
Паспорт библиотеки

На 2016-2017 учебный год 

Название: МБОУ «Котельниковская школа»

Адрес: ул.Московская №1

библиотекарь : Клячина Тамара Васильевна

Дата заполнения: 01.09.2016г.

1.Общие сведения:

1.1.Год основания библиотеки: 1985 год.

1.2.Этаж: второй

1.3.Общая площадь: 60 м2

1.4.Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку: да

1.5.Наличие читального зала: совмесно

1.6.Наличие книгохранилища для учебного фонда: 1

1.7.Материально-техническое обеспечение библиотеки: 1компютер, 

1принтер

2.Сведения о кадрах: библиотекарь 0,5 ставки

2.1.Штат библиотеки: 1 чел.

2.2.Базовое образование библиотекаря: средне техническое

2.3.Стаж библиотечной работы: 13 лет

2.4.Стаж работы в данном образовательном учреждении: 16 лет

2.5.Разряд оплаты труда по ЕТС: 9 разряд



6.1.Основной фонд библиотеки : 9547экз.

6.1.1. Учебная литература: 3028 экз.

6.1.2.Художественная литратура : 5220 экз.

6.1.3. Методическая литература: 1299 экз.

6.2.Расстановка библиотечного фонда в соответствии с библиотечно­

библиографической классификацией

6.3.В фонде библиотеки имеются документы на электронных носителях: нет

7.Справочно-библиографический аппарат библиотеки:

7.1.Алфавитный каталог: нет

7.2.Систематический каталог: нет

7.3.Тематические картотеки для педагогических работников: нет

7.5. Картотека учебной литературы: да

8.Выставочная работа

8.1.Общее количество книжных выставок (за год): 26

9.Индивидуальная работа с читателями :

9.1.Виды индивидуальной работы: консультации, индивидуальные беседы, 

групповые беседы, выполнение библиотечных запросов, выполнение 

библиотечно-библиографических справок, составление библиографических 

списков, технические услуги

10.Читатели библиотеки:

Педагогические работники: 23

Учащиеся: 110



2.6.Курсы повышение квалификации: январь 2012г. КРИПО г.Симферополь

2.7.Владение компьютером: владею

3.График работы библиотеки: понедельник, среда, пятница с8.00-14.00ч.

4. Наличие нормативных документов:

4.1.Положение о библиотеке

4.2.Правила пользования библиотекой

4.3.План работы библиотеки

4.4.Должностная инструкция заведующего библиотекой

4.5.Номенклатура дел школьной библиотеки

5.Наличие отчетной документации :

5.1.Книга суммарного учета основного фонда: 2шт.

5.2.Инвентарные книги: 6

5.3Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в книгу суммарного учета 

1

5.4.Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных: 1

5.5.Дневник библиотеки: 1

5.6.Папки актов движения фондов: 1

5.7.Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях 

информации (СО-ЯОМ): нет

6.Сведения о фонде:



Другие: 11

11.Основные показатели работы 

Книговыдача (за год): 2850 

Книгообеспеченность: учебная 100% 

Посещаемость: 63%


