
Перечень обязательных документов для зачисления на программы повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки: 

Для зачисления на обучение слушателю необходимо выслать цветные скан-копии 

указанных документов по адресу электронной почты. 

 Основные: 

1. Копия паспорта (стр. 2-3, 4-5).  

2. Копия диплома о высшем или среднем профессиональном образовании.  

3. Свидетельство о браке / разводе и пр. (в случае изменения ФИО обучающегося). 

 

Дополнительные:  

4. Доверенность (для представителя клиента).  

5. Справка с места работы (для не имеющих профильного образования) + Ходатайство 

администрации организации. 

6. Справка с места учебы (для студентов вузов и колледжей).  

*  В случае предоставления ксерокопий паспорта и/или диплома об образовании, они 

должны быть заверены синей подписью и печатью руководителя ОУ или 

уполномоченного лица отдела кадров организации, направляющей слушателей на 

обучение. 

*  Необходимо предоставить в учебный центр скан-копии документов, указанных 

выше до момента окончания обучения. 

Правила оформления документов  для прохождения курсов повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки: 

 Скан копии документов (паспорта / диплома / дополнительных документов / 

титульных листов к ИАР) сохраняются в формате PDF; 

 Подписи  и печати в документах проставляются синими чернилами. Делается цветное 

сканирование; 

 Документы для личного дела Обучающегося  можно сканировать в один файл; 

 Документы на группу обучающихся должны быть отсканированы отдельными 

файлами на каждого; 

 Документы  на обучающегося должны быть подписаны – Фамилия + инициалы. 

Согласно ст.76 Федерального закона  «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 N 273-ФЗ, к 

освоению дополнительных профессиональных программ допускаются: 

1) лица, имеющие среднее профессиональное и  (или) высшее образование; 

2) лица, получающие среднее профессиональное и  (или) высшее образование. 

При освоении дополнительной профессиональной программы параллельно с получением среднего 

профессионального образования и  (или) высшего образования удостоверение о повышении квалификации и  

(или) диплом о профессиональной переподготовке выдаются одновременно с получением соответствующего 

документа об образовании и о квалификации. 


