AIMHUHHUCTPALIUA KPBIJIOBCKOI'O CEJBCKOI'O ITIOCEJIEHUSA
KPBLJIOBCKOT'O PAHOHA

INOCTAHOBJIEHHUE

ot 19.08.2019. Ne 57

cranuna KpeutoBckas

00 yrBep:xnennu Ilosio:xkenust 00 apxuBe agMmuanucTpanuu Kpbuiosckoro
ceJIbCKOro nocejieHusi KpoliioBckoro paiiona

B cootrBerctBun ¢ ®enepanpHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 roga Ne 131-@3
«O0 00lKMX MPUHLMIAX OpraHU3allid MECTHOTO camoylpaBieHusi B Poccuiickoi
Deneparuny, @eaepanbHbiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 roga Ne 125-03 «O06 apxuBHOM
nene B Poccuiickoit denepanun», 3akoHom KpacHomapckoro kpas oT 6 nexaOps
2005 roma Ne 958-K3 «O0 ApxuBHoM xene B KpacHomapckoM kpae», YcTaBoMm
Kpbu10BCKOro cenbckoro noceneHusi KpblmoBCKOro paloHa M O C T a H O B JI 4 1O:

1. VrtBepnute Ilonoxenue o0 apxuBe aaMHHHCTpauuud KpbUIOBCKOrO
cesbckoro nocenenus Kpoiiosckoro paiiona (npumioxenue Nel).

2. HauanpHUKY OpraHu3allMOHHO-IIPOU3BOJICTBEHHOTO OT/ENIa aIMUHUCTPALIUU
KpputoBckoro cenbckoro nocenenust Kpeutosckoro paiiona C.M. INapxumypanoBoit
0o0HapoAOBaTh HACTOSIIEE MOCTAHOBJICHHE M Pa3MECTUTh Ha O(UIIMAIBLHOM caiite
aaMUHUCTpanuu KpbUIOBCKOro cenpCKoro mnocesieHns KppuloBCKOro pailoHa B
UH(OPMAITMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTn « UHTepHeT.

3. KoHTponp 3a WCroiHEHHWEM HACTOAIIETO MOCTAHOBJICHUS BO3JIOKHTH Ha
HayaJlbHUKAa  OPraHU3alMOHHO-TIPOM3BOJCTBEHHOIO  OTAENAa  aAMUHHUCTPALMH
Kpsuiosckoro cenbckoro nocenenusi Kpeumosckoro paitona C.M. I'agxumypaioBy.

4. TlocTaHOBJIEHUE BCTyMAaeT B 3aKOHHYIO CHIIy CO JHS €ro O(UIHMAIBHOIO
0OHapOIOBaHUSI.

I'maBer Kpbutosckoro
CEJIbCKOTO MOCEJICHUSA H.JI. Cunbko
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IMTPUJIOKEHUE Nel

K IIOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPALIMH
KpBUIOBCKOTO CEIBCKOTO MOCEICHMUS
KpsLoBckoro paiiona

or 19.08.2019. No57

HOJIOKEHHUE
00 apxuBe aaMuHUCTPauuu KpbLI0BCKOIo CeibCKOIo noce/ieHust
KpsbL10BcKkoro paitona

1. O0uue MoJjI0KeHUA

1.1. [JdokymeHTbl anMuHUCTpauuu KpbUIOBCKOTO CEIIBCKOTO IOCEICHUS
KpbuioBckoro paiioHa (mganee — aJIMHHHCTpALUs), HMEIOIIHE HCTOPUYECKOE,
KyJbTYPHOE, HAay4HOE, COLMAIBHOE, 3KOHOMHUYECKOE M IOJUTHYECKOE 3HAYCHHUE,
COCTaBJSIIOT TOCYJIApCTBEHHYIO 4YacTb ApxuBHoro ¢onma Pd, sBustorcs
COOCTBEHHOCTBIO TOCYJapcTBa M IMOAJIEKAT MOCTOSSHHOMY XPaHEHUIO B apXUBHOM
OTJIeJIe AIMUHUCTPALMA MYHUITUTIATLHOTO 00pa3oBanus Kpbu1oBCKuid pailoH.

Jlo mepenauv Ha MYHMIIMNAIBHOE XPAaHEHUE 3TH JOKYMEHTHI BPEMEHHO, B
npeneniax, YCTAaHOBJICHHBIX apXuWBHOW ciyxOoii P®d, xpansrcs B apxuse
aaMuHUCcTpanuu KpbuioBckoro cenbckoro nocenenust KpbuioBckoro paiiona.

1.2. AnMuHHCTpAIUs 00€CTICUNBACT COXPAHHOCTD, yUeT, 0TOOD, YIOPSIOUCHHE
U HCMOJb30BaHHE JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onga P®, oOpasyromuxcs B e€
NesATeIbHOCTH. B COOTBETCTBUM ¢ TpaBWUIaMH, YCTAaHABIMBAEMBIMU apXHBHOM
ciyk00i, oOecreunBaeT CBOEBPEMEHHYIO Mepenayy »dTHUX JOKYMEHTOB Ha
MYHUIUTIATBHOE XpaHEHHE.

Bce paboThl, CBsi3aHHbBIE C MOATOTOBKOM, TPAaHCIOPTUPOBKOW M mepenayeit
apXHUBHBIX IOKYMEHTOB, IPOU3BOSTCSA CHIIAMH U 32 CUET aIMUHUCTPAIUU.

3a yTpaTy U nopuy JIOKyMEHTOB ApxuBHOro (onaa PO momkHOCTHbIE JMIA
aAMUHUCTPALIMM HECYT OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHHM C JIEHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATEIbCTBOM.

1.3. ApxuBHOE XpaHEHHE JOKYMEHTALlUU aJIMUHUCTPALMU CEIHCKOTO
NOCEJEHUSI OCYIIECTBISIETCI B COOTBETCTBUHM ¢ DenepaJibHbIM 3aKOHOM  OT
22.10.2004 roma No 125-®3 «O6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit deneparumn,
3akonoM KpacHonapckoro kpas ot 6 pexadbps 2005 roma Ne 958-K3 «O0 ApxuBHOM
nene B KpacHogapckom Kpae», HOPMAaTUBHBIMU U METOJAMYECKUMH JOKYMEHTAMHU
QenepanbHOr0  ApXMBHOIO  areHTCTBA, JAPYIMX  3aKOHOJATENIBHBIX  AKTOB,
Hacrosero [lonoxenus.



1.4. KoMrmuiekTOBaHHME AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB MPOU3BOAUTCS B OTHEaX
aIMUHUCTPALIUM CEJIbCKOTO TIOCEJIEHHSI B COOTBETCTBUM C YTBEPKICHHBIM
JEeONPOU3BOACTBOM. PacropsikeHrueM TiaBbl CEJIbCKOTO MOCEJEHUsS] Ha3HaudaeTcs
JOJ>KHOCTHOE JIUII0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHUE apXHBa aIMUHHUCTPALUUA CEIbCKOTO
nocesieHusi. KOHTponb 3a JeATEeNbHOCTHIO apXvBa aJIMUHUCTPAIMU OCYIIECTBISET
rinaBa KpbeI1oBCKOTO cenbCKOro nocesnenuss KppuioBckoro panoHa.

1.5. OpranuzaioHHO-METOIMYECKOE PYKOBOACTBO JECATEIBHOCTBIO apXuBa
YUPEKIICHUS] OCYIIECTBISECT APXUBHBIA OTIENT AIMUHHCTPALMU MYHULMNAIBHOTO
obpazoBanus KpbuioBcKuii paiioH.

1.6. OcHOBHBIE MOHSATHS, MPUMEHsIEMbIE B HacTosAIeM [looxenuu:

- apXUBHBIA JOKYMEHT - MaTepUalIbHbI HOCHUTENb C 3a)MKCUPOBAHHOW Ha
HeM UuHpopMaluend, KOTOPbIH HUMEET  PEKBU3UTHI, MO3BOJISIIONIUME  €ro
UICHTU(UIIMPOBATh, U TMOJUICKUT XPAHEHUIO B CUJIY 3HAYUMOCTH YKa3aHHBIX
HOocUTeNs U UHGOpPMAIUU I TPpak1aH, 00IecTBa U ToCyapCcTBa;

- apXUBHBIN (DOHJ - COBOKYIHOCTh ApPXHUBHBIX JIOKYMEHTOB, UCTOPHUYECKU U
JIOTUYECKH CBSI3aHHBIX MEXKy COOOMH;

- JIOKyMeHT apxuBHOro Qonma Poccuiickoit @®enepanuu - apXUBHBII
JOKYMEHT, MPOLIEIIINNA SKCIEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB, IOCTABJICHHBIA Ha
roCyJapCTBEHHBIN y4eT U MOJICKAIUNA TOCTOSIHHOMY XPaHEHHUIO;

- TIOCTOSIHHOE€ XpaHEHHME JOKYMEHTOB - XpaHEHUE JIOKYMEHTOB 0e€3
ompenesieHus cpoka (beccpouHoe);

- JTOKYMEHTBI O JINYHOMY COCTaBY - ApXHUBHBIE JOKYMEHTBI, OTPa)arollne
TPYJIOBbIE OTHOIICHUS paOOTHHKA C padOTOIaTEIeM;

- DKCHEPTU3a LUEHHOCTU JOKYMEHTOB - M3yUYECHHE OKYMEHTOB Ha OCHOBAaHUH
KPUTEPUEB MX IIEHHOCTH B LEJISIX OINPENEIICHUS CPOKOB XPaHEHUS JOKYMEHTOB U
oTOOpa UX JJI BKJIIOYEHUS B COCTaB ApXUBHOTO PoH/Ia;

- YOOPSIAOYEHHE AapXUBHBIX JOKYMEHTOB — KOMIUIEKC paboT 1o
(GhOpMHUPOBAHUIO APXUBHBIX JIOKYMEHTOB B €IMHUIIBI XpaHEHUs (7ea), ONMCaHUEe U
dbopMUpOBaHUE TaKWUX EIUHUI[ XPAHEHUS JeJ, B COOTBETCTBUU C MpaBUIAMHU,
YCTaHOBJIEHHBIMU CHEIMAIIBHO YNOJTHOMOYEHHBIM [IpaButensctBOM Poccuiickoii
®denepanuu, GeaepaibHBIM OPraHOM HUCIIOJTHUTEILHON BIIACTH;

- BJIaJieJiel] apXUBHBIX JIOKYMEHTOB - OpraH MECTHOTO CaMOyIpaBJieHUS,
OCYILIECTBIISIFOIIUM  BJIQJICHUE U TMOJIb30BAHUE AapXUBHBIMU JOKYMEHTaMU U
peANN3YIOIMKA MTOJTHOMOYHS MO0 PACHOPSHKEHUI0O UMH B MPEENIaX, YCTAHOBIEHHBIX
3aKOHOM HJI JJOTOBOPOM;

- TI0JIb30BATEb APXMBHBIMU JOKYMEHTaMU - TOCYAapCTBEHHbIA OpraH, OpraH
MECTHOTO CaMOYyMpaBJCHHs JUO0 IOpUIAUYECKOe WKW  (PU3UYecKoe JHIIo,
oOparmiaronyecss Ha 3aKOHHBIX OCHOBAaHMSIX K AapXUBHBIM JIOKYMEHTaM IS
MOJTYYEHUS W UCTIOJIb30BaHUSI HEOOXOAMMOM HH(POPMAITUH.

2. CocTaB 10OKYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrynaror:

2.1. 3akOHYEHHBIC JI€JIONPOW3BOJICTBOM  AJMHUHHUCTPALMA  JOKYMEHTHI
MOCTOSTHHOTO ~ XpaHEHUs, o00pa3oBaBIIMECS B  JICATEIBHOCTH  CTPYKTYPHBIX



NOJpa3/ieNieHuii, MOKyMEHTbl BpeMeHHoro (cBeime 10 5er) cpoka XpaHEeHWHs,
HEOOXOMMbIE B TPAKTHUECKOMN JEATEIbHOCTH;

2.2. JIoKyMEHTHI 10 JJUIHOMY COCTaBY;

2.3. JIOKyMEeHTBI TIOCTOSSHHOTO XpaHEHHS ¢ 1O JUYHOMY COCTaBy
JUKBUIUPOBAHHBIX YUPEKICHHUM, HEMOCPEACTBEHHO MOJYUHEHHBIX aMUHUCTPAIIH;

2.4. Jluynple QOHABI BeAyHMIMX PaOOTHUKOB YUPEXKIEHUS, MOCTYNUBIIHE B
apXuB;

2.5. HayuyHo-cnpaBOuHBId MaTepuan K IOKyYMEHTaM apxuBa (OMUCH [e,
NacropT apXuBa, UCTOPUYECKAs CIIpaBKa U T.1I.).

JIOKyMEHTBI BpEMEHHOT'O XPaHEHUs CO CpOoKaMu XpaHeHus A0 10 et nepenaye
B apXUB, KaK IPaBUJIO, HE Mojaexar. OHU XpaHATCS B OT/AEIaX aAMUHUCTPALIUU U TI0
UCTEYCHUU CPOKOB XPAaHEHUS MOAJIEKAT YHUUTOKEHHIO.

3.3agaum U QyHKLUUM apXuBa

3.1. OCHOBHBIMH 33/1a4aMHU JTOJKHOCTHOTO JIMIIA, OTBETCTBEHHOTO 32 BEJICHUE
apXyBa aAMUHUCTPALUH CEJIbCKOTO MOCEJIEHUS SIBIISIOTCS:

3.1.1. KomruiekToBaHHE€ IOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX IPENYyCMOTPEH
pas3aenom 2 HACTOAIIETO MOJOKEHHUS.

3.1.2. Vder, oOecrneueHHE COXPAHHOCTH, CO3[JaHUE HAYYHO-CIPABOYHOTO
anmnapara, UCII0JIb30BaHNE JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B APXUBE.

3.1.3. IlogroroBka M CBOEBpPEMEHHas Iepefaya JOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
¢onna PO Ha MyHUIMOAIbHOE XpaHEHHE C COONIOIEHHEM TpeOOBaHMIA,
yCTaHaBIMBAEMbIX apXUBHOM ciry:x001 PO.

3.1.4. OcyiecTBieHUs KOHTPOJIS 32 (OPMUPOBAHUEM U OOPMIIEHUEM JI€T B
JEJIONPOU3BOACTBE AAMUHUCTPALIMH.

3.2. B cOOTBETCTBUM C BO3JIOKEHHBIMHU Ha HETO 3aJa4aMu JOJKHOCTHOE JIUIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHUE apXuBa aJIMHHHUCTPAIIMU CEJIbCKOIO IOCEIEHUS
OCYILECTBIISIET CeAYIONINE (QYHKIUU:

3.2.1. Bexer yuyeT MOKYMEHTOB, OOpa3ylOIIUXCS B ACSITEIBHOCTH OTIEJIOB
aMUHUCTPALIMM  CEIbCKOTO MOCENeHUs, OOpabdOTaHHBIX B COOTBETCTBUHU C
TpeOOBAHUSIMU JCUCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENIbCTBA, KOHTPOJIUPYET UX COXPAHHOCTD.

3.2.2. Pa3pabatrbIlBa€T U COTJACOBBIBAET C COOTBETCTBYIOLIUM apPXHBHBIM
OpranoM rpaduKu TpEACTABICHUH ONHMCEed Ha PacCMOTPEHHE OSKCIIEPTHO-
IPOBEPOYHONM KOMHUCCUHM YTPAaBICHUS IO AeiaaM apxuBoB KpacHomapckoro kpas u
nepenaun JOKyMeHTOB ApxuBHOro gonga PO Ha MyHHIIMITaTBHOE XpaHEHUE.

3.2.3. CocraBisieT U OpPEACTaBISECT HE MO3JHEE, YeM 4Yepe3 2 roja Mocie
3aBEpPIICHUs JEJIONPOU3BOACTBOM, TOJOBBIE pa3leibl OMHMCEH Il MOCTOSHHOIO
XpaHEHUs] M M0 JIMYHOMY COCTaBy Ha pPAacCMOTPEHHE 3JKCIEPTHOM KOMHUCCUHU
YUpEXKACHUS U SKCIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMHUCCUM YTPABIICHUA IO JieJlaM apXHUBOB
KpacHonapckoro kpasi.

3.2.4. OcyuiecTBIseT y4eT U 00€CIEeUnBAET MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHATHIX
ned.

3.2.5. Co3naer, NOMOJIHSAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CITPABOYHBIN armapar K
XPaHSIIUMCS B apXUBE JIeJaM U JIOKYMEHTaM.



3.2.6. Opranu3yeT UCIoab30BaHUE JOKYMEHTOB:

- uHpopmupyer riaBy KpbuioBckoro cenbckoro mnoceneHus KpbuioBckoro
paiiloHa ¥ paOOTHUKOB AJIMHUHHUCTPALMM O COCTABE M COJAEPNKAHUU JOKYMEHTOB
apXuBa;

- BBIJIAa€T B YCTAHOBJIEHHOM TOpPSAJKE Jejia, JOKYMEHThl WM KOIHH
JIOKYMEHTOB B MLENSAX CIYKEOHOTO M HAay4YHOTO HCMOJIb30BaHUS, sl pabOThl B
NOMEIICHUH apXUBa;

- MCIOJIHAET 3alpOChl OPTaHMU3alMi U 3agBJICHUS TPaKJaH 00 yCTaHOBJICHUU
TPYIOBOIO CTaka M JIPyTMM BOIPOCAM COLMAIBHO-IIPABOBOIO Xapakrepa, B
YCTaHOBJICHHOM IOPSJIKE BBIAAET KOMMH JOKYMEHTOB U apXHUBHBIE CIIPABKHU;

- BEJIET YUY€T UCMOJb30BaHUS TOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXUBE.

3.2.7. IIpoBOIUT SKCHEPTU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B apXUBE,
y4acTBYeT B pab0Te SKCIEPTHON KOMUCCUU YUPEKICHHUS.

3.2.8. Oka3pIBaeT METOANYECKYI0 NOMOIIb CHEHUAIACTAM aJIMUHUCTPALUH B
00JIaCTH JI€JIONPOU3BOJICTBA B COCTAaBJICHWM HOMEHKJIATYphI 1€ aJIMUHUCTpAIUH,
KOHTPOJMPYET  MpPaBWIBHOCTh  (OpMHpPOBaHUS W OodopmieHHss  Je1 B
JEJIONPOU3BOACTBE, a TAKXKE MMOATOTOBKY M€l K IMeperaye B apXWUBHBIA OTIEN
aJIMUHHUCTPALIMA MYHULMIIAILHOTO 0Opa3zoBanusa Kpbl1oBCKuid pailoH.

3.2.9. YyacTByeT B NpOBEIECHNUN MEPOIIPUATHIN MO MOBBIIIEHUIO KBATU(PUKALIMU
pabOTHUKOB aIMUHHCTPALIUU.

3.2.10. ExeromHo TmpeACTaBIsAE€T B apPXUBHBIA OTAET aIMUHUCTPALIMHU
MYHUIIMIIAIBHOTO 00pa3oBaHus KpblIOBCKUIl palioH CBEJEHHUS O COCTaBe U 00beMe
JIOKYMEHTOB TI0 YCTaHOBJIEHHOH (opMe.

3.2.11. IToaroraBnuBaeT U B yCTAHOBIEHHOM MOPSAJKE IIEPEAACT HA XPAaHEHUE B
apXUBHBIA OTIENA aJMUHHCTPAlMM MYHHUIMNAIbHOTO oOpa3oBaHus KpbuioBckuii
paiioH ToOKyMeHThl ApxuBHOTO (hoHaa PD.

4. IIpaBa apxuBa

JInsi BBITIOJIHEHUSI BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 U (QYHKIUNA JTOHKHOCTHOE JIHUIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHUE apXuBa aJMUHUCTpauuu KpbUTIOBCKOTO CEIBCKOIrO
MOCEJICHUS] UMEET MPaBO:

4.1. TpeboBarh OT OTIEJIOB AQJAMUHUCTPAIMU CEJIILCKOTO TMOCEICHUS
CBOECBPEMEHHON TMOJTOTOBKM AapXWBHOW JOKYMEHTAallUM B YHOPSAOYEHHOM
COCTOSIHHH.

4.2. KoHTponupoBaTh BBINOJHEHWE YCTAHOBJICHHBIX TMPaBWI pabOThl C
JOKYMEHTaMH B OTJeJlaX aJIMUHUCTPALINU CEIIbCKOTI0 MOCEIEHUS.

4.3. 3ampamuBath OT OTACJIOB aAMUHUCTPALUU HEOOXOAMMBIE JIsi PabOTHI
apXuBa CBEJICHMUSI.

5. OTBeTCTBEHHOCTH

5.1. 3a yrpary W mopuyy JAOKYMEHTOB apXuBa CEJIbCKOTO TOCEICHUS
OTBETCTBEHHBIC JOJHDKHOCTHBIE JIMIA aIMUHUCTPALIMM CEJILCKOTO MOCEJICHUS HECYT



OTBETCTBEHHOCTb B  COOTBETCTBUM C  JEHCTBYIOLIUM  3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickon ®@enepannu.

HavansHHUK opraHu3aliioHHO
MIPOU3BOJICTBEHHOTO OT/ENa C.M. I'amxumypanoBa

COT'JIACOBAHO
HavanpHuK apXuBHOTO OTAENA
aAMUHHACTPALIMN MYHULIUIIAIIBHOTO

oOpazoBanus KpbuioBckuii pailon
A.B. Peninxa




