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ПОЛОЖЕНИЕ 
о проверке тетрадей обучающихся 
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средней общеобразовательной школе № 8 им. А.Я. Тимова 
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1. Общие положения
1.1. Проверка тетрадей является одним из возможных способов контроля

знаний обучающихся.
1.2. Проверка тетрадей является обязательной для каждого учителя.

1.3. При проверке тетрадей учитель имеет право делать записи только пастой 
(чернилами) красного цвета.

1.4. Учитель имеет право, помимо выставления (или не выставления) оценки, 
делать в тетради записи, касающиеся только непосредственно 
проверяемой работы.

1.5. Запрещается делать в тетради записи, касающиеся поведения 
обучающихся (для этих целей имеется дневник).

1.6. В качестве оценки может быть использован только один из следующих 
символов: «2», «3», «4», «5». Допускается выставление нескольких 
оценок за каждый вид деятельности (в том числе и через дробь).

1.7. После проверки работы над ошибками по русскому языку и математики 
учитель указывает, что работа просмотрена.

2. Периодичность и сроки проверки 
2.1. Тетради обучающихся, в которых выполняются обучающие классные и 

домашние работы, проверяются со следующей периодичностью.

По русскому языку и математике:
□ в 1 - 4-х классах и в первом полугодии 5 класса - после каждого урока 
у всех обучающихся;
□ во втором полугодии 5 класса и в 6 классе - после каждого урока 
только у слабых обучающихся, а у остальных - лишь наиболее значимые по 
своей важности работы, но не реже одного раза в неделю;



□ в 7 - 9-х классах - не реже одного раза в неделю у слабых
обучающихся, а у остальных - лишь наиболее значимые по своей важности 
работы, но не реже одного раза в две недели;
□ в 10 - 11 -х классах - не реже одного раза в неделю у слабых
обучающихся, а у остальных - лишь наиболее значимые по своей важности 
работы, но не реже одного раза в месяц.

По литературе:
□ в 5 - 8-х классах - не реже 2 раз в месяц;

□ в 9 - 11-х классах - не реже одного раза в месяц;

По иностранному языку:
□ во 2 - 4-х классах - после каждого урока;
□ в 5 - 6-х классах - после каждого урока только у слабых обучающихся, 
а у остальных - лишь наиболее значимые по своей важности работы, но не 
реже одного раза в 2 недели;
□ в 7 - 9-х классах - не реже одного раза в неделю у слабых
обучающихся, а у остальных - лишь наиболее значимые по своей важности 
работы, но не реже одного раза в месяц;

□ в 10 - 11-х классах - не реже одного раза в две недели у слабых 
обучающихся, а у остальных - лишь наиболее значимые по своей важности 
работы, но не реже трех раз в полугодие.
□ тетради-словари проверяются у всех обучающихся не реже одного
раза в месяц.

По остальным предметам:
История, обществознание:

□ все тетради обучающихся всех классов проверяются не реже двух раз в 
четверть .

Физика:
□ все тетради обучающихся всех классов проверяются не реже двух раз в 
четверть.

География:
□ все тетради обучающихся всех классов проверяются не реже двух раз в 
четверть.

ИЗО:
□учитель контролирует наличие у обучающихся альбомов для рисования и 
черчения, проверяет каждую работу у обучающихся всего класса;

Химия:
□ проверяет рабочие тетради всех классов выборочно, но так, чтобы каждая 

тетрадь проверялась не реже двух раз за четверть;
Биология:



□ все тетради обучающихся всех классов проверяются не реже двух раз в 
четверть.

ОБЖ:
все тетради обучающихся всех классов проверяются не реже двух раз в 
четверть.
2.2. Тетради обучающихся для лабораторных работ по всем предметам во 
всех классах проверяются у всех обучающихся в течение недели после 
проведения работы.

2.3. Тетради обучающихся для изложений и сочинений по русскому языку и 
литературе, а также для лабораторных и контрольных работ по всем 
предметам проверяются у всех обучающихся после каждой работы.

2.4. Проверка контрольных работ учителями осуществляется в следующие 
сроки:
□ контрольные диктанты и контрольные работы по математике в 1 - 9-х 
и контрольные работы по всем предметам в 1 - 4-х классах проверяются к 
следующему уроку;
□ контрольные работы по математике в 10 - 11-х классах и по 
остальным предметам во всех классах, кроме 3 - 4-х, проверяются в течение 
недели;

□ изложения и сочинения в 5 - 7-х классах проверяются не позже чем
через урок;

□ изложения и сочинения в 8 - 9-х классах проверяются в течение
недели;
□ изложения и сочинения в 10 - 11-х классах проверяются в течение 10
дней.

3. Особенности проверки
3.1. В проверяемых работах учитель отмечает и исправляет допущенные 
ошибки, руководствуясь следующим:

□ в начальной школе:

- при проверке тетрадей и контрольных работ по русскому языку и 
математике обучающихся 1 - 4-х классов учитель зачеркивает
орфографическую ошибку, цифру, математический знак и надписывает 
вверху нужную букву или верный результат математических действий;

- при пунктуационных ошибках зачеркивается ненужный или пишется 
необходимый в этом случае знак препинания; на полях учитель обозначает 
ошибку определенным условным знаком («I» - орфографическая ошибка, 
«V» - пунктуационная);



- после проверки письменных работ обучающимся дается задание по 
исправлению ошибок или выполнению упражнений, предупреждающих 
повторение аналогичных ошибок. Над ошибками, как правило, обучающиеся 
работают в тех же тетрадях, в которых выполняли соответствующие 
письменные работы.
□ в основной и старшей школе:
- при проверке изложений и сочинений в 5 - 11 -х классах (как контрольных, 
так и обучающих) отмечаются (а в необходимых случаях и исправляются) не 
только орфографические и пунктуационные ошибки, но и фактические, 
логические, речевые (которые подчеркиваются волнистой линией) и 
грамматические; на полях тетради учитель обозначает фактические ошибки 
символом «ф», логические - знаком «л», речевые - знаком «р», 
грамматические - знаком «г»;
- при проверке обучающих классных и домашних работ, а также 
контрольных работ обучающихся 5 - 11-х классов по русскому языку и 
математике учитель только подчеркивает и отмечает на полях допущенные 
ошибки, которые исправляет сам ученик;
- проверив диктант, изложение или сочинение, учитель подсчитывает и 
записывает количество ошибок по видам, в диктантах дробью указывается 
количество орфографических (числитель) и пунктуационных (знаменатель) 
ошибок. В изложениях и сочинениях указывается, кроме этого, количество 
фактических, логических, речевых и грамматических ошибок.

Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения и 
распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 сентября 
2013 года.



Информация о результатах доводится до работников школы в течение семи дней 
с момента завершения проверки.
Педагогические работники после ознакомления с результатами 
внутришкольного контроля должны поставить подпись под итоговым 
материалом, удостоверяющую то, что они поставлены в известность о 
результатах внутришкольного контроля.
При этом они вправе сделать запись в итоговом материале о несогласии с 
результатами контроля в целом или по отдельным фактам и выводам и 
обратиться в конфликтную комиссию профкома школы или вышестоящие 
органы управления образования.
По итогам внутришкольного контроля в зависимости от его формы, целей и 
задач, а также с учетом реального положения дел:
а) проводятся заседания педагогического или методического советов, 
производственные совещания, рабочие совещания с педагогическим составом;
б) сделанные замечания и предложения фиксируются в документации согласно 
номенклатуре дел школы;
в) результаты внутришкольного контроля могут учитываться при проведении 
аттестации педагогических работников, но не являются основанием для 
заключения экспертной группы.
1.17. Директор школы по результатам внутришкольного контроля принимает 
следующие решения:
- об издании соответствующего приказа;

об обсуждении итоговых материалов внутришкольного контроля 
коллегиальным органом;
- о проведении повторного контроля с привлечением определенных 
специалистов (экспертов);
- о привлечении к дисциплинарной ответственности должностных лиц;

- о поощрении работников;
- иные решения в пределах своей компетенции.
1.18. О результатах проверки сведений, изложенных в обращениях 
обучающихся, их родителей, а также в обращениях и запросах других граждан и 
организаций, сообщается им в установленном порядке и в установленные сроки.

II. Личностно-профессиональный контроль

2.1. Личностно-профессиональный контроль предполагает изучение и анализ 
педагогической деятельности отдельного учителя.
2.2. В ходе персонального контроля руководитель изучает:
- уровень знаний учителя в области современных достижений психологической 
и педагогической науки, профессиональное мастерство учителя;
- уровень овладения учителем технологиями развивающего обучения, наиболее 
эффективными формами, методами и приемами обучения;
- результаты работы учителя и пути их достижения;
- способы повышения профессиональной квалификации учителя.
2.3. При осуществлении персонального контроля руководитель имеет право 

познакомиться с документацией в соответствии с функциональными 
обязанностями:
- рабочими программами (тематическим планированием, которое составляется



учителем на учебный год, рассматривается и утверждается на заседании 
методического объединения и может корректироваться в процессе работы);
- поурочными планами, классными журналами, дневниками и тетрадями 
обучающихся, протоколами родительских собраний, планами воспитательной 
работы, аналитическими материалами учителя;
- изучать практическую деятельность педагогических работников школы через 
посещение и анализ уроков, внеклассных мероприятий, занятий кружков, 
факультативов, секций;
- проводить экспертизу педагогической деятельности;
- проводить мониторинг образовательного процесса с последующим анализом 
полученной информации;

организовывать социологические, психологические, педагогические 
исследования: анкетирование, тестирование обучающихся, родителей, учителей;
- делать выводы и принимать управленческие решения.
2.4. Проверяемый педагогический работник имеет право:
- знать сроки контроля и критерии оценки его деятельности;
- знать цель, содержание, виды, формы и методы контроля;
- своевременно знакомиться с выводами и рекомендациями администрации;
- обратиться в конфликтную комиссию профкома школы или вышестоящие 
органы управления образованием при несогласии с результатами контроля.
2.5. По результатам персонального контроля деятельности учителя оформляется 
справка.

III. Тематический контроль
3.1. Тематический контроль проводится по отдельным проблемам деятельности 
школы.
3.2. Содержание тематического контроля может включать вопросы 
индивидуализации, дифференциации, коррекции обучения, устранения 
перегрузки обучающихся, уровня сформированности общеучебных умений и 
навыков, активизации познавательной деятельности обучающихся и другие 
вопросы.
3.3. Тематический контроль направлен не только на изучение фактического 
состояния дел по конкретному вопросу, но и на внедрение в существующую 
практику технологии развивающего обучения, новых форм и методов работы, 
опыта мастеров педагогического труда.
3.4. Темы контроля определяются в соответствии с Программой развития школы, 
проблемно-ориентированным анализом работы школы по итогам учебного года, 
основными тенденциями развития образования в район, регионе, стране.
3.5. Члены педагогического коллектива должны быть ознакомлены с темами, 
сроками, целями, формами и методами контроля в соответствии с планом работы 
школы.
3.6. В ходе тематического контроля:
- проводятся тематические исследования (анкетирование, тестирование);
- осуществляется анализ практической деятельности учителя, классного 
воспитателя, классного руководителя, руководителей кружков и секций, 
обучающихся; посещение уроков, внеклассных мероприятий, занятий кружков, 
секций; анализ школьной и классной документации.



3.7. Результаты тематического контроля оформляются в виде заключения или 
справки.
3.8. Педагогический коллектив знакомится с результатами тематического 
контроля на заседаниях педсоветов, совещаниях при директоре или 
заместителях, заседаниях методических объединений.
3.9. По результатам тематического контроля принимаются меры, направленные 
на совершенствование учебно-воспитательного процесса и повышение качества 
знаний, уровня воспитанности и развития обучающихся.
3.10. Результаты тематического контроля нескольких педагогов могут быть 
оформлены одним документом.

IV. Классно-обобщающий контроль
4.1. Классно-обобщающий контроль осуществляется в конкретном классе или 
параллели.
4.2. Классно-обобщающий контроль направлен на получение информации о 
состоянии образовательного процесса в том или ином классе или параллели.
4.3. В ходе классно-обобщающего контроля руководитель изучает весь комплекс 
учебно-воспитательной работы в отдельном классе или классах:
- деятельность всех учителей;
- включение обучающихся в познавательную деятельность;
- привитие интереса к знаниям;
-стимулирование потребности в самообразовании, самоанализе, 
самосовершенствовании, самоопределении;
- сотрудничество учителя и обучающихся;
- социально-психологический климат в классном коллективе.
4.4. Классы для проведения классно-обобщающего контроля определяются по 
результатам проблемно-ориентированного анализа по итогам учебного года, 
полугодия или четверти.
4.5. Продолжительность классно-обобщающего контроля определяется 
необходимой глубиной изучения состояния дел в соответствии с выявленными 
проблемами.
4.6. Члены педагогического коллектива предварительно знакомятся с объектами, 
сроком, целями, формами и методами классно-обобщающего контроля в 
соответствии с планом работы школы.
4.7. По результатам классно-обобщающего контроля проводятся мини
педсоветы, совещания при директоре или его заместителях, классные часы, 
родительские собрания.

V. Комплексный контроль
5.1. Комплексный контроль проводиться с целью получения полной информации 
о состоянии дел и состоянии учебно-воспитательного процесса в школе в целом 
по конкретному вопросу.
5.2. Для проведения комплексного контроля создается группа, состоящая из 
членов администрации, руководителей методических объединений, творчески 
работающих учителей школы, под руководством одного из членов 
администрации. Для работ в составе данной группы администрация может 
привлекать лучших учителей других школ инспекторов и методистов городского 
управления образования.



5.3. Члены группы должны четко определить цели, задачи, разработать план 
проверки, распределить обязанности между собой.
5.4. Перед каждым проверяющим ставится конкретная задача, устанавливаются 
сроки, формы обобщения итоговой комплексной проверки.
5.5.Члены педагогического коллектива знакомятся с целями, задачами, планами 
проведения комплексной проверки в соответствии с планом работы школы, но 
не менее чем за месяц до ее начала.
5.6. По результатам комплексной проверки готовится справка, на основании 
которой директором школы издается приказ (контроль над исполнением 
которого возлагается на одного из членов администрации) и проводится 
Педсовет, совещание при директоре или его заместителях.
5.7. При получении положительных результатов данный приказ снимается с 
контроля.

Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения и 
распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 сентября 2013 
года.
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