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Утверждаю: 

Директор МАУ ДО ЦТ 

МО Динской район 

__________Н.В.Сатарова 

ПС № 1 от  31  августа 2023г. 

ПЛАН 

внутреннего административного контроля 

МАУ ДО ЦТ МО Динской район 

2023-2024 учебный год 
 Содержание и объекты 

контроля 

Объекты 

контроля 

Цель контроля 

Вид, формы, методы 

контроля 

Ответственный Способ 

подведения 

итогов 

Август 
1 Контроль за кадровым 

обеспечением учебного 

процесса, за объемом 

нагрузки педагогов 

Руководители 

объединений 

 

Комплектование кадров, 

тарификация 

Вводный, 

тарификация 

Директор Приказ о 

тарификации 

2 Контроль за 

обеспечением 

документацией 

образовательного 

процесса. Утверждение 

программ, планов УВР 

объединений 

Руководители 

объединений 

Выявление готовности 

педагогов к 

образовательному 

процессу 

Тематический, 

обзорный, 

собеседование с 

педагогами 

Зам. 

директора по 

УВР 

Приказ  

(протокол 
педагогического 

совета) 

3 Контроль за готовностью 

кабинетов к учебному году 

Руководители 

объединений 

Готовность 

материальной базы, 

методического 

обеспечения, ТБ 

Тематический, 

обзорный, рейд по 

кабинетам 

Заместители 

директора по 

АХР, 

Заместитель 

директора по 

УВР 

Информация к 
совещанию при 

директоре 

4 Контроль за наполнением 

регионального Навигатор 

дополнительного 

образования 

Руководители 

объединений 

 

Наполняемость 

программным 

материалом, 

комплектование групп 

Текущий, 

персональный 

Заместитель 

директора по 

УВР 

Информация к 

совещанию при 

директоре 
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Сентябрь 
1 Выполнение программного 

материала краткосрочных 

дополнительных 

общеразвивающих программ 

за июнь-август 

Руководители 

объединений 

 

Анализ освоения 

краткосрочных 

дополнительных 

общеразвивающих 

программ  

Тематический  Заместитель 
директора по 
УВР 

Аналитическая 

справка, приказ 

2 Корректировка расписания 

занятий объединений в 

соответствии с СанПиНами, 

Уставом ЦТ и учебной 

нагрузкой.  

Руководители 

объединений 

 

Организация учебного 

процесса 

Текущий Заместитель 
директора по 
УВР 

Утвержденное 

расписание работы 

объединений ЦТ 

3 Контроль за 

комплектованием групп 

объединений 

Руководители 

объединений 

Набор учащихся в 

объединения ЦТ 

Тематический, 

составление списков 

объединений, 

оформление личных 

дел учащихся 

Зам. 

директора по 
УВР 

Приказ о 

зачислении 

учащихся в 

объединения ЦТ 

4 Контроль за соблюдением 

расписания занятий в ЦТ 

Посещаемость 

учащимися 

объединения 

Выявление 

объективного 

расписания занятий в 

ЦТ 

Обзорный, текущий, 

посещение занятий в 

объединениях 

Зам.директора по 

УВР 

Информация к 
совещанию при 

директоре 

  Вводная аттестация  

обучающихся 

Знания, умения, 

навыки на 

начало учебного 

года 

Выявление уровня 

развития способностей и 

личностных качеств 

обучающихся 

Вводный Зам. директора по 

УВР 

Протокол вводной 

аттестации 

Октябрь 

1 

Контроль над 

посещаемостью учащимися 

занятий, соблюдения 

расписания и правил приема 

учащихся в творческие 

объединения  

Посещаемость 

учащимися 

объединений 

Выявление объективной 

посещаемости 

учащимися творческих 

объединений, наличие 

необходимой 

документации при 

приеме в учреждение  

Обзорный, текущий, 

посещение занятий в 

объединениях 

Зам.директора по 

УВР 

Справка, 

приказ 

2 Контроль за аттестацией 

педагогических работников 

Педагоги (по 

графику 

аттестации на 

Анализ уровня 

преподавания и 

воспитания учащихся 

Фронтальный, 

персональный, 

посещение занятий, 

Зам. 

директора по 

УВР 

Подготовка 

документов 

аттестуемого 
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2020-2021 уч. 

г.) 

аттестуемых педагогов беседа педагога 

3 Контроль за уровнем 

преподавания в 

объединениях (по графику) 

Творческие 

объединения 

Обмен опытом работы и 

определения уровня 

преподавания 

Тематический, 

текущий, посещение 

занятий (открытых 

занятий), анализ 

занятий 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Анализы 
посещения занятий 

4 Анализ официального сайта 

учреждения 

Наполняемость 

сайта 

Наличие нормативно-

правовых документов 

регламентирующих 

деятельность ЦТ  

Тематический Зам. 

директора по 

УВР 

Информация к 

совещанию при 

директоре 

 

Ноябрь 

1 

Контроль за соблюдением 

расписания занятий в ЦТ 

Посещаемость 

учащимися 

объединения 

Выявление 

объективного 

расписания занятий в 

ЦТ 

Обзорный, текущий, 

посещение занятий в 

объединениях 

Зам.директора по 

УВР 

Информация к 
совещанию при 

директоре 

2 Выполнение плана 

воспитательной работы в 

объединениях 

Планы 
воспитательной 
работы  

Объективный анализ 
выполнения плана 
воспитательной работы в 
объединениях 

Тематический, 

текущий, посещение 

занятий, мероприятий 

в объединениях 

Зам. 

директора по 

УВР 

Справка к 
обсуждению на 
совещании при 

директоре 

3 Контроль за уровнем 

преподавания в 

объединениях (по графику) 

Творческие 

объединения 

Обмен опытом работы и 

определения уровня 

преподавания 

Тематический, 

текущий, посещение 

занятий (открытых 

занятий), анализ 

занятий 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Анализы 
посещения занятий 

Декабрь 
1 Контроль за аттестацией 

педагогических работников 

Педагоги (по 

графику 

аттестации на 

2022-2023 уч. 

г.) 

Анализ уровня 

преподавания и 

воспитания 

обучающихся 

аттестуемых педагогов 

Фронтальный, 

персональный, 

посещение занятий, 

беседа 

Зам. 

директора по 

УВР 

Подготовка 

документов 

аттестуемого к 

аттестации 

2 Техника безопасности труда Документация 

по технике 

безопасности, 

пожарной 

Проверка наличия 

инструкций, проведения 

инструктажа учащихся 

по ТБ, пожарной 

Фронтальный, 

обобщающий 

наблюдение, беседа 

Зам. 

директора по 

АХР 

Справка 
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безопасности безопасности 

3 Мониторинг 

образовательной 

деятельности: 

промежуточный этап 

Образовательна

я деятельность 

объединений 

ЦТ  

Фиксация базовых 

параметров 

образовательной 

деятельности 

объединений в середине 

учебного года 

Тематический Зам. 

директора по 

УВР 

Приказ 

4 Выполнение учебных 

программ 

Учебная 

документация: 

ДОП, 

календарный 

учебный 

график, 

журналы 

Выполнение программ 

учебных дисциплин 

Тематический Зам. 

директора по 

УВР 

Справка 

 

5 Контроль за уровнем 

преподавания в 

объединениях (по графику) 

Творческие 

объединения 

Обмен опытом работы и 

определения уровня 

преподавания 

Тематический, 

текущий, посещение 

занятий (открытых 

занятий), анализ 

занятий 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Анализы 
посещения занятий 

Январь 

1 Контроль за работой 

методической службы  

Работа по 

обобщению 

передового 

педагогического 

опыта,  

Выполняемость плана 

методической службы, 

правильность 

оформления документов 

Фронтальный, 

обзорный, беседа, 

анализ документации 

директор Анализ 

2 Контроль качества 

проведения массовых 

мероприятий в период 

новогодних праздников и 

зимних каникул 

Организационн

о-массовая 

работа 

Повышение качества 

проведения 

мероприятий 

Тематический, 
текущий 

Зам. 

директора 

Обсуждение 
результатов 

3 Контроль за уровнем 

преподавания в 

объединениях (по графику) 

Творческие 

объединения 

Обмен опытом работы и 

определения уровня 

преподавания 

Тематический, 

текущий, посещение 

занятий (открытых 

занятий), анализ 

занятий 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Обсуждение 

результатов на 

совещаниях при 

директоре 
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Февраль 
1 

Контроль за наполняемостью 

в творческих объединениях 

ЦТ, сохранностью 

контингента 

Творческие 

объединения, 

списочный 

состав 

групп 

Выявление объективной 

посещаемости 

учащимися объединения 

ЦТ 

Обзорный, текущий, 

посещение занятий в 

объединениях 

Зам. 

директора по 

УВР 

Справка, 

приказ 

2 Контроль за уровнем 

преподавания в 

объединениях (по графику) 

Творческие 

объединения 

Обмен опытом работы и 

определения уровня 

преподавания 

Тематический, 

текущий, посещение 

занятий (открытых 

занятий), анализ 

занятий 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Анализы 
посещения занятий 

Март 

1 Контроль за ведением 

журналов учета работы 

объединений в системе 

дополнительного 

образования 

Журналы 

объединений 

Правильность и 

аккуратность 

заполнения журналов 

Тематический, 

текущий, просмотр 

журналов учета 

работы объединений 

Зам. 

директора по 

УВР 

Информация к 
совещанию при 

директоре 

2 Контроль за аттестацией 

педагогических работников 

Педагоги (по 

графику 

аттестации на 

2022-2023 уч. г.) 

Анализ уровня 

преподавания и 

воспитания учащихся 

аттестуемых педагогов 

Фронтальный, 

персональный, 

посещение занятий, 

беседа 

Зам. 

директора по 

УВР 

Подготовка 

документов 

аттестуемого к 

аттестации 

3 Контроль за уровнем 

преподавания в 

объединениях (по графику) 

Творческие 

объединения 

Обмен опытом работы и 

определения уровня 

преподавания 

Тематический, 

текущий, посещение 

занятий (открытых 

занятий), анализ 

занятий 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Анализы 
посещения занятий 

Апрель 
1 Контроль за наполняемостью 

в детских объединениях 

Посещаемость 

учащимися 

объединения 

Выявление объективной 

посещаемости 

учащимися занятий в 

объединениях ЦТ 

Обзорный, текущий, 

посещение занятий в 

объединениях 

Зам. 

директора по 

УВР 

Справка, 

приказ 

2 Контроль за воспитательной 

работой ЦТ 

 

Работа 

педагога- 

организатора 

Выполняемость плана 

педагога- организатора, 

правильность 

оформления 

Фронтальный, 

обзорный, беседа, 

анализ документации 

Зам. 

директора по 

УВР 

Справка 
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документации 

3 Контроль за уровнем 

преподавания в 

объединениях (по графику) 

Творческие 

объединения 

Обмен опытом работы и 

определения уровня 

преподавания 

Тематический, 

текущий, посещение 

занятий (открытых 

занятий), анализ 

занятий 

Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Анализы 
посещения занятий 

Май 
1 Итоговый контроль 

учащихся 

Результативнос

ть 

совместной 

творческой 

деятельности 

Выявление уровня 

развития способностей и 

личностных качеств 

учащихся 

Тематический, 
итоговый 

Зам. 

директора по 

УВР 

 

Приказ  

2 Мониторинг эффективности 

образовательной 

деятельности педагогов в 

ходе итоговой аттестации 

обучающихся  

Образовательна

я деятельность 

объединений 

ЦТ 

Системный сбор и 

фиксация 

информации, которая 

позволит дать 

конкретный и 

объективный анализ 

деятельности 

учреждения 

Тематический, 
итоговый 

Зам. 

директора по 

УВР 

Информация к 
совещанию при 

директоре 

3 Мониторинг эффективности 

общеразвивающих 

общеобразовательных 

программ 

Руководители 

объединений 

 

Анализ качества 

педагогической 

деятельности.  

Тематический, 

итоговый 
Зам. 

директора по 

УВР 

Анализ 

4 Контроль за уровнем 

преподавания в 

объединениях 

Творческие 

объединения 

Обмен опытом работы и 

определения уровня 

преподавания 

Итоговый  Заместитель  

директора по 

УВР, методисты 

Аналитическая 
справка 

5 Корректировка расписания 

занятий творческих 

объединений на летний 

период в соответствии с 

СанПиНами, Уставом ЦТ и 

учебной нагрузкой.  

Руководители 

объединений 

 

Организация учебного 

процесса 

Текущий, 

персональный 

Заместитель 
директора по 
УВР 

Утвержденное 

расписание работы 

объединений ЦТ 

на летний период 

Июнь 

1 Контроль за наполнением 

регионального Навигатор 

Руководители 

объединений 

Наполняемость 

программным 

Текущий, 

персональный 

Заместитель 

директора по 

Информация 



7 
 

дополнительного 

образования по 

краткосрочным летним 

программам 

 материалом, 

комплектование групп 

УВР 

2 Анализ работы учреждения 

за 2023-2024 

Педагоги ДО, 

педагоги- 

организаторы 

Эффективности работы 

учреждения 

Плановый  Заместитель 

директора по 

УВР, методисты 

Анализ 

деятельности 

учреждения 
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