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Ne 1 or 30.08.21T.

HOJIO’KEHUE
0 Je:KYPHOM aJIMHMHHMCTPATOPE MYHUIUIIAJIBHOI'O OI0KETHOI0 YUPeKACHUA
AOMOJHUTEIBHOT0 00Pa30BaAHMS MYHUIMIIAJIBHOI0 00pPa30BaHUA
JAuHckoi paiion «LleHTp TBOpYEcTBA»

1. O01me moJ10:KeHUS
1.1. Hacrosmee mnojoxkeHne pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUE C Y CTaBOM
MYHHUITUTIATBHOTO OIO/IPKETHOTO YUPEKIACHUSI TOMOJHUTEITLHOTO 00pa30BaHUs
MyHHUIIUNIATBHOTO oOpa3zoBanus JluHckoil paiioH «lleHTp TBopuecTBa» (maiee —
[lenTp TBOpYECTBA) U KOJJIEKTUBHBIM JJOTOBOPOM.
1.2. Hacrosmee mojo)KeHHE pa3padOTaHO C IEJIbI0 O0OCCICUYCHHs YCIOBHM,
rapaHTUPYIOUIUX OXPaHy >KU3HU U 370POBbs YUAIIUXCS, IEJAarOTUYECKUX M MHBIX
pabOTHUKOB BO BpeMs  00pa30oBaTEIbHOTO  MPOIECCa, CBOEBPEMEHHOIO
pearupoBaHusl Ha 4YpE3BbIYANHBIC CHUTYyallMH, COOJIIOJCHHUS MPOTUBOIOKAPHOM
0€30MacHOCTH, COXPAaHHOCTH UMYIIECTBA, KOHTPOJIA COOJO/IeHus paboyero
BPEMEHU M BPEMEHH OT/bIXa COTPYAHUKOB LleHTpa TBOpUecTBa.
1.3.  JlexypHbIii agMUHUCTpPATOp Ha3HAYaeTCs MpuKa3zoMm aupektopa llenTpa
TBOpYECTBA M3 YHUCIA PYKOBOIAIIUX COTPYIHHKOB, 3aMECTUTENIEH IUPEKTOpa,
METOJIUCTOB, MeJJaroroB-OpraHu3aTopoB, MeIaroroB JOTIOJITHUTEJILHOTO
oOpa3zoBaHus.
1.4. JexypHblii aIMHUHHCTPATOp U3 YHCIA PYKOBOIAIIUX COTPYIHUKOB,
3aMeCTUTENEN TUPEKTOpPa, METOJIUCTOB, MEAArOroB-OpraHu3aTOPOB OCYILECTBIISIIOT
nexypctBo ¢ 7 yac. 40 mun po 17 wyac.00 mun., mocie 17 uac. 00 MuH.
O00s3aHHOCTH  JIKYpPHOTO  aJIMUHHCTpATOpa  BO3JAraloTcsi Ha  mejarora
JIOTIOJIHUTEILHOTO 00pa30BaHusI, OCYIIECTBIISIONIETO 00pa30oBaTeIbHbBIN MPOIIECC.
1.5. B BBIXOAHBIC W Mpa3qHUYHBIC JHU JICKYPCTBO ocyiecTBisieTcs ¢ 9 gac. 00
MuH. 70 13 ygac. 00 MUH. paOOTHHUKAMHU WX YHCIA PYKOBOMSIIUX COTPYIHUKOB,
3aMeCTUTeNel TUPEKTOpa, METOAUCTOB, MeIaroroB-opranuzatopos. [locie 13 yac.
00 MuH. 00sI3aHHOCTH ACKYPHOTO aJMHHHCTpPATOpa BO3JaraioTcs Ha Ieaarora
JOTIOJTHUTEIHFHOTO 00pa30BaHus, OCYIIECTBISIONIETO 00Pa30BaATEIBHBIN MTPOIIECC.
1.6. Tlemarornueckum paOOTHUKAM, ITHH, MEKYPCTBa KOTOPBHIX BBHIMAJAIOT Ha
BBIXOJIHBIC U MPA3AHUYHBIC THU, TPEOCTABISETCS OJIUH JICHb OT/bIXA.

1.7. HcnomHeHue 00sS3aHHOCTEH ACKYPHOI'O aJIMHUHHUCTPATOpPa OCYIIECTBISETCS
B COOTBETCTBHM C TIpaHUKOM JEXYypCTB, YTBEepXk)AaeMbiM mupekTtopoMm lLlentpa



TBOpUYECTBA €XeMecIIHO. ['paduk ASKYypCTB pasMemiaercs Ha WHHOPMAITMOHHOM
CTEHJIE.
1.8. JexypHbIii aniMUHHCTpaTOp NoauuHserca aupektopy Llentpa TBopuecTsa;

JEKYPHOMY aIMUHUCTPATOPY MOJUMHSIOTCS: MEJaroruueckuil nepcoHa, yueoHo-
BCIIOMOTATEIIbHBIN MIEPCOHAN, YYaluecs.
1.9. B cBoeii pabore EXKypHBIH aIMUHUCTPATOpP  PYKOBOJCTBYETCS
Koncturynuenn Poccuiickonn ®enepanuun, 3akoHamu Poccuiickor ®depepanuu,
yKa3zamu [Ipe3unenta Poccuiickon Oenepanuu, MMOCTAHOBJICHUSIMA
[IpaButenscTBa Poccuiickoint denepanuu, nprukazamMu YTIpaBieHUs 00pa30BaHUs
aIMUHUCTPALIMM  MYHHUIIMOAIbHOTO oOpa3oBaHus J[MHCKOW pailoH, WHBIMU
HOPMATHUBHO-TIPABOBBIMU ~ aKTaMH  (peiepajbHBIX OPraHoOB HCIIOJHUTEIbHON
BJIACTH, OPraHOB MECTHOTO camoylpaBieHus, llopsakom opraHuzanuu u
OCYLIECTBJIEHUSI  00pa30BaTENbHONM  JEATEIBHOCTH 1O  JIOMOJHHUTEIbHBIM
o0111e00pa30BaTe/IbHBIM ~ IIpOrpaMMaM.,  YCTaBOM, JIOK&JIbHBIMU  aKTaMH,
KOJUIEKTUBHBIM JTIOTOBOpOM (B TOoM umcie [IpaBuiamu BHYTPEHHErO TPYIOBOTO
pacnopsika), HACTOSALIUM [IOJOKEHUEM, TMpPUKA3aMU M  PACHOPSIKEHUSIMU
nupekropa Llentpa TBopuecTBa.
1.10. [lexypHbIil afMUHUCTPATOP HOCUT HATPyAHBIN 3HAK (OEHmIK), HA KOTOPOM
yKa3aHbl €ro (pamMuiusi, UMsi U OTUECTBO.

2. O0S13aHHOCTH [Ie)KYPHOI'0 A/IMUHUCTPATOPA
2.1. JlexxypHbIii aqIMUHUCTPATOp JOHKEH MPHUOBITH Ha OeXKypcTBO B 7 "acoB 40
MUHYT B OyJIHHMI JI€Hb, a B BBIXOJHbIE W Tpa3zgHuuHble 1HU B 9.00. Ilomyuuts
MH(pOpPMAIMIO y CTOpOXka O MPOIIEAIIEM HOYHOM JIeXypcTBe. B ciyyae kakumx-
a100 MPOMUCIIECTBUM U TOBPEXKIECHUH TOCTaBUTh O HHUX B M3BECTHOCTb
3amecturens qupekropa no AXP u nupekropa LlenTpa TBOpuecTBa.
2.2. IIpoBepUTh COXPaHHOCTh KJIIOUEH, 03HAKOMUTBHCS C 3alIMCAaHHBIMU B JKypHaJie
3aMEYaHHUSIMU MPEIBIIYIIETO ASKYPHOTO aIMUHUCTPATOPA.
2.3. IlpousBectu 00xoa y4eOHBIX KaOWHETOB, IOMEIICHUH Ha MpPeaMeT
TOTOBHOCTH K 00pa30BaTeIbHOMY MPOLECCY.

2.4. TlpoBepuTh COCTOSHHE  HEOOXOAWMOCTH  BKIIOYUTH  (BBIKJIIOUUTH)
OCBEIICHHE B MECTaxX OOILEro MOJIb30BAHUS;
2.5. TlpousBecT BHYTPEHHUN OCMOTp 3HaHUS, y4€OHBIX KAOMHETOB, OKOH U

JIBEpEH;

2.6. IIpokOHTpOIMPOBATH BHIXOJ Ha padOTy MEAArOTMYECKOr0 W TEXHUYECKOTO
MepCcoHasa, B Cry4ae HE0OXOIMMOCTH OPTaHNU30BaTh 3aMEHY.

2.7. He nomyckaTh Omo3/1aHusI Ha 3aHATHS TIE€JIaroroB U 00yYaroIUXCl.

2.8. CneauTs 3a BHINIOJIHEHUEM MearoraMu €IMHBIX TPEOOBAHUM K ydyalllUMCs, B
TOM YHCJIE U K BHEIIHEMY BHJIY; CAHUTAPHO - TMUTHEHUYECKUX TPeOOBaHHUM BO
BpeMs 00pa3oBaTeILHOTO IIpoIlecca.



2.9. He gomyckaTh HaX0XJIeHUE B y4€OHBIX KaOMHETaX MOCTOPOHHHX JIUII.
2.10. KoHTponupoBaTh BBIIIOJHEHUE COTpyAHUKamMu [IpaBwil BHYTpEeHHETO
pacnopsaka, ooydarormumucs [IpaBui noseaeHust 00y4aromuxcsl.
2.11. Opranu3oBarsb:

® BBINIOJIHEHHE BCEMHM YYaCTHHKAMHU BOCHUTATEIbHO-00pPa30BaTEIHHOIO
rpolecca paclucaHus 3aHsITUN;

® JI€ATEIBHOCTh COTPYJHUKOB U 00YYarOIIMXCS B CIIy4ae HEMPeIBHUICHHBIX
CUTYAaIlUM;

® B cllyyae HEOOXOAUMOCTH, BbI30B U JESITEIbHOCTh aBAPUIHBIX CITYXkKO.
2.12. OcyuiecTBIATD KOHMPOIb:

o paboThI rapaepooa;

o BBITIOJTHEHNS TPAaBWJI BHYTPEHHErO TPYIOBOTO pPACIOpPSAKa U peKHMa
paboTel paboTHrKamMu LleHTpa TBOpUECTBa;

° MpaBUJI TTOBEJICHUS O0YyYaIOIINUXCS,

o COOJIIO/ICHUS paCIIUCaHUs 3aHITHI BCEMU y4aCTHUKaMHU 00pa30BaTeIbHBIX
OTHOLIECHHUM.

2.13. TIpoBepaATh COCTOSIHHE XOJUIOB, KOPHJOPOB, IIEHTPAIBHOTO  BXOJa
(KppUIBIIA).

2.14. Cneauth 3a COONIOACHUEM TIEAaroraMy MPaBUJI MOJb30BaHMS KaOWMHETAMH
(MacTepcKuMu).

2.15. KoHcynbTHpOBaTh YYaCTHUKOB 00pPa30BaTEIbHBIX OTHOIICHUH MO BOIIPOCAM
OpraHu3alu 00pazoBaTeIbHOIO Mpolecca.

2.16. IlpoBepsATb 3amoJIHEHHE >KypHala JEXKYypCTBa, HMETh CBEACHHUS 00
WU3MEHEHUSIX B paclUCaHUM, OTCYTCTBYIOIIMUX NeAarorax.

2.17. OmnepaTuBHO pearupoBaTh Ha BCE CIIy4al HEOPEKHOTO OTHOIICHUS K
umytectBy LleHTpa TBopuecTBa, ciopTKOMIUIEKca «Anosuiony». [lpu nomyuenun
uH(poOpMaMU O MOpYE MMYIIECTBA YYAIIUMUCS HEMEMJICHHO MPOBEPSITh €€ U B
cllyyae TMOJTBEP)KICHHUS COCTaBUTh AKT YCTAHOBJIEHHOH (OpMBbI, 00eCTeuuTh
BBI3OB POJUTENEH (3aKOHHBIX TMpeacTaBuTeseil) ydamerocs B LleHTp TBopuecTBa
yepe3 Megarora TBOPYECKOTro 00beIMHEHUS.

2.18. CoBmecTHO c 3amecTtuteneM aupekropa o AXP ocyliecTBiIsiTh KOHTPOJb
BJIQXHOW YOOpKM y4ueOHbIX KaOuHEeTOB (momelneHuid, mactepckux) Llentpa
TBOpYECTBA YOOpPUIMKAMHU CIYKEOHBIX TOMEILEHUH, KOHTPOJb COCTOSHUSA
TEIJIOBOTO M CBETOBOI'O PEXKUMA.

2.19. Tlocne okoHYaHUS yU4E€OHBIX 3aHITUN MPOBEPUTH CAUY KIIIOUEH OT yueOHBIX
KaOWHETOB.

2.20. Tlpu 4gpe3BbIUAHHBIX CUTYallUSIX WJIM HECUACTHBIX CIIydasx JEHCTBOBATH B
COOTBETCTBHUH C MaMATKaMU W MHCTPYKIIMSIMHU, OPTaHU30BaTh BBI30B aBaAPUITHBIX
CIIy’0, TPaBOOXPAHUTENIbHBIX OPraHOB, IMOXApPHOW OXpaHbl, UHPOPMUPYET O



HETMPEBUICHHBIX CUTYAIIUSIX BBIIIECTOSIINE OPraHbl YIIPABJICHHUS.
2.21. PykoBOAMT B Cily4ae HENpPEIBUICHHBIX CUTYallMil 3BaKyalued ydaimxcs,
MOCEeTUTENIe U PaOOTHUKOB.
2.21. [locne okoHYaHUs JAEXKYpPCTBA MPOBEPUTH COCTOSIHUE 37aHUs, 3aMEUYaHus 10
JIEKYpPCTBY  OCTaBJISATh B MHUCBMEHHOM BHJAE B OJKypHalle JEXKYpPHOIO
aJMUHHUCTPATOPA.

3. IIpaBa ge:KypHOro aIMHUHHCTPATOpPA
JlexypHbI aIMUHUCTPATOP UMEET IIPABO B IIPEAEIax CBOEH KOMIIETEHIUU:
3.1 . CamocCTOATENBHO OTAABATh PACTIOPSKEHUS MIEAroraM 1 yJaluuMces;
3.2. 3anpamuBath y paboTHuKOB LleHTpa TBOpuecTBa cBe/ieHUsI 00 yUaluxcs U UxX
poautensx (3aKOHHBIX MPEICTABUTENAX) W JPYrue CBEICHUS IS MOJAep>KaHus
MOPSIKA;
3.3.Be3oBath pomauTenei  (3aKOHHBIX MPEACTAaBUTENCH) OOydJarommxcss ¢
yKa3aHUEM IIPUYUH BbI30BA;
3.4. B cmydae HeOOXOAMMOCTH 3aX0UTh HA YUCOHBIC 3aHATHUS;
3.5. TpeboBath oT paboTHUKOB LleHTpa TBOpUecTBa cOOJIOIEHUS peKUMa pabOTHI,
MIPaBUJI BHYTPEHHETO TPYJIOBOrO pacropsijiKa, pacliuCaHus 3aHATHI U T.I1.;
3.6. [IpuBnekath K JTUCHUITMHAPHONW OTBETCTBEHHOCTH YYaIIUXCS 32 MPOCTYIIKH,
JI€30PTraHu3yIOIINE y4e0HO-BOCIIUTATEIbHBIN npoiiecc, B MopsiAKe,
YCTAHOBJICHHOM IPaBUJIaMU O TIOOIIPEHUSIX U B3bICKAHUSX;
3.7. IlpeactaBnsaTh K AUCUMUILTUHAPHON OTBETCTBEHHOCTH paboTHHUKOB LleHTpa
TBOpPYECTBA.

4. OTBETCTBEHHOCTD /IEKYPHOT0 aIMUHUCTPATOPA

Jle)XypHBIN aIMUHUCTPATOP HECET OTBETCTBEHHOCTD:
4.1. 3a COXpaHHOCTh HU3HU W 3JI0POBbs, OOYYAIOIIUXCS B TEPUOJI CBOETO
pabouero BpeMeHu coriacHo rpaduky;
4.2. 3a HeucnojsHeHHWe (HEHAJUIC)KAIlee  HWCIIOJIHCHHWE)  OO0S3aHHOCTEH,
NpEeAyCMOTPEHHBIX HacTosumM [lonoxenuem - B mpenenax, ONpeAeTIeHHBIX
TPYAOBBIM 3aKkoHOAATENBCTBOM Poccuiickon denepanuu;
4.3. 3a coBeplHieHHE B TPOIECCE OCYIIECTBICHUS CBOCH JNESITEIBHOCTH
MPAaBOHAPYIIEHUS - B MpPeEeiax, ONPe/IeICHHbIX aIMUHUCTPATUBHBIM, YTOJIOBHBIM
Y TPAXKJIAHCKUM 3aKOHOJATENLCTBOM Pocculickon denepanuu;
4.4. 3a mpuuMHEHHWE MaTepHUAILHOTO Yyiiepda - B TMpeaenax, ONpeneleHHBIX
TPYAOBBIM U I'PAXKIAHCKUM 3aKOHOIATENBCTBOM Poccuiickoit Penepaunu.
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