
Утверждаю 
 Директор МАОУ МО Динской район  

«СОШ № 37 им. П.И. Еременко» 

 

___________ И.С. Рябов 

 

План организационно-методического сопровождения аттестации 
педагогических работников МАОУ МО Динской район «СОШ № 37 

 имени П.И. Еременко» 

на 2023-2024 учебный год 

 
№ 

п/п 

Вид деятельности Сроки Ответственный Прогнозируе

мый 

результат 

Организационная деятельность 

1. Составление и утверждение плана 

работы по подготовке и проведению 

аттестации в МАОУ МО Динской район. 

«СОШ № 37 им. П.И. Еременко» 

Август  

2023 г. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

План работы 

2. Подготовка приказа 

 «Об организации аттестации 

педагогических работников МАОУ МО 

Динской район «СОШ № 37 им. П.И. 

Еременко» в целях подтверждения 

соответствия занимаемой должности 

«учитель» в 2023 – 2024 учебном году»  

Август 

2023 г. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Приказ 

3. Подготовка приказа 

«Об утверждении состава 

аттестационной комиссии МАОУ МО 

Динской район «СОШ № 37 имени П.И. 

Еременко» на 2023-2024 учебный год» 

 

Август 

2023 г. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Приказ 

 Изучение нового «Порядка проведения 

аттестации педагогических работников 

организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность», приказ 

МОН РФ от 24.03.2023 г. № 196  

Август 

2023 г. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Лист 

ознакомления 

4. Размещение приказов, списка 

аттестуемых педагогических работников 

и графика проведения аттестации на 

сайте школы 

Сентябрь, 

2023 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

 

5. Изучение Рекомендаций по 

представлению результатов 

профессиональной деятельности  

педагогических работников, аттестуемых 

в целях установления квалификационной 

категории по должности «учитель» (с 

изменениями и пояснениями) 

Сентябрь, 

2023 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

 

6. Обновление и своевременное пополнение 

материалов стенда «Аттестация 

педагогических работников» 

В течение 

года 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Систематизаци

я материалов к 

аттестации 



7. Информирование педагогических 

работников, подлежащих обязательной 

аттестации на подтверждение 

соответствия занимаемой должности со 

схемой проведения аттестации.  

Сентябрь 

2023 г. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Лист 

ознакомления  

8. Информирование педагогических 

работников школы о порядке подачи 

заявления на аттестацию с целью 

установления квалификационных 

категорий (ПЕРВОЙ и ВЫСШЕЙ) в 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ. 

Сентябрь 

2023 г. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Заявление в 

электронной 

форме 

9. Ознакомление с АЛГОРИТМОМ процедуры 

аттестации педагогических работников в 

рамках ЭЛЕКТРОННОГО 

ДОКУМЕНТООБОРОТА 

Сентябрь 

2023 г. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Лист 

ознакомления 

10. Ознакомление педагогических 

работников с приказами МОН и МП 

Краснодарского края «Об аттестации 

педагогических работников», 

аттестуемых на установление «первой» 

или «высшей» категории. 

По мере 

поступлени

я 

документов 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Систематизаци

я материалов 

11. Подготовка представлений на 

аттестацию педагогических работников, 

с целью подтверждения соответствия 

занимаемой должности. 

В течение 

года 

Директор МБОУ 

МО Динской 

район.СОШ № 

37 им. П.И. 

Еременко 

Представления 

на 

педагогически

х работников 

12. Обновление информации на сайте ОО в 

разделе «Аттестация». Размещение 

федеральных, краевых и муниципальных 

приказов, графика заседаний 

аттестационной комиссии в 2023 – 2024 

учебном году на школьном сайте.  

По мере 

поступления 

документов 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Систематизаци

я материалов 

13. Составление и обновление банка данных 

о наличии квалификационных категорий 

педагогических работников 

 В течение 

года  

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Банк данных о 
наличии 

квалификационн

ых категорий  

14. Организация повышения квалификации 

педагогических работников в системе 

курсовых мероприятий  

В течение 

года 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Прохождение 

курсовой 

переподготовк

и 

15. Индивидуальные консультации по 

подаче заявлений в электронной форме 

для прохождения аттестации в 

электронной форме.  

В течение 

года 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Повышение 

грамотности 

педагогов в 

вопросах 

аттестации 

16. Распечатка с сайта МОН и МП приказов 

об установлении категории 

педагогическим работникам школы. 

Внесение выписок из приказов в личные 

дела педагогических работников. 

В течение 

года 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Пополнение 

личного дела 

работника 

17. Внесение записей в трудовые книжки об 

установлении квалификационных 

категорий (первая, высшая), личные 

карточки педагогических работников. 

После 

получения 

документов  

Секретарь, зам. 

директора по 

УВР  

Записи в 

трудовых 

книжках 



18. Подготовка приказов об установлении 

оплаты труда, педагогических 

работников успешно прошедших 

аттестацию в целях установления 

квалификационных категорий 

После 

получения 

документов  

Директор 

МАОУ МО 

«СОШ № 37 им. 

П.И. Еременко» 

Приказы  

19. Подготовка и предоставление 

ответственному работнику информации о 

наличии квалификационных категорий у 

педагогических работников и мобильной 

базы данных 

Май  

2024 г. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

 

20. Подготовка итоговой справки об 

организации и проведении аттестации 

педагогических работников МАОУ 

«СОШ № 37 им. П.И. Еременко» 

Май  

2024 г. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Анализ работы 

за год 

21. Составление мониторингов по 

аттестации (наличие категорий, 

количество педагогов, не имеющих 

категорий, количество аттестованных на 

соответствие занимаемой должности) 

Май  

2024 г. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Мониторинг 

(таблицы, 

диаграммы) 

22. Подготовка и предоставление 

ответственному работнику 

предварительной информации о 

педагогических работниках, 

планирующих прохождение аттестации в 

следующем учебном году 

Июнь   

2024 г. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

 

Учебно-методическая деятельность 

1. Теоретический семинар «Нормативно-

правовая база и методические 

рекомендации по вопросу аттестации» 

Октябрь  

2023 г. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Повышение 

грамотности 

педагогов в 

вопросах 

аттестации 

2. Собеседование с аттестуемыми 

педагогическими работниками по 

вопросу порядка аттестации в новой 

форме. Ознакомление с нормативными 

документами. 

В течение 

года 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Повышение 

грамотности 

педагогов в 

вопросах 

аттестации 

3. Проведение анкетирования, с целью 

выявления уровня знаний нормативных 

документов по порядку аттестации в 

новой форме. 

В течение 

года 

Руководители 

ШМО 

Повышение 

грамотности 

педагогов в 

вопросах 

аттестации 

4. Индивидуальные консультации по 

реализации «Плана-программы 

индивидуальной траектории развития 

профессиональной компетентности 

каждого педагога» 

В течение 

года 

Заместитель 

директора по МР 

Т.А. Шевчук 

Повышение 

методической  

грамотности 

5. Составление и утверждение перспективного 

графика прохождения курсов повышения 

квалификации педагогическими 

работниками МАОУ МО Динской район. 

«СОШ № 37 им. П.И. Еременко» 

Сентябрь 

2023 - май  

2024 гг. 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Свидетельства 

об окончании 

курсов. 

6. Создание условий для прохождения 

курсов повышения квалификации. 

Сентябрь 

2023 - май  

2024 гг. 

Директор МБОУ 

СОШ № 37 им. 

П.И. Еременко 

Свидетельства 

об окончании 

курсов. 



7. Издательская деятельность педагогов: 

работа со школьным сайтом, размещение 

материалов в сети Интернет. 

В течение 

года 

Ответственный 

за проведение 

аттестации Т.С. 

Звонова 

Электронные, 

печатные 

публикации 

8. Организация участия педагогических 

работников в педсоветах, школьных 

конференциях, совещаниях, семинарах 

разного уровня. 

В течение 

года 

Заместитель 

директора по 

УВР, 

руководители 

ШМО 

Повышение 

методической  

грамотности 

9. Организация участия педагогических 

работников в профессиональных 

конкурсах. 

В течение 

года 

Заместитель 

директора по МР 

Т.А. Шевчук 

Результат участия 

в конкурсах 

профессионально

го мастерства 

 
 

Ответственный за проведение аттестации                 Т.С. Звонова 
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