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l. обrцие п(),IIо?ttс}l}lя

1,l. Настоящее llоложение о пропускном и внутриобъектовом режимах
(далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законоN4 от
0б.03.2006 J\b 35-ФЗ <О прот,иводействии терроризму)), Федеральным
законом от 29,|2,2012 ЛЬ 27З-ФЗ <Об образовании в РФ>>, Законом от
l l .0З .1992 JЮ 24В7- l <О частной детективной и охранной деятельности в

РФ), постановлением Правительства от 02.0B.20l9 J\! l006 (Об утверждеFIии
требований к антитеррористической заulиuIенности объектов (территорий)
МIинист,ерства просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к

сфере деятельности N4инистерства просвещения P(D, и формы паспорта
безопасности этих объектов (территорий)), ГОСТ Р 584В5-
20 l 9 <Обеспечение безопасности образоватеJIьных организаций. Оказан ие

охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и

профессионал ьных образова,геJI ьн ых opl,aH изаt ци й.

l .2, Положение устанавливает гIорядок достуllа посет,и,ге;lей,

работников, учащихся и воспитанников, их родителей (законных
представителей) на территорию и в здания N4БОУ (COII] N!r7> (да.llее

- школа) и вноса и выноса материальных средств, I]ъезда и выезда
автотранспорта, а также правила пребывания и поведения.

1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода
(выхода) учащихся, работников и llосе,гителей в зданиrI школы, въезда
(выезда) транспортных средств на территорию школы, t]Hoca (выноса)
матери€1,1 ьнь]х цен ностей, ис клкlчающих HecaFl кцион иро ван н ое

проникновение I,раждан, т,ранспор,гных сре/(сl,в и []осl,ороtlних пред1\1е],ов rra

территорию и в здания школы.



1.4, Внутриgбъектовый режим устанавливаетсrI в целrIх обесгtQчения
N4ероприятий и правил, выпоJIняемых JIиLIами, находяIцимися на территории
и в зданиях школы, в Qоответствl4и с требованияN{и внутреннего распорядка и

пожарной безопасности.

1,5. Организация и контроль за соблюдением пропускного ре}кима
возлагается на работника школы, на которого в соответствии с

приказом директора школы возложена ответственность за пропускной

режим, а егQ непосредственное выполнение - на дежурных по зданию,
осуцIествляющих охранные функuии в школе.

При необходимоQти в цеJlях организации и контроля за соблюдением
пропускного и внутриобъектового режимов, а также учебно-воспитательного
процесса и распорядка дня из числа заместитеrrей директора школь] и

работников назнач ается дежурн ы й адми н и стратор,

l,б. Требования настояшlего Положения распространяются в полном объеме
на посетителей школы, учащихQя и их родителей (законных представителей),
весь педагогический состав, технических работников, а также работников
обсrrуживаюших организаций, осуществляющих свою деятельность на
основании заключенных со школой гражданско-правовых договоров.

2. Порядок пропуска (прохода) в здания и на территориlо
учащихся, работниl(ов и иных посетителей

2.1. Обшие требования

2.1.|, !окумегlтом, удостоверяюшим личность, для прохода на
территорию школы могут являться:

- постоянный, временный и одноразовый пропуск формы,
установленной директором школы;

- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для

иностранных граждан);

- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого
государства (для иностранных граждан);

- военный билет гражданина Российской Федерации;

- удостоверение лиLIности офицера, прапоршика, мичмана либо

военнослужащего Вооруженных сил или иных государственных
воен изированны х структур Росси йской Федер ации;

- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.

2,|.2, Лица, не желающие проходить регистрацию, или не имеющие
документа, удостоверяюш{его личность, Q мотивированной ссылкой на

настоящее Положение, в школу не допускаIотся. При необходимости им
предоставляется возможность ознакомиться с копией
настQящего Положения.



2.2. Пропускной режим учащихся

2.2,1, Учащиеся допуска[отся I] здание Luколы в установлеI]FIое распорядком
дня время. Учащиеся и воспитанникио прибывшие вне установленного
времени, дQпускаются в LlJKoJIy с разрешения директора школы либо
дежурного адI\4инистратора. Массовыii прсlпуск учащихся в здаFIие школы
осуцlествляется до начала занятий, после их окончания, а на переменах - по
согласованию с дежурным администратором. В период занятий учащиеся
допускаются в школу и выходят из неё только с разрешения классного

руководителя, директора или дежурного администратора.

2.2.2. Посещение кинотеатров, музеев, выставочных залов, библисlтек и т. д,
за пределами школы проводится в соответствии с планом воспита,гельной

работы с разрешения родителей (законных представителей) на основании
приказа директора школы. Выход учащихся осуществляется только в

сопровождени и педагога,

2,2,З. Во время каникул учащиеся допускаютсrI в шкоJIу согласно плану
мероприятий на каникулах, утвержденного директором школы.

2.3. Пропускной режим работников школы

2.З,|, Работники школы допускаются в здание гIо пропуску либо по спискам,
заверенным подписью директора и печатьк) школы, при предъявлении
документа, удостоверяющего личность.

2.З.2. В нерабочее время и выходные дни в школе допускаются директор, его
заместители и ответственный за пропускной режим. Работники, которым по

роду работы необходимо быть в школе в нерабочее время, выходные дни,
допускаются на основании служебной записки, заверенной
подписью директора или его заместителей.

2,З,З. Пропуск представителей обслуживаюLцих организаций, в том числе в

ночное время, в выходные и праздничные дни, осуществляется по

утвержденным директором школы спискам и временным пропускам,

2.4. Пропускной режим посетителей и родителей (законных
п редставителей) учащихся

2.4,|, Посетители и родители (законные представители) учащихся могут быть
допущены в школу при предъявлении документа, удостоверяющег,о
личность, и сообщения, к кому они направляются. Регистрация посетителей и

родителей в журнале учета посетителей при допуске в здание школы по
документу, удостоверяющему личность, обязательна.

2.4.2. Пропуск родителей (законных представителей) для разрешения личных
вопросов осуществляется по с 09:00 до l6:00. Прохол родителей к
администрации школы возможен по предварительной договоренности с

самой администрацией, о чем дежурный по зданию должен быт,ь
проинформированы заранее.



Незапланированный прохо/t допlzqlцп,, только с разрешения отI]етс,гвенного за
пропускноti режим I4JIи /ll4peкTopa IIколы и ос)/щес],вляется после урокоts, а в
экстреннь]х сJIучаях - ло уроков и во время tlepeMeн,

2.4.З. Посетитель после запис1l его данных в жypHaJle I]егистрации
посетителей перемещается по территории школы в сопровождени14
дежурного администратора или llедагоI-ического работника, к кOторому
прибыл посетитель. Одновременно в школе могут находиться не
более 20 посетителей (за исклlочениеl\,I случаев, установленных в tlyHKTe 2.4.4
настоящего Полох<еr-rия). Остальные посетители )rдут своей очер9ди перед
входом в школу.

2,4.4. При проведении l\.{ассовых N,{ероприятий, родительских собраний,
семинаров и других N{еропрл,lятий посе],L1,1,еJIи и родит,е.ltи (законные
представители) допускаются в здание школы при предъяtsлении документа,
удостоверяющего личность, по спискам посетителей, заверенным печатью и
подписью директора школы.

2.4.5. Прr большом потоке людей (у.rащихся, родителей, других
посетителей) приоритет прохода предоставляется учашцимся, Родители и

другие посетители пропускаются после l,ого, как осущест,вJIеIl
проход учащихся.

2.4.6, Прогlуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляски
и собак-гtроводников) осуществJIяется в сооl,ветствии со сr,атьей l5
Федерального закона от 24.1 1.1995 ЛЪ lB 1-СDЗ <О социальной защите
инвалидов в Российской Федерации>,

Пропуск собаки-проводника осуществляется при наJIичии документа,
подтверждающего ее спеL(иал ьное обучен ие, tsыдан ного по установленной
форме.

2.5. Проllускной ре)ким соl,рулниl{ов ремонтно-строитеJlьных
организаций

2,5.1. Рабо.лие и специалисты ремонтно-строительных организаций
пропускаются в помеtцения школы дежурным по зданию по

распоряжению директора школы или на основании заявок и согласованных
списков.

2,5,2, Производство работ осуtцествляется Ilод контроJIем специально
назначенного приказом директора представителя школы.

2,5.З. В случае аварии (повреlкдения) электросетио канализаL\ии) водопровода
или отопительной системы и выполнения других срочных рабо,г в ночное
время, выходные и нерабочие праздничные дни пропуск работников
аварийных служб, прибывших по вызову, осуществляется беспрепятственно
в сопровождении работниr<а LuкоJlы.



2.б. Проlrускной реяtи м сотруд н и l(o в вы lцес,I,оя uIих opгa н иза ци li и
проверяк)щих лиц

2,6,|. Лица, не связанные с образова,геJIьllым проLlессом,
посещающие Lпколу по с;lуrкебной гrеобходимости, гlропуска}отся прLI

llредъявлении докумен,га, у/]осl,оверяlощеt,о личность, с записьtо l] журttале
yLleTa посетителей.

2.6.2. В соотве,гстви14 с дейсr,вуIоIлим законодатеJIьствоN4 от/_1еJI ьные
категории лиц пользую,гсrI правом бесгtрепя,гс],веl]ного прохода на
территориtо и t] здания образоваl,еJ]ьного учреждения при предъявJIении ими
с.гlужебного удостоверенttя. К ним относятся работ,ники прокуратуры,
полиции, I\{B/], ФСБ и N4ЧС.

Об их приходе де)rурный по зданию немедленно /lокJIаlIывает дежурному
админис,гра,гору Llли диреI(т,ору шкоJl ы

2,6,З. /_(опуск проверялоtllих лиLI осуlllествJlяеl,сrl ]lосле гlредоставления

распоряжения о проверке, /loкyМeHTOI], удостоверяrоIлих лиLIнос,Iь, с записью
в журнале учета посетителеr.i. Ilосетитель после записи его данных в }курнале
перемещается по,герри],ории школы в сопровождении дирекl,ора,
заместителя директора или дежурного администратора.

2.7. Пропускной ре)ким для представителей средстtз массtlвой
иrlформации и иных лиц

2.1.|. !опуск в школу представителей средстI] массовой инсРормации, а,l,акже
внос в здание радио-, теле-, кино-, фотсl-, звукозаписываttltцей и

усили,гельной аппаратуры допусI(ае,гся с разреtllения директора.

2.7.2. fопуск в школу JIиI{, осуществJIяющих ко\lмерческие и

некоммерческие операции (презентации. распространение методических
материаJIов, (lотографированис, и ,I-. rr.). ос\ п{с-с,гвJ]яеl ся по JlичFiому

рас п оря)Itен ик) д иректор а или е го заN,1 ес,гLlте-l е L"t .

3. Порядок въезда (tзыезда) с,геррllтор}trt -гранспортных средств

З. l. Въезд (выезл) автотранспортных средств на
территориtо LLIколы осуществляетсrI с,грого по тран спортным проllускам
установленного образша. ГIсl устным распоряжения]\4, а так)(е запискам въезд
(выезд) транспортных средств на территорию школы запреLцен.

З.2. Въезд автотранспорта, доставляюшего и вывозящего груз, допускается
по согласованию с аJ\ltlIlистрацией школы. При гrогрузке-выгрузке
материал ьн ых цен HocTel"l обязател ьно присутств ие ответствен l Iого за
получение/выдачr гр}за работника.

3.3, При обнар1,,кенtttj прLlзнаков неправомерного въезда на
территорию шко-lьl lt--lll попы,tке выезда с его 1,ерритории (несоответсl,вие
документов на lранспорl,ное средс,I,t]о, несооl,ветс,гвие груза наI(ладной изtl
пропуск\,) к транспортно\l\ средству могут быr,ь применены меры по



ог,раничен 1,Iю дви}кен ия aBl,oTpaнc порта до RыrIсFIеI{ и rI KOI-IKpeTH ых
обстоятельс,гв.

3.4. Въезд/выезд транспортных средlств, обеспечиваюшlих повседневнук)
деrIтельность школы, осуItlествляется в рабочее BpeMrL

Выезд транспортных средстt] с территории lIlколы в нерабочее время (ночное
время с22:00 до 07:00, выходные Ll праздничl]ые дни) разрешается I,1o

путевому листу (с указанием даты и времени работы), утвержденному
ответственным за пропус ной режим, или Iз случае экстренной
необходимости - лиrtному расгrоряжениIо диреl(тора школы.

З, 5, Въезд/выезд транспортFIых средств, обеспечивающих строительные

рабсlты, осуществляется по представленным сгIискам, согласованным с

заместитеJIем директора по АХЧ. В случае экстренной необходимости
допуск указанных транспортных средств осуществляется по личному
распоря}кению директора Iuкольl.

3.6. Транспортные средства сllециального назначения (по>карные машины,
автомобили скорой помощи, правоохранительных органов и др.) при
аварийных ситуациях, сf,ихийных бедствиях, пожарах и других
чрезвычайных ситуациях на территорик) ulItоJlы проIIускаются
беспрепятственно.

3.7. 'Iранспортные средства N4ВД, ФСБ, N4LIC и других государствеFlIlых
надзорных органов могут въезжать в любое время суток без осмотра при
наличии письменных преl писаний в сопровождении сотрудников отдела
безопасности. О факте их прибытиrI сторо}к иJIи дежурный гtо зданик,l
немедленно докладывает иректору школы.

3.В, Въезд личного автомобильного транспорта работников на

территорию школы осущест,вJIяетсrI с разрешения директора по
согласованным спискам.

3.9. На всей территории школы максим?lльно допустимая скорость FIe должна
превышать 5 км/ч,

3.10. Приказом директора школы допуск транспортных средств на
территорию школы при необходимости может ограничиваться либо
прекращаться в целях усиления мер безопасности.

4. Порядок вноса (выноса), ввOза (вывоза) материальных ценностей и
грузов

4.1, Вынос/вывоз, внос/ввоз грузов, материальных ценностей и иного
имущества (офисная мебель, производственное оборулование, техника и др.)
осу ществляется м атериал ьно oTBe,I,cTBeHH ы м и ли цам и.

4.2.Ручну]о кладь посети елей дежур]lый гtо зданию проверяс,т с их
добровольного согласия. В случае отказа посетителя от проведения осмотра
вносимых (выносимых) п e/_lMeToB дежурный по зданию вы:]ывает дежурного



администратора и действуетсоI,JIасно,гребованиям cBoe!",I /_(ол>rсностной
иtIструItции.

4.З. Itрупногабаритные предметы, ящиI(и, коробки проносятся I] здание
IIIкоJIы после провеленFIоt,о их осмотра, искJIючаюшего пронос запрещенных
предметов в з/{ание шкоJIы (ВI], хоJlодное и оl,нестрельI{ое оружие,
наркотиI(и и r,. п.).

4.4. Решение о выносе учебного оборулования, инвентаря и материалов длrI
проведения занятий принимается заместителем директора по АХЧ (в егсl
отQутствие лиIJом, назначенным директором школы) Fiа основании
предварительно оформленной служебной записки о], учителя.

4.5. Вынос/вывоз, внос/ввоз материальных ценностей и грузов I1o устным
распоряжениям или по недооформленным документам
из школы/в школу строго запрещен,

4, 6. N4атериальные цеFIности сторонних предпр иятий и обслуживаrоlцих
организаций выносятся/вывозятся, внося,гсrI/ввозятся из шIкоJIы/в шtколу по
заявкам от руководителей даннь]х организаций, скрепленным их подписью и

печатью, по согласованию с ответственным за пропускной режим и

завизированным диреltтором tшколы,

4.7. Паке,гы, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовоr"{ связьtо,
через слухсбы курьерской дос,lавки и т, д,, принимаются де)tурным по
зданию. О любых неожиданных доставках сообщается адресату или

работникам администрации школы. В других случаях прием почтовых
(грузовых) от,правлений на хранение и дальнейшую передачу запрещается.

5. Внутриобъектовыii режим

5.1. Порядок организации внут,риобъектоl}ого режима

5.1,1. В целях организации и контроля за соблюдением учебно-
воспитательного процесса, а также собrIюдения внутреннего ре}кима
в школе из числа заместителей директора и педагогов назначаетQя дежурный
администратор по шкоJIе и дежурные по этажам.

Обход и осмотр территории и помещений школы осуществляют сторож и

дежурный по зданиrо. При осмотре они должны обрашать особое внимание
на предмет закрытия окон, выкJIюченного освецIения в учебных классах,
отсутствия протечек воды в туалетах, включенного электроосtsеIцения, а

также отсутствия подозрительных предметов. Убеждаются в отсутствии
людей в здании, Результаты осмотров заносятся в журнал обхода,

5,| .2, Находиться ts здании и на территории Luколы разрешено по булням и

учебным дням следуюtцим категориям:

- учашимся с 07:З0 до 18:30 в соответствии со своей сменой и временем

работы кружков, секций;
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- педагогическим и техt]ическим работникаN4 I1II(олы с 07:30 до l9:00;

- работникам столовой с 07:00 до l7:00;

- посетителяN4 с 08:00 до 17:00.

I(руглосуточно в школе N4огут нахолиться директор, его заместителt4, а ,гакже

другLlе -пица по решенt.{lо дL{реl(тора.

5.1.3. В целях обеспечеFlиr1 пожарной безопасttос,ги учаtrlиеся, работники,
посетители обязаны неукосни],еJlьно соблюда,гь,гребования Инструк1-1ии о

мерах пожарной безопасности,

5, 1,4. В целях обеспечения обшественной безопасностLl, предупреждения
возможных протLIвоправLIых действий
работники шlколы, учащиеся, их родители и посети,гели обязаны подLIиняться

требованиям дежурного по зданиtо, действия кoTo ого находятся в согJIасии
с настоящим Положением и инструкцией дежурного по зданию.

5.2. Порядоl{ BtlyTp иобr,ектоI]ого ре}ltи ма осн о t]Il ых помеlцен и й

5,2.|. ГIо окончании рабочего дня все помещения проверяtотся на
соответствие требованиям пожарной безопасности и закрывак)тся
ответствеtI ными работни ками,

5,2.2. Клкlч и от, помеLцеt-tий выдаются ( пригrимаю,гся ) в спеL{иально
отведенном и оборулованном для хранения ключей месте. /]ублика,l,ы
ключей от всех помещений хранятся в кабинете директора школы. Выдача и

прием ключей осуществllяется дежурным по з/]анию.

5.2,З, В случае не сдачи к-гrючей дежурный по зданию закрьIвает комнату
дубликатом ключей, о чем делается запись в }курнале приема и сдачи
помешений,

5,2,4. Ключи от запасных выходов (входов), чер/]ачных, гlодвальных
помеu]ений хранятся у де}курного 1-Io зданию,

5.3. Порялок l]нутриобъектовоl,о ре)кима в условиях чрезвычайных
ситуаций

5.3.1. В периоды чрезвычайных ситуаций, при наличии особой угрозы или
при проведении специальных мероприятий усиливается лействуюшая
система внутриоб,ьектового режима за счет привлечения /tополнительных сил
и средств, По решению директора доступ в перемещения школы мог)/т быть
прекраu]ены или ограничены.

5,З.2, В случае осложнен},1я оперативной обстановки по рецIению дирек,I,ора
школы деrltурные по зданию обязаны:

- прекратить пропl ск работников, учаLцихся, посетителей I]a выход,
организовать их раз\lешение в безопасном месте или эвакуацию в безогlасное



место, при внезапном нападении на школу или возникнQвении массовых

беспорядков;

- прекратить допуск всех лиц в случае обнаружеFIия взрывного устройства
или подозрительного предмета на объекте. Що прибытия специалистов Ilo

обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и

взаимодействующих структур правоохранительной направленности
сотрудники дежурный по зданию сlбязан действовать в соответствии с

Инст,рукцией в случае возникновения чрезвычайной ситуации;

- прекратить допуск на объект при возгорании на объекте или разли-I,ии
сильнодействующих химических или ядовитых веществ, осущестtsлять
беспрепятственный выход и выезд из школы. До прибытия аварийно-
спасательных служб, пожарной охраны, N{ЧС действовать согласно
Инструкции о мерах пожарной безопасности;

5.3.3. Выход работников, учашихся и посетителей в условиях чрезвычайных
ситуаций допускается тоJIько после нормализаL\ии обстановки с разрешения
директора школы или его заместителей, сотрудников N4B!, ФСБ.

6. С)тветственность

6.1. Работники, виновные в наруulении требований настояlцего Положения
(попытка пройти на территорию в состоянии алкогольного (наркотического)
опьянения, попытка невыполнения законных требований дежурного по
зданию, уклонение от осмотра, вывоз (вынос) материальных ценностейбез
документов или по поддельным документам, курение в неустановленных
местах, а также нарушение других т,ребоваrrий внутреннего трудового

распорядка и т. п.), привлекаются к дисциплинарной ответственности в

соответст вии Q действующим законодательством Российской Федераци и,

требованиями коллективного договора и Правил внутреннего трудового

распорядка.

Учащиеся старше l5 ле,г, виновные в нарушении настоящего ГIоложения,
могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.

6.2, Лицо, совершившее противоправное посягательство на охраняемое
имушество, либо нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной

режимы, может быть задержано дежурным по зданию на месте
правонарушения и должно быть незамедлительно передано в орган
внутренних дел (полицию).

6.3. Лица, которые не согласны с правомерl{остьtо действий дежурного по
зданию и представителей администрации школы, при задер}кании, личном
осмотре, осмотре вещей, изъятии вещей и документов, по отношению к
которым такие действия были применены, имеют право обжаловать эти
действия в установленном законом порядке.


