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ПАМЯТКА
о реализации
организациями-работодателями обязанностей по
осуществлению воинского учета граждан
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В целях сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в учетных документах граждан, подлежащих воинскому учету, а также их актуализации организации и их должностные лица:
определяют граждан, подлежащих постановке на воинский учет по месту работы и (или) по месту жительства или месту пребывания, в том числе не подтвержденным регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания, и принимают необходимые меры к постановке их на воинский учет
ведут и хранят учетные документы граждан на воинском учете
[image: ]направляют в течение 5 дней со дня принятия или увольнения граждан с работы в военные комиссариаты сведения о гражданах, подлежащих воинскому учету и принятию или увольнению их с работы. В случае необходимости, а для призывников в обязательном порядке, в целях постановки на воинский учет по месту жительства или месту пребывания оповещают граждан о необходимости личной явки в соответствующие военные комиссариаты
[image: ]сверяют не реже 1 раза в год сведения о воинском учете, содержащиеся в кадровых документах, со сведениями, содержащимися в документах воинского учета граждан
вносят в кадровые документы сведения об изменениях семейного положения, образования, структурного подразделения организации, должности, места жительства или места пребывания, и в течение 5 дней со дня изменения соответствующих сведений сообщают об указанных изменениях в военные комиссариаты
оповещают граждан о вызовах (повестках), направленных в письменной или электронной форме соответствующими военными комиссариатами, и обеспечивают им возможность своевременной явки
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