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ИНСТРУКЦИЯ 
 

АДМИНИСТРАТОРА ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 
 

1. Общие положения 

1.1. Администратора информационных систем персональных данных (ИСПДн) (далее – 

Администратор)  назначает своим приказом директор Муниципального бюджетного 

учреждения дополнительного образования «Детская школа искусств № 35»  на 

основании Положения о разграничении прав доступа к 

обрабатываемым  персональным данным. 

1.2. Непосредственным руководителем Администратора является директор МБУ ДО 

ДШИ № 35. 

1.3. Администратор в своей работе руководствуется настоящей инструкцией, 

руководящими и нормативными документами РФ и регламентирующими 

документами  МБУ ДО ДШИ № 35. 

1.4. Администратор отвечает за обеспечение устойчивой работоспособности 

элементов  ИСПДн и средств защиты при обработке персональных данных. 

2. Должностные обязанности 

Администратор обязан: 

2.1. Знать и выполнять требования действующих нормативных и руководящих 

документов, а также внутренних инструкций, руководства по защите информации и 

распоряжений, регламентирующих порядок действий по защите информации. 

2.2. Обеспечивать установку, настройку и своевременное обновление элементов ИСПДН: 

- программного обеспечения автоматизированных рабочих мест (АРМ) и серверов 

(операционные системы, прикладное и специальное программное обеспечение (ПО); 

- аппаратных средств; 

- аппаратных и программных средств защиты. 

2.3. Обеспечивать работоспособность элементов ИСПДн и локальной вычислительной 

сети. 
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