1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок приема участников в клубные формирования МУК «ДК на пл.Пушкина» (далее Порядок) определяет порядок подачи документов, заключения договора и приема граждан в клубные формирования и разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Примерным положением о клубном формировании культурно-досугового учреждения, утвержденным решением коллегии Министерства культуры Российской Федерации от 29.05.2002 № 10, постановлением Правительства Московской области от 29.03.2021 № 219/9 «О создании государственной информационной системы Московской области «Единая платформа записи в клубные формирования домов культуры Московской области», распоряжением Министерства культуры Московской области от 01.07.2021 № 17РВ-78 «Об утверждении Регламента управления учетными записями в государственной информационной системе Московской области «Единая платформа записи в клубные формирования домов культуры Московской области», нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Московской области, Уставом МУК «ДК на пл.Пушкина» и другими локальными нормативными актами, определяющими правила приема в клубные формирования. Порядок распространяется на клубные формирования, осуществляющие свою деятельность на основании Положений о клубных формированиях МУК «ДК на пл.Пушкина». 
1.2. Получателем услуг является любой гражданин Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане, вне зависимости от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических и религиозных убеждений (далее — Участник).
1.3. Предоставление услуги оказывается на основании волеизъявления Участника, либо его законного представителя (для несовершеннолетних).
 
2. Общие условия приёма
2.1. Участники зачисляются в клубные формирования МУК «ДК на пл. Пушкина» через государственную информационную систему Московской области «Единая платформа записи в клубные формирования домов культуры Московской области» интернет-портал https://dk.mosreg.ru/ (далее Система) или лично.
2.2. Для зачисления в клубные формирования в электронной форме, необходимо стать пользователем Системы для чего нужно перейти на интернет-портал https://dk.mosreg.ru/. 
2.4. Для зачисления в клубные формирования несовершеннолетнего в Системе, в разделе «Моя семья» необходимо добавить данные несовершеннолетнего.
2.5. В Системе выбрать «ДК на пл.Пушкина», «Демиховский Дворец культуры», «Краснодубравский ДК» и выбрать  интересующий кружок и группу. После выбора кружка нажать на поле «Записаться в кружок». Затем необходимо выбрать группу кружка, если их несколько, и нажать на поле «Записаться в группу».
2.6. В открывшемся окне Системы необходимо проверить данные для заявки и нажать на поле «Подать заявление» (уведомление о статусе заявки будет отправлено на указанную Вами при регистрации электронную почту).
2.7. Для осуществления анализа посещаемости и мониторинга проведения занятий Участники клубного формирования с помощью мобильного приложения, которое можно скачать в Арр store или Google Play, по ссылке: https://dk.mosreg.ru/mobile-app. получают «бейдж участника», по которому ставиться отметка о присутствии на занятии в электронном журнале (для входа в учетную запись используется логин и пароль, указанный при регистрации в Системе).
2.8. После записи в клубные формирования посредством Системы, участник  предоставляет следующие документы:
· медицинская справка о разрешении посещать данное клубное формирование (по необходимости обновляют каждый год);
· копию документа, определяющего особый социальный статус семьи или ребенка (по необходимости, обновляют каждый год);
2.9. Подача документов лично осуществляется во Дворце культуры согласно графику его работы. Прием осуществляется ответственным сотрудником. Копии документов предоставляются с их оригиналами, которые, после сверки ответственным сотрудником возвращаются заявителю.
2.10. К категориям людей с особым социальным статусом причисляются следующие лица подтверждающие это документально:
· лица, имеющие инвалидность:
· дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей:
· пенсионеры;
· члены семей участников СВО
2.12. При поступлении в то или иное клубное формирование, действующее на условиях самоокупаемости, свободные места могут быть предоставлены категориям людей с особым социальным статусом на льготной основе. Льгота заключается в существовании скидки на оплату занятий, объем которой определяется документально в соответствии с нормативно-правовыми актами учредителя. Данная льгота предоставляется на занятия в одном клубном формировании.
2.13. При поступлении Участник соглашаются с Положением о том или ином клубном формировании и обязуются выполнять его внутренние требования об обеспечении формой, расходными материалами, костюмами или иными материальными средствами, необходимыми для обеспечения процесса занятий в данном объединении.
2.14. Подача онлайн заявки не освобождает Участника от предоставления вышеперечисленных документов. Подача неполного пакета документов к рассмотрению не принимается.
2.15. Администрация МУК «ДК на пл.Пушкина»  вправе отказать в приёме в клубное формирование по причинам:
· отсутствие вакантных мест в клубном формировании;
· наличие медицинских противопоказаний;
· несоответствие возрастным требованиям клубного формирования.
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