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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îòíåñåíèå çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè»

Ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010ã. ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003ã. ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â ÐÔ», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 16.11.2011ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã», Ïîëîæåíèåì î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëü-
ñòâó Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îòíåñåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ê
çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè» (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà admkgoso.ru.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîç-
ëîæèòü  íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì
ÆÊÕ, ñòðîèòåëüñòâà, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè À.Í. Êîëïàùèêîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

Óòâåðæäåí Ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî  ãîðîäñêîãî îêðóãà
îò 29.04.2014 ã. ¹ 71

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Îòíåñåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè»
I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß.
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè «Îòíåñåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè» (äà-
ëåå – àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí  â  öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà-
÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè,  îïðåäåëÿåò  ïîðÿäîê,  ñðîêè ñáîðà íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, ñðîêè ðàñ-
ñìîòðåíèé è âûäà÷è ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2. Çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè-
÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà èëè èõ ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå íà îñíîâà-
íèè äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå çàÿâèòåëè).

3. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3.1. Èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î
õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ, çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) â Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå – Êîìèòåò)
ïðè ëè÷íîì èëè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî àäðåñó: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97à, êàáèíåòû 117, 118,
119, 120; àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: arkhitektura.k@yandex.ru. Ðàáî÷èå äíè:
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 17.00, ïÿòíèöà ñ 8.00 äî
16.00 (îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 12.30 äî 13.20); ïðèåìíûå äíè: âòîðíèê, ÷åòâåðã
ñ 9.00 äî 16.00. Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8 (3439) 34-22-80;

2) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â Êîìèòåòå;
3) â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå – ñåòü

Èíòåðíåò): íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
(admkgoso.ru), íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) (http://www.gosuslugi.ru/);

4) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå ÌÔÖ) ïî  àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã.
Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Ñòàõàíîâñêàÿ, ä.1, ãðàôèê  ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê,
ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00, âòîðíèê – ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà
îáåä, òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê 8 (3439) 34-61-61, óë. Ëåíèíà, ä. 34, ãðàôèê
ðàáîòû ïîíåäåëüíèê - ñóááîòà ñ 9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà  îáåä,
òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8 (3439) 32-33-11.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ ðàçìåùåíà íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: www.mfc66.ru.

3.2. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñòû Êîìèòåòà ïðåäîñòàâëÿþò çàÿâèòåëÿì ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ,

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòî-
ðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâ-

ëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â Êîìèòåò).
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-

ùèé ëè÷íîñòü.
Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòàöèé äîêóìåí-

òû è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.
3.3. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1)  ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
2) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
3) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â ñåòè Èíòåð-

íåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
3.4. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ðàçìåùàåòñÿ

ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû,

àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû Êîìèòåòà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.
3.5. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ, à òàêæå ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ  è ïî

ñïðàâî÷íîìó òåëåôîíó çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ,

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòî-
ðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).
II.  ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ.
4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îòíåñåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè».
5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Êîìèòåòîì ïî àðõèòåêòóðå è

ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã».

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âçàèìîäåé-
ñòâèå ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è ïîäâåäîìñòâåí-
íûìè èì îðãàíèçàöèÿìè:

 - Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäà-
ñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (Ðîñðååñòð);

 - Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå «Ôåäåðàëüíàÿ
êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,
êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (ôèëèàë ÔÃÁÓ «ÔÊÏ
Ðîñðååñòðà» ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè);

 - Ìåæðàéîííàÿ èíñïåêöèÿ Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèè ¹ 22
ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

6. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
- èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè;
- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.
7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30

äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Ïðè  îáðàùåíèè  çà  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãîé  ÷åðåç ÌÔÖ  ñðîê   ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ   óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ  ñ  ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ  çàÿâëåíèÿ  â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé  äàííóþ  óñëóãó.

8. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè:

1) Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004ã. ¹
190-ÔÇ;

2) Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.10.2001ã. ¹ 136-ÔÇ;
3)  Ôåäåðàëüíûé çàêîí «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-

ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 16.10.2003ã. ¹ 131-ÔÇ;
5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
6) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 21.07.1997ã. ¹ 122-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðå-

ãèñòðàöèè  ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì»;
7) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.12.2004ã. ¹ 172-ÔÇ «Î ïåðåâîäå çåìåëü

èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ»;
8) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðå-

íèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
9) Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»,

ïðèíÿòûé Ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ðàéîí»
îò 09.06.2005ã. ¹ 18;

10) Ïîëîæåíèå î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæ-
äåííîå Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 06.07.2006ã. ¹ 35.

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ÿâëÿþùå-
ãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà (ïàñïîðò èëè óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà);

2) ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö), ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè â êà÷åñòâå
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, ÿâëÿþùèõñÿ èíäè-
âèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè) èëè âûïèñêà èç ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñò-
ðà î þðèäè÷åñêîì ëèöå, èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå, ÿâëÿþùåìñÿ
çàÿâèòåëåì;

3) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè-
÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâè-
òåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

4) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå è (èëè) ïðàâîóäîñòîâåðÿþùèå äîêóìåíòû íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê:

4.1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê (â ñëó÷àå åñëè
ïðàâà íà íåãî çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì (äàëåå - ÅÃÐÏ)), èëè:

4.2) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðàâà íà çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê (â ñëó÷àå åñëè ïðàâà íà íåãî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàþòñÿ âîçíèêøèìè íåçàâèñèìî îò
ðåãèñòðàöèè â ÅÃÐÏ);

5) êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà î
çåìåëüíîì ó÷àñòêå.

  Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâëå-
íèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1, 3 è 4.2, ïóíêòà 9 íàñòî-
ÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

  Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 4.1 è 5 ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), çàïðàøèâàþòñÿ
Êîìèòåòîì â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêà-
çàííûå äîêóìåíòû ëèáî ñâåäåíèÿ.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ  2, 4.1 è 5 ïóíêòà
9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòû ïðè ïîäà÷å çàÿâëå-
íèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî.

10. Ñïåöèàëèñò íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñ-
ìîòðåííûå ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëå-
íèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

11. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì òðå-
á î â à íè ÿì :

1) òåêñò äîêóìåíòà íàïèñàí ðàçáîð÷èâî îò ðóêè èëè ïðè ïîìîùè ñðåäñòâ
ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ, åãî ìåñòî æè-
òåëüñòâà (ìåñòî íàõîæäåíèÿ), òåëåôîí íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

3) îòñóòñòâóþò ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå èñïðàâëåíèÿ;
4) äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
5) â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðü¸çíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
12. Âñå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â êîïèÿõ ñ îäíîâðåìåííûì ïðåäîñòàâ-

ëåíèåì îðèãèíàëîâ. Îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äëÿ ñâåðêè íà
ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ ýêçåìïëÿðîâ îðèãèíàëîâ èõ êîïèÿì è ïîäëå-
æàò âîçâðàòó çàÿâèòåëþ.

 13. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â Êîìèòåò;
2) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
3) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó Êîìèòåòà ïî àäðåñó: arkhitektura.k@yandex.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
14. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ïðåäîñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ ïðèïèñêàìè,

ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;
2) ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íåóïîëíîìî÷åííûì â óñòàíîâëåí-

íîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

3) åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè
íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

15. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) íå ïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) çàÿâèòåëü íå óïîëíîìî÷åí îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì îá óñòàíîâëåíèè
êàòåãîðèè çåìåëüíîìó ó÷àñòêó;

3) çåìåëüíûé ó÷àñòîê îòíîñèòñÿ ê ôåäåðàëüíîé ñîáñòâåííîñòè èëè ñîá-
ñòâåííîñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

4) íàëè÷èå âñòóïèâøèõ â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèé ñóäà, îãðàíè÷èâàþùèõ
îáîðîò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

5) íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ íå äîñòîâåðíîé,
èñêàæåííîé èíôîðìàöèè.

16. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
17. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
17.1. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàê-

ñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
17.2. Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
17.3. Â ñëó÷àå îáúåêòèâíîé çàäåðæêè ïðîäâèæåíèÿ î÷åðåäè óïîëíîìî÷åí-

íîå äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà, îñóùåñòâëÿþùåå ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, îáÿçàíî óâåäîìèòü îæèäàþùèõ î ïðè÷èíàõ çàäåð-
æêè è ïðåäïîëàãàåìîì âðåìåíè îæèäàíèÿ.

18. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèòåò ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

19. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå è îáîðóäóþòñÿ ñòóëü-
ÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ìåñ-
òà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû);

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ìåñòà äëÿ ïðè-
åìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, îñíàùàþòñÿ êàíöåëÿðñêèìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âèçóàëüíîé, òåê-
ñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, êîòîðûé
ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì.

20. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
20.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ëèö ñ îãðàíè÷åííûìè âîç-

ìîæíîñòÿìè ïåðåäâèæåíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà;

3) îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â ýëåêòðîííîé ôîðìå;
4) ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.
20.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) ñîáëþäåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
3) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-

íûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
III. ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅ-

ÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ
ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ)
Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ.

21. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïðèâî-
äèòñÿ â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó).

22. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè;

2)  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;
3) ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé,

ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà;

4) âûäà÷à ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

23. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

23.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðî-
âàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñòíîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàí-
íîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà.

23.2. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Êîìèòåòà, à òàêæå
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ.

23.3. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ëè÷íî â
ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòå-
ëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæ-
ëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ
âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î
íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà,
ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îò-
âåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó ñîîáùàåòñÿ òåëåôîí-
íûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15
ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ,
ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðà-
âèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

23.4. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííî-
ãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, îáåñïå÷èâàþò
îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, ãî-
òîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòå-
òà ëèáî óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè  îáðàùåíèå íàïðàâëå-
íî â ÌÔÖ), è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è íîìåð òåëåôîíà
èñïîëíèòåëÿ, è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðà-
ùåíèå íå äàåòñÿ.

23.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâàíèå è êîí-
ñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

24. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

24.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðå-
ãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óñòíîé, ïèñüìåííîé è
(èëè) ýëåêòðîííîé ôîðìå.
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24.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Êîìèòåòà.
Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîá-

õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

24.3. Ñïåöèàëèñò, â îáÿçàííîñòè êîòîðîãî âõîäèò ïðèåì äîêóìåíòîâ:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷-

íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óñ-

òàíîâëåííûì ïóíêòîì 11 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
3) ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè ïðà-

âèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè;
4) ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ íîìåð è äàòó ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
24.4. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-

ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèòåò ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

24.5. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîë-
æíîñòíîå ëèöî Êîìèòåòà, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå;

3) â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå) çàÿâèòåëåì
íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ îáñòîÿ-
òåëüñòâàõ, ïðåïÿòñòâóþùèõ ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáàõ èõ
óñòðàíåíèÿ.

24.6. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

25. Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé,
ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

26.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
«Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé, ïîäãî-
òîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàðåãè-
ñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòó.

25.2. Ñïåöèàëèñò âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) óñòàíàâëèâàåò ôàêò ïîëíîòû ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
2) â ñëó÷àå íå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ óêàçàííûõ â 2, 4.1

è 5 ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò íå
ïîçäíåå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó è íàïðàâëåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííûå èì îðãàíèçàöèè çàï-
ðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

3) óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 15 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

25.3. Ïî èòîãàì  ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåí-
òîâ ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ïðî-
åêòà ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè ëèáî ïðîåêòà îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà, è íàïðàâëÿåò îäèí èç
óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íà ñîãëàñîâàíèå ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà.

25.4. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíå-

ñåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè ëèáî ïðîåêò
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà;

2) â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòå-
ãîðèè - ñîãëàñîâûâàåò åãî è ïåðåäàåò ñïåöèàëèñòó  äëÿ íàïðàâëåíèÿ íà
ñîãëàñîâàíèå â Àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ñïåöèàëèñò îáåñïå÷èâàåò ñîãëàñîâàíèå ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ïîñëå ÷åãî ñîãëàñîâàí-
íûé ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ íà ïîäïèñü Ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà;

3) â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäïèñûâàåò è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó, ïîäãîòî-
âèâøåìó äîêóìåíò, äëÿ ðåãèñòðàöèè è âûäà÷è çàÿâèòåëþ;

4) â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòîì ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû
ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé
êàòåãîðèè ëèáî ïðîåêòîì îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  -
âîçâðàùàåò èõ ñïåöèàëèñòó  íà äîðàáîòêó.

25.4. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàíèå
ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ê
çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

26. Âûäà÷à ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

26.1.Ñïåöèàëèñò èçâåùàåò çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó, óêàçàííîìó â çàÿâëå-
íèè î ãîòîâíîñòè ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè ëèáî îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà íå ïîçäíåå òðåõ
äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèé ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

26.2. Ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè ëèáî îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè
åãî çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ëè÷íî.

Ïåðâûé ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá îòíåñåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè âûäàþòñÿ çàÿâèòåëþ
èëè åãî çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ. Âòîðîé ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ õðàíèò-
ñÿ â àðõèâå Êîìèòåòà. Òðåòèé ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ ñïåöè-
àëèñòîì â îðãàí, îñóùåñòâëÿþùèé êàäàñòðîâûé ó÷åò è âåäåíèå ãîñóäàð-
ñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè.

26.3. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâè-
òåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îá
îòíåñåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ê çåìëÿì îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè ëèáî îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

26.4. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷à çàÿâèòå-
ëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â Êîìèòåòå ëèáî â ÌÔÖ.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃ-
ËÀÌÅÍÒÀ.

27. Â öåëÿõ ýôôåêòèâíîñòè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå – êîíòðîëü).

Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòàìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-

òà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è ïðîöåäóð;
- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ

èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé;
- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòå-

ëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;
- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
28. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðó-
øåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðå-
íèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ.

29. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ  òåêóùèé êîíòðîëü è âíå-
ïëàíîâûå ïðîâåðêè.

29.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòîì àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòåòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðè¸ìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå íàïðàâëå-
íèå çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå è èñïîëíåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-

âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
29.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí.
Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ Ãëàâû Êà-

ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ
è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñ-
òàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

30. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè-
âëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È
ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜ-
ÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ.

31. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèé) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

32. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâ-
ëåííîé æàëîáå.

33. Ïðåäìåò æàëîáû.
33.1. Ïðåäìåòîì æàëîáû ÿâëÿþòñÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîë-

æíîñòíûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
33.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ

ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíû-

ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà
íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äî-
ïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

34. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà:

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è ïðèíÿòûå èìè ðå-
øåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå ïî òåêñòó – æàëî-
áà) ìîæåò áûòü ïîäàíà ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà.

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ìîæåò áûòü
ïîäàíà Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

35. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
35.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî Ãëàâå Êàìåíñêîãî

ãîðîäñêîãî îêðóãà çàÿâèòåëåì ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì â
ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ýëåêòðîííîì âèäå.

35.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçî-
âàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöè-
àëüíîãî ñàéòà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

35.3. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿ-
åò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâ-
ëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäè-
òåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðè-
äè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè
ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå
ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

35.4. Æàëîáó â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæíî íàïðàâèòü:
1) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì:
- íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: 623400, Ñâåðä-

ëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.38à;
- íà àäðåñ Êîìèòåòà: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëü-

ñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåð-

íåò íà ýëåêòðîííûé àäðåñ:
- Êîìèòåòà: arkhitektura.k@yandex.ru;
- àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: admkgoso@mail.ru;
3) ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ

óñëóã (ôóíêöèé): http://www.gosuslugi.ru/;
4) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
5) ïåðåäàòü ëè÷íî:
- â àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñ-

êàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.38à;
- â Êîìèòåò ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé,

ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à.
Ïðè ñåáå íåîáõîäèìî èìåòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
35.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà

ëèáî ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñò-
ðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâî-
åíèåì åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

35.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà

îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà)
êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è
äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæ-
äàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

35.7. Çàïèñàòüñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì ê Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
ìîæíî ïî òåëåôîíó 8 (3493) 32-52-57.

36. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
36.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî ãëàâå Êàìåíñ-

êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäå-
ëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

36.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà äîëæíîñòíîãî ëèöà Êîìèòåòà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

37. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû â
ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

37.1. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà âïðà-
âå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîç
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà æàëîáû,
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ
çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

37.2. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îòêà-
çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî
ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïî-
ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáî-
âàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå
çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

37.3. Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ çàÿâèòåëü äîëæåí áûòü ïèñüìåííî ïðîèíôîð-
ìèðîâàí îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè îòâåòà ïî ñóùåñòâó æàëîáû.

38. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
38.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþ-

ùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøå-

íèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìà-
íèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà óïîëíîìî÷åííîãî íà åå

ðàññìîòðåíèå îðãàíà.
38.2. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå

îðãàí ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøå-
íèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

39. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
39.1. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ

íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ èëè, ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

39.2. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-

æíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñò-
íîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, – ñðîêè óñòðàíåíèÿ

âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.
39.3. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíî-

ìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ.

39.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû çàÿâèòåëÿ ïðèçíà-
þòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ î ïðèìåíåíèè ìåð îòâåò-
ñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíûì ëèöàì, äîïóñòèâøèì íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

40. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå.
40.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, ïðåäóñ-
ìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿ-
öåâ ñî äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

40.2. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá, íàïðàâëÿåìûõ
â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàí-
ñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîäñòâå â àðáèòðàæíûõ ñóäàõ.

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïîäàíî â ñóä ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ èëè â
ñóä ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ Êîìèòåòà - Êàìåíñêèé ðàéîííûé ñóä, íàõîäÿùèéñÿ
ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ðÿáîâà, 2.

Â ñëó÷àå åñëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå ðåøåíèå â õîäå èñïîëíå-
íèÿ ôóíêöèè çàòðàãèâàþò ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû ãðàæäàíèíà, îðãàíè-
çàöèè (çàÿâèòåëÿ) â ñôåðå ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ýêîíîìè÷åñêîé äå-
ÿòåëüíîñòè, çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè â àðáèò-
ðàæíûé ñóä Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà
ãðàæäàíèíó, îðãàíèçàöèè ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè èõ ïðàâ è çàêîííûõ
èíòåðåñîâ ïî àäðåñó: ã. Åêàòåðèíáóðã, óë. Øàðòàøñêàÿ, 4.

Ïðèëîæåíèå ¹1
Главе МО «Каменский городской округ» 
_____________________________________________ 
От __________________________________________ 
____________________________________ 

(сведения о заявителе) <*> 
Контактный телефон 
_____________________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

  
Прошу отнести земельный участок с  кадастровым номером

______________________________________, площадью _________________ кв.м.,
расположенный по адресу: ______________________________________________________   

                                                                               (место нахождения земельного участка) 
с видом разрешенного использования __________________________________________________ 
к категории земель ____________________________________________________________ 
 
Документы, прилагаемые к заявлению: 
________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
 

 
---------------------------- 
<*> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, место регистрации,

номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты
доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер
телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов
документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

         

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

Ïðèëîæåíèå ¹2
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
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ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

«ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ»
ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ

îò 29.04.2014.            ¹ 72            ï. Ìàðòþø
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðå-

äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïðîâåäåíèå îñíîâíûõ ðàáîò ïî ñòðîè-
òåëüñòâó (ðåêîíñòðóêöèè) îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿåìîìó ñ ïðèâëå÷åíè-
åì ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî (ñåìåéíîãî) êàïèòàëà»

Ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010ã. ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003ã. ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â ÐÔ», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 16.11.2011ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã», Ïîëîæåíèåì î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîè-
òåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþ-
ùåãî ïðîâåäåíèå îñíîâíûõ ðàáîò ïî ñòðîèòåëüñòâó (ðåêîíñò-
ðóêöèè) îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
îñóùåñòâëÿåìîìó ñ ïðèâëå÷åíèåì ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî (ñå-
ìåéíîãî) êàïèòàëà» (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà admkgoso.ru.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîç-
ëîæèòü  íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì
ÆÊÕ, ñòðîèòåëüñòâà, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè À.Í. Êîëïàùèêîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

Óòâåðæäåí Ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî  ãîðîäñêîãî îêðóãà
îò 29.04.2014ã. ¹ 72

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Âûäà÷à äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðîâåäåíèå îñíîâíûõ
ðàáîò ïî ñòðîèòåëüñòâó (ðåêîíñòðóêöèè) îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî

æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿåìîìó ñ ïðèâëå÷åíèåì ñðåäñòâ
ìàòåðèíñêîãî (ñåìåéíîãî) êàïèòàëà»

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðîâåäåíèå îñíîâíûõ ðàáîò ïî ñòðî-
èòåëüñòâó (ðåêîíñòðóêöèè) îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, îñóùåñòâëÿåìîìó ñ ïðèâëå÷åíèåì ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî (ñåìåéíîãî)
êàïèòàëà» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
à òàêæå ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî âûäà÷å àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ïðî-
âåäåíèÿ îñíîâíûõ ðàáîò ïî ñòðîèòåëüñòâó (ðåêîíñòðóêöèè) îáúåêòà èíäèâè-
äóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿåìîìó ñ ïðèâëå÷åíèåì
ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî (ñåìåéíîãî) êàïèòàëà, íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà.

2. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ëèöà, ïîëó÷èâøèå ãîñó-
äàðñòâåííûé ñåðòèôèêàò íà ìàòåðèíñêèé (ñåìåéíûé) êàïèòàë, èëè óïîëíî-
ìî÷åííûå èìè ëèöà íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè èëè èíûõ çàêîííûõ îñíîâà-
íèÿõ. ôèçè÷åñêîå ëèöî, ïîëó÷èâøåå ãîñóäàðñòâåííûé ñåðòèôèêàò íà ìàòå-
ðèíñêèé (ñåìåéíûé) êàïèòàë, îáåñïå÷èâàþùåå íà ïðèíàäëåæàùåì åìó çå-
ìåëüíîì ó÷àñòêå ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, ëèáî åãî ïðåäñòàâèòåëü.

3. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3.1. Èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î
õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ, çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) â Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå – Êîìèòåò)
ïðè ëè÷íîì èëè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî àäðåñó: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97à, êàáèíåòû 117, 118,
119, 120; àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: arkhitektura.k@yandex.ru. Ðàáî÷èå äíè:
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 17.00, ïÿòíèöà ñ 8.00 äî
16.00 (îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 12.30 äî 13.20); ïðèåìíûå äíè: âòîðíèê, ÷åòâåðã
ñ 9.00 äî 16.00. Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8 (3439) 34-22-80;

2) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â Êîìèòåòå;
3) â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå – ñåòü

Èíòåðíåò): íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
(admkgoso.ru), íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) (http://www.gosuslugi.ru/);

4) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå ÌÔÖ) ïî  àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã.
Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Ñòàõàíîâñêàÿ, 1, ãðàôèê  ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê,
ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00, âòîðíèê – ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà
îáåä, òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê 8 (3439) 34-61-61, óë. Ëåíèíà, 34, ãðàôèê
ðàáîòû ïîíåäåëüíèê - ñóááîòà ñ 9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà  îáåä,
òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8 (3439) 32-33-11.

3.2. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñòû Êîìèòåòà ïðåäîñòàâëÿþò çàÿâèòåëÿì ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ,

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòî-
ðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâ-

ëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-

ùèé ëè÷íîñòü.
Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòàöèé äîêóìåí-

òû è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.
3.3. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1)  ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
2) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
3) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
3.4. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ðàçìåùàåòñÿ

ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû,

àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Êîìèòåòà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.
3.5. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ, à òàêæå ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ  è ïî

ñïðàâî÷íîìó òåëåôîíó çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ,

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòî-
ðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).
II.  ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ.
4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  «Âûäà÷à äîêóìåíòà, ïîäòâåðæ-

äàþùåãî ïðîâåäåíèå îñíîâíûõ ðàáîò ïî ñòðîèòåëüñòâó (ðåêîíñòðóêöèè) îáúåê-
òà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿåìîìó ñ ïðèâëå-
÷åíèåì ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî (ñåìåéíîãî) êàïèòàëà».

5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Êîìèòåòîì ïî àðõèòåêòóðå è
ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã».

6. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ
ðåøåíèé:

1) âûäà÷à àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ïðîâåäåíèÿ îñíîâíûõ ðàáîò ïî ñòðî-
èòåëüñòâó (ðåêîíñòðóêöèè) îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, îñóùåñòâëÿåìîìó ñ ïðèâëå÷åíèåì ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî (ñåìåéíîãî)
êàïèòàëà (äàëåå - àêò îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ);

2) îòêàç â âûäà÷å àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.
7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 äíåé

ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè  îáðàùåíèè  çà  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãîé  ÷åðåç ÌÔÖ ñðîê   ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ  óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ  ñ  ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ  çàÿâëåíèÿ  â Êîìèòåò.
1) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ

îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðå-

íèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2006ã. ¹ 256-ÔÇ «Î äîïîëíèòåëüíûõ

ìåðàõ ãîñóäàðñòâåííîé ïîääåðæêè ñåìåé, èìåþùèõ äåòåé»;
5) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18.08.2011ã.

¹ 686 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë âûäà÷è äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðî-
âåäåíèå îñíîâíûõ ðàáîò ïî ñòðîèòåëüñòâó (ðåêîíñòðóêöèè) îáúåêòà èíäèâè-
äóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿåìîìó ñ ïðèâëå÷åíèåì
ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî (ñåìåéíîãî) êàïèòàëà»;

6) Ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã  îò 26.10.2011ã.
¹ 1394 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà îñìîòðà îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ñòðîèòåëüñòâî (ðåêîíñòðóêöèÿ) êîòîðîãî îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ñ ïðèâëå÷åíèåì ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî (ñåìåéíîãî) êàïèòàëà»

7) Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»,
ïðèíÿòûé Ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ðàéîí»
îò 09.06.2005ã. ¹ 18;

8) Ïîëîæåíèå î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæ-
äåííîå Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 06.07.2006ã. ¹ 35.

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ëèáî ëè÷-
íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé) (ïàñïîðò èëè óíèâåðñàëüíàÿ
ýëåêòðîííàÿ êàðòà);

2) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâè-
òåëÿ (çàÿâèòåëåé), åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ
(çàÿâèòåëåé);

3)  ãîñóäàðñòâåííûé ñåðòèôèêàò íà ìàòåðèíñêèé (ñåìåéíûé) êàïèòàë;
4) ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî (ðåêîíñòðóêöèþ) èíäèâèäóàëüíîãî æè-

ëîãî äîìà;
5) êàäàñòðîâûé ïàñïîðò îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà  (â ñëó÷àå

ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ðåêîíñòðóêöèè);
6) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-

ñòâà (â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ðåêîíñòðóêöèè):
6.1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå

èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (â
ñëó÷àå åñëè ïðàâà íà íåãî çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì
ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì (äàëåå - ÅÃÐÏ)), èëè:

6.2) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðàâà íà îáúåêò
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (â ñëó÷àå åñëè ïðàâà íà íåãî â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàþòñÿ âîçíèêøèìè íåçàâè-
ñèìî îò ðåãèñòðàöèè â ÅÃÐÏ);

7) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê:
7.1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå

èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê (â ñëó÷àå åñëè
ïðàâà íà íåãî çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì (äàëåå - ÅÃÐÏ)), èëè:

7.2) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðàâà íà çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê (â ñëó÷àå åñëè ïðàâà íà íåãî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàþòñÿ âîçíèêøèìè íåçàâèñèìî îò
ðåãèñòðàöèè â ÅÃÐÏ);

Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî ïðåäî-
ñòàâèòü çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1, 2, 3, 6.2
è 7.2  ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêà-
çàííûå â ïîäïóíêòàõ 4, 5, 6.1 è 7.1 ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ Êîìèòåòîì â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿ-
æåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû ëèáî ñâåäåíèÿ.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 4, 5, 6.1 è 7.1
ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòû ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî.

10. Ñïåöèàëèñò íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñ-
ìîòðåííûå ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

11. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â
èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è (èëè)
ïîäâåäîìñòâåííûå èì îðãàíèçàöèè.

12. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì òðå-
áîâàíèÿì:

1) òåêñò äîêóìåíòà íàïèñàí ðàçáîð÷èâî îò ðóêè èëè ïðè ïîìîùè ñðåäñòâ
ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ, åãî ìåñòî æè-
òåëüñòâà (ìåñòî íàõîæäåíèÿ), òåëåôîí íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

3) îòñóòñòâóþò ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå èñïðàâëåíèÿ;
4) äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
5) â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðü¸çíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
13. Âñå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â êîïèÿõ ñ îäíîâðåìåííûì ïðåäîñòàâ-

ëåíèåì îðèãèíàëîâ. Îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äëÿ ñâåðêè íà
ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ ýêçåìïëÿðîâ îðèãèíàëîâ èõ êîïèÿì è ïîäëå-
æàò âîçâðàòó çàÿâèòåëþ.

14. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â Êîìèòåò;
2) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
3) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó Êîìèòåòà ïî àäðåñó: arkhitektura.k@yandex.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
15. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
- ïðåäîñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ ïðèïèñêàìè, ïîä-

÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;
- ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íåóïîëíîìî÷åííûì â óñòàíîâëåí-

íîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

- åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè
íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

16. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íåâûïîëíåíèå îñíîâíûõ ðàáîò ïî ñòðîèòåëüñòâó îáúåêòà èíäèâèäóàëü-
íîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà (ìîíòàæ ôóíäàìåíòà, âîçâåäåíèå ñòåí è
êðîâëè) â ïîëíîì îáúåìå, óñòàíîâëåííîå â õîäå îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ;

3) âûÿâëåíèå â õîäå îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ðåêîíñò-
ðóêöèè îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, â ðåçóëüòàòå
êîòîðûõ îáùàÿ ïëîùàäü æèëîãî ïîìåùåíèÿ íå óâåëè÷èâàåòñÿ ëèáî óâåëè÷èâà-
åòñÿ ìåíåå ÷åì íà ó÷åòíóþ íîðìó ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, óñòàíàâëèâàå-
ìóþ â ñîîòâåòñòâèè ñ æèëèùíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

17. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
18. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
18.1. Ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàêñè-

ìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
18.2. Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
18.3. Â ñëó÷àå îáúåêòèâíîé çàäåðæêè ïðîäâèæåíèÿ î÷åðåäè óïîëíîìî-

÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà, îñóùåñòâëÿþùåå ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, îáÿçàíî óâåäîìèòü îæèäàþùèõ î ïðè÷èíàõ
çàäåðæêè è ïðåäïîëàãàåìîì âðåìåíè îæèäàíèÿ.

19. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèÿ  â Êîìèòåò ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

20. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå è îáîðóäóþòñÿ ñòóëü-

ÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ìåñ-
òà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû);

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ìåñòà äëÿ ïðè-
åìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, îñíàùàþòñÿ êàíöåëÿðñêèìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âèçóàëüíîé, òåê-
ñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, êîòîðûé
ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì.

21. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
21.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ëèö ñ îãðàíè÷åííûìè âîç-

ìîæíîñòÿìè ïåðåäâèæåíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà;

3) îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â ýëåêòðîííîé ôîðìå;
4) ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.
21.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿ-

þòñÿ:
1) ñîáëþäåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
3) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-

íûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
III. ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅ-

ÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ
ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ)
Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ.

22. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïðèâî-
äèòñÿ â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó).

23. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè;

2)  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, îñìîòð îáúåêòà èíäèâèäóàëüíî-
ãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïîäãîòîâêà àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ëèáî
îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî àêòà;

4)  âûäà÷à àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ëèáî îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî àêòà.
24. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
24.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðî-

âàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñòíîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàí-
íîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà.

24.2. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Êîìèòåòà, à òàêæå
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ.

24.3. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ëè÷íî â
ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòå-
ëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæ-
ëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ
âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î
íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà,
ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îò-
âåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó ñîîáùàåòñÿ òåëåôîí-
íûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15
ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ,
ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðà-
âèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

24.4. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííî-
ãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, îáåñïå÷èâàþò
îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, ãî-
òîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòå-
òà ëèáî óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè  îáðàùåíèå íàïðàâëå-
íî â ÌÔÖ), è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è íîìåð òåëåôîíà
èñïîëíèòåëÿ, è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðà-
ùåíèå íå äàåòñÿ.

24.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâàíèå è êîí-
ñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

25. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

25.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðå-
ãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ïèñüìåííîé è (èëè) ýëåê-
òðîííîé ôîðìå.

25.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Êîìèòåòà.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

25.3. Ñïåöèàëèñò, â îáÿçàííîñòè êîòîðîãî âõîäèò ïðèåì äîêóìåíòîâ:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷-

íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óñ-

òàíîâëåííûì ïóíêòîì 12 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
3) ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòà îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ è (èëè)

íåïðàâèëüíîãî èõ îôîðìëåíèÿ ñïåöèàëèñò óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè
ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòå-
ëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è
ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ;

4) â ñëó÷àå, åñëè ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íå îòâå÷àþò óêàçàííûì òðå-
áîâàíèÿì, âîçâðàùàåò äîêóìåíòû çàÿâèòåëþ è ðàçúÿñíÿåò ïðè÷èíû âîçâðàòà;

5) ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè
ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåé êîððåñïîí-
äåíöèè;

6) ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ íîìåð è äàòó ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
25.4. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-

ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèòåò ëèáî  â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

25.5. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñïå-
öèàëèñò:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ;

3) â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå) çàÿâèòåëåì
íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ îáñòîÿ-
òåëüñòâàõ, ïðåïÿòñòâóþùèõ ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáàõ èõ
óñòðàíåíèÿ.

25.6. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

26. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, îñìîòð îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïîäãîòîâêà àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ëèáî îòêà-
çà â âûäà÷å òàêîãî àêòà» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, ïðîøåäøèõ ðåãèñòðàöèþ.
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26.1. Ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:
à) ïðîâîäèò ïðîâåðêó çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ýêñïåðòèçó ïðèëàãàåìûõ ê

íåìó äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëü-
ñòâà è ïóíêòîâ 9 è 12 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îöåíèâàåò
íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ íàëè-
÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà âûäà÷ó àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ;

á) â ñëó÷àå íå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ óêàçàííûõ â ïîä-
ïóíêòàõ 4, 5, 6.1 è 7.1  ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ñïåöèàëèñò íå ïîçäíåå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó è íàïðàâëåíèå â ãîñóäàð-
ñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííûå èì
îðãàíèçàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â) îðãàíèçóåò â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå îñìîòð îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ïðèñóòñòâèè ëèöà, ïîëó÷èâøåãî ãîñóäàðñòâåí-
íûé ñåðòèôèêàò íà ìàòåðèíñêèé (ñåìåéíûé) êàïèòàë, èëè åãî ïðåäñòàâèòå-
ëÿ. Ïðè ïðîâåäåíèè îñìîòðà ìîãóò îñóùåñòâëÿòüñÿ îáìåðû è îáñëåäîâàíèÿ
îñìàòðèâàåìîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

26.2. Ïî èòîãàì  ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
è ïðîâåäåííîãî îñìîòðà îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ñïåöèàëèñò â
òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà àêòà îñâèäå-
òåëüñòâîâàíèÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê
íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ëèáî ïðîåêò îòêàçà â âûäà÷å
òàêîãî àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà è íàïðàâëÿåò
îäèí èç óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íà ñîãëàñîâàíèå ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà.

26.3. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå äåéñòâèÿ:

1) ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ èëè ïðîåêò  îòêàçà â
âûäà÷å òàêîãî àêòà;

2) â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ
ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó äëÿ íàïðàâëåíèÿ íà ïîäïèñü Ãëàâå Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà

3) â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà îòêàçà â âûäà÷å àêòà îñâèäå-
òåëüñòâîâàíèÿ, ïîäïèñûâàåò è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó, ïîäãîòîâèâøåìó
äàííûé äîêóìåíò, äëÿ ðåãèñòðàöèè è âûäà÷è çàÿâèòåëþ;

4) â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ
èëè ïðîåêòà  îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî àêòà âîçâðàùàåò èõ ñïåöèàëèñòó  íà
äîðàáîòêó.

26.4. Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàíèå àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ëèáî îòêàçà â
âûäà÷å òàêîãî àêòà.

27. Âûäà÷à àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ëèáî îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî àêòà.
27.1.Ñïåöèàëèñò èçâåùàåò çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè

î ãîòîâíîñòè àêòà îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ëèáî îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî àêòà íå
ïîçäíåå òðåõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèé ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

27.2. Àêò îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ëèáî îòêàç â âûäà÷å òàêîãî àêòà âûäàåòñÿ
çàÿâèòåëþ ëè÷íî èëè åãî çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ. Ïðè ïîëó÷åíèè ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ðåøåíèÿ çàÿâèòåëü ëèáî åãî çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ïðåäúÿâëÿ-
åò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü, ñòàâèò â æóðíàëå äàòó è ïîä-
ïèñü, ïîäòâåðæäàþùóþ ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ.

27.3. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à àêòà îñ-
âèäåòåëüñòâîâàíèÿ ëèáî îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî àêòà.

27.4. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷ó çàÿâèòå-
ëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì) ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â Êîìèòåòå.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃ-
ËÀÌÅÍÒÀ.

28. Â öåëÿõ ýôôåêòèâíîñòè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå – êîíòðîëü).

Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòàìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-

òà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è ïðîöåäóð;
- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ

èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé;
- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòå-

ëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;
- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
29. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðó-
øåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðå-
íèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ.

30. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ  òåêóùèé êîíòðîëü è âíå-
ïëàíîâûå ïðîâåðêè.

30.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòîì àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòåòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðè¸ìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå íàïðàâëå-
íèå çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå è èñïîëíåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

30.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí.
Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ Ãëàâû Êà-

ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ
è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñ-
òàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

31. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè-
âëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È
ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜ-
ÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ.

32. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèé) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

33. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâ-
ëåííîé æàëîáå.

34. Ïðåäìåò æàëîáû.
34.1. Ïðåäìåòîì æàëîáû ÿâëÿþòñÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîë-

æíîñòíûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
34.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ

ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíû-

ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà
íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äî-
ïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

35. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà:

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è ïðèíÿòûå èìè ðå-
øåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå ïî òåêñòó – æàëî-
áà) ìîæåò áûòü ïîäàíà ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà.

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ìîæåò áûòü
ïîäàíà Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

36. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
36.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî Ãëàâå Êàìåíñêîãî

ãîðîäñêîãî îêðóãà çàÿâèòåëåì ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì â
ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ýëåêòðîííîì âèäå.

36.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçî-
âàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöè-
àëüíîãî ñàéòà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

36.3. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿ-
åò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâ-
ëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäè-
òåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðè-
äè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè
ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå
ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

36.4. Æàëîáó â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæíî íàïðàâèòü:
1) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì:
- íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: 623400, Ñâåðä-

ëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.38à;
- íà àäðåñ Êîìèòåòà: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëü-

ñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåð-

íåò íà ýëåêòðîííûé àäðåñ:
- Êîìèòåòà: arkhitektura.k@yandex.ru;
- àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: admkgoso@mail.ru;
3) 4) ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-

íûõ óñëóã (ôóíêöèé): http://www.gosuslugi.ru/;
5) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
6) ïåðåäàòü ëè÷íî:
- â àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñ-

êàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.38à;
- â Êîìèòåò ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé,

ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à.
Ïðè ñåáå íåîáõîäèìî èìåòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
36.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà

ëèáî ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñò-
ðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâî-
åíèåì åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

36.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà

îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà)
êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è
äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæ-
äàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

36.7. Çàïèñàòüñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì ê Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
ìîæíî ïî òåëåôîíó 8 (3493) 32-52-57.

37. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
37.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî ãëàâå Êàìåíñêî-

ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäå-
ëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

37.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà äîëæíîñòíîãî ëèöà Êîìèòåòà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

38. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû â
ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

38.1. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà âïðà-
âå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîç
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà æàëîáû,
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ
çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

38.2. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îòêà-
çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî
ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïî-
ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáî-
âàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå
çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

38.3. Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ çàÿâèòåëü äîëæåí áûòü ïèñüìåííî ïðîèíôîð-
ìèðîâàí îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè îòâåòà ïî ñóùåñòâó æàëîáû.

39. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
39.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþ-

ùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøå-

íèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìà-
íèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà óïîëíîìî÷åííîãî íà åå

ðàññìîòðåíèå îðãàíà.
39.2. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå

îðãàí ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøå-
íèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

40. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
40.1. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ

íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ èëè, ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

40.2. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-

æíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñò-
íîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, – ñðîêè óñòðàíåíèÿ

âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.
40.3. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíî-

ìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ.

40.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû çàÿâèòåëÿ ïðèçíà-
þòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ î ïðèìåíåíèè ìåð îòâåò-
ñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíûì ëèöàì, äîïóñòèâøèì íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

41. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå.
41.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, ïðåäóñ-
ìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿ-
öåâ ñî äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

41.1. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá, íàïðàâëÿåìûõ â
ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñ-
êîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîäñòâå â àðáèòðàæíûõ ñóäàõ.

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïîäàíî â ñóä ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ èëè â
ñóä ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ Êîìèòåòà - Êàìåíñêèé ðàéîííûé ñóä, íàõîäÿùèéñÿ
ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ðÿáîâà, 2.

Â ñëó÷àå åñëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå ðåøåíèå â õîäå èñïîëíå-
íèÿ ôóíêöèè çàòðàãèâàþò ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû ãðàæäàíèíà, îðãàíè-
çàöèè (çàÿâèòåëÿ) â ñôåðå ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ýêîíîìè÷åñêîé äå-
ÿòåëüíîñòè, çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè â àðáèò-
ðàæíûé ñóä Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà
ãðàæäàíèíó, îðãàíèçàöèè ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè èõ ïðàâ è çàêîííûõ
èíòåðåñîâ ïî àäðåñó: ã. Åêàòåðèíáóðã, óë. Øàðòàøñêàÿ, 4.

Ïðèëîæåíèå ¹1

Главе МО «Каменский городской округ» 
_____________________________________________ 
От __________________________________________ 
_____________________________________________ 
______________________________________________
____________________________________________ 

(сведения о заявителе) <*> 
Контактный телефон __________________________ 

 
 ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства 

 
Прошу выдать акт освидетельствования по ___________________________________________ 
                                                                                     (строительству, реконструкции - нужное указать) 
объекта индивидуального жилищного строительства___________________________________ 
                                                                                                           (наименование объекта) 
на земельном участке, расположенном по адресу (местоположение): 
________________________________________________________________________________ 
                  (наименование субъекта Российской Федерации, муниципального образования,  почтовый или 
_________________________________________________________________________________ 
                                                           строительный адрес земельного участка) 
 Наименование конструкций: 
              монтаж  фундамента  _______________________________ 
                                                                        (тип конструкций, материал) 
              возведение стен     _______________________________ 
                                                            (тип конструкций, материал) 
              возведение кровли   _______________________________ 
                                                            (тип конструкций, материал) 
 
    Общая площадь реконструируемого объекта _______________ м2 
    Площадь после реконструкции объекта     _______________ м2 
    К заявлению прилагаются следующие документы: 
______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
 
Застройщик (Заявитель)    _______________         ____________________________ 
                                                              (подпись)                                  (расшифровка подписи) 
 
Дата «____» __________________ 20____ г. 
---------------------------- 

<*> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, место регистрации,

номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты
доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер
телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов
документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

Ïðèëîæåíèå ¹2
УТВЕРЖДАЮ 

                                                                                              _____________________________________________ 
           (наименование органа местного самоуправления           
______________________________________________ 
                                   (уполномоченное лицо 

                                                                                              _____________________________________________ 
                     на проведение освидетельствования) 

                              «____» _______________ 20__ г. 
 

АКТ 
ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОСНОВНЫХ РАБОТ 

ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
(МОНТАЖ ФУНДАМЕНТА, ВОЗВЕДЕНИЕ СТЕН И КРОВЛИ) ИЛИ ПРОВЕДЕНИЯ 
РАБОТ ПО РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА, В РЕЗУЛЬТАТЕ КОТОРЫХ ОБЩАЯ ПЛОЩАДЬ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 
(ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ) РЕКОНСТРУИРУЕМОГО ОБЪЕКТА УВЕЛИЧИВАЕТСЯ 
НЕ МЕНЕЕ ЧЕМ НА УЧЕТНУЮ НОРМУ ПЛОЩАДИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, 

УСТАНАВЛИВАЕМУЮ В СООТВЕТСТВИИ С ЖИЛИЩНЫМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 
                                                                                                                                      «____» _______________ 20__ г. 
 
Объект   капитального   строительства   (объект  индивидуального  жилищного строительства) 
_________________________________________________________________________________ 
                                                                           (наименование, почтовый или строительный адрес 
                                                                                        объекта капитального строительства) 
________________________________________________________________________________________________ 
      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, 
         возведение кровли или проведение работ по реконструкции) 
 
Сведения   о  застройщике  или  заказчике  (представителе  застройщика  или заказчика)  
                                                                                              (нужное подчеркнуть) 
_________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания, телефон/факс) 
____________________________________________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве - 
____________________________________________________________________________________________________________ 

заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика) 
 
Сведения о выданном разрешении на строительство 
_________________________________________________________________________________________________ 

(дата выдачи, номер разрешения, наименование органа 
____________________________________________________________________________________________________________ 

исполнительной власти или органа 
____________________________________________________________________________________________________________ 

местного самоуправления, выдавшего разрешение) 
 
Сведения   о   лице,   осуществляющем  строительство  (представителе  лица, осуществляющего
строительство)                                                                                            нужное подчеркнуть 
_________________________________________________________________________________________________ 

(наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной 
____________________________________________________________________________________________________________ 

регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс - 
____________________________________________________________________________________________________________ 

для юридических лиц; фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 
____________________________________________________________________________________________________________ 

место проживания, телефон/факс - для физических лиц, дата и номер договора) 
____________________________________________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве - 
__________________________________________________________________________________________________________ 

заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство) 
__________________________________________________________________________________________________________ 

а  также иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального 
строительства (объекта индивидуального жилищного строительства): 

__________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты 

__________________________________________________________________________________________________________ 
документа о представительстве) 

 
    Настоящий акт составлен о нижеследующем: 
    1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции 
_________________________________________________________________________________________________ 

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта 
_________________________________________________________________________________________________ 

капитального строительства) 
 

    2. Наименование проведенных работ: 
   2.1.    Основные   работы   по   строительству   объекта   капитального строительства 
_________________________________________________________________________________________________ 

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,  возведение кровли) 
 

    2.2.   Проведенные   работы   по   реконструкции  объекта  капитального строительства 
_________________________________________________________________________________________________ 

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли) 
 
В  результате  проведенных  работ по реконструкции объекта капитального строительства

общая   площадь  жилого   помещения   (жилых   помещений) увеличивается  на  ________  кв.  м  и
после  сдачи  объекта  капитального строительства в эксплуатацию должна составить _______ кв. м. 
     
     3. Даты: начала работ "____" _______________ 20__ г. 
             окончания работ "____" _______________ 20__ г. 
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    4. Документ составлен в 2 экземплярах. 
    Приложения: 
_________________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________________ 
     
     5. Подписи: 
 
Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика) 
 
_________________________________________           _____________________________ 
                   (Ф.И.О. застройщика или заказчика)                                                  подпись 
 
_________________________________________             ___________________________ 
                (должность, фамилия, инициалы                                                            подпись 
          представителя застройщика или заказчика) 
 
Иные   представители   лиц,  участвующих  в  осмотре  объекта  капитального 
строительства (объекта индивидуального жилищного строительства) 
 
________________________________________  _______________ 
(наименование, должность, фамилия, инициалы)                подпись 
____________________________________________   _________________ 
(наименование, должность, фамилия, инициалы)                подпись 
____________________________________________   _________________ 
(наименование, должность, фамилия, инициалы)                подпись 

Ïðèëîæåíèå ¹3
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ    

 
 
 
 
 
 

Информирование и консультирование 
граждан по вопросу предоставления услуги 

Прием и регистрация заявления  и 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 

услуги 

Рассмотрение документов, проверка 
содержащихся в них сведений, осмотр объекта 
индивидуального жилищного строительства, 
подготовка акта освидетельствования либо 

отказа в выдаче такого акта 

Выдача акта освидетельствования либо 
отказа в выдаче такого акта 

не более  
2 месяцев 

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
«ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ»

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ
îò 29.04.2014 ã.          ¹ 73         ï. Ìàðòþø

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé
íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé»

Ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010ã. ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003ã. ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â ÐÔ», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 16.11.2011ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», Ïîëîæåíèåì î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñ-
òðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó
ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé» â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñò-
ðóêöèé», óòâåðæäåííûé ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà  îò 12.05.2011ã. ¹ 46, ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

3. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ» è
ðàçìåñòèòü â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà admkgoso.ru.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì ÆÊÕ, ñòðî-
èòåëüñòâà, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè À.Í. Êîëïàùèêîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

Óòâåðæäåí Ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
îò 29.04.2014ã. ¹ 73

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé»
I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß.
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè: «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñò-
ðóêöèé» (äàëåå – àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí  â 
öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòà
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,  îïðåäåëÿåò  ïîðÿäîê,  ñðîêè ñáîðà
íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, ñðîêè ðàññìîòðåíèé è âûäà÷è ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2. Çàÿâèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è
þðèäè÷åñêèå ëèöà èëè èõ ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå íà îñíîâà-
íèè äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì
êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå çàÿâèòåëè).

3. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ.

3.1. Èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ, çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) â Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
(äàëåå – Êîìèòåò) ïðè ëè÷íîì èëè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî
àäðåñó: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé,
ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97à, êàáèíåòû 117, 118, 119, 120; àäðåñ ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû: arkhitektura.k@yandex.ru. Ðàáî÷èå äíè: ïîíåäåëüíèê,
âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 17.00, ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 16.00
(îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 12.30 äî 13.20); ïðèåìíûå äíè: âòîðíèê,
÷åòâåðã ñ 9.00 äî 16.00. Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8 (3439) 34-22-80;

2) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â Êîìèòåòå;
3) â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (äà-

ëåå – ñåòü Èíòåðíåò): íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà (admkgoso.ru), íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (http://www.gosuslugi.ru/);

4) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå ÌÔÖ) ïî  àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Ñòàõàíîâñêàÿ, ä.1, ãðàôèê  ðà-
áîòû: ïîíåäåëüíèê, ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00, âòîðíèê – ïÿòíèöà ñ
9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà îáåä, òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê 8
(3439) 34-61-61, óë. Ëåíèíà, ä. 34, ãðàôèê  ðàáîòû ïîíåäåëüíèê -
ñóááîòà ñ 9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà  îáåä, òåëåôîí äëÿ
ñïðàâîê 8 (3439) 32-33-11.

3.2. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñòû Êîìèòåòà ïðåäîñòàâëÿþò çàÿâèòåëÿì ñëåäóþùóþ èí-
ôîðìàöèþ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñó-

ùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñ-

òîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòàöèé

äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.
3.3. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-

ôîðìàöèÿ:
1) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
2) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â ñåòè

Èíòåðíåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ
çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
3.4. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ðàç-

ìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå òå-

ëåôîíû, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.
3.5. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ, à òàêæå ïî ïèñüìåííîìó

îáðàùåíèþ  è ïî ñïðàâî÷íîìó òåëåôîíó çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåò-
ñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòå-

ëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).
II.  ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ.
4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà

óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé».
5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Êîìèòåòîì ïî àðõè-

òåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

6. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé;
2) îòêàç â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé.
7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ìîæåò ïðåâû-

øàòü 60 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ íà âûäà÷ó
ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè íà òåððèòîðèè
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (äàëåå - çàÿâëåíèå).

8. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.10.2001ã. ¹

136-ÔÇ;
2) Íàëîãîâûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (÷àñòü âòîðàÿ);
3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñò-

íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 16.10.2003ã. ¹
131-ÔÇ;

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 13.03.2006 ã. ¹38-ÔÇ «Î ðåêëàìå»;
6) Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé

îêðóã», ïðèíÿòûé Ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ðàéîí» îò 09.06.2005ã. ¹ 18;

7) Ïîëîæåíèå î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó
Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîä-
ñêîé îêðóã», óòâåðæäåííîå Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà îò 06.07.2006ã. ¹ 35.

 9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé),
ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôè-
çè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà (ïàñïîðò èëè óíèâåðñàëüíàÿ ýëåê-
òðîííàÿ êàðòà);

2) ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî
ëèöà (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö), ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé ðå-
ãèñòðàöèè â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ (äëÿ ôè-
çè÷åñêèõ ëèö, ÿâëÿþùèõñÿ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè)
èëè âûïèñêà èç ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà î þðèäè÷åñêîì ëèöå,
èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì;

3) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ
ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåò-
ñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

4) ïîäòâåðæäåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå ñîãëàñèÿ ñîáñòâåííèêà
èëè èíîãî çàêîííîãî âëàäåëüöà ñîîòâåòñòâóþùåãî íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà íà ïðèñîåäèíåíèå ê ýòîìó èìóùåñòâó ðåêëàìíîé êîíñò-
ðóêöèè, åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâëÿåòñÿ ñîáñòâåííèêîì èëè èíûì çàêîí-
íûì âëàäåëüöåì íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ óñòàíîâêè è ýêñïëóàòàöèè ðåêëàìíîé êîíñòðóê-
öèè íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàíèå îáùåãî èìóùåñòâà ñîáñòâåííèêîâ
ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, äîêóìåíòîì, ïîäòâåðæäàþ-
ùèì ñîãëàñèå ýòèõ ñîáñòâåííèêîâ, ÿâëÿåòñÿ ïðîòîêîë îáùåãî ñî-
áðàíèÿ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå;

Â ñëó÷àå åñëè ñîîòâåòñòâóþùåå íåäâèæèìîå èìóùåñòâî íàõîäèò-
ñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, Êîìèòåò
çàïðàøèâàåò ñâåäåíèÿ î íàëè÷èè òàêîãî ñîãëàñèÿ â óïîëíîìî÷åí-
íîì îðãàíå, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþ-
ùèé ïîëó÷åíèå òàêîãî ñîãëàñèÿ, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

5) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî ñîáñòâåííîñòè ëèáî âëàäåíèÿ
èìóùåñòâîì, ê êîòîðîìó ïðèñîåäèíÿåòñÿ ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ;

6) ñâåäåíèÿ î òåððèòîðèàëüíîì ðàçìåùåíèè ðåêëàìíîé êîíñò-
ðóêöèè:

- äëÿ ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, óñòàíàâëèâàåìûõ íà çåìåëüíûõ
ó÷àñòêàõ - òîïîãðàôè÷åñêàÿ ñúåìêà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ óêàçàíèåì
ãðàíèö, â ïðåäåëàõ êîòîðûõ ïðåäïîëàãàåòñÿ ðàçìåñòèòü ðåêëàìíóþ
êîíñòðóêöèþ, â ìàñøòàáå 1:500;

- äëÿ ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, ðàçìåùàåìûõ íà ôàñàäàõ, êðûøàõ
è èíûõ êîíñòðóêòèâíûõ ýëåìåíòàõ çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé
– äâà ôîòîãðàôè÷åñêèõ ñíèìêà áóäóùåãî ðåêëàìíîãî ìåñòà ñ ïðè-
ëåãàþùåé òåððèòîðèåé (îäèí - îáçîðíûé, âòîðîé - ñ ïðîåêòè-
ðóåìîé ðåêëàìîé);

7) ïðîåêò ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè, âûïîëíåííûé â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà;

8) êâèòàíöèÿ îá îïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû çà âûäà÷ó ðàç-
ðåøåíèÿ, óñòàíîâëåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ íàëîãîâûì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

10. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ íåîá-
õîäèìî ïðåäîñòàâèòü â Êîìèòåò çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðè-
ëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó è äîêó-
ìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1, 3, 4 (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ,
åñëè ñîîòâåòñòâóþùåå íåäâèæèìîå èìóùåñòâî, ê êîòîðîìó áóäåò
ïðèñîåäèíåíà ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ, íàõîäèòñÿ â ãîñóäàðñòâåí-
íîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè), 6 è 7 ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 4 (â ñëó÷àå åñëè ñîîòâåòñòâóþùåå
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî, ê êîòîðîìó áóäåò ïðèñîåäèíåíà ðåêëàì-
íàÿ êîíñòðóêöèÿ, íàõîäèòñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè), 5 è 8 ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ Êîìèòåòîì â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ,
îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíè-
çàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû
ëèáî ñâåäåíèÿ.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 4, 5 è 8
ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòû ïðè
ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî.

11. Ñïåöèàëèñò íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå
ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé, â òîì
÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûå èì
îðãàíèçàöèè.

12. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëåäóþ-
ùèì òðåáîâàíèÿì:

1) òåêñò äîêóìåíòà íàïèñàí ðàçáîð÷èâî îò ðóêè èëè ïðè ïîìîùè
ñðåäñòâ ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ, åãî ìåñòî
æèòåëüñòâà (ìåñòî íàõîæäåíèÿ), òåëåôîí íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

3) îòñóòñòâóþò ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå
èñïðàâëåíèÿ;

4) äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
5) â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðü¸çíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
13. Âñå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â êîïèÿõ ñ îäíîâðåìåííûì

ïðåäîñòàâëåíèåì îðèãèíàëîâ. Îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿ-
þòñÿ äëÿ ñâåðêè íà ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ ýêçåìïëÿðîâ îðè-
ãèíàëîâ èõ êîïèÿì è ïîäëåæàò âîçâðàòó çàÿâèòåëþ.

14. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëî-
æåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â Êîìèòåò;
2) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
3) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó Êîìèòåòà ïî àäðåñó: arkhitektura.k@yandex.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé).
15. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
- ïðåäîñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ ïðèïèñ-

êàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;
- ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íåóïîëíîìî÷åííûì â óñòà-

íîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

- åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷å-
ñòâî (ïðè íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðà-
ùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

16. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) íåñîîòâåòñòâèå ïðîåêòà ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè è åå òåððèòî-
ðèàëüíîãî ðàçìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêîãî ðåãëàìåíòà;

2) íåñîîòâåòñòâèå óñòàíîâêè ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè â çàÿâëåí-
íîì ìåñòå ñõåìå òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ èëè ãåíåðàëüíî-
ìó ïëàíó;

3) íàðóøåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ àêòîâ ïî áåçîïàñíîñòè
äâèæåíèÿ òðàíñïîðòà;

4) íàðóøåíèå òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàõ èñòîðèè è êóëü-
òóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èõ îõðàíå è èñïîëüçîâàíèè;

5) íàðóøåíèå òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ÷àñòÿìè 5.1, 5.2, 5.5 -
5.7 è 9.1 ñòàòüè 19 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 13.03.2006 ¹ 38-ÔÇ «Î
ðåêëàìå»;

17. Çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âçèìàåòñÿ ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ïîøëèíà â ðàçìåðå è ïîðÿäêå óñûíîâëåííàÿ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì î íàëîãàõ è ñáîðàõ.

18. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
18.1. Ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
18.2. Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
18.3. Â ñëó÷àå îáúåêòèâíîé çàäåðæêè ïðîäâèæåíèÿ î÷åðåäè óïîë-

íîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà, îñóùåñòâ-
ëÿþùåå ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, îáÿçàíî óâåäîìèòü îæèäà-
þùèõ î ïðè÷èíàõ çàäåðæêè è ïðåäïîëàãàåìîì âðåìåíè îæèäàíèÿ.

19. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèç-
âîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèè  â Êîìèòåò ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå,
åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

20. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå è îáîðóäóþò-
ñÿ ñòóëüÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåäóñ-
ìàòðèâàþòñÿ ìåñòà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû);

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ìåñòà
äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, îñíàùà-
þòñÿ êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âèçóàëü-
íîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîðìàöèîííîì
ñòåíäå, êîòîðûé ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîä-
íûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çà-
ÿâèòåëåé, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìå-
ðà êàáèíåòà è ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,
âåäóùåãî ïðèåì.

21. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
21.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ëèö ñ îãðàíè÷åííû-

ìè âîçìîæíîñòÿìè ïåðåäâèæåíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðå-
äîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà;

3) îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â ýëåêòðîííîé
ôîðìå;

4) ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

21.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) ñîáëþäåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
3) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

III. ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ
ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß,
Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ
ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ.

 22. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð)
ïðèâîäèòñÿ â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

 23. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëå-
äóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñó
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

2)  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ;

3) ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâå-
äåíèé, ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ
êîíñòðóêöèé ëèáî ïðîåêòà îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ;

4) âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ  íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé ëèáî
îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ.

24. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

24.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èí-
ôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñòíîå
îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàííîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà.

24.2. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè
Êîìèòåòà, à òàêæå ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ.

24.3. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé
ëè÷íî â ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà êîíñóëüòè-
ðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò
îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîí-
íûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè
îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿ-
òåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü èí-
òåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå
áîëåå 15 ìèíóò.
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Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå
âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåä-
ëàãàåò íàïðàâèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîð-
ìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî
íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ
óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

24.4. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùå-
íèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîð-
ìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñò-
ðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, îáåñ-
ïå÷èâàþò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðå-
íèå îáðàùåíèÿ, ãîòîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåí-
íûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì
Êîìèòåòà ëèáî óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè  îáðà-
ùåíèå íàïðàâëåíî â ÌÔÖ), è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ, è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òî-
âîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èí-
ôîðìàöèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâ-
øåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

24.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâà-
íèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

25. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

25.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ
â óñòíîé, ïèñüìåííîé è (èëè) ýëåêòðîííîé ôîðìå.

25.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì Êîìèòåòà.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñó-
ùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

25.3. Ñïåöèàëèñò, â îáÿçàííîñòè êîòîðîãî âõîäèò ïðèåì äîêóìåíòîâ:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, â ñîîòâåò-

ñòâèè ñ ïåðå÷íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâà-
íèÿì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 12 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà;

3) ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâ-
ëåííûìè ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõî-
äÿùåé êîððåñïîíäåíöèè;

4) ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ íîìåð è äàòó ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
25.4. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèç-
âîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèòåò ëèáî  â ÌÔÖ (â ñëó÷àå,
åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

25.5. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå äîëæíîñòíîå ëèöî Êîìèòåòà, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è ðå-
ãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿ-
ùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ
â ýëåêòðîííîì âèäå;

3) â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå)
çàÿâèòåëåì íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 9
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò çàÿâèòå-
ëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäî-
ñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâàõ, ïðåïÿòñòâóþùèõ
ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ.

25.6. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñ-
òðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãà-
åìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ.

26. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîò-
ðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé, ïîäãî-
òîâêà ïðîåêòà ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé ëèáî
ïðîåêòà îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå
ñïåöèàëèñòó çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðîøåäøèõ ðåãèñòðàöèþ.

26.1. Ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåé-
ñòâèÿ:

1) ïðîâîäèò ïðîâåðêó çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ýêñïåðòèçó ïðèëàãà-
åìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùå-
ãî çàêîíîäàòåëüñòâà è ïóíêòîâ 9 è 12 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, îöåíèâàåò íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ïðè-
ëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâè-
òåëÿ íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé;

2) â ñëó÷àå íå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ óêàçàííûõ
â ïîäïóíêòàõ 2, 4, 5 è 8  ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò íå ïîçäíåå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðè-
åìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ïîäãî-
òîâêó è íàïðàâëåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííûå èì îðãàíèçàöèè çàïðîñà î ïðå-
äîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðîâîäèò ñîãëàñîâàíèå ñ óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè - â òå-
÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé;

Çàÿâèòåëü âïðàâå ñàìîñòîÿòåëüíî îñóùåñòâëÿòü ñîãëàñîâàíèå ñ
óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè.

4) óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
16 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

26.2. Ïî èòîãàì  ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ïðèëàãàå-
ìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé
îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàì-
íûõ êîíñòðóêöèé ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùå-
ìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ëèáî ïðîåêò îòêàçà â âûäà÷å
òàêîãî ðàçðåøåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà, è íàïðàâëÿåò îäèí
èç óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íà ñîãëàñîâàíèå ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà.

26.3.Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñò-
ðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîí-
ñòðóêöèé èëè ïðîåêò  îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ;

2) â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ðàçðåøåíèÿ íà óñòà-
íîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ íà ïîäïèñü Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà;

3) â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà îòêàçà â âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, ïîäïèñûâàåò è
ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó, ïîäãîòîâèâøåìó äîêóìåíò, äëÿ ðåãèñò-
ðàöèè è âûäà÷è çàÿâèòåëþ;

4) â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ðàçðåøåíèÿ íà
óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé èëè ïðîåêòà îòêàçà â âûäà÷å òà-
êîãî ðàçðåøåíèÿ âîçâðàùàåò èõ ñïåöèàëèñòó  íà äîðàáîòêó.

26.4. Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåê-
ëàìíûõ êîíñòðóêöèé ëèáî îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ.

27. Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé ëèáî
îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ.

27.1.Ñïåöèàëèñò èçâåùàåò çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó, óêàçàííîìó â
çàÿâëåíèè î ãîòîâíîñòè ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñò-
ðóêöèé ëèáî îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ íå ïîçäíåå òðåõ
äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèé ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

27.2. Ðàçðåøåíèå íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé ëèáî îò-
êàç â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî çàêîí-
íîìó ïðåäñòàâèòåëþ ëè÷íî. Îäèí ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà óñòà-
íîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî çàêîííî-
ìó ïðåäñòàâèòåëþ ïîä ðîñïèñü â æóðíàëå ñ óêàçàíèåì äàòû ïîëó÷å-
íèÿ. Âòîðîé ýêçåìïëÿð õðàíèòñÿ â àðõèâå Êîìèòåòà.

27.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ
âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé ëèáî îò-
êàçà â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ.

27.4. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷ó
çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì) ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â Êîìèòåòå.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎ-
ÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ.

28. Â öåëÿõ ýôôåêòèâíîñòè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – êîíòðîëü).

Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòàìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-

ëàìåíòà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåé-
ñòâèé è ïðîöåäóð;

- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ è
çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé;

- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
29. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è
óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ.

30. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ  òåêóùèé êîíò-
ðîëü è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè.

30.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì ñïåöèàëèñ-
òîì àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòåòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðè¸ìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, â
òîì ÷èñëå íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå è èñïîëíåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâ-
ëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

30.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðà-
ùåíèþ ãðàæäàí.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ Ãëà-
âû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðî-
âåðêè ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòà-
íàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ñëó÷àå íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè),
èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû.

31. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅ-
ØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅ-
ÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ.

32. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå â äîñóäåáíîì ïîðÿä-
êå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

33. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîò-
âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæà-
ùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

34. Ïðåäìåò æàëîáû.
34.1. Ïðåäìåòîì æàëîáû ÿâëÿþòñÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-

ñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

34.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîò-
ðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâà-
íèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòû-
ìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëü-
òàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðó-
øåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

35. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è óïîëíîìî÷åííûå íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íà-
ïðàâëåíà æàëîáà:

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è ïðèíÿòûå
èìè ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
ïî òåêñòó – æàëîáà) ìîæåò áûòü ïîäàíà ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà.

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ìîæåò
áûòü ïîäàíà Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

36. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
36.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî Ãëàâå Êàìåí-

ñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà çàÿâèòåëåì ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííûì
ïðåäñòàâèòåëåì â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ýëåê-
òðîííîì âèäå.

36.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ÷åðåç
Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé),
à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

36.3. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåä-
ñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùå-
ñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîä-
òâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è ïîäïè-
ñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêî-
âîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î
íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòî-
ðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

36.4. Æàëîáó â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæíî íàïðàâèòü:
1) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì:
- íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: 623400,

Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáå-
äû, ä.38à;

- íà àäðåñ Êîìèòåòà: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êà-
ìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à;

2) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò íà ýëåêòðîííûé àäðåñ:

- Êîìèòåòà: arkhitektura.k@yandex.ru;
- àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: admkgoso@mail.ru;
3) 4) ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-

íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé): http://www.gosuslugi.ru/;
5) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
6) ïåðåäàòü ëè÷íî:
- â àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî àäðåñó:

Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáå-
äû, ä.38à;

- â Êîìèòåò ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à.

Ïðè ñåáå íåîáõîäèìî èìåòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
36.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ïðåäñåäàòåëþ

Êîìèòåòà ëèáî ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò îáÿ-
çàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî
äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

36.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíî-

ãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ
î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîë-
æåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî
èõ êîïèè.

36.7. Çàïèñàòüñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì ê Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà ìîæíî ïî òåëåôîíó 8 (3493) 32-52-57.

37. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
37.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî ãëàâå

Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñò-
íûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

37.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà äîëæíîñòíîãî ëèöà Êîìèòåòà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâ-
ëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

38. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

38.1. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæå-
íèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à
òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà
æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) è
(èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

38.2. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæ-
íîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â îòíî-
øåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

38.3. Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ çàÿâèòåëü äîëæåí áûòü ïèñüìåííî ïðî-
èíôîðìèðîâàí îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè îòâåòà ïî ñóùåñòâó
æàëîáû.

39. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
39.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç

ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî

ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâè-
òåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà óïîëíîìî÷åííîãî

íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíà.
39.2. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàñ-

ñìîòðåíèå îðãàí ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòà-
òà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

40. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáû.

40.1. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
èëè, ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

40.2. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-

ëóãó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè-
÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î
äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî
îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) èëè íàè-
ìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, – ñðîêè óñò-

ðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.
40.3. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ

óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

40.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû çàÿâèòåëÿ
ïðèçíàþòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ î ïðèìåíå-
íèè ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíûì ëèöàì, äîïóñòèâøèì íà-
ðóøåíèå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâà-
íèè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

41. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå.
41.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá îñïàðèâàíèè
ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó âíå çàâèñèìîñòè îò ñîáëþäå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ â òå-
÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè
åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá, íàïðàâëÿå-
ìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîäñòâå â àðáèò-
ðàæíûõ ñóäàõ.

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïîäàíî â ñóä ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòå-
ëÿ èëè â ñóä ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ Êîìèòåòà - Êàìåíñêèé ðàéîííûé
ñóä, íàõîäÿùèéñÿ ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, óë. Ðÿáîâà, 2.
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Â ñëó÷àå åñëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå ðåøåíèå â õîäå
èñïîëíåíèÿ ôóíêöèè çàòðàãèâàþò ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû ãðàæ-
äàíèíà, îðãàíèçàöèè (çàÿâèòåëÿ) â ñôåðå ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è
èíîé ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè, çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàèíòå-
ðåñîâàííûìè ëèöàìè â àðáèòðàæíûé ñóä Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â
òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà ãðàæäàíèíó, îðãàíèçàöèè ñòàëî
èçâåñòíî î íàðóøåíèè èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ïî àäðåñó: ã.
Åêàòåðèíáóðã, óë. Øàðòàøñêàÿ, 4.

Ïðèëîæåíèå ¹1
Главе МО «Каменский городской округ» 
_____________________________________________ 
От __________________________________________ 
_____________________________________________ 
__________________________________________ 

(сведения о заявителе) <*> 
Контактный телефон __________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 
 

Прошу оформить и выдать разрешение на установку рекламной конструкции. 
Сведения о рекламной конструкции: 
Наименование собственника (иного 
законного владельца) недвижимого 
имущества, к которому присоединяется 
рекламная конструкция 

 
 

Адрес установки рекламной 
конструкции (местонахождение)  

 

Тип рекламной конструкции 
 

 
 

Размеры рекламной конструкции 
 

 

Площадь информационного поля 
(кв.м.) 

 

 
К заявлению прилагаются документы: 

1. _______________________________________________________________________________ 
2. _______________________________________________________________________________ 
3.______________________________________________________________________________ 
4.______________________________________________________________________________ 
5.______________________________________________________________________________ 
6.______________________________________________________________________________ 

 
Заявитель           _______________              ____________________________ 
                                        (подпись)                   (расшифровка подписи) 
---------------------------- 

<*> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя 
физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к 
заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер 
телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов 
документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

Ïðèëîæåíèå ¹2
Кому   

(наименование заявителя 
 

(фамилия, имя, отчество – для граждан, 
 
полное наименование организации – для юридических лиц), 

 
его почтовый индекс и адрес) 

 
РАЗРЕШЕНИЕ 

на установку рекламной конструкции 
 
№ ____________                                                            «__» ______________ 20__ г. 
 
 

Наименование органа местного самоуправления 
 

осуществляющего выдачу разрешений на установку рекламных конструкций) 
руководствуясь Федеральным законом от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», 
разрешает установку рекламной конструкции 
Адрес установки рекламной конструкции (месторасположение):  
 
 

Тип рекламной конструкции: ___________________________________________ 
Размер рекламной конструкции:    _______________________________________ 
Площадь информационного поля рекламной конструкции:___________________ 
Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому 
присоединяется  рекламная конструкция: _________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
Владелец рекламной конструкции: ______________________________________ 
 
Срок действия настоящего разрешения:  
с «___» ________________ 20__ г. по «___» __________________ 20__ г. 

 
 (должность уполномоченного лица, 
осуществляющего выдачу разрешения 
на установку рекламной конструкции) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 

Ïðèëîæåíèå ¹3
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ    

 
 
 
 
 
 

Информирование и консультирование 
граждан по вопросу предоставления услуги 

Прием и регистрация заявления о 
выдаче разрешения    на установку 

рекламных конструкций и 
прилагаемых к нему документов 

Рассмотрение документов, проверка 
содержащихся в них сведений, подготовка 

проекта разрешения на установку рекламных 
конструкций либо проекта отказа  в выдаче 

такого разрешения 

Выдача разрешения на установку 
рекламных конструкций либо отказа  в 

выдаче такого разрешения 

не более  
2 месяцев 

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
«ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ»

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ
îò 29.04.2014 ã.         ¹ 74         ï. Ìàðòþø

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ãðàäîñòðî-
èòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»

Ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010ã. ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003ã. ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â ÐÔ», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 16.11.2011ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã», Ïîëîæåíèåì î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëü-
ñòâó Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  «Âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëà-
íà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà» (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà admkgoso.ru.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîç-
ëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì ÆÊÕ,
ñòðîèòåëüñòâà, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè À.Í. Êîëïàùèêîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

Óòâåðæäåí ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
îò 29.04.2014ã.¹ 74

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»
1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß.
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè «Âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà» ðàçðàáîòàí â
öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþ-
ùèõ ïðè âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòî-
ðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Çàÿâèòåëÿìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñ-
êèå èëè þðèäè÷åñêèå ëèöà (ïðàâîîáëàäàòåëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ), èìåþ-
ùèå íàìåðåíèÿ îñóùåñòâèòü ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ îáúåêòîâ êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà òàêîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ëèáî çàèíòåðåñîâàí-
íûå â ïîëó÷åíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çàñòðîåííîãî çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà (äàëåå - çàÿâèòåëè), èõ ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå ïî äîâåðåííîñòè,
îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëè çàÿâèòåëåé).

3. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3.1. Èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î
õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ, çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) â Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå – Êîìèòåò)
ïðè ëè÷íîì èëè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî àäðåñó: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97à, êàáèíåòû 117, 118, 119,
120; àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: arkhitektura.k@yandex.ru. Ðàáî÷èå äíè: ïîíå-
äåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 17.00, ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 16.00
(îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 12.30 äî 13.20); ïðèåìíûå äíè: âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ
9.00 äî 16.00. Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8 (3439) 34-22-80, 34-34-43.

2) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â Êîìèòåòå;
3) â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå – ñåòü

Èíòåðíåò): íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
(admkgoso.ru), íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) (http://www.gosuslugi.ru/);

4) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå ÌÔÖ) ïî  àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã.
Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Ñòàõàíîâñêàÿ, ä.1, ãðàôèê  ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê,
ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00, âòîðíèê – ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà
îáåä, òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê 8 (3439) 34-61-61, óë. Ëåíèíà, ä. 34, ãðàôèê
ðàáîòû ïîíåäåëüíèê - ñóááîòà ñ 9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà  îáåä,
òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8 (3439) 32-33-11.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ ðàçìåùåíà íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: www.mfc66.ru.

3.2. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò Êîìèòåòà ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâèòåëÿì ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ,

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòî-
ðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâ-

ëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â Êîìèòåò).
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-

ùèé ëè÷íîñòü.
Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòàöèé äîêóìåí-

òû è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.
3.3. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1)  ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
2) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
3) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â ñåòè Èíòåð-

íåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
3.4. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ðàçìåùàåòñÿ

ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû,

àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.
3.5. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ, à òàêæå ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ  è ïî

ñïðàâî÷íîìó òåëåôîíó çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ,

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòî-
ðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).
2.  ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ.
4.  Íàèìåíîâàíèå óñëóãè  «Âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà».
5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Êîìèòåòîì ïî àðõèòåêòóðå è

ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã».

5.1. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âçàèìî-
äåéñòâèå ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è ïîäâåäîì-
ñòâåííûìè èì îðãàíèçàöèÿìè:

- Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäà-
ñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (Ðîñðååñòð);

- Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå «Ôåäåðàëüíàÿ
êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,
êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (ôèëèàë ÔÃÁÓ «ÔÊÏ
Ðîñðååñòðà» ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè);

- Ìåæðàéîííàÿ èíñïåêöèÿ Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèè ¹ 22
ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

6. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
-  âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30

äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Ïðè  îáðàùåíèè  çà  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãîé  ÷åðåç ÌÔÖ  ñðîê   ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ   óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ  ñ  ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ  çàÿâëåíèÿ  â Êîìèòåò.

8. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè:

1) Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004ã. ¹
190-ÔÇ;

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2004 ¹ 191-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå
Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

3) Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.10.2001 ¹ 136-ÔÇ;
4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå

ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
6) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
7) Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

îò 10.05.2011 ¹ 207 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»;

8) Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»,
ïðèíÿòûé Ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ðàéîí»
îò 09.06.2005ã. ¹ 18;

9) Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæäåííûå Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 27.06.2013ã. ¹ 125;

10) Ïîëîæåíèå î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæ-
äåííîå Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 06.07.2006ã. ¹ 35.

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ÿâëÿþùå-
ãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà (ïàñïîðò èëè óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà);

2) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà
â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ (äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé), êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) èëè âûïèñêà èç ãîñóäàðñòâåííûõ
ðååñòðîâ î þðèäè÷åñêîì ëèöå èëè èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå, ÿâëÿ-
þùåìñÿ çàÿâèòåëåì;

3) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè-
÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâè-
òåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

4) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå è (èëè) ïðàâîóäîñòîâåðÿþùèå äîêóìåíòû íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê è îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûå
íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå (ïðè íàëè÷èè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà):

4.1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê è îáúåêòû êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûå íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå (â ñëó÷àå
åñëè ïðàâà íà íåãî çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì (äàëåå - ÅÃÐÏ)), èëè:

4.2) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðàâà íà çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê è îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûå íà
çåìåëüíîì ó÷àñòêå (â ñëó÷àå åñëè ïðàâà íà íåãî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàþòñÿ âîçíèêøèìè íåçàâèñèìî îò
ðåãèñòðàöèè â ÅÃÐÏ);

5) êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà î
çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

6) êàäàñòðîâûé ïàñïîðò îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëî-
æåííîãî â ãðàíèöàõ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïðè íàëè÷èè îáúåêòîâ êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà);

7) òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ î âîçìîæíîñòè ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòîâ êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà ê  ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ: âîäî-
ñíàáæåíèå, âîäîîòâåäåíèå/êàíàëèçàöèÿ, òåïëîñíàáæåíèå, ýëåêòðîñíàáæå-
íèå, ãàçîñíàáæåíèå, ëèâíåâàÿ êàíàëèçàöèÿ;

8) ìàòåðèàëû äåéñòâóþùåé (àêòóàëèçèðîâàííîé) òîïîãðàôè÷åñêîé ñúåì-
êè òåððèòîðèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ìàñøòàáå 1:500.

10. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðå-
äîñòàâëÿåò çàÿâëåíèå î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1, 3, 4.2, 7 è 8 ïóíêòà 9
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêà-
çàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 4.1, 5 è 6  ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), çàïðàøèâàþòñÿ
Êîìèòåòîì â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêà-
çàííûå äîêóìåíòû ëèáî ñâåäåíèÿ.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 4.1, 5 è 6
ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòû ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî.

11. Ñïåöèàëèñò íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñ-
ìîòðåííûå ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëå-
íèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

12. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì òðå-
áîâàíèÿì:

1) òåêñò äîêóìåíòà íàïèñàí ðàçáîð÷èâî îò ðóêè èëè ïðè ïîìîùè ñðåäñòâ
ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ, åãî ìåñòî æè-
òåëüñòâà (ìåñòî íàõîæäåíèÿ), òåëåôîí íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

3) îòñóòñòâóþò ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå èñïðàâëåíèÿ;
4) äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
5) â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðü¸çíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
13. Âñå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â êîïèÿõ ñ îäíîâðåìåííûì ïðåäîñòàâ-

ëåíèåì îðèãèíàëîâ. Îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äëÿ ñâåðêè íà
ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ ýêçåìïëÿðîâ îðèãèíàëîâ èõ êîïèÿì è ïîäëå-
æàò âîçâðàòó çàÿâèòåëþ.

14. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â Êîìèòåò;
2) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
3) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó Êîìèòåòà ïî àäðåñó: arkhitektura.k@yandex.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
15. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
- ïðåäîñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ ïðèïèñêàìè, ïîä-

÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;
- ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íåóïîëíîìî÷åííûì â óñòàíîâëåí-

íîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

- åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè
íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

16. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïîëíîìî÷èÿ ïî ïîäïèñàíèþ è ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ íå ïîäòâåðæäåíû äîâå-
ðåííîñòüþ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ëèöà, íå ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííèêîì îáúåêòà
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà èëè ïðàâîîáëàäàòåëåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà);

2) â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå îñóùåñòâëåí ãîñóäàðñòâåííûé êà-
äàñòðîâûé ó÷åò èëè â ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè îòñóòñòâóþò
ñâåäåíèÿ î çåìåëüíîì ó÷àñòêå, íåîáõîäèìûå äëÿ âûäà÷è êàäàñòðîâîãî ïàñ-
ïîðòà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

3) çåìåëüíûé ó÷àñòîê çàðåçåðâèðîâàí ëèáî èçúÿò äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
èëè ìóíèöèïàëüíûõ íóæä;

4) çàÿâèòåëåì ïðåäñòàâëåí íåïîëíûé ïàêåò äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåí-
íûé ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

5) ðàçìåùåíèå ïðåäïîëàãàåìîãî îáúåêòà ñòðîèòåëüñòâà íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå íå ïðåäóñìîòðåíî äîêóìåíòàöèåé ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè;

6) îòñóòñòâóåò äîêóìåíòàöèÿ ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè, ïðåäóñìàòðèâàþ-
ùàÿ ðàçìåùåíèå ïðåäïîëàãàåìîãî îáúåêòà ñòðîèòåëüñòâà íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå.

17. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
18. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
18.1. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàê-

ñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
18.2. Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
18.3. Â ñëó÷àå îáúåêòèâíîé çàäåðæêè ïðîäâèæåíèÿ î÷åðåäè óïîëíîìî-

÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà, îñóùåñòâëÿþùåå ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, îáÿçàíî óâåäîìèòü îæèäàþùèõ î ïðè÷èíàõ
çàäåðæêè è ïðåäïîëàãàåìîì âðåìåíè îæèäàíèÿ.

19. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèè  â Êîìèòåò ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

20. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå è îáîðóäóþòñÿ ñòóëü-
ÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ìåñ-
òà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû);

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ìåñòà äëÿ ïðè-
åìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, îñíàùàþòñÿ êàíöåëÿðñêèìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âèçóàëüíîé, òåê-
ñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, êîòîðûé
ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì.

21. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
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21.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ëèö ñ îãðàíè÷åííûìè âîç-

ìîæíîñòÿìè ïåðåäâèæåíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà;

3) îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â ýëåêòðîííîé ôîðìå;
4) ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.
21.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) ñîáëþäåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
3) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-

íûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
III. ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅ-

ÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ
ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ)
Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ.

22. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïðèâî-
äèòñÿ â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó).

 23. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè;

2)  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ýêñïåðòèçà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
4) ïîäãîòîâêà è óòâåðæäåíèå ïðîåêòà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà;
5) âûäà÷à óòâåðæäåííîãî ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
24. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
24.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðî-

âàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñòíîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà.

24.2. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Êîìèòåòà, à òàêæå
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ.

24.3. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ëè÷íî â
ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòå-
ëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæ-
ëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ
âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î
íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà,
ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îò-
âåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó ñîîáùàåòñÿ òåëåôîí-
íûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15
ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ,
ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðà-
âèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

24.4. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííî-
ãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, îáåñïå÷èâàþò
îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, ãî-
òîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòå-
òà ëèáî óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè  îáðàùåíèå íàïðàâëå-
íî â ÌÔÖ), è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è íîìåð òåëåôîíà
èñïîëíèòåëÿ, è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðà-
ùåíèå íå äàåòñÿ.

24.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâàíèå è êîí-
ñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

25. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

25.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðå-
ãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óñòíîé, ïèñüìåííîé è
(èëè) ýëåêòðîííîé ôîðìå.

25.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Êîìèòåòà.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

25.3. Ñïåöèàëèñò, â îáÿçàííîñòè êîòîðîãî âõîäèò ïðèåì äîêóìåíòîâ:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷-

íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óñ-

òàíîâëåííûì ïóíêòîì 12 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
3) ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè ïðà-

âèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè;
4) ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ íîìåð è äàòó ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
25.4. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-

ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèòåò ëèáî  â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

25.5. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîë-
æíîñòíîå ëèöî Êîìèòåòà, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå;

3) â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå) çàÿâèòåëåì
íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ
(íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâàõ,
ïðåïÿòñòâóþùèõ ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ.

25.6. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

26. Ýêñïåðòèçà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.
26.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

«Ýêñïåðòèçà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòó. Îáùèé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ýêñïåðòèçà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ» ñîñòàâ-
ëÿåò 10 ðàáî÷èõ äíåé.

26.2. Ñïåöèàëèñò âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) óñòàíàâëèâàåò ôàêò ïîëíîòû ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
2) â ñëó÷àå íå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ óêàçàííûõ â 2, 4.1,

5 è 6  ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò íå
ïîçäíåå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó è íàïðàâëåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííûå èì îðãàíèçàöèè çàï-
ðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

3) óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 16 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

4) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 16 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ïðèñòóïàåò ê èñïîëíåíèþ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà
è óòâåðæäåíèå ïðîåêòà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»;

  5) ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 16 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ãîòîâèò ìîòèâèðîâàííûé ïèñüìåííûé îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ïîäïèñûâàåò åãî ó ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà.

26.3. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ýêñïåðòèçà ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ» ÿâëÿåòñÿ íà÷àëî àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà
è óòâåðæäåíèå ïðîåêòà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà».

27. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
«Ïîäãîòîâêà è óòâåðæäåíèå ïðîåêòà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà» ÿâëÿåòñÿ ïðîâåäåííàÿ ñïåöèàëèñòîì ýêñïåðòèçà ïðåäñòàâëåííûõ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, è äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ èç ãîñóäàðñòâåííûõ îð-
ãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçà-
öèÿì ïî çàïðîñàì.

27.1. Ñïåöèàëèñò âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) îáåñïå÷èâàåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ ôîðìîé ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà, îïðåäåëåííîé Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.05.2011 ¹ 207 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»;

2) ïåðåäàåò ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêò ãðàäîñòðîè-
òåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ äëÿ óòâåðæäåíèÿ.

27.2. Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà è óòâåð-
æäåíèå ïðîåêòà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà» ñîñòàâëÿåò
15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
«Ýêñïåðòèçà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ».

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà è óòâåðæäåíèå
ïðîåêòà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà» ÿâëÿåòñÿ óòâåðæäå-
íèå ïðîåêòà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðåäñåäàòåëåì
Êîìèòåòà.

27. Âûäà÷à óòâåðæäåííîãî ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

27.1.Ñïåöèàëèñò èçâåùàåò çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè
î ãîòîâíîñòè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïîçäíåå òðåõ äíåé ñî äíÿ ïîäïèñà-
íèÿ îäíîãî èç ðåøåíèé.

27.2. Îäèí ýêçåìïëÿð ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà âûäà-
åòñÿ çàÿâèòåëþ ëè÷íî èëè åãî çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ïîä ðîñïèñü â æóðíà-
ëå ðåãèñòðàöèè ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ ñ óêàçàíèåì äàòû ïîëó÷åíèÿ.

Âòîðîé ýêçåìïëÿð õðàíèòñÿ â àðõèâå Êîìèòåòà.
27.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à

óòâåðæäåííîãî ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

27.4. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷ó çàÿâèòå-
ëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì) ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â Êîìèòåòå.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃ-
ËÀÌÅÍÒÀ.

28. Â öåëÿõ ýôôåêòèâíîñòè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå – êîíòðîëü).

Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòàìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-

òà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è ïðîöåäóð;
- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ

èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé;
- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòå-

ëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;
- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
29. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðó-
øåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðå-
íèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ.

30. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ  òåêóùèé êîíòðîëü è âíå-
ïëàíîâûå ïðîâåðêè.

30.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòîì àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòåòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðè¸ìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå íàïðàâëå-
íèå çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå è èñïîëíåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

30.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí.
Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ Ãëàâû Êà-

ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ
è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñ-
òàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

31. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè-
âëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È
ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜ-
ÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ.

32. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèé) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

33. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâ-
ëåííîé æàëîáå.

34. Ïðåäìåò æàëîáû.
34.1. Ïðåäìåòîì æàëîáû ÿâëÿþòñÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîë-

æíîñòíûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
34.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ

ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíû-

ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà
íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äî-
ïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

35. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà:

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è ïðèíÿòûå èìè ðå-
øåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå ïî òåêñòó – æàëî-
áà) ìîæåò áûòü ïîäàíà ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà.

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ìîæåò áûòü
ïîäàíà Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

36. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
36.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî Ãëàâå Êàìåíñêîãî

ãîðîäñêîãî îêðóãà çàÿâèòåëåì ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì â
ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ýëåêòðîííîì âèäå.

36.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçî-
âàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöè-

àëüíîãî ñàéòà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

36.3. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿ-
åò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåä-
ñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåé-
ñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíî-
ìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäè-
òåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðè-
äè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè
ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå
ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

36.4. Æàëîáó â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæíî íàïðàâèòü:
1) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì:
- íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: 623400, Ñâåðä-

ëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.38à;
- íà àäðåñ Êîìèòåòà: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëü-

ñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåð-

íåò íà ýëåêòðîííûé àäðåñ:
- Êîìèòåòà: arkhitektura.k@yandex.ru;
- àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: admkgoso@mail.ru;
3) 4) ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-

íûõ óñëóã (ôóíêöèé): http://www.gosuslugi.ru/;
5) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
6) ïåðåäàòü ëè÷íî:
- â àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñ-

êàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.38à;
- â Êîìèòåò ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé,

ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à.
Ïðè ñåáå íåîáõîäèìî èìåòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
36.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà

ëèáî ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñò-
ðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâî-
åíèåì åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

36.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà

îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà)
êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è
äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæ-
äàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

36.7. Çàïèñàòüñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì ê Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
ìîæíî ïî òåëåôîíó 8 (3493) 32-52-57.

37. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
37.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî ãëàâå Êàìåíñêî-

ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäå-
ëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

37.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà äîëæíîñòíîãî ëèöà Êîìèòåòà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

38. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû â
ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

38.1. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà âïðà-
âå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîç
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà æàëîáû,
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ
çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

38.2. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îòêà-
çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî
ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïî-
ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáî-
âàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå
çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

38.3. Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ çàÿâèòåëü äîëæåí áûòü ïèñüìåííî ïðîèíôîð-
ìèðîâàí îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè îòâåòà ïî ñóùåñòâó æàëîáû.

39. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
39.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþ-

ùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøå-

íèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìà-
íèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà óïîëíîìî÷åííîãî íà åå

ðàññìîòðåíèå îðãàíà.
39.2. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå

îðãàí ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøå-
íèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

40. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
40.1. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ

íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ èëè, ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

40.2. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-

æíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñò-
íîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, – ñðîêè óñòðàíåíèÿ

âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.
40.3. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíî-

ìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ.

40.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû çàÿâèòåëÿ ïðèçíà-
þòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ î ïðèìåíåíèè ìåð îòâåò-
ñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíûì ëèöàì, äîïóñòèâøèì íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

41. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå.
41.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, ïðåäóñ-
ìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá îñïàðèâàíèè ðåøå-



99999ÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌß 3 èþíÿ 2014 ã.¹43

íèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó âíå çàâèñèìîñòè îò ñîáëþäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà
åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá, íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû,
îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñó-
äîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîäñòâå â àðáèòðàæíûõ ñóäàõ.

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïîäàíî â ñóä ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ èëè â
ñóä ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ Êîìèòåòà - Êàìåíñêèé ðàéîííûé ñóä, íàõîäÿùèéñÿ
ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ðÿáîâà, 2.

Â ñëó÷àå åñëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå ðåøåíèå â õîäå èñïîëíå-
íèÿ ôóíêöèè çàòðàãèâàþò ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû ãðàæäàíèíà, îðãàíè-
çàöèè (çàÿâèòåëÿ) â ñôåðå ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ýêîíîìè÷åñêîé äå-
ÿòåëüíîñòè, çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè â àðáèò-
ðàæíûé ñóä Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà
ãðàæäàíèíó, îðãàíèçàöèè ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè èõ ïðàâ è çàêîííûõ
èíòåðåñîâ ïî àäðåñó: ã. Åêàòåðèíáóðã, óë. Øàðòàøñêàÿ, 4.

Ïðèëîæåíèå ¹1
Главе МО «Каменский городской округ» 
_____________________________________________ 
От __________________________________________ 
__________________________________________ 

(сведения о заявителе) <*> 
Контактный телефон __________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
  

В соответствии со ст.44 Градостроительного кодекса РФ прошу подготовить
градостроительный план земельного участка площадью _________________ кв.м., кадастровый
номер ______________________________________, расположенного по адресу: 
________________________________________________________________________________ 

 (место нахождения земельного участка) 
В целях строительства, реконструкции______________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

(наименование и назначение объекта строительства, реконструкции) 
 
Документы, прилагаемые к заявлению: 
_________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 

 
---------------------------- 
<*> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа,

удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя
физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к
заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер
телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов
документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

         

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

Ïðèëîæåíèå ¹2
Председателю Комитета по архитектуре и 
градостроительству  Администрации МО «Каменский 
городской округ» 
_____________________________________________ 
От __________________________________________ 
_____________________________________________ 
___________________________________________ 

(сведения о заявителе) <*> 
Контактный телефон __________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

  
В соответствии со ст.44 Градостроительного кодекса РФ прошу подготовить

градостроительный план земельного участка площадью _________________ кв.м., кадастровый
номер ______________________________________, расположенного по адресу: 
________________________________________________________________________________ 

 (место нахождения земельного участка) 
в целях строительства, реконструкции                      индивидуального жилого дома                    . 

                                                                            (наименование и назначение объекта строительства, реконструкции) 
 
Документы, прилагаемые к заявлению: 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 

 
---------------------------- 
<*> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа,

удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя
физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к
заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер
телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов
документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

         

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

Ïðèëîæåíèå ¹3
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
«ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ»

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ
îò 29.04.2014 ã.          ¹ 75           ï. Ìàðòþø

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà
ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

Ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010ã. ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â ÐÔ», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 16.11.2011 ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», Ïîëîæåíèåì î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñ-
òðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ââîä â
ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» â íîâîé
ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåê-
òîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà», óòâåðæäåííûé ðàñïîðÿæåíè-
åì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 24.05.2013ã. ¹ 79,
ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà admkgoso.ru.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîç-
ëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì ÆÊÕ,
ñòðîèòåëüñòâà, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè À.Í. Êîëïàùèêîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

Óòâåðæäåí Ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî  ãîðîäñêîãî îêðóãà
îò 29.04.2014ã. ¹75

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé
íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß.
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà» (äàëåå – àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí  â 
öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,  îïðåäåëÿåò  ïîðÿäîê,  ñðîêè ñáîðà íåîáõîäèìûõ
ñâåäåíèé, ñðîêè ðàññìîòðåíèé è âûäà÷è ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

2. Çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèé íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà  ÿâ-
ëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå
ïî äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëè çàÿâèòåëåé).

3. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3.1. Èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î
õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ, çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) â Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå – Êîìèòåò)
ïðè ëè÷íîì èëè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî àäðåñó: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97à, êàáèíåòû 117, 118, 119,
120; àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: arkhitektura.k@yandex.ru. Ðàáî÷èå äíè: ïîíå-
äåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 17.00, ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 16.00
(îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 12.30 äî 13.20); ïðèåìíûå äíè: âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ
9.00 äî 16.00. Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8 (3439) 34-22-80, 34-34-43.

2) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â Êîìèòåòå;
3) â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå – ñåòü

Èíòåðíåò): íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
(admkgoso.ru), íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) (http://www.gosuslugi.ru/);

4) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå ÌÔÖ) ïî  àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã.
Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Ñòàõàíîâñêàÿ, ä.1, ãðàôèê  ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê,
ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00, âòîðíèê – ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà
îáåä, òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê 8 (3439) 34-61-61, óë. Ëåíèíà, ä. 34, ãðàôèê
ðàáîòû ïîíåäåëüíèê - ñóááîòà ñ 9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà  îáåä,
òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8 (3439) 32-33-11.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ ðàçìåùåíà íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: www.mfc66.ru.

3.2. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò Êîìèòåòà ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâèòåëÿì ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ,

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòî-
ðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâ-

ëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â Êîìèòåò).
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-

ùèé ëè÷íîñòü.
Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòàöèé äîêóìåí-

òû è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.
3.3. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1)  ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
2) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
3) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â ñåòè Èíòåð-

íåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
3.4. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ðàçìåùàåòñÿ

ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû,

àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû Êîìèòåòà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.
3.5. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ, à òàêæå ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ  è ïî

ñïðàâî÷íîìó òåëåôîíó çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ,

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòî-
ðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).
2.  ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ.
4.  Íàèìåíîâàíèå óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ

îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà».
5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Êîìèòåòîì ïî àðõèòåêòóðå è

ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã».

5.1. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âçàèìî-
äåéñòâèå ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è ïîäâåäîì-
ñòâåííûìè èì îðãàíèçàöèÿìè:

- Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäà-
ñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (Ðîñðååñòð);

- Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå «Ôåäåðàëüíàÿ
êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,
êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (ôèëèàë ÔÃÁÓ «ÔÊÏ
Ðîñðååñòðà» ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè);

- Ìåæðàéîííàÿ èíñïåêöèÿ Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèè ¹ 22
ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

6. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
-  âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ;
- îòêàç â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ.
7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 äíåé

ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè  îáðàùåíèè  çà  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãîé  ÷åðåç ÌÔÖ ñðîê   ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ  óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ  ñ  ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ  çàÿâëåíèÿ  â Êîìèòåò.
8. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî

ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè:
1) Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004ã. ¹

190-ÔÇ;
2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2004 ¹ 191-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå

Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
3)  Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.10.2001 ¹ 136-ÔÇ;
4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå

ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
6) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
  7) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24.07.2007ã. ¹ 221-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì

êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè»;

8) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 24.11.2005ã.
¹ 698 «Î ôîðìå ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ôîðìå ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ»;

9) Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 19.10.2006ã. ¹ 121 «Îá óòâåðæäåíèè Èíñòðóêöèè î ïîðÿäêå çàïîëíåíèÿ
ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ»;

10) Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»,
ïðèíÿòûé Ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ðàéîí»
îò 09.06.2005ã. ¹ 18;

11) Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæäåííûå Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 27.06.2013ã. ¹ 125;

12) Ïîëîæåíèå î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæ-
äåííîå Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 06.07.2006ã. ¹ 35.

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ÿâëÿþùå-
ãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà (ïàñïîðò èëè óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà);

2) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà
â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ (äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé), êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) èëè âûïèñêà èç ãîñóäàðñòâåííûõ
ðååñòðîâ î þðèäè÷åñêîì ëèöå èëè èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå, ÿâëÿ-
þùåìñÿ çàÿâèòåëåì;

3) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè-
÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâè-
òåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

4) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê:
4.1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå

èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê (â ñëó÷àå åñëè
ïðàâà íà íåãî çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì (äàëåå - ÅÃÐÏ)), èëè:

4.2) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðàâà íà çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê (â ñëó÷àå åñëè ïðàâà íà íåãî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàþòñÿ âîçíèêøèìè íåçàâèñèìî îò
ðåãèñòðàöèè â ÅÃÐÏ);

5) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè â ñëó÷àå ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåéíîãî îáúåêòà ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è
ïðîåêò ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè;

6) ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;
7) àêò ïðèåìêè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (â ñëó÷àå îñóùåñòâ-

ëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè íà îñíîâàíèè äîãîâîðà);
8) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâèå ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóè-

ðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêèõ
ðåãëàìåíòîâ è ïîäïèñàííûé ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî;

9) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâèå ïàðàìåòðîâ ïîñòðîåííîãî,
ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðîåêòíîé äîêó-
ìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå òðåáîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è òðåáî-
âàíèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà
èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ, è ïîäïèñàííûé ëèöîì, îñóùåñòâëÿ-
þùèì ñòðîèòåëüñòâî (ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî, è çàñòðîéùè-
êîì èëè òåõíè÷åñêèì çàêàç÷èêîì â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà,
ðåêîíñòðóêöèè íà îñíîâàíèè äîãîâîðà, à òàêæå ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì
ñòðîèòåëüíûé êîíòðîëü, â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüíîãî êîíòðîëÿ íà
îñíîâàíèè äîãîâîðà), çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

10) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñîîòâåòñòâèå ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóè-
ðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òåõíè÷åñêèì óñëîâèÿì è ïîä-
ïèñàííûå ïðåäñòàâèòåëÿìè îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ýêñïëóàòàöèþ ñå-
òåé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ (ïðè èõ íàëè÷èè);

11) ñõåìà, îòîáðàæàþùàÿ ðàñïîëîæåíèå ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàí-
íîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåíèå ñåòåé èíæåíåðíî-
òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ â ãðàíèöàõ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïëàíèðîâî÷íóþ
îðãàíèçàöèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïîäïèñàííàÿ ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì
ñòðîèòåëüñòâî (ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî, è çàñòðîéùèêîì èëè
òåõíè÷åñêèì çàêàç÷èêîì â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóê-
öèè íà îñíîâàíèè äîãîâîðà), çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ ñòðîèòåëüñòâà, ðå-
êîíñòðóêöèè ëèíåéíîãî îáúåêòà;

12) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà (â ñëó-
÷àå, åñëè ïðåäóñìîòðåíî îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî
íàäçîðà) î ñîîòâåòñòâèè ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ è ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå òðåáîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è
òðåáîâàíèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðèáîðàìè
ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ, çàêëþ÷åíèå ôåäåðàëüíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ýêîëîãè÷åñêîãî íàäçîðà â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñ-
òüþ 7 ñòàòüè 54 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ;

13) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà îáÿçàòåëüíîãî ñòðà-
õîâàíèÿ ãðàæäàíñêîé îòâåòñòâåííîñòè âëàäåëüöà îïàñíîãî îáúåêòà çà ïðè-
÷èíåíèå âðåäà â ðåçóëüòàòå àâàðèè íà îïàñíîì îáúåêòå â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îáÿçàòåëüíîì ñòðàõîâàíèè
ãðàæäàíñêîé îòâåòñòâåííîñòè âëàäåëüöà îïàñíîãî îáúåêòà çà ïðè÷èíåíèå
âðåäà â ðåçóëüòàòå àâàðèè íà îïàñíîì îáúåêòå;

14) òåõíè÷åñêèé ïëàí îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäîñ-

òàâëÿåò çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ
(äàëåå - çàÿâëåíèå) ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1, 3,
4.2, 7, 8, 9, 10, 11 è 13 ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêà-
çàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 4.1, 5, 6, 12 è 14 ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), çàïðàøèâà-
þòñÿ Êîìèòåòîì â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿò-
ñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû ëèáî ñâåäåíèÿ.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 4.1, 5, 6, 12 è 14
ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòû ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî.

10. Ñïåöèàëèñò íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñ-
ìîòðåííûå ïóíêòîì  9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

11. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, êîòîðûå
íå ïðåäóñìîòðåíû íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

12. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì òðå-
áîâàíèÿì:

1) òåêñò äîêóìåíòà íàïèñàí ðàçáîð÷èâî îò ðóêè èëè ïðè ïîìîùè ñðåäñòâ
ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ, åãî ìåñòî æè-
òåëüñòâà (ìåñòî íàõîæäåíèÿ), òåëåôîí íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

3) îòñóòñòâóþò ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå èñïðàâëåíèÿ;
4) äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
5) â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðü¸çíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
13. Âñå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â êîïèÿõ ñ îäíîâðåìåííûì ïðåäîñòàâ-

ëåíèåì îðèãèíàëîâ. Îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äëÿ ñâåðêè íà
ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ ýêçåìïëÿðîâ îðèãèíàëîâ èõ êîïèÿì è ïîäëå-
æàò âîçâðàòó çàÿâèòåëþ.

14. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â Êîìèòåò;
2) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
3) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó Êîìèòåòà ïî àäðåñó: arkhitektura.k@yandex.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
15. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
-  ïðåäîñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ ïðèïèñêàìè,

ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;
- ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íåóïîëíîìî÷åííûì â óñòàíîâëåí-

íîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

- åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè
íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

16. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íåñîîòâåòñòâèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè â ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà,
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ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà ëèíåéíîãî îáúåêòà òðåáîâàíèÿì ïðî-
åêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè;

3) íåñîîòâåòñòâèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì, óñ-
òàíîâëåííûì â ðàçðåøåíèè íà ñòðîèòåëüñòâî;

4) íåñîîòâåòñòâèå ïàðàìåòðîâ ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè (äàííîå îñíîâàíèå íå ïðè-
ìåíÿåòñÿ â îòíîøåíèè îáúåêòîâ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà).

17. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
18. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
18.1. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàê-

ñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
18.2. Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
18.3. Â ñëó÷àå îáúåêòèâíîé çàäåðæêè ïðîäâèæåíèÿ î÷åðåäè óïîëíîìî-

÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà, îñóùåñòâëÿþùåå ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, îáÿçàíî óâåäîìèòü îæèäàþùèõ î ïðè÷èíàõ
çàäåðæêè è ïðåäïîëàãàåìîì âðåìåíè îæèäàíèÿ.

19. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèòåò ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

20. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå è îáîðóäóþòñÿ ñòóëü-
ÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ìåñ-
òà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû);

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ìåñòà äëÿ ïðè-
åìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, îñíàùàþòñÿ êàíöåëÿðñêèìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âèçóàëüíîé, òåê-
ñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, êîòîðûé
ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì.

21. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
21.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ëèö ñ îãðàíè÷åííûìè âîç-

ìîæíîñòÿìè ïåðåäâèæåíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà;

3) îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â ýëåêòðîííîé ôîðìå;
4) ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.
21.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) ñîáëþäåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
3) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-

íûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
III. ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅ-

ÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ
ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ)
Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ.

22. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïðèâî-
äèòñÿ â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó).

23. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè;

2)  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;
3) ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé,

ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ëèáî ïðî-
åêòà îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ;

4) âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ëèáî îòêàçà â
âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ.

24. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

24.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðî-
âàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñòíîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà.

24.2. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Êîìèòåòà, à òàêæå
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ.

24.3. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ëè÷íî â
ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòå-
ëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæ-
ëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ
âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î
íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà,
ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îò-
âåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó ñîîáùàåòñÿ òåëåôîí-
íûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15
ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ,
ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðà-
âèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

24.4. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííî-
ãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, îáåñïå÷èâàþò
îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, ãî-
òîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòå-
òà ëèáî óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè  îáðàùåíèå íàïðàâëå-
íî â ÌÔÖ), è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è íîìåð òåëåôîíà
èñïîëíèòåëÿ, è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðà-
ùåíèå íå äàåòñÿ.

24.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâàíèå è êîí-
ñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

25. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

25.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðå-
ãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â ïèñüìåííîé è (èëè)
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

25.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Êîìèòåòà.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

25.3. Ñïåöèàëèñò, â îáÿçàííîñòè êîòîðîãî âõîäèò ïðèåì äîêóìåíòîâ:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷-

íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óñ-

òàíîâëåííûì ïóíêòîì 12 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
3) ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè

ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåé êîððåñïîí-
äåíöèè;

4) ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ íîìåð è äàòó ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
25.4. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-

ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèòåò ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

25.5. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñïåöèàëèñò:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìè-

íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ;

3) â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå) çàÿâèòåëåì
íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ îáñòîÿ-
òåëüñòâàõ, ïðåïÿòñòâóþùèõ ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáàõ èõ
óñòðàíåíèÿ.

25.6. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

26. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé, ïîäãîòîâêà ïðîåêòà
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ëèáî ïðîåêòà îòêàçà â âûäà÷å
òàêîãî ðàçðåøåíèÿ» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, ïðîøåäøèõ ðåãèñòðàöèþ.

26.1. Ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:
1) ïðîâîäèò ïðîâåðêó çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ýêñïåðòèçó ïðèëàãàåìûõ ê

íåìó äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëü-
ñòâà è ïóíêòîâ 9 è 12 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îöåíèâàåò
íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ íàëè-
÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóà-
òàöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

2) â ñëó÷àå íå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ óêàçàííûõ â ïîä-
ïóíêòàõ 2, 4.1, 5, 6, 12 è 14 ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ñïåöèàëèñò íå ïîçäíåå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó è íàïðàâëåíèå â ãîñóäàð-
ñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííûå èì
îðãàíèçàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 16 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

4) îñóùåñòâëÿåò îñìîòð îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà äëÿ ïðîâåð-
êè åãî ñîîòâåòñòâèÿ:

- òðåáîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
- òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ðàçðåøåíèè íà ñòðîèòåëüñòâî;
- òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ïðîåêòå ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è ïðîåê-

òå ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè (â ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåéíî-
ãî îáúåêòà);

- òðåáîâàíèÿì ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå òðåáîâàíèÿì ýíåðãå-
òè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è òðåáîâàíèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ,
çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà
èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Â ñëó÷àå åñëè ïðè ñòðîèòåëüñòâå, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà îñóùåñòâëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííûé ñòðîèòåëüíûé íàäçîð, îñ-
ìîòð òàêîãî îáúåêòà îðãàíîì, âûäàâøèì ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, íå
ïðîâîäèòñÿ.

26.2. Ïî èòîãàì  ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ, ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ è ïðîâåäåííîãî îñìîòðà îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæå-
íèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ëèáî ïðîåêò îòêàçà â
âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà ïî ôîðìå ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, è íàïðàâëÿ-
åò îäèí èç óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íà ñîãëàñîâàíèå ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà.

26.3.Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå äåéñòâèÿ:

1) ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ èëè
ïðîåêò  îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ;

2) â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó äëÿ íàïðàâëåíèÿ íà ïîäïèñü Ãëàâå
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà;

3) â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ, ïîäïèñûâàåò è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó,
ïîäãîòîâèâøåìó äîêóìåíò, äëÿ ðåãèñòðàöèè è âûäà÷è çàÿâèòåëþ;

4) â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ èëè ïðîåêòà îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ âîçâðàùàåò
èõ ñïåöèàëèñòó  íà äîðàáîòêó.

26.4. Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ, ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàíèå ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ
ëèáî îòêàçà â âûäà÷å  òàêîãî  ðàçðåøåíèÿ.

27. Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ëèáî îòêàçà â
âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ.

27.1.Ñïåöèàëèñò èçâåùàåò çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè
î ãîòîâíîñòè ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ëèáî îòêàçà â
âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ íå ïîçäíåå òðåõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèé ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

27.2. Ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ëèáî îòêàç â âûäà÷å
òàêîãî ðàçðåøåíèÿ âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ
ëè÷íî. Äâà ýêçåìïëÿðà ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ âûäàþò-
ñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ïîä ðîñïèñü â æóðíàëå ñ
óêàçàíèåì äàòû ïîëó÷åíèÿ. Îäèí ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â
ýêñïëóàòàöèþ õðàíèòñÿ â àðõèâå Êîìèòåòà.

27.3. Â òå÷åíèå òðåõ äíåé ñî äíÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â
ýêñïëóàòàöèþ ñïåöèàëèñò, íàïðàâëÿåò êîïèþ òàêîãî ðàçðåøåíèÿ â ôåäå-
ðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûé íà îñóùåñòâëåíèå
ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà, â ñëó÷àå, åñëè âûäàíî ðàçðåøå-
íèå íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 5.1 ñòàòüè 6 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ, èëè â îðãàí
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé
íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà, â ñëó÷àå, åñëè
âûäàíî ðàçðåøåíèå íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ èíûõ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà.

27.4. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòå-
ëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ
ëèáî îòêàçà â âûäà÷å òàêîãî ðàçðåøåíèÿ.

27.5. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷à çàÿâèòåëþ
(ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â Êîìèòåòå.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃ-
ËÀÌÅÍÒÀ.

28. Â öåëÿõ ýôôåêòèâíîñòè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå – êîíòðîëü).

Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòàìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-

òà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è ïðîöåäóð;
- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ

èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé;
- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòå-

ëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;
- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
29. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðó-
øåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðå-
íèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ.

30. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ  òåêóùèé êîíòðîëü è âíå-
ïëàíîâûå ïðîâåðêè.

30.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòîì àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòåòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðè¸ìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå íàïðàâëå-
íèå çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå è èñïîëíåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

30.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí.
Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ Ãëàâû Êà-

ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ
è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñ-

òàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

31. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè-
âëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È
ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜ-
ÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ.

32. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèé) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

33. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâ-
ëåííîé æàëîáå.

34. Ïðåäìåò æàëîáû.
34.1. Ïðåäìåòîì æàëîáû ÿâëÿþòñÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîë-

æíîñòíûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
34.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ

ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíû-

ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà
íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äî-
ïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

35. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà:

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è ïðèíÿòûå èìè ðå-
øåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå ïî òåêñòó – æàëî-
áà) ìîæåò áûòü ïîäàíà ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà.

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ìîæåò áûòü
ïîäàíà Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

36. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
36.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî Ãëàâå Êàìåíñêîãî

ãîðîäñêîãî îêðóãà çàÿâèòåëåì ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì â
ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ýëåêòðîííîì âèäå.

36.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçî-
âàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöè-
àëüíîãî ñàéòà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

36.3. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿ-
åò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâ-
ëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäè-
òåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðè-
äè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè
ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå
ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

36.4. Æàëîáó â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæíî íàïðàâèòü:
1) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì:
- íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: 623400, Ñâåðä-

ëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.38à;
- íà àäðåñ Êîìèòåòà: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëü-

ñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåð-

íåò íà ýëåêòðîííûé àäðåñ:
- Êîìèòåòà: arkhitektura.k@yandex.ru;
- àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: admkgoso@mail.ru;
3) ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ

óñëóã (ôóíêöèé): http://www.gosuslugi.ru/;
4) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
5) ïåðåäàòü ëè÷íî:
- â àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñ-

êàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.38à;
- â Êîìèòåò ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé,

ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à.
Ïðè ñåáå íåîáõîäèìî èìåòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
36.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà

ëèáî ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñò-
ðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâî-
åíèåì åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

36.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà

îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà)
êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è
äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæ-
äàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

36.7. Çàïèñàòüñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì ê Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
ìîæíî ïî òåëåôîíó 8 (3493) 32-52-57.

37. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
37.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî ãëàâå Êàìåíñêî-

ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäå-
ëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

37.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà äîëæíîñòíîãî ëèöà Êîìèòåòà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

38. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû â
ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

38.1. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà âïðà-
âå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîç
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà æàëîáû,
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ
çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

38.2. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îòêà-
çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî
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ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïî-

ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáî-

âàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå
çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

38.3. Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ çàÿâèòåëü äîëæåí áûòü ïèñüìåííî ïðîèíôîð-
ìèðîâàí îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè îòâåòà ïî ñóùåñòâó æàëîáû.

39. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
39.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþ-

ùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøå-

íèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìà-
íèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà óïîëíîìî÷åííîãî íà åå

ðàññìîòðåíèå îðãàíà.
39.2. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå

îðãàí ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøå-
íèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

40. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
40.1. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ

íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ èëè, ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

40.2. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-

æíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñò-
íîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, – ñðîêè óñòðàíåíèÿ

âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.
40.3. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíî-

ìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ.

40.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû çàÿâèòåëÿ ïðèçíà-
þòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ î ïðèìåíåíèè ìåð îòâåò-
ñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíûì ëèöàì, äîïóñòèâøèì íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

41. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå.
41.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, ïðåäóñ-
ìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿ-
öåâ ñî äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

41.2. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá, íàïðàâëÿåìûõ â
ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñ-
êîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîäñòâå â àðáèòðàæíûõ ñóäàõ.

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïîäàíî â ñóä ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ èëè â
ñóä ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ Êîìèòåòà - Êàìåíñêèé ðàéîííûé ñóä, íàõîäÿùèéñÿ
ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ðÿáîâà, 2.

Â ñëó÷àå åñëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå ðåøåíèå â õîäå èñïîëíå-
íèÿ ôóíêöèè çàòðàãèâàþò ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû ãðàæäàíèíà, îðãàíè-
çàöèè (çàÿâèòåëÿ) â ñôåðå ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ýêîíîìè÷åñêîé äå-
ÿòåëüíîñòè, çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè â àðáèò-
ðàæíûé ñóä Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà
ãðàæäàíèíó, îðãàíèçàöèè ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè èõ ïðàâ è çàêîííûõ
èíòåðåñîâ ïî àäðåñó: ã. Åêàòåðèíáóðã, óë. Øàðòàøñêàÿ, 4.

Ïðèëîæåíèå ¹1

Главе МО «Каменский городской округ» 
_____________________________________________ 
От __________________________________________ 
____________________________________________ 

(сведения о заявителе) <*> 
Контактный телефон __________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию  

 
В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ прошу

выдать разрешение на ввод в эксплуатацию законченного ____________________________________ 
                                                                              (строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом) 

________________________________________________________________________________________________ , 
(наименование объекта капитального строительства) 

расположенного по адресу:  
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием 

 
субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес) 

 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
_________________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________________ 
 
Застройщик (заявитель)      _______________              ____________________________ 
                                                        (подпись)                   (расшифровка подписи) 
---------------------------- 

<*> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа,

удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя
физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к
заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер
телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов
документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

Ïðèëîæåíèå ¹2
Кому   

(наименование застройщика 
 

(фамилия, имя, отчество – для граждан, 
 
полное наименование организации – для юридических лиц), 
 

его почтовый индекс и адрес) 

РАЗРЕШЕНИЕ 
на ввод объекта в эксплуатацию 

№   
 

1.   
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, 

 
или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного 

 ,
самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) 

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод 
в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта 
капитального  
 

(ненужное зачеркнуть) 
строительства   

(наименование объекта капитального строительства 
 ,

в соответствии с проектной документацией) 
расположенного по адресу   

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием 
 .

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес) 

2. Сведения об объекте капитального строительства 

Наименование показателя Единица 
измерения 

По проекту Фактически 

I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

Строительный объем - всего куб. м   
в том числе надземной части куб. м   

Общая площадь кв. м   

Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м   

Количество зданий штук   

II. Нежилые объекты 

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, 
объекты культуры, спорта и т.д.) 

Количество мест    
Количество посещений    
Вместимость    

Наименование показателя Единица 
измерения 

По проекту Фактически 

     
(иные показатели)   

     
(иные показатели)   

Объекты производственного назначения 

Мощность    
Производительность    
Протяженность    

     
(иные показатели)   

     
(иные показатели)   

Материалы фундаментов    
Материалы стен    
Материалы перекрытий    
Материалы кровли    

III. Объекты жилищного строительства 

Общая площадь жилых помещений (за исключением 
балконов, лоджий, веранд и террас) кв. м   
Количество этажей штук   
Количество секций секций   
Количество квартир - всего штук/кв. м   

в том числе:    
1-комнатные штук/кв. м   
2-комнатные штук/кв. м   
3-комнатные штук/кв. м   
4-комнатные штук/кв. м   
более чем 4-комнатные штук/кв. м   

Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, 
лоджий, веранд и террас) кв. м   

Материалы фундаментов    
Материалы стен    
Материалы перекрытий    
Материалы кровли    

IV. Стоимость строительства 

Стоимость строительства объекта - всего тыс. рублей   
в том числе строительно-монтажных работ тыс. рублей   

 
     

(должность уполномоченного 
сотрудника органа, осуществляющего 
выдачу разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

“  ”  20  г. 

М.П. 

Ïðèëîæåíèå ¹3
Кому   

(наименование застройщика 
 

(фамилия, имя, отчество – для граждан, 
 
полное наименование организации – для юридических лиц), 
 

его почтовый индекс и адрес) 

 
 
 

Наименование органа местного самоуправления 
 ,

 осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) 
 
руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, отказывает в 
выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, 
отремонтированного объекта капитального строительства ______________________________ 
  (ненужное зачеркнуть)                                                                                     (наименование объекта капитального 
________________________________________________________________________________________________          
                                                          строительства в соответствии с проектной документацией) 
расположенного по адресу   

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием 
 .

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес) 

 
в связи с ____________________________________________________________________________ 
                                                                                       (основание(я), установленное(ые)   
 
                                                 частью 6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

 

 (должность уполномоченного 
сотрудника органа, осуществляющего 
выдачу разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

Ïðèëîæåíèå ¹4
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ

ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ
îò 13.05.2014 ã.           ¹ 79         ï.ã.ò. Ìàðòþø

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â  Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå
îáúåêòîâ ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ÌÎ «Êàìåíñêèé
ãîðîäñêîé îêðóã» â õîçÿéñòâåííîå âåäåíèå, îïåðàòèâíîå
óïðàâëåíèå, óòâåðæäåííûé Ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû ÌÎ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò 20.12.2011ã. ¹ 121 (â ðåäàêöèè
îò 20.02.2012 ãîäà ¹ 18, â ðåäàêöèè îò 19.12.2013 ãîäà ¹ 195)

Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü  Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèí-
öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Âíåñòè â  Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îáúåêòîâ ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» â õîçÿé-
ñòâåííîå âåäåíèå, îïåðàòèâíîå óïðàâëåíèå», óòâåðæäåííûé
Ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò
20.12.2011 ãîäà ¹ 121  (äàëåå ïî òåêñòó Ðåãëàìåíò), ñëåäóþùèå
èçìåíåíèÿ:

1.1. Ïóíêò 2.4.2. Ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà èçëîæèòü â ñëåäóþ-
ùåé ðåäàêöèè:

«Çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) çàÿâëåíèå â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå î ïðåäîñòàâëåíèè îáúåê-

òà ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â õîçÿéñòâåííîå âåäåíèå, îïå-
ðàòèâíîå óïðàâëåíèå ñ óêàçàíèåì õàðàêòåðèñòèê îáúåêòà (ìå-
ñòîðàñïîëîæåíèå, ïëîùàäü) (äàëåå – çàÿâëåíèå);

2) äîâåðåííîñòü, îôîðìëåííóþ íàäëåæàùèì îáðàçîì, â ñëó-
÷àå îáðàùåíèÿ ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, êîïèþ äî-
êóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ.

 Çàÿâèòåëü âïðàâå ïî ñâîåìó æåëàíèþ ïðåäîñòàâèòü ñëåäó-
þùèå äîêóìåíòû:

1) âûïèñêó èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö ïîëó÷åííóþ íå ðàíåå ÷åì çà øåñòü ìåñÿöåâ äî äíÿ
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;

2) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ÿâëÿþùå-
ãîñÿ çàÿâèòåëåì:

3) ñâèäåòåëüñòâî î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, îáðàçîâàííîãî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

4) ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà;

5) äîâåðåííîñòü ëèáî ïðèêàç î íàçíà÷åíèè íà äîëæíîñòü
ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè ëèöà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå;

Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ â îðèãèíàëàõ è êîïèÿõ, ëèáî ïðè
íå ïðåäñòàâëåíèè îðèãèíàëîâ - â íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ
êîïèÿõ.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â îðèãèíàëàõ è êîïèÿõ,
ñïåöèàëèñò  Êîìèòåòà çàâåðÿåò ñâåðåííûå ñ îðèãèíàëàìè êî-
ïèè äîêóìåíòîâ.

Ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòû, âûïîëíåííûå íå
íà ðóññêîì ÿçûêå, ïîäëåæàò ïåðåâîäó íà ðóññêèé ÿçûê è çàâå-
ðåíèþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå».

1.2.  Ðàçäåë 3 Ðåãëàìåíòà èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
«3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíè-

ñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó åå âûïîëíåíèÿ»
3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòîèò èç ñëå-

äóþùèõ ïîñëåäîâàòåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
3.1.1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ïðèëàãàå-

ìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.
3.1.2. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ïðèëàãàåìûõ ê

íåìó äîêóìåíòîâ.
3.1.3. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè è çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà èëè ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêà-
çå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïðèåìà è ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ ïðåä-
ñòàâëåíèå (ïîñòóïëåíèå) óêàçàííîãî çàÿâëåíèÿ â Êîìèòåò ëèáî
â  ÃÁÓ ÑÎ «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã». Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü
ïîäàíî â ïèñüìåííîì ëèáî â ýëåêòðîííîì âèäå, íàïðàâëåíî
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêà-
öèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÎ «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã» - admkgoso.ru, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü
ïðèíÿòî ïðè ëè÷íîì ïðèåìå ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ.

Ñïåöèàëèñòû Êîìèòåòà èëè ÃÁÓ ÑÎ «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã», îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèé, çàï-
ðîñîâ çàÿâèòåëåé,  îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå äåéñòâèÿ:

- óñòàíàâëèâàþò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;
- ïðèíèìàþò çàïðîñ è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, çà-

âåðÿþò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, ñîïîñòàâëÿÿ èõ ñ
îðèãèíàëàìè;

- ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ, íà åãî ýêçåìïëÿðå çàÿâëåíèÿ ñòàâÿò
îòìåòêó î  ïðèåìå:

- ðåãèñòðèðóþò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

3.3. Ðåçóëüòàòîì ïðèåìà çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåé è ïðèëàãàå-
ìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ èõ ïåðåäà÷à íà ðàññìîòðåíèå
äîëæíîñòíîìó ëèöó (ñïåöèàëèñòó) Êîìèòåòà, îòâåòñòâåííîìó çà
ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

3.4. Ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå
äåéñòâèÿ:

- ïðîâîäèò ïðîâåðêó çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî
çàêîíîäàòåëüñòâà è ïóíêòà 2.4.2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

- îöåíèâàåò íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ïðèëàãàå-
ìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâèòåëÿ
íà ïðåäîñòàâëåíèå åìó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ãîòîâèò ïðîåêò Ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà î  ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ïðèëàãà-
åìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à ïðîåêòà Ðàñïîðÿ-
æåíèÿ Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà î  ïðåäîñòàâëå-
íèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà ïîäïèñü Ãëàâå Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà,
îáðàùåíèåì çà îêàçàíèåì óñëóãè íåíàäëåæàùåãî ëèöà, ñïå-
öèàëèñò ïîäãîòàâëèâàåò ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Äàííûé îòêàç â òå÷åíèå 5 ðà-
áî÷èõ äíåé íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîí-
íîì âèäå, ëèáî ïî æåëàíèþ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ âûäà-
åòñÿ íà ðóêè.

3.5. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ èçäàíèå Ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà î  ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà èëè ñîîáùåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå èçäàíèÿ Ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëà-
âû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà î  ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè î ïåðåäà÷å  ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â õî-
çÿéñòâåííîå âåäåíèå, îïåðàòèâíîå óïðàâëåíèå, èñïîëíèòåëü
îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà äîãîâîðà ïåðåäà÷è  ìóíèöè-
ïàëüíîãî èìóùåñòâà â õîçÿéñòâåííîå âåäåíèå, îïåðàòèâíîå
óïðàâëåíèå, è âûäàåò åãî íåïîñðåäñòâåííî ïðåäñòàâèòåëþ çà-
ÿâèòåëÿ äëÿ äàëüíåéøåé ðåãèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Â ñëó÷àå, åñëè ïî íå çàâèñÿùèì
îò ñïåöèàëèñòà ïðè÷èíàì ïî èñòå÷åíèè 20 äíåé ñ äàòû èçäà-
íèÿ Ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà î çàê-
ëþ÷åíèè äîãîâîðà î ïåðåäà÷å â õîçÿéñòâåííîå âåäåíèå, îïå-
ðàòèâíîå óïðàâëåíèå îáúåêòîâ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà,
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ íå ïîëó÷èë íà ðóêè äîãîâîð ïåðåäà-
÷è  ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â õîçÿéñòâåííîå âåäåíèå, îïå-
ðàòèâíîå óïðàâëåíèå, èñïîëíèòåëü íàïðàâëÿåò åãî çàÿâèòåëþ
ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, ñ
ïðåäëîæåíèåì î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà».

1.3. Ðàçäåë 5 Ðåãëàìåíòà èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
«5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñ-

òíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ, ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îáúåêòîâ
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã» â õîçÿéñòâåííîå âåäåíèå, îïåðàòèâíîå óïðàâëåíèå».
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5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé èëè
áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Êîìèòåòà â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå
â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñ-

ìîòðåíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;
5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñ-

íîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû;
6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû çà óñëóãó;
7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-

æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî
íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.2. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëåé îá èõ ïðàâå íà âíåñóäåá-
íîå îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿ-
òûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïî ïåðåäà÷å â õîçÿéñòâåííîå âåäåíèå, îïåðàòèâíîå óï-
ðàâëåíèå, è ïîðÿäêå èñïîëüçîâàíèÿ äàííîãî ïðàâà ðàçìåùà-
åòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Êîìèòåòà.

5.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî îáæà-
ëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû.

 5.4. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû:

1) Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà â ïèñüìåííîì èëè ýëåêòðîí-
íîì ôîðìàòå.

2) Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà
ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» - admkgoso.ru, åäèíîãî ïîð-
òàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëü-
íîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

 3) Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâå-
äåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëå-
ôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òî-
âûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåé-
ñòâèè) Êîìèòåòà, äîëæíîñòíîãî ëèöà Êîìèòåòà ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) Êîìèòåòà, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà Êîìèòåòà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâè-
òåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè),
ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

4) Æàëîáû íà ðåøåíèÿ èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)  ïðåä-
ñåäàòåëÿ Êîìèòåòà, ïîäàþòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ èëè äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) ñîòðóäíèêîâ Êîìèòåòà ïîäàþòñÿ íà èìÿ ïðåäñåäàòåëÿ
Êîìèòåòà.

5.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Êîìèòåò, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîò-
ðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà Êîìèòåòà, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà Êîìèòåòà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îá-
æàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé
- â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.6. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðà-
âîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåí-
íîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá â ñîîòâåòñòâèè ñ
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ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùè-
åñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Êîìèòåò ïðèíè-
ìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðè-
íÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Êîìèòåòîì îïå÷à-
òîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà
çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî Ðåãëàìåíòîì.

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ

çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.9. Åñëè â æàëîáå íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðà-
âèâøåãî åå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ.

5.10. Êîìèòåò, ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, ñîäåðæàùåé íåöåí-
çóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäî-
ðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâ-
ëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó
æàëîáó, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

5.11. Åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà
æàëîáó íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó
æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî-
÷òåíèþ.

5.12. Åñëè â æàëîáå çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòî-
ðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè
ýòîì â æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëü-
ñòâà, ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áå-
çîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïå-
ðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì ðåøå-
íèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

5.13. Åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â æàëîáå âîïðîñà
íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ
îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ, íàïðà-
âèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò
ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòè-
ìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

5.14. Ãðàæäàíèí âïðàâå â òå÷åíèå òð¸õ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà
åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä îáðàòèòüñÿ
ñ çàÿâëåíèåì â ðàéîííûé ñóä ïî åãî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòî-
ðûõ îñïàðèâàþòñÿ».

1.4. Ïðèëîæåíèå 1 ê Ðåãëàìåíòó èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðå-
äàêöèè:

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

 

Заявитель обращается на прием к специалистам 
Комитета либо к специалистам ГБУ СО 

«Многофункциональный центр» с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги 

Специалист Комитета либо специалист ГБУ СО 
«Многофункциональный центр»устанавливает 
личность заявителя, его полномочия, проверяет 

наличие документов, соответствие их 
установленным требованиям 

Специалист Комитета либо 
специалист  ГБУ СО 

«Многофункциональный 
центр»устанавливает отсутствие 
полного пакета документов и (или) 

несоответствие документов 
установленным требованиям и 

предлагает   заявителю устранить 
выявленные недостатки 

Специалист Комитета либо специалист 
ГБУ СО «Многофункциональный 
центр» принимает заявление и 
приложенные к нему документы 

Специалист Комитета проводит правовую 
экспертизу представленных документов 

Подготовка проекта 
Распоряжения Главы 
Каменского городского округа 

Направление мотивированного отказа 
заявителю 

Оформление, подпись договора 
передачи имущества в 
хозяйственное ведение, 
оперативное управление 

Выдача договора передачи 
имущества в хозяйственное 

ведение, оперативное управление 

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè
Èíòåðíåò.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîç-
ëîæèòü íà è.î. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà À.Ñ. Êóçíåöîâó.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

Ïðèëîæåíèå ¹1

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ ðàñïîðÿæåíèåì  Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
îò 13.05.2014ã. ¹  80

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Âêëþ÷åíèå ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ,
â çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåí-

íîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó»

Ðàçäåë 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âêëþ÷åíèå ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ,
ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãà-
íèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó»(äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)
ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøå-
íèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå îï-
ðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåãóëèðóåòñÿ ñëåäóþùèìè íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

1) Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
2) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
3) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 28 äåêàáðÿ 2009 ãîäà ¹ 381-ÔÇ «Îá îñíîâàõ

ãîñóäàðñòâåííîãî ðåãóëèðîâàíèÿ òîðãîâîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè»;

4) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

5) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25 ìàÿ 2011
ãîäà ¹ 610-ÏÏ «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà îðãàíèçàöèè ÿðìàðîê è ïðîäàæè
òîâàðîâ (âûïîëíåíèÿ ðàáîò, îêàçàíèÿ óñëóã) íà ÿðìàðêàõ íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 14 ìàðòà 2007 ãîäà ¹ 183-ÏÏ «Î íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ äåÿòåëüíîñòü õîçÿéñòâóþùèõ ñóáúåêòîâ
íà ðîçíè÷íûõ ðûíêàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»;

6)  Óñòàâîì Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.
1.3.Çàÿâèòåëÿìè, èìåþùèìè ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

(äàëåå – çàÿâèòåëè) ÿâëÿþòñÿ, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èíäèâèäóàëüíûå ïðåä-
ïðèíèìàòåëè, çàðåãèñòðèðîâàííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, êîòîðûì ïðèíàäëåæàò çåìåëüíûå ó÷àñòêè,
çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, ñòðîåíèÿ, â ïðåäåëàõ êîòîðûõ ïðåäïîëàãàåòñÿ ðàçìå-
ùåíèå ÿðìàðîê, èëè èõ ïðåäñòàâèòåëè, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðûõ ïîäòâåðæäàþòñÿ
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

1.4. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ.

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

Ð À Ñ Ï Î Ð ß Æ Å Í È Å
îò 13.05.2014 ã.          ¹ 80        ï. Ìàðòþø

Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âêëþ÷åíèå ìåñò ðàç-
ìåùåíèÿ ÿðìàðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ, ñòðî-
åíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñ-
òè, â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððè-
òîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåí-
äàðíîì ãîäó»

Ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò 28.09.2011ã. ¹ 1283 «Îá óò-
âåðæäåíèè ïîðÿäêà  ðàçðàáîòêè, ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû, óò-
âåðæäåíèÿ è ìîíèòîðèíãà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåã-
ëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»  ðóêîâîäñòâó-
ÿñü Óñòàâîì Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà:

1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âêëþ÷åíèå ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê
íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó» èçëîæèâ åãî â íîâîé
ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà îò 18.06. 2012 ãîäà ¹ 72 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
âêëþ÷åíèþ ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé
ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà
òåððèòîðèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

3.  Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå  ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëà-
ìÿ» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîç-
ëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî ýêîíîìèêå è
ôèíàíñàì À.Þ.Êîøêàðîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

1.5. Èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î
õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ, çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) â àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà  ïî àäðåñó: 623418,
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð.Ïîáåäû,ä.38à; àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admkgoso@mail.ru. ãðàôèê ðàáîòû: ïí. – ÷òâ. ñ 8-00 äî
17-00, ïòí. ñ 8-00 äî 16-00, (îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 12-30 äî 13-18) , òåëåôîí
äëÿ ñïðàâîê: 8 (3439) 32-52-57, 32-50-59;

2) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ  Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà;

3) â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå – ñåòü
Èíòåðíåò): íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
(www.admkgoso.ru), íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) (http://www.gosuslugi.ru/) (äàëåå – Åäèíûé ïîðòàë), íà
Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (http://
66.gosuslugi.ru/pgu/) (äàëåå – Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë).

4) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå – ÌÔÖ)  ïî  àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã.
Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Ñòàõàíîâñêàÿ, ä.1, ãðàôèê  ðàáîòû: ïí.,ñóá.ñ 9-00 äî
17-00, âò.- ïòí.ñ 9-00 äî 20-00, áåç  ïåðåðûâà  íà îáåä, òåëåôîí  äëÿ
ñïðàâîê8(3439) 34-61-61, óë. Ëåíèíà, ä. 34, ãðàôèê  ðàáîòû ïí.-ñóá. ñ 9-00
äî 20-00 ÷àñ., áåç  ïåðåðûâà  íà  îáåä, òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 32-33-11.

Åäèíûé ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: 8 800 200 84 40
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ ðàçìåùåíà íà

îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: www.mfc66.ru
1.6. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.
Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ïðåäîñòàâëÿþò çàÿâèòåëÿì

ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ,

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòî-
ðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâ-

ëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè(äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â Àäìèíèñòðàöèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà).
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-

ùèé ëè÷íîñòü.
Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòàöèé äîêóìåí-

òû è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.
1.7. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,

ñîäåðæàùèå íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

2) èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèÿìè;

3) êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
5) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
6) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â ñåòè Èíòåð-

íåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
8) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé (ñïðàâîê), èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
9) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñïåöèàëèñòà,

îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.8. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî  ãîðîäñêîãî îêðóãà ðàçìåùàåòñÿ

ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû,

àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû  Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.
1.9. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ, à òàêæå ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ è

ïî ñïðàâî÷íîìó òåëåôîíó çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ,

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòî-
ðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâ-

ëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëÿ, ïîäàâ-

øåãî çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).
1.10 Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî íà ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå äåé-

ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñ ãëàâîé 25 Ãðàæäàíñêîãî ïðîöåñ-
ñóàëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14 íîÿáðÿ 2002 ã. ¹ 138-ÔÇ.

Ðàçäåë 2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðîå ðåãóëèðóåòñÿ íàñòîÿ-

ùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì:«Âêëþ÷åíèå ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìà-
ðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ
â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà
òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó»

2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò
Àäìèíèñòðàöèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà.

2.2.1 Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âçàèìî-
äåéñòâèå ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è ïîäâåäîì-
ñòâåííûìè èì îðãàíèçàöèÿìè:

- Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñ-
òðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (Ðîñðååñòð);

- Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå «Ôåäåðàëüíàÿ
êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,
êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (ôèëèàë ÔÃÁÓ «ÔÊÏ
Ðîñðååñòðà» ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè);

- Ìåæðàéîííàÿ èíñïåêöèÿ Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèè N 22
ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

2.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
1) âêëþ÷åíèå ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ,

ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãà-
íèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó;

2) îòêàç  âî âêëþ÷åíèè ìåñò ðàçìåùåíèÿ  ÿðìàðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ,
â çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè,
âïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó

2.4. Ñðîê îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ î âêëþ÷åíèè ìåñòà ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðêè â ïëàí
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèè ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó è âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå2.6.1.íàñòîÿùåãî
ðàçäåëà.Ïðè  îáðàùåíèè  çà  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãîé  ÷åðåç ÌÔÖ  ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ   óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ  ñ  ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ  çàÿâëåíèÿ  â
îðãàí,  ïðåäîñòàâëÿþùèé  äàííóþ  óñëóãó.

Âêëþ÷åíèå ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêàõ, çäàíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà î÷åðåäíîé êàëåíäàðíûé ãîä îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñðîê íå ïîçäíåå 1 íîÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà íà îñíîâàíèè ïèñüìåííî-
ãî çàÿâëåíèÿ îðãàíèçàòîðà ÿðìàðêè.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
2) Ôåäåðàëüíûéçàêîí îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèí-

öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 28 äåêàáðÿ 2009 ãîäà ¹ 381-ÔÇ «Îá îñíîâàõ

ãîñóäàðñòâåííîãî ðåãóëèðîâàíèÿ òîðãîâîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè»;

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà  ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

5) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25 ìàÿ 2011
ãîäà ¹ 610-ÏÏ «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà îðãàíèçàöèè ÿðìàðîê è ïðîäàæè
òîâàðîâ (âûïîëíåíèÿ ðàáîò, îêàçàíèÿ óñëóã) íà ÿðìàðêàõ íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 14 ìàðòà 2007 ãîäà ¹ 183-ÏÏ «Î íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ äåÿòåëüíîñòü õîçÿéñòâóþùèõ ñóáúåêòîâ
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íà ðîçíè÷íûõ ðûíêàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»;
6) Óñòàâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.
2.6.  Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè.
2.6.1.Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðå-

äîñòàâëÿåò â  Àäìèíèñòðàöèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà  ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå ïî
óñòàíîâëåííîé ôîðìå (ïðèëîæåíèå ¹ 1) ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó) ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1)äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèéëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïàñïîðò ãðàæäàíèíà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà);

 2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (åñëè
îò èìåíè çàÿâèòåëÿ îáðàùàåòñÿ åãî ïðåäñòàâèòåëü);

3) êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ;
4) âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè åå

óäîñòîâåðåííóþ êîïèþ, âêëþ÷àþùóþ ñâåäåíèÿ î ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî
ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

5) âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé èëè åå óäîñòîâåðåííóþ êîïèþ, âêëþ÷àþùóþ ñâåäåíèÿ î ïî-
ñòàíîâêå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

   6)âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ðåãèñòðàöèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê, íåäâèæèìîå èìóùåñòâî,  íà òåððèòîðèè êîòîðîãî ïðåäïîëàãàåòñÿ
îðãàíèçîâàòü ÿðìàðêó.

2.7. Çàÿâèòåëü âïðàâå íå ïðåäîñòàâëÿòü äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå
ïîäïóíêòàìè 4, 5, 6 ïóíêòà 2.6.1.íàñòîÿùåãî ðàçäåëà, à òàêæå â ñëó÷àå, åñëè
ïðàâî íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåí-
íîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, äîêóìåíòû,
ïðåäóñìîòðåííûå ïîäïóíêòîì 6 ïóíêòà 2.6.1. íàñòîÿùåãî ðàçäåëà. Äëÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âêëþ÷åíèè ìåñòà ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðêè â ïëàí îðãà-
íèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåä-
íîì êàëåíäàðíîì ãîäó ñïåöèàëèñò â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìà-
öèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè
ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ ñâåäåíèÿ), åñëè îíè íå áûëè ïðåäîñòàâëåíû çàÿâèòåëåì
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå:

1)âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè åå
óäîñòîâåðåííóþ êîïèþ, âêëþ÷àþùóþ ñâåäåíèÿ î ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî
ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

2) âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé èëè åå óäîñòîâåðåííóþ êîïèþ, âêëþ÷àþùóþ ñâåäåíèÿ î ïî-
ñòàíîâêå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

   3)âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ðåãèñòðàöèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê, íåäâèæèìîå èìóùåñòâî,  íà òåððèòîðèè êîòîðîãî ïðåäïîëàãàåòñÿ
îðãàíèçîâàòü ÿðìàðêó.

2.8. Ñïåöèàëèñò íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6.1 íàñòîÿùåãî ðàçäåëà.

2.9.Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì òðå-
áîâàíèÿì:

1) òåêñò äîêóìåíòà íàïèñàí ðàçáîð÷èâî îò ðóêè èëè ïðè ïîìîùè ñðåäñòâ
ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ, åãî ìåñòî æè-
òåëüñòâà (ìåñòî íàõîæäåíèÿ), òåëåôîí íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

3) îòñóòñòâóþò ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå èñïðàâëåíèÿ;
4) äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
2.10.Âñå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â êîïèÿõ ñ îäíîâðåìåííûì ïðåäîñ-

òàâëåíèåì îðèãèíàëîâ. Îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äëÿ ñâåðêè
íà ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ ýêçåìïëÿðîâ îðèãèíàëîâ èõ êîïèÿì è ïîä-
ëåæàò âîçâðàòó çàÿâèòåëþ.

2.11.Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî ðàçäåëà ìîæåò áûòü íà-
ïðàâëåíî:

1) â Àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà;
2) â ÌÔÖ;
3) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òóñïåöèàëèñòà Àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó: tkgo@mail.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ëèáî ÷åðåç Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ

è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
Ïîðÿäîê ïðèåìà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå óñòàíîâëåí â ïóíêòå 2.5 ðàçäåëà 3
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.12. Îñíîâàíèÿìè  äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ  ÿâëÿþòñÿ:
1) ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, íå ñîîòâåòñòâóþùèõ ïåðå÷íþ, óêàçàííîìó

â ïóíêòå 6.1 íàñòîÿùåãî ðàçäåëà;
2) ïðåäîñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ ñ ïðèïèñêàìè,  ïîä÷èñòêàìè,

ïîìàðêàìè;
3) ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â óñòàíîâëåí-

íîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

2.13.Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ:

1) îòñóòñòâèå ó çàÿâèòåëÿ ïðàâà íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

2) ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ î âêëþ÷åíèè ìåñòà ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, ðàñïîëî-
æåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê
íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì
ãîäóñ íàðóøåíèåì óñòàíîâëåííûõ òðåáîâàíèé è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèå äîêó-
ìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ, ñîäåðæàùèõ íåäîñòîâåðíûå ñâåäåíèÿ;

3) îòñóòñòâèå ïðàâà ñîáñòâåííîñòèíà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå, íà òåððèòîðèè êîòîðîãî ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ÿðìàðêó.

2.14. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà  ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.15. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè  ïðè  ïîäà÷å  çàÿâëåíèÿ  î

ïðåäîñòàâëåíèè  è  ïðè  ïîëó÷åíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ñîñòàâëÿåò 10 ìèíóò.
2.16.Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿè ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-

ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ  â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèÿ â  Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ëèáî â ÌÔÖ
(â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

2.17. Ïîìåùåíèå,  â  êîòîðîì  ïðåäîñòàâëÿåòñÿ  ìóíèöèïàëüíàÿ  óñëóãà,
äîëæíî  ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì  ïðîòèâîïîæàðíîé  áåçîïàñíîñòè,
ñàíèòàðíî- ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì  ïðàâèëàì  è  íîðìàòèâàì.

2.18.Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) ïîíÿòíîñòü  òðåáîâàíèé,  ïðåäúÿâëÿåìûõ  ê  çàÿâèòåëþ,  ê  ôîðìå  è

âèäàì  ïðåäñòàâëÿåìûõ  äîêóìåíòîâ,  ê  ðåçóëüòàòó  ïðåäîñòàâëåíèÿ  óñëóãè,
à  òàêæå  ðàçíîîáðàçèå  ñïîñîáîâ,  ñ  ïîìîùüþ  êîòîðûõ  çàÿâèòåëü  ìîæåò
îáðàòèòüñÿ  çà  ïðåäîñòàâëåíèåì  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ÌÔÖ,ïî÷òà, ëè÷-
íûé  ïðèåì).

2) ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  â  óñòàíîâëåííûå  ñðîêè  è
ñîîòâåòñòâèå  ïîäãîòîâëåííûõ  äîêóìåíòîâ  òðåáîâàíèÿì  äåéñòâóþùåãî
çàêîíîäàòåëüñòâà,à  òàêæå:

1) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ  ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà  èíôîðìèðîâàíèÿ  î  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãå;
3) ñîáëþäåíèå óñëîâèé  îæèäàíèÿ  ïðèåìà  äëÿ  ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöè-

ïàëüíîé  óñëóãè (ïîëó÷åíèå  ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè);

4) îòñóòñòâèå  îáîñíîâàííûõ  æàëîá  íà  äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíî-
ñòíûõ  ëèö,  îñóùåñòâëÿþùèõ  ìóíèöèïàëüíóþ  óñëóãó.

Ðàçäåë 3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñ-
ëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

3.1.Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïðèâî-
äèòñÿ â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó).

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìè-
íèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå â îðãàíû è îðãàíèçàöèè ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ è ïðîâåðêà
ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé;

5) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î âêëþ÷åíèè (îòêàçå âî
âêëþ÷åíèè)  ìåñòà ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ,
ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãà-
íèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê  íà òåððèòîðèè  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó.

3.2. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðî-
âàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñòíîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàí-
íîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà.

3.4. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì  Àäìèíèñòðàöèè Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà,à  ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ  óñòíîå  èíôîðìèðîâàíèå
î ïîðÿäêå  ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

3.5. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ëè÷íî â
ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé
ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé
(êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîï-
ðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î
íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà,
ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15
ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ,
ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðà-
âèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

3.6. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííî-
ãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, îáåñïå÷èâàþò
îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, ãî-
òîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ Ãëàâîé ãîðîäñêîãî  îêðó-
ãà  (óïîëíîìî÷åííûì èì ëèöîì) è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â
îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå, åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè
íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðà-
ùåíèå íå äàåòñÿ.

3.7. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâàíèå è êîí-
ñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè»
ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.8. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.9. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðå-
ãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óñòíîé, ïèñüìåííîé è
(èëè) ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3.10. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè  ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðèåì äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.6.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îñóùåñòâëÿåò
ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

3.11. Ñïåöèàëèñò, â îáÿçàííîñòè êîòîðîãî âõîäèò ïðèåì äîêóìåíòîâ:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ

ïåðå÷íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 6.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óñ-
òàíîâëåííûì ïóíêòîì 2.6.4 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà;

3) ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â  Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà;

4) ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ íîìåð è äàòó ðåãèñòðàöèè çàïðîñà.
3.12. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-

ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèÿ â  Àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà,ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå,
åñëè çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåä-
ñòâîì ÌÔÖ).

3.13. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñïåöè-
àëèñò Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðà-
öèþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1 ðàçäåëà 2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå. 2.6.1 ðàçäåëà
2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ýëåê-
òðîííîì âèäå;

3) â 2-äíåâíûé ñðîê, ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå,
íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, ïîäòâåðæäàþùåå ïðèåì äàí-
íûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- î äàòå è âðåìåíè äëÿ ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ), íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì ïðèåìå äëÿ ïðîâåðêè èõ äîñòîâåðíîñòè;
- äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà îêàçàíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå) çàÿâèòåëåì

íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñ-
òè ïðåäñòàâëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ, à òàê-
æå î äîêóìåíòàõ, êîòîðûå ìîãóò áûòü èñòðåáîâàíû ñïåöèàëèñòîì  àäìèíèñ-
òðàöèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíèçàöèé è äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâàõ, ïðåïÿòñòâóþ-
ùèõ ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ;

- èíóþ èíôîðìàöèþ.
3.14. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ

çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ,
ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

3.15 Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå â îðãàíû è îðãàíèçàöèè ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.16. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ôîðìèðîâà-
íèå è íàïðàâëåíèå â îðãàíû è îðãàíèçàöèè ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ î
ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ è ïîñòóïëåíèå èõ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ôîðìè-
ðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, à òàêæå íåïðåäñòàâ-
ëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 6.2 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.17. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæ-
âåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, íå ïîçäíåå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèåìà è
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6.1 ðàçäå-
ëà 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû
ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðî-
ñû î ïðåäîñòàâëåíèè ñëåäóþùèõ ñâåäåíèé:

1) âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè åå
óäîñòîâåðåííóþ êîïèþ, âêëþ÷àþùóþ ñâåäåíèÿ î ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî
ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

2) âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé èëè åå óäîñòîâåðåííóþ êîïèþ, âêëþ÷àþùóþ ñâåäåíèÿ î ïî-
ñòàíîâêå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

3)âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ðåãèñòðàöèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê, íåäâèæèìîå èìóùåñòâî,  íà òåððèòîðèè êîòîðîãî ïðåäïîëàãàåòñÿ
îðãàíèçîâàòü ÿðìàðêó.

3.18. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿïîñðåäñòâîì ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâå-
äîìñòâåííûõ çàïðîñîâ îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

3.19. Ñðîê ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ
î ïðåäñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 ðàçäåëà 2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ìîæåò ïðåâûøàòü ïÿòü ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â îðãàí èëè îðãàíèçàöèþ, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèå äîêóìåíò è èíôîðìàöèþ, åñëè èíûå ñðîêè ïîäãîòîâêè è íàïðàâ-
ëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ íå óñòàíîâëåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè, ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè

àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
3.20. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ôîðìèðîâàíèå è íà-

ïðàâëåíèå â îðãàíû è îðãàíèçàöèè ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå îòâåòà ïî ñèñòåìå ìåæâåäîìñòâåííî-
ãî âçàèìîäåéñòâèÿ è ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
ñïåöèàëèñòó,  îòâåòñòâåííîìó çà  ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.21 Ðàññìîòðåíèå  çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ è ïðîâåð-
êà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé.

3.22. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâè ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ
ñâåäåíèé» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó Àäìèíèñòðàöèè  ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.23. Ñïåöèàëèñò  Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â òå÷å-
íèå 3-õ ðàáî÷èõ äíåé îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) ïðîâîäèò ïðîâåðêó çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ íà
ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;

2) îöåíèâàåò íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå åìó ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.24. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ãîòîâèò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè ìåñòà
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæå-
íèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè ÿðìàðîê íà
òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó ñ
óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

3.25. Ãëàâà  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â òå÷åíèå 3-õ ðàáî÷èõ äíåé
ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè ìåñòà
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæå-
íèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè ÿðìàðîê íà
òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó.

3.26. Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè – ñïåöèàëèñò  ãîòîâèòïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ î âêëþ÷åíèè ìåñòà
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæå-
íèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè ÿðìàðîê íà
òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó .

3.27. Ãëàâà  ãîðîäñêîãî îêðóãà  ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ  î
âêëþ÷åíèè ìåñòà ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ,
ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãà-
íèçàöèè ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì
êàëåíäàðíîì ãîäó â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé:

1) â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ– ïîäïèñûâàåò
åãî è ïåðåäàåò ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ðåãèñòðàöèþ ïîñòàíîâëåíèé;

2) â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ– âîçâðà-
ùàåò ïîñòàíîâëåíèå ñïåöèàëèñòó  íà äîðàáîòêó.

3.28. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû«Ðàññìîòðåíèå çàÿâëå-
íèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäå-
íèé» ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âêëþ÷åíèè ìåñòà ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê íà
çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñ-
òíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó, ëèáî ðåøåíèå îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.29. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.30.  Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à
(íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàíèå Ãëàâîé ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ è ïîñòóïëåíèå äîêóìåíòîâ äëÿ âûäà÷è çàÿ-
âèòåëþ ñïåöèàëèñòó Àäìèíèñòðàöèè.

3.31. Óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ðåãèñòðèðóåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî,
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè ïðàâèëàìè âåäåíèÿ äåëîïðîèçâîäñòâà.

3.32. Óâåäîìëåíèå  î âêëþ÷åíèè (îòêàçå âî âêëþ÷åíèè)  ìåñòà ðàçìåùå-
íèÿ ÿðìàðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè ÿðìàðîê íà òåð-
ðèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäóñ ïðè-
ñâîåííûì ðåãèñòðàöèîííûì íîìåðîì ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå
3-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ïî÷òîâûì
íàïðàâëåíèåì ëèáî âðó÷àåò ëè÷íî çàÿâèòåëþ ïîä ðîñïèñü, åñëè èíîé ïîðÿ-
äîê âûäà÷è äîêóìåíòà íå îïðåäåëåí çàÿâèòåëåì ïðè ïîäà÷å çàïðîñà.

3.33.Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷ó çàÿâèòå-
ëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì) ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â ïîñëåäíèé äåíü  òå÷åíèÿ  ñðîêà.

3.34. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ëèáî
÷åðåç Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé) âûäà÷à çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì) ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèîñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë (Ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë) ëèáî, ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ, ÷åðåç ÌÔÖ.

3.35. Íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñïåöèà-
ëèñò  Àäìèíèñòðàöèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà:

1)  ðàçìåùàåò èíôîðìàöèþ î ïëàíå îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà
òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà  íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà â ñåòè Èíòåðíåò è â ãàçåòå «Ïëàìÿ» â ñðîê íå ïîçäíåå 15 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ;

2) íàïðàâëÿåò â Ìèíèñòåðñòâî àãðîïðîìûøëåííîãî êîìïëåêñà è ïðîäî-
âîëüñòâèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â 5-äíåâíûé ñðîê ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðî-
âåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì
êàëåíäàðíîì ãîäó, óòâåðæäåííûé ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû  Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà.

3.36.Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû«Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå)
çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè»  ÿâëÿåòñÿ âêëþ÷åíèå ìåñòà ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê íà çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêàõ, â çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé
ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê  íà òåððèòîðèè
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó, ëèáî âûäà÷à
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.

Â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê ìîãóò âíîñèòüñÿ èçìåíåíèÿ äî
èñòå÷åíèÿ ñðîêà åãî äåéñòâèÿ íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ îðãàíè-
çàòîðà ÿðìàðêè ïðè èçìåíåíèè ñðîêîâ ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðêè.

Ðàçäåë 4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà

4.1. Â öåëÿõ ýôôåêòèâíîñòè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå – êîíòðîëü).

Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå  íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïîðÿäêà è

ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è ïðîöåäóð;
- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ

èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé;
- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòå-

ëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;
- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðó-
øåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðå-
íèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ.

4.3. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ ïðîâåðêè (ïëàíîâûå è
âíåïëàíîâûå) è òåêóùèé êîíòðîëü.

4.4. Òåêóùèé  êîíòðîëü  çà  íàäëåæàùèì  âûïîëíåíèåì  ñïåöèàëèñòîì
àäìèíèñòðàòèâíûõ  äåéñòâèé  â  ðàìêàõ  àäìèíèñòðàòèâíûõ  ïðîöåäóð  îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ  çàìåñòèòåëåì  Ãëàâû ïî  ýêîíîìèêå  è  ôèíàíñàì.

4.5. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè  ñ  ïîðÿäêîì,  ïåðèî-
äè÷íîñòüþ  ïðîâåäåíèÿ  ïðîâåðîê  è ñïèñêîì  ïðîâåðÿþùèõ  óñòàíàâëèâàþò-
ñÿ çàìåñòèòåëåì Ãëàâû  ïî  ýêîíîìèêå è  ôèíàíñàì.

4.6. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæ-
äàí. Â õîäå  ïðîâåðêè  ìîãóò  ðàññìàòðèâàòüñÿ  âñå  âîïðîñû,  ñâÿçàííûå  ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè  èëè  âîïðîñû,  ñâÿçàííûå  ñ
âûïîëíåíèåì  òîé  èëè  èíîé  àäìèíèñòðàòèâíîé  ïðîöåäóðû

4.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøå-
íèé  ïðàâ  çàÿâèòåëÿ  âèíîâíûå  ìóíèöèïàëüíûå  ñëóæàùèå  óïîëíîìî÷åííî-
ãî  îðãàíà  ïðèâëåêàþòñÿ  ê  äèñöèïëèíàðíîé  îòâåòñòâåííîñòè  â  ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì  òðóäîâûì  çàêîíîäàòåëüñòâîì  Ðîññèéñêîé  Ôåäåðàöèè  è
çàêîíîäàòåëüñòâîì  Ðîññèéñêîé  Ôåäåðàöèè  î  ìóíèöèïàëüíîé  ñëóæáå.

Ðàçäåë 5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøå-
íèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à  òàêæå  åãî  äîëæíîñòíûõ  ëèö

5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèåäåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)îðãà-
íà ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøå-
íèé, ïðèíÿòûõ â  õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â  ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ  î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
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2) çàòðåáîâàíû  îò  çàÿâèòåëÿ  äîêóìåíòû,  íå  ïðåäóñìîòðåííûå  íîðìà-
òèâíûìè  ïðàâîâûìè  àêòàìè  Ðîññèéñêîé  Ôåäåðàöèè,  Ñâåðäëîâñêîé  îáëà-
ñòè,  ìóíèöèïàëüíûìè  ïðàâîâûìè  àêòàìè,  ðåãóëèðóþùèìè  ïðåäîñòàâëå-
íèå  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè;

3) îòêàçàíîâ ïðèåìå äîêóìåíòîâ  èëè  â  ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ïî  îñíîâàíèÿì,  íå  ïðåäóñìîòðåííûì  íîðìàòèâíûìè  ïðàâîâûìè
àêòàìè  Ðîññèéñêîé  Ôåäåðàöèè,  Ñâåðäëîâñêîé  îáëàñòè. Ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè  àêòàìè;

5) çàòðåáîâàíà  îò  çàÿâèòåëÿ  â  õîäå  ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòà,  íå  ïðåäóñìîòðåííàÿ  íîðìàòèâíûìè  ïðàâîâûìè  àêòàìè
Ðîññèéñêîé  Ôåäåðàöèè,  Ñâåðäëîâñêîé  îáëàñòè,  ìóíèöèïàëüíûìè  ïðàâî-
âûìè  àêòàìè;

6) îòêàçàíî  â  èñïðàâëåíèè  äîïóùåííûõ  îïå÷àòîê  è  îøèáîê  â  äîêóìåí-
òàõ, âûäàííûõ  â  ðåçóëüòàòå  ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè.ëèáî
íàðóøåíû  óñòàíîâëåííûå  ñðîêè  âíåñåíèÿ òàêèõ  èñïðàâëåíèé.

5.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ Ãëàâå  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà çàÿâèòåëåì
ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñ-
ëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ,
èëè â ýëåêòðîííîì âèäå.

5.3. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»,
îôèöèàëüíîãî ñàéòà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë
ëèáî ÷åðåç Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé), à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâ-
ëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé
îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ
íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäè-
òåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðè-
äè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè
ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå
ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

5.5. Æàëîáó â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæíî íàïðàâèòü:
1) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì:
- íà àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: 623418, Ñâåðä-

ëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëñüêèé, ïð. Ïîáåäû, ä.38 à;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåð-

íåò íà ýëåêòðîííûé àäðåñ   Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà:
admkgoso@mail.ru;

3) ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé): http://www.gosuslugi.ru/, è Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã: http://66.gosuslugi.ru/pgu/;

4) ïîñðåäñòâîì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

6) ïåðåäàòü ëè÷íî  â Àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.
Ïðè ñåáå íåîáõîäèìî èìåòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
5.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà

îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà)
êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è
äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæ-
äàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Ïîñòóïèâøàÿ  æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à  â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâà-
íèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.8. Ïî  ðåçóëüòàòàì  ðàññìîòðåíèÿ  æàëîáû  óïîëíîìî÷åííûé  îðãàí
ïðèíèìàåò  îäíî  èç  ñëåäóþùèõ  ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî  ðåøå-
íèÿ,  èñïðàâëåíèÿ  äîïóùåííûõ  îïå÷àòîê  è  îøèáîê â âûäàííûõ  â  ðåçóëü-
òàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ   ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  äîêóìåíòàõ,  âîçâðàòà  çàÿâè-
òåëþ  äåíåæíûõ  ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòðîûõ  íå  ïðåäóñìîòðåíî  Àäìèíèñò-
ðàòèâíûì  ðåãëàìåíòîì,  à  òàêæå  â  èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçàòü  â  óäîâëåòâîðåíèè  æàëîáû.
7. Íå  ïîçäíåå äíÿ,  ñëåäóþùåãî  çà  äíåì  ïðèíÿòèÿ  ðåøåíèÿ,  çàÿâèòåëþ

â  ïèñüìåííîé  ôîðìå (è ïî æåëàíèþ  çàÿâèòåëÿ  â ýëåêòðîííîé  ôîðìå)
íàïðàâëÿåòñÿ  ìîòèâèðîâàííûé îòâåò  î  ðåçóëüòàòàõ  ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.9..Â  ðåçóëüòàòå  óñòàíîâëåíèÿ  â  õîäå  èëè  ïî  ðåçóëüòàòàì  ðàññìîò-
ðåíèÿ  æàëîáû  ïðèçíàêîâ  ñîñòàâà  àäìèíèñòðàòèâíîãî  ïðàâîíàðóøåíèÿ
èëè  ïðåñòóïëåíèÿ  äîëæíîñòíîå  ëèöî,  íàäåëåííîå  ïîëíîìî÷èÿìè  ïî
ðàññìîòðåíèþ  æàëîá.  Íåçàìåäëèòåëüíî  ïðèíèìàåò  íåîáõîäèìûå  ìåðû  â
ñîîòâåòñòâèè  ñ  äåéñòâóþùèì  çàêîíîäàòåëüñòâîì  Ðîññèéñêîé  Ôåäåðàöèè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Ïðèëîæåíèå ¹2
Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âêëþ÷åíèå ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ,
â çäàíèÿõ, ñòðîåíèÿõ, ñîîðóæåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè,
â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî

ãîðîäñêîãî îêðóãà â î÷åðåäíîì êàëåíäàðíîì ãîäó»

Ó÷ðåäèòåëü: Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».
Èçäàòåëè: ÌÓÏ «Ðåäàêöèÿ ãàçåòû «Ïëàìÿ», ÃÀÓÏÑÎ «Ðåäàêöèÿ ãàçåòû «Ïëàìÿ».
Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó çà ñî-

áëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé è îõðàíå êóëüòóðíîãî
íàñëåäèÿ ïî Óðàëüñêîìó Ôåäåðàëüíîìó îêðóãó.

Ñâèäåòåëüñòâî ÏÈ ¹ ÔÑ11-1356 îò 24.08.07 ã.
Àäðåñ ðåäàêöèè è èçäàòåëÿ: 623418, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, 97«à».
Òåëåôîí/ôàêñ: 34-03-77. Ýëåêòðîííûé àäðåñ: vestiural@ngs.ru

Ãàçåòà âûõîäèò 2 ðàçà â íåäåëþ.
Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü: ïî ãðàôèêó – 10.00, ôàêòè÷åñêè – 10.00.
Îòïå÷àòàíî â ÎÎÎ «Òàéì», ïåð. 7-é Äåïîâñêîé, ä. 9. Çàêàç 2526. Òèðàæ 200.

Ïîäïèñíîé èíäåêñ èçäàíèÿ 53861. Öåíà ñâîáîäíàÿ.

Ãëàâíûé ðåäàêòîð Í.Â. Êàçàíöåâà.
Êîððåêòóðà: Å.Ñ. Îðëîâñêàÿ. Âåðñòêà: Ñ.Ô. Ëàðèíà.

Ðåäàêöèÿ íå íåñåò îò-
âåòñòâåííîñòè çà äîñòî-
âåðíîñòü èíôîðìàöèè â
ðåêëàìíûõ ìàòåðèàëàõ è
÷àñòíûõ îáúÿâëåíèÿõ. Ìà-
òåðèàëû ïîä çíà÷êîì @
ïóáëèêóþòñÿ íà êîììåð-
÷åñêîé îñíîâå.

30 ìàÿ 2014 ãîäà Êîìèòåòîì ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà (îðãàíèçàòîð òîðãîâ (àóêöèîíà) ïðîâåäåíû òîðãè ïî
ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Ëîò ¹ 1. Ïî  ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåí-
ñêèé ðàéîí, ä.Áðîä, ó÷àñòîê ¹22, êàäàñòðîâûé íîìåð
66:12:5203005:201, ïëîùàäüþ 1418 êâ.ì.

Îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ - Ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò 27.02.2014 ã. ¹538.

Ïîáåäèòåëü àóêöèîíà – Òðîôèìîâ Àëåêñàíäð Àíàòîëüåâè÷.
Ëîò ¹ 2. Ïî  ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû

çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êà-
ìåíñêèé ðàéîí, ä.Áðîä,  êàäàñòðîâûé íîìåð 66:12:5203005:103,
ïëîùàäüþ 2364 êâ.ì.

Îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ - Ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò 20.02.2014 ã. ¹429.

Ïîáåäèòåëü àóêöèîíà – Òðîôèìîâ Àëåêñàíäð Àíàòîëüåâè÷.

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
î ðåçóëüòàòàõ ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ àóêöèîíà

Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìè-
íèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî  îêðóãà ñîîáùàåò î ðåçóëüòà-
òàõ ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ àóêöèîíà, íàçíà÷åííîãî íà 29 ìàÿ 2014
ã., ïî ïðîäàæå èìóùåñòâà áåç îáúÿâëåíèÿ öåíû.

Ëîò ¹1. Çäàíèå íåæèëîãî íàçíà÷åíèÿ (ñêëàä çàï÷àñòåé) ñ
çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ïîä îáúåêòîì, ëèòåð: Æ, ýòàæíîñòü 1, îá-
ùàÿ ïëîùàäü: 442,3 êâ. ì, èíâåíòàðíûé íîìåð: 10072/01/0000/
28-00, ìåñòîðàñïîëîæåíèå: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé
ðàéîí, ñåëî Êèñëîâñêîå, óë. Õëåáíàÿ, 12, êàäàñòðîâûé íîìåð
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïëîùàäüþ 546 êâ.ì. ïîä âûøåóêàçàííûì
çäàíèåì: 66:12:1001004:592.

Îðãàíèçàòîð òîðãîâ – Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ïîáåäèòåëü òîðãîâ – Áóøóåâ Äåíèñ Âÿ÷åñëàâîâè÷.
Ëîò ¹2. Çäàíèå ñòîëîâîé, íàçíà÷åíèå: íåæèëîå ëèòåð: À, à,

à1, à2, à3, à4, ýòàæíîñòü 1, îáùàÿ ïëîùàäü: 303,5 êâ. ì, èíâåí-
òàðíûé íîìåð: 7123/01/0001/28-00,ìåñòîðàñïîëîæåíèå: Ñâåð-
äëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñåëî Òðàâÿíñêîå, óë. Âî-
ðîøèëîâà 12, è çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïîä îáúåêòîì, êàäàñòðîâûé
íîìåð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïëîùàäüþ 1 278 êâ.ì. ïîä âûøåóêà-
çàííûì çäàíèåì: 66:12:0201001:ÇÓ1.

Îðãàíèçàòîð òîðãîâ – Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì
èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ïîáåäèòåëü òîðãîâ – Çàêèðîâà Åëåíà Àíàòîëüåâíà.
Ëîò ¹3. Çäàíèå íåæèëîãî, íàçíà÷åíèÿ, ýòàæíîñòü 1, îáùàÿ

ïëîùàäü: 768 êâ. ì, èíâåíòàðíûé íîìåð: 10044/01/0000/28-
00, ìåñòîðàñïîëîæåíèå: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàé-
îí, ïîñåëîê Íîâûé Áûò, óë. Ãàãàðèíà 2À, è çåìåëüíûé ó÷àñòîê
ïîä îáúåêòîì, êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïëîùà-
äüþ 598 êâ.ì ïîä âûøåóêàçàííûì çäàíèåì: 66:12:7301003:235.

Îðãàíèçàòîð òîðãîâ – Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì
èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ïîáåäèòåëü òîðãîâ – Ïåòðåíêî Íèêîëàé Èâàíîâè÷.

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 06.05.2014          ¹ 1079          ï. Ìàðòþø

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû Êàìåí-
ñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 29.01.2014 ãîäà ¹ 197/1 «Î
ñîçäàíèè Åäèíîé êîìèññèè ïî îñóùåñòâëåíèþ çàêóïîê
äëÿ íóæä ìóíèöèïàëüíûõ çàêàç÷èêîâ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»

Â ñâÿçè ñ êàäðîâûìè èçìåíåíèÿìè, ðóêîâîäñòâóÿñü Ôå-
äåðàëüíîãî çàêîíà îò 05.04.2013 ãîäà ¹44 «Î êîíòðàêòíîé
ñèñòåìå â ñôåðå çàêóïîê òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã, äëÿ îáåñïå-
÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä», Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà ¹ 131 «Îá îáùèõ ïðèíöè-
ïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïóíêò 2 ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 29.01.2014 ãîäà ¹ 197/1 «Î
ñîçäàíèè Åäèíîé êîìèññèè ïî îñóùåñòâëåíèþ çàêóïîê äëÿ
íóæä ìóíèöèïàëüíûõ çàêàç÷èêîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» è. èçëîæèòü â ñëåäóþ-
ùåé ðåäàêöèè:

Êîøêàðîâ Àëåêñåé Þðüåâè÷ - Çàìåñòèòåëü Ãëàâû ïî ýêî-
íîìèêå è ôèíàíñàì, Ïðåäñåäàòåëü Åäèíîé êîìèññèè;

Êîëïàùèêîâ Àëåêñàíäð Íèêîëàåâè÷ - Çàìåñòèòåëü Ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì ÆÊÕ, ñòðîèòåëüñòâà, ýíåðãåòè-
êè è ñâÿçè, çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ Åäèíîé êîìèññèè;

×ëåíû êîìèññèè:
Ïëîòíèêîâà Ìàðèíà Àëåêñàíäðîâíà - Íà÷àëüíèê îòäåëà

ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó, îò÷åòíîñòè è êîíòðîëþ;
Ïåòðóøêîâà Åêàòåðèíà Âëàäèìèðîâíà - Âåäóùèé ñïåöèàëèñò;
Àíòîíîâ Èâàí Àëåêñàíäðîâè÷ - Ñïåöèàëèñò 1 êàòåãîðèè

(âîïðîñû óëè÷íî-äîðîæíîé ñåòè, òðàíñïîðòà è ñâÿçè);
Îïîëåâà Íàäåæäà Íèêîëàåâíà - Âåäóùèé ñïåöèàëèñò;
Ñóâîðîâà Îëüãà Ñòåïàíîâíà - Âåäóùèé ñïåöèàëèñò
Êóçíåöîâà Àëåíà Ñåðãååâíà - è.î. Ïðåäñåäàòåëÿ êîìèòåòà

ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì;
Ñåêðåòàðü êîìèññèè:
Ïîïîâà Ñâåòëàíà Àëåêñàíäðîâíà - Çàìåñòèòåëü äèðåêòî-

ðà ÌÊÓ «Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ Àäìèíèñòðàöèè
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», ñåêðåòàðü Åäèíîé êîìèññèè;

Ëàãóíîâ Àíäðåé Àðêàäüåâè÷ - Âåäóùèé þðèñò ÌÊÓ «Öåí-
òðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ Àäìèíèñòðàöèè «Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã», ñåêðåòàðü Åäèíîé êîìèññèè.

2. ×ëåíîâ Åäèíîé êîìèññèè îçíàêîìèòü ñ íàñòîÿùèì Ïî-
ñòàíîâëåíèåì ïîä ðîñïèñü.

4. Íàñòîÿùåå Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ïëàìÿ».
5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ

âîçëîæèòü íà Çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå è ôèíàíñàì
À.Þ. Êîøêàðîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

Ï Î Ñ Ò À Í Î Â Ë Å Í È Å
îò 06.05.2014 ã.         ¹ 1080

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò 17.10.2011 ãîäà ¹ 1324/
1 «Î ñîçäàíèè Êîìèññèè ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà
äåÿòåëüíîñòüþ óïðàâëÿþùèõ êîìïàíèé è îðãàíèçàöèé
êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (â ðåä. îò 14.02.2013 ã.
¹370)

Â ñâÿçè ñ èçìåíåíèÿìè êàäðîâîãî ñîñòàâà Àäìèíèñòðà-
öèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã» ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã» îò 17.10.2011 ãîäà ¹ 1324/1 «Î ñîçäàíèè Êîìèñ-
ñèè ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà äåÿòåëüíîñòüþ óïðàâëÿ-
þùèõ êîìïàíèé è îðãàíèçàöèé êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. ñîñòàâ Êîìèññèè ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà äåÿ-
òåëüíîñòüþ óïðàâëÿþùèõ êîìïàíèé è îðãàíèçàöèé êîììó-
íàëüíîãî êîìïëåêñà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæäåííûé ïðèëîæåíèåì ¹ 1 ê
ïîñòàíîâëåíèþ, èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè.

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîç-
ëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî ýêîíîìè-
êå è ôèíàíñàì Êîøêàðîâà À.Þ.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÑÎÑÒÀÂ êîìèññèè ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ
çà äåÿòåëüíîñòüþ óïðàâëÿþùèõ êîìïàíèé è îðãàíèçà-

öèé êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»

À.Þ. Êîøêàðîâ - Çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî
ýêîíîìèêå è ôèíàíñàì, ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè;

À.Í. Êîëïàùèêîâ - Çàìåñòèòåëü Ãëàâû ïî âîïðîñàì ñòðî-
èòåëüñòâà, ÆÊÕ, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè, çàìåñòèòåëü ïðåäñåäà-
òåëÿ Êîìèññèè;

À.Ì. Ðÿáîâà - Âåäóùèé ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ïî ýêî-
íîìè÷åñêèì âîïðîñàì â ñôåðå ÆÊÕ, ñåêðåòàðü êîìèññèè;

×ëåíû êîìèññèè:
È.Â. Êûð÷èêîâà - Çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî

âîïðîñàì îðãàíèçàöèè óïðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå;
À.Ñ. Êóçíåöîâà - È.î. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëå-

íèþ Ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;

Ë.Ã. Æóêîâà - È.î. íà÷àëüíèêà Ôèíàíñîâîãî óïðàâëåíèÿ;
Â.Ï. ×åðåìíûõ - çàì.íà÷àëüíèêà Ôèíàíñîâîãî óïðàâëåíèÿ;
À.À. Êàðêàâèíà - âåäóùèé ñïåöèàëèñò-ýêîíîìèñò Àäìè-

íèñòðàöèè;  Í.Í. Îïîëåâà - âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî âîïðî-
ñàì æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà;

À.Ã. Øåñòåðîâà - ñïåöèàëèñò-þðèñò Àäìèíèñòðàöèè;
Ò.Í. Ïîëåöêàÿ - ñïåöèàëèñò I êàòåãîðèè (æèëèùíûé êîí-

òðîëü);
Â.È. ×åìåçîâ - Ïðåäñåäàòåëü Äóìû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãî-

ðîäñêîé îêðóã» ïî ñîãëàñîâàíèþ.

ÓÂÀÆÀÅÌÛÅ
ÆÈÒÅËÈ!

Îðãàíèçîâàíà «ãîðÿ÷àÿ ëèíèÿ» ïî èí-
ôîðìèðîâàíèþ íàñåëåíèÿ î Ðåãèîíàëü-
íîé ïðîãðàììå êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà ìíî-

ÊÎÍÑÓËÜÒÀÖÈÈ ÄËß ÏÎÒÐÅÁÈÒÅËÅÉ
«Öåíòð ãèãèåíû è ýïèäåìèîëîãèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

â ãîðîäå Êàìåíñêå-Óðàëüñêîì è Êàìåíñêîì ðàéîíå» ïðîâî-
äèò êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé,
ñîáëþäåíèÿ ïðàâèë ïðîäàæè îòäåëüíûõ âèäîâ òîâàðîâ, âû-
ïîëíåíèÿ ðàáîò, îêàçàíèÿ óñëóã.

Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ íà áåñïëàòíîé îñ-
íîâå. Â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ïîëíîìî÷èé êîíñóëüòàöèîííîãî öåí-
òðà íàñåëåíèþ òàêæå îêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå óñëóãè íà äîãîâîð-
íîé îñíîâå: äîñóäåáíîå óðåãóëèðîâàíèå ñïîðà, ïîäãîòîâêà ïðå-
òåíçèè â îòíîøåíèè ñóáúåêòà, äîïóñòèâøåãî íàðóøåíèå ïðàâà ïî-
òðåáèòåëÿ; ïîäãîòîâêà ïðîåêòîâ èñêîâûõ çàÿâëåíèé è íåîáõîäè-
ìîãî äëÿ íàäëåæàùåé ïîäà÷è ïàêåòà äîêóìåíòîâ (ïðèëîæåíèé).

Ïðèåì ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñ-
êèé, ïð. Ïîáåäû, 97, êàá. ¹204, ïîíåäåëüíèê - ñ 9.00 äî 12.00
÷àñ, ñðåäà - ñ 13.00 äî 16.00 ÷àñ., òåë. 36-48-23.

ãîêâàðòèðíûõ äîìîâ è âîçìîæíîñòè âíå-
ñåíèÿ ïîïðàâîê â ïðîãðàììó, ðàçìåùåí-
íóþ íà îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ Ïðàâèòåëü-
ñòâà  Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è Ìèíèñòåð-
ñòâà ýíåðãåòèêè è æèëèùíî-êîììóíàëü-

íîãî õîçÿéñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî
òåë. 379-306 ïî ñðåäàì ñ 16.00 äî 17.00 â
òå÷åíèå àïðåëÿ – èþíÿ 2014 ã.

Àäìèíèñòðàöèÿ
ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»


