
ÏËÀÌß
Ãàçåòà èçäàåòñÿ ñ 1965 ãîäà           ¹ 51 (6555)         1 èþëÿ 2014 ãîäà

Î á ù å ñ ò â å í í î - ï î ë è ò è ÷ å ñ ê à ÿ  ã à ç å ò à  Ê à ì å í ñ ê î ã î  ã î ð î ä ñ ê î ã î  î ê ð ó ã à ÂÛÇÎÂ
ÝÊÑÒÐÅÍÍÛÕ ÑËÓÆÁ

Ñ ÌÎÁÈËÜÍÛÕ ÒÅËÅÔÎÍÎÂ:
«ÌÒÑ»: 901 èëè 010; «Ìîòèâ»:

901; «Áèëàéí»: 112 èëè 001 (ïî-
æàðíàÿ), 002 (ïîëèöèÿ), 003
(ñêîðàÿ); «Ìåãàôîí» è «Þòåë»:
010 èëè 011 (ïîæàðíàÿ), 012
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Åäèíûé òåëåôîí ñïàñåíèÿ –
112. Åäèíàÿ äåæóðíî-äèñïåò-
÷åðñêàÿ ñëóæáà ïî Êàìåíñêîìó
ãîðîäñêîìó îêðóãó – 32-26-45

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî  ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå

äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðàçðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè
îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìå-

ùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»
1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß.
1. Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðàç-
ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùå-
íèå» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøå-
íèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

2. Çàÿâèòåëÿìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ
ôèçè÷åñêèå è (èëè) þðèäè÷åñêèå ëèöà, çàèíòåðåñîâàííûå â ïåðå-
âîäå æèëûõ (íåæèëûõ) ïîìåùåíèé â íåæèëûå (æèëûå) ïîìåùåíèÿ
è ÿâëÿþùèåñÿ ñîáñòâåííèêàìè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîìåùåíèé, èëè
èõ ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè, îôîð-
ìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè (äàëåå - çàÿâèòåëè).

3. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ.

3.1. Èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ, çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) â Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
(äàëåå – Êîìèòåò) ïðè ëè÷íîì èëè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî
àäðåñó: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðî-
ñïåêò Ïîáåäû, 97à, êàáèíåòû 117, 118, 119, 120; àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû: arkhitektura.k@yandex.ru. Ðàáî÷èå äíè: ïîíåäåëüíèê, âòîð-
íèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 17.00, ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 16.00 (îáå-
äåííûé ïåðåðûâ ñ 12.30 äî 13.20); ïðèåìíûå äíè: âòîðíèê, ÷åòâåðã
ñ 9.00 äî 16.00. Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8 (3439) 34-22-80, 34-34-43.

2) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â Êîìèòåòå;
3) â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (äà-

ëåå – ñåòü Èíòåðíåò): íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà (admkgoso.ru), íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (http://www.gosuslugi.ru/);

4) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå ÌÔÖ) ïî  àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Ñòàõàíîâñêàÿ, ä.1, ãðàôèê  ðà-
áîòû: ïîíåäåëüíèê, ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00, âòîðíèê – ïÿòíèöà ñ
9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà îáåä, òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê 8
(3439) 34-61-61, óë. Ëåíèíà, ä. 34, ãðàôèê  ðàáîòû ïîíåäåëüíèê -
ñóááîòà ñ 9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà  îáåä, òåëåôîí äëÿ
ñïðàâîê 8 (3439) 32-33-11.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ ðàçìå-
ùåíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: www.mfc66.ru.

3.2. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò Êîìèòåòà ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâèòåëÿì ñëåäóþùóþ èí-
ôîðìàöèþ:

1) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
4) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñó-

ùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòå-

ëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â Êîìèòåò).
Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòàöèé

äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.
3.3. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-

ôîðìàöèÿ:
1) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêó-
ìåíòàì;

2) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â ñåòè
Èíòåðíåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
«ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ»

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ
îò 29.05.2014 ã.            ¹ 88           ï. Ìàðòþø

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåí-
òîâ, à òàêæå âûäà÷à ðàçðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå
â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

Ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010ã. ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â ÐÔ», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 16.11.2011 ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», Ïîëîæåíèåì î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñò-
ðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå
âûäà÷à ðàçðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Àäìèíèñòðàòèâíûé  ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðàçðåøå-
íèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìå-
ùåíèå», óòâåðæäåííûé ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà îò 24.05.2013ã. ¹ 78, ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà admkgoso.ru.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîç-
ëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì ÆÊÕ,
ñòðîèòåëüñòâà, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè À.Í. Êîëïàùèêîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
3.4. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ðàç-

ìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå òå-

ëåôîíû, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû Êîìèòåòà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.
3.5. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ, à òàêæå ïî ïèñüìåííîìó

îáðàùåíèþ  è ïî ñïðàâî÷íîìó òåëåôîíó çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåò-
ñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòå-

ëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).
2.  ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ.
4.  Íàèìåíîâàíèå óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðàç-

ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå».

5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Êîìèòåòîì ïî àðõè-
òåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

5.1. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
âçàèìîäåéñòâèå ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
è ïîäâåäîìñòâåííûìè èì îðãàíèçàöèÿìè:

- Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (Ðîñðååñòð);

- Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå «Ôåäå-
ðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
(ôèëèàë ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè);

-  Ìåæðàéîííàÿ èíñïåêöèÿ Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîñ-
ñèè ¹ 22 ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

6. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëûõ
(íåæèëûõ) ïîìåùåíèé â íåæèëûå (æèëûå) ïîìåùåíèÿ è âûäà÷à
ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà î ïåðåâîäå
(äàëåå – ïîñòàíîâëåíèå î ïåðåâîäå) èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïåðåâîäå æèëûõ (íåæèëûõ) ïîìåùåíèé â íåæèëûå (æèëûå) ïîìå-
ùåíèÿ (äàëåå - óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå).

7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áî-
ëåå 45 äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèòåò çàÿâëåíèÿ î ïåðåâî-
äå æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå è
äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âîçëîæåíà
íà çàÿâèòåëÿ.

Ïðè  îáðàùåíèè  çà  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãîé  ÷åðåç ÌÔÖ  ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ   óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ  ñ  ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ  çà-
ÿâëåíèÿ  â Êîìèòåò.

8. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè:

1) Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004ã. ¹ 188-ÔÇ;
2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè»;

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

5) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
10.08.2005ã. ¹ 502 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû óâåäîìëåíèÿ î ïåðå-
âîäå (îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
(æèëîå) ïîìåùåíèå»;

6) Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã», ïðèíÿòûé Ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ðàéîí» îò 09.06.2005ã. ¹ 18;

7) Ïîëîæåíèå î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó
Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîä-
ñêîé îêðóã», óòâåðæäåííîå Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà îò 06.07.2006ã. ¹ 35.

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé),
ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôè-
çè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà (ïàñïîðò èëè óíèâåðñàëüíàÿ ýëåê-
òðîííàÿ êàðòà);

2) ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî
ëèöà (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) èëè âûïèñêà èç ãîñóäàðñòâåííîãî ðåå-
ñòðà î þðèäè÷åñêîì ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì;

3) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ
ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåò-
ñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

4) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùå-
íèå (ïîäëèííèêè èëè çàñâèäåòåëüñòâîâàííûå â íîòàðèàëüíîì ïî-
ðÿäêå êîïèè);

4.1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íå-
äâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå (â ñëó÷àå åñëè ïðàâà íà íåãî çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäè-
íîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì (äàëåå - ÅÃÐÏ)), èëè:

4.2) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå (óñòàíàâëèâàþùèå) ïðàâà íà
ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå (â ñëó÷àå åñëè ïðàâà íà íåãî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàþòñÿ âîç-
íèêøèìè íåçàâèñèìî îò ðåãèñòðàöèè â ÅÃÐÏ);

5) ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì
(â ñëó÷àå, åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ æèëûì, òåõíè÷åñ-
êèé ïàñïîðò òàêîãî ïîìåùåíèÿ);

6) ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå ïî-
ìåùåíèå;

7) ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî ïî-
ìåùåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà
òðåáóþòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ â êà-
÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ).

Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ íåîáõîäè-
ìî ïðåäîñòàâèòü â Êîìèòåò èëè â ÌÔÖ çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñ-
íî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1, 3, 4.2 è 7 ïóíêòà 9 íàñòî-
ÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 4.1, 5 è 6 ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ Êîìèòåòîì â ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, è ïîäâå-
äîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ
óêàçàííûå äîêóìåíòû ëèáî ñâåäåíèÿ.

Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé, â òîì
÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûå èì
îðãàíèçàöèè, à òàê æå äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 9
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

10. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëåäóþ-
ùèì òðåáîâàíèÿì:

1) òåêñò äîêóìåíòà íàïèñàí ðàçáîð÷èâî îò ðóêè èëè ïðè ïîìîùè
ñðåäñòâ ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ, åãî ìåñòî
æèòåëüñòâà (ìåñòî íàõîæäåíèÿ), òåëåôîí íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

3) îòñóòñòâóþò ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå
èñïðàâëåíèÿ;

4) äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
5) â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðü¸çíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
11. Âñå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â êîïèÿõ ñ îäíîâðåìåííûì

ïðåäîñòàâëåíèåì îðèãèíàëîâ. Îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿ-
þòñÿ äëÿ ñâåðêè íà ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ ýêçåìïëÿðîâ îðè-
ãèíàëîâ èõ êîïèÿì è ïîäëåæàò âîçâðàòó çàÿâèòåëþ.

12. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëî-
æåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â Êîìèòåò;
2) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
3) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó Êîìèòåòà ïî àäðåñó: arkhitektura.k@yandex.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé).
13. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ïðåäîñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ ïðè-

ïèñêàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;
2) ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íåóïîëíîìî÷åííûì â óñ-

òàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåí-
òîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

3) åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ, îò-
÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðà-
ùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

14. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) îáðàùåíèå çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà, íå
óêàçàííîãî â ïóíêòå 2 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íåïðåäñòàâëåíèå îïðåäåëåííûõ ïîäïóíêòàìè 1, 3, 4.2 è 7 ïóí-
êòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ, îáÿ-
çàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;

3) ïîñòóïëåíèå â Êîìèòåò îòâåòà îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ïîäâåäîìñòâåííîé åìó îðãà-
íèçàöèè íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, ñâèäåòåëüñòâóþùåãî îá îò-
ñóòñòâèè äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 9 íàñòî-
ÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, åñëè ñîîòâåòñòâóþùèé äîêó-
ìåíò íå ïðåäñòàâëåí çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî óêàçàííîìó
îñíîâàíèþ äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè Êîìèòåò ïîñëå ïîëó÷åíèÿ
óêàçàííîãî îòâåòà óâåäîìèë çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè òàêîãî îòâåòà,
ïðåäëîæèë çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâèòü äîêóìåíò è (èëè) èíôîðìàöèþ,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è
íå ïîëó÷èë îò çàÿâèòåëÿ òàêèå äîêóìåíò è (èëè) èíôîðìàöèþ â òå÷å-
íèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ;

4) âûÿâëåíèå íåäîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿ-
âèòåëåì äîêóìåíòàõ ëèáî èñòå÷åíèå ñðîêà èõ äåéñòâèÿ;

5) ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íå ñîîòâåòñòâóþùèõ òðå-
áîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ïóíêòîâ 9, 10 íàñòîÿ-
ùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

6) íåñîáëþäåíèå ïðåäóñìîòðåííûõ Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè óñëîâèé ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ;

7) íåñîîòâåòñòâèå ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâ-
êè æèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà.

15. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
16. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
16.1. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
16.2. Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
16.3. Â ñëó÷àå îáúåêòèâíîé çàäåðæêè ïðîäâèæåíèÿ î÷åðåäè óïîë-

íîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà, îñóùåñòâ-
ëÿþùåå ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, îáÿçàíî óâåäîìèòü îæèäà-
þùèõ î ïðè÷èíàõ çàäåðæêè è ïðåäïîëàãàåìîì âðåìåíè îæèäàíèÿ.

17. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèç-
âîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ  â Êîìèòåò ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå,
åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

18. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå è îáîðóäóþò-
ñÿ ñòóëüÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåäóñ-
ìàòðèâàþòñÿ ìåñòà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû);

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ìåñòà
äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, îñíàùà-
þòñÿ êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âèçóàëü-
íîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîðìàöèîííîì
ñòåíäå, êîòîðûé ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîä-
íûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çà-
ÿâèòåëåé, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìå-
ðà êàáèíåòà è ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,
âåäóùåãî ïðèåì.

19. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
19.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ëèö ñ îãðàíè÷åííû-

ìè âîçìîæíîñòÿìè ïåðåäâèæåíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðå-
äîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà;

3) îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â ýëåêòðîííîé
ôîðìå;

4) ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

19.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) ñîáëþäåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
3) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
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äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

III. ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ
ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß,
Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ
ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ.

20. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð)
ïðèâîäèòñÿ â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

21. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëå-
äóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2)  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;
3) ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâå-

äåíèé, ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå
æèëûõ (íåæèëûõ) ïîìåùåíèé â íåæèëûå (æèëûå) ïîìåùåíèÿ è ïîä-
ãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ è óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ëèáî óâåäîìëå-
íèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå.

4) âûäà÷à ïîñòàíîâëåíèÿ è óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ëèáî óâå-
äîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå.

22. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

22.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èí-
ôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñòíîå
îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàííîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà.

22.2. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè
Êîìèòåòà, à òàêæå ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ.

22.3. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé
ëè÷íî â ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà êîíñóëüòè-
ðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò
îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîí-
íûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè
îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿ-
òåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü èí-
òåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå
áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå
âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåä-
ëàãàåò íàïðàâèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîð-
ìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî
íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ
óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

22.4. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùå-
íèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîð-
ìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñò-
ðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, îáåñ-
ïå÷èâàþò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðå-
íèå îáðàùåíèÿ, ãîòîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåí-
íûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì
Êîìèòåòà ëèáî óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè  îáðà-
ùåíèå íàïðàâëåíî â ÌÔÖ), è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ, è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òî-
âîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èí-
ôîðìàöèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâ-
øåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

22.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâà-
íèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

23. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.
23.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì

è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ» ÿâëÿ-
åòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óñòíîé, ïèñüìåííîé è (èëè) ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå.

23.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì Êîìèòåòà.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñó-
ùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

23.3. Ñïåöèàëèñò, â îáÿçàííîñòè êîòîðîãî âõîäèò ïðèåì äîêóìåíòîâ:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, â ñîîòâåò-

ñòâèè ñ ïåðå÷íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì íàñòîÿùåãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâà-
íèÿì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 10 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà;

3) ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâ-
ëåííûìè ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà, â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõî-
äÿùåé êîððåñïîíäåíöèè;

4) ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ íîìåð è äàòó ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
23.4. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèç-
âîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèòåò ëèáî  â ÌÔÖ (â ñëó÷àå,
åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

23.5. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå äîëæíîñòíîå ëèöî Êîìèòåòà, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è ðå-
ãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå  íàñòîÿùå-
ãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ
â ýëåêòðîííîì âèäå;

3) â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå)
çàÿâèòåëåì íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 9
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò çàÿâèòå-
ëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäî-
ñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâàõ, ïðåïÿòñòâóþùèõ
ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ.

23.6. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñ-
òðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãà-
åìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ.

24. Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâå-
äåíèé, ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå
æèëûõ (íåæèëûõ) ïîìåùåíèé â íåæèëûå (æèëûå) ïîìåùåíèÿ è ïîä-
ãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ è óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ëèáî óâåäîìëå-
íèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå.

24.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàñ-
ñìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé,
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëûõ
(íåæèëûõ) ïîìåùåíèé â íåæèëûå (æèëûå) ïîìåùåíèÿ è ïîäãîòîâêà
ïîñòàíîâëåíèÿ è óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïåðåâîäå» ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, ïðîøåäøèõ ðåãèñòðàöèþ.

24.2. Ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:
1) ïðîâîäèò ïðîâåðêó çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ýêñïåðòèçó ïðèëàãà-

åìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùå-
ãî çàêîíîäàòåëüñòâà è ïóíêòàì 9, 10 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà;

2) â ñëó÷àå íå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ óêàçàííûõ
â ïîäïóíêòàõ 2, 4.1, 5 è 6 ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò íå ïîçäíåå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðè-
åìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ïîäãî-
òîâêó è íàïðàâëåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííûå èì îðãàíèçàöèè çàïðîñà î ïðå-
äîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

3) óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
14 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4) íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà ðàññìîòðåíèå Êîìèññèè äëÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âîçìîæíîñòè èëè íåâîçìîæíîñòè ïåðåâîäà
ïîìåùåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ Êîìèññèåé çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñîñòàâëÿåòñÿ ïðîòîêîë, â
êîòîðîì îòðàæàåòñÿ ðåøåíèå î òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïåðåâîäà
ïîìåùåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.

Ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ Êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïîäãî-
òîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè ïðîåêòà
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå.

24.3. Ïî èòîãàì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé îñóùåñòâëÿåò
ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè ïðî-
åêòà óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëî-
æåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, è íà-
ïðàâëÿåò îäèí èç óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íà ñîãëàñîâàíèå ïðåäñåäà-
òåëþ Êîìèòåòà.

24.4.Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñò-
ðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ
èëè ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå;

2) â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î
ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ - ñîãëàñîâûâàåò åãî è ïåðåäàåò ñïåöèàëèñòó
äëÿ íàïðàâëåíèÿ íà ñîãëàñîâàíèå â Àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ñïåöèàëèñò îáåñïå÷èâàåò ñîãëàñîâàíèå ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ïîñ-
ëå ÷åãî ñîãëàñîâàííûé ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ íà ïîä-
ïèñü Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà;

3) â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà óâåäîìëåíèÿ îá îòêà-
çå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ - ïîäïèñûâàåò è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñ-
òó, ïîäãîòîâèâøåìó äîêóìåíò, äëÿ ðåãèñòðàöèè è âûäà÷è çàÿâèòåëþ;

4) â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î
ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè ïðîåêòà óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâî-
äå - âîçâðàùàåò èõ ñïåöèàëèñòó  íà äîðàáîòêó.

24.5. Íà îñíîâàíèè ïðèíÿòîãî ïîñòàíîâëåíèÿ î ïåðåâîäå ñïåöè-
àëèñò ïîäãîòàâëèâàåò óâåäîìëåíèå î ïåðåâîäå ïî ôîðìå ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

24.6. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäïè-
ñàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î ïåðåâîäå ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïåðåâîäå.

25. Âûäà÷à ïîñòàíîâëåíèÿ è óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ëèáî óâå-
äîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå.

25.1. Íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ïîñòàíîâëåíèÿ è óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïåðåâîäå ñïåöèàëèñò âûäàåò ëè÷íî çàÿâèòåëþ ïîñòàíîâëå-
íèå è óâåäîìëåíèå î ïåðåâîäå ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïåðå-
âîäå ïîìåùåíèÿ.

Îäèí ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ è óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ëèáî
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî çàêîí-
íîìó ïðåäñòàâèòåëþ. Âòîðîé ýêçåìïëÿð õðàíèòñÿ â àðõèâå Êîìèòåòà.

25.2. Îäíîâðåìåííî ñ âûäà÷åé ïîñòàíîâëåíèÿ è óâåäîìëåíèÿ î
ïåðåâîäå ñïåöèàëèñò ïèñüìåííî èíôîðìèðóåò î ïðèíÿòèè óêàçàííî-
ãî ðåøåíèÿ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé, ïðèìûêàþùèõ ê ïåðåâîäèìî-
ìó ïîìåùåíèþ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïðèíÿòî óêàçàííîå ðåøåíèå.

25.3. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à
ïîñòàíîâëåíèÿ è óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïåðåâîäå.

25.4. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ ïîñòà-
íîâëåíèå î ïåðåâîäå ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå íà-
ïðàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ, åñëè èíîé ñïîñîá åãî ïîëó÷åíèÿ íå óêàçàí çàÿ-
âèòåëåì.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎ-
ÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ.

26. Â öåëÿõ ýôôåêòèâíîñòè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – êîíòðîëü).

Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòàìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-

ëàìåíòà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåé-
ñòâèé è ïðîöåäóð;

- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ è
çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé;

- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
27. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è
óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ.

28. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ  òåêóùèé êîíò-
ðîëü è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè.

28.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì ñïåöèàëèñ-
òîì àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòåòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðè¸ìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, â
òîì ÷èñëå íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå è èñïîëíåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâ-
ëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

28.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðà-
ùåíèþ ãðàæäàí.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ Ãëà-
âû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðî-
âåðêè ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòà-
íàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ñëó÷àå íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè),
èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû.

29. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅ-
ØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅ-
ÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ.

30. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå â äîñóäåáíîì ïîðÿä-
êå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

31. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæà-
ùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

32. Ïðåäìåò æàëîáû.

32.1. Ïðåäìåòîì æàëîáû ÿâëÿþòñÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

32.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîð-

ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîò-
ðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâà-
íèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòû-
ìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëü-
òàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðó-
øåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

33. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è óïîëíîìî÷åííûå íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íà-
ïðàâëåíà æàëîáà:

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è ïðèíÿòûå
èìè ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
ïî òåêñòó – æàëîáà) ìîæåò áûòü ïîäàíà ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà.

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ìîæåò
áûòü ïîäàíà Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

34. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
34.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî Ãëàâå Êàìåí-

ñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà çàÿâèòåëåì ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííûì
ïðåäñòàâèòåëåì â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ýëåê-
òðîííîì âèäå.

34.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ÷åðåç
Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé),
à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

34.3. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåä-
ñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùå-
ñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîä-
òâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è ïîäïè-
ñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêî-
âîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î
íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòî-
ðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

34.4. Æàëîáó â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæíî íàïðàâèòü:
1) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì:
- íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: 623400,

Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáå-
äû, ä.38à;

- íà àäðåñ Êîìèòåòà: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êà-
ìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à;

2) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò íà ýëåêòðîííûé àäðåñ:

- Êîìèòåòà: arkhitektura.k@yandex.ru;
- àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: admkgoso@mail.ru;
3) 4) ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-

íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé): http://www.gosuslugi.ru/;
5) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
6) ïåðåäàòü ëè÷íî:
- â àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî àäðåñó:

Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáå-
äû, ä.38à;

- â Êîìèòåò ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à.

Ïðè ñåáå íåîáõîäèìî èìåòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
34.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ïðåäñåäàòåëþ

Êîìèòåòà ëèáî ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò îáÿ-
çàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî
äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

34.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíî-

ãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ
î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîë-
æåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíè-
åì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîë-
æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

34.7. Çàïèñàòüñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì ê Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà ìîæíî ïî òåëåôîíó 8 (3493) 32-52-57.

35. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
35.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî ãëàâå

Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñò-
íûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

35.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà äîëæíîñòíîãî ëèöà Êîìèòåòà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâ-
ëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

36. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

36.1. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæå-
íèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à
òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà
æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) è
(èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

36.2. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæ-
íîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â
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ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â îòíî-
øåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

36.3. Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ çàÿâèòåëü äîëæåí áûòü ïèñüìåííî ïðîèí-
ôîðìèðîâàí îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè îòâåòà ïî ñóùåñòâó æàëîáû.

37. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
37.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç

ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî

ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâè-
òåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà óïîëíîìî÷åííîãî

íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíà.
37.2. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàñ-

ñìîòðåíèå îðãàí ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòà-
òà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

38. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáû.

38.1. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
èëè, ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

38.2. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-

ëóãó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè-
÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíî-
ñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) èëè íàè-
ìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, – ñðîêè óñò-

ðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.
38.3. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ

óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

38.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû çàÿâèòåëÿ
ïðèçíàþòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ î ïðèìåíå-
íèè ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíûì ëèöàì, äîïóñòèâøèì íà-
ðóøåíèå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâà-
íèè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

39. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå.
39.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî
èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá, íàïðàâëÿå-
ìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîäñòâå â àðáèò-
ðàæíûõ ñóäàõ.

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïîäàíî â ñóä ïî ìåñòó æèòåëüñòâà çàÿâèòå-
ëÿ èëè â ñóä ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ Êîìèòåòà - Êàìåíñêèé ðàéîííûé
ñóä, íàõîäÿùèéñÿ ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, óë. Ðÿáîâà, 2.

Â ñëó÷àå åñëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå ðåøåíèå â õîäå
èñïîëíåíèÿ ôóíêöèè çàòðàãèâàþò ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû ãðàæ-
äàíèíà, îðãàíèçàöèè (çàÿâèòåëÿ) â ñôåðå ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è
èíîé ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè, çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàèíòå-
ðåñîâàííûìè ëèöàìè â àðáèòðàæíûé ñóä Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â
òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà ãðàæäàíèíó, îðãàíèçàöèè ñòàëî
èçâåñòíî î íàðóøåíèè èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ïî àäðåñó: ã.
Åêàòåðèíáóðã, óë. Øàðòàøñêàÿ, 4.

Приложение № 1  
                                                                       

Главе МО «Каменский городской округ» 
 

(Ф.И.О.) 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о  переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 
 
от __________________________________________________________________ 

(указать название организации, местонахождение, реквизиты; фамилию, имя, отчество физического лица, 
________________________________________________________________________________________________ 

реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, номер телефона) 
 

Место нахождения жилого помещения: __________________________________________ 
                                                                                               (указать полный адрес: субъект Российской Федерации,  
_________________________________________________________________________________________________ 
наименование населенного пункта, улица, дом, корпус, квартира, подъезд, этаж, общая площадь помещения) 
 
Вид права на помещение: ___________________________________________________ 
 

Прошу разрешить ________________________________________________________ 
                                       (перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение - нужное указать, 

________________________________________________________________________________________________ 
целевое назначение помещения, инженерное обеспечение объекта) 

Нежилое помещение будет использоваться для размещения в нем __________________________. 
 
Заверяю, что право собственности на помещение не обременено правами каких-либо лиц. 
Обязуюсь использовать данное помещение, не нарушая прав и охраняемых законом интересов 

других лиц согласно действующему в РФ законодательству, участвовать в расходах по совместной 
эксплуатации  и обслуживанию всего строения, соразмерно занимаемой площади. 

   К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) _____________________________________________________________________________________ 

(указываются вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переводимое 
__________________________________________________________________ на ____ листах; 
                     помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия) 
2) техническая документация ____________________________________________________ 
                                                                   (план переводимого помещения с его техническим 
_________________________________________________________________________________ 

описанием ( в случае, если переводимое помещение является жилым, технический 
__________________________________________________________________на ____ листах; 

паспорт такого помещения) 
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на ___ листах. 
4) Проект переустройства и (или) перепланировки на _____ листах. 
5) Иные документы: ________________________________________________. 
                                                           (доверенности, выписки из уставов и др.)  
Уведомление о принятом решении прошу  
__________________________________________________________________________ 

(направить по почте/выдать на руки) 
 
Подписи лиц, подавших заявление: 
«___» __________ 20 __ г.   _______________   _________________________ 
                 (дата)                                   (подпись)                (расшифровка подписи заявителя) 
«___» __________ 20 __ г.   _______________   _________________________ 
                 (дата)                                   (подпись)                (расшифровка подписи заявителя) 
«___» __________ 20 __ г.   _______________   _________________________ 
                 (дата)                                   (подпись)                (расшифровка подписи заявителя) 
«___» __________ 20 __ г.   _______________   _________________________ 
                    (дата)                                   (подпись)                 (расшифровка подписи заявителя) 

---------------------------------------------------------------------------------------------------- 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление) 

 
Документы представлены на приеме           «____»_________________20__ г. 
Входящий номер регистрации заявления     _____________________________ 
Выдана расписка в получении документов «____»_________________20__ г. 
                                                                            
Расписку получил                                           «____»________________20___г. 
                                                                            
                                                                                 ___________________________ 
                                                                                               (подпись заявителя) 
_______________________________________ 
                       (должность, 
________________________________________                  ___________________________ 
Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                                                       (подпись) 

Приложение № 2  
 
Кому: _______________________________________ 
                    (фамилия, имя, отчество - для граждан, 
______________________________________________________ 

полное наименование - для юридических лиц) 
Куда: _______________________________________ 
                     (почтовый индекс и адрес заявителя - 
_____________________________________________________ 

в соответствии с заявлением о переводе) 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о переводе (об отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения  

в нежилое (жилое) помещение 
________________________________________________________________________________ 

(полное наименование органа местного самоуправления, 
_________________________________________________________________________________ 

осуществляющего перевод помещения) 
Рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса

Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью _____ кв. м,
находящегося по адресу:  __________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________, 
(наименование городского или сельского поселения, наименование улицы, переулка и т.д.) 

дом ____, корпус (владение, строение), кв. ______ из жилого (нежилого) в  нежилое (жилое)  
                                                                                                                              (ненужное зачеркнуть)                                 
В целях использования помещения в качестве _________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 

(вид использования помещения - в соответствии с заявлением о переводе) 
РЕШИЛ  

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий; 
б)перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в

установленном порядке следующих видов работ: 
__________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

(перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения или иных необходимых работ  
по ремонту, реконструкции, реставрации помещения) 

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в
связи с ________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________ 

 (основание (я), предусмотренное (ые) статьей 24 Жилищного кодекса Российской Федерации) 

_________________________________________                ________________                __________________________ 
(должность лица,    подписавшего уведомление)                     (подпись)                              (расшифровка подписи) 

«___» __________ 20 ___ г.  

М.П.                                                                                 

Ïðèëîæåíèå ¹3
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ
îò 02.06.2014 ã.          ¹ 95           ï. Ìàðòþø

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
(îòêàçà) íàíèìàòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñî-
öèàëüíîãî íàéìà íà âñåëåíèå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè (âðå-
ìåííûõ æèëüöîâ)»

Ðàññìîòðåâ ïðîòåñò Ïðîêóðîðà Êàìåíñêîãî ðàéîíà Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè îò 18.10.2013 ãîäà ¹ 15-646â-2013 íà Àäìèíèñò-
ðàòèâíûé ðåãëàìåíò óòâåðæäåííûé ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà îò 20.12.2011 ãîäà (â ðåäàêöèè îò 20.02.2012
ãîäà) ¹ 118 «Ïî îôîðìëåíèþ ðàçðåøåíèÿ íà âñåëåíèå ÷ëå-
íîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ è èíûõ ãðàæäàí â ìóíèöèïàëüíûå ïî-
ìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà», â öåëÿõ
åãî ïðèâåäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â ñîîòâåòñòâèè ñ  Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27.07.2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöè-
ïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè îò 16.11.2011 ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ (îòêàçà) íàíèìàòå-
ëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà íà âñåëå-
íèå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè (âðåìåííûõ æèëüöîâ)» (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

3. Ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 20.12.2011 ãîäà
(â ðåäàêöèè îò 20.02.2012 ãîäà) ¹ 118 «Ïî îôîðìëåíèþ ðàç-
ðåøåíèÿ íà âñåëåíèå ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ è èíûõ ãðàæ-
äàí â ìóíèöèïàëüíûå ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà» ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü
íà è.î. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà À.Ñ. Êóçíåöîâó.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÎ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

«ÂÛÄÀ×À ÐÀÇÐÅØÅÍÈß (ÎÒÊÀÇÀ) ÍÀÍÈÌÀÒÅËÞ ÆÈËÎÃÎ
ÏÎÌÅÙÅÍÈß ÏÎ ÄÎÃÎÂÎÐÓ ÑÎÖÈÀËÜÍÎÃÎ ÍÀÉÌÀ

ÍÀ ÂÑÅËÅÍÈÅ ÍÎÂÎÃÎ ×ËÅÍÀ ÑÅÌÜÈ (ÂÐÅÌÅÍÍÛÕ ÆÈËÜÖÎÂ)»
Ðàçäåë 1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ (îòêàçà) íàíèìàòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî
äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà  íà âñåëåíèå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè (âðå-
ìåííûõ æèëüöîâ)» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) îïðåäå-
ëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåé-
ñòâèé) ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ (îòêàçà) íàíèìàòåëþ æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà  íà âñåëåíèå íîâîãî ÷ëåíà
ñåìüè (âðåìåííûõ æèëüöîâ). Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðà-
áîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ (îòêàçà) íàíèìàòåëþ
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà  íà âñåëåíèå
íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè (âðåìåííûõ æèëüöîâ)» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà), ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ
îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûñòóïàþò ãðàæäàíå Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàíèìàþùèå æèëûå ïîìåùåíèÿ â ìóíèöèïàëü-
íîì æèëèùíîì ôîíäå íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà (îðäåðà íà
æèëîå ïîìåùåíèå) (äàëåå - çàÿâèòåëè).

3. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè âïðàâå îáðàòèòüñÿ èõ ïðåäñòàâèòåëè. Ïîëíîìî÷èÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñòàòüåé 185 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé:
1) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ è äðóãèõ ëèö, íàõîäÿùèõñÿ íà

èçëå÷åíèè â ãîñïèòàëÿõ, ñàíàòîðèÿõ è äðóãèõ âîåííî-ëå÷åáíûõ ó÷ðåæ-
äåíèÿõ, óäîñòîâåðåííûå íà÷àëüíèêîì òàêîãî ó÷ðåæäåíèÿ, åãî çàìåñ-
òèòåëåì ïî ìåäèöèíñêîé ÷àñòè, ñòàðøèì èëè äåæóðíûì âðà÷îì;

2) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ, à â ïóíêòàõ äèñëîêàöèè âîèí-
ñêèõ ÷àñòåé, ñîåäèíåíèé, ó÷ðåæäåíèé è âîåííî-ó÷åáíûõ çàâåäå-
íèé, ãäå íåò íîòàðèàëüíûõ êîíòîð è äðóãèõ îðãàíîâ, ñîâåðøàþùèõ
íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ, òàêæå äîâåðåííîñòè ðàáî÷èõ è ñëóæàùèõ,
÷ëåíîâ èõ ñåìåé è ÷ëåíîâ ñåìåé âîåííîñëóæàùèõ, óäîñòîâåðåííûå
êîìàíäèðîì (íà÷àëüíèêîì) ýòèõ ÷àñòè, ñîåäèíåíèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ èëè
çàâåäåíèÿ;

3) äîâåðåííîñòè ëèö, íàõîäÿùèõñÿ â ìåñòàõ ëèøåíèÿ ñâîáîäû, óäî-
ñòîâåðåííûå íà÷àëüíèêîì ñîîòâåòñòâóþùåãî ìåñòà ëèøåíèÿ ñâîáîäû;

4) äîâåðåííîñòè ñîâåðøåííîëåòíèõ äååñïîñîáíûõ ãðàæäàí, íà-
õîäÿùèõñÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ, óäîñòî-
âåðåííûå àäìèíèñòðàöèåé ýòîãî ó÷ðåæäåíèÿ èëè ðóêîâîäèòåëåì
(åãî çàìåñòèòåëåì) ñîîòâåòñòâóþùåãî îðãàíà ñîöèàëüíîé çàùèòû
íàñåëåíèÿ.

Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàåòñÿ ðåøåíèåì îá óñòàíîâëåíèè
îïåêè.

4. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ïðåäîñòàâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ Ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå –
Àäìèíèñòðàöèÿ).

Çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè íàõîäèòñÿ ïî àäðåñó: 623400, Ñâåðäëîâ-
ñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, ä. 38 À, îôè-
öèàëüíûé ñàéò: www.admkgoso.ru), ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû Àäìè-
íèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 –
16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.30 – 13.18; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê
8(3439) 32-52-57.

Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå
êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà ïî Êàìåíñêîìó ãîðîä-
ñêîìó îêðóãó» (äàëåå - ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà») àäðåñ: 623418,
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, Ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97 À,
ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»: ïîíåäåëüíèê -
÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ
12.00 – 12.48; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàç-
äíè÷íûå äíè, êîíòàêòíûé òåëåôîí 8(3439) 379-329, 379-306.

Â äåíü, ïðåäøåñòâóþùèé íåðàáî÷åìó ïðàçäíè÷íîìó, ïðîäîëæè-
òåëüíîñòü ðàáî÷åãî äíÿ ñîêðàùàåòñÿ íà îäèí ÷àñ; ãðàôèê ïðèåìà
ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (çà èñêëþ÷åíèåì íåðà-
áî÷èõ ïðàçäíè÷íûõ äíåé è äíåé, ïðåäøåñòâóþùèõ èì): âòîðíèê,
÷åòâåðã, ñ 9.00 äî 12.00, êàáèíåò 101(102); ãðàôèê ëè÷íîãî ïðèåìà
ðóêîâîäèòåëÿ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» - âòîðíèê, ÷åòâåðã, ñ
9.00 äî 12.00, êàáèíåò 101(103); âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñå-
íüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè.

5. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü:

1) â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
2) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè: www.admkgoso.ru/

(äàëåå - îôèöèàëüíûé ñàéò), â ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» íà ñàéòå 66.gosuslugi.ru
(äàëåå - Ïîðòàë), ïóáëèêàöèé â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè,
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ;

3) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»,
ñåëüñêèõ àäìèíèñòðàöèé;

4) ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ), ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñ-
êàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Ñòàõàíîâñêàÿ, ä.1, ãðàôèê
ðàáîòû: ïí., ñóá.ñ 9-00 äî 17-00, âò.- ïòí.ñ 9-00 äî 20-00, áåç
ïåðåðûâà  íà îáåä, òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê8(3439) 34-61-61, óë. Ëå-
íèíà, ä. 34, ãðàôèê  ðàáîòû ïí.-ñóá. ñ 9-00 äî 20-00 ÷àñ., áåç
ïåðåðûâà  íà  îáåä, òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 32-33-11.

Åäèíûé ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: 8 800 200 84 40
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ ðàçìå-

ùåíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: www.mfc66.ru
6. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.
Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-

ìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé
ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

6.1.Ñïåöèàëèñòû ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðåäîñòàâëÿþò çàÿ-
âèòåëÿì ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñó-

ùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòå-

ëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â îðãàíèçàöèîííûé îòäåë).
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñ-

òîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
Âñå îáðàùåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â êîìïüþòåðå â ñïåöèàëüíîé ïðî-

ãðàììå è (èëè) â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.
Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòàöèé

äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.
6.2. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-

ôîðìàöèÿ:
1) èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ

àêòîâ, ñîäåðæàùèå íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè;

3) êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
5) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â ñåòè

Èíòåðíåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ
çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
8) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé (ñïðàâîê), èíôîðìàöèè î

õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
9) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñïåöè-

àëèñòîâ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
6.3. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþ-

ùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå òå-

ëåôîíû, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæå-

íèÿìè.
6.4. Ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþ-

ùàÿ èíôîðìàöèÿ:
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1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

6) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòå-
ëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).

7. Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî íà ñóäåáíîå îáæàëîâà-
íèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿå-
ìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè
ñ ãëàâîé 25 Ãðàæäàíñêîãî ïðîöåññóàëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 14 íîÿáðÿ 2002 ã. ¹ 138-ÔÇ.

Ðàçäåë 2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑ-
ËÓÃÈ

8. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
(îòêàçà) íàíèìàòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà  íà âñåëåíèå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè (âðåìåííûõ æèëüöîâ)».

9. Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ÌÊÓ «Óïðàâëå-
íèå çàêàç÷èêà».

10. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî
îáðàòèòüñÿ â îðãàíèçàöèè:

îñóùåñòâëÿþùèå òåõíè÷åñêóþ èíâåíòàðèçàöèþ æèëèùíîãî ôîíäà;
îñóùåñòâëÿþùèå ïàñïîðòíîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ
11. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ

ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ:
1) ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà î âíåñåíèè  èçìåíå-

íèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ
â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ.

Ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà î âíåñåíèè  èçìåíåíèé â
äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â
äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ, ïîäëåæèò ñîãëàñîâàíèþ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.
Ïîñëå åãî ïîäïèñàíèÿ îôîðìëÿåòñÿ ðàçðåøåíèå íà âñåëåíèå ÷ëå-
íîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ è èíûõ ãðàæäàí â ìóíèöèïàëüíîå æèëîå
ïîìåùåíèå, ïóòåì âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ñîîòâåòñòâóþùèé äîãîâîð
ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â äàííîì äî-
ãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ ïîñðåäñòâîì ñîñòàâëåíèÿ
äîïîëíèòåëüíîãî ñîãëàøåíèÿ (äàëåå - äîïîëíèòåëüíîå ñîãëàøåíèå);

2) ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ðàçðåøåíèè íà âñåëåíèå
÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ è èíûõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè
íàíèìàòåëÿ â ìóíèöèïàëüíîå æèëîå ïîìåùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì ïðè-
÷èíû îòêàçà.

12. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå ïðåâûøàåò 15 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè íà âñåëåíèå íîâî-
ãî ÷ëåíà ñåìüè (âðåìåííûõ æèëüöîâ) (äàëåå – çàÿâëåíèå) è äîêó-
ìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 14 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà (äàëåå – äîêóìåíòû).

13. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

- Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèíÿòà âñåíàðîäíûì
ãîëîñîâàíèåì 12.12.1993)

(ñ ó÷åòîì ïîïðàâîê, âíåñåííûõ Çàêîíàìè ÐÔ î ïîïðàâêàõ ê Êîí-
ñòèòóöèè ÐÔ îò 30.12.2008 ¹ 6-ÔÊÇ, îò 30.12.2008 ¹ 7-ÔÊÇ) îôè-
öèàëüíûé òåêñò Êîíñòèòóöèè ÐÔ ñ âíåñåííûìè â íåå ïîïðàâêàìè îò
30.12.2008 îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 7,
21.01.2009, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 26.01.2009, ¹ 4, ñò.
445, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 4, 23-29.01.2009;

- Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 ¹ 188-
ÔÇ (ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ îò 03.01.2005 ¹ 1 (÷àñòü 1), ñò. 14,
«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» ¹ 1 îò 12.01.2005);

- Ñåìåéíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò
äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»,
01.01.1996, ¹ 1, ñò. 16,»Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 17, 27.01.1996;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèí-
öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè» (ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ
«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003, ¹ 40, ñò. 3822, «Ïàð-
ëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 186, 08.10.2003, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 202,
08.10.2003);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ïåðâîíà-
÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà», ¹ 95, 05.05.2006, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006,
¹ 19, ñò. 2060, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 70-71, 11.05.2006);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (ïåðâî-
íà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà», ¹ 168, 30.07.2010, Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ îò
02.08.2010, ¹ 31, ñò. 4179);

- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 21.01.2006 ¹ 25 «Îá óòâåð-
æäåíèè Ïðàâèë ïîëüçîâàíèÿ æèëûìè ïîìåùåíèÿìè» («Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà», ¹ 16, 27.01.2006, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»,
30.01.2006, ¹ 5, ñò. 546);

- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 16.06.2006 ¹ 378 «Îá óò-
âåðæäåíèè ïåðå÷íÿ òÿæåëûõ ôîðì õðîíè÷åñêèõ çàáîëåâàíèé, ïðè
êîòîðûõ íåâîçìîæíî ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ãðàæäàí â îäíîé êâàð-
òèðå» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 19.06.2006, ¹ 25, ñò. 2736,
«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 131, 21.06.);

- Ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé
ãîðîäñêîé îêðóã» îò 12.11.2010 ãîäà ¹1947 «Îá óòâåðæäåíèè ó÷åò-
íîé íîðìû ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ è íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, äåéñòâóþùèõ íà òåððèòîðèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»»;

- Ïðèêàç ÔÌÑ ÐÔ îò 20.09.2007 ¹ 208 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ìèãðàöè-
îííîé ñëóæáîé ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ïî ðåãèñòðàöèîííîìó ó÷å-
òó ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ è ïî ìåñ-
òó æèòåëüñòâà â ïðåäåëàõ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (ïåðâîíà÷àëü-
íûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèè «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»,
¹ 12, 23.01.2008 (îïóáëèêîâàí áåç ïðèëîæåíèÿ ¹ 16)).

14. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåí â òàáëèöå 1.

Òàáëèöà 1

2.4. Свидетельство         
о рождении  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документ предоставляется      
в отношении лиц, не достигших 
14 лет.                       

3. Документы,               
подтверждающие, родственные 
или иные отношения          
заявителя и гражданина, 
который вселяется в жилое 
помещение в качестве члена 
семьи нанимателя (временных 
жильцов):                      

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

3.1. Свидетельство          
о заключении брака  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

3.2. Свидетельство          
о перемене имени  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

3.3. Свидетельство          
о расторжении брака  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

3.4. Свидетельство          
о рождении  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

3.5. Свидетельство          
об установлении отцовства   
 

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

 3.6. Свидетельство          
об усыновлении  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

3.7. Свидетельство          
о смерти  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документ предоставляется      
для подтверждения факта       
смерти нанимателя либо членов 
его семьи                     

4. Справка, заверенная      
подписью должностного лица, 
ответственного              
за регистрацию граждан      
по месту пребывания или     
по месту жительства,        
подтверждающая место        
жительство гражданина,      
подающего заявление, и      
(или) содержащая сведения   
о совместно проживающих     
с ним лицах  

Копия и         
подлинник       
(нотариально    
заверенная      
копия)          

Документы представляются      
в обязательном порядке  
(Приложение № 3 к Административному
регламенту)                         

5. Заявление (согласие)     
лица, в письменной форме всех 
совместно проживающих с 
нанимателем 
совершеннолетних членов 
семьи, в том числе временно 
отсутствующих.  

Копия и         
подлинник       
(нотариально    
заверенная      
копия)          

Заявление оформляется         
на бланке (Приложения № 2 
к Административному           
регламенту) либо              
в нотариальном порядке        

6. Заявление (согласие)     
лица, которое не проживает  
в жилом          помещении, но 
сохраняет    на него право             
в соответствии с нормами    
жилищного законодательства. 

Копия и         
подлинник       
(нотариально    
заверенная      
копия)          

Заявление оформляется         
на бланке (Приложения № 2 
к Административному           
регламенту) либо             в нотариальном 
порядке.       
Документ представляется       
гражданами, сохраняющими      
право на жилого помещения (граждане, 
которые указаны в договоре        
социального найма либо       ордере, но 
не проживают      в жилом      
помещении, граждане,         находящиеся 
в местах лишения свободы, граждане,      
находящиеся в учреждениях     
социальной защиты населения,  
граждане, проходящие военную  
службу)                       

 7. Технический план, 
технический паспорт жилого 
помещения, либо кадастровый 
паспорт. 

Копия и         
подлинник       

Документы представляются      
по требованию        

8. Правоустанавливающие    
документы на жилое          
помещение, из числа         
следующих:                  

 Документы представляются      
в обязательном порядке        

8.1. Ордер (дубликат       
ордера) на вселение в жилое 
помещение, занимаемое       
на условиях социального     
найма (до 01.03.2005 для 
вселения   в жилое помещение 
гражданам   
выдавался ордер, после -      
договор социального найма)     

Копия и         
подлинник       
(нотариально    
заверенная      
копия)          

Документы представляются      
в обязательном порядке        

 
15. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâå-
äîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, ïðèâåäåí â òàáëèöå 2.

Ñ 01.07.2012 óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû áåç ó÷à-
ñòèÿ çàÿâèòåëÿ â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî îá-
ìåíà. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ïðåäñòàâèòü
ýòè äîêóìåíòû.

Òàáëèöà 2
  Категория и (или)     
наименование документа  

Документ,  представляемый 
заявителем       по 

собственной     инициативе 

Форма представления    
  документа заявителем 

1. Правоустанавливающие    
документы на жилое          
помещение, из числа         
следующих:                  

 

1.1. Договор (дубликат     
договора) социального 
найма 
жилого помещения  

Договор (дубликат     
договора) социального 
найма 
жилого помещения 

 
 
 
 
 
Подлинник (Муниципальное 
казенное учреждение «Управление 
заказчика по Каменскому 
городскому округу») 

2. Выписка из реестра 
муниципальной 
собственности               

Выписка из реестра 
муниципальной 
собственности               

 Подлинник (Комитет по 
управлению муниципальным 
имуществом Администрации 
Каменского городского округа) 

3.  Постановление Главы 
Городского округа «О 
предоставлении жилого 
помещения» 

Постановление Главы 
Городского округа «О 
предоставлении жилого 
помещения» 

Заверенная   
копия (Администрация МО 
«Каменский городской округ», 
либо Муниципальное казенное 
учреждение «Архив Каменского 
городского округа»)          

 Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèå äåé-

ñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîç-
íèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãà-

íàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

16. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà  â ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ÿâëÿþòñÿ:
ïðåäñòàâëåí íåïîëíûé ïàêåò äîêóìåíòîâ;
ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ ïðèïèñêà-

ìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;
ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â óñòà-

íîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì, óêàçàí-
íûì â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì, óêàçàí-
íûì â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

17. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòêàçûâàåòñÿ â ñëå-
äóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íåïðåäñòàâëåíèÿ èëè ïðåäñòàâëåíèÿ íå â ïîëíîì îáúåìå íåîá-
õîäèìûõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 14 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

åñëè ïîñëå âñåëåíèÿ ãðàæäàí â êà÷åñòâå ïðîæèâàþùèõ ñîâìåñòíî ñ
íàíèìàòåëåì ÷ëåíîâ åãî ñåìüè îáùàÿ ïëîùàäü ñîîòâåòñòâóþùåãî æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ñîñòàâèò ìåíåå ó÷åòíîé íîðìû.

åñëè æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðîæèâàþò çàÿâèòåëè, ïðèçíà-
íî àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó ëèáî íåïðèãîäíûì äëÿ ïðî-
æèâàíèÿ, îòíîñèòñÿ ê ñëóæåáíûì æèëûì ïîìåùåíèÿì, íàõîäèòñÿ â
ìàíåâðåííîì æèëîì ôîíäå;

åñëè ïðàâî íà æèëîå ïîìåùåíèå îñïàðèâàåòñÿ â ñóäåáíîì ïî-
ðÿäêå (äî âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóäåáíîãî àêòà);

åñëè æèëîå ïîìåùåíèå, çàíèìàåìîå çàÿâèòåëåì, íå íàõîäèòñÿ â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè;

åñëè â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ ñîäåðæàòñÿ íåäîñòîâåðíûå
ñâåäåíèÿ;

åñëè çàÿâèòåëü íå îòíîñèòñÿ ê êàòåãîðèÿì ãðàæäàí, ïåðå÷èñëåí-
íûõ â ïóíêòàõ 2, 3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

18. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëî-
æåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 14 íàñòîÿùåãî ðàçäåëà ìîæåò
áûòü íàïðàâëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â Àäìèíèñòðàöèþ;
2)  â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
3) ïîñðåäñòâîì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
4) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó Àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó: admkgoso@mail.ru;
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïî àäðåñó:

mku_uz@mail.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ëèáî ÷åðåç Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ãîñóäàð-

ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
Ïîðÿäîê ïðèåìà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå óñòàíîâëåí â ïóíêòå
35 ðàçäåëà 3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

19. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ
íå âçèìàåòñÿ.

20. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
1) Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
2) Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
3) Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðîäëåâàåòñÿ íà âðåìÿ, íå-

îáõîäèìîå äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîìíîæåííîå íà êîëè÷åñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

21. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèò-
ñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ëèáî â
ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

22. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå èëè èíîì
ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè, îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè
è (èëè) êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì
çàÿâèòåëåé, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ìåñòà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ
(òóàëåòû), ìåñòà äëÿ õðàíåíèÿ âåðõíåé îäåæäû;

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ìåñòà
äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, îñíàùà-
þòñÿ êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âèçóàëü-
íîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîðìàöèîííîì
ñòåíäå, êîòîðûé ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîä-
íûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çà-
ÿâèòåëåé, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìå-
ðà êàáèíåòà è ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,
âåäóùåãî ïðèåì.

23. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ äàííîé óñëóãè â ÌÔÖ;
êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñðåäíåå êîëè÷åñòâî ÷åëîâåêî-÷àñîâ, çàòðà÷åííûõ íà îêàçàíèå îäíîé

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-

íèÿ óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ äëÿ îáåñ-

ïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè, â òîì ÷èñëå: çàïðîñîâ, îñóùåñòâëÿåìûõ
ñ ïîìîùüþ ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ (ÑÌÝÂ);

ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí
ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäîñòàâèòü äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ îò ìîìåíòà îáðàùåíèÿ çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé äî ôàêòè÷åñêîãî íà÷àëà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

äîñòóïíîñòü áëàíêîâ çàÿâëåíèé èëè èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ îêàçàíèÿ óñëóãè, â ñåòè Èíòåðíåò;

ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ñåòè Èíòåðíåò;

ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ýëåêò-
ðîííûõ òàáëî, ðàçìåùåííûõ â ïîìåùåíèè îðãàíà âëàñòè, îêàçûâà-
þùåãî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãó;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè äîëæíîñòíîãî ëèöà ïî âîï-
ðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïî òåëåôîíó, ÷åðåç
ñåòü Èíòåðíåò, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè óñòíîì îáðàùåíèè, ïðè
ïèñüìåííîì îáðàùåíèè;

îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè îáñëóæèâàíèÿ ëþäåé ñ îãðàíè÷åííû-
ìè âîçìîæíîñòÿìè (íàëè÷èå ïàíäóñîâ, ñïåöèàëüíûõ îãðàæäåíèé,
ïåðèë, îáåñïå÷èâàþùèõ áåñïðåïÿòñòâåííîå ïåðåäâèæåíèå èíâàëèä-
íûõ êîëÿñîê);

êîëè÷åñòâî êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíàÿ óäàëåííîñòü ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëüíîãî çàÿ-
âèòåëÿ îò áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëü-
íîãî çàÿâèòåëÿ äî áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöè-
àëüíîãî çàÿâèòåëÿ äî áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà îáùåñòâåííîì òðàíñïîðòå;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, îò îáùåãî ÷èñëà îïðîøåííûõ çàÿâèòåëåé;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îò îáùåãî ÷èñëà îïðîøåííûõ çàÿâèòåëåé;

êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá íà íàðóøåíèå íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá îò îáùåãî êîëè÷åñòâà îáðàùåíèé çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
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êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé â ñóäåáíûå îðãàíû äëÿ îáæàëîâàíèÿ äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëåí-
íûõ è (èëè) ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë 3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê
ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðåâûøàåò 15 ðà-
áî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ.
Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûïîëíÿþòñÿ ñëåäóþ-
ùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðèíÿòèå ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè âñåëåíèÿ (ïðîåêò ìóíèöè-
ïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà),  îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè âñåëåíèÿ;

4) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

25. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èí-
ôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñò-
íîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàííîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ëèöà.

27. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», à òàêæå ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ.

Ïðè¸ì ó Ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», ñîòðóäíèêà ÌÔÖ,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó äëèòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Âûäà÷à äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè çàíèìàåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðîäëåâàåòñÿ íà âðåìÿ, íåîá-
õîäèìîå äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîìíîæåííîå íà êîëè÷åñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

28. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé
ëè÷íî â ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà êîíñóëüòè-
ðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò
îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîí-
íûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè
îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿ-
òåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü èí-
òåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå
áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå
âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåä-
ëàãàåò íàïðàâèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîð-
ìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî
íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ
óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

29. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìà-
öèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñò-
ðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, îáåñ-
ïå÷èâàþò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðå-
íèå îáðàùåíèÿ, ãîòîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåí-
íûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé Àäìèíè-
ñòðàöèè (óïîëíîìî÷åííûì èì ëèöîì) è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìè-
ëèþ è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ, è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó
àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èí-
ôîðìàöèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâ-
øåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

30. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâà-
íèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

31. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

32. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ
â óñòíîé, ïèñüìåííîé è (èëè) ýëåêòðîííîé ôîðìå.

33. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþ-
ùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà», ðàññìîòðåíèå ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà» òåêñòà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â ÌÊÓ «Óïðàâëå-
íèå çàêàç÷èêà», è ïðîâåðêà íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì (ïîëíî-
ìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâî-
âàòü îò åãî èìåíè; íàëè÷èå â òåêñòå çàÿâëåíèÿ: ôàìèëèè, èìåíè,
îò÷åñòâà, ïî÷òîâîãî àäðåñà çàÿâèòåëÿ; ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (íàïðàâëåíèå ïî ïî÷òå èëè åå âðó÷åíèå íà ëè÷íîì
ïðèåìå), ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ; îôîðìëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
ðàçáîð÷èâî; îòñóòñòâèå â çàÿâëåíèè è äîêóìåíòàõ íåöåíçóðíûõ ëèáî
îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé).

2) ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî
íîìåðà  ñ ïðîñòàâëåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà  è äàòû ðåãèñ-
òðàöèè íåïîñðåäñòâåííî íà áëàíêå çàÿâëåíèÿ;

3) ôîðìèðîâàíèå, ïîäïèñàíèå è âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â
ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ðàñïèñêå â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè óêàçûâàåòñÿ äàòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ, ñîòðóäíèê ÌÔÖ
ïðîâîäèò ïðîöåäóðû óêàçàííûå â ï.ï. 1-3 ï. 33 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèå è ïðèíÿòûå äî-
êóìåíòû â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» â äåíü, íå ïîçäíåå ñëåäóþ-
ùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñëåäóþùåãî çà äíåì ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â
ÌÔÖ ñ ïðèëîæåíèåì âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ è íå ïîëíîãî ïàêåòà äîêó-
ìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ ïåðåäà÷à äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà» ïðîèçâîäèòñÿ ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïóòåì ìåæâåäîìñòâåííûõ çàï-
ðîñîâ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé
ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ âñåõ
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåí-
òîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 15, íî íå ïîçäíåå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåí-
òà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ îò âçàèìîäåéñòâóþùèõ îðãàíîâ (òå÷åíèå
ñðîêîâ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ëèáî îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷è-
íàåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

34. ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è ÌÔÖ îòêàçûâàþò â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ â ñëó÷àÿõ, ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 16 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Â ñëó÷àå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ, ïî
êàêèì îñíîâàíèÿì åìó îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ (â ñëó÷àå
åñëè çàÿâèòåëü ëè÷íî ïîäàåò çàÿâëåíèå â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà» èëè ÌÔÖ). Çàïèñü îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèò-
ñÿ íà çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ.

Çàïèñü îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñîñòîèò èç ñëîâ «Îòêàçàíî
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ» ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íàèìåíîâàíèÿ äîëæíîñòè, ëè÷íîé ïîäïèñè ñïåöèàëè-
ñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ),  ðàñøèôðîâêè ïîäïèñè
(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ) è äàòû ïðîñòàâëåíèÿ ïîäïèñè. Ñïåöèàëèñò
ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ) êîïèðóåò çàÿâëåíèå, íà êîòî-
ðîì çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî äåëàåò çàïèñü î òîì, ÷òî åìó ðàçúÿñ-
íåíû ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, à òàêæå î ñâîåì ñîãëà-
ñèè èëè íåñîãëàñèè ñ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ðåãèñòðàöèè çàÿâëå-
íèÿ, ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Åñëè çàÿâèòåëü îòêàçàëñÿ îò ïîäïèñè, îá ýòîì äåëàåòñÿ îòìåòêà
íà çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ, à òàêæå íà êîïèè çàÿâëåíèÿ, îñòàþùåéñÿ â
ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ).

Ïðè íàëè÷èè ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 16 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
ïîñòóïèâøèõ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïî ïî÷òå, çàÿâèòåëþ
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå ïèñüìî îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñ
óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ â òå÷åíèå òðåõ
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Â ñëó÷àÿõ, åñëè çàÿâëåíèå íå ñîäåðæèò îáðàòíîãî ïî÷òîâîãî àä-
ðåñà çàÿâèòåëÿ èëè îáðàòíûé ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ íå ïîääàåò-
ñÿ ïðî÷òåíèþ, òàêîå çàÿâëåíèå íå ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè, è îòâåò íà
íåãî íå äàåòñÿ.

35. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåííîå çà ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ðàçäåëå 2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ
â ýëåêòðîííîì âèäå;

3) â 2-äíåâíûé ñðîê, ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ýëåêò-
ðîííîì âèäå, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, ïîä-
òâåðæäàþùåå ïðèåì äàííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå íàïðàâëÿåò çàÿâè-
òåëþ ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- î äàòå è âðåìåíè äëÿ ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ), íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì ïðèåìå äëÿ ïðîâåðêè
èõ äîñòîâåðíîñòè;

- äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà
îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå) çàÿ-
âèòåëåì íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 14 ðàçäå-
ëà 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò çàÿ-
âèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íå-
äîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâàõ, ïðåïÿòñòâóþùèõ
ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ;

- èíóþ èíôîðìàöèþ.
36. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñò-

ðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöè-
îííîãî íîìåðà, âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåí-
òîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïåðåäà÷à çàÿâëå-
íèÿ íà ðàññìîòðåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íà
ïðèíÿòèå ðåøåíèé ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûé
íàïðàâëÿåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà çàÿâèòåëþ;

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ - ïðè-
ñâîåíèå çàÿâëåíèþ âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà, âûäà÷à
çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèíÿòûõ äîêóìåí-
òîâ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

37. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè âñåëåíèÿ (ïðîåêò ìóíèöè-
ïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà),  îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè âñåëåíèÿ.

38. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðè-
íÿòèå ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè âñåëåíèÿ, îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè
âñåëåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðå-
ãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ è ïîñòóïëå-
íèå èõ ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà».

39. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðîâåðÿåò çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿ-
ùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à èìåííî:

- íàëè÷èå â òåêñòå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïîëíîãî ïåðå÷íÿ ñâå-
äåíèé, ïåðå÷èñëåííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Ïðîâåðêà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, äîëæ-
íà áûòü ïðîâåäåíà íå ïîçäíåå òðåõ êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ïîñòóïëåíèÿ çà-
ÿâëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ÷åðåç ÌÔÖ).

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», íàïðàâëÿåò íåîáõîäè-
ìûå ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèà-
ëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäîñ-
òàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñå-
ñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, â ñëó÷àå íå-
îáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì çàÿâèòåëÿ

40. Çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îòêàçàíî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ðàçäåëå 17 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå èëè âðó÷àåòñÿ íà ëè÷íîì
ïðèåìå (â çàâèñèìîñòè îò óêàçàíèÿ â çàÿâëåíèè ñïîñîáà ïîëó÷åíèÿ,
à òàêæå ìåñòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ).

Ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ íà ëè÷íîì ïðèåìå íà 14 ðàáî÷èé äåíü
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ (äåíü îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè óêàçûâàåòñÿ â ðàñïèñêå â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâèëñÿ â äåíü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èëè óêàçàë â çàÿâëåíèè ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ïî ïî÷òå, ïèñüìî
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòïðàâëÿåòñÿ
åìó ïî ïî÷òå íà 15 ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

Åñëè äåíü âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïðèõîäèòñÿ íà íåðàáî÷èé äåíü,
ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåò-
ñÿ íà ñëåäóþùèé çà íèì ðàáî÷èé äåíü.

Íà ëè÷íîì ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðîâåðÿåòñÿ äîêóìåíò, óäîñòîâå-
ðÿþùèé ëè÷íîñòü, äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäñòàâèòåëüñêèå
ïîëíîìî÷èÿ (â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ). Ïèñüìî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âðó÷àåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ ïîñëå ïðîñòàâëåíèÿ íà ýêçåìïëÿðå çàï-
ðîñà, îñòàþùåìñÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ñëîâ «ïèñüìî
ïîëó÷åíî» ñ ïðîñòàâëåíèåì äàòû ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà, ôàìèëèè, èìå-
íè, îò÷åñòâà  çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòîâ äîêóìåí-
òà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ (ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ)  è ñîáñòâåííîðó÷-
íîé ïîäïèñè.

Â ñëó÷àÿõ íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïî÷òå ôàêò îò-
ïðàâëåíèÿ äîêóìåíòà ïîäòâåðæäàåòñÿ ðååñòðîì èñõîäÿùåé êîððåñ-
ïîíäåíöèè.

41. Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè
ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, ãîòîâèò
ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà î âíåñåíèè  èçìåíåíèé â
äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â
äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ.

42. Ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîãî àêòà î âíåñåíèè  èçìåíåíèé â
äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â äî-
ãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ, ïîäëåæèò ñîãëàñîâàíèþ ñ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 7 êàëåíäàðíûõ äíåé.

43. Ïîñëå ñîãëàñîâàíèÿ ïðîåêòà ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîãî àêòà î
âíåñåíèè  èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîá-
õîäèìîñòè óêàçàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ,
ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåííûé çà ïðîâåð-
êó è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿåò ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî
ïðàâîâîãî àêòà î âíåñåíèè  èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè
íàíèìàòåëÿ, íà ïîäïèñü äîëæíîñòíûì ëèöàì Àäìèíèñòðàöèè, óïîë-
íîìî÷åííûì íà ïîäïèñàíèå òàêèõ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

44. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîå íà ïîä-

ïèñàíèå ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðàññìàòðèâàåò è ïîäïè-
ñûâàåò ïîñòóïèâøèé ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò î âíåñåíèè  èç-
ìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè óêà-
çàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ. Ñðîê ïîäïèñà-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà çàÿâèòåëþ ñîñòàâëÿåò 2 ðàáî-
÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ íà ïîäïèñü.

45. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà î âíåñå-
íèè  èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäè-
ìîñòè óêàçàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ, ñïåöè-
àëèñò Àäìèíèñòðàöèè, íàïðàâëÿåò ïîäïèñàííûé ìóíèöèïàëüíûé
ïðàâîâîé àêò î âíåñåíèè  èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà
â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè
íàíèìàòåëÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», äëÿ ïîñëåäóþùåãî îôîð-
ìëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà âñåëåíèå ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ è èíûõ
ãðàæäàí â ìóíèöèïàëüíîå æèëîå ïîìåùåíèå, ïóòåì âíåñåíèÿ èçìå-
íåíèé â ñîîòâåòñòâóþùèé äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íå-
îáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â äàííîì äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íà-
íèìàòåëÿ ïîñðåäñòâîì ñîñòàâëåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî ñîãëàøåíèÿ
(äàëåå - äîïîëíèòåëüíîå ñîãëàøåíèå) (ñðîê èñïîëíåíèÿ 1 äåíü).

46. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèíÿòèå ðåøå-
íèå î ñîãëàñîâàíèè âñåëåíèÿ (ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò î âíå-
ñåíèè  èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäè-
ìîñòè óêàçàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ),  îá
îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè âñåëåíèÿ» ÿâëÿåòñÿ:

1) ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò î âíåñåíèè  èçìåíåíèé â äîãî-
âîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â äîãîâî-
ðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ;

2) ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ðàçðåøåíèè íà âñåëåíèå
÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ è èíûõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè
íàíèìàòåëÿ â ìóíèöèïàëüíîå æèëîå ïîìåùåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè-
÷èíû îòêàçà.

47. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

48. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âû-
äà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè
óêàçàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ, ëèáî ïèñü-
ìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ðàçðåøåíèè íà âñåëåíèå ÷ëåíîâ
ñåìüè íàíèìàòåëÿ è èíûõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìà-
òåëÿ â ìóíèöèïàëüíîå æèëîå ïîìåùåíèÿ.

49. Îäèí ýêçåìïëÿð ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè
óêàçàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ, ëèáî óâåäîì-
ëåíèå îá îòêàçå â ðàçðåøåíèè íà âñåëåíèå ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòå-
ëÿ è èíûõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ â ìóíèöè-
ïàëüíîå æèëîå ïîìåùåíèÿ âûäàåòñÿ  çàÿâèòåëþ, âòîðîé ýêçåìïëÿð
ïîìåùàåòñÿ â äåëî.

50. Ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò î âíåñåíèè  èçìåíåíèé â äîãî-
âîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â äîãîâî-
ðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ, ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â
ðàçðåøåíèè íà âñåëåíèå ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ è èíûõ ãðàæäàí
â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ â ìóíèöèïàëüíîå æèëîå ïîìå-
ùåíèÿ âðó÷àåòñÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå:

- â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» íà 16  ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè  èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëü-
íîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî
÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ.

Åñëè äåíü âûäà÷è ðåçóëüòàòîâ  ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
ñëóãè, ïðèõîäèòñÿ íà íåðàáî÷èé äåíü, ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàþòñÿ íà ñëåäóþùèé çà íèì ðàáî÷èé äåíü.

- ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì) ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ñîòðóäíèê ÌÔÖ íà 16 ðàáî÷èé äåíü  ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ (ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè  ïåðåäàþòñÿ èç ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» â
ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è íå ïîçäíåå, ÷åì çà 1 ðàáî÷èé
äåíü äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

51. Íà ëè÷íîì ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðîâåðÿåòñÿ äîêóìåíò, óäîñ-
òîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäñòàâèòåëü-
ñêèå ïîëíîìî÷èÿ (â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî
àêòà î âíåñåíèè  èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè
íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòå-
ëÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ). Ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò î âíå-
ñåíèè  èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäè-
ìîñòè óêàçàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ âðó÷à-
åòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ ïîñëå ïðîñòàâëåíèÿ â çàÿâëå-
íèè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà», ñëîâ «ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò ïîëó÷åí» ñ ïðî-
ñòàâëåíèåì äàòû ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà î âíå-
ñåíèè  èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäè-
ìîñòè óêàçàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ, ôàìè-
ëèè, èìåíè, îò÷åñòâà  çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòîâ
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà
î âíåñåíèè  èçìåíåíèé â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîá-
õîäèìîñòè óêàçàíèÿ â äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ
ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ) è ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè.

52. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à
çàÿâèòåëþ ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà î âíåñåíèè  èçìåíåíèé
â äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÷àñòè íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â
äîãîâîðå íîâîãî ÷ëåíà ñåìüè íàíèìàòåëÿ.

Ðàçäåë 4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ ÌÓÍÈÖÈ-
ÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

53. Ôîðìàìè êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ÿâëÿþòñÿ ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè.

Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ Êîìèòåòîì ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì
èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ öå-
ëüþ ïðåäóïðåæäåíèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâà-
íèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå ê ïîðÿäêó è ñðîêó, ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîïóùåííûõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè (ñïå-
öèàëèñòàìè)  ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è ÌÔÖ ïðè âûïîëíåíèè
èìè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé.

54. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå 1 ðàçà â ãîä â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ðàñïîðÿæåíèåì ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå ïîñòóïëåíèÿ æàëîá
çàÿâèòåëåé.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ Ãëà-
âû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, Ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óï-
ðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêî-
ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþ-
äåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðóøå-
íèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè),
èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû.

55. Ïðîâåðêè ñ öåëüþ ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóïðåæäåíèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ
íàðóøåíèé òðåáîâàíèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå ê ïîðÿäêó è ñðîêó,
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîïóùåííûõ äîëæíîñòíû-
ìè ëèöàìè (ñïåöèàëèñòàìè)  ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðè âû-
ïîëíåíèè èìè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïðîâîäÿòñÿ êîìèññèåé,
ôîðìèðóåìîé íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà
ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè «Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà». Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè
îôîðìëÿåòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäî-
ñòàòêè è óêàçûâàþòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

56. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.



Ðàçäåë 5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀ-
ÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂ-
ËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÅÃÎ ÄÎËÆÍÎÑÒ-
ÍÛÕ ËÈÖ

57. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæ-
íîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùè-
ìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â äîêó-
ìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ëèáî íàðóøåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè è âíåñåíèå òàêèõ èñ-
ïðàâëåíèé.

58. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå, íà ëè÷íîì ïðèåìå, ïî
ïî÷òå èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ÌÔÖ:

ðóêîâîäèòåëþ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (îáæàëîâàíèå äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñïåöèàëèñòà ó÷ðåæäåíèÿ);

ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùå-
ñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ);

ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì
èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà).

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î

ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
à òàêæå íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè
íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò çàÿâèòåëþ;

íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì
è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè),
ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

59. Ïîñòóïèâøàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
îò çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

60. Îòêàç â ðàññìîòðåíèè æàëîáû ïðîèçâîäèòñÿ â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî
Çàÿâèòåëÿ èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâ-
ëåí îòâåò;

2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ íåöåíçóðíûå, ëèáî îñ-
êîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó
äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

3) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà
êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùå-
ñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â
îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ðóêî-
âîäèòåëü ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøå-
íèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè
ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì ðåøåíèè
óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå;

4) åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà
íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñó-
äàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó.
Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñ-
òè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ
íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

5) èìååòñÿ âñòóïèâøåå â çàêîííóþ ñèëó ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ñ
òåìè æå ëèöàìè, î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì ðåøå-
íèå èëè îïðåäåëåíèå î ïðåêðàùåíèè ïðîèçâîäñòâà ïî æàëîáå, ëèáî
îá óòâåðæäåíèè ìèðîâîãî ñîãëàøåíèÿ ñóäà îáùåé þðèñäèêöèè,
àðáèòðàæíîãî ñóäà.

61. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ
â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ,
âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðå-
äóñìîòðåíî íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â
èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
62. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿ-

âèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ) çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû.

63. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøå-
íèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷è-
ÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõî-
äèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè. Приложение 1
 
                                       Главе Администрации 
                                       Каменского городского округа 
                                       от _________________________________ 
                                       ____________________________________ 
                                       паспорт серия _________ N __________ 
                                       дата выдачи ________________________ 
                                       выдан ______________________________ 
                                       ____________________________________ 
                                       проживающего(й) по адресу: 
                                       Свердловская область, Каменский район, 
                                       с. __________________________________, 
                                       улица _______________________________  
                                       тел. _______________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
    Прошу  согласовать  вселение  в занимаемое мною по договору социального
найма/ордеру от  ________________  № __________ жилое помещение,
расположенное по адресу:  Свердловская область, Каменский район, с.
____________________________, улица ________________________________________,
дом N ______, корпус N   _________,   квартира   №  _____,  в качестве членов
моей семьи следующих граждан: 
1. ________________________________________________________________________ 
         (фамилия, имя, отчество, документ, удостоверяющий личность, его 
                               реквизиты, кем и когда выдан) 

Подлинность представленных мною сведений подтверждаю. При рассмотрении
заявления даю согласие на обработку (включая сбор, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование)
принадлежащих мне персональных данных в соответствии с Федеральным законом от
27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" и проверку представленных
сведений. 

Об ответственности и последствиях за представление заведомо ложных
документов и сведений, послуживших основание для дачи разрешения на вселение
в жилое помещение, занимаемое по договору социального найма, других граждан
(поднанимателей) уведомлен. 
"____" ________________ 20__ г. 
 
Наниматель: 
_______________                            (______________________________) 
   (подпись)                                    (расшифровка подписи) 

                                 Приложение 2
 

                                       Главе Администрации 
                                       Каменского городского округа 
                                       от _________________________________ 
                                       ____________________________________ 
                                       паспорт серия _________ N __________ 
                                       дата выдачи ________________________ 
                                       выдан ______________________________ 
                                       ____________________________________ 
                                       проживающего(й) по адресу: 
                                       Свердловская область, Каменский район, 
                                       с. __________________________________, 
                                       улица _______________________________  
                                       тел. _______________________________ 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
    Я, ___________________________________________________________________, 
                            (фамилия, имя, отчество) 
 
не возражаю против вселения в жилое помещение, расположенное по адресу: 
Свердловская область, Каменский район, село (поселок, 
деревня)____________________  улица _____________________, дом № ______, 
корпус № _____,квартира № _____, в качестве члена семьи нанимателя 
_____________________________________________________________________________
___ 
                         (фамилия, имя, отчество) 
 
"______" ___________________ 20__ г. 
 
Член семьи нанимателя: 
_______________________                         (_________________________) 
       (подпись)                                   (расшифровка подписи) 

Приложение №3 
 

СПРАВКА О ПРОПИСКЕ 
 
Дана _____________________________________________________________ в том, что 
он 
действительно зарегистрирован по адресу: Свердловская область, Каменский 
район, поселок (село, деревня) 
_________________________________________________________ 
ул. ___________________________________________, дом _________,корп. _____ 
квартира ______ общ.площадью _________, в т.ч. жилой ___________,  количество 
комнат ______________ с "_______" ____________________ ________ года 
 
Совместно с ним прописаны: 
 

 
 
 

Фамилия, имя, отчество 

 
 

Родств.  
отношения 

 
 

Год    
рождения 

 
 

Год и месяц 
прописки 

Вид 
прописки  
(с правом 

или 
без права 

на 
ж/площадь

) 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 
Члены семьи выбывшие (указать дату и причину выбытия): 
 

Ф.И.О. Год рождения Дата выезда Причина 
выезда 

    
    
    
    
 
Справка дана на основании похозяйственной 
книги_________________________________ 
 
Глава______________________сельской администрации ______________ 
 
М.П.                                                                           
"__" _____________ 20__ г. 

2. ________________________________________________________________________ 
         (фамилия, имя, отчество, документ, удостоверяющий личность, его 
                             реквизиты, кем и когда выдан) 
    Одновременно с подачей заявления мною представлены следующие документы: 
1. _______________________________________________________________________; 
2. _______________________________________________________________________; 
3. _______________________________________________________________________; 
4. _______________________________________________________________________; 
5. _______________________________________________________________________; 
6. _______________________________________________________________________; 
7. _______________________________________________________________________. 

 
Прошу внести изменения в договор социального найма в части указания

нового (новых) члена (членов) семьи нанимателя. 

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ
îò 02.06.2014 ã.            ¹ 96            ï. Ìàðòþø

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèâàòèçàöèÿ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

Ðàññìîòðåâ ïðîòåñò Ïðîêóðîðà Êàìåíñêîãî ðàéîíà Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè  îò 16.10.2013 ãîäà ¹ 15-646â-2013 íà Àäìèíèñ-
òðàòèâíûé ðåãëàìåíò óòâåðæäåííûé ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà  îò 29.12.2012 ãîäà ¹ 155 «Ïðèâàòèçàöèÿ æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà», â öåëÿõ
åãî ïðèâåäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â ñîîòâåòñòâèè  ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27.07.2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà  ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöè-
ïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè îò 16.11.2011 ãîäà  ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1.Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèâàòèçàöèÿ æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà» â íîâîé ðåäàêöèè
(ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

3. Ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 29.12.2012 ãîäà
¹ 155 «Ïðèâàòèçàöèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà» ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü
íà è.î. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà À.Ñ. Êóçíåöîâó.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ ÏÎ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ «ÏÐÈÂÀÒÈÇÀÖÈß ÆÈËÎÃÎ ÏÎÌÅ-

ÙÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÆÈËÈÙÍÎÃÎ ÔÎÍÄÀ»
Ðàçäåë 1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðèâàòèçàöèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïî
ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîí-
äà. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðè-
âàòèçàöèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

(äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè äåÿ-
òåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñîçäàíèÿ êîìôîðò-
íûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ â ïðîöåññå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûñòóïàþò ãðàæäàíå Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàíèìàþùèå æèëûå ïîìåùåíèÿ â ìóíèöèïàëü-
íîì æèëèùíîì ôîíäå íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà (äàëåå -
çàÿâèòåëè)

3. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè âïðàâå îáðàòèòüñÿ èõ ïðåäñòàâèòåëè. Ïîëíîìî÷èÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñòàòüåé 185 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé:
1) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ è äðóãèõ ëèö, íàõîäÿùèõñÿ íà

èçëå÷åíèè â ãîñïèòàëÿõ, ñàíàòîðèÿõ è äðóãèõ âîåííî-ëå÷åáíûõ ó÷ðåæ-
äåíèÿõ, óäîñòîâåðåííûå íà÷àëüíèêîì òàêîãî ó÷ðåæäåíèÿ, åãî çàìåñ-
òèòåëåì ïî ìåäèöèíñêîé ÷àñòè, ñòàðøèì èëè äåæóðíûì âðà÷îì;

2) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ, à â ïóíêòàõ äèñëîêàöèè âîèí-
ñêèõ ÷àñòåé, ñîåäèíåíèé, ó÷ðåæäåíèé è âîåííî-ó÷åáíûõ çàâåäå-
íèé, ãäå íåò íîòàðèàëüíûõ êîíòîð è äðóãèõ îðãàíîâ, ñîâåðøàþùèõ
íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ, òàêæå äîâåðåííîñòè ðàáî÷èõ è ñëóæàùèõ,
÷ëåíîâ èõ ñåìåé è ÷ëåíîâ ñåìåé âîåííîñëóæàùèõ, óäîñòîâåðåííûå
êîìàíäèðîì (íà÷àëüíèêîì) ýòèõ ÷àñòè, ñîåäèíåíèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ èëè
çàâåäåíèÿ;

3) äîâåðåííîñòè ëèö, íàõîäÿùèõñÿ â ìåñòàõ ëèøåíèÿ ñâîáîäû, óäî-
ñòîâåðåííûå íà÷àëüíèêîì ñîîòâåòñòâóþùåãî ìåñòà ëèøåíèÿ ñâîáîäû;

4) äîâåðåííîñòè ñîâåðøåííîëåòíèõ äååñïîñîáíûõ ãðàæäàí, íà-
õîäÿùèõñÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ, óäîñòî-
âåðåííûå àäìèíèñòðàöèåé ýòîãî ó÷ðåæäåíèÿ èëè ðóêîâîäèòåëåì
(åãî çàìåñòèòåëåì) ñîîòâåòñòâóþùåãî îðãàíà ñîöèàëüíîé çàùèòû
íàñåëåíèÿ.

Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàåòñÿ ðåøåíèåì îá óñòàíîâëåíèè
îïåêè.

4. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ïðåäîñòàâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ Ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå –
Àäìèíèñòðàöèÿ).

Çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè íàõîäèòñÿ ïî àäðåñó: 623400, Ñâåðäëîâ-
ñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, ä. 38 À, îôè-
öèàëüíûé ñàéò: www.admkgoso.ru), ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû Àäìè-
íèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 –
16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.30 – 13.18; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê
8(3439) 32-52-57.

 Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå
êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà ïî Êàìåíñêîìó ãîðîä-
ñêîìó îêðóãó» (äàëåå - ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà») àäðåñ: 623418,
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, Ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97
À, ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»: ïîíåäåëüíèê
- ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ
12.00 – 12.48; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàç-
äíè÷íûå äíè, êîíòàêòíûé òåëåôîí 8(3439) 379-329, 379-306.

Â äåíü, ïðåäøåñòâóþùèé íåðàáî÷åìó ïðàçäíè÷íîìó, ïðîäîëæè-
òåëüíîñòü ðàáî÷åãî äíÿ ñîêðàùàåòñÿ íà îäèí ÷àñ; ãðàôèê ïðèåìà
ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (çà èñêëþ÷åíèåì íåðà-
áî÷èõ ïðàçäíè÷íûõ äíåé è äíåé, ïðåäøåñòâóþùèõ èì): âòîðíèê,
÷åòâåðã, ñ 9.00 äî 12.00, êàáèíåò 101(102); ãðàôèê ëè÷íîãî ïðèåìà
ðóêîâîäèòåëÿ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» - âòîðíèê, ÷åòâåðã, ñ
9.00 äî 12.00, êàáèíåò 101(103); âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñå-
íüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè.

5. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ó÷àñòâóþò:
-  Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã;
- Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñ-

òðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà àäðåñ: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, Ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97 À, ãðàôèê
(ðåæèì) ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ
8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.30 – 13.18; âûõîäíûå äíè:
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, êîíòàêòíûé òå-
ëåôîí 8(3439) 370-208, 370-228.

- Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà» àäðåñ: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, óë. Çîè Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã, ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåí-
íûé ïåðåðûâ 12.30 – 13.20; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå,
íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, êîíòàêòíûé òåëåôîí 8(3439) 315-741;

- ÌÔÖ;
6. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü:

1) â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
2) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãî-

ðîäñêîé îêðóã»: www.admkgoso.ru/ (äàëåå - îôèöèàëüíûé ñàéò), â
ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè» íà ñàéòå 66.gosuslugi.ru (äàëåå - Ïîðòàë), ïóáëèêàöèé â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ;

3) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»,
ñåëüñêèõ àäìèíèñòðàöèé;

4) ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ), ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñ-
êàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Ñòàõàíîâñêàÿ, ä.1, ãðàôèê
ðàáîòû: ïí.,ñóá.ñ 9-00 äî 17-00, âò.- ïòí.ñ 9-00 äî 20-00, áåç  ïå-
ðåðûâà  íà îáåä, òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê8(3439) 34-61-61, óë. Ëåíè-
íà, ä. 34, ãðàôèê  ðàáîòû ïí.-ñóá. ñ 9-00 äî 20-00 ÷àñ., áåç  ïåðå-
ðûâà  íà  îáåä, òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 32-33-11.

Åäèíûé ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: 8 800 200 84 40
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ ðàçìå-

ùåíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: www.mfc66.ru
7. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.
Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-

ìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé
ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

7.1.Ñïåöèàëèñòû ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðåäîñòàâëÿþò çàÿ-
âèòåëÿì ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñó-

ùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòå-

ëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â îðãàíèçàöèîííûé îòäåë).
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñ-

òîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
Âñå îáðàùåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â êîìïüþòåðå â ñïåöèàëüíîé ïðî-

ãðàììå è (èëè) â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.
Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòàöèé

äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.
7.2. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-

ôîðìàöèÿ:
1) èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ

àêòîâ, ñîäåðæàùèå íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè;

3) êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
5) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
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6) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â ñåòè
Èíòåðíåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ
çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
8) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé (ñïðàâîê), èíôîðìàöèè î

õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
9) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñïåöè-

àëèñòîâ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
7.3. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-
ôîðìàöèÿ:

1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå òå-
ëåôîíû, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà;

2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæå-
íèÿìè.

7.4. Ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ, çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþ-
ùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

6) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòå-
ëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).

8. Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî íà ñóäåáíîå îáæàëîâà-
íèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿå-
ìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè
ñ ãëàâîé 25 Ãðàæäàíñêîãî ïðîöåññóàëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 14 íîÿáðÿ 2002 ã. ¹ 138-ÔÇ.

Ðàçäåë 2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
9. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðèâàòèçàöèÿ æèëî-

ãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà».
10. Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ÌÊÓ «Óïðàâëå-

íèå çàêàç÷èêà».
11. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî

îáðàòèòüñÿ â îðãàíèçàöèè:
îñóùåñòâëÿþùèå òåõíè÷åñêóþ èíâåíòàðèçàöèþ æèëèùíîãî ôîíäà

- ñïåöèàëèçèðîâàííîå îáëàñòíîå ãîñóäàðñòâåííîå óíèòàðíîå ïðåä-
ïðèÿòèå «Îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííûé Öåíòð òåõíè÷åñêîé èíâåíòà-
ðèçàöèè íåäâèæèìîñòè» Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè – Ôèëèàë «Þæíîå
Áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè è ðåãèñòðàöèè íåäâèæèìîñòè»
(Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, äîì
5, òåë. (3439) 32-33-10, 32-34-42, k_uralskiy@uralbti.ru);

îñóùåñòâëÿþùèå ïàñïîðòíîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ
12. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ

ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ:
î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;
îá îòêàçå â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî

æèëèùíîãî ôîíäà.
13. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå ïðåâûøàåò äâóõ ìåñÿöåâ ñî

äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà (äàëåå – çàÿâëåíèå) è äîêó-
ìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 15 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà (äàëåå – äîêóìåíòû).

14. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà ÐÔ», 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü 1), ñòàòüÿ 14);

Ñåìåéíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíî-
äàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 1996, ¹ 1, ñò. 16; 1998, ¹ 26,
ñò. 3014; 2005, ¹ 1, ñò. 11; 2010, ¹ 52, ñò. 7001);

Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 04.07.1991 ¹ 1541-1 «Î ïðèâà-
òèçàöèè æèëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Âåäîìîñòè
ÑÍÄ è ÂÑ ÐÑÔÑÐ», 11.07.1991, ¹ 28, ñòàòüÿ 959);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 02.08.2010, ¹ 31, ñòàòüÿ 4179);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.07.1997ã. ¹122-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì»
(Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 28.07.1997, ¹ 30, ñò. 3594, «Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà», ¹ 145, 30.07.1997);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ïåðâîíà-
÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà», ¹ 95, 05.05.2006, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006,
¹ 19, ñò. 2060, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 70-71, 11.05.2006);

15. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåí â òàáëèöå 1.

Òàáëèöà 1

        Категория           
   и (или) наименование     
предоставляемого документа  

     Форма      
 представления  
   документа    

         Примечание           

             1                     2                      3               
1. Заявление об оказании    
услуги                      

Подлинник       Заявление оформляется         
на бланке (Приложение № 1 
к Административному           
регламенту)                   

2. Документ, удостоверяющий 
личность заявителя:         

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

2.1. Паспорт гражданина     
Российской Федерации 

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
 

Документы представляются      
в обязательном порядке        

2.2. Свидетельство         
о рождении  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документ предоставляется      
в отношении лиц, не достигших 
14 лет.                       

3. Документы,               
подтверждающие, родственные 
или иные отношения          
гражданина, подавшего       
заявление, с совместно      
проживающими с ним членами  
семьи:                      

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

3.1. Свидетельство          
о заключении брака  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

3.2. Свидетельство          
о перемене имени  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

3.3. Свидетельство          
о расторжении брака  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

3.4. Свидетельство          
о рождении  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

 

3.5. Свидетельство          
об установлении отцовства   
 

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

3.6. Свидетельство          
об усыновлении  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документы представляются      
в обязательном порядке        

3.7. Свидетельство          
о смерти  

Копия           
с предъявлением 
подлинника      
или нотариально 
заверенная      
копия           

Документ предоставляется      
для подтверждения факта       
смерти нанимателя либо членов 
его семьи                     

4. Справка, заверенная      
подписью должностного лица, 
ответственного              
за регистрацию граждан      
по месту пребывания или     
по месту жительства,        
подтверждающая место        
жительство гражданина,      
подающего заявление, и      
(или) содержащая сведения   
о совместно проживающих     
с ним лицах (в том числе    
с каждого предыдущего места 
жительства, если гражданин  
менял место жительства,     
начиная с 04.07.1991)  

Копия и         
подлинник       
(нотариально    
заверенная      
копия)          

Документы представляются      
в обязательном порядке  
(Приложение № 2 к Административному  
регламенту)                         

5. Справка, подтверждающая, 
что ранее право             
на приватизацию жилья       
не было использовано  

Копия и         
подлинник       
(нотариально    
заверенная      
копия)          

Документы представляются      
заявителями, изменившими      
место жительства после        
04.07.1991                    

6. Заявление (отказ)     
лица, которое проживает     
в приватизируемом           
помещении, но не участвует  
в приватизации              

Копия и         
подлинник       
(нотариально    
заверенная      
копия)          

Заявление оформляется         
на бланке (Приложения № 3 
к Административному           
регламенту) либо              
в нотариальном порядке        

 7. Заявление (отказ)     
лица, которое не проживает  
в приватизируемом           
помещении, но сохраняет     
на него право               
в соответствии с нормами    
жилищного законодательства, 
на приватизацию жилого      
помещения                   

Копия и         
подлинник       
(нотариально    
заверенная      
копия)          

Заявление оформляется         
на бланке (Приложения № 3 
к Административному           
регламенту) либо              
в нотариальном порядке.       
Документ представляется       
гражданами, сохраняющими      
право на приватизацию жилого  
помещения (граждане, которые  
указаны в договоре            
социального найма либо        
ордере, но не проживают       
в приватизируемом жилом       
помещении, граждане,          
находящиеся в местах лишения  
свободы, граждане,            
находящиеся в учреждениях     
социальной защиты населения,  
граждане, проходящие военную  
службу)                       

8. Решения, приговоры,     
определения и постановления 
судов общей юрисдикции      
 

Две копии,      
заверенные      
в установленном 
порядке         

Документ предоставляется,     
если право на жилое помещение 
было оспорено в судебном      
порядке                       

9. Решение  суда о признании 
лица недееспособным или 
ограниченно дееспособным, в 
случае участия такого лица в 
приватизации жилого 
помещения 

Две копии,      
заверенные      
в установленном 
порядке         

Документ представляются       
в обязательном порядке.       
Копия изымается           
у заявителя и остается        
в архиве МКУ «Управление заказчика».    
 

10. Технический план жилого 
помещения, либо кадастровый 
паспорт. 

Копия и         
подлинник       

Документы представляются      
в обязательном порядке        

11. Правоустанавливающие    
документы на жилое          
помещение, из числа         
следующих:                  

 Документы представляются      
в обязательном порядке        

11.1. Ордер (дубликат       
ордера) на вселение в жилое 
помещение, занимаемое       
на условиях социального     
найма (до 01.03.2005 для 
вселения   в жилое помещение 
гражданам   
выдавался ордер, после -      
договор социального найма)     

Копия и         
подлинник       
(нотариально    
заверенная      
копия)          

Документы представляются      
в обязательном порядке        

 
16. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâå-
äîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, ïðèâåäåí â òàáëèöå 2.

Ñ 01.07.2012 óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû áåç ó÷à-
ñòèÿ çàÿâèòåëÿ â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî îá-
ìåíà. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ïðåäñòàâèòü
ýòè äîêóìåíòû.

Òàáëèöà 2
  Категория и (или)     
наименование документа  

Документ,  представляемый 
заявителем       по 

собственной     инициативе 

Форма представления    
  документа заявителем 

1. Правоустанавливающие    
документы на жилое          
помещение, из числа         
следующих:                  

 

1.1. Договор (дубликат     
договора) социального 
найма 
жилого помещения  
 

Договор (дубликат     
договора) социального 
найма 
жилого помещения 

 
 
 
 
 
Подлинник (Муниципальное 
казенное учреждение «Управление 
заказчика по Каменскому 
городскому округу»). 

2. Выписка из реестра 
муниципальной 
собственности               

Выписка из реестра 
муниципальной 
собственности               

 Подлинник (Комитет по 
управлению муниципальным 
имуществом Администрации 
«Каменский городской округ») 

3. Постановление Главы 
муниципального 
образования «Каменский 
район» о приемке 
жилищного фонда               

Постановление Главы 
муниципального 
образования «Каменский 
район» о приемке 
жилищного фонда               

Заверенная   
копия (Муниципальное казенное 
учреждение «Архив Каменского 
городского округа»)          

4.  Постановление Главы 
Городского округа «О 
предоставлении жилого 
помещения» 

Постановление Главы 
Городского округа «О 
предоставлении жилого 
помещения» 

Заверенная   
копия (Администрация МО 
«Каменский городской округ», 
либо Муниципальное казенное 
учреждение «Архив Каменского 
городского округа»)          

5.  Договор приватизации 
жилого помещения 
муниципального 
жилищного фонда 
(3 экземпляра) 

Договор приватизации 
жилого помещения 
муниципального 
жилищного фонда  
(3 экземпляра) 

проект   (Специализированное 
областное государственное 
унитарное предприятие 
«Областной государственный 
Центр технической 
инвентаризации недвижимости» 
Свердловской области – Филиал 
«Южное Бюро технической 
инвентаризации и регистрации 
недвижимости») 

 
Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèå äåé-

ñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðå-
íî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãà-
íàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì

äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

17. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà  â ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
ÿâëÿþòñÿ:

ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ ïðèïèñêà-
ìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;

ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â óñòà-
íîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì, óêàçàí-
íûì â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

18. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòêàçûâàåòñÿ â ñëå-
äóþùèõ ñëó÷àÿõ:

åñëè çàÿâèòåëåì èñïîëüçîâàíî ïðàâî íà îäíîêðàòíóþ áåñïëàòíóþ
ïðèâàòèçàöèþ æèëüÿ;

åñëè æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðîæèâàþò çàÿâèòåëè, ïðèçíà-
íî àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó ëèáî íåïðèãîäíûì äëÿ ïðî-
æèâàíèÿ, îòíîñèòñÿ ê ñëóæåáíûì æèëûì ïîìåùåíèÿì, íàõîäèòñÿ â
ìàíåâðåííîì æèëîì ôîíäå;

åñëè ïðàâî íà æèëîå ïîìåùåíèå îñïàðèâàåòñÿ â ñóäåáíîì ïî-
ðÿäêå (äî âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóäåáíîãî àêòà);

åñëè æèëîå ïîìåùåíèå, çàíèìàåìîå çàÿâèòåëåì, íå íàõîäèòñÿ â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè;

åñëè â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ ñîäåðæàòñÿ íåäîñòîâåðíûå ñâåäåíèÿ;
åñëè çàÿâèòåëü íå îòíîñèòñÿ ê êàòåãîðèÿì ãðàæäàí, ïåðå÷èñëåí-

íûõ â ïóíêòàõ 2, 3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
19. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëî-

æåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 15 íàñòîÿùåãî ðàçäåëà ìîæåò
áûòü íàïðàâëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;

2)  â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
3) ïîñðåäñòâîì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
4) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã ïî àäðåñó:  admkgoso@mail.ru;
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïî àäðåñó:

mku_uz@mail.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ëèáî ÷åðåç Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ãîñóäàð-

ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
Ïîðÿäîê ïðèåìà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå óñòàíîâëåí â ïóíêòå
36 ðàçäåëà 3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

20. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ
íå âçèìàåòñÿ.

21. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
1) Ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
2) Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
3) Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðîäëåâàåòñÿ íà âðåìÿ, íå-

îáõîäèìîå äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîìíîæåííîå íà êîëè÷åñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

22. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâî-
äèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ëèáî â
ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

23. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå èëè èíîì
ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè, îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè
è (èëè) êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì
çàÿâèòåëåé, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ìåñòà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ
(òóàëåòû), ìåñòà äëÿ õðàíåíèÿ âåðõíåé îäåæäû;

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ìåñòà
äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, îñíàùà-
þòñÿ êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âèçóàëü-
íîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîðìàöèîííîì
ñòåíäå, êîòîðûé ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîä-
íûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çà-
ÿâèòåëåé, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìå-
ðà êàáèíåòà è ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,
âåäóùåãî ïðèåì.

24. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ;
êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñðåäíåå êîëè÷åñòâî ÷åëîâåêî-÷àñîâ, çàòðà÷åííûõ íà îêàçàíèå îäíîé

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-

íèÿ óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ äëÿ îáåñ-

ïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè, â òîì ÷èñëå: çàïðîñîâ, îñóùåñòâëÿåìûõ
ñ ïîìîùüþ ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ (ÑÌÝÂ);

ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí
ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäîñòàâèòü äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ îò ìîìåíòà îáðàùåíèÿ çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé äî ôàêòè÷åñêîãî íà÷àëà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

äîñòóïíîñòü áëàíêîâ çàÿâëåíèé èëè èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ îêàçàíèÿ óñëóãè, â ñåòè Èíòåðíåò;

ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ñåòè Èíòåðíåò;

ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ýëåêò-
ðîííûõ òàáëî, ðàçìåùåííûõ â ïîìåùåíèè îðãàíà âëàñòè, îêàçûâà-
þùåãî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãó;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè äîëæíîñòíîãî ëèöà ïî âîï-
ðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïî òåëåôîíó, ÷åðåç
ñåòü Èíòåðíåò, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè óñòíîì îáðàùåíèè, ïðè
ïèñüìåííîì îáðàùåíèè;

îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè îáñëóæèâàíèÿ ëþäåé ñ îãðàíè÷åííû-
ìè âîçìîæíîñòÿìè (íàëè÷èå ïàíäóñîâ, ñïåöèàëüíûõ îãðàæäåíèé,
ïåðèë, îáåñïå÷èâàþùèõ áåñïðåïÿòñòâåííîå ïåðåäâèæåíèå èíâàëèä-
íûõ êîëÿñîê);

êîëè÷åñòâî êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíàÿ óäàëåííîñòü ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëüíîãî çàÿ-
âèòåëÿ îò áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëü-
íîãî çàÿâèòåëÿ äî áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöè-
àëüíîãî çàÿâèòåëÿ äî áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà îáùåñòâåííîì òðàíñïîðòå;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, îò îáùåãî ÷èñëà îïðîøåííûõ çàÿâèòåëåé;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îò îáùåãî ÷èñëà îïðîøåííûõ çàÿâèòåëåé;

êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá íà íàðóøåíèå íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá îò îáùåãî êîëè÷åñòâà îáðàùåíèé çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé â ñóäåáíûå îðãàíû äëÿ îáæàëîâàíèÿ äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëåí-
íûõ è (èëè) ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë 3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê
ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

25. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðåâûøàåò 2 ìåñÿ-
öà ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ. Ïðè ïðå-
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äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûïîëíÿþòñÿ ñëåäóþùèå àäìè-
íèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

27. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èí-
ôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñò-
íîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàííîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ëèöà.

28. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», à òàêæå ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ.

Ïðè¸ì ó Ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», ñîòðóäíèêà ÌÔÖ,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó äëèòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Âûäà÷à äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè çàíèìàåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðîäëåâàåòñÿ íà âðåìÿ, íåîá-
õîäèìîå äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîìíîæåííîå íà êîëè÷åñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

29. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé
ëè÷íî â ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà êîíñóëüòè-
ðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò
îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîí-
íûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè
îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿ-
òåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü èí-
òåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå
áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå
âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåä-
ëàãàåò íàïðàâèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîð-
ìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî
íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ
óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

30. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìà-
öèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñò-
ðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, îáåñ-
ïå÷èâàþò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðå-
íèå îáðàùåíèÿ, ãîòîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåí-
íûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíè-
ñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (óïîëíîìî÷åííûì èì ëè-
öîì), è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòå-
ëÿ, è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èí-
ôîðìàöèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâ-
øåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

31. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâàíèå
è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà ïîëó-
÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

32. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

33. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ
â óñòíîé, ïèñüìåííîé è (èëè) ýëåêòðîííîé ôîðìå.

34. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþ-
ùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà», ðàññìîòðåíèå ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà» òåêñòà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â ÌÊÓ «Óïðàâëå-
íèå çàêàç÷èêà», è ïðîâåðêà íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì (ïîëíî-
ìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâî-
âàòü îò åãî èìåíè; íàëè÷èå â òåêñòå çàÿâëåíèÿ: ôàìèëèè, èìåíè,
îò÷åñòâà, ïî÷òîâîãî àäðåñà çàÿâèòåëÿ; ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (íàïðàâëåíèå ïî ïî÷òå èëè åå âðó÷åíèå íà ëè÷íîì
ïðèåìå), ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ; îôîðìëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
ðàçáîð÷èâî; îòñóòñòâèå â çàÿâëåíèè è äîêóìåíòàõ íåöåíçóðíûõ ëèáî
îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé).

2) ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî
íîìåðà  ñ ïðîñòàâëåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà  è äàòû ðåãèñ-
òðàöèè íåïîñðåäñòâåííî íà áëàíêå çàÿâëåíèÿ;

3) ôîðìèðîâàíèå, ïîäïèñàíèå è âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â
ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ðàñïèñêå â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè óêàçûâàåòñÿ äàòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ, ñîòðóäíèê ÌÔÖ
ïðîâîäèò ïðîöåäóðû óêàçàííûå â ï.ï. 1-3 ï. 34  íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèå è ïðèíÿòûå äî-
êóìåíòû â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» â äåíü, íå ïîçäíåå ñëåäóþ-
ùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñëåäóþùåãî çà äíåì ðåãèñòðàöèè çàïðîñà â ÌÔÖ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ è íå ïîëíîãî ïàêåòà äîêó-
ìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ ïåðåäà÷à äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà» ïðîèçâîäèòñÿ ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïóòåì ìåæâåäîìñòâåííûõ çàï-
ðîñîâ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé
ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ âñåõ
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåí-
òîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 15, íî íå ïîçäíåå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåí-
òà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ îò âçàèìîäåéñòâóþùèõ îðãàíîâ (òå÷åíèå
ñðîêîâ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ëèáî îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷è-
íàåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

35. ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è ÌÔÖ îòêàçûâàþò â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ â ñëó÷àÿõ, ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 17 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Â ñëó÷àå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ, ïî
êàêèì îñíîâàíèÿì åìó îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ (â ñëó÷àå
åñëè çàÿâèòåëü ëè÷íî ïîäàåò çàÿâëåíèå â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà» èëè ÌÔÖ). Çàïèñü îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèò-
ñÿ íà çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ.

Çàïèñü îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñîñòîèò èç ñëîâ «Îòêàçàíî
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ» ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íàèìåíîâàíèÿ äîëæíîñòè, ëè÷íîé ïîäïèñè ñïåöèàëè-
ñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ),  ðàñøèôðîâêè ïîäïèñè
(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ) è äàòû ïðîñòàâëåíèÿ ïîäïèñè. Ñïåöèàëèñò
ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ) êîïèðóåò çàÿâëåíèå, íà êîòî-
ðîì çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî äåëàåò çàïèñü î òîì, ÷òî åìó ðàçúÿñ-
íåíû ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, à òàêæå î ñâîåì ñîãëà-
ñèè èëè íåñîãëàñèè ñ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ðåãèñòðàöèè çàÿâëå-
íèÿ, ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Åñëè çàÿâèòåëü îòêàçàëñÿ îò ïîäïèñè, îá ýòîì äåëàåòñÿ îòìåòêà
íà çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ, à òàêæå íà êîïèè çàÿâëåíèÿ, îñòàþùåéñÿ â
ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ).

Ïðè íàëè÷èè ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 17 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
ïîñòóïèâøèõ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïî ïî÷òå, çàÿâèòåëþ
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå ïèñüìî îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñ
óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ â òå÷åíèå òðåõ
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Â ñëó÷àÿõ, åñëè çàÿâëåíèå íå ñîäåðæèò îáðàòíîãî ïî÷òîâîãî àä-
ðåñà çàÿâèòåëÿ èëè îáðàòíûé ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ íå ïîääàåò-
ñÿ ïðî÷òåíèþ, òàêîå çàÿâëåíèå íå ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè, è îòâåò íà
íåãî íå äàåòñÿ.

36. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåííîå çà ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿ-
ùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ðàçäåëå 2
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ
â ýëåêòðîííîì âèäå;

3) â 2-äíåâíûé ñðîê, ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ýëåêò-
ðîííîì âèäå, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, ïîä-
òâåðæäàþùåå ïðèåì äàííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå íàïðàâëÿåò çàÿâè-
òåëþ ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- î äàòå è âðåìåíè äëÿ ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ), íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì ïðèåìå äëÿ ïðî-
âåðêè èõ äîñòîâåðíîñòè;

- äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà
îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå) çàÿ-
âèòåëåì íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 15 ðàçäå-
ëà 2 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò çàÿ-
âèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íå-
äîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâàõ, ïðåïÿòñòâóþùèõ
ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ;

- èíóþ èíôîðìàöèþ.
37. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñò-

ðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöè-
îííîãî íîìåðà, âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåí-
òîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïåðåäà÷à çàÿâëå-
íèÿ íà ðàññìîòðåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íà
ïðèíÿòèå ðåøåíèé ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûé
íàïðàâëÿåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà çàÿâèòåëþ;

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ - ïðè-
ñâîåíèå çàÿâëåíèþ âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà, âûäà÷à
çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèíÿòûõ äîêóìåí-
òîâ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

38. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

39. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàñ-
ñìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ è ïîñòóïëåíèå èõ ñïåöèà-
ëèñòó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà».

40. Ïðåäìåòîì ïðîâåðêè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåò-
ñòâèå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ:

- íàëè÷èå â òåêñòå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïîëíîãî ïåðå÷íÿ ñâå-
äåíèé, ïåðå÷èñëåííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Ïðîâåðêà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, äîëæ-
íà áûòü ïðîâåäåíà íå ïîçäíåå òðèäöàòè êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ÷åðåç ÌÔÖ).

41. Çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îòêàçàíî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ðàçäåëå 18 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïèñüìî îá îòêàçå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå èëè âðó÷àåòñÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå (â çàâèñè-
ìîñòè îò óêàçàíèÿ â çàÿâëåíèè ñïîñîáà ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè à òàêæå
ìåñòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ).

Ïèñüìî îá îòêàçå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âðó÷àåòñÿ
çàÿâèòåëþ íà ëè÷íîì ïðèåìå íà 30 äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëå-
íèÿ (äåíü îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óêàçûâàåòñÿ â ðàñïèñêå â
ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâèëñÿ â äåíü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èëè óêàçàë â çàÿâëåíèè ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ïî ïî÷òå, ïèñüìî
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòïðàâëÿåòñÿ
åìó ïî ïî÷òå íà 31 äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

Åñëè äåíü âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïðèõîäèòñÿ íà íåðàáî÷èé äåíü,
ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåò-
ñÿ íà ñëåäóþùèé çà íèì ðàáî÷èé äåíü.

Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì) ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ñîòðóäíèê ÌÔÖ íà 31 êàëåíäàð-
íûé äåíü  ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ (ðåçóëüòàòû ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ïåðåäàþòñÿ èç ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà» â ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è íå ïîçäíåå, ÷åì
çà 1 ðàáî÷èé äåíü äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè).

Íà ëè÷íîì ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðîâåðÿåòñÿ äîêóìåíò, óäîñòîâå-
ðÿþùèé ëè÷íîñòü, äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäñòàâèòåëüñêèå
ïîëíîìî÷èÿ (â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ). Ïèñüìî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âðó÷àåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ ïîñëå ïðîñòàâëåíèÿ íà ýêçåìïëÿðå çàï-
ðîñà, îñòàþùåìñÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ) ñëîâ «ïèñü-
ìî ïîëó÷åíî» ñ ïðîñòàâëåíèåì äàòû ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà, ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà  çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòîâ äîêó-
ìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ)  è ñîáñòâåí-
íîðó÷íîé ïîäïèñè.

Â ñëó÷àÿõ íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïî÷òå ôàêò îòïðàâëåíèÿ äîêóìåí-
òà ïîäòâåðæäàåòñÿ ðååñòðîì èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

42. Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îò-
âåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâà-
íèè ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, à òàê-
æå ñâåäåíèé î ìóíèöèïàëüíîì èìóùåñòâå, ñîäåðæàùèõñÿ â äîêó-
ìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ Êîìèòåòîì ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì
èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà è Ìó-
íèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà», ãîòîâèò äîãîâîð ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

43. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåííûé çà ïðî-
âåðêó è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿåò ïðîåêò äîãîâîðà ïðèâàòè-
çàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà ïîä-
ïèñü äîëæíîñòíûì ëèöàì Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã», óïîëíîìî÷åííûì íà ïîäïèñàíèå òàêèõ äîãîâîðîâ.

44. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», óïîëíîìî÷åííîå íà ïîäïèñàíèå äîãîâîðîâ ïðèâàòèçà-
öèè æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ðàñ-
ñìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò ïîñòóïèâøèé äîãîâîð ïðèâàòèçàöèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà. Ñðîê ïîä-
ïèñàíèÿ äîãîâîðà çàÿâèòåëþ ñîñòàâëÿåò 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïî-
ñòóïëåíèÿ íà ïîäïèñü.

45. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðà-
öèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», íàïðàâëÿåò ïîäïèñàííûé
äîãîâîð ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-
íîãî ôîíäà â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» äëÿ ïîñëåäóþùåé ïåðå-
äà÷è åãî çàÿâèòåëþ â öåëÿõ ðåãèñòðàöèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè â
îðãàíàõ, îñóùåñòâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì.

46. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå çà-
ÿâëåíèÿ è ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ãîòîâûé äîãîâîð ïðèâàòèçà-
öèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ïèñü-
ìî îá îòêàçå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

47. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

48. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âû-
äà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îôîðìëåííûé äîãîâîð ïðèâàòèçàöèè æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

49. Äâà ýêçåìïëÿðà äîãîâîð ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïîäïèñûâàþòñÿ çàÿâèòåëåì è
âûäàþòñÿ  çàÿâèòåëþ, òðåòèé ýêçåìïëÿð ïîäïèñûâàåòñÿ çàÿâèòåëåì è
ïîìåùàåòñÿ â äåëî ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
15-16 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

50. Äîãîâîð ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà âðó÷àåòñÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà».

Äîãîâîð ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ íà ëè÷íîì ïðèåìå íà 60 äåíü
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì) äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà îñóùåñòâëÿåò ñîòðóäíèê
ÌÔÖ íà 61 êàëåíäàðíûé äåíü  ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â
ÌÔÖ (ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ïåðåäà-
þòñÿ èç ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» â ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-
ïåðåäà÷è íå ïîçäíåå, ÷åì çà 1 ðàáî÷èé äåíü äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Åñëè äåíü âûäà÷è äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ïðèõîäèòñÿ íà íåðàáî÷èé äåíü,
äîãîâîð âûäàåòñÿ íà ñëåäóþùèé çà íèì ðàáî÷èé äåíü.

51. Íà ëè÷íîì ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðîâåðÿåòñÿ äîêóìåíò, óäîñòî-
âåðÿþùèé ëè÷íîñòü, äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäñòàâèòåëüñ-
êèå ïîëíîìî÷èÿ (â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïðåäñòàâèòåëåì
çàÿâèòåëÿ). Äîãîâîð ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ
ïîñëå ïðîñòàâëåíèÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè äîãîâîðîâ ïðèâàòèçà-
öèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ), ñëîâ «äîãîâîð ïîëó÷åí» ñ ïðîñòàâ-
ëåíèåì äàòû ïîëó÷åíèÿ äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà  çà-
ÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿ-
þùåãî ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (ïðè
ïîëó÷åíèè äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ)  è ñîáñòâåííî-
ðó÷íîé ïîäïèñè.

52. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à
çàÿâèòåëþ äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ëèáî ïèñüìà îá îòêàçå â îêàçàíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë 4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ ÌÓÍÈÖÈ-
ÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

53. Ôîðìàìè êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ÿâëÿþòñÿ ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè.

Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ Êîìèòåòîì ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì
èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ öå-
ëüþ ïðåäóïðåæäåíèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâà-
íèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå ê ïîðÿäêó è ñðîêó, ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîïóùåííûõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè (ñïå-
öèàëèñòàìè)  ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è ÌÔÖ ïðè âûïîëíåíèè
èìè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé.

54. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå 1 ðàçà â ãîä â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ðàñïîðÿæåíèåì ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå ïîñòóïëåíèÿ æàëîá
çàÿâèòåëåé.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ Ãëà-
âû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, Ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óï-
ðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêî-
ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþ-
äåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðóøå-
íèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè),
èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû.

55. Ïðîâåðêè ñ öåëüþ ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóïðåæäåíèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ
íàðóøåíèé òðåáîâàíèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå ê ïîðÿäêó è ñðîêó,
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîïóùåííûõ äîëæíîñòíû-
ìè ëèöàìè (ñïåöèàëèñòàìè)  ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðè âû-
ïîëíåíèè èìè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïðîâîäÿòñÿ êîìèññèåé,
ôîðìèðóåìîé íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà
ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè «Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà». Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè
îôîðìëÿåòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäî-
ñòàòêè è óêàçûâàþòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

56. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë 5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀ-
ÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂ-
ËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÅÃÎ ÄÎËÆÍÎÑÒ-
ÍÛÕ ËÈÖ

57. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæ-
íîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùè-
ìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â äîêó-
ìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ëèáî íàðóøåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè è âíåñåíèå òàêèõ èñ-
ïðàâëåíèé.

58. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå, íà ëè÷íîì ïðèåìå, ïî
ïî÷òå èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ÌÔÖ:

ðóêîâîäèòåëþ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (îáæàëîâàíèå äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñîòðóäíèêà ó÷ðåæäåíèÿ);

ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùå-
ñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (îáæàëîâà-
íèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñîòðóäíèêà è äèðåêòîðà ó÷ðåæäåíèÿ);

ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (îáæà-
ëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà).

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î

ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
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à òàêæå íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè
íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò çàÿâèòåëþ;

íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì
è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè),
ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

59. Ïîñòóïèâøàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
îò çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

60. Îòêàç â ðàññìîòðåíèè æàëîáû ïðîèçâîäèòñÿ â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî
Çàÿâèòåëÿ èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâ-
ëåí îòâåò;

2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ íåöåíçóðíûå, ëèáî îñ-
êîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó
äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

3) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà
êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùå-
ñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â
îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ðóêî-
âîäèòåëü ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøå-
íèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè
ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì ðåøåíèè
óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå;

4) åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà
íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñó-
äàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó.
Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñ-
òè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ
íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

5) èìååòñÿ âñòóïèâøåå â çàêîííóþ ñèëó ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ñ
òåìè æå ëèöàìè, î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì ðåøå-
íèå èëè îïðåäåëåíèå î ïðåêðàùåíèè ïðîèçâîäñòâà ïî æàëîáå, ëèáî
îá óòâåðæäåíèè ìèðîâîãî ñîãëàøåíèÿ ñóäà îáùåé þðèñäèêöèè,
àðáèòðàæíîãî ñóäà.

61. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ
â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ,
âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðå-
äóñìîòðåíî íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â
èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
62. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿ-

âèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ) çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû.

63. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøå-
íèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷è-
ÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõî-
äèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Приложение № 1
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА ПЕРЕДАЧИ  

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА  
В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН 

                                       Главе Администрации
Каменский городской округ

                                       от ________________________________,
                                             (фамилия, имя, отчество)

                                                                              ___________________________________,
                                             (фамилия, имя, отчество)

                                                                              ____________________________________
                                             (фамилия, имя, отчество)

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

     На     основании   Закона    Российской   Федерации    от 04.07.1991   № 1541-1    "О 
приватизации   жилищного  фонда      Российской Федерации"  просим  (прошу)  передать 
нам (мне) в ___________________________________________________________________ 
                                         (долевую, совместную, единоличную) 
собственность занимаемую нами (мной) квартиру (комнату) по адресу: 
_____________________________________________________________________________ 
                    (улица, номер дома, номер квартиры) 
_____________________________________________________________________________. 
 
     Данная   жилая   площадь  не  является  предметом  иска в  суде, прав третьих лиц
на нее нет. 
     Собственниками      квартиры     с    согласия      проживающих     становятся     (для 
участников общей долевой собственности): 
________________________________________________ - _______________________, 
          (фамилия, имя, отчество)                                                       (указать долю) 
________________________________________________ - _______________________, 
          (фамилия, имя, отчество)                                                       (указать долю) 
________________________________________________ - _______________________, 
          (фамилия, имя, отчество)                                                        (указать долю) 
________________________________________________ - _______________________. 
          (фамилия, имя, отчество)                                                        (указать долю) 
Приложение:  

1. ___________________________________________________ на ___ л. в ___ экз. 
            2. ___________________________________________________ на ___ л. в ___ экз. 
            3. ___________________________________________________ на ___ л. в ___ экз. 

4. ___________________________________________________ на ___ л. в ___ экз. 
5. ___________________________________________________ на ___ л. в ___ экз. 
6. ___________________________________________________ на ___ л. в ___ экз. 
7. ___________________________________________________ на ___ л. в ___ экз. 
8. ___________________________________________________ на ___ л. в ___ экз. 
9. ___________________________________________________ на ___ л. в ___ экз. 
10. Справка о неиспользованном гражданами праве на бесплатную 

приватизацию (для граждан, сменивших место жительства или получивших  ордер 
после 04.07.1991) на ___ л. в ___ экз. 

Подписи собственников: ___________________ ________________________________
                                                 (личная подпись)      (фамилия, имя, отчество)
                       ___________________ ________________________________

                         (личная подпись)      (фамилия, имя, отчество)
                       ___________________ ________________________________

                         (личная подпись)      (фамилия, имя, отчество)
                       ___________________ ________________________________

                         (личная подпись)      (фамилия, имя, отчество)

"__" ______________ 20__ г. 

Подпись собственников удостоверяю: 

Глава ________________ сельской администрации           ________________                
______________________ 
(наименование должности)                                                 (личная подпись)                 (фамилия, имя, отчество) 
                                  
М.П. 
"__" __________________ 20__ г. 

Приложение №2
СПРАВКА О ПРОПИСКЕ 

Дана _____________________________________________________________ в том, что он 
действительно зарегистрирован по месту жительства в  ______________________________
по ул. ___________________________________________, дом _________, квартира ______ 
общ.площадью _________, в т.ч. жилой ___________,  количество комнат ______________ 
с "_______" ____________________ ________ года 

Совместно с ним прописаны: 
 

 
 
 

Фамилия, имя, отчество 

 
 

Родств.  
отношения 

 
 

Год    
рождения 

 
 

Год и месяц 
прописки 

Вид 
прописки  
(с правом 

или 
без права   

на 
ж/площадь) 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
Члены семьи выбывшие (указать дату и причину выбытия): 
 

Ф.И.О. Год рождения Дата выезда Причина 
выезда 

    
    
    
    

 
Справка дана на основании похозяйственной книги_________________________________ 
 
Глава______________________сельской администрации ______________ 
 
М.П.                                                                                                    "__" _____________ 20__ г. 
 

Приложение № 3

                                       Главе Администрации
Каменский городской округ

                                 от ________________________________________,
                                                                                                                (фамилия, имя, отчество) 

                                                                        _________________________________________ 
проживающего по адресу:

                                 Свердловская область, Каменский район,
село (поселок, деревня, п.г.т.)

                                 __________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
Я, ___________________________________________________________________________ 
от приватизации квартиры (комнаты) по адресу: ___________________________________ 
дом № ________, квартира № _________ отказываюсь и согласен на приватизацию 
вышеуказанной квартиры (комнаты, жилого дома) в пользу __________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
"__" __________________ 20__ г.                                                  Подпись _______________ 
 
Подпись заявителя удостоверяю: 
 
Глава _____________________сельской администрации______________________________ 
                                                                                                  (подпись, расшифровка подписи) 
"__" ___________________________ 20__ г. 
 
М.П. 
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ÐÎÑÑÈÉÑÊÀß ÔÅÄÅÐÀÖÈß
ÑÂÅÐÄËÎÂÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ

ÄÓÌÀ ÊÀÌÅÍÑÊÎÃÎ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ
ÏßÒÛÉ ÑÎÇÛÂ

Äâàäöàòü ïÿòîå çàñåäàíèå
 ÐÅØÅÍÈÅ ¹ 236  19 èþíÿ 2014 ãîäà

Îá èíôîðìàöèè Êîíòðîëüíîãî îðãàíà Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè ïî âîïðîñó çà-
êîííîñòè, ýôôåêòèâíîñòè è öåëåâîãî èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ
ìåñòíîãî áþäæåòà, âûäåëåííûõ  íà ñîäåðæàíèå è îñóùå-
ñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáùå-
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ðûáíèêîâñêàÿ ñðåäíÿÿ îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà» çà 2013 ãîä

Çàñëóøàâ èíôîðìàöèþ ïðåäñåäàòåëÿ Êîíòðîëüíîãî îðãàíà
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà Ò.À. Ïèðîãîâîé î ðåçóëüòàòàõ
ïðîâåðêè ïî âîïðîñó çàêîííîñòè, ýôôåêòèâíîãî è öåëåâîãî
èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà, âûäåëåííûõ  íà ñî-
äåðæàíèå è îñóùåñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè Ìóíèöèïàëüíîãî êà-
çåííîãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ðûáíèêîâñêàÿ ñðåä-
íÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà» çà 2013 ãîä, Äóìà Êàìåíñêî-
ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îòìå÷àåò, ÷òî â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè óñòà-
íîâëåíû ñëåäóþùèå íàðóøåíèÿ è íåäîñòàòêè: íå ïðåäñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íà 2013 ãîä; íå ýôôåêòèâíîå èñ-
ïîëüçîâàíèå áþäæåòíûõ ñðåäñòâ â ñóììå 0,3 òûñ. ðóá.; îñóùå-
ñòâëåíèå îïëàòû çà îáîðóäîâàíèå ñ íàðóøåíèåì óêàçàíèé î
ïîðÿäêå ïðèìåíåíèÿ áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè â ñóììå 10,7 òûñ. ðóá.; â ÷àñòè âåäåíèÿ áóõãàëòåð-
ñêîãî ó÷åòà (îôîðìëåíèå ïåðâè÷íûõ ó÷åòíûõ  äîêóìåíòîâ, ïîä-
òâåðæäàþùèõ èñïîëüçîâàíèå áþäæåòíûõ ñðåäñòâ), íàëè÷èå â
òàðèôèêàöèîííîì ñïèñêå êîìïåíñàöèîííîé âûïëàòû áåç îáî-
ñíîâûâàþùèõ äîêóìåíòîâ (ôàêòè÷åñêè íå íà÷èñëåíà) – 1, 0
òûñ. ðóá.

Ó÷èòûâàÿ  ïðåäñòàâëåííóþ èíôîðìàöèþ, ðóêîâîäñòâóÿñü ñòà-
òüåé 23 Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã», Äóìà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà Ð Å Ø
È Ë À:

1.  Èíôîðìàöèþ Êîíòðîëüíîãî îðãàíà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè ïî âîïðîñó çàêîííîñòè, ýôôåê-
òèâíîãî è öåëåâîãî èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà,
âûäåëåííûõ  íà ñîäåðæàíèå è îñóùåñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè
Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
«Ðûáíèêîâñêàÿ ñðåäíÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà» çà 2013
ãîä, ïðèíÿòü ê ñâåäåíèþ.

2.  Ðåêîìåíäîâàòü:
Óïðàâëåíèþ îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (Áàëàêèíà Å.Ã.) ïðè-
âåñòè ìóíèöèïàëüíûå çàäàíèÿ ïîäâåäîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé
çà 2013 ãîä â ñîîòâåòñòâèå ñî ñòàòüåé 69.2 Áþäæåòíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñòàòüåé 19 Ïîëîæåíèÿ î áþäæåòíîì
ïðîöåññå â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã» (â ðåä. îò 27.03.2014ã ¹ 212) è ïðåäñòàâèòü èõ êî-
ïèè ïî ñðîêó 01.07.2014ã â Äóìó Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

3. Ïîëó÷àòåëþ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ ÌÊÎÓ «Ðûáíèêîâñêàÿ ñðåä-
íÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà»:

1) óñòðàíèòü çàìå÷àíèÿ è íàðóøåíèÿ, âûÿâëåííûå â õîäå
ïðîâåðêè Êîíòðîëüíûì îðãàíîì;

2) îáåñïå÷èòü öåëåâîå, ýôôåêòèâíîå è ýêîíîìíîå èñïîëü-
çîâàíèå áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;

4.  Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå Ðåøåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ».
5. Íàñòîÿùåå Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëü-

íîãî îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå «Ïëàìÿ».
6.  Êîíòðîëü  èñïîëíåíèÿ  íàñòîÿùåãî  Ðåøåíèÿ  âîçëîæèòü

íà ïîñòîÿííûé Êîìèòåò Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî
ýêîíîìè÷åñêîé ïîëèòèêå, áþäæåòó è íàëîãàì (Ëèñèöèíà Ã.Ò.).

Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ
 Ïðåäñåäàòåëü Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà

Â.È. ×åìåçîâ

ÐÎÑÑÈÉÑÊÀß ÔÅÄÅÐÀÖÈß
ÑÂÅÐÄËÎÂÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ

ÄÓÌÀ ÊÀÌÅÍÑÊÎÃÎ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ
ÏßÒÛÉ ÑÎÇÛÂ

Äâàäöàòü ïÿòîå çàñåäàíèå
 ÐÅØÅÍÈÅ  ¹ 241   19 èþíÿ 2014 ãîäà

Î ïðèñâîåíèè çâàíèÿ  «Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 5 è 15 Ïîëîæåíèÿ îò 07.06.2007ã
¹ 28 «Î ïðèñâîåíèè çâàíèÿ «Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» (â ðåä. îò 19.02.2009ã ¹ 129), ðóêîâîä-
ñòâóÿñü ïðîòîêîëîì ¹ 3 ñ÷åòíîé êîìèññèè î ïðèñâîåíèè çâà-
íèÿ «Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» îò
19.06.2014ã, Äóìà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ÐÅØÈË À:

1. Óòâåðäèòü ðåçóëüòàòû òàéíîãî ãîëîñîâàíèÿ ïî êàíäèäàòó-
ðå íà çâàíèå «Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà» (ïðèëàãàåòñÿ).

2.  Çà äîëãîëåòíèé  è äîáðîñîâåñòíûé òðóä, àêòèâíîå ó÷àñ-
òèå â îáùåñòâåííîé è êóëüòóðíîé æèçíè Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà, êîíöåðòíóþ è ïðîñâåòèòåëüñêóþ äåÿòåëüíîñòü, áîëü-
øîé âêëàä â ñîõðàíåíèå è ïîïóëÿðèçàöèþ îðêåñòðîâîãî èñ-
êóññòâà ïðèñâîèòü çâàíèå «Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà»:

- Êîçëîâîé Ëþäìèëå Àíäðååâíå – ïðåïîäàâàòåëþ ìóíèöè-
ïàëüíîãî áþäæåòíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíè-
òåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé «Ìàðòþøåâñêàÿ äåòñêàÿ øêîëà
èñêóññòâ» ïî êëàññó äîìáðû è áàëàëàéêè, ðóêîâîäèòåëþ Îðêå-
ñòðà ðóññêèõ íàðîäíûõ èíñòðóìåíòîâ.

3.  Íàñòîÿùåå Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî ïðè-
íÿòèÿ.

4.  Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå Ðåøåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ».
Ïðåäñåäàòåëü Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà

Â.È.×åìåçîâ
ÐÎÑÑÈÉÑÊÀß ÔÅÄÅÐÀÖÈß
ÑÂÅÐÄËÎÂÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ

ÄÓÌÀ ÊÀÌÅÍÑÊÎÃÎ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ
ÏßÒÛÉ ÑÎÇÛÂ

Äâàäöàòü ïÿòîå çàñåäàíèå
 ÐÅØÅÍÈÅ ¹ 237  19 èþíÿ 2014 ãîäà

Î íàãðàæäåíèè Ïî÷åòíîé ãðàìîòîé Äóìû  Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà îò 11 èþëÿ 2013 ãîäà ¹ 142 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæå-
íèÿ «Î Ïî÷åòíîé ãðàìîòå è Áëàãîäàðñòâåííîì ïèñüìå Äóìû
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» (â ðåä. îò 20.02.2014ã ¹ 205),
Äóìà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà Ð Å Ø È Ë À:

1. Çà ìíîãîëåòíèé äîáðîñîâåñòíûé òðóä â ñèñòåìå çäðàâîîõ-
ðàíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã», âûñîêèé ïðîôåññèîíàëèçì è â ñâÿçè ñ Äíåì ìåäèöèí-
ñêîãî ðàáîòíèêà íàãðàäèòü Ïî÷åòíîé ãðàìîòîé Äóìû ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

ÌÀÒÂÅÅÂÓ  ÒÀÒÜßÍÓ  ÍÈÊÎËÀÅÂÍÓ – ôåëüäøåðà îáùåé
âðà÷åáíîé ïðàêòèêè ñ. Òðàâÿíñêîå ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåò-
íîãî ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Êà-
ìåíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ áîëüíèöà»;

ÄÐÅÌÈÍÓ ËÞÄÌÈËÓ ÀÍÀÒÎËÜÅÂÍÓ – ìåäèöèíñêóþ ñåñòðó
âðà÷à îáùåé ïðàêòèêè ÎÂÏ ï. Íîâûé Áûò ãîñóäàðñòâåííîãî
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè «Êàìåíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ áîëüíèöà»;

ÍÅÓÉÌÈÍÓ ÎËÜÃÓ ÂÅÍÈÀÌÈÍÎÂÍÓ -   ìåäèöèíñêóþ ñåñòðó
âðà÷à îáùåé ïðàêòèêè ÎÂÏ ñ. Ìàìèíñêîå ãîñóäàðñòâåííîãî
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè «Êàìåíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ áîëüíèöà».

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå Ðåøåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ».
3. Íàñòîÿùåå Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îïóáëèêî-

âàíèÿ.
4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà

ïîñòîÿííûé Êîìèòåò Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî
âîïðîñàì çàêîíîäàòåëüñòâà è ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
(Í.Ï.Øóáèíà).

Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà   Ñ.À. Áåëîóñîâ
Ïðåäñåäàòåëü Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà

Â.È. ×åìåçîâ
ÐÎÑÑÈÉÑÊÀß ÔÅÄÅÐÀÖÈß
ÑÂÅÐÄËÎÂÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ

ÄÓÌÀ ÊÀÌÅÍÑÊÎÃÎ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ
ÏßÒÛÉ ÑÎÇÛÂ

Äâàäöàòü ïÿòîå  çàñåäàíèå
 ÐÅØÅÍÈÅ ¹ 233  19 èþíÿ 2014 ãîäà

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â  Ïîëîæåíèå «Îá
Óïðàâëåíèè îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæäåí-
íîå Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà  îò
13.02.2014 ã. ¹ 197

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹
131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 29.12.2012 ã. ¹ 273-ÔÇ «Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè», íà îñíîâàíèè ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè íàðóøå-
íèé Ìèíèñòåðñòâà îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 31.03.2014 ã. ¹ 201401271974-ï,  ðó-
êîâîäñòâóÿñü ñòàòüåé 23 Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», Äóìà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà Ð Å Ø È Ë À:

1. Âíåñòè â Ïîëîæåíèå «Îá Óïðàâëåíèè îáðàçîâàíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», óòâåðæäåííîå Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà îò 13.02.2014 ã. ¹ 197, ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ è
äîïîëíåíèÿ:

1.1. Ïóíêò 3.1.9 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «ó÷àñòâóåò
â ðàáîòå ìóíèöèïàëüíîé êîìèññèè ïî îöåíêå ïîñëåäñòâèé
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ðåîðãàíèçàöèè èëè ëèêâèäàöèè ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà»;

1. 2.  Ïóíêò 3.1. äîïîëíèòü ïîäïóíêòîì 3.1.54 ñëåäóþùåãî ñî-
äåðæàíèÿ: «îêàçûâàåò ïîìîùü ðîäèòåëÿì (çàêîííûì ïðåäñòà-
âèòåëÿì) íåñîâåðøåííîëåòíèõ îáó÷àþùèõñÿ â âîñïèòàíèè äå-
òåé, îõðàíå è óêðåïëåíèè èõ ôèçè÷åñêîãî è ïñèõè÷åñêîãî çäî-
ðîâüÿ, ðàçâèòèè èíäèâèäóàëüíûõ ñïîñîáíîñòåé è íåîáõîäè-
ìîé êîððåêöèè íàðóøåíèé èõ ðàçâèòèÿ»;

1.3.  Ïóíêò 3.1. äîïîëíèòü ïîäïóíêòîì 3.1.55 ñëåäóþùåãî ñî-
äåðæàíèÿ: «íå ïîçäíåå ÷åì â ìåñÿ÷íûé ñðîê ïðèíèìàåò ìåðû,
îáåñïå÷èâàþùèå ïîëó÷åíèå íåñîâåðøåííîëåòíèì îáó÷àþùèì-
ñÿ, îò÷èñëåííûì èç îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùåé îáðàçîâà-
òåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü, îáùåãî îáðàçîâàíèÿ»;

1.4. Ïóíêò 3.1. äîïîëíèòü ïîäïóíêòîì 3.1.56 ñëåäóþùåãî ñî-
äåðæàíèÿ: «îñóùåñòâëÿåò îðãàíèçàöèþ ìîíèòîðèíãà ñèñòåìû
îáðàçîâàíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà». 2. Ïðåäîñòàâèòü
ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ ïðè ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè èç-
ìåíåíèé ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé
ãîðîäñêîé îêðóã» â Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèè Ôåäåðàëüíîé
íàëîãîâîé ñëóæáû ¹ 22 ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà÷àëüíèêó
Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà Å.Ã. Áàëàêèíîé.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå Ðåøåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ» è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà
ïîñòîÿííûé Êîìèòåò Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî
ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå (Â.Í. Ñîëîìåèí).

Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà   Ñ. À. Áåëîóñîâ
Ïðåäñåäàòåëü Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà

Â.È. ×åìåçîâ
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ÐÎÑÑÈÉÑÊÀß ÔÅÄÅÐÀÖÈß
ÑÂÅÐÄËÎÂÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ

ÄÓÌÀ ÊÀÌÅÍÑÊÎÃÎ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ
ÏßÒÛÉ ÑÎÇÛÂ

Äâàäöàòü ïÿòîå çàñåäàíèå
 ÐÅØÅÍÈÅ ¹ 234   19 èþíÿ 2014 ãîäà

Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ñîîáùåíèÿ ëèöàìè, çàìåùà-
þùèìè ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ñëó-
æàùèìè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà î ïîëó÷åíèè ïîäàðêà â ñâÿçè ñ èõ äîë-
æíîñòíûì ïîëîæåíèåì èëè èñïîëíåíèåì èìè ñëóæåáíûõ
(äîëæíîñòíûõ) îáÿçàííîñòåé, ñäà÷è è îöåíêè ïîäàðêà,
ðåàëèçàöèè (âûêóïà) è çà÷èñëåíèÿ ñðåäñòâ, âûðó÷åííûõ
îò åãî ðåàëèçàöèè

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 575 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ñòàòüåé 14 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 2 ìàðòà
2007 ãîäà ¹ 25-ÔÇ «Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 9 ÿíâàðÿ 2014 ãîäà ¹ 10 «Î ïîðÿäêå ñîîáùåíèÿ
îòäåëüíûìè êàòåãîðèÿìè ëèö î ïîëó÷åíèè ïîäàðêà â ñâÿçè ñ
èõ äîëæíîñòíûì ïîëîæåíèåì èëè èñïîëíåíèåì èìè ñëóæåá-
íûõ (äîëæíîñòíûõ) îáÿçàííîñòåé, ñäà÷è è îöåíêè ïîäàðêà,
ðåàëèçàöèè (âûêóïà) è çà÷èñëåíèÿ ñðåäñòâ, âûðó÷åííûõ îò
åãî ðåàëèçàöèè», Óêàçîì Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 5 ìàðòà 2014 ãîäà ¹ 122-ÓÃ «Î ïîðÿäêå ñîîáùåíèÿ ëèöàìè,
çàìåùàþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå äîëæíîñòè Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè, ãîñóäàðñòâåííûìè ãðàæäàíñêèìè ñëóæàùèìè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè î ïîëó÷åíèè ïîäàðêà â ñâÿçè ñ èõ äîëæíîñòíûì
ïîëîæåíèåì èëè èñïîëíåíèåì èìè ñëóæåáíûõ (äîëæíîñòíûõ)
îáÿçàííîñòåé, ñäà÷è è îöåíêè ïîäàðêà, ðåàëèçàöèè (âûêóïà)
è çà÷èñëåíèÿ ñðåäñòâ, âûðó÷åííûõ îò åãî ðåàëèçàöèè, Óñòà-
âîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã», Äóìà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà Ð Å Ø È Ë À:

1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ñîîáùåíèÿ ëèöàìè, çàìåùàþùèìè
ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè îð-
ãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
î ïîëó÷åíèè ïîäàðêà â ñâÿçè ñ èõ äîëæíîñòíûì ïîëîæåíèåì
èëè èñïîëíåíèåì èìè ñëóæåáíûõ (äîëæíîñòíûõ) îáÿçàííîñ-
òåé, ñäà÷è è îöåíêè ïîäàðêà, ðåàëèçàöèè (âûêóïà) è çà÷èñëå-
íèè ñðåäñòâ, âûðó÷åííûõ îò åãî ðåàëèçàöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Íàñòîÿùåå Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îïóáëèêî-
âàíèÿ.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå Ðåøåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ» è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà
ïîñòîÿííûé Êîìèòåò Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî
âîïðîñàì çàêîíîäàòåëüñòâà è ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (Í.Ï.
Øóáèíà).

Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî  îêðóãà   Ñ.À. Áåëîóñîâ
Ïðåäñåäàòåëü Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà

Â.È. ×åìåçîâ

ÏÎÐßÄÎÊ ÑÎÎÁÙÅÍÈß ËÈÖÀÌÈ, ÇÀÌÅÙÀÞÙÈÌÈ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÅ ÄÎËÆÍÎÑÒÈ, ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌÈ

ÑËÓÆÀÙÈÌÈ ÎÐÃÀÍÎÂ ÌÅÑÒÍÎÃÎ ÑÀÌÎÓÏÐÀÂËÅÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÎÃÎ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ, Î ÏÎËÓ×ÅÍÈÈ

ÏÎÄÀÐÊÀ Â ÑÂßÇÈ Ñ ÈÕ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÌ ÏÎËÎÆÅÍÈÅÌ
ÈËÈ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÈÌÈ ÑËÓÆÅÁÍÛÕ (ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ)
ÎÁßÇÀÍÍÎÑÒÅÉ, ÑÄÀ×È È ÎÖÅÍÊÈ ÏÎÄÀÐÊÀ, ÐÅÀËÈÇÀ-

ÖÈÈ (ÂÛÊÓÏÀ) È ÇÀ×ÈÑËÅÍÈß ÑÐÅÄÑÒÂ,
ÂÛÐÓ×ÅÍÍÛÕ ÎÒ ÅÃÎ ÐÅÀËÈÇÀÖÈÈ

1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê ðàçðàáîòàí íà îñíîâàíèè ñòàòüè 575
Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñòàòüè 14 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà îò 2 ìàðòà 2007 ãîäà ¹ 25-ÔÇ «Î ìóíèöè-
ïàëüíîé ñëóæáå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ïîñòàíîâëåíèÿ
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 9 ÿíâàðÿ 2014 ãîäà
¹ 10 «Î ïîðÿäêå ñîîáùåíèÿ îòäåëüíûìè êàòåãîðèÿìè ëèö î
ïîëó÷åíèè ïîäàðêà â ñâÿçè ñ èõ äîëæíîñòíûì ïîëîæåíèåì
èëè èñïîëíåíèåì èìè ñëóæåáíûõ (äîëæíîñòíûõ) îáÿçàííîñ-
òåé, ñäà÷è è îöåíêè ïîäàðêà, ðåàëèçàöèè (âûêóïà) è çà÷èñëå-
íèÿ ñðåäñòâ, âûðó÷åííûõ îò åãî ðåàëèçàöèè», Óêàçà Ãóáåðíà-
òîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 5 ìàðòà 2014 ãîäà ¹ 122-ÓÃ «Îá
óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ñîîáùåíèÿ ëèöàìè, çàìåùàþùèìè ãî-
ñóäàðñòâåííûå äîëæíîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ãîñóäàðñòâåí-
íûìè ãðàæäàíñêèìè ñëóæàùèìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè î ïî-
ëó÷åíèè ïîäàðêà â ñâÿçè ñ èõ äîëæíîñòíûì ïîëîæåíèåì èëè
èñïîëíåíèåì èìè ñëóæåáíûõ (äîëæíîñòíûõ) îáÿçàííîñòåé,
ñäà÷è è îöåíêè ïîäàðêà, ðåàëèçàöèè (âûêóïà) è çà÷èñëåíèÿ
ñðåäñòâ, âûðó÷åííûõ îò åãî ðåàëèçàöèè», Óñòàâà ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», è îïðåäåëÿåò
ïðàâèëà ñîîáùåíèÿ ëèöàìè, çàìåùàþùèìè ìóíèöèïàëüíûå
äîëæíîñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (äàëåå - ëèöà,
çàìåùàþùèå ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè, ìóíèöèïàëüíûå ñëó-
æàùèå) î ïîëó÷åíèè ïîäàðêà â ñâÿçè ñ ïðîòîêîëüíûìè ìå-
ðîïðèÿòèÿìè, ñëóæåáíûìè êîìàíäèðîâêàìè è äðóãèìè îôè-
öèàëüíûìè ìåðîïðèÿòèÿìè, ó÷àñòèå â êîòîðûõ ñâÿçàíî ñ èõ
äîëæíîñòíûì ïîëîæåíèåì èëè èñïîëíåíèåì èìè ñëóæåáíûõ
(äîëæíîñòíûõ) îáÿçàííîñòåé, ïîðÿäîê ñäà÷è è îöåíêè ïîäàðêà,
ðåàëèçàöèè (âûêóïà) è çà÷èñëåíèÿ ñðåäñòâ, âûðó÷åííûõ îò
åãî ðåàëèçàöèè.

2. Äëÿ öåëåé íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå
ïîíÿòèÿ:

1) ïîäàðîê, ïîëó÷åííûé â ñâÿçè ñ ïðîòîêîëüíûìè ìåðîïðè-
ÿòèÿìè, ñëóæåáíûìè êîìàíäèðîâêàìè è äðóãèìè îôèöèàëü-
íûìè ìåðîïðèÿòèÿìè - ïîäàðîê, ïîëó÷åííûé ëèöîì, çàìåùà-
þùèì ìóíèöèïàëüíóþ äîëæíîñòü, ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì
îò ôèçè÷åñêèõ (þðèäè÷åñêèõ) ëèö, êîòîðûå îñóùåñòâëÿþò äà-
ðåíèå èñõîäÿ èç äîëæíîñòíîãî ïîëîæåíèÿ îäàðÿåìîãî èëè èñ-
ïîëíåíèÿ èì ñëóæåáíûõ (äîëæíîñòíûõ) îáÿçàííîñòåé, çà èñ-
êëþ÷åíèåì êàíöåëÿðñêèõ ïðèíàäëåæíîñòåé, êîòîðûå â ðàìêàõ
ïðîòîêîëüíûõ ìåðîïðèÿòèé, ñëóæåáíûõ êîìàíäèðîâîê è äðó-
ãèõ îôèöèàëüíûõ ìåðîïðèÿòèé ïðåäîñòàâëåíû êàæäîìó ó÷àñ-
òíèêó óêàçàííûõ ìåðîïðèÿòèé â öåëÿõ èñïîëíåíèÿ èì ñâîèõ
ñëóæåáíûõ (äîëæíîñòíûõ) îáÿçàííîñòåé, öâåòîâ è öåííûõ ïî-
äàðêîâ, êîòîðûå âðó÷åíû â êà÷åñòâå ïîîùðåíèÿ (íàãðàäû);

2) ïîëó÷åíèå ïîäàðêà â ñâÿçè ñ äîëæíîñòíûì ïîëîæåíèåì
èëè â ñâÿçè ñ èñïîëíåíèåì ñëóæåáíûõ (äîëæíîñòíûõ) îáÿçàí-
íîñòåé - ïîëó÷åíèå ëèöîì, çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëüíóþ äîë-
æíîñòü, ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ëè÷íî èëè ÷åðåç ïîñðåä-
íèêà îò ôèçè÷åñêèõ (þðèäè÷åñêèõ) ëèö ïîäàðêà â ðàìêàõ îñó-
ùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè, ïðåäóñìîòðåííîé äîëæíîñòíûì ðåã-
ëàìåíòîì (äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèåé), à òàêæå â ñâÿçè ñ èñ-
ïîëíåíèåì ñëóæåáíûõ (äîëæíîñòíûõ) îáÿçàííîñòåé â ñëó÷àÿõ,
óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè àêòàìè, îïðåäåëÿþùèìè îñîáåííîñòè ïðàâîâîãî ïîëî-
æåíèÿ è ñïåöèôèêó ïðîôåññèîíàëüíîé ñëóæåáíîé è òðóäîâîé
äåÿòåëüíîñòè óêàçàííûõ ëèö.

3. Ëèöà, çàìåùàþùèå ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûå ñëóæàùèå íå âïðàâå ïîëó÷àòü íå ïðåäóñìîòðåííûå
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîäàðêè îò ôèçè-
÷åñêèõ (þðèäè÷åñêèõ) ëèö â ñâÿçè ñ èõ äîëæíîñòíûì ïîëîæå-
íèåì èëè èñïîëíåíèåì èìè ñëóæåáíûõ (äîëæíîñòíûõ) îáÿ-
çàííîñòåé.

4. Ëèöà, çàìåùàþùèå ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûå ñëóæàùèå îáÿçàíû óâåäîìëÿòü ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (äà-
ëåå – ðàáîòîäàòåëü) îáî âñåõ ñëó÷àÿõ ïîëó÷åíèÿ ïîäàðêà â
ñâÿçè ñ èõ äîëæíîñòíûì ïîëîæåíèåì èëè èñïîëíåíèåì èìè
ñëóæåáíûõ (äîëæíîñòíûõ) îáÿçàííîñòåé.

5. Ê Óâåäîìëåíèþ î ïîëó÷åíèè ïîäàðêà â ñâÿçè ñ äîëæíîñ-
òíûì ïîëîæåíèåì èëè èñïîëíåíèåì ñëóæåáíûõ (äîëæíîñòíûõ)
îáÿçàííîñòåé (äàëåå - óâåäîìëåíèå), ñîñòàâëåííîìó ïî ôîð-
ìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó, ïðèëàãà-
þòñÿ äîêóìåíòû (ïðè èõ íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå ñòîèìîñòü

ïîäàðêà (êàññîâûé ÷åê, òîâàðíûé ÷åê, èíîé äîêóìåíò îá îï-
ëàòå (ïðèîáðåòåíèè) ïîäàðêà).

Â ñëó÷àå åñëè ïîäàðîê ïîëó÷åí âî âðåìÿ ñëóæåáíîé êîìàí-
äèðîâêè, óâåäîìëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå òðåõ ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ âîçâðàùåíèÿ ëèöà, çàìåùàþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ äîëæíîñòü, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî ïîëó÷èâøåãî
ïîäàðîê, èç ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêè.

6. Ïðè íåâîçìîæíîñòè ïîäà÷è óâåäîìëåíèÿ â ñðîêè, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 5 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, ïî ïðè÷èíå, íå çàâè-
ñÿùåé îò ëèöà, ïîëó÷èâøåãî ïîäàðîê, îíî ïðåäñòàâëÿåòñÿ íå
ïîçäíåå ñëåäóþùåãî äíÿ ïîñëå åå óñòðàíåíèÿ.

7. Óâåäîìëåíèå ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ðåãèñòðà-
öèè óâåäîìëåíèé (ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó).
Æóðíàë ðåãèñòðàöèè óâåäîìëåíèé äîëæåí áûòü ïðîøèò, ïðî-
íóìåðîâàí è ñêðåïëåí ïå÷àòüþ.

8. Óâåäîìëåíèå ñîñòàâëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç
êîòîðûõ (ñ îòìåòêîé î ðåãèñòðàöèè) âîçâðàùàåòñÿ ëèöó, ïîëó-
÷èâøåìó ïîäàðîê. Ðàññìîòðåííîå ðàáîòîäàòåëåì óâåäîìëå-
íèå íàïðàâëÿåòñÿ â ïîñòîÿííî äåéñòâóþùóþ êîìèññèþ ïî ïî-
ñòóïëåíèþ è âûáûòèþ èìóùåñòâà, îáðàçîâàííóþ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå (äàëåå - êî-
ìèññèÿ).

9. Ïîäàðîê, ñòîèìîñòü êîòîðîãî ïîäòâåðæäàåòñÿ äîêóìåíòà-
ìè è ïðåâûøàåò òðè òûñÿ÷è ðóáëåé, ëèáî ñòîèìîñòü êîòîðîãî
ïîëó÷èâøåìó åãî ëèöó íåèçâåñòíà, ñäàåòñÿ ëèöîì, ïîëó÷èâ-
øèì ïîäàðîê â êîìèññèþ, ëèöó îòâåòñòâåííîìó çà ïðèåì è
õðàíåíèå ïîäàðêà ïî àêòó ïðèåìà-ïåðåäà÷è (ïðèëîæåíèå ¹
3 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó) íå ïîçäíåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè óâåäîìëåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå ðåãèñ-
òðàöèè.

10. Õðàíåíèå ïîäàðêà îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñëîâèÿõ, îáåñïå÷è-
âàþùèõ åãî ñîõðàííîñòü, à òàêæå ñîõðàíåíèå åãî ýêñïëóàòàöè-
îííûõ õàðàêòåðèñòèê.

Óâåäîìëåíèå î ïîëó÷åíèè ïîäàðêà Ãëàâîé Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ïåðåäàåòñÿ â êîìèññèþ, ïåðåäà÷à ïîäàðêà
îôîðìëÿåòñÿ îòäåëîì ïî ïðàâîâîé è êàäðîâîé ðàáîòå Àäìè-
íèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Óâåäîìëåíèå î ïîëó÷åíèè ïîäàðêà Ïðåäñåäàòåëåì Äóìû
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, Ïðåäñåäàòåëåì Êîíòðîëüíîãî
îðãàíà ïåðåäàåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî â êîìèññèþ.

11. Äî ïåðåäà÷è ïîäàðêà ïî àêòó ïðèåìà-ïåðåäà÷è îòâåò-
ñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè çà óòðàòó èëè ïîâðåæäåíèå ïîäàðêà íåñåò ëèöî,
ïîëó÷èâøåå ïîäàðîê.

12. Â öåëÿõ ïðèíÿòèÿ ê áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó ïîäàðêà â ïî-
ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, îïðåäåëåíèå åãî ñòîèìîñòè ïðîâîäèòñÿ íà îñíîâå ðû-
íî÷íîé öåíû, äåéñòâóþùåé íà äàòó ïðèíÿòèÿ ê ó÷åòó ïîäàðêà,
èëè öåíû íà àíàëîãè÷íóþ ìàòåðèàëüíóþ öåííîñòü â ñîïîñòà-
âèìûõ óñëîâèÿõ. Ñâåäåíèÿ î ðûíî÷íîé öåíå ïîäòâåðæäàþòñÿ
äîêóìåíòàëüíî, à ïðè íåâîçìîæíîñòè äîêóìåíòàëüíîãî ïîä-
òâåðæäåíèÿ - ýêñïåðòíûì ïóòåì.

Ïîäàðîê âîçâðàùàåòñÿ ñäàâøåìó åãî ëèöó ïî àêòó ïðèåìà-
ïåðåäà÷è (ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó)â ñëó÷àå,
åñëè åãî ñòîèìîñòü íå ïðåâûøàåò òðè òûñÿ÷è ðóáëåé.

Îáåñïå÷èâàåòñÿ âêëþ÷åíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè-
íÿòîãî ê áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó ïîäàðêà, ñòîèìîñòü êîòîðîãî ïðå-
âûøàåò òðè òûñÿ÷è ðóáëåé, â ðååñòð ìóíèöèïàëüíîãî èìóùå-
ñòâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

13. Êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå î äàëüíåéøåì èñïîëüçî-
âàíèè, ïåðåäàííîãî â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ïîäàðêà
(ïåðåäà÷à â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçàöèÿ ïî-
äàðêà (âûêóï) íå ïîçäíåå äâóõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ îöåíêè.

14. Ëèöî, çàìåùàþùåå ìóíèöèïàëüíóþ äîëæíîñòü, ìóíè-
öèïàëüíûé ñëóæàùèé, ñäàâøèé ïîäàðîê, âïðàâå åãî âûêó-
ïèòü, íàïðàâèâ íå ïîçäíåå äâóõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ ñäà÷è ïîäàð-
êà, íà èìÿ ðàáîòîäàòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, ñîñòàâ-
ëÿåìîå â ñâîáîäíîé ôîðìå.

15. Â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ,
óêàçàííîãî â ïóíêòå 14 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà ïðîèñõîäèò îöåíêà
ñòîèìîñòè ïîäàðêà äëÿ ðåàëèçàöèè (âûêóïà). Ëèöî, ïîäàâøåå
çàÿâëåíèå, óâåäîìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå î ðåçóëüòàòàõ
îöåíêè, ïîñëå ÷åãî â òå÷åíèå ìåñÿöà çàÿâèòåëü âûêóïàåò ïî-
äàðîê ïî óñòàíîâëåííîé â ðåçóëüòàòå îöåíêè ñòîèìîñòè ëèáî
îòêàçûâàåòñÿ îò âûêóïà.

16. Ïîäàðîê, â îòíîøåíèè êîòîðîãî íå ïîñòóïèëî çàÿâëåíèå,
óêàçàííîå â ïóíêòå 14 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, ìîæåò èñïîëüçî-
âàòüñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ äåÿòåëüíîñòè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, â êîòîðîì ëèöî, ïîëó÷èâøåå ïîäàðîê çàìåùàåò äîë-
æíîñòü èëè ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ñ ó÷åòîì çàê-
ëþ÷åíèÿ êîìèññèè ïî ïîñòóïëåíèþ è âûáûòèþ èìóùåñòâà.

17. Â ñëó÷àå åñëè êîìèññèåé äàíî çàêëþ÷åíèå î íåöåëåñî-
îáðàçíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ ïîäàðêà äëÿ îáåñïå÷åíèÿ äåÿòåëü-
íîñòè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðèíèìàåòñÿ ðåøå-
íèå î ðåàëèçàöèè ïîäàðêà è ïðîâåäåíèè îöåíêè åãî ñòîèìî-
ñòè äëÿ ðåàëèçàöèè (âûêóïà) â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

19. Â ñëó÷àå åñëè ïîäàðîê íå âûêóïëåí è (èëè) íå ðåàëèçî-
âàí, êîìèññèåé ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå î ïîâòîðíîé ðåàëèçà-
öèè ïîäàðêà, ëèáî î åãî áåçâîçìåçäíîé ïåðåäà÷å íà áàëàíñ
áëàãîòâîðèòåëüíîé îðãàíèçàöèè, ëèáî î åãî óíè÷òîæåíèè â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

20. Ñðåäñòâà, ïîëó÷åííûå îò ðåàëèçàöèè (âûêóïà) ïîäàðêà,
çà÷èñëÿþòñÿ â äîõîäû áþäæåòà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì áþäæåòíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

@ Êàäàñòðîâûì èíæåíåðîì Ìàêàðîâîé Ñâåòëàíîé Âëà-
äèìèðîâíîé (623401, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, óë. Áåëÿåâà ¹24-32, íîìåð êâàëèôèêàöèîííî-
ãî àòòåñòàòà 66-10-9, äàòà âûäà÷è «02» íîÿáðÿ 2010 ã., òåë.
8(3439)327306, e-mail: makarova.ku@gmail.com) â îòíîøå-
íèè âíîâü îáðàçóåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â êàäàñòðîâîì
êâàðòàëå 66:45:0200401, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: Ñâåðä-
ëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé ñòàíöèÿ ÓÀÇ äîì
41, âûïîëíÿþòñÿ êàäàñòðîâûå ðàáîòû ïî óòî÷íåíèþ ìåñòî-
ïîëîæåíèÿ ãðàíèöû è ïëîùàäè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà. Çàêàç-
÷èêîì êàäàñòðîâûõ ðàáîò ÿâëÿåòñÿ Äåäîâ Àëåêñàíäð Àíàòî-
ëüåâè÷, äåéñòâóþùèé ïî äîâåðåííîñòè Ñåìåíèíà Ð.Â. (ã.
Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Êóòóçîâà 27-45, òåëåôîí
89001971186).

Ñîáðàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ñîñòîèòñÿ ïî àäðåñó:
623400, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ïàðêîâàÿ ¹13à îôèñ 6.(01
àâãóñòà 2014 ã. â 11 ÷àñîâ 00 ìèíóò). Ñ ïðîåêòîì ìåæåâîãî
ïëàíà ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ ïî àäðåñó: 623400, ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, óë. Ïàðêîâàÿ ¹13à îôèñ 6. Âîçðàæåíèÿ ïî ïðî-
åêòó ìåæåâîãî ïëàíà è òðåáîâàíèÿ î ïðîâåäåíèè ñîãëàñî-
âàíèÿ ìåñòîïîëîæåíèÿ ãðàíèö çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà ìåñ-
òíîñòè ïðèíèìàþòñÿ ñ 01 èþëÿ 2014 ã. ïî 31 èþëÿ 2014 ã.) ïî
àäðåñó: 623400, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ïàðêîâàÿ ¹13à
îôèñ 6. Ñìåæíûå ó÷àñòêè ñ ïðàâîîáëàäàòåëÿìè êîòîðûõ òðå-
áóåòñÿ ñîãëàñîâàòü ìåñòîïîëîæåíèå ãðàíèöû: 66:45:0200401:7
(Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ñòàíöèÿ
ÓÀÇ, äîì 40).

Ïðè ïðîâåäåíèè ñîãëàñîâàíèÿ ìåñòîïîëîæåíèÿ ãðàíèö ïðè
ñåáå íåîáõîäèìî èìåòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü,
à òàêæå äîêóìåíòû î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê.
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ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ
ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

Трудовой договор № ____ от __________ 

о прохождении муниципальной службы и замещении должности муниципальной службы в Администрации
Каменского городского округа 

Работодатель в лице _________________________________________________________________ 
(наименование должности, ф.и.о. руководителя) 

действующий на основании ___________________________________________________________ 
                                                                           (вид документа, определяющего статус руководителя муниципального органа)    
с одной стороны, и гражданин Российской Федерации  
____________________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О.) 
именуемый в дальнейшем муниципальный служащий, с другой стороны, заключили на основе  
____________________________________________________________________________, 

(вид акта муниципального органа о назначении муниципального служащего на должность муниципальной службы, дата и номер этого акта) 
настоящий трудовой договор о нижеследующем: 

I. Общие положения 

1 .По настоящему трудовому договору муниципальный служащий берет на себя обязательства,
связанные с прохождением службы в Администрации Каменского городского округа, и Работодатель
обязуется обеспечить муниципальному служащему прохождение муниципальной службы в соответствии с
трудовым законодательством РФ и законодательством о муниципальной службе. 

2. Муниципальный служащий обязуется исполнять должностные обязанности по должности
муниципальной службы _________________________________________________________________,

(наименование должности муниципальной службы) 
учрежденной в целях обеспечения исполнения полномочий 
____________________________________________________________________________, 

(наименование органа) 
в соответствии с прилагаемым к настоящему трудовому договору должностными обязанностями
муниципальный  служащий обязан соблюдать Служебный распорядок Администрации городского округа, а
Работодатель обязуется обеспечит муниципальному служащему замещение должности муниципальной
службы Администрации Каменского городского округа в соответствии с трудовым законодательством и
законодательством о муниципальной службе, своевременно и в полном объеме выплачивать
муниципальному служащему денежное содержание и предоставить ему социальные гарантии в
соответствии с законодательством и настоящим трудовым договором. 

3. В Реестре должностей муниципальной службы Администрации Каменского городского округа
должность, замещаемая муниципальным служащим, отнесена к группе 
___________________________________________________________________________________ 

(указать группу должностей) 

4. Дата начала исполнения должностных обязанностей 
___________________________________________________________________________________ 

(число,  месяц,  год) 
II. Права и обязанности муниципального служащего 

5. Муниципальный служащий имеет права, предусмотренные трудовым законодательством,
законодательством о муниципальной службе, иными нормативными правовыми актами о муниципальной
службе, в том числе право расторгнуть трудовой договор и уволиться с муниципальной службы по
собственной инициативе, предупредив об этом Работодателя в письменной форме за две недели. 

6. Муниципальный служащий обязан исполнять обязанности муниципального служащего, соблюдать
ограничения и запреты, связанные с прохождением муниципальной службой. 

III. Права и обязанности Работодателя 

7. Работодатель имеет право: 

а) требовать от муниципального служащего исполнения должностных обязанностей, возложенных на
него настоящим трудовым договором и должностной инструкцией, а также соблюдения Правил
служебного трудового распорядка и Кодекса этики и служебного поведения; 

б) поощрять муниципального служащего за безупречное и эффективное исполнение должностных
обязанностей; 

в) привлекать муниципального служащего к дисциплинарной ответственности в случае совершения
им дисциплинарного проступка; 

г) реализовать иные права, предусмотренные федеральным и областным законодательством, и иными
нормативными правовыми актами о муниципальной службе. 

 
8.Работодатель обязан: 
а) обеспечить муниципальному служащему организационно технические условия, необходимые для

исполнения должностных обязанностей; 
б) обеспечить предоставление муниципальному служащему гарантий, установленных трудовым

законодательством и законодательством о муниципальной службе, иными нормативными правовыми
актами и настоящим трудовым договором; 

 
IV. Оплата труда 

9. Муниципальному служащему устанавливается: 
а) денежное содержание, которое состоит из: 
- должностной оклад в соответствии с замещаемой должностью муниципальной службы в размере –

рублей в месяц; 
- ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы в размере

–         процентов; 
- ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной и (или)

государственной службе в размере –        процентов; 
- материальной помощи в размере –     процентов; 
- премия по результатам работы. 

V. Рабочее время и время отдыха 

10. Муниципальному служащему устанавливается____________________________________ 
                                                                                                                      (нормальная продолжительность рабочего времени,
___________________________________________________________________________________ 
ненормированный рабочий день, сокращенная продолжительность рабочего времени) 

 
11. Муниципальному служащему предоставляется:  
а) ежегодный основной оплачиваемый отпуск продолжительностью – 30 календарных дней; 
б) ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за выслугу лет в соответствии с

законодательством о муниципальной службе *; 
в) ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за особые условия муниципальной службы **; 

---------------------------------- 
*  Предоставляется муниципальному служащему, имеющему право для предоставления дополнительного отпуска за

выслугу лет в соответствии с  законодательством о муниципальной службе на момент заключения трудового договора. 
**Предоставляется муниципальным служащим, имеющим ненормированный рабочий день по распоряжению главы

Администрации Каменского городского округа 
 

VI. Срок действия трудового договора 

12. Трудовой договор заключается:  
___________________________________________________________ 

(указать конкретный срок трудового договора и причину (правовое основание) заключения срочного трудового договора) 
 

VII. Условия профессиональной служебной деятельности, 
гарантии, компенсации и льготы, связанные с профессиональной деятельностью 

13. Муниципальному служащему обеспечиваются надлежащие организационно-технические условия,
необходимые для исполнения должностных обязанностей: рабочее место, оборудованное средствами связи,
оргтехникой, доступом  к информационным системам. 

14. Муниципальному служащему предоставляются гарантии, предусмотренные трудовым
законодательством и законодательством о муниципальной службе. 

VIII. Иные условия трудового договора 
 
15. Муниципальный служащий подлежит обязательному медицинскому страхованию в соответствии

с  законодательством Российской Федерации. 
16. Иные условия трудового договора:  
не разглашение служебной (конфиденциальной) информации 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

IX. Ответственность сторон трудового договора. 
 Изменение и дополнение трудового договора. 

Прекращение трудового договора. 

17. Работодатель и муниципальный служащий несут ответственность за неисполнение или
ненадлежащее исполнение взятых на себя обязанностей и обязательств в соответствии с
законодательством Российской Федерации. 

18. Изменения и дополнения могут быть внесены в настоящий трудовой договор по  соглашению
сторон в следующих случаях: 

а) при изменении законодательства Российской Федерации и Свердловской области; 
б) по инициативе любой из сторон настоящего трудового договора. 
При изменении Работодателем существенных условий настоящего трудового договора

муниципальный служащий уведомляется об этом в письменной форме не позднее чем за два месяца до их
изменения. 

19. Изменения и дополнения, вносимые в настоящий трудовой договор, оформляются в виде
письменных дополнительных соглашений, которые являются неотъемлемой частью настоящего трудового
договора. 

20. Настоящий трудовой договор может быть прекращен по основаниям, предусмотренным трудовым
законодательством и законодательством о муниципальной службе. 

X. Разрешение споров и разногласий 

21. Споры и разногласия по настоящему трудовому договору разрешаются по соглашению сторон, а в
случае если согласие не достигнуто, в порядке, предусмотренном законодательством Российской
Федерации. 

22. Настоящий трудовой договор составлен в двух экземплярах. Один экземпляр хранится в кадровой
службе Работодателя в личном деле муниципального служащего, второй у муниципального служащего.
Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу. 
 
Муниципальный служащий:   _________(Ф.И.О.)_________,   ______( г.р. )____ 
Место жительства: 
____________________________________________________________________ 
Прописка:  _________________________________________________________ 
Телефон: _____________________      
Паспорт: серия_____________ N ___________  выдан ____________________________(кем когда) 
Страховое свидетельство ________________________          ИНН  ___________________________ 
_____________________ 
   (личная подпись, ф.и.о.)                                                                                             

 
Работодатель 
______________________________________________ 
___________________   
   (личная подпись, ф.и.о.)                                                                                                                                                 
   
 «       »  ______________  20__г.                              
    М.П.                              

ÎÁÚßÂËÅÍÈÅ
Î ÏÐÎÂÅÄÅÍÈÈ ÊÎÍÊÓÐÑÀ ÍÀ ÇÀÌÅÙÅÍÈÅ

ÂÀÊÀÍÒÍÎÉ ÄÎËÆÍÎÑÒÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÑËÓÆÁÛ
Àäìèíèñòðàöèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ «01»

èþëÿ 2014 ãîäà îáúÿâëÿåò êîíêóðñ:
1. Íà çàìåùåíèå âàêàíòíîé äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé

ñëóæáû - âåäóùèé ñïåöèàëèñò.
Ê ïðåòåíäåíòó íà çàìåùåíèå óêàçàííîé äîëæíîñòè ïðåäúÿâ-

ëÿþòñÿ ñëåäóþùèå êâàëèôèêàöèîííûå òðåáîâàíèÿ:
1) Ê óðîâíþ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è ñòàæó ìóíè-

öèïàëüíîé è (èëè) ãîñóäàðñòâåííîé ñëóæáû:
-  âûñøåå ïðîôåññèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå áåç ïðåäúÿâëå-

íèÿ òðåáîâàíèé ê ñòàæó ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû è (èëè) ãîñó-
äàðñòâåííîé ñëóæáû, à ïðè îòñóòñòâèè ïðåòåíäåíòîâ íà çàìå-
ùåíèå ñòàðøèõ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ïðåäúÿâëÿåìûì ê íèì òðåáîâàíèÿì ê îáðàçîâàíèþ,
- ñðåäíåå ïðîôåññèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå è ñòàæ ìóíèöè-
ïàëüíîé ñëóæáû è (èëè) ãîñóäàðñòâåííîé ñëóæáû íå ìåíåå
ïÿòè ëåò.

2) Ê ïðîôåññèîíàëüíûì çíàíèÿì:
- çíàíèå Êîíñòèòóöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Óñòàâà Ñâåð-

äëîâñêîé îáëàñòè, Óñòàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, à òàêæå
ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, èíûõ íîð-

ìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðèíèìàå-
ìûõ Ãóáåðíàòîðîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è Ïðàâèòåëüñòâîì
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ â ñîîòâåòñòâóþùåé ñôåðå äåÿòåëüíîñòè.

3) Ê ïðîôåññèîíàëüíûì íàâûêàì:
- íàâûêè îðãàíèçàöèè è ïëàíèðîâàíèÿ ðàáîòû, êîíòðîëÿ,

àíàëèçà è ýêîíîìè÷åñêîãî ïðîãíîçèðîâàíèÿ ïîñëåäñòâèé ïðè-
íèìàåìûõ ðåøåíèé, âëàäåíèå èíôîðìàöèîííûìè òåõíîëî-
ãèÿìè,  ïîëüçîâàíèÿ îôèñíîé òåõíèêîé è ïðîãðàììíûì îáåñ-
ïå÷åíèåì, ðåäàêòèðîâàíèÿ äîêóìåíòàöèè, îðãàíèçàöèîííûå
è êîììóíèêàòèâíûå íàâûêè.

Îïûò ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè â ñôåðå òðàíñïîðòà è
ñâÿçè, ñîäåðæàíèþ óëè÷íî - äîðîæíîé ñåòè, æ/ä ïåðååçäîâ è
íàðóæíîãî óëè÷íîãî îñâåùåíèÿ, ðåøåíèè âîïðîñîâ äîðîæíî-
ãî äâèæåíèÿ è òðàíñïîðòà.

Äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå íåîáõîäèìî ïîäàòü ñëåäóþùèå äî-
êóìåíòû: à) ëè÷íîå çàÿâëåíèå; á) ñîáñòâåííîðó÷íî çàïîëíåí-
íóþ è ïîäïèñàííóþ àíêåòó óñòàíîâëåííîé ôîðìû ñ ïðèëîæå-
íèåì ôîòîãðàôèè; â) êîïèþ ïàñïîðòà; ã) êîïèþ òðóäîâîé êíèæ-
êè; ä) êîïèè äîêóìåíòîâ î ïðîôåññèîíàëüíîì îáðàçîâàíèè;
å) çàêëþ÷åíèå ìåäèöèíñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ îá îòñóòñòâèè ó ãðàæ-
äàíèíà çàáîëåâàíèÿ, ïðåïÿòñòâóþùåãî ïîñòóïëåíèþ íà ìóíè-
öèïàëüíóþ ñëóæáó èëè åå ïðîõîæäåíèþ (ôîðìà ¹ 001-ÃÑ/Ó

óòâåðæäåíà ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ îò 14.12.2009ã. ¹
984í).

Ïðèåì äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, 38à, êàáèíåò ¹ 19.

Êîíòàêòíîå ëèöî: Êàçàêîâà Ëþáîâü Âëàäèìèðîâíà
Ñðîê ïîäà÷è äîêóìåíòîâ 20 äíåé ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ îáúÿâ-

ëåíèÿ.
Äîêóìåíòû ïðèíèìàþòñÿ  åæåäíåâíî ñ ïí. – ÷åò. ñ 8 äî 12

÷àñîâ è ñ 14 äî 17 ÷àñîâ, â ïÿò. ñ 8 äî 12 ÷àñîâ è ñ 14 äî 16
÷àñîâ, êðîìå âûõîäíûõ (ñóááîòà è âîñêðåñåíüå) è ïðàçäíè÷-
íûõ äíåé.

Ïîäðîáíàÿ  èíôîðìàöèÿ  î  êâàëèôèêàöèîííûõ òðåáîâàíè-
ÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê

êàíäèäàòàì íà çàìåùåíèå âàêàíòíîé äîëæíîñòè ìóíèöèïàëü-
íîé ñëóæáû (äàëåå - êàíäèäàòû), ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äî-
êóìåíòîâ, êîòîðûå äîëæíû áûòü ïðåäñòàâëåíû íà êîíêóðñ, óñ-
ëîâèÿ ïðîõîæäåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ðàçìåùåíû â ðàé-
îííîé ãàçåòå «Ïëàìÿ» è íà èíôîðìàöèîííîé ñòåíäå â çäàíèè
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ ó÷àñòèåì â êîíêóðñå (ïðîåçä ê ìåñòó
ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà è îáðàòíî, ïðîæèâàíèå è äð.), îñóùåñòâ-
ëÿþòñÿ êàíäèäàòàìè çà ñ÷åò ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ.

Ïðèëîæåíèå: Êîïèÿ òðóäîâîãî äîãîâîðà

@ Èçâåùåíèå î ïðîâåäåíèè ñî-
áðàíèÿ ïî ñîãëàñîâàíèþ ìåñòîïî-
ëîæåíèÿ ãðàíèöû çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà

Êàäàñòðîâûé èíæåíåð – Øóëüãèí
Ïàâåë Àíäðååâè÷, ¹ êâàëèôèêàöè-
îííîãî àòòåñòàòà êàäàñòðîâîãî èíæå-
íåðà 66-10-58, êîíòàêòíûé òåëåôîí 8-
902-447-70-43.

Â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ
êàäàñòðîâûì íîìåðîì
66:12:6701003:72, ðàñïîëîæåííîãî: îáë.
Ñâåðäëîâñêàÿ, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ.
Ïèðîãîâî, óë. Êàëèíèíà, ä. 3, êâ. 1
âûïîëíÿåò êàäàñòðîâûå ðàáîòû ïî
óòî÷íåíèþ ìåñòîïîëîæåíèÿ ãðàíèö è
ïëîùàäè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Çàêàç÷èê êàäàñòðîâûõ ðàáîò: Àëåê-
ñååíêîâà Í.Í., Àëåêñååíêîâ Ñ.À.
(Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé
ðàéîí, ñ. Ïèðîãîâî, óë. Êàëèíèíà, ä.
3, êâ. 1, òåëåôîí 8-908-922-76-97).

Ñîáðàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ïî
ïîâîäó ñîãëàñîâàíèÿ ìåñòîïîëîæåíèÿ
ãðàíèöû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñîñòîèò-
ñÿ ïî àäðåñó: 623400, îáë. Ñâåðäëîâ-
ñêàÿ, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ìó-
ñîðãñêîãî, 16, êàáèíåò ¹2 «1» àâãóñòà
2014 ã. â 10 ÷àñîâ 00 ìèíóò.

 Ñ ïðîåêòîì ìåæåâîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ
ïî àäðåñó: 623400, îáë. Ñâåðäëîâñ-
êàÿ, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ìóñîð-
ãñêîãî, 16, êàáèíåò ¹2.

Îáîñíîâàííûå âîçðàæåíèÿ ïî ïðî-
åêòó ìåæåâîãî ïëàíà è òðåáîâàíèÿ î
ïðîâåäåíèè ñîãëàñîâàíèÿ ìåñòîïîëî-
æåíèÿ ãðàíèö çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà
ìåñòíîñòè ïðèíèìàþòñÿ ñ «1» èþëÿ
2014 ã. ïî «31» èþëÿ 2014 ã. ïî àäðå-
ñó: îáë. Ñâåðäëîâñêàÿ, ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, óë. Ìóñîðãñêîãî, 16, êàáè-
íåò ¹2.

Ñìåæíûå çåìåëüíûå ó÷àñòêè êàäà-
ñòðîâûé ¹ 66:12:6701003:41, îáë.
Ñâåðäëîâñêàÿ, ð-í Êàìåíñêèé, Ñèïàâ-
ñêàÿ ñåëüñêàÿ àäìèíèñòðàöèÿ, ñ. Ïè-
ðîãîâî, óë. Êàëèíèíà, äîì 1-2. Ïðè
ïðîâåäåíèè ñîãëàñîâàíèÿ ìåñòîïîëî-
æåíèÿ ãðàíèö ïðè ñåáå íåîáõîäèìî
èìåòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
ëè÷íîñòü, à òàêæå äîêóìåíòû î ïðà-
âàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê.

27 èþíÿ 2014 ãîäà Êîìèòåòîì ïî óïðàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìè-
íèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
(îðãàíèçàòîð òîðãîâ (àóêöèîíà) ïðîâåäåíû
òîðãè ïî  ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äî-
ãîâîðà àðåíäû  çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà äëÿ èí-
äèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Ëîò ¹ 1. Ïî ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà äëÿ èí-
äèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñ-
ïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
Êàìåíñêèé ðàéîí, ä. Áåêëåíèùåâà, ó÷àñòîê ¹10,
êàäàñòðîâûé íîìåð 66:12:2501001:390, ïëîùà-
äüþ 1485 êâ.ì.

Îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ - Ïîñòàíîâëå-
íèå Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò
12.05.2014 ã. ¹ 1140

Ïîáåäèòåëü àóêöèîíà – Ìèðãîðîäñêèé Êè-
ðèëë Ýäóàðäîâè÷.

Ëîò ¹ 2. Ïî  ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà àðåíäû  çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà äëÿ èí-
äèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñ-
ïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
Êàìåíñêèé ðàéîí, ä. Áåêëåíèùåâà, ó÷àñòîê ¹
11, êàäàñòðîâûé íîìåð 66:12:2501001:389, ïëî-
ùàäüþ 1481 êâ.ì.

Îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ - Ïîñòàíîâëå-
íèå Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò
12.05.2014 ã. ¹1142.

Ïîáåäèòåëü àóêöèîíà – Ïÿòêîâà Íèíà Ìè-
õàéëîâíà.

Ëîò ¹ 3. Ïî  ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà àðåíäû  çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà äëÿ èí-
äèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñ-
ïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
Êàìåíñêèé ðàéîí, ä. Áåêëåíèùåâà, ó÷àñòîê ¹
12, êàäàñòðîâûé íîìåð 66:12:2501001:388, ïëî-
ùàäüþ 1791 êâ.ì.

Îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ - Ïîñòàíîâëå-
íèå Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò
12.05.2014 ã. ¹1139.

Ïîáåäèòåëü àóêöèîíà – Áåêëåíèùåâ Àëåê-
ñåé Ñåðãååâè÷.

Ëîò ¹ 4. Ïî  ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà àðåíäû  çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà äëÿ èí-
äèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñ-
ïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
Êàìåíñêèé ðàéîí, ä. Áåêëåíèùåâà, ó÷àñòîê ¹
13, êàäàñòðîâûé íîìåð 66:12:2501001:387, ïëî-
ùàäüþ 1485 êâ.ì.

Îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ - Ïîñòàíîâëå-
íèå Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò
12.05.2014 ã. ¹1141.

Ïîáåäèòåëü àóêöèîíà – Ìèðãîðîäñêèé Êè-
ðèëë Ýäóàðäîâè÷.

îò 23.06.2014 ã.                      ¹ 1643
 Îá óòâåðæäåíèè òàðèôîâ íà óñëóãè âû-

âîçà òâåðäûõ è æèäêèõ áûòîâûõ îòõîäîâ äëÿ
ÌÓÏ «Ñïåöòåõíèêà» è ÎÎÎ «ÆÊÕ «Êëåâà-
êèíñêîå» äåéñòâóþùèõ íà òåððèòîðèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóã, íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ

Стоимость услуги с 01.07.2014 г. по 
30.06.2015 г. (с учетом НДС) № 

п/п Наименование организации Ед.изм. для прочих 
потребителей 

для категории 
«население» 

1. Вывоз жидких бытовых 
отходов 

   

1.1. МУП «Спецтехника» руб./куб.м.  62,30 62,30 
1.2. ООО «ЖКХ «Клевакинское» руб./куб.м. 51,93 51,93 

2. Вывоз твердых бытовых 
отходов 

   

2.1. МУП «Спецтехника» руб./куб.м. 412,15 412,15 
2.2. ООО «ЖКХ «Клевакинское» руб./куб.м. 374,23 374,23 

 

Ïðèëîæåíèå 1
Òàðèôû íà óñëóãè âûâîçà

òâåðäûõ è æèäêèõ áûòîâûõ îòõîäîâ äëÿ ïðåäïðèÿòèé äåéñòâóþùèõ
 íà òåððèòîðèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»

òàðèôíîé êîìèññèè ïî âîïðîñàì ÆÊÕ è òðàíñ-
ïîðòà îò 19.06.2014 ã. ¹ 3, ¹ 4 ÏÎÑÒÀÍÎÂ-
ËßÞ:

1. Óòâåðäèòü è ââåñòè â äåéñòâèå ñ 01.07.2014
ã. ïî 30.06.2015 ã. òàðèôû íà óñëóãè âûâîçà òâåð-
äûõ è æèäêèõ áûòîâûõ îòõîäîâ äëÿ ïðåäïðèÿòèé
äåéñòâóþùèõ íà òåððèòîðèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã» (ïðèëîæåíèå 1).

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â
ãàçåòå «Ïëàìÿ» è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìè-
íèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïî-
ñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè ïî ýêîíîìèêå è ôèíàíñàì À.Þ.
Êîøêàðîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà   Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ
ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 23.06.2014 ã. ¹ 1644
 Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå

Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò
27.12.2012 ã. ¹ 2895 «Îá óñòàíîâëåíèè ñòà-
âîê ïëàòû çà æèëîå ïîìåùåíèå â ìóíèöè-
ïàëüíîì îáðàçîâàíèè «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãàÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã» îò 27.12.2012 ã. ¹ 2895 «Îá óñ-
òàíîâëåíèè ñòàâîê ïëàòû çà æèëîå ïîìåùåíèå

â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè Êàìåíñêèé ãîðîä-
ñêîé îêðóã»: ïðèëîæåíèå 4, ï. 1.4 «Ñòàâêè ïëàòû
äëÿ íàñåëåíèÿ çà âûâîç òâåðäûõ áûòîâûõ îòõî-
äîâ èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè:

2. Èçìåíåíèÿ âñòóïàþò â çàêîííóþ ñèëó ñ
01.07.2014 ã.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â
ãàçåòå «Ïëàìÿ» è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìè-
íèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòà-
íîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àä-
ìèíèñòðàöèè ïî ýêîíîìèêå è ôèíàíñàì À.Þ.
Êîøêàðîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà  Ñ.À.Áåëîóñîâ

Наименование обслуживаемой 
организации 

Стоимость вывоза ТБО для 
населения, руб./кв.м. 

МУП «Спецтехника» 1,91 
ООО «ЖКХ «Клевакинское» 1,79 



Ó÷ðåäèòåëü: Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».
Èçäàòåëè: ÌÓÏ «Ðåäàêöèÿ ãàçåòû «Ïëàìÿ», ÃÀÓÏÑÎ «Ðåäàêöèÿ ãàçåòû «Ïëàìÿ».
Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó çà ñî-

áëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé è îõðàíå êóëüòóðíîãî
íàñëåäèÿ ïî Óðàëüñêîìó Ôåäåðàëüíîìó îêðóãó.

Ñâèäåòåëüñòâî ÏÈ ¹ ÔÑ11-1356 îò 24.08.07 ã.
Àäðåñ ðåäàêöèè è èçäàòåëÿ: 623418, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, 97«à».
Òåëåôîí/ôàêñ: 34-03-77. Ýëåêòðîííûé àäðåñ: vestiural@ngs.ru

Ãàçåòà âûõîäèò 2 ðàçà â íåäåëþ.
Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü: ïî ãðàôèêó – 10.00, ôàêòè÷åñêè – 10.00.
Îòïå÷àòàíî â ÎÎÎ «Òàéì», ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïåð. 7-é Äåïîâñêîé, ä. 9.
Çàêàç 2530. Òèðàæ 200.

Ïîäïèñíîé èíäåêñ èçäàíèÿ 53861. Öåíà ñâîáîäíàÿ.

Ãëàâíûé ðåäàêòîð Í.Â. Êàçàíöåâà.
Êîððåêòóðà: Å.Ñ. Îðëîâñêàÿ. Âåðñòêà: Í.Â. Êàçàíöåâà.

Ðåäàêöèÿ íå íåñåò îò-
âåòñòâåííîñòè çà äîñòî-
âåðíîñòü èíôîðìàöèè â
ðåêëàìíûõ ìàòåðèàëàõ è
÷àñòíûõ îáúÿâëåíèÿõ. Ìà-
òåðèàëû ïîä çíà÷êîì @
ïóáëèêóþòñÿ íà êîììåð-
÷åñêîé îñíîâå.

1212121212 ÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌß1 èþëÿ 2014 ã. ¹51

@ Èçâåùåíèå î ïðîâåäåíèè ñîáðàíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ìåñòîïîëîæåíèÿ ãðàíèöû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Êàäàñòðîâûì èíæåíåðîì Õàðèíîé Êñåíèåé Àëåêñååâíîé (ïî÷òîâûé àäðåñ: 620146, Ñâåð-
äëîâñêàÿ îáë., ã. Åêàòåðèíáóðã, ïðîåçä Ðåøåòíèêîâà, ä. 22-à, îôèñ 3 (ýòàæ 2), e-mail:
harina@rkad.ru; òåë. 89043829039, ¹ êâàëèôèêàöèîííîãî àòòåñòàòà 66-11-217), ÿâëÿþùåéñÿ
ñîòðóäíèêîì ÎÎÎ ÍÏÖ «Ðåãèîíêàä», âûïîëíÿþòñÿ êàäàñòðîâûå ðàáîòû ïî èñïðàâëåíèþ îøèá-
êè â ìåñòîïîëîæåíèè ãðàíèö è ïëîùàäè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà 66:12:0000000:165.

Çàêàç÷èêîì êàäàñòðîâûõ ðàáîò ÿâëÿåòñÿ ÎÎÎ «Ãàçïðîì òðàíñãàç Åêàòåðèíáóðã», àäðåñ:
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü ã. Åêàòåðèíáóðã, óë. Êëàðû Öåòêèí, ä.14., òåë: (343) 359-73-03.

Ñîáðàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ïî âîïðîñó ñîãëàñîâàíèÿ ìåñòîïîëîæåíèÿ ãðàíèöû ñî-
ñòîèòñÿ ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, 38-à (àäìèíè-
ñòðàöèÿ ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»), 31èþëÿ 2014 â 10 ÷àñîâ 00.

Ñ ïðîåêòîì ìåæåâîãî ïëàíà ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ ïî àäðåñó: 620146, ã. Åêàòåðèíáóðã, ïðî-
åçä Ðåøåòíèêîâà, 22-à, 2 ýòàæ (ÎÎÎ ÍÏÖ «Ðåãèîíêàä», êàáèíåò 1).

Îáîñíîâàííûå âîçðàæåíèÿ îòíîñèòåëüíî ìåñòîïîëîæåíèÿ ãðàíèö, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðîåê-
òå ìåæåâîãî ïëàíà, è òðåáîâàíèÿ î ïðîâåäåíèè ñîãëàñîâàíèÿ ìåñòîïîëîæåíèÿ ãðàíèö çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà ìåñòíîñòè ïðèíèìàþòñÿ ñ «01» èþëÿ2014 ã. ïî «16» èþëÿ 2014 ã., ïî
àäðåñó: 620146  ã. Åêàòåðèíáóðã, ïðîåçä Ðåøåòíèêîâà, 22-à, 2 ýòàæ (ÎÎÎ ÍÏÖ «Ðåãèîíêàä»,
êàáèíåò 1) èëè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ïî àäðåñó: 620146, ã. Åêàòåðèíáóðã, à/ÿ 136.

Ñìåæíûå çåìåëüíûå ó÷àñòêè, ñïðàâîîáëàäàòåëÿì êîòîðûõ òðåáóåòñÿ ñîãëàñîâàòü ìåñòîïî-
ëîæåíèå ãðàíèö:

Ïðè ïðîâåäåíèè ñîãëàñîâàíèÿ ìåñòîïîëîæåíèÿ ãðàíèö ïðè ñåáå íåîáõîäèìî èìåòü äî-
êóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, à òàêæå äîêóìåíòû,ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâà íà ñîîòâåò-
ñòâóþùèé çåìåëüíûé ó÷àñòîê.

ÐÎÑÑÈÉÑÊÀß ÔÅÄÅÐÀÖÈß
ÑÂÅÐÄËÎÂÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ

ÄÓÌÀ ÊÀÌÅÍÑÊÎÃÎ
 ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ

ÏßÒÛÉ ÑÎÇÛÂ
Äâàäöàòü ïÿòîå çàñåäàíèå

 ÐÅØÅÍÈÅ ¹ 235   19 èþíÿ 2014 ãîäà
Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ  îá îðãàíèçàöèè ïðî-

ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíîãî ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ
ëèö îðãàíîâ  ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûõ  ñëóæàùèõ Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà è ðàáîòíèêîâ ìóíèöè-
ïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 8.1 ÷àñòè 1 ñòàòüè 17 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 2
ìàðòà 2007 ãîäà ¹ 25-ÔÇ «Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 29 îêòÿáðÿ 2007 ãîäà ¹ 136-ÎÇ «Îá îñîáåííîñòÿõ
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè», Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 26 äåêàáðÿ
2008 ãîäà ¹ 146-ÎÇ «Î ãàðàíòèÿõ îñóùåñòâëåíèÿ ïîëíî-
ìî÷èé äåïóòàòà ïðåäñòàâèòåëüíîãî îðãàíà ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, ÷ëåíà âûáîðíîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, âûáîðíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ, ðàñïî-
ëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè», Óñòà-
âîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóãà», Äóìà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ÐÅØÈ-
ËÀ:

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå îá îðãàíèçàöèè ïðîôåññèî-
íàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèî-
íàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà, è ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà(ïðèëàãàåòñÿ).

2.Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå Ðåøåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Ðåøåíèÿ âîçëî-
æèòü íà ïîñòîÿííûé Êîìèòåò Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ïî âîïðîñàì çàêîíîäàòåëüñòâà è ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ (Í.Ï. Øóáèíà).

Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
Ñ.À. Áåëîóñîâ

Ïðåäñåäàòåëü Äóìû Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà   Â.È. ×åìåçîâ

Ïîëîæåíèå
îá îðãàíèçàöèè ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

è äîïîëíèòåëüíîãî
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âûáîðíûõ

äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ  ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà è ðàáîòíè-

êîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà

Ðàçäåë I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Ïîëîæåíèå îá îðãàíèçàöèè ïðîôåññèîíàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ  ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ìóíèöè-
ïàëüíûõ  ñëóæàùèõ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà è ðà-
áîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà(äàëåå - Ïîëîæåíèå) ðàçðàáîòàíî â ñîîò-
âåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è Óñòàâîì
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã» â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ìóíèöèïàëüíûõ ó÷-
ðåæäåíèé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

2. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê îðãàíè-
çàöèè ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëü-
íîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âûáîðíûõ äîëæ-
íîñòíûõ ëèö îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà è ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëü-
íûõ ó÷ðåæäåíèé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

3. Ê âûáîðíûì äîëæíîñòíûì ëèöàì îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îòíîñèò-
ñÿ Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïðåäñåäàòåëü Äóìû Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ê ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì îòíîñÿòñÿ ëèöà, çàìåùà-
þùèå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â îðãàíàõ ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (äà-
ëåå - îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ), â îòðàñëåâûõ
(ôóíêöèîíàëüíûõ) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíàõ Àäìèíèñ-
òðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ðàçäåë II. ÖÅËÈ È ÏÐÈÍÖÈÏÛ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ ÏÐÎ-
ÔÅÑÑÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß È ÄÎÏÎËÍÈÒÅËÜÍÎ-
ÃÎ ÏÐÎÔÅÑÑÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

4. Öåëÿìè ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîë-
íèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ:

1) ïîñòîÿííîå è ãàðàíòèðîâàííîå îáåñïå÷åíèå óðîâíÿ
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ
ëèö îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîäåð-
æàíèþ è îáúåìó ïîëíîìî÷èé ïî äîëæíîñòè;

2) ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, à òàêæå ìóíèöèïàëüíûõ ó÷-
ðåæäåíèé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

5. Îðãàíèçàöèÿ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è
äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ñëåäóþùèõ îñíîâíûõ ïðèíöè-
ïîâ:

1) íåïðåðûâíîñòü è îáÿçàòåëüíîñòü ïðîôåññèîíàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíûõ  ñëóæàùèõ è
ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà êàê íåîòúåìëåìîé ÷àñòè èñïîëíåíèÿ äîë-
æíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé â ñîîòâåòñòâèè ñ êâàëèôèêàöè-
îííûìè òðåáîâàíèÿìè ïî äîëæíîñòè;

2) îáåñïå÷åíèå îïåðåæàþùåãî õàðàêòåðà îáó÷åíèÿ ñ
ó÷åòîì ïåðñïåêòèâ ðàçâèòèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà, óñëîæíåíèÿ ôóíêöèé è ïîëíîìî÷èé îðãàíîâ ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, âíå-
äðåíèÿ ñîâðåìåííûõ èííîâàöèîííûõ òåõíîëîãèé, ñîâðå-

ìåííûõ íàó÷íûõ äîñòèæåíèé;
3) öåëåâàÿ ïðîôåññèîíàëüíàÿ ïîäãîòîâêà âûáîðíûõ

äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ  ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ìóíèöèïàëüíûõ  ñëóæàùèõ è ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî íàïðàâ-
ëåíèþ ïîäãîòîâêè è ñïåöèàëèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ êâà-
ëèôèêàöèîííûìè òðåáîâàíèÿìè ïî äîëæíîñòè, à òàêæå
äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ êàäðîâîãî ðåçåðâà, èñïîëüçîâàíèå
îáÿçàòåëüíûõ è äîïîëíèòåëüíûõ ïðîãðàìì ïðîôåññèî-
íàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèî-
íàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ðàçíîîáðàçèå ôîðì îðãàíèçàöèè
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíîãî ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðè îáó÷åíèè ïî ïðîãðàì-
ìàì ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíî-
ãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

4) äèôôåðåíöèàöèÿ ïðîãðàìì ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ  ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíûõ  ñëóæàùèõ è ðàáîò-
íèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà â çàâèñèìîñòè îò ãðóïï äîëæíîñòåé è ïðî-
ôåññèîíàëüíîé ñïåöèàëèçàöèè.

6. Îñíîâàíèÿìè äëÿ íàïðàâëåíèÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëüíîãî
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ: 1) íàñòóïëå-
íèå î÷åðåäíîãî ñðîêà ïðîõîæäåíèÿ êóðñà ñïåöèàëüíîãî
îáó÷åíèÿ  â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûìè ïëàíàìè; 2)
ðåêîìåíäàöèÿ àòòåñòàöèîííîé êîìèññèè; 3) îáåñïå÷å-
íèå âîçìîæíîñòè ïîääåðæàíèÿ óðîâíÿ êâàëèôèêàöèè, äî-
ñòàòî÷íîãî äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ ïîëíîìî÷èé.

7. Â ðàìêàõ ïîääåðæàíèÿ íåîáõîäèìîãî ïðîôåññèî-
íàëüíî-êâàëèôèêàöèîííîãî óðîâíÿ îáåñïå÷èâàåòñÿ äèô-
ôåðåíöèðîâàííûé ïîäõîä ïî: 1) äîëæíîñòíûì êàòåãîðè-
ÿì ñïåöèàëèñòîâ (ðàáîòíèêîâ); 2) ïðåäìåòíîé ñïåöèà-
ëèçàöèè (ñîäåðæàíèþ) äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé; 3)
óðîâíþ èíäèâèäóàëüíîé êâàëèôèêàöèè è áàçîâîìó îá-
ðàçîâàíèþ; 4) ôîðìàì îáó÷åíèÿ; 5)öåëÿì ïðîôåññèî-
íàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèî-
íàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

8. Ïðîôåññèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå è äîïîëíèòåëüíîå
ïðîôåññèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ
ëèö îðãàíîâ  ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ è ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ôîð-
ìå îáó÷åíèÿ ñ îòðûâîì îò ðàáîòû èëè áåç îòðûâà îò
ðàáîòû, à òàêæå â ôîðìå äèñòàíöèîííîãî îáó÷åíèÿ.

Ðàçäåë III. ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈß ÏÐÎÔÅÑÑÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÎÁ-
ÐÀÇÎÂÀÍÈß È ÄÎÏÎËÍÈÒÅËÜÍÎÃÎ ÏÐÎÔÅÑÑÈÎÍÀËÜ-
ÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÂÛÁÎÐÍÛÕ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ
ÎÐÃÀÍÎÂ ÌÅÑÒÍÎÃÎ ÑÀÌÎÓÏÐÀÂËÅÍÈßÊÀÌÅÍÑÊÎÃÎ-
ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ, ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓÆÀÙÈÕ
ÊÀÌÅÍÑÊÎÃÎ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ

9. Îðãàíèçàöèÿ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è
(èëè) äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ  ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíûõ  ñëóæàùèõ Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà âêëþ÷àåò:

1) àíàëèç êàäðîâîãî ïîòåíöèàëà ïî óðîâíþ îáðàçîâà-
íèÿ è ñîîòâåòñòâèþ, êâàëèôèêàöèîííûì òðåáîâàíèÿì ïî
çàìåùàåìîé äîëæíîñòè;

2) ïîäãîòîâêó è óòâåðæäåíèå åæåãîäíîãî ïëàíà îñó-
ùåñòâëåíèÿ ìåðîïðèÿòèé â ðàìêàõ ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ (äàëåå - åæåãîäíûé ïëàí îáó÷åíèÿ);

3) ïîäãîòîâêó è çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ (ìóíèöèïàëü-
íûõ êîíòðàêòîâ) íà îñóùåñòâëåíèå ìåðîïðèÿòèé â ðàì-
êàõ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíè-
òåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ êàäðîâ ñ îá-
ðàçîâàòåëüíûìè îðãàíèçàöèÿìè;

4) îðãàíèçàöèþ ñèñòåìû ó÷åòà è êîíòðîëÿ â ðàìêàõ
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëü-
íîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ êàäðîâ â îáðàçî-
âàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ;

5) àíàëèç ðåçóëüòàòîâ îñóùåñòâëåíèÿ ìåðîïðèÿòèé â
ðàìêàõ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîë-
íèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ êàäðîâ.

10. Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé â ðàìêàõ
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëü-
íîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â îðãàíå ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà: 1) Ãëàâà
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïðåäñåäàòåëü Äóìû è äå-
ïóòàòû Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà - ïî ìåðå
íåîáõîäèìîñòè, íî íå ðåæå îäíîãî ðàçà â òðè ãîäà; 2)
ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå - ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè, íî
íå ðåæå îäíîãî ðàçà â òðè ãîäà.

11. Â åæåãîäíûé ïëàí îáó÷åíèÿ íå âêëþ÷àþòñÿ è íà
îáó÷åíèå íå íàïðàâëÿþòñÿ âûáîðíûå äîëæíîñòíûå ëèöà
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà: 1) îáó÷àþùèåñÿ â îáðàçîâàòåëüíûõ îðãà-
íèçàöèÿõ âûñøåãî îáðàçîâàíèÿ ïî ñïåöèàëèçàöèè äîëæ-
íîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ïî çàî÷íîé ôîðìå îáó÷å-
íèÿ; 2) äîñòèãøèå âîçðàñòà 65 ëåò; 3) íàõîäÿùèåñÿ â
äëèòåëüíûõ îòïóñêàõ (ïî áåðåìåííîñòè è ðîäàì, ïî óõî-
äó çà ðåáåíêîì è äð.); 4) ïîëó÷àâøèå ïðîôåññèîíàëü-
íîå îáðàçîâàíèå è (èëè) äîïîëíèòåëüíîå ïðîôåññèî-
íàëüíîå îáðàçîâàíèå (ïðîøåäøèå ïðîôåññèîíàëüíóþ
ïîäãîòîâêó, ïåðåïîäãîòîâêó è (èëè) ïîâûøåíèå êâàëè-
ôèêàöèè) â òå÷åíèå ïðåäûäóùèõ òðåõ ëåò.

12. Ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå
4 ïóíêòà 11íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, íå âêëþ÷åííûå â åæå-
ãîäíûé ïëàí îáó÷åíèÿ, íàïðàâëÿþòñÿ íà îáó÷åíèå ïî
ðåøåíèþ ïðåäñòàâèòåëÿ íàíèìàòåëÿ (ðàáîòîäàòåëÿ) â
ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ èìè ïðîôåññèîíàëü-
íûõ çíàíèé è (èëè) ñïåöèàëüíûõ íàâûêîâ, êîòîðûå òðå-
áóþòñÿ äëÿ ýôôåêòèâíîé ðåàëèçàöèè îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñâîèõ ïîë-
íîìî÷èé.

13. Ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé â ðàìêàõ ïðîôåññèîíàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèî-
íàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãà-
íîâ  ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûõ  ñëóæàùèõ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà îñóùåñòâëÿåòñÿ: 1) íà îñíîâàíèè åæåãîäíûõ
ïëàíîâ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè - çà ñ÷åò
ñðåäñòâ áþäæåòà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè; 2) íà îñíîâà-
íèè åæåãîäíûõ ïëàíîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà- çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñ-
òíîãî áþäæåòà.

14. Ôîðìèðîâàíèå ïëàíà îáó÷åíèÿ âûáîðíûõ äîëæíî-
ñòíûõ ëèö ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Äóìû Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Äóìû
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ôîðìèðîâàíèå åæåãîäíîãî ïëàíà îáó÷åíèÿ îñóùåñòâ-

ëåíèÿ ìåðîïðèÿòèé â ðàìêàõ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëè-
ñòîì îòäåëà  ïî ïðàâîâîé è êàäðîâîé ðàáîòå Àäìèíèñò-
ðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, íà îñíîâàíèè ïðåä-
ëîæåíèé çàìåñòèòåëåé Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêî-
ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ðóêîâîäèòåëåé îòðàñëåâûõ (ôóíê-
öèîíàëüíûõ) è òåððèòîðèàëüíûõ  îðãàíîâ Àäìèíèñòðà-
öèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â ñðîê äî 1 àâãóñòà
òåêóùåãî ãîäà íà î÷åðåäíîé ãîä. Ïðåäëîæåíèÿ äîëæíû
ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è íàèìåíîâàíèå äîë-
æíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, êîòîðîãî ïëàíèðó-
åòñÿ íàïðàâèòü äëÿ ïðîõîæäåíèÿ îáó÷åíèÿ, òåìàòèêó îáó-
÷åíèÿ (ñ ó÷åòîì ñïåöèàëèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî), âèä îáó÷åíèÿ, ôîðìó îáó÷åíèÿ (ñ
îòðûâîì îò ðàáîòû ëèáî áåç îòðûâà îò ðàáîòû).

Ôîðìèðîâàíèå åæåãîäíîãî ïëàíà îáó÷åíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ Êîíòðîëüíîãî îðãàíà Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà îñóùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì äîëæ-
íîñòíûì ëèöîì Êîíòðîëüíîãî îðãàíà Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà.

15. Åæåãîäíûé ïëàí îáó÷åíèÿ óòâåðæäàåòñÿ ñîîòâåò-
ñòâåííî Ãëàâîé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà(â îòíî-
øåíèè âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà),
Ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (â
îòíîøåíèè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà), ïðåäñåäàòåëåì Êîíò-
ðîëüíîãî îðãàíà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (â îòíî-
øåíèè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Êîíòðîëüíîãî îðãàíà).
Ñôîðìèðîâàííûå ïëàíû íàïðàâëÿþòñÿ â îòäåë ïî ïðàâî-
âîé è êàäðîâîé ðàáîòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà. Ñâîäíûé åæåãîäíûé ïëàí óòâåðæäàåòñÿ
Ãëàâîé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

16. Â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ñâîäíûì åæåãîä-
íûì ïëàíîì îáó÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà ïðîåêòîâ äîãîâîðîâ (ìóíèöè-
ïàëüíûõ êîíòðàêòîâ) íà îñóùåñòâëåíèå ìåðîïðèÿòèé â
ðàìêàõ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîë-
íèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ êàäðîâ.

17. Êîððåêòèðîâêà åæåãîäíûõ ïëàíîâ îáó÷åíèÿ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ îáúåìà ôèíàíñèðîâàíèÿ
ðàñõîäîâ íà îñóùåñòâëåíèå ìåðîïðèÿòèé â ðàìêàõ ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëüíîãî
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ êàäðîâ, èçìåíåíèÿ â
ñîñòàâå ëèö, ïîäëåæàùèõ íàïðàâëåíèþ íà îáó÷åíèå,
èçìåíåíèÿ ïîòðåáíîñòè â ïîëó÷åíèè ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì îðãàíå ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ðàçäåë IV. ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈß ÏÐÎÔÅÑÑÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ
ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß È ÄÎÏÎËÍÈÒÅËÜÍÎÃÎ ÏÐÎÔÅÑÑÈÎÍÀËÜ-
ÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÐÀÁÎÒÍÈÊÎÂÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ
Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÉ ÊÀÌÅÍÑÊÎÃÎ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ.

18. Îðãàíèçàöèÿ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è
(èëè) äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà âêëþ÷àåò: 1) àíàëèç êàäðîâîãî ïîòåíöè-
àëà ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ïî óðîâíþ îáðàçîâàíèÿ
è ñîîòâåòñòâèþ ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
êâàëèôèêàöèîííûì òðåáîâàíèÿì ïî çàìåùàåìîé äîëæ-
íîñòè; 2) ïîäãîòîâêó è óòâåðæäåíèå åæåãîäíîãî ïëàíà
îáó÷åíèÿ â ìóíèöèïàëüíîì ó÷ðåæäåíèè; 3) ïîäãîòîâêó è
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ (ìóíèöèïàëüíûõ êîíòðàêòîâ) íà
îñóùåñòâëåíèå ìåðîïðèÿòèé â ðàìêàõ ïðîôåññèîíàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ êàäðîâ ñ îáðàçîâàòåëüíûìè ó÷ðåæäå-
íèÿìè; 4) îðãàíèçàöèþ ñèñòåìû ó÷åòà è êîíòðîëÿ â ðàì-
êàõ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíè-
òåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ êàäðîâ â îá-
ðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ; 5) àíàëèç ðåçóëüòàòîâ îñó-
ùåñòâëåíèÿ ìåðîïðèÿòèé â ðàìêàõ ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ êàäðîâ.

19. Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé â ðàìêàõ
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëü-
íîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ìóíèöèïàëüíîì
ó÷ðåæäåíèè: 1) ðóêîâîäèòåëü ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäå-
íèÿ - ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè, íî íå ðåæå ÷åì îäèí ðàç â
òðè ãîäà; 2) çàìåñòèòåëü ðóêîâîäèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ - ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè, íî íå ðåæå ÷åì
îäèí ðàç â òðè ãîäà; 3) ãëàâíûé áóõãàëòåð ìóíèöèïàëü-
íîãî ó÷ðåæäåíèÿ - ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè, íî íå ðåæå
÷åì îäèí ðàç â òðè ãîäà; 4) èíûå ðàáîòíèêè ìóíèöèïàëü-

íîãî ó÷ðåæäåíèÿ - ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè, â çàâèñèìî-
ñòè îò çàìåùàåìîé ðàáîòíèêîì äîëæíîñòè è ïîòðåáíîñ-
òè â ïîëó÷åíèè èì ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è
(èëè) äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

20. Ôîðìèðîâàíèå åæåãîäíîãî ïëàíà îáó÷åíèÿ â ìó-
íèöèïàëüíîì ó÷ðåæäåíèè íà î÷åðåäíîé ãîä îáåñïå÷è-
âàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ó÷ðåæäåíèÿ. Óòâåðæäåíèå åæåãîäíîãî ïëàíà îáó÷å-
íèÿ â ìóíèöèïàëüíîì ó÷ðåæäåíèè íà î÷åðåäíîé ãîä îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

21. Êîððåêòèðîâêà åæåãîäíîãî ïëàíà îáó÷åíèÿ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ îáúåìà ôèíàíñèðîâàíèÿ
ðàñõîäîâ íà îñóùåñòâëåíèå ìåðîïðèÿòèé â ðàìêàõ ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëüíîãî
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ êàäðîâ, èçìåíåíèÿ â
ñîñòàâå ëèö, ïîäëåæàùèõ íàïðàâëåíèþ íà îáó÷åíèå,
èçìåíåíèÿ ïîòðåáíîñòè â ïîëó÷åíèè ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì ìóíèöèïàëüíîì
ó÷ðåæäåíèè.

22. Ðóêîâîäèòåëü ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ â ñðîê
äî 1 ôåâðàëÿ ãîäà, ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì, îáåñïå÷è-
âàåò ïðåäñòàâëåíèå â Àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà èíôîðìàöèè î ìåðîïðèÿòèÿõ â ðàìêàõ
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëü-
íîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, îñóùåñòâëåííûõ
â ìóíèöèïàëüíîì ó÷ðåæäåíèè â òå÷åíèå ãîäà ñ óêàçàíè-
åì êîëè÷åñòâà ëèö, ïîëó÷èâøèõ (ïîëó÷àþùèõ) ïðîôåñ-
ñèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå è (èëè) äîïîëíèòåëüíîå ïðî-
ôåññèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå â îò÷åòíîì ïåðèîäå, íàè-
ìåíîâàíèé îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì, îáúåìà è èñòî÷-
íèêîâ ñðåäñòâ, íàïðàâëåííûõ íà ôèíàíñèðîâàíèå ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëüíîãî
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

23. Ðóêîâîäèòåëü ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñàìî-
ñòîÿòåëüíî: 1) îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ôîðìû è óñëîâèÿ ðå-
àëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé â ðàìêàõ ïðîôåññèîíàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ è (èëè) äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ êàäðîâ â ìóíèöèïàëüíîì ó÷ðåæäåíèè, à
òàêæå îáúåìû ôèíàíñèðîâàíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ èõ ðå-
àëèçàöèè; 2) îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà îðãàíèçàöèåé ìå-
ðîïðèÿòèé â ðàìêàõ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è
(èëè) äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
êàäðîâ â ìóíèöèïàëüíîì ó÷ðåæäåíèè.

Ðàçäåë V. ÔÈÍÀÍÑÈÐÎÂÀÍÈÅ ÐÀÑÕÎÄÎÂ, ÑÂßÇÀÍÍÛÕ
Ñ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÅÉ ÏÐÎÔÅÑÑÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀ-
ÍÈß È ÄÎÏÎËÍÈÒÅËÜÍÎÃÎ ÏÐÎÔÅÑÑÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÎÁ-
ÐÀÇÎÂÀÍÈß

24. Ôèíàíñèðîâàíèå ðàñõîäîâ, ñâÿçàííûõ ñ îðãàíèçà-
öèåé ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíî-
ãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âûáîðíûõ äîëæíîñ-
òíûõ ëèö îðãàíîâ  ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûõ  ñëóæàùèõ Êàìåíñêî-
ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà è ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷-
ðåæäåíèé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà.

Ôèíàíñèðîâàíèå ðàñõîäîâ, ñâÿçàííûõ ñ îðãàíèçàöèåé
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíîãî ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö
îðãàíîâ  ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûõ  ñëóæàùèõ Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà è ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ìîæåò îñóùåñòâëÿòü-
ñÿ òàêæå çà ñ÷åò èíûõ èñòî÷íèêîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

25. Ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ îðãàíèçàöèåé ïðîôåññèî-
íàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèî-
íàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãà-
íîâ  ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûõ  ñëóæàùèõ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà è ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ â ñîñòà-
âå ðàñõîäîâ íà ñîäåðæàíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
è ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà.

26. Ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ îðãàíèçàöèåé ïðîôåññèî-
íàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèî-
íàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãà-
íîâ  ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûõ  ñëóæàùèõ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàì-
ìîé ïî ðàçâèòèþ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, à òàêæå ãîñó-
äàðñòâåííûìè ïðîãðàììàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî ðàç-
âèòèþ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû.


