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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì
«Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Èíôîðìàöèîííîå îáåñïå÷åíèå ãðàæäàí, îðãàíè-
çàöèé è îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé íà îñíîâå äîêóìåí-
òîâ Àðõèâíîãî Ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì  îò 27.07.2010 ã. ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 28.07.2012 ã.
¹ 133-ÔÇ «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëü-
íûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â öåëÿõ óñòðàíåíèÿ îãðàíè-
÷åíèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã ïî ïðèíöèïó «Îäíîãî îêíà»», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà ÐÔ îò 27.09.2011 ã. ¹ 797-ÏÏ «Î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëüíûìè îðãàíàìè èñ-
ïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåò-
íûõ ôîíäîâ, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ»,
ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
13.12.2012 ã. ¹ 2514-ÐÏ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ óñëóã â ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã», ðàñïîðÿæå-
íèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 22.07.2013 ã. ¹
1021-ÐÏ «Îá îðãàíèçàöèè ïåðåâîäà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííûé âèä», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà» ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èíôîðìàöèîííîå
îáåñïå÷åíèå ãðàæäàí, îðãàíèçàöèé è îáùåñòâåííûõ îáúåäè-
íåíèé íà îñíîâå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî Ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã îò 22.10.2012
ã. ¹ 106 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî  îêðóãà» ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îðãà-
íèçàöèè èíôîðìàöèîííîãî îáåñïå÷åíèÿ ãðàæäàí, îðãàíîâ ãî-
ñóäàðñòâåííîé âëàñòè, ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé
è îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ», ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã îò 02.12.2013 ã. ¹ 184 «Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì  ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà» ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îðãàíèçàöèè èí-
ôîðìàöèîííîãî îáåñïå÷åíèÿ ãðàæäàí, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè, ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé è îáùå-
ñòâåííûõ îáúåäèíåíèé íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, óòâåð-
æäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
îò 22 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 106».

3. Íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå (ñ ïðèëîæåíèåì) îïóáëèêîâàòü
â ãàçåòå «Ïëàìÿ» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìè-
íèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â ñåòè «Èíòåðíåò»’.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì îðãàíèçà-
öèè óïðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå Êûð÷èêîâó È.Â.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èíôîðìàöèîí-
íîå îáåñïå÷åíèå ãðàæäàí, îðãàíèçàöèé è îáùåñòâåííûõ
îáúåäèíåíèé íà îñíîâå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî Ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè «Èíôîðìàöèîííîå îáåñïå÷åíèå ãðàæäàí, îðãàíè-
çàöèé è îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé íà îñíîâå äîêóìåíòîâ
Àðõèâíîãî Ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ» (äàëåå – Ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøå-
íèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Èíôîð-
ìàöèîííîå îáåñïå÷åíèå ãðàæäàí, îðãàíèçàöèé è îáùåñòâåí-
íûõ îáúåäèíåíèé íà îñíîâå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî Ôîíäà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ» (äàëåå –
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) è îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòü äåéñòâèé, à òàêæå ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ ñ äðóãèìè
îðãàíèçàöèÿìè è âåäîìñòâàìè ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî-
÷èé ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Àðõèâ Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» (äàëåå – Àðõèâ) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ Ðåãëàìåíòà
1.1.1 Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Ðåãëàìåíòà ÿâëÿþòñÿ:
- ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé ìåæäó ìóíèöèïàëüíûì êàçåí-

íûì ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» è
çàÿâèòåëåì, îáðàòèâøèìñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- îïðåäåëåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé (àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) Àðõèâà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ Àðõèâà ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îïðåäåëåíèå óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ Àðõèâîì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö Àðõèâà çà íåñîáëþäåíèå
è íàðóøåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ïîäðàçäåë 2. Çàÿâèòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1.2.1. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - çàÿâè-

òåëè) ÿâëÿþòñÿ:
- ôèçè÷åñêèå ëèöà – ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíî-

ñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, ëèáî èõ óïîëíî-
ìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè;

- îðãàíèçàöèè è îáùåñòâåííûå îáúåäèíåíèÿ, ëèáî èõ óïîë-
íîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè.

Ïîäðàçäåë 3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àðõèâà è åãî
ïî÷òîâûé àäðåñ: 623401 Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, óë. Ç. Êîñìîäåìüÿíñêîé, ä.12 «Ã»,

Ýëåêòðîííûé àäðåñ Àðõèâà: arhivkgo@yandex.ru
Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî

îêðóãà â ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.kamensk-adm.ru
Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (83439) 31-57-41.
1.3.2. Ïðèåì ãðàæäàí äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àðõèâà îñóùå-

ñòâëÿåòñÿ ïî ðàáî÷èì äíÿì â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèì ãðà-
ôèêîì ïðèåìà þðèäè÷åñêèõ è ôèçè÷åñêèõ ëèö, óòâåðæäåí-
íûì äèðåêòîðîì Àðõèâà:

ïîíåäåëüíèê: ñ 8.30 ÷àñîâ äî 16.30 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà: ñ 8.30 ÷àñîâ äî 15.30 ÷àñîâ
ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 12.30 ÷àñîâ äî 13.20 ÷àñîâ.
Ïðèåì îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè â ïî-

ðÿäêå î÷åðåäíîñòè.
1.3.3. Ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå:
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ðàçìåùàåòñÿ â îòêðûòîé è äîñòóïíîé ôîðìå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã â ñåòè Èíòåðíåò, íà  Åäèíîì ïîð-
òàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)», íà
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûå öåíòðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â äîñòóïíîì äëÿ îçíà-
êîìëåíèÿ ìåñòå.

Èíôîðìàöèÿ, à òàêæå êîíñóëüòàöèè  î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:

ïî òåëåôîíó (83439) 31-57-41;
ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì 623401, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñ-

êèé, óë. Ç. Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã;
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå arhivkgo@yandex.ru;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ïîëüçîâàòåëÿ 623401, ã. Êàìåíñê-

Óðàëüñêèé, óë. Ç. Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã, íà èíôîðìàöèîííîì
ñòåíäå â ïîìåùåíèè Àðõèâà;

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà â ñåòè «Èíòåðíåò» http://www.kamensk-adm.ru;

â ôåäåðàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» http://
www.gosuslugi.ru, â ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)  Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè http://66.gosuslugi.ru/pgu;

÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûå öåíòðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå – ÌÔÖ):

- â Ñèíàðñêîì ðàéîíå ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë.
Ëåíèíà, 34, ñ ïîíåäåëüíèêà ïî âîñêðåñåíüå – ñ 9.00 äî 20.00.
Òåëåôîí 32-33-55, 32-33-11.

- â Êðàñíîãîðñêîì ðàéîíå ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé,
óë. Àëþìèíèåâàÿ, 43, ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ñóááîòó – ïîíåäåëü-
íèê, ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00, âòîðíèê - ïÿòíèöàì ñ 9.00 äî 20.00.
Âûõîäíîé – âîñêðåñåíüå. Òåëåôîí 30-51-00.

Òåëåôîí Åäèíîãî êîíòàêò - öåíòðà: 8-800-200-84-40 (çâîíîê
áåñïëàòíûé), îôèöèàëüíûé ñàéò ÌÔÖ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
http://mfc66.ru

1.3.4. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëåé ïî òåëåôîíó è ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè äîëæíîñòíûå ëèöà Àðõèâà ïðåäîñòàâëÿþò
èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

1.3.5. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàïðîñàì èí-
ôîðìàöèÿ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ðåãèñò-
ðàöèè îáðàùåíèÿ, ïî ïî÷òå â àäðåñ çàÿâèòåëÿ èëè ôàêñèìèëü-
íîé ñâÿçüþ ïî íîìåðó, óêàçàííîìó â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè.

1.3.6. Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èí-
ôîðìàöèÿ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿåòñÿ íà ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðå-
âûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.

1.3.7. Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ è âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ, à â ñëó÷àå ñîêðàùåíèÿ ñðîêà – ïî óêàçàí-
íîìó â çàïðîñå òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, â ñðîê, íå ïðå-
âûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

1.3.8. Äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè
ìàòåðèàëàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà
èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå ðàçìåùåíà ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) ãðàôèê ðàáîòû Àðõèâà, âðåìÿ ïåðåðûâà íà îáåä;
2) ðåæèì ïðèåìà ïîñåòèòåëåé, ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
3) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
4) ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ ïî ñîñòàâó è ñîäåðæàíèþ àðõè-

âíûõ ôîíäîâ, õðàíÿùèõñÿ â Àðõèâå;
5) ïåðå÷íè è îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-

ìûõ äëÿ îôîðìëåíèÿ ïèñüìåííîãî çàïðîñà è òðåáîâàíèÿ ê íèì;
6) òåëåôîíû, ïî÷òîâûé àäðåñ Àðõèâà è àäðåñ ýëåêòðîííîé

ïî÷òû.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîäðàçäåë 1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Èíôîðìàöè-

îííîå îáåñïå÷åíèå ãðàæäàí, îðãàíèçàöèé è îáùåñòâåííûõ
îáúåäèíåíèé íà îñíîâå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî Ôîíäà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ».

Ïîäðàçäåë 2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó «Èíôîðìàöèîííîå îáåñïå÷å-
íèå ãðàæäàí, îðãàíèçàöèé è îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé íà
îñíîâå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî Ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ» ïðåäîñòàâëÿåò ìóíèöèïàëüíîå
êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà».

2.2.2. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííûé çàïðîñ, â òîì ÷èñëå ïîëó÷åííûé
ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå â Àðõèâ.

Â çàïðîñå ïîëüçîâàòåëÿ äîëæíû áûòü óêàçàíû:
1) íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà (äëÿ ãðàæäàí – ôàìè-

ëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî);
2) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íà-

ïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ,

åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå;
3) èíòåðåñóþùèå ïîëüçîâàòåëÿ òåìà, âîïðîñ, ñîáûòèå, ôàêò, ñâå-

äåíèÿ è õðîíîëîãè÷åñêèå ðàìêè çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè;
4) ôîðìà ïîëó÷åíèÿ ïîëüçîâàòåëåì èíôîðìàöèè (èíôîð-

ìàöèîííîå ïèñüìî, àðõèâíàÿ ñïðàâêà, àðõèâíàÿ âûïèñêà; àð-
õèâíûå êîïèè; òåìàòè÷åñêèé ïåðå÷åíü, òåìàòè÷åñêèé îáçîð
äîêóìåíòîâ);

5) ëè÷íàÿ ïîäïèñü ãðàæäàíèíà èëè ïîäïèñü äîëæíîñòíîãî ëèöà;
6) äàòà îòïðàâëåíèÿ.
Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

Äàííûé ïåðå÷åíü ÿâëÿåòñÿ èñ÷åðïûâàþùèì è íå ïðåäïîëà-
ãàåò ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

Ïîäðàçäåë 3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.3.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ
- èíôîðìàöèîííûå ïèñüìà;
- àðõèâíûå ñïðàâêè;
- àðõèâíûå âûïèñêè;
- àðõèâíûå êîïèè;
- òåìàòè÷åñêèå ïåðå÷íè;
- òåìàòè÷åñêèå ïîäáîðêè êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ;
- îòâåòû îá îòñóòñòâèè çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé;
- ðåêîìåíäàöèè î äàëüíåéøèõ ïóòÿõ ïîèñêà íåîáõîäèìîé

èíôîðìàöèè;
- óâåäîìëåíèÿ î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðîñîâ íà

èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãàíû è îðãàíèçàöèè.
Âèä èíôîðìàöèîííîãî äîêóìåíòà, ïîäãîòàâëèâàåìîãî ïî çàï-

ðîñó ïîëüçîâàòåëÿ, ñîãëàñîâûâàåòñÿ ñ íèì, åñëè îá ýòîì íå
óêàçàíî â çàïðîñå.

Ïîäðàçäåë 4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Çàïðîñû ðîññèéñêèõ, èíîñòðàííûõ ãðàæäàí è ëèö áåç ãðàæ-

äàíñòâà; îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ; îðãàíèçàöèé è îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé, þðèäè÷åñ-
êèõ è ôèçè÷åñêèõ ëèö, èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè
î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè, ïîñòóïèâøèå â Àðõèâ, èñïîë-
íÿþòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè.

Ïðè ðàññìîòðåíèè Àðõèâîì çàïðîñîâ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ñâÿçàííûõ ñ èñïîëíåíèåì èìè ñâîèõ ïîëíîìî÷èé è ôóíêöèé,
Àðõèâ äàåò îòâåòû íà ýòè çàïðîñû è ïðåäîñòàâëÿåò çàïðàøè-
âàåìóþ èíôîðìàöèþ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè.
Â ñëó÷àå åñëè çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ íå ìîæåò áûòü ïðå-
äîñòàâëåíà â ýòîò ñðîê èëè ñðîê, óêàçàííûé â çàïðîñå, èç-çà
íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ìàñøòàáíîé ïîèñêîâîé ðàáîòû ïî
êîìïëåêñó àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, Àðõèâ óâåäîìëÿåò ïîëüçîâà-
òåëÿ î ïðîäëåíèè íà îïðåäåëåííûé ñðîê ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àðõèâ çàïðîñà ÷åðåç ÌÔÖ çàïðîñ èñ-
ïîëíÿþòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè â ÌÔÖ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àðõèâ çàïðîñîâ ïîëüçîâàòåëåé, êîòîðûå
íå ìîãóò áûòü èñïîëíåíû áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ óòî÷íåííûõ èëè
äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé, àðõèâíûé îòäåë â 7-äíåâíûé ñðîê
çàïðàøèâàåò àâòîðà çàïðîñà îá óòî÷íåíèè è äîïîëíåíèè çàï-
ðîñà íåîáõîäèìûìè äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè.

Çàïðîñ, íå îòíîñÿùèéñÿ ê ñîñòàâó õðàíÿùèõñÿ â Àðõèâå àð-
õèâíûõ äîêóìåíòîâ, â òå÷åíèå 5 äíåé ñ ìîìåíòà åãî ðåãèñòðà-
öèè íàïðàâëÿåòñÿ â äðóãîé àðõèâ èëè îðãàíèçàöèþ, ãäå õðà-
íÿòñÿ íåîáõîäèìûå àðõèâíûå äîêóìåíòû, ñ óâåäîìëåíèåì îá
ýòîì ïîëüçîâàòåëÿ, èëè ïîëüçîâàòåëþ äàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ
ðåêîìåíäàöèÿ.

Ïîñòóïèâøåå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àðõèâ ïîäëåæèò îáÿ-
çàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ.

Ïîäðàçäåë 5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãó-
ëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâîâûìè àêòàìè:

- Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.03.1993 («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà», 25.12.1993, ¹ 237);

- Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. N 131-ÔÇ «Îá îá-
ùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» (ðåäàêöèÿ îò 04.10.2014);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.10.2004 ã. ¹ 125-ÔÇ «Îá àð-
õèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì  îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíè-
çàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì  îò 02.05.2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïî-
ðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè»  (ðåäàêöèÿ îò 27.07.2010 ã., ñ èçìåíåíèåì îò 18.07.2012 ã.)

- Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 27.07.2006 ã. ¹ 152-ÔÇ (ðåäàê-
öèÿ 25.07.2011 ã.) «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ»;

- Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è ìàññîâûõ êîììóíèêà-
öèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18.01.2007 ã. ¹ 19 «Îá óòâåðæ-
äåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà
è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ, îðãàíèçà-
öèÿõ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê»;

- Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25.03.2005 ã. ¹ 5-ÎÇ
«Îá àðõèâíîì äåëå â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»;

- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
29.10.2007 ã. ¹ 1053-ÏÏ «Î ïðåäîñòàâëåíèè ìåð ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè ïîëüçîâàòåëÿì àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè, íàõîäÿùè-
ìèñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè».

Ïîäðàçäåë 6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6.1. Äîêóìåíòû, ïðåäîñòàâëÿåìûå çàÿâèòåëÿìè:
2.6.1.1.Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè îãðàíè÷åííîãî äîñòóïà:
1) ïèñüìåííîå ðàçðåøåíèå ãðàæäàíèíà, à ïîñëå åãî ñìåðòè

ïèñüìåííîå ðàçðåøåíèå íàñëåäíèêîâ äàííîãî ãðàæäàíèíà, â
ñëó÷àå, åñëè çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ ñîäåðæèò ñâåäåíèÿ
î ëè÷íîé è ñåìåéíîé òàéíå ãðàæäàíèíà, åãî ÷àñòíîé æèçíè, à
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òàêæå ñâåäåíèÿ, ñîçäàþùèå óãðîçó äëÿ åãî áåçîïàñíîñòè (äëÿ
òðåòüèõ ëèö);

2) ïèñüìåííîå ðàçðåøåíèå ñîáñòâåííèêà (âëàäåëüöà) àðõè-
âíûõ äîêóìåíòîâ, â ñëó÷àå, åñëè ñîáñòâåííèê èëè âëàäåëåö àð-
õèâíûõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëèë óñëîâèÿ ïî èõ èñïîëüçîâàíèþ.

2.6.1.2.Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ çàÿ-
âèòåëü ïðåäñòàâëÿåò â àäðåñ Àðõèâà:

1. Çàÿâëåíèå (çàïðîñ) íà èìÿ äèðåêòîðà Àðõèâà, ê íåìó ïðè-
ëàãàþòñÿ êñåðîêîïèè äîêóìåíòîâ, ñâÿçàííûõ ñ òåìîé çàïðîñà.

2. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå
è óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñêèì
ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà.

Ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå ïåðñîíàëüíûå äàííûå î òðåòüèõ ëè-
öàõ, ïðåäñòàâëÿþòñÿ óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó íà îñíîâàíèè äî-
âåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äîâåðåííîñòü, îôîðìëåí-
íàÿ â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå; ïèñüìåííîå
íîòàðèàëüíî çàâåðåííîå ðàçðåøåíèå ãðàæäàíèíà (åãî íàñëåä-
íèêà èëè äîâåðåííîãî ëèöà); ñâèäåòåëüñòâî î ñìåðòè ãðàæäà-
íèíà; äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïðàâî íà íàñëåäñòâî).

2.6.2.Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àðõèâ çàïðîñà ÷åðåç ÌÔÖ ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1. Çàÿâëåíèå (çàïðîñ) íà èìÿ äèðåêòîðà Àðõèâà, ê íåìó ïðè-
ëàãàþòñÿ êñåðîêîïèè äîêóìåíòîâ, ñâÿçàííûõ ñ òåìîé çàïðîñà.

2. Êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùàÿ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â
òîì ÷èñëå è óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà, ÿâëÿþùåãîñÿ
ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêî-
ãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, çàâåðåííàÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ.

3. Êîïèþ äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, êîïèþ ïèñü-
ìåííîãî íîòàðèàëüíîãî çàâåðåííîãî ðàçðåøåíèÿ ãðàæäàíèíà
(åãî íàñëåäíèêà èëè äîâåðåííîãî ëèöà), êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà
î ñìåðòè ãðàæäàíèíà, êîïèþ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùèé ïðà-
âî íà íàñëåäñòâî, çàâåðåííûå ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ.

Â çàïðîñå çàÿâèòåëÿ äîëæíû áûòü óêàçàíû:
- íàèìåíîâàíèå àðõèâíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, â êîòîðûé àäðåñî-

âàí çàïðîñ;
- íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà áëàíêå îðãàíèçàöèè;
- äëÿ ãðàæäàí - ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè

íàëè÷èè) è âñå èõ èçìåíåíèÿ, äàòà ðîæäåíèÿ;
- ïî÷òîâûé, ýëåêòðîííûé àäðåñ ïîëüçîâàòåëÿ, òåëåôîí;
- èíòåðåñóþùèå ïîëüçîâàòåëÿ òåìà, âîïðîñ, ñîáûòèå, ôàêò,

ñâåäåíèÿ è õðîíîëîãè÷åñêèå ðàìêè çàïðàøèâàåìîé èíôîð-
ìàöèè è ãåîãðàôè÷åñêàÿ òåððèòîðèÿ;

- íàçâàíèå äîêóìåíòà, åãî íîìåð è äàòà;
- íàçâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçàöèè, ñîçäàâøåé äîêóìåíò;
- ôîðìà ïîëó÷åíèÿ ïîëüçîâàòåëåì èíôîðìàöèè (àðõèâíàÿ

ñïðàâêà, àðõèâíàÿ âûïèñêà, àðõèâíûå êîïèè, òåìàòè÷åñêèé
ïåðå÷åíü, òåìàòè÷åñêèé îáçîð äîêóìåíòîâ, òåìàòè÷åñêàÿ ïîä-
áîðêà êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ);

- ëè÷íàÿ ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà èëè ëè÷íàÿ ïîä-
ïèñü ãðàæäàíèíà;

- äàòà.
2.6.3. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ â çàïðîñå çàÿâèòåëÿ äîñòàòî÷íûõ

äàííûõ äëÿ îðãàíèçàöèè èñïîëíåíèÿ çàïðîñà, íå÷¸òêî, íåïðà-
âèëüíî ñôîðìóëèðîâàííîãî çàïðîñà, Àðõèâ ïèñüìåííî çàïðà-
øèâàåò àâòîðà çàïðîñà îá óòî÷íåíèè è äîïîëíåíèè çàïðîñà
íåîáõîäèìûìè äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè, è óâåäîìëÿåò
åãî î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè. Ïðè ïîëó÷åíèè
íåäîñòàþùèõ èëè óòî÷í¸ííûõ ñâåäåíèé ïðåäîñòàâëåíèå óñëó-
ãè âîçîáíîâëÿåòñÿ íà îáùèõ îñíîâàíèÿõ. Â ñëó÷àå íåïðåäñòàâ-
ëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé çàÿâèòåëþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

2.6.4. Çàÿâèòåëü ïîäà¸ò çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â îäíîì ýêçåìïëÿðå. Íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû
ïðåäñòàâëÿþòñÿ â âèäå êîïèé, êîòîðûå ñïåöèàëèñòó àðõèâà
íåîáõîäèìî ñâåðèòü ñ îðèãèíàëàìè.

2.6.5. Çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñ ïðèëàãàåìûì ïàêåòîì äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â Ìóíè-
öèïàëüíîå êàç¸ííîå ó÷ðåæäåíèå «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà» ïî àäðåñó: 623401, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Çîè
Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã. â ïðè¸ìíûå äíè: ïîíåäåëüíèê 8-30 äî
 12-30, ñ 13.20 äî 16.30, ïÿòíèöà 8-30 äî  12-30, ñ 13.20 äî
15.30. Èíôîðìàöèþ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâêè ìîæíî ïîëó-
÷èòü â Àðõèâå, ÌÔÖ èëè ïî òåëåôîíàì: 8(3439) 315-741.

2.6.6. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñ-
ìîòðåííîé íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, çàï-
ðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâ-
ëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíè-
öèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþ-
ùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íàñòîÿùèì àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â ñî-
îòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è ïîä-
âåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ãîñóäàð-
ñòâåííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷å-
íèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

Ïîäðàçäåë 7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.7.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîìó ïðèåìó.

2.7.2. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, ïî÷òîâûé èëè
ýëåêòðîííûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò,
îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ;

- åñëè â çàïðîñå ïîëüçîâàòåëÿ îòñóòñòâóþò íåîáõîäèìûå ñâå-
äåíèÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïîèñêîâîé ðàáîòû;

- ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåð-
æàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùå-
ñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðà-
âèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ,
îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íà-
ïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ, à òàêæå ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó èëè ôàê-
ñèìèëüíîé ñâÿçè, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (ïðè íàëè÷èè òàêîé èí-
ôîðìàöèè è åñëè óêàçàííûå äàííûå ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ);

- åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîï-
ðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå

îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùå-
íèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû
èëè îáñòîÿòåëüñòâà, çàâåäóþùèé àðõèâíûì îòäåëîì âïðàâå
ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùå-
íèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîï-
ðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâ-
ëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â àðõèâíûé îòäåë, èëè îä-
íîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâå-
äîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå;

- åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðî-
ñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþ-
ùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîì òàéíó,
çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæ-
íîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â
ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

- åñëè â Àðõèâå îòñóòñòâóþò äîêóìåíòû ïî çàïðàøèâàåìîé
òåìàòèêå;

- åñëè àðõèâíûå äîêóìåíòû íàõîäÿòñÿ â íåóäîâëåòâîðèòåëü-
íîì ôèçè÷åñêîì ñîñòîÿíèè;

- åñëè ó çàÿâèòåëÿ îòñóòñòâóþò äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæä¸í-
íûå ïðàâà íà ïîëó÷åíèå äîñòóïà ê äîêóìåíòàì, ñîäåðæàùèì
ïåðñîíàëüíûå äàííûå;

- îòñóòñòâèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ åãî
ïîëíîìî÷èÿ âûñòóïàòü îò èìåíè òðåòüèõ ëèö.

Ïîäðàçäåë 8. Ïîðÿäîê ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû
çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ðåã-
ëàìåíòîì îñóùåñòâëÿåòñÿ íà áåñïëàòíîé îñíîâå.

2.8.2. Îñóùåñòâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå âèäû óñëóã ïî èíôîðìà-
öèîííîìó îáåñïå÷åíèþ:

1) ïðåäîñòàâëåíèå àðõèâíîé èíôîðìàöèè, êîïèé äîêóìåí-
òîâ ïî çàïðîñàì îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñâÿçàííûõ ñ èñïîëíåíèåì èìè ñâî-
èõ ôóíêöèé;

2) ïðåäîñòàâëåíèå ïîëüçîâàòåëÿì èíôîðìàöèè î ñîñòàâå
ôîíäîâ Àðõèâà ÷åðåç ñèñòåìó êàòàëîãîâ è äðóãèõ àðõèâíûõ
ñïðàâî÷íèêîâ;

3) ïðåäîñòàâëåíèå îðãàíèçàöèÿì – ôîíäîîáðàçîâàòåëÿì,
äåðæàòåëÿì ëè÷íûõ ôîíäîâ èõ äîêóìåíòîâ âî âðåìåííîå
ïîëüçîâàíèå;

4) ïðåäîñòàâëåíèå ïîëüçîâàòåëÿì àðõèâíûõ ñïðàâîê èëè
êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé
ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðèâàþùåé èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à
òàêæå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ëüãîò è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) èñïîëíåíèå òåìàòè÷åñêèõ çàïðîñîâ;
6) âûäà÷à äóáëèêàòà èëè ïåðåîôîðìëåíèå àðõèâíîé ñïðàâ-

êè âçàìåí óòðà÷åííîé èëè ïîâðåæäåííîé ïî âèíå çàÿâèòåëÿ;
7) îôîðìëåíèå íåñêîëüêèõ ýêçåìïëÿðîâ àðõèâíîé ñïðàâêè

ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ;
8) ïîäãîòîâêà òåìàòè÷åñêîãî ïåðå÷íÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,

ïå÷àòíûõ èçäàíèé;
9) ïîäãîòîâêà òåìàòè÷åñêîé ïîäáîðêè êîïèé àðõèâíûõ äîêó-

ìåíòîâ.
Ïîäðàçäåë 9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè
2.9.1. Çäàíèå, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé,

îáîðóäîâàíî âõîäîì, îáåñïå÷èâàþùèì ñâîáîäíûé äîñòóï
ïîëüçîâàòåëåé â çäàíèå, è ðàñïîëàãàåòñÿ  ñ ó÷åòîì ïåøåõîä-
íîé äîñòóïíîñòè îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñïîðòà.

Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ Àðõèâ,
îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåð-
æàùåé íàèìåíîâàíèå îðãàíà ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó è ðåæèì ðàáîòû. Âõîäû è âûõîäû èç ïîìåùåíèÿ
îáîðóäîâàíû ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.

2.9.2. Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, èìåþòñÿ ìåñòà, ïðåäíàçíà÷åí-
íûå äëÿ ïàðêîâêè ëè÷íîãî è ñëóæåáíîãî òðàíñïîðòà.

2.9.3. Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ðàçìåùàåòñÿ íà âòîðîì ýòàæå çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùà-
åòñÿ Àðõèâ.

2.9.4. Â Àðõèâå îðãàíèçîâàíû ìåñòà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:
- îòäåëüíîå ïîìåùåíèå äëÿ ïðèåìà ãðàæäàí;
- îáîðóäîâàíî ìåñòî äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé, ðàçìåùåí-

íîå ðÿäîì ñ ïîìåùåíèåì ïðèåìà ãðàæäàí;
- íàëè÷èå âèçóàëüíîé èíôîðìàöèè ïî îôîðìëåíèþ çàïðîñà;
- íàëè÷èå ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè ïî ñîñòàâó è ñîäåðæà-

íèþ àðõèâíûõ ôîíäîâ;
- èíôîðìàöèÿ î ïåðå÷íå íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ, òðåáóåìûõ îò ïîëüçîâàòå-
ëåé, ñïîñîáà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

2.9.5. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëåíèå èëè
ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè, ñêàìüÿìè, ñîîò-
âåòñòâóåò êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ ïîëó÷àòåëåé. Êîëè÷åñòâî
ìåñò îæèäàíèÿ  îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè
è âîçìîæíîñòè ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè.

2.9.6. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïðèåìíîé Àðõè-
âà. Ïðèåìíàÿ îáîðóäîâàíà èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ
óêàçàíèåì íîìåðîâ êàáèíåòîâ, ôàìèëèè, èìÿ, îò÷åñòâî ñïå-
öèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè, âðåìÿ ïðè-
åìà ãðàæäàí, âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä.

2.9.7. Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Àðõèâà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäîâàíî íåîáõî-
äèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîíîì, îðãòåõíèêîé (ïåðñîíàëüíûì êîì-
ïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì áàçàì äàí-
íûõ, ïå÷àòàþùèì è êîïèðóþùèì óñòðîéñòâàì, Èíòåðíåòó).

2.9.8. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿ-
ìè, ñòîëàìè, îáåñïå÷èâàþòñÿ áëàíêàìè çàÿâëåíèé, ïèñüìåí-
íûìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

2.9.9. Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñ-
ìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî ïîëüçî-
âàíèÿ è õðàíåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé ÷èòàëüíîãî çàëà.

2.9.10. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðó-
äóþòñÿ ñèñòåìîé âîçäóõîîáìåíà, ïîæàðíîé è îõðàííîé ñèãíà-
ëèçàöèÿìè, ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì  çàêîíîäàòåëüñòâîì è òðåáîâàíèÿìè.

2.9.11. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèþ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
ïðàâèëàì è íîðìàì ÑàíÏèÍà 2.2.2/2.4.1340-03 «Ãèãèåíè÷åñ-
êèå òðåáîâàíèÿ ê ïåðñîíàëüíûì ýëåêòðîííî - âû÷èñëèòåëü-
íûì ìàøèíàì è îðãàíèçàöèè ðàáîòû»

Ïîäðàçäåë 10. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.10.1. Ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ïîëó÷àòåëåé ïî âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àðõèâà ïî ðàáî÷èì äíÿì áåç
ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè.

2.10.2. Çàÿâèòåëü â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âçàèìîäåéñòâóåò ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àðõèâà äâàæäû: ïðè
ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà.

2.10.3. Êðèòåðèÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì óñëóãè;
- äîñòóïíîñòü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè;
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá ñî ñòîðîíû ïîëó÷àòåëåé ïî
ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäîñòàâëåíèÿ âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

2.10.4. Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê êà÷åñòâó ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé â Àðõèâ:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
-  ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà èíôîðìèðîâàíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãå;
- ñîáëþäåíèå óñëîâèé îæèäàíèÿ ïðèåìà äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

- îáîñíîâàííîñòü îòêàçîâ çàÿâèòåëÿì â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè (â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

- îòñóòñòâèå èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé ïîëó÷àòåëÿì èíôîðìàöèè
î õîäå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ;

- ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î õîäå ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèÿ;

- ïîëíîòà îòâåòîâ íà âñå ïîñòàâëåííûå â îáðàùåíèè âîïðî-
ñû è ïðèíÿòèå íåîáõîäèìûõ ìåð â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.10.5. Çàÿâèòåëü íà ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ Àðõèâîì åãî îá-
ðàùåíèÿ, èìååò ïðàâî:

- ïîëó÷àòü ïîëíóþ, àêòóàëüíóþ è äîñòîâåðíóþ èíôîðìàöèþ
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- ïîëó÷àòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåò-
ñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëó÷àòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè
ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì;

- ïðåäîñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû ïî
ðàññìàòðèâàåìîìó îáðàùåíèþ, ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé
îá èõ èñòðåáîâàíèè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâî-
áîäû è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ
äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþ-
ùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîì òàéíó;

- ïîëó÷àòü óâåäîìëåíèÿ î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ â îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïå-
òåíöèè êîòîðûõ âõîäèò ðàçðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùå-
íèè âîïðîñîâ;

- îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøå-
íèå èëè íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàòèâíîì è/èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.10.6. Äîëæíîñòíûå ëèöà Àðõèâà îáåñïå÷èâàþò:
- îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðå-

íèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé ãðàæäàí, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
– ñ ó÷àñòèåì ãðàæäàí, íàïðàâèâøèõ îáðàùåíèè;

- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïî òåëåôîíó èëè ïèñü-
ìåííî, âêëþ÷àÿ ýëåêòðîííóþ ïî÷òó.

- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé ÷åðåç ÌÔÖ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîë-
æíà ñîäåðæàòü ñâåäåíèÿ:

à) î âðåìåíè ðàáîòû è âðåìåíè ïðèåìà;
á) î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
â) î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
ã) î äåéñòâèÿõ çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿþùèõñÿ îñíîâàíèåì äëÿ  ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ä) î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ óñëóãè è ïîðÿäêå âûäà÷å çàÿâèòåëþ

ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ;
Ïîäðàçäåë 11. Òðåáîâàíèÿ, ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå
2.11.1. Òðåáîâàíèÿ, ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
- îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîð-

ìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã,
íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ÷åðåç ÌÔÖ;

- îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã, íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ÷åðåç ÌÔÖ ôîðì çàÿâëåíèé
è îáðàçöîâ èõ çàïîëíåíèÿ, è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

- îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëÿ â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè
ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã, Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

2.11.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëåíèÿ íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ðàçäåë III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Ïîäðàçäåë 1. Ñîñòàâ è  ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé
ôîðìå. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

3.1.1. Àðõèâ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðî-
öåäóðû:

- ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñîâ è ïåðåäà÷à èõ íà èñïîëíåíèå;
- àíàëèç òåìàòèêè çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé;
- íàïðàâëåíèå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ íà

èñïîëíåíèå â îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàäëåæíîñòè;
- ïîèñê àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ

çàïðîñà; îôîðìëåíèå èíôîðìàöèîííûõ äîêóìåíòîâ àðõèâà
(àðõèâíûõ ñïðàâîê, àðõèâíûõ âûïèñîê è àðõèâíûõ êîïèé; òå-
ìàòè÷åñêèõ ïåðå÷íåé, òåìàòè÷åñêèõ îáçîðîâ, òåìàòè÷åñêèõ
ïîäáîðîê äîêóìåíòîâ);

- ïîäãîòîâêà è îòïðàâêà îòâåòà çàÿâèòåëþ.
Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ Àðõèâîì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðèâåäåíà â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.
3.1.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñîâ ÷åðåç ÌÔÖ:
- íà÷àëîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-

íèå çàÿâèòåëÿ ñ çàïðîñîì â ÌÔÖ;
- ïðè ïîäà÷å çàïðîñà â ÌÔÖ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âû-

ïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñîòðóäíèê ÌÔÖ;
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- ïðè ïîäà÷å çàïðîñà â ÌÔÖ, ñîòðóäíèê ÌÔÖ ïðîâåðÿåò

ñîîòâåòñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷å-
íèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, ïðåäñòàâëå-
íèå â Àðõèâ ñ çàÿâëåíèåì îðèãèíàëîâ ëè÷íûõ äîêóìåíòîâ íå
ïðåäóñìîòðåíî;

- â êðóã ïîëíîìî÷èé ñîòðóäíèêà ÌÔÖ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá
îòêàçå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå âõîäèò;

- â ñðîê íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèê ÌÔÖ äîë-
æåí îáåñïå÷èòü  äîñòàâêó äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ â Àðõèâ.

3.1.3. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïîëó÷åíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15 ìèíóò. Ïðî-
äîëæèòåëüíîñòü èíäèâèäóàëüíîãî óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ
êàæäîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àð-
õèâà íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15 ìèíóò, ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðè-
åìà ó äîëæíîñòíîãî ëèöà Àðõèâà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì ãðàæ-
äàí, íå äîëæíà ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

3.1.4. Îáùèé ñðîê èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ 30 êàëåíäàðíûõ äíåé
ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè, èñêëþ÷àÿ âðåìÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè è óñòàíîâëåííûõ ïðàâèòåëüñòâîì äîïîë-
íèòåëüíûõ âûõîäíûõ äíåé. Â ñëó÷àå åñëè çàïðàøèâàåìàÿ èí-
ôîðìàöèÿ íå ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà â ýòîò ñðîê èëè ñðîê,
óêàçàííûé â çàïðîñå, èç-çà íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ìàñø-
òàáíîé ïîèñêîâîé ðàáîòû ïî êîìïëåêñó àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
ñðîê èñïîëíåíèÿ çàïðîñà ïðîäëåâàåòñÿ íà ñðîê íå áîëåå 30
äíåé, î ÷åì  Àðõèâ óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ.

3.1.5. Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà ÷åðåç ÌÔÖ îáùèé ñðîê èñïîë-
íåíèÿ çàïðîñà 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè â
ÌÔÖ, èñêëþ÷àÿ âðåìÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
è óñòàíîâëåííûõ ïðàâèòåëüñòâîì äîïîëíèòåëüíûõ âûõîäíûõ äíåé.

3.1.6. Ïðè îòñóòñòâèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíå-
íèÿ çàïðîñà, â òå÷åíèå 30 äíåé ñîñòàâëÿåòñÿ îòðèöàòåëüíûé
îòâåò íà áëàíêå îðãàíèçàöèè. Â îòâåòå èçëàãàåòñÿ ïðè÷èíà, ïî
êîòîðîé íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì âûäàòü èñòðåáóåìûé
äîêóìåíò èëè ñïðàâêó. Ïðè íåîáõîäèìîñòè îòâåò çàâåðÿåòñÿ
ïå÷àòüþ Àðõèâà.

3.1.7. Çàïðîñû, íå îòíîñÿùèåñÿ ê ñîñòàâó õðàíÿùèõñÿ â Àðõè-
âå äîêóìåíòîâ  (íåïðîôèëüíûå çàïðîñû), â òå÷åíèå 5 äíåé ñî
äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè íàïðàâëÿþòñÿ ïî ïðèíàäëåæíîñòè â îðãà-
íèçàöèè, ãäå ìîãóò õðàíèòüñÿ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, äëÿ
èñïîëíåíèÿ è îòâåòà çàÿâèòåëþ, ñ îäíîâðåìåííûì óâåäîìëå-
íèåì çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî çàïðîñ, î ïåðåðåãèñòðàöèè.

3.1.8. Â ñëó÷àå åñëè â îäíîì îáðàùåíèè ñòàâèòñÿ ðÿä âîïðîñîâ,
ðàçðåøåíèå êîòîðûõ íàõîäèòñÿ â êîìïåòåíöèè ðàçíûõ îðãàíîâ,
êîïèÿ îáðàùåíèÿ äîëæíà áûòü íàïðàâëåíà â òå÷åíèå 7 äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâóþùèå îðãàíû è îðãàíèçàöèè.

3.1.9. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àðõèâ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé, êîòî-
ðûå íå ìîãóò áûòü èñïîëíåíû áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ óòî÷íåííûõ
èëè äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé, Àðõèâ â 7- äíåâíûé ñðîê çàï-
ðàøèâàåò çàÿâèòåëÿ îá óòî÷íåíèè çàïðîñà íåîáõîäèìûìè äëÿ
èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè.

Ïîäðàçäåë 2. Ïðîöåäóðà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2.1. Ïðîöåäóðà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äåé-
ñòâèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîñòóïèâøèå â Àðõèâ ïèñüìåííûå çàïðîñû çàÿâèòåëåé
ðåãèñòðèðóþòñÿ ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ðàññìîòðåíèå
çàïðîñîâ, â îòäåëüíîì Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè òåìàòè÷åñêèõ çàï-
ðîñîâ, çàòåì ðàññìàòðèâàþòñÿ ðóêîâîäñòâîì Àðõèâà, äàëåå
ïåðåäàþòñÿ íà íåïîñðåäñòâåííîå èñïîëíåíèå, ðåãèñòðàöèÿ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 3 äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà;

- ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, çàïðîñ
ðàñïå÷àòûâàåòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå è â äàëüíåéøåì ðà-
áîòà ñ íèì âåäåòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå. Ïîëüçîâàòåëþ
íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î ïðèåìå îáðàùåíèÿ (çàïðîñà) ê
ðàññìîòðåíèþ èëè ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ðàññìîòðåíèè -
ïî óêàçàííîìó â îáðàùåíèè àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû è/èëè
ïî÷òîâîìó àäðåñó, ïðè ïîñòóïëåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå çàï-
ðîñà, íå òðåáóþùåãî ïîñëåäóþùèõ äåéñòâèé Àðõèâà ïî íà-
ïðàâëåíèþ åãî íà èñïîëíåíèå â îðãàíû è îðãàíèçàöèè ïî ïðè-
íàäëåæíîñòè, îòâåò ïîëüçîâàòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ Àðõèâîì ïî
ïî÷òå èëè ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â çàïðîñå;

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â Àðõèâ çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ìîæåò
áûòü âûïîëíåí èì îò ðóêè, çàÿâèòåëü çàïîëíÿåò àíêåòó-çàÿâ-
ëåíèå ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå Ïðèëîæåíèå 2 ê íàñòîÿùåìó
Ðåãëàìåíòó. Îáðàùåíèå ìîæåò áûòü îôîðìëåíî êàê çàÿâèòå-
ëåì ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òàê è ñîòðóäíèêîì
Àðõèâà, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â äåíü îáðàùåíèÿ;

- ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ìîæåò áûòü âû-
ïîëíåí èì îò ðóêè, çàÿâèòåëü çàïîëíÿåò àíêåòó-çàÿâëåíèå ïî
óñòàíîâëåííîé ôîðìå Ïðèëîæåíèå 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåí-
òó. Îáðàùåíèå ìîæåò áûòü îôîðìëåíî êàê çàÿâèòåëåì ïðè
ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òàê è ñîòðóäíèêîì ÌÔÖ,
ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ â
Àðõèâå íà ñëåäóþùèé äåíü îáðàùåíèÿ.

2) ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàïðîñà çàÿâèòåëÿ íà èñïîëíåíèå ñîòðóäíè-
êó, îòâå÷àþùåìó çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé.

3.2.2. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, íåîáõî-
äèìî çàðåãèñòðèðîâàòüñÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) http://www.gosuslugi.ru èëè
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè http://66.gosuslugi.ru/pgu.
Ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàéòè íà ïîðòàë â ðàçäåë «Ëè÷íûé êàáè-
íåò» è ââåñòè â ñîîòâåòñòâóþùèå îêíà íîìåð ñòðàõîâîãî ïåí-
ñèîííîãî ñâèäåòåëüñòâà (ÑÍÈÈËÑ) è êîä àêòèâàöèè. Âûáðàòü
âèä óñëóãè è çàòåì ñîîòâåòñòâóþùóþ ôîðìó áëàíêà çàïðîñà
(çàÿâëåíèÿ). Çàïîëíåííàÿ ôîðìà áëàíêà ïåðåäàåòñÿ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå â àðõèâ, êîòîðûé ðåãèñòðèðóåò  ïîñòóïèâøèé çàï-
ðîñ (çàÿâëåíèå)  ïðè íàëè÷èè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ äëÿ åãî
èñïîëíåíèÿ èëè ïåðåäàåò ñ èñïîëüçîâàíèåì  èíôîðìàöèîí-
íûõ òåõíîëîãèé â äðóãèå îðãàíèçàöèè ïî ïðåäïîëàãàåìûì
ìåñòàì õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîèñêà çàïðàøè-
âàåìîé èíôîðìàöèè.

Ïîäðàçäåë 3. Àíàëèç òåìàòèêè çàïðîñîâ
3.3.1. Ñïåöèàëèñò Àðõèâà îñóùåñòâëÿåò àíàëèç òåìàòèêè ïî-

ñòóïèâøèõ çàïðîñîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì èìåþùèõñÿ â Àðõèâå
ñïðàâî÷íèêîâ â òðàäèöèîííîé è ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñîäåð-
æàùèõ ñâåäåíèÿ î ìåñòàõ õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé. Ïðè ýòîì
îïðåäåëÿåòñÿ:

- ïðàâîìî÷íîñòü ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè ñ
ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé íà ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæà-
ùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ òàéíó è ñâåäåíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîãî
õàðàêòåðà, ïåðñîíàëüíûå äàííûå;

-  ñòåïåíü ïîëíîòû ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàïðîñå ïîëüçî-
âàòåëÿ, íåîáõîäèìûõ äëÿ åãî ïðîâåäåíèÿ ïîèñêîâîé ðàáîòû;

- íàëè÷èå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíå-
íèÿ çàïðîñà;

- àäðåñà îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, êóäà ïî ïðèíàäëåæíîñòè
ñëåäóåò íàïðàâèòü íà èñïîëíåíèå çàïðîñ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ
èõ â Àðõèâå. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû - 10 äíåé;

3.3.2. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ â çàïðîñå çàÿâèòåëþ äîñòàòî÷íûõ
äàííûõ äëÿ îðãàíèçàöèè âûÿâëåíèÿ çàïðàøèâàåìîé èíôîð-
ìàöèè â Àðõèâå, íå÷åòêî, íåïðàâèëüíî ñôîðìóëèðîâàííîãî
çàïðîñà, Àðõèâ ïèñüìåííî çàïðàøèâàåò àâòîðà çàïðîñà îá óòî÷-
íåíèè è äîïîëíåíèè çàïðîñà íåîáõîäèìûìè äëÿ åãî èñïîëíå-
íèÿ ñâåäåíèÿìè â 7-äíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà;

3.3.3 Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Àðõèâ ïîäãîòàâëèâàåò è íàïðàâ-
ëÿåò çàÿâèòåëþ ïèñüìî, ñîäåðæàùåå ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3.3.4. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿþòñÿ:

- ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïèñüìî çàÿâèòåëþ, ñîäåðæàùåå ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â

ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
- ïèñüìî çàÿâèòåëþ îá óòî÷íåíèè çàïðîñà íåîáõîäèìûìè

äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè.
Ïîäðàçäåë 4. Íàïðàâëåíèå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ

çàïðîñîâ íà èñïîëíåíèå â îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàäëåæíîñòè  è
èñïîëíåíèå çàïðîñîâ

3.4.1. Íàïðàâëåíèå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ
íà èñïîëíåíèå â îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàäëåæíîñòè.

- îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâ-
ëÿåòñÿ îïðåäåëåíèå ìåñòîíàõîæäåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà;

- ïî èòîãàì àíàëèçà òåìàòèêè ïîñòóïèâøèõ çàïðîñîâ çàÿâè-
òåëåé ñîòðóäíèê Àðõèâà ïîäãîòàâëèâàåò è íàïðàâëÿåò ñîîòâåò-
ñòâóþùèå çàïðîñû íà èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â îðãàíû
è îðãàíèçàöèè ïðè íàëè÷èè ó íèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà. Ñîòðóäíèê Àðõèâà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ ïîëüçîâàòåëåé, ãîòîâèò ñîïðî-
âîäèòåëüíîå ïèñüìî è îáåñïå÷èâàåò îïåðàòèâíîå äîâåäåíèå
çàïðîñîâ äî èñïîëíèòåëåé. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû - 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà;

- Àðõèâ ïèñüìåííî óâåäîìëÿåò àâòîðà çàïðîñà î íàïðàâëå-
íèè ñîîòâåòñòâóþùåãî çàïðîñà íà èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæ-
íîñòè â îðãàíû è îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàäëåæíîñòè äëÿ îòâåòà â
åãî àäðåñ î ðåçóëüòàòàõ ïîèñêà çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè;

- îðãàíû è îðãàíèçàöèè, èñïîëíÿþùèå ïîëó÷åííûå îò Àðõè-
âà çàïðîñû, ïî èòîãàì âûÿâëåíèÿ çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòîâ
ãîòîâÿò èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû, îòâåòû îá îòñóòñòâèè çàï-
ðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé, ðåêîìåíäàöèè î äàëüíåéøèõ ïóòÿõ
ïîèñêà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàïðàâëÿþòñÿ íå-
ïîñðåäñòâåííî â àäðåñ çàÿâèòåëÿ.

- â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè Àðõèâ ìîæåò çàïðàøèâàòü ó îðãà-
íèçàöèé-èñïîëíèòåëåé çàïðîñîâ êîïèè îòâåòîâ î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé;

- ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàïðîñà çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèè ïî
ïðèíàäëåæíîñòè ñ óâåäîìëåíèåì îá ýòîì ïîëüçîâàòåëÿ.

3.4.2 Ïîèñê àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîë-
íåíèÿ çàïðîñà; îôîðìëåíèå èíôîðìàöèîííûõ äîêóìåíòîâ àð-
õèâà (àðõèâíûõ ñïðàâîê, àðõèâíûõ âûïèñîê è àðõèâíûõ êî-
ïèé; òåìàòè÷åñêèõ ïåðå÷íåé, òåìàòè÷åñêèõ îáçîðîâ, òåìàòè-
÷åñêèõ ïîäáîðîê äîêóìåíòîâ) îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïðàâèëàìè ðàáîòû ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõè-
âîâ, àðõèâîâ îðãàíèçàöèé.

3.4.3. Èñïîëíåíèå çàïðîñîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî íàó÷íî- ñïðà-
âî÷íîìó àïïàðàòó, áàçàì äàííûõ è  äîêóìåíòàì, íàõîäÿùèìñÿ
íà õðàíåíèè â Àðõèâå.

3.4.4. Ïîäëèííûå àðõèâíûå äîêóìåíòû íå âûäàþòñÿ, âìåñòî íèõ
âûäàþòñÿ àðõèâíûå âûïèñêè èëè àðõèâíûå êîïèè äîêóìåíòîâ.

3.4.5. Ëè÷íûå äîêóìåíòû, ïîñòóïèâøèå â Àðõèâ â ñîñòàâå
Àðõèâíûõ ôîíäîâ, âûäàþòñÿ âëàäåëüöàìè èëè èõ çàêîííûì
ïðåäñòàâèòåëÿì ïðè ïðåäúÿâëåíèè èìè äîêóìåíòà, óäîñòîâå-
ðÿþùåãî åãî ëè÷íîñòü, â òîì ÷èñëå è óíèâåðñàëüíóþ ýëåêòðîí-
íóþ êàðòó, â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â èíòåðåñàõ äðóãîãî ëèöà –
ïàñïîðò è äîâåðåííîñòü, îôîðìëåííóþ â óñòàíîâëåííîì çàêî-
íîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå.

3.4.6. Àðõèâíûå ñïðàâêè è àðõèâíûå âûïèñêè ñîñòàâëÿþòñÿ
íà áëàíêå  Àðõèâà  ñ îáîçíà÷åíèåì íàçâàíèÿ äîêóìåíòà «Àð-
õèâíàÿ ñïðàâêà», «Àðõèâíàÿ âûïèñêà».

3.4.7. Òåêñò â àðõèâíîé ñïðàâêå äàåòñÿ â õðîíîëîãè÷åñêîé
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ñîáûòèé ñ óêàçàíèåì âèäîâ äîêóìåíòîâ  è
èõ äàò. Â àðõèâíîé ñïðàâêå äîïóñêàåòñÿ öèòèðîâàíèå àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ.

3.4.8 Íåñîâïàäåíèå îòäåëüíûõ äàííûõ àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ ñî ñâåäåíèÿìè, ñîäåðæàùèìèñÿ â çàïðîñå, íå ÿâëÿåòñÿ
ïðåïÿòñòâèåì äëÿ âêëþ÷åíèÿ èõ â àðõèâíóþ ñïðàâêó ïðè óñëî-
âèè, åñëè ñîâïàäåíèå âñåõ îñòàëüíûõ ñâåäåíèé íå âûçûâàåò
ñîìíåíèé â òîæäåñòâåííîñòè ëèöà èëè ôàêòîâ, î êîòîðûõ ãîâî-
ðèòñÿ â àðõèâíûõ äîêóìåíòàõ. Â àðõèâíîé ñïðàâêå ýòè äàííûå
âîñïðîèçâîäÿòñÿ òàê, êàê îíè èçëîæåíû â àðõèâíûõ äîêóìåí-
òàõ, à ðàñõîæäåíèÿ, íåñîâïàäåíèÿ è íåòî÷íûå íàçâàíèÿ, îòñóò-
ñòâèå èìåíè, îò÷åñòâà, èíèöèàëîâ, èëè íàëè÷èå îäíîãî èç
íèõ îãîâàðèâàþòñÿ â òåêñòå ñïðàâêè â ñêîáêàõ («Òàê â äîêó-
ìåíòå», «Òàê â òåêñòå îðèãèíàëà»).

3.4.9. Â ïðèìå÷àíèÿõ ê òåêñòó àðõèâíîé ñïðàâêè äåëàþòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùèå îãîâîðêè î ÷àñòÿõ òåêñòà îðèãèíàëà, íåðàç-
áîð÷èâî íàïèñàííûõ, èñïðàâëåííûõ àâòîðîì, íå ïîääàþùèõñÿ
ïðî÷òåíèþ âñëåäñòâèå ïîâðåæäåíèÿ òåêñòà è ò.ä. Îòäåëüíûå
ñëîâà è âûðàæåíèÿ îðèãèíàëà, âûçûâàþùèå ñîìíåíèÿ â èõ
òî÷íîñòè, îãîâàðèâàþòñÿ ñëîâàìè «Òàê â òåêñòå îðèãèíàëà»,
«Òàê â äîêóìåíòå».

3.4.10. Ïîñëå òåêñòà àðõèâíîé ñïðàâêè óêàçûâàþòñÿ àðõèâíûé
øèôð è íîìåðà ëèñòîâ åäèíèöû õðàíåíèÿ àðõèâíîãî äîêóìåíòà,
ïå÷àòíûå èçäàíèÿ, èñïîëüçîâàâøèåñÿ äëÿ ñîñòàâëåíèÿ àðõèâíîé
ñïðàâêè. Â òåêñòå àðõèâíîé ñïðàâêè  äîïóñêàåòñÿ ïðîñòàâëåíèå
àðõèâíûõ øèôðîâ è íîìåðîâ ëèñòîâ åäèíèö õðàíåíèÿ àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ ñðàçó ïîñëå èçëîæåíèÿ êàæäîãî ôàêòà ñîáûòèÿ.

3.4.11. Â àðõèâíîé âûïèñêå íàçâàíèå àðõèâíîãî äîêóìåíòà,
åãî íîìåð è äàòà âîñïðîèçâîäÿòñÿ ïîëíîñòüþ. Èçâëå÷åíèÿìè
èç òåêñòîâ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü èñ÷åðïàíû âñå
èìåþùèåñÿ äàííûå ïî çàïðîñó. Íà÷àëî è êîíåö êàæäîãî èç-
âëå÷åíèÿ, à òàêæå ïðîïóñêè â òåêñòå àðõèâíîãî äîêóìåíòà îò-
äåëüíûõ ñëîâ îáîçíà÷àþòñÿ ìíîãîòî÷èåì. Â ïðèìå÷àíèÿõ ê òåê-
ñòó àðõèâíîé âûïèñêè îãîâàðèâàþòñÿ íåðàçáîð÷èâî íàïèñàí-
íûå, èñïðàâëåííûå àâòîðîì, íå ïîääàþùèåñÿ ïðî÷òåíèþ âñëåä-
ñòâèå ïîâðåæäåíèÿ òåêñòà. Îòäåëüíûå ñëîâà è âûðàæåíèÿ îðè-
ãèíàëà, âûçûâàþùèå ñîìíåíèÿ â èõ òî÷íîñòè, îãîâàðèâàþòñÿ
ñëîâàìè «Òàê â òåêñòå îðèãèíàëà», «Òàê â äîêóìåíòå». «Òàê â
òåêñòå îðèãèíàëà», «Òàê â äîêóìåíòå». Ïîñëå òåêñòà àðõèâíîé
âûïèñêè óêàçûâàþòñÿ àðõèâíûé øèôð è íîìåðà ëèñòîâ åäè-
íèöû õðàíåíèÿ àðõèâíîãî äîêóìåíòà.

3.4.12. Íà îáîðîòå êàæäîãî ëèñòà àðõèâíîé êîïèè ïðîñòàâëÿ-
þòñÿ àðõèâíûå øèôðû è íîìåðà ëèñòîâ åäèíèö õðàíåíèÿ àð-
õèâíîãî äîêóìåíòà.

Âñå ëèñòû àðõèâíîé êîïèè ñêðåïëÿþòñÿ. Àðõèâíàÿ êîïèÿ çà-
âåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ è ïå÷àòüþ Àðõèâà;

3.4.13. Ïðè èçãîòîâëåíèè êñåðîêîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ
áëàíê íå èñïîëüçóåòñÿ. Àðõèâíûå êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü
îôîðìëåíû òîëüêî â îòíîøåíèè òåõ ëèö, î êîòîðûõ çàïðàøè-
âàþòñÿ ñâåäåíèÿ. Ïðè íàëè÷èè â äîêóìåíòàõ âìåñòå ñ  çàïðà-
øèâàåìûìè ñâåäåíèÿìè ñâåäåíèé î äðóãèõ ëèöàõ, îôîðìëÿ-
þòñÿ àðõèâíûå âûïèñêè.

Ïðè íàïðàâëåíèè àðõèâíûõ êîïèé, àðõèâíûõ âûïèñîê ïî

ïî÷òå ê íèì ïðèëàãàåòñÿ ñîïðîâîäèòåëüíîå ïèñüìî.
3.4.14. Ïðè èñïîëíåíèè çàïðîñà íå äîïóñêàþòñÿ èçìåíåíèÿ,

èñïðàâëåíèÿ, êîììåíòàðèè, ñîáñòâåííûå âûâîäû èñïîëíèòåëÿ
ïî ñîäåðæàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ
ñîñòàâëåí îòâåò íà çàïðîñ.

3.4.15. Â ñëó÷àå åñëè çàïðîñ íå ìîæåò áûòü èñïîëíåí, ïîëüçî-
âàòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìî ñ îáúÿñíåíèåì ýòèõ ïðè÷èí: îò-
ñóòñòâèå çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé, íåîáõîäèìîñòü ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà è
èíîå. Ïðè ýòîì ïîëüçîâàòåëþ ìîãóò áûòü äàíû ðåêîìåíäàöèè
î âîçìîæíûõ ìåñòàõ õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
èñïîëíåíèÿ çàïðîñà, àäðåñà ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ
è âåäîìñòâåííûõ àðõèâîâ. Ïðè íåîáõîäèìîñòè, îòâåò çàâåðÿ-
åòñÿ ïå÷àòüþ Àðõèâà.

3.4.16. Â âûäàâàåìîé àðõèâíîé èíôîðìàöèè, îáúåì êîòî-
ðîé ïðåâûøàåò îäèí ëèñò, ëèñòû äîëæíû áûòü ïðîøèòû,
ïðîíóìåðîâàíû è ñêðåïëåíû ïå÷àòüþ.

3.4.17. Àðõèâíàÿ âûïèñêà è àðõèâíàÿ êîïèÿ â ñëó÷àå ëè÷íîãî
îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèíà, åãî äîâåðåííîãî ëèöà âûäàþòñÿ ïîä
ðàñïèñêó ïðè ïðåäúÿâëåíèè ïàñïîðòà èëè èíîãî óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü äîêóìåíòà; äîâåðåííîìó ëèöó - ïðè ïðåäúÿâëå-
íèè äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå.

3.4.18 Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿþòñÿ: çàïðàøèâàåìàÿ äîêóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ
ïî ïðåäìåòó çàïðîñà ïîëüçîâàòåëÿ; îôîðìëåííûé â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè èíôîðìàöèîííûé äîêóìåíò Àðõèâà.

Ïîäðàçäåë 5. Ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå îòâåòîâ îá èñïîë-
íåíèè çàïðîñîâ

3.5.1. Îòâåò íà çàïðîñ çàÿâèòåëÿ äàåòñÿ íà ãîñóäàðñòâåííîì
ÿçûêå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.5.2. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ,
àíàëèçèðóåò, îöåíèâàåò ïîëíîòó ïîëó÷åííîé àðõèâíîé èíôîð-
ìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîëó÷åííûå îò îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé
îòâåòû; â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ãîòîâèò èíôîðìàöèîííîå ïèñü-
ìî ñ ïðèëîæåíèåì ïîñòóïèâøèõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèà-
ëîâ (àðõèâíûõ ñïðàâîê, àðõèâíûõ êîïèé, òåìàòè÷åñêèõ ïåðå÷-
íåé, òåìàòè÷åñêèõ îáçîðîâ) äëÿ îòâåòà íà çàïðîñ ïîëüçîâàòå-
ëÿ. Èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî, èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû
íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëþ.

3.5.3 Â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà, âûáðàííîãî çàÿâèòåëåì, îò-
âåò ìîæåò áûòü èì ïîëó÷åí:

- ëè÷íî ïî ìåñòó îáðàùåíèÿ;
- ÷åðåç óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ;
- ïî ïî÷òå;
- ÷åðåç ÌÔÖ;
- ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðè íåîáõîäèìîñ-

òè êîíôèäåíöèàëüíîñòü.
3.5.4. Ïî ïî÷òå àðõèâíàÿ ñïðàâêà, àðõèâíàÿ âûïèñêà è àðõè-

âíûå êîïèè, è îòâåòû îá îòñóòñòâèè çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé
íàïðàâëÿþòñÿ îáû÷íûì ïèñüìîì â àäðåñà, óêàçàííûå çàÿâèòå-
ëåì â çàïðîñàõ. Ïðè ýòîì â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè äåëàåòñÿ
îòìåòêà îá îòïðàâêå ñ óêàçàíèåì äàòû.

3.5.5. ×åðåç ÌÔÖ àðõèâíàÿ ñïðàâêà, àðõèâíàÿ âûïèñêà è
àðõèâíûå êîïèè, è îòâåòû îá îòñóòñòâèè çàïðàøèâàåìûõ ñâå-
äåíèé îòïðàâëÿþòñÿ â ôèëèàë ÌÔÖ ñ êóðüåðîì, â 1 ýêçåìïëÿ-
ðå, åñëè â çàïðîñå íå óêàçàíî èíîå. Âûäà÷à ðåçóëüòàòà êóðüå-
ðó ÌÔÖ ïðåäïîëàãàåòñÿ â ïðåäïîñëåäíèé äåíü ñðîêà, îòâå-
äåííîãî íà îêàçàíèå óñëóãè.

3.5.6. Àðõèâíàÿ âûïèñêà, àðõèâíàÿ êîïèÿ, àðõèâíàÿ ñïðàâêà,
ïîäïèñàííûå ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñüþ èëè åå àíàëî-
ãîì ìîãóò áûòü íàïðàâëåíû çàÿâèòåëþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîí-
íûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ïðè óñëîâèè, ÷òî çàïðîñ ïîñòóïèë ïî ýëåê-
òðîííûì êàíàëàì ñâÿçè è çàâåðåí ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîä-
ïèñüþ èëè åå àíàëîãîì, ïîçâîëÿþùèì èäåíòèôèöèðîâàòü ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ.

3.5.7. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ñ÷èòàåòñÿ ïðåäîñòàâëåííîé, åñëè
çàÿâèòåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàíà çàïðàøèâàåìàÿ äî-
êóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ èëè äàí ìîòèâèðîâàííûé îòâåò
îá åå îòñóòñòâèè.

Ðàçäåë IV. Ôîðìà êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ñîâåðøåíèåì äåéñòâèé, ïðè-
íÿòèåì ðåøåíèé ïî ðàññìîòðåíèþ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé â Àðõè-
âå îïðåäåëåíû íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

4.2. Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå
è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîëüçîâàòåëåé, ðàññìîòðåíèå,
ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ïîëüçî-
âàòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö Àðõèâà.

4.3. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûìè ïðîöåäóðàìè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ñîîòâåòñòâó-
þùåãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ÌÔÖ.

4.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì äîëæíîñòíûìè ëèöà-
ìè Àðõèâà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìè-
íèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïî èíôîðìàöèîííîìó îáåñïå÷åíèþ ïîëüçîâàòåëåé,
è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåò ðóêîâîäèòåëü Àðõèâà.

4.5. Êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ðóêîâîäèòå-
ëåì Àðõèâà ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ðàáîòíèêàìè
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. Ïðî-
âåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (íà îñíîâàíèè ïëàíîâ ðàáîòû
Àðõèâà) è âíåïëàíîâûìè (ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîëüçî-
âàòåëÿ). Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâ-
ëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîëüçîâàòåëåé, ðàññìîò-
ðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ
ïîëüçîâàòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö ìóíèöèïàëüíîãî Àðõèâà.

4.6. Ïëàíîâûé êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà Àðõèâîì îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
ñîîòâåòñòâóþùèìè âûøåñòîÿùèìè êîíòðîëèðóþùèìè îðãàíà-
ìè. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ
ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã». Ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ ãîòîâèòñÿ ñïåöèà-
ëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå, ÷åì çà ïÿòü äíåé äî ïðî-
âåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè. Ñîñòàâ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïëà-
íîâóþ ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò
ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíè-
åì Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã».

Ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåí-
ñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» äîâîäèòñÿ äî äèðåêòîðà Àðõèâà íå ìå-
íåå, ÷åì çà òðè ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåð-
êè. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñ-
ïîðÿæåíèåì Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã».

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ
àêò, êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðî-
âåðêó, è äîëæíîñòíûì ëèöîì Àðõèâà, â îòíîøåíèè äåéñòâèé
êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà, äèðåêòîðîì Àðõèâà.



Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ àêòîì ïëàíîâîé ïðîâåðêè ëèö, â îòíî-
øåíèè äåéñòâèé êîòîðûõ ïðîâåäåíà ïðîâåðêà, ñîñòàâëÿåòñÿ àêò
ðàçíîãëàñèé.

Ðåçóëüòàòû ïëàíîâîé ïðîâåðêè äîâîäÿòñÿ íå ïîçäíåå, ÷åì â
ïÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ îôîðìëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè, äî äè-
ðåêòîðà Àðõèâà è äîëæíîñòíîãî ëèöà Àðõèâà, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâåäåíà ïðîâåðêà.

4.7. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðè ïîñòóïëåíèè
æàëîá îò ïîëó÷àòåëåé óñëóã. Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ïðèñóò-
ñòâèè ñîòðóäíèêà Àðõèâà.

Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæå-
íèÿ Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», ïðîåêò êîòîðîãî ãîòîâèòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñ-
òðàöèè íå ìåíåå ÷åì çà ïÿòü äíåé äî ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.
Ðàñïîðÿæåíèåì îïðåäåëÿåòñÿ ñîñòàâ ëèö, ïðîèçâîäÿùèõ ïðî-
âåðêó, ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ àêòîì, êîòîðûé ïîäïèñû-
âàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó, è äîëæíîñòíûì
ëèöîì Àðõèâà, â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ
ïðîâåðêà, äèðåêòîðîì Àðõèâà.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ àêòîì âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ëèö, â
îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðûõ ïðîâåäåíà ïðîâåðêà, ñîñòàâëÿåò-
ñÿ àêò ðàçíîãëàñèé.

Ðåçóëüòàòû âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè äîâîäÿòñÿ íå ïîçäíåå, ÷åì
â ïÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ îôîðìëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè, äî ãðàæ-
äàíèíà, ïî îáðàùåíèþ êîòîðîãî ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, â ñëó÷àå âûÿâ-
ëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ïîëüçîâàòåëåé, ê âèíîâíûì ëèöàì îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïðèìåíåíèå ìåð îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë V.  Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëî-
âàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíîâ ïðåäî-
ñòàâèâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ
ëèö èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèé) è ðåøåíèÿ ïðèíèìàåìûõ îñóùåñòâëÿåìûõ â õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíîñòíûõ ëèö â  äîñóäåá-
íîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò
îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåð-
íîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàâøèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåí-
ñêèé ãîðîäñêîé îêðóã;

- îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè
ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíî-
âàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã;

- çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íå ïðåäóñìîòðåííîé  íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã;

- îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âû-
äàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé;

5.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé  ôîðìå ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (äèðåêòîðó Àðõèâà).

Æàëîáà íà ðåøåíèå, ïðèíÿòîå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðå-
äîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàåòñÿ Ãëàâå àäìèíè-
ñòðàöèè ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåä-
ñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü, â òîì ÷èñëå
è óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâè-
òåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ
íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ:

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ è ïîäïè-
ñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì
ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

- êîïèÿ ðàñïîðÿäèòåëüíîãî àêòà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî
ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñ-
êîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ
áåç äîâåðåííîñòè.

5.4. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà: ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî- òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó,  Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ.

5.5. Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòà-
âèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî-
÷òîé ïî àäðåñó: 623401, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Ç. Êîñìî-
äåìüÿíñêîé, 12 ã.

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ Ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã, ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðå-
ñó: 623428, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, 38 à.

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ äèðåêòîðó Àðõèâà, ïðåäîñòàâèâøåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü ïîäàíà ëè÷íî ïî àäðåñó:
623401, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Ç. Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã.

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ Ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã, ìîæåò áûòü ïîäàíà ëè÷íî ïî àäðåñó:
623428, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, 38 à.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:
(arhivkgo@yandex.ru) èëè ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò Àäìèíèñ-
òðàöèè ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã â ñåòè «Èíòåðíåò»
(kamensk-adm.ru); ðàçäåë «Îáðàòíàÿ ñâÿçü».

Çàïèñü íà ïðèåì ê äèðåêòîðó Àðõèâà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òå-
ëåôîíó: (83439) 31-57-41.

Çàïèñü íà ïðèåì ê Ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôîíó: (83439) 32-52-57.

Èíôîðìàöèÿ î âðåìåíè ëè÷íîãî ïðèåìà äèðåêòîðà Àðõèâà
è Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã ðàç-

ìåùåíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ
Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã â ñåòè «Èíòåðíåò».

5.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðåäîñòàâèâøåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæà-
ùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) êîòîðûõ
îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè-
÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôè-
çè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìå-
ñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à
òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ,
ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâèâ-
øåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñî-
ãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãà-
íà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû
(ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ,
ëèáî êîïèè;

5.7. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâèâøèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîë-
æíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàñ-
ñìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâèâ-
øåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äî-
ïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè îáæàëîâàíèÿ óñòà-
íîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëå-
æèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì
ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå 5
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ìîæåò áûòü ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðà-
âèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,
ïðåäîñòàâèâøèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îò-
ìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
îðãàíîì, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðà-
òà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêò óïîëíîìî÷åí-

íîãî íà å¸ ðàññìîòðåíèå îðãàíà.
Îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû íàñòóïàåò â ñëåäó-

þùèõ ñëó÷àÿõ:
- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ

ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìå-
òå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà
â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìå-
òó æàëîáû.

Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé íà
å¸ ðàññìîòðåíèå îðãàí ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå
ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì
÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòîâ ãîñóäàðñòâåí-
íîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿ-
òèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.9. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, çàÿ-
âèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå èëè ïî æåëàíèþ çàÿ-
âèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðî-
âàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â îòâåòå óêàçûâàþòñÿ: íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæ-
íîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) åãî äîë-
æíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;
íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâå-
äåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ; ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå çàÿâèòå-
ëÿ; îñíîâàíèå äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå; ïðè-
íÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå; â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà
ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåí-
íûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ñâåäåíèÿ î ïîðÿä-
êå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.10. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû (æà-
ëîáû ïî ñóùåñòâó) ìîæåò íå äàâàòüñÿ â ñëó÷àÿõ ïðå-
äóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Ïðè
ýòîì äîëæíîñòíûì ëèöîì, ðàññìàòðèâàþùèì æàëî-
áó, äîëæíû ñîáëþäàòüñÿ òðåáîâàíèÿ, óñòàíîâëåííûå
ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

5.11. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðå-
äîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî ìîãóò áûòü îá-
æàëîâàíû çàÿâèòåëåì â Êàìåíñêîì ðàéîííîì ñóäå â
ïîðÿäêå è â ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.12.. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðè-
íÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

Ãðàæäàíèí âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì
îá îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
äîëæíîñòíûõ ëèö â òå÷åíèè 3 ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà
åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä,
ñîãëàñíî çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æà-
ëîá, íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿåòñÿ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðî-
èçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîäñòâå â àðáèòðàæíûõ ñóäàõ.

5.13 Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà ïîëó-
÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.14. Åñëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû çàÿâèòåëÿ
ïðèçíàþòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ  î ïðèìåíåíèè
ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíûì ëèöàì, äîïóñòèâøèì íàðóøåíèå â
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà.

5.15. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøå-
íèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåä-
ñòâîì îáðàùåíèÿ:

ïî òåëåôîíó (83439) 31-57-41;
ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì 623401, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Ç.

Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã;
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå arhivkgo@yandex.ru;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ïîëüçîâàòåëÿ 623401, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé,

óë. Ç. Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã, íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â ïîìåùåíèè
Àðõèâà;

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
â ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.kamensk-adm.ru ;

â ôåäåðàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» http://www.gosuslugi.ru, â
ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)  Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
http://66.gosuslugi.ru/pgu;

÷åðåç ÌÔÖ:
- â Ñèíàðñêîì ðàéîíå ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ëåíèíà,

34, ñ ïîíåäåëüíèêà ïî âîñêðåñåíüå – ñ 9.00 äî 20.00. Òåëåôîí 32-33-
55, 32-33-11.

-â Êðàñíîãîðñêîì ðàéîíå ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Àëþ-
ìèíèåâàÿ, 43, ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ñóááîòó – ïîíåäåëüíèê, ñóááîòà ñ 9.00
äî 17.00, âòîðíèê - ïÿòíèöàì ñ 9.00 äî 20.00. Âûõîäíîé – âîñêðåñåíüå.
Òåëåôîí 30-51-00.

Ïðèëîæåíèå 1
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïî èñïîëíåíèþ òåìàòè÷åñêèõ çàïðîñîâ

Ïðèëîæåíèå 2
АНКЕТА-ЗАЯВЛЕНИЕ 

для получения муниципальной услуги по документам фондов  
хранящихся в муниципальном казенном учреждении  

"Архив Каменского городского округа" 
    

1. Фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные 
данные лица, запрашивающего копию документа   
2. Адрес по прописке (физ.лица), местонахождения 
(юр.лица),  контактный телефон.   
3. Основание запроса (служебное задание, действие по 
доверенности, вступление в права собственности и т.д.)  
4. Тема запроса. Название органа, издавшего 
запрашиваемый документ, название документа, дату, 
номер.* Количество экземпляров.** 
   
5. Перечень приложенных к запросу документов***   

*Если точная дата документа не известна необходимо указать предполагаемые крайние даты, для 
осуществления поиска 

**Обоснованное  
***При приеме заявления оригинал личного документа сверяется с копией, к заявлению прикладывается 
копия личного документа 
    
подпись_________________________            "________"  __________________20   г.   

 
          

журнал регистрации 
тематических запросов  
№ ___________ 
«______»________________г. 
 

поисковые данные: 
фонд №_____;  опись №____; 
ед.хр. № _________________; 
листы №_________________ 

 

Ñ 1 ìàðòà 2015 ãîäà ñïåöèàëèñòû Êîìèòåòà ïî óïðàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì è Êîìèòåòà ïî àðõè-
òåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêî-
ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà áóäóò âåñòè ïðèåì ãðàæäàí è þðèäè-
÷åñêèõ ëèö ïî ñðåäàì è ÷åòâåðãàì ñ 09.00 ÷. äî 16.00 ÷.,
îáåä ñ 12.30 äî 13.30 ÷.

3 ìàðòà 2015 ã. ¹1744444 ÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌß



ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
«ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ»

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ
Îò 30.12.2014 ã.         ¹ 271         ï. Ìàðòþø

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì «Àð-
õèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îôîðìëåííûõ â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå àðõèâíûõ ñïðàâîê èëè êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí, ïðåäóñ-
ìàòðèâàþùåé èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó-
÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 28.07.2012 ã.
¹ 133-ÔÇ «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëü-
íûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â öåëÿõ óñòðàíåíèÿ îãðàíè-
÷åíèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã ïî ïðèíöèïó «Îäíîãî îêíà»», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 ã. N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ïîñòàíîâ-
ëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 27.09.2011 ã. ¹ 797-ÏÏ «Î âçàè-
ìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëü-
íûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ», ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè 13.12.2012 ã. ¹ 2514-ÐÏ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã â ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷-
ðåæäåíèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã» îò,
ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
22.07.2013 ã. ¹ 1021-ÐÏ «Îá îðãàíèçàöèè ïåðåâîäà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííûé âèä», ðóêî-
âîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé
ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îôîðìëåííûõ â óñòà-
íîâëåííîì ïîðÿäêå àðõèâíûõ ñïðàâîê èëè êîïèé àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí, ïðå-
äóñìàòðèâàþùåé èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó-
÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã îò 31.08.2012
ã. ¹ 99 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî  îêðóãà» ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãà-
íèçàöèè èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ  ãðàæäàí, ñâÿçàííûõ ñ èõ ñîöè-
àëüíîé çàùèòîé, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîííîå îáåñïå-
÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ðàñïîðÿæåíèå
îò 06.05.2013 ã. ¹ 66 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðà-
òèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì
ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçàöèè èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ ãðàæäàí,
ñâÿçàííûõ ñ èõ ñîöèàëüíîé çàùèòîé, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ
ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåí-
ñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà îò 31 àâãóñòà 2012 ãîäà ¹ 99», ðàñïîðÿæåíèå
îò 31.07.2013 ã. ¹ 116 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðà-
òèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì
ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçàöèè èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ ãðàæäàí,
ñâÿçàííûõ ñ èõ ñîöèàëüíîé çàùèòîé, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ
ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåí-
ñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà îò 31 àâãóñòà 2012 ãîäà ¹ 99», ðàñïîðÿæåíèå
îò 02.12.2013 ã. ¹ 186 ¹ «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñ-
òðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì êàçåí-
íûì  ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçàöèè èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ ãðàæ-
äàí, ñâÿçàííûõ ñ èõ ñîöèàëüíîé çàùèòîé, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ
èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîì-
ïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 31 àâãóñòà 2012 ãîäà ¹ 99 (â ðåäàêöèè îò
31.07.2013 ¹ 116)».

3. Íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå “”Ïëàìÿ’’
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè «Êàìåí-
ñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» â ñåòè “”Èíòåðíåò’’.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì îðãàíèçà-
öèè óïðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå Êûð÷èêîâó È.Â.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îôîðìëåííûõ
â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå àðõèâíûõ ñïðàâîê èëè êîïèé
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé
ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðèâàþùåé èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷å-
íèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåò-

ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
Ðàçäåë I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå îôîðìëåííûõ â óñòàíîâëåí-
íîì ïîðÿäêå àðõèâíûõ ñïðàâîê èëè êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðè-
âàþùåé èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò
è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè» (äàëåå - Ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ìó-
íèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà» (äàëåå – Àðõèâ), à òàêæå ïîðÿäîê âçàèìî-
äåéñòâèÿ Àðõèâà ñ óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëü-
íîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè àðõè-
âíîãî äåëà, èíûìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíà-
ìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèÿìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Ðåãëàìåíòà ÿâëÿþòñÿ:
- ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé ìåæäó ìóíèöèïàëüíûì êàçåí-

íûì ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» è
çàÿâèòåëåì, îáðàòèâøèìñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- îïðåäåëåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé (àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) Àðõèâà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ Àðõèâà ïî èñïîëíåíèþ
ïîñòóïàþùèõ â Àðõèâ ñîöèàëüíî - ïðàâîâûõ çàïðîñîâ, ñâÿçàí-
íûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåí-
ñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- îïðåäåëåíèå óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ Àðõèâîì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö Àðõèâà çà íåñîáëþäåíèå
è íàðóøåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

1.3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - çàÿâèòå-
ëè) ÿâëÿþòñÿ:

Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - çàÿâèòåëè)
ÿâëÿþòñÿ:

- ôèçè÷åñêèå ëèöà – ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíî-
ñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, ëèáî èõ óïîëíî-
ìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè;

- îðãàíèçàöèè è îáùåñòâåííûå îáúåäèíåíèÿ, ëèáî èõ óïîë-
íîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè.

Ðàçäåë II. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àðõèâà è åãî ïî÷òîâûé àäðåñ: 623401
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ç. Êîñìîäå-
ìüÿíñêîé, ä.12 «Ã»,

Ýëåêòðîííûé àäðåñ Àðõèâà: arhivkgo@yandex.ru
Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî

îêðóãà â ñåòè «Èíòåðíåò»: http://www.kamensk-adm.ru
Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (83439) 31-57-41.
2.2. Ïðèåì ãðàæäàí äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àðõèâà îñóùå-

ñòâëÿåòñÿ ïî ðàáî÷èì äíÿì â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèì ãðà-
ôèêîì ïðèåìà þðèäè÷åñêèõ è ôèçè÷åñêèõ ëèö, óòâåðæäåí-
íûì äèðåêòîðîì Àðõèâà:

ïîíåäåëüíèê: ñ 8.30 ÷àñîâ äî 16.30 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà: ñ 8.30 ÷àñîâ äî 15.30 ÷àñîâ
ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 12.30 ÷àñîâ äî 13.20 ÷àñîâ.
Ïðèåì îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè â ïî-

ðÿäêå î÷åðåäíîñòè.
2.3. Ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå:
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ðàçìåùàåòñÿ â îòêðûòîé è äîñòóïíîé ôîðìå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã â ñåòè Èíòåðíåò, íà  Åäèíîì ïîð-
òàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)», íà
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)  Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûå öåíòðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (äàëåå – ÌÔÖ), íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â
äîñòóïíîì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ìåñòå.

Èíôîðìàöèÿ, à òàêæå êîíñóëüòàöèè  î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:

ïî òåëåôîíó (83439) 31-57-41;
ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì 623401, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñ-

êèé, óë. Ç. Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã;
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå arhivkgo@yandex.ru;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ïîëüçîâàòåëÿ 623401, ã. Êàìåíñê-

Óðàëüñêèé, óë. Ç. Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã, íà èíôîðìàöèîííîì
ñòåíäå â ïîìåùåíèè Àðõèâà;

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà â ñåòè «Èíòåðíåò» http://www.kamensk-adm.ru;

â ôåäåðàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» http://
www.gosuslugi.ru, â ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)  Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè http://66.gosuslugi.ru/pgu;

÷åðåç ÌÔÖ:
- â Ñèíàðñêîì ðàéîíå ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë.

Ëåíèíà, 34, ñ ïîíåäåëüíèêà ïî âîñêðåñåíüå – ñ 9.00 äî 20.00.
Òåëåôîí 32-33-55, 32-33-11.

- â Êðàñíîãîðñêîì ðàéîíå ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé,
óë. Àëþìèíèåâàÿ, 43, ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ñóááîòó – ïîíåäåëü-
íèê, ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00, âòîðíèê - ïÿòíèöàì ñ 9.00 äî 20.00.
Âûõîäíîé – âîñêðåñåíüå. Òåëåôîí 30-51-00.

Òåëåôîí Åäèíîãî êîíòàêò - öåíòðà: 8-800-200-84-40 (çâîíîê
áåñïëàòíûé), îôèöèàëüíûé ñàéò ÌÔÖ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
http://mfc66.ru

2.4. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëåé ïî òåëåôîíó è ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè äîëæíîñòíûå ëèöà Àðõèâà ïðåäîñòàâëÿþò
èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.5. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì èí-
ôîðìàöèÿ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ðåãèñò-
ðàöèè îáðàùåíèÿ, ïî ïî÷òå â àäðåñ çàÿâèòåëÿ èëè ôàêñèìèëü-
íîé ñâÿçüþ ïî íîìåðó, óêàçàííîìó â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè.

2.6. Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èíôîð-
ìàöèÿ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà-
ïðàâëÿåòñÿ íà ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâû-
øàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.

2.7. Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ è âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ, à â ñëó÷àå ñîêðàùåíèÿ ñðîêà – ïî óêàçàí-
íîìó â îáðàùåíèè òåëåôîíó è/ èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òå, â ñðîê,
íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

2.8. Äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè
ìàòåðèàëàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà
èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå Àðõèâà ðàçìåùåíà ñëåäóþùàÿ èí-
ôîðìàöèÿ:

- ãðàôèê ðàáîòû Àðõèâà, âðåìÿ ïåðåðûâà íà îáåä;
- ðåæèì ïðèåìà ïîñåòèòåëåé, ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
- òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
- ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ ïî ñîñòàâó è ñîäåðæàíèþ àðõè-

âíûõ ôîíäîâ, õðàíÿùèõñÿ â Àðõèâå;
- ïåðå÷íè è îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ

äëÿ îôîðìëåíèÿ ïèñüìåííîãî çàïðîñà è òðåáîâàíèÿ ê íèì;
- òåëåôîíû, ïî÷òîâûé àäðåñ Àðõèâà è àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
III. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîäðàçäåë 1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâ-

ëåíèå îôîðìëåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå àðõèâíûõ ñïðà-
âîê èëè êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé
çàùèòîé ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðèâàþùåé èõ ïåíñèîííîå îáåñ-
ïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

Ïîäðàçäåë 2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó

3.2.1. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó «Ïðåäîñòàâëåíèå îôîðìëåííûõ
â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå àðõèâíûõ ñïðàâîê èëè êîïèé àðõè-
âíûõ äîêóìåíòîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàþùåé èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïî-
ëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» ïðåäîñòàâëÿåò ìóíèöèïàëüíîå
êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà».

Ïîäðàçäåë 3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.3.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ
1) àðõèâíûå êîïèè;
2) àðõèâíûå âûïèñêè;
3) àðõèâíûå ñïðàâêè;
4) îòâåòû îá îòñóòñòâèè çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé;
5) èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî;
6) óâåäîìëåíèÿ î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðîñîâ

íà èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãàíèçàöèè.

Ïîäðàçäåë 4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.4.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Çàïðîñû ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö, ïîñòóïèâøèå â

Àðõèâ, èñïîëíÿþòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè.
Â ñëó÷àå åñëè çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ íå ìîæåò áûòü
ïðåäîñòàâëåíà â ýòîò ñðîê èëè ñðîê, óêàçàííûé â çàïðîñå, èç-çà
íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ìàñøòàáíîé ïîèñêîâîé ðàáîòû ïî
êîìïëåêñó àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, Àðõèâ óâåäîìëÿåò ïîëüçîâà-
òåëÿ î ïðîäëåíèè íà îïðåäåëåííûé ñðîê ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà,
íî íå áîëåå 30 äíåé, î ÷åì  Àðõèâ óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ.

3.4.2. Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà ÷åðåç ÌÔÖ îáùèé ñðîê èñïîë-
íåíèÿ çàïðîñà 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè â ÌÔÖ.

3.4.3. Ïðè îòñóòñòâèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîë-
íåíèÿ çàïðîñà, â òå÷åíèå 30 äíåé ñîñòàâëÿåòñÿ îòâåò îá îòñóò-
ñòâèè çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé íà áëàíêå Àðõèâà. Â îòâåòå
èçëàãàåòñÿ ïðè÷èíà, ïî êîòîðîé íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì
âûäàòü èñòðåáóåìûé äîêóìåíò. Ïðè íåîáõîäèìîñòè îòâåò çà-
âåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ Àðõèâà.

3.4.4. Çàïðîñû, íå îòíîñÿùèåñÿ ê ñîñòàâó õðàíÿùèõñÿ â Àð-
õèâå äîêóìåíòîâ (íåïðîôèëüíûå çàïðîñû), â òå÷åíèå 5 äíåé
ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè íàïðàâëÿþòñÿ ïî ïðèíàäëåæíîñòè â îðãà-
íèçàöèè, ãäå ìîãóò õðàíèòüñÿ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, äëÿ
èñïîëíåíèÿ è îòâåòà çàÿâèòåëþ, ñ îäíîâðåìåííûì óâåäîìëå-
íèåì çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî çàïðîñ.

3.4.5. Â ñëó÷àå åñëè â îäíîì îáðàùåíèè ñòàâèòñÿ ðÿä âîïðî-
ñîâ, ðàçðåøåíèå êîòîðûõ íàõîäèòñÿ â êîìïåòåíöèè ðàçíûõ îðãà-
íîâ, êîïèÿ îáðàùåíèÿ äîëæíà áûòü íàïðàâëåíà â òå÷åíèå 7 äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâóþùèå îðãàíû è îðãàíèçàöèè.

3.4.6. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àðõèâ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé, êîòî-
ðûå íå ìîãóò áûòü èñïîëíåíû áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ óòî÷íåííûõ
èëè äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé, ñïåöèàëèñò Àðõèâà â 7- äíåâ-
íûé ñðîê çàïðàøèâàåò çàÿâèòåëÿ îá óòî÷íåíèè è äîïîëíåíèè
çàïðîñà íåîáõîäèìûìè äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè.

Ïîäðàçäåë 5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

5.1 Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâîâûìè àêòàìè:

- Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.03.1993 («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà», 25.12.1993, ¹ 237);

- Óêàç Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 06.03.1997 ¹
188 «Îá óòâåðæäåíèè ñâåäåíèé êîíôèäåíöèàëüíîãî õàðàêòå-
ðà» (Ñîáðàíèå Çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 1997 ¹ 10);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131- ÔÇ «Îá îá-
ùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.10.2004 ã. ¹ 125-ÔÇ «Îá àð-
õèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì  îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíè-
çàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì  îò 02.05.2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïî-
ðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè»  (ðåäàêöèÿ îò 27.07.2010 ã., ñ èçìåíåíèåì îò 18.07.2012 ã.)

- Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 27.07.2006 ã. ¹ 152-ÔÇ (ðåäàê-
öèÿ 25.07.2011 ã.) «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ»;

- Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è ìàññîâûõ êîììóíèêà-
öèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18.01.2007 ã. ¹ 19 «Îá óòâåðæ-
äåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà
è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ, îðãàíèçà-
öèÿõ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê»;

- Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25.03.2005 ã. ¹ 5-ÎÇ
«Îá àðõèâíîì äåëå â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»;

- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
29.10.2007 ã. ¹ 1053-ÏÏ «Î ïðåäîñòàâëåíèè ìåð ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè ïîëüçîâàòåëÿì àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè, íàõîäÿùè-
ìèñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè».

Ïîäðàçäåë 6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.6.1. Äîêóìåíòû, ïðåäîñòàâëÿåìûå çàÿâèòåëÿìè ïðè îáðà-
ùåíèè ëè÷íî â Àðõèâ, ïî ïî÷òå, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

3.6.1.1 Îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîå, îáðàùå-
íèå (çàïðîñ) â Àðõèâ.

Â çàïðîñå ïîëüçîâàòåëÿ äîëæíû áûòü óêàçàíû: 
- íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòî-

ðîìó îíè àäðåñîâàíû;
- äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà: ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçà-

öèè (çàïðîñ äîëæåí áûòü îôîðìëåí íà áëàíêå îðãàíèçàöèè);
- äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå

ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ è âñå èõ èçìåíåíèÿ, äàòó åãî ðîæäåíèÿ;
- ïî÷òîâûé àäðåñ ìåñòà ðàñïîëîæåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêîãî

ëèöà), ìåñòà æèòåëüñòâà (äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà), ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

- ñóòü îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñ âîçìîæíîé ïîëíîòîé óêàçû-
âàþòñÿ ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ (î ñòàæå
ðàáîòû, î çàðàáîòíîé ïëàòå, îá îáðàçîâàíèè - íàçâàíèå, âå-
äîìñòâåííàÿ ïîä÷èíåííîñòü è àäðåñ îðãàíèçàöèè, âðåìÿ ðà-
áîòû, äîëæíîñòü, äëÿ æåíùèí - ïåðèîä îòïóñêà ïî ðîäàì è
óõîäó çà äåòüìè; î íàãðàæäåíèè ãîñóäàðñòâåííûìè è âåäîì-
ñòâåííûìè íàãðàäàìè – íàçâàíèå îðãàíà êîòîðûé íàãðàæäàë,
äàòà è íîìåð äîêóìåíòà î íàãðàæäåíèè)

- åñëè íåò òðóäîâîé êíèæêè, òî èíòåðåñóþùàÿ çàÿâèòåëÿ òåìà,
âîïðîñ, ñîáûòèå, ôàêò ñ óêàçàíèåì ïðèìåðíûõ õðîíîëîãè÷åñ-
êèõ ðàìîê è ãåîãðàôè÷åñêîé òåððèòîðèè;

- ôîðìà ïîëó÷åíèÿ ïîëüçîâàòåëåì èíôîðìàöèè (àðõèâíàÿ
ñïðàâêà, àðõèâíàÿ êîïèÿ, àðõèâíàÿ âûïèñêà);

- èíûå ñâåäåíèÿ, ïîçâîëÿþùèå îñóùåñòâèòü ïîèñê äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà;

- ëè÷íàÿ ïîäïèñü è äàòà;
- äëÿ èñòðåáîâàíèÿ ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõ ïåðñîíàëüíûå

äàííûå î òðåòüèõ ëèöàõ, äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëÿþòñÿ äîêó-
ìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäóñìîòðåí-
íûå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äîâåðåííîñòü,
îôîðìëåííàÿ â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå;
ïèñüìåííîå íîòàðèàëüíî çàâåðåííîå ðàçðåøåíèå ãðàæäàíè-
íà; äëÿ îôîðìëåíèÿ ïåíñèè ïî ïîòåðå êîðìèëüöà - ñâèäåòåëü-
ñòâî î ñìåðòè ãðàæäàíèíà);

-âìåñòå ñ çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò êîïèþ òðóäî-
âîé êíèæêè, äîêóìåíòà î íàãðàæäåíèè (â ñëó÷àå èñòðåáîâàíèÿ
ñâåäåíèé î íàãðàæäåíèè).

3.6.2.Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àðõèâ çàïðîñà ÷åðåç ÌÔÖ ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

3.6.2.1. Çàÿâëåíèå (çàïðîñ) íà èìÿ äèðåêòîðà Àðõèâà, ê íåìó
ïðèëàãàþòñÿ êñåðîêîïèè äîêóìåíòîâ (òðóäîâàÿ êíèæêà – òè-
òóëüíûé ëèñò, ñòðàíèöû òðóäîâîé êíèæêè ïî çàïðàøèâàåìîé
îðãàíèçàöèè ñ íà÷àëà òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè â äàííîé îðãà-
íèçàöèè è ïî óâîëüíåíèå, äîêóìåíòû ïî íàãðàæäåíèþ).

3.6.2.2. Êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùàÿ ëè÷íîñòü çàÿâèòå-
ëÿ, â òîì ÷èñëå è óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà, ÿâëÿþùåãî-
ñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñ-
êîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, çàâåðåííàÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ.

3.6.2.3. Êîïèè äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïèñüìåí-
íîå íîòàðèàëüíî çàâåðåííîå ðàçðåøåíèå ãðàæäàíèíà); ñâè-
äåòåëüñòâà î ñìåðòè ãðàæäàíèíà; äîêóìåíò, äàþùèé ïðàâî äëÿ
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èñòðåáîâàíèÿ ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõ ïåðñîíàëüíûå äàííûå î
òðåòüèõ ëèöàõ, çàâåðåííûå ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ.

3.6.3. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ â çàïðîñå çàÿâèòåëÿ äîñòàòî÷íûõ
äàííûõ äëÿ îðãàíèçàöèè èñïîëíåíèÿ çàïðîñà, íå÷¸òêî, íåïðà-
âèëüíî ñôîðìóëèðîâàííîãî çàïðîñà, Àðõèâ ïèñüìåííî çàïðà-
øèâàåò àâòîðà çàïðîñà îá óòî÷íåíèè è äîïîëíåíèè çàïðîñà
íåîáõîäèìûìè äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè, è óâåäîìëÿåò
åãî î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè. Ïðè ïîëó÷åíèè
íåäîñòàþùèõ èëè óòî÷í¸ííûõ ñâåäåíèé ïðåäîñòàâëåíèå óñëó-
ãè âîçîáíîâëÿåòñÿ íà îáùèõ îñíîâàíèÿõ. Â ñëó÷àå íåïðåäñòàâ-
ëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ è (èëè) ñâåäåíèé çàÿâèòåëþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

3.6.4. Çàÿâèòåëü ïîäà¸ò çàïðîñ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â îäíîì ýêçåìïëÿðå. Íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû
ïðåäñòàâëÿþòñÿ â âèäå êîïèé, êîòîðûå ñïåöèàëèñòó Àðõèâà
íåîáõîäèìî ñâåðèòü ñ îðèãèíàëàìè.

3.6.5. Çàïðîñ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ
ïðèëàãàåìûì ïàêåòîì äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â Ìóíèöè-
ïàëüíîå êàç¸ííîå ó÷ðåæäåíèå «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà» ïî àäðåñó: 623401, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Çîè Êîñ-
ìîäåìüÿíñêîé, 12 ã. â ïðè¸ìíûå äíè: ïîíåäåëüíèê 8-30 äî
 12-30, ñ 13.20 äî 16.30, ïÿòíèöà 8-30 äî  12-30, ñ 13.20 äî
15.30. Èíôîðìàöèþ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâêè ìîæíî ïîëó-
÷èòü â Àðõèâå, ÌÔÖ èëè ïî òåëåôîíàì: 8(3439) 315-741.

3.6.6. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñ-
ìîòðåííîé íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, çàï-
ðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâ-
ëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíè-
öèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþ-
ùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íàñòîÿùèì àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â ñîîò-
âåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è (èëè)
ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ãîñó-
äàðñòâåííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ-
÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíî-
ãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

Ïîäðàçäåë 7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

3.7.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîìó ïðèåìó.

3.7.2. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷å-
ñòâî çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, ïî÷òîâûé èëè ýëåê-
òðîííûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îò-
âåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ;

- â çàïðîñå ïîëüçîâàòåëÿ îòñóòñòâóþò íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ
äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïîèñêîâîé ðàáîòû (íå óêàçàíû ïîëíàÿ äàòà ðîæ-
äåíèÿ, äàòû ïðèåìà è óâîëüíåíèÿ (ïåðèîäû ðàáîòû), ïîëíîå
íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, ñâåäåíèÿ î ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäå-
ëåíèè, ïî êîòîðîìó íàäëåæèò îñóùåñòâëÿòü ïîèñê èíôîðìàöèè,
òî÷íûå ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è èçìåíåíèå ôàìèëèè);

- ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåð-
æàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñó-
ùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ
ïðàâîì;

- òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îò-
âåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íà-
ïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ, à òàêæå ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó èëè ôàê-
ñèìèëüíîé ñâÿçè, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (ïðè íàëè÷èè òàêîé
èíôîðìàöèè è åñëè óêàçàííûå äàííûå ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ);

- â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ,
íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îò-
âåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíè-
ÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû
èëè îáñòîÿòåëüñòâà, çàâåäóþùèé àðõèâíûì îòäåëîì âïðàâå
ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùå-
íèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîï-
ðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâ-
ëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â àðõèâíûé îòäåë, èëè îä-
íîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâå-
äîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå;

- îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå
ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãî-
ñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòå-
ëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè
äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ
íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

- â Àðõèâå îòñóòñòâóþò äîêóìåíòû ïî çàïðàøèâàåìîé òåìàòèêå;
- àðõèâíûå äîêóìåíòû íàõîäÿòñÿ â íåóäîâëåòâîðèòåëüíîì

ôèçè÷åñêîì ñîñòîÿíèè;
- ó çàÿâèòåëÿ îòñóòñòâóþò äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæä¸ííûå

ïðàâà íà ïîëó÷åíèå äîñòóïà ê äîêóìåíòàì, ñîäåðæàùèì ïåð-
ñîíàëüíûå äàííûå;

- îòñóòñòâèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ åãî
ïîëíîìî÷èÿ âûñòóïàòü îò èìåíè òðåòüèõ ëèö.

8. Ïîðÿäîê ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëü-
íûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ðåã-
ëàìåíòîì îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

3.8.2. Îñóùåñòâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå âèäû óñëóã:
- ïðåäîñòàâëåíèå àðõèâíîé èíôîðìàöèè, êîïèé äîêóìåíòîâ

ïî çàïðîñàì îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è îðãàíîâ ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñâÿçàííûõ ñ èñïîëíåíèåì èìè ñâîèõ
ôóíêöèé;

- ïðåäîñòàâëåíèå ïîëüçîâàòåëÿì èíôîðìàöèè î ñîñòàâå
ôîíäîâ Àðõèâà ÷åðåç ñèñòåìó êàòàëîãîâ è äðóãèõ àðõèâíûõ
ñïðàâî÷íèêîâ;

- ïðåäîñòàâëåíèå îðãàíèçàöèÿì – ôîíäîîáðàçîâàòåëÿì, äåðæà-
òåëÿì ëè÷íûõ ôîíäîâ èõ äîêóìåíòîâ âî âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå;

- ïðåäîñòàâëåíèå ïîëüçîâàòåëÿì àðõèâíûõ ñïðàâîê èëè êî-
ïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé
ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðèâàþùåé èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à
òàêæå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ëüãîò è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- âûäà÷à äóáëèêàòà èëè ïåðåîôîðìëåíèå àðõèâíîé ñïðàâêè
âçàìåí óòðà÷åííîé èëè ïîâðåæäåííîé ïî âèíå çàÿâèòåëÿ;

- îôîðìëåíèå íåñêîëüêèõ ýêçåìïëÿðîâ àðõèâíîé ñïðàâêè ïî
ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ.

Ïîäðàçäåë 9. Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
3.9.1 Ïðîäîëæèòåëüíîñòü îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïîëó÷åíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15 ìèíóò. Ïðî-
äîëæèòåëüíîñòü èíäèâèäóàëüíîãî óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ
êàæäîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àð-
õèâà íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

3.9.2 Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü
15 ìèíóò.

Ïîäðàçäåë 10. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

3.10.1. Çàïðîñû î ïðåäîñòàâëåíèè ñâåäåíèé ñîöèàëüíî- ïðà-
âîâîãî õàðàêòåðà (î òðóäîâîì ñòàæå, îïëàòå òðóäà, íàãðàæäå-
íèÿõ è äð.), ïîñòóïèâøèå â Àðõèâ ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå
çàïðîñîâ çàïèñü ñîöèàëüíî- ïðàâîâîãî õàðàêòåðà. Ïðè ðåãèñ-
òðàöèè çàïðîñà óñòàíàâëèâàåòñÿ: 

- ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð;
- äàòà ïðèåìà;
- äàííûå î çàÿâèòåëå;
- öåëü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ;
- îáùèé ñðîê èñïîëíåíèÿ;
3.10.2. Ïèñüìåííûé çàïðîñ, íàïðàâëåííûé â Àðõèâ ñ èñ-

ïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé
ðåãèñòðàöèè  íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî, ñëåäóþùåãî çà äíåì
åãî ïîñòóïëåíèÿ â Àðõèâ.

3.10.3. Çàïðîñû, ïîñòóïèâøèå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, íà ýëåê-
òðîííûé àäðåñ Àðõèâà è ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ðåãèñòðèðó-
þòñÿ â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

3.10.4. Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå ñ óêà-
çàíèåì àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû è/èëè ïî÷òîâîãî àäðåñà
ïîëüçîâàòåëÿ, åìó íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè çàï-
ðîñà ê ðàññìîòðåíèþ èëè ìîòèâèðóåìûé îòêàç â ðàññìîòðå-
íèè. Â çàâèñèìîñòè îò ïîëíîòû ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
èñïîëíåíèÿ çàïðîñà, óêàçàííûé çàïðîñ ðàñïå÷àòûâàåòñÿ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå è â äàëüíåéøåì  ðàáîòà ñ íèì âåäåòñÿ â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì  Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì. Îòâåò íà çàïðîñ, ïîñòóïèâøèé ïî ýëåêòðîííîé ïî-
÷òå, íàïðàâëÿåòñÿ ïîëüçîâàòåëþ ïî÷òîé ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó,
óêàçàííîìó â çàïðîñå.

3.10.5. Ïîñëå âûïîëíåíèÿ çàïðîñà â æóðíàë ðåãèñòðàöèè âíî-
ñèòñÿ ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, äàòà èñïîëíåíèÿ è
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî èñïîëíèòåëÿ.

Ïîäðàçäåë 11. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

3.11.1. Çäàíèå, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé,
îáîðóäîâàíî âõîäîì, îáåñïå÷èâàþùèì ñâîáîäíûé äîñòóï
ïîëüçîâàòåëåé â çäàíèå, è ðàñïîëàãàåòñÿ  ñ ó÷åòîì ïåøåõîä-
íîé äîñòóïíîñòè îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñïîðòà.

Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ Àðõèâ,
îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåð-
æàùåé íàèìåíîâàíèå îðãàíà ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó è ðåæèì ðàáîòû. Âõîäû è âûõîäû èç ïîìåùåíèÿ
îáîðóäîâàíû ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.

3.11.2. Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê çäàíèþ, â êîòîðîì
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, èìåþòñÿ ìåñòà, ïðåäíàçíà-
÷åííûå äëÿ ïàðêîâêè ëè÷íîãî è ñëóæåáíîãî òðàíñïîðòà.

3.11.3. Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà âòîðîì ýòàæå çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìå-
ùàåòñÿ Àðõèâ.

3.11.4. Â Àðõèâå îðãàíèçîâàíû ìåñòà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:
- îòäåëüíîå ïîìåùåíèå äëÿ ïðèåìà ãðàæäàí;
-  îáîðóäîâàíî ìåñòî äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé, ðàçìåùåí-

íîå ðÿäîì ñ ïîìåùåíèåì ïðèåìà ãðàæäàí;
-  íàëè÷èå âèçóàëüíîé èíôîðìàöèè ïî îôîðìëåíèþ çàïðîñà;
- íàëè÷èå ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè ïî ñîñòàâó è ñîäåðæà-

íèþ àðõèâíûõ ôîíäîâ;
- èíôîðìàöèÿ î ïåðå÷íå íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ, òðåáóåìûõ îò ïîëüçîâàòå-
ëåé, ñïîñîáà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

3.11.5. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëåíèå èëè
ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè, ñêàìüÿìè, ñîîò-
âåòñòâóåò êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ ïîëó÷àòåëåé. Êîëè÷åñòâî
ìåñò îæèäàíèÿ  îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè
è âîçìîæíîñòè ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè.

3.11.6. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïðèåìíîé Àðõè-
âà. Ïðèåìíàÿ îáîðóäîâàíà èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ
óêàçàíèåì íîìåðîâ êàáèíåòîâ, ôàìèëèè, èìÿ, îò÷åñòâî ñïå-
öèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè, âðåìÿ ïðè-
åìà ãðàæäàí, âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä.

3.11.7 Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Àðõèâà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäîâàíî íåîáõî-
äèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîíîì, îðãòåõíèêîé (ïåðñîíàëüíûì êîì-
ïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì áàçàì äàí-
íûõ, ïå÷àòàþùèì è êîïèðóþùèì óñòðîéñòâàì, Èíòåðíåòó)

3.11.8. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëü-
ÿìè, ñòîëàìè, îáåñïå÷èâàþòñÿ áëàíêàìè çàÿâëåíèé, ïèñüìåí-
íûìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

3.11.9. Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðå-
äóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî
ïîëüçîâàíèÿ è õðàíåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé ÷èòàëü-
íîãî çàëà.

3.11.10. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðó-
äóþòñÿ ñèñòåìîé âîçäóõîîáìåíà, ïîæàðíîé è îõðàííîé ñèãíà-
ëèçàöèÿìè, ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì  çàêîíîäàòåëüñòâîì è òðåáîâàíèÿìè.

3.11.11. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèþ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
ïðàâèëàì è íîðìàì ÑàíÏèÍà 2.2.2/2.4.1340-03 «Ãèãèåíè÷åñ-
êèå òðåáîâàíèÿ ê ïåðñîíàëüíûì ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíûì
ìàøèíàì è îðãàíèçàöèè ðàáîòû»

Ïîäðàçäåë 12. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

3.12.1. Ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ïîëó÷àòåëåé ïî âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àðõèâà ïî ðàáî÷èì äíÿì áåç
ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè.

3.12.2. Çàÿâèòåëü â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âçàèìîäåéñòâóåò ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àðõèâà äâàæäû: ïðè
ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà.

3.12.3. Êðèòåðèÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì óñëóãè;
- äîñòóïíîñòü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè;
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá ñî ñòîðîíû ïîëó÷àòåëåé ïî

ðåçóëüòàòàì  ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðåäîñòàâëåíèÿ âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;
3.12.4. Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê êà÷åñòâó ðàññìîòðåíèÿ îáðà-

ùåíèé â Àðõèâ:
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ  ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
-  ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà èíôîðìèðîâàíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;
- ñîáëþäåíèå óñëîâèé îæèäàíèÿ ïðèåìà äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

- îáîñíîâàííîñòü îòêàçîâ ïîëó÷àòåëÿì â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

- îòñóòñòâèå èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé ïîëó÷àòåëÿì èíôîðìàöèè
î õîäå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ;

- ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î õîäå ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèÿ;

- ïîëíîòà îòâåòîâ íà âñå ïîñòàâëåííûå â îáðàùåíèè âîïðî-
ñû è ïðèíÿòèå íåîáõîäèìûõ ìåð â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3.12.5. Çàÿâèòåëü íà ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ Àðõèâîì åãî îá-
ðàùåíèÿ, èìååò ïðàâî:

- ïîëó÷àòü ïîëíóþ, àêòóàëüíóþ è äîñòîâåðíóþ èíôîðìàöèþ
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- ïîëó÷àòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåò-
ñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëó÷àòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè
ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì;

- ïðåäîñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû ïî
ðàññìàòðèâàåìîìó îáðàùåíèþ, ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé
îá èõ èñòðåáîâàíèè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâî-
áîäû è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ
äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþ-
ùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîì òàéíó;

- ïîëó÷àòü óâåäîìëåíèÿ î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ â îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïå-
òåíöèè êîòîðûõ âõîäèò ðàçðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùå-
íèè âîïðîñîâ;

- îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøå-
íèå èëè íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàòèâíîì è/èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- îñóùåñòâëÿòü èíûå äåéñòâèÿ, íå ïðîòèâîðå÷àùèå íàñòîÿ-
ùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.12.6. Äîëæíîñòíûå ëèöà Àðõèâà îáåñïå÷èâàþò:
- îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðå-

íèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé ãðàæäàí, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
– ñ ó÷àñòèåì ãðàæäàí, íàïðàâèâøèõ îáðàùåíèè;

- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïî òåëåôîíó èëè ïèñü-
ìåííî, âêëþ÷àÿ ýëåêòðîííóþ ïî÷òó.

- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé ÷åðåç ÌÔÖ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîë-
æíà ñîäåðæàòü ñâåäåíèÿ:

à) î âðåìåíè ðàáîòû è âðåìåíè ïðèåìà;
á) î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
â) î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
ã) î äåéñòâèÿõ çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿþùèõñÿ îñíîâàíèåì äëÿ  ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ä) î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ óñëóãè è ïîðÿäêå âûäà÷å çàÿâèòåëþ

ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ.
Ïîäðàçäåë 13. Òðåáîâàíèÿ, ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå
3.13.1. Òðåáîâàíèÿ, ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
- îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîð-

ìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã,
íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ÷åðåç ÌÔÖ;

- îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã, íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ÷åðåç ÌÔÖ ôîðì çàÿâëåíèé
è îáðàçöîâ èõ çàïîëíåíèÿ, è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

- îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëÿ â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì
âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè
ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã, Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3.13.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëåíèÿ íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé ñèñòåìû Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ðàçäåë IV. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Ïîäðàçäåë 1. Ñîñòàâ è  ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

4.1.1. Àðõèâ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðî-
öåäóðû:

- ïðèåì è ïåðâè÷íàÿ îáðàáîòêà çàïðîñîâ (ðàññìîòðåíèå çà-
ÿâëåíèé è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ);

- ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñîâ è ïåðåäà÷à èõ íà èñïîëíåíèå;
- àíàëèç òåìàòèêè çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé;
- íàïðàâëåíèå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ íà

èñïîëíåíèå â îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàäëåæíîñòè;
- ïîèñê àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ

çàïðîñà; îôîðìëåíèå èíôîðìàöèîííûõ äîêóìåíòîâ àðõèâà
(èíôîðìàöèîííûõ ïèñåì, àðõèâíûõ êîïèé, àðõèâíûõ âûïè-
ñîê, ðåêîìåíäàöèé î äàëüíåéøèõ ïóòÿõ ïîèñêà íåîáõîäèìîé
èíôîðìàöèè; óâåäîìëåíèé î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ
çàïðîñîâ íà èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè);

- ïîäãîòîâêà è îòïðàâêà îòâåòà çàÿâèòåëþ.
Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ Àðõèâîì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðèâåäåíà â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.
4.1.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñîâ ÷åðåç ÌÔÖ:
- íà÷àëîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-

íèå çàÿâèòåëÿ ñ çàïðîñîì â ÌÔÖ;
- ïðè ïîäà÷å çàïðîñà â ÌÔÖ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âû-

ïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñîòðóäíèê ÌÔÖ;
- ïðè ïîäà÷å çàïðîñà â ÌÔÖ, ñîòðóäíèê ÌÔÖ ïðîâåðÿåò

ñîîòâåòñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷å-
íèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, ïðåäñòàâëå-
íèå â Àðõèâ ñ çàÿâëåíèåì îðèãèíàëîâ ëè÷íûõ äîêóìåíòîâ íå
ïðåäóñìîòðåíî;

- â êðóã ïîëíîìî÷èé ñîòðóäíèêà ÌÔÖ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá
îòêàçå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå âõîäèò;
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- â ñðîê íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèê ÌÔÖ äîë-
æåí îáåñïå÷èòü  äîñòàâêó äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ â Àðõèâ.

Ïîäðàçäåë 2. Ïðîöåäóðà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïðîöåäóðà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ (çàïðîñà) î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ (çàïðîñà)  ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ
íà÷àëà äåéñòâèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîñòóïèâøèå â Àðõèâ ïèñüìåííûå çàÿâëåíèÿ (çàïðîñû)
çàÿâèòåëåé ðåãèñòðèðóþòñÿ ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ðàñ-
ñìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ (çàïðîñà), â îòäåëüíîì Æóðíàëå ðåãèñò-
ðàöèè òåìàòè÷åñêèõ çàïðîñîâ, çàòåì ðàññìàòðèâàþòñÿ ðóêî-
âîäñòâîì Àðõèâà, äàëåå ïåðåäàþòñÿ íà íåïîñðåäñòâåííîå èñ-
ïîëíåíèå, ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 1 äíÿ ñ ìî-
ìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ (çàïðîñà);

- ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, çàÿâèòåëþ
íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î ïðèåìå çàÿâëåíèÿ (çàïðîñà) ê
ðàññìîòðåíèþ èëè ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ðàññìîòðåíèè -
ïî óêàçàííîìó â îáðàùåíèè àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû è/èëè
ïî÷òîâîìó àäðåñó, ïðè ïîñòóïëåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå çàï-
ðîñà, íå òðåáóþùåãî ïîñëåäóþùèõ äåéñòâèé Àðõèâà ïî íà-
ïðàâëåíèþ åãî íà èñïîëíåíèå â îðãàíû è îðãàíèçàöèè ïî ïðè-
íàäëåæíîñòè, îòâåò ïîëüçîâàòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ Àðõèâîì ïî
ïî÷òå èëè ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â çàïðîñå;

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â Àðõèâ çàÿâèòåëü çàïîëíÿåò àí-
êåòó-çàÿâëåíèå ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå Ïðèëîæåíèå 2 ê íà-
ñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó. Îáðàùåíèå ìîæåò áûòü îôîðìëåíî êàê
ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òàê è ñïåöèàëèñòîì Àð-
õèâà, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ (çàïðî-
ñà) îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü îáðàùåíèÿ;

- ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ çàÿâëåíèå (çàïðîñ) çàÿâèòåëü çà-
ïîëíÿåò àíêåòó-çàÿâëåíèå ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå Ïðèëîæå-
íèå 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó. Îáðàùåíèå ìîæåò áûòü îôîð-
ìëåíî êàê ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òàê è ñîòðóä-
íèêîì ÌÔÖ, ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ â Àðõèâå íà ñëåäóþùèé äåíü îáðàùåíèÿ.

2) ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ (çàïðîñà) çàÿâèòåëÿ íà èñïîëíå-
íèå ñïåöèàëèñòó, îòâå÷àþùåìó çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çà-
ÿâèòåëåé.

4.2.2. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, íåîáõî-
äèìî çàðåãèñòðèðîâàòüñÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) http://www.gosuslugi.ru èëè
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè http://66.gosuslugi.ru/pgu.
Ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàéòè íà ïîðòàë â ðàçäåë «Ëè÷íûé êàáè-
íåò» è ââåñòè â ñîîòâåòñòâóþùèå îêíà íîìåð ñòðàõîâîãî ïåí-
ñèîííîãî ñâèäåòåëüñòâà (ÑÍÈËÑ) è êîä àêòèâàöèè. Âûáðàòü
âèä óñëóãè è çàòåì ñîîòâåòñòâóþùóþ ôîðìó áëàíêà çàïðîñà
(çàÿâëåíèÿ). Çàïîëíåííàÿ ôîðìà áëàíêà ïåðåäàåòñÿ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå â àðõèâ, êîòîðûé ðåãèñòðèðóåò  ïîñòóïèâøèé çàï-
ðîñ (çàÿâëåíèå)  ïðè íàëè÷èè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ äëÿ åãî
èñïîëíåíèÿ èëè ïåðåäàåò ñ èñïîëüçîâàíèåì  èíôîðìàöèîí-
íûõ òåõíîëîãèé â äðóãèå îðãàíèçàöèè ïî ïðåäïîëàãàåìûì
ìåñòàì õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîèñêà çàïðàøè-
âàåìîé èíôîðìàöèè.

Ïîäðàçäåë 3. Àíàëèç òåìàòèêè çàïðîñîâ
4.3.1. Ñïåöèàëèñò Àðõèâà îñóùåñòâëÿåò àíàëèç òåìàòèêè ïî-

ñòóïèâøèõ çàïðîñîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì èìåþùèõñÿ â Àðõèâå
ñïðàâî÷íèêîâ íà áóìàæíûõ è ýëåêòðîííûõ íîñèòåëÿõ, ñîäåð-
æàùèõ ñâåäåíèÿ î ìåñòàõ õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé. Ïðè ýòîì
îïðåäåëÿåòñÿ:

- ïðàâîìî÷íîñòü ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè ñ
ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé íà ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæà-
ùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ òàéíó è ñâåäåíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîãî
õàðàêòåðà, ïåðñîíàëüíûå äàííûå;

- ñòåïåíü ïîëíîòû ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàïðîñå
ïîëüçîâàòåëÿ, íåîáõîäèìûõ äëÿ åãî ïðîâåäåíèÿ ïîèñêîâîé
ðàáîòû;

- íàëè÷èå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíå-
íèÿ çàïðîñà;

- àäðåñà îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, êóäà ïî ïðèíàäëåæíîñòè
ñëåäóåò íàïðàâèòü íà èñïîëíåíèå çàïðîñ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ
èõ â Àðõèâå.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - 10
äíåé;

4.3.2. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ â çàïðîñå çàÿâèòåëþ äîñòàòî÷íûõ
äàííûõ äëÿ îðãàíèçàöèè âûÿâëåíèÿ çàïðàøèâàåìîé èíôîð-
ìàöèè â Àðõèâå, íå÷åòêî, íåïðàâèëüíî ñôîðìóëèðîâàííîãî
çàïðîñà, Àðõèâ ïèñüìåííî çàïðàøèâàåò àâòîðà çàïðîñà îá óòî÷-
íåíèè è äîïîëíåíèè çàïðîñà íåîáõîäèìûìè äëÿ åãî èñïîëíå-
íèÿ ñâåäåíèÿìè â 7-äíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà;

4.3.3 Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Àðõèâ ïîäãîòàâëèâàåò è íàïðàâ-
ëÿåò çàÿâèòåëþ ïèñüìî, ñîäåðæàùåå ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4.3.4. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿþòñÿ:

- ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïèñüìî çàÿâèòåëþ, ñîäåðæàùåå ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â

ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
- ïèñüìî çàÿâèòåëþ îá óòî÷íåíèè çàïðîñà íåîáõîäèìûìè

äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè.
Ïîäðàçäåë 4. Íàïðàâëåíèå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ

çàïðîñîâ íà èñïîëíåíèå â îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàäëåæíîñòè  è
èñïîëíåíèå çàïðîñîâ

4.4.1. Íàïðàâëåíèå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ
íà èñïîëíåíèå â îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàäëåæíîñòè.

- îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâ-
ëÿåòñÿ îïðåäåëåíèå ìåñòîíàõîæäåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà;

- ïî èòîãàì àíàëèçà òåìàòèêè ïîñòóïèâøèõ çàïðîñîâ çàÿâè-
òåëåé ñîòðóäíèê Àðõèâà ïîäãîòàâëèâàåò è íàïðàâëÿåò ñîîòâåò-
ñòâóþùèå çàïðîñû íà èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â îðãà-
íû è îðãàíèçàöèè ïðè íàëè÷èè ó íèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà. Ñîòðóäíèê Àðõèâà, îò-
âåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ ïîëüçîâàòåëåé, ãîòîâèò
ñîïðîâîäèòåëüíîå ïèñüìî è îáåñïå÷èâàåò îïåðàòèâíîå äîâå-
äåíèå çàïðîñîâ äî èñïîëíèòåëåé. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû - 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà;

- Àðõèâ ïèñüìåííî óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàïðàâëåíèè
ñîîòâåòñòâóþùåãî çàïðîñà íà èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè
â îðãàíû è îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàäëåæíîñòè äëÿ îòâåòà â åãî
àäðåñ î ðåçóëüòàòàõ ïîèñêà çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè;

- îðãàíû è îðãàíèçàöèè, èñïîëíÿþùèå ïîëó÷åííûå îò Àðõè-
âà çàïðîñû, ïî èòîãàì âûÿâëåíèÿ çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòîâ
ãîòîâÿò èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû, îòâåòû îá îòñóòñòâèè çàï-
ðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé, ðåêîìåíäàöèè î äàëüíåéøèõ ïóòÿõ
ïîèñêà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàïðàâëÿþòñÿ íå-
ïîñðåäñòâåííî â àäðåñ çàÿâèòåëÿ.

- â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè Àðõèâ ìîæåò çàïðàøèâàòü ó îðãà-
íèçàöèé-èñïîëíèòåëåé çàïðîñîâ êîïèè îòâåòîâ î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé;

- ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàïðîñà çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèè ïî
ïðèíàäëåæíîñòè ñ óâåäîìëåíèåì îá ýòîì ïîëüçîâàòåëÿ.

4.4.2 Ïîèñê àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîë-
íåíèÿ çàïðîñà; îôîðìëåíèå èíôîðìàöèîííûõ äîêóìåíòîâ Àð-
õèâà (êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïèñüìåííûé ìîòèâèðîâàí-
íûé îòêàç â âûäà÷å êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ; óâåäîìëåíèé
î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðîñîâ íà èñïîëíåíèå ïî
ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãàíû è îðãàíèçàöèè) îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ðàáîòû ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ, àðõèâîâ îðãàíèçàöèé.

4.4.3. Èñïîëíåíèå çàïðîñîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî íàó÷íî- ñïðà-
âî÷íîìó àïïàðàòó, áàçàì äàííûõ è  äîêóìåíòàì, íàõîäÿùèìñÿ
íà õðàíåíèè â Àðõèâå.

4.4.4. Àðõèâíûå ñïðàâêè è àðõèâíûå âûïèñêè ñîñòàâëÿþòñÿ
íà áëàíêå  Àðõèâà  ñ îáîçíà÷åíèåì íàçâàíèÿ äîêóìåíòà «Àð-
õèâíàÿ ñïðàâêà», «Àðõèâíàÿ âûïèñêà». Òåêñò â àðõèâíîé ñïðàâêå
äàåòñÿ â õðîíîëîãè÷åñêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ñîáûòèé ñ óêà-
çàíèåì âèäîâ äîêóìåíòîâ  è èõ äàò. Â àðõèâíîé ñïðàâêå äî-
ïóñêàåòñÿ öèòèðîâàíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

4.4.5. Íåñîâïàäåíèå îòäåëüíûõ äàííûõ àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ ñî ñâåäåíèÿìè, ñîäåðæàùèìèñÿ â çàïðîñå, íå ÿâëÿåòñÿ
ïðåïÿòñòâèåì äëÿ âêëþ÷åíèÿ èõ â àðõèâíóþ ñïðàâêó ïðè óñëî-
âèè, åñëè ñîâïàäåíèå âñåõ îñòàëüíûõ ñâåäåíèé íå âûçûâàåò
ñîìíåíèé â òîæäåñòâåííîñòè ëèöà èëè ôàêòîâ, î êîòîðûõ ãîâî-
ðèòñÿ â àðõèâíûõ äîêóìåíòàõ. Â àðõèâíîé ñïðàâêå ýòè äàííûå
âîñïðîèçâîäÿòñÿ òàê, êàê îíè èçëîæåíû â àðõèâíûõ äîêóìåí-
òàõ, à ðàñõîæäåíèÿ, íåñîâïàäåíèÿ è íåòî÷íûå íàçâàíèÿ, îòñóò-
ñòâèå èìåíè, îò÷åñòâà, èíèöèàëîâ, èëè íàëè÷èå îäíîãî èç
íèõ îãîâàðèâàþòñÿ â òåêñòå ñïðàâêè â ñêîáêàõ («Òàê â äîêó-
ìåíòå», «Òàê â òåêñòå îðèãèíàëà»).

Â ïðèìå÷àíèÿõ ê òåêñòó àðõèâíîé ñïðàâêè äåëàþòñÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùèå îãîâîðêè î ÷àñòÿõ òåêñòà îðèãèíàëà, íåðàçáîð÷èâî íà-
ïèñàííûõ, èñïðàâëåííûõ àâòîðîì, íå ïîääàþùèõñÿ ïðî÷òåíèþ
âñëåäñòâèå ïîâðåæäåíèÿ òåêñòà è ò.ä. Îòäåëüíûå ñëîâà è âûðà-
æåíèÿ îðèãèíàëà, âûçûâàþùèå ñîìíåíèÿ â èõ òî÷íîñòè, îãîâà-
ðèâàþòñÿ ñëîâàìè «Òàê â òåêñòå îðèãèíàëà», «Òàê â äîêóìåíòå».

Ïîñëå òåêñòà àðõèâíîé ñïðàâêè óêàçûâàþòñÿ àðõèâíûé øèôð è
íîìåðà ëèñòîâ åäèíèöû õðàíåíèÿ àðõèâíîãî äîêóìåíòà, ïå÷àò-
íûå èçäàíèÿ, èñïîëüçîâàâøèåñÿ äëÿ ñîñòàâëåíèÿ àðõèâíîé ñïðàâ-
êè. Â òåêñòå àðõèâíîé ñïðàâêè  äîïóñêàåòñÿ ïðîñòàâëåíèå àðõè-
âíûõ øèôðîâ è íîìåðîâ ëèñòîâ åäèíèö õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äî-
êóìåíòîâ ñðàçó ïîñëå èçëîæåíèÿ êàæäîãî ôàêòà ñîáûòèÿ.

4.4.6. Â àðõèâíîé âûïèñêå íàçâàíèå àðõèâíîãî äîêóìåíòà,
åãî íîìåð è äàòà âîñïðîèçâîäÿòñÿ ïîëíîñòüþ. Èçâëå÷åíèÿìè
èç òåêñòîâ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü èñ÷åðïàíû âñå
èìåþùèåñÿ äàííûå ïî çàïðîñó. Íà÷àëî è êîíåö êàæäîãî èç-
âëå÷åíèÿ, à òàêæå ïðîïóñêè â òåêñòå àðõèâíîãî äîêóìåíòà îò-
äåëüíûõ ñëîâ îáîçíà÷àþòñÿ ìíîãîòî÷èåì. Â ïðèìå÷àíèÿõ ê òåê-
ñòó àðõèâíîé âûïèñêè îãîâàðèâàþòñÿ íåðàçáîð÷èâî íàïèñàí-
íûå, èñïðàâëåííûå àâòîðîì, íå ïîääàþùèåñÿ ïðî÷òåíèþ âñëåä-
ñòâèå ïîâðåæäåíèÿ òåêñòà. Îòäåëüíûå ñëîâà è âûðàæåíèÿ îðè-
ãèíàëà, âûçûâàþùèå ñîìíåíèÿ â èõ òî÷íîñòè, îãîâàðèâàþòñÿ
ñëîâàìè «Òàê â òåêñòå îðèãèíàëà», «Òàê â äîêóìåíòå».  «Òàê â
òåêñòå îðèãèíàëà», «Òàê â äîêóìåíòå». Ïîñëå òåêñòà àðõèâíîé
âûïèñêè óêàçûâàþòñÿ àðõèâíûé øèôð è íîìåðà ëèñòîâ åäè-
íèöû õðàíåíèÿ àðõèâíîãî äîêóìåíòà.

4.4.7. Ïîäëèííûå àðõèâíûå äîêóìåíòû íå âûäàþòñÿ, âìåñòî
íèõ âûäàþòñÿ àðõèâíûå êîïèè äîêóìåíòîâ. Íà îáîðîòå êàæäîãî
ëèñòà àðõèâíîé êîïèè ïðîñòàâëÿþòñÿ àðõèâíûå øèôðû è íîìå-
ðà ëèñòîâ åäèíèö õðàíåíèÿ àðõèâíîãî äîêóìåíòà. Âñå ëèñòû
àðõèâíîé êîïèè ñêðåïëÿþòñÿ. Àðõèâíàÿ êîïèÿ çàâåðÿåòñÿ ïîä-
ïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ è ïå÷àòüþ Àðõèâà. Ïðè èçãîòîâëåíèè êñå-
ðîêîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ áëàíê íå èñïîëüçóåòñÿ. Àðõèâíûå
êîïèè äîêóìåíòîâ îôîðìëÿþòñÿ òîëüêî â îòíîøåíèè òåõ ëèö, î
êîòîðûõ çàïðàøèâàþòñÿ ñâåäåíèÿ. Ïðè íàïðàâëåíèè àðõèâíûõ
êîïèé ïî ïî÷òå ê íèì ïðèëàãàåòñÿ ñîïðîâîäèòåëüíîå ïèñüìî.

4.4.8. Ïðè èñïîëíåíèè çàïðîñà íå äîïóñêàþòñÿ èçìåíåíèÿ,
èñïðàâëåíèÿ, êîììåíòàðèè, ñîáñòâåííûå âûâîäû èñïîëíèòåëÿ
ïî ñîäåðæàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ
ñîñòàâëåí îòâåò íà çàïðîñ.

4.4.9. Â ñëó÷àå åñëè çàïðîñ íå ìîæåò áûòü èñïîëíåí, ïîëüçî-
âàòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìî ñ îáúÿñíåíèåì ýòèõ ïðè÷èí: îò-
ñóòñòâèå çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé, íåîáõîäèìîñòü ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà è
èíîå. Ïðè ýòîì ïîëüçîâàòåëþ ìîãóò áûòü äàíû ðåêîìåíäàöèè
î âîçìîæíûõ ìåñòàõ õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
èñïîëíåíèÿ çàïðîñà, àäðåñà ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ
è âåäîìñòâåííûõ àðõèâîâ. Ïðè íåîáõîäèìîñòè, îòâåò çàâåðÿ-
åòñÿ ïå÷àòüþ Àðõèâà.

4.4.10. Â âûäàâàåìîé àðõèâíîé èíôîðìàöèè, îáúåì êîòî-
ðîé ïðåâûøàåò îäèí ëèñò, ëèñòû äîëæíû áûòü ïðîøèòû, ïðî-
íóìåðîâàíû è ñêðåïëåíû ïå÷àòüþ.

4.4.11. Äîêóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ â ñëó÷àå ëè÷íîãî
îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèíà èëè åãî äîâåðåííîãî ëèöà âûäàþòñÿ
ïîä ðàñïèñêó ïðè ïðåäúÿâëåíèè ïàñïîðòà, óíèâåðñàëüíîé ýëåê-
òðîííîé êàðòû èëè èíîãî óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü äîêóìåí-
òà; äîâåðåííîìó ëèöó - ïðè ïðåäúÿâëåíèè äîâåðåííîñòè, îôîð-
ìëåííîé â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ïîðÿäêå.

4.4.12. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ÿâëÿþòñÿ: çàïðàøèâàåìàÿ äîêóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìà-
öèÿ ïî ïðåäìåòó çàïðîñà çàÿâèòåëÿ; îôîðìëåííûé â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè èíôîðìàöèîííûé äîêóìåíò Àðõèâà.

Ïîäðàçäåë 5. Ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå îòâåòîâ îá èñïîë-
íåíèè çàïðîñîâ

4.5.1. Îòâåò íà çàïðîñ çàÿâèòåëÿ äàåòñÿ íà ãîñóäàðñòâåííîì
ÿçûêå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.5.2. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ,
àíàëèçèðóåò, îöåíèâàåò ïîëíîòó ïîëó÷åííîé àðõèâíîé èíôîð-
ìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîëó÷åííûå îò îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé
îòâåòû; â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ãîòîâèò èíôîðìàöèîííîå ïèñü-
ìî ñ ïðèëîæåíèåì ïîñòóïèâøèõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèà-
ëîâ (àðõèâíûõ ñïðàâîê, àðõèâíûõ êîïèé) äëÿ îòâåòà íà çàïðîñ
ïîëüçîâàòåëÿ. Èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî, èíôîðìàöèîííûå
ìàòåðèàëû íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëþ.

4.5.3 Â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà, âûáðàííîãî çàÿâèòåëåì, îò-
âåò ïîëó÷àåòñÿ:

- ëè÷íî ïî ìåñòó îáðàùåíèÿ;
- ÷åðåç óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ;
- ïî ïî÷òå;
- ÷åðåç ÌÔÖ.
4.5.4. Ïî ïî÷òå êîïèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïèñüìåííûé

ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â âûäà÷å êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ;
óâåäîìëåíèé î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðîñîâ íà
èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãàíû è îðãàíèçà-
öèè íàïðàâëÿþòñÿ îáû÷íûì ïèñüìîì â àäðåñ, óêàçàííûå çàÿ-
âèòåëåì â çàïðîñå. Ïðè ýòîì â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè äåëàåòñÿ
îòìåòêà îá îòïðàâêå ñ óêàçàíèåì äàòû.

4.5.5. ×åðåç ÌÔÖ êîïèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïèñüìåííûé
ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â âûäà÷å êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ;
óâåäîìëåíèé î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðîñîâ íà
èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãàíû è îðãàíèçà-
öèè îòïðàâëÿþòñÿ â ôèëèàë ÌÔÖ ñ êóðüåðîì, â 1 ýêçåìïëÿðå,
åñëè â çàïðîñå íå óêàçàíî èíîå. Âûäà÷à ðåçóëüòàòà êóðüåðó
ÌÔÖ ïðåäïîëàãàåòñÿ â ïðåäïîñëåäíèé äåíü ñðîêà, îòâåäåííî-
ãî íà îêàçàíèå óñëóãè.

4.5.6. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ñ÷èòàåòñÿ ïðåäîñòàâëåííîé, åñëè
çàÿâèòåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàíà çàïðàøèâàåìàÿ äî-
êóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ èëè äàí ìîòèâèðîâàííûé îòâåò
îá åå îòñóòñòâèè.

Ðàçäåë V. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

5.1. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ñîâåðøåíèåì äåéñòâèé
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé (çàÿâëåíèé)
ïîëüçîâàòåëåé â Àðõèâå îïðåäåëåíû íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì.

5.2. Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê.

5.3. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûìè ïðîöåäóðàìè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ñîîòâåòñòâó-
þùåãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ÌÔÖ.

5.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì äîëæíîñòíûìè ëè-
öàìè Àðõèâà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ
àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïî èíôîðìàöèîííîìó îáåñïå÷åíèþ ïîëüçî-
âàòåëåé, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåò ðóêîâîäèòåëü
ìóíèöèïàëüíîãî àðõèâà.

5.5. Êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ðóêîâîäèòå-
ëåì Àðõèâà ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ðàáîòíèêàìè
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. Ïðî-
âåðêè äåëÿòñÿ íà ïëàíîâûå (íà îñíîâàíèè ïëàíîâ ðàáîòû Àð-
õèâà) è âíåïëàíîâûå (ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîëüçîâà-
òåëÿ). Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâ-
ëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîëüçîâàòåëåé, ðàññìîò-
ðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ
ïîëüçîâàòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö ìóíèöèïàëüíîãî àðõèâà.

5.6. Ïëàíîâûé êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà Àðõèâîì îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
ñîîòâåòñòâóþùèìè âûøåñòîÿùèìè êîíòðîëèðóþùèìè îðãàíà-
ìè. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ
ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã». Ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ ãîòîâèòñÿ ñïåöèà-
ëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå, ÷åì çà ïÿòü äíåé äî ïðî-
âåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè. Ñîñòàâ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïëà-
íîâóþ ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò
ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíè-
åì Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã».

Ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ÌÎ äîâîäèòñÿ äî äèðåêòîðà Àðõèâà íå
ìåíåå, ÷åì çà òðè ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðî-
âåðêè. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè óñòàíàâëèâàåòñÿ
ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåí-
ñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ
àêò, êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðî-
âåðêó, è äîëæíîñòíûì ëèöîì Àðõèâà, â îòíîøåíèè äåéñòâèé
êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà, äèðåêòîðîì Àðõèâà.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ àêòîì ïëàíîâîé ïðîâåðêè ëèö, â îòíî-
øåíèè äåéñòâèé êîòîðûõ ïðîâåäåíà ïðîâåðêà, ñîñòàâëÿåòñÿ àêò
ðàçíîãëàñèé.

Ðåçóëüòàòû ïëàíîâîé ïðîâåðêè äîâîäÿòñÿ íå ïîçäíåå, ÷åì â
ïÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ îôîðìëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè, äî äè-
ðåêòîðà Àðõèâà è äîëæíîñòíîãî ëèöà Àðõèâà, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâåäåíà ïðîâåðêà.

5.7. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðè ïîñòóïëåíèè
æàëîá îò ïîëó÷àòåëåé óñëóã. Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ïðèñóò-
ñòâèè ñîòðóäíèêà Àðõèâà.

Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæå-
íèÿ Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», ïðîåêò êîòîðîãî ãîòîâèòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñ-
òðàöèè íå ìåíåå ÷åì çà ïÿòü äíåé äî ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.
Ðàñïîðÿæåíèåì îïðåäåëÿåòñÿ ñîñòàâ ëèö, ïðîèçâîäÿùèõ ïðî-
âåðêó, ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ àêòîì, êîòîðûé ïîäïèñû-
âàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó, è äîëæíîñòíûì
ëèöîì Àðõèâà, â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ
ïðîâåðêà, äèðåêòîðîì Àðõèâà.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ àêòîì âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ëèö, â
îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðûõ ïðîâåäåíà ïðîâåðêà, ñîñòàâëÿåò-
ñÿ àêò ðàçíîãëàñèé.

Ðåçóëüòàòû âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè äîâîäÿòñÿ íå ïîçäíåå, ÷åì
â ïÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ îôîðìëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè, äî ãðàæ-
äàíèíà, ïî îáðàùåíèþ êîòîðîãî ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

5.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, â ñëó÷àå âûÿâ-
ëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ïîëüçîâàòåëåé, ê âèíîâíûì ëèöàì îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïðèìåíåíèå ìåð îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë VI.  Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæà-
ëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíîâ ïðå-
äîñòàâèâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñò-
íûõ ëèö èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

6.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèé) è ðåøåíèÿ ïðèíèìàåìûõ îñóùåñòâëÿåìûõ â õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíîñòíûõ ëèö â  äîñóäåá-
íîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò
îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåð-
íîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàâøèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

6.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Êàìåí-
ñêèé ãîðîäñêîé îêðóã;

- îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»ä-
ëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíî-
âàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;

- çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íå ïðåäóñìîòðåííîé  íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;
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- Ëåñíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 04.12.2006 ãîäà
N 200-ÔÇ;

- Âîäíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 03.06.2006 N
74-ÔÇ;

- Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðàâîíàðóøåíèÿõ îò 30 äåêàáðÿ 2001 ãîäà N 195-ÔÇ;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008 ãîäà N 294-ÔÇ «Î
çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíè-
ìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàä-
çîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà N 131-ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 10.01.2003 ãîäà N 7-ÔÇ «Îá îõðà-
íå îêðóæàþùåé ñðåäû»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.06.1998 ãîäà N 89-ÔÇ «Îá
îòõîäàõ ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 04.05.1999 ãîäà ¹ 96-ÔÇ «Îá
îõðàíå àòìîñôåðíîãî âîçäóõà»;

-Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 18.07.2011 ãîäà ¹ 242-ÔÇ «Î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïî âîïðîñàì îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî
êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ãîäà ¹ 59-ÔÇ «Î ïî-
ðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
30.06.2010 ãîäà  ¹ 489 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë ïîäãîòîâêè
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è îðãàíàìè
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ åæåãîäíûõ ïëàíîâ ïðîâåäåíèÿ ïëà-
íîâûõ ïðîâåðîê þðèäè÷åñêèõ ëèö, ôèçè÷åñêèõ ëèö è èíäèâè-
äóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé»;

- Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 30.04.2009 ãîäà ¹ 141 «Î ðåàëèçàöèè ïî-
ëîæåíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ
ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ»;

- Îáëàñòíûì çàêîíîì îò 14.06.2005 ãîäà ¹ 52-ÎÇ «Îá àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè»;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
28.06.2012 ãîäà ¹ 703-ÏÏ «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ðàçðà-
áîòêè è ïðèíÿòèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ îñóùåñòâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè»;

- Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;
- Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 19.07.2012

ãîäà ¹ 38 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îáðàùåíèÿ ñ îòõîäàìè íà
òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà»;

-  Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 06.10.2011
ãîäà ¹ 431 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë èñïîëüçîâàíèÿ âîäíûõ
îáúåêòîâ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, äëÿ ëè÷íûõ è áûòîâûõ íóæä»;

-  Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 28.04.2011
ãîäà ¹ 389 «Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ «Î ïîðÿäêå âûðóáêå
äåðåâüåâ è êóñòàðíèêîâ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â
âåäåíèè  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà».

1.8. Ìóíèöèïàëüíûé ýêîëîãè÷åñêèé êîíòðîëü âêëþ÷àåò â ñåáÿ
êîíòðîëü ïðèðîäîîõðàííîé äåÿòåëüíîñòè íà ëþáûõ îáúåêòàõ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», íåçàâèñèìî îò ôîðì ñîáñòâåííî-
ñòè è âåäîìñòâåííîé ïðèíàäëåæíîñòè. Áëîê-ñõåìà ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðîê â ïðèëîæåíèè ¹ 1 îòðàæàåò âñå ïðîöåññóàëüíûå ïðî-
öåäóðû ïðîâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ýêîëîãè÷åñêîãî êîíòðîëÿ.

1.9. Îáúåêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî ýêîëîãè÷åñêîãî êîíòðîëÿÿâ-
ëÿþòñÿ àíòðîïîãåííûå, ïðèðîäíî-àíòðîïîãåííûå, ïðèðîäíûå
îáúåêòû, ïðèðîäîîõðàííàÿ äåÿòåëüíîñòü â îáëàñòè îõðàíû îê-
ðóæàþùåé ñðåäû þðèäè÷åñêèõ è ôèçè÷åñêèõ ëèö, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» è èíàÿ äåÿòåëüíîñòü,
êîòîðàÿ ìîæåò îêàçàòü âîçäåéñòâèå íà îêðóæàþùóþ ñðåäó, çà
èñêëþ÷åíèåì äåÿòåëüíîñòè îáúåêòîâ ñïåöèàëüíîãî ðåæèìà.

2. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈ-
ÏÀËÜÍÎÃÎ ÝÊÎËÎÃÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÊÎÍÒÐÎËß

2.1. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
ôóíêöèè ìîæíî ïîëó÷èòü:

1) ïðè ëè÷íîì èëè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â Àäìèíèñòðà-
öèþ ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;

2) ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (e-mail): admkgoso@mail.ru
3)íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé

ãîðîäñêîé îêðóã» â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò:www.kamensk-adm.ru

4) ïî òåëåôîíó/ôàêñó: 8 (3439) 32-45-22;
5) íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, ðàçìåùàåìîì â Àäìèíèñò-

ðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».
2.2. Íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â äîñòóïíûõ äëÿ îçíàêîìëå-

íèÿ ìåñòàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) åæåãîäíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê;
2) íîìåð êàáèíåòà, ãäå ïðîâîäÿòñÿ ïðèåì è èíôîðìèðîâàíèå

çàÿâèòåëåé, ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëè-
ñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðèåì è èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé;

3) ïåðå÷åíü ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ.
2.3.Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíà

ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ:
1) ìåñòî íàõîæäåíèÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà:623400, Ñâåð-

äëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, 38-à
2) ãðàôèê ðàáîòû îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ:     

Ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã 8.00 - 16.00
Ïåðåðûâ                   12.30 - 13.20
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå           âûõîäíîé äåíü.

2.4. Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé ôóíêöèè ïðîâåðÿåìîå ëèöî èìååò ïðàâî íà ïîëó-
÷åíèå ñâåäåíèé îá îñóùåñòâëåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.

2.5. Èíôîðìàöèÿ î íà÷àëå è çàâåðøåíèè ìóíèöèïàëüíîé
ôóíêöèè íàïðàâëÿåòñÿ ïðîâåðÿåìîìó ëèöó çàêàçíûì ïèñüìîì
ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè èëè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ëè÷íî.

2.6. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ. Îòâåò íà 
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå  äîëæåí ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 02.05.2006 ãîäà ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

2.7. Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â  ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àä-
ðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè èëè  â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå  ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

3. ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈß È ÏÐÎÂÅÄÅÍÈÅ ÏËÀÍÎÂÎÉ ÏÐÎÂÅÐÊÈ
3.1. Ïðåäìåòîì ïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ñîáëþäåíèå

þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì â
ïðîöåññå îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåí-
íûõãîñóäàðñòâåííûìè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

3.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ÷àùå ÷åì îäèí ðàç â
òðè ãîäà, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëü-

íûì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íà
îñíîâàíèè ðàçðàáàòûâàåìûõ Àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã», êàê îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ,
åæåãîäíûõ ïëàíîâ. Â åæåãîäíûõ ïëàíàõ ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ
ïðîâåðîê óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

à) íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö, ôàìèëèè, èìåíà, îò÷å-
ñòâà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, äåÿòåëüíîñòü êîòî-
ðûõ ïîäëåæèò ïëàíîâûì ïðîâåðêàì;

á) öåëü è îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ êàæäîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè;
â) äàòà è ñðîêè ïðîâåäåíèÿ êàæäîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè;
ã) ïðè ïðîâåäåíèè ïëàíîâîé ïðîâåðêè Àäìèíèñòðàöèåé

Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñîâìåñòíî ñ îðãàíàìè ãîñóäàð-
ñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è èíûìè îðãàíàìè ìóíèöèïàëü-
íîãî êîíòðîëÿ óêàçûâàþòñÿ íàèìåíîâàíèÿ âñåõ ó÷àñòâóþùèõ â
òàêîé ïðîâåðêå îðãàíîâ.

3.3. Óòâåðæäåííûé Ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé
ãîðîäñêîé îêðóã» åæåãîäíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðî-
âåðîê äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ïîñðåä-
ñòâîì åãî ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè
ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» â ñåòè «Èíòåðíåò», â ãàçåòå
«Ïëàìÿ», ïî÷òîé Ðîññèè èëè íàðî÷íî.

3.4. Â ñðîê äî 1 ñåíòÿáðÿ ãîäà, ïðåäøåñòâóþùåãî ãîäó ïðîâå-
äåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íà-
ïðàâëÿåò â îðãàíû ïðîêóðàòóðû ïðîåêòû åæåãîäíûõ ïëàíîâ ïðî-
âåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

3.5.Îñíîâàíèåì äëÿ âêëþ÷åíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè â åæå-
ãîäíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ÿâëÿåòñÿ èñòå÷å-
íèå òðåõ ëåò ñî äíÿ:

à) ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäè-
âèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

á) îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïîñëåäíåé ïëàíîâîé ïðîâåðêè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ.

3.6. Ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé – ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè
ïðîâîäèòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, êàê
îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, â îòíîøåíèè íå áîëåå ÷åì äåñÿòè
ïðîöåíòîâ îáùåãî ÷èñëà ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè
è íå ìåíåå ÷åì äâóõ ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè â
ñîîòâåòñòâèè ñ åæåãîäíûì ïëàíîì ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâå-
ðîê, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè.

3.7. Ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå äîêóìåíòàðíîé
è (èëè) âûåçäíîé ïðîâåðêè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿ-
ùèì Ðåãëàìåíòîì.

3.8. Î ïðîâåäåíèè ïëàíîâîé ïðîâåðêè þðèäè÷åñêîå ëèöî,
èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü óâåäîìëÿþòñÿ îðãàíîì ìó-
íèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íå ïîçäíåå ÷åì â òå÷åíèå òðåõ ðàáî-
÷èõ äíåé äî íà÷àëà åå ïðîâåäåíèÿ ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ
êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ (ôîðìà ðàñïîðÿæåíèÿ – ïðèëîæåíèå ¹
2) Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» î
íà÷àëå ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè çàêàçíûì ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè èëè íàðî÷íî.

3.9. Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ÷ëåíîâ ñàìî-
ðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè Àäìèíèñòðàöèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà, êàê îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, îáÿçàíà óâå-
äîìèòü ñàìîðåãóëèðóåìóþ îðãàíèçàöèþ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ
âîçìîæíîñòè ó÷àñòèÿ èëè ïðèñóòñòâèÿ åå ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè
ïðîâåäåíèè ïëàíîâîé ïðîâåðêè â ñðîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 3.8
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

3.10. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ÷ëåíàìè ñàìîðåãóëè-
ðóåìîé îðãàíèçàöèè òðåáîâàíèé äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëü-
ñòâà è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöè-
ïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïëàíîâîé ïðîâåðêè òàêèõ
÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îáÿçàíû ñîîáùèòü â
ñàìîðåãóëèðóåìóþ îðãàíèçàöèþ î âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ â
òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïëà-
íîâîé ïðîâåðêè.

4. ÏÎÐßÄÎÊ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ È ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß ÂÍÅÏËÀÍÎ-
ÂÎÉ ÏÐÎÂÅÐÊÈ

4.1. Ïðåäìåòîì âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ñîáëþäåíèå
þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì â
ïðîöåññå îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåí-
íûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, âûïîëíåíèå ïðåä-
ïèñàíèé  îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâåäåíèå ìå-
ðîïðèÿòèé ïî ïðåäîòâðàùåíèþ ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäî-
ðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðå-
äå, ïî îáåñïå÷åíèþ áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, ïî ïðåäóïðåæ-
äåíèþ âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è
òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, ïî ëèêâèäàöèè ïîñëåäñòâèé ïðè÷èíå-
íèÿ òàêîãî âðåäà.

4.2. Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ èñêëþ÷èòåëüíî ïî
îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì â ïóíêòå 4.3 íàñòîÿùåãî Ðåãëà-
ìåíòà, â ôîðìå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè è (èëè) âûåçäíîé
ïðîâåðêè.

4.3. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ:
4.3.1.Èñòå÷åíèå ñðîêà èñïîëíåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èí-

äèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì ðàíåå âûäàííîãî ïðåäïè-
ñàíèÿ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííîãî íàðóøåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ
òðåáîâàíèé è (èëè) òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

4.3.2.Ïîñòóïëåíèå â îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáðà-
ùåíèé è çàÿâëåíèé ãðàæäàí, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíôîðìàöèè îò îðãà-
íîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, èç ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè î ñëåäóþùèõ ôàêòàõ:

à) âîçíèêíîâåíèå óãðîçû ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäîðî-
âüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðå-
äå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëü-
òóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàð-
ñòâà, à òàêæå óãðîçû ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è
òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà;

á) ïðè÷èíåíèå âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æè-
âîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî
íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå âîçíèêíî-
âåíèå ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õà-
ðàêòåðà;

â) íàðóøåíèå ïðàâ ïîòðåáèòåëåé (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ãðàæ-
äàí, ïðàâà êîòîðûõ íàðóøåíû);

4.3.3.Ïðèêàç (ðàñïîðÿæåíèå) ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ãîñóäàð-
ñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), èçäàííûé â ñîîòâåòñòâèè ñ ïî-
ðó÷åíèÿìè Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íà îñíîâàíèè òðåáîâàíèÿ ïðîêóðîðà
î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè â ðàìêàõ íàäçîðà çà èñ-
ïîëíåíèåì çàêîíîâ ïî ïîñòóïèâøèì â îðãàíû ïðîêóðàòóðû
ìàòåðèàëàì è îáðàùåíèÿì.

4.4. Îáðàùåíèÿ è çàÿâëåíèÿ, íå ïîçâîëÿþùèå óñòàíîâèòü
ëèöî, îáðàòèâøååñÿ â  îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, à òàê-
æå îáðàùåíèÿ è çàÿâëåíèÿ, íå ñîäåðæàùèå ñâåäåíèé î ôàê-
òàõ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 4.3 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, íå ìîãóò
ñëóæèòü îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè.

4.5. Âíåïëàíîâàÿ âûåçäíàÿ ïðîâåðêà þðèäè÷åñêèõ ëèö, èí-
äèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì
â ïîäïóíêòàõ «à» è «á» ïóíêòà 4.3.2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà,
îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïîñëå ñîãëàñîâàíèÿ ñ  ïðî-

êóðàòóðîé ïî ìåñòó îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè òàêèõ þðèäè-
÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé.

Çàÿâëåíèå î ñîãëàñîâàíèè ñ ïðîêóðàòóðîé ïðîâåäåíèÿ âíåïëà-
íîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè ñóáúåêòîâ ìàëîãî èëè ñðåäíåãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâà ïîäàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì  îðãàíà ìóíèöè-
ïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïî òèïîâîé ôîðìå – ïðèëîæåíèå ¹ 3.

Â äåíü ïîäïèñàíèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»,  î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé
âûåçäíîé ïðîâåðêè ñóáúåêòîâ ìàëîãî èëè ñðåäíåãî ïðåäïðè-
íèìàòåëüñòâà â öåëÿõ ñîãëàñîâàíèÿ åå ïðîâåäåíèÿ îðãàí ìó-
íèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðåäñòàâëÿåò ëèáî íàïðàâëÿåò çàêàç-
íûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè, â
ïðîêóðàòóðó ïî ìåñòó îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè ñóáúåêòîâ
ìàëîãî èëè ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà çàÿâëåíèå, î ñî-
ãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè. Ê
ýòîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ êîïèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû Àä-
ìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» î ïðîâåäåíèè
âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè è äîêóìåíòû, êîòîðûå ñîäåð-
æàò ñâåäåíèÿ, ïîñëóæèâøèå îñíîâàíèåì åå ïðîâåäåíèÿ.

4.6. Åñëè îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçä-
íîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ïðè÷èíåíèå âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ
ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, áå-
çîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå âîçíèêíîâåíèå ÷ðåçâû÷àéíûõ
ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, îáíàðóæåíèå
íàðóøåíèé òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè, â ìîìåíò ñîâåðøåíèÿ òàêèõ íàðóøåíèé â ñâÿ-
çè ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðèíÿòèÿ íåîòëîæíûõ ìåð, îðãàí ìóíè-
öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ  ïðèñòóïàåò ê ïðîâåäåíèþ âíåïëàíîâîé
âûåçäíîé ïðîâåðêè íåçàìåäëèòåëüíî ñ èçâåùåíèåì  ïðîêóðà-
òóðû î ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ ïîñðåäñòâîì íà-
ïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòÿìè 6, 7 ñòàòüè 10
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 294-ÔÇ, â îðãàíû ïðîêóðàòóðû â òå-
÷åíèå äâàäöàòè ÷åòûðåõ ÷àñîâ.

4.7. Î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè, çà èñ-
êëþ÷åíèåì âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè, îñíîâàíèÿ ïðî-
âåäåíèÿ êîòîðîé, óêàçàíû â ïóíêòå 4.3.2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåí-
òà, þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü óâå-
äîìëÿþòñÿ  îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íå ìåíåå ÷åì
çà äâàäöàòü ÷åòûðå ÷àñà äî íà÷àëà åå ñïîñîáàìè ïðåäóñìîò-
ðåííûìè ïóíêòîì 3.8 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

4.8. Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè
÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ  îáÿçàí óâåäîìèòü ñàìîðåãóëèðóåìóþ îðãàíèçàöèþ î
ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè â öåëÿõ îáåñïå-
÷åíèÿ âîçìîæíîñòè ó÷àñòèÿ èëè ïðèñóòñòâèÿ åå ïðåäñòàâèòåëÿ
ïðè ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè â ñðîêè è
ïîðÿäêå, óêàçàííîì â ïóíêòå 4.7 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

4.9. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ÷ëåíàìè ñàìîðåãóëèðó-
åìîé îðãàíèçàöèè òðåáîâàíèé äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà
è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äîëæíîñòíûå ëèöà  îðãàíà ìóíèöè-
ïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðè ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé âûåçäíîé
ïðîâåðêè òàêèõ ÷ëåíîâ ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèè îáÿ-
çàíû ñîîáùèòü â ñàìîðåãóëèðóåìóþ îðãàíèçàöèþ î âûÿâëåí-
íûõ íàðóøåíèÿõ â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷à-
íèÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè.

5. ÏÎÐßÄÎÊ ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß ÄÎÊÓÌÅÍÒÀÐÍÎÉ ÏÐÎÂÅÐÊÈ
5.1. Ïðåäìåòîì äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ,

ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäó-
àëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, óñòàíàâëèâàþùèå èõ îðãàíèçàöè-
îííî-ïðàâîâóþ ôîðìó, ïðàâà è îáÿçàííîñòè, äîêóìåíòû, èñ-
ïîëüçóåìûå ïðè îñóùåñòâëåíèè èõ äåÿòåëüíîñòè, è ñâÿçàííûå
ñ èñïîëíåíèåì èìè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, èñïîëíåíèåì ïðåäïèñàíèé  îðãàíà
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

5.2. Îðãàíèçàöèÿ äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè (êàê ïëàíîâîé,
òàê è âíåïëàíîâîé) îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñðîêè è ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííûìè â ðàçäåëàõ 7, 8 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, è ïðîâî-
äèòñÿ ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

5.3.Îïëàòà óñëóã ýêñïåðòîâ è ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèé, à òàê-
æå âîçìåùåíèå ïîíåñåííûõ èìè â ñâÿçè ñ ó÷àñòèåì â ìåðîï-
ðèÿòèÿõ ïî êîíòðîëþ ðàñõîäîâ ïðîèçâîäèòñÿ â ïîðÿäêå è â ðàç-
ìåðàõ, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ
îò 15.12.2012 ãîäà ¹ 1311 «Î ïîðÿäêå îïëàòû óñëóã ýêñïåðòîâ è
ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèé, à òàêæå âîçìåùåíèå ðàñõîäîâ, ïîíå-
ñ¸ííûõ èìè â ñâÿçè ñ ó÷àñòèåì â ìåðîïðèÿòèÿõ ïî êîíòðîëþ».

5.4. Â ïðîöåññå ïðîâåäåíèÿ äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â ïåðâóþ î÷å-
ðåäü ðàññìàòðèâàþòñÿ äîêóìåíòû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâè-
äóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, èìåþùèåñÿ â åãî ðàñïîðÿæåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â äî-
êóìåíòàõ, èìåþùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè  îðãàíà ìóíèöèïàëüíî-
ãî êîòðîëÿ, âûçûâàåò îáîñíîâàííûå ñîìíåíèÿ ëèáî ýòè ñâåäå-
íèÿ íå ïîçâîëÿþò îöåíèòü èñïîëíåíèå þðèäè÷åñêèì ëèöîì,
èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåí-
íûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, îðãàí ìóíèöèïàëü-
íîãî êîíòðîëÿ íàïðàâëÿåò â àäðåñ þðèäè÷åñêîãî ëèöà,ñ èíäè-
âèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ìîòèâèðîâàííûé çàïðîñ ñ òðå-
áîâàíèåì ïðåäñòàâèòü èíûå íåîáõîäèìûå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â
õîäå ïðîâåäåíèÿ äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè äîêóìåíòû. Ê çàï-
ðîñó ïðèëàãàåòñÿ çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ êîïèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» î ïðîâåäå-
íèè ïðîâåðêè.

5.5. Óêàçàííûå â çàïðîñå äîêóìåíòû ïðèíèìàþòñÿ  îðãàíîì
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â âèäå êîïèé, çàâåðåííûõ ïå÷àòüþ
(ïðè åå íàëè÷èè) è ñîîòâåòñòâåííî ïîäïèñüþ èíäèâèäóàëüíî-
ãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðó-
êîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà þðèäè÷åñêîãî ëèöà.
Þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü âïðà-
âå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå â çàïðîñå äîêóìåíòû â ôîðìå ýëåê-
òðîííûõ äîêóìåíòîâ (ñêàíêîïèè).

5.6. Â ñëó÷àå åñëè â õîäå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè âûÿâëåíû
îøèáêè è (èëè) ïðîòèâîðå÷èÿ â ïðåäñòàâëåííûõ þðèäè÷åñ-
êèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì äîêóìåíòàõ,
ëèáî íåñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ýòèõ äîêóìåí-
òàõ, ñâåäåíèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â èìåþùèõñÿ ó  îðãàíà ìóíè-
öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ  äîêóìåíòàõ, èíôîðìàöèÿ îá ýòîì íàïðàâ-
ëÿåòñÿ þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìà-
òåëþ íà ñëåäóþùèé äåíü ïîñëå âîçíèêíîâåíèÿ íåîáõîäèìîñòè
â ïîëó÷åíèè äîïîëíèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ, ñâåäåíèé ñ òðåáî-
âàíèåì ïðåäñòàâèòü â òå÷åíèå äåñÿòè ðàáî÷èõ äíåé íåîáõîäè-
ìûå ïîÿñíåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî, êîòîðîå ïðîâîäèò äîêóìåíòàðíóþ ïðî-
âåðêó, îáÿçàíî ðàññìîòðåòü ïðåäñòàâëåííûå ðóêîâîäèòåëåì èëè
èíûì äîëæíîñòíûì ëèöîì þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëü-
íûì ïðåäïðèíèìàòåëåì, åãî óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì
ïîÿñíåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå äîñòîâåðíîñòü ðà-
íåå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ. Â ñëó÷àå åñëè ïîñëå ðàññìîò-
ðåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ ïîÿñíåíèé è äîêóìåíòîâ ëèáî ïðè îò-
ñóòñòâèè ïîÿñíåíèé  îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ óñòàíîâèò
ïðèçíàêè íàðóøåíèÿ òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äîëæíîñòíûå ëèöà  îðãàíà ìóíèöè-
ïàëüíîãî êîíòðîëÿïðîâîäÿò âûåçäíóþ ïðîâåðêó.

5.8. Ïðè ïðîâåäåíèè äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè  îðãàí ìóíè-
öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü ó þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
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èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ ñâåäåíèÿ è äîêóìåíòû, íå
îòíîñÿùèåñÿ ê ïðåäìåòó äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè, à òàêæå íå
äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü íîòàðèàëüíîãî óäîñòîâåðåíèÿ êîïèé äî-
êóìåíòîâ.

6. ÏÎÐßÄÎÊ ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß ÂÛÅÇÄÍÎÉ ÏÐÎÂÅÐÊÈ
6.1. Ïðåäìåòîì âûåçäíîé ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ ñîäåðæàùèåñÿ

â äîêóìåíòàõ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðè-
íèìàòåëÿ ñâåäåíèÿ, à òàêæå ñîîòâåòñòâèå èõ ðàáîòíèêîâ, ñî-
ñòîÿíèå èñïîëüçóåìûõ óêàçàííûìè ëèöàìè ïðè îñóùåñòâëå-
íèè äåÿòåëüíîñòè òåððèòîðèé, çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé,
ïîìåùåíèé, îáîðóäîâàíèÿ, ïîäîáíûõ îáúåêòîâ, òðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ, ïðîèçâîäèìûå è ðåàëèçóåìûå þðèäè÷åñêèì ëèöîì,
èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì òîâàðû (âûïîëíÿåìàÿ
ðàáîòà, ïðåäîñòàâëÿåìûå óñëóãè) è ïðèíèìàåìûå èìè ìåðû
ïî èñïîëíåíèþ òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè.

6.2. Âûåçäíàÿ ïðîâåðêà (êàê ïëàíîâàÿ, òàê è âíåïëàíîâàÿ)
ïðîâîäèòñÿ îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïî ìåñòó íàõîæ-
äåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ìåñòó îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ è (èëè) ïî ìåñòó ôàêòè-
÷åñêîãî îñóùåñòâëåíèÿ èõ äåÿòåëüíîñòè.

6.3. Âûåçäíàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ â ñëó÷àå, åñëè ïðè äîêó-
ìåíòàðíîé ïðîâåðêå íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì óäîñòîâå-
ðèòüñÿ â ïîëíîòå è äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â
óâåäîìëåíèè î íà÷àëå îñóùåñòâëåíèÿ îòäåëüíûõ âèäîâ ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè è èíûõ èìåþùèõñÿ â ðàñïîðÿ-
æåíèè Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã» äîêóìåíòàõ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ, à òàêæå îöåíèòü ñîîòâåòñòâèå äåÿòåëüíîñòè þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ îáÿçàòåëü-
íûì òðåáîâàíèÿì èëè òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, áåç ïðîâåäåíèÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùåãî ìåðîïðèÿòèÿ ïî êîíòðîëþ.

6.4. Âûåçäíàÿ ïðîâåðêà íà÷èíàåòñÿ ñ ïðåäúÿâëåíèÿ ñëóæåá-
íîãî óäîñòîâåðåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì  îðãàíà ìóíèöèïàëü-
íîãî êîíòðîëÿ, îáÿçàòåëüíîãî îçíàêîìëåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ èëè
èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëü-
íîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ñ
ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîä-
ñêîé îêðóã» î íàçíà÷åíèè âûåçäíîé ïðîâåðêè è ñ ïîëíîìî÷è-
ÿìè ïðîâîäÿùèõ âûåçäíóþ ïðîâåðêó ëèö, à òàêæå ñ öåëÿìè,
çàäà÷àìè, îñíîâàíèÿìè ïðîâåäåíèÿ âûåçäíîé ïðîâåðêè, âèäà-
ìè è îáúåìîì ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ, ñîñòàâîì ýêñïåðòîâ,
ïðåäñòàâèòåëÿìè ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèé, ïðèâëåêàåìûõ ê âû-
åçäíîé ïðîâåðêå, ñî ñðîêàìè è ñ óñëîâèÿìè åå ïðîâåäåíèÿ.

7. ÑÐÎÊ ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß ÏÐÎÂÅÐÊÈ
7.1. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ êàæäîé èç ïðîâåðîê, ïðåäóñìîòðåííûõ

ðàçäåëàìè 5, 6 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, íå ìîæåò ïðåâûøàòü
äâàäöàòü ðàáî÷èõ äíåé.

7.2. Â îòíîøåíèè îäíîãî ñóáúåêòà ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà îáùèé ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé âûåçäíîé ïðîâåðêè íå
ìîæåò ïðåâûøàòü ïÿòüäåñÿò ÷àñîâ äëÿ ìàëîãî ïðåäïðèÿòèÿ è
ïÿòíàäöàòü ÷àñîâ äëÿ ìèêðîïðåäïðèÿòèÿ â ãîä.

7.3. Â  ñëó÷àÿõ, ñâÿçàííûõ ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðîâåäåíèÿ ñëîæ-
íûõ è (èëè) äëèòåëüíûõ èññëåäîâàíèé, èñïûòàíèé, ñïåöèàëü-
íûõ ýêñïåðòèç è ðàññëåäîâàíèé íà îñíîâàíèè ìîòèâèðîâàí-
íûõ ïðåäëîæåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö  îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ, ïðîâîäÿùèõ âûåçäíóþ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó, ñðîê ïðî-
âåäåíèÿ âûåçäíîé ïëàíîâîé ïðîâåðêè  ïðîäëåâàåòñÿ Ãëàâîé
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, íî íå áîëåå ÷åì íà äâàäöàòü
ðàáî÷èõ äíåé, â îòíîøåíèè ìàëûõ ïðåäïðèÿòèé, ìèêðîïðåäï-
ðèÿòèé íå áîëåå ÷åì íà ïÿòíàäöàòü ÷àñîâ.

8. ÏÎÐßÄÎÊ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ ÏÐÎÂÅÐÊÈ
8.1. Ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû

Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», ôîðìà ðàñ-
ïîðÿæåíèÿ â ïðèëîæåíèè ¹2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà. Ïðîâåðêà
ïðîâîäèòñÿ òîëüêî äîëæíîñòíûì ëèöîì èëè äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, óêàçàííûìè â ýòîì ðàñïîðÿæåíèè. Â ðàñïîðÿæåíèè â
îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;
2) ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà, äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà

èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, óïîëíîìî÷åííûõ íà ïðîâåäåíèå ïðî-
âåðêè, à òàêæå ïðèâëåêàåìûõ ê ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè ýêñïåð-
òîâ, ïðåäñòàâèòåëåé ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèé;

3) íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðîâåðêà êîòî-
ðûõ ïðîâîäèòñÿ, ìåñòà íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö (èõ ôè-
ëèàëîâ, ïðåäñòàâèòåëüñòâ, îáîñîáëåííûõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàç-
äåëåíèé) èëè ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñ-
òè èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè;

4) öåëè, çàäà÷è, ïðåäìåò ïðîâåðêè è ñðîê åå ïðîâåäåíèÿ;
5) ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè, â òîì ÷èñëå

ïîäëåæàùèå ïðîâåðêå òðåáîâàíèÿ, óñòàíîâëåííûå ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) ñðîêè ïðîâåäåíèÿ è ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;

7) ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïî îñóùåñòâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;

8) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ þðèäè÷åñ-
êèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì íåîáõîäèìî
äëÿ äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;

9) äàòû íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.
8.2. Çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ êîïèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû Àäìè-

íèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» âðó÷àåòñÿ ïîä
ðîñïèñü äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíò-
ðîëÿ, ïðîâîäÿùèì ïðîâåðêó, ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñò-
íîìó ëèöó èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêî-
ãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî-
÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ îäíîâðåìåííî ñ ïðåäúÿâëåíèåì ñëó-
æåáíûõ óäîñòîâåðåíèé. Ïî òðåáîâàíèþ ïîäëåæàùèõ ïðîâåðêå
ëèö äîëæíîñòíûå ëèöà  îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáÿ-
çàíû ïðåäñòàâèòü èíôîðìàöèþ îá ýòîì îðãàíå, à òàêæå îá ýê-
ñïåðòàõ, ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèÿõ â öåëÿõ ïîäòâåðæäåíèÿ ñâî-
èõ ïîëíîìî÷èé.

8.3. Ïî ïðîñüáå ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâè-
äóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáÿ-
çàíû îçíàêîìèòü ïîäëåæàùèõ ïðîâåðêå ëèö ñ àäìèíèñòðàòèâ-
íûìè ðåãëàìåíòàìè ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ è
ïîðÿäêîì èõ ïðîâåäåíèÿ íà îáúåêòàõ, èñïîëüçóåìûõ þðèäè-
÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì ïðè îñó-
ùåñòâëåíèè äåÿòåëüíîñòè.

8.4. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðîê äîëæíîñòíûå ëèöà  îðãàíà
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îáÿçàíû ñîáëþäàòü, ñëåäóþùèå îã-
ðàíè÷åíèÿ:

1) ïðîâåðÿòü âûïîëíåíèå îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáî-
âàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
åñëè òàêèå òðåáîâàíèÿ íå îòíîñÿòñÿ ê ïîëíîìî÷èÿì îðãàíà ãî-
ñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ, îò èìåíè êîòîðûõ äåéñòâóþò ýòè äîëæíîñòíûå ëèöà;

2) îñóùåñòâëÿòü ïëàíîâóþ èëè âíåïëàíîâóþ âûåçäíóþ ïðî-
âåðêó â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïðè åå ïðîâåäåíèè ðóêîâîäèòåëÿ,
èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àÿ ïðî-

âåäåíèÿ òàêîé ïðîâåðêè ïî îñíîâàíèþ, ïðåäóñìîòðåííîìó ïîä-
ïóíêòîì «á» ïóíêòà 4.3.2. íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

3) òðåáîâàòü ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè, îá-
ðàçöîâ ïðîäóêöèè, ïðîá îáñëåäîâàíèÿ îáúåêòîâ îêðóæàþùåé
ñðåäû è îáúåêòîâ ïðîèçâîäñòâåííîé ñðåäû, åñëè îíè íå ÿâëÿ-
þòñÿ îáúåêòàìè ïðîâåðêè èëè íå îòíîñÿòñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåð-
êè, à òàêæå èçûìàòü îðèãèíàëû òàêèõ äîêóìåíòîâ;

4) îòáèðàòü îáðàçöû ïðîäóêöèè, ïðîáû îáñëåäîâàíèÿ îáúåê-
òîâ îêðóæàþùåé ñðåäû è îáúåêòîâ ïðîèçâîäñòâåííîé ñðåäû
äëÿ ïðîâåäåíèÿ èõ èññëåäîâàíèé, èñïûòàíèé, èçìåðåíèé áåç
îôîðìëåíèÿ ïðîòîêîëîâ îá îòáîðå óêàçàííûõ îáðàçöîâ, ïðîá
ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå è â êîëè÷åñòâå, ïðåâûøàþùåì íîð-
ìû, óñòàíîâëåííûå íàöèîíàëüíûìè ñòàíäàðòàìè, ïðàâèëàìè
îòáîðà îáðàçöîâ, ïðîá è ìåòîäàìè èõ èññëåäîâàíèé, èñïûòà-
íèé, èçìåðåíèé, òåõíè÷åñêèìè ðåãëàìåíòàìè èëè äåéñòâóþ-
ùèìè äî äíÿ èõ âñòóïëåíèÿ â ñèëó èíûìè íîðìàòèâíûìè òåõ-
íè÷åñêèìè äîêóìåíòàìè è ïðàâèëàìè è ìåòîäàìè èññëåäî-
âàíèé, èñïûòàíèé, èçìåðåíèé;

5) ðàñïðîñòðàíÿòü èíôîðìàöèþ, ïîëó÷åííóþ â ðåçóëüòàòå
ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè è ñîñòàâëÿþùóþ ãîñóäàðñòâåííóþ, êîì-
ìåð÷åñêóþ, ñëóæåáíóþ, èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîì òàéíó, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

6) ïðåâûøàòü óñòàíîâëåííûå ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;
7)îñóùåñòâëÿòü âûäà÷ó þðèäè÷åñêèì ëèöàì, èíäèâèäóàëü-

íûì ïðåäïðèíèìàòåëÿì ïðåäïèñàíèé èëè ïðåäëîæåíèé î ïðî-
âåäåíèè çà èõ ñ÷åò ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ.

8.5. Ðóêîâîäèòåëü, èíîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè óïîëíîìî-
÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíûé
ïðåäïðèíèìàòåëü, åãî óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü ïðè
ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè èìåþò ïðàâî:

1) íåïîñðåäñòâåííî ïðèñóòñòâîâàòü ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåð-
êè, äàâàòü îáúÿñíåíèÿ ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê ïðåäìåòó
ïðîâåðêè;

2) ïîëó÷àòü îò îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, èõ äîëæíî-
ñòíûõ ëèö èíôîðìàöèþ, êîòîðàÿ îòíîñèòñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåð-
êè è ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðîé ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì Ðåã-
ëàìåíòîì;

3) çíàêîìèòüñÿ ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè è óêàçûâàòü â àêòå
ïðîâåðêè î ñâîåì îçíàêîìëåíèè ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè,
ñîãëàñèè èëè íåñîãëàñèè ñ íèìè, à òàêæå ñ îòäåëüíûìè äåé-
ñòâèÿìè äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;

4) îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö
îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïîâëåêøèå çà ñîáîé íàðó-
øåíèå ïðàâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðè-
íèìàòåëÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, â àäìèíèñòðàòèâíîì è
(èëè) ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) ïðèâëåêàòü Óïîëíîìî÷åííîãî ïðè Ïðåçèäåíòå Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè ïî çàùèòå ïðàâ ïðåäïðèíèìàòåëåé ëèáî óïîë-
íîìî÷åííîãî ïî çàùèòå ïðàâ ïðåäïðèíèìàòåëåé â ñóáúåêòå
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ê ó÷àñòèþ â ïðîâåðêå.

8.6. Äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïðè
ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè îáÿçàíû:

1) ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîé ìåðå èñïîëíÿòü ïðåäîñòàâëåí-
íûå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäóïðåæäåíèþ, âûÿâëåíèþ è ïðåñå÷å-
íèþ íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòà-
íîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

2) ñîáëþäàòü çàêîíîäàòåëüñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðàâà
è çàêîííûå èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðîâåðêà êîòîðûõ ïðîâîäèòñÿ;

3) ïðîâîäèòü ïðîâåðêó íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îðãàíà ìó-
íèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ î åå ïðîâåäåíèè â ñîîòâåòñòâèè ñ åå
íàçíà÷åíèåì;

4) ïðîâîäèòü ïðîâåðêó òîëüêî âî âðåìÿ èñïîëíåíèÿ ñëóæåá-
íûõ îáÿçàííîñòåé, âûåçäíóþ ïðîâåðêó òîëüêî ïðè ïðåäúÿâëå-
íèè ñëóæåáíûõ óäîñòîâåðåíèé, êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îðãàíà ìó-
íèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ è â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ïîäïóíê-
òàìè «à» è «á» ïóíêòà 4.3.2. íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, êîïèè
äîêóìåíòà î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;

5) íå ïðåïÿòñòâîâàòü ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó
èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èí-
äèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåä-
ñòàâèòåëþ ïðèñóòñòâîâàòü ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè è äàâàòü
ðàçúÿñíåíèÿ ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè;

6) ïðåäîñòàâëÿòü ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó
èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èí-
äèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåä-
ñòàâèòåëþ, ïðèñóòñòâóþùèì ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, èíôîð-
ìàöèþ è äîêóìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê ïðåäìåòó ïðîâåðêè;

7) çíàêîìèòü ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâè-
äóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè;

8) ó÷èòûâàòü ïðè îïðåäåëåíèè ìåð, ïðèíèìàåìûõ ïî ôàê-
òàì âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, ñîîòâåòñòâèå óêàçàííûõ ìåð òÿ-
æåñòè íàðóøåíèé, èõ ïîòåíöèàëüíîé îïàñíîñòè äëÿ æèçíè,
çäîðîâüÿ ëþäåé, äëÿ æèâîòíûõ, ðàñòåíèé, îêðóæàþùåé ñðåäû,
îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòó-
ðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàð-
ñòâà, äëÿ âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî
è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, à òàêæå íå äîïóñêàòü íåîáîñíîâàí-
íîå îãðàíè÷åíèå ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ãðàæäàí, â òîì-
÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, þðèäè÷åñêèõ ëèö;

9) äîêàçûâàòü îáîñíîâàííîñòü ñâîèõ äåéñòâèé ïðè èõ îáæà-
ëîâàíèè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðè-
íèìàòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè;

10) ñîáëþäàòü ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè, óñòàíîâëåííûå
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;

11) íå òðåáîâàòü îò þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ äîêóìåíòû è èíûå ñâåäåíèÿ, ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

12) ïåðåä íà÷àëîì ïðîâåäåíèÿ âûåçäíîé ïðîâåðêè ïî ïðîñüáå
ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðè-
íèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ çíàêîìèòü èõ ñ
ïîëîæåíèÿìè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïðè åãî íàëè-
÷èè), â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà;

13) îñóùåñòâëÿòü çàïèñü î ïðîâåäåííîé ïðîâåðêå â æóðíàëå
ó÷åòà ïðîâåðîê.

9. ÏÎÐßÄÎÊ ÎÔÎÐÌËÅÍÈß ÐÅÇÓËÜÒÀÒÎÂ ÏÐÎÂÅÐÊÈ
9.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà

ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâîäÿùèìè ïðîâåðêó, ñîñòàâëÿ-
åòñÿ àêò ïðîâåðêè ïî ôîðìå(Ïðèëîæåíèå¹ 4 ê íàñòîÿùåìó
Ðåãëàìåíòó), â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ. Ïðè ýòîì â àêòå îáÿçàòåëüíî
óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

1) äàòà, âðåìÿ è ìåñòî ñîñòàâëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè;
2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;
3)äàòà è íîìåð ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êà-

ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;
4) ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà

èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðîâîäèâøèõ ïðîâåðêó;

5) íàèìåíîâàíèå ïðîâåðÿåìîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ,
à òàêæå ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ,
èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ èíäèâè-
äóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðèñóòñòâîâàâøèõ ïðè ïðîâåäå-
íèè ïðîâåðêè;

6) äàòà, âðåìÿ, ïðîäîëæèòåëüíîñòü è ìåñòî ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè;

7) ñâåäåíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè, â òîì ÷èñëå î âûÿâëåí-
íûõ íàðóøåíèÿõ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è òðåáîâàíèé, óñòà-
íîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, îá èõ õàðàê-
òåðå è î ëèöàõ, äîïóñòèâøèõ óêàçàííûå íàðóøåíèÿ;

8) ñâåäåíèÿ î îçíàêîìëåíèè èëè îòêàçå â îçíàêîìëåíèè ñ
àêòîì ïðîâåðêè ðóêîâîäèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâè-
äóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ, ïðèñóòñòâîâàâøèõ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, î íàëè÷èè
èõ ïîäïèñåé èëè îá îòêàçå îò ñîâåðøåíèÿ ïîäïèñè, à òàêæå
ñâåäåíèÿ î âíåñåíèè â æóðíàë ó÷åòà ïðîâåðîê çàïèñè î ïðî-
âåäåííîé ïðîâåðêå ëèáî î íåâîçìîæíîñòè âíåñåíèÿ òàêîé çà-
ïèñè â ñâÿçè ñ îòñóòñòâèåì ó þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäó-
àëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ óêàçàííîãî æóðíàëà;

9) ïîäïèñè äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðî-
âîäèâøèõ ïðîâåðêó.

9.2. Ê àêòó ïðîâåðêè ïðèëàãàþòñÿ ïðîòîêîëû îòáîðà îáðàçöîâ
ïðîäóêöèè, ïðîá îáñëåäîâàíèÿ îáúåêòîâ îêðóæàþùåé ñðåäû è
îáúåêòîâ ïðîèçâîäñòâåííîé ñðåäû, ïðîòîêîëû èëè çàêëþ÷åíèÿ
ïðîâåäåííûõ èññëåäîâàíèé, èñïûòàíèé è ýêñïåðòèç, îáúÿñíå-
íèÿ ðàáîòíèêîâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ðàáîòíèêîâ èíäèâèäóàëü-
íîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, íà êîòîðûõ âîçëàãàåòñÿ îòâåòñòâåííîñòü
çà íàðóøåíèå òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé è èíûå ñâÿçàííûå ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè äîêó-
ìåíòû èëè èõ êîïèè.

9.3. Àêò ïðîâåðêè îôîðìëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå åå
çàâåðøåíèÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ñ êîïèÿìè
ïðèëîæåíèé âðó÷àåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó
èëè óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èí-
äèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåä-
ñòàâèòåëþ ïîä ðàñïèñêó îá îçíàêîìëåíèè ëèáî îá îòêàçå â
îçíàêîìëåíèè ñ àêòîì ïðîâåðêè. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ðóêîâî-
äèòåëÿ, èíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíè-
ìàòåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, à òàêæå â ñëó÷àå
îòêàçà ïðîâåðÿåìîãî ëèöà äàòü ðàñïèñêó îá îçíàêîìëåíèè ëèáî
îá îòêàçå â îçíàêîìëåíèè ñ àêòîì ïðîâåðêè, àêò íàïðàâëÿåòñÿ
çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷å-
íèè, êîòîðîå ïðèîáùàåòñÿ ê ýêçåìïëÿðó àêòà ïðîâåðêè, õðàíÿ-
ùåìóñÿ â äåëå  îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

9.4. Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ñîñòàâëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè íåîáõîäè-
ìî ïîëó÷èòü çàêëþ÷åíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ èññëå-
äîâàíèé, èñïûòàíèé, ñïåöèàëüíûõ ðàññëåäîâàíèé, ýêñïåðòèç,
àêò ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé òðåõ ðàáî-
÷èõ äíåé ïîñëå çàâåðøåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ, è âðó-
÷àåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ, èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè óïîëíî-
ìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëü-
íîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ
ïîä ðàñïèñêó ëèáî íàïðàâëÿåòñÿ çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâ-
ëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè, êîòîðîå ïðèîáùàåòñÿ ê
ýêçåìïëÿðó àêòà ïðîâåðêè, õðàíÿùåìóñÿ â äåëå  îðãàíà ìóíè-
öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

9.5. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé âûåçäíîé
ïðîâåðêè òðåáóåòñÿ ñîãëàñîâàíèå åå ïðîâåäåíèÿ ñ îðãàíîì
ïðîêóðàòóðû, êîïèÿ àêòà ïðîâåðêè íàïðàâëÿåòñÿ â îðãàí ïðîêó-
ðàòóðû, êîòîðûì ïðèíÿòî ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðêè, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ñîñòàâëåíèÿ
àêòà ïðîâåðêè.

9.6. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè, ñîäåðæàùèå èíôîðìàöèþ, ñîñòàâ-
ëÿþùóþ ãîñóäàðñòâåííóþ, êîììåð÷åñêóþ, ñëóæåáíóþ, èíóþ òàéíó,
îôîðìëÿþòñÿ ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

9.7. Â æóðíàëå ó÷åòà ïðîâåðîê,  äîëæíîñòíûìè ëèöàìè  îðãàíà
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ çàïèñü î ïðîâåäåí-
íîé ïðîâåðêå, ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î íàèìåíîâàíèè  îðãàíà
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, äàòàõ íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïðîâåäå-
íèÿ ïðîâåðêè, âðåìåíè åå ïðîâåäåíèÿ, ïðàâîâûõ îñíîâàíèÿõ,
öåëÿõ, çàäà÷àõ è ïðåäìåòå ïðîâåðêè, âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ
è âûäàííûõ ïðåäïèñàíèÿõ, à òàêæå óêàçûâàþòñÿ ôàìèëèè,
èìåíà, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, ïðîâîäÿùèõ ïðîâåðêó, åãî èëè èõ ïîäïèñè. Ïðè
îòñóòñòâèè æóðíàëà ó÷åòà ïðîâåðîê â àêòå ïðîâåðêè äåëàåòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü.

9.8. Þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü,
ïðîâåðêà êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü, â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ôàêòà-
ìè, âûâîäàìè, ïðåäëîæåíèÿìè, èçëîæåííûìè â àêòå ïðîâåð-
êè, ëèáî ñ âûäàííûì ïðåäïèñàíèåì îá óñòðàíåíèè âûÿâëåí-
íûõ íàðóøåíèé â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè äíåé ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ
àêòà ïðîâåðêè âïðàâå ïðåäñòàâèòü â îðãàí ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå âîçðàæåíèÿ â îòíîøåíèè àêòà
ïðîâåðêè è (èëè) âûäàííîãî ïðåäïèñàíèÿ îá óñòðàíåíèè âû-
ÿâëåííûõ íàðóøåíèé â öåëîì èëè åãî îòäåëüíûõ ïîëîæåíèé.
Ïðè ýòîì þðèäè÷åñêîå ëèöî, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìà-
òåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêèì âîçðàæåíèÿì äîêóìåíòû, ïîä-
òâåðæäàþùèå îáîñíîâàííîñòü òàêèõ âîçðàæåíèé, èëè èõ çà-
âåðåííûå êîïèè ëèáî â ñîãëàñîâàííûé ñðîê ïåðåäàòü èõ â
îðãàí  ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

10. ÌÅÐÛ, ÏÐÈÍÈÌÀÅÌÛÅ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÌÈ ËÈÖÀÌÈ
ÎÐÃÀÍÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÊÎÍÒÐÎËß Â ÎÒÍÎØÅÍÈÈ ÔÀÊ-
ÒÎÂ ÍÀÐÓØÅÍÈÉ,ÂÛßÂËÅÍÍÛÕ ÏÐÈ ÏÐÎÂÅÄÅÍÈÈ ÏÐÎÂÅÐÊÈ

10.1. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè íàðóøå-
íèé þðèäè÷åñêèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòå-
ëåì îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé èëè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äîëæíîñòíûå ëèöà  îðãà-
íà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïðîâîäèâøèå ïðîâåðêó, â ïðå-
äåëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé, îáÿçàíû:

à) âûäàòü ïðåäïèñàíèå þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëü-
íîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøå-
íèé ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ èõ óñòðàíåíèÿ ïî ôîðìå(Ïðèëîæå-
íèå¹5 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó);

á) ïðèíÿòü ìåðû ïî êîíòðîëþ çà óñòðàíåíèåì âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé, èõ ïðåäóïðåæäåíèþ, ïðåäîòâðàùåíèþ âîçìîæíî-
ãî ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîò-
íûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáåñïå÷åíèþ áåçîïàñíî-
ñòè ãîñóäàðñòâà, ïðåäóïðåæäåíèþ âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àé-
íûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, à òàêæå
ìåðû ïî ïðèâëå÷åíèþ ëèö, äîïóñòèâøèõ âûÿâëåííûå íàðóøå-
íèÿ, ê îòâåòñòâåííîñòè.

10.2. Â ñëó÷àå åñëè ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè óñòàíîâëåíî,
÷òî äåÿòåëüíîñòü þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åãî ôèëèàëà, ïðåäñòàâè-
òåëüñòâà, ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ, ýêñïëóàòàöèÿ èìè çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæå-
íèé, ïîìåùåíèé, îáîðóäîâàíèÿ, ïîäîáíûõ îáúåêòîâ, òðàíñïîð-
òíûõ ñðåäñòâ, ïðîèçâîäèìûå è ðåàëèçóåìûå èìè òîâàðû (âû-
ïîëíÿåìûå ðàáîòû, ïðåäîñòàâëÿåìûå óñëóãè) ïðåäñòàâëÿþò
íåïîñðåäñòâåííóþ óãðîçó ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ
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ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 12.02.2015 ã.         ¹ 258        ï. Ìàðòþø
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Ãàðìîíèçàöèÿ ìåæíàöèîíàëü-

íûõ è ìåæêîíôåññèîíàëüíûõ îòíîøåíèé, ïðîôèëàêòèêà ýêñòðåìèçìà íà òåððèòîðèè
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà íà 2013-2015 ã.ã.»îò 10.09.2012ã. ¹1865 (ñ èçìåíåíèÿìè
âíåñåííûìè ïîñòàíîâëåíèÿìè Ãëàâû îò 16.11.2012ã. ¹ 2619, 26.02.2013ã. ¹460, 25.11.2013ã.
¹2487, 23.01.2015ã. ¹51)

Â ñâÿçè ñ óòî÷íåíèåì íàïðàâëåíèé ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ, ïðåäóñìîòðåííûõ äëÿ ðåàëèçàöèè
ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ãàðìîíèçàöèÿ ìåæíàöèîíàëüíûõ è ìåæêîíôåññèîíàëüíûõ îòíî-
øåíèé, ïðîôèëàêòèêà ýêñòðåìèçìà íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà íà 2013-2015
ã.ã.», óòâåðæäåííîé Ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»îò 10.09.2012ã. ¹
1865 (ñ èçìåíåíèÿìè âíåñåííûìè Ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò
16.11.2012ã. ¹2619, îò 26.02.2013ã. ¹460, îò 25.11.2013ã. ¹2487, îò 23.01.2015ã. ¹51) â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò  25.12.2014ã. ¹290 «Î áþäæåòå
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2015 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä
2016 è 2017 ãîäîâ», ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 25.12.2014ã. ¹3461
«Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ è ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003ã. ¹ 131 - ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè  ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Âíåñòè â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Ãàðìîíèçàöèÿ ìåæíàöèîíàëüíûõ è ìåæêîíôåññèî-
íàëüíûõ îòíîøåíèé, ïðîôèëàêòèêà ýêñòðåìèçìà íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
íà 2013-2015 ã.ã.», óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãàîò
10.09.2012ã. ¹1865 (ñ èçìåíåíèÿìè âíåñåííûìè ïîñòàíîâëåíèÿìè Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà îò 16.11.2012ã. ¹2619, îò 26.02.2013ã. ¹460, îò 25.11.2013ã. ¹2487, îò 23.01.2015ã.
¹51) ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

В том числе по годам (тыс. руб.) По источникам       
финансирования 2013 год 2014 год 2015 год Итого: 

Местный бюджет      307,0 322,0 353,0 982,0 
Областной бюджет   0,0 0,0 0,0 0,0 

Итого:     307,0 322,0 353,0 982,0 
 

1.1. Ñòðîêó ïàñïîðòà «Îáúåìû è èñ-
òî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ» è òàáëè-
öó â ðàçäåëå 6 «Ôèíàíñîâîå îáåñ-
ïå÷åíèå ïðîãðàììû» èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

1.2. Â ï. 1 òàáëèöû, ðàçäåëà 7 «Îæèäàåìûå êîíå÷íûå ðåçóëüòàòû ïðîãðàììû»  è ï. 1.1. ïëàíà
ìåðîïðèÿòèé ïî ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû, ñòðîêó «Óñòàíîâêà äâåðåé çàïàñíûõ
è îñíîâíûõ âõîäîâ â ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû» äîïîëíèòü ñëîâàìè «Ïðîåêòèðîâàíèå è ìîíòàæ
òðåâîæíûõ êíîïîê»;

1.3. Ðàçäåë 1 ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ãàðìîíèçàöèÿ ìåæíàöèîíàëü-
íûõ è ìåæêîíôåññèîíàëüíûõ îòíîøåíèé, ïðîôèëàêòèêà ýêñòðåìèçìà íà òåððèòîðèè Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà íà 2013- 2015 ã.ã.» èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ» è ðàçìåñòèòü â ñåòè Èíòåðíåò íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã.

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìè-
íèñòðàöèè ïî âîïðîñàì îðãàíèçàöèè óïðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå È.Â. Êûð÷èêîâó.

È.î. Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà À.Þ. Êîøêàðîâ

Ïðèëîæåíèå¹1
ÏËÀÍ ÌÅÐÎÏÐÈßÒÈÉ ÏÎ ÐÅÀËÈÇÀÖÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ

Ãàðìîíèçàöèÿ ìåæíàöèîíàëüíûõ è ìåæêîíôåññèîíàëüíûõ îòíîøåíèé,
ïðîôèëàêòèêà ýêñòðåìèçìà íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà íà 2013-2015 ãã.

Объем финансирования 
по годам в соответствии 
со сроками исполнения 
Программы (тыс. руб.) Мероприятия 

Ответственный 
за исполнение, 
соисполнители 

Срок 
исполне
ния 

Источник
и 

финанси
рования 2013 

г. 
2014 
г. 

2015 
г. 

Всего 
(тыс. 
руб.) 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 
1.Ликвидация угрозы экстремистских проявлений 

1.1 Установка дверей запасных 
и основных входов в 
учреждения культуры, 
проектирование и монтаж 
тревожных кнопок 

Управление 
культуры, спорта и 
делам молодежи 
Администрации 
Каменского 
городского округа 

2013  - 
2015 
г.г. 

Местный 
бюджет 153.00 160,00 177,0 490,0 

1.2.Установка тревожных 
кнопок, дверей и домофонов в 
учреждения образования 

Управление 
образования 
Администрации 
Каменского 
городского округа 

2013  - 
2015 
г.г. 

Местный 
бюджет 154.00 162,00 176,0 492,0 

ИТОГО    307,00 322,00 353,0 982,0 
1.3. Осуществление комплекс 
мер по взаимодействию с 
представителями средств 
массовой информации для 
усиления ими разъяснительной 
работы, с целью недопущения 
проникновения в молодежную 
среду криминальной 
субкультуры, проявлений 
национализма 

ММО МВД России 
«Каменск-
Уральский» отдел 
полиции № 22 

В 
течение 
2013-
2015 
г.г. 

    

 

1.4.Взаимодействие с 
Администрацией 
муниципального образования, 
руководством предприятий, 
учреждений обеспечение 
комплекса мер, направленных 
на  усиление охраны и 
технической укрепленности 
особо важных объектов 

ММО МВД России 
«Каменск-
Уральский» отдел 
полиции № 22 

В 
течение 
2013-
2015 
г.г. 

    

 

1.5.Проведение анализа 
информации, имеющейся в 
подразделениях  Отдела 
полиции об объектах, 
связанных с хранением, 
перевозкой, торговлей 
оружием, боеприпасами, 
взрывчатыми веществами 

ММО МВД России 
«Каменск-
Уральский» отдел 
полиции № 22 

В 
течение 
2013-
2015 
г.г. 

    

 

1.6. На постоянной основе 
проведение оперативно - 
профилактические 
мероприятия  с целью 
выявления лиц, занимающихся 
незаконным оборотом 
наркотических средств 

ММО МВД России 
«Каменск-
Уральский» отдел 
полиции № 22 

В 
течение
2013-
2015 
г.г. 

    

 

1.7.Проведение  анализа 
состояния оперативно - 
служебной деятельности по 
преступлениям, совершаемым 
группами 
несовершеннолетних, в том 
числе совместно со взрослыми 
лицами, эффективность 
принимаемых мер по 
выявлению фактов вовлечения 
несовершеннолетних в 
совершение преступлений и 
иных антиобщественных 
действий 

ММО МВД России 
«Каменск-
Уральский» отдел 
полиции № 22 

В 
течение 
2013-
2015 
г.г. 

    

 

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 24.02.2015 ã.      ¹290      ï.ã.ò. Ìàðòþø

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåí-
ñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò 29 ñåíòÿáðÿ 2014 ãîäà ¹ 2543 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé ïðîãðàììû «Ðàçâèòèå ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
íà 2015-2017 ãîäû»

Íà îñíîâàíèè Ðåøåíèÿ Äóìû îò 25.12.2014ã. ¹ 291 «Î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2015 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2016 è 2017 ãîäîâ», â ñîîòâåòñòâèè
ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò 10.12.2013ã.¹ 2720 «Îá óòâåðæäå-
íèè Ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ è ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã» îò 29 ñåíòÿáðÿ 2014 ãîäà ¹ 2543 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû
«Ðàçâèòèå ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2015-2017 ãîäû»
(äàëåå ïîñòàíîâëåíèå):

1.1. Ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììå «Ðàçâèòèå ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ïëàìÿ» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àä-
ìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì îðãàíèçàöèè óïðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå È.Â. Êûð÷èêîâó.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

Ïðèëîæåíèå N2
ÏËÀÍ ÌÅÐÎÏÐÈßÒÈÉ ÏÎ ÂÛÏÎËÍÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ «ÐÀÇÂÈÒÈÅ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÑËÓÆÁÛ Â ÊÀÌÅÍÑÊÎÌ ÃÎÐÎÄÑÊÎÌ ÎÊÐÓÃÅ ÍÀ 2015-2017 ÃÎÄÛ»

Объем расходов на выполнение 
мероприятия за счет      

   всех источников ресурсного 
обеспечения, тыс. рублей 

Номер строки  целевых   
показателей,  

на достижение   которых    
 направлены   мероприятия 

N    
строки 

Наименование мероприятия/ 
   Источники расходов     
    на финансирование 

всего первый 
 год 

<2015> 

второй 
 год 

<2016> 

третий 
 год 

<2017> 

 

1 2 3 4 5 6 11 
1 ВСЕГО ПО МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

ПРОГРАММЕ, В ТОМ ЧИСЛЕ    
2214 600 814 800 x 

2 местный бюджет, в том числе:     x 
3 Организация дополнительного профессио-

нального образования на курсах повышения 
квалификации муниципальных служащих 

950 350 300 300 x 

4 Обеспечение организационно-технических 
условий муниципальных служащих для 
исполнения должностных обязанностей 
(приобретение и оборудование рабочих мест) 

350 50 150 150 x 

5 Проведение диспансеризации муниципальных 
служащих 

900 200 350 350 х 

6 Обеспечение муниципальных служащих 
удостоверениями установленной формы 

14 0 14 0 х 

 

Ïðîêóðîð ðàçúÿñíÿåò

Äàííîå îñíîâàíèå äîâîëüíî ÷àñòî èñïîëü-
çóåòñÿ â ïðàêòèêå ìíîãèìè ðàáîòîäàòåëÿìè. Â
áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ ðàáîòíèêè íå ñîãëàñíû
íè ñ îñíîâàíèåì, ïðèìåíåííûì ðàáîòîäàòå-
ëåì äëÿ ðàñòîðæåíèÿ òðóäîâîãî äîãîâîðà, íè ñ
êâàëèôèêàöèåé ðàáîòîäàòåëåì èõ äåéñòâèé/
áåçäåéñòâèÿ êàê «íåèñïîëíåíèå èìè òðóäîâûõ
îáÿçàííîñòåé».

Èç ñò. 192 ÒÊ ÐÔ ñëåäóåò, ÷òî ïîä äèñöèïëè-
íàðíûì ïðîñòóïêîì ñëåäóåò ïîíèìàòü âèíîâ-
íîå, ïðîòèâîïðàâíîå íåèñïîëíåíèå èëè íåíàä-
ëåæàùåå èñïîëíåíèå ðàáîòíèêîì âîçëîæåí-
íûõ íà íåãî òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé (íàðóøå-
íèå òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà, îáÿçàòåëüñòâ
ïî òðóäîâîìó äîãîâîðó, ïðàâèë âíóòðåííåãî òðó-
äîâîãî ðàñïîðÿäêà, äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé,
ïîëîæåíèé, ïðèêàçîâ ðàáîòîäàòåëÿ è ò.ï.). Ïðè
îòñóòñòâèè õîòÿ áû îäíîãî èç ýòèõ óñëîâèé ïðè-
ìåíåíèå äèñöèïëèíàðíîãî âçûñêàíèÿ ê ðàáîò-
íèêó ÿâëÿåòñÿ íåïðàâîìåðíûì. Ñîãëàñíî ñò. 192
ÒÊ ÐÔ ðàáîòîäàòåëü èìååò ïðàâî ïðèìåíèòü
ñëåäóþùèå äèñöèïëèíàðíûå âçûñêàíèÿ: çàìå-
÷àíèå; âûãîâîð; óâîëüíåíèå ïî ñîîòâåòñòâóþ-
ùèì îñíîâàíèÿì. Ê äèñöèïëèíàðíûì âçûñêà-
íèÿì, â ÷àñòíîñòè, îòíîñèòñÿ óâîëüíåíèå ðà-
áîòíèêà ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì ï. 5
÷. 1 ñò. 81 ÒÊ ÐÔ. Ïîðÿäîê ïðèìåíåíèÿ äèñöèï-
ëèíàðíûõ âçûñêàíèé ðåãëàìåíòèðîâàí ñò. 193
ÒÊ ÐÔ.

Ïëåíóì Âåðõîâíîãî Ñóäà ÐÔ â Ïîñòàíîâëå-
íèè îò 17.03.2004 N2 «Î ïðèìåíåíèè ñóäàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè Òðóäîâîãî êîäåêñà ÐÔ»
(äàëåå - Ïîñòàíîâëåíèå Ïëåíóìà Âåðõîâíîãî
Ñóäà ÐÔ N2) ðàçúÿñíèë, ÷òî ðàáîòîäàòåëü äîë-
æåí ñîáëþäàòü ïðè ïðèìåíåíèè ê ðàáîòíèêó
äèñöèïëèíàðíîãî âçûñêàíèÿ òàêèå ïðèíöèïû,
êàê ñïðàâåäëèâîñòü, ðàâåíñòâî, ñîðàçìåðíîñòü,
çàêîííîñòü, âèíà, ãóìàíèçì. Ðàáîòîäàòåëþ íå-
îáõîäèìî ïðåäñòàâèòü äîêàçàòåëüñòâà, ñâèäå-
òåëüñòâóþùèå íå òîëüêî î òîì, ÷òî ðàáîòíèê
ñîâåðøèë äèñöèïëèíàðíûé ïðîñòóïîê, íî è î
òîì, ÷òî ïðè íàëîæåíèè âçûñêàíèÿ ó÷èòûâà-
ëèñü òÿæåñòü ýòîãî ïðîñòóïêà è îáñòîÿòåëüñòâà,
ïðè êîòîðûõ îí áûë ñîâåðøåí, à òàêæå ïðåä-
øåñòâóþùåå ïîâåäåíèå ðàáîòíèêà, åãî îòíî-
øåíèå ê òðóäó.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàçúÿñíåíèÿìè, ñîäåðæà-
ùèìèñÿ â ï. 33 Ïîñòàíîâëåíèÿ Ïëåíóìà Âåð-
õîâíîãî Ñóäà ÐÔ N2, ïðè ðàçðåøåíèè ñïîðîâ
ëèö, óâîëåííûõ ïî ï. 5 ÷. 1 ñò. 81 ÒÊ ÐÔ çà
íåîäíîêðàòíîå íåèñïîëíåíèå áåç óâàæèòåëü-
íûõ ïðè÷èí òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé, ñëåäóåò
ó÷èòûâàòü, ÷òî ðàáîòîäàòåëü âïðàâå ðàñòîðã-
íóòü òðóäîâîé äîãîâîð ïî äàííîìó îñíîâàíèþ
ïðè óñëîâèè, ÷òî ê ðàáîòíèêó ðàíåå áûëî ïðè-
ìåíåíî äèñöèïëèíàðíîå âçûñêàíèå, è íà ìî-
ìåíò ïîâòîðíîãî íåèñïîëíåíèÿ èì áåç óâàæè-
òåëüíûõ ïðè÷èí òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé îíî íå
ñíÿòî è íå ïîãàøåíî. Ïî ñìûñëó ïðèâåäåííûõ
ðàçúÿñíåíèé óâîëüíåíèå ðàáîòíèêà ïî óêàçàí-
íîìó âûøå îñíîâàíèþ äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àÿõ,
êîãäà ðàáîòíèê, èìåÿ äèñöèïëèíàðíîå âçûñ-
êàíèå (âçûñêàíèÿ), ñîâåðøàåò íîâûé äèñöèï-
ëèíàðíûé ïðîñòóïîê ëèáî ïðîäîëæàåò íàðóøå-
íèå, íà÷àâøååñÿ äî ïðèìåíåíèÿ âçûñêàíèÿ.

Òàêèì îáðàçîì, ïðè íåîäíîêðàòíîì íåèñïîë-
íåíèè òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé ðàáîòîäàòåëü
âïðàâå ðàñòîðãíóòü òðóäîâîé äîãîâîð, ëèøü
åñëè ðàíåå îí ïðèìåíÿë ê ðàáîòíèêó äèñöèï-
ëèíàðíûå âçûñêàíèÿ, êîòîðûå íå ñíÿòû.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷. ÷. 1 è 2 ñò. 193 ÒÊ ÐÔ äî
ïðèìåíåíèÿ äèñöèïëèíàðíîãî âçûñêàíèÿ ðà-
áîòîäàòåëü äîëæåí çàòðåáîâàòü îò ðàáîòíèêà
ïèñüìåííîå îáúÿñíåíèå. Åñëè ïî èñòå÷åíèè
äâóõ ðàáî÷èõ äíåé óêàçàííîå îáúÿñíåíèå ðà-
áîòíèêîì íå ïðåäñòàâëåíî, òî ñîñòàâëÿåòñÿ ñî-
îòâåòñòâóþùèé àêò. Íåïðåäñòàâëåíèå ðàáîòíè-
êîì îáúÿñíåíèÿ íå ÿâëÿåòñÿ ïðåïÿòñòâèåì äëÿ
ïðèìåíåíèÿ äèñöèïëèíàðíîãî âçûñêàíèÿ. Åñëè
æå âîïðîñ î ïðèìåíåíèè ê ðàáîòíèêó äèñöèï-
ëèíàðíîãî âçûñêàíèÿ ðåøàåòñÿ äî èñòå÷åíèÿ
äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå çàòðåáîâàíèÿ îò íåãî
ïèñüìåííîãî îáúÿñíåíèÿ, òî ïîðÿäîê ïðèìå-
íåíèÿ äèñöèïëèíàðíîãî âçûñêàíèÿ â âèäå
óâîëüíåíèÿ ñ÷èòàåòñÿ íàðóøåííûì, à óâîëü-
íåíèå â ñèëó ÷. 1 ñò. 394 ÒÊ ÐÔ - íåçàêîííûì.
Èíîå òîëêîâàíèå äàííûõ íîðì îçíà÷àëî áû
íåîáÿçàòåëüíîñòü ñîáëþäåíèÿ ðàáîòîäàòåëåì
ñðîêà äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ðàáîòíèêîì îáúÿñíå-
íèÿ è âîçìîæíîñòü èãíîðèðîâàíèÿ ðàáîòîäà-
òåëåì òðåáîâàíèé ÷. 1 ñò. 193 ÒÊ ÐÔ, à ñëåäî-
âàòåëüíî, ïîâëåêëî áû óòðàòó ñìûñëà äàííûõ
íîðì è ñóùåñòâåííîå íàðóøåíèå ïðàâà ðàáîò-
íèêà íà ïðåäñòàâëåíèå îáúÿñíåíèÿ â óñòàíîâ-
ëåííûé çàêîíîì ñðîê. Ñîãëàñíî ÷. ÷. 3 è 4 ñò.
193 ÒÊ ÐÔ äèñöèïëèíàðíîå âçûñêàíèå ïðèìå-
íÿåòñÿ íå ïîçäíåå îäíîãî ìåñÿöà ñî äíÿ îáíà-
ðóæåíèÿ ïðîñòóïêà, íå ñ÷èòàÿ âðåìåíè áîëåç-
íè ðàáîòíèêà, ïðåáûâàíèÿ åãî â îòïóñêå, à òàêæå
âðåìåíè, íåîáõîäèìîãî íà ó÷åò ìíåíèÿ ïðåä-
ñòàâèòåëüíîãî îðãàíà ðàáîòíèêîâ. Äèñöèïëè-
íàðíîå âçûñêàíèå íå ìîæåò áûòü ïðèìåíåíî
ïîçäíåå øåñòè ìåñÿöåâ ñî äíÿ ñîâåðøåíèÿ ïðî-
ñòóïêà, à ïî ðåçóëüòàòàì ðåâèçèè, ïðîâåðêè
ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè èëè
àóäèòîðñêîé ïðîâåðêè - ïîçäíåå äâóõ ëåò ñî
äíÿ åãî ñîâåðøåíèÿ. Â óêàçàííûå ñðîêè íå
âêëþ÷àåòñÿ âðåìÿ ïðîèçâîäñòâà ïî óãîëîâíî-
ìó äåëó.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 194 ÒÊ ÐÔ åñëè â òå÷å-
íèå ãîäà ñî äíÿ ïðèìåíåíèÿ äèñöèïëèíàðíîãî
âçûñêàíèÿ ðàáîòíèê íå áóäåò ïîäâåðãíóò íîâî-
ìó äèñöèïëèíàðíîìó âçûñêàíèþ, òî îí ñ÷èòà-
åòñÿ íå èìåþùèì äèñöèïëèíàðíîãî âçûñêà-
íèÿ. Ðàáîòîäàòåëü äî èñòå÷åíèÿ ãîäà ñî äíÿ
ïðèìåíåíèÿ äèñöèïëèíàðíîãî âçûñêàíèÿ èìååò
ïðàâî ñíÿòü åãî ñ ðàáîòíèêà ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå, ïðîñüáå ñàìîãî ðàáîòíèêà, õîäà-
òàéñòâó åãî íåïîñðåäñòâåííîãî ðóêîâîäèòåëÿ
èëè ïðåäñòàâèòåëüíîãî îðãàíà ðàáîòíèêîâ.

Åñëè æå ðàáîòîäàòåëü ïðèâëåê ðàáîòíèêà ê
äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè  çà ïðåäåëà-
ìè ñðîêîâ, óêàçàííûõ â ñò. 193 ÒÊ ÐÔ, èëè æå
â îñíîâó «íåîäíîêðàòíîñòè», òðåáóåìîé äëÿ îñ-
íîâàíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ï. 5 ÷. 1 ñò. 81 ÒÊ
ÐÔ, ïðèìåíèë ïðèêàç î íàêàçàíèè, ñî äíÿ âû-
íåñåíèÿ êîòîðîãî ïðîøëî óæå áîëåå îäíîãî
ãîäà, òî óâîëüíåíèå ïî ðàññìàòðèâàåìîìó îñ-
íîâàíèþ ïðèçíàåòñÿ íåçàêîííûì.

Ïðîêóðàòóðà Êàìåíñêîãî ðàéîíà

Î äèñöèïëèíàðíîì âçûñêàíèè
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ï.5 ÷.1 ñò.81 ÒÊ ÐÔ òðóäîâîé äîãîâîð ìîæåò áûòü ðàñòîðãíóò ðàáîòî-

äàòåëåì â ñëó÷àå íåîäíîêðàòíîãî íåèñïîëíåíèÿ ðàáîòíèêîì áåç óâàæèòåëüíûõ ïðè÷èí
òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé, åñëè îí èìååò äèñöèïëèíàðíîå âçûñêàíèå.





3 ìàðòà 2015 ã.¹17 1515151515ÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌß
Всего            43,6              49,6   44,05             44,1   

областной 
бюджет                -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет            43,6              49,6   44,05             44,1   

Всего                -                    -                   -                     -     
областной 
бюджет

               -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет

               -                    -                   -                     -     

Всего                -                    -                   -                     -     
областной 
бюджет

               -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет

               -                    -                   -                     -     

Всего
    11 839,3       48 198,5       19 990,0        19 989,9   

областной 
бюджет       4 720,8                  -                   -                     -     

местный 
бюджет       7 118,5       48 198,5       19 990,0        19 989,9   

Всего       5 528,1       15 731,3       14 422,0        14 421,9   

областной 
бюджет                -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет       5 528,1       15 731,3       14 422,0        14 421,9   

Всего
         945,5         3 145,0         1 925,5          1 925,5   

областной 
бюджет                -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет

         945,5         3 145,0         1 925,5          1 925,5   

Всего
      4 582,6       12 586,3   12 496,45      12 496,4   

областной 
бюджет                -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет

      4 582,6       12 586,3   12 496,45      12 496,4   

Всего          659,0       22 567,8         2 400,0          2 400,0   

областной 
бюджет                -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет          659,0       22 567,8         2 400,0          2 400,0   

Всего          659,0       22 567,8         2 400,0          2 400,0   
областной 
бюджет                -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет          659,0       22 567,8         2 400,0          2 400,0   
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28 026,80 1-4 / 18

          50 103,3   

–

2013-2016г.

Раздел 3.                                                                                                                                                                
Мероприятия по содержанию, благоустройству и ремонту объектов улично – дорожной сети муниципального образования «Каменский городской округ».
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3.1. Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций

2013-2016г.

2013-2016г.

Текущее содержание улично-дорожной
сети в том числе:

Профилирование (гредирование) покрытия
проезжей части автомобильных дорог с
добавлением несжимаемых материалов на
территории населенных пунктов
Каменского городского округа (в том числе
оплата услуг доставки сыпучих материалов,
ликвидация коллейности покрытия
проезжей части, нарезка водопропускных
кюветов вдоль автомобильных дорог)

1-4 / 18

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций 1-4 / 18

28 026,80 1-4 / 18

3.2.1. Ямочный ремонт улично-дорожной сети в
соответствии с требованиями ГОСТ Р
50597-93 г., в том числе дорожное полотно
на искусственных сооружениях Каменского
городского округа.

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций, 
МУП "ОКС"

2013-2016г.

3.2. Ремонт элементов обустройства улично-
дорожной сети муниципального
образования "Каменский городской округ"

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций, 
МУП "ОКС"

2013-2016г.

1-4 / 18          42 161,8   

3.1.1

3.1.2 Зимнее содержание автомобильных дорог,
в соответствии с требованиями ГОСТ Р
50597 - 93 г., в том числе: очистка дорог от
снега, обработка противогололедными
материалами покрытия проезжей части на
опасных участках автомобильных дорог,
вывоз снежных валов с треугольников
видимости, ликвидация зимней
коллейности.

            7 941,5   

Всего по разделу

2013-2016г.
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                     -    

                     -    

Обучение водителей и специалистов по
линии организации и обеспечения
безопасности дорожного движения

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельких 
администраций

2013-2016г.

2.6.

        100 017,7 

Государственная экспертиза проектно-
сметной документации. 

Главы сельских 
администраций, 
Администрация 
МО "Каменский 

городской 
Главы сельских 
администраций, 
Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ" 

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций 2013-2016г.

2013-2016г.

Разаработка проектно-сметной
документации.

2.7.

               181,4 

2.8.

Всего
               -                    -                   -                     -     

областной 
бюджет                -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет                -                    -                   -                     -     

Всего 0,0 0,0 0,0 0,0
областной 
бюджет                -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет

               -                    -                   -                     -     

Всего                -                    -           2 168,0          2 168,0   
областной 
бюджет                -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет                -                    -           2 168,0          2 168,0   

Всего                -           2 168,0                 -                     -     
областной 
бюджет

               -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет

               -           2 168,0                 -                     -     

Всего       5 243,4                  -                   -                     -     

областной 
бюджет       4 720,8                  -                   -                     -     

местный 
бюджет          522,6                  -                   -                     -     

Всего                -              929,2                 -                     -     
областной 
бюджет                -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет                -              929,2                 -                     -     

Всего
         100,0         4 800,0            500,0             500,0   

областной 
бюджет                -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет          100,0         4 800,0            500,0             500,0   

Всего
               -     

         850,0   
         500,0             500,0   

областной 
бюджет                -     

               -     
              -                     -     

местный 
бюджет                -     

         850,0   
         500,0             500,0   

Всего          173,6            438,0                 -                     -     

областной 
бюджет

               -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет

         173,6            438,0                 -                     -     
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3.4 Паспортизация, инвентаризация уличной
дорожной сети на территории населенных
пунктов входящих в состав МО "Каменский
городской округ"

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций 

2013-2016г.

3.6. Капитальный ремонт и ремонт дворовых
территорий многоквартирных домов,
проездам к дворовым территориям
многоквартирных домов в населенных
пунктах муниципального образования
"Каменский городской округ"

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций, 
МУП "ОКС"

2013-2016г.

0,00 1-4 / 18

1-4 / 18

0,0 1-4 / 18

3.10. Разаработка проектно-сметной
документации на строительство,
реконструкцию и ремонт объектов улично-
дорожной сети муниципального
образования "Каменский городской округ"

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций, 
МУП "ОКС"

2013-2016г.                611,6   

Капитальный ремонт автомобильных дорог
в населенных пунктах муниципального
образования "Каменский городской округ".

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций, 
МУП "ОКС"

2013-2016г.

            2 168,0 1-4 / 19

            1 850,0   1-4 / 4

               929,2 1-4 / 10

3.2.2.

2013-2016г.

3.3.

3.8.

3.9. Устройство остановочных павильонов
(площадок) и подъездов к ним на
территории населенных пунктов
"Каменского городского округа"

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ" Главы 
сельских 

администраций, 
МУП "ОКС"

            5 900,0 1-4 / 3

            5 243,4 1-4 / 19

            4 336,0   

Ремонт водопоропускных труб,
расположенных под покрытием проезжей
части автомобильных дорог Каменского
городского округа в соответствии с
требованиями ГОСТ Р 50597-93г.

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций, 
МУП "ОКС"

2013-2016г.

Устройство вновь и ремонт существующих
тротуаров, пешеходных дорожек, подходов
к остановкам маршрутного транспорта в
населенных пунктах муниципального
образования "Каменский городской округ"

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций, 
МУП "ОКС"

2013-2016г.

3.7. Ремонт мостов и плотин на улично –
дорожной сети муниципального
образования "Каменский городской округ"

2013-2016г.

3.5. Разработка проектов безопасности
дорожного движения на территории
населенных пунктов входящих в состав МО
"Каменский городской округ"

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций, 
МУП "ОКС"

2013-2016г.

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций, 
МУП "ОКС"

Всего          135,2            714,2                 -                     -     

областной 
бюджет

               -                    -                   -                     -     

местный 
бюджет

         135,2            714,2                 -                     -     

               849,4   

3.11. Государственная экспертиза сметной
документации, оплата услуг по
выполнению технического надзора при
выполнении работ подрядными
организациями

Администрация 
МО "Каменский 

городской 
округ", Главы 

сельских 
администраций, 
МУП "ОКС"

2013-2016г. 1-4 / 18

ÐÎÑÑÈÉÑÊÀß ÔÅÄÅÐÀÖÈß
ÑÂÅÐÄËÎÂÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ

ÄÓÌÀ ÊÀÌÅÍÑÊÎÃÎ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ
ÏßÒÛÉ ÑÎÇÛÂ

Òðèäöàòîå çàñåäàíèå
ÐÅØÅÍÈÅ ¹ 306

19 ôåâðàëÿ 2015 ãîäà
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ðåøåíèå Äóìû Êàìåíñêîãî ãî-

ðîäñêîãî îêðóãà îò 28.08.2014 ãîäà ¹ 254 «Îá óòâåðæäå-
íèè Ïîðÿäêà ïðèìåíåíèÿ âçûñêàíèé çà íåñîáëþäåíèå ìó-
íèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, îòðàñëåâûõ (ôóíê-
öèîíàëüíûõ) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ Àäìèíèñòðàöèè
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îãðàíè÷åíèé è çàïðåòîâ,
òðåáîâàíèé î ïðåäîòâðàùåíèè èëè îá óðåãóëèðîâàíèè
êîíôëèêòà èíòåðåñîâ è íåèñïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé, óñòà-
íîâëåííûõ â öåëÿõ ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè».

Ðàññìîòðåâ ýêñïåðòíîå çàêëþ÷åíèå Óïðàâëåíèÿ ïî âçàèìî-
äåéñòâèþ ñ Çàêîíîäàòåëüíûì Ñîáðàíèåì Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè è âåäåíèþ ðåãèñòðà ìóíèöèïàëüíûõ àêòîâ Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 2 Ôå-
äåðàëüíîãî çàêîíà îò 02 ìàðòà 2007 ãîäà ¹ 25-ÔÇ «Î ìóíèöè-
ïàëüíîé ñëóæáå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Äóìà Êàìåíñêî-
ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà Ð Å Ø È Ë À:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ðåøåíèå Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà îò 28.08.2014 ãîäà ¹ 254 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà
ïðèìåíåíèÿ âçûñêàíèé çà íåñîáëþäåíèå ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà, îòðàñëåâûõ (ôóíêöèîíàëüíûõ) è òåððèòîðè-
àëüíûõ îðãàíîâ Àäìèíèñòðàöèè  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà îãðàíè÷åíèé è çàïðåòîâ, òðåáîâàíèé î ïðåäîòâðàùåíèè èëè
îá óðåãóëèðîâàíèè êîíôëèêòà èíòåðåñîâ è íåèñïîëíåíèå îáÿ-
çàííîñòåé, óñòàíîâëåííûõ â öåëÿõ ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè»:

1.1. íàèìåíîâàíèå ðåøåíèÿ èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
«Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðèìåíåíèÿ âçûñêàíèé çà íåñîá-

ëþäåíèå ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, çàìåùàþùèìè äîëæ-
íîñòè â  îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà, îòðàñëåâûõ (ôóíêöèîíàëüíûõ) è òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíàõ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îãðàíè-
÷åíèé è çàïðåòîâ, òðåáîâàíèé î ïðåäîòâðàùåíèè èëè îá óðå-
ãóëèðîâàíèè êîíôëèêòà èíòåðåñîâ è íåèñïîëíåíèå îáÿçàííîñ-
òåé, óñòàíîâëåííûõ â öåëÿõ ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè»;

1.2.ïóíêò 1 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
«1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ïðèìåíåíèÿ âçûñêàíèé çà íåñîáëþäå-

íèå ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, çàìåùàþùèìè äîëæíîñòè
â  îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà, îòðàñëåâûõ (ôóíêöèîíàëüíûõ) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíàõ
Àäìèíèñòðàöèè  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îãðàíè÷åíèé è
çàïðåòîâ, òðåáîâàíèé î ïðåäîòâðàùåíèè èëè îá óðåãóëèðîâà-
íèè êîíôëèêòà èíòåðåñîâ è íåèñïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé, óñòà-
íîâëåííûõ â öåëÿõ ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè (ïðèëàãàåòñÿ)»;

2. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ïîðÿäîê ïðèìåíåíèÿ âçûñêàíèé çà
íåñîáëþäåíèå ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, çàìåùàþùèìè
äîëæíîñòè â  îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà, îòðàñëåâûõ (ôóíêöèîíàëüíûõ) è òåððèòîðè-
àëüíûõ îðãàíàõ Àäìèíèñòðàöèè  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
îãðàíè÷åíèé è çàïðåòîâ, òðåáîâàíèé î ïðåäîòâðàùåíèè èëè
îá óðåãóëèðîâàíèè êîíôëèêòà èíòåðåñîâ è íåèñïîëíåíèå îáÿ-
çàííîñòåé, óñòàíîâëåííûõ â öåëÿõ ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè,
óòâåðæäåííûé Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
îò 28.08.2014 ãîäà N 254:

2.1. íàèìåíîâàíèå Ïîðÿäêà èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
«Ïîðÿäîê ïðèìåíåíèÿ âçûñêàíèé çà íåñîáëþäåíèå ìóíèöè-

ïàëüíûìè ñëóæàùèìè, çàìåùàþùèìè äîëæíîñòè â  îðãàíàõ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, îòðàñ-
ëåâûõ (ôóíêöèîíàëüíûõ) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíàõ Àäìè-
íèñòðàöèè  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îãðàíè÷åíèé è çàï-
ðåòîâ, òðåáîâàíèé î ïðåäîòâðàùåíèè èëè îá óðåãóëèðîâàíèè
êîíôëèêòà èíòåðåñîâ è íåèñïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé, óñòàíîâ-
ëåííûõ â öåëÿõ ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè»;

2.2. â ïóíêòå 1 Ïîðÿäêà ñëîâà «ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà, îòðàñëåâûõ (ôóíêöèîíàëüíûõ) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãà-
íîâ Àäìèíèñòðàöèè  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» çàìåíèòü
ñëîâàìè «ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, çàìåùàþùèìè äîë-
æíîñòè â  îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà, îòðàñëåâûõ (ôóíêöèîíàëüíûõ) è òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíàõ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà»;

2.3. â ïóíêòå 2 Ïîðÿäêà ñëîâà «ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà, îòðàñëåâûõ (ôóíêöèîíàëüíûõ) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãà-
íîâ Àäìèíèñòðàöèè  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» çàìåíèòü
ñëîâàìè «ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì, çàìåùàþùèì äîëæíîñòü
â  îðãàíå ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà, îòðàñëåâîì (ôóíêöèîíàëüíîì) è òåððèòîðèàëüíîì îðãà-
íå Àäìèíèñòðàöèè  Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà»;

2.4. â àáçàöå ïåðâîì ïóíêòà 9 Ïîðÿäêà ñëîâà «çíàêîìèòüñÿ
ïîä ïîäïèñü» çàìåíèòü ñëîâàìè «îçíàêîìèòüñÿ ïîä ðîñïèñü».

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå Ðåøåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ».
4. Íàñòîÿùåå Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó íà ñëåäóþùèé äåíü

ïîñëå åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
5. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà

ïîñòîÿííûé Êîìèòåò Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî
âîïðîñàì çàêîíîäàòåëüñòâà è ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (Í.Ï.
Øóáèíà).

Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ
Ïðåäñåäàòåëü Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà

Â.È. ×åìåçîâ

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ  ÎÊÐÓÃ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
Îò 26.02.2015 ã.    ¹  334     ï. Ìàðòþø

Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è
ïðàâî ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè íà êîòîðûå íå ðàç-
ãðàíè÷åíî, äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíäóñòðèàëüíûõ ïàðêîâ, òåõ-
íîïàðêîâ è áèçíåñ-èíêóáàòîðîâ áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 23.06.2014 ã. ¹ 171-ÔÇ «Î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé â çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è îò-
äåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 25.10.2001 ã. ¹ 137-ÔÇ «Î ââåäåíèè â
äåéñòâèå çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ðóêî-
âîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ ¹
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì «ÌÎ Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã»: ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðàâî ãîñó-
äàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíî, äëÿ
ðàçìåùåíèÿ èíäóñòðèàëüíûõ ïàðêîâ, òåõíîïàðêîâ è áèçíåñ –
èíêóáàòîðîâ áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ (ïðèëàãàåòñÿ).
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2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»

è ðàçìåñòèòü â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåí-
ñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» - kamensk-adm.ru.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîç-
ëîæèòü íà è.î. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà À.Ñ. Êóçíåöîâó.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðàâî ãîñóäàð-

ñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíî,
äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíäóñòðèàëüíûõ ïàðêîâ, òåõíîïàðêîâ

è áèçíåñ-èíêóáàòîðîâ áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,

íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðàâî ãîñó-
äàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíî, äëÿ
ðàçìåùåíèÿ èíäóñòðèàëüíûõ ïàðêîâ, òåõíîïàðêîâ è áèçíåñ –
èíêóáàòîðîâ áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ (äàëåå ïî òåêñòó – Ïîðÿ-
äîê), ðàçðàáîòàí â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 23.06.2014 ã. ¹ 171-ÔÇ «Î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25.10.2001 ã. ¹ 137-ÔÇ «Î ââå-
äåíèè â äåéñòâèå çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25.02.1999 ã. ¹ 39-ÔÇ «Îá èíâåñ-
òèöèîííîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îñóùåñòâ-
ëÿåìîé â ôîðìå êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé», Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.2007 ã. ¹ 209-ÔÇ «Î ðàçâèòèè
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè» è ðåãóëèðóåò îòíîøåíèÿ âîçíèêàþùèå ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè è ïðàâî ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè íà êîòîðûå
íå ðàçãðàíè÷åíî, äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíäóñòðèàëüíûõ ïàðêîâ, òåõ-
íîïàðêîâ è áèçíåñ – èíêóáàòîðîâ áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ.

2. Ïîðÿäîê ðàçðàáîòàí ñ öåëüþ ðàçâèòèÿ ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, ïóòåì ñîçäàíèÿ áëàãîïðèÿòíûõ óñëîâèé
äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ïðîèçâîäñòâåííî-õîçÿéñòâåííûõ çäàíèé è
ñîîðóæåíèé è ðàçìåùåíèÿ â íèõ ïðîèçâîäñòâ.

3. Äëÿ öåëåé íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå
ïîíÿòèÿ:

1) èíäóñòðèàëüíûé ïàðê – êîìïëåêñ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè,
óïðàâëÿåìûé åäèíûì îïåðàòîðîì (óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé)
è ñîñòîÿùèé èç çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ) ñ ïðî-
èçâîäñòâåííûìè, àäìèíèñòðàòèâíûìè, ñêëàäñêèìè è èíûìè
ïîìåùåíèÿìè è ñîîðóæåíèÿìè, îáåñïå÷åííûé ýíåðãîíîñèòåëÿ-
ìè, èíæåíåðíîé, òðàíñïîðòíîé èíôðàñòðóêòóðîé è îðãàíèçàöè-
îííî-ïðàâîâûìè óñëîâèÿìè äëÿ ðàçìåùåíèÿ ïðîèçâîäñòâ è
îðãàíèçàöèè ýôôåêòèâíîé ïðîìûøëåííîé äåÿòåëüíîñòè;

2) òåõíîïàðê – èìóùåñòâåííûé êîìïëåêñ, â êîòîðîì îáúå-
äèíåíû íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèå èíñòèòóòû, îáúåêòû èíäóñò-
ðèè, äåëîâûå öåíòðû, âûñòàâî÷íûå ïëîùàäêè, ó÷åáíûå çàâå-
äåíèÿ, à òàêæå îáñëóæèâàþùèå îáúåêòû: ñðåäñòâà òðàíñïîðòà,
ïîäúåçäíûå ïóòè, æèëîé ïîñåëîê, îõðàíà;

3) áèçíåñ-èíêóáàòîð - îðãàíèçàöèÿ, çàíèìàþùàÿñÿ ïîääåðæ-
êîé ñòàðòàï-ïðîåêòîâ ìîëîäûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé íà âñåõ ýòà-
ïàõ ðàçâèòèÿ: îò ðàçðàáîòêè èäåè äî å¸ êîììåðöèàëèçàöèè;

4) óïðàâëÿþùàÿ êîìïàíèÿ èíäóñòðèàëüíîãî ïàðêà, òåõíîïàðêà,
áèçíåñ – èíêóáàòîðà - þðèäè÷åñêîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå îñó-
ùåñòâëÿòü óïðàâëåíèå ñîçäàíèåì, ðàçâèòèåì è ôóíêöèîíèðî-
âàíèåì èíäóñòðèàëüíîãî ïàðêà, òåõíîïàðêà, áèçíåñ – èíêóáà-
òîðà (äàëåå – Óïðàâëÿþùàÿ êîìïàíèÿ);

5) çåìåëüíûé ó÷àñòîê èíäóñòðèàëüíîãî ïàðêà, òåõíîïàðêà, áèç-
íåñ - èíêóáàòîðà – çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåí-
íîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà è ïîëíîìî÷èÿ ïî ðàñïîðÿæå-
íèþ êîòîðûì îñóùåñòâëÿþò îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ëèáî
çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ïðèíàäëåæàùèé íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè
Ìóíèöèïàëüíîìó îáðàçîâàíèþ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» è
íåïîñðåäñòâåííî ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ñîçäàíèÿ è ðàçâèòèÿ èí-
äóñòðèàëüíîãî ïàðêà, òåõíîïàðêà, áèçíåñ – èíêóáàòîðà, ïåðåäàí-
íûé â àðåíäó ñîîòâåòñòâóþùåé óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè;

6) ïðîåêò ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè – äîêóìåíò, ïîäãîòàâëèâà-
åìûé â öåëÿõ óñòàíîâëåíèÿ ãðàíèö çàñòðîåííûõ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ è ãðàíèö íåçàñòðîåííûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ. Ïîäãî-
òîâêà ïðîåêòîâ ìåæåâàíèÿ ïîäëåæàùèõ çàñòðîéêå òåððèòîðèé
îñóùåñòâëÿåòñÿ â öåëÿõ óñòàíîâëåíèÿ ãðàíèö íåçàñòðîåííûõ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïëàíèðóåìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ôèçè-
÷åñêèì è þðèäè÷åñêèì ëèöàì äëÿ ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå ãðà-
íèö çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ðàçìåùåíèÿ
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ôåäåðàëüíîãî, ðåãèîíàëü-
íîãî èëè ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ;

4. Çåìåëüíûå ó÷àñòêè äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíäóñòðèàëüíîãî ïàð-
êà, òåõíîïàðêà, áèçíåñ – èíêóáàòîðà íà òåððèòîðèè ÌÎ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â àðåíäó.

5. Çåìåëüíûå ó÷àñòêè äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíäóñòðèàëüíîãî ïàð-
êà, òåõíîïàðêà, áèçíåñ – èíêóáàòîðà íà òåððèòîðèè ÌÎ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» ïðåäîñòàâëÿþòñÿ þðèäè÷åñêèì ëè-
öàì – Óïðàâëÿþùèì êîìïàíèÿì, ñîçäàííûì, çàðåãèñòðèðî-
âàííûì è îñóùåñòâëÿþùèì äåÿòåëüíîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, äëÿ ðåàëèçàöèè èíâåñòèöèîí-
íûõ ïðîåêòîâ ïî ñîçäàíèþ è ðàçâèòèþ èíäóñòðèàëüíîãî ïàðêà,
òåõíîïàðêà, áèçíåñ-èíêóáàòîðà.

II. Îñíîâàíèÿ, ïîðÿäîê è óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíäóñòðèàëüíûõ ïàðêîâ, òåõ-
íîïàðêîâ è áèçíåñ-èíêóáàòîðîâ áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ

1. Ïîðÿäîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâà-
íèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìó-
íèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðàâî ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåí-
íîñòè íà êîòîðûé, íå ðàçãðàíè÷åíî, äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíäóñò-
ðèàëüíûõ ïàðêîâ, òåõíîïàðêîâ è áèçíåñ – èíêóáàòîðîâ â àðåí-
äó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ

1. Îáðàçîâàíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíäóñ-
òðèàëüíîãî ïàðêà, òåõíîïàðêà, áèçíåñ – èíêóáàòîðà íà òåððè-
òîðèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñ-
íîâàíèè ïðîåêòîâ ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè, óòâåðæäåííûõ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè ñ ó÷åòîì äîêóìåíòàöèè ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíèðîâà-
íèÿ, Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ÌÎ «Êàìåíñêèé
ãîðîäñêîé îêðóã». Ïðè îòñóòñòâèè óòâåðæäåííîãî ïðîåêòà ìåæå-
âàíèÿ òåððèòîðèè, îáðàçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ðàçìå-
ùåíèÿ èíäóñòðèàëüíîãî ïàðêà, òåõíîïàðêà, áèçíåñ – èíêóáàòîðà
äîïóñêàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííîé ñõåìîé ðàñïîëîæå-
íèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè.

2. Óïðàâëÿþùàÿ êîìïàíèÿ, çàèíòåðåñîâàííàÿ â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíäóñòðèàëüíîãî
ïàðêà, òåõíîïàðêà, áèçíåñ – èíêóáàòîðà íà òåððèòîðèè ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» ïîäàåò â Àäìèíèñòðàöèþ ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå – Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí)
çàÿâëåíèå î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè  ïðåäîñòàâëåíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â ñëó÷àå åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåä-
ñòîèò îáðàçîâàòü èëè ãðàíèöû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïîäëåæàò

óòî÷íåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.2007
ã. ¹ 221-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè».

2.1 Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïîäàíî ëè÷íî óïîëíîìî÷åííûì
ïðåäñòàâèòåëåì Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè, íàïðàâëåíî ïî ïî-
÷òå ëèáî ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî – êîììóíèêàöèîííîé
ñåòè «Èíòåðíåò».

Â çàÿâëåíèè Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé, çàèíòåðåñîâàííîé â
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçûâàåòñÿ ñëåäóþùåå:

1) íàèìåíîâàíèå è ìåñòî íàõîæäåíèÿ Óïðàâëÿþùåé êîìïà-
íèè, ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè î ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â åäèíîì ãîñóäàðñòâåí-
íîì ðååñòðå þðèäè÷åñêèõ ëèö, èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íà-
ëîãîïëàòåëüùèêà, ïî÷òîâûé àäðåñ è àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû;

2) êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå åñëè èñ-
ïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê ñîñòîèò íà ãîñóäàðñòâåííîì
êàäàñòðîâîì ó÷åòå è ãðàíèöû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïîäëåæàò óòî÷-
íåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.2007 ã.
¹ 221-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè»);

3) ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ
(åñëè îáðàçîâàíèå èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðå-
äóñìîòðåíî òàêèì ïðîåêòîì);

4) êàäàñòðîâûé íîìåð èëè êàäàñòðîâûå íîìåðà çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, èç êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòîì ìåæåâàíèÿ òåð-
ðèòîðèè, ñõåìîé ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðåäóñìîò-
ðåíî îáðàçîâàíèå èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (åñëè
ñâåäåíèÿ î òàêèõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ âíåñåíû â ãîñóäàðñòâåí-
íûé êàäàñòð íåäâèæèìîñòè);

5) îñíîâàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ;

6) öåëü èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
7) ñðîê àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
Ê çàÿâëåíèþ Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþ-

ùèå äîêóìåíòû:
1) Äîâåðåííîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè, óïîë-

íîìî÷åííîãî ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè ïî
âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó;

2) Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî Óïðàâëÿþùåé êîìïà-
íèè íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîð-
ãîâ, ïðåäóñìîòðåííûå ïåðå÷íåì, óñòàíîâëåííûì óïîëíîìî÷åí-
íûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, êî-
òîðîå ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí â ïî-
ðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ);

3) Ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, èçãîòîâëåííàÿ
Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåé-
ñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà (â ñëó÷àå åñëè èñïðàøèâàåìûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäñòîèò îáðàçîâàòü è îòñóòñòâóåò ïðîåêò
ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè, â ãðàíèöàõ êîòîðîé ïðåäñòîèò îáðàçî-
âàòü òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê).

Òàê æå, Óïðàâëÿþùàÿ êîìïàíèÿ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå
âïðàâå ïðåäîñòàâèòü:

1) Ñâåäåíèÿ èç ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö,
ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû;

2) Ñâåäåíèÿ îá èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ñîäåð-
æàùèåñÿ â ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè.

2.2 Â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâà-
íèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå óêàçàíà èíôîðìà-
öèÿ, ëèáî íå ïðèëîæåíû äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ï. 2.1,
äàííîå çàÿâëåíèå â òå÷åíèå 10 äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè, ñ
óêàçàíèåì ïðè÷èí, âîçâðàùàåòñÿ Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè. Âîç-
âðàò çàÿâëåíèÿ íå ïðåïÿòñòâóåò ïîâòîðíîìó îáðàùåíèþ.

2.3 Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå ïî ñîäåðæàíèþ ñîîòâåòñòâóåò
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Ïîðÿäêîì, ê çàÿâëå-
íèþ ïðèëîæåíû íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, Óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí, â ñðîê íå áîëåå ÷åì 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ðàññìàòðèâàåò äàííîå çàÿâëåíèå è ïðèíèìàåò
ðåøåíèå î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäâàðèòåëü-
íîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è íà-
ïðàâëÿåò ïðèíÿòîå ðåøåíèå Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè.

2.4 Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îòêàçå â
ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ïðè íàëè÷èè õîòÿ áû îäíîãî èç ñëåäóþùèõ îñíîâàíèé:

1) ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðèëîæåííàÿ ê
çàÿâëåíèþ î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íå ìîæåò áûòü óòâåðæäåíà ïî îñíîâàíè-
ÿì, óêàçàííûì â Çåìåëüíîì êîäåêñå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

2) çåìåëüíûé ó÷àñòîê, êîòîðûé ïðåäñòîèò îáðàçîâàòü, íå ìî-
æåò áûòü ïðåäîñòàâëåí Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè ïî îñíîâàíèÿì,
ïðåäóñìîòðåííûì Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ãðàíèöû êîòîðîãî ïîäëåæàò óòî÷íåíèþ
â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.2007 ã. ¹ 221-
ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè», íå ìîæåò áûòü
ïðåäîñòàâëåí Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñ-
ìîòðåííûì Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

 2.5 Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäâàðèòåëü-
íîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, Óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðåäâàðèòåëüíîì ñî-
ãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà. Â ñëó÷àå, åñëè
çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäñòîèò îáðàçîâàòü â ñîîòâåòñòâèè ñî ñõå-
ìîé ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â ðåøåíèè î ïðåäâà-
ðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
óêàçûâàåòñÿ íà óòâåðæäåíèè ñõåìû åãî ðàñïîëîæåíèÿ. Â ñëó-
÷àå åñëè ãðàíèöû èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïîäëå-
æàò óòî÷íåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
24.07.2007 ã. ¹ 221-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâè-
æèìîñòè», â ðåøåíèè î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â êà÷åñòâå óñëîâèÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè òàêîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
óêàçûâàåòñÿ óòî÷íåíèå åãî ãðàíèö, à òàê æå ïðàâî çàÿâèòåëÿ
áåç äîâåðåííîñòè îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì îá îñóùåñòâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà â ñâÿçè ñ óòî÷íåíèåì ãðà-
íèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

2.6 Ðåøåíèå î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî æåëàíèþ óïîëíîìî÷åííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ Óïðàâëÿþùåé îðãàíèçàöèè âûäàåòñÿ íà ðóêè ëèáî
íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé ïî óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè àäðåñó.

2.7 Ðåøåíèå î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ. Ñðîê äåéñòâèÿ
ðåøåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà ñîñòàâëÿåò äâà ãîäà.

3. Â ñëó÷àå, åñëè íà äàòó ïîñòóïëåíèÿ â Óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí çàÿâëåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, îáðàçîâàíèå êîòîðîãî ïðåäóñìîòðå-
íî ïðèëîæåííîé ê ýòîìó çàÿâëåíèþ ñõåìîé ðàñïîëîæåíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà, íà ðàññìîòðåíèè òàêîãî îðãàíà íàõîäèòñÿ
ïðåäñòàâëåííàÿ ðàíåå äðóãèì çàèíòåðåñîâàííûì ëèöîì ñõåìà
ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ, îáðàçîâàíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî ýòèìè ñõå-
ìàìè, ÷àñòè÷íî èëè ïîëíîñòüþ ñîâïàäàåò, Óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèîñòàíîâëåíèè ñðîêà ðàññìîò-
ðåíèÿ ïîäàííîãî ïîçäíåå çàÿâëåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëà-
ñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è íàïðàâëÿåò ïðè-
íÿòîå ðåøåíèå çàÿâèòåëþ. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïîäàííîãî ïî-

çäíåå çàÿâëåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ äî ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè íàïðàâëåííîé èëè ïðåäñòàâëåííîé
ðàíåå ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè äî ïðèíÿ-
òèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â óòâåðæäåíèè óêàçàííîé ñõåìû.

2. Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãî-
ñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðàâî ãîñóäàðñòâåííîé
ñîáñòâåííîñòè íà êîòîðûé, íå ðàçãðàíè÷åíî, äëÿ ðàçìåùåíèÿ
èíäóñòðèàëüíûõ ïàðêîâ, òåõíîïàðêîâ è áèçíåñ – èíêóáàòîðîâ
â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ

1. Ðåøåíèå Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà î ñîãëàñîâàíèè ïðåä-
âàðèòåëüíîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ÿâëÿåòñÿ îñ-
íîâàíèåì äëÿ îáåñïå÷åíèÿ Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé çà ñ÷åò
ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ âûïîëíåíèÿ êàäàñòðîâûõ ðàáîò â öåëÿõ
îáðàçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòîì
ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè, ñî ñõåìîé ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâûõ ðàáîò, íåîáõîäèìûõ äëÿ óòî÷íåíèÿ
ãðàíèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà. À òàê æå îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàð-
ñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè ãîñóäàð-
ñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà â ñâÿçè ñ óòî÷íåíèåì ãðàíèö çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà.

2. Ïîñëå îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà
èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, Óïðàâëÿþùàÿ êîìïàíèÿ
îáðàùàåòñÿ â Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñ-
òàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü
ïîäàíî ëè÷íî óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì Óïðàâëÿþùåé
êîìïàíèè, íàïðàâëåíî ïî ïî÷òå ëèáî ïîñðåäñòâîì èíôîðìà-
öèîííî – êîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

3.  Â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó
Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé óêàçûâàåòñÿ ñëåäóþùåå:

1) íàèìåíîâàíèå è ìåñòî íàõîæäåíèÿ Óïðàâëÿþùåé êîìïà-
íèè, ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè î ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â åäèíîì ãîñóäàðñòâåí-
íîì ðååñòðå þðèäè÷åñêèõ ëèö, èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íà-
ëîãîïëàòåëüùèêà, ïî÷òîâûé àäðåñ è àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû;

2) êàäàñòðîâûé íîìåð èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
Ê çàÿâëåíèþ Óïðàâëÿþùàÿ êîìïàíèÿ âïðàâå ïðèëîæèòü êà-

äàñòðîâûé ïàñïîðò èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà. Â ñëó-
÷àå íå ïðåäîñòàâëåíèÿ êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà èñïðàøèâàåìî-
ãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí çàïðàøèâàåò
äàííûé äîêóìåíò â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöè-
îííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

4. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñò-
ðàöèè ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå, ïðè îòñóòñòâèè
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ, Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îñóùåñòâëÿåò
ïîäãîòîâêó äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â òðåõ ýêçåì-
ïëÿðàõ, îáåñïå÷èâàåò èõ ïîäïèñàíèå Ãëàâîé ãîðîäñêîãî îêðóãà
è íàïðàâëÿåò ïðîåêòû äàííûõ äîãîâîðîâ àðåíäû Óïðàâëÿþùåé
êîìïàíèè äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

5. Íàïðàâëåííûå Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè ïðîåêòû äîãîâîðà
àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äîëæíû áûòü åþ ïîäïèñàíû è ïðåä-
ñòàâëåíû â Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ Óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé ïðîåêòîâ òàêèõ äîãîâîðîâ.

3. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðàâî ãî-
ñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè íà êîòîðûé, íå ðàçãðàíè÷åíî, äëÿ
ðàçìåùåíèÿ èíäóñòðèàëüíûõ ïàðêîâ, òåõíîïàðêîâ è áèçíåñ-
èíêóáàòîðîâ â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ

1. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà îáðà-
òèëîñü ëèöî, êîòîðîå â ñîîòâåòñòâèè ñ çåìåëüíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì íå èìååò ïðàâà íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ;

2) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëåí íà ïðàâå ïîñòîÿííîãî
(áåññðî÷íîãî) ïîëüçîâàíèÿ, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ, ïî-
æèçíåííîãî íàñëåäóåìîãî âëàäåíèÿ èëè àðåíäû;

3) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëåí íåêîììåð÷åñêîé îðãàíè-
çàöèè, ñîçäàííîé ãðàæäàíàìè, äëÿ âåäåíèÿ îãîðîäíè÷åñòâà,
ñàäîâîäñòâà, äà÷íîãî õîçÿéñòâà èëè êîìïëåêñíîãî îñâîåíèÿ òåð-
ðèòîðèè â öåëÿõ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

4) íà óêàçàííîì â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ðàñïîëîæåíû çäàíèå, ñîîðóæåíèå,
îáúåêò íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïðèíàäëåæàùèå ãðàæ-
äàíàì èëè þðèäè÷åñêèì ëèöàì;

5) íà óêàçàííîì â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ðàñïîëîæåíû çäàíèå, ñîîðóæåíèå,
îáúåêò íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, íàõîäÿùèåñÿ â ãîñóäàð-
ñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè;

6) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ÿâëÿåòñÿ èçúÿòûì èç îáîðîòà èëè îãðàíè-
÷åííûì â îáîðîòå è åãî ïðåäîñòàâëåíèå íå äîïóñêàåòñÿ íà ïðàâå,
óêàçàííîì â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

7) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ÿâëÿåòñÿ çàðåçåðâèðîâàííûì äëÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ íóæä;

8) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ðàñïîëîæåí â ãðàíèöàõ òåððèòî-
ðèè, â îòíîøåíèè êîòîðîé ñ äðóãèì ëèöîì çàêëþ÷åí äîãîâîð î
ðàçâèòèè çàñòðîåííîé òåððèòîðèè;

9) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ðàñïîëîæåí â ãðàíèöàõ òåððèòîðèè, â
îòíîøåíèè êîòîðîé ñ äðóãèì ëèöîì çàêëþ÷åí äîãîâîð î ðàçâè-
òèè çàñòðîåííîé òåððèòîðèè, èëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê îáðàçî-
âàí èç çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ñ äðóãèì ëè-
öîì çàêëþ÷åí äîãîâîð î êîìïëåêñíîì îñâîåíèè òåððèòîðèè;

10) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà çåìåëüíûé ó÷àñòîê îáðàçîâàí èç çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
â îòíîøåíèè êîòîðîãî çàêëþ÷åí äîãîâîð î êîìïëåêñíîì îñâî-
åíèè òåððèòîðèè èëè äîãîâîð î ðàçâèòèè çàñòðîåííîé òåððè-
òîðèè, è â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííîé äîêóìåíòàöèåé ïî ïëà-
íèðîâêå òåððèòîðèè ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ
ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ, îáúåêòîâ ðåãèîíàëüíîãî çíà÷åíèÿ èëè
îáúåêòîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ;

11) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ÿâëÿåòñÿ ïðåäìåòîì àóêöèîíà, èçâå-
ùåíèå î ïðîâåäåíèè êîòîðîãî ðàçìåùåíî â ñîîòâåòñòâèè ñ Çå-
ìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

12) â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçàííîãî â çàÿâëå-
íèè î åãî ïðåäîñòàâëåíèè, ïîñòóïèëî ïðåäóñìîòðåííîå Çåìåëü-
íûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çàÿâëåíèå î ïðîâåäå-
íèè àóêöèîíà ïî åãî ïðîäàæå èëè àóêöèîíà íà ïðàâî çàêëþ-
÷åíèÿ äîãîâîðà åãî àðåíäû;

13) â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè
î åãî ïðåäîñòàâëåíèè, îïóáëèêîâàíî è ðàçìåùåíî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èçâåùå-
íèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ èíäèâèäóàëüíî-
ãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õî-
çÿéñòâà, ñàäîâîäñòâà, äà÷íîãî õîçÿéñòâà èëè îñóùåñòâëåíèÿ êðå-
ñòüÿíñêèì (ôåðìåðñêèì) õîçÿéñòâîì åãî äåÿòåëüíîñòè;

14) ðàçðåøåííîå èñïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå ñî-
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îòâåòñòâóåò öåëÿì èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêà-
çàííûì â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

15) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûìè äîêó-
ìåíòàìè òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ è (èëè) äîêóìåíòàöè-
åé ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ðàçìåùåíèÿ
îáúåêòîâ ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ, îáúåêòîâ ðåãèîíàëüíîãî çíà-
÷åíèÿ èëè îáúåêòîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ è ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäî-
ñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà îáðàòèëîñü ëèöî, íå óïîëíîìî-
÷åííîå íà ñòðîèòåëüñòâî ýòèõ îáúåêòîâ;

16) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ðàçìåùåíèÿ çäàíèÿ,
ñîîðóæåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììîé Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììîé ñóáúåêòà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà îáðàòèëîñü ëèöî, íå óïîëíîìî÷åííîå íà ñòðîèòåëü-
ñòâî ýòèõ çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ;

17) ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà çàÿâëåííîì âèäå
ïðàâ íå äîïóñêàåòñÿ;

18) â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè î åãî
ïðåäîñòàâëåíèè, íå óñòàíîâëåí âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ;

19) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå îòíåñåí ê îïðåäåëåííîé êàòåãîðèè çåìåëü;

20) â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè
î åãî ïðåäîñòàâëåíèè, ïðèíÿòî ðåøåíèå î ïðåäâàðèòåëüíîì ñî-
ãëàñîâàíèè åãî ïðåäîñòàâëåíèÿ, ñðîê äåéñòâèÿ êîòîðîãî íå èñ-
òåê, è ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà îáðà-
òèëîñü èíîå íå óêàçàííîå â ýòîì ðåøåíèè ëèöî;

21) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èçúÿò äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ íóæä è óêàçàííàÿ â çàÿâëåíèè öåëü ïðåäîñòàâëåíèÿ òà-
êîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå ñîîòâåòñòâóåò öåëÿì, äëÿ êîòîðûõ òà-
êîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê áûë èçúÿò;

22) ãðàíèöû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè î åãî
ïðåäîñòàâëåíèè, ïîäëåæàò óòî÷íåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.2007 ã. ¹ 221-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì
êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè»;

23) ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè î
åãî ïðåäîñòàâëåíèè, ïðåâûøàåò åãî ïëîùàäü, óêàçàííóþ â ñõåìå
ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðîåêòå ìåæåâàíèÿ òåððèòî-
ðèè â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûìè òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê îáðà-
çîâàí, áîëåå ÷åì íà äåñÿòü ïðîöåíòîâ.

ÐÎÑÑÈÉÑÊÀß ÔÅÄÅÐÀÖÈß
ÑÂÅÐÄËÎÂÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ

ÄÓÌÀ ÊÀÌÅÍÑÊÎÃÎ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ
ÏßÒÛÉ ÑÎÇÛÂ

Òðèäöàòîå çàñåäàíèå
ÐÅØÅÍÈÅ ¹ 308

19 ôåâðàëÿ 2015 ãîäà
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ðåøåíèå Äóìû Êàìåíñêîãî

ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 26.06.2008ã. ¹ 53 «Îá óòâåðæäå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ýêîëîãèÿ è ïðèðîä-
íûå ðåñóðñû» íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2008 – 2015 ãîäû»
(â ðåä. îò 16.04. 2009ã. ¹ 14, îò 22.10. 2009ã. ¹ 200, îò
21.12. 2009ã.  ¹ 222, îò 30.06.2010ã. ¹ 290, îò 16.09.2010ã.
¹ 316, îò 09.06.2011ã. ¹402, îò 02.08.2011ã. ¹414, îò
08.12.2011ã. ¹ 448, îò 16.02.2012ã. ¹ 465, îò 17.05.2012ã.
¹ 20, îò 15.11.2012ã. ¹ 53, îò 25.04.2013ã. ¹ 102, îò
11.07.2013ã. ¹ 143, îò 21.11.2013ã. ¹ 168, îò 20.02.2014 ã. ¹
203, îò 20.11.2014 ã. ¹ 276)

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåøåíèÿìè Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà îò 25.12.2014 ã. ¹ 290 «Î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2015 ãîä è ïëà-
íîâûé ïåðèîä 2016 è 2017 ãîäîâ» è îò 25.12.2014 ã. ¹ 291 «Î
âíåñåíèè  èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Ðåøåíèå Äóìû Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 19.12.2013 ã. ¹ 177 «Î áþäæåòå
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
íà 2014 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2015 è 2016 ãîäîâ» (ñ èçìå-
íåíèÿìè, óòâåðæä¸ííûìè Ðåøåíèÿìè Äóìû Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà îò 30.01.2014 ã. ¹ 192, îò 20.02.2014 ã. ¹ 199,
îò 27.03.2014 ã. ¹ 211, îò 29.05.2014 ã. ¹ 224, îò 25.08.2014 ã.
¹ 250, îò 11.09.2014 ã. ¹ 256) , ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,
Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã» Äóìà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ÐÅØÈËÀ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Ýêîëî-
ãèÿ è ïðèðîäíûå ðåñóðñû» íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2008 – 2015
ãîäû», óòâåðæä¸ííóþ Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà îò 26.08.2008 ãîäà  ¹ 53 (â ðåä. îò 16.04. 2009ã. ¹
14, îò 22.10. 2009ã. ¹ 200, îò 21.12. 2009ã.  ¹ 222, îò 30.06.2010ã.
¹ 290, îò 16.09.2010ã. ¹  316, îò 09.06.2011ã. ¹402, îò

1.3. Àáçàö 1 ðàçäåëà 4 «Ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé ïðîãðàììû» èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè:

«Îáùèé îáú¸ì ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû îïðåäåë¸í èñ-
õîäÿ èç ïëàíèðóåìûõ ðàñõîäîâ íà ðåàëèçàöèþ ïðîãðàììû è
ñîñòàâëÿåò 15 888,13òûñ.ðóáëåé.»

1.4. Ïðèëîæåíèå ¹ 2 ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ýêîëî-
ãèÿ è ïðèðîäíûå ðåñóðñû» íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2008-2015 ãîäû»
èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå Ðåøåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ» è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà
ïîñòîÿííûé Êîìèòåò Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî
ýêîíîìè÷åñêîé ïîëèòèêå, áþäæåòó è íàëîãàì (Ã.Ò. Ëèñèöè-
íà) è ïîñòîÿííûé Êîìèòåò Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ïî ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå (Â.Í. Ñîëîìåèí).

Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ
Ïðåäñåäàòåëü Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà

Â.È. ×åìåçîâ

По источникам  
финансирования 

2008 
год 

2009 
год 

2010 
год 

2011 
год 

2012 
год 

2013 
год 

2014 
год 

2015 
год 

Итого: 

Местный 
бюджет 

1620,0 1977,0 933,60 1505,38 644,75 2050,0 3009,0 3838,0 15577,73 

Областной 
бюджет 

0 0 139,0 110,0 61,40 0 0 0 310,4 

Федеральный 
бюджет 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 

Внебюджетные 
средства 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 

Всего: 1620,0 1977,0 1072,60 1615,38 706,15 2050,0 3009,0 3838,0 15888,13 
 

02.08.2011ã. ¹414, îò 08.12.2011ã. ¹ 448, îò 16.02.2012ã.  ¹
465, îò 17.05.2012ã.¹ 20, îò 15.11.2012ã. ¹ 53, îò 25.04.2013ã.
¹ 102, îò 11.07.2013ã. ¹ 143, îò 21.11.2013ã. ¹ 168, îò 20.02.2014
ã. ¹ 203, îò 20.11.2014 ã. ¹ 276):

1.1.Ñòðîêó ïàñïîðòà ïðîãðàììû «Îáú¸ì è èñòî÷íèêè ôè-
íàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû» èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè:

«Âñåãî: 15888,13 òûñ.ðóáëåé, â òîì ÷èñëå ïî èñòî÷íèêàì
ôèíàíñèðîâàíèÿ:»

1.2. Òàáëèöó â ñòðîêå ïàñïîðòà ïðîãðàììû «Îáú¸ì è èñòî÷-
íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû» è â ðàçäåëå 4 «Ôèíàíñî-
âîå îáåñïå÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû» èçëîæèòü â íî-
âîé ðåäàêöèè: òûñ.ðóáëåé

Ïðèëîæåíèå ¹2 ê ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììå «Ýêîëîãèÿ è ïðèðîäíûå ðåñóðñû íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2008-2015 ãîäû»
Ðàçäåë 3. Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî âûïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû

«ÝÊÎËÎÃÈß È ÏÐÈÐÎÄÍÛÅ ÐÅÑÓÐÑÛ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2008-2015 ãîäû»

2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015

7 8 9 10 11 12 13 14 15

Объем финансирования, в том числе по годам
Всего 

(тыс.руб)

Взаимосвязь с целями и 
целевыми показателями 
муниципальной целевой 
программы (номер пункта 
цели, номер строки целевого 

показателя)
1 2 3 4 6

№ п/п Наименование мероприятия
Срок       

выполнения 
мероприятий

Ответственный за 
исполнение, 

(соисполнители)

Источники 
финанси 
рования

1.1 Всего         100,00   158,00 0,00

местный 
бюджет         100,00          158,00                     -     

1.2 Всего         167,00          500,00             500,00   

местный 
бюджет         167,00          500,00             500,00   

1.3 Всего                 -                    -                   7,20   
местный 
бюджет                 -                    -                   7,20   

1.4 Всего         100,00          268,30             364,40   
местный 
бюджет         100,00          268,30             364,40   

1.5 Всего                 -                    -                       -     
местный 
бюджет                 -                    -                       -     

Всего                 -                    -                       -     

местный 
бюджет                 -                    -                       -     

Всего         150,00          126,50                 6,70   

местный 
бюджет         150,00          126,50                 6,70   

Всего                 -                    -               149,30   
областной 
бюджет           139,00   

местный 
бюджет             10,30   

Всего

местный 
бюджет

Всего:
местный 
бюджет
Всего:
местный 
бюджет

Всего:

местный 
бюджет

Всего:         517,00       1 052,80          1 027,60   

местный 
бюджет         517,00       1 052,80             888,60   

областной 
бюджет                 -                   -               139,00   

Всего:      1 003,00          874,20                     -     

местный 
бюджет      1 003,00          874,20                     -     

Всего:

местный 
бюджет

Всего:      1 003,00          874,20                     -     
местный 
бюджет      1 003,00          874,20                     -     

областной 
бюджет                 -                    -                       -     

Разработка "Схемы обращения с твердыми бытовыми отходами  (ТБО) в муниципальном 
образовании "Каменский городской округ" на данный период времени и на перспективу до 2023 
года", по анализу существующего сосотояния санитарной очистки ТБО"Каменский городской 
округ"

2008-2009 годы Администрация

Раздел 1 Стабилизация  и улучшение экологического состояния территории муниципального образования
Оформление пакета документов для лицензирования свалок бытовых отходов на территории 
городского округа 2008-2015 годы Администрация

Чистка, дизинфекция колодцев
2008-2015 годы Сельские 

администрации

Улучшение санитарного состояния населенных пунктов.  Сбор мусора, ликвидация 
несанкционированных свалок, исполнение решений по суду 2008-2015 годы Сельские 

администрации

Проведение государственной экспертизы и санитарно-эпидимиологической экспертизы проекта 
очистных сооружений в с.Колчедан и других проектов 2008-2015 годы Администрация, 

МУП "ОКС"

1.6 Проведение конкурсов. Награждение победителей  конкурсов . Проведение семинара  по 
благоустройству. 2008-2015 годы Администрация

1.7 Сопровождение Муниципальных экологических программ и проектов. Оформление отчетной 
документации, приобретение канц. товаров, фото бумаги и др., изготовление стендов. 
Иследование проб воды из ШПК.Курсы и семинары по экологии приобретение литературы и др.

2008-2015 годы
Администрация, 

Сельские 
администрации

1.8 Обустройство источников нецентрализованного питьевого водоснабжения. 

2008-2015 годы
Администрация, 

Сельские 
администрации

1.9 Проведение исследований проб воды в скважинах населённых пунктов Каменского городского 
округа

2008-2015 годы Администрация

Итого по  1 разделу 2008-2015 годы

1.12

2015 год Администрация

Приобретение подарков победетелям детского конкурса "Родники"

Раздел 2 Обеспечение рационального использования природных ресурсов

1.10 Устройство нового нецентрализованного источника питьевого водоснабжения
2011 год, 2013 год Сельские 

администрации

1.11 Экологические субботники, акции, изготовление и размещение листовок экологического 
содержания 2014 год Администрация

2.1 Проектирование очистных сооружений в том числе:- инженерные изыскания по объекту 
"Очистные сооружения в с. Колчедан" - топографическая съемка, проведение санитарно- 
эпидимиологических экспертиз. Разработка проекта  сооружений  очистных бытовых сточных 
вод в с. Колчедан МО "Каменский городской округ"

2008-2011 годы
Администрация, 
МУП "ОКС", 

КУМИ

2.2 Содержание и текущий ремонт гидротехнических сооружений (плотины), оплата страховых 
взносов, паспортизазия объектов 2013-2015 годы

Администрация, 
МУП "ОКС", 
сельские 

администрации

Раздел 3 Экологическое воспитание

Итого по  2 разделу 2008-2015 годы

Всего:         100,00            40,00               20,00   

местный 
бюджет         100,00            40,00               20,00   

Всего                 -              10,00               25,00   

местный 
бюджет                 -              10,00               25,00   

Всего:         100,00            50,00               45,00   

местный 
бюджет         100,00            50,00               45,00   

областной 
бюджет

                -                    -                       -     

Всего:      1 620,00       1 977,00          1 072,60   

местный 
бюджет      1 620,00       1 977,00             933,60   

областной 
бюджет                 -                   -               139,00   

внебюджетные 
источники

3.1 Экологическое образование и воспитание школьников: слеты, выставки и др. Организация 
летнего экологического лагеря.Экологические субботники 2008-2015 годы Управление 

образования

Всего по мероприятиям 2008-2015 годы

Итого по  3 разделу 2008-2015 годы

3.2 Экологические субботники на особо охраняемых памятниках природы Каменского городского 
округа 2008-2015 годы

Упраление по 
культуре, спорту и 
делам молодежи

0,00 0,00 288,52 10,60          557,12   

                -                        -             288,52             10,60            557,12   

                -                        -                     -                     -                      -           1 167,00   

                -                        -                     -                     -                      -           1 167,00   

                -                        -                     -                     -                  7,20   

                -                        -                     -                     -                  7,20   

         409,18              399,60        1 415,98        1 593,10          1 500,00         6 050,56   

         409,18              399,60        1 415,98        1 593,10          1 500,00         6 050,56   

             46,78           160,50           517,00             830,00         1 554,28   

             46,78           160,50           517,00             830,00         1 554,28   

           50,00                50,00             70,00             70,00               70,00            310,00   

           50,00                50,00             70,00             70,00               70,00            310,00   

           60,00                13,50             22,00             90,20             160,00            628,90   

           60,00                13,50             22,00             90,20             160,00            628,90   1,2; 1,5

         143,00                81,27                   -                     -               428,00            801,57   

         110,00                61,40            310,40   

           33,00                19,87             428,00            491,17   

         100,00            100,00   

         100,00            100,00   

         100,00             23,00            123,00   

         100,00             23,00            123,00   

          12,80              12,80   

          12,80              12,80   

            10,00              10,00   

            10,00              10,00   

         862,18              591,15        1 980,00        2 293,70          2 998,00        11 312,43   

         752,18              529,75        1 980,00        2 293,70          2 998,00        11 002,03   

         110,00                61,40                   -              310,40   

1; 2

1; 2

1; 5

1; 4

1; 2

1; 6

1,2; 3

1; 1

1; 1

         698,20         2 575,40   

         698,20         2 575,40   

                -             715,30             840,00         1 555,30   

                -             715,30             840,00         1 555,30   

         698,20                      -                     -             715,30             840,00         4 130,70   

         698,20                      -                     -             715,30             840,00         4 130,70   

                -                        -                     -                     -                      -     

1; 7

1; 2

           30,00                90,00             40,00                   -              320,00   

           30,00                90,00             40,00                   -              320,00   

           25,00                25,00             30,00                   -              115,00   

           25,00                25,00             30,00                   -              115,00   

           55,00              115,00             70,00                   -                      -              435,00   

           55,00              115,00             70,00                   -                      -              435,00   

                -                        -                     -                     -                      -                      -     

      1 615,38              706,15        2 050,00        3 009,00          3 838,00       15 888,13   

      1 505,38              644,75        2 050,00        3 009,00          3 838,00       15 577,73   

         110,00                61,40                   -                     -                      -              310,40   

2; 0

2; 0



3 ìàðòà 2015 ã. ¹171 81 81 81 81 8 ÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌß
ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ
ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ

îò 25.02.2015 ã.      ¹ 21       ï. Ìàðòþø
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-

ëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: «Âêëþ÷åíèå æèëûõ ïîìåùåíèé â
ñîñòàâ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî
ôîíäà»

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè íà òåððèòîðèè Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïîëîæåíèé Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ãîäà  ¹ 210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà  ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè îò 16.11.2011 ãîäà  ¹ 1576-ÏÏ
«Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ðóêî-
âîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Âêëþ-
÷åíèå æèëûõ ïîìåùåíèé â ñîñòàâ ñïåöèàëè-
çèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» (ïðèëàãàåòñÿ).

2.  Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â
ãàçåòå «Ïëàìÿ» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîä-
ñêîé îêðóã».

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ðàñïî-
ðÿæåíèÿ âîçëîæèòü íà è.î. ïðåäñåäàòåëÿ Êî-
ìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìó-
ùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà À.Ñ. Êóçíåöîâó.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÎ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ «ÂÊËÞ×ÅÍÈÅ ÆÈËÛÕ ÏÎÌÅÙÅ-
ÍÈÉ Â ÑÎÑÒÀÂ ÑÏÅÖÈÀËÈÇÈÐÎÂÀÍÍÎÃÎ

ÆÈËÈÙÍÎÃÎ ÔÎÍÄÀ»
Ðàçäåë 1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îêàçàíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè «Âêëþ÷åíèå æèëûõ ïîìå-
ùåíèé â ñîñòàâ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèù-
íîãî ôîíäà» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-
ëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé)
ïî âêëþ÷åíèþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîñòàâ ñïå-
öèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí
â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âêëþ-
÷åíèå æèëûõ ïîìåùåíèé â ñîñòàâ ñïåöèàëè-
çèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» (äàëåå - ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà), ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíî-
ñòè äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷à-
ñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ â ïðîöåññå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäñòàâëÿåòñÿ ïî
çàÿâëåíèþ çàèíòåðåñîâàííîãî â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
- äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-

öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã»;

- ðóêîâîäèòåëÿ òåððèòîðèàëüíîãî, îòðàñëå-
âîãî (ôóíêöèîíàëüíîãî) îðãàíà Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé
ãîðîäñêîé îêðóã»;

- ðóêîâîäèòåëÿ ïîäâåäîìñòâåííîé îðãàíèçà-
öèè (äàëåå - çàÿâèòåëè).

Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèåì î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âïðàâå
îáðàòèòüñÿ èõ ïðåäñòàâèòåëè.

Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì äîëæ-
íû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòà-
òüåé 185 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè:

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëü-

íî óäîñòîâåðåííîé:
1) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ è äðóãèõ

ëèö, íàõîäÿùèõñÿ íà èçëå÷åíèè â ãîñïèòàëÿõ,
ñàíàòîðèÿõ è äðóãèõ âîåííî-ëå÷åáíûõ ó÷ðåæ-
äåíèÿõ, óäîñòîâåðåííûå íà÷àëüíèêîì òàêîãî
ó÷ðåæäåíèÿ, åãî çàìåñòèòåëåì ïî ìåäèöèíñ-
êîé ÷àñòè, ñòàðøèì èëè äåæóðíûì âðà÷îì;

2) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ, à â ïóíê-
òàõ äèñëîêàöèè âîèíñêèõ ÷àñòåé, ñîåäèíåíèé,
ó÷ðåæäåíèé è âîåííî-ó÷åáíûõ çàâåäåíèé, ãäå
íåò íîòàðèàëüíûõ êîíòîð è äðóãèõ îðãàíîâ, ñî-
âåðøàþùèõ íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ, òàêæå
äîâåðåííîñòè ðàáî÷èõ è ñëóæàùèõ, ÷ëåíîâ èõ
ñåìåé è ÷ëåíîâ ñåìåé âîåííîñëóæàùèõ, óäîñ-
òîâåðåííûå êîìàíäèðîì (íà÷àëüíèêîì) ýòèõ
÷àñòè, ñîåäèíåíèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ èëè çàâåäåíèÿ;

3) äîâåðåííîñòè ëèö, íàõîäÿùèõñÿ â ìåñòàõ
ëèøåíèÿ ñâîáîäû, óäîñòîâåðåííûå íà÷àëüíè-
êîì ñîîòâåòñòâóþùåãî ìåñòà ëèøåíèÿ ñâîáîäû;

4) äîâåðåííîñòè ñîâåðøåííîëåòíèõ äååñïî-
ñîáíûõ ãðàæäàí, íàõîäÿùèõñÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ
ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ, óäîñòîâåðåí-
íûå àäìèíèñòðàöèåé ýòîãî ó÷ðåæäåíèÿ èëè ðó-
êîâîäèòåëåì (åãî çàìåñòèòåëåì) ñîîòâåòñòâó-
þùåãî îðãàíà ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ;

ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàþòñÿ ðåøå-
íèåì îá óñòàíîâëåíèè îïåêè.

4. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ïðåäîñòàâëÿåò Àä-
ìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå – Àäìè-
íèñòðàöèÿ).

Çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè íàõîäèòñÿ ïî àäðåñó:
623400, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, ä. 38 À, îôèöèàëüíûé
ñàéò: www.kamensk-adm.ru), ãðàôèê (ðåæèì)
ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã:
8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåííûé
ïåðåðûâ 12.30 – 13.18; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, òå-
ëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8(3439) 32-52-57.

Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿ-
åòñÿ Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà ïî Êàìåíñêîìó ãîðîä-
ñêîìó îêðóãó» (äàëåå – ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çà-
êàç÷èêà») àäðåñ: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, Ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97 À,
ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû Êîìèòåòà: ïîíåäåëü-
íèê - ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 –
16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.00 – 12.48; âû-
õîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå
ïðàçäíè÷íûå äíè, êîíòàêòíûé òåëåôîí 8(3439)
379-329, 379-306.

Â äåíü, ïðåäøåñòâóþùèé íåðàáî÷åìó ïðàç-
äíè÷íîìó, ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàáî÷åãî äíÿ
ñîêðàùàåòñÿ íà îäèí ÷àñ.

5. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü:

1) â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
2) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè:

îôèöèàëüíûé ñàéò: www.kamensk-adm.ru (äà-
ëåå - îôèöèàëüíûé ñàéò), â ðåãèîíàëüíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» íà ñàéòå
66.gosuslugi.ru (äàëåå - Ïîðòàë), ïóáëèêàöèé
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, íà èíôîð-
ìàöèîííûõ ñòåíäàõ;

3) â òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíàõ Àäìèíèñòðàöèè
(ñåëüñêèå àäìèíèñòðàöèè) (Ïðèëîæåíèå ¹1);

4) ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ), ïî àäðåñó:
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé,
óë. Àëþìèíèåâàÿ,43 ãðàôèê  ðàáîòû: ïí.,ñóá.ñ
9-00 äî 17-00, âò.- ïòí.ñ 9-00 äî 20-00, áåç  ïå-
ðåðûâà  íà îáåä, òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê8(3439)
30-51-00 óë. Ëåíèíà, ä. 34, ãðàôèê  ðàáîòû ïí.-
ñóá. ñ 9-00 äî 20-00 ÷àñ., áåç  ïåðåðûâà  íà
îáåä, òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 32-33-11.

Åäèíûé ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: 8 800 200 84 40
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå

ðàáîòû ÌÔÖ ðàçìåùåíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: www.mfc66.ru

6. Êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîð-
ìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè
â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêà-
çàííîìó â îáðàùåíèè.

6.1.Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà» ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâèòåëÿì ñëåäóþùóþ èí-
ôîðìàöèþ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðó-
þùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû
óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðà-
ùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-

ñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìà-
åìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû).

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâ-
ëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.

Âñå îáðàùåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â êîìïüþòå-
ðå â ñïåöèàëüíîé ïðîãðàììå è (èëè) â æóð-
íàëå ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.

Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå
â õîäå êîíñóëüòàöèé äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû,
ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.

6.2. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùà-
åòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèå
íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäî-
ñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà íàñòîÿùåãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè;

3) êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðå-
áîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;

5) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ,
àäðåñà ñàéòîâ â ñåòè Èíòåðíåò è ýëåêòðîííîé
ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿ-
âèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäè-
ìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
8) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé (ñïðà-

âîê), èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) ñïåöèàëèñòîâ, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

6.3. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè
ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðà-
áîòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû, àäðåñà ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;

2) òåêñò íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.

6.4. Ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ, çàÿâèòåëÿì
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðó-
þùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû
óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìó-

íèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùå-
íèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

5) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìà-
åìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).

7. Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî íà
ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ãëàâîé 25 Ãðàæäàíñêîãî ïðîöåñ-
ñóàëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
14 íîÿáðÿ 2002 ã. ¹ 138-ÔÇ.

Ðàçäåë 2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓ-
ÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

8. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè –
«Âêëþ÷åíèå æèëûõ ïîìåùåíèé â ñîñòàâ ñïå-
öèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà».

9. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà».

10. Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) âêëþ÷åíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â ñîñòàâ ñïåöèà-
ëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

2) îòêàç âî âêëþ÷åíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â ñîñòàâ
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

11. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè íå ïðåâûøàåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî
äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – çàÿâëå-
íèå) è äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
13 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
(äàëåå – äîêóìåíòû).

12. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
29.12.2004 ¹ 188-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ÐÔ», 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü 1), ñòàòüÿ 14);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
«Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà ÐÔ», 02.08.2010, ¹ 31, ñòàòüÿ 4179);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêî-
âàí â èçäàíèÿõ «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
ÐÔ», 06.10.2003, ¹ 40, ñò. 3822, «Ïàðëàìåíòñ-
êàÿ ãàçåòà», ¹ 186, 08.10.2003, «Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà», ¹ 202, 08.10.2003.);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ
«Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» (Ïåðâîíà÷àëüíûé
òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 165, 29.07.2006, «Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 31.07.2006, ¹ 31 (1 ÷.),
ñò. 3451, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 126-127,
03.08.2006.);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ
«Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»  (Ïåðâîíà÷àëüíûé
òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 95, 05.05.2006, «Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, ¹ 19, ñò. 2060,
«Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 70-71, 11.05.2006.);

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 28 ÿíâàðÿ 2006 ã. ¹ 47 «Îá óò-
âåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïðèçíàíèè ïîìåùå-
íèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ
íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèð-
íîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó
èëè ðåêîíñòðóêöèè» (Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò
äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.02.2006, ¹ 6, ñò.
702,»Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 28, 10.02.2006);

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 26.01.2006 ¹ 42 «Îá óòâåðæäå-
íèè Ïðàâèë îòíåñåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ê
ñïåöèàëèçèðîâàííîìó æèëèùíîìó ôîíäó è òè-
ïîâûõ äîãîâîðîâ íàéìà ñïåöèàëèçèðîâàííûõ
æèëûõ ïîìåùåíèé» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ÐÔ», 06.02.2006, ¹ 6, ñò. 697,»Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà», ¹ 34, 17.02.2006);

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 21.01.2006 ¹ 25 «Îá óòâåðæäå-
íèè Ïðàâèë ïîëüçîâàíèÿ æèëûìè ïîìåùåíè-
ÿìè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 16, 27.01.2006,
«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 30.01.2006,
¹ 5, ñò. 546).

13. Ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ:

1) çàÿâëåíèå îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (îôîðìëÿåòñÿ â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå);

2) êàäàñòðîâûé ïàñïîðò æèëîãî ïîìåùåíèÿ
èëè òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò æèëîãî ïîìåùåíèÿ
(êîïèÿ ñ ïðåäúÿâëåíèåì ïîäëèííèêà ëèáî íî-
òàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ);

3) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî ñîá-
ñòâåííîñòè ëèáî ïðàâî õîçÿéñòâåííîãî âåäå-
íèÿ èëè îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ íà æèëîå
ïîìåùåíèå (êîïèÿ ñ ïðåäúÿâëåíèåì ïîäëèí-
íèêà ëèáî íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ).

14. Äîêóìåíò, íåîáõîäèìûé äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, - âûïèñêà èç Åäè-
íîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâè-
æèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ðåãèñòðà-
öèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà æèëîå ïîìåùåíèå.

Ñ 01.07.2012 óêàçàííûé äîêóìåíò ìîæåò áûòü
ïîëó÷åí áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ â õîäå ìåæâå-
äîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà. Çàÿ-
âèòåëü âïðàâå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå
ïðåäñòàâèòü ýòîò äîêóìåíò.

Ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå çàÿâèòåëü ìîæåò
ïðåäîñòàâèòü ñâèäåòåëüñòâî î ïðàâå ñîáñòâåí-
íîñòè (êîïèÿ ñ ïðåäúÿâëåíèåì ïîäëèííèêà ëèáî
íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ), à òàêæå çàêëþ-
÷åíèå î ñîîòâåòñòâèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ïðåäúÿâëÿåìûì ê íåìó òðåáîâàíèÿì (ïîäëèí-
íèê ëèáî íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ).

Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷à-
ñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» îðãà-
íû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå è ìó-
íèöèïàëüíûå óñëóãè, íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâà-
íèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíè-
åì óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã.

15. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèíÿòèè çà-
ÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ ÿâëÿþòñÿ:

ïðåäîñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêó-
ìåíòîâ ñ ïðèïèñêàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;

ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîë-
íîìî÷åííûì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïî-
äà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

îòñóòñòâèå â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè óêàçà-
íèé íà ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè
ïîñëåäíåãî) ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðà-
ùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

16. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îòêàçûâàåòñÿ â ñëó÷àÿõ:

åñëè æèëîå ïîìåùåíèå íå ñîîòâåòñòâóåò
ïðåäúÿâëÿåìûì ê íåìó òðåáîâàíèÿì;

åñëè æèëîå ïîìåùåíèå íå ÷èñëèòñÿ â ðååñ-
òðå ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè.

17. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 13 íàñòîÿùåãî ðàçäåëà ìîæåò
áûòü íàïðàâëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â Àäìèíèñòðàöèþ;
2) ïîñðåäñòâîì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-

òðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã;

3) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì
âèäå:

- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó Àäìèíèñòðàöèè ïî
àäðåñó: admkgoso@mail.ru;

- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ëèáî ÷åðåç Ðåãèî-
íàëüíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).

Ïîðÿäîê ïðèåìà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ýëåêòðîííîé ôîðìå óñòàíîâëåí â ïóíêòå 34
ðàçäåëà 3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

18. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

19. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
1) Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê
îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

2) Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê
îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

3) Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðî-
äëåâàåòñÿ íà âðåìÿ, íåîáõîäèìîå äëÿ âûäà÷è
äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîìíîæåííîå íà êîëè-
÷åñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

20. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â
äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåä-
ñòâîì ÌÔÖ, ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

21. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ
â õîëëå èëè èíîì ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåí-
íîì ïîìåùåíèè, îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è (èëè)
êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíè-
çóåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ
ìåñòà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû;

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëå-
íèÿ äîêóìåíòîâ ìåñòà äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé
îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, îñíàùàþòñÿ
êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé
îáîðóäóþòñÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìà-
öèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîðìàöèîííîì ñòåí-
äå, êîòîðûé ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå-
÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷à-
ñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿ-
âèòåëåé, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêà-
ìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,
âåäóùåãî ïðèåì.

22. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ äàííîé óñëóãè â ÌÔÖ;
êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñðåäíåå êîëè÷åñòâî ÷åëîâåêî-÷àñîâ, çàòðà÷åí-

íûõ íà îêàçàíèå îäíîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, íåîá-

õîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî ìåæâåäîìñòâåí-

íûõ çàïðîñîâ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ óñ-
ëóãè, â òîì ÷èñëå: çàïðîñîâ, îñóùåñòâëÿåìûõ ñ
ïîìîùüþ ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêò-
ðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (ÑÌÝÂ);

ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, êîòî-
ðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäîñ-
òàâèòü äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ îò ìîìåíòà
îáðàùåíèÿ çà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãîé äî ôàêòè-
÷åñêîãî íà÷àëà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîñòóïíîñòü áëàíêîâ çàÿâëåíèé èëè èíûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ óñëó-
ãè, â ñåòè Èíòåðíåò;

ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçà-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñåòè Èíòåðíåò;
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ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçà-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â áðîøþðàõ, áóê-
ëåòàõ, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ýëåêòðîí-
íûõ òàáëî, ðàçìåùåííûõ â ïîìåùåíèè îðãàíà
âëàñòè, îêàçûâàþùåãî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãó;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïî òåëåôîíó, ÷åðåç ñåòü
Èíòåðíåò, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè óñòíîì
îáðàùåíèè, ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè;

îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè îáñëóæèâàíèÿ
ëþäåé ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè (íà-
ëè÷èå ïàíäóñîâ, ñïåöèàëüíûõ îãðàæäåíèé,
ïåðèë, îáåñïå÷èâàþùèõ áåñïðåïÿòñòâåííîå
ïåðåäâèæåíèå èíâàëèäíûõ êîëÿñîê);

êîëè÷åñòâî êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíàÿ óäàëåííîñòü ìåñòà æèòåëüñòâà
ïîòåíöèàëüíîãî çàÿâèòåëÿ îò áëèæàéøåãî ìå-
ñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà
æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëüíîãî çàÿâèòåëÿ äî áëèæàé-
øåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà
æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëüíîãî çàÿâèòåëÿ äî áëè-
æàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè íà îáùåñòâåííîì òðàíñïîðòå;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îò îá-
ùåãî ÷èñëà îïðîøåííûõ çàÿâèòåëåé;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îò îáùåãî ÷èñëà îïðîøåííûõ çàÿâèòåëåé;

êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá íà íàðóøå-
íèå íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá îò îáùåãî êîëè-
÷åñòâà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé â ñóäåáíûå îðãàíû
äëÿ îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è
(èëè) ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâ-
ëåííûõ è (èëè) ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë 3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ
È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂ-
ÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê
ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

23. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âûïîëíÿþòñÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çà-
ÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëà-
ãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âêëþ÷åíèè (îòêàçå
âî âêëþ÷åíèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â ñîñòàâ ñïåöèà-
ëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

4) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

24. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå
çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

25. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëü-
òèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñü-
ìåííîå èëè óñòíîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàí-
íîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà.

26. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ «Óïðàâ-
ëåíèå çàêàç÷èêà», à òàêæå ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ.

27. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îá-
ðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ëè÷íî â ïðèåìíûå ÷àñû
ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà êîíñóëüòèðîâà-
íèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëè-
âîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðà-
òèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Îò-
âåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ
ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êî-
òîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëè-
ñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøå-
ãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâ-
ëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó ñîîáùà-
åòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî
ïîëó÷èòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà
îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáó-
åòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñó-
ùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåä-
ëàãàåò íàïðàâèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëå-
íèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî
íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàí-
íîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

28. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîï-
ðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ çà-
èíòåðåñîâàííîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñü-
ìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðå-
íèå îáðàùåíèÿ, îáåñïå÷èâàþò îáúåêòèâíîå,
âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå
îáðàùåíèÿ, ãîòîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñó-
ùåñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñû-
âàåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè (óïîëíîìî÷åí-
íûì èì ëèöîì) è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ
è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ, è íàïðàâëÿåòñÿ
ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëå-
íèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè íå óêàçàíû ôà-
ìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâøå-
ãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðà-
ùåíèå íå äàåòñÿ.

29. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû «Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿ-
âèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâèòå-
ëþ ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

30. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

31. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îá-
ðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óñòíîé, ïèñüìåííîé è
(èëè) ýëåêòðîííîé ôîðìå.

32. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþ-
ùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëå-
íèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìîòðåíèå ñïåöèà-
ëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè òåêñòà çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â Àäìèíèñòðàöèþ, è
ïðîâåðêà íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì (ïîë-
íîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò åãî èìåíè; íà-
ëè÷èå â òåêñòå çàÿâëåíèÿ: ôàìèëèè, èìåíè,
îò÷åñòâà, ïî÷òîâîãî àäðåñà çàÿâèòåëÿ; ïîðÿäêà
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íàïðàâëå-
íèå ïî ïî÷òå èëè åå âðó÷åíèå íà ëè÷íîì ïðè-
åìå), ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ; îôîðìëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ðàçáîð÷èâî; îòñóòñòâèå â
çàÿâëåíèè è äîêóìåíòàõ íåöåíçóðíûõ ëèáî
îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé).

2) ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùåãî
ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà  ñ ïðîñòàâëåíèåì
ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà  è äàòû ðåãèñòðà-
öèè íåïîñðåäñòâåííî íà áëàíêå çàÿâëåíèÿ;

3) ôîðìèðîâàíèå, ïîäïèñàíèå è âûäà÷à
çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ
äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ðàñïèñêå â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêà-
çàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óêàçûâàåòñÿ äàòà
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â
ÌÔÖ, ñîòðóäíèê ÌÔÖ ïðîâîäèò ïðîöåäóðû óêà-
çàííûå â ï.ï. 1-3 ï. 32 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèå
è ïðèíÿòûå äîêóìåíòû â Àäìèíèñòðàöèþ â
äåíü, íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ
ñëåäóþùåãî çà äíåì ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â
ÌÔÖ ñ ïðèëîæåíèåì âåäîìîñòè ïðèåìà-ïå-
ðåäà÷è äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ è íå
ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ ïåðå-
äà÷à äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ ïðîèçâî-
äèòñÿ ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïóòåì ìåæâåäîìñòâåí-
íûõ çàïðîñîâ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ
â ïóíêòå 14, íî íå ïîçäíåå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñ
ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ îò âçàèìîäåé-
ñòâóþùèõ îðãàíîâ (òå÷åíèå ñðîêîâ äëÿ ïðèíÿ-
òèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ëèáî îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíàåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñ-
òðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

33. Àäìèíèñòðàöèÿ è ÌÔÖ îòêàçûâàþò â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ â ñëó÷àÿõ, ïåðå÷èñëåííûõ
â ïóíêòå 13 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

Â ñëó÷àå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ çàÿâèòå-
ëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ, ïî êàêèì îñíîâàíèÿì åìó îòêà-
çàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿ-
âèòåëü ëè÷íî ïîäàåò çàÿâëåíèå â Àäìèíèñòðà-
öèþ èëè ÌÔÖ). Çàïèñü îá îòêàçå â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ íà çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ.

Çàïèñü îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñî-
ñòîèò èç ñëîâ «Îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ» ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íàèìåíîâàíèÿ äîëæíîñòè,
ëè÷íîé ïîäïèñè ñïåöèàëèñòà Àäìèíèñòðàöèè
(ÌÔÖ),  ðàñøèôðîâêè ïîäïèñè (èíèöèàëû,
ôàìèëèÿ) è äàòû ïðîñòàâëåíèÿ ïîäïèñè. Ñïå-
öèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè  (ÌÔÖ) êîïèðóåò çà-
ÿâëåíèå, íà êîòîðîì çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷-
íî äåëàåò çàïèñü î òîì, ÷òî åìó ðàçúÿñíåíû
ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, à òàêæå
î ñâîåì ñîãëàñèè èëè íåñîãëàñèè ñ îñíîâàíè-
åì äëÿ îòêàçà â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ, ñòàâèò
äàòó è ïîäïèñü.

Åñëè çàÿâèòåëü îòêàçàëñÿ îò ïîäïèñè, îá ýòîì
äåëàåòñÿ îòìåòêà íà çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ, à
òàêæå íà êîïèè çàÿâëåíèÿ, îñòàþùåéñÿ â Àä-
ìèíèñòðàöèè (ÌÔÖ).

Ïðè íàëè÷èè ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 13
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
ïîñòóïèâøèõ â Àäìèíèñòðàöèþ ïî ïî÷òå, çàÿ-
âèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå ïèñüìî îá îòêà-
çå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ â òå÷åíèå òðåõ
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Â ñëó÷àÿõ, åñëè çàÿâëåíèå íå ñîäåðæèò îá-
ðàòíîãî ïî÷òîâîãî àäðåñà çàÿâèòåëÿ èëè îá-
ðàòíûé ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ íå ïîääàåò-
ñÿ ïðî÷òåíèþ, òàêîå çàÿâëåíèå íå ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè, è îòâåò íà íåãî íå äàåòñÿ.

34. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåííûé çà ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ
â ðàçäåëå 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â
ýëåêòðîííîì âèäå;

3) â 2-äíåâíûé ñðîê, ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå, íàïðàâëÿåò çà-
ÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, ïîäòâåðæäà-
þùåå ïðèåì äàííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå íà-

ïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
- î äàòå è âðåìåíè äëÿ ëè÷íîãî ïðèåìà çà-

ÿâèòåëÿ;
- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ), íåîá-

õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðè ëè÷íîì ïðèåìå äëÿ ïðîâåðêè èõ
äîñòîâåðíîñòè;

- äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, îò-
âåòñòâåííîãî çà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêà-
íèðîâàííîì âèäå) çàÿâèòåëåì íàïðàâëåíû íå
âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 13 ðàçäåëà
2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïðåä-
ñòàâëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäîñòàþ-
ùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâàõ, ïðå-
ïÿòñòâóþùèõ ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè è ñïîñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ;

- èíóþ èíôîðìàöèþ.
35. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-

ðû «Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äî-
êóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ ïðèñâîåíèå çàÿâ-
ëåíèþ âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà,
âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äî-
êóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå
äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïðè-
íÿòèå ðåøåíèé ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, êîòîðûé íàïðàâëÿåò åãî ñïåöèàëèñòó,
îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà çàÿâèòåëþ;

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äî-
êóìåíòîâ â ÌÔÖ - ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ âõî-
äÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà, âûäà÷à çàÿ-
âèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïåðå-
äà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ â Àä-
ìèíèñòðàöèþ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

36. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âêëþ÷åíèè (îòêàçå
âî âêëþ÷åíèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â ñîñòàâ ñïåöèà-
ëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

37. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû «Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âêëþ÷å-
íèè (îòêàçå âî âêëþ÷åíèè) æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â ñî-
ñòàâ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà»
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàå-
ìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ è ïîñòóïëåíèå èõ Ãëà-
âå Àäìèíèñòðàöèè, ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ «Óïðàâ-
ëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåííîìó çà ïîäãîòîâ-
êó äîêóìåíòîâ ïî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå.

38. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà» ïðîâåðÿåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû íà ñîîò-
âåòñòâèå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à èìåííî:

1) äàåò ïðàâîâóþ îöåíêó ïðàâ çàÿâèòåëÿ íà
ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äî-
êóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 13, ïóíêòîì
14 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) íàïðàâëÿåò íåîáõîäèìûå ìåæâåäîìñòâåí-
íûå çàïðîñû.

Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàï-
ðîñàì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò
ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îñóùåñòâëÿåò ïðî-
âåðêó ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé,
îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâî-
åâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè – ñ ó÷àñòèåì çàÿâèòåëÿ.

Çàÿâëåíèå íå ìîæåò áûòü îñòàâëåíî áåç ðàñ-
ñìîòðåíèÿ èëè ðàññìîòðåíî ñ íàðóøåíèåì ñðî-
êà åãî ðàññìîòðåíèÿ ïî ïðè÷èíå ïðîäîëæè-
òåëüíîãî îòñóòñòâèÿ (îòïóñê, êîìàíäèðîâêà, áî-
ëåçíü è òàê äàëåå) èëè óâîëüíåíèÿ ñïåöèàëè-
ñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà». Â óêàçàí-
íûõ ñëó÷àÿõ ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çà-
êàç÷èêà» îáÿçàí ïåðåäàòü âñå èìåþùèåñÿ ó íåãî
íà èñïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå
äðóãîìó ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà», êîòîðûé ñîãëàñíî ðàñïðåäåëåíèþ îáÿ-
çàííîñòåé çàìåùàåò åãî âî âðåìÿ îòñóòñòâèÿ.

39. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöè-
àëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», ãîòîâèò
ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»
íàïðàâëÿåò íà ïîäïèñü ïèñüìåííîå óâåäîì-
ëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñ-
òðàöèè, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïîäïèñàíèå òà-
êèõ äîêóìåíòîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíî-
ìî÷åííîå íà ïîäïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ,
ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò ïîñòóïèâøåå
ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ñðîê ïîäïè-
ñàíèÿ ñîñòàâëÿåò 2 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïîñòóï-
ëåíèÿ íà ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, íàïðàâëÿåò ïîä-
ïèñàííîå  ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ), äëÿ ïîñ-
ëåäóþùåãî âðó÷åíèÿ çàÿâèòåëþ (ñðîê èñïîë-
íåíèÿ 1 äåíü).

40. Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöè-
àëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ
â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, ãîòîâèò ïðîåêò
ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà è íàïðàâëÿåò
åãî íà ñîãëàñîâàíèå ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
Àäìèíèñòðàöèè.

Ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà ïîä-
ëåæèò ñîãëàñîâàíèþ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 14 êàëåíäàðíûõ äíåé.

41. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿåò ñî-
ãëàñîâàííûé ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî
àêòà  íà ïîäïèñü äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíè-

ñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïîäïèñàíèå òà-
êèõ äîêóìåíòîâ.

42. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, óïîë-
íîìî÷åííîå íà ïîäïèñàíèå ìóíèöèïàëüíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâà-
åò ïîñòóïèâøèé ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò.
Ñðîê ïîäïèñàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî
àêòà  ñîñòàâëÿåò 2 êàëåíäàðíûõ äíÿ ñî äíÿ ïî-
ñòóïëåíèÿ íà ïîäïèñü.

43. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, íàïðàâëÿåò
ïîäïèñàííûé ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò â
ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», äëÿ ïîñëåäóþ-
ùåãî îôîðìëåíèÿ.

Ïðè ïîëó÷åíèè ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «Óïðàâ-
ëåíèå çàêàç÷èêà», ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî
àêòà, îòâåòñòâåííûé ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëå-
íèå çàêàç÷èêà»  âêëþ÷àåò æèëîå ïîìåùåíèå
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â ñîñòàâ ñïå-
öèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà è â òå÷å-
íèå òðåõ êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà åãî ïðè-
íÿòèÿ íàïðàâëÿåò â Óïðàâëåíèå ôåäåðàëüíîé
ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà
è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

44. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû «Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âêëþ÷åíèè (îòêà-
çå âî âêëþ÷åíèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â ñîñòàâ ñïåöè-
àëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà» ÿâëÿåòñÿ:

1) ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò;
2) ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðå-

äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
45. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëü-

òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
46. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâè-
òåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé
àêò, ëèáî ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

47. Ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò (ïèñüìåí-
íîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ
ïî ïî÷òå èëè âðó÷àåòñÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå (â
çàâèñèìîñòè îò óêàçàíèÿ â çàÿâëåíèè ñïîñîáà
ïîëó÷åíèÿ, à òàêæå ìåñòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ).

Ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò (ïèñüìåííîå
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè) âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ íà ëè÷-
íîì ïðèåìå íà 31 äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ (äåíü îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
óêàçûâàåòñÿ â ðàñïèñêå â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ
íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâèëñÿ â äåíü ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè óêàçàë â çà-
ÿâëåíèè ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ïî ïî÷òå, ìóíèöè-
ïàëüíûé ïðàâîâîé àêò (ïèñüìåííîå óâåäîì-
ëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè) îòïðàâëÿåòñÿ åìó ïî ïî÷òå íà
31 äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

Åñëè äåíü âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïðèõîäèòñÿ íà
íåðàáî÷èé äåíü, ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò
(ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) âûäàåòñÿ íà
ñëåäóþùèé çà íèì ðàáî÷èé äåíü.

Íà ëè÷íîì ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðîâåðÿåòñÿ
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, äîêóìåí-
òû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîë-
íîìî÷èÿ (â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíî-
ãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè) ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ). Ìóíèöèïàëü-
íûé ïðàâîâîé àêò (ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè) âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòà-
âèòåëþ ïîñëå ïðîñòàâëåíèÿ íà ýêçåìïëÿðå çàï-
ðîñà, îñòàþùåìñÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà» ñëîâ «ïîëó÷åíî ëè÷íî» ñ ïðîñòàâëåíè-
åì äàòû ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà, ôàìèëèè, èìåíè,
îò÷åñòâà  çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ,
ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðåä-
ñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-
âèòåëÿ (ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîãî ïðà-
âîâîãî àêòà (ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ îá îò-
êàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè) ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ)  è ñîáñòâåííî-
ðó÷íîé ïîäïèñè.

Â ñëó÷àÿõ íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ìóíèöè-
ïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñüìåííîãî óâåäîì-
ëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè) ïî ïî÷òå ôàêò îòïðàâëåíèÿ äîêó-
ìåíòà ïîäòâåðæäàåòñÿ ðååñòðîì èñõîäÿùåé
êîððåñïîíäåíöèè.

Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷å-
ðåç ÌÔÖ âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòå-
ëÿì) ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñü-
ìåííîãî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) îñóùåñòâëÿåò
ñîòðóäíèê ÌÔÖ íà 30 äåíü  ñî äíÿ ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ (ìóíèöèïàëüíûé ïðà-
âîâîé àêò (ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêà-
çå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè)
ïåðåäàþòñÿ èç ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»
â ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è íå
ïîçäíåå, ÷åì çà 1 ðàáî÷èé äåíü äî îêîí÷àíèÿ
ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

48. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòåëþ ìóíèöèïàëü-
íîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñüìåííîå óâåäîìëå-
íèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè).

Ðàçäåë 4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑ-
ÒÀÂËÅÍÈÅÌ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

49. Ôîðìàìè êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿþòñÿ ïëàíî-
âûå è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè.

Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé, Êî-
ìèòåòîì ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìó-
ùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ñ öåëüþ ïðåäóïðåæäåíèÿ, âûÿâëå-
íèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâàíèé ê
êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå ê ïîðÿäêó è ñðîêó, ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîïóùåí-
íûõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè (ñïåöèàëèñòàìè)
Àäìèíèñòðàöèè,  ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà» è ÌÔÖ ïðè âûïîëíåíèè èìè àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ äåéñòâèé.
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Ó÷ðåäèòåëü: Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».
Èçäàòåëè: ÌÓÏ «Ðåäàêöèÿ ãàçåòû «Ïëàìÿ», ÃÀÓÏÑÎ «Ðåäàêöèÿ ãàçåòû «Ïëàìÿ».
Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó çà ñî-

áëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé è îõðàíå êóëüòóðíîãî
íàñëåäèÿ ïî Óðàëüñêîìó Ôåäåðàëüíîìó îêðóãó.

Ñâèäåòåëüñòâî ÏÈ ¹ ÔÑ11-1356 îò 24.08.07 ã.
Àäðåñ ðåäàêöèè è èçäàòåëÿ: 623418, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, 97«à».
Òåëåôîí/ôàêñ: 34-03-77. Ýëåêòðîííûé àäðåñ: vestiural@ngs.ru

Ãàçåòà âûõîäèò 2 ðàçà â íåäåëþ.
Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü: ïî ãðàôèêó – 10.00, ôàêòè÷åñêè – 10.00.
Îòïå÷àòàíî â ÎÎÎ «Òàéì», ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïåð. 7-é Äåïîâñêîé, ä. 9.
Çàêàç 2326. Òèðàæ 130.

Ïîäïèñíîé èíäåêñ èçäàíèÿ 53861. Öåíà ñâîáîäíàÿ.

Ãëàâíûé ðåäàêòîð Í.Â. Êàçàíöåâà.
Êîððåêòóðà: Å.Ñ. Îðëîâñêàÿ. Âåðñòêà: Ñ.Ô. Ëàðèíà.

Ðåäàêöèÿ íå íåñåò îò-
âåòñòâåííîñòè çà äîñòî-
âåðíîñòü èíôîðìàöèè â
ðåêëàìíûõ ìàòåðèàëàõ è
÷àñòíûõ îáúÿâëåíèÿõ. Ìà-
òåðèàëû ïîä çíà÷êîì @
ïóáëèêóþòñÿ íà êîììåð-
÷åñêîé îñíîâå.

50. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå
1 ðàçà â ãîä â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàñïîðÿæåíèåì
Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå
ïîñòóïëåíèÿ æàëîá çàÿâèòåëåé.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îá-
ðàùåíèå â àäðåñ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, Ïðåä-
ñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðî-
âåðêè ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è
èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëè-
âàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðó-
øåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå
âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè),
èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îò-
äåëüíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

51. Ïðîâåðêè ñ öåëüþ ñîâåðøåíñòâîâàíèå
ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðå-
äóïðåæäåíèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðó-
øåíèé òðåáîâàíèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå ê
ïîðÿäêó è ñðîêó, ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, äîïóùåííûõ äîëæíîñòíûìè ëèöà-
ìè (ñïåöèàëèñòàìè) Àäìèíèñòðàöèè è ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðè âûïîëíåíèè èìè
àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïðîâîäÿòñÿ êîìèñ-
ñèåé, ôîðìèðóåìîé íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæå-
íèÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè. Ðåçóëüòàò äåÿòåëü-
íîñòè êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ â âèäå àêòà, â
êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è
óêàçûâàþòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

52. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â
ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðî-
êîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê
äèñöèïëèíàðíîé, ëèáî àäìèíèñòðàòèâíîé îò-
âåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë 5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ)
ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉ-
ÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂ-
ËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À
ÒÀÊÆÅ ÅÃÎ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

53. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñò-
íûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè
ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðå-
äóñìîòðåííûå íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâà-
íèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà, íå ïðå-
äóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷à-
òîê è îøèáîê â äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðå-
çóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ëèáî íàðóøåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè è
âíåñåíèå òàêèõ èñïðàâëåíèé.

54. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå, íà

ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå
ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåé-
ñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíè-
öèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêó-
ìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äî-
âîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

55. Ïîñòóïèâøàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîò-
ðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî
ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

56. Îòêàç â ðàññìîòðåíèè æàëîáû ïðîèçâî-
äèòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò ôà-
ìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ èëè ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ
íåöåíçóðíûå, ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæå-
íèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîë-
æíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

3) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñî-
äåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî
äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿ-
çè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè
ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû
èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ðóêîâîäèòåëü ëèáî óïîëíî-
ìî÷åííîå íà òî ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î
áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è
ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàí-
íîìó âîïðîñó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ
Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå;

4) åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îá-
ðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëà-
øåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ
èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàé-
íó. Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîá-
ùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñ-
òèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

5) èìååòñÿ âñòóïèâøåå â çàêîííóþ ñèëó ïðè-
íÿòîå ïî æàëîáå ñ òåìè æå ëèöàìè, î òîì æå
ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì ðåøåíèå
èëè îïðåäåëåíèå î ïðåêðàùåíèè ïðîèçâîä-
ñòâà ïî æàëîáå, ëèáî îá óòâåðæäåíèè ìèðî-
âîãî ñîãëàøåíèÿ ñóäà îáùåé þðèñäèêöèè, àð-
áèòðàæíîãî ñóäà.

57. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïðèíèìàåò îäíî èç ñëå-
äóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå
îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äî-
ïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæ-
íûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîò-
ðåíî íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
58. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì

ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è (ïî æåëàíèþ) çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îò-
âåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

59. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ
ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ
èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåí-
íîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá,
íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå
ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðèëîæåíèå 1
Территориальные органы  

Администрации Каменского городского округа 
п/п Наименование  № рабочего 

телефона Юридический адрес 

1 Барабановская 
сельская администрация (3439)343-220 с. Барабановское, 

ул. Кирова, 19  

2 Бродовская  
сельская администрация (3439)310-656 п. Мартюш, 

ул. Титова, 8 

3 Горноисетская 
сельская администрация (3439)371-328 п. Горный, 

ул. Фабричная, 1а 

4 Кисловская  
сельская администрация (3439)372-549 с. Кисловское, 

ул. Ленина, 47 

5 Клевакинская  
сельская администрация (3439)372-741 с. Клевакинское, 

ул. Уральская, 17 

6 Колчеданская  
сельская администрация (3439)373-354 с. Колчедан, 

ул. Беляева, 12 а 

7 Маминская  
сельская администрация (3439)372-435 с. Маминское,  

ул. Чапаева, 1б 

8 Новоисетская  
сельская администрация (3439)375-103 с. Новоисетское, 

ул. Калинина, 6 

9 Окуловская  
сельская администрация (3439)374-040 п. Новый Быт, 

ул. Горняков, 2 

10 Позарихинская  
сельская администрация (3439)376-161 с. Позариха, 

ул.Механизаторов, 29 

11 Покровская  
сельская администрация (3439)371-130 с. Покровское, 

ул. Ленина, 128 

12 Рыбниковская 
сельская администрация (3439)374-730 с. Рыбниковское, 

ул. Дмитриева, 4 

13 Сипавская  
сельская администрация (3439)374-294 с. Сипавское, 

ул. Гагарина, 38 

14 Сосновская  
сельская администрация (3439)372-641 с. Сосновское, 

ул. Комсомольская, 3 

15 Травянская  
сельская администрация (3439)372-240 с. Травянское, 

ул. Волкова, 17 

16 Черемховская  
сельская администрация (3439)376-880 с. Черемхово, 

ул. Ленина, 64 

ëè÷íîì ïðèåìå, ïî ïî÷òå èëè ïî ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå, ÌÔÖ:

ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè (îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ïðåäñåäàòåëÿ
Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåí-
ñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà);

ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñ-
òðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (îá-
æàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ðó-
êîâîäèòåëÿ èëè ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà»);

ðóêîâîäèòåëþ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çà-
êàç÷èêà» (îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëå-
íèå çàêàç÷èêà»).

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -

ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëü-
ñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæ-
äåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à
òàêæå íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àä-
ðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è
äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäî-

Ñ öåëüþ ïðåäóïðåæäåíèÿ ðàçëè÷íûõ ïðî-
ñòóäíûõ è èíôåêöèîííûõ çàáîëåâàíèé â ïî-
ìåùåíèÿõ ñàäà ïîääåðæèâàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùèé òåìïåðàòóðíûé ðåæèì, à òàêæå óðîâåíü
îñâåùåííîñòè è ïðîâåòðèâàíèÿ, íàáëþäåíèå
çà ñàíèòàðíûì ñîñòîÿíèåì ÄÎÓ, ïèùåáëîêà è
ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ, ïðîâîäèòñÿ åæåäíåâíàÿ
óáîðêà è ïåðèîäè÷åñêàÿ äåçèíôåêöèÿ.

Ñðåäè êëþ÷åâûõ ôàêòîðîâ áåçîïàñíîñòè âû-
äåëÿþò è ôèçè÷åñêóþ áåçîïàñíîñòü äåòåé. Äëÿ
åå îáåñïå÷åíèÿ â äåòñêîì ñàäó ñîçäàí êîìï-
ëåêñ óñëîâèé, îáåñïå÷èâàþùèé çàùèòó æèçíè
è çäîðîâüÿ ðåáÿòèøåê. Óãðîçó ìîãóò âëå÷ü çà
ñîáîé íå òîëüêî âíåøíèå (êðèìèíàëüíûå, òåð-
ðîðèñòè÷åñêèå àêòû, íåâìåíÿåìûå ïîñòóïêè
âçðîñëûõ), íî è âíóòðåííèå (íåñîîòâåòñòâóþ-
ùåå òåõíè÷åñêîå ñîñòîÿíèå çäàíèÿ è ñîîðóæå-
íèé íà åãî òåððèòîðèè) ôàêòîðû. Ñîáëþäåíèå
ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè – îäèí èç êëþ÷åâûõ
ìîìåíòîâ â ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ óñëîâèé áå-
çîïàñíîñòè äîøêîëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Íà ïðîòÿæåíèè íåñêîëüêèõ ëåò â ÄÎÓ âåäåò-
ñÿ ñèñòåìàòè÷åñêàÿ, ïëàíîìåðíàÿ ðàáîòà ïî
îáó÷åíèþ äåòåé ïðàâèëàì äîðîæíîãî äâèæå-
íèÿ, ôîðìèðîâàíèþ ó äîøêîëüíèêîâ îñîçíàí-
íîãî ïîâåäåíèÿ íà óëèöàõ ñåëà è ãîðîäà. Áîëü-
øîå âíèìàíèå óäåëÿåòñÿ ðàáîòå ñ êîëëåêòè-
âîì ïî ïîâûøåíèþ ó ïåäàãîãîâ êîìïåòåíöèè
â çíàíèÿõ ïðàâèë äîðîæíîãî äâèæåíèÿ, ìåòî-
äèêå è ôîðìàì îáó÷åíèÿ äåòåé äîøêîëüíîãî
âîçðàñòà ïðàâèëàì ïîâåäåíèÿ íà äîðîãå. Â ÄÎÓ
ðàçðàáîòàí è âíåäðåí Ïàñïîðò äîðîæíîé áå-
çîïàñíîñòè ÄÎÓ, åæåãîäíî ðàçðàáàòûâàåòñÿ
ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî òåìå «Ïðîôèëàêòèêà
äåòñêîãî äîðîæíî-òðàíñïîðòíîãî òðàâìàòèçìà».

Êîëëåêòèâîì íàøåãî ÄÎÓ  ðàçðàáîòàíû ìå-
ðîïðèÿòèÿ ïî ïðîôèëàêòèêå äåòñêîãî òðàâìà-
òèçìà. 1. Â ÌÄÎÓ ÷åòêî âûïîëíÿþòñÿ òðåáîâà-
íèÿ áåçîïàñíîñòè ê îñíàùåíèþ òåððèòîðèè äåò-
ñêîãî ñàäà: îáîðóäîâàíèå, ðàñïîëîæåííîå íà
òåððèòîðèè äâàæäû â ãîä â îáÿçàòåëüíîì ïî-
ðÿäêå (ïðè íåîáõîäèìîñòè – ÷àùå) îñìàòðè-
âàþòñÿ íà ïðåäìåò íàõîæäåíèÿ èõ â èñïðàâ-
íîì ñîñòîÿíèè ñ îáÿçàòåëüíûì ñîñòàâëåíèåì

Êàê ñäåëàòü îáùåíèå ñ ðîäèòåëÿìè æèâûì?
Êàê ïðèâëå÷ü ðîäèòåëåé â øêîëó? Êàê ñîçäàòü
óñëîâèÿ, ÷òîáû èì çàõîòåëîñü ñ íàìè ñîòðóä-
íè÷àòü? Êàê ñäåëàòü òàê, ÷òîáû íà ðîäèòåëüñ-
êîì ñîáðàíèè ïðèñóòñòâîâàëè ïî÷òè âñå ðîäè-
òåëè? Ñîãëàñèòåñü, ýòî íå ïðàçäíûå âîïðîñû.
Ñåìüè î÷åíü ðàçíûå, ó êàæäîé ñâîè ïðîáëåìû
è òðóäíîñòè, ïîýòîìó íåâîçìîæíî äàòü ãîòîâûé,
åäèíñòâåííî ïðàâèëüíûé îòâåò íà âîïðîñ î òîì,
êàê âçàèìîäåéñòâîâàòü ñ ñåìüåé. Íóæíî íà-
ó÷èòüñÿ âûñòðàèâàòü îòíîøåíèÿ ñ ðîäèòåëÿìè ñ
ó÷åòîì èõ çàïðîñîâ, ñòåïåíè àêòèâíîñòè è óðîâíÿ
ïñèõîëîãî-ïåäàãîãè÷åñêîé ãîòîâíîñòè,  íóæíî
ðàçâèâàòü è îáó÷àòü ðîäèòåëåé, òàê êàê îò èõ
êîìïåòåíòíîñòè áóäåò âî ìíîãîì çàâèñåòü è êà-
÷åñòâî îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà.

Îñíîâîé ñîòðóäíè÷åñòâà øêîëû è ñåìüè ÿâ-
ëÿåòñÿ îáùàÿ öåëü ñîçäàíèÿ áëàãîïðèÿòíûõ óñ-
ëîâèé äëÿ ïîëíîöåííîãî ñîöèàëüíîãî ñòàíîâ-
ëåíèÿ âîñïèòàíèÿ è îáó÷åíèÿ äåòåé. Ýòà öåëü
íàïðàâëåíà íà ðåøåíèå ñëåäóþùèõ çàäà÷. Âî-
ïåðâûõ, îáåñïå÷åíèå êà÷åñòâåííîãî îáðàçîâà-
íèÿ ó÷àùèõñÿ. Äëÿ âûïîëíåíèÿ äàííîé çàäà÷è
êîëëåêòèâ øêîëû óêîìïëåêòîâàí âûñîêîêâàëè-
ôèöèðîâàííûìè ïåäàãîãè÷åñêèìè êàäðàìè.
Ó÷èòåëÿ ïëàíîìåðíî ïîâûøàþò ñâîþ êâàëè-
ôèêàöèþ. Â øêîëå äîñòèãíóòà ñòàáèëüíîñòü â
êà÷åñòâå îáðàçîâàíèÿ ó÷àùèõñÿ, âîçðîñëî êî-
ëè÷åñòâî îáó÷àþùèõñÿ íà «4» è «5». Â 2014 ã.
3 ó÷åíèêà çàêîí÷èëè øêîëó ñ çîëîòîé ìåäà-
ëüþ. Òàãèëüöåâà Þëèÿ âïåðâûå â Êàìåíñêîì
ðàéîíå íàáðàëà 100 áàëëîâ íà ÅÃÝ ïî ðóññêî-
ìó ÿçûêó. Âî-âòîðûõ, ðàçâèòèå ïðîôåññèîíàëü-
íûõ èíòåðåñîâ è ïîäãîòîâêà äåòåé ê ñîçíàòåëü-
íîìó âûáîðó ïðîôåññèè.Ïðîôîðèåíòàöèîííàÿ
ðàáîòà íà÷èíàåòñÿ çàäîëãî äî îêîí÷àíèÿ øêî-
ëû. Î ðåçóëüòàòèâíîñòè ýòîãî íàïðàâëåíèÿ äå-
ÿòåëüíîñòè ñâèäåòåëüñòâóåò, â ÷àñòíîñòè, òîò
ôàêò, ÷òî â 2014 ã. 9 èç 12 âûïóñêíèêîâ 11 êëàñ-
ñà ïîñòóïèëè è óñïåøíî ó÷àòñÿ â âóçàõ óðàëü-
ñêîãî ðåãèîíà, îñòàëüíûå îáó÷àþòñÿ â òåõíèêó-
ìàõ Êàìåíñêà-Óðàëüñêîãî. Â-òðåòüèõ, ïîäãîòîâ-
êà äîøêîëüíèêîâ ê øêîëüíîé æèçíè. Òðàäè-
öèîííî â íàøåé øêîëå, íà÷èíàÿ ñ ôåâðàëÿ,
ïðîâîäÿòñÿ çàíÿòèÿ â ñóááîòíåé øêîëå äëÿ áó-
äóùèõ ïåðâîêëàññíèêîâ. Â-÷åòâåðòûõ, ôîðìè-
ðîâàíèå ïîòðåáíîñòè â çäîðîâîì îáðàçå æèç-
íè. Ñ öåëüþ ïðîâåäåíèÿ ïðîôèëàêòè÷åñêîé
ðàáîòû ñ ó÷àùèìèñÿ ïî ïðîòèâîäåéñòâèþ ðàñ-
ïðîñòðàíåíèÿ ÿâëåíèé àëêîãîëèçìà è íàðêî-
ìàíèè â øêîëå ðàçðàáîòàíû  è óñïåøíî ðåà-
ëèçóþòñÿ  Ïðîãðàììà ïî ïðîôèëàêòèêå íàðêî-
ìàíèè è Ïðîãðàììà «Âîñïèòàíèå çàêîíîïîñ-
ëóøíîãî ïîâåäåíèÿ ãðàæäàí». Ñèñòåìàòè÷åñ-
êè ïðîâîäÿòñÿ êëàññíûå ÷àñû ñ ïðèãëàøåíèåì
èíñïåêòîðîâ ÏÄÍ ÎÏ ¹22 è ìåäðàáîòíèêîâ
ÃÓÇ ÏÁ ¹9,  ñîöàêöèè, êîíêóðñû ðèñóíêîâ è
ïëàêàòîâ, âèêòîðèíû, ðàçëè÷íûå ïðîôèëàêòè-

Îáðàçîâàíèå

Ëè÷íàÿ áåçîïàñíîñòü ðåáåíêà â äåòñêîì ñàäó

àêòîâ ïðîâåðêè. Êðîìå òîãî, âîñïèòàòåëè è àä-
ìèíèñòðàöèÿ íàøåãî äåòñêîãî ñàäà åæåäíåâíî
âåäóò ïðîâåðêó ñîñòîÿíèÿ ìåáåëè è îáîðóäî-
âàíèÿ ãðóïï è ïðîãóëî÷íûõ ïëîùàäîê: îíè äîë-
æíû áûòü  áåç îñòðûõ óãëîâ, ãâîçäåé, øåðîõî-
âàòîñòåé, âûñòóïàþùèõ áîëòîâ, âñÿ ìåáåëü â
ãðóïïàõ è îáîðóäîâàíèå íà ó÷àñòêàõ äîëæíû
áûòü çàêðåïëåíû; èãðîâûå ãîðêè, ëåñåíêè äîë-
æíû áûòü óñòîé÷èâû è èìåòü ïðî÷íûå ðåéêè,
ïåðèëà, ñîîòâåòñòâîâàòü âîçðàñòó äåòåé è ñà-
íèòàðíûì íîðìàì. 2. Â âåñåííå-îñåííèé ïå-
ðèîä ïðîâîäÿòñÿ ìåðîïðèÿòèÿ ïî óñòðàíåíèþ
ïåðåä íà÷àëîì ïðîãóëêè ñòîÿëûõ âîä ïîñëå
äîæäÿ; óáîðêå ìóñîðà; ïðîâåäåíèþ äåêîðàòèâ-
íîé îáðåçêè êóñòàðíèêîâ. 3. Â çèìíèé ïåðèîä
ïðîâîäÿòñÿ ìåðîïðèÿòèÿ ïî î÷èñòêå ïåðåä íà-
÷àëîì ïðîãóëêè îò ñíåãà è ñîñóëåê êðûø âñåõ
ïîñòðîåê, äîðîæåê, äåòñêèõ ïëîùàäîê îò ñíåãà
è ëüäà, ïîñûïàíèþ ïåñêîì. 4. Âîñïèòàòåëÿìè
ÌÄÎÓ â öåëÿõ ïðîôèëàêòèêè òðàâìàòèçìà âå-
äåòñÿ êîíòðîëü è ñòðàõîâêà âî âðåìÿ ñêàòûâà-
íèÿ äåòåé ñ ãîðêè, ëàçàíèÿ, ñïðûãèâàíèÿ ñ âîç-
âûøåííîñòåé, ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà âûíîñíîãî
ìàòåðèàëà. 5. Âîñïèòàòåëè ñîâìåñòíî ñ ìóçû-
êàëüíûì ðóêîâîäèòåëåì îðãàíèçóþò ïðàçäíè-
êè, ðàçâëå÷åíèÿ. Âñå ýòè ìåðîïðèÿòèÿ ïðîâî-
äÿòñÿ òîëüêî ïîñëå òùàòåëüíîãî îñìîòðà ìåñòà
ïðîâåäåíèÿ è èñïîëüçóåìîãî îáîðóäîâàíèÿ.
6. Èíâåíòàðü è èãðîâîå îáîðóäîâàíèå òàêæå
äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì áåçîïàñ-
íîñòè: äåòñêèé èíâåíòàðü è èãðîâîå îáîðóäî-
âàíèå äîëæíî íàõîäèòüñÿ â èñïðàâíîì ñîñòîÿ-
íèè, ïîçâîëÿþùèì  ñîðàçìåðÿòü äâèãàòåëüíóþ
íàãðóçêó â ñîîòâåòñòâèè ñ ñåçîíîì ãîäà, âîçðà-
ñòîì äåòåé.

Ïðîâåäåíèå äàííûõ ìåðîïðèÿòèé â ÄÎÓ ñïî-
ñîáñòâóåò ñíèæåíèþ ðèñêà âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåç-
âû÷àéíûõ ñèòóàöèé, ïîâûøåíèþ óðîâíÿ îòâåò-
ñòâåííîñòè ñîòðóäíèêîâ, ñîçäàíèþ áåçîïàñíûõ
óñëîâèé æèçíåäåÿòåëüíîñòè è ôîðìèðîâàíèþ
áåçîïàñíîãî ïîâåäåíèÿ ó÷àñòíèêîâ îáðàçîâà-
òåëüíîãî ïðîöåññà.

Êîëëåêòèâ ÌÊÄÎÓ
«Ìàìèíñêèé äåòñêèé ñàä»

Îñíîâíûì ïðèîðèòåòîì ÌÊÄÎÓ «Ìàìèíñêèé äåòñêèé ñàä» ÿâëÿåòñÿ îõðàíà æèçíè è
çäîðîâüÿ äåòåé, îðãàíèçàöèÿ èõ áåçîïàñíîé æèçíåäåÿòåëüíîñòè, ÷òî ïîäòâåðæäàåòñÿ
óñòàâîì ÄÎÓ, îòðàæåíî â ïðîãðàììå ðàçâèòèÿ äåòñêîãî ñàäà, ïàñïîðòå êîìïëåêñíîé
áåçîïàñíîñòè. Íà ñàéòå ÄÎÓ (dou.moy.su) îòêðûòà ñòðàíè÷êà «Áåçîïàñíîñòü â ÄÎÓ».

Ñåìüÿ è øêîëà
Óñïåøíîñòü äîñòèæåíèé ðåáåíêà çàâèñèò îò òîãî, êòî è êàê âëèÿåò íà åãî âîñïèòàíèå è

ðàçâèòèå. Ñåãîäíÿ îäíà èç ãëàâíûõ çàäà÷ øêîëû âîîáùå è íàøåé â ÷àñòíîñòè – ñîçäàíèå
ñèñòåìû, îñíîâàííîé íà âçàèìîäåéñòâèè ïåäàãîãè÷åñêîãî, ó÷åíè÷åñêîãî è ðîäèòåëüñ-
êîãî êîëëåêòèâîâ êàê ðàâíîïðàâíûõ ïàðòíåðîâ. Ýòî îòâå÷àåò ñîâðåìåííûì òðåáîâàíè-
ÿì ÔÃÎÑ íîâîãî ïîêîëåíèÿ.

÷åñêèå àãèòáðèãàäû. 5 ìàðòà ñ ñîãëàñèÿ ðîäè-
òåëåé øêîëüíèêè 14-17 ëåò ïðîéäóò ñîöèàëü-
íî-ïñèõîëîãè÷åñêîå òåñòèðîâàíèå, íàïðàâëåí-
íîå íà ðàííåå âûÿâëåíèå ïîòðåáëåíèÿ íàðêî-
òè÷åñêèõ ñðåäñòâ è ïñèõîòðîïíûõ âåùåñòâ.

Äëÿ óëó÷øåíèÿ ðàáîòû ñ ñåìüåé âåäåòñÿ  ïî-
ñòîÿííîå äèàãíîñòèðîâàíèå ñåìüè è ñåìåéíîãî
âîñïèòàíèÿ. Äèàãíîñòèêà ïîìîãàåò âûÿâèòü ïðî-
áëåìíûå ñèòóàöèè â îòäåëüíûõ ñåìüÿõ, äàåò
âîçìîæíîñòü êëàññíîìó ðóêîâîäèòåëþ âûáðàòü
ïðàâèëüíóþ ëèíèþ ïîâåäåíèÿ ñ ðîäèòåëÿìè
òåõ ó÷åíèêîâ, ó êîòîðûõ â ñåìüå äåéñòâèòåëüíî
òðóäíîå ïîëîæåíèå. Àíàëèç ðåçóëüòàòîâ àíêå-
òèðîâàíèÿ ïîêàçàë, ÷òî ðîäèòåëè çàèíòåðåñî-
âàíû â ñîòðóäíè÷åñòâå ñî øêîëîé. Äîñòàòî÷íî
áîëüøîå êîëè÷åñòâî îïðàøèâàåìûõ âûðàçèëè
ãîòîâíîñòü âêëþ÷èòüñÿ â ñîâìåñòíóþ ðàáîòó.

Èíôîðìèðîâàíèå ðîäèòåëåé î äåÿòåëüíîñòè
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îäíèì
èç óñëîâèé îðãàíèçàöèè ñîòðóäíè÷åñòâà øêî-
ëû è ñåìüè. Îíî îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç øêîëü-
íûé ñàéò, èíäèâèäóàëüíóþ è ãðóïïîâóþ ðàáî-
òó, ïðîâåäåíèå êîíñóëüòàöèé àäìèíèñòðàöèåé
øêîëû, ïåäàãîãàìè, øêîëüíûì ïñèõîëîãîì. Ïî
ïëàíó ó íàñ ïðîâîäÿòñÿ îáùåøêîëüíûå ðîäè-
òåëüñêèå êîíôåðåíöèè. Çäåñü ìû  çíàêîìèì
ðîäèòåëåé ñ äîêóìåíòàìè î øêîëå, ñ îñíîâíû-
ìè íàïðàâëåíèÿìè, çàäà÷àìè,  èòîãàìè  ðà-
áîòû îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Ïðîâîäèì
âñòðå÷è ñî ñïåöèàëèñòàìè ñëóæá  ñèñòåìû ïðî-
ôèëàêòèêè, ïðîêóðàòóðû, ìåäèöèíñêèõ ó÷ðåæ-
äåíèé, öåíòðà ïîìîùè ñåìüå è äåòÿì «Ëàäà».
Îðãàíèçóåì îò÷åòíûå êîíöåðòû èëè ãîòîâèì
ïðàçäíè÷íûå ìóçûêàëüíûå íîìåðà è ïîçäðàâ-
ëÿåì ðîäèòåëåé ñ Äíåì ìàòåðè, äíåì 8 Ìàð-
òà, Äíåì ñåìüè. Îòìå÷àåòñÿ è ïîîùðÿåòñÿ
ïîëîæèòåëüíàÿ èíèöèàòèâà ðîäèòåëåé ïðè ïðî-
âåäåíèè äåë â êëàññå. Ïî èòîãàì ó÷åáíîãî ãîäà
ðîäèòåëÿì îôîðìëÿþòñÿ áëàãîäàðñòâåííûå
ïèñüìà, îáúÿâëÿþòñÿ áëàãîäàðíîñòè. Ðîäèòåëè
ïîñòîÿííî ïðèâëåêàþòñÿ ê ñîâìåñòíîé ðàáîòå
ñî øêîëîé. Ìû ïðàêòèêóåì Äíè îòêðûòûõ äâå-
ðåé, êîòîðûé çàâåðøàåòñÿ àíàëèçîì ïðîâåäåí-
íîé ðàáîòû. Ñåðüåçíóþ ïîìîùü ïî ôîðìèðî-
âàíèþ ó ðîäèòåëåé ïðàâèëüíûõ ïðåäñòàâëå-
íèé ñâîåé ðîëè â âîñïèòàíèè ðåáåíêà, î íå-
îáõîäèìîñòè ó÷àñòèÿ â ó÷åáíî-âîñïèòàòåëüíîì
ïðîöåññå øêîëû è êëàññà îêàçûâàåò îáùå-
øêîëüíûé ðîäèòåëüñêèé êîìèòåò.

Âîñïèòàíèå äåòåé – ýòî åäèíàÿ çàäà÷à âñåãî
ñîîáùåñòâà ðîäèòåëåé, ïåäàãîãîâ   è îáùåñò-
âåííîñòè. Ìû ïðåêðàñíî ïîíèìàåì, ÷òî, òîëü-
êî îáúåäèíèâøèñü, ìû ñóìååì äîñòè÷ü ïî-
ñòàâëåííûõ çàäà÷ – ÷òîáû íàøè äåòè áûëè âîñ-
ïèòàííûìè, îáðàçîâàííûìè, èìåëè ÷åòêî
ñôîðìèðîâàííûå ãðàæäàíñêèå ïîçèöèè.    

Í.À. Ñèäîðîâà, äèðåêòîð ÌÊÎÓ
«Íîâîèñåòñêàÿ ÑÎØ»




