
ÏËÀÌß
Ãàçåòà èçäàåòñÿ ñ 1965 ãîäà           ¹ 55 (6559)         15 èþëÿ 2014 ãîäà

Î á ù å ñ ò â å í í î - ï î ë è ò è ÷ å ñ ê à ÿ  ã à ç å ò à  Ê à ì å í ñ ê î ã î  ã î ð î ä ñ ê î ã î  î ê ð ó ã à ÂÛÇÎÂ
ÝÊÑÒÐÅÍÍÛÕ ÑËÓÆÁ

Ñ ÌÎÁÈËÜÍÛÕ ÒÅËÅÔÎÍÎÂ:
«ÌÒÑ»: 901 èëè 010; «Ìîòèâ»:

901; «Áèëàéí»: 112 èëè 001 (ïî-
æàðíàÿ), 002 (ïîëèöèÿ), 003
(ñêîðàÿ); «Ìåãàôîí» è «Þòåë»:
010 èëè 011 (ïîæàðíàÿ), 012
(ïîëèöèÿ), 013 (ñêîðàÿ).

Åäèíûé òåëåôîí ñïàñåíèÿ –
112. Åäèíàÿ äåæóðíî-äèñïåò-
÷åðñêàÿ ñëóæáà ïî Êàìåíñêîìó
ãîðîäñêîìó îêðóãó – 32-26-45

îò 05.06.2014 ã. ¹ 101                       ï. Ìàðòþø
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå äóáëèêà-
òà äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà óòâåðæ-
äåííîãî ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã»  îò 21.03.2013 ãîäà ¹ 29 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îôîðìëåíèå äóáëèêàòîâ äîãîâîðîâ ïðèâàòèçàöèè æèëûõ ïî-
ìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà»», â ñîîòâåòñòâèè
ñ  Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.11.2011 ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòà-
âîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã»:

1.Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà
ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíî-
ãî ôîíäà» (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

3. Ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò
21.03.2013 ãîäà ¹ 29 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðì-
ëåíèå äóáëèêàòîâ äîãîâîðîâ ïðèâàòèçàöèè æèëûõ ïîìåùå-
íèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà»» ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì
ñèëó.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü
íà è.î. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà À.Ñ. Êóçíåöîâó.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÎ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

«ÎÔÎÐÌËÅÍÈÅ ÄÓÁËÈÊÀÒÀ ÄÎÃÎÂÎÐÀ ÏÐÈÂÀÒÈÇÀÖÈÈ ÆÈËÎÃÎ
ÏÎÌÅÙÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÆÈËÈÙÍÎÃÎ ÔÎÍÄÀ»

Ðàçäåë 1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðì-

ëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíî-
ãî æèëèùíîãî ôîíäà» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò
ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïî îôîð-
ìëåíèþ äóáëèêàòà äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ
ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), ïîâûøå-
íèÿ ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñîçäà-
íèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ â ïðîöåñ-
ñå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûñòóïàþò ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ïîñòîÿííî ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», ÿâëÿþùèåñÿ ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà îñíîâàíèè äîãîâîðà ïðè-
âàòèçàöèè ëèáî èõ íàñëåäíèêè (äàëåå – çàÿâèòåëè).

3. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âïðàâå îáðàòèòüñÿ èõ ïðåäñòàâèòåëè. Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè
ýòîì äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185 Ãðàæäàíñ-
êîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé:
1) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ è äðóãèõ ëèö, íàõîäÿùèõñÿ íà èçëå÷åíèè

â ãîñïèòàëÿõ, ñàíàòîðèÿõ è äðóãèõ âîåííî-ëå÷åáíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, óäîñòîâå-
ðåííûå íà÷àëüíèêîì òàêîãî ó÷ðåæäåíèÿ, åãî çàìåñòèòåëåì ïî ìåäèöèíñêîé
÷àñòè, ñòàðøèì èëè äåæóðíûì âðà÷îì;

2) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ, à â ïóíêòàõ äèñëîêàöèè âîèíñêèõ ÷àñ-
òåé, ñîåäèíåíèé, ó÷ðåæäåíèé è âîåííî-ó÷åáíûõ çàâåäåíèé, ãäå íåò íîòàðè-
àëüíûõ êîíòîð è äðóãèõ îðãàíîâ, ñîâåðøàþùèõ íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ,
òàêæå äîâåðåííîñòè ðàáî÷èõ è ñëóæàùèõ, ÷ëåíîâ èõ ñåìåé è ÷ëåíîâ ñåìåé
âîåííîñëóæàùèõ, óäîñòîâåðåííûå êîìàíäèðîì (íà÷àëüíèêîì) ýòèõ ÷àñòè,
ñîåäèíåíèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ èëè çàâåäåíèÿ;

3) äîâåðåííîñòè ëèö, íàõîäÿùèõñÿ â ìåñòàõ ëèøåíèÿ ñâîáîäû, óäîñòîâå-
ðåííûå íà÷àëüíèêîì ñîîòâåòñòâóþùåãî ìåñòà ëèøåíèÿ ñâîáîäû;

4) äîâåðåííîñòè ñîâåðøåííîëåòíèõ äååñïîñîáíûõ ãðàæäàí, íàõîäÿùèõñÿ â
ó÷ðåæäåíèÿõ ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ, óäîñòîâåðåííûå àäìèíèñòðà-
öèåé ýòîãî ó÷ðåæäåíèÿ èëè ðóêîâîäèòåëåì (åãî çàìåñòèòåëåì) ñîîòâåòñòâó-
þùåãî îðãàíà ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ.

Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàåòñÿ ðåøåíèåì îá óñòàíîâëåíèè îïåêè.
4. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ïðåäîñòàâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ Ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå – Àäìèíèñòðàöèÿ).
Çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè íàõîäèòñÿ ïî àäðåñó: 623400, Ñâåðäëîâñêàÿ îá-

ëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, ä. 38 À, îôèöèàëüíûé ñàéò:
www.admkgoso.ru), ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê -
÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.30 –
13.18; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè,
òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8(3439) 32-52-57.

 Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå
ó÷ðåæäåíèå «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà ïî Êàìåíñêîìó ãîðîäñêîìó îêðóãó» (äà-
ëåå - ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà») àäðåñ: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, Ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97 À, ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ
8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.00 – 12.48; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, êîíòàêòíûé òåëåôîí 8(3439)
379-329, 379-306.

Â äåíü, ïðåäøåñòâóþùèé íåðàáî÷åìó ïðàçäíè÷íîìó, ïðîäîëæèòåëüíîñòü
ðàáî÷åãî äíÿ ñîêðàùàåòñÿ íà îäèí ÷àñ; ãðàôèê ïðèåìà ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (çà èñêëþ÷åíèåì íåðàáî÷èõ ïðàçäíè÷íûõ äíåé è
äíåé, ïðåäøåñòâóþùèõ èì): âòîðíèê, ÷åòâåðã, ñ 9.00 äî 12.00, êàáèíåò 101(102);
ãðàôèê ëè÷íîãî ïðèåìà ðóêîâîäèòåëÿ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» - âòîð-
íèê, ÷åòâåðã, ñ 9.00 äî 12.00, êàáèíåò 101(103); âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè.

5. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
2) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè: www.admkgoso.ru/ (äàëåå -

îôèöèàëüíûé ñàéò), â ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñè-

ñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè» íà ñàéòå 66.gosuslugi.ru (äàëåå - Ïîðòàë), ïóáëèêàöèé â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ;

3) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», ñåëüñêèõ
àäìèíèñòðàöèé;

4) ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ), ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, óë. Ñòàõàíîâñêàÿ, ä.1, ãðàôèê  ðàáîòû: ïí.,ñóá.ñ 9-00 äî 17-00,
âò.- ïòí.ñ 9-00 äî 20-00, áåç  ïåðåðûâà  íà îáåä, òåëåôîí  äëÿ ñïðà-
âîê8(3439) 34-61-61, óë. Ëåíèíà, ä. 34, ãðàôèê  ðàáîòû ïí.-ñóá. ñ 9-00 äî 20-
00 ÷àñ., áåç  ïåðåðûâà  íà  îáåä, òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 32-33-11.

Åäèíûé ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: 8 800 200 84 40
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ ðàçìåùåíà íà

îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: www.mfc66.ru
6. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.
Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íà-

ïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

6.1.Ñïåöèàëèñòû ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðåäîñòàâëÿþò çàÿâèòåëÿì
ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿ-

åìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â îðãàíèçàöèîííûé îòäåë).
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-

ùèé ëè÷íîñòü.
Âñå îáðàùåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â êîìïüþòåðå â ñïåöèàëüíîé ïðîãðàììå è

(èëè) â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.
Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòàöèé äîêóìåíòû

è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.
6.2. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,

ñîäåðæàùèå íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

2) èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðè-
ëîæåíèÿìè;

3) êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
5) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
6) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â ñåòè Èíòåðíåò

è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
8) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé (ñïðàâîê), èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
9) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñïåöèàëèñòîâ,

îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
6.3. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-

ôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû,

àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.
6.4. Ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ, çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-

ôîðìàöèÿ:
1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ, ïðå-

äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿ-

åìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).
7. Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî íà ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå äåé-

ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñ ãëàâîé 25 Ãðàæäàíñêîãî
ïðîöåññóàëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14 íîÿáðÿ 2002 ã. ¹ 138-
ÔÇ.

Ðàçäåë 2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
8. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãî-

âîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà».
9. Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-

÷èêà».
10. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî îáðàòèòü-

ñÿ â îðãàíèçàöèè îñóùåñòâëÿþùèå ïàñïîðòíîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ.
11. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;
îòêàç â îôîðìëåíèè äóáëèêàòà äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.
12. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå ïðåâûøàåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ

ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å äóáëèêàòà äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà (äàëåå – çàÿâëåíèå) è
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 14 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà (äàëåå – äîêóìåíòû).

13. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
ÐÔ», 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü 1), ñòàòüÿ 14);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ÐÔ», 02.08.2010, ¹ 31, ñòàòüÿ 4179);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ïåðâîíà÷àëü-
íûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
ÐÔ», 06.10.2003, ¹ 40, ñò. 3822, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 186, 08.10.2003,
«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 202, 08.10.2003.);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ»
(Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîññèéñêàÿ ãà-
çåòà», ¹ 165, 29.07.2006, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 31.07.2006, ¹
31 (1 ÷.), ñò. 3451, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 126-127, 03.08.2006.);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»  (Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêó-
ìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 95, 05.05.2006, «Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, ¹ 19, ñò. 2060, «Ïàðëàìåíòñêàÿ
ãàçåòà», ¹ 70-71, 11.05.2006.);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 09.02.2009 ¹ 8-ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê

èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ» (Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ
«Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 8, 13-19.02.2009, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 25,
13.02.2009, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 16.02.2009, ¹ 7, ñò. 776.);

Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 04.07.1991 ¹ 1541-1 «Î ïðèâàòèçàöèè æè-
ëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Âåäîìîñòè ÑÍÄ è ÂÑ ÐÑÔÑÐ»,
11.07.1991, ¹ 28, ñòàòüÿ 959);

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16.11.2011 ã. ¹
1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã» («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà», ¹ 441-442,
25.11.2011, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè», 06.02.2012,
¹ 11-2 (2011), ñò. 2042);

Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;
èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû.
14. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ïðèâåäåí â òàáëèöå 1.
Òàáëèöà 1

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ

15. Äîêóìåíòîì, íåîáõîäèìûì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íàõîäÿùèìñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, ÿâëÿåòñÿ âû-
ïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî
è ñäåëîê ñ íèì (ñîäåðæàùàÿ îáùåäîñòóïíûå ñâåäåíèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ
ïðàâàõ íà îáúåêò íåäâèæèìîñòè). Äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòà íåîáõîäèìî
îáðàòèòüñÿ â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè - Êàìåíñê-Óðàëüñêèé
îòäåë Ðîñðååñòðà (Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óëèöà
Òåâîñÿíà, 3, òåë. (3439) 32-44-21, 32-41-38.

Ñ 01.07.2012 óêàçàííûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü ïîëó÷åí áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòå-
ëÿ â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà. Çàÿâèòåëü âïðàâå
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ïðåäñòàâèòü ýòîò äîêóìåíò.

Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé,

ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿ-
æåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãà-
íèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûìè àêòàìè, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
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ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã».

16. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà  â ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ ÿâëÿþòñÿ:

ïðåäñòàâëåí íåïîëíûé ïàêåò äîêóìåíòîâ;
ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ

ïðèïèñêàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;
ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì

â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ òðåáîâà-
íèÿì, óêàçàííûì â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

17. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòêàçûâà-
åòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

åñëè â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ ñîäåðæàòñÿ íåäî-
ñòîâåðíûå ñâåäåíèÿ;

åñëè çàÿâèòåëè íå ÿâëÿþòñÿ ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïî-
ìåùåíèé íà îñíîâàíèè äîãîâîðîâ ïðèâàòèçàöèè ëèáî èõ
íàñëåäíèêàìè.

18. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 14 íàñòî-
ÿùåãî ðàçäåëà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â Àäìèíèñòðàöèþ;
2)  â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
3) ïîñðåäñòâîì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
4) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó Àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó:

admkgoso@mail.ru;
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»

ïî àäðåñó: mku_uz@mail.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ëèáî ÷åðåç Ðåãèîíàëüíûé ïîð-

òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
Ïîðÿäîê ïðèåìà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå
óñòàíîâëåí â ïóíêòå 35 ðàçäåëà 3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

19. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà ñ
çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

20. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
1) Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

2) Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

3) Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðîäëåâàåòñÿ
íà âðåìÿ, íåîáõîäèìîå äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîìíî-
æåííîå íà êîëè÷åñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

21. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè
çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî-
äàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ â ÌÔÖ).

22. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿ-
åòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå èëè
èíîì ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè, îáîðó-
äóþòñÿ ñòóëüÿìè è (èëè) êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè. Â çäà-
íèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåäóñìàòðè-
âàþòñÿ ìåñòà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû),
ìåñòà äëÿ õðàíåíèÿ âåðõíåé îäåæäû;

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ ìåñòà äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè
è ñòîëàìè, îñíàùàþòñÿ êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿ-
ìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà
èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, êîòîðûé ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñ-
òàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæíû áûòü îáîðóäî-
âàíû âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è ôàìè-
ëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, âåäóùå-
ãî ïðèåì.

23. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ;
êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
êîëè÷åñòâî ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñðåäíåå êîëè÷åñòâî ÷åëîâåêî-÷àñîâ, çàòðà÷åííûõ íà

îêàçàíèå îäíîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïîëó÷åíèÿ óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðî-

ñîâ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè, â òîì ÷èñëå: çàï-
ðîñîâ, îñóùåñòâëÿåìûõ ñ ïîìîùüþ ñèñòåìû ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (ÑÌÝÂ);

ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâè-
òåëü îáÿçàí ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäîñòàâèòü äëÿ ïîëó÷åíèÿ
óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ îò ìîìåíòà îáðàùåíèÿ
çà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãîé äî ôàêòè÷åñêîãî íà÷àëà îêà-
çàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîñòóïíîñòü áëàíêîâ çàÿâëåíèé èëè èíûõ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ óñëóãè, â ñåòè Èíòåðíåò;

ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ñåòè Èíòåðíåò;

ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, íà èíôîðìàöèîí-
íûõ ñòåíäàõ, ýëåêòðîííûõ òàáëî, ðàçìåùåííûõ â ïîìå-
ùåíèè îðãàíà âëàñòè, îêàçûâàþùåãî ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãó;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè äîëæíîñòíîãî
ëèöà ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè: ïî òåëåôîíó, ÷åðåç ñåòü Èíòåðíåò, ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå, ïðè óñòíîì îáðàùåíèè, ïðè ïèñüìåííîì îáðàùå-
íèè;

îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè îáñëóæèâàíèÿ ëþäåé ñ îã-
ðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè (íàëè÷èå ïàíäóñîâ, ñïå-
öèàëüíûõ îãðàæäåíèé, ïåðèë, îáåñïå÷èâàþùèõ áåñïðå-
ïÿòñòâåííîå ïåðåäâèæåíèå èíâàëèäíûõ êîëÿñîê);

êîëè÷åñòâî êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíàÿ óäàëåííîñòü ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöè-
àëüíîãî çàÿâèòåëÿ îò áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà æèòåëü-
ñòâà ïîòåíöèàëüíîãî çàÿâèòåëÿ äî áëèæàéøåãî ìåñòà
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà æèòåëü-
ñòâà ïîòåíöèàëüíîãî çàÿâèòåëÿ äî áëèæàéøåãî ìåñòà
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îáùåñòâåííîì òðàíñ-
ïîðòå;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îò îáùåãî ÷èñëà îïðî-
øåííûõ çàÿâèòåëåé;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ðåçóëüòàòîì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îò îáùåãî ÷èñëà
îïðîøåííûõ çàÿâèòåëåé;

êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá íà íàðóøåíèå íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá îò îáùåãî êîëè÷åñòâà îáðà-

ùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé â ñóäåáíûå îðãàíû äëÿ îáæà-

ëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûõ è (èëè) ïðèíÿòûõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë 3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉ-

ÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðåâû-

øàåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è
ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè âûïîëíÿþòñÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (äóáëèêàò äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà),  îá îòêàçå
â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

25. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé
ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû «Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé
ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâ-
ëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñòíîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà.

27. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», à òàêæå
ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ.

Ïðè¸ì ó Ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»,
ñîòðóäíèêà ÌÔÖ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó äëèòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Âûäà÷à äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàíèìàåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðîäëåâàåòñÿ íà
âðåìÿ, íåîáõîäèìîå äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëü-
òàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîìíîæåí-
íîå íà êîëè÷åñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

28. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëåé ëè÷íî â ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåò-
ñòâåííûå çà êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â
âåæëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâ-
øèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîí-
íûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìå-
íîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè
ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê,
ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îá-
ðàòèâøåìóñÿ ëèöó ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî
êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìà-
öèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîë-
æèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå
èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðàâèòü îáðàùåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàçíà÷àåò
äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ
óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

29. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïî-
ëó÷åíèè îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùå-
íèÿ, îáåñïå÷èâàþò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâ-
ðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, ãîòîâÿò ïèñüìåí-
íûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ãëà-
âîé Àäìèíèñòðàöèè (óïîëíîìî÷åííûì èì ëèöîì) è äîë-
æåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòå-
ëÿ, è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â
îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñü-
ìåííîé èíôîðìàöèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò
íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

30. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîð-
ìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñ-
íåíèå çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

31. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

32. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû «Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè»
ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óñòíîé, ïèñüìåííîé è
(èëè) ýëåêòðîííîé ôîðìå.

33. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», ðàññìîòðåíèå ñïåöèàëèñòîì
ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» òåêñòà çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», è
ïðîâåðêà íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì (ïîëíîìî÷èÿ çà-
ÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåé-
ñòâîâàòü îò åãî èìåíè; íàëè÷èå â òåêñòå çàÿâëåíèÿ: ôà-
ìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, ïî÷òîâîãî àäðåñà çàÿâèòåëÿ;
ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íàïðàâëåíèå
ïî ïî÷òå èëè åå âðó÷åíèå íà ëè÷íîì ïðèåìå), ïîäïèñè
çàÿâèòåëÿ; îôîðìëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ðàçáîð-
÷èâî; îòñóòñòâèå â çàÿâëåíèè è äîêóìåíòàõ íåöåíçóðíûõ
ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé).

2) ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåãèñòðà-
öèîííîãî íîìåðà  ñ ïðîñòàâëåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî
íîìåðà  è äàòû ðåãèñòðàöèè íåïîñðåäñòâåííî íà áëàíêå
çàÿâëåíèÿ;

3) ôîðìèðîâàíèå, ïîäïèñàíèå è âûäà÷à çàÿâèòåëþ
ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Â ðàñïèñêå â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè óêàçûâàåòñÿ äàòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ, ñî-
òðóäíèê ÌÔÖ ïðîâîäèò ïðîöåäóðû óêàçàííûå â ï.ï. 1-3
ï. 33 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è íà-
ïðàâëÿåò çàÿâëåíèå è ïðèíÿòûå äîêóìåíòû â ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà» â äåíü, íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ ñëåäóþùåãî çà äíåì ðåãèñòðàöèè çàÿâëå-
íèÿ â ÌÔÖ ñ ïðèëîæåíèåì âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è
äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ è íå ïîëíîãî
ïàêåòà äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ ïåðåäà÷à äîêóìåíòîâ â
ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðîèçâîäèòñÿ ïîñëå ïîëó-
÷åíèÿ ïóòåì ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
âñåõ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 15, íî íå ïîçäíåå
2 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ îò âçà-

èìîäåéñòâóþùèõ îðãàíîâ (òå÷åíèå ñðîêîâ äëÿ ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíà-
åòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

34. ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è ÌÔÖ îòêà-
çûâàþò â ïðèåìå äîêóìåíòîâ â ñëó÷àÿõ, ïåðå÷èñëåííûõ
â ïóíêòå 16 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Â ñëó÷àå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ðàçúÿñ-
íÿåòñÿ, ïî êàêèì îñíîâàíèÿì åìó îòêàçàíî â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ëè÷íî ïîäàåò çàÿâ-
ëåíèå â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» èëè (ÌÔÖ). Çà-
ïèñü îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ íà
çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ.

Çàïèñü îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñîñòîèò èç ñëîâ
«Îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ» ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèÿ
äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íàèìåíîâàíèÿ äîëæ-
íîñòè, ëè÷íîé ïîäïèñè ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ),  ðàñøèôðîâêè ïîäïèñè (èíèöèàëû,
ôàìèëèÿ) è äàòû ïðîñòàâëåíèÿ ïîäïèñè. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ) êîïèðóåò çàÿâëåíèå, íà
êîòîðîì çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî äåëàåò çàïèñü î òîì,
÷òî åìó ðàçúÿñíåíû ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ, à òàêæå î ñâîåì ñîãëàñèè èëè íåñîãëàñèè ñ îñíîâà-
íèåì äëÿ îòêàçà â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ, ñòàâèò äàòó è
ïîäïèñü.

Åñëè çàÿâèòåëü îòêàçàëñÿ îò ïîäïèñè, îá ýòîì äåëàåòñÿ
îòìåòêà íà çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ, à òàêæå íà êîïèè çàÿâ-
ëåíèÿ, îñòàþùåéñÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»
(ÌÔÖ).

Ïðè íàëè÷èè ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 16 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà» ïî ïî÷òå, çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå
ïèñüìî îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè-
÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ â òå÷åíèå òðåõ ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Â ñëó÷àÿõ, åñëè çàÿâëåíèå íå ñîäåðæèò îáðàòíîãî ïî-
÷òîâîãî àäðåñà çàÿâèòåëÿ èëè îáðàòíûé ïî÷òîâûé àäðåñ
çàÿâèòåëÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, òàêîå çàÿâëåíèå íå
ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè, è îòâåò íà íåãî íå äàåòñÿ.

35. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà», îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ðàçäå-
ëå 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ðàçäåëå 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå;

3) â 2-äíåâíûé ñðîê, ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
â ýëåêòðîííîì âèäå, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå
ñîîáùåíèå, ïîäòâåðæäàþùåå ïðèåì äàííûõ äîêóìåí-
òîâ, à òàêæå íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ñëåäóþùóþ èíôîð-
ìàöèþ:

- î äàòå è âðåìåíè äëÿ ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ), íåîáõîäèìûõ

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå äëÿ ïðîâåðêè èõ äîñòîâåðíîñòè;

- äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, îòâåò-
ñòâåííîãî çà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì
âèäå) çàÿâèòåëåì íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 14 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõî-
äèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäî-
ñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâàõ, ïðåïÿò-
ñòâóþùèõ ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáàõ
èõ óñòðàíåíèÿ;

- èíóþ èíôîðìàöèþ.
36. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðè-

åì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â
ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ
âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà, âûäà÷à çàÿâèòå-
ëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïðè-
íÿòèå ðåøåíèé ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êî-
òîðûé íàïðàâëÿåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïîäãîòîâêè
îòâåòà çàÿâèòåëþ;

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â
ÌÔÖ - ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöè-
îííîãî íîìåðà, âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷å-
íèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà-
÷è.

37. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (äóáëèêàò äîãîâîðà  ïðèâàòèçàöèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà),  îá îò-
êàçå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

38. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû «Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (äóáëèêàò äîãîâîðà  ïðèâàòèçàöèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà),  îá îò-
êàçå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñ-
òðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ è
ïîñòóïëåíèå èõ ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà».

39. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðîâå-
ðÿåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíè-
ÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì, à èìåííî:

- íàëè÷èå â òåêñòå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïîëíîãî
ïåðå÷íÿ ñâåäåíèé, ïåðå÷èñëåííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðîâåðêà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðå-
áîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì, äîëæíà áûòü ïðîâåäåíà íå ïîçäíåå òðåõ
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ÷åðåç ÌÔÖ).

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», íàïðàâëÿ-
åò íåîáõîäèìûå ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»,
îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è
ñâåäåíèé, îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è
ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, â ñëó÷àå íåîá-
õîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì çàÿâèòåëÿ

40. Çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îòêàçàíî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ðàç-
äåëå 17 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

41. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëå-
íèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé, ñîäåðæà-
ùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, ãîòîâèò ïèñüìåí-
íîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

42. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» íàïðàâ-
ëÿåò íà ïîäïèñü ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíîñòíîìó
ëèöó Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïîäïèñàíèå
òàêèõ äîêóìåíòîâ.

43. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åí-
íîå íà ïîäïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ, ðàññìàòðèâàåò è

ïîäïèñûâàåò ïîñòóïèâøåå ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ñðîê
ïîäïèñàíèÿ ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 2 ðàáî-
÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ íà ïîäïèñü.

44. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, íàïðàâëÿåò ïîäïèñàí-
íîå ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà (ñðîê èñïîëíåíèÿ 1 äåíü).

Ïðè ïîëó÷åíèè ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà», ïîäïèñàííîãî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòâåòñòâåííûé ñïåöèà-
ëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» íàïðàâëÿåò çàÿâèòå-
ëþ óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî ïî÷òå èëè âðó÷àåò íà ëè÷íîì ïðèåìå
(â çàâèñèìîñòè îò óêàçàíèÿ â çàÿâëåíèè ñïîñîáà ïîëó÷å-
íèÿ, à òàêæå ìåñòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ).

Ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â îêàçàíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ íà ëè÷íîì ïðè-
åìå íà 31 äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ (äåíü îêà-
çàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óêàçûâàåòñÿ â ðàñïèñêå â
ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè).

Åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâèëñÿ â äåíü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè èëè óêàçàë â çàÿâëåíèè ñïîñîá ïîëó÷å-
íèÿ ïî ïî÷òå, ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îòïðàâëÿåòñÿ åìó ïî ïî÷òå íà 31 äåíü
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

Åñëè äåíü âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïðèõîäèòñÿ íà íåðàáî-
÷èé äåíü, ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ íà ñëåäóþùèé çà íèì ðàáî÷èé
äåíü.

Íà ëè÷íîì ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðîâåðÿåòñÿ äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå
ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ (â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ ïèñü-
ìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ). Ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè
åãî ïðåäñòàâèòåëþ ïîñëå ïðîñòàâëåíèÿ íà ýêçåìïëÿðå
çàÿâëåíèÿ, îñòàþùåìñÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»
ñëîâ «ïèñüìî ïîëó÷åíî» ñ ïðîñòàâëåíèåì äàòû ïîëó÷å-
íèÿ ïèñüìà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà  çàÿâèòåëÿ èëè
åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-
âèòåëÿ (ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ)  è
ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè.

Â ñëó÷àÿõ íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìåííîãî óâåäîì-
ëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî ïî÷òå ôàêò îòïðàâëåíèÿ äîêóìåíòà ïîäòâåðæäàåòñÿ
ðååñòðîì èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âû-
äà÷ó çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì) ïèñüìåííîãî óâå-
äîìëåíèÿ  îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ñîòðóäíèê ÌÔÖ íà 31 äåíü  ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ (ïèñüìåííîãî óâåäîìëå-
íèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïåðåäàþòñÿ èç ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» â ÌÔÖ ïî
âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è íå ïîçäíåå, ÷åì çà 1 ðàáî-
÷èé äåíü äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè).

45. Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâ-
ëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé, ñîäåðæà-
ùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, ãîòîâèò äóáëèêàò
äîãîâîðà  ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

46. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» íàïðàâ-
ëÿåò íà ïîäïèñü äóáëèêàò äîãîâîðà  ïðèâàòèçàöèè æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîë-
æíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîìó íà
ïîäïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ.

47. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åí-
íîå íà ïîäïèñàíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà  ïðèâàòèçàöèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò ïîñòóïèâøèé äóáëèêàò äî-
ãîâîðà  ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà. Ñðîê ïîäïèñàíèÿ äóáëèêàòà äî-
ãîâîðà  ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ñîñòàâëÿåò 2 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ íà ïîäïèñü.

48. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, íàïðàâëÿåò ïîäïèñàí-
íûé äóáëèêàò äîãîâîðà  ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, â ÌÊÓ «Óïðàâ-
ëåíèå çàêàç÷èêà (ñðîê èñïîëíåíèÿ 1 äåíü).

Ïðè ïîëó÷åíèè ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà», ïîäïèñàííîãî äóáëèêàòà äîãîâîðà  ïðèâàòèçàöèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
îòâåòñòâåííûé ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà» óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.

49. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèíÿ-
òèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(äóáëèêàò äîãîâîðà  ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà),  îá îòêàçå â îêàçà-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

1) äóáëèêàò äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

2) ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â îêàçàíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

50. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

51. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû «Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàí-
íûé äóáëèêàò äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

52. Äâà ýêçåìïëÿðà äóáëèêàòà äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
âûäàåòñÿ  çàÿâèòåëþ, âòîðîé ýêçåìïëÿð äóáëèêàòà äîãî-
âîðà  ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, ïîìåùàåòñÿ â äåëî.

53. Ýêçåìïëÿð äóáëèêàòà äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
âðó÷àåòñÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà» íà 31  äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

Åñëè äåíü âûäà÷è äóáëèêàòà äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
ïðèõîäèòñÿ íà íåðàáî÷èé äåíü, òî äàííûå äîêóìåíòû
âûäàþòñÿ íà ñëåäóþùèé çà íèì ðàáî÷èé äåíü.

Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âû-
äà÷ó çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì)  äóáëèêàòà äîãîâî-
ðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà îñóùåñòâëÿåò ñîòðóäíèê ÌÔÖ íà 31
äåíü  ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ (äóáëèêàò
äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà  ïåðåäà¸òñÿ èç ÌÊÓ «Óïðàâëå-
íèå çàêàç÷èêà» â ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è
íå ïîçäíåå, ÷åì çà 1 ðàáî÷èé äåíü äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

54. Íà ëè÷íîì ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðîâåðÿåòñÿ äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, äîêóìåíòû, ïîäòâåðæ-
äàþùèå ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ (â ñëó÷àå ïîëó-
÷åíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ). Ýêçåìïëÿð äóáëèêàòà
äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà, âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî
ïðåäñòàâèòåëþ ïîñëå ïðîñòàâëåíèÿ â çàÿâëåíèè íà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ), ñëîâ «äóáëèêàò ïîëó÷åí» ñ ïðîñòàâ-
ëåíèåì äàòû ïîëó÷åíèÿ, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà  çà-
ÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà,
óäîñòîâåðÿþùåãî ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ ïðåä-
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ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (ïðè ïîëó÷åíèè ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ)  è ñîáñòâåí-
íîðó÷íîé ïîäïèñè.

55. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòåëþ
äóáëèêàòà äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà, ëèáî ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â îêàçàíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë 4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

56. Ôîðìàìè êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ÿâëÿþòñÿ ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè.

Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ Êîìèòåòîì ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùå-
ñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ öåëüþ ïðåäóïðåæäå-
íèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâàíèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå
ê ïîðÿäêó è ñðîêó, ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîïóùåííûõ äîë-
æíîñòíûìè ëèöàìè (ñïåöèàëèñòàìè)  ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è ÌÔÖ
ïðè âûïîëíåíèè èìè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé.

57. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå 1 ðàçà â ãîä â ñîîòâåòñòâèè ñ
ðàñïîðÿæåíèåì ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìó-
ùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå ïîñòóïëåíèÿ æàëîá çàÿâèòå-
ëåé.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ Ãëàâû Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, Ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ
ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íà-
ñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðó-
øåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû, ñâÿ-
çàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

58. Ïðîâåðêè ñ öåëüþ ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðåäóïðåæäåíèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâà-
íèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå ê ïîðÿäêó è ñðîêó, ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, äîïóùåííûõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè (ñïåöèàëèñòàìè)  ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðè âûïîëíåíèè èìè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïðî-
âîäÿòñÿ êîìèññèåé, ôîðìèðóåìîé íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ïðåäñåäàòåëÿ
Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè «Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà». Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ
â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è óêàçûâàþòñÿ
ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

59. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè-
âëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë 5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅ-
ÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈ-
ÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÅÃÎ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

60. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøå-
íèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â äîêóìåíòàõ,
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàðó-
øåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè è âíåñåíèå òàêèõ èñïðàâëåíèé.

61. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå, íà ëè÷íîì ïðèåìå, ïî ïî÷òå èëè
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ÌÔÖ:

Ðóêîâîäèòåëþ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) ñîòðóäíèêà ó÷ðåæäåíèÿ);

ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àä-
ìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) ñîòðóäíèêà è äèðåêòîðà ó÷ðåæäåíèÿ);

ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà).

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå

æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð êîíòàêòíî-
ãî òåëåôîíà, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îá-
æàëóþòñÿ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåé-
ñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåð-
æäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

62. Ïîñòóïèâøàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñ-
ïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðó-
øåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

63. Îòêàç â ðàññìîòðåíèè æàëîáû ïðîèçâîäèòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ

èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ íåöåíçóðíûå, ëèáî îñêîðáèòåëü-

íûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à
òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

3) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó
ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íà-
ïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå
äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ðóêîâîäèòåëü ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî
âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è
ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì ðåøå-
íèè óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå;

4) åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò
áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè
èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó
îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåí-
íîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâå-
äåíèé;

 5) èìååòñÿ âñòóïèâøåå â çàêîííóþ ñèëó ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ñ òåìè æå
ëèöàìè, î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì ðåøåíèå èëè îïðåäåëå-
íèå î ïðåêðàùåíèè ïðîèçâîäñòâà ïî æàëîáå, ëèáî îá óòâåðæäåíèè ìèðîâî-
ãî ñîãëàøåíèÿ ñóäà îáùåé þðèñäèêöèè, àðáèòðàæíîãî ñóäà.

64. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïðèíè-
ìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ,
èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæ-
íûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
65. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â

ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ) çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâ-
ëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

66. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íå-
çàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðèëîæåíèå ¹1

Ïðèëîæåíèå ¹2

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ

îò 05.06.2014 ã. ¹ 102     ï. Ìàðòþø
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå äîêó-
ìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà»

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà óòâåðæ-
äåííîãî ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã»  îò 20.12.2011 ãîäà ¹ 17 «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îá-
ìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè», â ñîîòâåòñòâèè ñ  Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè îò 16.11.2011 ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåð-
æäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1.Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îá-
ìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîí-
äà» (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

3. Ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò
21.02.2012 ãîäà  ¹ 17 «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó
æèëûìè ïîìåùåíèÿìè» ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü
íà è.î. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà À.Ñ. Êóçíåöîâó.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà  Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÎ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

«ÎÔÎÐÌËÅÍÈÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ ÏÎ ÎÁÌÅÍÓ ÆÈËÛÌÈ
 ÏÎÌÅÙÅÍÈßÌÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÆÈËÈÙÍÎÃÎ ÔÎÍÄÀ»

Ðàçäåë 1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðì-

ëåíèå äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè
è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îôîðìëåíèå
äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè äåÿ-
òåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé
äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àä-
ìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, ÿâëÿþùèåñÿ íà-
íèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé, ïðåäîñòàâëåííûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíî-
ãî íàéìà (îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå) (äàëåå – çàÿâèòåëè).

3. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âïðàâå îáðàòèòüñÿ èõ ïðåäñòàâèòåëè. Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè
ýòîì äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185 Ãðàæäàíñêî-
ãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;

äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé:
1) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ è äðóãèõ ëèö, íàõîäÿùèõñÿ íà èçëå÷åíèè

â ãîñïèòàëÿõ, ñàíàòîðèÿõ è äðóãèõ âîåííî-ëå÷åáíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, óäîñòîâå-
ðåííûå íà÷àëüíèêîì òàêîãî ó÷ðåæäåíèÿ, åãî çàìåñòèòåëåì ïî ìåäèöèíñêîé
÷àñòè, ñòàðøèì èëè äåæóðíûì âðà÷îì;

2) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ, à â ïóíêòàõ äèñëîêàöèè âîèíñêèõ ÷àñ-
òåé, ñîåäèíåíèé, ó÷ðåæäåíèé è âîåííî-ó÷åáíûõ çàâåäåíèé, ãäå íåò íîòàðè-
àëüíûõ êîíòîð è äðóãèõ îðãàíîâ, ñîâåðøàþùèõ íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ,
òàêæå äîâåðåííîñòè ðàáî÷èõ è ñëóæàùèõ, ÷ëåíîâ èõ ñåìåé è ÷ëåíîâ ñåìåé
âîåííîñëóæàùèõ, óäîñòîâåðåííûå êîìàíäèðîì (íà÷àëüíèêîì) ýòèõ ÷àñòè,
ñîåäèíåíèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ èëè çàâåäåíèÿ;

3) äîâåðåííîñòè ëèö, íàõîäÿùèõñÿ â ìåñòàõ ëèøåíèÿ ñâîáîäû, óäîñòîâå-
ðåííûå íà÷àëüíèêîì ñîîòâåòñòâóþùåãî ìåñòà ëèøåíèÿ ñâîáîäû;

4) äîâåðåííîñòè ñîâåðøåííîëåòíèõ äååñïîñîáíûõ ãðàæäàí, íàõîäÿùèõñÿ â
ó÷ðåæäåíèÿõ ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ, óäîñòîâåðåííûå àäìèíèñòðà-
öèåé ýòîãî ó÷ðåæäåíèÿ èëè ðóêîâîäèòåëåì (åãî çàìåñòèòåëåì) ñîîòâåòñòâó-
þùåãî îðãàíà ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ.

Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàåòñÿ ðåøåíèåì îá óñòàíîâëåíèè îïåêè.
4. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ïðåäîñòàâëÿåò Àäìèíèñòðàöèÿ Ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ).
Çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè íàõîäèòñÿ ïî àäðåñó: 623400, Ñâåðäëîâñêàÿ îá-

ëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, ä. 38 «À», îôèöèàëüíûé ñàéò:
www.admkgoso.ru), ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê -
÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.30 –
13.18; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè,
òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8(3439) 32-52-57.

Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå
ó÷ðåæäåíèå «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà ïî Êàìåíñêîìó ãîðîäñêîìó îêðóãó» (äà-
ëåå - ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà») àäðåñ: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, Ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97 À, ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ
8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.00 – 12.48; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, êîíòàêòíûé òåëåôîí 8(3439) 379-
329, 379-306.

Â äåíü, ïðåäøåñòâóþùèé íåðàáî÷åìó ïðàçäíè÷íîìó, ïðîäîëæèòåëüíîñòü
ðàáî÷åãî äíÿ ñîêðàùàåòñÿ íà îäèí ÷àñ; ãðàôèê ïðèåìà ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (çà èñêëþ÷åíèåì íåðàáî÷èõ ïðàçäíè÷íûõ äíåé è
äíåé, ïðåäøåñòâóþùèõ èì): âòîðíèê, ÷åòâåðã, ñ 9.00 äî 12.00, êàáèíåò 101(102);
ãðàôèê ëè÷íîãî ïðèåìà ðóêîâîäèòåëÿ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» - âòîð-
íèê, ÷åòâåðã, ñ 9.00 äî 12.00, êàáèíåò 101(103); âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè.

5. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ó÷àñòâóþò:
- Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè

Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà àäðåñ: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êà-
ìåíñê-Óðàëüñêèé, Ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97 À, ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû: ïîíå-
äåëüíèê - ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ
12.30 – 13.18; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè, êîíòàêòíûé òåëåôîí 8(3439) 370-208, 370-228.

- Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà» àäðåñ: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë.
Çîè Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã, ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã:
8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.30 – 13.20;
âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, êîíòàêò-
íûé òåëåôîí 8(3439) 315-741;

- ÌÔÖ;
6. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:
1) â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
2) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè: www.admkgoso.ru/ (äàëåå -

îôèöèàëüíûé ñàéò), â ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñè-
ñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè» íà ñàéòå 66.gosuslugi.ru (äàëåå - Ïîðòàë), ïóáëèêàöèé â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ;

3) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;
4) ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Ìíî-

ãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ), ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, óë. Ñòàõàíîâñêàÿ, ä.1, ãðàôèê  ðàáîòû: ïí.,ñóá.ñ 9-00 äî 17-00,
âò.- ïòí.ñ 9-00 äî 20-00, áåç  ïåðåðûâà  íà îáåä, òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê
8(3439) 34-61-61, óë. Ëåíèíà, ä. 34, ãðàôèê  ðàáîòû ïí.-ñóá. ñ 9-00 äî 20-00
÷àñ., áåç  ïåðåðûâà  íà  îáåä, òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8(3439) 32-33-11.

Åäèíûé ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: 8 800 200 84 40
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ ðàçìåùåíà íà

îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: www.mfc66.ru
7. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.
Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íà-

ïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

7.1.Ñïåöèàëèñòû ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðåäîñòàâëÿþò çàÿâèòåëÿì
ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿ-

åìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â îðãàíèçàöèîííûé îòäåë).
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-

ùèé ëè÷íîñòü.
Âñå îáðàùåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â êîìïüþòåðå â ñïåöèàëüíîé ïðîãðàììå è

(èëè) â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.
Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòàöèé äîêóìåíòû

è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.
7.2. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,

ñîäåðæàùèå íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

2) èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðè-
ëîæåíèÿìè;

3) êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
5) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
6) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â ñåòè Èíòåðíåò

è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
8) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé (ñïðàâîê), èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
9) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñïåöèàëèñòîâ,

îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
7.3. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-

ôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû,

àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.
7.4. Ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ, çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-

ôîðìàöèÿ:
1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ, ïðå-

äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿ-

åìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).
8. Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî íà ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå äåé-

ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñ ãëàâîé 25 Ãðàæäàíñêîãî
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ïðîöåññóàëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14 íîÿáðÿ 2002 ã. ¹ 138-
ÔÇ.

Ðàçäåë 2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
9. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ ïî

îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà».
10. Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-

÷èêà».
11. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå

ðåøåíèÿ î ñîãëàñèè íà îáìåí æèëûìè ïîìåùåíèÿìè è çàêëþ÷åíèå äîãîâî-
ðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà íà îáìåíèâàåìûå æèëûå ïîìåùåíèÿ, ëèáî îòêàç â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

12. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå ïðåâûøàåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î îáìåíå æèëûìè ïîìåùåíèÿìè (äàëåå – çàÿâëå-
íèå) è äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 14 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (äàëåå – äîêóìåíòû).

13. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Îôèöèàëüíûé òåêñò Êîíñòèòóöèè ÐÔ
ñ âíåñåííûìè â íåå ïîïðàâêàìè îò 30.12.2008 îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 7, 21.01.2009, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»,
26.01.2009, ¹ 4, ñò. 445, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 4, 23-29.01.2009ã.);

Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
ÐÔ», 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü 1), ñòàòüÿ 14);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äî-
êóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 05.12.1994,
¹ 32, ñò. 3301, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 238-239, 08.12.1994ã.;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ïåðâîíà÷àëü-
íûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
ÐÔ», 06.10.2003, ¹ 40, ñò. 3822, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 186, 08.10.2003,
«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 202, 08.10.2003.);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»  (Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêó-
ìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 95, 05.05.2006, «Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, ¹ 19, ñò. 2060, «Ïàðëàìåíòñêàÿ
ãàçåòà», ¹ 70-71, 11.05.2006.);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà ÐÔ», 02.08.2010, ¹ 31, ñòàòüÿ 4179);

- Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 26.06.2008 ãîäà ¹50
«Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà äåéñòâèé Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà ïî îôîðìëåíèþ äîêóìåíòîâ ïî îáìåíó æèëûìè ïîìåùåíèÿìè, çàíè-
ìàåìûìè ãðàæäàíàìè íà óñëîâèÿõ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà, è ìåíû
æèëûõ ïîìåùåíèé, ïðèíàäëåæàùèõ íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè Ìóíèöèïàëüíî-
ìó îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»

- Ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã» îò 12.11.2010 ãîäà ¹1947 «Îá óòâåðæäåíèè ó÷åòíîé íîðìû ïëîùà-
äè æèëîãî ïîìåùåíèÿ è íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ, äåéñòâóþùèõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé
ãîðîäñêîé îêðóã»».

14. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

1) çàÿâëåíèå îá îáìåíå óñòàíîâëåííîé ôîðìû (ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿ-
ùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

2) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü ãðàæäàí, ïðîæèâàþùèõ â
îáìåíèâàåìûõ æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (ïàñïîðò, ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè);

3) äîãîâîð îá îáìåíå æèëûìè ïîìåùåíèÿìè, ïîäïèñàííûé íàíèìàòåëÿìè
(ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

4) êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ðîäñòâåííûå èëè èíûå îòíîøåíèÿ
ãðàæäàíèíà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå, ñ ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèìè ñ íèì ÷ëå-
íàìè ñåìüè (êîïèè ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ÷åíèè (ðàñòîðæåíèè) áðàêà, ñâè-
äåòåëüñòâà î ðîæäåíèè);

5) ñïðàâêà, çàâåðåííàÿ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà
ðåãèñòðàöèþ ãðàæäàí ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ èëè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, ïîä-
òâåðæäàþùàÿ ìåñòî æèòåëüñòâî ãðàæäàíèíà, ïîäàþùåãî çàÿâëåíèå, è (èëè)
ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ëèöàõ (ïðèëîæåíèå
¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

6) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ îáìåíèâàåìûì æèëûì
ïîìåùåíèåì (îðäåð íà æèëîå ïîìåùåíèå, îáìåííûé îðäåð íà æèëîå ïîìå-
ùåíèå);

7) ñîãëàñèå îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà, åñëè â îáìåíèâàåìîì ïîìå-
ùåíèè ïðîæèâàþò íåñîâåðøåííîëåòíèå äåòè, íåäååñïîñîáíûå èëè îãðàíè-
÷åííî äååñïîñîáíûå ëèöà, ÿâëÿþùèåñÿ ÷ëåíàìè ñåìåé íàíèìàòåëåé äàííûõ
æèëûõ ïîìåùåíèé;

8) ñïðàâêà îá îòñóòñòâèè ó ãðàæäàíèíà òÿæåëîé ôîðìû õðîíè÷åñêîãî çà-
áîëåâàíèÿ, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ñ íèì ïðîæèâàíèå â îäíîé êâàðòèðå
íåâîçìîæíî, åñëè â ðåçóëüòàòå îáìåíà ïðîèñõîäèò âñåëåíèå ãðàæäàíèíà â
êîììóíàëüíóþ êâàðòèðó;

9) äîâåðåííîñòü, ïîäòâåðæäàþùàÿ ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå
îáðàùåíèÿ ïðåäñòàâèòåëÿ);

10) íîòàðèàëüíî çàâåðåííîå ñîãëàñèå íà îáìåí âðåìåííî îòñóòñòâóþùèõ
÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ, ïðîæèâàþùèõ â îáìåíèâàåìîì æèëîì ïîìåùå-
íèè;

11) ñîãëàñèå ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ ñåìüè íà îáìåí æèëûìè ïîìåùå-
íèÿìè (ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).
Ñîãëàñèå ÷ëåíà ñåìüè ïèøåòñÿ ñîáñòâåííîðó÷íî â ïðèñóòñòâèè ñïåöèàëèñòà
ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è çàâåðÿåòñÿ åãî ïîäïèñüþ ëèáî çàâåðÿåòñÿ
íîòàðèàëüíî;

12) ñïðàâêà îá îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïî îïëàòå çà æèëîå ïîìåùåíèå è
êîììóíàëüíûå óñëóãè;

13) ñïðàâêà Ñïåöèàëèçèðîâàííîãî îáëàñòíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî óíèòàðíî-
ãî ïðåäïðèÿòèÿ «Îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííûé Öåíòð òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðè-
çàöèè íåäâèæèìîñòè» Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè – Ôèëèàë «Þæíîå Áþðî òåõ-
íè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè è ðåãèñòðàöèè íåäâèæèìîñòè» (Ñâåðäëîâñêàÿ îá-
ëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, äîì 5, òåë. (3439) 32-33-10,
32-34-42, k_uralskiy@uralbti.ru) î õàðàêòåðèñòèêå îáìåíèâàåìîé æèëîé ïëî-
ùàäè ñ îáñëåäîâàíèåì îáúåêòà (îá îòñóòñòâèè íåñîãëàñîâàííîé ïåðåïëàíè-
ðîâêè).

Ïðè ïðåäñòàâëåíèè êîïèé äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäîñòàâèòü îðè-
ãèíàëû âûøåïåðå÷èñëåííûõ äîêóìåíòîâ.

15. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé,
ïðèâåäåí â òàáëèöå 1.

Ñ 01.07.2012 óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû áåç ó÷àñòèÿ çàÿâè-
òåëÿ â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà. Çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ïðåäñòàâèòü ýòè äîêóìåíòû.

Òàáëèöà 1
  Категория и (или)     
наименование документа  

Документ,  представляемый 
заявителем       по 

собственной     инициативе 

Форма представления    
  документа заявителем 

1. Правоустанавливающие    
документы на жилое          
помещение, из числа         
следующих:                  

 

1.1. Договор (дубликат       
договора) социального 
найма жилого помещения 
(до 01.03.2005 для 
вселения    
в жилое помещение 
гражданам   
выдавался ордер, после -      
договор социального найма 
жилого 
помещения)     

Договор (дубликат       
договора) социального 
найма жилого помещения 

 
 
 
 
 
Подлинник, либо нотариально 
заверенная копия (Муниципальное 
казенное учреждение «Управление 
заказчика по Каменскому 
городскому округу») 
 
 
 
 
 

2. Выписка из реестра 
муниципальной 
собственности               

Выписка из реестра 
муниципальной 
собственности               

 Подлинник (Комитет по 
управлению муниципальным 
имуществом Администрации 
«Каменский городской округ») 

3.  Постановление Главы 
Городского округа «О 
предоставлении жилого 
помещения» 

Постановление Главы 
Городского округа «О 
предоставлении жилого 
помещения» 

Заверенная   
копия (Администрация МО 
«Каменский городской округ», 
либо Муниципальное казенное 
учреждение «Архив Каменского 
городского округа»)          

 
Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîð-

ìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãà-
íàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöè-
ïàëüíûì ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â

ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ
«Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

16. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà  â ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ÿâëÿþòñÿ:
ïðåäñòàâëåí íåïîëíûé ïàêåò äîêóìåíòîâ;
ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ ïðèïèñêàìè, ïîä÷è-

ñòêàìè, ïîìàðêàìè;
ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â óñòàíîâëåííîì

ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè
íà äðóãîå ëèöî);

íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â
Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

17. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòêàçûâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

åñëè íå ïðåäñòàâëåíû (ïðåäñòàâëåíû íå â ïîëíîì îáúåìå) äîêóìåíòû,
ïðåäóñìîòðåííûå ï. 14 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà;

åñëè  ê íàíèìàòåëþ îáìåíèâàåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïðåäúÿâëåí èñê î
ðàñòîðæåíèè èëè îá èçìåíåíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ;

  åñëè ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ îáìåíèâàåìûì æèëûì ïîìåùåíèåì îñïàðèâà-
åòñÿ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå;

  åñëè îáìåíèâàåìîå æèëîå ïîìåùåíèå ïðèçíàíî íåïðèãîäíûì äëÿ ïðî-
æèâàíèÿ;

  åñëè ïðèíÿòî ðåøåíèå î ñíîñå ñîîòâåòñòâóþùåãî äîìà èëè åãî ïåðåîáî-
ðóäîâàíèè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â äðóãèõ öåëÿõ;

  åñëè ïðèíÿòî ðåøåíèå î êàïèòàëüíîì ðåìîíòå ñîîòâåòñòâóþùåãî äîìà ñ
ïåðåóñòðîéñòâîì è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêîé æèëûõ ïîìåùåíèé â ýòîì äîìå;

 åñëè â ðåçóëüòàòå îáìåíà â êîììóíàëüíóþ êâàðòèðó âñåëÿåòñÿ ãðàæäàíèí,
ñòðàäàþùèé îäíîé èç òÿæåëûõ ôîðì õðîíè÷åñêèõ çàáîëåâàíèé, óêàçàííûõ â
ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòàòüè 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïåðå÷íå;

 åñëè â ðåçóëüòàòå îáìåíà îáùàÿ ïëîùàäü ñîîòâåòñòâóþùåãî æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ñîñòàâèò ìåíåå ó÷åòíîé ôîðìû;

åñëè â îðäåðå íà æèëîå ïîìåùåíèå íå óêàçàíî îñíîâàíèå äëÿ âûäà÷è
(äàòà, íîìåð, íàçâàíèå äîêóìåíòà ïîñëóæèâøåãî îñíîâàíèåì äëÿ âûäà÷è
îðäåðà).

18. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 14 íàñòîÿùåãî ðàçäåëà ìîæåò áûòü íàïðàâ-
ëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â Àäìèíèñòðàöèþ, ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
2) ïîñðåäñòâîì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-

ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
3) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó Àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó:  admkgoso@mail.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ëèáî ÷åðåç Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ

è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
Ïîðÿäîê ïðèåìà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå óñòàíîâëåí â ïóíêòå 35 ðàçäåëà 3
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

19. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìà-
åòñÿ.

20. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
1) Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàêñè-

ìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
2) Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàê-

ñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
3) Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðîäëåâàåòñÿ íà âðåìÿ, íåîáõîäè-

ìîå äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîìíîæåííîå íà êîëè÷åñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

21. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóï-
ëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëå-
íèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ,
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

22. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå èëè èíîì ñïåöèàëüíî
ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè, îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è (èëè) êðåñåëüíûìè
ñåêöèÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ
ìåñòà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû), ìåñòà äëÿ õðàíåíèÿ âåðõíåé
îäåæäû;

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ìåñòà äëÿ ïðè-
åìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, îñíàùàþòñÿ êàíöåëÿðñêèìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âèçóàëüíîé, òåêñòî-
âîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, êîòîðûé ðàñ-
ïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì.

23. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ;
êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñðåäíåå êîëè÷åñòâî ÷åëîâåêî-÷àñîâ, çàòðà÷åííûõ íà îêàçàíèå îäíîé ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ

ïîëó÷åíèÿ óñëóãè, â òîì ÷èñëå: çàïðîñîâ, îñóùåñòâëÿåìûõ ñ ïîìîùüþ ñèñòå-
ìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (ÑÌÝÂ);

ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ñàìîñòî-
ÿòåëüíî ïðåäîñòàâèòü äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ îò ìîìåíòà îáðàùåíèÿ çà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãîé äî ôàêòè÷åñêîãî íà÷àëà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîñòóïíîñòü áëàíêîâ çàÿâëåíèé èëè èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îêàçàíèÿ óñëóãè, â ñåòè Èíòåðíåò;

ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñåòè
Èíòåðíåò;

ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â áðî-
øþðàõ, áóêëåòàõ, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ýëåêòðîííûõ òàáëî, ðàçìå-
ùåííûõ â ïîìåùåíèè îðãàíà âëàñòè, îêàçûâàþùåãî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãó;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè äîëæíîñòíîãî ëèöà ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïî òåëåôîíó, ÷åðåç ñåòü Èíòåðíåò,
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè óñòíîì îáðàùåíèè, ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè;

îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè îáñëóæèâàíèÿ ëþäåé ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæ-
íîñòÿìè (íàëè÷èå ïàíäóñîâ, ñïåöèàëüíûõ îãðàæäåíèé, ïåðèë, îáåñïå÷èâà-
þùèõ áåñïðåïÿòñòâåííîå ïåðåäâèæåíèå èíâàëèäíûõ êîëÿñîê);

êîëè÷åñòâî êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

ìàêñèìàëüíàÿ óäàëåííîñòü ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëüíîãî çàÿâèòåëÿ
îò áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëüíîãî
çàÿâèòåëÿ äî áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëüíîãî
çàÿâèòåëÿ äî áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îáùå-
ñòâåííîì òðàíñïîðòå;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îò îáùåãî ÷èñëà îïðîøåííûõ çàÿâèòåëåé;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îò îáùåãî ÷èñëà îïðîøåííûõ çàÿâèòåëåé;

êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá íà íàðóøåíèå íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá îò îáùåãî êîëè÷åñòâà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé â ñóäåáíûå îðãàíû äëÿ îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûõ è (èëè) ïðè-
íÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë 3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈ-
ÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛ-
ÏÎËÍÅÍÈß

24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðåâûøàåò òðèäöàòè êàëåí-
äàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ. Ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûïîëíÿþòñÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðà-
òèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé è

ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñîãëàñèè (îá îòêàçå â äà÷å ñîãëàñèÿ) íà îáìåí æèëûìè
ïîìåùåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

4) óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè;
5) çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
25. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
26. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâà-

íèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñòíîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàí-
íîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà.

27. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çà-
êàç÷èêà», à òàêæå ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ.

Ïðè¸ì ó ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», ñîòðóäíèêà ÌÔÖ, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó äëèòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Âûäà÷à äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàíèìàåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðîäëåâàåòñÿ íà âðåìÿ, íåîáõîäèìîå
äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ïîìíîæåííîå íà êîëè÷åñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

28. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ëè÷íî â
ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòå-
ëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæ-
ëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ
âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î
íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà,
ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îò-
âåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó ñîîáùàåòñÿ òåëåôîí-
íûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15
ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ,
ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðà-
âèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

29. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííî-
ãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, îáåñïå÷èâàþò
îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, ãî-
òîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè
(óïîëíîìî÷åííûì èì ëèöîì) è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ è íîìåð òåëå-
ôîíà èñïîëíèòåëÿ, è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðà-
ùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî-
÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùå-
íèå íå äàåòñÿ.

30. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâàíèå è êîí-
ñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

31. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

32. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãè-
ñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óñòíîé, ïèñüìåííîé è (èëè)
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

33. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðà-
òèâíûå äåéñòâèÿ:

1) â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà», ðàññìîòðåíèå ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» òåêñòà çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», è ïðîâåð-
êà íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì (ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò åãî èìåíè; íàëè÷èå â òåêñòå çàÿâëåíèÿ:
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, ïî÷òîâîãî àäðåñà çàÿâèòåëÿ; ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íàïðàâëåíèå ïî ïî÷òå èëè åå âðó÷åíèå íà ëè÷íîì
ïðèåìå), ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ; îôîðìëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ðàçáîð÷è-
âî; îòñóòñòâèå â çàÿâëåíèè è äîêóìåíòàõ íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé).

2) ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà  ñ
ïðîñòàâëåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà  è äàòû ðåãèñòðàöèè íåïîñðåä-
ñòâåííî íà áëàíêå çàÿâëåíèÿ;

3) ôîðìèðîâàíèå, ïîäïèñàíèå è âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè
äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ðàñïèñêå â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
óêàçûâàåòñÿ äàòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ, ñîòðóäíèê ÌÔÖ ïðîâî-
äèò ïðîöåäóðû óêàçàííûå â ï.ï. 1-3 ï. 33  íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà è íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèå è ïðèíÿòûå äîêóìåíòû â ÌÊÓ «Óïðàâëå-
íèå çàêàç÷èêà» â äåíü, íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñëåäóþùåãî çà
äíåì ðåãèñòðàöèè çàïðîñà â ÌÔÖ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ è íå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ
÷åðåç ÌÔÖ ïåðåäà÷à äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðîèçâî-
äèòñÿ ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïóòåì ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 15, íî íå ïîçäíåå 2
ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ îò âçàèìîäåéñòâóþùèõ îðãà-
íîâ (òå÷åíèå ñðîêîâ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ëèáî îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíàåòñÿ
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

34. ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è ÌÔÖ îòêàçûâàþò â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
â ñëó÷àÿõ, ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 16 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà

Â ñëó÷àå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ, ïî êàêèì
îñíîâàíèÿì åìó îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü
ëè÷íî ïîäàåò çàÿâëåíèå â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» èëè ÌÔÖ). Çàïèñü
îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ íà çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ.

Çàïèñü îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñîñòîèò èç ñëîâ «Îòêàçàíî â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ» ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íàèìå-
íîâàíèÿ äîëæíîñòè, ëè÷íîé ïîäïèñè ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà» (ÌÔÖ),  ðàñøèôðîâêè ïîäïèñè (èíèöèàëû, ôàìèëèÿ) è äàòû ïðîñòàâ-
ëåíèÿ ïîäïèñè. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ) êîïèðóåò
çàÿâëåíèå, íà êîòîðîì çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî äåëàåò çàïèñü î òîì, ÷òî
åìó ðàçúÿñíåíû ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, à òàêæå î ñâîåì
ñîãëàñèè èëè íåñîãëàñèè ñ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ,
ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Åñëè çàÿâèòåëü îòêàçàëñÿ îò ïîäïèñè, îá ýòîì äåëàåòñÿ îòìåòêà íà çàÿâëå-
íèè çàÿâèòåëÿ, à òàêæå íà êîïèè çàÿâëåíèÿ, îñòàþùåéñÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ).

Ïðè íàëè÷èè ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 16 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå  äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïî ïî÷òå, çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå ïèñüìî
îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Â ñëó÷àÿõ, åñëè çàÿâëåíèå íå ñîäåðæèò îáðàòíîãî ïî÷òîâîãî àäðåñà çàÿâè-
òåëÿ èëè îáðàòíûé ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, òàêîå
çàÿâëåíèå íå ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè, è îòâåò íà íåãî íå äàåòñÿ.

35. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñïåöèà-
ëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå;

3) â 2-äíåâíûé ñðîê, ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå,
íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, ïîäòâåðæäàþùåå ïðèåì
äàííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ñëåäóþùóþ èíôîðìà-
öèþ:

- î äàòå è âðåìåíè äëÿ ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ), íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì ïðèåìå äëÿ ïðîâåðêè èõ äîñòîâåðíîñòè;
- äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà îêàçàíèå
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ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå) çàÿâèòåëåì

íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 14 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè
ïðåäñòàâëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ
îáñòîÿòåëüñòâàõ, ïðåïÿòñòâóþùèõ ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïî-
ñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ;

- èíóþ èíôîðìàöèþ.
36. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-

ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè» ÿâëÿåòñÿ:

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà» ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà,
âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå äîëæíîñòíîìó
ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïðèíÿòèå ðåøåíèé ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, êîòîðûé íàïðàâëÿåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà çàÿâèòåëþ;

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ - ïðèñâîåíèå
çàÿâëåíèþ âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà, âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñ-
êè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»
ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

37. Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé è
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñîãëàñèè (îá îòêàçå â äà÷å ñîãëàñèÿ) íà îáìåí æèëûìè
ïîìåùåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

38. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ñîãëàñèè (îá îòêàçå â äà÷å ñîãëàñèÿ) íà îáìåí æèëûìè ïîìåùåíèÿìè ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëà-
ãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ è ïîñòóïëåíèå èõ ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà».

39. Ïðåäìåòîì ïðîâåðêè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâà-
íèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ:

- íàëè÷èå â òåêñòå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïîëíîãî ïåðå÷íÿ ñâåäåíèé,
ïåðå÷èñëåííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» èçó÷àåò äîêóìåíòû â òå÷åíèå 3
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ, íàïðàâëÿåò íåîáõîäèìûå
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäîñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ è ñâåäåíèé, îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðå-
ìåííîå ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè:

 ñ ó÷àñòèåì çàÿâèòåëÿ;
 ñ ó÷àñòèåì ïðåäñòàâèòåëÿ îðãàíîâ îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà, åñëè â îáìå-

íèâàåìûõ æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïðîæèâàþò íåñîâåðøåííîëåòíèå, íåäååñïî-
ñîáíûå èëè îãðàíè÷åííî äååñïîñîáíûå ãðàæäàíå, ÿâëÿþùèåñÿ ÷ëåíàìè ñå-
ìåé íàíèìàòåëåé äàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé.

40. Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâ-
ëåíèå çàêàç÷èêà» â òå÷åíèå äâóõ êàëåíäàðíûõ äíåé íàïðàâëÿåò Ïðåäñåäàòå-
ëþ Æèëèùíîé êîìèññèè Àäìèíèñòðàöèè  íà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòû äëÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ñîãëàñèè (îá îòêàçå â äà÷å ñîãëàñèÿ) íà îáìåí æèëûìè
ïîìåùåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

41. Ïðåäñåäàòåëü Æèëèùíîé êîìèññèè Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå òðåõ
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ íà ðàññìîòðåíèå, íàçíà-
÷àåò çàñåäàíèå Æèëèùíîé êîìèññèè, îáåñïå÷èâàåò âñåñòîðîííåå, îáúåêòèâ-
íîå ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì íà ïîëó÷åíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

42. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ,
ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñîãëàñèè (îá
îòêàçå â äà÷å ñîãëàñèÿ) íà îáìåí æèëûìè ïîìåùåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà» ÿâëÿåòñÿ:

1) ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïèñüìî îá îòêàçå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòå-

ëþ ïî ïî÷òå èëè âðó÷àåòñÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå (â çàâèñèìîñòè îò óêàçàíèÿ â
çàÿâëåíèè ñïîñîáà ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè, à òàêæå ìåñòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ).

Ïèñüìî îá îòêàçå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ
íà ëè÷íîì ïðèåìå íà 30 äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ (äåíü îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óêàçûâàåòñÿ â ðàñïèñêå â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâèëñÿ â äåíü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èëè óêàçàë â çàïðîñå ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ïî ïî÷òå, ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòïðàâëÿåòñÿ åìó ïî ïî÷òå íà 31 äåíü ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

Åñëè äåíü âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïðèõîäèòñÿ íà íåðàáî÷èé äåíü, ïèñüìî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ íà ñëåäóþùèé çà
íèì ðàáî÷èé äåíü.

Íà ëè÷íîì ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðîâåðÿåòñÿ äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
ëè÷íîñòü, äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ (â
ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ). Ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ ïîñëå ïðîñòàâ-
ëåíèÿ íà ýêçåìïëÿðå çàïðîñà, îñòàþùåìñÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»
ñëîâ «ïèñüìî ïîëó÷åíî» ñ ïðîñòàâëåíèåì äàòû ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà, ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà  çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà,
óäîñòîâåðÿþùåãî ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ
(ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ)  è ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè.

Â ñëó÷àÿõ íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïî÷òå ôàêò îòïðàâëåíèÿ äîêóìåíòà ïîäòâåðæäàåòñÿ
ðååñòðîì èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì (èõ
ïðåäñòàâèòåëÿì) ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåò ñîòðóäíèê ÌÔÖ íà 31 êàëåíäàðíûé äåíü  ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ (ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ïåðå-
äàþòñÿ èç ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» â ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-
ïåðåäà÷è íå ïîçäíåå, ÷åì çà 1 ðàáî÷èé äåíü äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Çàÿâëåíèå íå ìîæåò áûòü îñòàâëåíî áåç ðàññìîòðåíèÿ èëè ðàññìîòðåíî ñ
íàðóøåíèåì ñðîêà åãî ðàññìîòðåíèÿ ïî ïðè÷èíå ïðîäîëæèòåëüíîãî îòñóò-
ñòâèÿ (îòïóñê, êîìàíäèðîâêà, áîëåçíü è òàê äàëåå) èëè óâîëüíåíèÿ ñïåöèà-
ëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà». Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ ñïåöèàëèñò ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» îáÿçàí ïåðåäàòü âñå èìåþùèåñÿ ó íåãî íà èñïîëíå-
íèè çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå äðóãîìó ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çà-
êàç÷èêà», êîòîðûé ñîãëàñíî ðàñïðåäåëåíèþ îáÿçàííîñòåé çàìåùàåò åãî âî
âðåìÿ îòñóòñòâèÿ.

2) ðåøåíèå îá èçäàíèè ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà.
Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå

çàêàç÷èêà» îôîðìëÿåò ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà è íàïðàâëÿåò
íà ñîãëàñîâàíèå ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè.

Ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîãî àêòà  ïîäëåæèò ñîãëàñîâàíèþ ñ äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 14 êàëåíäàðíûõ äíåé.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿåò ñîãëàñîâàííûé ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî
àêòà  íà ïîäïèñü äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîìó íà
ïîäïèñàíèå òàêèõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîå íà ïîäïèñàíèå ìóíè-
öèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò ïîñòóïèâøèé ìó-
íèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò. Ñðîê ïîäïèñàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî
àêòà ñîñòàâëÿåò 3 êàëåíäàðíûõ äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ íà ïîäïèñü.

43. Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.
44. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Óâåäîìëåíèå

çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè» ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïîäïèñàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñü-
ìî îá îòêàçå).

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» îáåñïå÷èâàåò íàïðàâëåíèå çàÿ-
âèòåëþ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðèíÿòîå ðåøåíèå, â òå÷åíèå äâóõ
äíåé ñî äíÿ èçäàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ðåãèñòðàöèè ïèñüìà).

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» îôîðìëÿåò ñîãëàøåíèÿ î ðàñ-
òîðæåíèè ðàíåå çàêëþ÷åííûõ äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà è äîãîâîðû
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé è ïåðåäàåò èõ íà ïîäïèñàíèå ëèöó,
óïîëíîìî÷åííîìó íà ïîäïèñàíèå òàêèõ äîãîâîðîâ, ñîãëàøåíèé.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâèòå-
ëþ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

45.  Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé.
46. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Çàêëþ÷åíèå

äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà» ÿâëÿåòñÿ îôîðìëåííîå ñîãëàøåíèå î ðàñ-
òîðæåíèè ðàíåå çàêëþ÷åííûõ äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà è âûäà÷à çàÿ-
âèòåëÿì äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé.

47. Ñîãëàøåíèå î ðàñòîðæåíèå ðàíåå çàêëþ÷åííûõ äîãîâîðîâ ñîöèàëüíî-
ãî íàéìà è âûäà÷à çàÿâèòåëÿì äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìå-
ùåíèé âðó÷àåòñÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà».

Åñëè äåíü âûäà÷è ñîãëàøåíèÿ î ðàñòîðæåíèå ðàíåå çàêëþ÷åííûõ äîãîâî-

ðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà è äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé,
ïðèõîäèòñÿ íà íåðàáî÷èé äåíü, ñîãëàøåíèÿ î ðàñòîðæåíèå ðàíåå çàêëþ÷åí-
íûõ äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà è äîãîâîðû ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèé âûäàþòñÿ íà ñëåäóþùèé çà íèì ðàáî÷èé äåíü.

48. Íà ëè÷íîì ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðîâåðÿåòñÿ äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
ëè÷íîñòü, äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ (â
ñëó÷àå ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ). Äîêóìåíòû âðó÷àþòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî
ïðåäñòàâèòåëþ ïîñëå ïðîñòàâëåíèÿ îòìåòêè íà çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñëîâ «äîêóìåíòû ïîëó÷åíû» ñ ïðîñòàâëåíèåì äàòû
ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà  çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (ïðè ïîëó÷åíèè ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòå-
ëÿ)  è ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè.

49. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» íà ëè÷íîì ïðèåìå çíàêîìèò
ãðàæäàí ñ äîãîâîðàìè ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé, à òàêæå ñ
ñîãëàøåíèÿìè î ðàñòîðæåíèè ðàíåå çàêëþ÷åííûõ äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî
íàéìà.

50. Ïîñëå îçíàêîìëåíèÿ ãðàæäàíå â ïðèñóòñòâèè ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïîäïèñûâàþò äîãîâîðû, ñîãëàøåíèÿ.

Ñïåöèàëèñò âíîñèò ñâåäåíèÿ î çàêëþ÷åííûõ äîãîâîðàõ â êíèãó âûäà÷è
äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé. Ïåðâûé ýêçåìïëÿð äîãî-
âîðà è ñîãëàøåíèÿ âûäàåòñÿ ãðàæäàíèíó, âòîðîé ýêçåìïëÿð è äîêóìåíòû
õðàíÿòñÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà».

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò
2 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îáìåíå æèëûìè ïîìå-
ùåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

51. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðàñòîðæåíèå ðàíåå
çàêëþ÷åííûõ äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà è âûäà÷à çàÿâèòåëÿì äîãîâîðîâ
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé.

Ðàçäåë 4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

52. Ôîðìàìè êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ÿâëÿþòñÿ ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè.

Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ Êîìèòåòîì ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùå-
ñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ öåëüþ ïðåäóïðåæäå-
íèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâàíèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå
ê ïîðÿäêó è ñðîêó, ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîïóùåííûõ äîë-
æíîñòíûìè ëèöàìè (ñïåöèàëèñòàìè)  ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è ÌÔÖ
ïðè âûïîëíåíèè èìè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé.

53. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå 1 ðàçà â ãîä â ñîîòâåòñòâèè ñ
ðàñïîðÿæåíèåì ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìó-
ùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå ïîñòóïëåíèÿ æàëîá çàÿâèòå-
ëåé.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ Ãëàâû Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, Ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ
ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íà-
ñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðó-
øåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû, ñâÿ-
çàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

54. Ïðîâåðêè ñ öåëüþ ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðåäóïðåæäåíèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâà-
íèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå ê ïîðÿäêó è ñðîêó, ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, äîïóùåííûõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè (ñïåöèàëèñòàìè)  ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðè âûïîëíåíèè èìè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïðî-
âîäÿòñÿ êîìèññèåé, ôîðìèðóåìîé íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ïðåäñåäàòåëÿ
Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè «Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà». Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ
â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è óêàçûâàþòñÿ
ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

55. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè-
âëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë 5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅ-
ÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈ-
ÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÅÃÎ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

56. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøå-
íèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â äîêóìåíòàõ,
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàðó-
øåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè è âíåñåíèå òàêèõ èñïðàâëåíèé.

57. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå, íà ëè÷íîì ïðèåìå, ïî ïî÷òå èëè
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ÌÔÖ:

ðóêîâîäèòåëþ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) ñïåöèàëèñòà ó÷ðåæäåíèÿ);

ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àä-
ìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ðóêî-
âîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ);

ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìè-
íèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà).

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå

æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð êîíòàêòíî-
ãî òåëåôîíà, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îá-
æàëóþòñÿ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåé-
ñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåð-
æäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

58. Ïîñòóïèâøàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñ-
ïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðó-
øåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

59. Îòêàç â ðàññìîòðåíèè æàëîáû ïðîèçâîäèòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ

èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ íåöåíçóðíûå, ëèáî îñêîðáèòåëü-

íûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à
òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

3) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó
ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íà-
ïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå
äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ðóêîâîäèòåëü ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî
âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è
ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì ðåøå-
íèè óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå;

4) åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå
ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ

èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâ-
øåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïî-
ñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàí-
íûõ ñâåäåíèé;

5) èìååòñÿ âñòóïèâøåå â çàêîííóþ ñèëó ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ñ òåìè æå
ëèöàìè, î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì ðåøåíèå èëè îïðåäåëå-
íèå î ïðåêðàùåíèè ïðîèçâîäñòâà ïî æàëîáå, ëèáî îá óòâåðæäåíèè ìèðîâî-
ãî ñîãëàøåíèÿ ñóäà îáùåé þðèñäèêöèè, àðáèòðàæíîãî ñóäà.

60. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïðèíè-
ìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ,
èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæ-
íûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
61. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â

ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ) çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâ-
ëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

62. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íå-
çàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðèëîæåíèå ¹1

Ïðèëîæåíèå ¹2
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Ïðèëîæåíèå ¹3

Ïðèëîæåíèå ¹4

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ
îò 05.06.2014 ãîä ¹ 103                   ï. Ìàðòþø

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïðèâàòèçàöèÿ ñëóæåá-
íîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ»

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ïîñòà-
íîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.11.2011
ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïðèâàòèçàöèÿ ñëóæåáíîãî æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ» (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êà-

ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».
3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü

íà è.î. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî ïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì
èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà À.Ñ.
Êóçíåöîâó.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà  Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÎ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

«ÏÐÈÂÀÒÈÇÀÖÈß ÑËÓÆÅÁÍÎÃÎ ÆÈËÎÃÎ ÏÎÌÅÙÅÍÈß»
Ðàçäåë 1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèâà-

òèçàöèÿ  ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-
ëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð (äåéñòâèé) ïî ïðèâàòèçàöèè ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ. Àäìèíèñò-
ðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèâàòèçàöèÿ ñëóæåáíîãî æèëîãî
ïîìåùåíèÿ» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè
äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñ-
ëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïîñòîÿííî ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè ñëóæåáíûõ
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, êîòîðûå:

1) â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 103 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè íå ìîãóò áûòü âûñåëåíû èç çàíèìàåìûõ èìè ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùå-
íèé áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ äðóãèõ æèëûõ ïîìåùåíèé;

2) ïðîæèâàþò â ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëåííûõ èì äî
ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) ñîñòîÿò â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1 ÷àñòè 1 ñòàòüè 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, èëè èìåþò ïðàâî
ñîñòîÿòü íà äàííîì ó÷åòå, è âûñåëåíèå êîòîðûõ áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ äðóãèõ
æèëûõ ïîìåùåíèé íå äîïóñêàëîñü çàêîíîì äî ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Æèëèù-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

4) îòðàáîòàâøèå íå ìåíåå 7 (ñåìè) ëåò íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà, êîòîðûì æèëîå ïîìåùåíèå ïðåäîñòàâëÿëîñü ïî äîãîâîðó íàé-
ìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà ïåðèîä ðàáîòû è êîòîðûå ñîñòîÿò â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1 ÷àñòè 1 ñòàòüè 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäî-
ñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, èëè èìåþò ïðàâî ñîñòîÿòü íà
äàííîì ó÷åòå;

5) äàííûé ïåðå÷åíü ÿâëÿåòñÿ èñ÷åðïûâàþùèì.
Ïðè îòñóòñòâèè óêàçàííûõ îñíîâàíèé ïðèâàòèçàöèÿ ñëóæåáíîãî æèëîãî

ïîìåùåíèÿ íå îñóùåñòâëÿåòñÿ.
Ãðàæäàíå, óêàçàííûå â ïóíêòå 2 ðàçäåëà 1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà, äàëåå èìåíóþòñÿ çàÿâèòåëÿìè.
3. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè âïðàâå îáðàòèòüñÿ èõ ïðåäñòàâèòåëè. Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè
ýòîì äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185 Ãðàæäàíñêî-
ãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé:
1) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ è äðóãèõ ëèö, íàõîäÿùèõñÿ íà èçëå÷åíèè

â ãîñïèòàëÿõ, ñàíàòîðèÿõ è äðóãèõ âîåííî-ëå÷åáíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, óäîñòîâå-
ðåííûå íà÷àëüíèêîì òàêîãî ó÷ðåæäåíèÿ, åãî çàìåñòèòåëåì ïî ìåäèöèíñêîé
÷àñòè, ñòàðøèì èëè äåæóðíûì âðà÷îì;

2) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ, à â ïóíêòàõ äèñëîêàöèè âîèíñêèõ ÷àñ-
òåé, ñîåäèíåíèé, ó÷ðåæäåíèé è âîåííî-ó÷åáíûõ çàâåäåíèé, ãäå íåò íîòàðè-
àëüíûõ êîíòîð è äðóãèõ îðãàíîâ, ñîâåðøàþùèõ íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ,
òàêæå äîâåðåííîñòè ðàáî÷èõ è ñëóæàùèõ, ÷ëåíîâ èõ ñåìåé è ÷ëåíîâ ñåìåé
âîåííîñëóæàùèõ, óäîñòîâåðåííûå êîìàíäèðîì (íà÷àëüíèêîì) ýòèõ ÷àñòè,
ñîåäèíåíèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ èëè çàâåäåíèÿ;

3) äîâåðåííîñòè ëèö, íàõîäÿùèõñÿ â ìåñòàõ ëèøåíèÿ ñâîáîäû, óäîñòîâå-
ðåííûå íà÷àëüíèêîì ñîîòâåòñòâóþùåãî ìåñòà ëèøåíèÿ ñâîáîäû;

4) äîâåðåííîñòè ñîâåðøåííîëåòíèõ äååñïîñîáíûõ ãðàæäàí, íàõîäÿùèõñÿ â
ó÷ðåæäåíèÿõ ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ, óäîñòîâåðåííûå àäìèíèñòðà-
öèåé ýòîãî ó÷ðåæäåíèÿ èëè ðóêîâîäèòåëåì (åãî çàìåñòèòåëåì) ñîîòâåòñòâó-
þùåãî îðãàíà ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ.

Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàåòñÿ ðåøåíèåì îá óñòàíîâëåíèè îïåêè.
4. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ïðåäîñòàâëÿåò Àäìèíèñòðàöèÿ Ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ).
Çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè íàõîäèòñÿ ïî àäðåñó: 623400, Ñâåðäëîâñêàÿ îá-

ëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, ä. 38 «À», îôèöèàëüíûé ñàéò:
www.admkgoso.ru), ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê -
÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.30 –
13.18; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè,
òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8(3439) 32-52-57.

Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå
ó÷ðåæäåíèå «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà ïî Êàìåíñêîìó ãîðîäñêîìó îêðóãó» (äà-
ëåå - ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà») àäðåñ: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, Ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97 À, ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ
8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.00 – 12.48; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, êîíòàêòíûé òåëåôîí 8(3439) 379-
329, 379-306.

Â äåíü, ïðåäøåñòâóþùèé íåðàáî÷åìó ïðàçäíè÷íîìó, ïðîäîëæèòåëüíîñòü
ðàáî÷åãî äíÿ ñîêðàùàåòñÿ íà îäèí ÷àñ; ãðàôèê ïðèåìà ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (çà èñêëþ÷åíèåì íåðàáî÷èõ ïðàçäíè÷íûõ äíåé è
äíåé, ïðåäøåñòâóþùèõ èì): âòîðíèê, ÷åòâåðã, ñ 9.00 äî 12.00, êàáèíåò 101(102);
ãðàôèê ëè÷íîãî ïðèåìà ðóêîâîäèòåëÿ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» - âòîð-
íèê, ÷åòâåðã, ñ 9.00 äî 12.00, êàáèíåò 101(103); âûõîäíûå äíè: ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè.

5. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ó÷àñòâóþò:
-  Àäìèíèñòðàöèÿ;
- Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè

Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà àäðåñ: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êà-
ìåíñê-Óðàëüñêèé, Ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97 À, ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû: ïîíå-
äåëüíèê - ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ
12.30 – 13.18; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè, êîíòàêòíûé òåëåôîí 8(3439) 370-208, 370-228.

- Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà» àäðåñ: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë.
Çîè Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã, ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã:
8.00 - 17.00; ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.30 – 13.20;
âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, êîíòàêò-
íûé òåëåôîí 8(3439) 315-741;

- ÌÔÖ;
6. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:
1) â Àäìèíèñòðàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé

îêðóã»;
2) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè: www.admkgoso.ru/ (äàëåå -

îôèöèàëüíûé ñàéò), â ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñè-
ñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè» íà ñàéòå 66.gosuslugi.ru (äàëåå - Ïîðòàë), ïóáëèêàöèé â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ;

3) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;

4) ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
5) ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Ìíî-

ãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ), ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, óë. Ñòàõàíîâñêàÿ, ä.1, ãðàôèê  ðàáîòû: ïí.,ñóá.ñ 9-00 äî 17-00,
âò.- ïòí.ñ 9-00 äî 20-00, áåç  ïåðåðûâà  íà îáåä, òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê
8(3439) 34-61-61, óë. Ëåíèíà, ä. 34, ãðàôèê  ðàáîòû ïí.-ñóá. ñ 9-00 äî 20-00
÷àñ., áåç  ïåðåðûâà  íà  îáåä, òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8(3439) 32-33-11.

Åäèíûé ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: 8 800 200 84 40
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ ðàçìåùåíà íà

îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: www.mfc66.ru
7. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.
Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íà-

ïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

7.1.Ñïåöèàëèñòû ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðåäîñòàâëÿþò çàÿâèòåëÿì
ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿ-

åìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â îðãàíèçàöèîííûé îòäåë).
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-

ùèé ëè÷íîñòü. Âñå îáðàùåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â êîìïüþòåðå â ñïåöèàëüíîé
ïðîãðàììå è (èëè) â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí. Âñå êîí-
ñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòàöèé äîêóìåíòû è ìàòå-
ðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.

7.2. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,

ñîäåðæàùèå íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

2) èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðè-
ëîæåíèÿìè;

3) êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
5) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
6) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â ñåòè Èíòåðíåò

è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
8) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé (ñïðàâîê), èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
9) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñïåöèàëèñòîâ,

îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
7.3. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-

ôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû,

àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè.
7.4. Ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ, çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-

ôîðìàöèÿ:
1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ, ïðå-

äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿ-

åìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâèòåëåé, ïîäàâ-

øèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).
8. Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî íà ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå äåé-

ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñ ãëàâîé 25 Ãðàæäàíñêîãî
ïðîöåññóàëüíîãî êîäåêñà ÐÔ îò 14 íîÿáðÿ 2002 ã. ¹ 138-ÔÇ.

Ðàçäåë 2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
9. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðèâàòèçàöèÿ ñëóæåáíîãî æè-

ëîãî ïîìåùåíèÿ».
10. Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-

÷èêà».
11. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå

ðåøåíèÿ: î ðàçðåøåíèè ïðèâàòèçàöèè ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ (Ïî-
ñòàíîâëåíèå ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè «Î ñíÿòèè ñòàòóñà ñëóæåáíîãî æèëîãî
ïîìåùåíèÿ»); îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ïðèâàòèçàöèþ ñëóæåáíîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

12. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå ïðåâûøàåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðèâàòèçàöèè ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ
(äàëåå – çàÿâëåíèå) è äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 14 ðàçäåëà 2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (äàëåå – äîêóìåíòû).

13. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
ÐÔ», 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü 1), ñòàòüÿ 14);

Ñåìåéíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 1996, ¹ 1, ñò. 16; 1998, ¹ 26, ñò. 3014; 2005, ¹ 1, ñò.
11; 2010, ¹ 52, ñò. 7001);

Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 04.07.1991 ¹ 1541-1 «Î ïðèâàòèçàöèè æè-
ëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Âåäîìîñòè ÑÍÄ è ÂÑ ÐÑÔÑÐ»,
11.07.1991, ¹ 28, ñòàòüÿ 959);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ÐÔ», 02.08.2010, ¹ 31, ñòàòüÿ 4179);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.07.1997ã. ¹122-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãè-
ñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì» (Ïåðâîíà÷àëüíûé
òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»,
28.07.1997, ¹ 30, ñò. 3594, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 145, 30.07.1997);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêó-
ìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 95, 05.05.2006, «Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 08.05.2006, ¹ 19, ñò. 2060, «Ïàðëàìåíòñêàÿ
ãàçåòà», ¹ 70-71, 11.05.2006);

Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 26.06.2008 ãîäà ¹ 51
«Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ñíÿòèÿ ñòàòóñà ñëóæåáíûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ “ Êàìåíñêèé ãîðîä-
ñêîé îêðóã”».

14. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðèâåäåí â òàáëèöå 1.

Òàáëèöà 1
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15. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé,
ïðèâåäåí â òàáëèöå 2.

Ñ 01.07.2012 óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû áåç ó÷àñòèÿ çàÿâè-
òåëÿ â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà. Çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ïðåäñòàâèòü ýòè äîêóìåíòû.

Òàáëèöà 2

Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé,

ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãà-
íàì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíè-
çàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñ-
êëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

16. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà  â ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ÿâëÿþòñÿ:
ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ ïðèïèñêàìè, ïîä÷è-

ñòêàìè, ïîìàðêàìè;
ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â óñòàíîâëåííîì

ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè
íà äðóãîå ëèöî);

íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â Ïðè-
ëîæåíèè ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

17. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòêàçûâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

åñëè æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðîæèâàþò çàÿâèòåëè, ïðèçíàíî àâà-
ðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó ëèáî íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ;

åñëè ïðàâî íà æèëîå ïîìåùåíèå îñïàðèâàåòñÿ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå (äî
âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóäåáíîãî àêòà);

åñëè æèëîå ïîìåùåíèå, çàíèìàåìîå çàÿâèòåëåì, íå íàõîäèòñÿ â ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè;

åñëè â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ ñîäåðæàòñÿ íåäîñòîâåðíûå ñâåäåíèÿ;
åñëè çàÿâèòåëü íå îòíîñèòñÿ ê êàòåãîðèÿì ãðàæäàí, ïåðå÷èñëåííûõ â ïóí-

êòàõ 2, 3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
åñëè â îðäåðå íà æèëîå ïîìåùåíèå íå óêàçàíî îñíîâàíèå äëÿ âûäà÷è

(äàòà, íîìåð, íàçâàíèå äîêóìåíòà ïîñëóæèâøåãî îñíîâàíèåì äëÿ âûäà÷è
îðäåðà).

18. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 14 íàñòîÿùåãî ðàçäåëà ìîæåò áûòü íàïðàâ-
ëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
2) ïîñðåäñòâîì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-

ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
3) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó Àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó:  admkgoso@mail.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ëèáî ÷åðåç Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ

è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
Ïîðÿäîê ïðèåìà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå óñòàíîâëåí â ïóíêòå 35 ðàçäåëà 3
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

19. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìà-
åòñÿ.

20. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
1) Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàêñè-

ìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
2) Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàê-

ñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
3) Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðîäëåâàåòñÿ íà âðåìÿ, íåîáõîäè-

ìîå äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîìíîæåííîå íà êîëè÷åñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

21. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëå-
íèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå
íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

22. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå èëè èíîì ñïåöèàëüíî
ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè, îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è (èëè) êðåñåëüíûìè
ñåêöèÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ
ìåñòà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû), ìåñòà äëÿ õðàíåíèÿ âåðõíåé
îäåæäû;

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ìåñòà äëÿ ïðè-
åìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, îñíàùàþòñÿ êàíöåëÿðñêèìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âèçóàëüíîé, òåêñòî-
âîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, êîòîðûé ðàñ-
ïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è ôàìèëèè, èìå-
íè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì.

23. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

         âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ;
êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñðåäíåå êîëè÷åñòâî ÷åëîâåêî-÷àñîâ, çàòðà÷åííûõ íà îêàçàíèå îäíîé ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ

ïîëó÷åíèÿ óñëóãè, â òîì ÷èñëå: çàïðîñîâ, îñóùåñòâëÿåìûõ ñ ïîìîùüþ ñèñòå-
ìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (ÑÌÝÂ);

ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ñàìîñòî-

ÿòåëüíî ïðåäîñòàâèòü äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ îò ìîìåíòà îáðàùåíèÿ çà ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãîé äî ôàêòè÷åñêîãî íà÷àëà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
äîñòóïíîñòü áëàíêîâ çàÿâëåíèé èëè èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

îêàçàíèÿ óñëóãè, â ñåòè Èíòåðíåò;
ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñåòè

Èíòåðíåò;
ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â áðî-

øþðàõ, áóêëåòàõ, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ýëåêòðîííûõ òàáëî, ðàçìå-
ùåííûõ â ïîìåùåíèè îðãàíà âëàñòè, îêàçûâàþùåãî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãó;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè äîëæíîñòíîãî ëèöà ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïî òåëåôîíó, ÷åðåç ñåòü Èíòåðíåò,
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè óñòíîì îáðàùåíèè, ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè;

îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè îáñëóæèâàíèÿ ëþäåé ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæ-
íîñòÿìè (íàëè÷èå ïàíäóñîâ, ñïåöèàëüíûõ îãðàæäåíèé, ïåðèë, îáåñïå÷èâà-
þùèõ áåñïðåïÿòñòâåííîå ïåðåäâèæåíèå èíâàëèäíûõ êîëÿñîê);

êîëè÷åñòâî êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

ìàêñèìàëüíàÿ óäàëåííîñòü ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëüíîãî çàÿâèòåëÿ
îò áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëüíîãî
çàÿâèòåëÿ äî áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëüíîãî
çàÿâèòåëÿ äî áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îáùå-
ñòâåííîì òðàíñïîðòå;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îò îáùåãî ÷èñëà îïðîøåííûõ çàÿâèòåëåé;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îò îáùåãî ÷èñëà îïðîøåííûõ çàÿâèòåëåé;

êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá íà íàðóøåíèå íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá îò îáùåãî êîëè÷åñòâà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé â ñóäåáíûå îðãàíû äëÿ îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûõ è (èëè) ïðè-
íÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë 3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈ-
ÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ),ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛ-
ÏÎËÍÅÍÈß

24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðåâûøàåò òðèäöàòè êàëåí-
äàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ. Ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûïîëíÿþòñÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðà-
òèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé è
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ðàçðåøåíèè (îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ) íà ïðè-
âàòèçàöèþ ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

4) èçäàíèå ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ);

5) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

25. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâà-
íèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñòíîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà.

27. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà», à òàêæå ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ.

Ïðè¸ì ó ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», ñîòðóäíèêà ÌÔÖ,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó äëèòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Âûäà÷à äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàíèìàåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðîäëåâàåòñÿ íà âðåìÿ, íåîáõîäèìîå
äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ïîìíîæåííîå íà êîëè÷åñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

28. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ëè÷íî â
ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòå-
ëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæ-
ëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ
âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î
íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà,
ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îò-
âåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó ñîîáùàåòñÿ òåëåôîí-
íûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15
ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ,
ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðà-
âèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

29. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííî-
ãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, îáåñïå÷èâàþò
îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, ãî-
òîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè
(óïîëíîìî÷åííûì èì ëèöîì), è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ è íîìåð òåëå-
ôîíà èñïîëíèòåëÿ, è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðà-
ùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðà-
ùåíèå íå äàåòñÿ.

30. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìèðîâàíèå è êîí-
ñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

31. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

32. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãè-
ñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óñòíîé, ïèñüìåííîé è (èëè)
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

33. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðà-
òèâíûå äåéñòâèÿ:

1) â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà», ðàññìîòðåíèå ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» òåêñòà çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», è ïðîâåð-
êà íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì (ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò åãî èìåíè; íàëè÷èå â òåêñòå çàÿâëåíèÿ:
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, ïî÷òîâîãî àäðåñà çàÿâèòåëÿ; ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íàïðàâëåíèå ïî ïî÷òå èëè åå âðó÷åíèå íà ëè÷íîì
ïðèåìå), ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ; îôîðìëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ðàçáîð-
÷èâî; îòñóòñòâèå â çàÿâëåíèè è äîêóìåíòàõ íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûõ âûðàæåíèé).

2) ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà  ñ
ïðîñòàâëåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà  è äàòû ðåãèñòðàöèè íåïîñðåä-
ñòâåííî íà áëàíêå çàÿâëåíèÿ;

3) ôîðìèðîâàíèå, ïîäïèñàíèå è âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè
äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ðàñïèñêå â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
óêàçûâàåòñÿ äàòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ, ñîòðóäíèê ÌÔÖ ïðîâî-
äèò ïðîöåäóðû óêàçàííûå â ï.ï. 1-3 ï. 33  íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà è íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèå è ïðèíÿòûå äîêóìåíòû â ÌÊÓ «Óïðàâ-
ëåíèå çàêàç÷èêà» â äåíü, íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñëåäóþùåãî
çà äíåì ðåãèñòðàöèè çàïðîñà â ÌÔÖ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ è íå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ
÷åðåç ÌÔÖ ïåðåäà÷à äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðîèçâî-
äèòñÿ ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïóòåì ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, â òîì ÷èñëå â

ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 15, íî íå ïîçäíåå 2
ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ îò âçàèìîäåéñòâóþùèõ îðãà-
íîâ (òå÷åíèå ñðîêîâ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ëèáî îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíàåòñÿ
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

34. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è ÌÔÖ îòêàçûâàþò â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ â ñëó÷àÿõ, ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 16 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Â ñëó÷àå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ, ïî êàêèì
îñíîâàíèÿì åìó îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü
ëè÷íî ïîäàåò çàÿâëåíèå â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» èëè ÌÔÖ). Çàïèñü
îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ íà çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ.

Çàïèñü îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñîñòîèò èç ñëîâ «Îòêàçàíî â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ» ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íàèìå-
íîâàíèÿ äîëæíîñòè, ëè÷íîé ïîäïèñè ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà» (ÌÔÖ),  ðàñøèôðîâêè ïîäïèñè (èíèöèàëû, ôàìèëèÿ) è äàòû ïðîñòàâ-
ëåíèÿ ïîäïèñè. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ) êîïèðóåò
çàÿâëåíèå, íà êîòîðîì çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî äåëàåò çàïèñü î òîì, ÷òî
åìó ðàçúÿñíåíû ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, à òàêæå î ñâîåì
ñîãëàñèè èëè íåñîãëàñèè ñ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ,
ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Åñëè çàÿâèòåëü îòêàçàëñÿ îò ïîäïèñè, îá ýòîì äåëàåòñÿ îòìåòêà íà çàÿâëå-
íèè çàÿâèòåëÿ, à òàêæå íà êîïèè çàÿâëåíèÿ, îñòàþùåéñÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ).

Ïðè íàëè÷èè ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 16 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå  äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïî ïî÷òå, çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå ïèñüìî
îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Â ñëó÷àÿõ, åñëè çàÿâëåíèå íå ñîäåðæèò îáðàòíîãî ïî÷òîâîãî àäðåñà çàÿâè-
òåëÿ èëè îáðàòíûé ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, òàêîå
çàÿâëåíèå íå ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè, è îòâåò íà íåãî íå äàåòñÿ.

35. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñïåöè-
àëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå;

3) â 2-äíåâíûé ñðîê, ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì
âèäå, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, ïîäòâåðæäàþùåå ïðèåì
äàííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ñëåäóþùóþ èíôîðìà-
öèþ:

- î äàòå è âðåìåíè äëÿ ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ), íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì ïðèåìå äëÿ ïðîâåðêè èõ äîñòîâåðíîñòè;
- äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà îêàçàíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå) çàÿâèòåëåì

íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 14 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè
ïðåäñòàâëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ
îáñòîÿòåëüñòâàõ, ïðåïÿòñòâóþùèõ ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïî-
ñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ;

- èíóþ èíôîðìàöèþ.
36. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-

ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè» ÿâëÿåòñÿ:

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà» ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà,
âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå äîëæíîñòíîìó
ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïðèíÿòèå ðåøåíèé ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, êîòîðûé íàïðàâëÿåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà çàÿâèòåëþ;

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ - ïðèñâîåíèå
çàÿâëåíèþ âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà, âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñ-
êè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»
ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

37. Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé è
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ðàçðåøåíèè (îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ) íà ïðè-
âàòèçàöèþ ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

38. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ðàçðåøåíèè (îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ) íà ïðèâàòèçàöèþ ñëóæåáíîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ» ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ è ïîñòóïëåíèå èõ ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà».

39. Ïðåäìåòîì ïðîâåðêè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâà-
íèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ:

- íàëè÷èå â òåêñòå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïîëíîãî ïåðå÷íÿ ñâåäåíèé,
ïåðå÷èñëåííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» èçó÷àåò äîêóìåíòû â òå÷åíèå 3
ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ, íàïðàâëÿåò íåîáõîäèìûå ìåæ-
âåäîìñòâåííûå çàïðîñû, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òîâ è ñâåäåíèé, îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå
ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì çàÿâèòåëÿ.

Ïðîâåðêà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåí-
íûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, äîëæíà áûòü ïðîâåäåíà
íå ïîçäíåå 5 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà».

40. Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâ-
ëåíèå çàêàç÷èêà» â òå÷åíèå äâóõ êàëåíäàðíûõ äíåé íàïðàâëÿåò Ïðåäñåäàòå-
ëþ Æèëèùíîé êîìèññèè Àäìèíèñòðàöèè «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà
ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòû äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ñíÿòèè ñòàòóñà ñëóæåáíîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ëèáî îòêàçå.

41. Ïðåäñåäàòåëü Æèëèùíîé êîìèññèè Àäìèíèñòðàöèè «Êàìåíñêèé ãîðîä-
ñêîé îêðóã» íå ïîçäíåå òðåõ êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ íà ðàññìîòðåíèå, íàçíà÷àåò çàñåäàíèå Æèëèùíîé êîìèññèè, îáåñïå÷è-
âàåò âñåñòîðîííåå, îáúåêòèâíîå ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ ïðåäñòàâëåííûõ
çàÿâèòåëåì íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

42. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ,
ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ðàçðåøåíèè
(îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ) íà ïðèâàòèçàöèþ ñëóæåáíîãî æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ  ÿâëÿåòñÿ:

1) ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2) ðåøåíèå îá èçäàíèè ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïîñòàíîâëåíèå

ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè «Î ñíÿòèè ñòàòóñà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ»).
Çàÿâëåíèå íå ìîæåò áûòü îñòàâëåíî áåç ðàññìîòðåíèÿ èëè ðàññìîòðåíî ñ

íàðóøåíèåì ñðîêà åãî ðàññìîòðåíèÿ ïî ïðè÷èíå ïðîäîëæèòåëüíîãî îòñóò-
ñòâèÿ (îòïóñê, êîìàíäèðîâêà, áîëåçíü è òàê äàëåå) èëè óâîëüíåíèÿ ñïåöèà-
ëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà». Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ ñïåöèàëèñò ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» îáÿçàí ïåðåäàòü âñå èìåþùèåñÿ ó íåãî íà èñïîëíå-
íèè çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå äðóãîìó ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çà-
êàç÷èêà», êîòîðûé ñîãëàñíî ðàñïðåäåëåíèþ îáÿçàííîñòåé çàìåùàåò åãî âî
âðåìÿ îòñóòñòâèÿ.

43. Ïîäãîòîâêà ïðîåêòà è èçäàíèå ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñü-
ìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ).

44.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïîäãîòîâêà ïðî-
åêòà è èçäàíèå ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ)» ÿâëÿåòñÿ ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ íà Æèëèùíîé
êîìèññèè Àäìèíèñòðàöèè «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»,  ïîñòóïèâøèõ ñïå-
öèàëèñòó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà».

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ íà Æèëèùíîé êîìèññèè Àäìèíè-
ñòðàöèè «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»,  ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çà-
êàç÷èêà» îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîãî àêòà
(ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ).

Ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîãî àêòà  ïîäëåæèò ñîãëàñîâàíèþ ñ äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 14 êàëåíäàðíûõ äíåé.

45. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâ-
êó äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿåò ñîãëàñîâàííûé ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâî-
ãî àêòà (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ)  íà ïîäïèñü äîëæíîñòíîìó
ëèöó Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïîäïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ.

46. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîå íà ïîäïèñàíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ),
ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò ïîñòóïèâøèé ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò
(ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ). Ñðîê ïîäïèñàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
ïðàâîâîãî àêòà (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ) ñîñòàâëÿåò 2 êà-
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ëåíäàðíûõ äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ íà ïîäïèñü.
47. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííûé ìóíè-

öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ).
48. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè.
49. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Âûäà÷à (íà-

ïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè»
ÿâëÿåòñÿ îôîðìëåííûé ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò (ïèñüìî îá îòêàçå â
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ).

50. Îäèí ýêçåìïëÿð ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñüìî îá îòêàçå â
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ) âûäàåòñÿ  çàÿâèòåëþ, âòîðîé ýêçåìïëÿð ïîìåùàåòñÿ â
äåëî.

51. Ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ)
âðó÷àåòñÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» íà 31 äåíü ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

Åñëè äåíü âûäà÷è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñüìî îá îòêàçå â
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ), ïðèõîäèòñÿ íà íåðàáî÷èé äåíü, ìóíèöèïàëüíûé ïðà-
âîâîé àêò (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ) âûäàåòñÿ íà ñëåäóþùèé
çà íèì ðàáî÷èé äåíü.

Åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâèëñÿ â äåíü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èëè óêàçàë â çàïðîñå ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ïî ïî÷òå, ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòïðàâëÿåòñÿ åìó ïî ïî÷òå íà 31 äåíü ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

Â ñëó÷àÿõ íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïî÷òå ôàêò îòïðàâëåíèÿ äîêóìåíòà ïîäòâåðæäàåòñÿ
ðååñòðîì èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì (èõ
ïðåäñòàâèòåëÿì) ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà-
÷å ðàçðåøåíèÿ) îñóùåñòâëÿåò ñîòðóäíèê ÌÔÖ íà 31 êàëåíäàðíûé äåíü  ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ (ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè  ïåðåäàþòñÿ èç ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» â ÌÔÖ ïî
âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è íå ïîçäíåå, ÷åì çà 1 ðàáî÷èé äåíü äî îêîí÷à-
íèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

52. Íà ëè÷íîì ïðèåìå:
1) ó çàÿâèòåëÿ ïðîâåðÿåòñÿ äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, äîêóìåí-

òû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ (â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòå-
ëÿ). Ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ)
âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ ïîñëå ïðîñòàâëåíèÿ îòìåòêè íà
çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñëîâ «ìóíèöèïàëüíûé
ïðàâîâîé àêò ïîëó÷åí (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ)» ñ ïðîñòàâ-
ëåíèåì äàòû ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñüìî îá îòêàçå â
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ), ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà  çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâî-
ãî àêòà (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ) è ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïè-
ñè;

2) çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ, ÷òî äîãîâîð íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ (ñëóæåáíûé îðäåð) è ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò (ïîñòàíîâëåíèå
ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè «Î ñíÿòèè ñòàòóñà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ»),
ÿâëÿþòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèâàòèçàöèè ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

53. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòåëþ
ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà (ïèñüìî îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ).

Ðàçäåë 4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

54. Ôîðìàìè êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ÿâëÿþòñÿ ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè.

Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ Êîìèòåòîì ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùå-
ñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ öåëüþ ïðåäóïðåæäå-
íèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâàíèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå
ê ïîðÿäêó è ñðîêó, ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîïóùåííûõ äîë-
æíîñòíûìè ëèöàìè (ñïåöèàëèñòàìè)  ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è ÌÔÖ
ïðè âûïîëíåíèè èìè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé.

55. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå 1 ðàçà â ãîä â ñîîòâåòñòâèè ñ
ðàñïîðÿæåíèåì ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìó-
ùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå ïîñòóïëåíèÿ æàëîá çàÿâèòå-
ëåé.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ Ãëàâû Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, Ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ
ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íà-
ñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðó-
øåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû, ñâÿ-
çàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

56. Ïðîâåðêè ñ öåëüþ ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðåäóïðåæäåíèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé òðåáîâà-
íèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå ê ïîðÿäêó è ñðîêó, ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, äîïóùåííûõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè (ñïåöèàëèñòàìè)  ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðè âûïîëíåíèè èìè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïðî-
âîäÿòñÿ êîìèññèåé, ôîðìèðóåìîé íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ïðåäñåäàòåëÿ
Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè «Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà». Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ
â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è óêàçûâàþòñÿ
ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

57. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè-
âëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë 5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅ-
ÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈ-
ÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÅÃÎ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

58. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøå-
íèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â äîêóìåíòàõ,
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàðó-
øåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè è âíåñåíèå òàêèõ èñïðàâëåíèé.

59. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå, íà ëè÷íîì ïðèåìå, ïî ïî÷òå èëè
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ÌÔÖ:

ðóêîâîäèòåëþ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) ñïåöèàëèñòà ó÷ðåæäåíèÿ);

ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àä-
ìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ðóêî-
âîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ);

ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìè-
íèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà).

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå

æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð êîíòàêòíî-
ãî òåëåôîíà, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îá-
æàëóþòñÿ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåé-
ñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,

äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåð-

æäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.
60. Ïîñòóïèâøàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ

äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñ-
ïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðó-
øåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

61. Îòêàç â ðàññìîòðåíèè æàëîáû ïðîèçâîäèòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ

èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ íåöåíçóðíûå, ëèáî îñêîðáèòåëü-

íûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à
òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

 3) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé
åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå
íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå
äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ðóêîâîäèòåëü ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî
âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è
ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì ðåøå-
íèè óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå;

4) åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò
áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè
èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó. Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó
îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåí-
íîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâå-
äåíèé;

5) èìååòñÿ âñòóïèâøåå â çàêîííóþ ñèëó ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ñ òåìè æå
ëèöàìè, î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì ðåøåíèå èëè îïðåäåëå-
íèå î ïðåêðàùåíèè ïðîèçâîäñòâà ïî æàëîáå, ëèáî îá óòâåðæäåíèè ìèðîâî-
ãî ñîãëàøåíèÿ ñóäà îáùåé þðèñäèêöèè, àðáèòðàæíîãî ñóäà.

62. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïðèíè-
ìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ,
èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæ-
íûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
63. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â

ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ) çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâ-
ëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

64. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íå-
çàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðèëîæåíèå ¹1

Ïðèëîæåíèå ¹2

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèå îá èíôîðìèðîâàíèè íàñåëåíèÿ î ïðåäîñ-

òàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà «äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî
ñòðîèòåëüñòâà»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ï. Ìàðòþø, ðÿäîì ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì
ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:5301002:17, ïî óë. Êèðîâà (ïðèìåðíîé ïëîùà-
äüþ 1500 êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè), îïóáëèêîâàííîå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
¹ 41 îò 27 ìàÿ  2014 ã. äîïóùåíû îøèáêè.

1. Ñëîâà «Çàÿâêè ïðèíèìàþòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ»
ñëåäóåò ÷èòàòü «Çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïðèíèìàþòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé
ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ».

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèå îá èíôîðìèðîâàíèè íàñåëåíèÿ î ïðåäîñ-

òàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà «äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî
ñòðîèòåëüñòâà»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Êîë÷åäàí, óë. Çåëåíàÿ, 5 (ïðèìåðíîé
ïëîùàäüþ 1400 êâ. ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè), îïóáëèêîâàííîå â ãàçåòå
«Ïëàìÿ» ¹ 143-144 îò 10 äåêàáðÿ   2013 ã. äîïóùåíû îøèáêè.

1.Ñëîâà «Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 30.1 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìèòåò ïî
óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì
èñïîëüçîâàíèåì – «äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïî-
ëîæåííîãî ïî àäðåñó»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Êîë÷åäàí, óë. Çåëåíàÿ, 5 (ïðè-
ìåðíîé ïëîùàäüþ 1400 êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè)» ñëåäóåò ÷èòàòü «Â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 34 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà èí-
ôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (êàòå-
ãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâàíèåì
– «äëÿ âåäåíèÿ îãîðîäíè÷åñòâà, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó»: Êàìåíñêèé
ðàéîí, ñ. Êîë÷åäàí, ðÿäîì ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
66:12:6301009:28, ïî óë. Çåëåíàÿ (ïðèìåðíîé  ïëîùàäüþ 900 êâ. ì, óòî÷íèòñÿ
ïðè ìåæåâàíèè)».

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèå îá èíôîðìèðîâàíèè íàñåëåíèÿ î ïðåäîñ-

òàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà «äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî
õîçÿéñòâà»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ìàìèíñêîå,  óë. Äåêàáðèñòîâ, ðÿäîì ñ  çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:3601003:111 (ïðèìåðíîé ïëî-
ùàäüþ 1500 êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè), îïóáëèêîâàííîå â ãàçåòå  «Ïëà-
ìÿ» ¹ 15 îò 31 äåêàáðÿ    2013 ã. äîïóùåíû îøèáêè.

1.Ñëîâà  «Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 34 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìèòåò ïî
óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì
èñïîëüçîâàíèåì – «äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ðàñïîëî-
æåííîãî ïî àäðåñó»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ìàìèíñêîå,  óë. Äåêàáðèñòîâ,
ðÿäîì ñ  çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:3601003:111 (ïðè-
ìåðíîé ïëîùàäüþ 1500 êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè» ñëåäóåò ÷èòàòü  «Â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 30 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà èí-
ôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (êàòå-
ãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâàíèåì
– «äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó»:
Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ìàìèíñêîå,  óë. Äåêàáðèñòîâ, ðÿäîì ñ  çåìåëüíûì
ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:3601003:111 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ
1500 êâ. ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè».

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèå îá èíôîðìèðîâàíèè íàñåëåíèÿ î ïðåäîñ-

òàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà «äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî
õîçÿéñòâà»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ñìîëèíñêîå,  ïî óë. Ñâåðäëîâà, çà  çåìåëü-
íûì ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:4401001:122 (ïðèìåðíîé ïëîùà-
äüþ 2000 êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè), îïóáëèêîâàííîå â ãàçåòå  «Ïëà-
ìÿ» ¹ 8 îò 31 ÿíâàðÿ    2014 ã. äîïóùåíû îøèáêè.

1.Ñëîâà  «Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 34 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìèòåò ïî
óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì
èñïîëüçîâàíèåì – «äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ðàñïîëî-
æåííîãî ïî àäðåñó»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ñìîëèíñêîå,  ïî óë. Ñâåðäëîâà, çà
çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:4401001:122 (ïðèìåðíîé
ïëîùàäüþ 2000 êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè» ñëåäóåò ÷èòàòü  «Â ñîîòâåò-
ñòâèè ñî ñò. 30 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà èíôîðìèðó-
åò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ
çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâàíèåì –
«äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó»:
Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ñìîëèíñêîå, ïî óë. Ñâåðäëîâà, ðÿäîì ñ  çåìåëüíûì
ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:4401001:13 (îáùåé ïëîùàäüþ 1041 êâ.
ì)».

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèå îá èíôîðìèðîâàíèè íàñåëåíèÿ î ïðåäîñ-

òàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà «äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî
õîçÿéñòâà»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ä. Êðåìëåâêà, óë. Þáèëåéíàÿ, ðÿäîì ñ  çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:2801002:130 (ïðèìåðíîé
ïëîùàäüþ 1500 êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè), îïóáëèêîâàííîå â ãàçåòå
«Ïëàìÿ» ¹ 11 (6515) îò 11 ôåâðàëÿ    2014 ã. äîïóùåíû îøèáêè.

1.Ñëîâà  «Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 34 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìèòåò ïî
óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì
èñïîëüçîâàíèåì – «äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ðàñïîëî-
æåííîãî ïî àäðåñó»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ä. Êðåìëåâêà, óë. Þáèëåéíàÿ, ðÿäîì
ñ  çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:2801002:130 (ïðèìåð-
íîé ïëîùàäüþ 1500 êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè» ñëåäóåò ÷èòàòü «Â ñîîò-
âåòñòâèè ñî ñò. 30 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà èíôîð-
ìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ
çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâàíèåì –
«äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó»:
Êàìåíñêèé ðàéîí, ä. Êðåìëåâêà,  óë. Þáèëåéíàÿ, ðÿäîì ñ  çåìåëüíûì ó÷àñ-
òêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:2801002:130 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 1500
êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè».

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèå îá èíôîðìèðîâàíèè íàñåëåíèÿ î ïðåäîñ-

òàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà «äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî
õîçÿéñòâà»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ùåðáàêîâî, ïðèìåðíî â 155 ì ïî íàïðàâëå-
íèþ íà ñåâåðî-âîñòîê îò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
66:12:4901001:93 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 3000 êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâà-
íèè), îïóáëèêîâàííîå â ãàçåòå  «Ïëàìÿ» ¹ 6 îò 24 ÿíâàðÿ 2014 ã. äîïóùåíà
îøèáêà.

1.Ñëîâà «Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 34 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìèòåò ïî
óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì
èñïîëüçîâàíèåì – «äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ðàñïîëî-
æåííîãî ïî àäðåñó»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ùåðáàêîâî,  ïðèìåðíî â 155 ì ïî
íàïðàâëåíèþ íà ñåâåðî-âîñòîê îò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ êàäàñòðîâûì íîìå-
ðîì 66:12:4901001:93 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 3000 êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæå-
âàíèè» ñëåäóåò ÷èòàòü  «Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 30 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ
Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â
àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ)
ñ ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâàíèåì – «äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿé-
ñòâà, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ùåðáàêîâî, ïðèìåð-
íî â 155 ì ïî íàïðàâëåíèþ íà ñåâåðî-âîñòîê îò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ êàäà-
ñòðîâûì íîìåðîì 66:12:4901001:93 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 3000 êâ.ì, óòî÷-
íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè».

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèå îá èíôîðìèðîâàíèè íàñåëåíèÿ î ïðåäîñ-

òàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà «äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî
õîçÿéñòâà»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Òðàâÿíñêîå,  óë. Êëèíîâà, ðÿäîì ñ çåìåëü-
íûì ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:2901001:256 (ïðèìåðíîé ïëîùà-
äüþ 1500 êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè), îïóáëèêîâàííîå â ãàçåòå  «Ïëà-
ìÿ» ¹ 19 îò 11 ìàðòà  2014 ã. äîïóùåíà îøèáêà.

1.Ñëîâà «Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 34 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìèòåò ïî
óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì
èñïîëüçîâàíèåì – «äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ðàñïîëî-
æåííîãî ïî àäðåñó»: Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Òðàâÿíñêîå, óë. Êëèíîâà, ðÿäîì ñ
çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:2901001:256 (ïðèìåðíîé
ïëîùàäüþ 1500 êâ.ì, óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè)» ñëåäóåò ÷èòàòü «Â ñîîòâåò-
ñòâèè ñî ñò. 30 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà èíôîðìèðó-
åò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ
çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâàíèåì –
«äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó»:
Êàìåíñêèé ðàéîí,  ñ. Òðàâÿíñêîå, óë. Êëèíîâà, ðÿäîì ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì
ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:2901001:256 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 1500 êâ. ì,
óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè)».

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå îá èíôîðìèðîâàíèè íàñåëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-

ëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà «äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà ðåêëàìû»:
Êàìåíñêèé ðàéîí, ä. Îêóëîâà,  þæíåå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ êàäàñòðîâûì
íîìåðîì 66:12:7501003:123 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 30 êâ. ì, óòî÷íèòñÿ ïðè
ìåæåâàíèè), îïóáëèêîâàííîå â ãàçåòå  «Ïëàìÿ» ¹ 49 îò 24 èþíÿ 2014 ã.
îòìåíèòü.

Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì
Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
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Ó÷ðåäèòåëü: Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».
Èçäàòåëè: ÌÓÏ «Ðåäàêöèÿ ãàçåòû «Ïëàìÿ», ÃÀÓÏÑÎ «Ðåäàêöèÿ ãàçåòû «Ïëàìÿ».
Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó çà ñî-

áëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé è îõðàíå êóëüòóðíîãî
íàñëåäèÿ ïî Óðàëüñêîìó Ôåäåðàëüíîìó îêðóãó.

Ñâèäåòåëüñòâî ÏÈ ¹ ÔÑ11-1356 îò 24.08.07 ã.
Àäðåñ ðåäàêöèè è èçäàòåëÿ: 623418, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, 97«à».
Òåëåôîí/ôàêñ: 34-03-77. Ýëåêòðîííûé àäðåñ: vestiural@ngs.ru

Ãàçåòà âûõîäèò 2 ðàçà â íåäåëþ.
Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü: ïî ãðàôèêó – 10.00, ôàêòè÷åñêè – 10.00.
Îòïå÷àòàíî â ÎÎÎ «Òàéì», ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïåð. 7-é Äåïîâñêîé, ä. 9.
Çàêàç 2532. Òèðàæ 160.

Ïîäïèñíîé èíäåêñ èçäàíèÿ 53861. Öåíà ñâîáîäíàÿ.

Ãëàâíûé ðåäàêòîð Í.Â. Êàçàíöåâà.
Êîððåêòóðà: Å.Ñ. Îðëîâñêàÿ. Âåðñòêà: Ñ.Ô. Ëàðèíà.

Ðåäàêöèÿ íå íåñåò îò-
âåòñòâåííîñòè çà äîñòî-
âåðíîñòü èíôîðìàöèè â
ðåêëàìíûõ ìàòåðèàëàõ è
÷àñòíûõ îáúÿâëåíèÿõ. Ìà-
òåðèàëû ïîä çíà÷êîì @
ïóáëèêóþòñÿ íà êîììåð-
÷åñêîé îñíîâå.

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Â ãàçåòå «Ïëàìÿ» ¹ 14 îò 21 ôåâðàëÿ 2014 ã. â èíôîð-

ìàöèîííîì ñîîáùåíèè îá èíôîðìèðîâàíèè íàñåëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â Êàìåíñ-
êîì ðàéîíå äîïóùåíà îøèáêà.

Ñëîâà «Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 34 Çåìåëüíîãî êîäåê-
ñà ÐÔ Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùå-
ñòâîì èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåí-
íûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâàíèåì – «äëÿ èí-
äèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà», ðàñïîëîæåííûé
ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ.
Ïîçàðèõà, ðÿäîì ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì
íîìåðîì 66:12:1901001:258, (ïðèìåðíàÿ ïëîùàäü  1500 êâ.ì.,
óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè) ÷èòàòü ñëîâàìè «Â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñòàòüåé 30 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìèòåò ïî óïðàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíûì èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñ-
òàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ çåìåëü
– çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì èñïîëüçî-
âàíèåì – «äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà», ðàñïîëîæåííûé  ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ïîçàðèõà, ðÿäîì ñ çåìåëüíûì ó÷àñò-
êîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:1901001:258, (ïðèìåð-
íàÿ ïëîùàäü  1500 êâ.ì., óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Â íîìåðå 14 îò 21.02.2014 ã., â èíôîðìàöèîííîì ñîîá-

ùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áûëà
ñäåëàíà îïå÷àòêà.

Ïîñëå ñëîâ «Â ñîîòâåòñòâèè» ñëåäóåò ÷èòàòü «ñî ñòàòüåé
30 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ ÊÓÌÈ èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå
î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ (êàòåãî-
ðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì
èñïîëüçîâàíèåì – äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà»

Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì
Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 30 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êî-

ìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì èíôîð-
ìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ (êàòåãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ)
ñ ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâàíèåì – «äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà», ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó:

1. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ðûáíè-
êîâñêîå, çà çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
66:12:4801003:141 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 1500 êâ.ì., óòî÷-
íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

2. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ðûáíè-
êîâñêîå, â 260 ì. íà þã  îò çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà ñ êàäàñòðî-
âûì íîìåðîì 66:12:4801003:56 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 2000
êâ.ì., óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

3. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Òðàâÿíñ-
êîå, ðÿäîì ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
66:12:2901003:85 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 2000 êâ.ì., óòî÷-
íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

4. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ðûáíè-
êîâñêîå, â 350 ì. íà þã îò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ êàäàñòðî-
âûì íîìåðîì 66:12:4801003:19 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 2000
êâ.ì., óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

5. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ðûáíè-
êîâñêîå, â 370 ì. íà þã îò çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà ñ êàäàñòðî-
âûì íîìåðîì 66:12:4801003:19 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 2000
êâ.ì., óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

6. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ðûáíè-
êîâñêîå, â 350 ì. íà þã îò çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà  ñ êàäàñòðî-
âûì íîìåðîì 66:12:4801003:74 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 2000
êâ.ì., óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

7. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ðûáíè-
êîâñêîå, â 370 ì. íà þã îò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ êàäàñòðî-
âûì íîìåðîì 66:12:4801003:74 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 2000
êâ.ì., óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

8. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ðûáíè-
êîâñêîå, â 260 ì. íà þã îò çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà ñ êàäàñòðî-
âûì íîìåðîì 66:12:4801003:78 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 2000
êâ.ì., óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

9. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ðûáíè-
êîâñêîå, â 140 ì. íà þã îò çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà ñ êàäàñòðî-
âûì íîìåðîì 66:12:4801003:64 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 2000
êâ.ì., óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

10. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Áîëüøàÿ
Ãðÿçíóõà, â 40 ì. íà çàïàä îò çåìåëüíîãî  ó÷àñòêà ñ êàäàñ-
òðîâûì íîìåðîì 66:12:3001003:119 (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ
2000 êâ.ì., óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

Çàÿâêè ïðèíèìàþòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ îïóáëè-
êîâàíèÿ âî âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 09.00 ÷. äî 16.00 ÷., ïåðåðûâ
ñ 12.30 äî 13.30, ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïî-
áåäû, 97à, êàáèíåò ¹ 111. Ñïðàâêè ïî òåëåôîíó: 37-02-38.

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 34 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ

Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì èí-
ôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíê-
òîâ) ñ ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâàíèåì – «äëÿ ðàçìåùåíèÿ
ñïîðòèâíîé ïëîùàäêè», ðàñïîëîæåííûé ïî àäðåñó:

1. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Òðàâÿíñ-
êîå, â 20 ì. íà þã îò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ êàäàñòðîâûì
íîìåðîì 66:12:2901003:206 ïî óë. Âîðîøèëîâà, 20 (ïðè-
ìåðíîé ïëîùàäüþ 1000 êâ.ì., óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

Çàÿâêè ïðèíèìàþòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ îïóáëè-
êîâàíèÿ âî âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 09.00 ÷. äî 16.00 ÷., ïåðåðûâ
ñ 12.30 äî 13.30, ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïî-
áåäû, 97à, êàáèíåò ¹ 111. Ñïðàâêè ïî òåëåôîíó: 37-02-38.

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì

èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çå-
ìåëüíîãî  ó÷àñòêà (êàòåãîðèÿ çåìåëü – ñåëüñêîõîçÿéñòâåí-
íîãî íàçíà÷åíèÿ) ñ ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâàíèåì – «äëÿ
ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ», ðàñïîëîæåííîãî ïî
àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, â 1 êì.
íà þãî-âîñòîê îò ä. Êëþ÷èêè (ïðèìåðíîé ïëîùàäüþ 40 ãà,
óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

Çàÿâêè ïðèíèìàþòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ îïóáëè-
êîâàíèÿ âî âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 09.00 ÷. äî 16.00 ÷., ïåðåðûâ
ñ 12.30 äî 13.30, ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïî-
áåäû, 97à, êàáèíåò ¹ 111. Ñïðàâêè ïî òåëåôîíó: 37-02-38.

ÎÁÚßÂËÅÍÈÅ Î ÏÐÎÂÅÄÅÍÈÈ ÊÎÍÊÓÐÑÀ ÍÀ ÇÀÌÅÙÅÍÈÅ
ÂÀÊÀÍÒÍÎÉ ÄÎËÆÍÎÑÒÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÑËÓÆÁÛ
Àäìèíèñòðàöèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ «15» èþëÿ 2014

ãîäà îáúÿâëÿåò êîíêóðñ:
1. Íà çàìåùåíèå âàêàíòíîé äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæ-

áû - âåäóùèé ñïåöèàëèñò, â êîìèòåò ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðî-
èòåëüñòâó.

Ê ïðåòåíäåíòó íà çàìåùåíèå óêàçàííîé äîëæíîñòè ïðåäúÿâëÿ-
þòñÿ ñëåäóþùèå êâàëèôèêàöèîííûå òðåáîâàíèÿ:

1) Ê óðîâíþ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è ñòàæó ìóíèöè-
ïàëüíîé è (èëè) ãîñóäàðñòâåííîé ñëóæáû:

- âûñøåå ïðîôåññèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå áåç ïðåäúÿâëåíèÿ
òðåáîâàíèé ê ñòàæó ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû è (èëè) ãîñóäàð-
ñòâåííîé ñëóæáû, à ïðè îòñóòñòâèè ïðåòåíäåíòîâ íà çàìåùåíèå
ñòàðøèõ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, ñîîòâåòñòâóþùèõ
ïðåäúÿâëÿåìûì ê íèì òðåáîâàíèÿì ê îáðàçîâàíèþ, - ñðåäíåå
ïðîôåññèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå è ñòàæ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
è (èëè) ãîñóäàðñòâåííîé ñëóæáû íå ìåíåå ïÿòè ëåò.

2) Ê ïðîôåññèîíàëüíûì çíàíèÿì:
- çíàíèå Êîíñòèòóöèè ÐÔ, Óñòàâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, Óñòà-

âà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, çíàíèå ôåäåðàëüíûõ è îáëàñò-
íûõ çàêîíîâ, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ÐÔ, Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ â ñî-
îòâåòñòâóþùåé ñôåðå äåÿòåëüíîñòè.

3) Ê ïðîôåññèîíàëüíûì íàâûêàì:
- íàâûêè îðãàíèçàöèè è ïëàíèðîâàíèÿ ðàáîòû, êîíòðîëÿ, àíà-

ëèçà è ýêîíîìè÷åñêîãî ïðîãíîçèðîâàíèÿ, âëàäåíèå èíôîðìàöè-
îííûìè òåõíîëîãèÿìè,  îïåðàòèâíîãî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé, âåäå-
íèÿ äåëîâûõ ïåðåãîâîðîâ, ðåäàêòèðîâàíèÿ äîêóìåíòàöèè, ïîëüçî-
âàíèå îôèñíîé òåõíèêîé è ïðîãðàììíûì îáåñïå÷åíèåì, îðãà-
íèçàöèîííûå è êîììóíèêàöèîííûå íàâûêè.

Îïûò ðàáîòû â àðõèòåêòóðíî-ñòðîèòåëüíîé ñôåðå. Óìåíèå ðàç-
ðàáàòûâàòü ãðàäîñòðîèòåëüíóþ ïðîåêòíî-ïëàíèðîâî÷íóþ äîêóìåí-
òàöèþ.

 Äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå íåîáõîäèìî ïîäàòü ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
à) ëè÷íîå çàÿâëåíèå;
á) ñîáñòâåííîðó÷íî çàïîëíåííóþ è ïîäïèñàííóþ àíêåòó óñòà-

íîâëåííîé ôîðìû ñ ïðèëîæåíèåì ôîòîãðàôèè;
â) êîïèþ ïàñïîðòà;
ã) êîïèþ òðóäîâîé êíèæêè;
ä) êîïèè äîêóìåíòîâ î ïðîôåññèîíàëüíîì îáðàçîâàíèè;
å) çàêëþ÷åíèå ìåäèöèíñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ îá îòñóòñòâèè ó ãðàæ-

äàíèíà çàáîëåâàíèÿ, ïðåïÿòñòâóþùåãî ïîñòóïëåíèþ íà ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñëóæáó èëè åå ïðîõîæäåíèþ (ôîðìà ¹ 001-ÃÑ/Ó óòâåð-
æäåíà ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ îò 14.12.2009 ã. ¹984í).

Ïðèåì äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó: ã.Êàìåíñê-Óðàëü-
ñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, 38à, êàáèíåò ¹ 19.

Êîíòàêòíîå ëèöî: Êàçàêîâà Ëþáîâü Âëàäèìèðîâíà
Ñðîê ïîäà÷è äîêóìåíòîâ 20 äíåé ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ îáúÿâ-

ëåíèÿ.
Äîêóìåíòû ïðèíèìàþòñÿ åæåäíåâíî ñ ïí. – ÷åò. ñ  8  äî 12

÷àñîâ è ñ 14 äî 17 ÷àñîâ, â ïÿò. ñ  8  äî 12 ÷àñîâ è ñ 14 äî 16 ÷àñîâ,
êðîìå âûõîäíûõ (ñóááîòà è âîñêðåñåíüå) è ïðàçäíè÷íûõ äíåé.

Ïîäðîáíàÿ èíôîðìàöèÿ î êâàëèôèêàöèîííûõ òðåáîâàíèÿõ,
ïðåäúÿâëÿåìûõ ê êàíäèäàòàì íà çàìåùåíèå âàêàíòíîé äîëæíîñ-
òè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû (äàëåå - êàíäèäàòû), ïåðå÷åíü íåîá-
õîäèìûõ äîêóìåíòîâ, êîòîðûå äîëæíû áûòü ïðåäñòàâëåíû íà êîí-
êóðñ, óñëîâèÿ ïðîõîæäåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ðàçìåùåíû
â ðàéîííîé ãàçåòå «Ïëàìÿ» è íà èíôîðìàöèîííîé ñòåíäå â çäà-
íèè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ ó÷àñòèåì â êîíêóðñå (ïðîåçä ê ìåñòó ïðî-
âåäåíèÿ êîíêóðñà è îáðàòíî, ïðîæèâàíèå è äð.), îñóùåñòâëÿþòñÿ
êàíäèäàòàìè çà ñ÷åò ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ.

Ïðèëîæåíèå: Êîïèÿ òðóäîâîãî äîãîâîðà

Трудовой договор 

о прохождении муниципальной службы и замещении должности муниципальной службы в 
Администрации Каменского городского округа 

Работодатель в лице _________________________________________________________________ 
(наименование должности, ф.и.о. руководителя) 

действующий на основании ___________________________________________________________ 
(вид документа, определяющего статус руководителя муниципального органа)    
с одной стороны, и гражданин Российской Федерации  
____________________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О.) 
именуемый в дальнейшем муниципальный служащий, с другой стороны, заключили на основе  
____________________________________________________________________________, 
(вид акта муниципального органа о назначении муниципального служащего на должность муниципальной службы, датаи номер этого 

акта) 
Настоящий трудовой договор о нижеследующем: 

I.Общие положения 

1.По настоящему трудовому договору муниципальный служащий берет на себя
обязательства, связанные с прохождением службы в Администрации Каменского городского
округа, и Работодатель обязуется обеспечить муниципальному служащему прохождение
муниципальной службы в соответствии с трудовым законодательством РФ и законодательством о
муниципальной службе. 

2. Муниципальный служащий обязуется исполнять должностные обязанности по должности
муниципальной службы  
____________________________________________________________________________, 

(наименование должности муниципальной службы) 
учрежденной в целях обеспечения исполнения полномочий 
____________________________________________________________________________, 

(наименование органа) 
в соответствии с прилагаемым к настоящему трудовому договору должностными обязанностями
муниципальный  служащий обязан соблюдать Служебный распорядок Администрации городского
округа, а Работодатель обязуется обеспечит муниципальному служащему замещение должности
муниципальной службы в органе местного самоуправления –Администрации Каменского
городского округа в соответствии с трудовым законодательством и законодательством о
муниципальной службе, своевременно и в полном объеме выплачивать муниципальному
служащему денежное содержание и предоставить ему социальные гарантии в соответствии с
законодательством и настоящим трудовым договором. 

3. В Реестре должностей муниципальной службы Администрации Каменского городского
округа должность, замещаемая муниципальным служащим, отнесена к группе 
___________________________________________________________________________________ 

(указать группу должностей) 
 

4. Дата начала исполнения должностных обязанностей 
__________________________________________________________________________________ 

II. Права и обязанности муниципального служащего 

5. Муниципальный служащий имеет права, предусмотренные трудовым законодательством,
законодательством о муниципальной службе, иными нормативными правовыми актами о
муниципальной службе, в том числе право расторгнуть трудовой договор и уволиться с
муниципальной службы по собственной инициативе, предупредив об этом Работодателя в
письменной форме за две недели. 

6. Муниципальный служащий обязан исполнять обязанности муниципального служащего,
соблюдать ограничения и запреты, связанные с прохождением муниципальной службой. 
 

III. Права и обязанности Работодателя 

7. Работодатель имеет право: 
а) требовать от муниципального служащего исполнения должностных обязанностей,

возложенных на него настоящим трудовым договором и должностной инструкцией, а также
соблюдения Правил служебного трудового распорядка и Кодекса этики и служебного поведения; 

б) поощрять муниципального служащего за безупречное и эффективное исполнение
должностных обязанностей; 

в) привлекать муниципального служащего к дисциплинарной ответственности в случае
совершения им дисциплинарного проступка; 

г) реализовать иные права, предусмотренные федеральным и областным законодательством,
и иными нормативными правовыми актами о муниципальной службе. 

 
8.Работодатель обязан: 
а) обеспечить муниципальному служащему организационно технические условия,

необходимые для исполнения должностных обязанностей; 
б) обеспечить предоставление муниципальному служащему гарантий, установленных

трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе, иными
нормативными правовыми актами и настоящим трудовым договором; 

 
IV. Оплата труда 

9. Муниципальному служащему устанавливается: 
а) денежное содержание, которое состоит из: 
- должностной оклад в соответствии с замещаемой должностью муниципальной службы в

размере – рублей в месяц; 
- ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы в

размере –процентов; 
- ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной и (или)

государственной службе в размере –  процентов; 
- материальной помощи в размере –  процентов; 
- премия по результатам работы. 

 
V. Рабочее время и время отдыха 

10. Муниципальному служащему устанавливается____________________________________ 
(нормальная продолжительность рабочего времени,
___________________________________________________________________________________ 
ненормированный рабочий день, сокращенная продолжительность рабочего времени) 

 
11. Муниципальному служащему предоставляется:  
а) ежегодный основной оплачиваемый отпуск продолжительностью – 30 календарных дней; 
б) ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за выслугу лет в соответствии с

законодательством о муниципальной службе *; 
в) ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за особые условия муниципальной

службы **; 
---------------------------------- 

*  Предоставляется муниципальному служащему, имеющему право для предоставления дополнительного
отпуска за выслугу лет в соответствии с  законодательством о муниципальной службе на момент заключения трудового
договора. 

**Предоставляется муниципальным служащим, имеющим ненормированный рабочий день по распоряжению
главы Администрации Каменского городского округа 

 
VI. Срок действия трудового договора 

12. Трудовой договор заключается:  
___________________________________________________________________________________ 

(указать конкретный срок трудового договора и причину (правовое основание) заключения срочного трудового договора) 
 

VII. Условия профессиональной служебной деятельности, 
гарантии, компенсации и льготы, связанные с профессиональной деятельностью 

13. Муниципальному служащему обеспечиваются надлежащие организационно-технические
условия, необходимые для исполнения должностных обязанностей: ____________________ 

___________________________________________________________________________ 
14. Муниципальному служащему предоставляются гарантии, предусмотренные трудовым

законодательством и законодательством о муниципальной службе. 
 

VIII. Иные условия трудового договора 
 
15. Муниципальному служащему устанавливается испытание в целях проверки его

соответствия замещаемой должности муниципальной службы на срок -  

16. Муниципальный служащий подлежит обязательному медицинскому страхованию в
соответствии с  законодательством Российской Федерации. 

17. Иные условия трудового договора:  
 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

IX. Ответственность сторон трудового договора. 
 Изменение и дополнение трудового договора. 

Прекращение трудового договора. 

18. Работодатель и муниципальный служащий несут ответственность за неисполнение или
ненадлежащее исполнение взятых на себя обязанностей и обязательств в соответствии с
законодательством Российской Федерации. 

19. Изменения и дополнения могут быть внесены в настоящий трудовой договор по
соглашению сторон в следующих случаях: 

а) при изменении законодательства Российской Федерации и Свердловской области; 
б) по инициативе любой из сторон настоящего трудового договора. 
При изменении Работодателем существенных условий настоящего трудового договора

муниципальный служащий уведомляется об этом в письменной форме не позднее чем за два
месяца до их изменения. 

20. Изменения и дополнения, вносимые в настоящий трудовой договор, оформляются в виде
письменных дополнительных соглашений, которые являются неотъемлемой частью настоящего
трудового договора. 

21. Настоящий трудовой договор может быть прекращен по основаниям, предусмотренным
трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе. 

 
X. Разрешение споров и разногласий 

22. Споры и разногласия по настоящему трудовому договору разрешаются по соглашению
сторон, а в случае если согласие не достигнуто, в порядке, предусмотренном законодательством
Российской Федерации. 

 
23. Настоящий трудовой договор составлен в двух экземплярах. Один экземпляр хранится в

кадровой службе Работодателя в личном деле муниципального служащего, второй у
муниципального служащего. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу. 

 
Работодатель                               Муниципальный служащий 
_____________________________              ________________________________ 
(наименование должности,                                 (Ф.И.О.) 
Ф.И.О. руководителя) 
_____________________________              ________________________________ 
_____________________________              ________________________________ 
                                                      (подпись) 
_____________________________              "__" _________________ 20__ г. 
          (подпись) 
Паспорт: 
"__" _______________ 20__ г.               серия __________________________ 
                                           N ______________________________ 
    (место для печати)                     Выдан __________________________ 
                                                         (кем, когда) 
Адрес: _________________________ 
                                           ________________________________ 
                                           ________________________________ 
Телефон: _______________________ 

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 30.1 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ Êîìè-

òåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì èíôîðìèðóåò
íàñåëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (êà-
òåãîðèÿ çåìåëü – çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ) ñ ðàçðåøåííûì
èñïîëüçîâàíèåì – «äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà», ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó:

1. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí, ñ. Ïîçàðèõà, ïðè-
ìåðíî â 50 ì ïî íàïðàâëåíèþ íà ñåâåðî-çàïàä îò  çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 66:12:1901001:233 (ïðèìåðíîé
ïëîùàäüþ 1500 êâ.ì., óòî÷íèòñÿ ïðè ìåæåâàíèè).

Çàÿâêè ïðèíèìàþòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ îïóáëèêîâà-
íèÿ âî âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 09.00 ÷. äî 16.00 ÷., îáåä ñ 12.30 äî
13.30, ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, 97à, êàáè-
íåò ¹ 111. Ñïðàâêè ïî òåëåôîíó: 37-02-38.


