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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàç-
ðåøåíèé íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

Ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010ã. ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003ã. ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â ÐÔ», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 16.11.2011ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã», Ïîëîæåíèåì î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîè-
òåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèé íà
óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîç-
ëîæèòü íà è.î. çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðî-
ñàì ÆÊÕ, ñòðîèòåëüñòâà, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè Ï.Í. Ëóãèíèíà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèé íà
óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»
I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß.
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèé íà óñëîâíî
ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» (äàëåå – àäìèíèñòðà-
òèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà
èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè ñáîðà íåîáõîäèìûõ
ñâåäåíèé, ñðîêè ðàññìîòðåíèé è âûäà÷è ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ôèçè÷åñêîå
èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, çàèíòåðåñîâàííîå â ïðåäîñòàâëåíèè
ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà  èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
èõ ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè,
îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè (äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà – ïðî-
ñòàÿ ïèñüìåííàÿ ëèáî íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåí-
íîñòü, äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà - äîâåðåííîñòü,
çàâåðåííàÿ ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ è ïå÷àòüþ îðãàíèçàöèè)
(äàëåå - Çàÿâèòåëè).

3. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå
å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3.1. Èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ, çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) â Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã» (äàëåå – Êîìèòåò) ïðè ëè÷íîì èëè ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè ïî àäðåñó: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97à, êàáèíåòû 117, 118, 119, 120;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: arkhitektura.k@yandex.ru. Ðàáî÷èå äíè:
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 17.00, ïÿòíèöà ñ
8.00 äî 16.00 (îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 12.30 äî 13.20); ïðèåìíûå
äíè: âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 9.00 äî 16.00. Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8
(3439) 34-22-80, 34-34-43.

2) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â Êîìèòåòå;
3) â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò

(äàëåå – ñåòü Èíòåðíåò): íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà (kamensk-adm.ru), íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (http://
www.gosuslugi.ru/);

4) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå ÌÔÖ) ïî  àäðåñó:
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Àëþìèíèå-
âàÿ, ä.43, ãðàôèê  ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê, ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00,
âòîðíèê – ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà îáåä,
òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê 8 (3439) 30-51-00, óë. Ëåíèíà, ä. 34,
ãðàôèê  ðàáîòû ïîíåäåëüíèê - ñóááîòà ñ 9.00 äî 20.00, áåç
ïåðåðûâà  íà  îáåä, òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8 (3439) 32-33-11.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ
ðàçìåùåíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó:
www.mfc66.ru.

3.2. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâè-
òåëåé ëè÷íî â ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà
êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé)
ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîï-
ðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èí-
ôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâî-
íîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìî-
ñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ
ëèöó ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó-
÷èòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæè-
òåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîð-
ìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðàâèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëå-
íèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùå-
íèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èí-
ôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðå-
ãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ,
îáåñïå÷èâàþò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, ãîòîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùå-
ñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäà-
òåëåì Êîìèòåòà ëèáî óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì ÌÔÖ (â ñëó÷àå,
åñëè  îáðàùåíèå íàïðàâëåíî â ÌÔÖ), è äîëæåí ñîäåðæàòü
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ, è
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé
èíôîðìàöèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîë-
æåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

3.3. Ñïåöèàëèñò Êîìèòåòà ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâèòåëÿì ñëåäó-
þùóþ èíôîðìàöèþ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçà-
öèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-

íèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿ-
âèòåëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â Êîìèòåò).

3.4. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

1)  ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì
äîêóìåíòàì;

2) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â
ñåòè Èíòåðíåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â
êîòîðûõ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí.
3.5. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà

ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå

òåëåôîíû, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû Êîìèòåòà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëî-

æåíèÿìè.
3.6. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ, à òàêæå ïî ïèñüìåííî-

ìó îáðàùåíèþ  è ïî ñïðàâî÷íîìó òåëåôîíó çàÿâèòåëÿì ïðå-
äîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçà-
öèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿ-

âèòåëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).
II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå

ðàçðåøåíèé íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»
(äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â ëèöå Êîìèññèè ïî ïîäãîòîâêå
ïðîåêòà «Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå - Êî-
ìèññèÿ) è Êîìèòåòà ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîä-
ñêîé îêðóã» (äàëåå-Êîìèòåò).

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü îðãà-
íèçîâàíî â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã - îðãàíèçàöèè, îòâå÷à-
þùåé òðåáîâàíèÿì Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010ã. ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» è óïîëíîìî÷åííîé íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå
â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïî ïðèíöèïó «îäíîãî îêíà».

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
âçàèìîäåéñòâèå ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè è ïîäâåäîìñòâåííûìè èì îðãàíèçàöèÿìè:

- Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (Ðîñðååñòð);

- Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå «Ôå-
äåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè (ôèëèàë ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè);

- Ìåæðàéîííàÿ èíñïåêöèÿ Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû
Ðîññèè ¹ 22 ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

6. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
- âûäà÷à ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà î ïðåäîñ-

òàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçî-
âàíèÿ  çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà (äàëåå - ðàçðåøåíèå íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä
èñïîëüçîâàíèÿ);

- âûäà÷à ìîòèâèðîâàííîãî ïèñüìåííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ.

7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ìîìåíòà
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè è äîêóìåíòîâ íå äîëæåí ïðåâûøàòü òðåõ ìåñÿöåâ.

Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ïðîöåäóð, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè óêàçàíû â ÷àñòè III íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñðîê èñ÷èñ-
ëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â ÌÔÖ. Ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ çà-
ÿâëåíèå è äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ â Êîìèññèþ íà ñëåäóþùèé
ðàáî÷èé äåíü ïîñëå ïðèåìà â ÌÔÖ. Ñðîêè ïåðåäà÷è äîêó-
ìåíòîâ èç ÌÔÖ â Êîìèññèþ âõîäÿò â îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè.

8. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè:

1) Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
29.12.2004ã. ¹ 190-ÔÇ;

2) Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.10.2001
¹ 136-ÔÇ;

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè»;

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

6) Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», ïðèíÿòûé Ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ðàéîí» îò 09.06.2005ã. ¹ 18;

7) Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæäåííûå Ðåøå-
íèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 27.06.2013ã. ¹ 125;

8) Ïîðÿäîê îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé â
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè «Êàìåíñêèé ðàéîí», óòâåðæäåí-
íûé Ðåøåíèåì Êàìåíñêîé ðàéîííîé Äóìîé îò 10.11.2005ã. ¹ 39.

9) Ïîëîæåíèå î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëü-
ñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæäåííîå Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 06.07.2006ã. ¹ 35.

9. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòå-
ëåì, ïðèâåäåí â òàáëèöå 1.

Òàáëèöà 1

Категория и (или) наименование 
представляемого документа 

Форма представления 
документа 

Примечание 

1 2 3 

Заявление о предоставлении 
муниципальной услуги 

Подлинник Заявление оформляется по 
форме, приведенной в 
приложениях  № 1 к 
настоящему 
административному 
регламенту 
 

Документы, удостоверяющие 
личность гражданина Российской 
Федерации, в том числе 
военнослужащих, а также документы, 
удостоверяющие личность 
иностранного гражданина, лица без 
гражданства, включая вид на 
жительство и удостоверение беженца 

Копия с предъявлением 
подлинника  
 
 
 
 
 
 

Документы 
представляются в 
обязательном порядке 
 
 
 
 
 

 Свидетельство о государственной 
регистрации физического лица в 
качестве индивидуального 
предпринимателя (для 
индивидуальных предпринимателей); 
 
Свидетельство о государственной 
регистрации юридического лица (для 
юридических лиц) 

Копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия 
 
 
Копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия 

Документ не является 
обязательным  
(представляется 
заявителем по собственной 
инициативе) 
 
Документ не является 
обязательным 
(предоставляется 
заявителем по собственной 
инициативе) 

Документ, удостоверяющий 
(устанавливающие) права 
(полномочия) представителя 
физического или юридического лица 

Копия с предъявлением 
подлинника  
 
 

Документы 
представляются в 
обязательном порядке 
 

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права на объект 
капитального строительства, 
находящийся на земельном участке 

Копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия 

Документ представляется, 
если право собственности 
на объект капитального 
строительства в 
соответствии с 
законодательством 
Российской Федерации 
признается возникшим 
независимо от его 
регистрации в Едином 
государственном реестре 
прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним 
(далее - ЕГРП) и не 
зарегистрировано в нем  

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права на 
земельный участок 

Копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия 

Документ представляется, 
если право на данный 
земельный участок в 
соответствии с 
законодательством 
Российской Федерации 
признается возникшим 
независимо от его 
регистрации в ЕГРП и не 
зарегистрировано в нем 

 Эскизный проект объекта 
капитального строительства, 
строительство или реконструкция 
которого предполагается в случае 
предоставления разрешения на 
условно разрешенный вид 
использования, включающий: 
а) ситуационный план размещения 
объекта; 
б) объемно-планировочное решение 
объекта; 
в) схема генплана в масштабе 1:500 – 
1:2000 с указанием сносимых и 
сохраняемых объектов; 
г) основные технико-экономические 
показатели (планируемое целевое 
назначение объекта, процент 
застройки и озеленения, этажность и 

Подлинник Проектная документация 
разрабатывается 
организацией или 
индивидуальным 
предпринимателем, 
имеющим выданные 
саморегулируемой 
организацией 
свидетельства о допуске к 
таким видам работ 
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основные параметры объекта 
строительства (реконструкции), 
мощность предприятия (объекта 
строительства), потребность в 
энергоресурсах); 
д) расчет необходимого количества 
мест для парковки автотранспорта; 
е) расчет инсоляции (при 
необходимости). 

Экспертное заключение о соблюдении 
норм санитарно-эпидемиологического 
и экологического законодательства 
при выполнении строительства или 
реконструкции объекта капитального 
строительства 
 
 
 
 
 
 

Подлинник 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Экспертное заключение 
подготавливается 
организацией, имеющей 
выданные 
саморегулируемой 
организацией 
свидетельства о допуске к 
выполнению работ в 
области инженерно-
экологических изысканий 
и разработки мероприятий 
по охране окружающей 
среды 

Письменное согласие заявителя о том, 
что он берет на себя обязательство 
нести расходы, связанные с 
организацией и проведением 
публичных слушаний по вопросу о 
предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального 
строительства 

Подлинник Документ предоставляется 
заявителем в простой 
письменной форме 
 

 
10. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, ïðèâåäåí â òàáëèöå 2.

Â ñëó÷àå íå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåí-
òîâ, ýòè äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ
â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà.

Òàáëèöà 2

Документ, представляемый заявителем по 
собственной инициативе взамен запрашиваемого 

Категория и (или) наименование 
запрашиваемого документа 

наименование форма представления 

1 2 3 

Выписка из ЕГРП о зарегистрированных 
правах на земельный участок или 
уведомление об отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на земельный 
участок (запрашивается в Управлении 
Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области) 

Выписка из ЕГРП о 
зарегистрированных 
правах на земельный 
участок или 
уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на земельный 
участок 

Копия с предъявлением 
подлинника 
 

Выписка из ЕГРП о зарегистрированных 
правах на объекты недвижимого 
имущества или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах на 
здания, строения, сооружения 
(запрашивается в Управлении 
Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области) 

Выписка из ЕГРП о 
зарегистрированных 
правах на объекты 
недвижимого 
имущества или 
уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на объект 
капитального 
строительства 

Копия с предъявлением 
подлинника 
 

Кадастровый паспорт земельного участка 
(запрашивается в ФГБУ «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Свердловской области) 

Кадастровый паспорт 
земельного участка 

Подлинник  
 

Выписка из Единого государственного 
реестра юридических лиц (запрашивается  
в Межрайонной инспекции Федеральной 
налоговой службы России № 22 по 
Свердловской области для юридических 
лиц) 

Выписка из Единого 
государственного 
реестра юридических 
лиц 

Копия с предъявлением 
подлинника 
 

Выписка из Единого государственного 
реестра индивидуальных 
предпринимателей (запрашивается в 
Межрайонной инспекции Федеральной 
налоговой службы России № 22 по 
Свердловской области для 
индивидуальных предпринимателей) 

Выписка из Единого 
государственного 
реестра 
индивидуальных 
предпринимателей 

Копия с предъявлением 
подлинника 
 

Выкопировка из Правил 
землепользования и застройки с 
отображением информации о границах 
территориальных зон 

- Подлинник 

 
11. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòîâ 1 è 2 ÷àñòè I ñòà-

òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãà-
íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâ-
ëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëè-
ðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãà-
íàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ-
÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé
÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 óêàçàííîãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà.

12. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
13. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè:
1) çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåí-

íûå ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) ïîëíîìî÷èÿ ïî ïîäïèñàíèþ è ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ íå ïîä-

òâåðæäåíû äîâåðåííîñòüþ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ëèöà, íå ÿâ-
ëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííèêîì îáúåêòà íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà èëè
ïðàâîîáëàäàòåëåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà);

3) îòñóòñòâóåò ñîâìåñòíîå îáðàùåíèå âñåõ ñîáñòâåííèêîâ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, ðàñ-
ïîëîæåííîãî íà íåäåëèìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

4) â ñîñòàâ ðåãëàìåíòîâ òåððèòîðèàëüíîé çîíû íå âêëþ÷åí
óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ íåäâèæèìîñòè, çàï-
ðàøèâàåìûé Çàÿâèòåëåì;

5) çåìåëüíûé ó÷àñòîê çàðåçåðâèðîâàí èëè èçúÿò äëÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ íóæä;

6) â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå îñóùåñòâëåí êàäàñò-
ðîâûé ó÷åò èëè â ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè
îòñóòñòâóþò ñâåäåíèÿ î çåìåëüíîì ó÷àñòêå, íåîáõîäèìûå äëÿ
âûäà÷è êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

7) çåìåëüíûé ó÷àñòîê ðàñïîëîæåí â ãðàíèöàõ òåððèòîðèè
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, íà êîòîðóþ äåéñòâèå ãðàäîñòðîèòåëüíûõ
ðåãëàìåíòîâ íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ;

8) çåìåëüíûé ó÷àñòîê èçúÿò èç îáîðîòà èëè èìååò îãðàíè-
÷åíèÿ â îáîðîòå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà èçúÿòèå èëè
îãðàíè÷åíèÿ íå ïðåïÿòñòâóþò ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè;

9) íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå èìåþòñÿ ñàìîâîëüíî âîçâåäåííûå
îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

10) ðàçìåùåíèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íå ïðå-
äóñìîòðåíî ãðàäîñòðîèòåëüíîé äîêóìåíòàöèåé;

11) íàðóøåíû òðåáîâàíèÿ òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ èëè íîð-
ìàòèâîâ ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïðîåêòèðîâàíèÿ ïðè ðàçìåùåíèè
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè èõ ðåêîíñòðóêöèè.

12) ðåêîìåíäàöèè Êîìèññèè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

14. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
15. Ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ îðãàíèçàöèåé è ïðîâåäåíèåì ïóá-

ëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ
íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ (ðàñõîäû íà àðåí-
äó ïîìåùåíèÿ, îáåñïå÷åíèå ïîðÿäêà è ìåäèöèíñêóþ ïîìîùü
(â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè) íåñåò ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå
ëèöî, çàèíòåðåñîâàííîå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ).

16. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëå-
äóþùèì òðåáîâàíèÿì:

1) òåêñò äîêóìåíòà íàïèñàí ðàçáîð÷èâî îò ðóêè èëè ïðè ïî-
ìîùè ñðåäñòâ ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ, åãî ìåñòî
æèòåëüñòâà (ìåñòî íàõîæäåíèÿ), òåëåôîí íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

3) îòñóòñòâóþò ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå
èñïðàâëåíèÿ;

4) äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
5) â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðü¸çíûõ ïîâðåæäåíèé,

íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.

17. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ
ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî:

- â Êîìèññèþ;
- â ÌÔÖ.
Çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò

áûòü íàïðàâëåíî ÷åðåç «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (http://gosuslugi.ru).

18. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

19. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíî ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

20. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèòåò ëèáî â ÌÔÖ (â
ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

21. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå è îáîðóäó-
þòñÿ ñòóëüÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé,
ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ìåñòà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû);

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ
ìåñòà äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëà-
ìè, îñíàùàþòñÿ êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âè-
çóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîð-
ìàöèîííîì ñòåíäå, êîòîðûé ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå-
÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ
óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è
äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì.

22. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
22.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
2) îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ëèö ñ îãðàíè-

÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè ïåðåäâèæåíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êî-
òîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà;

3) îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå;

4) ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà.

22.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) ñîáëþäåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-

öåäóð;
3) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎ-
ÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

23. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòîèò èç ñëå-
äóþùèõ ïîñëåäîâàòåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ.
2. Ýêñïåðòèçà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.
3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà

çàñåäàíèè Êîìèññèè.
4. Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîï-

ðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä
èñïîëüçîâàíèÿ.

5. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

6. Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
24. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêó-

ìåíòîâ.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ
ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Ñåêðåòàðü Êîìèññèè ëèáî ñïåöèàëèñò ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ), â îáÿçàííîñòè êîòîðîãî âõîäèò ïðèåì çà-
ÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ:

1) ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ ñî-
ãëàñíî ïóíêòó 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðå-
áîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 16 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) îáåñïå÷èâàåò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
óñòàíîâëåííûìè ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà.

Çàÿâëåíèå ñ îòìåòêîé î íàëè÷èè ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ
äîêóìåíòîâ ðåãèñòðèðóåòñÿ  â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèññèþ
ëèáî â ÌÔÖ.

 Ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ
â Êîìèññèþ íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü ïîñëå ïðèåìà â ÌÔÖ

ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è, îôîðìëåííîé ïåðåäàþùåé
ñòîðîíîé.

Äàëåå Êîìèññèåé îñóùåñòâëÿþòñÿ àäìèíèñòðàòèâíûå ïðî-
öåäóðû, óñòàíîâëåííûå ïóíêòàìè 25, 26, 27, 28 è 29 íàñòîÿùå-
ãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

25. Ýêñïåðòèçà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåò-

ñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðîøåäøèõ ðåãèñòðà-
öèþ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà, êîòîðûé óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò
îáðàùåíèÿ, îöåíèâàåò íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ
ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè â ðàáîòó ñåêðåòàðþ Êîìèññèè.

Ñåêðåòàðü Êîìèññèè îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) ïðîâîäèò ýêñïåðòèçó ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåí-

òîâ íà ñîîòâåòñòâèå ïóíêòó 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà;

3) â ñëó÷àå íå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ óêà-
çàííûõ â ïîäïóíêòå 10 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, â òå÷åíèå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó è
íàïðàâëåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííûå èì îðãàíèçàöèè çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) îñíîâàíèé äëÿ îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ
ïóíêòîì 13 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

5) ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò
íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòîâ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèññèè.

Ïðåäñåäàòåëü Êîìèññèè â òå÷åíèå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ðàññìàòðèâàåò
åãî è íàçíà÷àåò çàñåäàíèå Êîìèññèè.

26. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà çàñåäàíèè Êîìèññèè.

Êîìèññèÿ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 1 ìåñÿö ñî äíÿ îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ ðàññìàòðèâàåò íà çàñåäàíèè ïîñòóïèâøèå çàÿâëå-
íèå è  äîêóìåíòû, è ïðîâåðÿåò èõ íà ñîîòâåòñòâèå ñëåäóþùèì
óñëîâèÿì:

à) íà ñîîòâåòñòâóþùóþ òåððèòîðèþ äîëæíû ðàñïðîñòðàíÿòüñÿ
Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå – Ïðàâèëà);

á) ïðèìåíèòåëüíî ê ñîîòâåòñòâóþùåé òåððèòîðèàëüíîé çîíå
â ñîñòàâå ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ðåãëàìåíòà äîëæåí áûòü óñòà-
íîâëåí óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ, êîòîðûé
èñïðàøèâàåòñÿ çàÿâèòåëåì.

Íà îñíîâàíèè ïðîâåäåííîãî çàñåäàíèÿ ñåêðåòàðü Êîìèññèè
îôîðìëÿåò ïðîòîêîë, â êîòîðîì ôèêñèðóåò êîëëåãèàëüíîå ðå-
øåíèå ïî ðàññìàòðèâàåìîìó âîïðîñó, ïðèíÿòîå áîëüøèíñòâîì
ãîëîñîâ.

Ðåçóëüòàòîì çàñåäàíèÿ Êîìèññèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå îäíîãî
èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ;

2) î ïðåäñòàâëåíèè Ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ðåêîìåíäàöèé
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðå-
øåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ.

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ Êîìèññèåé ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïîäïóí-
êòå 1 íàñòîÿùåãî ïóíêòà, ñåêðåòàðü Êîìèññèè îñóùåñòâëÿåò ïîä-
ãîòîâêó ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà î íàçíà-
÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðå-
øåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ è ïåðåäàåò
åãî íà ñîãëàñîâàíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå â òå÷åíèå 10 ðà-
áî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèññèè.

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèè Êîìèññèåé ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïîäïóíê-
òå 2 íàñòîÿùåãî ïóíêòà, ñåêðåòàðü Êîìèññèè ãîòîâèò ðåêîìåíäà-
öèè Ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà è ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ.

27. Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîï-
ðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä
èñïîëüçîâàíèÿ.

27.1. Îñíîâàíèåì äëÿ îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî
ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå Ãëàâîé
ãîðîäà ïîñòàíîâëåíèÿ î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

Îñíîâàíèåì äëÿ îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøà-
íèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðå-
øåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ïîñòàíîâëåíèÿ î
íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ.

Ñåêðåòàðü Êîìèññèè â òå÷åíèå 10 äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ïî-
ñòàíîâëåíèÿ î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé:

1) îáåñïå÷èâàåò ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ ê ïóá-
ëè÷íûì ñëóøàíèÿì è íàïðàâëÿåò ñîîáùåíèÿ î ïðîâåäåíèè
ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ
íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ:

à) ïðàâîîáëàäàòåëÿì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èìåþùèõ îáùèå
ãðàíèöû ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó
çàïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøåíèå íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñ-
ïîëüçîâàíèÿ;

á) ïðàâîîáëàäàòåëÿì îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñ-
ïîëîæåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, èìåþùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ
çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ
ðàçðåøåíèå íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ;

â) ïðàâîîáëàäàòåëÿì ïîìåùåíèé, ÿâëÿþùèõñÿ ÷àñòüþ îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøè-
âàåòñÿ ðàçðåøåíèå íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ;

2) îñóùåñòâëÿåò:
à) ïðèåì ïðåäëîæåíèé è çàìå÷àíèé ó÷àñòíèêîâ ïóáëè÷íûõ

ñëóøàíèé ïî ïîäëåæàùèì îáñóæäåíèþ âîïðîñàì;
á) îïîâåùåíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö;
â) ïîäãîòîâêó ïðîòîêîëà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé;
ã) â òå÷åíèå 10 äíåé ñî äíÿ ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé

ïîäãîòîâêó çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé, îáåñ-
ïå÷èâàåò åãî îïóáëèêîâàíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìà-
öèè è ðàçìåùåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» â ñåòè Èíòåðíåò, à
òàêæå ïîäãîòîâêó ðåêîìåíäàöèé Êîìèññèè è ïðîåêòà ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé
âèä èñïîëüçîâàíèÿ èëè ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ.

Îáùèé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 1 ìåñÿöà.

28. Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
28.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàíèå Ãëàâîé ãîðîäñêîãî îêðóãà ñîîòâåòñòâóþ-
ùèõ äîêóìåíòîâ è ïåðåäà÷à èõ ñåêðåòàðþ Êîìèññèè äëÿ âûäà-
÷è çàÿâèòåëþ.

 28.2. Ñåêðåòàðü Êîìèññèè èçâåùàåò çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôî-
íó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè î ïðèíÿòîì ðåøåíèè íå ïîçäíåå
òðåõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèé ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

28.3. Ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâà-
íèÿ, ëèáî ïèñüìî îá  îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà
óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ
èëè åãî çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ëè÷íî ïîä ðîñïèñü.
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Ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà î ïðåäîñòàâëåíèè

ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ âû-
äàåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ â äâóõ ýê-
çåìïëÿðàõ. Îäèí ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî
îêðóãà î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåí-
íûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ õðàíèòñÿ â àðõèâå Êîìèññèè.

28.4. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
âûäà÷à çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ïîñòàíîâëåíèÿ
Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñ-
ëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ, ëèáî ïèñüìà îá  îò-
êàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé
âèä èñïîëüçîâàíèÿ.

28.5. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âû-
äà÷à çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â Êîìèòåòå.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀ-
ÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ.

29. Â öåëÿõ ýôôåêòèâíîñòè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – êîíòðîëü).

Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòàìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-

ãî ðåãëàìåíòà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé è ïðîöåäóð;

- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé;

- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòå-
ðåñîâ çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
30. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâ-
ëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòå-
ëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ.

31. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ  òåêóùèé êîí-
òðîëü è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè.

31.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì ñïåöèà-
ëèñòîì àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòåòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðè¸ìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ, â òîì ÷èñëå íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå è èñïîëíåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

31.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îá-
ðàùåíèþ ãðàæäàí.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ
Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè
ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðå-
ñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàí-
íûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

32. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëå-
íèÿ íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñ-
öèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀ-
ÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅ-
ÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ
ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ.

33. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå â äîñóäåáíîì
ïîðÿäêå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñó-
ùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

34. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

35. Ïðåäìåò æàëîáû.
35.1. Ïðåäìåòîì æàëîáû ÿâëÿþòñÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

35.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñ-
íîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-
æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî
íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

36. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è óïîëíîìî÷åííûå íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà æàëîáà:

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è ïðè-
íÿòûå èìè ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (äàëåå ïî òåêñòó – æàëîáà) ìîæåò áûòü ïîäàíà ïðåäñåäà-
òåëþ Êîìèòåòà.

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà
ìîæåò áûòü ïîäàíà Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

37. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

37.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî Ãëàâå
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà çàÿâèòåëåì ëèáî åãî óïîëíîìî-
÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå
ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ, èëè â ýëåêòðîííîì âèäå.

37.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ,
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà, ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ.

37.3. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâè-
òåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâè-
òåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ
íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå
äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå
äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿ-
âèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðè-
êàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåé-
ñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

37.4. Æàëîáó â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæíî íàïðàâèòü:
1) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì:
- íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà:

623400, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðî-
ñïåêò Ïîáåäû, ä.38à;

- íà àäðåñ Êîìèòåòà: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä
Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à;

2) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîí-
íîé ñåòè Èíòåðíåò íà ýëåêòðîííûé àäðåñ:

- Êîìèòåòà: arkhitektura.k@yandex.ru;
- àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà:

admkgoso@mail.ru;
3) ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé): http://www.gosuslugi.ru/;
4) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
5) ïåðåäàòü ëè÷íî:
- â àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî àäðåñó:

Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò
Ïîáåäû, ä.38à;

- â Êîìèòåò ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à.

Ïðè ñåáå íåîáõîäèìî èìåòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
37.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ïðåäñåäà-

òåëþ Êîìèòåòà ëèáî ãëàâå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîä-
ëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðà-
áî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì åé ðåãèñòðà-
öèîííîãî íîìåðà.

37.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíî-

ñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâå-
äåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà,
àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåé-
ñòâèè) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

37.7. Çàïèñàòüñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì ê Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ìîæíî ïî òåëåôîíó 8 (3493) 32-52-57.

38. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
38.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî ãëàâå

Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñ-
òíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æà-
ëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

38.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà äîëæíîñòíîãî ëèöà Êî-
ìèòåòà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷å-
íèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

39. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

39.1. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âû-
ðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåê-
ñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè-
÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

39.2. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àð-
áèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåð-
æäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

39.3. Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ çàÿâèòåëü äîëæåí áûòü ïèñüìåííî
ïðîèíôîðìèðîâàí îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè îòâåòà ïî ñó-
ùåñòâó æàëîáû.

40. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
40.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðè-

íÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âû-
äàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.

Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà óïîëíîìî-
÷åííîãî íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíà.

40.2. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé íà åå
ðàññìîòðåíèå îðãàí ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñò-
ðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿ-
âèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

41. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû.

41.1. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ
çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðå-
øåíèÿ èëè, ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

41.2. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óêàçû-
âàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íà-
ëè÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) èëè
íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, – ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

41.3. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïîäïèñû-
âàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñò-
íûì ëèöîì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

41.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû çàÿ-
âèòåëÿ ïðèçíàþòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ
î ïðèìåíåíèè ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíûì ëèöàì, äî-
ïóñòèâøèì íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

42. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå.
42.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ,
êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

42.2. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäî-
ïðîèçâîäñòâå â àðáèòðàæíûõ ñóäàõ.

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïîäàíî â ñóä ïî ìåñòó æèòåëüñòâà
çàÿâèòåëÿ èëè â ñóä ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ Êîìèòåòà - Êàìåíñ-
êèé ðàéîííûé ñóä, íàõîäÿùèéñÿ ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îá-
ëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ðÿáîâà, 2.

Â ñëó÷àå åñëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå ðåøåíèå â
õîäå èñïîëíåíèÿ ôóíêöèè çàòðàãèâàþò ïðàâà è çàêîííûå èí-
òåðåñû ãðàæäàíèíà, îðãàíèçàöèè (çàÿâèòåëÿ) â ñôåðå ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè, çàÿâ-
ëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè â àðáèòðàæ-
íûé ñóä Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ,
êîãäà ãðàæäàíèíó, îðãàíèçàöèè ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè
èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ïî àäðåñó: ã. Åêàòåðèíáóðã, óë.
Øàðòàøñêàÿ, 4.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
В Комиссию по подготовке проекта  
«Правила землепользования и застройки МО 
«Каменский городской округ»» 

                                                                     от _______________________________________ 
         (фамилия, имя, отчество, наименование организации) 
______________________________________________________ 

                                                                     _____________________________________________, 
                                                                     адрес: _______________________________________ 
                                                                     _____________________________________________, 

телефон:______________________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу рассмотреть   возможность   предоставления   разрешения  на  условно 
разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) 
________________________________________________________________________________ 
  для строительства _______________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________, 
расположенного по адресу: _______________________________________________________ 
_________________________________________________, площадью  ______________ кв. м, 
с кадастровым номером ___________________________________________. 
 
Приложение:             
________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________ 
 
  Я, ____________________________________________________________________________  
даю свое согласие на обработку своих персональных данных. 
 
_______________                    ___________________           ___________________________ 
          (дата)                                                               (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество) 
 
-------------------------- 

<*> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество,  
место регистрации, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия,  
имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес  
места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного  
представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего  
эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

Ïðèëîæåíèå ¹2
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ



17 ôåâðàëÿ 2015 ã. ¹1344444 ÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌß
ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

«ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ»
ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ

îò 25.12.2014 ã.           ¹ 253          ï. Ìàðòþø
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðå-

äîñòàâëåíèþ  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèñâîåíèþ àäðåñà
îáúåêòó íåäâèæèìîñòè»

Ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010ã. ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â ÐÔ», Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 16.11.2011 ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», Ïîëîæåíèåì î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñ-
òðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèñâîåíèå àäðåñà îáúåêòó íå-
äâèæèìîñòè» â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèñâîåíèå (ïîäòâåðæäåíèå, èçìåíåíèå)
àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè», óòâåðæäåííûé ðàñïîðÿæåíè-
åì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà  îò 12.12.2012ã. ¹ 133,
ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ» è
ðàçìåñòèòü â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èí-
òåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîç-
ëîæèòü  íà è.î. çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðî-
ñàì ÆÊÕ, ñòðîèòåëüñòâà, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè Ï. Í. Ëóãèíèíà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðèñâîåíèå àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè»
I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß.
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèñâîåíèå àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñ-
òè» (äàëåå – àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öå-
ëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷à-
òåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðèñâîåíèþ (ëèáî ïîäòâåðæ-
äåíèþ, èçìåíåíèþ) àäðåñîâ îáúåêòàì íåäâèæèìîãî èìóùå-
ñòâà, ðàñïîëîæåííûì íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà, èõ èçìåíåíèþ.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Çàÿâèòåëåì íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -
Çàÿâèòåëü) ÿâëÿåòñÿ ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíäè-
âèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, èíîñòðàííûé ãðàæäàíèí, þðè-
äè÷åñêîå ëèöî, ÿâëÿþùèåñÿ ñîáñòâåííèêàìè ëèáî âëàäåëüöà-
ìè îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà (çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,
çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé), ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòî-
ðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (çà èñêëþ÷åíèåì ëèíåéíûõ
îáúåêòîâ, íåæèëûõ ñòðîåíèé íà ñàäîâûõ ó÷àñòêàõ, çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ áåç êàïèòàëüíûõ æèëûõ ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé âñïî-
ìîãàòåëüíîãî íàçíà÷åíèÿ, ðàñïîëîæåííûõ â ïðåäåëàõ ïîëîñû
îòâîäà æåëåçíîé äîðîãè), à òàêæå ãðàæäàíå è þðèäè÷åñêèå
ëèöà, ÿâëÿþùèåñÿ çàñòðîéùèêàìè.

Ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ ìîæåò îáðàòèòüñÿ åãî óïîëíîìî÷åííûé ïðåä-
ñòàâèòåëü ïðè ïðåäîñòàâëåíèè äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â
ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàæäàíñêèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà – ïðîñòàÿ
ïèñüìåííàÿ ëèáî íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü,
äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà - äîâåðåííîñòü, çàâå-
ðåííàÿ ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ è ïå÷àòüþ îðãàíèçàöèè).

3. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå
å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3.1. Èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ, çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) â Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã» (äàëåå – Êîìèòåò) ïðè ëè÷íîì èëè ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè ïî àäðåñó: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97à, êàáèíåòû 117, 118, 119, 120;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: arkhitektura.k@yandex.ru. Ðàáî÷èå äíè:
ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 8.00 äî 17.00, ïÿòíèöà ñ
8.00 äî 16.00 (îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 12.30 äî 13.20); ïðèåìíûå
äíè: âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 9.00 äî 16.00. Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8
(3439) 34-22-80, 34-34-43.

2) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â Êîìèòåòå;
3) â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò

(äàëåå – ñåòü Èíòåðíåò): íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà (kamensk-adm.ru), íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (http://
www.gosuslugi.ru/);

4) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå ÌÔÖ) ïî  àäðåñó:
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã.Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, óë. Àëþìèíèå-
âàÿ, ä.43, ãðàôèê  ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê, ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00,
âòîðíèê – ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 20.00, áåç  ïåðåðûâà  íà îáåä,
òåëåôîí  äëÿ ñïðàâîê 8 (3439) 30-51-00, óë. Ëåíèíà, ä. 34,
ãðàôèê  ðàáîòû ïîíåäåëüíèê - ñóááîòà ñ 9.00 äî 20.00, áåç
ïåðåðûâà  íà  îáåä, òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8 (3439) 32-33-11.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ
ðàçìåùåíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó:
www.mfc66.ru.

3.2. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâè-
òåëåé ëè÷íî â ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà
êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé)
ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîï-
ðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èí-
ôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâî-
íîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìî-
ñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ
ëèöó ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó-
÷èòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæè-
òåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîð-
ìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðàâèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëå-
íèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùå-
íèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èí-

ôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðå-

ãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.
Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ,

îáåñïå÷èâàþò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, ãîòîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùå-
ñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäà-
òåëåì Êîìèòåòà ëèáî óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì ÌÔÖ (â ñëó÷àå,
åñëè  îáðàùåíèå íàïðàâëåíî â ÌÔÖ), è äîëæåí ñîäåðæàòü
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ, è
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé
èíôîðìàöèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîë-
æåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

3.3. Ñïåöèàëèñò Êîìèòåòà ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâèòåëÿì ñëåäó-
þùóþ èíôîðìàöèþ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçà-
öèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèå) è ðåøå-

íèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿ-
âèòåëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â Êîìèòåò).

3.4. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

1)  ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì
äîêóìåíòàì;

2) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â
ñåòè Èíòåðíåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â
êîòîðûõ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí.
3.5. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà

ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå

òåëåôîíû, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû Êîìèòåòà;
2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëî-

æåíèÿìè.
3.5. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ, à òàêæå ïî ïèñüìåííî-

ìó îáðàùåíèþ  è ïî ñïðàâî÷íîìó òåëåôîíó çàÿâèòåëÿì ïðå-
äîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçà-
öèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿ-

âèòåëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).
II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèñâîåíèå àäðå-

ñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).
5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Êîìèòåòîì ïî àðõè-

òåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå - Êîìèòåò).

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
âçàèìîäåéñòâèå ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè è ïîäâåäîìñòâåííûìè èì îðãàíèçàöèÿìè:

- Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñ-
òðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (Ðîñ-
ðååñòð);

- Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå «Ôå-
äåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè (ôèëèàë ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè);

- Ìåæðàéîííàÿ èíñïåêöèÿ Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû
Ðîññèè ¹ 22 ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

6. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü îðãà-
íèçîâàíî â ÌÔÖ - îðãàíèçàöèè, îòâå÷àþùåé òðåáîâàíèÿì
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» è
óïîëíîìî÷åííîé íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå, ïî ïðèíöèïó «îäíîãî îêíà».

7. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- âûäà÷à ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà î ïðèñâîå-

íèè (ëèáî èçìåíåíèè, ïîäòâåðæäåíèè) àäðåñà îáúåêòó íåäâè-
æèìîñòè;

- âûäà÷à ìîòèâèðîâàííîãî ïèñüìåííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðåâûøà-
åò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ, ñðîê èñ-
÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ. Ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå è äîêó-
ìåíòû ïåðåäàþòñÿ â Êîìèòåò íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü ïîñëå
ïðèåìà â ÌÔÖ. Ñðîêè ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ â Êîìè-
òåò âõîäÿò â îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

8. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè:

1) Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
29.12.2004ã. ¹ 190-ÔÇ;

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè»;

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 21.07.1997ã. ¹ 122-ÔÇ «Î ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè  ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäå-
ëîê ñ íèì»;

6) Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», ïðèíÿòûé Ðåøåíèåì Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ðàéîí» îò 09.06.2005ã. ¹ 18;

7) Ïîëîæåíèå î Êîìèòåòå ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëü-
ñòâó Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæäåííîå Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 06.07.2006ã. ¹ 35.

8) Ïîëîæåíèå î âåäåíèè àäðåñíîãî ðååñòðà è ïîðÿäêå ïðè-
ñâîåíèÿ àäðåñîâ îáúåêòàì íåäâèæèìîñòè íà òåððèòîðèè ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæäåííîå Ïîñòàíîâëåíèåì
Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã»  îò 01.07.2008ã. ¹ 586.

9. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòå-
ëåì, ïðèâåäåí â òàáëèöå 1.

Òàáëèöà 1

Категория и (или) наименование 
представляемого документа 

Форма представления 
документа 

Примечание 

1 2 3 

Заявление о предоставлении 
муниципальной услуги 
 
 
 

Подлинник Заявление оформляется по 
форме, приведенной в 
приложениях  № 1, 2, 3 к 
настоящему 
административному 
регламенту 

Документы, удостоверяющие 
личность гражданина Российской 
Федерации, в том числе 
военнослужащих, а также докумен-
ты, удостоверяющие личность 
иностранного гражданина, лица без 
гражданства, включая вид на жите-
льство и удостоверение беженца 
 
Свидетельство о государственной 
регистрации физического лица в 
качестве индивидуального 
предпринимателя (для 
индивидуальных 
предпринимателей); 
 
Свидетельство о государственной 
регистрации юридического лица 
(для юридических лиц) 
 

Копия с предъявлением 
подлинника  
 
 
 
 
 
 
 
Копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия 
 
 
 
Копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия 

Документы представляются 
в обязательном порядке 
 
 
 
 
 
 
 
Документ не является 
обязательным  
(представляется заявителем 
по собственной инициативе) 
 
 
 
Документ не является 
обязательным 
(предоставляется заявителем 
по собственной инициативе) 

Документ, удостоверяющий 
(устанавливающие) права 
(полномочия) представителя 
физического или юридического лица 

Копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия 

Документ представляется, 
если с заявлением 
обращается представитель 
заявителя 

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права на здание, 
строение, сооружение, находящееся 
на земельном участке 

Копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия 

Документ представляется, 
если право собственности на 
здание, строение, 
сооружение в соответствии с 
законодательством 
Российской Федерации 
признается возникшим 
независимо от его 
регистрации в Едином 
государственном реестре 
прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним 
(далее - ЕГРП) и не 
зарегистрировано в нем. 
Документ представляется 
при присвоении, 
подтверждении или 
изменении адреса  

 Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права на 
земельный участок 

Копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия 

Документ представляется, 
если право на данный 
земельный участок в 
соответствии с 
законодательством 
Российской Федерации 
признается возникшим 
независимо от его 
регистрации в ЕГРП и не 
зарегистрировано в нем. 
Документ представляется 
при присвоении, 
подтверждении или 
изменении адреса 

Проект организации и застройки 
территории садоводческого или 
дачного товарищества с номерами 
участков 

Копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия 

Документ представляется в 
случае присвоения адреса 
жилому строению на 
территории садоводческого 
или дачного товарищества 

Схема расположения земельного 
участка на кадастровой карте 

- Документ представляется 
при присвоении, изменении 
или подтверждении адреса. 
Документ не является 
обязательным 
(предоставляется заявителем 
по собственной инициативе)  

 
10. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, ïðèâåäåí â òàáëèöå 2.

Â ñëó÷àå íå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåí-
òîâ, ýòè äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ
â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà.

Òàáëèöà 2

Документ, представляемый заявителем по 
собственной инициативе взамен запрашиваемого 

Категория и (или) наименование 
запрашиваемого документа 

наименование форма представления 

1 2 3 

Выписка из ЕГРП о зарегистрированных 
правах на земельный участок или 
уведомление об отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на земельный 
участок (запрашивается в Управлении 
Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области) 

Выписка из ЕГРП о 
зарегистрированных 
правах на земельный 
участок или 
уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на земельный 
участок 

Копия с предъявлением 
подлинника 
 

Выписка из ЕГРП о зарегистрированных 
правах на объекты недвижимого 
имущества или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах на 
здания, строения, сооружения 
(запрашивается в Управлении 
Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области) 

Выписка из ЕГРП о 
зарегистрированных 
правах на объекты 
недвижимого 
имущества или 
уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на здания, 
строения, сооружения 

Копия с предъявлением 
подлинника 
 

Кадастровый паспорт земельного участка 
(запрашивается в ФГБУ «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Свердловской области) 

Кадастровый паспорт 
земельного участка 

Подлинник  
 

Кадастровый паспорт объекта 
капитального  строительства 
(запрашивается в ФГБУ «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Свердловской области) 

Кадастровый паспорт 
объекта капитального 
строительства 

Подлинник 
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Выписка из Единого государственного 
реестра юридических лиц (запрашивается  
в Межрайонной инспекции Федеральной 
налоговой службы России № 22 по Сверд-
ловской области для юридических лиц) 

Выписка из Единого 
государственного 
реестра юридических 
лиц 

Копия с предъявлением 
подлинника 
 

Выписка из Единого государственного 
реестра индивидуальных 
предпринимателей (запрашивается в 
Межрайонной инспекции Федеральной 
налоговой службы России № 22 по 
Свердловской области для 
индивидуальных предпринимателей) 

Выписка из Единого 
государственного 
реестра 
индивидуальных 
предпринимателей 

Копия с предъявлением 
подлинника 
 

Справка территориального органа 
Администрации Каменского городского 
округа (запрашивается в территориальном 
органе администрации Каменского 
городского округа при присвоении, 
изменении или подтверждении адреса 
объекту недвижимости, расположенному 
в населенном пункте) 

Справка 
территориального 
органа Администрации 
Каменского городского 
округа о 
предварительном адресе 

Подлинник 
 

 11. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòîâ 1 è 2 ÷àñòè I ñòà-
òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãà-
íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâ-
ëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãó-
ëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãà-
íàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ-
÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé
÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 óêàçàííîãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà.

12. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
13. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè:
1) çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåí-

íûå ïóíêòîì 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îáðàùàåòñÿ ëèöî, íå ñîîòâåòñòâóþùåå ïðèçíàêàì, óêàçàííûì â
ïóíêòå 2 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îáðàùàåòñÿ ëèöî, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî ïî ïîäïèñàíèþ è ïî-
äà÷å çàÿâëåíèÿ íå ïîäòâåðæäåíû äîâåðåííîñòüþ (ïðè îáðà-
ùåíèè óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ);

4) ïðåäîñòàâëÿåìûå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòû íå ñîîòâåòñòâóþò
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 15 íàñòîÿùåãî àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

5) îáúåêò íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íå ïîäëåæèò àäðåñàöèè;
6) îáúåêò ÿâëÿåòñÿ âðåìåííûì;
7) îáúåêò ÿâëÿåòñÿ ñàìîâîëüíî âûñòðîåííûì.
14. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
15. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëå-

äóþùèì òðåáîâàíèÿì:
1) òåêñò äîêóìåíòà íàïèñàí ðàçáîð÷èâî îò ðóêè èëè ïðè ïî-

ìîùè ñðåäñòâ ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè;
2) ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ, åãî ìåñòî

æèòåëüñòâà (ìåñòî íàõîæäåíèÿ), òåëåôîí íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;
3) îòñóòñòâóþò ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå

èñïðàâëåíèÿ;
4) äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
5) â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,

íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.

16. Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 9, 10 íàñòî-
ÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
ìîãóò áûòü ïîäàíû:

- â Êîìèòåò;
- â ÌÔÖ.
Çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò

áûòü íàïðàâëåíî ÷åðåç «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (http://gosuslugi.ru).

17. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

18. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíî ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

19. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå è îáîðóäó-
þòñÿ ñòóëüÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé,
ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ìåñòà îáùåñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû);

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ
ìåñòà äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëà-
ìè, îñíàùàþòñÿ êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âè-
çóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîð-
ìàöèîííîì ñòåíäå, êîòîðûé ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷è-
âàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ
óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è
äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì.

20. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
20.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
2) îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ëèö ñ îãðàíè-

÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè ïåðåäâèæåíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êî-
òîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà;

3) îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå;

4) ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà;

5) âîçìîæíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷å-
ðåç ÌÔÖ.

20.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) ñîáëþäåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
3) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎ-
ÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

21. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòîèò èç ñëåäó-
þùèõ ïîñëåäîâàòåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ;

2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;
3) ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îê-

ðóãà î ïðèñâîåíèè (ëèáî ïîäòâåðæäåíèè, èçìåíåíèè) àäðåñà
îáúåêòó íåäâèæèìîñòè ëèáî ìîòèâèðîâàííîãî ïèñüìåííîãî
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

22. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðî-
öåäóð) ïðèâîäèòñÿ â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿ-
ùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

23. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ.

Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíàåòñÿ ñ
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò Êîìèòåòà ëèáî ñïåöèàëèñò ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ), â îáÿçàííîñòè êîòîðîãî âõîäèò ïðèåì äî-
êóìåíòîâ:

1) ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ ñî-
ãëàñíî ïóíêòó 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðå-
áîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 15 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) îáåñïå÷èâàåò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
óñòàíîâëåííûìè ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà.

Çàÿâëåíèå ñ îòìåòêîé î íàëè÷èè ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ
äîêóìåíòîâ ðåãèñòðèðóåòñÿ  â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèòåò
ëèáî â ÌÔÖ.

Ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ â Êî-
ìèòåò íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü ïîñëå ïðèåìà â ÌÔÖ ïî âåäî-
ìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è, îôîðìëåííîé ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé.

Äàëåå Êîìèòåòîì îñóùåñòâëÿþòñÿ àäìèíèñòðàòèâíûå ïðî-
öåäóðû, óñòàíîâëåííûå ïóíêòàìè 24 è 25 íàñòîÿùåãî àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

24. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿ-

åòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó Êîìèòåòà, îòâåòñòâåííîìó çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ñïåöèàëèñò), çà-
ÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðîøåäøèõ ðåãèñòðàöèþ.

Ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, îöåíèâàåò íàëè÷èå

(îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

2) ïðîâîäèò ýêñïåðòèçó ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåí-
òîâ íà ñîîòâåòñòâèå ïóíêòó 9 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà;

3) â ñëó÷àå íå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ óêà-
çàííûõ â ïîäïóíêòå 10 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, â òå÷åíèå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó è
íàïðàâëåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííûå èì îðãàíèçàöèè çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) îñíîâàíèé äëÿ îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ
ïóíêòîì 13 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

5) ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðè-
íèìàåò  ðåøåíèå î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû
ãîðîäñêîãî îêðóãà î ïðèñâîåíèè (ëèáî èçìåíåíèè, ïîäòâåðæäå-
íèè) àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè ëèáî ìîòèâèðîâàííîãî ïèñü-
ìåííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

25. Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî
îêðóãà î ïðèñâîåíèè (ëèáî èçìåíåíèè, ïîäòâåðæäåíèè) àä-
ðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè ëèáî ìîòèâèðîâàííîãî ïèñüìåí-
íîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè íàëè÷èè ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ è îòñóòñòâèè
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ
Ãëàâû ãîðîäñêîãî êðóãà î ïðèñâîåíèè (ëèáî èçìåíåíèè, ïîä-
òâåðæäåíèè) àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè è íàïðàâëÿåò åãî
íà ñîãëàñîâàíèå ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà.

Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî

îêðóãà î ïðèñâîåíèè (ëèáî èçìåíåíèè, ïîäòâåðæäåíèè) àä-
ðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè;

2) â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ
Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà î ïðèñâîåíèè (ëèáî èçìåíåíèè, ïîä-
òâåðæäåíèè) àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè - ñîãëàñîâûâàåò
åãî è ïåðåäàåò ñïåöèàëèñòó  äëÿ íàïðàâëåíèÿ íà ñîãëàñîâàíèå
â Àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Íà îñíîâàíèè èçäàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, ïîäòâåðæäåíèè) àäðåñà îáúåê-
òó íåäâèæèìîñòè ïîñëå ïîñòóïëåíèÿ â Êîìèòåò, ñïåöèàëèñò îñó-
ùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ñïðàâêè î ïðèñâîåíèè (ëèáî èçìåíåíèè,
ïîäòâåðæäåíèè) àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè. Ñïðàâêà î ïðè-
ñâîåíèè (ëèáî èçìåíåíèè, ïîäòâåðæäåíèè) àäðåñà îáúåêòó íå-
äâèæèìîñòè ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòåòà.

Ïðè âûÿâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 13 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò îáåñïå÷èâàåò ïîäãîòîâêó ïèñüìà
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì
ïðè÷èí îòêàçà. Ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòåòà.

Ñïåöèàëèñò èçâåùàåò çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó, óêàçàííîìó â
çàÿâëåíèè î ãîòîâíîñòè ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà î ïðèñâîåíèè (ïîäòâåðæäåíèè, èçìåíåíèè) àäðåñà îáúåêòó
íåäâèæèìîñòè  ëèáî ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïîçäíåå òðåõ äíåé ñî äíÿ ïðè-
íÿòèé ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

Ïåðâûé ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà î
ïðèñâîåíèè (ïîäòâåðæäåíèè, èçìåíåíèè) àäðåñà îáúåêòó íå-
äâèæèìîñòè è ñïðàâêà î ïðèñâîåíèè (ïîäòâåðæäåíèè, èçìå-
íåíèè) àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè  âûäàþòñÿ çàÿâèòåëþ
(èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ) ïðè ïðåäúÿâëåíèè äîêóìåíòà, óäîñ-
òîâåðÿþùåãî åãî ëè÷íîñòü (èëè ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî-
÷èÿ) â Êîìèòåòå. Ïðè ïîëó÷åíèè âûøåóêàçàííûõ äîêóìåíòîâ
çàÿâèòåëü (èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü) ðàñïèñûâàåòñÿ â æóðíàëå
âûäà÷è äîêóìåíòîâ, óêàçûâàåò äàòó ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, ñâîè
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî.

Â ñëó÷àå íåÿâêè çàÿâèòåëÿ (ëèáî çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ)
çà ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà î ïðèñâîåíèè (ïîä-
òâåðæäåíèè, èçìåíåíèè) àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè è
ñïðàâêà î ïðèñâîåíèè (ïîäòâåðæäåíèè, èçìåíåíèè) àäðåñà
îáúåêòó íåäâèæèìîñòè,  äîêóìåíòû îñòàåòñÿ â Êîìèòåòå è õðà-
íèòñÿ äî âîñòðåáîâàíèÿ. Ìîòèâèðîâàííûé ïèñüìåííûé îòêàç â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íåÿâêè çàÿâè-
òåëÿ (ëèáî çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ
äíåé, ñ ìîìåíòà óâåäîìëåíèÿ ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîãî çâîíêà,
îòïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè.

Âòîðîé ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè (ïîäòâåðæ-
äåíèè, èçìåíåíèè) àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè  õðàíèòñÿ â
àðõèâå Êîìèòåòà. Òðåòèé ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðèñâîå-
íèè (ïîäòâåðæäåíèè, èçìåíåíèè) àäðåñà îáúåêòó íåäâèæè-
ìîñòè  íàïðàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì â îðãàí, îñóùåñòâëÿþùèé
êàäàñòðîâûé ó÷åò è âåäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâè-
æèìîñòè â ïîðÿäêå èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

26. Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà-

÷à çàÿâèòåëþ (ëèáî ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ðåçóëüòàòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â Êîìèòåòå.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀ-
ÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ.

27. Â öåëÿõ ýôôåêòèâíîñòè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – êîíòðîëü).

Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòàìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-

ãî ðåãëàìåíòà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé è ïðîöåäóð;

- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé;

- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòå-
ðåñîâ çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
28. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâ-
ëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòå-
ëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ.

29. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ  òåêóùèé êîí-
òðîëü è âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè.

29.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì ñïåöèà-
ëèñòîì àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòåòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðè¸ìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ, â òîì ÷èñëå íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå è èñïîëíåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

29.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îá-
ðàùåíèþ ãðàæäàí.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ
Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè
ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðå-
ñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàí-
íûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

30. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëå-
íèÿ íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñ-
öèïëèíàðíîé, àäìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀ-
ÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅ-
ÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ
ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ.

31. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå â äîñóäåáíîì
ïîðÿäêå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñó-
ùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

32. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

33. Ïðåäìåò æàëîáû.
33.1. Ïðåäìåòîì æàëîáû ÿâëÿþòñÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-

äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

33.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñ-
íîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-
æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî
íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

 34. Óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñò-
íûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà:

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è ïðèíÿ-
òûå èìè ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(äàëåå ïî òåêñòó – æàëîáà)  ïîäàåòñÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà.

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà
ïîäàåòñÿ Ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà.

35. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
35.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî Ãëàâå

ãîðîäñêîãî îêðóãà çàÿâèòåëåì ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííûì ïðåä-
ñòàâèòåëåì â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ,
èëè â ýëåêòðîííîì âèäå.

35.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ,
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà, ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ.

35.3. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâè-
òåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâè-
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òåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ
íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå
äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå
äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿ-
âèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ (ïðèêàçà) î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè
ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òà-
êîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

35.4. Æàëîáó â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæíî íàïðàâèòü:
1) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì:
- íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà:

623400, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðî-
ñïåêò Ïîáåäû, ä.38à;

- íà àäðåñ Êîìèòåòà: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä
Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à;

2) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîí-
íîé ñåòè Èíòåðíåò íà ýëåêòðîííûé àäðåñ:

- Êîìèòåòà: arkhitektura.k@yandex.ru;
- àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà:

admkgoso@mail.ru;
3) ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé): http://www.gosuslugi.ru/;
4) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
5) ïåðåäàòü ëè÷íî:
- â àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî àäðåñó:

Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò
Ïîáåäû, ä.38à;

- â Êîìèòåò ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, ä.97à.

Ïðè ñåáå íåîáõîäèìî èìåòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.
35.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ïðåäñåäà-

òåëþ Êîìèòåòà ëèáî Ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò îáÿçà-
òåëüíîé ðåãèñòðàöèè â äåíü å¸ ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì åé
ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

35.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî äîëæíîñòíîãî ëèöà (èëè ñïåöèàëèñòà),
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâå-
äåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà,
àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåé-
ñòâèè) îðãàíèçàöèè, äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ñïåöèàëèñòà;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíèçàöèè, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà ëèáî ñïåöèàëèñòà. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

35.7. Çàïèñàòüñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì ê Ãëàâå Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ìîæíî ïî òåëåôîíó 8 (3493) 32-52-57.

36. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
36.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ ïðåäñåäàòåëþ Êîìèòåòà ëèáî Ãëàâå

ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëè-
öîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

36.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà äîëæíîñòíîãî ëèöà Êî-
ìèòåòà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷å-
íèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

37. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

37.1. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà îñòàâ-
ëÿåò æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âû-
ðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåê-
ñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè-
÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

37.2. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèòåòà, Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà îòêà-
çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àð-
áèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåð-
æäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

37.3. Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ çàÿâèòåëü äîëæåí áûòü ïèñüìåííî
ïðîèíôîðìèðîâàí îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè îòâåòà ïî ñó-
ùåñòâó æàëîáû.

38. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
38.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðè-

íÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âû-
äàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà óïîëíîìî-

÷åííîãî íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíà.
38.2. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé íà åå

ðàññìîòðåíèå îðãàí ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñò-
ðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿ-
âèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

39. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû.

39.1. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ
çàÿâèòåëþ ïî÷òîé, íà àäðåñ óêàçàííûé â çàÿâëåíèè, íå ïî-
çäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ èëè, ïî
æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

39.2. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óêàçû-
âàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íà-
ëè÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) èëè
íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, – ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

39.3. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïîäïèñû-
âàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñò-
íûì ëèöîì.

39.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû çàÿ-
âèòåëÿ ïðèçíàþòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ
î ïðèìåíåíèè ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíûì ëèöàì, äî-
ïóñòèâøèì íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

40. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå.
40.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ,
êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

40.2. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäî-
ïðîèçâîäñòâå â àðáèòðàæíûõ ñóäàõ.

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïîäàíî â ñóä ïî ìåñòó æèòåëüñòâà
çàÿâèòåëÿ èëè â ñóä ïî ìåñòó ðåãèñòðàöèè Êîìèòåòà (þðèäè-
÷åñêèé àäðåñ Êîìèòåòà: 623462, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåí-
ñêèé ðàéîí, ï.ã.ò. Ìàðòþø, óë. Òèòîâà, 8) - Êàìåíñêèé ðàéîí-
íûé ñóä, íàõîäÿùèéñÿ ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã.Êà-
ìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ðÿáîâà, 2.

Â ñëó÷àå åñëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå ðåøåíèå â
õîäå èñïîëíåíèÿ ôóíêöèè çàòðàãèâàþò ïðàâà è çàêîííûå èí-
òåðåñû ãðàæäàíèíà, îðãàíèçàöèè (çàÿâèòåëÿ) â ñôåðå ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè, çàÿâ-
ëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè â àðáèòðàæ-
íûé ñóä Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ,
êîãäà ãðàæäàíèíó, îðãàíèçàöèè ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè
èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ïî àäðåñó: ã. Åêàòåðèíáóðã, óë.
Øàðòàøñêàÿ, 4.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
Главе МО «Каменский городской округ» 
 

(Ф.И.О.) 
От __________________________________________ 
___________________________________________ 
_____________________________________________ 
                                      (сведения о заявителе) <*> 
Контактный телефон 
___________________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

  
Прошу  почтовый адрес принадлежащему мне  

 (присвоить, изменить, подтвердить)  
 , расположенному на земельном участке 

(наименование объекта капитального строительства)  
с кадастровым номером:  

                                                           (кадастровый номер земельного участка)  
по адресу: _______________________________________________________________________

                                                   (наименование населенного пункта, улицы)  
 
Документы, прилагаемые к заявлению: 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
Я, _____________________________________________________________________________ 
даю свое согласие на обработку своих персональных данных. 
 
 

 
---------------------------- 

<*> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер 
телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты 
доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места 
нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 
юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к 
заявлению. 

         
(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

Ïðèëîæåíèå ¹2
Главе МО «Каменский городской округ» 
 

(Ф.И.О.) 
От __________________________________________ 
___________________________________________ 
_____________________________________________ 
                                      (сведения о заявителе) <*> 
Контактный телефон 
___________________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

  
Прошу  почтовый адрес  

                      (присвоить, изменить, подтвердить) 

 земельному участку   с кадастровым номером  
                                                                                                 (кадастровый номер земельного участка) 
 расположенному  в  

                                       (наименование населенного пункта, улицы)  
 
Документы, прилагаемые к заявлению: 
_______________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ 
 
Я, ___________________________________________________________________ 
даю свое согласие на обработку своих персональных данных. 
 

 
                                                                                           

---------------------------- 
<*> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер 
телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты 
доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места 
нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 
юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к 
заявлению. 
 

     
(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

Ïðèëîæåíèå ¹3
Главе МО «Каменский городской округ» 
 

(Ф.И.О.) 
От __________________________________________ 
___________________________________________ 
_____________________________________________ 
                                      (сведения о заявителе) <*> 
Контактный телефон 
___________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
  
Прошу  почтовый адрес жилому дому  

                      (присвоить, изменить, подтвердить) 

и земельному участку   с кадастровым номером  
                                                                                                 (кадастровый номер земельного участка) 
 расположенному  в  

                                       (наименование населенного пункта, улицы)  
 
Документы, прилагаемые к заявлению: 
_______________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ 
 
Я, ___________________________________________________________________ 
даю свое согласие на обработку своих персональных данных. 
 
                                                                                                

---------------------------- 
<*> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер 
телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты 
доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места 
нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 
юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к 
заявлению. 
 

     
(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

Ïðèëîæåíèå ¹4

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ
îò 30.12.2014 ã.         ¹ 273         ï. Ìàðòþø

Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé,
äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
«Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 24.10.2011 ãîäà ¹ 861 «Î ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ïðåäî-
ñòàâëåíèå â ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (îñóùåñòâëåíèå ôóíêöèè)», ðóêîâîäñòâóÿñü ïî-
ñòàíîâëåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 28.09.2011
ãîäà ¹ 1283 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà, ðàçðàáîòêè, ïðîâåäå-
íèÿ ýêñïåðòèçû, óòâåðæäåíèÿ è ìîíèòîðèíãà èñïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã», Óñòàâîì Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà:

1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàê-
æå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æè-
ëûõ ïîìåùåíèÿõ» (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû Êàìåí-
ñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò  24.11.2009 ãîäà ¹ 94 «Îá óòâåðæ-
äåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà «Î ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ
ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìàëîèìóùèì ãðàæäàíàì, ïðèçíàííûì íóæäàþùè-
ìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíî-
ãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà â ìó-
íèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

3. Íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â ñåòè
Èíòåðíåò è îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ïëàìÿ».

4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì äàííîãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëî-
æèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî âîïðîñàì îðãàíèçàöèè óïðàâ-
ëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå È.Â. Êûð÷èêîâó.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâ-

ëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ïî ïðèåìó çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïî-
ñòàíîâêå ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå – àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
óêàçàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâà-
íèè «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

1.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðèåìó çàÿâ-
ëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêå ãðàæäàí íà ó÷åò â êà-
÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
(äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ôåäåðàëüíûìè è îáëàñòíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, óêàçàííûìè â ïðèëîæåíèè  1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñ-
òðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

1.3. Çàÿâèòåëÿìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà, çàèíòåðåñîâàííûå â ïðåäîñòàâëåíèè
äàííîé óñëóãè (äàëåå – çàÿâèòåëè).

Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âïðàâå îáðàòèòüñÿ èõ ïðåäñòàâèòåëè. Ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû
â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè:

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé:
1) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ è äðóãèõ ëèö, íàõîäÿùèõñÿ

íà èçëå÷åíèè â ãîñïèòàëÿõ, ñàíàòîðèÿõ è äðóãèõ âîåííî-ëå-
÷åáíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, óäîñòîâåðåííûå íà÷àëüíèêîì òàêîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ, åãî çàìåñòèòåëåì ïî ìåäèöèíñêîé ÷àñòè, ñòàðøèì
èëè äåæóðíûì âðà÷îì;

2) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ, à â ïóíêòàõ äèñëîêàöèè
âîèíñêèõ ÷àñòåé, ñîåäèíåíèé, ó÷ðåæäåíèé è âîåííî-ó÷åáíûõ
çàâåäåíèé, ãäå íåò íîòàðèàëüíûõ êîíòîð è äðóãèõ îðãàíîâ, ñî-
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âåðøàþùèõ íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ, òàêæå äîâåðåííîñòè ðà-
áî÷èõ è ñëóæàùèõ, ÷ëåíîâ èõ ñåìåé è ÷ëåíîâ ñåìåé âîåííîñ-
ëóæàùèõ, óäîñòîâåðåííûå êîìàíäèðîì (íà÷àëüíèêîì) ýòèõ
÷àñòåé, ñîåäèíåíèé, ó÷ðåæäåíèé èëè çàâåäåíèé;

3) äîâåðåííîñòè ëèö, ñîäåðæàùèõñÿ â ìåñòàõ ëèøåíèÿ ñâî-
áîäû, óäîñòîâåðåííûå íà÷àëüíèêîì ó÷ðåæäåíèÿ, ãäå äàííîå
ëèöî ñîäåðæèòñÿ;

4) äîâåðåííîñòè ñîâåðøåííîëåòíèõ äååñïîñîáíûõ ãðàæäàí,
íàõîäÿùèõñÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ,
óäîñòîâåðåííûå àäìèíèñòðàöèåé ýòîãî ó÷ðåæäåíèÿ èëè ðóêî-
âîäèòåëåì (åãî çàìåñòèòåëåì) ñîîòâåòñòâóþùåãî îðãàíà ñîöè-
àëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ.

Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàåòñÿ ðåøåíèåì îá óñòàíîâ-
ëåíèè îïåêè.

1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö î ïðà-
âèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1.4.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû
ñïåöèàëèñòà Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó:

Ìåñòîíàõîæäåíèå: 623428, Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ, Ñâåðäëîâñ-
êàÿ îáëàñòü, ã.Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð.Ïîáåäû, ä.38, êàáèíåò ¹ 7.

Ïðèåìíûå äíè: âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 9 äî 12 ÷àñîâ.
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ñïåöèàëè-

ñòà ïî æèëèùíûì âîïðîñàì ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà ïî òåëåôîíó: 8
(3439) 378-905 è ðàçìåùàåòñÿ íà ñàéòå: www.kamensk-adm.ru

1.4.2. Ñïðàâî÷íûé íîìåð òåëåôîíà ñïåöèàëèñòà Àäìèíèñò-
ðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó: 8 (3439) 378-905.

1.4.3. Îôèöèàëüíûé ñàéò Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó:
www.kamensk-adm.ru

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admkgoso@mail.ru.
1.4.4. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè ïî âîï-

ðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñîîáùàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà ïðè ëè÷íîì êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè, ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè, à òàêæå
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òàêæå ðàçìåùàåòñÿ â
ñåòè Èíòåðíåò, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â çäàíèè (ïîìå-
ùåíèè) Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïóáëè-
êóåòñÿ â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

Èñ÷åðïûâàþùèå è êîððåêòíûå îòâåòû íà óñòíûå îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü äàíû ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, îñóùåñòâëÿþùèì ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåïîñðåäñòâåííî ïðè îáðàùåíèè
çàÿâèòåëÿ.

Ñðîê ïèñüìåííîãî èëè ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ ãðàæäàí è
íàïðàâëåíèå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà íåãî íå ïðåâûøàåò 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ êîíñóëüòèðîâàíèÿ ãðàæäàí íà ëè÷íîì
ïðèåìå ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà, îñóùåñòâëÿþùèì ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè,  ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

1.4.5. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïóíêòàõ 1.4.1 - 1.4.4 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ:

1) â ïå÷àòíîé ôîðìå íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â âåñòèáþ-
ëå (ôîéå) çäàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) â ýëåêòðîííîì âèäå íà ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà â ñåòè Èíòåðíåò.

Â ñëó÷àå åñëè â óêàçàííóþ èíôîðìàöèþ áûëè âíåñåíû èç-
ìåíåíèÿ, òî îíà â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ïîäëåæèò îáíîâëå-
íèþ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ è íà ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

 1.5. Â öåëÿõ îïòèìèçàöèè è ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñíèæåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
áàðüåðîâ, ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, â òîì ÷èñëå èñïîëíÿåòñÿ Ãî-
ñóäàðñòâåííûì áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèåì Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå – ÌÔÖ).

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îòäåëå-
íèé ÌÔÖ:

Ìåñòîíàõîæäåíèå: 623400, Ðîññèÿ, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,  ã.
Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë.Àëþìèíèåâàÿ, ä. 43.

Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê, ñóááîòà – ñ 9.00 äî 17.00, âòîð-
íèê-ïÿòíèöà – ñ 9.00 äî 20.00.

Ìåñòîíàõîæäåíèå: 623400, Ðîññèÿ, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã.
Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë.Ëåíèíà, ä. 34.

Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ñóááîòà – ñ 9.00 äî 20.00.
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ, à òàêæå ïî ïèñüìåííîìó

îáðàùåíèþ è ïî ñïðàâî÷íîìó òåëåôîíó çàÿâèòåëÿì ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçà-
öèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-

íèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿâè-
òåëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).

1.6. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé): www. gosuslugi.ru.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå â
ñåòè Èíòåðíåò îò çàÿâèòåëåé  òðåáóåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå äîêó-
ìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ï. 2.7. Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ
óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà. Óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ
êàðòà ÿâëÿåòñÿ äîêóìåíòîì, óäîñòîâåðÿþùèì ïðàâî ãðàæäàíè-
íà íà ïîëó÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

Óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà ñîäåðæèò ñëåäóþùèå âè-
çóàëüíûå (íåçàùèùåííûå) ñâåäåíèÿ:

1) ôàìèëèþ, èìÿ è (åñëè èìååòñÿ) îò÷åñòâî ïîëüçîâàòåëÿ
óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòîé; 

2) ôîòîãðàôèþ çàÿâèòåëÿ (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ âûäà÷è
óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû ãðàæäàíèíó â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì ñòàòüåé 26 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà, à òàê-
æå âûäà÷è óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû íåñîâåðøåííî-
ëåòíåìó, íå äîñòèãøåìó âîçðàñòà ÷åòûðíàäöàòè ëåò) (ï.2 â ðåä.
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 03.12.2011 ¹ 383-ÔÇ); 

3) íîìåð óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è ñðîê åå äåéñòâèÿ; 
4) êîíòàêòíóþ èíôîðìàöèþ óïîëíîìî÷åííîé îðãàíèçàöèè

ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè; 
5) ñòðàõîâîé íîìåð èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà çàñò-

ðàõîâàííîãî ëèöà â ñèñòåìå îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðà-
õîâàíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 

2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: Ïðèåì çàÿâëå-

íèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.

2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöè-
åé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

2.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ â ôîðìå:

- ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà î ïðè-
íÿòèè ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìå-
ùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà (äàëåå ïî òåêñòó – ó÷åò);

- óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ãðàæäàíàì â ïðèíÿòèè íà ó÷åò â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿå-
ìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò
íå áîëåå 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ãðàæäàíèíîì
çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò (äàëåå  ïî òåêñòó çàïðîñ) è äîêó-
ìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6. íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, â Àä-
ìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà è íå áîëåå 35 ðà-
áî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãðàæäàíèíîì çàïðîñà è äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6. íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, â ÌÔÖ.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ ãðàæäàíèíîì çàïðîñà ÷åðåç ÌÔÖ
ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò èëè îá îòêàçå â
ïðèíÿòèè íà ó÷åò èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ïåðåäà÷è ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûì öåíòðîì òàêîãî çàïðîñà â Àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêî-
ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

2.5. Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íóæäàåìîñòü â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà;

- ãðàæäàíñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- ìàëîèìóùíîñòü;
- ïðîæèâàíèå íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.
2.6. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
2.6.1. Ãðàæäàíèí ïðåäñòàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî

ãîðîäñêîãî îêðóãà èëè â ÌÔÖ çàïðîñ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ 3 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, à
òàêæå ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) êîïèè ïàñïîðòîâ èëè èíûõ äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ íàëè÷èå ðîäñòâåí-
íûõ èëè èíûõ  îòíîøåíèé ãðàæäàíèíà, ïîäàâøåãî çàïðîñ, ñ
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèìè ñ íèì ÷ëåíàìè ñåìüè (êîïèÿ ñâè-
äåòåëüñòâà î ðîæäåíèè ðåáåíêà, êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ-
÷åíèè áðàêà, êîïèè ñóäåáíûõ ðåøåíèé î ïðèçíàíèè ÷ëåíàìè
ñåìüè è äð.);

3) ñïðàâêà, çàâåðåííàÿ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåò-
ñòâåííîãî çà ðåãèñòðàöèþ ãðàæäàí ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, ïîä-
òâåðæäàþùàÿ ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ, è ñîäåðæàùàÿ ñâå-
äåíèÿ î ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ëèöàõ, ïîëó÷åííàÿ íå
ïîçäíåå, ÷åì çà ìåñÿö äî äàòû ïîäà÷è çàïðîñà;

4) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â ñëó-
÷àå, åñëè ñ çàïðîñîì îáðàòèëñÿ ïðåäñòàâèòåëü ôèçè÷åñêîãî ëèöà;

5) ñïðàâêà ÁÒÈ î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) íà ïðàâå ñîáñòâåí-
íîñòè ó çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû Åäèíîì
ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì;

6) â çàâèñèìîñòè îò îñíîâàíèÿ ïðèçíàíèÿ íóæäàþùèìèñÿ:
à) ïðè ïðèçíàíèè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ãðàæ-

äàí, íå ÿâëÿþùèõñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãî-
âîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìå-
ùåíèé èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ:

- êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî  îñíîâàíèå  ïîëüçîâà-
íèÿ  çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè  æèëûì ïîìåùåíèåì
äëÿ ïðîæèâàíèÿ;

á) ïðè ïðèçíàíèè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ãðàæ-
äàí, ÿâëÿþùèõñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâî-
ðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ ëèáî
ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåí-
íèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è îáåñïå÷åííûõ îáùåé ïëîùàäüþ æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå ó÷åòíîé íîðìû:

- êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ïðàâî ãðàæäàíèíà, ïîäàþùåãî çàïðîñ, è (èëè) ñîâìåñòíî
ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè, íà çàíèìàåìîå ïî äîãîâî-
ðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîå ïîìåùåíèå (êîïèÿ îðäåðà) èëè
íà íàõîäÿùååñÿ â ñîáñòâåííîñòè æèëîå ïîìåùåíèå, ïðàâà íà
êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðåå-
ñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì (êîïèè
äîãîâîðîâ êóïëè-ïðîäàæè, äàðåíèÿ è äð.);

- êîïèÿ òåõíè÷åñêîãî ïàñïîðòà íà êàæäîå æèëîå ïîìåùåíèå,
çàíèìàåìîå ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è (èëè) íàõîäÿ-
ùååñÿ â ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàíèíà, ïîäàþùåãî çàïðîñ, è (èëè)
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè, à â ñëó÷àå, åñëè
òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò îòñóòñòâóåò, èíîé äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé
òåõíè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ î æèëîì ïîìåùåíèè, âûäàííûé
îðãàíèçàöèåé, îñóùåñòâëÿþùåé äåÿòåëüíîñòü ïî òåõíè÷åñêîìó
ó÷åòó ñîîòâåòñòâóþùåãî æèëèùíîãî ôîíäà;

â) ïðè ïðèçíàíèè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ãðàæ-
äàí, ïðîæèâàþùèõ â ïîìåùåíèÿõ, íå îòâå÷àþùèõ óñòàíîâëåí-
íûì äëÿ æèëûõ ïîìåùåíèé òðåáîâàíèÿì:

- êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ïðàâî ãðàæäàíèíà, ïîäàþùåãî çàïðîñ, è (èëè) ñîâìåñòíî
ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè, íà çàíèìàåìîå ïî äîãîâî-
ðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîå ïîìåùåíèå (êîïèÿ îðäåðà) èëè
íà íàõîäÿùååñÿ â ñîáñòâåííîñòè æèëîå ïîìåùåíèå, ïðàâà íà
êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðåå-
ñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì (êîïèè
äîãîâîðîâ êóïëè-ïðîäàæè, äàðåíèÿ è äð.);

- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé íåïðèãîäíîñòü æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ äëÿ ïðîæèâàíèÿ (çàêëþ÷åíèå î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ
íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ).

ã) ïðè ïðèçíàíèè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ãðàæ-
äàí, ÿâëÿþùèõñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâî-
ðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ñîáñòâåííèêàìè
æèëûõ ïîìåùåíèé, ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ, ïðîæèâàþùèõ â êâàðòèðå, çàíÿòîé íåñêîëüêèìè ñåìüÿ-
ìè, åñëè â ñîñòàâå ñåìüè èìååòñÿ áîëüíîé, ñòðàäàþùèé òÿæåëîé
ôîðìîé õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðî-
æèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî, è íå èìåþùèõ
èíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìîãî ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíî-
ãî íàéìà èëè ïðèíàäëåæàùåãî íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè:

- êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ïðàâî ãðàæäàíèíà, ïîäàþùåãî çàïðîñ, è (èëè) ñîâìåñòíî
ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè, íà çàíèìàåìîå ïî äîãîâî-
ðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîå ïîìåùåíèå (êîïèÿ îðäåðà) èëè
íà íàõîäÿùååñÿ â ñîáñòâåííîñòè æèëîå ïîìåùåíèå, ïðàâà íà
êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðåå-
ñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì (êîïèè
äîãîâîðîâ êóïëè-ïðîäàæè, äàðåíèÿ è äð.);

- êîïèÿ òåõíè÷åñêîãî ïàñïîðòà íà êàæäîå æèëîå ïîìåùåíèå,

çàíèìàåìîå ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è (èëè) íàõîäÿ-
ùååñÿ â ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàíèíà, ïîäàþùåãî çàïðîñ, è (èëè)
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè, à â ñëó÷àå, åñëè
òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò îòñóòñòâóåò, èíîé äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé
òåõíè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ î æèëîì ïîìåùåíèè, âûäàííûé
îðãàíèçàöèåé, îñóùåñòâëÿþùåé äåÿòåëüíîñòü ïî òåõíè÷åñêîìó
ó÷åòó ñîîòâåòñòâóþùåãî æèëèùíîãî ôîíäà;

- ìåäèöèíñêîå çàêëþ÷åíèå î íàëè÷èè ó ãðàæäàíèíà òÿæåëîé
ôîðìû çàáîëåâàíèÿ, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ íèì
â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî, ñîãëàñíî ïåðå÷íþ çàáîëåâàíèé,
óñòàíîâëåííîìó Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

7) äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îïðåäåëåíèÿ  ðàçìåðà äî-
õîäà çàÿâèòåëÿ èëè ðàçìåðà äîõîäà ñåìüè çàÿâèòåëÿ, ïðèõî-
äÿùåãîñÿ íà êàæäîãî åå ÷ëåíà:

- ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷åíèå äîõîäîâ, ïîäëåæà-
ùèõ íàëîãîîáëîæåíèþ íàëîãîì íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö
ôîðìû 2-ÍÄÔË (äàëåå - ñïðàâêè î äîõîäàõ, ïîäëåæàùèõ
íàëîãîîáëîæåíèþ) îäèíîêî ïðîæèâàþùèì ãðàæäàíèíîì èëè
êàæäûì ÷ëåíîì ñåìüè çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó ïîäà-
÷è çàïðîñà, â ñëó÷àå, åñëè ýòè ëèöà íå áûëè îáÿçàíû ïîäàâàòü
íàëîãîâûå äåêëàðàöèè ïî íàëîãó íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ î íàëîãàõ è ñáîðàõ;

8) ãðàæäàíå, ïîäàþùèå çàïðîñ îò èìåíè ãðàæäàíèíà, ïðè-
çíàííîãî íåäååñïîñîáíûì, çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè êîòî-
ðîãî îíè ÿâëÿþòñÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿþò:

à) êîïèþ ïàñïîðòà èëè èíîãî äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà, ïðèçíàííîãî íåäååñïîñîáíûì;

á) êîïèþ ðåøåíèÿ ñóäà î ïðèçíàíèè ãðàæäàíèíà íåäååñïî-
ñîáíûì;

â) ðåøåíèå îðãàíîâ îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà î íàçíà÷åíèè
îïåêóíîì.

2.6.2. Ãðàæäàíèí âïðàâå ïðåäñòàâèòü ñ çàïðîñîì ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå â Àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà èëè â ÌÔÖ òàêæå ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

à) ñïðàâêè î äîõîäàõ, ïîëó÷åííûõ â âèäå ïåíñèè â òå÷åíèå
òðåõ ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó ïîäà÷è çàïðîñà - äëÿ ãðàæäàí,
êîòîðûì íàçíà÷åíà ïåíñèÿ ïî ãîñóäàðñòâåííîìó ïåíñèîííîìó
îáåñïå÷åíèþ èëè òðóäîâàÿ ïåíñèÿ, à òàêæå ãðàæäàí, ÷ëåíàì
ñåìüè êîòîðûõ íàçíà÷åíà ïåíñèÿ ïî ãîñóäàðñòâåííîìó ïåíñè-
îííîìó îáåñïå÷åíèþ èëè òðóäîâàÿ ïåíñèÿ;

á) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæè-
ìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå çàÿâèòåëåì è (èëè) ÷ëåíàìè åãî ñå-
ìüè  çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

â) çàêëþ÷åíèå  íåçàâèñèìîãî îöåíùèêà î ñòîèìîñòè òðàíñ-
ïîðòíîãî ñðåäñòâà, ïðèíàäëåæàùåãî ãðàæäàíèíó è (èëè) ÷ëå-
íàì ñåìüè ãðàæäàíèíà íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè ïî ñîñòîÿíèþ
íà 1 ÿíâàðÿ ãîäà, â êîòîðîì ïîäàí çàïðîñ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò;

ã) ñïðàâêó ÁÒÈ îá èíâåíòàðèçàöèîííîé     ñòîèìîñòè íåäâè-
æèìîãî èìóùåñòâà, ïðèíàäëåæàùåãî ãðàæäàíèíó è (èëè) ÷ëå-
íàì ñåìüè ãðàæäàíèíà íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè;

ä) ñïðàâêó î êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðè-
íàäëåæàùåãî ãðàæäàíèíó è (èëè) ÷ëåíàì ñåìüè ãðàæäàíèíà
íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè;

å) âûïèñêó èç Åäèíîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùå-
ñòâî è ñäåëîê ñ íèì î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

æ) äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà íà çàíèìàåìîå æèëîå ïîìåùåíèå;
ç)  êîïèè íàëîãîâûõ äåêëàðàöèé çà ñîîòâåòñòâóþùèå íàëî-

ãîâûå ïåðèîäû â òå÷åíèå òðåõ ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó ïî-
äà÷è çàïðîñà, ïî ñëåäóþùèì íàëîãàì: ïî íàëîãó íà äîõîäû
ôèçè÷åñêèõ ëèö, ïî åäèíîìó íàëîãó íà âìåíåííûé äîõîä, ïî
åäèíîìó íàëîãó, âçèìàåìîìó â ñâÿçè ñ ïðèìåíåíèåì óïðî-
ùåííîé ñèñòåìû íàëîãîîáëîæåíèÿ, ïî åäèíîìó ñåëüñêîõîçÿé-
ñòâåííîìó íàëîãó - â ñëó÷àÿõ, åñëè ãðàæäàíå â òå÷åíèå  óêà-
çàííîãî ïåðèîäà, áûëè îáÿçàíû ïîäàâàòü íàëîãîâûå äåêëàðà-
öèè ïî äàííûì íàëîãàì ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ;

è) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ïðàâî ïðèìåíåíèÿ
èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè óïðîùåííîé ñèñòåìû
íàëîãîîáëîæåíèÿ íà îñíîâå ïàòåíòà (äàëåå - êîïèè ïàòåíòîâ),
- â ñëó÷àÿõ, åñëè ýòè ëèöà â òå÷åíèå òðåõ ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ
ãîäó ïîäà÷è çàïðîñà, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ ïðèìåíÿëè óïðîùåí-
íóþ ñèñòåìó íàëîãîîáëîæåíèÿ íà îñíîâå ïàòåíòà;

ê) ñïðàâêè î ðàçìåðå åæåìåñÿ÷íîãî ïîæèçíåííîãî ñîäåðæà-
íèÿ çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó ïîäà÷è çàïðîñà – äëÿ
ãðàæäàí, êîòîðûì íàçíà÷åíî åæåìåñÿ÷íîå ïîæèçíåííîå ñî-
äåðæàíèå, âûïëà÷èâàåìîå ïðåáûâàþùåìó â îòñòàâêå ñóäüå,
à òàêæå ãðàæäàí, ÷ëåíàì ñåìüè êîòîðûõ íàçíà÷åíî åæåìåñÿ÷-
íîå ïîæèçíåííîå ñîäåðæàíèå, âûïëà÷èâàåìîå ïðåáûâàþùå-
ìó â îòñòàâêå ñóäüå.

2.6.3. Ïðè ïîäà÷å çàïðîñà çàÿâèòåëü óêàçûâàåò â ïðèëîæå-
íèè ê íåìó ñâåäåíèÿ î íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè îäèíîêî
ïðîæèâàþùåãî çàÿâèòåëÿ èëè ÷ëåíîâ åãî ñåìüè æèëûõ ïîìå-
ùåíèÿõ, äà÷àõ, ãàðàæàõ, èíûõ ñòðîåíèÿõ, ïîìåùåíèÿõ è ñîîðó-
æåíèÿõ, îòíîñÿùèõñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ê
îáúåêòàì íàëîãîîáëîæåíèÿ íàëîãîì íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñ-
êèõ ëèö; î íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè äàííûõ ëèö çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêàõ, îòíîñÿùèõñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì ê îáúåêòó íàëîãîîáëîæåíèÿ çåìåëüíûì íàëîãîì; ñâåäå-
íèÿ î íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâàõ,
îòíîñÿùèõñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ê îáúåêòó
íàëîãîîáëîæåíèÿ òðàíñïîðòíûì íàëîãîì.

Äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü, ïîäòâåðæäàþùèå ðîä-
ñòâåííûå îòíîøåíèÿ, ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå è ïðàâî ïîäòâåð-
æäàþùèå äîêóìåíòû íà çàíèìàåìûå, èìåþùèåñÿ æèëûå ïî-
ìåùåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ â îðèãèíàëàõ è êîïèÿõ, îñòàëüíûå äîêóìåíòû ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ â îðèãèíàëàõ, ëèáî ïðè íå ïðåäñòàâëåíèè îðèãè-
íàëîâ – â íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèÿõ.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â îðèãèíàëàõ è êîïèÿõ,
ñïåöèàëèñò  Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà èëè
ñïåöèàëèñò ÌÔÖ çàâåðÿåò ñâåðåííûå ñ îðèãèíàëàìè êîïèè
äîêóìåíòîâ.

Ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòû, âûïîëíåííûå íå
íà ðóññêîì ÿçûêå, ïîäëåæàò ïåðåâîäó íà ðóññêèé ÿçûê è çàâå-
ðåíèþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

2.7. Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì:
- òåêñò äîêóìåíòîâ äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü äîêó-

ìåíòàì, óäîñòîâåðÿþùèì ëè÷íîñòü,
- íå äîëæíî áûòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è

èíûõ èñïðàâëåíèé;
- äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðü¸çíûõ ïîâðåæäåíèé,

íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

2.8. Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàïðîñà è äîêóìåíòîâ
íå èìååòñÿ.

2.9. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íå ïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ïóíêòîì 2.6. íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

- ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, íå ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çà-
ÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè ñîñòîÿòü íà ó÷åòå;
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- íå èñòåê ïÿòèëåòíèé ñðîê ñ ìîìåíòà ñîâåðøåíèÿ çàÿâèòå-

ëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè íàìåðåííûõ äåéñòâèé äëÿ ïðèîáðå-
òåíèÿ ïðàâà ñîñòîÿòü íà ó÷åòå, â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ çàÿâèòåëü
è ÷ëåíû åãî ñåìüè ìîãóò áûòü ïðèçíàíû íóæäàþùèìèñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.

2.10. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.11. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó-
÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî-
ñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

2.12. Çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñ-
ëóãà, ðàñïîëàãàåòñÿ ñ ó÷¸òîì ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè (íå áî-
ëåå 10 ìèíóò ïåøêîì) äëÿ çàÿâèòåëåé îò îñòàíîâîê îáùåñòâåí-
íîãî òðàíñïîðòà. Âõîä â çäàíèå îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííîé
òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé èíôîðìàöèþ î íàèìåíî-
âàíèè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ. Íà òåððèòîðèè, ïðè-
ëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ çäàíèÿ, â êîòîðîì ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ   óñëóãà,  îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâ-
êè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî îòâåäåííûõ äëÿ
ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ, îáåñïå÷èâàþùèõ êîìôîðòíûå óñëîâèÿ
äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûå óñëîâèÿ äëÿ ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ.

Ïîìåùåíèÿ äëÿ îæèäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè èëè ñêàìü-
ÿìè (áàíêåòêàìè), à äëÿ óäîáñòâà çàïîëíåíèÿ çàïðîñà î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ñòîëàìè è èíôîðìàöè-
îííûìè ñòåíäàìè ñ îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííû-
ìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà,
ÔÈÎ ñïåöèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ðåæèìà ðàáîòû.

Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì êîìïü-
þòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöè-
îííûì áàçàì äàííûõ è ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâàì.

2.13. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- èíôîðìèðîâàííîñòü çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè (ñîäåðæàíèå, ïîðÿäîê è óñëîâèÿ å¸ ïîëó÷åíèÿ);
- êîìôîðòíîñòü îæèäàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îñíàùåí-

íûå ìåñòà îæèäàíèÿ, ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå óñëîâèÿ ïîìå-
ùåíèÿ (îñâåùåííîñòü, ïðîñòîðíîñòü, îòîïëåíèå), ýñòåòè÷åñêîå
îôîðìëåíèå);

- êîìôîðòíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (òåõíè÷åñêàÿ
îñíàùåííîñòü, ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå óñëîâèÿ ïîìåùåíèÿ
(îñâåùåííîñòü, ïðîñòîðíîñòü, îòîïëåíèå), ýñòåòè÷åñêîå îôîð-
ìëåíèå, êîìôîðòíîñòü îðãàíèçàöèè ïðîöåññà (îòíîøåíèå ñïå-
öèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ê çàÿâèòåëþ: âåæëèâîñòü, òàêòè÷íîñòü);

- áåñïëàòíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- òðàíñïîðòíàÿ è ïåøåõîäíàÿ äîñòóïíîñòü Àäìèíèñòðàöèè

Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà;
- ðåæèì ðàáîòû ñïåöèàëèñòà Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî

ãîðîäñêîãî îêðóãà;
- âîçìîæíîñòü îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðå-

øåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â äîñóäåáíîì è â ñóäåáíîì ïîðÿäêå;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ.
Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñîîò-

âåòñòâèå ñòàíäàðòó âðåìåíè, çàòðà÷åííîãî íà ïîäãîòîâêó íåîáõî-
äèìûõ äîêóìåíòîâ, îæèäàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íåïîñðåäñòâåííîå ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

- òî÷íîñòü îáðàáîòêè äàííûõ, ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ äî-
êóìåíòîâ;

- êîìïåòåíòíîñòü ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîôåññèîíàëüíàÿ ãðàìîòíîñòü);

- êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá.
2.14. Ïðè îðãàíèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, ÌÔÖ

îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû (äåéñòâèÿ):
- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà è äîêóìåíòîâ;
- âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ
ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎ-
ÍÀËÜÍÛÕ ÖÅÍÒÐÀÕ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòîèò èç ñëå-
äóþùèõ ïîñëåäîâàòåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

3.1.1. Ïðèåì çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;
3.1.2. Ðàññìîòðåíèå çàïðîñà  è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;
3.1.3. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò, îá îòêàçå â

ïðèíÿòèè íà ó÷åò.
3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïðèåìà çàïðîñà  î

ïðèíÿòèè íà ó÷åò è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ
ïðåäñòàâëåíèå óêàçàííîãî çàïðîñà â Àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà èëè â ÌÔÖ.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà,
îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàïðîñà, îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àä-
ìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü è ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì
÷èñëå ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü è ïîä-
òâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ, åñëè ñ çàïðîñîì îáðàòèëñÿ ïðåä-
ñòàâèòåëü ôèçè÷åñêîãî ëèöà – 5 ìèíóò;

- ïðèíèìàåò çàïðîñ è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, çàâå-
ðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, ñîïîñòàâëÿÿ èõ ñ îðè-
ãèíàëàìè – 10 ìèíóò;

- âûäàåò ðàñïèñêó î ïðèåìå çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ äîêó-
ìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ (ïðèëîæå-
íèå 4) - 5 ìèíóò.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàïðîñà ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ïðèåì è ðåãèñ-
òðàöèþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ. Ðåãèñòðà-
öèÿ çàïðîñà è äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ
â ÌÔÖ ñ óêàçàíèåì äàòû è âðåìåíè ïðèåìà. Çàïðîñ è äîêó-
ìåíòû, ïðèíÿòûå è çàðåãèñòðèðîâàííûå â ÌÔÖ, ïåðåäàþòñÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà íå ïîçäíåå ñëå-
äóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ.

Â ñëó÷àå ïðèåìà çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
ÌÔÖ ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàïðîñà îñóùåñòâëÿåò ïðèåì äî-
êóìåíòîâ îò ïðåäñòàâèòåëÿ ÌÔÖ  ïî àêòó ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

Ðåçóëüòàòîì ïðèåìà çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ èõ ïåðåäà÷à íà ðàññìîòðåíèå ñïåöèàëèñòó
Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, îòâåòñòâåííîìó
çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ è
ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè) ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïåðåäà÷à çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ íà ðàññìîòðåíèå ñïåöèàëèñòó Àäìèíèñòðàöèè Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå
çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â òå÷åíèè 1 (îäíî-
ãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà èõ ïðèåìà.

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ èõ ïîñòóïëåíèå ê ñïåöèàëèñòó Àä-

ìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îñóùåñòâëÿåò ñëåäó-
þùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- ðåãèñòðèðóåò çàïðîñ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé
ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùèõñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà (äà-
ëåå ïî òåêñòó – æóðíàë) – â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ çàïðîñà;

- ïðîâîäèò ïðîâåðêó çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåí-
òîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëü-
ñòâà è ïóíêòîâ 2.6., 2.7. íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà – 2 ðàáî÷èõ äíÿ;

- ïðè íåïðåäñòàâëåíèè ãðàæäàíèíîì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ
â ïóíêòå 2.6.2. íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿåò ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ 5  ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â ãîñóäàðñòâåí-
íûå  îðãàíû è îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ïîäâå-
äîìñòâåííûå îðãàíèçàöèè, à òàêæå íàïðàâëÿåò çàïðîñû î ïîë-
íîòå è äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ ãðàæäàíèíîì ñâåäåíèé
î äîõîäàõ çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó ïîäà÷è çàïðîñà, î
íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàíèíà è
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè èìóùåñòâà, ïîä-
ëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, ñòîèìîñòè äàííîãî èìóùåñòâà,
çàïðàøèâàåò èíôîðìàöèþ îá îò÷óæäåíèè ãðàæäàíàìè æèëûõ
ïîìåùåíèé â òå÷åíèå 5 ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ äíþ ïîäà÷è çàï-
ðîñà – 5 ðàáî÷èõ äíåé;

- ïðîâåðÿåò, ñîâåðøàëèñü ëè íàìåðåííî ãðàæäàíàìè, ïî-
äàâøèìè çàïðîñ, è (èëè) ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèìè ñ íèìè
÷ëåíàìè ñåìüè â òå÷åíèå ïÿòè ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ äíþ ïî-
äà÷è çàïðîñà, äåéñòâèÿ, êîòîðûå ïðèâåëè ê óõóäøåíèþ èõ
æèëèùíûõ óñëîâèé – 10 ðàáî÷èõ äíåé;

- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí íóæ-
äàþùèìèñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàé-
ìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà – 1
ðàáî÷èé äåíü;

- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìà-
ëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöè-
àëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíî-
ãî ôîíäà, â òîì ÷èñëå îñóùåñòâëÿåò ðàñ÷åòû, íåîáõîäèìûå äëÿ
ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ èì
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà – 2 ðàáî÷èõ äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó-
÷åíèÿ îòâåòîâ íà çàïðîñû.

- îöåíèâàåò íà îñíîâàíèè çàïðîñà,  ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ è ïîëó÷åííûõ ñâåäåíèé íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà
çàÿâèòåëÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå åìó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – 1
ðàáî÷èé äåíü;

- ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïðå-
äîñòàâëåíèè ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – 1 ðàáî÷èé äåíü.

Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà î ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà ñîãëàñîâàíèå è
ïîäïèñü ãëàâå ãîðîäà.

3.4. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà î ïðåäîñòàâëåíèè, ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â òå÷åíèå òðåõ ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåò (âûäàåò)
çàÿâèòåëþ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòîå ðåøåíèå.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ ãðàæäàíèíîì çàïðîñà ÷åðåç ÌÔÖ
êîïèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà î
ïðåäîñòàâëåíèè, ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ â òå÷åíèå 3
ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîé ñïîñîá
ïîëó÷åíèÿ íå óêàçàí çàÿâèòåëåì.

Ïðè ïîëó÷åíèè êîïèè ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà î ïðåäîñòàâëåíèè, ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêà-
çå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäà÷ó çàÿâèòåëþ
ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀ-
ÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

4.1. Â öåëÿõ ýôôåêòèâíîñòè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – êîíòðîëü).

Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòàìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-

ãî ðåãëàìåíòà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé è ïðîöåäóð;

- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé;

- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòå-
ðåñîâ çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâ-
ëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòå-
ëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ.

4.3. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ ïðîâåðêè
(ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå) è òåêóùèé êîíòðîëü.

4.3.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðà-
ôèêîì, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåí-
ñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà. Ñîñòàâ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïëàíî-
âóþ ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò
ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà. Ðàñïîðÿæå-
íèå äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðûõ ïëàíèðóåòñÿ ïðîâåðêà, íå ìåíåå ÷åì çà òðè
ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè. Ïî ðåçóëüòà-
òàì ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ àêò, êîòîðûé
ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó è ëèöîì,
â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà.

4.3.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îá-
ðàùåíèþ ãðàæäàí.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ
Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè
ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðå-
ñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàí-
íûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

4.3.3. Òåêóùèé êîíòðîëü íàä íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì ñïå-
öèàëèñòàìè Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà àä-

ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì Ãëàâû Àäìèíèñ-
òðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî âîïðîñàì îðãàíèçà-
öèè óïðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðè¸ìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ, â òîì ÷èñëå íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå è èñïîëíåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

4.3.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ñïåöèàëèñòàìè
ÌÔÖ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð, îñóùåñòâëÿåìûõ ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ â ðàìêàõ àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ñî-
îòâåòñòâóþùåãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, â ïîä÷èíåíèè êîòîðîãî ðàáîòàåò ñïåöèàëèñò.

4.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâ-
ëåíèÿ íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê
äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀ-
ÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß), ÏÐÈÍÈÌÀÅ-
ÌÛÕ (ÎÑÓÙÅÑÒÂËßÅÌÛÕ) ÏÐÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈ-
ÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è (èëè) åãî äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.1.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå â äîñóäåáíîì
ïîðÿäêå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñó-
ùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.1.2. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàâøèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

5.2. Ïðåäìåò æàëîáû.
5.2.1. Ïðåäìåòîì æàëîáû ÿâëÿþòñÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-

äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.2.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñ-
íîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âû-
äàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñ-
ïðàâëåíèé.

5.3. Óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñò-
íûå ëèöà, êîòîðûì íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà.

5.3.1. Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ Àä-
ìèíèñòðàöèè è ïðèíÿòûå èìè ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – æàëîáà) ïîäàåòñÿ çàìåñòèòå-
ëþ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî
âîïðîñàì îðãàíèçàöèè óïðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå.
Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìè-
íèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî âîïðîñàì îðãàíè-
çàöèè óïðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå ïîäàåòñÿ Ãëàâå Àä-
ìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
5.4.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ çàìåñòèòåëþ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè

Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî âîïðîñàì îðãàíèçàöèè óï-
ðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå, Ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà çàÿâèòåëåì ëèáî åãî óïîëíîìî÷åí-
íûì ïðåäñòàâèòåëåì â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ, èëè â ýëåêòðîííîì âèäå.

5.4.2. Æàëîáà íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ (http://
www.mfc66.ru), ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîì-
ìóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà Êàìåí-
ñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà kamensk-adm.ru, ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë
ëèáî ÷åðåç Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (http://www.gosuslugi.ru/), à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.4.3. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâè-
òåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâè-
òåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ
íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ï. 6 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

5.4.4. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå çàìåñòè-
òåëþ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî
âîïðîñàì îðãàíèçàöèè óïðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå, ëèáî
Ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëå-
æèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è (èëè) åãî äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íå ïîçäíåå ñëå-
äóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì
åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

5.4.5. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíî-

ñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþ-
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ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ñâå-
äåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ – ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà,
àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåé-
ñòâèè) îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.4.6. Çàïèñàòüñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì ê Ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ìîæíî ïî òåëåôîíó 8 (3439) 32-52-57.

Èíôîðìàöèÿ î ëè÷íîì ïðèåìå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àä-
ìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, à òàêæå Ãëàâîé
Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ðàçìåùàåòñÿ íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ çàìåñòèòåëþ Ãëàâû Àäìèíèñòðà-

öèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî âîïðîñàì îðãàíèçàöèè
óïðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå, Ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñò-
íûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æà-
ëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.5.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà äîëæíîñòíîãî ëèöà Àä-
ìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî
ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðåäóñìîòðåíà çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.6.1. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ïî âîïðîñàì îðãàíèçàöèè óïðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé
ïîëèòèêå, Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âû-
ðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåê-
ñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè-
÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

5.6.2. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà, Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî îòêàçûâàåò â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî
æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåð-
æäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

5.6.3. Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ çàÿâèòåëü äîëæåí áûòü ïèñüìåí-
íî ïðîèíôîðìèðîâàí îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè îòâåòà ïî
ñóùåñòâó æàëîáû.

5.7. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
5.7.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðè-

íÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âû-
äàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà óïîëíîìî-

÷åííîãî íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíà.
5.7.2. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé íà åå

ðàññìîòðåíèå îðãàí ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñò-
ðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿ-
âèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.8. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8.1. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ èëè, ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

5.8.2. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óêàçû-
âàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íà-
ëè÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) èëè
íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, – ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

5.8.3. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïîäïèñû-
âàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñò-
íûì ëèöîì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

5.8.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû çàÿ-
âèòåëÿ ïðèçíàþòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ
î ïðèìåíåíèè ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíûì ëèöàì, äî-
ïóñòèâøèì íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

5.9. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòó ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáû.

5.9.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ñîãëàñíî ïóíêòó 1 ñòàòüè 256 Ãðàæäàíñêîãî ïðîöåññóàëüíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ãðàæäàíèí âïðàâå îáðàòèòüñÿ â
ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ
ñî äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá, íàïðàâ-
ëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå.

5.10. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.10.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî
çàïðîñà ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.11. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà-
÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.11.1. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêî-
ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

5.11.2. Äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà îáåñïå÷èâàþò êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î
ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãà-
íà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â òîì
÷èñëå ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

5.11.3. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå (è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå) íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðà-
âîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåí-
íîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî
ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.13. Ïðè îáæàëîâàíèè ðåøåíèé, ïðèíèìàåìûõ â õîäå ðåà-
ëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè (î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, ïðåäîñòàâëå-
íèè îñâîáîäèâøèõñÿ æèëûõ ïîìåùåíèé â êîììóíàëüíîé êâàð-
òèðå ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, îòêàç â ïðåäîñòàâëå-
íèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà) ïðè-
íèìàåòñÿ ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ñ îòìåíîé (èç-
ìåíåíèåì) ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ëèáî
îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.

Ïðè îáæàëîâàíèè èíûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñò-
íûõ ëèö, äîïóùåííûõ â õîäå ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ôóí-
êöèè, ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ñ ïðè-
íÿòèåì ìåð ê óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé è ðåøåíèÿ
âîïðîñà î íàêàçàíèè âèíîâíûõ ëèö ëèáî îá îòêàçå â óäîâëåò-
âîðåíèè æàëîáû.

5.14. Îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ÷èòàþòñÿ ðàçðåøåííûìè, åñëè
ðàññìîòðåíû âñå ïîñòàâëåííûå â íèõ âîïðîñû, ïðèíÿòû íåîáõî-
äèìûå ìåðû è äàíû ïèñüìåííûå îòâåòû (â ïðåäåëàõ êîìïåòåí-
öèè) ïî ñóùåñòâó âñåõ ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèÿõ âîïðîñîâ.

5.15. Åñëè çàÿâèòåëè íå óäîâëåòâîðåíû ðåøåíèåì, ïðèíÿ-
òûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, èëè ðåøåíèå íå áûëî ïðè-
íÿòî, òî çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ñïåöèàëèñòîâ è ðåøåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿåìûå
(ïðèíÿòûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå 1
Ôåäåðàëüíûå, îáëàñòíûå è ìóíèöèïàëüíûå íîðìàòèâ-
íûå ïðàâîâûå àêòû, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûìè îñóùå-

ñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 ¹

188-ÔÇ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ» îò 03.01.2005 ¹ 1
(÷àñòü 1) ñò. 14, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» ¹ 1 îò 12.01.2005, «Ïàðëà-
ìåíòñêàÿ ãàçåòà» ¹ 7-8 îò 15.01.2005);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ («Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ» îò 03.01.2005 ¹ 1 (÷àñòü 1) ñò. 15,
«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» ¹ 1 îò 12.01.2005, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà»
¹ 7-8 îò 15.01.2005);

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
16.06.2006 ¹ 378 «Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ òÿæåëûõ ôîðì
õðîíè÷åñêèõ çàáîëåâàíèé, ïðè êîòîðûõ íåâîçìîæíî ñîâìåñò-
íîå ïðîæèâàíèå ãðàæäàí â îäíîé êâàðòèðå» («Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà ÐÔ» îò 19.06.2006 ¹ 325 ñò. 2736, «Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà» ¹ 131 îò 21.06.2006);

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
28.01.2006 ¹ 47 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïðèçíàíèè
ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðè-
ãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì
è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíî-
äàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 06.02.2006 ¹ 6 ñò. 702,
«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» ¹ 28 îò 10.02.2006);

Îáëàñòíîé çàêîí îò 22.07.2005 ¹ 97-ÎÇ «Îá ó÷åòå ìàëîèìó-
ùèõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà» ¹ 227-228 îò 27.07.2005, «Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» îò 05.10.2005 ¹
7-4, ñò. 1048);

Îáëàñòíîé çàêîí îò 22.07.2005 ¹ 96-ÎÇ «Î ïðèçíàíèè ãðàæ-
äàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îá-
ëàñòíàÿ ãàçåòà» ¹ 227-228 îò 27.07.2005, «Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» îò 05.10.2005 ¹ 7-4, ñò. 1047);

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
31.10.2005 ¹ 948-ÏÏ «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû è ïîðÿäêà çà-
ïîëíåíèÿ æóðíàëà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ìàëîèìóùèõ ãðàæ-
äàí î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà» ,¹ 335-336 îò 08.11.2005,
«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» îò
25.01.2006 ¹ 10-2, ñò. 1324);

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
31.10.2005 ¹ 947-ÏÏ «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû è ïîðÿäêà çà-
ïîëíåíèÿ êíèãè ó÷åòà ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäà-
þùèõñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà òåð-
ðèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà» ¹ 335-
336 îò 08.11.2005, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè» îò 25.01.2006 ¹ 10-2, ñò. 1323);

Ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò
12.11.2010 ¹ 1947 «Îá óòâåðæäåíèè ó÷åòíîé íîðìû ïëîùàäè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ïëîùàäè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, äåéñòâóþùèõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

Ïðèëîæåíèå 2
Èíôîðìàöèÿ îá îðãàíèçàöèÿõ, ó÷ðåæäåíèÿ, âûäàþùèõ
äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèíà

ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1. ÑÎÃÓÏ «Êàìåíñê-Óðàëüñêîå Áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòà-

ðèçàöèè è ðåãèñòðàöèè íåäâèæèìîñòè» – ã.Êàìåíñê-Óðàëüñ-
êèé, ïð.Ïîáåäû, 5, – ñïðàâêà î ñóùåñòâóþùèõ è ïðåêðàùåí-

íûõ ïðàâàõ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî ëèáî îá îòñóòñòâèè ñâå-
äåíèé î ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî; ñïðàâ-
êà îá èíâåíòàðèçàöèîííîé îöåíêå íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà.

2. Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñ-
òðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè –
ã.Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë.Òåâîñÿíà, ä. 3, – âûïèñêà èç Åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì.

3. Îòäåë çàïèñè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà – ã.Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë-
.Êóíàâèíà, ä. 1, – ñâåäåíèÿ î çàêëþ÷åíèè, ðàñòîðæåíèè áðàêà;
î ðîæäåíèè, î ñìåðòè.

4. Ìåæâåäîìñòâåííàÿ êîìèññèÿ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêî-
ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî ïðèçíàíèþ ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìå-
ùåíèåì, æèëîãî äîìà íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãî-
êâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó – ã.Êà-
ìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð.Ïîáåäû, ä. 38à – çàêëþ÷åíèå î ïðèçíà-
íèè æèëîãî äîìà íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ.

5. Ãîñóäàðñòâåííîå ó÷ðåæäåíèå Óïðàâëåíèå Ïåíñèîííîãî
ôîíäà ÐÔ ïî ã.Êàìåíñêó-Óðàëüñêîìó è Êàìåíñêîìó ðàéîíó –
ã.Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë.Ñòðîèòåëåé, ä. 27, – ñïðàâêè î äîõî-
äàõ, ïîëó÷åííûõ â âèäå ïåíñèè.

6. Ãîñóäàðñòâåííîå ó÷ðåæäåíèå «Öåíòð çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ
ïî ãîðîäó Êàìåíñêó-Óðàëüñêîìó è Êàìåíñêîìó ðàéîíó» – ã.Êà-
ìåíñê-Óðàëüñêèé, óë.Êóíàâèíà, ä.1, – ñïðàâêà î òîì, ÷òî çàÿ-
âèòåëü è (èëè) ÷ëåíû åãî ñåìüè ñîñòîÿò íà ó÷åòå â êà÷åñòâå
áåçðàáîòíûõ ãðàæäàí.

Ïðèëîæåíèå 3
Главе Каменского городского округа 
от ________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, год рождения) 
паспорт серии _________ N __________________ 
__________________________________________ 
    (кем и когда выдан) 

проживающий(ая) по адресу_________________ 
__________________________________________ 
N телефона _______________________________ 
ИНН _____________________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
В связи_____________________________________________________________ 

(указать основание для предоставления жилья по договору    социального найма: малоимущий, 
___________________________________________________________________ 
   нуждающийся в улучшении жилищных условий, страдающий  тяжелой формой хронического заболевания и 
т.д.) 
прошу принять меня, мою семью на учет в качестве нуждающихся в
предоставлении жилого помещения по договору социального найма. Моя семья
состоит из ______ человек, из них: 
____________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. каждого члена семьи, родственные отношения) 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

Являюсь (являемся) нанимателем (ми), и (или) собственником(ми) 
жилого(лых) помещения(й): ___________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

(указать местонахождение жилых помещений) 
Я и (или) члены моей семьи _______________________________________ 

(Ф.И.О., указывается Ф.И.О. членов семьи, которые  произвели обмен, отчуждение жилого помещения) 
 
____________________________________________________________________ 
в течение 5 лет, предшествующих дню подачи заявления о принятии на учет, 
произвел(ли) обмен (отчуждение) (нужное подчеркнуть) ___________________ 
____________________________________________________________________ 

(указывается адрес жилого помещения, дата совершения сделки) 
К заявлению прилагаю: 
____________________________________________________ 

(указывается перечень прилагаемых документов) 
____________________________________________________________________ 
 

Я и члены моей семьи даем согласие в соответствии со статьей 9
Федерального закона «О персональных данных» на автоматизированную, а также
без использования средств автоматизации обработку персональных, а именно на
совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона
«О персональных данных», со сведениями, представленными нами (мной) в
Администрацию МО «Каменский городской округ». 

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения
соответствующей информации или документов, содержащих указанную
информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской
Федерации. 
"____"________ 20__ г.   Личная подпись ___________ / _______ 
                                                             Подписи с/л членов семьи:  

_________________ / ________________________ 
_________________ / ________________________ 
_________________ / ________________________ 
_________________ / ________________________ 

 
 

Приложение к заявлению
Я, _________________________________________________________________ 
                         (фамилия, имя, отчество) 
сообщаю  сведения  об  имуществе, подлежащем налогообложению, 
находящемся  в  моей  собственности  или в собственности членов моей семьи: 
    1.  Жилое  помещение  общей  площадью ________ кв. м, в том числе жилой 
площадью _____ кв. м, находящееся по адресу: 
_____________________________, 
принадлежащее ______________________________________________________ 
                                  (фамилия, имя, отчество) 
на основании ________________________________________________________. 
                              (правоустанавливающий документ) 
Инвентаризационная стоимость ________ рублей. 
 
    2. Дом в коллективном саду по адресу: ________________________________, 
принадлежащий ______________________________________________________ 
                                   (фамилия, имя, отчество) 
на основании ________________________________________________________. 
                                (правоустанавливающий документ) 
Инвентаризационная стоимость ________ рублей. 
 
    3. Гараж, находящийся по адресу: ____________________________________, 
принадлежащий ______________________________________________________ 
                                  (фамилия, имя, отчество) 
на основании _______________________________________________________. 
                               (правоустанавливающий документ) 
Инвентаризационная стоимость ________ рублей. 
    4. Земельный участок, находящийся по адресу: _________________________, 
принадлежащий ______________________________________________________ 
                                  (фамилия, имя, отчество) 
на основании _______________________________________________________. 
                                (правоустанавливающий документ) 
Стоимость _________ рублей. 
    5. Транспортное средство ___________________________________________, 
                                              (наименование) 
принадлежащее ______________________________. Стоимость ______ рублей. 
                                            (фамилия, имя, отчество) 
 
    6. Прочее недвижимое имущество ___________________________________, 
                                               (наименование, адрес) 
принадлежащее _____________________________________________________  
                                                                                           (фамилия, имя, отчество)                                                           
на основании _______________________________________________________ 
                                                                (правоустанавливающий документ) 
Стоимость ______ рублей. 
 
Дата ____________ Подпись ________________________ 
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Расписка 
в получении документов, представленных заявителем для принятия его (и 

совместно проживающих с ним членов семьи) на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма 

__________________________________________________________________ 
                     (Фамилия, имя, отчество заявителя) 
представил(а) следующие документы: 
 

Количество    
экземпляров   

Количество    
листов      

N  
п/п 

Наименование документов    

Подлинник Копия Подлинник Копия 
1.      
2.      
3.      
4.      
5.      
6.      

 
Специалист Администрации Каменского городского округа ________________. 
 
Дата выдачи расписки  «___» _________ 201_ года          ________________ 
                                                                      (подпись) 
Расписку получил 
__________________________________________________________ 
                           (Фамилия, имя, отчество заявителя, дата, подпись) 
 

Ïðèëîæåíèå ¹4

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ
îò 26.01.2015 ãîä        ¹ 06        ï. Ìàðòþø

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ
ñîöèàëüíîãî íàéìà ñ ãðàæäàíàìè, æèëûå ïîìåùåíèÿ êî-
òîðûì ïðåäîñòàâëåíû äî 01.03.2005 ãîäà ïî îðäåðàì èëè
íà îñíîâàíèè àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ðàéîí», òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ðàéîíà, èñïîëíèòåëüíîãî êî-
ìèòåòà îðãàíîâ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ðàéîííîãî Ñî-
âåòà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ»

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè íà òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ãîäà  ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 06.10.2003 ãîäà  ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ïî-
ñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.11.2011
ãîäà  ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëü-
íîãî íàéìà ñ ãðàæäàíàìè, æèëûå ïîìåùåíèÿ êîòîðûì ïðåäî-
ñòàâëåíû äî 01.03.2005 ãîäà ïî îðäåðàì èëè íà îñíîâàíèè
àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåí-
ñêèé ðàéîí», òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ Àäìèíèñòðàöèè Êà-
ìåíñêîãî ðàéîíà, èñïîëíèòåëüíîãî êîìèòåòà îðãàíîâ Àäìèíè-
ñòðàöèè Êàìåíñêîãî ðàéîííîãî Ñîâåòà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ»
(ïðèëàãàåòñÿ).

2.  Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ îñòàâëÿþ
çà ñîáîé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ ÏÎ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ «ÇÀÊËÞ×ÅÍÈÅ ÄÎÃÎÂÎÐÎÂ

ÑÎÖÈÀËÜÍÎÃÎ ÍÀÉÌÀ Ñ ÃÐÀÆÄÀÍÀÌÈ, ÆÈËÛÅ ÏÎÌÅÙÅ-
ÍÈß ÊÎÒÎÐÛÌ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÛ ÄÎ 01.03.2005 ÃÎÄÀ ÏÎ

ÎÐÄÅÐÀÌ ÈËÈ ÍÀ ÎÑÍÎÂÀÍÈÈ ÀÊÒÎÂ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ»,
ÒÅÐÐÈÒÎÐÈÀËÜÍÛÕ ÎÐÃÀÍÎÂ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÊÀÌÅÍÑ-

ÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ, ÈÑÏÎËÍÈÒÅËÜÍÎÃÎ ÊÎÌÈÒÅÒÀ ÊÀÌÅÍÑÊÎ-
ÃÎ ÐÀÉÎÍÍÎÃÎ ÑÎÂÅÒÀ ÍÀÐÎÄÍÛÕ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ»

Ðàçäåë 1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè «Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà ñ ãðàæäà-
íàìè, æèëûå ïîìåùåíèÿ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíû äî 01.03.2005
ãîäà ïî îðäåðàì èëè íà îñíîâàíèè àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè Ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ðàéîí», òåððèòîðèàëü-
íûõ îðãàíîâ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ðàéîíà, èñïîëíèòåëü-
íîãî êîìèòåòà îðãàíîâ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ðàéîííîãî
Ñîâåòà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-
ëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïî îôîðìëåíèþ äîãîâîðà ñîöè-
àëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-
íîãî ôîíäà íà îñíîâàíèè îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå. Àä-
ìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà ñ ãðàæäàíàìè,
æèëûå ïîìåùåíèÿ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíû äî 01.03.2005 ãîäà
ïî îðäåðàì èëè íà îñíîâàíèè àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè Ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ðàéîí», òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíîâ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ðàéîíà, èñïîëíèòåëüíîãî
êîìèòåòà îðãàíîâ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ðàéîííîãî Ñî-
âåòà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà),
ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ
îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûñòóïàþò ãðàæäàíå
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîñòîÿííî ïðîæèâàþùèå â ìóíèöè-
ïàëüíîì æèëèùíîì ôîíäå ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ íà îñ-
íîâàíèè îðäåðà  è âñåëåííûå äî 01.03.2005 ãîäà.

3. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âïðàâå îáðàòèòüñÿ èõ ïðåäñòàâèòåëè.
Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì äîëæíû áûòü ïîäòâåðæ-
äåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè:

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé:
1) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ è äðóãèõ ëèö, íàõîäÿùèõñÿ

íà èçëå÷åíèè â ãîñïèòàëÿõ, ñàíàòîðèÿõ è äðóãèõ âîåííî-ëå-
÷åáíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, óäîñòîâåðåííûå íà÷àëüíèêîì òàêîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ, åãî çàìåñòèòåëåì ïî ìåäèöèíñêîé ÷àñòè, ñòàðøèì
èëè äåæóðíûì âðà÷îì;

2) äîâåðåííîñòè âîåííîñëóæàùèõ, à â ïóíêòàõ äèñëîêàöèè
âîèíñêèõ ÷àñòåé, ñîåäèíåíèé, ó÷ðåæäåíèé è âîåííî-ó÷åáíûõ
çàâåäåíèé, ãäå íåò íîòàðèàëüíûõ êîíòîð è äðóãèõ îðãàíîâ, ñî-
âåðøàþùèõ íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ, òàêæå äîâåðåííîñòè ðà-
áî÷èõ è ñëóæàùèõ, ÷ëåíîâ èõ ñåìåé è ÷ëåíîâ ñåìåé âîåííîñ-
ëóæàùèõ, óäîñòîâåðåííûå êîìàíäèðîì (íà÷àëüíèêîì) ýòèõ
÷àñòè, ñîåäèíåíèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ èëè çàâåäåíèÿ;

3) äîâåðåííîñòè ëèö, íàõîäÿùèõñÿ â ìåñòàõ ëèøåíèÿ ñâîáî-
äû, óäîñòîâåðåííûå íà÷àëüíèêîì ñîîòâåòñòâóþùåãî ìåñòà ëè-
øåíèÿ ñâîáîäû;

4) äîâåðåííîñòè ñîâåðøåííîëåòíèõ äååñïîñîáíûõ ãðàæäàí,
íàõîäÿùèõñÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ,
óäîñòîâåðåííûå àäìèíèñòðàöèåé ýòîãî ó÷ðåæäåíèÿ èëè ðóêî-
âîäèòåëåì (åãî çàìåñòèòåëåì) ñîîòâåòñòâóþùåãî îðãàíà ñîöè-
àëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ.

Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàåòñÿ ðåøåíèåì îá óñòàíîâ-
ëåíèè îïåêè.

4. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ïðåäîñòàâëÿåò Àäìèíèñòðàöèÿ
Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
(äàëåå – Àäìèíèñòðàöèÿ).

Çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè íàõîäèòñÿ ïî àäðåñó: 623400, Ñâåð-
äëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, ä. 38
À, îôèöèàëüíûé ñàéò: www.kamensk-adm.ru), ãðàôèê (ðåæèì)
ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00;
ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.30 – 13.18; âû-
õîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè,
òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 8(3439) 32-52-57.

Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëü-
íîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà ïî Êàìåíñ-
êîìó ãîðîäñêîìó îêðóãó» (äàëåå - ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà») àäðåñ: 623418, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñ-
êèé, Ïðîñïåêò Ïîáåäû, 97 À, ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã: 8.00 - 17.00;
ïÿòíèöà ñ 8.00 – 16.00; îáåäåííûé ïåðåðûâ 12.00 – 12.48; âû-
õîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè,
êîíòàêòíûé òåëåôîí 8(3439) 379-329, 379-306.

Â äåíü, ïðåäøåñòâóþùèé íåðàáî÷åìó ïðàçäíè÷íîìó, ïðî-
äîëæèòåëüíîñòü ðàáî÷åãî äíÿ ñîêðàùàåòñÿ íà îäèí ÷àñ; ãðàôèê
ïðèåìà ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (çà èñ-
êëþ÷åíèåì íåðàáî÷èõ ïðàçäíè÷íûõ äíåé è äíåé, ïðåäøåñòâó-
þùèõ èì): âòîðíèê, ÷åòâåðã, ñ 9.00 äî 12.00, êàáèíåò 101(102);
ãðàôèê ëè÷íîãî ïðèåìà ðóêîâîäèòåëÿ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà» - âòîðíèê, ÷åòâåðã, ñ 9.00 äî 12.00, êàáèíåò 101(103); âû-
õîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè.

5. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå å¸ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâè-
òåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
2) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè: www.kamensk-adm.ru

(äàëåå - îôèöèàëüíûé ñàéò), â ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» íà ñàéòå
66.gosuslugi.ru (äàëåå - Ïîðòàë), ïóáëèêàöèé â ñðåäñòâàõ ìàññî-
âîé èíôîðìàöèè, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;

3) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
4) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ

Àäìèíèñòðàöèè (ñåëüñêèå àäìèíèñòðàöèè) (Ïðèëîæåíèå ¹3);
5) ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè Ñâåðäëîâñêîé

îáëàñòè «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ), ïî àäðåñàì:

Îòäåë ÌÔÖ â Êðàñíîãîðñêîì ðàéîíå ãîðîäà Êàìåíñê-Óðàëüñêèé:
óë. Àëþìèíèåâàÿ 43,
Ïîíåäåëüíèê, Ñóááîòà ñ 9-00 äî 17-00, áåç ïåðåðûâà íà îáåä
Âòîðíèê-Ïÿòíèöà ñ 9-00 äî 20-00, áåç ïåðåðûâà íà îáåä
Òåëåôîí 8 (3439) 30-51-00
Îòäåë ÌÔÖ â Ñèíàðñêîì ðàéîíå ãîðîäà Êàìåíñê-Óðàëüñêèé: 
óë. Ëåíèíà, 34
Ïîíåäåëüíèê - Ñóááîòà ñ 9-00 äî 20-00, áåç ïåðåðûâà íà îáåä
Òåëåôîí 8 (3439) 32-33-11, 32-33-55 (òåëåôîí ðóêîâîäèòåëÿ)
Åäèíûé ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: 8 800 200 84 40
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ

ðàçìåùåíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó:
www.mfc66.ru

6. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àä-
ðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

6.1. Ñïåöèàëèñòû ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðåäîñòàâ-
ëÿþò çàÿâèòåëÿì ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçà-
öèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-

íèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿ-
âèòåëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â îðãàíèçàöèîí-
íûé îòäåë).

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.

Âñå îáðàùåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â êîìïüþòåðå â ñïåöèàëüíîé
ïðîãðàììå è (èëè) â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.

Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå êîíñóëüòà-
öèé äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.

6.2. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

1) èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèå íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè;

3) êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

4) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì
äîêóìåíòàì;

5) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â
ñåòè Èíòåðíåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â
êîòîðûõ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
8) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé (ñïðàâîê), èíôîðìàöèè

î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
9) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

ñïåöèàëèñòîâ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

6.3. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàåòñÿ
ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå
òåëåôîíû, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà;

2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ ïðèëî-
æåíèÿìè.

6.4. Ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ, çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçà-
öèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-

íèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

6) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ çàÿ-
âèòåëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).

7. Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà èìåþò ïðàâî íà ñóäåáíîå îáæà-
ëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñó-
ùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñîîòâåòñòâèè ñ ãëàâîé 25 Ãðàæäàíñêîãî ïðîöåññóàëüíîãî êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14 íîÿáðÿ 2002 ã. ¹ 138-ÔÇ.

Ðàçäåë 2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

8. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà ñ ãðàæäàíàìè, æèëûå ïîìåùå-
íèÿ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíû äî 01.03.2005 ãîäà ïî îðäåðàì èëè
íà îñíîâàíèè àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ «Êàìåíñêèé ðàéîí», òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ Àäìè-
íèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ðàéîíà, èñïîëíèòåëüíîãî êîìèòåòà îð-
ãàíîâ Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ðàéîííîãî Ñîâåòà íàðîäíûõ
äåïóòàòîâ».

9. Èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà».

10. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ:

1) îôîðìëåíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà;
2) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
11. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðåâû-

øàåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – çàÿâëåíèå)
è äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 13 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (äàëåå – äîêóìåíòû).

12. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 03.01.2005, ¹ 1 (÷àñòü 1), ñòàòüÿ 14);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 02.08.2010, ¹ 31, ñòàòüÿ 4179);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèí-
öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» (Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â
èçäàíèÿõ «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 06.10.2003, ¹ 40,
ñò. 3822, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 186, 08.10.2003, «Ðîññèé-
ñêàÿ ãàçåòà», ¹ 202, 08.10.2003.);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ «Î ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ» (Ïåðâîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â
èçäàíèÿõ «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 165, 29.07.2006, «Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 31.07.2006, ¹ 31 (1 ÷.), ñò. 3451, «Ïàð-
ëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», ¹ 126-127, 03.08.2006.);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»  (Ïåð-
âîíà÷àëüíûé òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 95, 05.05.2006, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ÐÔ», 08.05.2006, ¹ 19, ñò. 2060, «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà»,
¹ 70-71, 11.05.2006.);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 09.02.2009 ¹ 8-ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè
äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ» (Ïåðâîíà÷àëüíûé
òåêñò äîêóìåíòà îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçå-
òà», ¹ 8, 13-19.02.2009, «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 25, 13.02.2009,
«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 16.02.2009, ¹ 7, ñò. 776.);

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
16.11.2011 ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñ-
ëóã» («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà», ¹ 441-442, 25.11.2011, «Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè», 06.02.2012, ¹ 11-2
(2011), ñò. 2042);

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
21.05.2005 ¹ 315 «Îá óòâåðæäåíèè òèïîâîãî  äîãîâîðà ñîöè-
àëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹
112, 27.05.2005, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 30.05.2005,
¹ 22, ñò. 2126);

Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã»;

Ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò
18.07.2014 ãîäà ¹ 1850 «Îá îáåñïå÷åíèè çàêëþ÷åíèÿ äîãîâî-
ðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà ñ ãðàæäàíàìè, æèëûå ïîìåùåíèÿ êî-
òîðûì ïðåäîñòàâëåíû äî 01.03.2005 ãîäà ïî îðäåðàì èëè íà
îñíîâàíèè àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ «Êàìåíñêèé ðàéîí», òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ Àäìèíèñò-
ðàöèè Êàìåíñêîãî ðàéîíà, èñïîëíèòåëüíîãî êîìèòåòà Êàìåíñ-
êîãî ðàéîííîãî Ñîâåòà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ»;

èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû.
13. Ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ëè÷-
íî çàÿâèòåëåì:

- çàÿâëåíèå (ïðèëîæåíèå ¹1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó) (ïîäëèííèê);

- äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïàñïîðò,
ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè). Óêàçàííûå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâ-
ëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â êîïèÿõ è îðèãèíàëàõ, îðèãèíàëû ñëè÷à-
þòñÿ ñ êîïèÿìè è âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ;

- ñïðàâêà, çàâåðåííàÿ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïîä-
òâåðæäàþùàÿ ìåñòî æèòåëüñòâî ãðàæäàíèíà, ïîäàþùåãî çàÿâ-
ëåíèå, è (èëè) ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ î ñîâìåñòíî ïðîæèâàþ-
ùèõ ñ íèì ëèöàõ (ïðèëîæåíèå ¹2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) (ïîäëèííèê);

- äîêóìåíòû ïîäòâåðæäàþùèå, ðîäñòâåííûå èëè èíûå îòíî-
øåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ãðàæäàí, êîòîðûå ïðîæèâàþò ñ íàíèìàòå-
ëåì â æèëîì ïîìåùåíèè.  Óêàçàííûå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿ-
þòñÿ çàÿâèòåëåì â êîïèÿõ è îðèãèíàëàõ, îðèãèíàëû ñëè÷àþòñÿ
ñ êîïèÿìè è âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ;

- ñâèäåòåëüñòâî î ñìåðòè (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñëó÷àå ñìåðòè îñ-
íîâíîãî íàíèìàòåëÿ è (èëè) ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ). Óêàçàí-
íûå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â êîïèÿõ è îðèãèíà-
ëàõ, îðèãèíàëû ñëè÷àþòñÿ ñ êîïèÿìè è âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ;

- ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèé äîêóìåíò íà æèëîå ïîìåùåíèå
(îðäåð íà æèëîå ïîìåùåíèå, âûäàííûé äî 01.03.2005 ãîäà)
(ïîäëèííèê);

Â ñëó÷àå, åñëè äîêóìåíòû ïîäàåò ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ,
äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ:

- äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâè-
òåëÿ. Óêàçàííûå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â êî-
ïèÿõ è îðèãèíàëàõ, îðèãèíàëû ñëè÷àþòñÿ ñ êîïèÿìè è âîçâðà-
ùàþòñÿ çàÿâèòåëþ;
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- íàäëåæàùèì îáðàçîì çàâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü. Óêàçàííûå

äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â êîïèÿõ è îðèãèíàëàõ,
îðèãèíàëû ñëè÷àþòñÿ ñ êîïèÿìè è âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ.

14. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, ïðèâåäåí â òàáëèöå 2.

Ñ 01.07.2012 óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû áåç
ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-
íîãî îáìåíà. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå
ïðåäñòàâèòü ýòè äîêóìåíòû.

Òàáëèöà 2
Категория и (или)   
       наименование   

         документа 

Документ, 
представляемый     
   заявителем по 
собственной    
 инициативе 

Форма     
представления 

  документа   
 заявителем 

             1                             2                      3       
1. Решение о 
предоставлении 
жилого помещения  

Решение о 
предоставлении жилого 
помещения  

2. Постановление о 
выдаче ордера 

Постановление о 
выдаче ордера 

Заверенная   
копия (Муниципальное казенное 
учреждение «Архив Каменского 
городского округа».  
Место нахождение: г. Каменск-
Уральский, ул. Зои 
Космодемьянской 12 Г. Телефон 8 
(3439) 315-741)          

3. Контрольный 
талон (корешок) к 
ордеру 

Контрольный талон 
(корешок) к ордеру 

Заверенная копия 
(территориальный орган  
Администрации Каменского 
городского округа. Место 
нахождение согласно приложению
№3 к настоящему 
Административному регламенту) 

 
Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëå-

íèå äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþ-
ùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿò-
ñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûì ïðàâî-
âûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïå-
ðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

15. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà  â ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ ÿâëÿþòñÿ:

ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ ïðè-
ïèñêàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè, íåîãîâîðåííûìè èñïðàâ-
ëåíèÿìè;

ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â óñ-
òàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêó-
ìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì, óêà-
çàííûì â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó.

16. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòêàçûâàåòñÿ â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íåïðåäñòàâëåíèÿ èëè ïðåäñòàâëåíèÿ íå â ïîëíîì îáúåìå
íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 13 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

åñëè æèëîå ïîìåùåíèå, çàíèìàåìîå çàÿâèòåëåì, íå íàõî-
äèòñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè;

åñëè æèëîå ïîìåùåíèå, çàíèìàåìîå çàÿâèòåëåì, îòíîñèòñÿ
ê ñïåöèàëèçèðîâàííîìó æèëèùíîìó ôîíäó;

åñëè â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ ñîäåðæàòñÿ íåäîñòîâåð-
íûå ñâåäåíèÿ;

åñëè çàÿâèòåëü íå îòíîñèòñÿ ê êàòåãîðèÿì ãðàæäàí, ïåðå÷èñëåí-
íûõ â ïóíêòàõ 2, 3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

17. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ
ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 13 íàñòîÿùåãî
ðàçäåëà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî:

1) íåïîñðåäñòâåííî â Àäìèíèñòðàöèþ;
2)  â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»;
3) ïîñðåäñòâîì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
4) â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó Àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó:

admkgoso@mail.ru;
- íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïî

àäðåñó: mku_uz@mail.ru;
- ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ëèáî ÷åðåç Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
Ïîðÿäîê ïðèåìà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå óñòàíîâëåí â
ïóíêòå 34 ðàçäåëà 3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

18. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà ñ çàÿ-
âèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

19. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
1) Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.
2) Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿ-
åò 15 ìèíóò.

3) Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðîäëåâàåòñÿ íà
âðåìÿ, íåîáõîäèìîå äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîìíîæåííîå íà êî-
ëè÷åñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

20. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çà-
êàç÷èêà» ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå íà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ,
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñ ìî-
ìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

21. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå èëè èíîì
ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè, îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿ-
ìè è (èëè) êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ
ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ìåñòà îáùåñòâåííîãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû), ìåñòà äëÿ õðàíåíèÿ âåðõíåé îäåæäû;

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ
ìåñòà äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëà-
ìè, îñíàùàþòñÿ êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ âè-
çóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà èíôîð-
ìàöèîííîì ñòåíäå, êîòîðûé ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷è-
âàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ

ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû âûâåñêàìè ñ
óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è
äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì.

22. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ äàííîé óñëóãè â ÌÔÖ;
êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñðåäíåå êîëè÷åñòâî ÷åëîâåêî-÷àñîâ, çàòðà÷åííûõ íà îêàçà-

íèå îäíîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïî-

ëó÷åíèÿ óñëóãè;
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ äëÿ

îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè, â òîì ÷èñëå: çàïðîñîâ, îñóùå-
ñòâëÿåìûõ ñ ïîìîùüþ ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (ÑÌÝÂ);

ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü
îáÿçàí ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäîñòàâèòü äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ îò ìîìåíòà îáðàùåíèÿ çà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãîé äî ôàêòè÷åñêîãî íà÷àëà îêàçàíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîñòóïíîñòü áëàíêîâ çàÿâëåíèé èëè èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ óñëóãè, â ñåòè Èíòåðíåò;

ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ñåòè Èíòåðíåò;

ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåí-
äàõ, ýëåêòðîííûõ òàáëî, ðàçìåùåííûõ â ïîìåùåíèè îðãàíà
âëàñòè, îêàçûâàþùåãî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãó;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè äîëæíîñòíîãî ëèöà ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïî òåëåôî-
íó, ÷åðåç ñåòü Èíòåðíåò, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè óñòíîì îá-
ðàùåíèè, ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè;

îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè îáñëóæèâàíèÿ ëþäåé ñ îãðàíè-
÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè (íàëè÷èå ïàíäóñîâ, ñïåöèàëüíûõ îã-
ðàæäåíèé, ïåðèë, îáåñïå÷èâàþùèõ áåñïðåïÿòñòâåííîå ïåðå-
äâèæåíèå èíâàëèäíûõ êîëÿñîê);

êîëè÷åñòâî êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíàÿ óäàëåííîñòü ìåñòà æèòåëüñòâà ïîòåíöèàëüíî-
ãî çàÿâèòåëÿ îò áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà æèòåëüñòâà ïî-
òåíöèàëüíîãî çàÿâèòåëÿ äî áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïåðåìåùåíèÿ îò ìåñòà æèòåëüñòâà ïî-
òåíöèàëüíîãî çàÿâèòåëÿ äî áëèæàéøåãî ìåñòà îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè íà îáùåñòâåííîì òðàíñïîðòå;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îò îáùåãî ÷èñëà îïðîøåííûõ çàÿ-
âèòåëåé;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îò îáùåãî ÷èñëà îïðîøåííûõ
çàÿâèòåëåé;

êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá íà íàðóøåíèå íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

äîëÿ îáîñíîâàííûõ æàëîá îò îáùåãî êîëè÷åñòâà îáðàùåíèé
çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

êîëè÷åñòâî îáðàùåíèé â ñóäåáíûå îðãàíû äëÿ îáæàëîâàíèÿ
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö,
îñóùåñòâëåííûõ è (èëè) ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë 3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛ-
ÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ),
ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

23. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðåâûøàåò
30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ
äîêóìåíòîâ. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âû-
ïîëíÿþòñÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîï-
ðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè,  îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

24. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

25. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
«Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåí-
íîå èëè óñòíîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàííîãî â ïîëó÷åíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà.

26. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñ-
òàìè ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», à òàêæå ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ.

Ïðè¸ì ó Ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», ñîòðóä-
íèêà ÌÔÖ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó äëèòñÿ
íå áîëåå 15 ìèíóò.

Âûäà÷à äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çàíèìàåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ïðè íàëè÷èè î÷åðåäè, äàííîå âðåìÿ ïðîäëåâàåòñÿ íà âðå-
ìÿ, íåîáõîäèìîå äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîìíîæåííîå íà êîëè÷å-
ñòâî ÷åëîâåê â î÷åðåäè.

27. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ çàÿâè-
òåëåé ëè÷íî â ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà
êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé)
ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîï-
ðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èí-
ôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâî-
íîê, è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìî-
ñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, îáðàòèâøåìóñÿ
ëèöó ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó-
÷èòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæè-
òåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîð-
ìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðàâèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëå-
íèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ çà-
èíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

28. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè
îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñü-
ìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðå-
ãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ,
îáåñïå÷èâàþò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå

ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, ãîòîâÿò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùå-
ñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé
Àäìèíèñòðàöèè (óïîëíîìî÷åííûì èì ëèöîì) è äîëæåí ñî-
äåðæàòü ôàìèëèþ è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ, è íàïðàâ-
ëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé
èíôîðìàöèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîë-
æåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

29. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Èíôîðìè-
ðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå çàÿâè-
òåëþ ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

30. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

31. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
«Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-
íèå çàÿâèòåëÿ â óñòíîé, ïèñüìåííîé è (èëè) ýëåêòðîííîé ôîðìå.

32. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â Àäìèíèñòðà-
öèþ (ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»), ðàññìîòðåíèå ñïåöèà-
ëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè (ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà») òåê-
ñòà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â Àäìèíèñòðàöèþ
(ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»), è ïðîâåðêà íà ñîîòâåòñòâèå
òðåáîâàíèÿì (ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå, ïîëíîìî-
÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò åãî èìåíè; íàëè÷èå â òåêñòå
çàÿâëåíèÿ: ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, ïî÷òîâîãî àäðåñà çàÿ-
âèòåëÿ; ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íàïðàâëå-
íèå ïî ïî÷òå èëè åå âðó÷åíèå íà ëè÷íîì ïðèåìå), ïîäïèñè
çàÿâèòåëÿ; îôîðìëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ðàçáîð÷èâî;
îòñóòñòâèå â çàÿâëåíèè è äîêóìåíòàõ íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîð-
áèòåëüíûõ âûðàæåíèé).

2) ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåãèñòðàöèîí-
íîãî íîìåðà  ñ ïðîñòàâëåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà  è
äàòû ðåãèñòðàöèè íåïîñðåäñòâåííî íà áëàíêå çàÿâëåíèÿ;

3) ôîðìèðîâàíèå, ïîäïèñàíèå è âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè
â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ðàñïèñêå â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè óêàçûâàåòñÿ äàòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ (ïîäà÷è) çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ, ñîòðóä-
íèê ÌÔÖ ïðîâîäèò ïðîöåäóðû óêàçàííûå â ï.ï. 1-3 ï. 32 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèå
è ïðèíÿòûå äîêóìåíòû â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» â äåíü,
íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñëåäóþùåãî çà äíåì ðå-
ãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ ñ ïðèëîæåíèåì âåäîìîñòè ïðè-
åìà-ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ è íå ïîëíîãî ïàêåòà
äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ ïåðåäà÷à äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ «Óïðàâ-
ëåíèå çàêàç÷èêà» ïðîèçâîäèòñÿ ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïóòåì ìåæ-
âåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîð-
ìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 15, íî íå ïîçäíåå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòîâ îò âçàèìîäåéñòâóþùèõ îðãàíîâ (òå÷åíèå ñðîêîâ
äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ëèáî îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà-
÷èíàåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

33. ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è ÌÔÖ îòêàçûâàþò â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ â ñëó÷àÿõ, ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 15 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Â ñëó÷àå îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåò-
ñÿ, ïî êàêèì îñíîâàíèÿì åìó îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ (â
ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ëè÷íî ïîäàåò çàÿâëåíèå â ÌÊÓ «Óï-
ðàâëåíèå çàêàç÷èêà» èëè ÌÔÖ). Çàïèñü îá îòêàçå â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ íà çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ.

Çàïèñü îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñîñòîèò èç ñëîâ «Îò-
êàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ» ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèÿ äëÿ îòêà-
çà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íàèìåíîâàíèÿ äîëæíîñòè, ëè÷íîé
ïîäïèñè ñïåöèàëèñòà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ),
ðàñøèôðîâêè ïîäïèñè (èíèöèàëû, ôàìèëèÿ) è äàòû ïðîñòàâ-
ëåíèÿ ïîäïèñè. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»
(ÌÔÖ) êîïèðóåò çàÿâëåíèå, íà êîòîðîì çàÿâèòåëü ñîáñòâåííî-
ðó÷íî äåëàåò çàïèñü î òîì, ÷òî åìó ðàçúÿñíåíû ïðè÷èíû îòêà-
çà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, à òàêæå î ñâîåì ñîãëàñèè èëè íåñîã-
ëàñèè ñ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ, ñòà-
âèò äàòó è ïîäïèñü.

Åñëè çàÿâèòåëü îòêàçàëñÿ îò ïîäïèñè, îá ýòîì äåëàåòñÿ îò-
ìåòêà íà çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ, à òàêæå íà êîïèè çàÿâëåíèÿ,
îñòàþùåéñÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ).

Ïðè íàëè÷èè ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 15 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïî ïî÷òå,
çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå ïèñüìî îá îòêàçå â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ â
òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Â ñëó÷àÿõ, åñëè çàÿâëåíèå íå ñîäåðæèò îáðàòíîãî ïî÷òîâîãî
àäðåñà çàÿâèòåëÿ èëè îáðàòíûé ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, òàêîå çàÿâëåíèå íå ïîäëåæèò ðåãèñòðà-
öèè, è îòâåò íà íåãî íå äàåòñÿ.

34. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ðàçäåëå 2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ðàçäå-
ëå 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â äåíü èõ
ïîñòóïëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå;

3) â 2-äíåâíûé ñðîê, ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â
ýëåêòðîííîì âèäå, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå ñîîáùå-
íèå, ïîäòâåðæäàþùåå ïðèåì äàííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå íà-
ïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- î äàòå è âðåìåíè äëÿ ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ), íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì ïðèåìå äëÿ
ïðîâåðêè èõ äîñòîâåðíîñòè;

- äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî
çà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå)
çàÿâèòåëåì íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
13 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èí-
ôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ (íàïðàâ-
ëåíèè ïî ïî÷òå) íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è äðóãèõ îáñòîÿòåëü-
ñòâàõ, ïðåïÿòñòâóþùèõ ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ñïîñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ;

- èíóþ èíôîðìàöèþ.
35. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèåì è

ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ



17 ôåâðàëÿ 2015 ã. ¹131212121212 ÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌß
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ âõîäÿùåãî
ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà, âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó-
÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàê-
æå ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó,
óïîëíîìî÷åííîìó íà ïðèíÿòèå ðåøåíèé ïî îêàçàíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûé íàïðàâëÿåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïîä-
ãîòîâêè îòâåòà çàÿâèòåëþ;

ïðè íàïðàâëåíèè (ïîäà÷å) çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ
- ïðèñâîåíèå çàÿâëåíèþ âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà,
âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ îêà-
çàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è
ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïî âåäî-
ìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

36. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè,  îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

37. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
«Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ è
ïîñòóïëåíèå èõ ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà».

38. Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðîâåðÿåò çà-
ÿâëåíèå è äîêóìåíòû íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåí-
íûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à èìåííî:

- íàëè÷èå â òåêñòå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïîëíîãî ïåðå÷íÿ
ñâåäåíèé, ïåðå÷èñëåííûõ â ðàçäåëå 2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðîâåðêà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíè-
ÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì,
äîëæíà áûòü ïðîâåäåíà íå ïîçäíåå äâóõ êàëåíäàðíûõ äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ïî-
ñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ÷åðåç ÌÔÖ).

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», íàïðàâëÿåò íå-
îáõîäèìûå ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà», îñóùåñòâëÿåò ïðî-
âåðêó ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, îáåñïå÷èâàåò
îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì çàÿâèòåëÿ.

39. Çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îòêàçàíî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ðàçäåëå 16 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»,
ãîòîâèò ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» íàïðàâëÿåò íà
ïîäïèñü ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðà-
öèè, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïîäïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîå íà ïîä-
ïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ, ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò ïî-
ñòóïèâøåå ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ñðîê ïîäïèñàíèÿ ñîñòàâëÿåò 2 ðà-
áî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ íà ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, íàïðàâëÿåò ïîäïèñàííîå  ïèñü-
ìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå  â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ), äëÿ
ïîñëåäóþùåãî âðó÷åíèÿ çàÿâèòåëþ (ñðîê èñïîëíåíèÿ 1 äåíü).

40. Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà», îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòàõ, ãîòîâèò ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà.

41. Ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîãî àêòà,  ïîäëåæèò ñîãëàñî-
âàíèþ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 14
êàëåíäàðíûõ äíåé.

42. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè íàïðàâëÿåò íà ïîäïèñü ñî-
ãëàñîâàííûé ïðîåêò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîãî àêòà, äîëæíîñò-
íîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïîäïèñàíèå
òàêèõ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

43. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîå íà
ïîäïèñàíèå ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðàññìàòðèâàåò è
ïîäïèñûâàåò ïîñòóïèâøèé ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò. Ñðîê
ïîäïèñàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà çàÿâèòåëþ ñîñòàâ-
ëÿåò 2 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ íà ïîäïèñü.

44. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, íàïðàâëÿåò ïîäïèñàííûé
ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò, â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷è-
êà», äëÿ ïîñëåäóþùåãî îôîðìëåíèÿ, ïóòåì èçãîòîâëåíèÿ óâå-
äîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîãîâî-
ðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà (ñðîê èñïîëíåíèÿ 1 äåíü).

Ïðè ïîëó÷åíèè ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà»,
ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà, îòâåòñòâåííûé ñïåöèàëèñò ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ãîòîâèò óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïåðåäàåò:
- óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîìó íà ïîä-
ïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ.

- äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëþ ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà».

Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, óïîëíîìî÷åííîå íà ïîä-
ïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ, ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò ïî-
ñòóïèâøåå ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè. Ñðîê ïîäïèñàíèÿ ñîñòàâëÿåò äâà äíÿ ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ íà ïîäïèñü.

Íà÷àëüíèê ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ðàññìàòðèâàåò è
ïîäïèñûâàåò ïîñòóïèâøèé äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â òå÷åíèå
äâóõ äíåé.

45. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû «Ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,  îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ:

1) óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò, äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà);

2) ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

46. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

47. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
«Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè» ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò,
äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà, óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

48. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îäèí ýêçåìïëÿð óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå èëè
âðó÷àåòñÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå (â çàâèñèìîñòè îò óêàçàíèÿ â çà-
ÿâëåíèè ñïîñîáà ïîëó÷åíèÿ, à òàêæå ìåñòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ).

Ýêçåìïëÿð ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà è äîãîâîð ñîöè-
àëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-
íîãî ôîíäà âðó÷àåòñÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà», âòîðîé ýêçåìïëÿð ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà
è äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïîìåùàåòñÿ â äåëî.

Åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâèëñÿ â äåíü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè èëè óêàçàë â çàÿâëåíèè ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ïî
ïî÷òå, óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îòïðàâëÿåòñÿ åìó ïî ïî÷òå íà 31 äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ.

Åñëè äåíü âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïðèõîäèòñÿ íà íåðàáî÷èé äåíü,
óâåäîìëåíèå î  ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäà-
åòñÿ íà ñëåäóþùèé çà íèì ðàáî÷èé äåíü.

Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷ó
çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì) óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,  îñóùåñòâëÿåò ñîòðóäíèê ÌÔÖ íà
31 äåíü  ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ (óâåäîìëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïåðåäà¸òñÿ èç ÌÊÓ
«Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» â ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðå-
äà÷è íå ïîçäíåå, ÷åì çà 1 ðàáî÷èé äåíü äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Íà ëè÷íîì ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðîâåðÿåòñÿ äîêóìåíò, óäîñ-
òîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäñòà-
âèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ (â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì
çàÿâèòåëÿ). Ýêçåìïëÿð óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòå-
ëþ ïîñëå ïðîñòàâëåíèÿ â çàÿâëåíèè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (ÌÔÖ), ñëîâ
«óâåäîìëåíèå ïîëó÷åíî» ñ ïðîñòàâëåíèåì äàòû ïîëó÷åíèÿ,
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà  çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ,
ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðåäñòàâèòåëüñêèå
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (ïðè ïîëó÷åíèè ïðåä-
ñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ)  è ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè.

49. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå èëè âðó÷àåòñÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå (â
çàâèñèìîñòè îò óêàçàíèÿ â çàÿâëåíèè ñïîñîáà ïîëó÷åíèÿ, à
òàêæå ìåñòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ).

Ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ íà ëè÷íîì ïðèåìå
íà 31 äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ (äåíü îêàçàíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè óêàçûâàåòñÿ â ðàñïèñêå â ïîëó÷åíèè äî-
êóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâèëñÿ â äåíü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè èëè óêàçàë â çàÿâëåíèè ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ïî
ïî÷òå, ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îòïðàâëÿåòñÿ åìó ïî ïî÷òå íà 31 äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ.

Åñëè äåíü âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïðèõîäèòñÿ íà íåðàáî÷èé äåíü,
ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âûäàåòñÿ íà ñëåäóþùèé çà íèì ðàáî÷èé äåíü.

Íà ëè÷íîì ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðîâåðÿåòñÿ äîêóìåíò, óäîñòî-
âåðÿþùèé ëè÷íîñòü, äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðåäñòàâè-
òåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ (â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâè-
òåëÿ). Ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ ïîñëå ïðî-
ñòàâëåíèÿ íà ýêçåìïëÿðå çàïðîñà, îñòàþùåìñÿ â ÌÊÓ «Óïðàâ-
ëåíèå çàêàç÷èêà» ñëîâ «ïèñüìî ïîëó÷åíî» ñ ïðîñòàâëåíèåì äàòû
ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà  çàÿâèòåëÿ èëè
åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðåä-
ñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (ïðè ïîëó-
÷åíèè ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ)  è ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè.

Â ñëó÷àÿõ íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïî÷òå
ôàêò îòïðàâëåíèÿ äîêóìåíòà ïîäòâåðæäàåòñÿ ðååñòðîì èñõîäÿ-
ùåé êîððåñïîíäåíöèè.

Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ âûäà÷ó
çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì) ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò
ñîòðóäíèê ÌÔÖ íà 31 äåíü  ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â
ÌÔÖ (ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ïåðåäàþòñÿ èç ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çà-
êàç÷èêà» â ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è íå ïîçäíåå,
÷åì çà 1 ðàáî÷èé äåíü äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

50. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âû-
äà÷à çàÿâèòåëþ:

- óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðàçäåë 4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ ÌÓ-

ÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
51. Ôîðìàìè êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Àäìèíè-

ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿþòñÿ ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå
ïðîâåðêè.

Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íà÷àëüíèêîì ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç-
÷èêà» ñ öåëüþ ïðåäóïðåæäåíèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðó-
øåíèé òðåáîâàíèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå ê ïîðÿäêó è ñðîêó,
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîïóùåííûõ ñïåöèà-
ëèñòàìè  ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» è ÌÔÖ ïðè âûïîëíå-
íèè èìè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé.

52. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå 1 ðàçà â ãîä â
ñîîòâåòñòâèè ñ ðàñïîðÿæåíèåì íà÷àëüíèêà ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå
çàêàç÷èêà».

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå ïîñòóïëåíèÿ æà-
ëîá çàÿâèòåëåé.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ
Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè
ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðå-
ñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàí-
íûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

53. Ïðîâåðêè ñ öåëüþ ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóïðåæäåíèÿ, âûÿâëåíèÿ è óñòðàíå-
íèÿ íàðóøåíèé òðåáîâàíèé ê êà÷åñòâó, â òîì ÷èñëå ê ïîðÿäêó è
ñðîêó, ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîïóùåííûõ ñïå-
öèàëèñòàìè ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» ïðè âûïîëíåíèè èìè
àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïðîâîäÿòñÿ êîìèññèåé, ôîðìèðóå-
ìîé íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ íà÷àëüíèêà ÌÊÓ «Óïðàâëå-
íèå çàêàç÷èêà». Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ
â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è
óêàçûâàþòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

54. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëè-
íàðíîé è àäìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë 5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀ-
ËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ,
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ
ÅÃÎ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

55. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàðóøåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè è âíåñå-
íèå òàêèõ èñïðàâëåíèé.

56. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå, íà ëè÷íîì ïðè-
åìå, ïî ïî÷òå èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ÌÔÖ, Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã :

ðóêîâîäèòåëþ ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå çàêàç÷èêà» (îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñîòðóäíèêà ó÷ðåæäåíèÿ);

ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (îá-
æàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) íà÷àëüíèêà ÌÊÓ «Óïðàâ-
ëåíèå çàêàç÷èêà».

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäå-

íèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòî-
ðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåé-
ñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-
æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðå-
øåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè-
÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

57. Ïîñòóïèâøàÿ æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå
15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâà-
íèÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå-
÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòà-
íîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

58. Îòêàç â ðàññìîòðåíèè æàëîáû ïðîèçâîäèòñÿ â ñëåäóþ-
ùèõ ñëó÷àÿõ:

1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò ôàìèëèÿ, èìÿ, îò-
÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ íåöåíçóðíûå, ëèáî
îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìó-
ùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

3) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ,
íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè
ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿ-
òåëüñòâà, ðóêîâîäèòåëü ëèáî óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî âïðà-
âå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðà-
ùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó
âîïðîñó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, íàïðà-
âèâøèé îáðàùåíèå;

4) åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîï-
ðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿ-
þùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì òàéíó. Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîá-
ùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî
â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêà-
çàííûõ ñâåäåíèé;

 5) èìååòñÿ âñòóïèâøåå â çàêîííóþ ñèëó ïðèíÿòîå ïî æàëî-
áå ñ òåìè æå ëèöàìè, î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâà-
íèÿì ðåøåíèå èëè îïðåäåëåíèå î ïðåêðàùåíèè ïðîèçâîäñòâà
ïî æàëîáå, ëèáî îá óòâåðæäåíèè ìèðîâîãî ñîãëàøåíèÿ ñóäà
îáùåé þðèñäèêöèè, àðáèòðàæíîãî ñóäà.

59. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿ-
òîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
60. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ) çàÿâèòåëÿ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

61. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðà-
âîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåí-
íîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî
ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðèëîæåíèå 1

Ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
îò __________________________________
____________________________________
ïàñïîðò ñåðèÿ _________ N __________
äàòà âûäà÷è ________________________
âûäàí ______________________________
 ____________________________________
ïðîæèâàþùåãî(é) ïî àäðåñó:
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñêèé ðàéîí,
ñ. __________________________________,
óëèöà _______________________________
òåë. _______________________________
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Ïðîøó çàêëþ÷èòü äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà.
ß___________________________________________________
                                 (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
ñ ñåìüåé èç ____ ÷åëîâåê çàíèìàþ ____ êîìíàòíóþ êâàðòèðó íà ___

ýòàæå__ ýòàæíîãî æèëîãî äîìà ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, Êàìåíñ-
êèé ðàéîí, ñåëî (ï.ã.ò., ïîñåëîê, äåðåâíÿ)_____________ ________
óëèöà_________________, äîì ¹______, êâàðòèðà ¹_________
îáùåé  ïëîùàäüþ  ______êâ.  ì.  Êâàðòèðà îòíîñèòñÿ ê______________
æèëèùíîìó ôîíäó ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ íà îñíîâàíèè îðäåðà (ðåøå-
íèÿ, ïîñòàíîâëåíèÿ) îò ____________ ¹______________. 

Ñâåäåíèÿ î ÷ëåíàõ ñåìüè, ïðîæèâàþùèõ ñî ìíîé:

Фамилия, имя,     
отчество (полностью) 

заявителя, членов  семьи 

Год    
рождения 

Родственные 
отношения 

Номер контактного телефона:       
служебный ______ 
домашний _______ 

        
        
        
        

Ïîäëèííîñòü ïðåäñòàâëåííûõ ìíîþ ñâåäåíèé ïîäòâåðæäàþ. Ïðè ðàññìîò-
ðåíèè çàÿâëåíèÿ ÿ è ÷ëåíû ìîåé ñåìüè ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèå ñî ìíîé,
äà¸ì ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó (âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íàêîïëåíèå,
õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå), èñïîëüçîâàíèå) ïðèíàäëå-
æàùèõ íàì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» è ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ
ñâåäåíèé.

Îá îòâåòñòâåííîñòè è ïîñëåäñòâèÿõ çà ïðåäñòàâëåíèå çàâåäîìî ëîæíûõ
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
óâåäîìëåíû.

____________________
________________________________________________
   (÷èñëî, ìåñÿö, ãîä)                        (ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
___________________________________________________
(ïîäïèñè âñåõ äååñïîñîáíûõ ÷ëåíîâ ñåìüè, ïðîæèâàþùèõ ñîâìåñòíî ñ çàÿâèòåëåì)

СПРАВКА О РЕГИСТРАЦИИ 
Дана _____________________________________________ в том, что он (а) 
 действительно зарегистрирован(а) по адресу:__________________________________ 

общ. площадью ___________, в т.ч. жилой ___________,  количество комнат _____________ 
с "_______" ____________________ ________ года 

Указанное выше жилое помещение (дом) принадлежит______________________ 
 
Совместно с ним зарегистрированы и проживают: 
  

Фамилия, имя, отчество 
 
Родственные  
отношения 

 
Дата   

рождения 

 
Дата 

регистрации 

 
Вид 

регистраци
и 
 

      
      
      
      
      
      
      

 
Члены семьи выбывшие: 
  

Фамилия, имя, отчество 
 
Родственные  
отношения 

 
Дата 

рождения 

 
Дата  
убытия 

 
Куда  
выбыл 

      
      
      
      
      
Справка дана на основании похозяйственной книги___________________________________ 
 
Глава______________________сельской администрации ______________       
 
М.П.                                                                                                    "__" _____________ 20__ г 

Ïðèëîæåíèå 2

Ïðèëîæåíèå 3

Территориальные органы  
Администрации Каменского городского округа 

п/п Наименование  № рабочего 
телефона Юридический адрес 

1 Барабановская 
сельская администрация (3439)343-220 с. Барабановское, 

ул. Кирова, 19  

2 Бродовская  
сельская администрация (3439)310-656 п. Мартюш, 

ул. Титова, 8 

3 Горноисетская 
сельская администрация (3439)371-328 п. Горный, 

ул. Фабричная, 1а 

4 Кисловская  
сельская администрация (3439)372-549 с. Кисловское, 

ул. Ленина, 47 

5 Клевакинская  
сельская администрация (3439)372-741 с. Клевакинское, 

ул. Уральская, 17 

6 Колчеданская  
сельская администрация (3439)373-354 с. Колчедан, 

ул. Беляева, 12 а 

7 Маминская  
сельская администрация (3439)372-435 с. Маминское,  

ул. Чапаева, 1б 

8 Новоисетская  
сельская администрация (3439)375-103 с. Новоисетское, 

ул. Калинина, 6 

9 Окуловская  
сельская администрация (3439)374-040 п. Новый Быт, 

ул. Горняков, 2 

10 Позарихинская  
сельская администрация (3439)376-161 с. Позариха, 

ул.Механизаторов, 29 

11 Покровская  
сельская администрация (3439)371-130 с. Покровское, 

ул. Ленина, 128 

12 Рыбниковская 
сельская администрация (3439)374-730 с. Рыбниковское, 

ул. Дмитриева, 4 

13 Сипавская  
сельская администрация (3439)374-294 с. Сипавское, 

ул. Гагарина, 38 

14 Сосновская  
сельская администрация (3439)372-657 с. Сосновское, 

ул. Комсомольская, 3 

15 Травянская  
сельская администрация (3439)372-240 с. Травянское, 

ул. Волкова, 17 

16 Черемховская  
сельская администрация (3439)376-880 с. Черемхово, 

ул. Ленина, 64 
 

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 30.12.2014 ã.    ¹ 3560       ï. Ìàðòþø

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó
«Îá óïðàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòüþ è ïðè-
âàòèçàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â ÌÎ «Êàìåíñêèé
ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2014 – 2016 ãîäû», óòâåðæäåííóþ
ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
îò 29.08.2013 ã. ¹ 1809 (ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè ïî-
ñòàíîâëåíèÿìè ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
îò 28.01.2014 ã.¹174, îò 03.06.2014 ã. ¹ 1464, îò 29.09.2014
ã. ¹2569, îò 09.10.2014 ã. ¹ 2644)

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã» îò 10.12.2013ã. ¹ 2720 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿä-
êà ôîðìèðîâàíèÿ è ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», ñ Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 19.12.2013 ã. ¹ 177 «Î áþäæåòå ÌÎ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2014 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2015-
2016 ãîäîâ» (â ðåäàêöèè îò 25.12.2014 ã. ¹ 291), ðóêîâîäñòâó-

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

Ï Î Ñ Ò À Í Î Â Ë Å Í È Å
îò 06.02.2015 ã.        ¹ 209         ï. Ìàðòþø

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñîñòàâ Êîìèññèè ïî âíåñåíèþ
èçìåíåíèé è óòâåðæäåíèþ «Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è
çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã», óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò 18.02.2013ã. ¹ 400 «Î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ñîñòàâ ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèñ-
ñèè ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà «Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è
çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã»

Â ñâÿçè ñ êàäðîâûìè èçìåíåíèÿìè â Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», ðóêî-
âîäñòâóÿñü Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 131-ÔÇ îò 06.10.2003 ã. «Îá îá-
ùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ÐÔ»,
Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ñîñòàâ Êîìèññèè ïî âíåñåíèþ èçìå-
íåíèé è óòâåðæäåíèþ «Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîé-
êè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»,

óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîä-
ñêîé îêðóã» îò 18.02.2013ã. ¹ 400 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
ñîñòàâ ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà
«Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðäèâ åãî â íîâîé
ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â èíòåðíåòå.

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëî-
æèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì ÆÊÕ,
ñòðîèòåëüñòâà, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè Ï.Í. Ëóãèíèíà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÑÎÑÒÀÂ Êîìèññèè ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé â «Ïðàâèëà
çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã
 Áåëîóñîâ Ñåðãåé Àëåêñàíäðîâè÷  - Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè

Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïðåäñåäàòåëü Êîìèññèè;
Ëóãèíèí Ïàâåë Íèêîëàåâè÷ - è.î. çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìè-

íèñòðàöèè ïî âîïðîñàì ÆÊÕ, ñòðîèòåëüñòâà, ýíåðãåòèêè è ñâÿ-
çè, çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè;

Ôåäîñååâà Èðèíà Âàñèëüåâíà - þðèñò Êîìèòåòà ïî àðõèòåê-
òóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé
ãîðîäñêîé îêðóã», ñåêðåòàðü êîìèññèè.

×ëåíû Êîìèññèè:
Àíäðååâ Ëåîíèä Èâàíîâè÷ - è.î. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî

àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåí-
ñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;

Êîøêàðîâ Àëåêñåé Þðüåâè÷ - çàìåñòèòåëü Ãëàâû Àäìèíè-
ñòðàöèè ïî ýêîíîìèêå è ôèíàíñàì;

Êóçíåöîâà Àëåíà Ñåðãååâíà - è.î. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî
óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;

Çóáîâ Íèêîëàé Ïàâëîâè÷ - ïðåäñåäàòåëü ôèëèàëà Ñâåðä-
ëîâñêîãî îáëàñòíîãî ñîþçà ïðîìûøëåííèêîâ è ïðåäïðèíèìà-
òåëåé, äåïóòàò Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïðåäñåäà-
òåëü ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâåííîãî êîîïåðàòèâà
«Ñìîëèíñêèå êëþ÷èêè»;

Àíäðèÿíîâ Âàñèëèé Àëåêñàíäðîâè÷ - êàäàñòðîâûé èíæåíåð;
Ãëàâû ñåëüñêèõ àäìèíèñòðàöèé (ïî ñîãëàñîâàíèþ).

ÃËÀÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ

 Ï Î Ñ Ò À Í Î Â Ë Å Í È Å
Îò 06.02.2015 ã.         ¹ 210          ï. Ìàðòþø

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è óòâåðæäåíèè «Ïðàâèë çåìëå-
ïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 31, 32 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â öåëÿõ ïåðåõîäà ê ñèñòåìå ãðàäîñò-
ðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè è èñïîëüçîâàíèÿ íà òåððèòîðèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà
îñíîâå ãðàäîñòðîèòåëüíîãî çîíèðîâàíèÿ, ðóêîâîäñòâóÿñü Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îá-
ùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îê-
ðóã» ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Ïðîäîëæèòü ðàáîòó ïî êîððåêòèðîâêå è ðàçðàáîòêå «Ïðà-
âèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» ïðèìåíèòåëüíî ê íàñå-
ëåííûì ïóíêòàì îêðóãà, îáåñïå÷åííûì è íåîáåñïå÷åííûì ôðàã-
ìåíòàìè êàðò ãðàäîñòðîèòåëüíîãî çîíèðîâàíèÿ îêðóãà.

2. Óòâåðäèòü:
2.1. Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé è

óòâåðæäåíèþ «Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (ïðè-
ëàãàåòñÿ);

2.2. Ïîëîæåíèå î äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè ïî âíåñåíèþ èçìå-
íåíèé â «Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (ïðèëàãàåòñÿ).

3. Êîìèòåòó ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã» îðãàíèçîâàòü ðàáîòó ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé â «Ïðà-
âèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

4. Óñòàíîâèòü, ÷òî ïðåäëîæåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö è
îðãàíèçàöèé ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé â «Ïðàâèëà çåìëåïîëü-
çîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã» íàïðàâëÿþòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå â Êî-
ìèòåò ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
(ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, 97 à).

5. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà «Î ïîäãîòîâêå è óòâåðæäåíèè ïðîåêòà «Ïðàâèëà çåì-
ëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» ¹ 2536 îò 07.11.2012ã.

6. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ»
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

7. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîç-
ëîæèòü íà è.î. çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî ÆÊÕ,
ñòðîèòåëüñòâà, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè Ï.Í. Ëóãèíèíà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÏÎÐßÄÎÊ ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé
è óòâåðæäåíèþ «Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïîäãîòîâêó, îðãàíèçàöèþ ïðîöåññà ñîãëàñîâàíèÿ, îáñóæ-

äåíèÿ è íàïðàâëåíèå íà ðàññìîòðåíèå â Äóìó Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ïðîåêòà âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â Ïðàâèëà çåì-
ëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå - Ïðàâèëà) îáåñïå÷èâàåò
ìåæâåäîìñòâåííàÿ êîìèññèÿ ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé è óò-
âåðæäåíèþ Ïðàâèë (äàëåå - Êîìèññèÿ).

1.2. Ôèíàíñèðîâàíèå ïîäãîòîâêè ïðîåêòà âíåñåíèÿ èçìåíå-
íèé â Ïðàâèëà îáåñïå÷èâàåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ Ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

1.3. Çà îñíîâó ïðîåêòà âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â Ïðàâèëà ïðè-
íÿòü ïðîåêò «Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», ðàçðàáî-
òàííûé ÎÀÎ «Ãèïðîãîð» (ã.Ìîñêâà, 2010ã.) â ñîîòâåòñòâèè ñ
ìóíèöèïàëüíûì êîíòðàêòîì ¹ 10 îò 27 èþëÿ 2009ã. è ôðàã-
ìåíòû êàðòû ãðàäîñòðîèòåëüíîãî çîíèðîâàíèÿ îêðóãà ïðèìå-
íèòåëüíî ê íàñåëåííûì ïóíêòàì îêðóãà, âûïîëíåííûå ÎÎÎ
«Íîâàöèÿ» (ã.Êàìåíñê-Óðàëüñêèé) â ñîîòâåòñòâèè ñ ìóíèöè-
ïàëüíûì êîíòðàêòîì ¹ 2-ÎÊ, 3-ÎÊ, 4-ÎÊ, 5-ÎÊ îò 31.05.12 ã.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ïîäãîòîâêå,
âíåñåíèþ èçìåíåíèé è óòâåðæäåíèþ ïðîåêòà Ïðàâèë

- Ïîäãîòîâêà ïåðâîé ðåäàêöèè ïðîåêòà Ïðàâèë, å¸ ðàññìîò-
ðåíèå è îäîáðåíèå Êîìèññèåé, ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè è
îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ. Òåêñòîâûå ìàòåðèàëû Ïðà-
âèë: ïîðÿäîê ïðèìåíåíèÿ Ïðàâèë è âíåñåíèå â íèõ èçìåíåíèé,
ãðàäîñòðîèòåëüíûå ðåãëàìåíòû ðàçðàáàòûâàþòñÿ äëÿ òåððèòî-
ðèè îêðóãà; ãðàôè÷åñêèå ìàòåðèàëû - äëÿ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ.

- Ðàññìîòðåíèå Êîìèññèåé ïîñòóïèâøèõ îò ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çàêëþ÷åíèé, âíå-
ñåíèå íåîáõîäèìûõ èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â ïåðâóþ ðå-
äàêöèþ ïðîåêòà Ïðàâèë.

Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè - çàñåäàíèÿ ñîãëàñèòåëüíîé êîìèñ-
ñèè äëÿ ðàçðåøåíèÿ ðàçíîãëàñèé.

- Íàïðàâëåíèå Ãëàâå îêðóãà îòðåäàêòèðîâàííîãî ïðîåêòà Ïðà-
âèë è ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

- Ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.
- Ïîäãîòîâêà âòîðîé ðåäàêöèè Ïðàâèë (ïðè íåîáõîäèìîñòè)

ñ ó÷åòîì àíàëèçà çàêëþ÷åíèé, ïðåäëîæåíèé è çàìå÷àíèé,
ïîñòóïèâøèõ â ðåçóëüòàòå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

Ïîäãîòîâêà è ðàññûëêà îòâåòîâ ïî ïðè÷èíàì îòêëîíåíèÿ ïðåä-
ëîæåíèé è çàìå÷àíèé.

- Óòâåðæäåíèå Ïðàâèë.
- Ïóáëèêàöèÿ ïðàâèë â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äëÿ îôèöè-

àëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðàç-
ìåùåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ î äåÿòåëüíîñòè Êîìèññèè ïî âíåñåíèþ èçìåíå-
íèé â «Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå îïðåäåëÿåò êîìïåòåíöèþ è ïîðÿ-

äîê äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé â «Ïðà-
âèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå - Ïðàâèëà).

1.2. Êîìèññèÿ ÿâëÿåòñÿ êîíñóëüòàöèîííûì îðãàíîì ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà ïî âîïðîñàì êîððåêòèðîâêè, ñîãëàñîâàíèÿ, îáñóæäå-
íèÿ è íàïðàâëåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå â Äóìó Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà Ïðàâèë.

1.3. Äåÿòåëüíîñòü Êîìèññèè íà÷èíàåòñÿ îäíîâðåìåííî ñ ïðè-
íÿòèåì ðåøåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðàâèëà è ïðîäîë-
æàåòñÿ äî ââåäåíèÿ èõ â äåéñòâèå.

Ïîñëå ââåäåíèÿ Ïðàâèë â äåéñòâèå Êîìèññèÿ â òîì æå ñî-
ñòàâå îáåñïå÷èâàåò èõ ðåàëèçàöèþ.

1.4. Êîìèññèÿ â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäñòâóåòñÿ Êîíñòè-
òóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì.

1.5. Â ñîñòàâ Êîìèññèè âõîäÿò ïðåäñòàâèòåëè Àäìèíèñòðà-
öèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, Äóìû îêðóãà, ïðåäñòàâèòå-
ëè îðãàíèçàöèé îêðóãà (ïî ñîãëàñîâàíèþ).

1.6. Ïðåäñåäàòåëåì Êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ Ãëàâà Àäìèíèñòðà-
öèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

1.7. Ñåêðåòàðåì Êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ ñîòðóäíèê Êîìèòåòà ïî
àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà.

2. Ôóíêöèè è ïðàâà Êîìèññèè
2.1. Ôóíêöèÿìè Êîìèññèè ÿâëÿþòñÿ:
2.1.1. îðãàíèçàöèÿ ñáîðà äàííûõ äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â

Ïðàâèëà, èõ èçó÷åíèå è àíàëèç;
2.1.2. îáåñïå÷åíèå êîîðäèíàöèè äåéñòâèé è îðãàíèçàöèîí-

íàÿ ðàáîòà â ïðîöåññå êîððåêòèðîâêè Ïðàâèë;
2.1.3. ðàññìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé è çàìå÷àíèé çàèíòåðåñî-

âàííûõ ëèö ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé â Ïðàâèëà;
2.2. Êîìèññèÿ âïðàâå: -
2.2.1. ïðèíèìàòü ïðåäëîæåíèÿ, ðåêîìåíäàöèè, ïðåòåíçèè ïî

âîïðîñàì êîððåêòèðîâêè Ïðàâèë, â òîì ÷èñëå çàñëóøèâàòü íà
çàñåäàíèÿõ Êîìèññèè ïðåäñòàâèòåëåé ðàçëè÷íûõ îðãàíîâ, îðãà-
íèçàöèé è ãðàæäàí;

2.2.2. çàïðàøèâàòü ó ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé íåîáõîäèìóþ, èíôîðìà-
öèþ, èíûå ìàòåðèàëû, îòíîñÿùèåñÿ ê ðàññìàòðèâàåìûì íà
çàñåäàíèÿõ âîïðîñàì;

2.2.3. ïðèâëåêàòü ê ðàáîòå íåçàâèñèìûõ ýêñïåðòîâ;
2.2.4. ïóáëèêîâàòü ìàòåðèàëû î ñâîåé äåÿòåëüíîñòè.
3. Ïîðÿäîê äåÿòåëüíîñòè Êîìèññèè
3.1. Êîìèññèÿ îñóùåñòâëÿåò ñâîþ äåÿòåëüíîñòü â. ôîðìå çà-

ñåäàíèé.
3.2. Çàñåäàíèå Êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ ïðàâîìî÷íûì ïðè ó÷àñ-

òèè â í¸ì íå ìåíåå 2/3 ãîëîñîâ ñïèñî÷íîãî ñîñòàâà.
3.3. Ïåðèîäè÷íîñòü çàñåäàíèé îïðåäåëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì

Êîìèññèè, èñõîäÿ èç òðåáîâàíèé ïî ñîáëþäåíèþ ñðîêîâ âûïîë-
íåíèÿ è ñîãëàñîâàíèÿ îòäåëüíûõ ýòàïîâ êîððåêòèðîâêè Ïðàâèë.

3.4. Çàñåäàíèÿ Êîìèññèè âåäåò åå ïðåäñåäàòåëü èëè çàìåñ-
òèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè.

3.5. Ðàññìîòðåíèå êàæäîãî âîïðîñà Êîìèññèåé íà÷èíàåòñÿ ñ
äîêëàäà Ïðåäñåäàòåëÿ ïî ñóùåñòâó âîïðîñà, çàòåì çàñëóøèâà-
åòñÿ ìíåíèå ÷ëåíîâ Êîìèññèè, ïðè íåîáõîäèìîñòè - ìíåíèå
çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö è ñïåöèàëèñòîâ, ïðèâëå÷åííûõ äëÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ âîïðîñà.

3.6. Êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèÿ ïî ðàññìàòðèâàåìûì
âîïðîñàì ïóòåì îòêðûòîãî ãîëîñîâàíèÿ ïðîñòûì áîëüøèíñòâîì
ãîëîñîâ îò ÷èñëà ïðèñóòñòâóþùèõ. Â ðàâåíñòâå ãîëîñîâ «çà» è
«ïðîòèâ» ãîëîñ ïðåäñåäàòåëüñòâóþùåãî ÿâëÿåòñÿ ðåøàþùèì.

3.7. Èòîãè êàæäîãî çàñåäàíèÿ îôîðìëÿþòñÿ ïðîòîêîëîì, êî-
òîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì è ñåêðåòàðåì Êîìèññèè.

3.8. Êîìèññèÿ ïðåäñòàâëÿåò ïðîåêò âíåñåíèÿ èçìåíåíèé íà
ðàññìîòðåíèå â Êîìèòåò ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó
Àäìèíèñòðàöèè îêðóãà íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ òåõíè÷åñêèõ ðåã-
ëàìåíòîâ è ãåíåðàëüíîìó ïëàíó ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» ñ ïîñëåäóþùèì íàïðàâëåíèåì Ãëàâå
äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

4. Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè Êîìèññèè
4.1. Òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè Êîìèññèè îñó-

ùåñòâëÿåò Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

4.2. Àäìèíèñòðàöèÿ îêðóãà ïðåäîñòàâëÿåò Êîìèññèè íåîáõî-
äèìûå ïîìåùåíèÿ äëÿ ðàáîòû Êîìèññèè, ïðîâåäåíèÿ çàñåäà-
íèé, ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé,

4.3. Êîìèññèÿ îñóùåñòâëÿåò ñâîþ äåÿòåëüíîñòü íà áåçâîç-
ìåçäíîé îñíîâå.



17 ôåâðàëÿ 2015 ã. ¹131414141414 ÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌßÏËÀÌß
ÿñü Óñòàâîì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Âíåñòè â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Îá óïðàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòüþ è
ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè «Êàìåíñêèé ãîðîä-
ñêîé îêðóã» íà 2014-2016 ãîäû», óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîä-
ñêîé îêðóã» îò 29.08.2013 ã. ¹ 1809 (ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè ïîñòàíîâëåíèÿìè ãëàâû ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» îò 28.01.2014 ã.¹174, îò 03.06.2014 ã. ¹ 1464, îò 29.09.2014 ã.
¹2569, îò 09.10.2014 ã. ¹ 2644) ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

По источникам финансирования 2014 год 2015 год 2016 год Итого: 
Местный бюджет               23505,5 15935,0 23330,0 62770,5 
Областной бюджет             - - - - 
Федеральный бюджет           - - - - 
Внебюджетные источники       - - - - 
Всего: 23505,5 15935,0 23330,0 62770,5 
 1.2. Ïðèëîæåíèå 1 «Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Îá óï-

ðàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòüþ è ïðèâàòèçàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà íà 2014-
2016ãîäû» èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Îïóáëèêîâàòü  íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ïëàìÿ» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà è.î. çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì ñòðîèòåëüñòâà, ÆÊÕ, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè Ï.Í. Ëóãèíèíà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

Ïðèëîæåíèå 1
ÏËÀÍ ÌÅÐÎÏÐÈßÒÈÉ ÏÎ ÐÅÀËÈÇÀÖÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ

«ÎÁ ÓÏÐÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜÞ È ÏÐÈÂÀÒÈÇÀÖÈÈ ÌÓÍÈÖÈ-
ÏÀËÜÍÎÃÎ ÈÌÓÙÅÑÒÂÀ ÌÎ «ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ» ÍÀ 2014-2016 ÃÎÄÛ»

2014 г. 2015 г. 2016 г.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1.1. Расходы на проведение инвентаризационно - 
технических, кадастровых и учетно - технических работ 
в отношении имущества, находящегося в 
муниципальной собственности 

1254,1 198,1 706 350 1/1,2,3

 Расходы на проведение инвентаризационно – 
технических работ (бесхозяйное имущество), в т.ч.

3628,2 688,2 1400 1540 1/1,3

Расходы на проведение инвентаризационно – 
технических работ бесхозяйных автомобильных дорог

700 0 700 0

1.3. Капитальный ремонт и ремонт зданий и сооружений 
находящихся в муниципальной собственности.

760 0 380 380 1/1,3

1.4. Расходы на оплату коммунальных услуг зданий и 
сооружений, находящихся в муниципальной казне 
(с.Колчедан, ул.Ленина,37)

73,5 53,5 20 0 4/4

1.5. Агентское вознаграждение по договору ( плата за найм) 224,3 24,3 100 100 1/1
5940,1 964,1 2606 2370

2.1. Расходы на проведение независимой оценки зданий, 
сооружений, нежилых помещений и др. имущества при 
совершении сделок с муниципальным имуществом и с 
целью определения балансовой стоимости

841 61 390 390 1/1,3

2.2. Расходы на публикацию информационных сообщений в 
СМИ

8 0 4 4 1/1,3

849 61 394 394

3.1. Жилищное хозяйство, всего, в т.ч: 24777,8 6465,8 7835 10477
3.1.1. Приобретение квартир для специалистов Администрация 5392 1030 2177 2185 2/4

3.1.2 Перевод из нежилого помещения в жилое помещение в 
с. Покровское

Администрация 800 200 600 0 3/3

 Капитальный ремонт общего имущества 
муниципального жилищного фонда, всего, в т.ч.:

18585,8 5235,8 5058 8292 3/3

Субсидии на капитальный ремонт общего имущества 
муниципального жилого фонда КУМИ

558,7 558,7 0 0

Взносы в Региональный фонд на капитальный ремонт 
общего имущества в многоквартирном доме КУМИ

6552 500 3052 3000

Капитальный ремонт общего имущества в 
многоквартирном доме

КУМИ, 
МКУ"Управлен
ие заказчика"

9144,9 1875,9 1977 5292

3.2. Коммунальное хозяйство, всего, в т.ч.: 20112,6 11553,6 4000 4559

 Капитальный ремонт объектов коммунальной 
инфраструктуры, всего, в т.ч: КУМИ 

18056,6 9497,6 4000 4559 3/3

Капитальный ремонт бани п. Новый Быт
КУМИ

500 0 500 0

3.2.2. Субсидии юридическим лицам на уголь
КУМИ

2056 2056 0 0 3/3

3.2.1.

2014-
2016

местный 
бюджет

3.1.3

Глава 2. Приватизация муниципального имущества

2014-
2016

местный 
бюджетКУМИ

1.2.

ИТОГО по 1 разделу

Глава 1. Управление муниципальной собственностью

Всего, 
тыс.руб

№ п/п Мероприятия Взаимосвя
зь с 
целевыми 
показателя
ми МЦП

Ответственный 
за исполнение

Срок 
исполне
ния

Объем финансирования в 
тыс.руб.

Источник 
финансиро
вания

КУМИ 2014-
2016

местный 
бюджет

Глава 3. Жилищно-коммунальное хозяйство
Итого по 2 разделу:

3.3. Другие вопросы в области коммунального
хозяйства, всего, в т.ч.:

10594 4064 1000 5530

3.3.1. Расходы на приобретение имущества в муниципальную
собственность Администрация

10594 4064 1000 5530 3/6

55484,4 22083,4 12835 20566

4.1 Субсидии автономным учреждениям на финансовое 
обеспечение муниципального задания по оказанию 
муниципальных услуг

КУМИ 2014-
2016

местный 
бюджет

397 297 100 0 3/3

397 297 100 0

5.1. Ежегодная аудиторская проверка независимым 
аудитором

Администрация 100 100 0 0 3/3

 КУМИ 0 0 0 0
100 100 0 0

ВСЕГО ПО ПРОГРАММЕ: 62770,5 23505,5 15935,0 23330,0

2014-
2016

местный 
бюджет

Итого по 5 разделу:

Глава 5. Контроль за деятельностью муниципальных унитарных предприятий
Итого по 4 разделу:

Глава 4. Субсидии муниципальным автономным учреждениям
Итого по 3 разделу:

1.1. Ñòðîêó ïàñïîðòà «Îáúåì
è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ»
è Ðàçäåë 4 «Ôèíàíñîâîå îáåñ-
ïå÷åíèå ïðîãðàììû» èçëîæèòü
â íîâîé ðåäàêöèè:

ÃÐÀÔÈÊ ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß
Ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà òðàêòîðîâ, ñàìîõîäíûõ ìàøèí,
äîðîæíî-ñòðîèòåëüíûõ ìàøèí è ïðèöåïîâ ê íèì, ñàìîõîäíîé òåõíèêè
â àãðîïðîìûøëåííîì êîìïëåêñå Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â 2015 ã.
ÒÐÀÊÒÎÐÀ:
08.04.15 ã. – ÎÎÎ «Êîìïàíèÿ Ôàâîðèò»; ÊÔÕ Ñóàðèäçå Ð.Ï.
11.04.15 ã. – ÎÎÎ «Ðîäèíà».
15.04.15 ã. – ÎÎÎ «Ñòàðò»; ÎÎÎ «Óðàëüñêàÿ Ñîåâàÿ êîìïàíèÿ».
16.04.15 ã. – ÍÏ «ÑÕÏ âî èìÿ âì÷ Ãåîðãèÿ Ïîáåäîíîñöà»;  ÊÕ ñ. Êèñëîâñêîå.
22-23.04.15 ã. – ÎÀÎ «Êàìåíñêîå».
24.04.15 ã. – ÎÎÎ «ÑÕÏ «Ïîêðîâñêîå»; ÎÎÎ «Àãðîôèðìà «Òðàâÿíñêîå».
25.04.15 ã. – ÎÎÎ «ÑÕÏ «Èñåòñêîå».
29.04.15 ã. – ÎÎÎ «Çîðè Óðàëà».
30.04.15 ã. -  ÑÏÊ «Ñìîëèíñêèå êëþ÷èêè»; ÎÎÎ «Ôîðòóíà»; ÊÕ «Áðàòüÿ Îðëî-

âû»; ÎÎÎ «Âèâàò».
ÊÎÐÌÎÓÁÎÐÎ×ÍÀß ÒÅÕÍÈÊÀ:
23.06.15 ã.- ÎÀÎ «Êàìåíñêîå».
24.06.15 ã. – ÎÎÎ «ÑÕÏ «Ïîêðîâñêîå»; ÑÏÊ «Ñìîëèíñêèå êëþ÷èêè».
26.06.15 ã. – ÎÎÎ «ÑÕÏ «Èñåòñêîå».
29.06.15 ã. – ÎÎÎ «Ñòàðò»; ÎÎÎ «Óðàëüñêàÿ Ñîåâàÿ êîìïàíèÿ».
30.06.15 ã. – ÎÎÎ «Çîðè Óðàëà»; ÍÏ «ÑÕÏ âî èìÿ âì÷ Ãåîðãèÿ Ïîáåäîíîñöà».
ÇÅÐÍÎÓÁÎÐÎ×ÍÀß ÒÅÕÍÈÊÀ:
17.07.15 ã. – ÎÎÎ «Ôîðòóíà»; ÊÕ «Áðàòüÿ Îðëîâû».
21.07.15 ã. – ÎÎÎ «ÑÕÏ «Èñåòñêîå».
22.07.15 ã. – ÎÎÎ «ÑÕÏ «Ïîêðîâñêîå».
23.07.15 ã. – ÎÎÎ «Çîðè Óðàëà»; ÍÏ «ÑÕÏ âî èìÿ âì÷ Ãåîðãèÿ Ïîáåäîíîñöà»;

ÊÕ ñ. Êèñëîâñêîå.
24.07.15 ã. – ÎÎÎ «Ñòàðò».
28.07.15 ã. – ÎÀÎ «Êàìåíñêîå».
29.07.15 ã. – ÑÏÊ «Ñìîëèíñêèå êëþ÷èêè».

ÃÐÀÔÈÊ ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß
Ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà òðàêòîðîâ, ñàìîõîäíûõ äîðîæíî-ñòðîèòåëüíûõ

è èíûõ ìàøèí è ïðèöåïîâ ê íèì â Êàìåíñêîì ãîðîäñêîì îêðóãå â 2015 ã.
31.03.15 ã. - ÎÎÎ «ÏÊÔ Ñîíàòà».
02.04.15 ã. - ÎÎÎ «ÓÌèÒ»; ÎÎÎ «Óðàëàâòîòðàíñ»; ÎÎÎ «Óðàëïðîìòîðãáèçíåñ».
03.04.15 ã. - ÓÎÀÎ «Óðàëòðàíñòðîì».
16.04.15 ã. - ÎÀÎ «Õëåáíàÿ áàçà ¹ 65».
06.05.15 ã. - ñ. Ïîêðîâñêîå; ïîñ. Ïåðâîìàéñêèé; ä. ×àñîâàÿ - ãðàæäàíå; îðãàíèçàöèè  ÆÊÕ ñ. Ïîêðîâñêîãî;

Ïîêðîâñêàÿ ñðåäíÿÿ øêîëà.
08.05.15 ã. - ñ. Êîë÷åäàí – ãðàæäàíå; Êîë÷åäàíñêàÿ àäìèíèñòðàöèÿ; Êîë÷åäàíñêàÿ øêîëà-èíòåðíàò.
13.05.15 ã. - ï. Ìàðòþø, ä. Áðîä – ãðàæäàíå; îðãàíèçàöèè ÆÊÕ  ï. Ìàðòþø; ÎÎÎ «ÒÂÑ».
15.05.15 ã. - ñ. Íîâîèñåòñêîå – ãðàæäàíå; îðãàíèçàöèè  ÆÊÕ ñ. Íîâîèñåòñêîãî; Íîâîèñåòñêàÿ ñðåäíÿÿ øêîëà.
20.05.15 ã. - ñ. Áàðàáàíîâñêîå, ä. ×åðåìèññêàÿ, ä. Ãàøåíåâà – ãðàæäàíå.
21.05.15 ã. - ñ. Ìàìèíñêîå, ñ. Òðîèöêîå, ä. Øèëîâà – ãðàæäàíå; ÇÀÎ «Ãîðíîðóäíàÿ êîìïàíèÿ»; Ìàìèíñêîå

îõîòõîçÿéñòâî.
26.05.15 ã. - ñ. Êèñëîâñêîå, ä. Ñîêîëîâà – ãðàæäàíå.
28.05.15 ã. - ñ. Ïîçàðèõà, ñ. ×åðåìõîâî, ä. Êðåìëåâêà, ä. Áåëîâîäüå – ãðàæäàíå; ÎÎÎ «Ñàí-Âåñò»;  ÎÎÎ

«Óðàëïðîìòîðãáèçíåñ».
02.06.15 ã. - ñ. Ñèïàâñêîå, ñ. Îêóëîâî, ïîñ. Íîâûé Áûò - ãðàæäàíå; Ñèïàâñêàÿ ñðåäíÿÿ øêîëà.
04.06.15 ã. - ñ. Êëåâàêèíñêîå, ä. Ìîñèíà, ä. Áóáíîâà, ä. Ìóõëûíèíà – ãðàæäàíå; îðãàíèçàöèè  ÆÊÕ, ñ.

Êëåâàêèíñêîãî.
09.06.15 ã. - ñ. Ñîñíîâñêîå, ä. Ïîõîäèëîâà - ãðàæäàíå; îðãàíèçàöèè ÆÊÕ ñ. Ñîñíîâñêîãî.
11.06.15 ã. - ñ. Ðûáíèêîâñêîå, ä. Áîãàòåíêîâà – ãðàæäàíå; Ðûáíèêîâñêàÿ ñðåäíÿÿ øêîëà; îðãàíèçàöèè  ÆÊÕ ñ.

Ðûáíèêîâñêîãî.
16.06.15 ã. - ÎÎÎ «ÏÌÊ-12»; ñ. Òðàâÿíñêîå,  ñ. Á.Ãðÿçíóõà - ãðàæäàíå; Òðàâÿíñêàÿ àäìèíèñòðàöèÿ.
18.06.15 ã. - ïîñ. Ëåáÿæüå; ä. Áåëîíîñîâà;  ÃÁÓ «ÖÑÀ».

Òåððèòîðèàëüíûé îòäåë Óïðàâëåíèÿ Ðîñïîòðåáíàäçîðà ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ã.Êàìåíñê-
Óðàëüñêèé è Êàìåíñêîì ðàéîíå, Ñóõîëîæñêîì è Áîãäàíîâè÷ñêîì ðàéîíàõ ïî èíôîðìàöèè èç
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó â ñôåðå çàùèòû ïðàâ è áëàãîïîëó÷èÿ ÷åëîâåêà îò 22.01.2015ã.
¹ 01/575-15-27 «Î çàïðåòå ââîçà ïèùåâîé ñîëè ÃÏ «Àðòåìñîëü» (Óêðàèíà) ñîîáùàåò, ÷òî íà
òåððèòîðèþ ÐÔ èç Óêðàèíû (ÃÏ «Àðòåìñîëü») ïîñòóïàåò ïèùåâàÿ ñîëü, íå ñîîòâåòñòâóþùàÿ
íîðìàòèâíûì òðåáîâàíèÿì, â òîì ÷èñëå ïî ñîäåðæàíèþ ðàçëè÷íûõ ïðèìåñåé, éîäà è îðãàíî-
ëåïòè÷åñêèì ïîêàçàòåëÿì, ÷òî ñâÿçàíî ñ ðèñêàìè â ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîì îòíîøå-
íèè è â îáëàñòè çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé. Óêàçàííûå ôàêòû ñâèäåòåëüñòâóþò î íàðóøåíèÿõ
òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà â îáëàñòè ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîãî áëàãîïîëó÷èÿ íàñå-
ëåíèÿ è çàêîíîäàòåëüñòâà â îáëàñòè çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé. Â ñâÿçè ñ ýòèì ñ 26.01.2015ã.
ïðèîñòàíîâëåí ââîç íà òåððèòîðèþ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïèùåâîé ñîëè ïðîèçâîäñòâà ÃÏ
«Àðòåìñîëü» (Óêðàèíà) (êîä ÒÍ ÂÝÄ 2501 00 91).

Òåððèòîðèàëüíûé îòäåë Óïðàâëåíèÿ Ðîñïîòðåáíàäçîðà ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ã. Êà-
ìåíñê-Óðàëüñêèé è Êàìåíñêîì ðàéîíå, Ñóõîëîæñêîì è Áîãäàíîâè÷ñêîì ðàéîíàõ ïî èíôîðìà-
öèè èç Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó â ñôåðå çàùèòû ïðàâ è áëàãîïîëó÷èÿ ÷åëîâåêà îò
11.11.2014ã. ¹ 01/13239-14-32,  ñîîáùàåò, ÷òî ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî íàäçîðà çà
îáîðîòîì ïèùåâîé ïðîäóêöèè ïðè èññëåäîâàíèè ñûðíûõ è ñûðî-ïîäîáíûõ ïðîäóêòîâ (ïðîäóêò
áóòåðáðîäíûé, ïîëóôàáðèêàò ïðîäóêòà áóòåðáðîäíîãî, ïðîäóêò íà ìàðãàðèíîâîé îñíîâå òâåð-
äûé) ïðîèçâîäñòâà Óêðàèíû, ïîñòóïàþùèõ íà òåððèòîðèþ ÐÔ ïîä êîäàìè ÒÍ ÂÝÄ 1516 è 1517,
âûÿâëåíû ìíîãî÷èñëåííûå íàðóøåíèÿ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà â îáëàñòè ñàíèòàðíî-ýïè-
äåìèîëîãè÷åñêîãî áëàãîïîëó÷èÿ ÷åëîâåêà.

Ïðè èññëåäîâàíèè ïðîäóêòà áóòåðáðîäíîãî «Êóïå÷åñêèé» âûÿâëåíî íàëè÷èå æèðîâ æèâîò-
íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ, ïðè äåêëàðèðîâàíèè èçãîòîâèòåëåì 100% çàìåíû â ïðîäóêòå ìîëî÷íîãî
æèðà íà ðàñòèòåëüíûé. Ïðîäóêò íà ìàðãàðèíîâîé îñíîâå òâåðäûé «Ñòîëîâûé» íå ñîîòâåòñòâóåò
íîðìàòèâíûì òðåáîâàíèÿì ïî ñîäåðæàíèþ òðàíñèçîìåðîâ íåíàñûùåííûõ æèðíûõ êèñëîò. Ýòè-
êåòêà ïîëóôàáðèêàòà ïðîäóêòà áóòåðáðîäíîãî «Ìîíàñòûðñêèé äâîð» íå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâà-
íèÿì òåõíè÷åñêîãî ðåãëàìåíòà Òàìîæåííîãî ñîþçà ÒÐ ÒÑ 022/2011 «Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò
Òàìîæåííîãî ñîþçà. Ïèùåâàÿ ïðîäóêöèÿ â ÷àñòè åå ìàðêèðîâêè», ñîñòàâ ïðîäóêòà ñîäåðæàë
ïèùåâóþ äîáàâêó, íå ðàçðåøåííóþ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ äàííîãî âèäà ïðîäóêòà. Ïðè ýòîì, ïîëó-
ôàáðèêàò ïðîäóêòà áóòåðáðîäíîãî «Ìîíàñòûðñêèé äâîð» ïðîèçâîäñòâà ÎÎÎ «Áåëîãîðüå ìîëî-
êîïðîäóêò» (Óêðàèíà, Õìåëüíèöêàÿ îáëàñòü, ïîñåëîê Áåëîãîðüå) è ÎÎÎ «Ïîëòàâìîëïðîäóêò»
(Óêðàèíà, Ïîëòàâñêàÿ îáëàñòü, ã. Ãàäÿ÷) ïåðåâîçèëñÿ àâòîïðåäïðèÿòèåì ÈÏ «AVTOTRANSLINE»
(Ðåñïóáëèêà Êàçàõñòàí) ïî êîíòðàêòó îò ÒÎÎ «IMPORT-EXPORT» (Ðåñïóáëèêà Êàçàõñòàí) ïî
êîíòðàêòó îò ÒÎÎ «IMPORT-EXPORT» (Ðåñïóáëèêà Êàçàõñòàí) â àäðåñ ÎÎÎ «Òðàíñïðîäòîðã» è
ÎÎÎ «Òðàíñòîðã» (Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ, Áåëãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ã. Øåáåêèíî) è èìåë äåêëà-
ðàöèè î ñîîòâåòñòâèè 23.09.2014ã. ñ ðåãèñòðàöèîííûì íîìåðîì ÒÑ KZ.7500042.24.01.00170 è îò
23.09.2014ã. KZ.7500042.24.01.00175 ñîãëàñíî êîòîðûì ïðîäóêöèÿ ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì òåõ-
íè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ Òàìîæåííîãî Ñîþçà ÒÐ ÒÑ 021/2011 «Î áåçîïàñíîñòè ïèùåâîé ïðîäóê-
öèè», ÒÐ ÒÑ 024/2011 «Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò íà ìàñëîæèðîâóþ ïðîäóêöèþ», ÒÐ ÒÑ 022/2011
«Ïèùåâàÿ ïðîäóêöèÿ â ÷àñòè åå ìàðêèðîâêè». Óêàçàííûå ôàêòû ñâèäåòåëüñòâóþò î íàðóøåíèÿõ
òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà â îáëàñòè ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîãî áëàãîïîëó÷èÿ íàñå-
ëåíèÿ è çàêîíîäàòåëüñòâà â îáëàñòè çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé. Ó÷èòûâàÿ èçëîæåííîå Ôåäå-
ðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó â ñôåðå çàùèòû ïðàâ è áëàãîïîëó÷èÿ ÷åëîâåêà îò 11.11.2014ã. ¹ 01/
13239-14-32 «Î çàïðåòå ââîçà óêðàèíñêîé ïðîäóêöèè», ïðèîñòàíîâèòü ââîç íà òåððèòîðèþ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ñûðíûõ è ñûðî-ïîäîáíûõ ïðîäóêòîâ ïðîèçâîäñòâà Óêðàèíû (êîäû ÒÍ ÂÝÄ
1516 è 1517).

Â ñâÿçè ñ âîçìîæíîñòüþ ïîñòàâêè óêàçàííîé ïðîäóêöèè íà òåððèòîðèþ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè, â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîãî áëàãîïîëó÷èÿ íàñåëåíèÿ, íåîáõîäè-
ìî èíôîðìèðîâàòü â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå Òåððèòîðèàëüíûé îòäåë Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëü-
íîé ñëóæáû ïî íàäçîðó â ñôåðå çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé è áëàãîïîëó÷èÿ ÷åëîâåêà ïî Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè â ã. Êàìåíñêå-Óðàëüñêîì è Êàìåíñêîì ðàéîíå, Ñóõîëîæñêîì è Áîãäàíîâè÷-
ñêîì ðàéîíàõ (ïð. Ïîáåäû, 97, êàá. 205), òåë. 36-47-62. ôàêñ36-47-64, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû mail_05@66.rospotrebnadzor.ru

Òåððèòîðèàëüíûé îòäåë Óïðàâëåíèÿ Ðîñïîòðåáíàäçîðà ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

«Ïðàâà ïîòðåáèòåëåé íà çäîðîâîå ïèòàíèå»
Åæåãîäíî 15 ìàðòà îòìå÷àåòñÿ Âñåìèðíûé äåíü çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé, êàê äåíü ìåæäó-

íàðîäíîãî ïîòðåáèòåëüñêîãî äâèæåíèÿ. Â 2015 ã. òåìàòèêà Âñåìèðíîãî äíÿ çàùèòû ïðàâ ïîòðå-
áèòåëåé «Ïðàâà ïîòðåáèòåëåé íà çäîðîâîå ïèòàíèå».

Â ðàìêàõ ïðàçäíîâàíèÿ Âñåìèðíîãî äíÿ çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé, Êàìåíñê-Óðàëüñêèì Òåð-
ðèòîðèàëüíûì îòäåëîì Ðîñïîòðåáíàäçîðà ñîâìåñòíî ñ Ôèëèàëîì ÔÁÓÇ «Öåíòð ãèãèåíû è ýïè-
äåìèîëîãèè â ã. Êàìåíñêå-Óðàëüñêîì, Êàìåíñêîì ðàéîíå, Ñóõîëîæñêîì è Áîãäàíîâè÷ñêîì
ðàéîíàõ» ïîâîäÿòñÿ ñëåäóþùèå ìåðîïðèÿòèÿ: 11 ìàðòà «Äåíü îòêðûòûõ äâåðåé» - êîíñóëüòàöèè
ïî âîïðîñàì çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé áóäóò ïðîâîäèòüñÿ ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé
ïð. Ïîáåäû, 97 êàá. 201 è 204 ñ 08. 00 ÷. äî 16 ÷. 30 ìèí.; 12 ìàðòà «ãîðÿ÷àÿ ëèíèÿ» ïî
âîïðîñàì çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé ñ 08.00 ÷. äî 16 ÷. 30 ìèí. ïî òåë. 36-48-23, 36-47-12.

 Êîíêóðñ íà çâàíèå «Ïîòðåáèòåëü ãîäà 2014». Ó÷àñòíèêàì êîíêóðñà ïðåäëàãàåòñÿ ðàññêàçàòü
îá óñïåøíîé çàùèòå ñâîèõ ïðàâ ñ ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ óñïåøíîå
ðàçðåøåíèå ñïîðà. Óñëîâèÿ ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà ìîæíî óçíàòü íà îáëàñòíîì ñàéòå çàùèòû
ïðàâ ïîòðåáèòåëåé – www.potrebitel66.ru., â ñîöèàëüíîé ñåòè «ÂÊîíòàêòå» https://vk.com/
potrebitel2015.

Êóëèíàðíûé êîíêóðñ «Ðåöåïòû çäîðîâüÿ». ×òîáû ïðèíÿòü ó÷àñòèå â êîíêóðñå íåîáõîäèìî
ïðèäóìàòü ðåöåïò âêóñíîãî è îáÿçàòåëüíî ïîëåçíîãî áëþäà, ïðèãîòîâèòü, ñôîòîãðàôèðîâàòü åãî
è äîáàâèòü ðåöåïò ñ ôîòîãðàôèåé ãîòîâîãî êóëèíàðíîãî øåäåâðà íà ñòåíó ãðóïïû «Âñåìèðíûé
äåíü çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé» https://vk.com/potrebitel2015 äî 6 ìàðòà 2015 ã.

Êîíêóðñ «Ñäåëàé ñåëôè ñ ïëàêàòîì «ß íå åì ôàñò-ôóä» Äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå íåîáõîäèìî
ñôîòîãðàôèðîâàòüñÿ íà ôîíå òåìàòè÷åñêîãî ïëàêàòà è äîáàâèòü ôîòî íà ñòåíó ãðóïïû «Âñåìèð-
íûé äåíü çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé» â ñîöèàëüíîé ñåòè «ÂÊîíòàêòå» https://vk.com/
potrebitel2015.

Òâîð÷åñêèé êîíêóðñ «Ëèòåðàòóðíûé âèíåãðåò». Òâîð÷åñêèå ðàáîòû (ñòèõè, ýññå) ïðèíèìàþò-
ñÿ â ïèñüìåííîì âèäå äî 13 ìàðòà 2015 ã. ïî àäðåñó: ïð. Ïîáåäû, 97 êîìíàòà 201. (ñ 08.00 ÷. äî
16.00 ÷. ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00 ÷., äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ ïî òåë. 36-47-12). Ïîáåäèòå-
ëåì îáúÿâëÿåòñÿ ó÷àñòíèê, ïðåäñòàâèâøèé íàèáîëåå èíòåðåñíóþ òâîð÷åñêóþ ðàáîòó.

Ì.À Çàõàðîâ, ñïåöèàëèñò-ýêñïåðò ÒÎ Ðîñïîòðåáíàäçîðà

Îôèöèàëüíî

Î çàïðåòå ââîçà ïèùåâîé ñîëè ÃÏ «Àðòåìñîëü»,
ñûðíûõ è ñûðî-ïîäîáíûõ ïðîäóêòîâ

ïðîèçâîäñòâà Óêðàèíû

Â.È. Êóðìà÷åâ, ãëàâíûé ãîñóäàðñòâåííûé èíæåíåð-èíñïåêòîð Ãîñòåõíàäçîðà Êàìåíñêîãî óïðàâëåíèÿ ÀÏÊèÏ

Êàìåíñêîå ÀÏÊèÏ èíôîðìèðóåò

Â õîäå òåõîñìîòðîâ ñóùåñòâëÿþòñÿ îðãàíèçîâàííûå ìåðîïðèÿòèÿ, ïðîâåðÿåòñÿ äîêóìåíòàöèÿ, òåõíè÷åñêîå
ñîñòîÿíèå òðàêòîðîâ, ñàìîõîäíûõ äîðîæíî-ñòðîèòåëüíûõ ìàøèí è ïðèöåïîâ ê íèì, îôîðìëÿþòñÿ äîêóìåíòû â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè è ïðàâèëàìè ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî îñìîòðà.
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ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

Îò 30.12.2014 ã.    ¹ 3561
Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Ïåðå-

ñåëåíèå ãðàæäàí èç âåòõîãî è àâàðèéíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â
Êàìåíñêîì ãîðîäñêîì îêðóãå íà 2013-2015 ãîäû», óòâåðæäåí-
íóþ Ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
îò 28.09.2012ã. ¹ 2085(â ðåä. îò 28.06.2013ã ¹ 1367, îò 25.11.2013ã.
¹ 2486, îò 30.12.2013ã. ¹ 3064, îò 06.08.2014ã. ¹ 2000, îò
09.12.2014ã. ¹ 3208)

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåøåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò
19.12.2013 ãîäà ¹ 177 «Î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êà-
ìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2014 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2015 è
2016 ãîäîâ» (â ðåä. îò  25.12.2014ã. ¹ 291), ñ Ðåøåíèåì Äóìû Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 25.12.2014ã. ¹ 290 «Î áþäæåòå ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà 2015 ãîä è
ïëàíîâûé ïåðèîä 2016 è 2017 ãîäîâ», Ïîðÿäêîì ôîðìèðîâàíèÿ è
ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã», óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì îò 10.12.2013ã. ¹ 2720,  ðóêî-
âîäñòâóÿñü  Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 06.12.2003ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,
Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Âíåñòè â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Ïåðåñåëåíèå ãðàæäàí èç
âåòõîãî è àâàðèéíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â Êàìåíñêîì ãîðîäñêîì îê-
ðóãå íà 2013-2015 ãîäû» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1 Ñòðîêó ïàñïîðòà ïðîãðàììû «Îáùèé îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ è
В том числе по годам. № 

п\
п   

По источникам 
финансирования 

Общий объем 
финансирования   
тыс.руб.              2013 2014 2015 

1. Областной бюджет 17098,7 0 0 17098,7 
2. Местный бюджет 18740,1 5280,7 4353,4 9106,0 
3.  Федеральный бюджет 0 0 0 0 
4 Внебюджетные средства 0 0 0 0 
  Всего по источникам         

финансирования 35838,8 5280,7 4353,4 26204,7 
 

1.2. Ðàçäåë 8. Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû «Ïå-
ðåñåëåíèå ãðàæäàí èç âåòõîãî è àâàðèéíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â
Êàìåíñêîì ãîðîäñêîì îêðóãå íà 2013-2015 ãîäû» èçëîæèòü â íîâîé
ðåäàêöèè (ïðèëîæåíèå ¹1)

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ïëàìÿ» è ðàç-
ìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãî-
ðîäñêîé îêðóã».

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì ÆÊÕ, ñòðîèòåëü-
ñòâà, ýíåðãåòèêè è ñâÿçè Ï.Í.Ëóãèíèíà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

Ïðèëîæåíèå ¹1 ê ïîñòàíîâëåíèþ ¹3561
Ðàçäåë 8. Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ïåðåñåëåíèå ãðàæäàí èç âåòõîãî è

àâàðèéíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â Êàìåíñêîì ãîðîäñêîì îêðóãå íà 2013-2015 ãîäû»

1 2 3 7 9

1.Уточнение данных      
о физическом износе   
жилых домов, ранее    
определенных          
для инвентаризации    
(120 единиц)         
2.Оценка состояния      
жилищного фонда с целью
признания             
его непригодным       
для проживания        
3.Разработка Положения о 
порядке и условиях переселения 
граждан из непригодного для 
проживания ветхого и 
аварийного жилищного фонда

Администрация 
МО "Каменский 
городской округ"

2013

4.Подготовка перечня    
домов и количества    
семей (человек),      
попадающих            
на переселение в первую 
очередь
5.Формирование заявки на 
финансирование из бюджета МО 
перечня мероприятий по 
реализации Программы на 2013 
год (найм жилья, покупка жилья 
на вторичном рынке)

Администрация 
МО "Каменский 
городской округ"

2013

ИТОГО ПО РАЗДЕЛУ,     
в т.ч.:                
- местный бюджет      

1 2 3 7 9

2953,4 17098,7
26958,6

6906,5

Строительство 27-ми квартирного 
жилого дома в п. Мартюш, площадью 

1300 кв.м

Администрация МО   
МУП "ОКС" 2014г.

областно бюджет

Срок 
исполнения

Источники 
финансирования 

(тыс.руб.) 2 013

4

без 
финансирования

без 
финансирования

444,6

10

10

444,60

444,6

Раздел 1. Строительство жилых домов

Взаимосвязь с целями 
и целевыми 
показателями 
муниципальной 

целевой программы 
(номер пункта цели, 

номер строки 
целевого показателя)

Мероприятия, этапы 
выполнения работ

Ответственный за 
исполнение, 

соисполнитель

Срок 
исполнения

Источники 
финансирования 

(тыс.руб.)

без 
финансирования

Объем финансирования по годам в 
соответствии со сроками исполнения 

программы (тыс.руб.)

4 5

2 014 2 015

2013

Межведомствен
ная комиссия 

(МКУ"Управлени
е заказчика"

Местный бюджет 444,60

без 
финансирования

 1.1.Организация  мероприятий

Взаимосвязь с целями 
и целевыми 
показателями 
муниципальной 

целевой программы 
(номер пункта цели, 

номер строки 
целевого показателя)

Всего 
(тыс.руб.)

2 013

МКУ 
"Управление 
заказчика"

2014

2013

МКУ 
"Управление 
заказчика"

местный бюджет

5

Всего 
(тыс.руб.)

2 014 2 015

Ответственный за 
исполнение, 

соисполнитель

Объем финансирования по годам в 
соответствии со сроками исполнения 

1.2.Мероприятия по строительству, реконструкции, капитальному ремонту и (или) развитию материально-
технической базы объектов капитальных вложений.

Мероприятия, этапы 
выполнения работ

26958,6

Областной 
бюджет

17098,7 17098,7 17098,7

Местный 
бюджет

9859,9 2953,4 6906,5 9859,9

3800 5 955 4 4 755 9
Областной 
бюджет

0 0 0,0 0,0 0,0

Местный 
бюджет

3800,5 955,4 0,0 4 755,9

955,40 0,00 4 755,9
Областной 
бюджет

0 0,00 0,00 0,0

Местный 
бюджет 4755,9 955,40 0,00 4 755,9

Областной 
бюджет 0 0 0 0 0

Местный 
бюджет 2199,50 0 0 2199,5 2199,5

0,0 2199,5 2199,5

Областной 
бюджет

0 0 0 0

Местный 
бюджет 2199,5 0,0 2199,5 2199,5

0 0 1480,2

Областной 
бюджет 17098,7 0 0,0 17098,7

Местный 
бюджет 18740,1 5280,7 4353,4 9106,0

35838,8

Местный бюджет

Местный бюджет

стр.6, строчка3,5

500,0

2953,4

стр.6, строчка3,5

5000,0

1921,3

11583,9

3800,50

3800,50

0

стр.6, стр.4

900,0

8453,4

стр.6, стр. 3,4

стр.6, стр.4

стр.6, строчка3,5

стр.6, строчка3,5

стр.6, строчка3,5

стр.6, строчка3,5

стр.6, строчка3,5

Всего по годам

1480,2

0

1480,200

0

Итого строительство (0,785 тыс.кв.м)

Раздел 2 .Реконструкция  и капитальный  ремонт жилых домов
д. Черноскутова, ул. Центральная,8а, 8б, 8в, 
8д, с.Б.Грязнуха, ул. Береговая,7, с. 
Колчедан, ул. Ленина,69, с.Маминское, ул. 
Советская,12, п.Мартюш, ул. Школьная,5 
(2071 кв.м), п. Новый Быт, ул. Горького,1, п. 
Новый Быт, ул.Ленина,7, д. М.Белоносова, 
ул. Гагарина,11

0,00

Итого приобретение

ИТОГО по программе

Итого приобретение и расходованите 
субсидий

Администрация МО 
"Каменский городской 

округ"        
2013-2015

Раздел 3. Приобретение жилья на вторичном рынке

Всего по годам

Приобретение 1-ной квартиры в п.Мартюш, 
в с. Новоисетское и одной в с.Покровское 

(0,174 кв.м)

Итого реконструкция

Администрация МО, 
МУП "ОКС"

2953,4

2013-2015

1.6. Благоустройство территории

1.5. Возведение конструкций здания

Всего по годам

Раздел 4. Предоставление и расходование субсидий из бюджета МО "Каменский городской округ"

Предоставление и расходование субсидий из 
бюджета муниципального образования 
"Каменский городской округ" на оплату 
задолженности по расторгнутым решением 
суда договорам долевого строительства 
многоквартирного жилого дома, 
расположенного по адресу: п.г.т. Мартюш, 
ул. Совхозная,7

Администрация МО 
"Каменский городской 

округ"        
2013-2015

24005,2

1.1.Разработка и утверждение проектно-
сметной документации на жилой дом 2014г., 2015г.

1480,2

Разработка проектно-сметной 
документации на инженерные сети к 
жилым домам, строительство которых 

предусмотрено в 2014-2016г. На 
территории п. Мартюш, с. Колчедан 

Администрация МО   
МУП "ОКС" 2014г.,2015г.

Областной бюджет - 0

1.7. Сдача объекта в эксплуатацию

1.2.Разработка и утверждение проектно-
сметной документации  на инженерные сети 

к дому

1.4. Работы нулевого цикла

1.3. Проведение государственной экспертизы

стр.6, стр. 3,4

2953,4

1480,2 0 1480,2

Всего по годам

4803,4

11583,9

0

2750,02750,0

1921,3

5000,0

2015г.

2250,0

5500,0Местный бюджет - 

Ê ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû áóäóò ïðèâëå÷åíû ñîèñïîëíèòåëè: ïîñòàâùèêè è ïîäðÿä÷èêè òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã, îïðåäåëåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

ðàçäåë 4
Ïðîãðàììû
«Ôèíàíñî-
âîå îáåñïå-
÷åíèå ïðî-
ã ð à ì ì û »
èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé
ðåäàêöèè:

Ïîâåñòêà çàñåäàíèÿ Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»

19 ôåâðàëÿ 2015 ãîäà, 14.00 ÷àñ.
ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, 38à, çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà
1. Îá îò÷åòå íà÷àëüíèêà Ìåæìóíèöèïàëüíîãî îòäåëà ÌÂÄ Ðîñ-

ñèè «Êàìåíñê-Óðàëüñêèé» ïî îïåðàòèâíî-ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñ-
òè Îòäåëà ïîëèöèè 22 Ìåæìóíèöèïàëüíîãî îòäåëà ÌÂÄ Ðîññèè
«Êàìåíñê-Óðàëüñêèé» çà 2014 ãîä.

Äîêëàä÷èê: Òàíàíûõèí Ñ.È.  – ïîëêîâíèê ïîëèöèè, íà÷àëüíèê
ÌÌÎ ÌÂÄ Ðîññèè «Êàìåíñê-Óðàëüñêèé».

2. Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Ïîëîæåíèå î áþäæåò-
íîì ïðîöåññå â ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», óòâåðæäåííîå Ðå-
øåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 27.03.2014 ã. ¹ 212.

Äîêëàä÷èê: Òåòþåâà Ñ.Ñ. – ãëàâíûé ñïåöèàëèñò ôèíàíñîâîãî
Óïðàâëåíèÿ;

Ñîäîêëàä÷èê: Ëèñèöèíà Ã.Ò. – ïðåäñåäàòåëü ïîñòîÿííîãî Êîìè-
òåòà Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî ýêîíîìè÷åñêîé ïîëè-
òèêå, áþäæåòó è íàëîãàì.

3. Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â êâàëèôèêàöèîííûå òðåáîâàíèÿ äëÿ
çàìåùåíèÿ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â îðãàíàõ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, óòâåðæäåííûå Ðå-
øåíèåì Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 28.04.2011 ã. ¹ 388.

Äîêëàä÷èê: Øåñòåðîâà À.Ã.  –  íà÷àëüíèê îòäåëà ïî ïðàâîâîé è
êàäðîâîé ðàáîòå;

Ñîäîêëàä÷èê: Øóáèíà Í.Ï. –  ïðåäñåäàòåëü ïîñòîÿííîãî Êîìè-
òåòà Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî âîïðîñàì çàêîíîäà-
òåëüñòâà è ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

4. Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ðåøåíèå Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà îò 28.08.2014ã ¹ 254 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðè-
ìåíåíèÿ âçûñêàíèé çà íåñîáëþäåíèå ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùè-
ìè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà, îòðàñëåâûõ (ôóíêöèîíàëüíûõ) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
Àäìèíèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îãðàíè÷åíèé è çàï-
ðåòîâ, òðåáîâàíèé î ïðåäîòâðàùåíèè èëè îá óðåãóëèðîâàíèè êîí-
ôëèêòà èíòåðåñîâ è íåèñïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé, óñòàíîâëåííûõ â
öåëÿõ ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè».

Äîêëàä÷èê: Øåñòåðîâà À.Ã. –  íà÷àëüíèê îòäåëà ïî ïðàâîâîé è
êàäðîâîé ðàáîòå;

Ñîäîêëàä÷èê: Øóáèíà Í.Ï.  –  ïðåäñåäàòåëü ïîñòîÿííîãî Êîìè-
òåòà Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî âîïðîñàì çàêîíîäà-
òåëüñòâà è ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

5. Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ðåøåíèå Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà îò 24.03.2011ã. ¹ 379 «Îá óòâåðæäåíèè ñòðóêòóðû Êîí-
òðîëüíîãî îðãàíà Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà».

Äîêëàä÷èê: Çàãâîçäèíà Ë.Í. – ïðåäñåäàòåëü Êîíòðîëüíîãî îðãàíà;
Ñîäîêëàä÷èê: Øóáèíà Í.Ï.  –  ïðåäñåäàòåëü ïîñòîÿííîãî Êîìè-

òåòà Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî âîïðîñàì çàêîíîäà-
òåëüñòâà è ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

6.Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â  Ðåøåíèå Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà îò 26.06.2008 ã. ¹ 53 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé ïðîãðàììû «Ýêîëîãèÿ è ïðèðîäíûå ðåñóðñû» íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» íà
2008 – 2015 ãîäû».

Äîêëàä÷èê: Ñóâîðîâà Î.Ñ. – ñïåöèàëèñò ïî ýêîëîãè÷åñêèì âîïðîñàì;
Ñîäîêëàä÷èê: Ëèñèöèíà Ã.Ò. - ïðåäñåäàòåëü ïîñòîÿííîãî Êîìè-

òåòà Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî ýêîíîìè÷åñêîé ïîëè-
òèêå, áþäæåòó è íàëîãàì è Ñîëîìåèí Â.Í. – ïðåäñåäàòåëü ïîñòî-
ÿííîãî Êîìèòåòà Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî ñîöèàëü-
íîé ïîëèòèêå.

7. Î áåçâîçìåçäíîé ïåðåäà÷å îáúåêòîâ ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè âî âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå ÓÔÏÑ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè –
ôèëèàë ÔÃÓÏ «Ïî÷òà Ðîññèè».

Äîêëàä÷èê: Êóçíåöîâà À.Ñ. – è. î. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà ïî
Óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì;

Ñîäîêëàä÷èê: Ëèñèöèíà Ã.Ò. - ïðåäñåäàòåëü ïîñòîÿííîãî Êîìè-
òåòà Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî ýêîíîìè÷åñêîé ïîëè-
òèêå, áþäæåòó è íàëîãàì.

8. Î íàãðàæäåíèè Ïî÷åòíîé ãðàìîòîé Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà.

Äîêëàä÷èê: ×åìåçîâ Â.È. – Ïðåäñåäàòåëü Äóìû Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà;

Ñîäîêëàä÷èê: Øóáèíà Í.Ï.  –  ïðåäñåäàòåëü ïîñòîÿííîãî Êîìè-
òåòà Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî âîïðîñàì çàêîíîäà-
òåëüñòâà è ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Ïðåäñåäàòåëü Äóìû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà Â.È. ×åìåçîâ
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ÊÀÌÅÍÑÊÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÉ ÎÊÐÓÃ
ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ

Îò 30.12.2014 ã.      ¹ 270        ï.Ìàðòþø
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì «Àð-
õèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè «Âûäà÷à êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäà-
þùèõ ïðàâî íà âëàäåíèå çåìëåé»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 28.07.2012 ã.
¹ 133-ÔÇ «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëü-
íûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â öåëÿõ óñòðàíåíèÿ îãðàíè÷å-
íèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã ïî ïðèíöèïó «Îäíîãî îêíà»», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 ã. N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ïîñòàíîâëå-
íèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 27.09.2011 ã. ¹ 797-ÏÏ «Î âçàèìî-
äåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëüíû-
ìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ», ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè îò 13.12.2012 ã. ¹ 2514-ÐÏ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã â ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäå-
íèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã», ðàñïîðÿ-
æåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè  îò 22.07.2013 ã. ¹
1021-ÐÏ «Îá îðãàíèçàöèè ïåðåâîäà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííûé âèä», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»:

 1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà âëàäåíèå çåìëåé» (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã îò 20.07.2012
ã. ¹ 89 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî  îêðóãà» ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îðãà-
íèçàöèè âûäà÷è êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ïðàâî íà âëàäåíèå çåìëåé», ðàñïîðÿæåíèå îò 08.05.2013
ã. ¹ 72 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì
«Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî îðãàíèçàöèè âûäà÷è êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåð-
æäàþùèõ ïðàâî íà âëàäåíèå çåìëåé, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿ-
æåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 20 èþëÿ 2012
ãîäà ¹ 89», ðàñïîðÿæåíèå îò 30.07.2013 ã. ¹ 107 «Î âíåñåíèè
äîïîëíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà» ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îðãàíèçàöèè âûäà÷è
êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà âëàäå-
íèå çåìëåé, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 20 èþëÿ 2012 ãîäà ¹ 89», ðàñïîðÿæåíèå îò
02.12.2013 ã. ¹ 185 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâ-
íûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì  ó÷-
ðåæäåíèåì «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïî îðãàíèçàöèè âûäà÷è êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà âëàäåíèå çåìëåé, óòâåðæäåííûì ðàñ-
ïîðÿæåíèåì Ãëàâû Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 20 èþëÿ 2012
ãîäà ¹ 89 (â ðåäàêöèè îò 30.07.2013 ¹ 107)».

3. Íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå (ñ ïðèëîæåíèåì) îïóáëèêîâàòü
â ãàçåòå «Ïëàìÿ» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìè-
íèñòðàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â ñåòè «Èíòåðíåò».

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðîñàì îðãàíèçà-
öèè óïðàâëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå Êûð÷èêîâó È.Â.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñ.À. Áåëîóñîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à êîïèé àðõèâíûõ äîêó-
ìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà âëàäåíèå çåìëåé»
Ðàçäåë I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåð-
æäàþùèõ ïðàâî íà âëàäåíèå çåìëåé» (äàëåå – ðåãëàìåíò)
ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èíôîðìàöèîííîãî
îáåñïå÷åíèÿ ðåòðîñïåêòèâíîé äîêóìåíòíîé èíôîðìàöèåé ôè-
çè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö è îïðåäåëÿåò ñðîêè, ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ìóíèöèïàëü-
íîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà» (äàëåå – Àðõèâ), à òàêæå ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ Àð-
õèâà ñ óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà,
èíûìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèÿìè (äàëåå – îðãàíû è îðãàíè-
çàöèè) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 

1.2. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Ðåãëàìåíòà ÿâëÿþòñÿ:
- ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé ìåæäó ìóíèöèïàëüíûì êàçåí-

íûì ó÷ðåæäåíèåì «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà» è
çàÿâèòåëåì, îáðàòèâøèìñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- îïðåäåëåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé (àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) Àðõèâà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ Àðõèâà ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îïðåäåëåíèå óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ Àðõèâîì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö Àðõèâà çà íåñîáëþäåíèå
è íàðóøåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

1.3. Ïîëó÷àòåëÿìè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - çàÿâèòå-
ëè) ÿâëÿþòñÿ:

- ôèçè÷åñêèå ëèöà – ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíî-
ñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, ëèáî èõ óïîëíî-
ìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè;

- îðãàíèçàöèè è îáùåñòâåííûå îáúåäèíåíèÿ, ëèáî èõ óïîë-
íîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè.

1.4 Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâîâûìè àêòàìè:

- Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.03.1993 («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà», 25.12.1993, ¹ 237);

- Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. N 131-ÔÇ «Îá îá-
ùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» (ðåäàêöèÿ îò 04.10.2014);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.10.2004 ã. ¹ 125-ÔÇ «Îá àð-
õèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíè-
çàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì  îò 02.05.2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïî-
ðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» (ðåäàêöèÿ îò 27.07.2010 ã., ñ èçìåíåíèåì îò 18.07.2012 ã.)

- Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 27.07.2006 ã. ¹ 152-ÔÇ (ðåäàê-
öèÿ 25.07.2011 ã.) «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ»;

- Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è ìàññîâûõ êîììóíèêà-
öèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18.01.2007 ã. ¹ 19 «Îá óòâåðæ-
äåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà

è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ, îðãàíèçà-
öèÿõ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê»;

- Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25.03.2005 ã. ¹ 5-ÎÇ
«Îá àðõèâíîì äåëå â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»;

- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
29.10.2007 ã. ¹ 1053-ÏÏ «Î ïðåäîñòàâëåíèè ìåð ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè ïîëüçîâàòåëÿì àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè, íàõîäÿùè-
ìèñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè».

Ðàçäåë II. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1.1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àðõèâà è åãî ïî÷òîâûé àäðåñ: 623401
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ç. Êîñìîäå-
ìüÿíñêîé, ä.12 «Ã»,

Ýëåêòðîííûé àäðåñ Àðõèâà: arhivkgo@yandex.ru
Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-

çîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» â ñåòè «Èíòåðíåò»: http:/
/www.kamensk-adm.ru

Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (83439) 31-57-41.
2.1.2. Ïðèåì ãðàæäàí äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àðõèâà îñóùå-

ñòâëÿåòñÿ ïî ðàáî÷èì äíÿì â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèì ãðà-
ôèêîì ïðèåìà þðèäè÷åñêèõ è ôèçè÷åñêèõ ëèö, óòâåðæäåí-
íûì äèðåêòîðîì Àðõèâà:

ïîíåäåëüíèê: ñ 8.30 ÷àñîâ äî 16.30 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà: ñ 8.30 ÷àñîâ äî 15.30 ÷àñîâ
ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 12.30 ÷àñîâ äî 13.20 ÷àñîâ.
Ïðèåì îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè â ïî-

ðÿäêå î÷åðåäíîñòè.
2.1.3. Ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå:
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ðàçìåùàåòñÿ â îòêðûòîé è äîñòóïíîé ôîðìå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» â ñåòè Èíòåðíåò, íà Åäèíîì ïîð-
òàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), íà
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)  Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûå öåíòðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëü-
íûõ) óñëóã (äàëåå – ÌÔÖ) , íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â
äîñòóïíîì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ìåñòå.

Èíôîðìàöèÿ, à òàêæå êîíñóëüòàöèè î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:

ïî òåëåôîíó: (83439) 31-57-41;
ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì: 623401, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñ-

êèé, óë. Ç. Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã;
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå: arhivkgo@yandex.ru;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ïîëüçîâàòåëÿ: 623401, ã. Êàìåíñê-

Óðàëüñêèé, óë. Ç. Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã, íà èíôîðìàöèîííîì
ñòåíäå â ïîìåùåíèè Àðõèâà;

íà îôèöèàëüíîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» â ñåòè «Èíòåðíåò» http://
www.kamensk-adm.ru;

â ôåäåðàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå: «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» http://
www.gosuslugi.ru, â ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè http://66.gosuslugi.ru/pgu;

÷åðåç ÌÔÖ:
- â Ñèíàðñêîì ðàéîíå ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ëå-

íèíà, 34, ïîíåäåëüíèê - ñóááîòà ñ 9.00 äî 20.00, áåç ïåðåðûâà,
âîñêðåñåíüå – âûõîäíîé. Òåëåôîí (83439) 32-33-55, 32-33-11.

- â Êðàñíîãîðñêîì ðàéîíå ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé,
óë. Àëþìèíèåâàÿ, 43, ïîíåäåëüíèê, ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00 áåç
ïåðåðûâà, âòîðíèê - ïÿòíèöàì ñ 9.00 äî 20.00 áåç ïåðåðûâà.
Âûõîäíîé – âîñêðåñåíüå. Òåëåôîí (83439) 30-51-00.

Òåëåôîí Åäèíîãî êîíòàêò - öåíòðà: 8-800-200-84-40 (çâîíîê
áåñïëàòíûé), îôèöèàëüíûé ñàéò ÌÔÖ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
http://mfc66.ru

2.1.4. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëåé ïî òåëåôîíó è ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè äîëæíîñòíûå ëèöà Àðõèâà ïðåäîñòàâëÿþò
èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.1.5. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì èí-
ôîðìàöèÿ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðà-
öèè îáðàùåíèÿ, ïî ïî÷òå â àäðåñ çàÿâèòåëÿ èëè ôàêñèìèëüíîé
ñâÿçüþ ïî íîìåðó, óêàçàííîìó â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè.

2.1.6. Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èí-
ôîðìàöèÿ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿåòñÿ íà ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðå-
âûøàþùèé 10 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.

2.1.7. Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ è âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ, à â ñëó÷àå ñîêðàùåíèÿ ñðîêà – ïî óêàçàí-
íîìó â îáðàùåíèè òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, â ñðîê, íå
ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

2.1.8. Äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè
ìàòåðèàëàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà
èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå ðàçìåùåíà ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- ãðàôèê ðàáîòû Àðõèâà, âðåìÿ ïåðåðûâà íà îáåä;
- ðåæèì ïðèåìà ïîñåòèòåëåé, ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé;
- òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
- ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ ïî ñîñòàâó è ñîäåðæàíèþ àðõè-

âíûõ ôîíäîâ, õðàíÿùèõñÿ â Àðõèâå;
- ïåðå÷íè è îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ

äëÿ îôîðìëåíèÿ ïèñüìåííîãî çàïðîñà è òðåáîâàíèÿ ê íèì;
- òåëåôîíû, ïî÷òîâûé àäðåñ Àðõèâà è àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
III. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîäðàçäåë 1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Âûäà÷à êî-

ïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà âëàäå-
íèå çåìëåé».

Ïîäðàçäåë 2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó

3.2.1. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó «Âûäà÷à êîïèé àðõèâíûõ äîêó-
ìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà âëàäåíèå çåìëåé» ïðåäîñ-
òàâëÿåò ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Àðõèâ Êàìåíñ-
êîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà».

Ïîäðàçäåë 3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.3.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ:
- êîïèè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ;
- ïèñüìåííûé ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â âûäà÷å êîïèé àðõè-

âíûõ äîêóìåíòîâ;
- óâåäîìëåíèå î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðîñîâ íà

èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãàíû è îðãàíèçàöèè.
Ïîäðàçäåë 4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.4.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Çàïðîñû ðîññèéñêèõ, èíîñòðàííûõ ãðàæäàí è ëèö áåç ãðàæ-

äàíñòâà; îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ; îðãàíèçàöèé è îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé, þðèäè÷åñ-
êèõ è ôèçè÷åñêèõ ëèö, èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè
î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè, ïîñòóïèâøèå â Àðõèâ, èñïîë-
íÿþòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè.

Ïðè ðàññìîòðåíèè çàïðîñîâ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñâÿçàííûõ ñ
èñïîëíåíèåì èìè ñâîèõ ïîëíîìî÷èé è ôóíêöèé, Àðõèâ äàåò
îòâåòû íà ýòè çàïðîñû è ïðåäîñòàâëÿåò çàïðàøèâàåìóþ èíôîð-

ìàöèþ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè. Â ñëó÷àå åñëè
çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ íå ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà â ýòîò
ñðîê èëè ñðîê, óêàçàííûé â çàïðîñå, èç-çà íåîáõîäèìîñòè ïðîâå-
äåíèÿ ìàñøòàáíîé ïîèñêîâîé ðàáîòû ïî êîìïëåêñó àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ, Àðõèâ óâåäîìëÿåò ïîëüçîâàòåëÿ î ïðîäëåíèè íà îï-
ðåäåëåííûé ñðîê ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà, íî íå áîëåå 30 äíåé.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àðõèâ çàïðîñà ÷åðåç ÌÔÖ çàïðîñ èñ-
ïîëíÿþòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè â ÌÔÖ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àðõèâ çàïðîñîâ ïîëüçîâàòåëåé, êîòîðûå
íå ìîãóò áûòü èñïîëíåíû áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ óòî÷íåííûõ èëè
äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé, àðõèâíûé îòäåë â 7-äíåâíûé ñðîê
çàïðàøèâàåò àâòîðà çàïðîñà îá óòî÷íåíèè è äîïîëíåíèè çàï-
ðîñà íåîáõîäèìûìè äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè.

Çàïðîñ, íå îòíîñÿùèéñÿ ê ñîñòàâó õðàíÿùèõñÿ â Àðõèâå àð-
õèâíûõ äîêóìåíòîâ, â òå÷åíèå 5 äíåé ñ ìîìåíòà åãî ðåãèñòðà-
öèè íàïðàâëÿåòñÿ â äðóãîé àðõèâ èëè îðãàíèçàöèþ, ãäå õðà-
íÿòñÿ íåîáõîäèìûå àðõèâíûå äîêóìåíòû, ñ óâåäîìëåíèåì îá
ýòîì ïîëüçîâàòåëÿ, èëè ïîëüçîâàòåëþ äàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ
ðåêîìåíäàöèÿ.

Ïîñòóïèâøåå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àðõèâ ïîäëåæèò îáÿ-
çàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ.

Ïîäðàçäåë 5. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.5.1. Äîêóìåíòû, ïðåäîñòàâëÿåìûå çàÿâèòåëÿìè ïðè îáðà-
ùåíèè ëè÷íî â Àðõèâ, ïî ïî÷òå, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå: îáðà-
ùåíèå (çàïðîñ) â Àðõèâ, äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.

3.5.1.1. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîå, îáðàùå-
íèå (çàïðîñ) â Àðõèâ.

Â çàïðîñå ïîëüçîâàòåëÿ äîëæíû áûòü óêàçàíû: 
- äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà: íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà

íà áëàíêå îðãàíèçàöèè;
- äëÿ ãðàæäàí: ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî; 
- íàëè÷èå ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ ñîáñòâåííèêà

äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîïèé çåìëåîòâîäîâ; 
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò ìîæåò áûòü íàïðàâ-

ëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, êîí-
òàêòíûé òåëåôîí; 

- èíòåðåñóþùèå ïîëüçîâàòåëÿ âîïðîñ, ôàêò, ñâåäåíèÿ è õðî-
íîëîãè÷åñêèå ðàìêè (ïåðèîä) çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè; 

- ëè÷íàÿ ïîäïèñü ãðàæäàíèíà èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà;  
- äàòà íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà. 
Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

3.5.1.2. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì
÷èñëå è óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè-
÷åñêèì ëèöîì, ëèáî  ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà.

Ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå ïåðñîíàëüíûå äàííûå î òðåòüèõ ëè-
öàõ, ïðåäñòàâëÿþòñÿ óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó íà îñíîâàíèè äî-
âåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äîâåðåííîñòü, îôîðìëåí-
íàÿ â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå; ïèñüìåííîå
íîòàðèàëüíî çàâåðåííîå ðàçðåøåíèå ãðàæäàíèíà (åãî íàñëåä-
íèêà, äîâåðåííîãî ëèöà); ñâèäåòåëüñòâî î ñìåðòè ãðàæäàíèíà;
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïðàâî íà íàñëåäñòâî).

3.5.2.Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àðõèâ çàïðîñà ÷åðåç ÌÔÖ ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

3.5.2.1. Çàÿâëåíèå (çàïðîñ) íà èìÿ äèðåêòîðà Àðõèâà, ê íåìó
ïðèëàãàþòñÿ êñåðîêîïèè äîêóìåíòîâ, ñâÿçàííûõ ñ òåìîé çàï-
ðîñà (ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû ñîáñòâåííèêà íà ïî-
ëó÷åíèå çåìëè).

3.5.2.2. Êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùàÿ ëè÷íîñòü çàÿâèòå-
ëÿ, â òîì ÷èñëå óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà, ÿâëÿþùåãîñÿ
ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, çàâåðåííàÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ.

3.5.2.3. Êîïèè äîêóìåíòîâ, çàâåðåííûå ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
- äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïèñüìåííîãî íîòàðè-
àëüíîãî çàâåðåííîãî ðàçðåøåíèÿ ãðàæäàíèíà (åãî íàñëåäíè-
êà, äîâåðåííîãî ëèöà), ñâèäåòåëüñòâà î ñìåðòè ãðàæäàíèíà,
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùèé ïðàâî íà íàñëåäñòâî.

3.5.3. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ â çàïðîñå çàÿâèòåëÿ äîñòàòî÷íûõ
äàííûõ äëÿ îðãàíèçàöèè èñïîëíåíèÿ çàïðîñà, íå÷¸òêî, íåïðà-
âèëüíî ñôîðìóëèðîâàííîãî çàïðîñà, Àðõèâ ïèñüìåííî çàïðà-
øèâàåò àâòîðà çàïðîñà îá óòî÷íåíèè è äîïîëíåíèè çàïðîñà
íåîáõîäèìûìè äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè, è óâåäîìëÿåò
åãî î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè. Ïðè ïîëó÷åíèè
íåäîñòàþùèõ èëè óòî÷í¸ííûõ ñâåäåíèé ïðåäîñòàâëåíèå óñëó-
ãè âîçîáíîâëÿåòñÿ íà îáùèõ îñíîâàíèÿõ. Â ñëó÷àå íåïðåäñòàâ-
ëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé çàÿâèòåëþ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòêàçûâàåòñÿ.

3.5.4. Çàÿâèòåëü ïîäà¸ò çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â îäíîì ýêçåìïëÿðå. Íåîáõîäèìûå äîêó-
ìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ â âèäå êîïèé, êîòîðûå ñïåöèàëèñò Àð-
õèâà ñâåðÿåò ñ îðèãèíàëàìè.

3.5.5. Çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñ ïðèëàãàåìûì ïàêåòîì äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â Àðõèâ.
Èíôîðìàöèþ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâêè ìîæíî ïîëó÷èòü â
Àðõèâå, ÌÔÖ èëè ïî òåëåôîíó: 8 (3439) 315-741.

3.5.6. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñ-
ìîòðåííîé íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, çàï-
ðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëå-
íèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå è îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøå-
íèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Êàìåíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì îðãàíèçà-
öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíè-
çàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

Ïîäðàçäåë 6. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.6.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîìó ïðèåìó.

3.6.2. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, ïî÷òîâûé, ýëåê-
òðîííûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îò-
âåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ;

- åñëè â çàïðîñå ïîëüçîâàòåëÿ îòñóòñòâóþò íåîáõîäèìûå ñâå-
äåíèÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïîèñêîâîé ðàáîòû;
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- ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåð-

æàòñÿ íåöåíçóðíûå, îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè,
çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïî-
ñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâ-
øåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ,
îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íà-
ïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ, à òàêæå ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó èëè ôàê-
ñèìèëüíîé ñâÿçè, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (ïðè íàëè÷èè òàêîé èí-
ôîðìàöèè è åñëè óêàçàííûå äàííûå ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ);

- åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîï-
ðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå
îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿ-
ìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè
îáñòîÿòåëüñòâà, Äèðåêòîð àðõèâà  âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áå-
çîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðå-
ïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàí-
íîå îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü
â Àðõèâ, îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøå-
íèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå;

- åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðî-
ñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþ-
ùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîì òàéíó,
çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæ-
íîñòè äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â
ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

- åñëè â Àðõèâå îòñóòñòâóþò äîêóìåíòû ïî çàïðàøèâàåìîé òåìàòèêå;
- åñëè àðõèâíûå äîêóìåíòû íàõîäÿòñÿ â íåóäîâëåòâîðèòåëü-

íîì ôèçè÷åñêîì ñîñòîÿíèè;
- åñëè ó çàÿâèòåëÿ îòñóòñòâóþò äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæä¸í-

íûå ïðàâà íà ïîëó÷åíèå äîñòóïà ê äîêóìåíòàì, ñîäåðæàùèì
ïåðñîíàëüíûå äàííûå;

- îòñóòñòâèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ åãî
ïîëíîìî÷èÿ âûñòóïàòü îò èìåíè òðåòüèõ ëèö.

Ïîäðàçäåë 7. Ïîðÿäîê ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû
çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.7.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ðåã-
ëàìåíòîì îñóùåñòâëÿåòñÿ íà áåñïëàòíîé îñíîâå.

3.7.2. Îñóùåñòâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå âèäû óñëóã:
- ïðåäîñòàâëåíèå êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ ïîäòâåðæäà-

þùèõ ïðàâî íà âëàäåíèå çåìëåé, ïî çàïðîñàì îðãàíîâ ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñâÿ-
çàííûõ ñ èñïîëíåíèåì èìè ñâîèõ ôóíêöèé;

- ïðåäîñòàâëåíèå îðãàíèçàöèÿì – ôîíäîîáðàçîâàòåëÿì äî-
êóìåíòîâ âî âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå;

- ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëÿì êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ
ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà âëàäåíèå çåìëåé, â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- îôîðìëåíèå íåñêîëüêèõ ýêçåìïëÿðîâ êîïèé àðõèâíûõ äî-
êóìåíòîâ ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà âëàäåíèå çåìëåé ïî
ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ.

Ïîäðàçäåë 8. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

3.8.1. Çäàíèå, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé,
îáîðóäîâàíî âõîäîì, îáåñïå÷èâàþùèì ñâîáîäíûé äîñòóï
ïîëüçîâàòåëåé â çäàíèå, è ðàñïîëàãàåòñÿ ñ ó÷åòîì ïåøåõîä-
íîé äîñòóïíîñòè îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñïîðòà.

Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ Àðõèâ,
îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåð-
æàùåé íàèìåíîâàíèå îðãàíà ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó è ðåæèì ðàáîòû. Âõîäû è âûõîäû èç ïîìåùåíèÿ
îáîðóäîâàíû ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.

3.8.2. Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, èìåþòñÿ ìåñòà, ïðåäíàçíà÷åí-
íûå äëÿ ïàðêîâêè ëè÷íîãî è ñëóæåáíîãî òðàíñïîðòà.

3.8.3. Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ðàçìåùàåòñÿ íà âòîðîì ýòàæå çäàíèÿ, â êîòîðîì ðàçìåùà-
åòñÿ Àðõèâ, êàáèíåò ¹ 40.

3.8.4. Â Àðõèâå îðãàíèçîâàíû ìåñòà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:
- îòäåëüíîå ïîìåùåíèå äëÿ ïðèåìà ãðàæäàí;
- îáîðóäîâàíî ìåñòî äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé, ðàçìåùåí-

íîå ðÿäîì ñ ïîìåùåíèåì ïðèåìà ãðàæäàí;
- íàëè÷èå âèçóàëüíîé èíôîðìàöèè ïî îôîðìëåíèþ çàïðîñà;
- íàëè÷èå ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè ïî ñîñòàâó è ñîäåðæà-

íèþ àðõèâíûõ ôîíäîâ;
- èíôîðìàöèÿ î ïåðå÷íå íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ, òðåáóåìûõ îò ïîëüçîâàòå-
ëåé, ñïîñîáà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3.8.5. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëåíèå èëè
ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè, ñêàìüÿìè, ñîîò-
âåòñòâóåò êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ ïîëó÷àòåëåé. Êîëè÷åñòâî
ìåñò îæèäàíèÿ  îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè
è âîçìîæíîñòè ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè.

3.8.6. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïðèåìíîé Àðõè-
âà. Ïðèåìíàÿ îáîðóäîâàíà èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ
óêàçàíèåì íîìåðîâ êàáèíåòîâ, ôàìèëèè, èìÿ, îò÷åñòâî ñïå-
öèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè, âðåìÿ ïðè-
åìà ãðàæäàí, âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä.

3.8.7. Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà Àðõèâà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäîâàíî íåîáõî-
äèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîíîì, îðãòåõíèêîé (ïåðñîíàëüíûì êîì-
ïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì áàçàì äàí-
íûõ, ïå÷àòàþùèì è êîïèðóþùèì óñòðîéñòâàì, Èíòåðíåòó).

3.8.8. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿ-
ìè, ñòîëàìè, îáåñïå÷èâàþòñÿ áëàíêàìè çàÿâëåíèé, ïèñüìåí-
íûìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

3.8.9. Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñ-
ìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåííîãî ïîëüçî-
âàíèÿ è õðàíåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé ÷èòàëüíîãî çàëà.

3.8.10. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðó-
äóþòñÿ ñèñòåìîé âîçäóõîîáìåíà, ïîæàðíîé è îõðàííîé ñèãíà-
ëèçàöèÿìè, ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì  çàêîíîäàòåëüñòâîì è òðåáîâàíèÿìè.

3.8.11. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèþ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
ïðàâèëàì è íîðìàì ÑàíÏèÍà 2.2.2/2.4.1340-03 «Ãèãèåíè÷åñ-
êèå òðåáîâàíèÿ ê ïåðñîíàëüíûì ýëåêòðîííî - âû÷èñëèòåëü-
íûì ìàøèíàì è îðãàíèçàöèè ðàáîòû».

Ïîäðàçäåë 9. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

3.9.1. Ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àðõèâà ïî ðàáî÷èì äíÿì
áåç ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè.

3.9.2. Çàÿâèòåëü â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âçàèìîäåéñòâóåò ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àðõèâà äâàæäû: ïðè
ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà.

3.9.3. Êðèòåðèÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- óäîâëåòâîðåííîñòü çàÿâèòåëåé êà÷åñòâîì óñëóãè;
- äîñòóïíîñòü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè;
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá ñî ñòîðîíû ïîëó÷àòåëåé ïî

ðåçóëüòàòàì  ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðåäîñòàâëåíèÿ âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

3.9.4. Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê êà÷åñòâó ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé â Àðõèâ:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ  ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà èíôîðìèðîâàíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;
- ñîáëþäåíèå óñëîâèé îæèäàíèÿ ïðèåìà äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

- îáîñíîâàííîñòü îòêàçîâ ïîëó÷àòåëÿì â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

- îòñóòñòâèå èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé ïîëó÷àòåëÿì èíôîðìàöèè
î õîäå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ;

- ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î õîäå ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèÿ;

- ïîëíîòà îòâåòîâ íà âñå ïîñòàâëåííûå â îáðàùåíèè âîïðî-
ñû è ïðèíÿòèå íåîáõîäèìûõ ìåð â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöè-ïàëüíîé óñëóãè.

3.9.5. Çàÿâèòåëü íà ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ Àðõèâîì åãî îáðà-
ùåíèÿ, èìååò ïðàâî:

- ïîëó÷àòü ïîëíóþ, àêòóàëüíóþ è äîñòîâåðíóþ èíôîðìàöèþ
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- ïîëó÷àòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåò-
ñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîëó÷àòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ýëåêòðîííîé ôîðìå, åñëè
ýòî íå çàïðåùåíî çàêîíîì;

- ïðåäîñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû ïî
ðàññìàòðèâàåìîìó îáðàùåíèþ, ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé
îá èõ èñòðåáîâàíèè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâî-
áîäû è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ
äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþ-
ùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîì òàéíó;

- ïîëó÷àòü óâåäîìëåíèÿ î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ â îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïå-
òåíöèè êîòîðûõ âõîäèò ðàçðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùå-
íèè âîïðîñîâ;

- îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøå-
íèå èëè íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàòèâíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîò-
âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- îñóùåñòâëÿòü èíûå äåéñòâèÿ, íå ïðîòèâîðå÷àùèå íàñòîÿ-
ùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

3.9.6. Äîëæíîñòíûå ëèöà Àðõèâà îáåñïå÷èâàþò:
- îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðå-

íèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé ãðàæäàí, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
– ñ ó÷àñòèåì ãðàæäàí, íàïðàâèâøèõ îáðàùåíèè;

- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè óñòíî (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïî òåëåôîíó) èëè
ïèñüìåííî, âêëþ÷àÿ ýëåêòðîííóþ ïî÷òó;

- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé ÷åðåç ÌÔÖ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîë-
æíà ñîäåðæàòü ñâåäåíèÿ:

à) î âðåìåíè ðàáîòû è âðåìåíè ïðèåìà;
á) î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
â) î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
ã) î äåéñòâèÿõ çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿþùèõñÿ îñíîâàíèåì äëÿ  ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ä) î ðåçóëüòàòå îêàçàíèÿ óñëóãè è ïîðÿäêå âûäà÷å çàÿâèòåëþ

ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ;
Ïîäðàçäåë 10. Òðåáîâàíèÿ, ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
3.10.1. Òðåáîâàíèÿ, ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
- îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîð-

ìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà îôèöè-
àëüíîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåí-
ñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ÷åðåç ÌÔÖ;

- îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
÷åðåç ÌÔÖ ôîðì çàÿâëåíèé è îáðàçöîâ èõ çàïîëíåíèÿ, è èíûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå;

- îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòåëÿ â öåëÿõ ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â ýëåêò-
ðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã», Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3.10.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëåíèÿ íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé ñèñòåìû Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ðàçäåë IV. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Ïîäðàçäåë 1. Ñîñòàâ è  ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé
ôîðìå. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

4.1.1. Àðõèâ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðî-
öåäóðû:

- ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñîâ è ïåðåäà÷à èõ íà èñïîëíåíèå;
- àíàëèç òåìàòèêè çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé;
- íàïðàâëåíèå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ íà

èñïîëíåíèå â îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàäëåæíîñòè;
- ïîèñê àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ

çàïðîñà; îôîðìëåíèå èíôîðìàöèîííûõ äîêóìåíòîâ àðõèâà
(èíôîðìàöèîííûõ ïèñåì, àðõèâíûõ êîïèé, àðõèâíûõ âûïè-
ñîê, ðåêîìåíäàöèé î äàëüíåéøèõ ïóòÿõ ïîèñêà íåîáõîäèìîé
èíôîðìàöèè; óâåäîìëåíèé î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ
çàïðîñîâ íà èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè);

- ïîäãîòîâêà è îòïðàâêà îòâåòà çàÿâèòåëþ.
Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ Àðõèâîì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðèâåäåíà â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.
4.1.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñîâ ÷åðåç ÌÔÖ:
- íà÷àëîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-

íèå çàÿâèòåëÿ ñ çàïðîñîì â ÌÔÖ;
- ïðè ïîäà÷å çàïðîñà â ÌÔÖ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âû-

ïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñîòðóäíèê ÌÔÖ;
- ïðè ïîäà÷å çàïðîñà â ÌÔÖ, ñîòðóäíèê ÌÔÖ ïðîâåðÿåò ñîîò-

âåòñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì íî-

òàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, ïðåäñòàâëåíèå â Àðõèâ ñ
çàÿâëåíèåì îðèãèíàëîâ ëè÷íûõ äîêóìåíòîâ íå ïðåäóñìîòðåíî;

- â êðóã ïîëíîìî÷èé ñîòðóäíèêà ÌÔÖ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá
îòêàçå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå âõîäèò;

- â ñðîê íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèê ÌÔÖ äîë-
æåí îáåñïå÷èòü  äîñòàâêó äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ â Àðõèâ.

4.1.3. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïîëó÷å-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíäèâèäóàëüíîãî óñòíîãî èíôîðìèðîâà-
íèÿ êàæäîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
Àðõèâà íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

4.1.4. Îáùèé ñðîê èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ 30 êàëåíäàðíûõ äíåé
ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè, èñêëþ÷àÿ âðåìÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè è óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì ÐÔ äî-
ïîëíèòåëüíûõ âûõîäíûõ äíåé. Â ñëó÷àå åñëè çàïðàøèâàåìàÿ
èíôîðìàöèÿ íå ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà â ýòîò ñðîê èëè
ñðîê, óêàçàííûé â çàïðîñå, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäå-
íèÿ îáúåìíîé ðàáîòû ïî ïîèñêó àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ñðîê
èñïîëíåíèÿ çàïðîñà ïðîäëåâàåòñÿ íà ñðîê íå áîëåå 30 äíåé, î
÷åì  Àðõèâ óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ.

4.1.5. Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà ÷åðåç ÌÔÖ îáùèé ñðîê èñ-
ïîëíåíèÿ çàïðîñà 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè
â ÌÔÖ, èñêëþ÷àÿ âðåìÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè è óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì ÐÔ äîïîëíèòåëüíûõ
âûõîäíûõ äíåé.

4.1.6. Ïðè îòñóòñòâèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíå-
íèÿ çàïðîñà, â òå÷åíèå 30 äíåé ñîñòàâëÿåòñÿ îòðèöàòåëüíûé îò-
âåò íà áëàíêå îðãàíèçàöèè. Â îòâåòå èçëàãàåòñÿ ïðè÷èíà, ïî êî-
òîðîé íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì âûäàòü èñòðåáóåìûé äîêó-
ìåíò. Ïðè íåîáõîäèìîñòè îòâåò çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ Àðõèâà.

4.1.7. Çàïðîñû, íå îòíîñÿùèåñÿ ê ñîñòàâó õðàíÿùèõñÿ â Àðõè-
âå äîêóìåíòîâ  (íåïðîôèëüíûå çàïðîñû), â òå÷åíèå 5 äíåé ñî
äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè íàïðàâëÿþòñÿ ïî ïðèíàäëåæíîñòè â îðãà-
íèçàöèè, ãäå ìîãóò õðàíèòüñÿ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, äëÿ
èñïîëíåíèÿ è îòâåòà çàÿâèòåëþ, ñ îäíîâðåìåííûì óâåäîìëå-
íèåì çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî çàïðîñ, î ïåðåðåãèñòðàöèè.

4.1.8. Â ñëó÷àå åñëè â îäíîì îáðàùåíèè ñòàâèòñÿ ðÿä âîïðîñîâ,
ðàçðåøåíèå êîòîðûõ íàõîäèòñÿ â êîìïåòåíöèè ðàçíûõ îðãàíîâ,
êîïèÿ îáðàùåíèÿ äîëæíà áûòü íàïðàâëåíà â òå÷åíèå 7 äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâóþùèå îðãàíû è îðãàíèçàöèè.

4.1.9. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àðõèâ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé, êîòî-
ðûå íå ìîãóò áûòü èñïîëíåíû áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ óòî÷íåííûõ
èëè äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé, Àðõèâ â 7-äíåâíûé ñðîê çàï-
ðàøèâàåò çàÿâèòåëÿ îá óòî÷íåíèè çàïðîñà íåîáõîäèìûìè äëÿ
èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè.

Ïîäðàçäåë 2. Ïðîöåäóðà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïðîöåäóðà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äåé-
ñòâèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîñòóïèâøèå â Àðõèâ ïèñüìåííûå çàïðîñû çàÿâèòåëåé
ðåãèñòðèðóþòñÿ ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ðàññìîòðåíèå
çàïðîñîâ, â îòäåëüíîì Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè òåìàòè÷åñêèõ çàï-
ðîñîâ, çàòåì ðàññìàòðèâàþòñÿ ðóêîâîäñòâîì Àðõèâà, äàëåå
ïåðåäàþòñÿ íà íåïîñðåäñòâåííîå èñïîëíåíèå, ðåãèñòðàöèÿ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 1 äíÿ ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà;

- ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, çàïðîñ
ðàñïå÷àòûâàåòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå è â äàëüíåéøåì ðà-
áîòà ñ íèì âåäåòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå. Ïîëüçîâàòåëþ
íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î ïðèåìå îáðàùåíèÿ (çàïðîñà) ê
ðàññìîòðåíèþ èëè ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ðàññìîòðåíèè -
ïî óêàçàííîìó â îáðàùåíèè àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ïî÷òî-
âîìó àäðåñó, ïðè ïîñòóïëåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå çàïðîñà,
íå òðåáóþùåãî ïîñëåäóþùèõ äåéñòâèé Àðõèâà ïî íàïðàâëå-
íèþ åãî íà èñïîëíåíèå â îðãàíû è îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàä-
ëåæíîñòè, îòâåò ïîëüçîâàòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ Àðõèâîì ïî ïî÷òå,
ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â çàïðîñå;

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â Àðõèâ çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ìîæåò
áûòü âûïîëíåí èì îò ðóêè, çàÿâèòåëü çàïîëíÿåò àíêåòó-çàÿâëå-
íèå ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå Ïðèëîæåíèå 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëà-
ìåíòó. Îáðàùåíèå ìîæåò áûòü îôîðìëåíî êàê ïîëó÷àòåëåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, òàê è ñîòðóäíèêîì Àðõèâà, ïðè ëè÷íîì îá-
ðàùåíèè ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü îáðàùåíèÿ;

- ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ìîæåò áûòü âû-
ïîëíåí èì îò ðóêè, çàÿâèòåëü çàïîëíÿåò àíêåòó-çàÿâëåíèå ïî
óñòàíîâëåííîé ôîðìå Ïðèëîæåíèå 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåí-
òó. Îáðàùåíèå ìîæåò áûòü îôîðìëåíî êàê ïîëó÷àòåëåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, òàê è ñîòðóäíèêîì ÌÔÖ, ïðè îáðàùåíèè â
ÌÔÖ ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ â Àðõèâå íà ñëåäó-
þùèé äåíü îáðàùåíèÿ.

2) ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàïðîñà çàÿâèòåëÿ íà èñïîëíåíèå ñîòðóäíè-
êó, îòâå÷àþùåìó çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé.

4.2.2. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, íåîáõî-
äèìî çàðåãèñòðèðîâàòüñÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) http://www.gosuslugi.ru èëè
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè http://66.gosuslugi.ru/pgu.
Ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàéòè íà ïîðòàë â ðàçäåë «Ëè÷íûé êàáèíåò»
è ââåñòè â ñîîòâåòñòâóþùèå îêíà íîìåð ñòðàõîâîãî ïåíñèîííîãî
ñâèäåòåëüñòâà (ÑÍÈÈËÑ) è êîä àêòèâàöèè. Âûáðàòü âèä óñëóãè
è çàòåì ñîîòâåòñòâóþùóþ ôîðìó áëàíêà çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ).
Çàïîëíåííàÿ ôîðìà áëàíêà ïåðåäàåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå â àð-
õèâ, êîòîðûé ðåãèñòðèðóåò  ïîñòóïèâøèé çàïðîñ (çàÿâëåíèå)
ïðè íàëè÷èè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ èëè ïå-
ðåäàåò ñ èñïîëüçîâàíèåì  èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé â äðó-
ãèå îðãàíèçàöèè ïî ïðåäïîëàãàåìûì ìåñòàì õðàíåíèÿ àðõè-
âíûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîèñêà çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè.

Ïîäðàçäåë 3. Àíàëèç òåìàòèêè çàïðîñîâ
4.3.1. Ñïåöèàëèñò Àðõèâà îñóùåñòâëÿåò àíàëèç òåìàòèêè ïî-

ñòóïèâøèõ çàïðîñîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì èìåþùèõñÿ â Àðõèâå
ñïðàâî÷íèêîâ â òðàäèöèîííîé è ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñîäåð-
æàùèõ ñâåäåíèÿ î ìåñòàõ õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé. Ïðè ýòîì
îïðåäåëÿåòñÿ:

- ïðàâîìî÷íîñòü ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè ñ
ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé íà ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæà-
ùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ òàéíó è ñâåäåíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîãî
õàðàêòåðà, ïåðñîíàëüíûå äàííûå;

-  ñòåïåíü ïîëíîòû ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàïðîñå ïîëüçî-
âàòåëÿ, íåîáõîäèìûõ äëÿ åãî ïðîâåäåíèÿ ïîèñêîâîé ðàáîòû;

- íàëè÷èå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíå-
íèÿ çàïðîñà;

- àäðåñà êîíêðåòíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, êóäà ïî ïðè-
íàäëåæíîñòè ñëåäóåò íàïðàâèòü íà èñïîëíåíèå çàïðîñ â ñëó-
÷àå îòñóòñòâèÿ èõ â Àðõèâå. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíè-
ñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - 10 äíåé.

4.3.2. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ â çàïðîñå çàÿâèòåëþ äîñòàòî÷íûõ
äàííûõ äëÿ îðãàíèçàöèè âûÿâëåíèÿ çàïðàøèâàåìîé èíôîðìà-
öèè â Àðõèâå, íå÷åòêî, íåïðàâèëüíî ñôîðìóëèðîâàííîãî çàï-
ðîñà, Àðõèâ ïèñüìåííî çàïðàøèâàåò ó àâòîðà çàïðîñà îá óòî÷-
íåíèè è äîïîëíåíèè çàïðîñà íåîáõîäèìûìè äëÿ åãî èñïîëíå-
íèÿ ñâåäåíèÿìè â 7-äíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà.

4.3.3 Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Àðõèâ ïîäãîòàâëèâàåò è íàïðàâ-
ëÿåò çàÿâèòåëþ ïèñüìî, ñîäåðæàùåå ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
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4.3.4. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-

ðû ÿâëÿþòñÿ:
- ñîãëàñèå îá îêàçàíèè óñëóãè;
- ïèñüìî çàÿâèòåëþ, ñîäåðæàùåå ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â

ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
- ïèñüìî çàÿâèòåëþ îá óòî÷íåíèè çàïðîñà íåîáõîäèìûìè

äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè.
Ïîäðàçäåë 4. Íàïðàâëåíèå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ

çàïðîñîâ íà èñïîëíåíèå â îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàäëåæíîñòè  è
èñïîëíåíèå çàïðîñîâ

4.4.1. Íàïðàâëåíèå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ
íà èñïîëíåíèå â îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàäëåæíîñòè:

- îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâ-
ëÿåòñÿ îïðåäåëåíèå ìåñòîíàõîæäåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà;

- ïî èòîãàì àíàëèçà òåìàòèêè ïîñòóïèâøèõ çàïðîñîâ çàÿâè-
òåëåé ñîòðóäíèê Àðõèâà ïîäãîòàâëèâàåò è íàïðàâëÿåò ñîîòâåò-
ñòâóþùèå çàïðîñû íà èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â îðãàíû
è îðãàíèçàöèè ïðè íàëè÷èè ó íèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà. Ñîòðóäíèê Àðõèâà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ ïîëüçîâàòåëåé, ãîòîâèò ñîïðî-
âîäèòåëüíîå ïèñüìî è îáåñïå÷èâàåò îïåðàòèâíîå äîâåäåíèå
çàïðîñîâ äî èñïîëíèòåëåé. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû - 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàïðîñà;

- Àðõèâ ïèñüìåííî óâåäîìëÿåò àâòîðà çàïðîñà î íàïðàâëå-
íèè ñîîòâåòñòâóþùåãî çàïðîñà íà èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæ-
íîñòè â îðãàíû è îðãàíèçàöèè ïî ïðèíàäëåæíîñòè äëÿ îòâåòà â
åãî àäðåñ î ðåçóëüòàòàõ ïîèñêà çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè;

- îðãàíû è îðãàíèçàöèè, èñïîëíÿþùèå ïîëó÷åííûå îò Àðõè-
âà çàïðîñû, ïî èòîãàì âûÿâëåíèÿ çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòîâ
ãîòîâÿò èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû, îòâåòû îá îòñóòñòâèè çàï-
ðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé, ðåêîìåíäàöèè î äàëüíåéøèõ ïóòÿõ
ïîèñêà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàïðàâëÿþòñÿ íå-
ïîñðåäñòâåííî â àäðåñ çàÿâèòåëÿ;

- â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè Àðõèâ ìîæåò çàïðàøèâàòü ó îðãà-
íèçàöèé-èñïîëíèòåëåé çàïðîñîâ êîïèè îòâåòîâ î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé;

- ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàïðîñà çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèè ïî
ïðèíàäëåæíîñòè ñ óâåäîìëåíèåì îá ýòîì ïîëüçîâàòåëÿ.

4.4.2. Ïîèñê àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîë-
íåíèÿ çàïðîñà; îôîðìëåíèå èíôîðìàöèîííûõ äîêóìåíòîâ Àð-
õèâà (êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïèñüìåííûé ìîòèâèðîâàí-
íûé îòêàç â âûäà÷å êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ; óâåäîìëåíèé
î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðîñîâ íà èñïîëíåíèå ïî
ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãàíû è îðãàíèçàöèè) îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ðàáîòû ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ, àðõèâîâ îðãàíèçàöèé.

4.4.3. Èñïîëíåíèå çàïðîñîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî íàó÷íî-ñïðà-
âî÷íîìó àïïàðàòó, áàçàì äàííûõ è  äîêóìåíòàì, íàõîäÿùèìñÿ
íà õðàíåíèè â Àðõèâå.

4.4.4. Ïîäëèííûå àðõèâíûå äîêóìåíòû íå âûäàþòñÿ, âìåñòî
íèõ âûäàþòñÿ àðõèâíûå êîïèè äîêóìåíòîâ.

4.4.5. Íà îáîðîòå êàæäîãî ëèñòà àðõèâíîé êîïèè ïðîñòàâëÿ-
þòñÿ àðõèâíûå øèôðû è íîìåðà ëèñòîâ åäèíèö õðàíåíèÿ àð-
õèâíîãî äîêóìåíòà.

Âñå ëèñòû àðõèâíîé êîïèè ñêðåïëÿþòñÿ. Àðõèâíàÿ êîïèÿ çà-
âåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ è ïå÷àòüþ Àðõèâà;

4.4.6. Ïðè èçãîòîâëåíèè êñåðîêîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ
áëàíê íå èñïîëüçóåòñÿ. Àðõèâíûå êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü
îôîðìëåíû òîëüêî â îòíîøåíèè òåõ ëèö, î êîòîðûõ çàïðàøè-
âàþòñÿ ñâåäåíèÿ. Ïðè íàïðàâëåíèè àðõèâíûõ êîïèé ïî ïî÷òå ê
íèì ïðèëàãàåòñÿ ñîïðîâîäèòåëüíîå ïèñüìî.

4.4.7. Ïðè èñïîëíåíèè çàïðîñà íå äîïóñêàþòñÿ èçìåíåíèÿ,
èñïðàâëåíèÿ, êîììåíòàðèè, ñîáñòâåííûå âûâîäû èñïîëíèòåëÿ
ïî ñîäåðæàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ
ñîñòàâëåí îòâåò íà çàïðîñ.

4.4.8. Â ñëó÷àå åñëè çàïðîñ íå ìîæåò áûòü èñïîëíåí, ïîëüçî-
âàòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìî ñ îáúÿñíåíèåì ýòèõ ïðè÷èí: îòñóò-
ñòâèå çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé, íåîáõîäèìîñòü ïðåäîñòàâëå-
íèÿ äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà. Ïðè ýòîì
ïîëüçîâàòåëþ ìîãóò áûòü äàíû ðåêîìåíäàöèè î âîçìîæíûõ ìåñòàõ
õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà,
àäðåñà ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è âåäîìñòâåííûõ àð-
õèâîâ. Ïðè íåîáõîäèìîñòè, îòâåò çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ Àðõèâà.

4.4.9. Â âûäàâàåìîé àðõèâíîé èíôîðìàöèè, îáúåì êîòîðîé
ïðåâûøàåò îäèí ëèñò, ëèñòû äîëæíû áûòü ïðîøèòû, ïðîíóìå-
ðîâàíû è ñêðåïëåíû ïå÷àòüþ.

4.4.10. Àðõèâíàÿ êîïèÿ â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ ãðàæäà-
íèíà âûäàþòñÿ ïîä ðàñïèñêó ïðè ïðåäúÿâëåíèè ïàñïîðòà, äî-
êóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü; äîâåðåííîìó ëèöó - ïðè
ïðåäúÿâëåíèè ïàñïîðòà,  èíîãî äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü, äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå.

4.4.11. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿþòñÿ: çàïðàøèâàåìàÿ äîêóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ
ïî ïðåäìåòó çàïðîñà çàÿâèòåëÿ; îôîðìëåííûé â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè èíôîðìàöèîííûé äîêóìåíò Àðõèâà.

Ïîäðàçäåë 5. Ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå îòâåòîâ îá èñïîë-
íåíèè çàïðîñîâ

4.5.1. Îòâåò íà çàïðîñ çàÿâèòåëÿ äàåòñÿ íà ãîñóäàðñòâåííîì
ÿçûêå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.5.2. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ,
àíàëèçèðóåò, îöåíèâàåò ïîëíîòó ïîëó÷åííîé àðõèâíîé èíôîð-
ìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîëó÷åííûå îò îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé
îòâåòû; â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ãîòîâèò èíôîðìàöèîííîå ïèñü-
ìî ñ ïðèëîæåíèåì ïîñòóïèâøèõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèà-
ëîâ (àðõèâíûõ ñïðàâîê, àðõèâíûõ êîïèé) äëÿ îòâåòà íà çàïðîñ
ïîëüçîâàòåëÿ. Èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî, èíôîðìàöèîííûå
ìàòåðèàëû íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëþ.

4.5.3 Â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà, âûáðàííîãî çàÿâèòåëåì, îò-
âåò ìîæåò áûòü èì ïîëó÷åí:

- ëè÷íî ïî ìåñòó îáðàùåíèÿ;
- ÷åðåç óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ;
- ïî ïî÷òå;
- ÷åðåç ÌÔÖ.
4.5.4. Ïî ïî÷òå êîïèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïèñüìåííûé

ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â âûäà÷å êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ;
óâåäîìëåíèé î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðîñîâ íà
èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãàíû è îðãàíèçà-
öèè íàïðàâëÿþòñÿ îáû÷íûì ïèñüìîì â àäðåñ, óêàçàííûå çàÿ-
âèòåëåì â çàïðîñå. Ïðè ýòîì â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè äåëàåòñÿ
îòìåòêà îá îòïðàâêå ñ óêàçàíèåì äàòû.

4.5.5. Â ôèëèàë ÌÔÖ êîïèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïèñüìåí-
íûé ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â âûäà÷å êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ, óâåäîìëåíèå î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðîñîâ íà
èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â îðãàíû è îðãàíèçàöèè îò-
ïðàâëÿþòñÿ ñ êóðüåðîì, â 1 ýêçåìïëÿðå, åñëè â çàïðîñå íå óêàçà-
íî èíîå. Âûäà÷à ðåçóëüòàòà êóðüåðó ÌÔÖ ïðåäïîëàãàåòñÿ â ïðåä-
ïîñëåäíèé äåíü ñðîêà, îòâåäåííîãî íà îêàçàíèå óñëóãè.

4.5.6. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ñ÷èòàåòñÿ ïðåäîñòàâëåííîé, åñëè
çàÿâèòåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàíà çàïðàøèâàåìàÿ äî-
êóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ, äàí ìîòèâèðîâàííûé îòâåò îá
åå îòñóòñòâèè.

Ðàçäåë V. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

5.1. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ñîâåðøåíèåì äåéñòâèé  ïðè-
íÿòèåì ðåøåíèé ïî ðàññìîòðåíèþ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé â Àðõè-
âå îïðåäåëåíû íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

5.2. Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå
è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîëüçîâàòåëåé, ðàññìîòðåíèå,
ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ïîëüçî-
âàòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àðõèâà.

5.3. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûìè ïðîöåäóðàìè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ñîîòâåòñòâó-
þùåãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ÌÔÖ.

5.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì äîëæíîñòíûìè ëè-
öàìè Àðõèâà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ
àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïî èíôîðìàöèîííîìó îáåñïå÷åíèþ ïîëüçî-
âàòåëåé, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåò ðóêîâîäèòåëü
ìóíèöèïàëüíîãî àðõèâà.

5.5. Êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ðóêîâîäèòå-
ëåì Àðõèâà ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ðàáîòíèêàìè
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. Ïðî-
âåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (íà îñíîâàíèè ïëàíîâ ðàáîòû
Àðõèâà) è âíåïëàíîâûìè (ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîëüçî-
âàòåëÿ). Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âû-
ÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîëüçîâàòåëåé, ðàñ-
ñìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðà-
ùåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àðõèâà.

5.6. Ïëàíîâûé êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà Àðõèâîì îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
ñîîòâåòñòâóþùèìè âûøåñòîÿùèìè êîíòðîëèðóþùèìè îðãàíà-
ìè. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ ðàñ-
ïîðÿæåíèå Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé
ãîðîäñêîé îêðóã». Ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ ãîòîâèòñÿ ñïåöèàëèñòîì
Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå, ÷åì çà ïÿòü äíåé äî ïðîâåäåíèÿ
ïëàíîâîé ïðîâåðêè. Ñîñòàâ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïëàíîâóþ ïðî-
âåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò ïðîâåäåíà
ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

Ðàñïîðÿæåíèå Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåí-
ñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» äîâîäèòñÿ äî äèðåêòîðà Àðõèâà íå ìå-
íåå, ÷åì çà òðè ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåð-
êè. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñ-
ïîðÿæåíèåì Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé
ãîðîäñêîé îêðóã».

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ
àêò, êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðî-
âåðêó, è äîëæíîñòíûì ëèöîì Àðõèâà, â îòíîøåíèè äåéñòâèé
êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà, äèðåêòîðîì Àðõèâà.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ àêòîì ïëàíîâîé ïðîâåðêè ëèö, â îòíî-
øåíèè äåéñòâèé êîòîðûõ ïðîâåäåíà ïðîâåðêà, ñîñòàâëÿåòñÿ àêò
ðàçíîãëàñèé.

Ðåçóëüòàòû ïëàíîâîé ïðîâåðêè äîâîäÿòñÿ íå ïîçäíåå, ÷åì â
ïÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ îôîðìëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè, äî äè-
ðåêòîðà Àðõèâà è äîëæíîñòíîãî ëèöà Àðõèâà, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâåäåíà ïðîâåðêà.

5.7. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðè ïîñòóïëåíèè
æàëîá îò ïîëó÷àòåëåé óñëóã. Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ïðèñóò-
ñòâèè ñîòðóäíèêà Àðõèâà.

Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæå-
íèÿ Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», ïðîåêò êîòîðîãî ãîòîâèòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñ-
òðàöèè íå ìåíåå ÷åì çà ïÿòü äíåé äî ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.
Ðàñïîðÿæåíèåì îïðåäåëÿåòñÿ ñîñòàâ ëèö, ïðîèçâîäÿùèõ ïðî-
âåðêó, ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ àêòîì, êîòîðûé ïîäïèñû-
âàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó, è äîëæíîñòíûì
ëèöîì Àðõèâà, â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ
ïðîâåðêà, äèðåêòîðîì Àðõèâà.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ àêòîì âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ëèö, â
îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðûõ ïðîâåäåíà ïðîâåðêà, ñîñòàâëÿåò-
ñÿ àêò ðàçíîãëàñèé.

Ðåçóëüòàòû âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè äîâîäÿòñÿ íå ïîçäíåå, ÷åì
â ïÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ îôîðìëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè, äî ãðàæ-
äàíèíà, ïî îáðàùåíèþ êîòîðîãî ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

5.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, â ñëó÷àå âûÿâ-
ëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ïîëüçîâàòåëåé, ê âèíîâíûì ëèöàì îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïðèìåíåíèå ìåð îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë VI.  Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâà-
íèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíîâ ïðåäîñòàâèâ-
øèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ìó-
íèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

6.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèé) è ðåøåíèÿ ïðèíèìàåìûõ îñóùåñòâëÿåìûõ â õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíîñòíûõ ëèö â äîñóäåá-
íîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò
îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåð-
íîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàâøèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

6.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;

- îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíî-
âàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;

- çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íå ïðåäóñìîòðåííîé  íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»;

- îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âû-
äàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé;

6.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé  ôîðìå ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (äèðåêòîðó Àðõèâà).

Æàëîáà íà ðåøåíèå, ïðèíÿòîå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðå-

äîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàåòñÿ Ãëàâå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåä-
ñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü, â òîì ÷èñëå
è óíèâåðñàëüíàÿ ýëåêòðîííàÿ êàðòà, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâè-
òåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ
íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ:

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ è ïîäïè-
ñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì
ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

- êîïèÿ ðàñïîðÿäèòåëüíîãî àêòà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî
ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñ-
êîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ
áåç äîâåðåííîñòè.

6.4. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà: ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó,  Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

6.5. Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòà-
âèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî-
÷òîé ïî àäðåñó: 623401, ã. Êàìåíñê - Óðàëüñêèé, óë. Ç. Êîñìî-
äåìüÿíñêîé, 12 ã.

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî
àäðåñó: 623428, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñêèé, ïðîñïåêò Ïîáåäû, 38 à.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå: â Àðõèâ
(arhivkgo@yandex.ru) èëè ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» â
ñåòè «Èíòåðíåò» (kamensk-adm.ru); ðàçäåë «Îáðàòíàÿ ñâÿçü».

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ÷åðåç ÌÔÖ:
- â Ñèíàðñêîì ðàéîíå ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë.

Ëåíèíà, 34, ñ ïîíåäåëüíèêà ïî âîñêðåñåíüå – ñ 9.00 äî 20.00.
Òåëåôîí 32-33-55, 32-33-11.

- â Êðàñíîãîðñêîì ðàéîíå ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé,
óë. Àëþìèíèåâàÿ, 43, ïîíåäåëüíèê, ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00,
âòîðíèê - ïÿòíèöàì ñ 9.00 äî 20.00. Âûõîäíîé – âîñêðåñåíüå.
Òåëåôîí (83439) 30-51-00.

Çàïèñü íà ïðèåì ê äèðåêòîðó Àðõèâà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òå-
ëåôîíó: (83439) 31-57-41.

Çàïèñü íà ïðèåì ê Ãëàâå ÃÎ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôîíó:
(83439) 32-52-57.
Èíôîðìàöèÿ î âðåìåíè ëè÷íîãî ïðèåìà äèðåêòîðà Àðõèâà è

Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»
ðàçìåùåíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» â ñåòè «Èíòåðíåò».

6.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèÿ) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè íàëè÷èè), ñâåäå-
íèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ – þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôî-
íà, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðå-
øåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâèâ-
øåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè-
÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ.

6.7. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâèâøèé ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷å-
íèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâèâ-
øåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè îá-
æàëîâàíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà
ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì
ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

6.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòà-
âèâøèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþ-
ùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿ-
òîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâèâ-
øåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ,
âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», à
òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêò óïîëíîìî÷åííîãî íà å¸

ðàññìîòðåíèå îðãàíà.
Îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû íàñòóïàåò â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àð-

áèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæ-
äåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â îòíîøåíèè òîãî
æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé íà å¸ ðàñ-
ñìîòðåíèå îðãàí ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðà-
íåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâè-
òåëþ ðåçóëüòàòîâ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6.9. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå, ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿ-
åòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â îòâåòå óêàçûâàþòñÿ: íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü, ôà-
ìèëèÿ, èìÿ îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå; íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè
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ÏÐÈÊÀÇ
ïî Óïðàâëåíèþ îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã»

Îò 07.04 2014 ã.   ¹ 52
Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ïðèåì

äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà, íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàì-
ìà íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â áîëåå ðàííåì èëè
áîëåå ïîçäíåì âîçðàñòå

Â  ñîîòâåòñòâèè ÷. 1 ñò. 67 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 29.12.2012
¹ 273-ÔÇ  «Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», â
öåëÿõ îïðåäåëåíèÿ ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïðè
îôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà ïðèåì äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå
îðãàíèçàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, íàõîäÿùèåñÿ â âå-
äåíèè Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», íà îáó÷åíèå
ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçî-
âàíèÿ â áîëåå ðàííåì âîçðàñòå èëè áîëåå ïîçäíåì âîçðàñòå
ÏÐÈÊÀÇÛÂÀÞ:

1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ïðèåì äåòåé â
îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà,
íàõîäÿùèåñÿ â âåäåíèè Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã», íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëü-
íîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â áîëåå ðàííåì èëè áîëåå ïîçäíåì
âîçðàñòå (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Ðóêîâîäèòåëÿì ìóíèöèïàëüíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãà-
íèçàöèé Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ â
ðàáîòå íàñòîÿùèì Ïîðÿäêîì.

3. Îïóáëèêîâàòü ïðèêàç â ãàçåòå «Ïëàìÿ» è ðàçìåñòèòü íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» â
ñåòè Èíòåðíåò.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïðèêàçà îñòàâëÿþ
çà ñîáîé.

Íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ Å.Ã. Áàëàêèíà

Ïðèëîæåíèå 1
Ï Î Ð ß Ä Î Ê âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ïðèåì äåòåé â

îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà, íàõîäÿùèåñÿ â âåäåíèè Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñ-
êèé ãîðîäñêîé îêðóã», íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì
ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â áîëåå

ðàííåì èëè áîëåå ïîçäíåì âîçðàñòå
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ïðèåì äåòåé

â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà, íàõîäÿùèåñÿ â âåäåíèè Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ Àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã» íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëü-
íîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â áîëåå ðàííåì èëè áîëåå ïîçäíåì
âîçðàñòå (äàëåå – Ïîðÿäîê) ðàçðàáîòàí âî èñïîëíåíèå ÷àñòè 1
ñòàòüè 67 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 29.12.2012 ¹ 273-ÔÇ «Îá
îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», â öåëÿõ îïðåäåëåíèÿ
ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïðè îôîðìëåíèè ðàç-
ðåøåíèÿ íà ïðèåì äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Êà-
ìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, íàõîäÿùèåñÿ â âåäåíèè Óïðàâëå-
íèÿ îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâà-
òåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â áîëåå
ðàííåì âîçðàñòå èëè áîëåå ïîçäíåì âîçðàñòå (äàëåå ïî òåêñòó
– Ðàçðåøåíèå).

1.2. Ðàçðåøåíèå âûäàåòñÿ â öåëÿõ:
- ñîçäàíèÿ óñëîâèé äëÿ äîñòóïíîñòè îáùåãî îáðàçîâàíèÿ íà

òåððèòîðèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà;
- àäàïòèðîâàíèÿ ñèñòåìû îáùåãî îáðàçîâàíèÿ ê óðîâíþ ðàç-

âèòèÿ, îñîáåííîñòÿì è ïîäãîòîâêè äåòåé.
1.3. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 67 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà

îò 29.12.2012 ¹ 273-ÔÇ «Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè» ïîëó÷åíèå íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â îáðàçî-
âàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ íà÷èíàåòñÿ ïî äîñòèæåíèè äåòüìè âîç-
ðàñòà øåñòè ëåò øåñòè ìåñÿöåâ ïðè îòñóòñòâèè ïðîòèâîïîêàçà-
íèé ïî ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ, íî íå ïîçæå äîñòèæåíèÿ èìè âîç-
ðàñòà âîñüìè ëåò. Ïî çàÿâëåíèþ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòà-
âèòåëåé) Óïðàâëåíèå îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» (äàëåå – Óïðàâ-
ëåíèå îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé
îêðóã») â ñîîòâåòñòâèå ñ íàñòîÿùèì Ïîðÿäêîì, âïðàâå ðàçðåøèòü
ïðèåì äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà, íàõîäÿùèåñÿ â âåäåíèè Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», íà îáó÷åíèå
ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâà-
íèÿ â áîëåå ðàííåì èëè áîëåå ïîçäíåì âîçðàñòå.

1.4. Â êà÷åñòâå çàÿâèòåëåé âûñòóïàþò ôèçè÷åñêèå ëèöà, ÿâ-
ëÿþùèåñÿ ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè) ðåáåíêà
(äàëåå - çàÿâèòåëü).

2. Ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðèåì äåòåé â îáðà-
çîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, íàõî-
äÿùèåñÿ â âåäåíèè Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðã», íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâà-
òåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â áîëåå
ðàííåì èëè áîëåå ïîçäíåì âîçðàñòå

2.1. Îôîðìëåíèå ðàçðåøåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ Óïðàâëåíèåì
îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».
Ïàêåò äîêóìåíòîâ ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè)
ïðåäñòàâëÿåòñÿ â Óïðàâëåíèå îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ
«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», ðàñïîëîæåííîìó ïî àäðåñó: Ñâåð-
äëîâñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë. Ðåâîëþöèîí-
íàÿ, 13, êàáèíåò ¹ 22 âåäóùåìó ñïåöèàëèñòó Óïðàâëåíèÿ îáðà-
çîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

2.2. Ðåçóëüòàòîì îáðàùåíèÿ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòà-
âèòåëåé) çà îôîðìëåíèåì ðàçðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à ðàç-
ðåøåíèÿ íà ïðèåì ðåáåíêà â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, íàõîäÿùóþñÿ â âåäåíèè Óïðàâ-
ëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà-
÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â áîëåå ðàííåì èëè áîëåå ïî-
çäíåì âîçðàñòå, à òàêæå ìîòèâèðîâàííîå óâåäîìëåíèå îá îò-
êàçå â åãî âûäà÷å.

2.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îôîðìëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ ñîñòàâëÿ-
åò 10 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ îò ðîäèòå-
ëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé).

Начальнику Управления образования 
Администрации МО «Каменский 
городской округ» 
______________________________ 
(инициалы и фамилия начальника Управления)  
родителей (законных 
представителей):  
______________________________ 
(ФИО каждого полностью)  
Адрес регистрации и адрес 
фактического проживания:  
__________________________  
Контактные телефоны: 
___________________________  
 

Заявление  
 

Прошу выдать разрешение на прием в 20____ году в 
__________________________________________________________________  

 
_________________________________________________________________,  

(полное наименование образовательного учреждения,  
реализующего программы начального общего образования)  

расположенное по адресу: 
__________________________________________________________________,  

 (адрес места нахождения учреждения)  
моего (нашего) ребенка 
__________________________________________________________________,  

 (ФИО ребенка полностью)  
«____» _______________ 20___ года рождения, проживающего по адресу: 

________________________________________________________________,  
(адрес регистрации и адрес фактического проживания ребенка)  

 связи с тем, что к 1 сентября учебного 20___ - 20___ года он не достигнет 
возраста шести лет шести месяцев (___________________________________ 
указывается иная причина).  

 
К заявлению прилагаются (указать прилагаемые документы):  

1. ___________________________________________________________.  
2. ___________________________________________________________.  
3. ___________________________________________________________.  
4. ___________________________________________________________.  

 
______________/________________/

 (подпись) (фамилия и инициалы)
 

______________/________________/
 (подпись) (фамилия и инициалы)

 
Дата подачи заявления: «_____» ______________ 20___ г. 

äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ; ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ; îñíîâàíèå
äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå; ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøå-
íèå; â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè
óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ñâåäåíèÿ î ïîðÿä-
êå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

6.10. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû (æàëîáû ïî
ñóùåñòâó) ìîæåò íå äàâàòüñÿ â ñëó÷àÿõ ïðåäóñìîòðåííûõ ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Ïðè ýòîì äîëæíîñòíûì ëèöîì,
ðàññìàòðèâàþùèì æàëîáó, äîëæíû ñîáëþäàòüñÿ òðåáîâàíèÿ,
óñòàíîâëåííûå ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

6.11. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâèâ-
øåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî
îáæàëóþòñÿ çàÿâèòåëåì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, â ñðîêè, êîòîðûå
óñòàíîâëåíû çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6.12. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ãðàæäàíèí âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá îñïà-
ðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) äîëæíîñòíûõ ëèö
â òå÷åíèè 3 ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðó-
øåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä, ñîãëàñíî çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá, íàïðàâ-
ëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿåòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîä-
ñòâå â àðáèòðàæíûõ ñóäàõ.

6.13. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàï-
ðîñà ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

6.14. Åñëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû çà-
ÿâèòåëÿ ïðèçíàþòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ
î ïðèìåíåíèè ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíûì ëèöàì, äî-
ïóñòèâøèì íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

6.15. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû, êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðå-
äîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâèâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì îáðàùåíèÿ:

ïî òåëåôîíó: (83439) 31-57-41;
ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì: 623401, ã. Êàìåíñê- Óðàëüñ-

êèé, óë. Ç. Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã;
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå: arhivkgo@yandex.ru;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ïîëüçîâàòåëÿ: 623401, ã. Êàìåíñê-

Óðàëüñêèé, óë. Ç. Êîñìîäåìüÿíñêîé, 12 ã, íà èíôîðìàöèîííîì
ñòåíäå â ïîìåùåíèè Àðõèâà;

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» â ñåòè «Èíòåðíåò»:
http://www.kamensk-adm.ru ;

â ôåäåðàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» http://
www.gosuslugi.ru;

â ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè http://66.gosuslugi.ru/pgu;

÷åðåç ÌÔÖ:
- â Ñèíàðñêîì ðàéîíå ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, óë.

Ëåíèíà, 34, ñ ïîíåäåëüíèêà ïî âîñêðåñåíüå – ñ 9.00 äî 20.00.
Òåëåôîí 32-33-55, 32-33-11.

-â Êðàñíîãîðñêîì ðàéîíå ïî àäðåñó: ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé,
óë. Àëþìèíèåâàÿ, 43, ïîíåäåëüíèê, ñóááîòà ñ 9.00 äî 17.00,
âòîðíèê - ïÿòíèöàì ñ 9.00 äî 20.00. Âûõîäíîé – âîñêðåñåíüå,
òåëåôîí: (83439) 30-51-00.

Ïðèëîæåíèå 1
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïî èñïîëíåíèþ òåìàòè÷åñêèõ çàïðîñîâ

Ïðèëîæåíèå 2
ÀÍÊÅÒÀ-ÇÀßÂËÅÍÈÅ

äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî äîêóìåíòàì
ôîíäîâ õðàíÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîì êàçåííîì

ó÷ðåæäåíèè «Àðõèâ Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà»
1. Фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные 
данные лица, запрашивающего копию документа   
2. Адрес по прописке (физ.лица), местонахождения 
(юр.лица), контактный телефон.   
3. Основание запроса (служебное задание, действие по 
доверенности, вступление в права собственности и т.д.)  
4. Тема запроса. Название органа, издавшего 
запрашиваемый документ, название документа, дату, 
номер.* Количество экземпляров.**   
5. Перечень приложенных к запросу документов***   

*Если точная дата документа не известна необходимо указать предполагаемые крайние 
даты, для осуществления поиска 

**Обоснованное  
***При приеме заявления оригинал личного документа сверяется с копией, к заявлению 
прикладывается копия личного документа 
    
подпись________________________            "________"  ___________________20   г.   

 
          
журнал регистрации тематических 
запросов  
№ ___________ 
«______»________________г. 
 

поисковые данные: 
фонд №_____;  опись №____; 
ед.хр. № _________________; 
листы №_________________ 

 

2.4. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îôîðìëåíèÿ
ðàçðåøåíèÿ:

2.4.1. Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ ïî ôîðìå (ïðèëîæå-
íèå ¹ 1);

2.4.2. Êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè ðåáåíêà (îðèãèíàë
è êñåðîêîïèÿ, êîòîðàÿ çàâåðÿåòñÿ Óïðàâëåíèåì îáðàçîâàíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», ïîñëå ÷åãî
îðèãèíàë äîêóìåíòà âîçâðàùàåòñÿ ðîäèòåëÿì (çàêîííûì ïðåä-
ñòàâèòåëÿì);

2.4.3. Ñâåäåíèÿ î ìåñòå ïðîæèâàíèÿ ðåáåíêà (ñïðàâêà î ìåñòå
ðåãèñòðàöèè, âûäàâàåìàÿ â ïàñïîðòíîì ñòîëå);

2.4.4. Ñ öåëüþ îïðåäåëåíèÿ ìåäèêî-ïñèõîëîãè÷åñêîé ãîòîâíî-
ñòè ðåáåíêà ê îáó÷åíèþ â øêîëå ðåêîìåíäóåòñÿ ïðåäñòàâèòü:

2.4.4.1.Ìåäèêî-ïñèõîëîãè÷åñêîå çàêëþ÷åíèå;
2.4.4.2.. Ìåäèöèíñêàÿ ñïðàâêà î ñîñòîÿíèè çäîðîâüÿ ðåáåíêà;
2.4.5. Îäèí èç ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé)

ïðåäúÿâëÿåò ïàñïîðò èëè äðóãîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
ëè÷íîñòü è äîêóìåíò ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà.

2.5. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ïðèåì
äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà, íàõîäÿùèåñÿ â âåäåíèè Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ Àä-
ìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», íà îáó÷åíèå
ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçî-
âàíèÿ â áîëåå ðàííåì èëè áîëåå ïîçäíåì âîçðàñòå îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Óïðàâëåíèå îáðàçîâà-
íèÿ Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».

2.6. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.6.1. Îòðèöàòåëüíîå ìåäèêî-ïñèõîëîãè÷åñêîå çàêëþ÷åíèå.
2.6.2. Îòñóòñòâèå ïîëíîãî ñïèñêà äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ï.

2.4. íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.
2.6.3. Çàÿâèòåëü íå ÿâëÿåòñÿ ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòà-

âèòåëåì) ðåáåíêà, íà êîòîðîãî îôîðìëÿåòñÿ ðàçðåøåíèå.
2.6.4. Ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé,

äîêóìåíòîâ.
2.6.5. Ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì íåíàäëåæàùèì îáðàçîì

îôîðìëåííûõ èëè óòðàòèâøèõ ñèëó äîêóìåíòîâ.
2.7. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ äîêóìåíòîâ òðåáîâà-

íèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà, íåäîñòîâåðíîñòè ñîäåðæàùåéñÿ â íèõ
èíôîðìàöèè äîêóìåíòû ïîäëåæàò âîçâðàòó çàÿâèòåëþ ñ ìîòè-
âèðîâàííûì îòêàçîì.

2.8. Ðåøåíèå îá îòêàçå â îôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ äîëæíî
áûòü ïðèíÿòî è íàïðàâëåíî çàÿâèòåëþ â ñðîê, íå ïðåâûøàþ-
ùèé 10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

2.9. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì çàïðîñàì îòâåò íà-
ïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ.

2.10. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå îòâåò íà
îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå íà ýëåêòðîí-
íûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ.

2.11. Èíôîðìàöèÿ î çàÿâèòåëå è ðåáåíêå, íà êîòîðîãî âûäà-
åòñÿ ðàçðåøåíèå, âíîñèòñÿ â æóðíàë ó÷åòà îôîðìëåíèÿ è âû-
äà÷è ðàçðåøåíèé (ïðèëîæåíèå ¹ 2).

2.12. Äàòà âûäà÷è è íîìåð ðàçðåøåíèÿ (ïðèëîæåíèå ¹ 3)
âíîñèòñÿ â æóðíàë ó÷åòà îôîðìëåíèÿ è âûäà÷è ðàçðåøåíèé.

2.13. Çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ ðàçðåøåíèå ïîä ðîñïèñü â æóðíà-
ëå ó÷åòà îôîðìëåíèÿ è âûäà÷è ðàçðåøåíèé. Ïî ïðîñüáå çàÿ-
âèòåëÿ, ïðè îòñóòñòâèè âîçìîæíîñòè åãî ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ
ðàçðåøåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â îá-
ðàùåíèè çàÿâèòåëÿ.

2.14. Ìîòèâèðîâàííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ïðèåì ðåáåíêà â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ
Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, íàõîäÿùóþñÿ â âåäåíèè Óïðàâ-
ëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñ-
êîé îêðóã», íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà-
÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â áîëåå ðàííåì èëè áîëåå ïî-
çäíåì âîçðàñòå âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ ëè÷íî ëèáî îòïðàâëÿåòñÿ
ïî÷òîé ïî óêàçàííîìó çàÿâèòåëåì àäðåñó.

Ïðèëîæåíèå 1
ÔÎÐÌÀ çàÿâëåíèÿ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé)
î âûäà÷å Óïðàâëåíèåì îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ

«Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã» ðàçðåøåíèÿ íà ïðèåì
äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Êàìåíñêîãî

ãîðîäñêîãî îêðóãà, íàõîäÿùèåñÿ â âåäåíèè Óïðàâëåíèÿ
îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé

îêðóã», íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì
ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ
â áîëåå ðàííåì èëè áîëåå ïîçäíåì âîçðàñòå
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РАЗРЕШЕНИЕ  № ______  

 
 В отношении __________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество ребенка, адрес проживания)  
____________________________________________________________________

_______________________________________________________________  
____________________________________________________________________

________________________________________________________________  
от "__"__________ 20__ года на зачисление в общеобразовательное учреждение 
Каменского городского округа _____________________________  
____________________________________________________________________

_______________________________________________________________  
(название и юридический адрес общеобразовательного учреждения)  

  
Начальник   Управления образования _____________  ____________________  

                                                          (подпись)                       (расшифровка) 
 

_________________________________________________________________________________________ 
 
 

ОТКАЗ № ______  
 

 В отношении __________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество ребенка, адрес проживания)  

____________________________________________________________________
_______________________________________________________________  

____________________________________________________________________
________________________________________________________________  

от "__"__________ 20__ года на зачисление в общеобразовательное учреждение 
Каменского городского округа _____________________________  
____________________________________________________________________

_______________________________________________________________  
(название и юридический адрес общеобразовательного учреждения)  

 
Начальник   Управления образования _____________  ____________________  

                                                          (подпись)                       (расшифровка) 

Ïðèëîæåíèå 2
ÔÎÐÌÀ æóðíàëà ó÷åòà îôîðìëåíèÿ è âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ïðèåì äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè

Êàìåíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, íàõîäÿùèåñÿ â âåäåíèè Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã», íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ

â áîëåå ðàííåì èëè áîëåå ïîçäíåì âîçðàñòå

№ 
п/п 

Дата и входящий 
номер 

регистрации 
заявления 

ФИО заявителя 
(заявителей), его 
адрес регистрации/ 

фактического 
проживания, 
контактный 

телефон, адрес 
электронной почты 

ФИО 
ребенка, его 
день, месяц, 
год рождения 

и адрес 
регистрации/ 
фактического 
проживания 

Наименование и 
адрес места 
нахождения 

образовательного 
учреждения 

Дата и номер 
разрешения 
на прием, год 

приема 

Дата, номер 
мотивированного 
уведомления об 
отказе в выдаче 
разрешения, 

причины отказа 

Способ и дата 
направления 
разрешения, 
уведомления; 
дата и подпись 
заявителя о 

получении (при 
личном 

вручении) 

Приме- 
чание 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 
  

 
       

  
 

       

Ó÷ðåäèòåëü: Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÎ «Êàìåíñêèé ãîðîäñêîé îêðóã».
Èçäàòåëè: ÌÓÏ «Ðåäàêöèÿ ãàçåòû «Ïëàìÿ», ÃÀÓÏÑÎ «Ðåäàêöèÿ ãàçåòû «Ïëàìÿ».
Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó çà ñî-

áëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé è îõðàíå êóëüòóðíîãî
íàñëåäèÿ ïî Óðàëüñêîìó Ôåäåðàëüíîìó îêðóãó.

Ñâèäåòåëüñòâî ÏÈ ¹ ÔÑ11-1356 îò 24.08.07 ã.
Àäðåñ ðåäàêöèè è èçäàòåëÿ: 623418, ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïð. Ïîáåäû, 97«à».
Òåëåôîí/ôàêñ: 34-03-77. Ýëåêòðîííûé àäðåñ: vestiural@ngs.ru

Ãàçåòà âûõîäèò 2 ðàçà â íåäåëþ.
Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü: ïî ãðàôèêó – 10.00, ôàêòè÷åñêè – 10.00.
Îòïå÷àòàíî â ÎÎÎ «Òàéì», ã. Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ïåð. 7-é Äåïîâñêîé, ä. 9.
Çàêàç 2324. Òèðàæ 130.

Ïîäïèñíîé èíäåêñ èçäàíèÿ 53861. Öåíà ñâîáîäíàÿ.

Ãëàâíûé ðåäàêòîð Í.Â. Êàçàíöåâà.
Êîððåêòóðà: Å.Ñ. Îðëîâñêàÿ. Âåðñòêà: Ñ.Ô. Ëàðèíà.

Ðåäàêöèÿ íå íåñåò îò-
âåòñòâåííîñòè çà äîñòî-
âåðíîñòü èíôîðìàöèè â
ðåêëàìíûõ ìàòåðèàëàõ è
÷àñòíûõ îáúÿâëåíèÿõ. Ìà-
òåðèàëû ïîä çíà÷êîì @
ïóáëèêóþòñÿ íà êîììåð-
÷åñêîé îñíîâå.

Çà òûñÿ÷åëåòíþþ èñòîðèþ ÷åëîâå÷åñòâà ñëîæèëèñü äâå âåò-
âè âîñïèòàíèÿ ïîäðàñòàþùåãî ïîêîëåíèÿ: ñåìåéíîå è îáùå-
ñòâåííîå. Êàæäàÿ èç ýòèõ âåòâåé, ïðåäñòàâëÿåò ñîöèàëüíûé èí-
ñòèòóò âîñïèòàíèÿ, îáëàäàåò ñâîèìè ñïåöèôè÷åñêèìè âîçìîæ-
íîñòÿìè â ôîðìèðîâàíèè ëè÷íîñòè ðåáåíêà. Ñåìüÿ è äîø-
êîëüíîå ó÷ðåæäåíèå – äâà âàæíûõ èíñòèòóòà ñîöèàëèçàöèè
äåòåé. Èõ âîñïèòàòåëüíûå ôóíêöèè ðàçëè÷íû, íî äëÿ âñåñòî-
ðîííåãî ðàçâèòèÿ ðåáåíêà íåîáõîäèìî èõ âçàèìîäåéñòâèå.

Íåïîíèìàíèå ìåæäó ñåìüåé è äåòñêèì ñàäîì âñåé òÿæåñ-
òüþ ëîæèòñÿ íà ðåáåíêà. Íå ñåêðåò, ÷òî ìíîãèå ðîäèòåëè èíòå-
ðåñóþòñÿ òîëüêî ïèòàíèåì ðåáåíêà, ñ÷èòàþò, ÷òî äåòñêèé ñàä –
ìåñòî, ãäå òîëüêî ïðèñìàòðèâàþò çà äåòüìè, ïîêà ðîäèòåëè íà
ðàáîòå. È ìû, ïåäàãîãè, î÷åíü ÷àñòî èñïûòûâàåì áîëüøèå òðóä-
íîñòè â îáùåíèè ñ ðîäèòåëÿìè ïî ýòîé ïðè÷èíå. Êàê ñëîæíî
áûâàåò äîñòó÷àòüñÿ äî ïàï è ìàì! Êàê íåëåãêî ïîðîé îáúÿñíèòü
ðîäèòåëÿì, ÷òî ðåáåíêà íàäî íå òîëüêî íàêîðìèòü è êðàñèâî
îäåòü, íî è îáùàòüñÿ ñ íèì, íàó÷èòü åãî äóìàòü, ðàçìûøëÿòü.

Êàê èçìåíèòü òàêîå ïîëîæåíèå? Êàê çàèíòåðåñîâàòü ðîäèòå-
ëåé â ñîâìåñòíîé ðàáîòå? Êàê ñîçäàòü åäèíîå ïðîñòðàíñòâî ðàç-
âèòèÿ ðåáåíêà â ñåìüå è ÄÎÓ, ñäåëàòü ðîäèòåëåé ó÷àñòíèêàìè
âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà? Ïîýòîìó ìû íà÷àëè ðàáîòàòü íàä ïðî-
áëåìîé âçàèìîäåéñòâèÿ äåòñêîãî ñàäà è ñåìüè. Â íàøåé ãðóïïå
ìû èñïîëüçóåì ðàçíîîáðàçíûå ôîðìû ðàáîòû ñ ðîäèòåëÿìè.

Èíôîðìàöèîííî-àíàëèòè÷åñêèå ôîðìû. Ñ öåëüþ èçó÷åíèÿ
ñåìüè, êîíòàêòà ñ åå ÷ëåíàìè, äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ âîñïèòàòåëü-
íûõ âîçäåéñòâèé íà ðåáåíêà ìû íà÷àëè ðàáîòó ñ àíêåòèðîâà-
íèÿ «Ñîòðóäíè÷åñòâî äåòñêîãî ñàäà è ñåìüè». Ïîëó÷èâ ðåàëü-
íóþ êàðòèíó, íà îñíîâå ñîáðàííûõ äàííûõ, ìû àíàëèçèðîâàëè
îñîáåííîñòè ñòðóêòóðû ðîäñòâåííûõ ñâÿçåé êàæäîãî ðåáåíêà,
ñïåöèôèêó ñåìüè è ñåìåéíîãî âîñïèòàíèÿ äîøêîëüíèêà, âû-
ðàáîòàëè òàêòèêó ñâîåãî îáùåíèÿ ñ êàæäûì ðîäèòåëåì. Ýòî
ïîìîãëî íàì ëó÷øå îðèåíòèðîâàòüñÿ â ïåäàãîãè÷åñêèõ ïîòðåá-
íîñòÿõ êàæäîé ñåìüè, ó÷åñòü åå èíäèâèäóàëüíûå îñîáåííîñòè.
Ìû ðàçðàáîòàëè äëÿ ñåáÿ êðèòåðèé, êîòîðûé íàçâàëà «âêëþ-
÷åííîñòüþ» ðîäèòåëåé â îáðàçîâàòåëüíûé ïðîöåññ. Ñíà÷àëà
ýòîò êðèòåðèé îòðàæàë êîëè÷åñòâåííûå ïîêàçàòåëè ïðèñóòñòâèÿ
ðîäèòåëåé íà ãðóïïîâûõ ìåðîïðèÿòèÿõ: ïîñåùåíèå ðîäèòåëüñ-
êèõ ñîáðàíèé, ïðèñóòñòâèå ðîäèòåëåé íà äåòñêèõ ïðàçäíèêàõ,
ó÷àñòèå â âûñòàâêàõ, ïîìîùü ðîäèòåëåé â îñíàùåíèè ïåäàãî-
ãè÷åñêîãî ïðîöåññà. Ïîçäíåå ìû âûäåëèëè äëÿ ñåáÿ êà÷åñòâåí-
íûå ïîêàçàòåëè: èíèöèàòèâíîñòü, îòâåòñòâåííîñòü, îòíîøåíèå
ðîäèòåëåé ê ïðîäóêòàì ñîâìåñòíîé äåÿòåëüíîñòè äåòåé è âçðîñ-
ëûõ. Òàêîé àíàëèç ïîçâîëèë âûäåëèòü òðè ãðóïïû ðîäèòåëåé.
Ðîäèòåëè – ëèäåðû, êîòîðûå óìåþò è ñ óäîâîëüñòâèåì ó÷à-
ñòâóþò â âîñïèòàòåëüíî-îáðàçîâàòåëüíîì ïðîöåññå, âèäÿò öåí-
íîñòü ëþáîé ðàáîòû äåòñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Ðîäèòåëè – èñïîë-
íèòåëè, êîòîðûå ïðèíèìàþò ó÷àñòèå ïðè óñëîâèè çíà÷èìîé
ìîòèâàöèè. Ðîäèòåëè – êðèòè÷åñêèå íàáëþäàòåëè. Èçìåíåíèå
âîñïðèÿòèÿ ðîäèòåëåé êàê ó÷àñòíèêîâ îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà
ïðèâåëî ê èçìåíåíèþ ïîíèìàíèÿ òèïîâ ñåìåé: àêòèâíûå ó÷àñ-
òíèêè ïåäàãîãè÷åñêîãî ïðîöåññà, çàèíòåðåñîâàííûå â óñïåøíî-
ñòè ñâîèõ äåòåé; çàèíòåðåñîâàííûå, íî æåëàþùèå ðåøèòü ïðî-
áëåìû ñ ïîìîùüþ ñïåöèàëèñòîâ; ðàâíîäóøíûå, æèâóùèå ïî
ïðèíöèïó «ìåíÿ âîñïèòûâàëè òàê æå». Ó íàñ ïîÿâèëàñü âîç-
ìîæíîñòü äèôôåðåíöèðîâàííîãî ïîäõîäà ê ðîäèòåëÿì âî âðåìÿ
ïðîâåäåíèÿ ñîâìåñòíûõ ìåðîïðèÿòèé. Ïîçíàâàòåëüíûå ôîðìû
ðàáîòû ñ ðîäèòåëÿìè – ýòî îáîãàùåíèå ðîäèòåëåé çíàíèÿìè â
âîïðîñàõ âîñïèòàíèÿ äåòåé äîøêîëüíîãî âîçðàñòà.

Â íàøåé ãðóïïå ñîçäàíû âñå óñëîâèÿ äëÿ îðãàíèçàöèè åäè-
íîãî ïðîñòðàíñòâà ðàçâèòèÿ è âîñïèòàíèÿ ðåáåíêà. Ðàáîòà âîñ-
ïèòàòåëåé ÄÎÓ ïî ðåàëèçàöèè îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììû
îáåñïå÷èâàåò ïåäàãîãè÷åñêîå ñîïðîâîæäåíèå ñåìüè íà âñåõ
ýòàïàõ äîøêîëüíîãî äåòñòâà, äåëàåò ðîäèòåëåé äåéñòâèòåëüíî
ðàâíî-îòâåòñòâåííûìè ó÷àñòíèêàìè îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåñ-
ñà. Ìû èñïîëüçîâàëè àêòèâíûå ôîðìû è ìåòîäû ðàáîòû ñ ðî-
äèòåëÿìè: îáùèå è ãðóïïîâûå ðîäèòåëüñêèå ñîáðàíèÿ; êîí-
ñóëüòàöèè; âûñòàâêè äåòñêèõ ðàáîò, âûñòàâêè ðàáîò èçãîòîâ-
ëåííûõ âìåñòå ñ ðîäèòåëÿìè; ðàáîòà ñ ðîäèòåëüñêèì êîìèòå-
òîì ãðóïïû. Â ðåçóëüòàòå ïîâûñèëñÿ óðîâåíü âîñïèòàòåëüíî-
îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè ðîäèòåëåé, ÷òî ñïîñîáñòâîâàëî
ðàçâèòèþ èõ òâîð÷åñêîé èíèöèàòèâû. Ñ èíòåðåñîì ðîäèòåëè
îòíîñÿòñÿ ê íåáîëüøèì ïî îáúåìó òåêñòîâûì ìàòåðèàëàì, ðå-
êîìåíäàöèÿì, ñîâåòàì, êîòîðûå íîñÿò õàðàêòåð êðàòêîé ïàìÿò-
êè. Íà êàæäîì ñîáðàíèè âûðàæàþ áëàãîäàðíîñòü ðîäèòåëÿì,
êîòîðûå óäåëÿþò ìíîãî âíèìàíèÿ ñâîèì äåòÿì è ïîìîãàþò â
ñîâìåñòíîé ðàáîòå. Áûëî î÷åíü ïðèÿòíî âèäåòü ñ÷àñòëèâûå ãëàçà
ðîäèòåëåé, êîãäà èì âðó÷àëè ãðàìîòû èëè áëàãîäàðíîñòè.

Íàãëÿäíî-èíôîðìàöèîííûå ôîðìû âêëþ÷àþò â ñåáÿ: ðîäè-

òåëüñêèå óãîëêè; ïàïêè-ïåðåäâèæêè; ôîòîâûñòàâêè, «Ïàïà,
ìàìà, ÿ - äðóæíàÿ ñåìüÿ». Ôîðìà ðàáîòû ÷åðåç ðîäèòåëüñêèå
óãîëêè ÿâëÿåòñÿ òðàäèöèîííîé. Äëÿ òîãî ÷òîáû îíà áûëà äåé-
ñòâåííîé, ïîìîãàëà, íàì àêòèâèçèðîâàòü ðîäèòåëåé ìû èñ-
ïîëüçóåì ðóáðèêè: «×åì è êàê çàíÿòü ðåáåíêà äîìà», «Îáðà-
òèòå âíèìàíèå», â êîòîðûõ ïîìåùàåì ïðàêòè÷åñêèé ìàòåðè-
àë, äàþùèé âîçìîæíîñòü ïîíÿòü, ÷åì è êàê çàíÿòü ðåáåíêà
äîìà, êîíêðåòíûå èãðû, â êîòîðûå ìîæíî ïîèãðàòü, ñîâåòû.

Äîñóãîâûå ôîðìû ðàáîòû ñ ðîäèòåëÿìè. Â ðàáîòå ñ ðîäèòå-
ëÿìè îêàçàëîñü ñàìûì ïðèâëåêàòåëüíûì, âîñòðåáîâàííûì,
ïîëåçíûì, íî è ñàìûì òðóäíûì â îðãàíèçàöèè. Ýòî îáúÿñíÿåò-
ñÿ òåì, ÷òî ëþáîå ñîâìåñòíîå ìåðîïðèÿòèå ïîçâîëÿåò ðîäèòå-
ëÿì: óâèäåòü èçíóòðè ïðîáëåìû ñâîåãî ðåáåíêà, òðóäíîñòè âî
âçàèìîîòíîøåíèÿõ; àïðîáèðîâàòü ðàçíûå ïîäõîäû; ïîñìîòðåòü,
êàê ýòî äåëàþò äðóãèå, òî åñòü ïðèîáðåñòè îïûò âçàèìîäåé-
ñòâèÿ íå òîëüêî ñî ñâîèì ðåáåíêîì, íî è ñ ðîäèòåëüñêîé îá-
ùåñòâåííîñòüþ â öåëîì. Â ãðóïïå ïðîâîäèëèñü: ïðàçäíèêè «Äåíü
Ìàòåðè», Íîâûé ãîä, 8 ìàðòà. Ïðàçäíèê â äåòñêîì ñàäó – ýòî
ðàäîñòü, âåñåëüå, òîðæåñòâî, êîòîðîå ðàçäåëÿþò è âçðîñëûå, è
äåòè. Ðîäèòåëè – ñàìûå äîðîãèå è áëèçêèå ëþäè! Îíè óâèäå-
ëè, ÷òî äåòè ãîðäÿòñÿ èìè, èì õî÷åòñÿ âìåñòå ñ íèìè òàíöå-
âàòü, ïåòü ïåñíè, èãðàòü. Ïðîéäóò ãîäû, äåòè çàáóäóò ïåñíè,
êîòîðûå çâó÷àëè íà ïðàçäíèêå, íî â ñâîåé ïàìÿòè îíè íàâñåã-
äà ñîõðàíÿò òåïëî îáùåíèÿ, ðàäîñòü ñîïåðåæèâàíèÿ. Ó÷àñòèå
ñåìåé â êîíêóðñàõ íà ëó÷øèé ðèñóíîê, íå òîëüêî îáîãàùàåò
ñåìåéíûé äîñóã, íî è îáúåäèíÿåò äåòåé è âçðîñëûõ â îáùèõ
äåëàõ. Ðîäèòåëè  íå îñòàþòñÿ ðàâíîäóøíûìè: ãîòîâÿò âìåñòå ñ
äåòüìè èíòåðåñíûå ïîäåëêè.

Õîòåëîñü áû ñêàçàòü îá îäíîì âàæíîì ìîìåíòå â ñèñòåìå
ðàáîòû ñ ðîäèòåëÿìè. Êàæäûé ÷åëîâåê, ñäåëàâ êàêóþ ëèáî ðà-
áîòó, íóæäàåòñÿ â îöåíêå ñâîåãî òðóäà. Â ýòîì íóæäàþòñÿ è íàøè
ðîäèòåëè. Â ñîâðåìåííûõ óñëîâèÿõ äåòñêîãî ñàäà òðóäíî îáîé-
òèñü áåç ïîääåðæêè ðîäèòåëåé. Èìåííî ïîýòîìó ìíîãîå ó íàñ
â ãðóïïå ñäåëàíî ðóêàìè ïàï è ìàì íàøèõ äåòåé. Äîâåðèòåëü-
íûå îòíîøåíèÿ óñòàíàâëèâàëèñü ïîñòåïåííî â ñîâìåñòíîé äå-
ÿòåëüíîñòè ðîäèòåëåé ñ âîñïèòàòåëåì.

Âîñïèòàíèå è ðàçâèòèå ðåáåíêà íå áóäåò ïîëíîöåííûì áåç
ó÷àñòèÿ ðîäèòåëåé. ×òîáû îíè ñòàëè ïîìîùíèêàìè ïåäàãîãà,
òâîð÷åñêè ðàçâèâàëèñü âìåñòå ñ äåòüìè, íåîáõîäèìî óáåäèòü
èõ â òîì, ÷òî îíè ñïîñîáíû íà ýòî, ÷òî íåò óâëåêàòåëüíåå è
áëàãîðîäíåå äåëà, ÷åì ó÷èòüñÿ ïîíèìàòü ñâîåãî ðåáåíêà, à
ïîíÿâ åãî, ïîìîãàòü âî âñåì, áûòü òåðïåëèâûìè è äåëèêàòíû-
ìè è òîãäà âñå ïîëó÷èòñÿ.

Ìû íå îñòàíàâëèâàåìñÿ íà äîñòèãíóòîì, ïðîäîëæàåì èñêàòü
íîâûå ïóòè ñîòðóäíè÷åñòâà ñ ðîäèòåëÿìè. Âåäü ó íàñ îäíà öåëü –
âîñïèòûâàòü áóäóùèõ ñîçèäàòåëåé æèçíè. Êàêîâ ÷åëîâåê – òàêîâ
ìèð, êîòîðûé îí ñîçäàåò âîêðóã ñåáÿ. Õî÷åòñÿ âåðèòü, ÷òî íàøè
äåòè, êîãäà âûðàñòóò, áóäóò ëþáèòü è îáåðåãàòü áëèçêèõ èì ëþäåé.

Ì.Ì. ×åðåìõèíà,
âîñïèòàòåëü ÌÊÄÎÓ «×åðåìõîâñêèé äåòñêèé ñàä»

2 ôåâðàëÿ îò äîçíàâàòåëÿ ÎÀÏèÄ ÎÍÄ ã. Êàìåíñêà-Óðàëü-
ñêîãî  ïîñòóïèëî ñîîáùåíèå î òîì, ÷òî 25 ÿíâàðÿ ïî àäðåñó: ñ.
Ñèïàâñêîå, óë. Øêîëüíàÿ íà ïëîùàäè 3 êâ. ì ãîðåëî ïîòîëî÷-
íîå ïåðåêðûòèå âîêðóã ïå÷íîé òðóáû â êîìíàòå æèëîãî äîìà.
Ïðè÷èíà ïîæàðà – íàðóøåíèå ïðàâèë ïîæàðíîé áåçîïàñíî-
ñòè ïðè ýêñïëóàòàöèè ïå÷è.

4 ôåâðàëÿ ïî àäðåñó: ñ. Ïîçàðèõà, óë. Êàëèíèíà íà çå-
ìåëüíîì ó÷àñòêå íà îáùåé ïëîùàäè 48 êâ. ì îãíåì áûëè
ïîâðåæäåíû äîìàøíèå âåùè, ïîòîëî÷íîå ïåðåêðûòèå â ãà-
ðàæå, ñãîðåë àâòîìîáèëü «ÂÀÇ-2108», ïîâðåæäåíû âíóòðåí-
íÿÿ îáøèâêà ñàëîíà, ëàêîêðàñî÷íîå ïîêðûòèå àâòîìîáèëÿ «
ÂÀÇ-21093». Ïðè÷èíà ïîæàðà óñòàíàâëèâàåòñÿ.

ÏÎÈÑÊ Î×ÅÂÈÄÖÅÂ
Ñëåäñòâåííûå îòäåë ÌÌÎ ÌÂÄ Ðîññèè «Êàìåíñê-

Óðàëüñêèé» èùåò î÷åâèäöåâ ÄÒÏ.
23 ÿíâàðÿ 2015 ã. îêîëî 07:10 â ðàéîíå äîìà ¹ 13 ïî

óëèöå Çàâîäñêàÿ â Êàìåíñêå-Óðàëüñêîì âîäèòåëü àâòîìà-
øèíû «Ôîðä Ôîêóñ» äîïóñòèë íàåçä íà ïåøåõîäà-ìóæ÷èíó.
Â ðåçóëüòàòå íàåçäà îò ïîëó÷åííûõ òðàâì ïåøåõîä ñêîí÷àë-
ñÿ â áîëüíèöå.

11 îêòÿáðÿ 2014 ã. îêîëî 21:00 íåóñòàíîâëåííûé âîäè-
òåëü íà íåóñòàíîâëåííîé àâòîìàøèíå ïðè äâèæåíèè íà 84
êèëîìåòðå àâòîäîðîãè «Åêàòåðèíáóðã – Øàäðèíñê – Êóðãàí»,
ðàñïîëîæåííîì â ä. Ìàëîå Áåëîíîñîâî, äîïóñòèë íàåçä íà
ïåøåõîäà – ìóæ÷èíó, ïðè÷èíèâ åìó òåëåñíûå ïîâðåæäåíèÿ.

Ñëåäñòâåííûå îòäåë ÌÌÎ ÌÂÄ Ðîññèè «Êàìåíñê-Óðàëüñ-
êèé» èùåò î÷åâèäöåâ ÄÒÏ, â êîòîðîì ïîãèáëè 3 ÷åëîâåêà.
Ñìåðòåëüíîå ÄÒÏ ïðîèçîøëî 11 ôåâðàëÿ â 11:45 íà óëèöå
Ëåðìîíòîâà, 97. 37-ëåòíèé âîäèòåëü àâòîìàøèíû «Âîëüâî
FM TRUCK 6X4», íå âûäåðæàë áåçîïàñíóþ äèñòàíöèþ è äî-
ïóñòèë ñòîëêíîâåíèå ñ àâòîìàøèíîé «ÂÀÇ-21093» ïîä óï-
ðàâëåíèåì 18-ëåòíåãî âîäèòåëÿ, ïîñëå ÷åãî àâòîìàøèíà
«ÂÀÇ-21093» äîïóñòèëà íàåçä íà ñòîÿùóþ àâòîìàøèíó «Âîëü-
âî FM TRUCK 6X4». Â ðåçóëüòàòå ïðîèñøåñòâèÿ âîäèòåëü
îòå÷åñòâåííîé àâòîìàøèíû è äâîå åãî ïàññàæèðîâ (æåí-
ùèíà 30 ëåò è ìîëîäîé ÷åëîâåê 18 ëåò) îò ïîëó÷åííûõ òðàâì
ñêîí÷àëèñü íà ìåñòå ïðîèñøåñòâèÿ.

Î÷åâèäöåâ äàííûõ ïðîèñøåñòâèé ïðîñüáà îáðàòèòüñÿ â
ñëåäñòâåííûé îòäåë ÌÌÎ ÌÂÄ Ðîññèè «Êàìåíñê-Óðàëüñ-
êèé» ïî àäðåñó: óë. Ìè÷óðèíà, 32, êàá. ¹ 414, ëèáî ïîçâî-
íèòü ïî òåëåôîíó: 32-38-84.

Îáðàçîâàíèå

Õðîíèêà ïîæàðîâ
7 ôåâðàëÿ ïî àäðåñó: ñ. Ñìîëèíñêîå, óë. Îêòÿáðüñêàÿ íà

îáùåé ïëîùàäè 30 êâ. ì îãíåì ïîâðåæäåíû äîìàøíèå âåùè,
ñòåíû, ïîòîëîê, ïîë, ìåæýòàæíîå ïåðåêðûòèå â êîìíàòå äîìà-
äà÷è. Ïðè÷èíîé ïîæàðà ïîñëóæèëî íàðóøåíèå ïðàâèë ïî-
æàðíîé áåçîïàñíîñòè ïðè ýêñïëóàòàöèè ïå÷è.

Âñåãî ñ íà÷àëà 2015 ã. íà òåððèòîðèè ãîðîäà è ðàéîíà ïðî-
èçîøëî 23 ïîæàðà, ïîäëåæàùèõ ãîñóäàðñòâåííîìó ñòàòèñòè-
÷åñêîìó ó÷åòó (çà àíàëîãè÷íûé ïåðèîä 2014 ã. – 25 ïîæàðîâ).
Íà ïîæàðàõ ïîãèáëî 2 ÷åëîâåêà (â 2014 ã. – 3), òðàâìèðîâàíî
- 2, (â 2014 ã. – 2), äåòñêîé ãèáåëè è òðàâì íå äîïóùåíî.

Ñ.Í. Ñû÷óãîâà,
èíæåíåð ÎÎÑÏ è Ï 63 ÎÔÏÑ

Âçàèìîäåéñòâèå ïåäàãîãà è ðîäèòåëåé

ÃÓ ÌÂÄ Ðîññèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, Óïðàâëåíèåì ãî-
ñóäàðñòâåííîé èíñïåêöèè áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ
30 ÿíâàðÿ 2015 ã. áûëî ïîäïèñàíî çàêëþ÷åíèå î ñîîòâåòñòâèè
ó÷åáíî-ìàòåðèàëüíîé áàçû Êàìåíñê-Óðàëüñêîãî àãðîïðîìûø-
ëåííîãî òåõíèêóìà äëÿ ïîäãîòîâêè âîäèòåëåé êàòåãîðèè «Â»,
«Ñ», «ÑÅ» è ïåðåïîäãîòîâêè âîäèòåëåé ñ êàòåãîðèè «Â» íà êà-
òåãîðèþ «Ñ» (è íàîáîðîò) îáíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì, íàïðàâ-
ëåííûì íà ïîâûøåíèå êà÷åñòâà îáó÷åíèÿ. Õîòåëîñü áû îòìå-
òèòü âåñüìà íåìàëîâàæíûé ôàêò, ÷òî íà ñåãîäíÿøíèé äåíü
òàêîå çàêëþ÷åíèå ñðåäè îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ÑÏÎ
íàøåãî ãîðîäà èìååò òîëüêî Êàìåíñê-Óðàëüñêèé àãðîïðîìûø-
ëåííûé òåõíèêóì, èç ÷üèõ ñòåí åæåãîäíî âûõîäÿò ëó÷øèå àâ-
òîìåõàíèêè, ìàñòåðà ïî òåõíè÷åñêîìó îáñëóæèâàíèþ è ðåìîíòó
ìàøèííî-òðàêòîðíîìó ïàðêà, ìàñòåðà ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî
ïðîèçâîäñòâà è òåõíèêè.

Ïðåññ-öåíòð ÊÓÀÒ

Ëè÷íàÿ áåçîïàñíîñòü ó÷àùèõñÿ
Ñîçäàíèå áåçîïàñíûõ óñëîâèé äëÿ îáó÷àþùèõñÿ ÿâëÿåòñÿ ïðè-

îðèòåòíûì íàïðàâëåíèåì äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè è ïå-
äàãîãè÷åñêîãî êîëëåêòèâà ÌÊÎÓ «Ïèðîãîâñêàÿ ñðåäíÿÿ îáùå-
îáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà».

Åæåãîäíî ó÷åáíî-âîñïèòàòåëüíûé ïðîöåññ íà÷èíàåòñÿ ïîñëå
ïîäïèñàíèÿ àêòà î ãîòîâíîñòè øêîëû ïðåäñòàâèòåëÿìè îðãàíîâ
Ðîñïîòðåáíàäçîðà, Ãîñïîæíàäçîðà, Ýíåðãîíàäçîðà. Â öåëÿõ îáåñ-
ïå÷åíèÿ áåçîïàñíîñòè øêîëüíèêîâ ñîñòàâëåíû è óòâåðæäåíû
ñîîòâåòñòâóþùèå èíñòðóêöèè. Â îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè
äåéñòâóåò ïðîïóñêíîé ðåæèì. Ðàçðàáîòàí ìåõàíèçì äåéñòâèé
ïåðñîíàëà øêîëû è ó÷àùèõñÿ â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ òåððîðè-
ñòè÷åñêîé óãðîçû, ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé. Àäìèíèñòðàöèåé
øêîëû è ðîäèòåëüñêèì êîìèòåòîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ñèñòåìàòè-
÷åñêèé êîíòðîëü îðãàíèçàöèè ïèòàíèÿ â øêîëüíîé ñòîëîâîé.
Âñå ýòî ïîçâîëèëî ñîçäàòü áåçîïàñíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ñðåäó.

Íî ðåàëüíàÿ áåçîïàñíîñòü øêîëüíèêîâ ìîæåò áûòü äîñòèã-
íóòà òîëüêî íà îñíîâå ôîðìèðîâàíèÿ ÷óâñòâà ëè÷íîé îòâåò-
ñòâåííîñòè, ñîáñòâåííûõ çíàíèé, óìåíèé è íàâûêîâ áåçîïàñ-
íîãî ïîâåäåíèÿ. Â ñâÿçè ñ ýòèì â îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäå-
íèè ðàçðàáîòàíà Ïðîãðàììà ïðîôèëàêòèêè ãèáåëè è òðàâìà-
òèçìà îáó÷àþùèõñÿ. Îáúåêòîì ïåäàãîãè÷åñêîé ðàáîòû ÿâëÿåò-
ñÿ âíóòðåííèé ìèð ðåáåíêà è êóëüòóðà ëè÷íîé áåçîïàñíîñòè
íå ïðîñòî êàê ýëåìåíòà øêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, à êàê äóõîâ-
íîé öåííîñòè â ñîçíàíèè ó÷åíèêà, ôîðìèðîâàíèå îòâåòñòâåí-
íîãî îòíîøåíèÿ ê ñîáñòâåííîé è îáùåñòâåííîé áåçîïàñíîñòè,
êîòîðîå ïîìîæåò ÷åëîâåêó â ðåàëüíîé ñèòóàöèè.

Â ðàìêàõ Ïðîãðàììû â øêîëå ðåãóëÿðíî ïðîâîäÿòñÿ çàíÿòèÿ
ïî áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ, ïî îñíîâàì áåçîïàñíî-
ñòè æèçíåäåÿòåëüíîñòè, ïðàêòè÷åñêèå çàíÿòèÿ ïî îêàçàíèþ ïåð-

âîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, òðåíèðîâî÷íûå çàíÿòèÿ ïî ýâàêóà-
öèè èç øêîëû ïðè ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèÿõ. Åæåãîäíî ïðîâî-
äèòñÿ ïðàêòè÷åñêèå îáùåøêîëüíûå ìåðîïðèÿòèÿ «Äåíü çàùè-
òû äåòåé», «Äåíü çäîðîâüÿ» è äðóãèå. Äëÿ îáó÷àþùèõñÿ îáî-
ðóäîâàíà ðåêðåàöèÿ «Óãîëîê áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæå-
íèÿ», îôîðìëåíû ñòåíäû «Ïðàâèëà áåçîïàñíîãî ïîâåäåíèÿ íà
óëèöå», «Îãîíü è äåòè», «Ñîâåòû äîêòîðà Ïèëþëüêèíà». Â äíåâ-
íèêàõ îáó÷àþùèõñÿ ðàçìåùåíû ìàðøðóòû áåçîïàñíîãî äâè-
æåíèÿ â øêîëó è äîìîé. Èñïîëüçóþòñÿ òàêèå ôîðìû ðàáîòû,
êàê òåìàòè÷åñêèå êëàññíûå ÷àñû, êîíêóðñû ðèñóíêîâ è ñîöè-
àëüíîé ðåêëàìû, èãðû, âèêòîðèíû ïî áåçîïàñíîìó ïîâåäåíèþ
â ðàçëè÷íûõ æèçíåííûõ ñèòóàöèÿõ.

Â øêîëå ðàáîòàåò îòðÿä ÞÈÄ, êóäà âõîäÿò ó÷àùèåñÿ 5 - 6 êëàñ-
ñîâ. Èíôîðìàöèÿ ïî ëè÷íîé áåçîïàñíîñòè øêîëüíèêîâ ðàçìåùà-
åòñÿ íà øêîëüíîì ñàéòå. Íà ðîäèòåëüñêèå ñîáðàíèÿ ïðèãëàøàþòñÿ
ñîòðóäíèêè îòäåëà ïðîïàãàíäû ÃÈÁÄÄ, îáñóæäàþòñÿ âîïðîñû ïî
ïðîôèëàêòèêå äåòñêîãî äîðîæíî-òðàíñïîðòíîãî òðàâìàòèçìà.

Âçàèìîäåéñòâèå ñ ïîäðîñòêàìè è äåòüìè ïðîèñõîäèò íà óâ-
ëåêàòåëüíî–ïîçíàâàòåëüíîì, ïîçèòèâíîì ôîíå, ÷òî äåëàåò ïî-
ëó÷åííûå çíàíèÿ è íàâûêè ëè÷íîñòíî–çíà÷èìûìè äëÿ øêîëü-
íèêîâ. Òàêèì îáðàçîì, â øêîëå âåäåòñÿ áîëüøàÿ ðàáîòà ïî
ñîçäàíèþ áåçîïàñíûõ óñëîâèé îáó÷åíèÿ è âîñïèòàíèÿ, ôîð-
ìèðîâàíèþ êóëüòóðû ëè÷íîé áåçîïàñíîñòè äåòåé. Ðåçóëüòàòîì
ýòîé ðàáîòû ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå ñëó÷àåâ òðàâìàòèçìà ñðåäè
îáó÷àþùèõñÿ øêîëû çà ïîñëåäíèå òðè ãîäà. 

Å.Ã. Áîðîâûõ, ðóêîâîäèòåëü îòðÿäà ÞÈÄ,
Ë.À. Ãðàêîâà, çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî ÂÐ
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