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2.5. Ответственный секретарь комиссии по приему организует ее работу, а также 

выполняет иные функции, связанные с организационно-техническим и информационным 

обеспечением деятельности комиссии по приему. 

Ответственный секретарь комиссии по приему ведет прием заявления и документов для 

приема, выдает родителю (законному представителю) поступающего документ, 

заверенный подписью, в котором содержится индивидуальный номер заявления и 

перечень представленных документов для приема. В случае подачи заявления по 

электронной почте документ направляется ответным письмом по адресу электронной 

почты, с которого осуществлялась подача заявления. 

2.6. На каждого поступающего формируется личное дело, в котором хранятся заявление и 

представленные документы для приема. Личные дела поступающих, по усмотрению 

Школы, могут храниться в Школе в течение шести месяцев с момента начала приема 

документов. 

2.7. Формой деятельности комиссии по приему являются ее заседания, проводимые в 

очной форме. 

2.8. Заседание комиссии по приему правомочно, если в нем принимает участие не менее 

половины от общего числа членов комиссии по приему. 

2.9. Решение комиссии по приему принимается простым большинством голосов 

присутствующих на заседании членов комиссии по приему путем проведения открытого 

голосования. 

2.10. При равном числе голосов на заседании комиссии по приему правом решающего 

голоса обладает председательствующий. 

2.11. Комиссия по приему не позднее следующего рабочего дня после дня получения 

протокола заседания комиссии по индивидуальному отбору рассматривает их и 

формирует с учетом определенного учредителем Школы муниципального задания на 

оказание муниципальных услуг пофамильный список поступающих, рекомендованных к 

зачислению в Школу. 

2.12. Решение комиссии по приему оформляется протоколом, который подписывается 

председателем комиссии по приему, его заместителем, членами и ответственным 

секретарем комиссии по приему, присутствующими на заседании. 

2.13. Прием поступающих ведется комиссией по приему согласно графику, 

утверждаемому директором Школы (далее - график приема). 

2.14. Прием осуществляется на основании решения комиссии по приему, принятого с 

учетом решения комиссии по индивидуальному отбору о результатах индивидуального 

отбора поступающих. 

2.15. При приеме Школа обеспечивает соблюдение прав граждан Российской Федерации, 

иностранных граждан и лиц без гражданства в области образования, установленные 

законодательством Российской Федерации. 

2.16. После завершения приема на основании пофамильных списков - рейтингов, 

протоколов приемной комиссии и решений апелляционной комиссии (при наличии) 

директор Школы издает приказ о зачислении, приложением к которому является 

пофамильный список-рейтинг принятых на обучение в образовательную организацию 

покаждой предпрофессиональной программе. 


