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1.     Общие положения 

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее – 

Политика) определяет действия по обработке персональных данных и меры 

по обеспечению их безопасности в Муниципальном автономном 

учреждении культуры «Дом культуры посёлка Врангель» Находкинского 

городского округа (далее – Учреждение, Оператор)  с целью защиты прав и 

свобод граждан при обработке их персональных данных, в том числе 

защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную 

тайну. 

1.2. Политика разработана в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (в редакции 

Федеральных законов от 28.02.2025 № 23-ФЗ, от 24.06.2025 № 156-ФЗ)  и 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

1.3. Оператор является юридическим лицом, самостоятельно 

организующим и осуществляющим обработку персональных данных, а 

также определяющим цели обработки, состав персональных данных и 

действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

1.4. Действие  Политики распространяется на все персональные данные 

субъектов, обрабатываемые Оператором с использованием средств 

автоматизации и без использования таких средств. 

1.5. Правовые основания обработки персональных данных: 

-         Конституция Российской Федерации; 

-         Трудовой кодекс Российской Федерации; 

-         Налоговый кодекс Российской Федерации; 

-         Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

-         Федеральный закон от 01.04.1996 №27 «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного 

страхования»; 

-         Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском 

учете», 

-         Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ   «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», 
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-         Устав МАУК «ДК п. Врангель» НГО; 

- договоры, заключаемые Оператором с субъектами персональных 

данных; 

- согласия субъектов персональных данных на обработку их 

персональных данных. 

2.     Цели обработки персональных данных. 

2.1. Оператор обрабатывает персональные данные в следующих целях: 

-         ведение кадрового и бухгалтерского учёта работников Учреждения, 

обеспечение соблюдения трудового законодательства; 

-         проведение собеседований на замещение вакантных должностей; 

-         оформление и исполнение договоров гражданско-правового 

характера (в том числе договоров оказания услуг, аренды, возмездного 

оказания услуг); 

-         регистрация и учет лиц, посещающих культурно-массовые 

мероприятия, кружки, студии; 

-         рассмотрение обращений граждан, в том числе поступивших через 

официальный сайт и электронную почту; 

-         организация статистического учета и формирование отчётности, в 

том числе в автоматизированной информационной системе «Статистика»; 

- передача персональных данных в Управление культуры Находкинского 

городского округа в целях ведомственного контроля, бюджетного 

финансирования и формирования сводной отчётности; 

- фото и видеосъемка мероприятий с последующим размещением 

материалов на официальном сайте и в социальных сетях Учреждения. 

3.     Основные понятия, используемые в настоящей Политике 

В настоящей Политике используются следующие основные понятия: 

1) персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

2) оператор – муниципальное автономное учреждение культуры «Дом 

культуры посёлка Врангель» Находкинского городского округа; 

3) обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием 
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средств автоматизации или без использования таких средств с 

персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение; 

4) автоматизированная обработка - обработка персональных данных с 

помощью средств вычислительной техники; 

5) распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

6) предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц; 

7) блокирование персональных данных - временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения); 

8) уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных 

в информационной системе персональных данных и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители; 

9) обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

10) информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 

11) биометрические персональные данные – сведения, 

характеризующие физиологические и биологические особенности 

человека, на основании которых можно установить его личность 

(фотография, видеоизображение, отпечатки пальцев и др.). 

 

4.     Принципы обработки персональных данных 

4.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и 

справедливой основе. 
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4.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 

обработка, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

4.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 

собой. 

4.4. Обрабатываются только те персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. 

4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствуют заявленным целям обработки и не являются избыточными.  

4.6. При обработке персональных данных обеспечиваются точность,  

достаточность и актуальность персональных данных.  Оператор принимает 

необходимые меры по удалению и уточнению неполных и неточных 

данных. 

4.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных,  не дольше, чем 

этого требуют цели обработки, если срок хранения не установлен 

федеральным законом или  договором. 

4.8. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, 

обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 

данные без согласия субъекта, если иное не предусмотрено федеральным 

законом. 

5.     Условия обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением 

принципов и правил, предусмотренных Федеральным законам № 152-ФЗ. 

Обработка персональных данных осуществляется в следующих случаях: 

- наличие согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных (оформленного отдельным письменным 

документом); 

- обработка необходима для достижения целей, предусмотренных  законом, 

для осуществления и выполнения возложенных на Оператора функций, 

полномочий и обязанностей; 

- обработка необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных; 
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- обработка необходима для осуществления прав и законных интересов 

Оператора или третьих лиц при условии, что не нарушаются права и 

свободы субъекта персональных данных; 

- обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к 

которым предоставлен субъектом персональных данных (общедоступные 

персональные данные). 

Важное требование (ч. 3 ст.9 Федерального закона № 152-ФЗ в ред. От 

24.06.2025 № 156 – ФЗ): 

Согласие на обработку персональных данных оформляется отдельным 

документом. Запрещается включать условия о согласии в текст договоров, 

заявлений, оферт, трудовых контрактов, правил оказания услуг, 

пользовательских соглашений, а также получать согласие путем 

проставления отметки (галочки) в электронной форме без отдельного 

акцепта. 

5.2. Обработка специальных категорий персональных данных (раса, 

национальность, политические взгляды, религиозные или философские 

убеждения, состояние здоровья, интимная жизнь) не допускается, за 

исключением случаев, прямо предусмотренных ч. 2 с. 10 Федерального 

закона № 152-ФЗ. 

5.2.1. Особенности  обработки персональных данных 

несовершеннолетних лиц.   

Обработка персональных данных лиц, не достигших 18-летнего возраста, 

осуществляется Оператором только при наличии письменного согласия 

законного представителя (родителя, усыновителя, опекуна). 

Форма согласия должна быть строго раздельной: 

- согласие на сбор, хранение и обработку данных для посещения 

кружков/мероприятий; 

-  согласие на фото и видеосъёмку с последующей публикацией 

(оформляется отдельным документом); 

5.3. Обработка специальных категорий персональных данных 

незамедлительно прекращается, если устранены причины, вследствие 

которых осуществлялась обработка, если иное не установлено 

федеральным законом. 

5.4. Биометрические персональные данные (фотография, 

видеоизображение ) обрабатываются Оператором в следующих целях: 
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-  фото и видеосъёмка культурно-массовых мероприятий; 

- формирование архива Учреждения; 

- размещение материалов на официальном сайте и в социальных сетях. 

5.6. Поручение обработки персональных данных другому лицу 

5.6.1. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому 

лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим 

лицом договора. 

5.7. В случае, если Оператор поручает обработку персональных данных 

другому лицу, ответственность перед субъектом персональных данных за 

действия указанного лица несет Оператор. Лицо, осуществляющее 

обработку персональных данных по поручению Оператора, несет 

ответственность перед Оператором. 

6.     Описание обработки персональных данных 

6.1. Персональные данные обрабатываются Оператором с использованием 

средств автоматизации и без использования таких средств. Перечень 

действий (операций) с персональными данными: сбор, запись, 

систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передача (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение. 

6.2. При исключительно автоматизированной обработке персональных 

данных запрещается принятие решений, порождающих юридические 

последствия в отношении субъекта персональных данных или иным 

образом затрагивающих его права и законные интересы, за исключением 

случаев, если имеется согласие в письменной форме субъекта 

персональных данных или такие случаи предусмотрены федеральными 

законами. 

6.3. Оператор  разъясняет субъекту персональных данных порядок 

принятия решения на основании исключительно автоматизированной 

обработки его персональных данных и возможные юридические 

последствия такого решения, предоставляет возможность заявить 

возражение против такого решения, а также разъяснить порядок защиты 

субъектом персональных данных своих прав и законных интересов. 

7. Сроки обработки персональных данных 
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7.1. В случае достижения цели обработки персональных данных Оператор 

обязан прекратить обработку и уничтожить персональные данные  в срок, 

не превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки, если иное не 

предусмотрено договором и федеральным законом. 

7.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных 

Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты  выявления, 

обязан прекратить неправомерную обработку. Если обеспечить 

правомерность обработки невозможно, Оператор в срок, не превышающий 

10 рабочих дней, обязан уничтожить такие персональные данные. 

7.3. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку  Оператор обязан прекратить  обработку и уничтожить 

персональные данные в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты 

поступления отзыва, если иное не предусмотрено договором иди 

федеральными законами. 

7.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных 

в указанные сроки  Оператор осуществляет блокирование таких 

персональных данных или обеспечивает их уничтожение в срок не более 

чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами. 

8.     Меры в области обработки и защиты персональных данных 

8.1. Оператором предусмотрено принятие мер, необходимых и достаточных 

для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

нормативными правовыми актами, в том числе: 

- назначение лица, ответственного за организацию обработки 

персональных данных; 

- издание локальных актов по вопросам обработки персональных данных; 

- определение угроз безопасности персональных данных при их обработке 

в информационных системах; 

- установление уровней защищенности персональных данных; 

-применение средств защиты информации, прошедших оценку 

соответствия; 

-оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных; 

- учет машинных носителей персональных данных; 

- обнаружение фактов несанкционированного доступа  и принятие мер; 
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- восстановление персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа; 

- установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым 

в информационной системе, регистрация и учёт всех действий с 

персональными данными; 

- ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства о 

персональных данных,  требованиями к защите персональных данных, 

локальными актами Оператора; 

- осуществление внутреннего контроля и аудита соответствия обработки 

персональных данных требованиям законодательства. 

9.     Права субъекта персональных данных 

9.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

- подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

- правовые основания и цели обработки; 

- цели и применяемые  способы обработки; 

- наименование и место нахождения Оператора; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к субъекту, 

источник их получения; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав; 

- сведения о лицах, которым персональные данные были переданы 

(включая головную организацию). 

9.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора 

уточнения его персональных данных, их блокирования, отзыва или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки. 

9.3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами 

(в частности, если доступ нарушает права и законные интересы третьих 

лиц). 
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9.4. Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, 

услуг на рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным 

потребителем с помощью средств связи допускается только при условии 

предварительного согласия субъекта персональных данных. 

9.5. Если субъект персональных данных считает, что Оператор 

осуществляет обработку его персональных данных с нарушением 

требований Федерального закона № 152-ФЗ, он вправе обжаловать 

действия или бездействия Оператора в уполномоченный орган по защите 

прав субъектов персональных данных (Роскомнадзор)  или в судебном 

порядке. 

9.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и компенсацию 

морального вреда в судебном порядке. 

10.           Контроль и надзор за обработкой персональных данных 

10.1. Уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 

данных, на который возлагается обеспечение контроля и надзора за 

соответствием обработки персональных данных требованиям 

Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 

является федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных 

технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор). 

10.2. Территориальный орган: Управление  Роскомнадзора по Приморскому 

краю. 

  11. Ответственность за нарушение требований законодательства в 

отношении обработки персональных данных 

11.1. В соответствии со ст. 24 Федерального закона № 152-ФЗ лица, 

виновные в нарушении требований данного Федерального закона, несут 

предусмотренную законодательством Российской Федерации 

ответственность. 

11.2. Моральный вред, причинённый субъекту персональных данных 

вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки 

персональных данных, а также требований  к защите персональных 

данных, подлежит возмещению в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. Возмещение морального вреда осуществляется 

независимо от возмещения имущественного вреда и понесённых убытков. 

11.3. В соответствии с Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях (в редакции, действующей с 2025 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=114129;fld=134;dst=100030
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года) за нарушение установленного порядка обработки персональных 

данных предусмотрены административные штрафы: 

- на должностных лиц: до 700 000 рублей; 

- на юридических лиц: до 6 000 000 рублей (за отдельные нарушения – до 

15 000 000 рублей при повторной утечке). 

11.4. Уголовная ответственность за неправомерный доступ к информации, 

ее уничтожение, блокирование, модификацию предусмотрена статьями 

272,273 и 274 Уголовного кодекса Российской Федерации 

 

Приложение № 1 

Форма заявления на предоставление информации об обработке 

персональных данных (для взрослого субъекта) 

 

Директору МАУК «ДК п. Врангель» НГО 

Борода Д.В. 

 

от____________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя полностью) 

_____________________________________ 
(наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

_____________________________________ 
(адрес регистрации, контактный телефон, e-mail) 

 

 

Заявление 

            Прошу предоставить мне для ознакомления информацию об 

обрабатываемых персональных данных, относящихся ко мне, в том числе: 

 подтверждение факта обработки персональных данных; 

 правовые основания и цели обработки; 

 перечень обрабатываемых персональных данных; 

 сроки обработки и хранения; 

 сведения о лицах, которым были переданы мои персональные данные 
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(включая головную организацию). 

 

(дата) 

 

(подпись) 

 

(расшифровка подписи) 

 

 

Приложение № 2 

Форма заявления об уточнении (изменении) персональных данных 

 

Директору МАУК «ДК п. Врангель» НГО 

Борода Д.В. 

 

от ___________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя полностью) 

_____________________________________ 
(наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

 

Заявление 

           Прошу уточнить (изменить) мои персональные данные, 

обрабатываемые Оператором, а именно: 

 

(указать, какие данные подлежат уточнению и их новое значение) 

в связи с: 

_______________________________________________________________ 

(указать причину: смена фамилии, адреса, телефона и т.п.) 

 

(дата) 

 

(подпись) 

 

(расшифровка подписи) 
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Приложение № 3 

Форма заявления об отзыве согласия на обработку персональных 

данных (для взрослого субъекта) 

 

Директору МАУК «ДК п. Врангель» НГО 

Борода Д.В. 

 

от ___________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя полностью) 

_____________________________________ 

(наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

 

Заявление об отзыве согласия на обработку персональных данных 

 

         Настоящим заявлением отзываю своё согласие на обработку моих 

персональных данных, предоставленное Оператору ранее. 

В соответствии с ч. 5 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» прошу в течение 3 рабочих дней с момента 

получения настоящего отзыва прекратить обработку моих персональных 

данных и уничтожить их, а также обеспечить уничтожение персональных 

данных у лиц, которым они были переданы (включая головную 

организацию). 
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(дата) (подпись) 
(расшифровка 

подписи) 

 

 

 

 

Приложение № 4 

Форма заявления об уничтожении персональных данных (для 

взрослого субъекта) 

 

Директору МАУК «ДК п. Врангель» НГО 

Борода Д.В. 

 

от ___________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя полностью) 

_____________________________________ 

(наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

 

Заявление 

       Прошу уничтожить мои персональные данные, обрабатываемые 

Оператором, а именно: 

 

(указать, какие именно персональные данные подлежат уничтожению) 

в связи с: 

_______________________________________________________________ 

(указать причину: достижение цели обработки, отсутствие законных 

оснований для дальнейшей обработки и т.п.) 

 

(дата) 

 

(подпись) 

 

(расшифровка 

подписи) 
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