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Шрифт Times New Roman, размер шрифта 12 или 14. 

 

Шаблон для раздела «Галерея прошедших событий» (как готовить 

материал) 

Подробный развернутый рассказ о прошедшем мероприятии, сопровождающийся 

фото-, видео-, аудиоматериалами. 

Материал обязательно должен содержать: 

Заголовок 

Вводный текст – первый абзац в котором четко указано что где и когда проходило, 

кто организатор мероприятия, в рамках какой программы или проекта оно 

осуществлялось. 

Основной текст, в котором в изложен ход мероприятия, его суть и подведены итоги. 

Фотоматериалы (видео-, аудио-, иллюстративные материалы), которые перекликаются 

с текстом статьи. Фотографии НЕ ГРУЗЯТСЯ В ТЕКСТ! Все картинки сохраняются 

отдельными файлами, в формате JPG. Перед загрузкой архивируются с помощью 

программы ZIP и загружаются в раздел «Галерея» (!). Подписи к фото ставятся в 

конец текста. После надписи «Подписи к фотографиям» 

 

Шаблон для раздела «Новости» (как писать новостные материалы) 

Материал новости – это краткий анонс предстоящего события, который должен быть 

размещен не позже чем за 3–4 дня до события. 

Материал обязательно должен содержать: 

Заголовок. 

Иллюстрация (небольшая картинка, это может быть эмблема мероприятия, фото 

презентуемого автора, обложка представляемой книги, просто тематическая 



картинка). Картинка сохраняется отдельным файлом в формате JPG и грузится не 

вместе с текстом, а отдельно во вкладку «Иллюстрация». 

Вводный текст – первый абзац, в котором четко указано, что, где и когда проходило, 

кто организатор мероприятия, в рамках какой программы или проекта оно 

осуществлялось. 

Основной текст, в котором в краткой, но доступной форме излагается суть и цели 

мероприятия, указывается на какую аудиторию оно рассчитано и кто будет его 

участниками. 
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