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НурымоваЕ.И.

положение
по защите с;ryжебной информации ограниченного распростраЕеНия

в МБУК МоСР <<Межпоселенческая библиотека)>

1.оБIциЕ положЕIмя
- Положение о порядке обращения со сrryжебной информацией ограниченного

распространения в МБук моср <<межпоселенческая библпотекa>> определяет

порядок обращения со служебными документами, содержащими служебную
информацию ограниченного досryпа (распространения) с учетом положений
Федерального закона от 27 июля 2006 года J\Ъ 149-ФЗ (Об инфОРМаЦии,

информационных технологиях и о защите информацииD, Правительства
Российской Федерации от 11 февра_гrя 20117 J\b 176 <<Об утверждении требований к
антитеррористической защищенности объектов (территорий) в СфеРе КУЛЬТУРЫ И

формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)>.
- Настоящее Положение определяет порядок обращениrI с документамй и

другими матери€tльными носителями информации, содержащими инфОРМаЦИЮ

ограниченного распространения в МБук моср <<межпоселенческая библиотека)>.

- К служебной информации огранш{енного распросфанения оТНоСиТСЯ

несекретная информация, касающаяся деятельности МБУК МОСР
<<Межпоселенческая библиотека>>, ограничение на распространение которой

диктуется сrryжебной необходимостью. На документах, содержащих служебную
информацию о|раниченного распространения, проставляется пометка <,.щля

служебного пользованиrI),

2. кАтЕгорlryI доJIжностных JIиц, уполномочЕнных
ПЕРЕДЛВАТЬ СЛУЖЕБНУЮ ИНФОРМАr$,ffО

установить следующие категории должностных Лиц, уполномоченных
передаватъ служебную информацию :

- Нурымова Е.И.- директору МБУК МОСР <<Межпоселенческая библиотека))l

- Полякова Д.С.- заместителю директора rrо АХЧ (ответственныЙ За

антитеррористическую и антиэкстремистскую рабоry);
Щолжностные лица, принявшие решение об отнесении СлУЖебНОй

информации к разряду ограниченного распростраЕения, несут персон€}JIьIIую

ответствеЕность за обоснованность принrIтого решениrI. Заразглашение сrryжебной

информации ограниченного распросц)анения, за нарушение порядка обращениlI С

документами, содержащими такую информацию, ответственные лИЦа МОryТ бЫТЬ

привлечены к дисциплинарной ответственности.

з. приЕм, учЕт (рЕгистрдrия) докумЕнтов, сошрждщих
ИНФОРМАlЦ4IО ОГРАНИtIЕННОГО РАСПРОСТРАНЕIМЯ



Прием, учет (регистрация) документов, содержащих информацию
ограниченного распространениrI, осуществляет директор.

,.Щокументы с пометкой <Щля слryжебного полъзования>>:

- передаются ответственным лицам под расписку:
- пересылаются по почте ценным заказным почтовым отправлением:

- хранятся в сейфе.
Запрещается сканирование - введение в систему электронного

документооборота электронной версии документов с пометкой <Щля слцrжебного
полъзования)).

Уничтожение документов с пометкой <Щля служебного пользования>,

утративших свое IIрактическое значение, IIроизводится по акту.

4. ЗАКЛIОЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖ ЕIМЯ
Настоящие Правила действуют до приЕrIтиrI HoBbIx. Изменения в

настоящие Правила моryт вноситься в МБУК МОСР <<Межпоселенческая
библиотека>> в соответствии с действующим законодательством Российской
Федерации и Уставом МБУК МОСР <<Межпоселенческая библиотека>).

Настоящие Правила вносятся в Номенклаryру дел МБУК МОСР
<<Межпос еленческ ая биб лиотека>).

ознакомлены:
Заместитель директора по АХЧ

й/-
,! Полякова А.С.


