Любительские объединения, кружки и клубы по интересам читателей прочно вошли в практику библиотечной работы. Они создают в библиотеках такую обстановку, где можно легко и свободно общаться, где люди реализуют себя, открывают свои способности и таланты, находят друзей и соратников.

Предлагаем методические рекомендации по составлению регламентирующих документов, советы, по организации библиотечной работы любительских объединений по интересам.
Советы по организации любительских объединений по интересам
1) Учитываются интересы и пожелания членов клуба;

2) Намечая направления клубной деятельности составляйте перспективный план на 3-5 лет, но в начале планируется работа на 1 год;

3) Годовой план работы клуба по интересам представляет собой тематический план занятий, их названия, содержание, форма проведения и домашнее задание;

4) Деятельность клуба обязательно отражается в годовом плане и годовом текстовом отчете библиотеки;

5) Учет работы клуба по интересам ведется в «Дневнике» (или «Тетради учета работы клуба»). На каждое мероприятие заполняются паспорта, которые хранятся в папке КЛО.

6) Список участников клуба можно оформлять в таблице или картотеке, где кроме имени и фамилии, указывается домашний адрес, телефон (если это ребенок - № школы, класс), место работы и т.д.

7) Всю документацию, отражающую деятельность клуба, необходимо хранить в отдельной папке.
Все документацию лучше хранить в отдельной папке;

8) Желательно вести летопись клуба, обычно это альбом, на обложке которого написано название клуба по интересам. Содержание альбома зависит от того, насколько творчески, нешаблонно вы вместе с активом отнесетесь к его оформлению;

9)  Следует регулярно информировать в социальных сетях о работе КЛО;
10) Атрибутика, традиции клуба по интересам могут быть представлены необычно, а фоторепортажи проводимых занятий – весело, с шутливыми комментариями;

11) Можно выпускать клубную газету, оформлять специальные выпуски стенгазет к знаменательным и памятным датам, стенды – фотоотчеты об интересных событиях и клубных мероприятиях;
 Кроме того, альбомы, стенгазеты, стенды, информация на сайте являются хорошей рекламой клуба по интересам и привлекают в него новых членов.
Для организации клуба необходимы следующие документы:

·  Паспорт клуба по интересам - основополагающий документ клуба. В паспорте прописано структурное подразделение, отдел, название, направление работы, адрес, год и место создания, количество членов клуба, периодичность заседаний, данные о руководителе клуба;
Паспорт клуба по интересам
____________________________________
(Наименование структурного подразделения, отдел)

Название клуба_____________________

Направление работы__________________

Адрес_______________________________

Год и месяц создания клуба____________

Количество членов клуба______________

Количество членов Совета_____________

Периодичность заседаний______________

Фамилия, имя, отчество руководителя клуба_____________________________

год рождения________________________

Образование________________________

Дата заполнения ____________20_____ г.

Подпись руководителя клуба_____
·  Устав (Положение о клубе), определяющий основные правила работы, направленность работы, права и обязанности членов клуба. Устав можно начать с эпиграфа, который будет лозунгом и девизом клуба. 
В уставе прописаны все основные стороны организации и деятельности клуба: наименование, кем организован, где и для кого; цели и задачи; права и обязанности членов; построение клуба и органы самоуправления; структура клуба.
·  Программа и план работы клуба. Составляется план работы на год, руководителем клуба. В плане работы указывают наименования мероприятий, срок исполнения, ответственное лицо, отметка о выполнении.

Заседания клубов и любительских объединений проводятся не реже 1 раза в месяц. 
Все мероприятия, проведенные в рамках клуба, записываются в III части Дневника работы библиотеки в хронологическом порядке.

·  Список участников клуба 
(с обязательным указанием)

№ п/п

Фамилия, имя, отчество

Дата рождения (день, месяц, год)

Место работы, должность (место учебы, класс)

Адрес, контактный телефон
Руководитель клуба ____________ Ф.И.О.
· «Дневник» (или «Тетрадь учета работы клуба»). В этом документе отражается работа клуба. По мере проведения, в хронологическом порядке фиксируются, описываются с разной степенью полноты и анализируются все основные мероприятия клуба: заседания, сборы, встречи и т. д., как запланированные, так и незапланированные.
Примерная схема ведения дневника:

- Дата проведения

-Краткое описание проведенного мероприятия (где проведено, кем, основные и наиболее удачные моменты)

- Количество, категория присутствующих.
- Краткий анализ (положительные стороны и недостатки)
· Сценарии массовых мероприятий. 
К сценариям прилагаются паспорта мероприятий и хранятся вместе.

·  У Клуба должна быть своя атрибутика – название, эмблема, девиз, отвечающие основному направлению работы Клуба.
Необходимо учесть, что деятельность клуба должна быть видимой не только для членов клуба, но и любого посетителя библиотеки, потенциального участника читательского объединения. Для этого библиотеки оформляют информационные уголки, в которых отражается история клуба, новости, программа, атрибутика и т.п. Наглядными материалами – альбомами, книжными выставками, оформленными членами клуба, – пользуются все читатели библиотеки. Таким образом, происходит своеобразная реклама деятельности библиотеки по определенному направлению и работы читательского объединения.
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