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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о библиотеке и фонотеке КГБ ПОУ «Норильский 

колледж искусств» разработано на основании Примерного положения о библиотеке, 

рекомендованного Центральной библиотечно- информационной комиссией 

Минобразования РФ 5.12.2002 г. и на основании письма Минобразования РФ от 17.12.2002 

г. № 27-54-727/14 «О направлении Примерного положения о библиотеке среднего 

специального учебного заведения и Примерных правил пользования библиотекой среднего 

специального учебного заведения». 

1.2. Библиотека, фонотека Краевого государственного бюджетного  

профессионального образовательного учреждения «Норильский колледж искусств» (далее - 

Колледж), обеспечивает учебной, научной, справочной, художественной литературой, 

периодическими изданиями, информационными материалами, а также видео-, 

аудиоматериалами и электронными ресурсами учебно-воспитательный процесс, а также 

центром распространения знаний, духовного и интеллектуального общения, культуры. 

1.3. Библиотека, фонотека в своей деятельности руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской федерации», Федеральным законом №78-ФЗ «О библиотечном деле» (с 

изменениями и дополнениями), постановлениями Правительства Российской Федерации и 

нормативными правовыми актами государственных органов управления образованием по 

вопросам, отнесенным к их компетенции, Уставом колледжа, приказами и распоряжениями 

директора колледжа, инструктивно-методическими материалами Центральной 

библиотечно-информационной комиссии Минобразования России, Системой стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу, а также настоящим Положением. 

1.4. В структуру библиотеки входят: 

абонемент (форма библиотечного обслуживания, предусматривающая выдачу на 

определенных условиях документов для использования вне библиотеки); 

читальный зал (форма обслуживания читателей, предусматривающая выдачу 

произведений печати и других документов для работы в помещении библиотеки, 

специально оборудованном для читателей и работы с документами, специализированный 

электронный читальный зал, оснащенный персональными компьютерами с выходом в 

Интернет для индивидуальной самостоятельной работы пользователей с электронными 

библиотечными ресурсами, дополняющими систему действующих фондов библиотеки, а 

также с ресурсами сети Интернет); 

фонотека (выдача видео-, аудиоматериалов как для использования вне фонотеки так 

и в помещении фонотеки). 

1.5. Колледж финансирует деятельность библиотеки, фонотеки и осуществляет 

контроль за ее работой в соответствии с действующим законодательством РФ. 

1.6. Библиотека, фонотека в своей деятельности отражает сложившееся в обществе 

идеологическое и политическое многообразие. Не допускается цензура, ограничивающая 

право пользователей на свободный доступ к библиотечным, фонотечным фондам и 

информации. 

1.7. Порядок доступа к фондам, перечень основных услуг и условия их 

предоставления определяются правилами пользования библиотекой, фонотекой. 



 

 

2. Основные задачи библиотеки 

2.1. Полное и оперативное библиотечное и информационно - библиографическое 

обслуживание студентов, преподавателей, сотрудников колледжа в соответствии с 

информационными потребностями пользователей. 

2.2. Формирование фонда библиотеки, фонотеки в соответствии с профилем 

колледжа, требованиями федеральных государственных образовательных стандартов 

среднего профессионального образования, рабочими программами по учебным 

дисциплинам, профессиональным модулям, рекомендациями и заявками преподавателей 

колледжа, а также перечнями учебных изданий для образовательных организаций, 

реализующих образовательные программы по специальностям среднего 

профессионального образования. 

2.3. Организация и ведение справочно-библиографического аппарата в 

автоматизированном и традиционном режимах. 

2.4. Формирование библиотечно-информационной культуры, обучение 

пользователей современным методам поиска информации, привитие навыков пользования 

книгой, информационными ресурсами, в том числе электронными. 

2.5. Совершенствование работы библиотеки на основе внедрения современных 

технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов. 

2.6. Координация деятельности с администрацией, преподавательским составом и 

подразделениями колледжа. 
3. Основные функции 

3.1. Библиотека организует дифференцированное обслуживание пользователей в 

читальном зале, на абонементе и фонотеке, применяя методы индивидуального и 

группового обслуживания. 

3.2. Бесплатно обеспечивает пользователей основными библиотечными, 

фонотечными услугами: 

- предоставляет полную информацию о составе книжного фонда и фонда фонотеки 

через систему каталогов, картотек и с использованием других форм библиотечного 

информирования; 

- оказывает консультативную помощь в поиске информации и выборе литературы; 

- предоставляет во временное пользование печатные издания, аудио-, 

видеоматериалы, электронные ресурсы и другие документы из библиотечного фонда и 

фонда фонотеки; 

- выполняет тематические, адресные и другие библиографические справки, 

составляет по запросам списки литературы, проводит библиографические обзоры, 

организует книжные выставки; 

- участвует в создании электронной базы данных учебной, художественной и 

методической литературы, как основы единой информационной среды колледжа; 

- обеспечивает доступ к печатным и электронным образовательным и 

информационным ресурсам. 

3.3. Повышает качество библиотечных услуг на основе технического оснащения 

библиотеки, компьютеризации библиотечно-информационных процессов. 



 

 

3.4. Обеспечивает комплектование фонда необходимыми печатными и 

электронными учебными изданиями (включая учебники и учебные пособия), 

методическими и периодическими изданиями по всем входящим в реализуемые основные 

образовательные программы учебным дисциплинам в соответствии с нормами, 

установленными федеральными государственными образовательными стандартами, а 

также в соответствии с профилем колледжа, рабочими программами по учебным 

дисциплинам, профессиональным модулям, рекомендациями и заявками преподавателей. 

Приобретает нотную, справочную, художественную литературу и другие виды изданий. 

3.5. Изучает степень удовлетворения пользовательского спроса с целью 

корректировки комплектования и приведения в соответствие состава и тематики фонда. 

Анализирует обеспеченность студентов учебниками, учебными пособиями, нотной, 

художественной и другой литературой, необходимой для использования в образовательной 

деятельности. 

3.6. Осуществляет учет, размещение и проверку фонда, обеспечивает его 

сохранность и режим хранения, регистрацию и др., в соответствии с приказом 

Министерства культуры России №1077 от 08.10.2012 «Об утверждении Порядка учета 

документов, входящих в состав библиотечного фонда» (зарегистрировано в Минюсте 

России 14.05.2013 №28390) и приказом Министерства образования России №2488 от 

24.08.2000 "Об учете библиотечных фондов библиотек образовательных учреждений". 

3.7. Исключает литературу из фонда в соответствии с нормативными актами. 

Производит отбор непрофильных и дублетных изданий. 

3.8. Ведет систему библиотечных каталогов и картотек в традиционных (карточных) 

и электронных формах. 

3.9. Организует для студентов занятия по основам библиотечно- 

библиографических знаний. Прививает навыки поиска информации и ее применения в 

учебном процессе. 

3.10. Координирует работу с администрацией, преподавательским составом и 

подразделениями колледжа. 

4. Документация 

4.1. Библиотека, фонотека ведет документацию и учет своей работы в установленных 

формах: 

- формуляры читателей; 

- тетрадь учета выдачи литературы на групповые занятия;  

-журнал статистики выдачи литературы на абонементе;  

- дневник работы библиотеки; 

- тетрадь учета книг и других документов, принятых от читателей взамен утерянных; 

- дневник работы фонотеки; 

- инвентарные книги учета библиотечного фонда (в т.ч. в электронной форме); 

- суммарные книги учета библиотечного фонда;  

- паспорт библиотеки; 

- паспорт фонотеки.  

 



5. llpana H o6qtaHHocrn

5.1. En6,ruorera, QoHorera HMeer npaBo:
- npeIcTaB-.IrTb Ha paccMOTpeHI4e H vTBepIileHIIe -lllpeh-ToP\ irrr-ali_Lii: :]--€!\-:H

noK)''MeHToB: rlpaBH-la [o.-Ib3oBaHr{, 6u6rrEorexoii. Qouorexol"r. no.toxeHiie t-, 6ir6-:iao:alia.

Qouorexe. .toJxHocrHbre rrHcrpyKuvr4 v Lp.:

- 3HaKo\IHTbc, c t'qe6srtuu [naHaMu. pa6ouurnr nporpa\t\ta\tu xo-ale-uxa. Ilo--ryri3Tb rr]
crpyKTypHblx rloJpa3.f,e.resufi KoJIneIxa \rarepuarbr rr cBe.teHru. seodxo-1n\{He :Lnr F€rrreHrirr
rrocraBJreHHbrx neper 6lr6ruorexofi :aAa.r ;

- IIpeACTaBiIrTb KOxJICAX B pa3nl'IqHblx vqpeXJeHII-fl\ Il OpraHII3aUIU\ B npe]eJa\ CBGI"I
KoMIIeTeHIILIH, [pHHI4Marb yrracrue r pa6ore xonQepeHurrr"r- coBetuaHnr-t rr ce\tnHapoB rro
BonpocaM 6u6nraore.IHofi r.r unQoplraqzoHso-6r.r6,ruorpaQrrqecr\or"r -terre.tbHocrrr:

- BxoAr.rrb B 6u6lprorerrHhre o6reAunesx.s B vcraHoBJeHHo\r .ter"rcrB\-roruu\r
3aKOHOAaTCJ'IbCTBOM n0pfl AKe.

5.2. Pa6orHHKH 6H6.nnorercu u QonoreKr o6q:aHH:
- o6ecne.Iurr cso6oAuufi rocryn noJrb3oBarerefi K KHHxHoM)' Qou.u,v, QoHay Br.rleo-,

ayAI{oMarepI{iIJIaM, 3JIeKTpoHHbrM pecypcaM 6u6tuotercu. a raKxe uuQopuaqproHHbrM
cnpaBorrHbrM rr [or{cKoBbrM cr{creMaM r,r rrHbrM unQopuaqrroHHbrM pecypcaM;

- I43yrlarb o6ecne.{eHHocrb cryAeHToB Heo6xoArauofi ,r ureparyp ofi ; rau$opnrupoBarb
qurarerefi o6o scex BuAax npeAocraBJrf,eMbrx 6z6nraorerofi ycnyr;

- coBeprrreHcrBoBarb 6u6,rzoreqsoe LI unSopuaquosso- 6u6,'raorpa$r4qecKoe
o6clyNznaHVe;

- o6ecne.rr,rBarb Bbr coKyro KyJrbrypy o6clyNun aHnfl;
- oKa3blBarb qlarareJlrM uoMorrlr s eH6ope ueo6xoArauoft Jrr,rreparypbr t4 r,rcroqHlrKoB

IaHQopuaqllu, [poBoAf, ycrHhre KoHcyJrbratfuyt, opraHr43y-[ KHr4xHbre BbrcraBKr,r, o6soprr, ,4nu
unQopnaaq fiw u qpyru4 e Meponp Ltflrr4fl;

- [poBoII,ITB B HarIaJIe yveouoro roAa [epeperr{crparlurc qr.rTaTeIefi, crymatrereir;
- o6ecne.Il,ITb coxpaHHocrb r{ pauraoHaJrbHoe r{c[oJrb3oBaHlre 6u6luorerrHbrx Qon4or;
- co3AaBarr ueo6xogr{Mhre ycJroBr{s AJu xpaHeHr.r, AoKyMeHToB;
- npoBo.qurr uelxrfi peMoHT Knr.rr;
- co3AaBarb v rloAAepxl4Barb nona$oprnbre ycnoBr4fl.g.lfl pa6oru .rzrarereft, clymareleft.

CO|JIACOBAHO:
Begyurfi ropprcKoHcynbr. MaHanoea
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