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ИНСТРУКЦИЯ
О порядке действий работников в случае задымления или пожара 

и проведении эвакуации людей из здания школы

1. Обязанности и действия работников при пожаре.

1.1. При возникновении пожара первоочередной обязанностью каждого 
сотрудника учреждения является спасение жизни людей.

1.2. Каждый сотрудник, обнаруживший запах гари, дыма и другие признаки 
загорания, обязан:

- немедленно оповестить об обнаружении пожара учащихся и всех работников, 
руководство учреждения, а также сотрудников охраны;

- привести в действие систему оповещения людей о пожаре посредством ручного 
пожарного извещателя;

- немедленно сообщить о пожаре в пожарную часть по телефону 01 или с 
мобильного 101,112, с указанием точного адреса и места пожара, а также сообщить 
свою фамилию, порядок подъезда к объекту и ответить на возможные вопросы 
диспетчера пожарной охраны;

- в случае угрозы для жизни людей принять немедленные меры к предотвращению 
паники и быстрейшей эвакуации, а при условии отсутствия угрозы жизни и здоровью 
людей меры по тушению пожара в начальной стадии.

1.3. Должностные лица, прибывшие к месту пожара (находящиеся на месте 
пожара), обязаны:

- проверить факт вызова пожарной охраны и поставить в известность вышестоящее 
руководство;

- организовать спасание людей с использованием для этого имеющихся сил и 
средств;

- проверить включение автоматической системы противопожарной защиты 
(системы оповещения людей о пожаре);

- при необходимости выполнить (организовать) отключение электроэнергии (за 
исключением систем противопожарной защиты), а также выполнить другие 
необходимые мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и 
задымления помещений здания;

- прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по 
ликвидации пожара;

- удалить за пределы опасной зоны учащихся и всех работников, не участвовавших 
в тушении пожара и организовать проверку наличия эвакуированных из здания людей 
по имеющимся спискам;

- организовать оказание первой помощи пострадавшим, при необходимости 
вызвать медицинскую службу;

- осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделения 
пожарной охраны;

- обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими 
участие в тушении пожара;



- из числа работников, не задействованных в тушении пожара, организовать и 
выставить посты безопасности на выходах из здания, чтобы исключить возможность 
входа посторонних лиц в здание, где возник пожар;

- одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту 
материальных ценностей;

- выделить для встречи пожарных подразделений лицо, хорошо знающее 
расположение подъездных путей, и оказать помощь в выборе кратчайшей дороги к 
очагу возгорания;

- по прибытии пожарного подразделения сообщить руководителю пожарной 
охраны все необходимые сведения о наличии людей в здании, конструктивных и 
технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, других 
сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара;

В дальнейшем необходимо строго выполнять указания руководителя
подразделения пожарной охраны.

2. Проведение эвакуации людей в случае пожара. Обязанности ответственных 
за эвакуацию.

2.1. Ответственными за эвакуацию людей по этажам являются:
- 1 этаж -  Иванова М.А. -  заведующий хозяйством;
- 2 этаж -  Степанцова В.В. -  заместитель директора по общим вопросам;
- 3 этаж -  Филимонова А.А. -  методист;
- 4 этаж -  Трифонова Т.И. -  специалист по охране труда.
2.2. Ответственные за эвакуацию должны принять меры по эвакуации учащихся и 

сотрудников учреждения в зоне своей ответственности:
- при непосредственном обнаружении пожара;

1

- при получении информации о возникновении пожара;
- при срабатывании системы оповещения людей о пожаре.
В случае возникновения пожара ответственные за эвакуацию людей в случае 

пожара должны:
- при непосредственном обнаружении пожара оповестить о пожаре по тел: 01 (со 

стационарного телефона) или 101, 112 (с мобильного телефона), а также службу 
охраны объекта по тел: 26-37-35

- громким голосом оповестить людей, находящихся на этаже (входящим в зону их 
ответственности), о случившемся (по возможности обойдя максимальное количество 
помещений, расположенных на этаже);

- организовать процесс эвакуации (т.е. движения людей в сторону выхода из 
здания) в соответствии с наиболее безопасным маршрутом, предусмотренным планом 
эвакуации людей при пожаре, а также исходя из информации о месте возникновения 
пожара;

- в процессе эвакуации сохранять спокойствие, помогать эвакуирующимся людям, 
нуждающимся в помощи, обращая особое внимание на детей, людей с ограниченными 
возможностями передвижения и пожилых людей;

- если обстоятельства вынудят проходить через пламя, то в целях самозащиты 
нужно воспользоваться средством защиты газодымозащитным комплектом



(самоспасатель) или накрыться с головой какими-либо полотнищами или верхней 
одеждой и по возможности облиться водой;

- через задымленный коридор, лестницу необходимо двигаться, пригнувшись или 
ползком (внизу меньше дыма). Заблудившись, надо выходить в сторону тяги дыма;

- в продуктах горения содержится 50-100 видов токсических химических 
соединений, а содержание кислорода в воздухе уменьшается. Поэтому опасен не 
только и даже не столько огонь, сколько дым и гарь от него. Для предотвращения 
попадания дыма в дыхательные пути необходимо намочить любую ткань, рукав 
одежды и приложить к лицу;

- в случае загорания одежды на человеке немедленно повалить его на пол, заливая 
воспламенившуюся одежду водой (зимой забросать снегом). Если воды нет, 
необходимо закатать пострадавшего в плотную ткань, пальто, оставив голову 
открытой, чтобы он не получил ожога дыхательных путей и не отравился токсичными 
продуктами горения. Ни в коем случае не давать ему бежать, т.к. это усилит горение. 
Если ничего под рукой не оказалось, надо катать горящего по полу (земле), чтобы 
сбить пламя;

- после проведения эвакуации сообщить об эвакуируемых людях старшему 
должностному липу объекта (и/или руководителю тушения пожара), особо обратив 
внимание на места, где возможно остались люди (если такая информация имеется).

2.3. При эвакуации из здания весь персонал учреждения обязан:
- выполнять команды ответственных за эвакуацию людей с этажа, на котором 

расположено их рабочее место, а также руководителей учреждения и (или) работников 
пожарной охраны;

- покинуть здание в соответствии с планом эвакуации людей при пожаре, по ходу 
эвакуации помогая преподавателям, которые отвечают за эвакуацию детей;

- в случае задымления или затруднения дыхания от токсичных продуктов горения 
применять средства индивидуальной защиты органов дыхания и зрения.

2.4. Порядок действий преподавателей при пожаре
Услышав сигнал о возникновении пожара в учреждении, преподаватель, ведущий 
занятия обязан:

а) довести сигнал до учащихся;
б) определить учащимся порядок выхода из помещения и маршрут движения;
в) назначить одного из наиболее выносливого учащегося, убывающим последним и 

контролирующим действия остальных, а также при необходимости для оказания 
помощи отстающим;

г) без паники, сохраняя спокойствие, вывести учеников в коридор, по направлению 
к выходу;

д) требовать от учащихся соблюдения дисциплины и порядка при эвакуации;
е) во избежание отправления дымом при эвакуации учащихся, преподаватель 

должен проследить, чтобы учащиеся дышали через носовой платок, прижатый к 
носоглотке и наклоняться ниже к полу.



После того, как учащиеся будут выведены в установленное безопасное место, 
пересчитать всех и немедленно доложить об этом администрации или прибывшим 
пожарным.

3. Перечень должностных лиц, ответственных за безопасную эвакуацию.

№ Обязанности Ответственное лицо

1
Сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и 
оповещение (информирование) руководства и дежурных 
служб объекта.

Студенцов А.Н. -  заместитель 
директора по АХЧ

2 Организация спасания людей с использованием для этого 
имеющихся сил и средств.

Трифонова Т.И. -  специалист 
по охране труда

3
Проверка включения автоматических систем 
противопожарной защиты (систем оповещения людей о 
пожаре).

Студенцов А.Н. -  заместитель 
директора по АХЧ

4

Отключение при необходимости электроэнергии (за 
исключением систем противопожарной защиты), 
выполнение других мероприятий, способствующих 
предотвращению развития пожара и задымления помещений 
здания.

Студенцов А.Н. -  заместитель 
директора по АХЧ;
Шпаченко А.В. -  рабочий по 
КОиРЗ

5 Прекращение всех работ в здании, кроме работ, связанных с 
мероприятиями по ликвидации пожара

Степанцова В.В. -  заместитель 
директора по ОВ

6 Удаление за пределы опасной зоны всех работников, не 
участвующих в тушении пожара.

Трифонова Т.И. -  специалист 
по охране труда

7
Осуществление общего руководства по тушению пожара (с 
учетом специфических особенностей объекта) до прибытия 
подразделения пожарной охраны.

Скрипачева И. А. - директор

8 Обеспечение соблюдения требований безопасности 
работниками, принимающими участие в тушении пожара.

Трифонова Т.И. -  специалист 
по охране труда

9 Организация одновременно с тушением пожара эвакуации и 
защиты материальных ценностей. Скрипачева И. А. - директор

10
Встреча подразделений пожарной охраны и оказание 
помощи в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу 
пожара.

Степанцова В.В. -  заместитель 
директора по ОВ

11
Сообщение подразделениям пожарной охраны, 
привлекаемым для тушения пожаров сведений, 
необходимых для обеспечения безопасности личного 
состава.

Степанцова В.В. -  заместитель 
директора по ОВ

12

Информирование по прибытии пожарного подразделения 
руководителя тушения пожара о конструктивных и 
технологических особенностях объекта, прилегающих 
строений и сооружений и сообщение других сведений, 
необходимых для успешной ликвидации пожара.

Студенцов А.Н. -  заместитель 
директора по АХЧ

13
Организация привлечения сил и средств объекта к 
осуществлению мероприятий, связанных с ликвидацией 
пожара и предупреждением его развития.

Скрипачева И. А. - директор

Ответственный за обеспечение 
пожарной безопасности Т.И. Трифонова


