
государственное бюдrкетное общеобразовательное

учреждение Ростовской области

<<Щопской Императора Длександра III казачий кадетский корпус)>

проспект Баклановский,89,город Новочеркасск, Ростовская облаСть,з46421 Тел. (8635) 2|-50-44,

e-mai l : direktor-dkkk@rTai l.ru, https ://cion-ltadet,гtr/

Np22930.12.2025 г.

г.Новочеркасск

прикАз

*Ъд"п.о, РоссийскоЙ Федер ации, Приказом Минфина

об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.201,1 Jю 402-ФЗ,

федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов,

"р"йu Минфина РосЬии от 30.08.2024 Jrlb 12tH <Об утверждении федерального

.ru"дuрrа бухъалтерского учета государственных финансов "Fчциный план счетов

бухгалiерского учета государственных финансов>> (далее -Стандарт Ns |2tH),

руководствуясь Бюджетным
России от 25.0З.2011 Ns 33н,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить новую редакцию Учетной политики гБоУ рО <<rЩонской

императора Длександра III казачий кадетский корпус) для целей бухгалтерского

rIета согласно приложению, к настоящему приказу,

2. Установить, что данная редакция Учетной политики применяется с 1

января 2026 г. во все последуюцие отчетные периоды С внесением В нее

необходимых изменениЙ и дополнениЙ.
л З. ,щля обеспечения реализации изменений в уtетную политику учреждения

довести до всех подразделъний и служб учреждения регламент документооборота,

а также ознакомить с изменениями учетной политики.

4, Контроль за соблrодением уrетноЙ политики возложитЬ на главногО

бухгалтера.

,Щиректор
А.А. Рембайло



Приложение
к прика:iу от 30.12.2025 г. N9,229

учетная политика
гБоУ РО кЩонской Императора Длександра III казачий кадетский корпус>>

для целей бухгалтерского учета

1. Организационные положения

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих

документов:

- Бюдrкетный Ko/ter<c РФ (далее - БК РФ);

- Федеральный 1дltc,l_rt от 06.12.2011 N9 402-Фз "О бухгалтерском учетеl! (далее - Закон Jф 402-Фз),

- Федеральный з_аtсо_tl от 12.01.1996 лъ 7-Фз "о некоммерческих организациях" (далее - Закон ЛЪ 7-

ФЗ);

- Федеральный сl,аI-tдар,l, бухгалтерского учета для организаций государствеltного сектора

''концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного

сектора"' утвержденНый 11риказом Минфина России от З1.12,20|6 Ng 256н (далее - c]l-C]

"Концептуальные основы"),

- ФедеральныЙ 9--14]йt]1ц бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

''основные средства"' утвержденНый ПриказОм Минфина РоссиИ от З1.12.2016 ЛЪ 257Н (далее -

Сl-С "Основные средства");

-Федеральный gtад/_цр] бухгалтерского учета

"Аренда", утверждеtIный Приказом Минфиlла

"Аренда");
- Федеральный 9]зддцрf бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

''ОбесценеНие активов", утверrкдеНный Приказом МинфИна РоссиИ от З1,12.201б Jф 259Н (далее -

С ['С "Обесценение активов");

- Федеральный стitI],цар,i, бухгалтерского учета для организаций государственtiого сектора

''Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утверlкденный Приказом Минфина

России от 31. 12.2016 J\Ъ 260н (далее - cI_e "Представление отчетIlости");

- Федеральный с.гilt-tj{ар-г бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "отчет о

дви)l(ениИ денежных средств", утверIценный Приказом Минфина России от З0,12.2017 М 27Вн 
.

(далее - -сгС "отчет о движении дене)I(ных средств");

- Федеральный cl,atl/lal)1, бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

''У.Iетная политика, оценочные знаLIения и ошибки", утверхtДенный Приказом Минфина России от

з0.12.2011 Ns274H (далее - С_!.g "Учетная политика");

- Федеральный _с-]]4ц]Jц-I бухгалтерского учета для организаций государственного сек,гора

''События после отчетной даты", утверrrценный Приказом Минфина России от З0,12,201 7 Ns 275н

(Далее -.-Q]-c] "СобытиЯ после отчетной даты");

- Федеральный _с*IаJ]дщч бухгалr,ерского ytIeTa для организаций государственного сектора

''!оходы'', утверlttденный Приказом Миrrфина России от 2'7 ,о2.20] В Ns З2н (далее - -сrc
",Щоходы");

- Федеральный -q_L-1l1_1,1ill2:l] 
бухгалтерского учета лля организаций государственного сектора

''влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от

з0.05.20l8 J\ъ 122н (далее _ gI_Q "влияние изменений курсов иностранных валlот");

- Федеральный _c_'1riil]дill];]_ бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

''Информация о связанIjых сторонах", утвер)Itденный Приказом Минфина России отЗ0,12,201 7 Nь,

277н (далее - CI,C "Информация о связанных сторонах");

для организаций государственного сектора

России от 31.|2.2016 Ns 25Вн (дсшlее - _С1_С]
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- Федеральный c,l,alli tillц бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

''Непроизведенные активыll, утвержденный 11риказом Минфина России от 28,02,2018 М 34н (далее

- _QГС_ "Непроизведен ные активы ");

- Федеральный с,I,ан/ljll),г бухгалтерского yLIeTa для организаций госуларственного сектора

''Бtодlкетная информация в бухгалтерской (фиrлансовой) отчетности", утвержденный Приказом

Минфина РоссиИ от 28,02,2018 Nq 37Н (далее - cl-,C" "Бюдlкетная информация в бухгалтерской

(финансовой) отчетности");

- Федеральный сl,аIll|lilрl-бухгалтерского учета для организаций госуларственIlого сектора

''Резервы. Раскрытие информаuи и об условных обязательствах и условных активахll,

утвержденНый ПриказОм Минфина России от 30.05.2018 Ns 124н (далее - с_г-q "Резервы");

- Федеральный с,гаtl/,{аI),r бухгалтерского учета для организаций государствеFIного сектора

''.Щолгосрочные договоры", утверлсденный Приказом Мин(lина России от 29,06,2018 Jtl. 145н

(далее - -.С_]"ГС "/{олгосрочные договоры");

- Федеральный с,l,анlврl,бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

''Запасы'', утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.201в NЬ 256н (далее - _CIQ

"Запасы");
- Федеральный cl,aIIitap,!_ бухгалтерского учета для организаций госуларственного сектора

''Бухгалтерсl<ая (финансовая) oTчeTHocTb с учетом ин(lляции", утвержден}lый Приказом Минфина

России от 29.12.2018 Jv] З05н (далее - q-rc "Бухгалтерсr<ая (финансовая) oTLIeTIjocTb с учетоМ

ин(tляции");
- Федералы;ый сr,аtrлirр,l, бухгалтерского учета государственных финансов "нематериальные

активы'', утвержденный Приказом Минфина России от l5.11.2019 лЪ l8lH (далее - _с]_Q

"Нематериальные активы");

- Федеральный c,t,all/lall,t, бухгалтерского ytleTa

утвержденный Приказом Минфина России

государственных финансов "выплаты персоналу",

от 15,11.2019 Nъ 184н (далее - QI_Q "Выплаты

персоналу");

- Федеральный c,l.alIllilpт. бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые

инструменты", утвер>Itденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 ль l29H (далее - с]г,с

"Финансовые инструменты");

- Федеральный c.latl/lall,t, бухгалтерского учета государственных финансов "метод долевого

участия,,, утвержденный Приказом Минфина России от 30.10,2020 Nb 254Н (ДаЛее - СI-С] "МеТОД

долевого участия");
- Федеральный с.l.аtlлаll,г бухгалтерского учета государственllых dlинансов "Единый план счетов

бухгалтерского учета государственных (lинансов", утвержде}lный Приказом Минфина России от

з0.о8.2024 Jф 121н (далее -.Сlачшрr "ЕдиныЙ план счетоВ"), включая Прилоrкение Jф 1 - Единый

,]_]J,lrl_ц счетов бухгалтерского учета государственных (lинансов (далее - Единый rur,ш счетов),

прилоrкение J\ъ 2 - l [оря:tсltt применения Единого плана счетов бухгалтерского учета

государственных (lинансов (далее - -1-1рtлtдtllt примеl{ения единого плана счетов);

- Федеральный -s-|_аllд,4р:I бухгалтерского учета государственных (lинансов "План счетов

бухгалтерского yLIeTa бюдя<етных и автономных учреждений", утверrкденный Приказом Минфина

России от 20.09.2024 лЪ 133н (далее - С,r,аltлар,r, "План счетов бюджетных (автономных)

учрелtдений''), включая Прилолсение Jф 1 - .I.hац счетов бухгалтерского учета бrодлtетных и

автоl]омtlых учреlкдений (далее .!-lJцjr счетов бюдлtетных (автономных) учреrкдений),

Прилоrкение J\Ъ 2 - llоllяt,цtlк примеtlения плана счетов бухгалтерского учета бюдтtетных и

автоIjомных учреiкдений (далее - .[_l_Qр-л:t9,_Ls приN,Iенения плана счетов бюдлtетных (автономных)

учреlкдеrrий);
- llриtiаз Минфина России от З0.03.2015 NЪ 52н "Об утверlIцении форм первичных учетных

документоВ и регистров бухгалтерского учеТа, применяемых оргаIlами государственной власти

(государственными органами), оргаllами местного самоуправления, органами управления

государственными внебtодrl<етными (lондами, государственными (муничипальными)
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учреждениями, и Методических указаI1ий по их применениюl' (далее - [Iриrtаз Минфина России JllЪ

52н), включая Приложение Jф 5 _ Методические укq]а_lця по применению форм первичных

учетных документов и формированию регистров бухгалтеракого учета органами государственной

власти (госуларственными органами), органами местного самоуправления, органами управления

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)

учреждениями (далее - Методи,lеские )aказir_Irиlt J\Ъ 52н);

- ][риrtаз Минфина России от l5,04,2021 лЪ 61н "об утверIцении унифицированных форм

электронных локументов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета,

бухгалтерсКого учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний

по их формированиIо и применениIо" (далее -.Г_lри.tiilt Мин(lина России J\Ъ 61н), вкJlючая

Прилоlttение ЛЪ 5 - Методические уý4]алиl! по формированию и приме}lению унисРицированIIых

форр1 электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюдхtетного yLIeTa,

бухгалтерского учета государственных (муницип€шьных) учрелцений (далее - Методические

удазанияЛчбlн);
-У-цаэщrдq Банка России от 11.03.2014 лъ 32l0-y "О порядке ведения кассовых операции,

Iоридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (ДаЛее - УЦаЗаrrЦе Jф 3210-У);

- Уttазагlие Банка России от 09. 12.2019 J\ъ 5348-У "О гlравилах нiU]ичных расчетоВ" (далее -

У_каэаtцр jФ 534В-У);

- Методичесltие рgлqщ_сцдацl]ц "IJормы расхода топлива и смазочных материztлов на

автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от

l4,0з.2008 JФ дм_2з_р (далее _ методические p_e_KQlrj_ý_!l/la!.u]]] JФ дм_23_р);

- ]-lрit_ltцдrl учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных ltамней и продукции из них, а

таюке ведения соответствующей отчетности, утверя(деIлные Поста1,1овлением Правительства РФ от

28.09.2000 Л"9 73l (Далее - ]_Lрttttил-а учета и хра1-1ения драгоценных металлов, драгоценных камней

и продукции из них, атаюI(е ведения соответствующей отчетности);

- Иrlс.rll),кr{ия о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской

отчетности государственных (муниципальных) бюдлtетных и автономных учрелцений,

утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 ],{Ъ З3н (далее - _иus:пl*v_цt]ия }Ъ 33н);

_ !фиказ минфина россии от 09.12,2016 Jф 231н "Об утвер)tдении Инструкции о ПоРЯДКО yrlglu " 
'

хранения драгоценных металлов, Драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности

при их производстве, использовании и обращении" (далее - _|lр_цts-iц Минфина России М 2З l н);

- l Iорядоrt формирования и примеtiения кодов бюджетной классиdlикации Российской Федерации,

их структура и принципы назrIачения, утверr(де}lные Приказом Минфина России oT24,05,2022Ns

82н (далее - _Ц_рlц,tр_Li М 82н);

- ]-Lp]t:,ttt_l_ts применения классификации

утвержденный Приказом Минфиltа России

КОСГУ, _!_].qр:,Lцq_ц. Nч 209н);

операций сектора государственного управления,

от 29.11.20l7 Nч 209н (далее - llоряltок применения

(OutoBatlue; ч. 2 спt. 8 Закона м 102-Фз)

Общие положения

1.2. Ведение учета возло)кено на главного бухгалтера,

(О uю в а ttu е : : L_ 3.__с_ц1,... 7 з а Kot t а ]w 1 0 2 - Ф з )

1.З.llорядокПереДаЧиДокУМеНТоВИДеЛПрисМеl]ерукоВоДиТеЛя'ГЛаВногобухгалтера
приведен в Прилоlкении Ns 9 к настоящей Учетной политике,

(Оcltоваltuе; у.,1 eLl._2_2Закоuа м 102-Фз)

ведеIIия учета - ав-I.оматизированIIая с применением компьютерной программы

и 1С:
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(()ctloBattue; п. 9 СГс "У,tепlltая полuпluка,, Meпlodu,tecKlle уц:ц]!J!!! Np 52н, Meпlodu,tecKue

yLvJ.q]JJalM бIн)

1.5. Внутренний контролЬ совершаемЫх фактов хозяйственной )Itизни осуществляется

главныМ бухгалтерОм в соотвеТствиИ с порядком, приведенным в Приложении NЬ б к настоящей

учетной политике.

(()cltrlBaltue: yLJ...p_!tl,.._.!! закона J{s 402_Фз, п._]l_ сгс "коrtцеппlуальньlе оаrовы", 11, 2 сгс
" Уr!еll1l l ая п олu пtuKa ")

1.6. Организация работы ло принятию к учету и выбытию материальных ценностей

осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов,

действующей в соответствии с поло)l(ением, приведенным в Прилоltении ЛЪ 7 к настоящей

учетной политике.

(()cttoBaltue; lt_, 9 СГС "Учеtllлlая полt,tпluка")

1.7, !остоверность данных учета и отчетности подтвер)Iцается путем инвентаризаций

активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведе}lным в Прилолtении Лъ В

к настоящей Учетной политике.

(()cttoBaHue; :!,..J e!!L !..l_ Закоttа М 402-ФЗ, ц. 80 СГС "Коlttlеtlпtуалыrые ocllogbt", п,_!_ СГС

" Уч е t1,1t] ая п олu пluка ")

1.8. Признание событий после отчетной даты и отрa)кение информации о них в отчетности

осуществлЯется В соответствИи с требованиямИ Cl'C "СобЫтия после отчетной даты",

2. Щокументы бухгалтерского учета

2.1 . Щля отражения объектов учета и изменяющих иN фактов хозяйственной жиз}lи

используются неуrrифицированные формы первичных учетных документов, приведенные в

прилоiltении Лъ 2 к настоящей Учетной политике.

(OctKlBattue; у-2 4 сm. 9 Закоllа JVp 402-Фз, п. 25 СГС "I{онtlепtllуальllьtе oclloBbt", п. 9 СГС

"Уч еtlttt ая п олuttl.uKa")

2.2. Щля документrtльного оформления фактов хозяйственной жизни в учреждении

применяются формы первичных (сводных) учетных документов, установленные Приказами

Минфина России:

-от З0,03.2015 М 52н коб утверждении форм первичных учетных документов и регистров

бухгалтерсltого учета, применяемых органами государственной власти (государственными

органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными

внебlодлtетными фондами, государственными (муниципальными) учреждени ями) и Методических

указаний по их применению) (с изменениями идополнениями);

-от 15.04.2021 J\'9 61н <об утвер)кдении унифицированных форм электронных документов

бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета

государственных (муницип€ulьных) учреждений, и Методических указаний по их {lормированию и

применениIо> (с изменениями и дополнениями),

Первичные (сводлrые) учетные документы составляIотся в момент совершения фактов

хозяйственной rкизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после

окончания фаrста хозяйственной Itизни.

(()cHoBal.tue: ,t, ), б-_pltt_ .2 Закоltа М 402-4lЗ, 11, -l2 сгС "KoHtlelltltyctлbrlble OCHOBL,I",

Ме m о dч,t е с l{uе y li,(l :]1 !] l tl rL Np 5 2 l t, Ме tll о d uч е с кuе y.!K!_J !|,1,1lt lt М б l н)
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2.3. Перевод на русский язык первичных (сводных) уLIетных документов, составленных на

иных языках, осуществJIяется специализированными организацИями прИ заключении с ними

договоров на предоставление услуг по переводу,

Перевод первичного (сводного) учетного

содержащем поочередно строку оригиI{аJIа

удостоверяется подпись}о переводчика.

(Осltовallue; п. 3 ! СГС "Конt1епmуальllьlе оcttоBbt")

2,4,llравила и графиri документооборота, а таюке технология обработки учетной

информации приведены в Прилолtении М 3 к настоящей Учетной политике,

(Осttованuе ; ц 9_ СГС "Y,tеп1ttая полutlluка")

2.5. .Щанные прошедших внутренний

регистрируются, систематизируются и

неунифицированным формам.

(()cttoBaHtte; ,t. 5 спl. l () Закоttа м 402-Фз, п. п. Ц 2s сгС "Конtlеп.tllуальl!ьtе ocltoBbt", |1,_Z

Сmш t dар пtа " Еduный план c,teпloB ")

2.6. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумалtном носителе или в виде

электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписыо, в

предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или

принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и

хранение на бумаItном носителе регистра бухгалтерского учета, составленного в виде

электронFIого документа, изготавливается копия такого регистра на бумалtном носителе,

(OcltoBattue; у-б Z-эуtl,!0 Закоttа м 402-Фз, rцJ2^СГС "Коllъlепlltуаltыrьtе ocHoBbt", п.1,2_! 2f

Cmaltdapttla ''Еduньtй плаlr cl!et1.IoB", Metп,odu|lecаlle )||;{!-:а!!!|!! М 5ht, Memodu,tecl{ue ).]SqзJцlL|!L ]W ,

бlн)

2,7. С регистров бухгалтерского учета, составленных в электронном виде, изготавливаются

копии на бумалtном носителе.

(()crtoBaltue; |JJ2 СГС "Коtttlеппlуальttьtе oclloBbl", Меtп.оduL!ескlле ук(rз{rllurL М 52н,

Ме плоduче с t{Ll е у ti( rj а l t I.lJr No б 1 t t)

2.8, Формирование регистров бухгалтерского учета на бумаltном tlосителе осуществляется с

периодичностью, предусмотренной Прилолtением JrlЪ 5 к настоящей Учетной политике,

(()cHoBaltue.. tt. з2 сгС "KoHrleпtttyaltbttbte oclloBbt", Memodullect{tte YKa:j{t.llllrl Nb 52tt,

Ме m.оdu..tесKLlе |!Li{!,lц| ! |Jя JФ б l н )

2.9, JIицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном

носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "верно", указывает наименование своей

должности, проставJlяет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а таюI(е дату заверения

копии (выписки из документа).

при представлении копии в другую организацию отметка о заверении дополняется надписью

о месте хранения д()l(умента, с которого была изготовлена копия, и заверяется пеLIатыо,

(OcrtoBaltue; MemoOtrteCоUe y-K{,lзUlгl]Jr М 52н, MetпodrчecqLle уJsцjц!ц:!1iLNо бlф

документа оформляется на отдельном листе,

и строку перевода. Правильность перевода

ItоIlтроль первичных (сводных) учетных документов

накапливаются в регистрах, составленных по
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3. Рабочий план ctIeToB

3.1. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения,

сиtlтетического И анaU]итического учета в соответсТвии с Прило)I(ением }гq 1 к настоящей Учетной

политиI(е.

(OcltoBattue; ц. 9 СГС "Учепtltая полulllul{а||)

учет хозяйственных операций осуществляется в разрезе источников финансирования в

соответствии с утвержденным планом tринансово-хозяйственной деятельности учреждения,

Раздельный учет по источникам (lинансового обеспе.Iения (в целях бухгалтерского учета)

обеспечивается на счетах бухгалтерского учета посредством кодов, которые указываются в l 8-м

разряде счета Единого плана счетов, а именFIо:

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреяtдения);

3 - срелс,гва во временном распоряжении;
4 - субсидии на выполIlение государственного (муниципального) задания;

5 - субсидии на иные цели;

при ведении учре)I(дением бухгалтерского учета хозяйственные операции на счетах

рабочего плана счетов отражаются:

в 1-4 разрядах номера счета - аналитический код вида функции, услуги (работы) учре}кдения,

соответствующий коду раздела, лодраздела классификации расходов бюдrкетов:

- 0102 "Общее образование";

в 5-14 разрядах номера счета - нулLl, Kpol\4e перечня расходов, выделяемых на национальные

проекты.

в 15-17 разрядаХ номера cLIeTa - анiUIитичеСкий коД вида постУплений от доходов, иных

поступлений, в том числе о,г заимствований (источников финансирования дефицита средств

учреждения) (далее - поступления), или аналитический код вида выбытий по расходам, иным

выплатам, в том числе по погашению заимствований (лалее - выбытия), соответствующий коду

(составной части кода) бюдлtетной классификации Российской Федерации (аналитической группе

подвида доходов бlодrltетов, коду вида расходов, анzrлитической группе вида источников

финансирования деф ицитов бtодлtетов);

в 24-26 разрядах номера счета - коды классификации операций сектора государственного

управления (ItОСГУ).
Формирование номеров счетов рабочего плана счетов, применяемых на очереднои

финансовый год, осуществляется с учетом действующих кодов бюдлtетной классификации

Российской Федерации, Пр" этом перенос показателей на очередной финансовый год

осуществлястся с учетом измеIlенных кодов бtодлсетной классификации расходов, доходов,

источников (lинансирования дефицита бIодrrсета на очередной {lинансовый год согласно

утверя(денным,габлицам соответствия.

исходящие остатки по счетам бухгалтерского учета (по состоянию на конец прошлого

года), по которым уl.очняется номер cLIeTa рабочего плана cчeToB на отчетный год (по состоянию

на начало отчетного года) вследотвие изменений по бюджетной кJIасси(lикации, переносятся на

соответствУющие сче,га yLIeTa, содер)(ащИе измениВшиесЯ кодЫ (составные части кодов)

бюдrкетной классис}икации, операциями ме)I(отLIетного периода (при сРормировании входящих

остатков на начrulо года).

Принятие в декабре года обязательств на очередной финансовый год и очередной.

плановый период осуществляется уLIре)I(дением согласно доведенным на очередной 11)инансовый

год и очередной плановый период показателям плана (lинансово-хозяйственной деятельности,
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таблица правил формировапия номеров счетов аналитического учета,

кроме средЬтв нацпроектов

Код
синтетическо

го счета
объекта
учета

Разряды номера счета

Прlлмечание
|-4 5_ |4 15_17 24 -26

101 00, |02
00, 103 00,
104 00, 105

00, l 1з 00,

114 00

Раздел,
подраздел

нули нули косгу Аналогl,tчtlая структура

у корреспоlIдируlощих счетов
(040l202l4. 04012022З.

040l20240, 040l20250,
040120260, 040120270,
040l20280), за исl(лIоtlоIlием

операциti по безвозпtсздttым

недеllс)ItIlыllt передач а]\'l

И t loe l\lo)I(e г бы гь

прелусN,Iо,I,рсIIо цсJIевыN!

на:]llачеIIисNl I,rпtуulес,гва и (или)

срелстI], явJlrllоlцl{хся
истоrIн[lкоNл (lлrlrансового
обсспечсtl1.1я приобретаеьtого
1.1i\lущес,г8а

ll1 Раздел,
подраздел

нули нули косгу в rIасти прав

пользоRаIlия на льго,гIlых

услов1.1,Iх (БЕЗВОЗМЕЗДIIОВ
ПОJIЬЗОВАI IИЕ)

106 00, 107

00, 109 00,
l l0 00

Раздел,
подраздел

нули квр косгу

201 00 нули нули нули косгу

20]l з5 Раздел,
подраздел

нули нули косгу

204 00 нули нули нули косгу Иное NIo)KeT быть
пре,цусNIотреliо llелевым
HaзlIatIe}I}leM выделенных
срелств

209 81 нули нули нули косгу
210 05 Раздел,

подраздел
нули 510

000
косгу

2l0 06 нули нули нули косгу Аltалогичtlая струкryра
у корреспоIIд1.1рующего счета

4 40I |0 |72

з01 00 Раздел,
лодразде.п

нули 810 косгу По ctl eTal\,I

аlIаллlт1,IчеоI(ого учеr,а счсr,а 1

З0l 00 000 в cyl\tllle осIIовгIого

доJlга по кредитам, зайN,tаNr

(ссудапt)

304 01 нули нули нули косгу
304 04 нули нули 19х

80х
косгу По операц1,Iяl!{

бсзвозмсздгtых }iеленс)I(lIых

посr,уп.llсtttrii t.t безвозпtездных
lIел0lIе)I(ных IlерOдач

tlе(lиtlаltсовых Ir фиttансtlвых
aK,l,tlBOB (за tlсклIочснl{еlll
лсIIе)I(I|ых cpcjtcl,B и их

эt<влtвttлеlrгов) tl обязатсльств

401 l0,
40]l 20

Раздел,
подраздел

нули l9X
80х

косгу По операциям
бсзвозмездllых неде}lс)I(ных

пос,гуплеrlt,lй и безвозiчtездtlых
}Iелене)I(ных персдач
tte(llrltaHcoBыx и флtнаltсовых
aKTIIaoB (за иcl(JllolleIlt]e]!l

.цеIlеr(IIых средств !l 1,1x

эltв 1.1 Ba.,rteHToB) и обяза,гсльств

401 60 Раздел, нули квр косгу
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подраздел

4. С)сновllые средства

4.1.Срок полезного использования объекта осFlовных средств определяется исходя из

ожидаемого срока llолучения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заклIоченного в

активе, а таюке вклIоLIенных в документациЮ к активу рекомендаtlий производителя в порядке,

установленном rl, з5_ сгС "основные средства'!,

Если такая информация отсутствУет, срок определяеТся на основании реIIlения комиссии

учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока

использования и физического износа объекта, а таюI(е с учетом гарантиЙного срока

использования.

4.2. Дмортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

(Осrtоваltue. !!,-tJ._1.6 3] сгС "основнbtе среDспtва")

4.з, объекты основных средств 0,I,оимостью менее 10 000 руб. каlrtдый, имеIощие сходное

назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении,

объединяются в один инвентарный объект:

мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

компыотерIIое и пери(Рерийное оборудование в составе одногО рабочегО

места (системные блоки, мониторы, компьютер}Iые мыши, клавиатуры, i(олонки, акустические

системы, микрофоны, веб-камеры, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках);

сllортивный инвеItтарь одного наименования в одном помещении.

(Оuюваrше; п. l() СГС "OutoBttbte среdсmва")

4.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного

использования, существеr{но отличающийся от сроков полезного использования других частей

этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости,

учитывается как оамостоятельный инвеllтарный объект,

!ля целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно

оТЛИЧаюЩиМИсЯ'есЛиоНиоl.носЯТсякраЗныМаМорТИзацИоIJныМГруППаМ,оПреДеЛеННыМВ

[lsц*_ц.чL-QIцсl_цли Правительства РФ от 0l .0l .2002 лъ l .

!ля целей l]астоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств

считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(О сн о в а н u е ; ц._l_Q С ГС " О с н о в t t bt е ср е d с lll в а " )

4. 5. Отдельны ми и н вентарн ым и сlбъектам и я вля юl,ся :

- локrLпьFIая вычислитеjtьная сеть;

- принтеры;

- сканеры;

- приборы (аппаратура) пожарной сигн,tлизации;

- приборы (аппаратура) охранной сигнtLлизации;

- комплекс оборудования ин)I(енерных систем здания,

(()ctloBctrme; п. ]() СГС "OcttclBttbte cpedcttl.Ba", tt. 9 сгС "Y,teпtttast п,олutttuка")

4.6. В один инвентарный объек,г, признаваемый комплексом объектов основных средств,

объединяtотся объекты, срок полезного использова}Iия которых одинаков, а стоимость не является

существенной:

- библиотечные (lонды,
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перифериЙные устройс,гва и компьютерное оборудование,

мебель, используемая в тече1-1ие 0лного и того )(е периода временИ (столы, стулья, шкафы,

иная мебель, используемая лля обстановки одного помещения),

установить стоимостными критериями существенности для целей объединения основных

средств в один инв9нтарный объект (комплекс объектов основных средств) и отнесения стоимости ,

объектов основных средств к несущественной стоимости:

- критерии, установленные СтандартоN,I косновные средствa) для начисления 100%

амортизации при вводе в эксплуатацию,

(OcHoBaltue; п, ]0 СГС "основнlэtе среdспlва")

4.,7. В целях получения дополниl-ельных данных для раскрытия показателей отчетности

устанавливаются следующие объекты аналитического учета:

- в эксплуатации;
- в запасе;

- на коI{сервации;

- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной)

аренды).

(Ос t t о в at t u е ; ц,_7_ С ГС " о ct! о в rI bl е с р е d с llt в а " )

4.В. Кая<доМу иI.IвентаРному объеКту основнЫх средстВ присваивается инвентарный номер, '

состояций из 12 знаков:

1-й знак - код вида dlинансового обеспечения (деятельности);

2 - 4-й знаки - код синтетического счета;

5 - 6-й знаки - код аналитического счета;

1 - 12-йзнаки - порядковый rtoMep объекта в группе (00000| -999999).

(OcHoBartue; ry. 9 СГС "OuloBltbte среdсплва")

4.9. Инвентарный номер Ijаносится:

- на объекты недвия(имого имущества - несмываемой краской;

- на объекты дви)I(имого имущества - штрихкодированием с использованием принтера

штрихкода и сканера штрихкода.

(OcrtoBaHtte; п, 2СГС "Основltьtе среdспrcа")

4.10. объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в

передаточных докумеt]тах инвеЕIтарный ноМеР, присваивается инвентарный l{oMep в соответствии

с порядком, предуgмотренным настоящей Учетной политикой,

(OcHoBatltte; ц9 СГС "OcHorlHble cpedcttlBa")

4.11,основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по

справедливой стоимосl,и, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с

применеI{ием наиболее подходящего в кarкдом случае метода,

( O c t t o B a.rt ue ; ц.,- -1,1-, -j-2, - 5 1 с гС " Ko t t t l e п tlty altb t rct e o c l t o B bt " )

4.12,В Инвентарных карточI(ах yчeTa нефинансовых активов (t]r._0_'5-09_21_5), открытых в

отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наJIичии поя<арной,

охранной сигнализации и других аFIалогиLIных систем, связанных со зданием (прикрепленных к

стенам, (lундаменту, соединенI]ых между собой кабелылыми линиllми), с указанием даты ввода в 
,

эксплуатацию и конкретных гtомещений, оборудованн ых системой,
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(O c H o B at t u e ; ц,9_ С ГС " Уч е m rt (l я п о лtt,t пl u ttа" )

4.1з. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "МаШИНЫ И ОбОРУДОВаНИе|l,

''Транспортные средства" увеличивается I-Ia стоимость затрат по замене его отдельных составFIых

частей при условии, что такие составные Llасти в соответствии с критериями признания объекта

основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта требуется такая

замеFlа, в том числе в ходе капитального ремонта,

одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется (уменьшается) на

стоимость выбывающих (заменяемых) частей,

(OcHoBattue: tt. п. ]9, 27 сгС "OctloBtlbte среdспtва")

4.14. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в случаях проведения:

- обязательных регулярных осмотров на предмет наличия дефектов;

- ремонтов, лостройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами

реставрации, технического перевоору)кения, модернизации, частичной ликвидации

( разуком плеI<тации),

Балансовая стоимостЬ основного средства увеличивается на сумму сформированных

капитаJIьных вложений в этот объект и только при условии выполнения критериев признания

объектов основных средств.

при этом ранее учтеIlная в стоимости объекта ос[Iов}Iых средств сумма затрат на проведение

анапогичных мероприятий подлеrItит списанию с учетом накопленной амортизации,

(OcttoBaltue: !!-, п.-!9, 2_Е сгС "OcHoBHble cpedctttBa")

4.15. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого

основногО средства и отрa)кения ее результатов в учете,

(Оuюваltuе: п. ]9 СГС "ослловtlые среdспlва|l)

4.16. При отра)I(ении результатов переоценки производится пересчет накопленной

амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта осFIовных средств

таким образом, чтобы его остаточная стоиN,lость после переоценки равнялась его переоцененной

стоимости.

(OatoBattue; ц, :|.! СГС "()uювrtьtе среDсплва")

4.17, Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в

документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного

средства определястся комиссией по поступлению и выбытию активов пропорциоII€Lпьно

выбранному I(омиссией показателrо (площадь, объем и др,),

(О сн о в анu е ; ц, _! С ГС " Уч е lt1 l1 а я п олu ttt Lл<а " )

4.18. ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию

объекта основных средств (техни,lеской документации, гарантийных талонов), является

ответственное лицо, за которым закреплено oclloBнoe средство,

(Ocl,toBatlue ; п. 9 СГС "У,!еп1llая пrlлttпlttка")

4.19. Имущество, относящееся к категории особо ценtiого имущества (оци), определяет

комиссия по поступлениtо и выбытиtо активов. В соответствии с Постановлением Правительства

РФ от 26 июля20 l0 г. Nь 5ЗВ, Постановлением Правительства Ростовской области от22,0З,2012

J\"9 205 особо ценнь]м признается движимое имущество, балансовая стоимость которого равна и
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превышает 500 тыс. руб. Постановка и списание имущества, относящееся к категории особо

ценного имущества (оци), производится учреждением) после согласOвания с учредителем,

4.20. основные средства стоимостыо до 10 000,00 руб, включительно, находящиеся в

эксплуатации, учиl,ываются на забалансовом cLIeTe 21 по балансовой стоимости,

(Оuюванuе; l1yltKl1r 39 сгС KOcttoBttbte среdспlса))

4.2l. объекты библиотеч}lого фонда стоимостью до 100 000 руб, учитываются в регистрах

буху.lета в денежном выраrI(ении общей суммой без количественного учета в разрезе кодов

(lинансового обеспечения:

2 - приносящая доход деятельность (собствеIjные доходы у,lрелtдеtlия);

4 - субсидия на выполнение государственного задания,

Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф, 05040з2),

На каждый объект библиотечгlого фонда стоимостью свыше 100 000 руб, открывается

отдельная Инвентарная карточка учета основных средств (ф, 050403 1),

дналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и

суммового учета ведется сотрудFIиком библиотеки в соответствии с Порядком,

утвержденным приказом Минкультуры России от 08.10.2012 J\{b 1077

4.22,Безвозмездная передаLIа объектов основных средств осРормляется Актом о приеме-

передаче объектов нефинаFIсовых активов (1|ц 0_5 1_04_4E),

( О с rt о в а l t u е ; М е tll tl d u ч е с l{Lt е у! i_{.|,l.|l,t l_u 11 М б l н )

4.2з.при приобретении основных средств оформляется дкт о приеме-передаче объектов

нефи}IаFIсовых активов (_ch. 0_5 j 01а 8).

(О с rt о в а н ue ; Ме m о d u ч е с кu е yli_LL:l ц1 1_1,1 rI: JФ б 1 ф

4.24. Частичная ликвидация объекта основных средств при его рекоtIструкции (ремонте,

модернизации) оформляется дктом приема-сдачи отремонтированных, реконс,груированных и

модернизиРованныХ объектоВ основныХ средстВ (ф. 0504 l 03), В иных случаях частичная

ликвидация объекта осI]овных средств оформляется дктом по форме, приведенной в Приложении

М 2 к настоящей Учетной политике.

(OcHoBartue; MemoDu.tecl{ue у!sцэ(lJJ]!!!М 52н, п, 9 СГС "Учепlная полullтuка||)

5. НематериалыIые актIлвы

5.1. В составе нематериаJIьных активов учитываются объекты, соответствуlощие критериям

признания в качестве нмд, в частtIости исклIочительные права на результаты интеллектуальной

деятельности и средства индивидуализации,

(OcttoBaHue; rt. п. б, 9 сгС "He,ll,atllepttaлыlbte aKmuBbt")

5.2. объект признается нематериЕlЛьным активом при одновременном выполнении

следующих условий:

- объект способен приносить экономиLIеские выгоды в будущем;

- у него отсутоl,вует материztльно-вещественная форма;

- объект можно идентиdlицировать;

- объект предназнаЧен для использования в течение длит9льного времеIIи, то есть свыше 12

месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает l2 месяцев;

- не предполагает,ся последующая перепродa)ка данного актива;
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- имеются налJIежаще оформленные документы, устаI]авливающие искJlючительное право на

актив.

(OcrtoBatlue; п. rl. 1, б, ZсгС "Немапtеlluальltьlе акmLrвы||)

5.3, Срок полезного использоваrIия нема],ериального актива определяется исходя из

ожидаемого срока получения экономическllх выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в

нем, срока действия прав rlа актив и контроля над ним, документальных ограничений срока его,

использования, а таюItе срока полезного использования непосродственнО связанногО с ниМ иногО

актива.

( О сн о в а Htt е : ц-2 Z С ГС " If e,it,t ct l11 е pu альlhl е а t{ t1I u в ы | | 
)

5.4. Дплортизация по всем нематериальным активам наLIисляется линейным методом.

(OutoBattue: !],*t_l_, l.{), 3!сгС "Не,l,lапtерllQльltьIе акпlллвьl||,)

5.5. Срок полезного использования объекта нмА - секрета производства (ноу-хау)

устанавливается иаходя из срока, в течеFIие которого соблюдается конфиденциzLльность сведений в

отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны.

Если срок охраны конфиденциrulьности не установлен, в учете возникает объект

IlеопредеJlсIlllыlчI cp()l(()]\,I It()Jtc,]lI()0,() l-iсII()Jrьз()I]tl}Iиц.

(Основанuе; п. ] с,пt, ]4б5, сп. l167 ГК РФ)

[jMA с

6. Ilепроизведенные активы

6.1.непроизведенными активами признаются используемые в процессе деятельности

объекты нефинансовых ак],ивов, не являIощиеся продуктами производства, вещное право на

которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра),

(Оuюваrtuе: ц ý СГС "Неttрottзвеdеlшbte аttп1uBы||)

6.2. объект непроизведенIIых активов Уtlитывается EIa забалансовом счете 02 "Материальные

ценности на хран9нии", если в отношении него одгIовремен}lо выполняются следующие условия:

- объект не приносит экономических выгод;

- объект не имеет полезного потенциала;

- не предполагается, tITo объеI(т булет приносить экономические выгоды.

(()clloBatlue ; ц. 3_бСГС "Конtlепtllуа-цьI]ьле осttовы||, tl. _Z СГС "Непроuзвеdелtl,tьtе atcпtuBbt")

6.3. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не имеющие

первонаLltulьной стоимости в связи с отсутствием затрат lla их приобретение (такие как лес,

исторически произрастаtощий на полученном земельl{ом участке), отраl<аtотся в условной оценке,

если они соответствуют критериям признания активов. Условная оценка (например, 1 руб,за 1 га)

определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в MoMеI;T их отражения на балансе,

(OclloBattue: ц,,..-,|,.l.,,,-l-.о., 52 сгС "Kotttlet,ttltyaltbltыe oclloBbt", !:!,,.....9^.СГС "У,tепlttаяполutttuка")

6.4. Проверка актуаJIьности кадастровой стоимости земельного yllacTкa, по которой он

oTpu,KeH в учете, осуществляется е)I(егодно, перед составлением годовой отчетности, Если

выявлено изменение кадастровой с,гоимос,ги, в yLIeTe отражается изменение стоимости земельного

участка - объекта непроизведенIiых аI(тивов,

(OcrtoBaHtte; п. 3б СГС "Непроuзвеdенttьtе акпluвьt")
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7. МатериалыIые запасы

7.1, Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является:

- номенклатурIjая (реестровая) единица;

- партия;

- однородная (реестровая) группа.

Единица бухгалтерского учета материальных запасов выбирается учреждением следующим образом:

решение о применении единI4ц учета (однородная (реестровая) группа запасов) и (партия) принимает

бухгалтер на основе профессионального суждения.

(OaюBalttte: п. [j СГС "Запсlсьt")

7.2. Оценка материаJlьных запасOв, приобретеrlных за плату, осуществляется по фактической

стоимости lIриобретения с учетоN,I расходов, связанных с их приобретением.

при одновременном приобретении нескольких видов материztльных запасов такие расходы

распределяются прOпорционал ьно договорной цене приобретаемых материалов.

(OcttoBattue; ll. п. ]3. !6 19 СГС "Запасьt", tt.9 СГС "У,tепttrаяполLtпluка||)

7.З. llризнание в учете материaUIов, полученных при ликвидации нефинансовых

материiutьных активов (в том числе ветоши, ПОЛуtlg11,,,о; от списания мягкого инвентаря),

отрn;I(ается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен,

(OcHoBaltue; tl, п. 52. 5,1 сгС "KolltyellпtyaltbHbte ocltoBbt")

7.4, Оценка материальных запаоOв при их выбытии осуществляется по средней фактической

стоимости запасоIJ. Материальные запасы, используемые в деятельности учреждения, делятся на

категории:

Вид материальных
запасOв

Схема учета Единицы измерения

N,lелика]\4енты и

перевязочные средотва

коJIичес,гвеl ItIo-

сумп,Iовой уче,г

все I\{едикtll\{еIIты учитываIотся по наимеlIованиям,

колиtIсOтву и стоимости

продукты питаIIия колиrIествснно-

сумшIовой учет

отдельны9 наиNIеIIоваtIия продуI(Tов питания, ко1,орые

используIотсrI в NlеlIIо-раскладке, требовtrнии на выдачу и

IIр.

единиIды изillореlIия: объём в литрах -l(JIя жидкостей, вес в

килограмN{ах - лля других I]pO/lyKToB.

/1ля IIскоторых пролуктов (rrаltримIер, для яиц) llоштучный

уче1,,

всс пролукты пи,l,аIIия в поштучttой r,ape (банка, пакст,

брике,г, упаковI(а и пр.) принимаIотся к учсту по весу или

обr,сьIу.

горIоче-с]!1азоtlные

NIагериzuIы

колиLlсс,гвеIll IO-

суммtовой учет

I(аждое отдсльное нilименоI]анис в литрах

строи1,0лыlые материаJIы количесl,вен 1,1o-

суплмовой учет

от.цслыlые IIаиNIеlIова]Iия, коl,орые исrIользуlотся для

составJIеlIиrI строи,I,елыIых смlе,г, zlк1,0B, clIpaBol( и лрочей

до](у]!tеtlтации по учету рабоl, в строительстве и peMoIITIlo_

строительных работ - в килограN1]\{ах или литрах

мягкий иtlвентарь колиLlес,гвеI Illo-

сl,пtмtовой y.ter,

о,гдельные наиIчIеIIОВаIIИя в шl,уках! rtаборы поотеJIыIого

белья разукопIIIлектовываIотся при гlринятии к учету или

tlоздIlее rla основанилI отдеJIьногО уtlетlIого докумеtrга

прочие N,IаториаJIыIые

запасы

KoJ lи ч ecl,BerI н о-

сумпловой учет

lla основании даII}Iых об измсрении, указанных в

товаросопровоltительных докуNtснтах (ш,гуки, упаковки,

килограNINIы, лиl,ры, I1ары, метры, банки, коробки и пр.)

В какой момент материальные запасы

списываются с баланса
Какие материальные запасы

входят в категорию
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I-Iредмrс,гы одIIократIIого

примеIlения (расходrrые

платериалы)

сr,роГлмагеllиалы, ГСМ, IIролуI<ты

пи,гаI,Iия, IчIедикаN,IеI]ты, чисl,ящие и

IчIоIощи0 средстI]а, мелкие

каIlцелярские приlIадлежlIосl,и

(буiчrага, пиLшущие принадлежности,

ttлей, лиttейки lt rlp.)

учиl,ываlотся в разрезе материаJIыIо-

отвсl,с,гвеl{ных лиц (шrост эксплуатации) в

теtIенис всего псриода их использOвания и

списываются после завершения эксплуатации

на основании соответствуIощих aKToI]

Предмtс,гы

продол}кителы Iого

п()J]ьзOвания

rIосуда, мягкий иIIвеlIтарь,

каIIцслrIрсt(ие гIринадлсrкttости бсз

эJIеI(триtIесl(ого IIриво/lа (ножtIиIцы,

отсIIлеры, анl,истеIIлсры, l1ыроколь],

резаки и rlp,)

Пре2lплсты, являtоlI{исся

запасIIыN,Iи tlастяil,Iи llJIя

объектов основных средств

узлы и детали траllспор,гных средс,гв,

itо]чlллектуIоtIlис l( выtIислитслыlой

техIlике. саlIтехllика и IIp.

выдаIотся NI атериалы lо-отвс,гственному JI1,Itly

и уtIитыr]аIотся у lIего до ]\,IoMeIlTa установки
(замеtIы вышсдшей из строй запчасти),

о(lорп,t.lrеtIной a](Tolvl с указанисм сведений об

объек,ге, lra который устаtIовлеIlы запчасти, и

причиII замеIlы (отшlотttи о pelvtotlTax

простаI]ляIо,гся в инвеIlтilрIlых кар,гочках)

операции по выбытию и перемещению материальных запасов:

BFIyTpeHHee перемещение матери€Lльных запасов осуществляется rla осFIовании требованиЙ-

накладных (ф.05 1 045 l );

строительные материaUIы списываются на основании актов о списании материzLльных

запасов (ф.0510460);

медикамен,гы списываются на осllован14и актов о списании материzLльных запасов

(ф.0510460);

продукты питания списываются на основании MeHIo - требования на выдачу продуктов

пи,гания (ф, 050а202),

мягкий инвентарь списывается на основании актов о списании материальных запасов

(ф. 0510460);

прочие матерI,1альные запасы списываIотся на основании актов о списании материztльных

запасов (ф.05l0а60),

учет мягкого инвентаря и обмундирования велется по арматурным карточкам, ведение

*,"'"'}:"Jж"ff;:;::Т 
:1,,ffffi"'nrr.uo,* листов нормам, утвержденным приказом

руковOдителя. Переход на летнюIо и зимнюlо норму расхода ГСМ утвер)I(дается прикulзом по

учрежлению. При списании израсходованного топлива расчет производить до трех знаков после

запятой.
(Oc tl oB a l tu e ; ц,. 1 (l_ СГС " Ко rt rl еп пlуаЛьнt)lе O Ct l OB L)l 

| |, 
l t. |f_ С ГС " З ап асьt ")

7.5. Перелача материztльllых запасов лодрядчику для изготовления (создания) объектов

нефинаI{совых активов осуществляется по Накладtлой на отпуск материаJtьных ценностей на

сто ро }ly (di-0l],a4ý8)

( О clt о в а ttu е : ц, 9_ С ГС " Уч е п1 t t cl sL п o]Lu tll Lп{(1 
| | )

7.6. Выдача запасныХ Llастей и хозяйственных матеРиалоl] (электролампочек, мыла, щеток и

т.п.) на хозяйственные ну)кды оформляется Ведомостью выдачи материапьных ценностей на

нужды учре}Iiдения (tll. 05042 l0), которая является осtIоваI]ием для их списания,

(OcrtoBattue: п. 9 СГС "У,lеmная полLlltruка||)

7.7. Безвозмездно полученные объекты не4)инансовых активов, а таюI(е неучтеI{ные объекты,

выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к yЧeTy по их

справелливой оцеtlо.ll,tой стоимости, определенtIой на дату принятия к бухгалтерскому ytleTy,

с-l,р.lllлtца |4 чуз25



определенной комиссией по

амортизированной стоимости

объекта.

постуIlлениlо и выбытиIо. I(омиссия вправе выбрать метод

замещения, если он более достоверно опрOделяет стOимость

(()cttoBaltue; пуtlt{ll1ьl 52-б0 Сmаrtdарплсt KKoHtleпtttya]hтble осно(]ы буху,tепlа u опlчепtносtпu>)

7.8, МатерИальные запасЫ (материалЫ, комплекТующие' запасные части, ветошь, дрова,

макулатура, метiшлолом и пр.), остающиеся в распоря)I(ении учре)Iцения после ремонтных работ,

демонтажа, разукомплектации объектов не(lинансовых активов, отрa)каются на балансе.

7.9. ФактическаЯ стоимостЬ материальНых запасоВ, полуLIенных в результате ремонта,

разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется

комиссией по выбытиtо ltе(lинансовых аI(тивов исходя из следующих факторов:

- 
их справедливой стоимости на дату приFIятия к бухгалтерскому учету;

- 
сумм, упJlачиваемых учрех(дениеNI за доставку матери€ulьных запасов, приведение их в

состояние, пригодное для использования.

(()cltoBaltue; ПУtlКПlt)t 52 б0 Cпtaltdapttta кКоlп,lеп.пlуальttьl,е ocHoBbl буху,tепlа 1l ollllleпlllocllluD)

7.10. МатеРиzLпьные запасЫ (мягкий инвентарь) изготавливаIотся для Llужд учреждения и

принимаIотся к учету по фактической стоимости на основании Требования-накладной

((l. 05 l 045 l ).

7.1l. Моторное масло, тормозная жидкость, тосол (анти(lриз, стеклоомывающая жидкость)

учитываются в составе горюLIе-смазоLIных материilJIов (гсм),

'7.12. Материально-оТветственнЫе лица ведут учеТ материальНых запасов в I(ниге учета

материальных ценностей (ф. 0504042).

в Книге учета NIатериальных ценностей ведется учет продуктов питания на складе путем

оТражениЯихПосТУПJlеНия,расхоДаИВЫВоДаосТаТкоВПоНаиМеНоВаНИяМВколиЧесТВеНноМ
вырDкеI.Iии. На каrкдое наименование продукта пи,гания открываетсrI отдельная страница Книги,

Согласно Приказу Минфина рФ J\Ъ 52н учреlкдение систематически осуществляет контроль

за поступлением и расходова}Iием материальных цеrIностей, находящихся на скJ]аде (в местах

храненlля), а таюке производит сверку данных по счетам бухгалтерского учета материilльных

запасов с записями, которые ведут материально ответственные лица по местам хранения

материrшыlых ценностей. О результатах проверок доляtны быть сделаны соответствуIощие записи

на отведенной для этого странице в коtlце книги yLIeTa материальных ценlIостей (ф. 050аOа2).

8. Себестоип|ость

В.1. Себестоимость оказанных услуг определяется отдельно для кnrкдого вида услуг и состоит

из прямых, наклАдных и общехозяйственных расходов,

(OcttoBarme: ll,.?! СГС "Заttасьt", rt. _!!)_Поряdка прu.fulеllеlluя eDuttoz,o l1Jlcllla Ctlell1oB)

Прямыми расходами признаIотся расходы, которые осуществлены непосредственI-1о

для оказания конкретI,1ого вида услуг.

накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны

с окчваI{иеМ услуг, однакО осуществлены длЯ обесгlе,lения оказания услуг,

Обцехозяйственными приз1,1аIотся расходы, которые не связаtIы с оказанием услуг и

осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствуIощеI,о

субъекта.
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8,2. YЧeT расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группаМ

видоВ услуг В рамкаХ выполнениЯ государственного задания и в рамках приносящеЙ доход

деятельности:

Содерлсание детей;

Реализация основных общеобразовательных программ среднегО образованИя 3 ступени;

Реализация осI{овtlых общеобразовательtlых программ среднегО образованИя 4 ступени,

8,3, Учет затрат осуществляется в разрезе групп:

- прямые затраты - непосредственно отIlосятся на себестоимость изготовления единицы

готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги - подлежат учету на счетах группы КБК

Х.109.60.000;

- накJIадные (косвенные) расходы - дополнительtjые затраты к прямым затратам на

производство, которые относятся сразу к нескольким видам товаров, работ, услуг и без

распределения их нельзя прямо отнести к KoFIKpeTI-loMy виду продукции, работ, услуг - подле}кат

учету на счете КБК Х.109.70.000;

- общехозяйственные расходы - административно-управленческие расходы; содержание

общехозяйственного персонала, не связаIIного с производствеtIным процессом - подле)I(ат учету

на счете КБК Х.109.80.000;

- издер)i(ки обращения сумма затрат, произведенных уLIре)кдением в результате

реализации товаров, работ, услуг, в том числе в IIроцессе их продви)кения - подле)I(ат учету на

счете КБК Х, 1 09.90.000.

}{е зависиNlо от источника dlинансового обеспе.Iения (вида деятельности) в расчете

себестоимос,ги не участвуют следующие расходы:

- расходы на социzlJIьное обеспеLiеlIие населеt{ия;

- выплата материальной помощи;

- н€Lлоговые платежи (налог на имущество, земельныЙ налог, транспортный налог);

- штрафы и пени по нzUIогам, штраd)ы, пени, неустойки за нарушение условий ,

договоров;

- административныештрафы;

- оплата больнич1jых листов за счет работодателя;

- премии работниltам по итогам работы;

- иныо аналогиLIlIые по содер)I(аниIо расходы.

Расходы из указанного выше переLlня отражаются по дебету счета КБк х,40 l 20,000,

8.4. Распределение накладных 14 общехозяйствеtjных расходов

llериодичность распределения накладtIых и общехозяйственных расходов lla себестоимость

устанавл ивается : е)кемесяLlно.

Распределение накладных (косвенных) расходов производится способом - пропорцион,Lльно

прямым затратам.

8.5. Себестоимость ус.луг (готовоЙ продукции) за отчетный период (год), сформированная на

счете КБIt х.109,60.000, списывается в дебет счета КБК X.40l .10.131 в последний день года.

8.6. Расходы, произвеленные за счет субсиди}-l на Llные и расходы по приносящей доходы

леятел ьности отнооятся на (l инансовы й резул ьтат (КБк х.40 l .20. 000).
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(OcHoBal tue ; l:!-2 ý СГС " Заlласьt")

9. Щенежные срелства, денежные документы и блаIlки строгой отrIетности

9.1. Учет денежных средстВ осуществлЯется В соответствии с требованиями, устаrIовленными

Г_l_qрлztцqцi ведения кассовых операций,

(OutoBatt.tte ; Уtссtзut tttg N9 3 2 1 0-У)

9.2.Кассовая книга (tll. 05045l4) оформляетоя на бумалtном носителес применением

технических средств.

(OaloBattue; пп, ,/.7 п. 1УксtзанuяЛЬ 32l0-У)

9.3. В составе дене)tных докумеI;тов учитываются:

- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;

- оплаченные путевки;

- 
оформленные на бумал<ном носитеJlе проездные документы, приобретаемые для проезда

работников к месту командировки и обратно.

(OcltoBatme: ц,J_2 ПоряDка l1pllл4are+Llrl ec)ultclzo пла|rа c|letlloB, МеmоduческLlе ):!s{,:!,!!l!!:!2JФ бlн)

9.4. !енелtные документы принимаются в кассу и уLlитываются по первоначальной

стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с ytIeToM всех нrUIогов, в том числе

возмещаемых.

приходные и расходные кассовые ордера, которые содержат данtIые о движении денежных

документов, регистрируются на отдельных листах Кассовой книги (dl. 05045l4) с проставлением

на них отметки "Фондовый".

(OcrtoBaHue; п, 9 СГС "УчепltIая п.олttпtuка")

9.5. Выдача денежных средств под oTtteT производится в соответствии с

порядI(ом, приведенным в Прилолtенlли ЛЬ 10 к llастоящей У,lетной политике.

(OcrtoBaHue; п. 9 СГС "Y,!eпlllart полuпtuка")

9.6. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с

порядком, приведеtlным в Прилолtении }ф l 1 к настоящей Учетной политике.

(Основанu.е; п. 9 СГС "У,!епlная полutlluка")

9.7. Бланки сr.рогой отчетIiости приIlимаются, хранятся и выдаются в соответствии с

порядком, привед9нным в Прило;ttении ЛЪ 12 к настоящей Учетной политике.

(OcHoBaHue: п. 9 СГС "Учеtllнаr! lлолtпlluка")

10. Расчеты с дебиторами и кредиторами

10,1, Задоляtенность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным

контрактом (договоропл, соглашеIlиешt), который заклtочеlj аогласно Федеральному закоll)/ от

05.04.20lз Ns 44-ФЗ, отра)I(ается в учете на дату возникновеI{ия права соответствующего

требования по контракту (договору, соглашениlо) на основании бухгалтерской справки и с

прило)кением обосIIоваI]ного расчета. При этом пени начисляются на конец кa)кдого месяца и

(или) на дату прекращения осrtований лля их дальнейшего начисления,

ts случае если коl{трагент не согласеII с предъявленным требованиешл, оспариваемая

задол)кен}Iость отр31кается в составе доходов будущих периодов, По факту опредеJIения судом

размера соответствующих пла],е)кей на основании вступившего в силу судебного акта данная
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сумма со счета yLleTa доходов булущих периодов относится на дохолы текущего периода, а

разница списывается науменьшение ранее отрalкенной дебиторской задоллtенности,

(()cltoBartue; п. зl СГС "!охоdы", lI,I!ct,.l.t.rl Мultфшш Pocctttt оm ]8.]0.2018 м 02-07-10/75014)

10.2. Задолхtенность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по

договорам, заключенным не в рамках коIlтрактной системы, отрtt)кается в ylleTe при признании

задол71(енности дебитороN,I или в момент вступления в законную силу решения суда об их

взыскании.

( О а t о в at tu е : tl. .9_ С ГС " Y,t е пlн а я полt,t пt tt ка ")

10.З. Поступление денежных средств от виtIовного лица в погашение ущерба, причиненного

финансовым активам, отрarкается по тому )ке коду финансового обеспечения (деятельности), по

которому осуществлялся их yLleT.

(OcHoBattue: п.. 9 СГС "У,!еl11l!ая полuпtuка")

10.4. I-Ia суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителIО направляетсЯ

Извещение Ф-аý9аЕOЛ

( О с tl о в а Hu е : ц-2 С ГС " Y,l е tt,lt t а я п ол t,t пl,t,t ка ")

l0.5. !ля учета расчетов гIо принятым обязательствам (и операциям, их изменяющим) по

расходам на выплаты работникам денелсной компенсации за прохождение в случаях,

ус.гановленных законодательствоМ РФ, предварительных медицинских осмотров при поступлеFIии

на работу применяется счет 0 з0226 000 кРасчеты по проLIим работам, услугам).

(Основанuе; ь 2 СГС "Y,leп,ltla,l l1олuпtuка")

10.6. дналитический учет pacLIeToB с подотчетными лицами ведется в Карточltе учета средств

и расчетов (i1,. "0"_504_05 ]].

(OcrtoBattue: п. ] 08 Поряdка пI)uм.еllенurt edultozo плаlrа с|lеп,lов)

10.7. дналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности,

оказанные услуги, выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов (dr,-,-05!4q5J).

(Оuювалtuе; п, l16 Поряdксt lхрuл4.еttеtlLtя edutlozo плаltа. c|leltloB)

10.8. дналитический учет расчетов по плате)I(ам в бюдлtеты ведется в Карточке учета средств

расчетов (tD. 050а05 l ) .

(OcttoBaltue; п. t 53 Поряdка прu.\4енеtluя edtпtoeo пItаtlа с|!епlов, l]]ltt,;to;ltc,cttue Nр l к

Меmоdч.tескuл,l рекOм.еttdсttluям по прu.л4,еllеrппо Сtпанdарtllа "ЕDuньtй плаtt c'lemoB||)

10.9. дгrалитический учет расчетов по доходам ведется BKapTo,|Ke учета средств и расчетов

Ф.0l!4_Q5_D".

(OcttoBattue; !.!._9'7_ ПслряDка l1рLlJ14,еlluruя eduttozo плаtl(l cltemo?)

l0.10. дналитический учет расчетов по доходам ведется по ка)кдому контрагенту,

(()cttoBartue; п. ]7 Сmаrtdаlэtltа "Еduньtй 11лан c|IellloB", tl.___27 Поряdка прu.l4еllенu,l edultozo

l,tлalla с|tеmов)

l0,1 l. дналитический учет расчетов по оплате труда ведется по структурным

подразделениям.

(OcHoBattue; п. t7 Сlпспtdарпl.а "ЕDuньtй пла.tl сllепlов", п, l4б Поряdка ПРuJu,еtrclШя еdшюео

плана ctlemoB)
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10.12. Сверка персони(lицированных данных управленческого учета с показателями

балансовых счетов осуществляется ежеквартально на первое чисJIо месяца, следующего за

отчетным кварталом.

(OcrtoBaHue: ц,!1,э7,, !!6 Поряdка прLtl4еllеttuя еОuноzо 11лана счеmов)

10,1з. В Табеле учета использования рабо.lего времени (ф_{l50442 l) отроItаются (tактические

затраты рабочего времеI,1и.

(Осttоваttuе ; МеплоdtrtесKLrе |)li(t,jчI ! 1.,ц No 52tt)

l0.14. В целях формирования в годовоЙ бухгалтерской (фиrrансовой) отчетности

об операциях со связанными сторонами к 2з-му разряду номера соответствуlощего

информации
cLIeTa учета

через точку добавляется код

связанными сторонами) "операции со связанными сторонами". Перечень связанных сторон

оформляется на основании документов, содер)(ащих аtlzu]итическую информацию о связанных

сторонах, по форме, приведенной в Прило>ttении J\Ъ 4 к настоящей Учетной политике.

(OcrtoBarme; !:|,---2 СГС "YrtetllH,art полuпluка", цц_Jt_,.-!"!, ,ч СГС "ИltформаL|uя о связаllньlх

ctllopoHax'', tt. п, ]7, lt) Спtшйарп,tа "Edlшbtti пltан счепl,ов||, rt-! Спlаttdарпlа "Пла1l счеmов

б lo d эrc е mн btx (ав lllo t t oMl t btx) y,tp е эtс D е нuй ")

10.15. По не исполненной в срок и не соответствуtоцей критериям признания актива

дебиторской задоллtенности создается резерв.

Величина резерва определяется комисслIей по поступлению и выбытию активов отдельно по

Kn,IцoMy сомнительному долгу в зависимости от (lинансового состояtIия (платеiItеспособности)

дол)кника и оценки вероятI,1ости погашения долга полtIостью или LIастиtlно,

( o c t t o B a ttue : ц.__!J с гс "!o x o d bt ", !_|_ 2 с гс " уч е пtн а я п o] lLll1l u Ka | | 
)

10.16. Резерв по сомнительной задолженности формируется (rtорректируется) один раз в год -

tla коIiец отчетного года.

1 1. Финансовый результат

11.1.!ля учета доходов булущих периодов лрименяIотся cLleTa 0 401 41 000 "!оходы

будущих периодов к признанию в текущем году", 0 401 49 000 "Доходы будущих периодов к

признаниIо в очередные года'!.

(Оаюваttuе.. л, 1сY,9 Поряdка прLlл4елlеlrurl eduttozo пл(пrа с|tепlов) п. 9 Спlанdарпlа "Плаlt с|lепlов

бl о d э rc е m t t ьш (ав пt o l t o.1,tt t ых) уt ц1 
g з l6d е t tuti " )

1 1.2, Как расходы будущих периодов учитываются расходы на:

страхование имущества, гра)I(данской ответственtIости ;

приобретением неисклlочительного права пользованИя нематерИа_льнымИ активами В

течение нескольких отчетных периодоts;

выплату отпускных за неотработанl]ые дни отпуска;

иными анzLчогичными расходами,

(OcttoBalttte; ц_,. !2!). Поряdка l1рuмеllеtluя еdrпtоzо плшrа счепtов)

11.3.расходы на страхование имущества (гралцанской ответственности) относятся на

финансовЫй результаТ текущегО (lинансовоГо года пропорциоНально к,Ulендарным дням деЙствия

договора в каждом месяце.

(ОснoBaltue ; цJ:Ц Поряdка прuм,енelluя eduHoeo плаl la c|lelпов)

отраIIltцаl 19 из 25



l1.4.расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на

финансовый результат текущего tринансовоl,о года ежемесячно В Размере, Соответствующем

отработанному периоду, даlощему право на предоставление отпуска,

(О с H o B at tu e : !1.--!9 !). П ор яd ка прuj|4 e 11 ell uя e d u H o z o п лал l а clt e п1 о в)

11.5. В учете формируется резерв предст,оящих расходов - резерв для оплаты отпусков за

фактически отработанное время и выllлаты компенсаций за неиспользованный отпуск, вкJIючая

страховые взносы.

(OctloBallue; tt. б_СГс "Резервtы", !],....!.2 !.. Поряdка п])uл,lеltеIluя edultozo плшrа сltепlов)

11.6.Формирование и использование резервоВ предстоящИх расходоВ осуществляется в

соответствии с порядком, Ilриведенным в Прило>ttении М 13 к настоящей У,lетной политике,

(OcrtoBattue; п, 9 СГС "У,tеllltlая tloltuttluKa")

l 1.7. Резерв для оплаты отпусков за (lакти.tески отработанное время и выплаты

компенсаций за неиспользоваIlный отпуск, вклIочая страховые взносы, рассчитывается исходя из

средllедневного заработка каiкдого работника. Сумма резерва определяетсЯ пО формуле,

прив€ленной в п. 2.5 11риложения Jф lз к настоящей Учетной политике.

(OcHoBartue; ll. I0 СГС "Выплапl,ы пepcoltalty")

1 1.8. дналитический yLIeT резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств

14 расчетов (t];. 050405l).

(Оuюваlше; п. t92 Поряdка l1РUl\I,еНеl!Ия eduHozo tlлdllla cltel|Io|)
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(OcttoBarme; п. п. бi, !ýСГС "Обесцаtеrtuе акmuвов")

1З.з. Рассмотрение результатов лроведения теста на обесценение и оценку необходимости

опредgJIения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию

активов.

(Осrюваrruе: п. 9 СГС "У,tепtlлая полumuка")

1з.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в

котором указывается прелJlагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой

стоимости актива).

в случае если предлаI.ается решение о провелении оцеIlки, таюке указывается оптимальный

метод определения справедл и вой стои мости актива,

(ocHoBatlue: у_. _9 СГС "Y,tetlltlastпoлull1lltta.", L|, Ll,_!{), ] l СГС "ОбеСЦеН.еttuе aKttluBoB")

1З.5. При выявлении признаков возмо)кного обесцене1,1ия (снижения убытка) руководитель

принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой

стоимости актива.

1З.6. ЭтО решение оформляетСя приказоМ с указанием метода, которыМ стоимость булет

определеrlа.

(OcHoBaHtte: ll. п. !(! 22 сгС "Обесъlенеrtuе акпluвов")

1З.7. При определенИи справедJlивой стоимости актива таюке оценивается необходимость

ИЗМеНеНИяосl.аВШеГосясрокаПоЛеЗНоГоисПоЛЬЗоВаНИяаКТиВа.

(OcHoBallue: п. ] 3 СГС "ОбесllеLrеrll!е aKtllu,BoB")

1з.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от

обесценения, то он подлежит признанию в учете,

(Осrtоваttue; ц- !__5 СГС "Обесt1ененuе акtlluвов")

1з.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшlегося срока полезного

использования актива признается в учете l-la оQновании Бухгалтерской справки (rЬ. 0504833).

(OcttoBattue: ц 9 СГС "Y,!ell1tlar! полutltuка")

13.10. Восстановление убытка от обесценения отра)I(ается в учете только в том слуLIае, если с

момента последнего признаIlия убытка от обесценения ак,гива был изменен метод определения

справедJIивой стоимости актива,

(Осrtоваltuе; ц,27 СГС "Обесце1Iuruе аtctltuвов")

1з.l1.снижение убытка от обесценения актива и (или) изме}lение оатавшегося срока

полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф,

q5q+дз"]).

(Осrtоваttuе: п. 9 СГС "Y,lеtlltla,L полuпl,t,tка")

1 4. ЗабалаrIсовыI'l ytleT

14.1.учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финаtlсового обеспечения

(леятельности).

(Осrюваltuе; 11 9_ СГС "Учепlttая tloltzttttuKa")

14.2. МатериаJlьные ценности, приняl,ые к учету в составе осllовtlых средств, в отношении

которых комиссией учреждения в ходе инвентаризации установлена невозможность
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(неэ(lфективность) получеFIия экономических выгод и (или) полезного потенци,Lпа, и в отношении

которыХ в дальнейшеМ }le предусМатриваетсЯ получение экономических выгод (извлечение

полезного потенциала), подлелtат отрalкению на забалансовом счете 02,3 кОС, не признанные

аI(тивом)), 02.4 кМЗ, не признанные активом) до дальl{ейшего определения функционtulьного

назначения указанного имущества (вовлечения в хозяЙственtIый оборот, продаrки или списания) в

услов1.Iой оценке один объект, один рубль. дналитическиЙ учет по данным объектам ведется в

разрезе:

- контрагент - ГБОУ РО кЩККК>;

- 
основно9 средство;

- центр материальной о],ветственности.

(OcltoBallue; tt, 9 СГС "Учепlttая по]lumlrка||)

14.3. На забалансовом сче,гс 0З "Блаrtки строгой отчетности" учет ведется по группам:

- 
трудовые к1,Iи)кки;

- 
вкладыши в труловые кни)кки;

- диплоМЫ.

(OcHoBaHue; п. 225 ПоряDксt прLrменеlluя eduttozo плана c|lel11o1)

14,4.Назабалансовом qlg:c 04 "Сомнительная задолженностьll учет ведется по группам:

- 
задол)I(еljность по доходам;

- 
задол)Itенllость по авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам;

-- задолженность по крупным сделкам;

- 
задолженFIость ло сделкам с зависимостью,

(OclюBaltue; п, 9 СГС "Yrletlltlaя пoJtLll,t1ll\a||, п. 2I Инспlру,кцuu JW 33н)

14.5. дналитический учет по ._с_l_сч*у _04 "Сомнитель}lая задолженность" ведется в Карточке

учета средстl] и pacчeToB (ф-_0504-05 U.

(ocHoBaltue; L1. 228. поряdка l1рLtм,енелtuя eduH.ozo плана clteпloB)

14.6. дналитический yLIeT по 9-}ja:l:\a..07_ "Награды, призы, кубки и це[Iные подарки, сувениры"

ведется в Карточке количественно-суммового учета материальrlых ценностей (ф. 050zl04l).

(OcHoBaHue: ц, 2.3! Поряdка lLрuм.еltеlluя еduноео tlпla]ra сllепlов)

14,7.!окумеI-1ты о вручеI{ии ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются в

соответствии с Порядком, приведенttым в ПрилоlItении J\Ъ l4 к настоящей Учетной политике,

14.8. I-{a забалансовом qyglq 0_9_ "Запасные части к транспортным средствам, выланные взамен

изноше[lных" учет ведется по группам:

- 
двигатеJtи, турбоком прессоРЫ ,

- аккумуляторы;

- шины, диски;

- карбrораторы;

- 
ц9р6ýцц передач,

- фары.

(осttоваrtuе:Ц.21-1.ПоряDкапРtlл,tенеtl,uяеduttоесll1Ла|rас|lеll1ов)
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14.9. дналитический учет по щ,аLL-Q9 "Запасные части к транспортIlым средствам, выданные

взамен изношенных" ведется в Карточttе количественно-суммового учета материальных ценностей

Шt,.-0-5_04.Q4 l].

(О crt ов artu е : L!, _.2J ý П оряdка п рuм.u l енuя еd tп t ое о п ла l l а c,t е п о в)

14.10. На забалансовом сllсl,е ш "обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по

видам обеспечений.

(Основаrше; ll, 279_ Поряdксt tlpuл.ulellurl еdшtоzо плана cllel1loт, 1t. 2_{ИНСПlРУКtРtrt No 33Н)

l4. 1 l . Аналити.tеский учет по ct|e r:y ] () "обеспечснио исполнения обязательсТв'| ведется

в Многографной карточке ([i. Q50_1l0Я).

(OutoBattue: п. 240 Пслряdка прu,L4ененuя еduноzо п]lаLrа c|temoB)

14.12. Аналитический уче1, по счетам I7 "Поступления дене}кных средств" и l[l "Выбытия

денежн ых средств " ведется в М ногограф н о й карточ ке (tl2.j 5__Q4_Q 5 4),

(OcHoBaHue; tl. п. 251, 25б Поряdка прLL]Vеltеlluя eduHozo плана аrcпlов)

l4.13. На забалансовом 9.!9lq-2() "Задоляtенность) невостребованная кредиторами" учет'
ведется по группам:

задолженIlость по крупным сделкам;

задоля(енllость по сделкам с заинтересоваIlностью;

задолженность по проLlим сделкам.

(OcrtoBaltue; п,9_СГС "Уr!еп1llаяполLtпlL!ка", 1t,_.1_!_ИttспlрукцttuNa 33п)

14.14. На забалансовый q-rcT 20 "Задол)Itенность, невостребованная кредиторами" не

востребованная кредитором задолженность принимается приказу директора, изданному на

основании:

инвентаризационной описи расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и

кредиторами;

-докладной 
записки о выявлении кредиторской задол)кенности, не востребованноЙ

кредиторами.

(OcltoBшtue" tt, 9 СГС "Y,letlltlaя полutltutса")

списание задол)кенности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на

основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

-завершился 
срок возмо)кllого возобновлелlия процедуры взыскания задолженности

согласно законодательству;

- 
имеются документы, подтверждаlощие прекращение обязательства в связи со смертью

(ликвидацией) контрагеtlта.

(OutoBaHue; цt. 9 СГС "У,lепlr!ая полutltuка")

l4,15. основIlые средства на забалансовом 9:rt]],_c_2*.l_ "основные средства в эксплуатации"

учитываются по бала1-1совой стоимости объекта,

(()cttoBattue: ry, !) СГС "У,!еll1лtая полL!п,ll!ка", ч._Zб_]_ Поряdка п.рuлlеllенuя eduttozo плаllа счепlов)

14.16. Аналитический учет на 9!с,|9. 2.]. ведется по следующим группам:

21 ,з4 - Машины и оборудование - иtIое движимое имущество,
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2|,З5 - Транспортные средства - иное движимое имущество;

21 .зб - Инвентарь производственныЙ и хозяйственный - иное дви)кИмое имущество;

21 .38 - Прочие осllовные срелства - иное движимое имущество.

(OcrtoBaHue; rl,P_ СГС "Yrlel11llarl по,лL!пlLlка", !]. ?_{й Поряdка прLtм,еl!еlluя eduHozo плана cltemo?)

14.17.днаЛитическиЙ учет пО оче,гУ 2l "основные средства в эксплуатации" ведется

в Карточке количествеllно-суммового учета материtшьных ценностей ("tlt,_Qi0{0Д_).

( О сн о в ан uе ; a,_2!l2 П оряdка п рLLл|е н е н uя е d ш ю е о п ла t t а clle l11 о с)

l4.1B. дналитический учет по с.tс,гу 22 "Материальные ценности, полученные по

централизованному снаблtению" ведется в разрезе видов материzшьtIых ценностей, получателей.

(OcttoBattue; tt. 9 СГС "Y,leпlrlasl поJlL!пlulса", ц- 2б1 Порstdка пpLrfuI,eHellurl ec)uHoz,o п]tана сltеmов)

14.19. ФормироваtJие )Itурнала операций текущего периода по забалансовому счету (ф.

ц5а92_L} по счетаIvI осуществляется на ка)клую отчетную дату.

(OatoBaltue ; Meпodu,tecntte yKLl:jul l ltя lVb б I ф

14.20. Формирование Журнала операций по исправлениlо ошибок прошлых лет по

забалансовому счету (.tll. 05092 lЗ) по счетам осуществляется на ка)кдую отчетнуIо дату.

( О с н о в а нu е ; Ме m о d lt,t е с кце,у- lt d.|:j 0 I l ц, I М б I н)

Главный бухгалтер
ГБОУ РО к.Щонской Императора Александра III

каза.lий кадетский корпус) -/fufu'- А.в. сонина
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Приложение  

к приказу от 30.12.2025 г. № 229 

 

Учетная политика 

ГБОУ РО «Донской Императора Александра III казачий кадетский корпус»  

для целей бухгалтерского учета 

1. Организационные положения 

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих 

документов: 

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ); 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ); 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон № 7-

ФЗ); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного 

сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС 

"Концептуальные основы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - 

СГС "Основные средства"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС 

"Аренда"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - 

СГС "Обесценение активов"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина 

России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о 

движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н 

(далее - СГС "Отчет о движении денежных средств"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н 

(далее - СГС "События после отчетной даты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС 

"Доходы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 

277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах"); 
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее 

- СГС "Непроизведенные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом 

Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", 

утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н 

(далее - СГС "Долгосрочные договоры"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС 

"Запасы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный Приказом Минфина 

России от 29.12.2018 № 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом 

инфляции"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные 

активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС 

"Нематериальные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", 

утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты 

персоналу"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые 

инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС 

"Финансовые инструменты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Метод долевого 

участия", утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 № 254н (далее - СГС "Метод 

долевого участия"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план счетов 

бухгалтерского учета государственных финансов", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.08.2024 № 121н (далее - Стандарт "Единый план счетов"), включая Приложение № 1 - Единый 

план счетов бухгалтерского учета государственных финансов (далее - Единый план счетов), 

Приложение № 2 - Порядок применения Единого плана счетов бухгалтерского учета 

государственных финансов (далее - Порядок применения единого плана счетов); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов 

бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений", утвержденный Приказом Минфина 

России от 20.09.2024 № 133н (далее - Стандарт "План счетов бюджетных (автономных) 

учреждений"), включая Приложение № 1 - План счетов бухгалтерского учета бюджетных и 

автономных учреждений (далее - План счетов бюджетных (автономных) учреждений), 

Приложение № 2 - Порядок применения плана счетов бухгалтерского учета бюджетных и 

автономных учреждений (далее - Порядок применения плана счетов бюджетных (автономных) 

учреждений); 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 
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учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 

52н), включая Приложение № 5 - Методические указания по применению форм первичных 

учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями (далее - Методические указания № 52н); 

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний 

по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России № 61н), включая 

Приложение № 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных 

форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические 

указания № 61н); 

- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У); 

- Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - 

Указание № 5348-У); 

- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на 

автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 

14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р); 

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а 

также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 

28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней 

и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности); 

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской 

отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, 

утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н); 

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и 

хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности 

при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н); 

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, 

их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 

82н (далее - Порядок № 82н); 

- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, 

утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения 

КОСГУ, Порядок № 209н); 

(Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ) 

Общие положения 

1.2. Ведение учета возложено на главного бухгалтера. 

(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ) 

1.3. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера 

приведен в Приложении № 9 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: ч. 4 ст. 29 Закона № 402-ФЗ) 

1.4. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы 

(1С: Бухгалтерия государственного учреждения и 1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения). 
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(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", Методические указания № 52н, Методические 

указания № 61н) 

1.5. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется 

главным бухгалтером в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 6 к настоящей 

Учетной политике. 

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

1.6. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей 

осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, 

действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 7 к настоящей 

Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.7. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций 

активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 8 

к настоящей Учетной политике. 

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

1.8. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности 

осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты". 

2. Документы бухгалтерского учета 

2.1. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни 

используются неунифицированные формы первичных учетных документов, приведенные в 

Приложении № 2 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

2.2. Для документального оформления фактов хозяйственной жизни в учреждении 

применяются формы первичных (сводных) учетных документов, установленные Приказами 

Минфина России: 

 от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 

бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными 

органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению» (с изменениями и дополнениями); 

 от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов 

бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и 

применению» (с изменениями и дополнениями). 

Первичные (сводные) учетные документы составляются в момент совершения фактов 

хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после 

окончания факта хозяйственной жизни. 

 

(Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", 

Методические указания № 52н, Методические указания № 61н) 
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2.3. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на 

иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними 

договоров на предоставление услуг по переводу. 

Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, 

содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода 

удостоверяется подписью переводчика. 

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы") 

2.4. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной 

информации приведены в Приложении № 3 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

2.5. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов 

регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных по 

неунифицированным формам. 

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 24 

Стандарта "Единый план счетов") 

2.6. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе или в виде 

электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в 

предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или 

принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и 

хранение на бумажном носителе регистра бухгалтерского учета, составленного в виде 

электронного документа, изготавливается копия такого регистра на бумажном носителе. 

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. п. 23, 24 

Стандарта "Единый план счетов", Методические указания № 52н, Методические указания № 

61н) 

2.7. С регистров бухгалтерского учета, составленных в электронном виде, изготавливаются 

копии на бумажном носителе. 

(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы", Методические указания № 52н, 

Методические указания № 61н) 

2.8. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется с 

периодичностью, предусмотренной Приложением № 5 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы", Методические указания № 52н, 

Методические указания № 61н) 

2.9. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном 

носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", указывает наименование своей 

должности, проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также дату заверения 

копии (выписки из документа). 

При представлении копии в другую организацию отметка о заверении дополняется надписью 

о месте хранения документа, с которого была изготовлена копия, и заверяется печатью. 

(Основание: Методические указания № 52н, Методические указания № 61н) 
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3. Рабочий план счетов 

3.1. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения 

синтетического и аналитического учета в соответствии с Приложением № 1 к настоящей Учетной 

политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Учет хозяйственных операций осуществляется в разрезе источников финансирования в 

соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

 Раздельный учет по источникам финансового обеспечения (в целях бухгалтерского учета) 

обеспечивается на счетах бухгалтерского учета посредством кодов, которые указываются в 18-м 

разряде счета Единого плана счетов, а именно: 

 

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

3 – средства во временном распоряжении; 

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 

5 – субсидии на иные цели; 

 

     При ведении учреждением бухгалтерского учета хозяйственные операции на счетах 

рабочего плана счетов отражаются: 

в 1–4 разрядах номера счета - аналитический код вида функции, услуги (работы) учреждения, 

соответствующий коду раздела, подраздела классификации расходов бюджетов: 

   0702 "Общее образование"; 

в 5–14 разрядах номера счета - нули, кроме перечня расходов, выделяемых на национальные 

проекты.   

в 15–17 разрядах номера счета - аналитический код вида поступлений от доходов, иных 

поступлений, в том числе от заимствований (источников финансирования дефицита средств 

учреждения) (далее - поступления), или аналитический код вида выбытий по расходам, иным 

выплатам, в том числе по погашению заимствований (далее - выбытия), соответствующий коду 

(составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации (аналитической группе 

подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, аналитической группе вида источников 

финансирования дефицитов бюджетов); 

в 24–26 разрядах номера счета - коды классификации операций сектора государственного 

управления (КОСГУ). 

     Формирование номеров счетов рабочего плана счетов, применяемых на очередной 

финансовый год, осуществляется с учетом действующих кодов бюджетной классификации 

Российской Федерации. При этом перенос показателей на очередной финансовый год 

осуществляется с учетом измененных кодов бюджетной классификации расходов, доходов, 

источников финансирования дефицита бюджета на очередной финансовый год согласно 

утвержденным таблицам соответствия. 

     Исходящие остатки по счетам бухгалтерского учета (по состоянию на конец прошлого 

года), по которым уточняется номер счета  рабочего плана счетов на отчетный год (по состоянию 

на начало отчетного года) вследствие изменений по бюджетной классификации, переносятся на 

соответствующие счета учета, содержащие изменившиеся коды (составные части кодов) 

бюджетной классификации, операциями межотчетного периода (при формировании входящих 

остатков на начало года). 

     Принятие в декабре года обязательств на очередной финансовый год и очередной 

плановый период осуществляется учреждением согласно доведенным на очередной финансовый 

год и очередной плановый период показателям плана финансово-хозяйственной деятельности. 

 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=298347&amp;fld=134&amp;dst=100044&amp;last=1
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Таблица правил формирования номеров счетов аналитического учета, 

    кроме средств нацпроектов 

Код 

синтетическо

го счета 

объекта 

учета 

Разряды номера счета 

Примечание 
1 – 4 5 – 14 15 – 17 24 – 26 

101 00, 102 

00, 103 00, 

104 00, 105 

00, 113 00, 

114 00 

Раздел, 

подраздел 

нули нули КОСГУ Аналогичная структура 

у корреспондирующих счетов 
(040120214, 040120223, 

040120240, 040120250, 

040120260, 040120270, 
040120280), за исключением 

операций по безвозмездным 

неденежным передачам  
Иное может быть 

предусмотрено целевым 

назначением имущества и (или) 

средств, являющихся 

источником финансового 

обеспечения приобретаемого 
имущества 

111 Раздел, 

подраздел 

нули нули КОСГУ В части прав 

пользования на льготных 

условиях (БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ 
ПОЛЬЗОВАНИЕ) 

106 00, 107 

00, 109 00, 

110 00 

Раздел, 

подраздел 

нули КВР КОСГУ – 

201 00 нули нули нули КОСГУ  

201 35 Раздел, 

подраздел 

нули нули КОСГУ  

204 00 нули нули нули КОСГУ Иное может быть 

предусмотрено целевым 

назначением выделенных 
средств 

209 81 нули нули нули КОСГУ  

210 05 Раздел, 

подраздел 

нули 510  

000 

КОСГУ  

210 06 нули нули нули КОСГУ Аналогичная структура 

у корреспондирующего счета 

4 401 10 172 

301 00 Раздел, 

подраздел 

нули 810 КОСГУ По счетам 

аналитического учета счета 1 
301 00 000 в сумме основного 

долга по кредитам, займам 
(ссудам) 

304 01 нули нули нули КОСГУ – 

304 04 нули нули 19Х 

80Х 

КОСГУ По операциям 

безвозмездных неденежных 
поступлений и безвозмездных 

неденежных передач 

нефинансовых и финансовых 
активов (за исключением 

денежных средств и их 

эквивалентов) и обязательств 

401 10, 

401 20 

Раздел, 

подраздел 

нули 19Х 

80Х 

КОСГУ По операциям 

безвозмездных неденежных 
поступлений и безвозмездных 

неденежных передач 

нефинансовых и финансовых 
активов (за исключением 

денежных средств и их 

эквивалентов) и обязательств 

401 60 Раздел, нули КВР КОСГУ  
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подраздел 

4. Основные средства 

4.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из 

ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в 

активе, а также включенных в документацию к активу рекомендаций производителя в порядке, 

установленном п. 35 СГС "Основные средства".  

Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии 

учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока 

использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока 

использования. 

4.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом. 

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства") 

4.3. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное 

назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении, 

объединяются в один инвентарный объект: 

 мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 

 компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего 

места (системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические 

системы, микрофоны, веб-камеры, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках);  

 спортивный инвентарь одного наименования в одном помещении. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 

4.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 

использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей 

этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, 

учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно 

отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в 

Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств 

считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 

4.5. Отдельными инвентарными объектами являются: 

- локальная вычислительная сеть; 

- принтеры; 

- сканеры; 

- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации; 

- приборы (аппаратура) охранной сигнализации; 

- комплекс оборудования инженерных систем здания. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика") 

4.6. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 

объединяются объекты, срок полезного использования которых одинаков, а стоимость не является 

существенной: 

 библиотечные фонды, 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=216119&amp;fld=134&amp;dst=100162&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=216119&amp;fld=134&amp;dst=100171&amp;date=22.10.2018&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=216119&amp;fld=134&amp;dst=100176&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=216119&amp;fld=134&amp;dst=100080&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=297398&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=216119&amp;fld=134&amp;dst=100081&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=216119&amp;fld=134&amp;dst=100077&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=298347&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;last=1
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 периферийные устройства и компьютерное оборудование, 

 мебель, используемая в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, 

иная мебель, используемая для обстановки одного помещения). 

Установить стоимостными критериями существенности для целей объединения основных 

средств в один инвентарный объект (комплекс объектов основных средств) и отнесения стоимости 

объектов основных средств к несущественной стоимости: 

- критерии, установленные Стандартом «Основные средства» для начисления 100% 

амортизации при вводе в эксплуатацию. 
 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 

4.7. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности 

устанавливаются следующие объекты аналитического учета: 

- в эксплуатации; 

- в запасе; 

- на консервации; 

- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной) 

аренды). 

(Основание: п. 7 СГС "Основные средства") 

4.8. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, 

состоящий из 12 знаков: 

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности); 

2 - 4-й знаки - код синтетического счета; 

5 - 6-й знаки - код аналитического счета; 

7 - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999). 

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства") 

4.9. Инвентарный номер наносится: 

- на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской; 

- на объекты движимого имущества - штрихкодированием с использованием принтера 

штрихкода и сканера штрихкода. 

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства") 

4.10. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в 

передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии 

с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой. 

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства") 

4.11. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по 

справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с 

применением наиболее подходящего в каждом случае метода. 

(Основание: п. п. 52 - 54 СГС "Концептуальные основы") 

4.12. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0509215), открытых в 

отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, 

охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к 

стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в 

эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой. 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=216119&amp;fld=134&amp;dst=100077&amp;last=1
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(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

4.13. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование", 

"Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных 

частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта 

основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта требуется такая 

замена, в том числе в ходе капитального ремонта. 

Одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется (уменьшается) на 

стоимость выбывающих (заменяемых) частей. 

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства") 

4.14. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в случаях проведения: 

- обязательных регулярных осмотров на предмет наличия дефектов; 

- ремонтов, достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами 

реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации 

(разукомплектации). 

Балансовая стоимость основного средства увеличивается на сумму сформированных 

капитальных вложений в этот объект и только при условии выполнения критериев признания 

объектов основных средств. 

При этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение 

аналогичных мероприятий подлежит списанию с учетом накопленной амортизации. 

(Основание: п. п. 19, 28 СГС "Основные средства") 

4.15. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого 

основного средства и отражения ее результатов в учете. 

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства") 

4.16. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной 

амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств 

таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 

стоимости. 

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства") 

4.17. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в 

документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного 

средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально 

выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

4.18. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию 

объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является 

ответственное лицо, за которым закреплено основное средство. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

4.19. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 

комиссия по поступлению и выбытию активов. В соответствии с Постановлением Правительства 

РФ от 26 июля 2010 г. № 538,  Постановлением Правительства Ростовской области от 22.03.2012 

№ 205 особо ценным признается движимое имущество, балансовая стоимость которого равна и 
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превышает 500 тыс. руб. Постановка и списание имущества, относящееся к категории особо 

ценного имущества (ОЦИ), производится учреждением, после согласования с учредителем. 

4.20. Основные средства стоимостью до 10 000,00 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

(Основание: пункт 39 СГС «Основные средства») 

4.21. Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются в регистрах 

бухучета в денежном выражении общей суммой без количественного учета в разрезе кодов 

финансового обеспечения: 

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

4 – субсидия на выполнение государственного задания. 

Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0504032).  

На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 руб. открывается  

отдельная Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031). 

Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и  

суммового учета ведется сотрудником библиотеки в соответствии с Порядком,  

утвержденным приказом Минкультуры России от 08.10.2012 № 1077 

4.22. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448). 

(Основание: Методические указания № 61н) 

4.23. При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510448). 

(Основание: Методические указания № 61н) 

4.24. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, 

модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и 

модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). В иных случаях частичная 

ликвидация объекта основных средств оформляется Актом по форме, приведенной в Приложении 

№ 2 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: Методические указания № 52н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

5. Нематериальные активы 

5.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям 

признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной 

деятельности и средства индивидуализации. 

(Основание: п. п. 6, 9 СГС "Нематериальные активы") 

5.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении 

следующих условий: 

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 

- у него отсутствует материально-вещественная форма; 

- объект можно идентифицировать; 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, то есть свыше 12 

месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 
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http://www.gosfinansy.ru/#/document/140/26255/
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http://www.gosfinansy.ru/#/document/99/499004321/
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- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на 

актив. 

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы") 

5.3. Срок полезного использования нематериального актива определяется исходя из 

ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в 

нем, срока действия прав на актив и контроля над ним, документальных ограничений срока его 

использования, а также срока полезного использования непосредственно связанного с ним иного 

актива. 

(Основание: п. 27 СГС "Нематериальные активы") 

5.4. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом. 

(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы") 

5.5. Срок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау) 

устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в 

отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны. 

Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с 

неопределенным сроком полезного использования. 

(Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ) 

6. Непроизведенные активы 

6.1. Непроизведенными активами признаются используемые в процессе деятельности 

объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на 

которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра). 

(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы") 

6.2. Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете 02 "Материальные 

ценности на хранении", если в отношении него одновременно выполняются следующие условия: 

- объект не приносит экономических выгод; 

- объект не имеет полезного потенциала; 

- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды. 

(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", п. 7 СГС "Непроизведенные активы") 

6.3. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не имеющие 

первоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их приобретение (такие как лес, 

исторически произрастающий на полученном земельном участке), отражаются в условной оценке, 

если они соответствуют критериям признания активов. Условная оценка (например, 1 руб. за 1 га) 

определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в момент их отражения на балансе. 

(Основание: п. п. 36, 52 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика") 

6.4. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он 

отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если 

выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного 

участка - объекта непроизведенных активов. 

(Основание: п. 36 СГС "Непроизведенные активы") 
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7. Материальные запасы 

7.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является: 

- номенклатурная (реестровая) единица; 

- партия; 

- однородная (реестровая) группа. 

Единица бухгалтерского учета материальных запасов выбирается учреждением следующим образом: 

Вид материальных 

запасов 
Схема учета Единицы измерения 

медикаменты и 

перевязочные средства 

количественно-

суммовой учет 

все медикаменты учитываются по наименованиям, 

количеству и стоимости 

продукты питания количественно-

суммовой учет 

отдельные наименования продуктов питания, которые 

используются в меню-раскладке, требовании на выдачу и 

пр.  

единицы измерения: объём в литрах – для жидкостей, вес в 

килограммах – для других продуктов.  

для некоторых продуктов (например, для яиц) поштучный 

учет.  

все продукты питания в поштучной таре (банка, пакет, 

брикет, упаковка и пр.) принимаются к учету по весу или 

объему. 

горюче-смазочные 

материалы 

количественно-

суммовой учет  

каждое отдельное наименование в литрах 

строительные материалы количественно-

суммовой учет  

отдельные наименования, которые используются для 

составления строительных смет, актов, справок и прочей 

документации по учету работ в строительстве и ремонтно-

строительных работ - в килограммах или литрах 

мягкий инвентарь количественно-

суммовой учет  

отдельные наименования в штуках, наборы постельного 

белья разукомплектовываются при принятии к учету или 

позднее на основании отдельного учетного документа 

прочие материальные 

запасы 

количественно-

суммовой учет  

на основании данных об измерении, указанных в 

товаросопроводительных документах (штуки, упаковки, 

килограммы, литры, пары, метры, банки, коробки и пр.) 

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает 

бухгалтер на основе профессионального суждения. 

(Основание: п. 8 СГС "Запасы") 

7.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической 

стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы 

распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов. 

(Основание: п. п. 13, 16, 19 СГС "Запасы", п. 9 СГС "Учетная политика") 

7.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых 

материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), 

отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен. 

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы") 

7.4. Оценка материальных запасов при их выбытии осуществляется по средней фактической 

стоимости запасов. Материальные запасы, используемые в деятельности учреждения, делятся на 

категории: 

Категория Какие материальные запасы 

входят в категорию 

В какой момент материальные запасы 

списываются с баланса 
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Предметы однократного 

применения (расходные 

материалы) 

стройматериалы, ГСМ, продукты 

питания, медикаменты, чистящие и 

моющие средства, мелкие 

канцелярские принадлежности 

(бумага, пишущие принадлежности, 

клей, линейки и пр.) 

учитываются в разрезе материально-

ответственных лиц (мест эксплуатации) в 

течение всего периода их использования и 

списываются после завершения эксплуатации 

на основании соответствующих актов 

Предметы 

продолжительного 

пользования 

посуда, мягкий инвентарь, 

канцелярские принадлежности без 

электрического привода (ножницы, 

степлеры, антистеплеры, дыроколы, 

резаки и пр.) 

Предметы, являющиеся 

запасными частями для 

объектов основных средств 

узлы и детали транспортных средств, 

комплектующие к вычислительной 

технике, сантехника и пр. 

выдаются материально-ответственному лицу 

и учитываются у него до момента установки 

(замены вышедшей из строй запчасти), 

оформленной актом с указанием сведений об 

объекте, на который установлены запчасти, и 

причин замены (отметки о ремонтах 

проставляются в инвентарных карточках) 

 

Операции по выбытию и перемещению материальных запасов: 

 внутреннее перемещение материальных запасов осуществляется на основании требований-

накладных (ф.0510451); 

 строительные материалы списываются на основании актов о списании материальных 

запасов (ф. 0510460); 

 медикаменты списываются на основании актов о списании материальных запасов 

(ф. 0510460); 

 продукты питания списываются на основании меню – требования на выдачу продуктов 

питания (ф. 0504202); 

 мягкий инвентарь списывается на основании актов о списании материальных запасов 

(ф. 0510460); 

 прочие материальные запасы списываются на основании актов о списании материальных 

запасов (ф.0510460); 

 учет мягкого инвентаря и обмундирования ведется по арматурным карточкам, ведение 

которых осуществляет старший воспитатель; 

 ГСМ списываются на основании путевых листов нормам, утвержденным приказом 

руководителя. Переход на летнюю и зимнюю норму расхода ГСМ утверждается приказом по 

учреждению. При списании израсходованного топлива расчет производить до трех знаков после 

запятой. 

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 42 СГС "Запасы") 

7.5. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов 

нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск материальных ценностей на 

сторону (ф. 0510458). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

7.6. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и 

т.п.) на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на 

нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

7.7. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, 

выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их 

справедливой оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

http://www.its.1c.ru/db/garant#content:12081350:1:2006
http://www.its.1c.ru/db/garant#content:12081350:1:2006
http://www.its.1c.ru/db/garant#content:12081350:1:2003
http://www.its.1c.ru/db/garant#content:12081350:1:2006
http://www.its.1c.ru/db/garant#content:12081350:1:2006
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=216121&amp;fld=134&amp;dst=100127&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344744&amp;fld=134&amp;dst=100160&amp;date=08.08.2025&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=424146&amp;fld=134&amp;dst=3430&amp;date=11.01.2023&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=504848&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;date=11.08.2025&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=285455&amp;fld=134&amp;dst=101127&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=298347&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;last=1


страница 15 из 25 

определенной комиссией по поступлению и выбытию. Комиссия вправе выбрать метод 

амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость 

объекта. 

(Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности») 

7.8. Материальные запасы (материалы, комплектующие, запасные части, ветошь, дрова, 

макулатура, металлолом и пр.), остающиеся в распоряжении учреждения после ремонтных работ, 

демонтажа, разукомплектации объектов нефинансовых активов, отражаются на балансе.  

7.9. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта,  

разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется 

комиссией по выбытию нефинансовых активов исходя из следующих факторов: 

 их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету; 

 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в 

состояние, пригодное для использования. 

(Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности») 

7.10. Материальные запасы (мягкий инвентарь) изготавливаются для нужд учреждения и 

принимаются к учету по фактической стоимости на основании Требования-накладной 

(ф. 0510451). 

7.11. Моторное масло, тормозная жидкость, тосол (антифриз, стеклоомывающая жидкость) 

учитываются в составе горюче-смазочных материалов (ГСМ). 

7.12. Материально-ответственные лица ведут учет материальных запасов в Книге учета 

материальных ценностей (ф. 0504042).  

В Книге учета материальных ценностей ведется учет продуктов питания на складе путем 

отражения их поступления, расхода и вывода остатков по наименованиям в количественном 

выражении. На каждое наименование продукта питания открывается отдельная страница Книги. 

Согласно Приказу Минфина РФ № 52н учреждение систематически осуществляет контроль 

за поступлением и расходованием материальных ценностей, находящихся на складе (в местах 

хранения), а также производит сверку данных по счетам бухгалтерского учета материальных 

запасов с записями, которые ведут материально ответственные лица по местам хранения 

материальных ценностей. О результатах проверок должны быть сделаны соответствующие записи 

на отведенной для этого странице в конце книги учета материальных ценностей (ф. 0504042). 

8. Себестоимость 

8.1. Себестоимость оказанных услуг определяется отдельно для каждого вида услуг и состоит 

из прямых, накладных и общехозяйственных расходов. 

(Основание: п. 28 СГС "Запасы", п. 40 Порядка применения единого плана счетов) 

Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно 

для оказания конкретного вида услуг. 

Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны 

с оказанием услуг, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг. 

Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг и 

осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего 

субъекта. 

http://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388973/XA00MDK2NQ/
http://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388973/XA00MDK2NQ/
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344744&amp;fld=134&amp;dst=100107&amp;date=03.10.2025&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=486219&amp;fld=134&amp;dst=103534&amp;date=12.08.2025&amp;last=1
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8.2. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам  

видов услуг в рамках выполнения государственного задания и в рамках приносящей доход 

деятельности: 

 Содержание детей; 

 Реализация основных общеобразовательных программ среднего образования 3 ступени; 

 Реализация основных общеобразовательных программ среднего образования 4 ступени. 

8.3. Учет затрат осуществляется в разрезе групп: 

­ прямые затраты – непосредственно относятся на себестоимость изготовления единицы 

готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги – подлежат учету на счетах группы КБК 

Х.109.60.000; 

­ накладные (косвенные) расходы – дополнительные затраты к прямым затратам на 

производство, которые относятся сразу к нескольким видам товаров, работ, услуг и без 

распределения их нельзя прямо отнести к конкретному виду продукции, работ, услуг – подлежат 

учету на счете КБК Х.109.70.000; 

­ общехозяйственные расходы – административно-управленческие расходы; содержание 

общехозяйственного персонала, не связанного с производственным процессом – подлежат учету 

на счете КБК Х.109.80.000; 

­ издержки обращения – сумма затрат, произведенных учреждением в результате 

реализации товаров, работ, услуг, в том числе в процессе их продвижения – подлежат учету на 

счете КБК Х.109.90.000. 

Не зависимо от источника финансового обеспечения (вида деятельности) в расчете 

себестоимости не участвуют следующие расходы: 

­ расходы на социальное обеспечение населения; 

­ выплата материальной помощи; 

­ налоговые платежи (налог на имущество, земельный налог, транспортный налог); 

­ штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 

договоров; 

­ административные штрафы; 

­ оплата больничных листов за счет работодателя; 

­ премии работникам по итогам работы; 

­ иные аналогичные по содержанию расходы. 

Расходы из указанного выше перечня отражаются по дебету счета КБК Х.401 20.000. 

8.4. Распределение накладных и общехозяйственных расходов 

Периодичность распределения накладных и общехозяйственных расходов на себестоимость 

устанавливается: ежемесячно.  

Распределение накладных (косвенных) расходов производится способом - пропорционально 

прямым затратам. 

8.5. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный период (год), сформированная на 

счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 в последний день года. 

8.6. Расходы, произведенные за счет субсидий на иные и расходы по приносящей доходы 

деятельности относятся на финансовый результат (КБК Х.401.20.000). 
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(Основание: п. 28 СГС "Запасы") 

9. Денежные средства, денежные документы и бланки строгой отчетности 

9.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными 

Порядком ведения кассовых операций. 

(Основание: Указание № 3210-У) 

9.2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением 

технических средств. 

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания № 3210-У) 

9.3. В составе денежных документов учитываются: 

 почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки; 

 оплаченные путевки; 

 оформленные на бумажном носителе проездные документы, приобретаемые для проезда 

работников к месту командировки и обратно. 

(Основание: п. 72 Порядка применения единого плана счетов, Методические указания № 61н) 

9.4. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной 

стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с учетом всех налогов, в том числе 

возмещаемых. 

Приходные и расходные кассовые ордера, которые содержат данные о движении денежных 

документов, регистрируются на отдельных листах Кассовой книги (ф. 0504514) с проставлением 

на них отметки "Фондовый". 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

9.5. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с 

порядком, приведенным в Приложении № 10 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

9.6. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с 

порядком, приведенным в Приложении № 11 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

9.7. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с 

порядком, приведенным в Приложении № 12 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

10. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

10.1. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным 

контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 

05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего 

требования по контракту (договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с 

приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и 

(или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления.  

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая 

задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом 

размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344744&amp;fld=134&amp;dst=100108&amp;date=12.08.2025&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=222242&amp;fld=134&amp;dst=100004&amp;date=04.10.2018&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=222242&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=285455&amp;fld=134&amp;dst=102125&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=222242&amp;fld=134&amp;dst=100045&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=486219&amp;fld=134&amp;dst=103646&amp;date=14.08.2025&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=497176&amp;fld=134&amp;dst=8306&amp;date=14.08.2025&amp;last=1
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https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=298347&amp;fld=134&amp;dst=100044&amp;last=1
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сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а 

разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности. 

(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 № 02-07-10/75014) 

10.2. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по 

договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании 

задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их 

взыскании. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

10.3. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного 

финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по 

которому осуществлялся их учет. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

10.4. На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется 

Извещение (ф. 0504805). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

10.5. Для учета расчетов по принятым обязательствам (и операциям, их изменяющим) по 

расходам на выплаты работникам денежной компенсации за прохождение в случаях, 

установленных законодательством РФ, предварительных медицинских осмотров при поступлении 

на работу применяется счет 0 302 26 000 «Расчеты по прочим работам, услугам». 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

10.6. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Карточке учета средств 

и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 108 Порядка применения единого плана счетов) 

10.7. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, 

оказанные услуги, выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 146 Порядка применения единого плана счетов) 

10.8. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств 

и расчетов (ф. 0504051) . 

(Основание: п. 153 Порядка применения единого плана счетов, Приложение № 1 к 

Методическим рекомендациям по применению Стандарта "Единый план счетов") 

10.9. Аналитический учет расчетов по доходам ведется в Карточке учета средств и расчетов 

(ф. 0504051). 

(Основание: п. 97 Порядка применения единого плана счетов) 

10.10. Аналитический учет расчетов по доходам ведется по каждому контрагенту. 

(Основание: п. 17 Стандарта "Единый план счетов", п. 97 Порядка применения единого 

плана счетов) 

10.11. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по структурным 

подразделениям. 

(Основание: п. 17 Стандарта "Единый план счетов", п. 146 Порядка применения единого 

плана счетов) 
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10.12. Сверка персонифицированных данных управленческого учета с показателями 

балансовых счетов осуществляется ежеквартально на первое число месяца, следующего за 

отчетным кварталом. 

(Основание: п. п. 97, 146 Порядка применения единого плана счетов) 

10.13. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические 

затраты рабочего времени. 

(Основание: Методические указания № 52н) 

10.14. В целях формирования в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности информации 

об операциях со связанными сторонами к 23-му разряду номера соответствующего счета учета 

через точку добавляется код (номер или буквы аналитического кода для учета операций со 

связанными сторонами) "Операции со связанными сторонами". Перечень связанных сторон 

оформляется на основании документов, содержащих аналитическую информацию о связанных 

сторонах, по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Информация о связанных 

сторонах", п. п. 17, 19 Стандарта "Единый план счетов", п. 9 Стандарта "План счетов 

бюджетных (автономных) учреждений") 

10.15. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива 

дебиторской задолженности создается резерв. 

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по 

каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) 

должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично. 

(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика") 

10.16. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - 

на конец отчетного года. 

11. Финансовый результат 

11.1. Для учета доходов будущих периодов применяются счета 0 401 41 000 "Доходы 

будущих периодов к признанию в текущем году", 0 401 49 000 "Доходы будущих периодов к 

признанию в очередные года". 

(Основание: п. 188 Порядка применения единого плана счетов, п. 9 Стандарта "План счетов 

бюджетных (автономных) учреждений") 

11.2. Как расходы будущих периодов учитываются расходы на: 

 страхование имущества, гражданской ответственности; 

    приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в 

течение нескольких отчетных периодов; 

 выплату отпускных за неотработанные дни отпуска; 

 иными аналогичными расходами. 

(Основание: п. 190 Порядка применения единого плана счетов) 

11.3. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на 

финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия 

договора в каждом месяце. 

(Основание: п. 190 Порядка применения единого плана счетов) 
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11.4. Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на 

финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем 

отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска. 

(Основание: п. 190 Порядка применения единого плана счетов) 

11.5. В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты отпусков за 

фактически отработанное время и выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, включая 

страховые взносы. 

(Основание: п. 6 СГС "Резервы", п. 191 Порядка применения единого плана счетов) 

11.6. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в 

соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 13 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

11.7. Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты 

компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы, рассчитывается исходя из 

среднедневного заработка каждого работника. Сумма резерва определяется по формуле, 

приведенной в п. 2.5 Приложения № 13 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 10 СГС "Выплаты персоналу") 

11.8. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств 

и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 192 Порядка применения единого плана счетов) 

12. Санкционирование расходов 

12.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

 извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса 

предложений; 

 приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя); 

 протокола конкурсной комиссии; 

 бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС "Учетная политика", п. 201 Порядка применения 

единого плана счетов) 

12.2. Учет обязательств осуществляется на основании: 

 распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом 

годового фонда оплаты труда; 

 договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

 при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета; 

 исполнительного листа, судебного приказа; 

 налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

 решения налогового органа о взыскании задолженности; 

 согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или 

отчета подотчетного лица о произведенных расходах. 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС "Учетная политика", п. 201 Порядка применения 

единого плана счетов) 

12.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 
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 расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401); 

 расчетной ведомости (ф. 0504402); 

 записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, 

увольнении и других случаях (ф. 0504425); 

 бухгалтерской справки (ф. 0504833); 

 акта выполненных работ; 

 акта об оказании услуг; 

 акта приема-передачи; 

 договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его 

условиями; 

 отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520); 

 справки-расчета; 

 счета; 

 счета-фактуры; 

 товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 

 универсального передаточного документа; 

 чека; 

 квитанции; 

 исполнительного листа, судебного приказа; 

 налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

 решения налогового органа о взыскании задолженности; 

 согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств; 

 решения о командировании на территории Российской Федерации; 

 изменения решения о командировании на территории Российской Федерации; 

 решения о командировании на территорию иностранного государства; 

 изменения решения о командировании на территорию иностранного государства; 

 заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема; 

 заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное 

лицо. 

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС "Учетная политика", п. 201 Порядка применения 

единого плана счетов) 

12.4. Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, прогнозные) 

назначения" ведется в разрезе видов (кодов - при их наличии) доходов (поступлений), расходов 

(выплат) в регистре (регистрах) - Карточка учета сметных (плановых) назначений по форме 

(формам), приведенной (приведенным) в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 213 Порядка применения единого плана счетов, Приложение № 1 к 

Методическим рекомендациям по применению Стандарта "Единый план счетов") 

13. Обесценение активов 

13.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов") 

13.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в 

рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по 

объектам нефинансовых активов. 
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(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов") 

13.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости 

определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию 

активов. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

13.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в 

котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой 

стоимости актива). 

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный 

метод определения справедливой стоимости актива. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов") 

13.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель 

принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой 

стоимости актива. 

13.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет 

определена. 

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов") 

13.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость 

изменения оставшегося срока полезного использования актива. 

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов") 

13.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от 

обесценения, то он подлежит признанию в учете. 

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов") 

13.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного 

использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

13.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с 

момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения 

справедливой стоимости актива. 

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов") 

13.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока 

полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 

0504833). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

14. Забалансовый учет 

14.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения 

(деятельности). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

14.2. Материальные ценности, принятые к учету в составе основных средств, в отношении 

которых комиссией учреждения в ходе инвентаризации установлена невозможность 
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(неэффективность) получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, и в отношении 

которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод (извлечение 

полезного потенциала), подлежат отражению на забалансовом счете 02.3 «ОС, не признанные 

активом»,   02.4 «МЗ, не признанные активом» до дальнейшего определения функционального 

назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания) в 

условной оценке один объект, один рубль. Аналитический учет по данным объектам ведется в 

разрезе: 

 контрагент – ГБОУ РО «ДККК»; 

 основное средство; 

 центр материальной ответственности. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

14.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам: 

 трудовые книжки; 

 вкладыши в трудовые книжки; 

 аттестаты; 

 дипломы. 

(Основание: п. 225 Порядка применения единого плана счетов) 

14.4. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам: 

 задолженность по доходам; 

 задолженность по авансам; 

 задолженность подотчетных лиц; 

 задолженность по недостачам; 

 задолженность по крупным сделкам; 

 задолженность по сделкам с зависимостью. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н) 

14.5. Аналитический учет по счету 04 "Сомнительная задолженность" ведется в Карточке 

учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 228 Порядка применения единого плана счетов) 

14.6. Аналитический учет по счету 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" 

ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041). 

(Основание: п. 234 Порядка применения единого плана счетов) 

14.7. Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются в 

соответствии с Порядком, приведенным в Приложении № 14 к настоящей Учетной политике. 

14.8. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 

изношенных" учет ведется по группам: 

 двигатели, турбокомпрессоры; 

 аккумуляторы; 

 шины, диски; 

 карбюраторы; 

 коробки передач; 

 фары. 

(Основание: п. 237 Порядка применения единого плана счетов) 
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14.9. Аналитический учет по счету 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные 

взамен изношенных" ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей 

(ф. 0504041). 

(Основание: п. 238 Порядка применения единого плана счетов) 

14.10. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по 

видам обеспечений. 

(Основание: п. 239 Порядка применения единого плана счетов, п. 21 Инструкции № 33н) 

14.11. Аналитический учет по счету 10 "Обеспечение исполнения обязательств" ведется 

в Многографной карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. 240 Порядка применения единого плана счетов) 

14.12. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия 

денежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. п. 254, 256 Порядка применения единого плана счетов) 

14.13. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учет 

ведется по группам: 

 задолженность по крупным сделкам; 

 задолженность по сделкам с заинтересованностью; 

 задолженность по прочим сделкам. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н) 

14.14. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не 

востребованная кредитором задолженность принимается приказу директора, изданному на 

основании: 

 инвентаризационной описи расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и 

кредиторами; 

 докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной 

кредиторами. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на 

основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях: 

 завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 

согласно законодательству; 

 имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью 

(ликвидацией) контрагента. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

14.15. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" 

учитываются по балансовой стоимости объекта. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 262 Порядка применения единого плана счетов) 

14.16. Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам: 

 21.34 – Машины и оборудование – иное движимое имущество; 
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 21.35 – Транспортные средства – иное движимое имущество; 

 21.36 – Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество; 

 21.38 – Прочие основные средства – иное движимое имущество. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 262 Порядка применения единого плана счетов) 

14.17. Аналитический учет по счету 21 "Основные средства в эксплуатации" ведется 

в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041). 

(Основание: п. 262 Порядка применения единого плана счетов) 

14.18. Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по 

централизованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей, получателей. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 264 Порядка применения единого плана счетов) 

14.19. Формирование Журнала операций текущего периода по забалансовому счету (ф. 

0509213) по счетам осуществляется на каждую отчетную дату. 

(Основание: Методические указания № 61н) 

14.20. Формирование Журнала операций по исправлению ошибок прошлых лет по 

забалансовому счету (ф. 0509213) по счетам осуществляется на каждую отчетную дату. 

(Основание: Методические указания № 61н) 
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Приложение № 1 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Рабочий план счетов 

 

1 - 4 

разряды 

номера 

счета 

5 - 14 разряды 

номера счета 

15 - 17 

разряды 

номера счета 

Код Наименование 

0000 0000000000 000 101.00 Основные средства 

0000 0000000000 000 101.10 Основные средства – 

недвижимое имущество учреждения 

0702 0000000000 000 

 

101.11 Жилые помещения – 

недвижимое имущество учреждения 

0702 0000000000 000 

 

101.12 Нежилые помещения (здания и 

сооружения)– недвижимое имущество 

учреждения 

0000 0000000000 000 101.20 Основные средства – особо 

ценное движимое имущество 

учреждения 

0702 0000000000 000 

 

101.22 Нежилые помещения (здания и 

сооружения)– особо ценное движимое 

имущество учреждения 

0702 0000000000 000, 

 244 

101.24 Машины и оборудование – особо 

ценное движимое имущество 

учреждения 

0702 0000000000 000,  

244 

101.25 Транспортные средства – особо 

ценное движимое имущество 

учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

101.26 Инвентарь производственный и 

хозяйственный– особо ценное 

движимое имущество учреждения 

0000 0000000000 000 101.30 Основные средства – иное 

движимое имущество учреждения 

0702 0000000000 000 

 

101.32 Нежилые помещения (здания и 

сооружения) – иное движимое 

имущество учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

101.34 Машины и оборудование – иное 

движимое имущество учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

101.36 Инвентарь производственный и 

хозяйственный – иное движимое 

имущество учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

101.38 Прочие основные средства – 

иное движимое имущество 

учреждения 

0000 0000000000 000 

 

102.20 Нематериальные активы – особо 

ценное движимое имущество 

учреждения 

0702 0000000000 000 

 

102.2I Программное обеспечение и 

базы данных - особо ценное движимое 

имущество учреждения 

0000 0000000000 000 

 

102.30 Нематериальные активы – иное 

движимое имущество учреждения 

0702 0000000000 000,   

244 

102.3I Программное обеспечение и 

базы данных - иное движимое 

имущество учреждения 

0000 0000000000 000 103.00 Непроизведенные активы 

0000 0000000000 000 103.10 Непроизведенные активы – 



 

 

недвижимое имущество учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

103.11 Земля - недвижимое имущество 

учреждения 

0000 0000000000 000 104.00 Амортизация 

0000 0000000000 000 104.10 Амортизация недвижимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000 

 

104.11 Амортизация жилых помещений 

- недвижимого имущества учреждения 

0702 0000000000 000 

 

104.12 Амортизация нежилых 

помещений (зданий и сооружений) - 

недвижимого имущества учреждения 

0000 0000000000 000 104.20 Амортизация особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0702 0000000000 000 

 

104.22 Амортизация нежилых 

помещений (зданий и сооружений) – 

особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0702 0000000000 000 

 

104.23 Амортизация инвестиционной 

недвижимости – особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

104.24 Амортизация машин и 

оборудования – особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

104.25 Амортизация транспортных 

средств – особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

104.26 Амортизация инвентаря 

производственного и хозяйственного – 

особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

 

104.2I Амортизация программного 

обеспечения и баз данных - особо 

ценного движимого имущества 

учреждения 

0000 0000000000 000 104.30 Амортизация иного движимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

 

104.3I Амортизация программного 

обеспечения и баз данных - иного 

движимого имущества учреждения 

0702 0000000000 000 

 

104.32 Амортизация нежилых 

помещений (зданий и сооружений) - 

иного движимого имущества 

учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

104.34 Амортизация машин и 

оборудования - иного движимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

104.36 Амортизация инвентаря 

производственного и хозяйственного - 

иного движимого имущества 

учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

104.38 Амортизация прочих основных 

средств - иного движимого имущества 

учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

104.6I Амортизация прав пользования 

программным обеспечением и базами 

данных 

0000 0000000000 000 105.00 Материальные запасы 

0702 0000000000 000 105.30 Материальные запасы - иное 

движимое имущество учреждения 

0702 0000000000 244 

 

105.31 

 

Медикаменты и перевязочные 

средств - иное движимое имущество 

учреждения 



 

 

 

0702 0000000000 244,  

323 

105.32 Продукты питания - иное 

движимое имущество учреждения 

0702 0000000000 244 

 

105.33 Горюче-смазочные материалы - 

иное движимое имущество 

учреждения 

0702 0000000000 244 

 

105.34 Строительные материалы - иное 

движимое имущество учреждения 

0702 

1004 

0000000000 000 

 

105.35 Мягкий инвентарь - иное 

движимое имущество учреждения 

0702 

1004 

0000000000 000 

 

105.36 Прочие материальные запасы - 

иное движимое имущество 

учреждения 

0000 0000000000 000 106.00 Вложения в нефинансовые 

активы 

0000 0000000000 000 106.20 Вложения в особо ценное 

движимое имущество  

0702 0000000000 000, 

244 

106.21 Вложения в основные средства – 

особо ценное движимое имущество  

0702 0000000000 000, 

244 

106.2I Вложения в программное 

обеспечение и базы данных - особо 

ценное движимое имущество 

0000 0000000000 000 106.30 Вложения в иное движимое 

имущество  

0702 0000000000 244 106.31 Вложения в основные средства - 

иное движимое имущество  

0702 0000000000 000, 

244 

106.3I Вложения в программное 

обеспечение и базы данных - иное 

движимое имущество 

0702 0000000000 000, 

244 

106.6I Вложения в права пользования 

программным обеспечением и базами 

данных 

0702 0000000000 000, 

244 

106.6D Вложения в права пользования 

иными объектами интеллектуальной 

собственности 

0000 0000000000 000 109.00 Затраты на изготовление готовой 

продукции, выполнение работ, услуг 

0000 0000000000 000 109.60 Себестоимость готовой 

продукции, работ, услуг 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

851 

852 

853 

109.60.200 Прямые затраты на изготовление 

готовой продукции, выполнение 

работ, оказание услуг 

0000 0000000000 000 109.70 Накладные расходы 

производства готовой продукции, 

работ, услуг 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

851 

852 

853 

109.70.200 Накладные расходы по 

изготовлению готовой продукции, 

выполнению работ, оказанию услуг 

0000 0000000000 000 109.80 Общехозяйственные расходы 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

109.80.200 Общехозяйственные расходы 

учреждений 



 

 

851 

852 

853 

0000 0000000000 000 111.00 Права пользования активами 

0000 0000000000 000 111.40 Права пользования 

нефинансовыми активами 

0702 0000000000 000 111.41 Права пользования жилыми 

помещениями 

0702 0000000000 000 111.42 Права пользования нежилыми 

помещениями (зданиями и 

сооружениями) 

0702 0000000000 000 111.44 Права пользования машинами и 

оборудованием 

0702 0000000000 000 111.45 Права пользования 

транспортными средствами 

0702 0000000000 000 111.46 Права пользования инвентарем 

производственным и хозяйственным 

0702 0000000000 000 111.47 Права пользования 

биологическими ресурсами 

0702 0000000000 000 111.48 Права пользования прочими 

основными средствами 

0702 0000000000 000 111.49 Права пользования 

непроизведенными активами 

0000 0000000000 000 111.60 Права пользования 

нематериальными активами 

0702 0000000000 000, 

244 

111.6N Права пользования научными 

исследованиями (научно-

исследовательскими разработками) 

0702 0000000000 000, 

244 

111.6R Права пользования опытно-

конструкторскими и 

технологическими разработками 

0702 0000000000 000, 

244 

111.6I Права пользования 

программным обеспечением и базами 

данных 

0702 0000000000 000, 

244 

111.6D Права пользования иными 

объектами интеллектуальной 

собственности 

     

0000 0000000000 000 114.00 Обесценение нефинансовых 

активов 

0000 0000000000 000 114.10 Обесценение недвижимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000 114.11 Обесценение жилых помещений 

- недвижимого имущества учреждения 

0702 0000000000 000 114.12 Обесценение нежилых 

помещений (зданий и сооружений) - 

недвижимого имущества учреждения 

0702 0000000000 000 114.13 Обесценение инвестиционной 

недвижимости - недвижимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000 114.15 Обесценение транспортных 

средств - недвижимого имущества 

учреждения 

0000 0000000000 000 114.20 Обесценение особо ценного 

движимого имущества учреждения 

0702 0000000000 000 114.22 Обесценение нежилых 

помещений (зданий и сооружений) - 

особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0702 0000000000 000 114.24 Обесценение машин и 

оборудования - особо ценного 

движимого имущества учреждения 



 

 

0702 0000000000 000 114.25 Обесценение транспортных 

средств - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000 114.26 Обесценение инвентаря 

производственного и хозяйственного - 

особо ценного движимого имущества 

учреждения 

0702 0000000000 000 114.27 Обесценение биологических 

ресурсов - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000 114.28 Обесценение прочих основных 

средств - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000 114.29 Обесценение нематериальных 

активов - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

0000 0000000000 000 114.30 Обесценение иного движимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000 114.32 Обесценение нежилых 

помещений (зданий и сооружений) - 

иного движимого имущества 

учреждения 

0702 0000000000 000 114.33 Обесценение инвестиционной 

недвижимости - иного движимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000 114.34 Обесценение машин и 

оборудования - иного движимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000 114.35 Обесценение транспортных 

средств - иного движимого имущества 

учреждения 

0702 0000000000 000 114.36 Обесценение инвентаря 

производственного и хозяйственного - 

иного движимого имущества 

учреждения 

0702 0000000000 000 114.37 Обесценение биологических 

ресурсов - иного движимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000 114.38 Обесценение прочих основных 

средств - иного движимого имущества 

учреждения 

0702 0000000000 000 114.39 Обесценение нематериальных 

активов - иного движимого имущества 

учреждения 

 

0702 0000000000 000, 

244 

114.38 Обесценение прочих основных 

средств - иного движимого имущества 

учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

114.3N Обесценение научных 

исследований (научно-

исследовательских разработок) - иного 

движимого имущества учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

114.3R Обесценение опытно-

конструкторских и технологических 

разработок - иного движимого 

имущества учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

114.3I Обесценение программного 

обеспечения и баз данных - иного 

движимого имущества учреждения 

0702 0000000000 000, 

244 

114.3D Обесценение иных объектов 

интеллектуальной собственности - 

иного движимого имущества 



 

 

учреждения 

0000 0000000000 000 114.40 Обесценение прав пользования 

активами 

0702 0000000000 000, 

244 

114.41 Обесценение прав пользования 

жилыми помещениями 

0702 0000000000 000, 

244 

114.42 Обесценение прав пользования 

нежилыми помещениями (зданиями и 

сооружениями) 

0702 0000000000 000, 

244 

114.44 Обесценение прав пользования 

машинами и оборудованием 

0702 0000000000 000, 

244 

114.45 Обесценение прав пользования 

транспортными средствами 

0702 0000000000 000, 

244 

114.46 Обесценение прав пользования 

инвентарем производственным и 

хозяйственным 

0702 0000000000 000, 

244 

114.47 Обесценение прав пользования 

биологическими ресурсами 

0702 0000000000 000, 

244 

114.48 Обесценение прав пользования 

прочими основными средствами 

0000 0000000000 000 114.60 Обесценение прав пользования 

нематериальными активами 

0702 0000000000 000, 

244 

114.6N Обесценение прав пользования 

научными исследованиями (научно-

исследовательскими разработками) 

0702 0000000000 000, 

244 

114.6R Обесценение прав пользования 

опытно-конструкторскими и 

технологическими разработками 

0702 0000000000 000, 

244 

114.6I Обесценение прав пользования 

программным обеспечением и базами 

данных 

0702 0000000000 000, 

244 

114.6D Обесценение прав пользования 

иными объектами интеллектуальной 

собственности 

0000 0000000000 000 114.60 Обесценение непроизведенных 

активов 

0702 0000000000 000 114.61 Обесценение земли 

0702 0000000000 000 114.62 Обесценение ресурсов недр 

0702 0000000000 000 114.63 Обесценение прочих 

непроизведенных активов 

0000 0000000000 000 201.00 Денежные средства учреждения 

0000 0000000000 000 201.10 Денежные средства на лицевых 

счетах учреждения в органе 

казначейства 

0000 0000000000 000 201.11 Денежные средства учреждения 

на лицевых счетах в органе 

казначейства 

0000 0000000000 000 201.30 Денежные средства в кассе 

учреждения 

0000 0000000000 000 201.34 Касса 

0702 0000000000 244 201.35 Денежные документы 

0000 0000000000 000 205.00 Расчеты по доходам 

0000 0000000000 000 205.30 Расчеты по доходам от оказания 

платных услуг (работ), компенсаций 

затрат 

0702 0000000000 130 205.31 Расчеты по доходам от оказания 

платных услуг (работ) 

0702 0000000000 000, 

244, 

243 

205.38 Расчеты по доходам по 

выполненным этапам работ по 

договору строительного подряда 

0000 0000000000 000 205.40 Расчеты по суммам штрафов, 

пеней, неустоек, возмещений ущерба 

0702 0000000000 140 205.41 Расчеты по доходам от 



 

 

штрафных санкций за нарушение 

законодательства о закупках 

0702 0000000000 140 205.45 Расчеты по доходам от прочих 

сумм принудительного изъятия 

0000 0000000000 000 205.50 Расчеты по безвозмездным 

денежным поступлениям текущего 

характера 

0702 

1004 

0000000000 180 205.52 Расчеты по поступлениям 

текущего характера бюджетным и 

автономным учреждениям от сектора 

государственного управления 

0000 0000000000 000 205.60 Расчеты по безвозмездным 

денежным поступлениям 

капитального характера 

0702 0000000000 180 205.62 Расчеты по поступлениям 

капитального характера учреждениям 

от сектора государственного 

управления 

0000 0000000000 000 206.00 Расчеты по выданным авансам 

0000 0000000000 000 206.10 Расчеты по авансам по оплате 

труда и начислениям на выплаты по 

оплате труда 

0702 0000000000 111 206.11 Расчеты по оплате труда 

0702 0000000000 112 206.12 Расчеты по авансам по прочим 

выплатам 

0702 0000000000 119 206.13 Расчеты по авансам по 

начислениям на выплаты по оплате 

труда 

0000 0000000000 000 206.20 Расчеты по авансам по работам, 

услугам 

0702 0000000000 244 206.21 Расчеты по авансам по услугам 

связи 

0702 0000000000 247 206.23 Расчеты по авансам по 

коммунальным услугам 

0702 0000000000 244 206.25 Расчеты по авансам по работам, 

услугам по содержанию имущества 

0702 0000000000 243 

244 

 

206.26 Расчеты по авансам по прочим 

работам, услугам 

0702 0000000000 244 

 

206.27 Расчеты по авансам по 

страхованию 

0702 0000000000 243 

244 

 

206.28 Расчеты по авансам по услугам, 

работам для целей капитальных 

вложений 

0000 0000000000 000 208.00 Расчеты с подотчетными лицами 

0000 0000000000 000 208.10 Расчеты с подотчетными лицами 

по оплате труда и начислениям на 

выплаты по оплате труда 

0702 0000000000 112 208.12 Расчеты с подотчетными лицами 

по прочим выплатам 

0000 0000000000 000 208.20 Расчеты с подотчетными лицами 

по работам, услугам 

0702 0000000000 244 208.21 Расчеты с подотчетными лицами 

по оплате услуг связи 

0702 0000000000 244 208.25 Расчеты с подотчетными лицами 

по оплате работ, услуг по содержанию 

имущества 

0702 0000000000 244 

 

208.26 Расчеты с подотчетными лицами 

по оплате прочих работ, услуг 

0702 0000000000 244 

 

208.27 Расчеты с подотчетными лицами 

по оплате страхования 

0702 0000000000 243 208.28 Расчеты с подотчетными лицами 



 

 

244 

 

по оплате услуг, работ для целей 

капитальных вложений 

0000 0000000000 000 208.30 Расчеты с подотчетными лицами 

по поступлению нефинансовых 

активов 

0702 0000000000 244 

 

208.31 Расчеты с подотчетными лицами 

по приобретению основных средств 

0702 0000000000 244 208.32 Расчеты с подотчетными лицами 

по приобретению нематериальных 

активов 

0702 0000000000 244 208.34 Расчеты с подотчетными лицами 

по приобретению материальных 

запасов 

0000 0000000000 000 208.90 Расчеты с подотчетными лицами 

по прочим расходам 

0702 0000000000 851 208.91 Расчеты с подотчетными лицами 

по оплате пошлин и сборов 

0702 0000000000 853 208.93 Расчеты с подотчетными лицами 

по оплате штрафов за нарушение 

законодательства о закупках и 

нарушение условий контрактов 

(договоров) 

0702 0000000000 853 208.95 Расчеты с подотчетными лицами 

по оплате других экономических 

санкций 

0000 0000000000 000 209.00 Расчеты по ущербу и иным 

доходам 

0000 0000000000 0000 209.30 Расчеты по компенсации затрат 

0702 0000000000 130 

 

209.34 Расчеты по доходам от 

компенсации затрат 

0000 0000000000 000 209.40 Расчеты по штрафам, пеням, 

неустойкам, возмещениям ущерба 

0702 0000000000 140 209.41 Расчеты по доходам от 

штрафных санкций за нарушение 

условий контрактов (договоров) 

0702 0000000000 140 209.45 Расчеты по доходам от прочих 

сумм принудительного изъятия 

0000 0000000000 000 209.80 Расчеты по иным доходам 

0000 0000000000 000 209.81 Расчеты по недостачам 

денежных средств 

0702 0000000000 180 209.82 Расчеты по недостачам иных 

финансовых активов 

0702 0000000000 180 209.89 Расчеты по иным доходам 

0000 0000000000 000 210.00 Прочие расчеты с дебиторами 

0702 0000000000 Любые* 

КДБ 

КРБ 

КИФ 

210.03 Расчеты с финансовым органом 

по наличным денежным средствам 

0702 0000000000 510 210.05 Расчеты с прочими дебиторами 

0000 0000000000 000 210.06 Расчеты с учредителем 

000 0000000000 000 301.00 Расчеты с кредиторами по 

долговым обязательствам 

0000 0000000000 000 302.00 Расчеты по принятым 

обязательствам 

0000 0000000000 000 302.10 Расчеты по оплате труда и 

начислениям на выплаты по оплате 

труда 

0702 0000000000 111 302.11 Расчеты по заработной плате 

0702 0000000000 112 302.12 Расчеты по прочим выплатам 

0702 0000000000 119 302.13 Расчеты по начислениям на 

выплаты по оплате труда 

0000 0000000000 000 302.20 Расчеты по работам, услугам 



 

 

0702 0000000000 244 302.21 Расчеты по услугам связи 

0702 0000000000 244 

 

302.22 Расчеты по транспортным 

услугам 

0702 0000000000 244,247 302.23 Расчеты по коммунальным 

услугам 

0702 0000000000 243 

244 

302.25 Расчеты по работам, услугам по 

содержанию имущества 

0702 0000000000 243 

244 

302.26 Расчеты по прочим работам, 

услугам 

0702 0000000000 244 302.27 Расчеты по страхованию 

0702 0000000000 243 

244 

 

302.28 Расчеты по услугам, работам для 

целей капитальных вложений 

0000 0000000000 000 302.30 Расчеты по поступлению 

нефинансовых активов 

0702 0000000000 243 

244 

302.31 Расчеты по приобретению 

основных средств 

0702 0000000000 244 302.32 Расчеты по приобретению 

нематериальных активов 

0702 0000000000 244 302.34 Расчеты по приобретению 

материальных запасов 

0000 0000000000 000 302.60 Расчеты по социальному 

обеспечению 

0702 

1004 

0000000000 000 302.63 Расчеты по пособиям по 

социальной помощи населению в 

натуральной форме 

0702 0000000000 111 

 

302.64 Расчеты по пенсиям, пособиям, 

выплачиваемым работодателями, 

нанимателями бывшим работникам 

0702 0000000000 111, 

112, 

323 

302.66 Расчеты по социальным 

пособиям и компенсациям персоналу в 

денежной форме 

0000 0000000000 000 302.90 Расчеты по прочим расходам 

0702 0000000000 853 302.93 Расчеты по штрафам за 

нарушение условий контрактов 

(договоров) 

0702 0000000000 853 302.95 Расчеты по другим 

экономическим санкциям 

0702 0000000000 244 

831 

302.96 Расчеты по прочим расходам 

0000 0000000000 000 303.00 Расчеты по платежам в бюджеты 

0702 0000000000 111 303.01 Расчеты по налогу на доходы 

физических лиц 

0702 0000000000 119 

 

303.02 Расчеты по страховым взносам 

на обязательное социальное 

страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с 

материнством 

0702 0000000000 130 

180 

303.03 Расчеты по налогу на прибыль 

организаций 

0702 0000000000 852 

853 

303.05 Расчеты по прочим платежам в 

бюджет 

0702 0000000000 119 303.06 Расчеты по страховым взносам 

на обязательное социальное 

страхование от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных 

заболеваний 

0702 0000000000 119 

 

303.07 Расчеты по страховым взносам 

на обязательное медицинское 

страхование в Федеральный ФОМС 

0702 0000000000 119 

 

303.10 Расчеты по страховым взносам 

на обязательное пенсионное 



 

 

страхование на выплату страховой 

части трудовой пенсии 

0702 0000000000 851 303.12 Расчеты по налогу на имущество 

организаций 

0702 0000000000 851 303.13 Расчеты по земельному налогу 

0000 0000000000 000 304.00 Прочие расчеты с кредиторами 

0000 0000000000 000 304.01 Расчеты по средствам, 

полученным во временное 

распоряжение 

0702 0000000000 111 

 

304.03 Расчеты по удержаниям из 

выплат по оплате труда 

0702 0000000000 Любые 

гКБК 

КРБ 

304.06 Расчеты с прочими кредиторами 

 

 

0702 0000000000 000 304.66 Иные расчеты года, 

предшествующего отчетному, 

выявленные по контрольным 

мероприятиям 

0702 0000000000 000 304.76 Иные расчеты прошлых лет, 

выявленные по контрольным 

мероприятиям 

0702 0000000000 000 304.86 Иные расчеты года, 

предшествующего отчетному, 

выявленные в отчетном году 

0702 0000000000 000 304.96 Иные расчеты прошлых лет, 

выявленные в отчетном году 

0000 0000000000 000 401.00 Финансовый результат 

экономического субъекта 

0702 0000000000 130 

140 

150 

401.10 Доходы текущего финансового 

года 

0702 0000000000 130 

140 

150 

401.16 Доходы финансового года, 

предшествующего отчетному, 

выявленные по контрольным 

мероприятиям 

0702 0000000000 130 

140 

150 

401.17 Доходы прошлых финансовых 

лет, выявленные по контрольным 

мероприятиям 

0702 0000000000 130 

140 

150 

401.18 Доходы финансового года, 

предшествующего отчетному, 

выявленные в отчетном году 

0702 0000000000 130 

140 

150 

401.19 Доходы прошлых финансовых 

лет, выявленные в отчетном году 

0000 0000000000 000 401.20 Расходы текущего финансового 

года 

0702 0000000000 111 

112 

119 

243 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

401.26 Расходы финансового года, 

предшествующего отчетному, 

выявленные по контрольным 

мероприятиям 

0702 0000000000 111 

112 

119 

243 

244 

321 

401.27 Расходы прошлых финансовых 

лет, выявленные по контрольным 

мероприятиям 



 

 

323 

851 

852 

853 

0702 0000000000 111 

112 

119 

243 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

401.28 Расходы финансового года, 

предшествующего отчетному, 

выявленные в отчетном году 

0702 0000000000 111 

112 

119 

243 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

401.29 Расходы прошлых финансовых 

лет, выявленные в отчетном году 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

851 

852 

853 

401.30 Финансовый результат прошлых 

отчетных периодов 

0702 

1004 

0000000000 130 

140 

180 

401.40 Доходы будущих периодов 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

851 

852 

853 

401.50 Расходы будущих периодов 

0702 0000000000 111 

119 

401.60 Резервы предстоящих расходов 

0000 0000000000 000 502.00 Обязательства 

0000 0000000000 000 502.10 Принятые обязательства на 

текущий финансовый год 

0702 

1004 

0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.11 Принятые обязательства на 

текущий финансовый год 

0702 

1004 

0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

502.12 Принятые денежные 

обязательства на текущий финансовый 

год 



 

 

852 

853 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.17 Принимаемые обязательства на 

текущий финансовый год 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.19 Отложенные обязательства на 

текущий финансовый год 

0000 0000000000 000 502.20 Принятые обязательства на 

первый год, следующий за текущим 

(на очередной финансовый год) 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.21 Принятые обязательства на 

первый год, следующий за текущим 

(на очередной финансовый год) 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.22 Принятые денежные 

обязательства на первый год, 

следующий за текущим (на очередной 

финансовый год) 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.27 Принимаемые обязательства на 

первый год, следующий за текущим 

(на очередной финансовый год) 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.29 Отложенные обязательства на 

первый год, следующий за текущим 

(на очередной финансовый год) 

0000 0000000000 000 502.30 Принятые обязательства на 

второй год, следующий за текущим 

(на первый год, следующий за 



 

 

очередным) 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.31 Принятые обязательства на 

второй год, следующий за текущим 

(на первый год, следующий за 

очередным) 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.32 Принятые денежные 

обязательства на второй год, 

следующий за текущим (на первый 

год, следующий за очередным) 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.37 Принимаемые обязательства на 

второй год, следующий за текущим 

(на первый год, следующий за 

очередным) 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

851 

852 

853 

502.39 Отложенные обязательства на 

второй год, следующий за текущим 

(на первый год, следующий за 

очередным) 

0000 0000000000 000 502.40 Принятые обязательства на 

второй год, следующий за очередным 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.41 Принятые обязательства на 

второй год, следующий за очередным 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.42 Принятые денежные 

обязательства на второй год, 

следующий за очередным 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

502.47 Принимаемые обязательства на 

второй год, следующий за очередным 



 

 

852 

853 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.49 Отложенные обязательства на 

второй год, следующий за очередным 

0000 0000000000 000 502.90 Принятые обязательства на иные 

очередные годы (за пределами 

планового периода) 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

502.99 Отложенные обязательства за 

пределами планового периода 

0000 

 

0000000000 000 504.00 Сметные (плановые, 

прогнозные) назначения 

0000 0000000000 000 504.10 Сметные (плановые, 

прогнозные) назначения текущего 

финансового года 

0000 0000000000 130 

140 

150 

504.11 Сметные (плановые, 

прогнозные) назначения по доходам 

(поступлениям) 

0702 

1004 

0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

504.12 Сметные (плановые) назначения 

по расходам (выплатам) 

0000 0000000000 000 504.20 Сметные (плановые, 

прогнозные) назначения очередного 

финансового года 

0702 0000000000 130 

140 

150 

504.21 Сметные (плановые, 

прогнозные) назначения по доходам 

(поступлениям) 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

504.22 Сметные (плановые) назначения 

по расходам (выплатам) 

0000 0000000000 000 506.00 Право на принятие обязательств 

0702 

1004 

0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

506.10 Право на принятие обязательств 

на текущий финансовый год 



 

 

851 

852 

853 

0702 0000000000 111 

112 

119 

244 

321 

323 

851 

852 

853 

506.20 Право на принятие обязательств 

на очередной финансовый год 

0702 0000000000 111 

119 

506.90 Право на принятие обязательств 

на иные очередные годы (за 

пределами планового периода) 

0000 0000000000 000 507.00 Утвержденный объем 

финансового обеспечения 

0702 

1004 

0000000000 130 

140 

150 

507.10 Утвержденный объем 

финансового обеспечения на текущий 

финансовый год 

0702 0000000000 130 

140 

150 

507.20 Утвержденный объем 

финансового обеспечения на 

очередной финансовый год 

0000 0000000000 000 508.00 Получено финансового 

обеспечения 

0702 

1004 

0000000000 130 

140 

150 

508.10 Получено финансового 

обеспечения текущего финансового 

года 

0702 0000000000 130 

140 

150 

508.20 Получено финансового 

обеспечения на очередной 

финансовый год 

   01 Имущество, полученное в 

пользование 

   02 Материальные ценности, 

принятые на хранение 

   02.1 ОС, принятые на ответственное 

хранение 

   02.2 МЗ, принятые на ответственное 

хранение 

   03 Бланки строгой отчетности 

   03.1 Бланки строгой отчетности (в 

усл. ед.) 

   04 Задолженность 

неплатежеспособных дебиторов 

   05 Материальные ценности, 

оплаченные по централизованному 

снабжению 

   05.1 ОС, НМА, оплаченные по 

централизованному снабжению 

   05.2 МЗ, оплаченные по 

централизованному снабжению 

   07 Награды, призы, кубки и ценные 

подарки, сувениры 

   07.1 (Усл. ед.) Награды, призы, кубки 

и ценные подарки, сувениры 

   07.2 Награды, призы, кубки и ценные 

подарки, сувениры по стоимости 

приобретения 

   09 Запасные части к транспортным 

средствам, выданные взамен 

изношенных 

   17 Поступления денежных средств   



 

 

   17.01 Поступление денежных средств 

   17.03 Поступление денежных средств 

в пути  

   17.06 Поступление денежных средств 

на специальные счета в кредитной 

организации 

   17.07 Поступление денежных средств 

в иностранной валюте 

   17.30 Поступления денежных средств 

на счет 40116 

   17.34 Поступления денежных средств 

в кассу учреждения 

   18 Выбытия денежных средств  

   18.01 Выбытия денежных средств  

   18.03 Выбытие денежных средств в 

пути  

   18.06 Выбытие денежных средств со 

специальных счетов в кредитной 

организации 

   18.07 Выбытия денежных средств со 

счетов учреждения в иностранной 

валюте 

   18.30 Выбытия денежных со счета 

40116 

   18.34 Выбытия денежных средств из 

кассы учреждения 

   21 Основные средства в 

эксплуатации 

   21.20 Основные средства в 

эксплуатации - особо ценное 

движимое имущество 

   21.21 Жилые помещения - особо 

ценное движимое имущество 

   21.22 Нежилые помещения - особо 

ценное движимое имущество 

   21.23 Сооружения - особо ценное 

движимое имущество 

   21.24 Машины и оборудование - особо 

ценное движимое имущество 

   21.25 Транспортные средства - особо 

ценное движимое имущество 

   21.26 Производственный и 

хозяйственный инвентарь - особо 

ценное движимое имущество 

   21.28 Прочие основные средства - 

особо ценное движимое имущество 

   21.30 Основные средства стоимостью 

в эксплуатации - иное движимое 

имущество 

   21.31 Жилые помещения - иное 

движимое имущество 

   21.32 Нежилые помещения - иное 

движимое имущество 

   21.33 Сооружения - иное движимое 

имущество 

   21.34 Машины и оборудование - иное 

движимое имущество 

   21.35 Транспортные средства - иное 

движимое имущество 

   21.36 Производственный и 

хозяйственный инвентарь - иное 

движимое имущество 



 

 

   21.38 Прочие основные средства - иное 

движимое имущество 

   22 Материальные ценности, 

полученные по централизованному 

снабжению 

   22.1 ОС, полученные по 

централизованному снабжению 

   22.2 МЗ, полученные по 

централизованному снабжению 

   23 Периодические издания для 

пользования 

   27 Материальные ценности, 

выданные в личное пользование 

работникам (сотрудникам) 

 

По коду финансового обеспечения (КФО) 5 в рабочий план счетов в 5-14 разряды введена 

следующая аналитика по КВР 323: 

- 00000000пп – приобретение продуктов питания; 

- 000000к_лг – приобретение средств личной гигиены для кадет; 

- 000000к_ми – приобретение мягкого инвентаря для кадет; 

- 000000к_фо – приобретение форменного обмундирования для кадет; 

- 000000с_кт – приобретение канцтоваров и предметов досуга детям-сиротам; 

- 000000с_лг – приобретение средств личной гигиены детям-сиротам; 

- 000000с_ми – приобретение мягкого инвентаря для детей-сирот. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 2 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Неунифицированные формы первичных (сводных) учетных документов 

 

Настоящие формы первичных учетных документов, сводных учетных документов, а также 

регистров бухгалтерского учета и иных бухгалтерских документов разработаны Учреждением 

самостоятельно и применяются помимо унифицированных форм. Они могут корректироваться 

распоряжением главного бухгалтера или приказом руководителя по Учреждения с надлежащим 

внесением изменений в настоящее приложение Учетной политики. 

 

№ 

п/п 

Наименование формы 

документа (регистра) 

Формат 

документа 

(регистра) 

Условия применения и порядок 

заполнения документа (регистра) 

1.  
Заявление на внутреннее 

перемещение ОС или МЗ 
А4 

- является первичным оправдательным 

документом для формирования 

ведомости выдачи НФА 

2.  Дефектная ведомость А4 

- является первичным оправдательным 

документом для объектов основных 

средств 

3.  

Заявка на изготовление 

хозяйственным способом 

основного средства 

А4 

- является первичным оправдательным 

документом для принятия к учету 

основного средства, изготовленного 

хозяйственным способом 

4.  
Акт на переработку 

материальных ценностей 
А4 

- является первичным оправдательным 

документом для списания основных 

средств, материальных запасов и 

приема изделий, полученных в 

результате переработки материальных 

ценностей 

5.  
Договор пожертвования с 

актом приемо-передачи) 
А4 

- является первичным оправдательным 

документом для формирования 

приходного ордера на приемку 

материальных ценностей 

(нефинансовых активов) 

6.  

Справка-расчет о принятии 

ветоши, металлолома, 

макулатуры) 

А4 

- является первичным оправдательным 

документом для формирования 

приходного ордера на приемку 

материальных ценностей 

(нефинансовых активов) 

7.  Счет А4 

-является первичным оправдательным 

документом, выдается одновременно 

при операции реализация материальных 

запасов (ветошь, металлолома, 

макулатуры)  

8.  

Арматурная карточка 

(выдача вещевого 

имущества) 

А4 

-является первичным оправдательным 

документом с одновременным 

формированием требовании-накладной 

ф.0504204 

9.  

Карточка учета выдачи 

средств личной гигиены 

детям-сиротам 

А4 

- является первичным оправдательным 

документом с одновременным 

формированием требовании-накладной 

ф.0504204 



 

 

№ 

п/п 

Наименование формы 

документа (регистра) 

Формат 

документа 

(регистра) 

Условия применения и порядок 

заполнения документа (регистра) 

10.  Карточка учета расхода ГСМ А4 

- является первичным оправдательным 

документом используется для 

формирования акта о списании 

материальных запасов ф.0504230 

11.  
Акт о вручении ценных 

подарков, сувениров, призов 
А4 

- является первичным оправдательным 

документом используется для 

формирования акта о списании 

материальных запасов ф.0504230 

12.  

Заявление МОЛ о выдаче 

МЗ на нужды учреждения 

(для канцелярских товаров) 

А4 

- является первичным оправдательным 

документом используется для 

формирования акта о списании 

материальных запасов ф.0504230 

13.  
Заявление МОЛ о списании 

МЗ 
А4 

- является первичным оправдательным 

документом используется для 

формирования акта о списании 

материальных запасов ф.0504230 

14.  

Заявление МОЛ о списании 

МЗ и акт выполненных 

работ (применять при 

списании стройматериалов) 

А4 

- является первичным оправдательным 

документом используется для 

формирования акта о списании 

материальных запасов ф.0504230 

15.  Заявление на выдачу БСО 

 

А4 

- является первичным оправдательным 

документом используется для 

формирования требования-накладной 

(ВП106) ф.0504204 

16.  Заявление на списание БСО 

 

А4 

- является первичным оправдательным 

документом используется для 

формирования акта на списание БСО 

ф.0504816 

17.  Ведомость на выдачу МЗ 

 

А4 

-является первичным оправдательным 

документом для выдачи материальных 

ценностей 

18.  Маршрутный лист 

 

А4 

- является первичным оправдательным 

документом используется для 

подотчетных лиц для подтверждения 

расходов на проезд 

19.  

Заявление на выдачу 

денежных средств в 

подотчет 

 

А4 

-является первичным оправдательным 

документом к кассовому выбытию для 

выплаты подотчетных сумм  

20.  

Заявление на возмещение 

расходов сотрудников на 

приобретение материальных 

ценностей 

А4 

-является первичным оправдательным 

документом к кассовому выбытию для 

выплаты возмещения расходов на 

приобретение материальных ценностей  

21.  Акт сверки 

 

А4 

-формируется по окончании разовой 

хозяйственной операции, по мере 

необходимости, ежеквартально  

22.  

Ведомость начисления за 

услугу, согласно 

утвержденного расчета 

 

А4 

-является первичным учетным 

документом для начисления сумм 

возмещения расходов по отоплению 

23.  
Договор на предоставление 

услуг 

 

А4 

-является первичным оправдательным 

документом для начисления сумм 

возмещения расходов по отоплению 

24.  
Регистр начислений 

компенсационных выплат на 
А4 

-является первичным оправдательным 

документом для формирования приказа 



 

 

№ 

п/п 

Наименование формы 

документа (регистра) 

Формат 

документа 

(регистра) 

Условия применения и порядок 

заполнения документа (регистра) 

питание детям-сиротам на выплаты, для кассового выбытия 

25.  

Табель учета пребывания 

кадет из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, 

сведения об обучающихся 

детях-сиротах 

А4 

-является первичным оправдательным 

документом для регистра начислений 

компенсационных выплат на питание 

детям-сиротам 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 3 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Правила и график документооборота (документы по приказу 52н, бумажный вид) 

Наименование 

документа/ 

форма 

Составление документа Предоставление документа Обработка документа Передача в архив 

учреждения 

Составитель 

(должностное 

лицо, отдел) 

Ответствен. 

исполнитель 

Срок 

исполне-

ния 

Отправи-

тель 

Получатель Срок 

представле-

ния 

Ответствен-

ное лицо 

Срок 

обработки 

Ответствен

ное лицо 

Срок 

передачи 

Акт о приеме-

сдаче 

отремонтиро-

ванных, 

реконструиро-

ванных и 

модернизиро-

ванных 

объектов 

основных 

средств 

0504103 

Комиссия по 

выбытию 

НФА 

Руководитель 

Комиссия 

учреждения 

МОЛ 

В момент 

совершения 

операции 

или сразу 

после 

окончания 

Председа-

тель 

комиссии 

Бухгалтер 

по учету 

НФА 

В течение 

двух дней с 

момента 

оформления 

Бухгалтер по 

учету НФА 

В день 

поступле-

ния 

документа 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Акт о списании 

мягкого и 

хозяйственного 

инвентаря 

0504143 

Комиссия по 

выбытию 

НФА 

Руководитель 

Комиссия 

учреждения 

В момент 

совершения 

операции 

или сразу 

после 

окончания 

Председа-

тель 

комиссии 

Бухгалтер 

по учету 

НФА 

В течение 

двух дней с 

момента 

оформления 

Бухгалтер по 

учету НФА 

В день 

поступле-

ния 

документа 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Акт о списании 

исключенных 

объектов 

библиотечного 

фонда 

0504144 

Комиссия по 

выбытию 

НФА 

Руководитель 

Комиссия 

учреждения 

В момент 

совершения 

операции 

или сразу 

после 

окончания 

Председа-

тель 

комиссии 

Бухгалтер 

по учету 

НФА 

В течение 

двух дней с 

момента 

оформления 

Бухгалтер по 

учету НФА 

В день 

поступле-

ния 

документа 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 



 

 

Меню-

требование на 

выдачу 

продуктов 

питания 

0504202 

Медсестра 

(диетическая) 

Руководитель 

Повар 

Кладовщик 

Перед 

выдачей 

продуктов 

питания 

Медсестра 

(диетическа

я) 

Бухгалтер 

по учету 

НФА 

В течение 

двух дней с 

момента 

оформления 

Бухгалтер по 

учету НФА 

В день 

поступле-

ния 

документа 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Ведомость 

выдачи 

материальных 

ценностей на 

нужды 

учреждения 

0504210 

МОЛ Руководитель 

МОЛ 

Получатель 

МЦ 

 

В момент 

совершения 

операции 

или сразу 

после 

окончания 

МОЛ Главный 

бухгалтер 

В течение 

двух дней с 

момента 

оформления 

Бухгалтер по 

учету НФА 

В день 

поступле-

ния 

документа 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Расчетно-

платежная 

ведомость 

0504401 

Бухгалтер 

ведущий 

Руководитель 

Главный 

бухгалтер 

 

До ХХ 

числа 

Бухгалтер 

ведущий 

Главный 

бухгалтер 

В течение 

одного дня с 

момента 

оформления 

Бухгалтер-

кассир или 

уполномочен-

ное лицо (при 

выплате на 

карты) 

В день 

поступле-

ния 

документа 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Расчетная 

ведомость 

0504402 

Бухгалтер 

ведущий 

Главный 

бухгалтер 

или  

Бухгалтер 

В день 

начисления 

меж- 

расчетной 

выплаты 

Бухгалтер 

ведущий 

Главный 

бухгалтер 

или  

Бухгалтер 

В течение 

одного дня с 

момента 

оформления 

Бухгалтер В день 

поступле-

ния 

документа 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Платежная 

ведомость 

0504403 

Бухгалтер 

ведущий 

Руководитель 

Главный 

бухгалтер 

В день 

начисления 

меж- 

расчетной 

выплаты 

Бухгалтер 

ведущий 

Главный 

бухгалтер 

В течение 

одного дня с 

момента 

оформления 

Бухгалтер-

кассир или 

уполномочен-

ное лицо (при 

выплате на 

карты) 

В день 

поступле-

ния 

документа 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Карточка-

справка 

0504417 

Бухгалтер 

ведущий 

Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно Бухгалтер 

ведущий 

Главный 

бухгалтер 

В течение 

одного дня с 

момента 

оформления 

Бухгалтер-

расчетчик 

Ежемесячно 

(ежеквар-

тально, 

ежегодно) 

Путем 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 



 

 

вывода 

формы из 

автоматизи-

рованной 

системы 

год 

Табель учета 

использования 

рабочего 

времени 

0504421 

Руководитель 

подразделения 

Специалист 

кадровой 

службы 

Ежемесячно 

(последняя 

дата 

месяца) 

Корректиру

ющий 

табель по 

мере 

составления 

 

Руководи-

тель 

подразде-

ления 

Бухгалтер 

ведущий 

В день 

составления 

Бухгалтер 

ведущий 

В день 

поступле-

ния 

документа 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Записка-расчет 

об исчислении 

среднего 

заработка при 

предоставлении 

отпуска, 

увольнении и 

других случаях 

0504425 

Бухгалтер 

ведущий 

Специалист 

кадровой 

службы, 

Руководитель 

группы учета 

 

В день 

предоставле

ния 

бухгалтеру-

расчетчику 

приказа на 

отпуск, 

увольнение 

Бухгалтер 

ведущий 

Руководитель 

группы учета 

В день 

составления 

Бухгалтер 

ведущий 

В день 

составления 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Ведомость на 

выдачу денег из 

кассы 

подотчетным 

лицам 

0504501 

Руководитель 

подразделения 

Руководитель 

Главный 

бухгалтер 

Уполномочен

ное лицо 

В момент 

совершения 

операции 

или сразу 

после 

окончания 

Руководи-

тель 

подразделе

ния 

Бухгалтер В течение 

одного дня с 

момента 

оформления 

Бухгалтер  В день 

поступле-

ния 

документа 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Квитанция 

0504510 

Бухгалтер-

кассир 

Кассир       Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 



 

 

Кассовая книга 

0504514 

Бухгалтер 

ведущий 

Главный 

бухгалтер 

В момент 

составления 

Бухгалтер-

кассир 

Главный 

бухгалтер 

В течение 

одного дня с 

момента 

составления 

Бухгалтер 

ведущий 

Ежедневно 

(ежемесяч-

но) 

путем 

вывода 

формы из 

автоматизи-

рованной 

системы 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Табель учета 

посещаемости 

детей 

0504608 

Воспитатель 

 

Руководитель 

и 

Начальник 

подразделе-

ния 

Ежедневно Воспита-

тель 

Бухгалтер В последний 

день месяца 

Бухгалтер В день 

поступле-

ния 

документа 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Извещение 

0504805 

Бухгалтер Руководитель 

Главный 

бухгалтер 

По мере 

составления 

Бухгалтер Сторона 

получатель 

В течение 

трех дней с 

момента 

составления 

Бухгалтер После 

согласова-

ния 

сторонами, 

в течение 

одного дня 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

Бухгалтерская 

справка 

0504833 

Бухгалтер 

на основании 

документа, 

представлен-

ного 

должностным 

лицом, 

ответственным 

за операцию 

Документ, 

представлен-

ный 

должностным 

лицом,           

подписыва-

ется 

руководи-

телем 

подразделе-

ния  

В момент 

совершения 

операции 

или сразу 

после 

окончания 

Должност-

ное лицо 

Бухгалтер В течение 

двух дней с 

момента 

оформления 

Бухгалтер В день 

поступле-

ния 

документа 

Бухгалтер После 

сдачи 

отчет-

ности за 

текущий 

год 

 

Правила и график документооборота (документы (регистры) по приказу 61н, по приказу 52н (с изм. 103н) - электронный вид) 



 

 

1. Учет нефинансовых активов 

1.1 Учет основных средств, нематериальных и непроизведенных активов, прав пользования 

№ 

п/

п 

Наименован

ие 

документа/и

нформации 

Вид 

предст

авлен

ия 

докум

ента/и

нф. 

(бума

жный/

электр

онный

) 

Ответст

венный 

за 

подгото

вку, 

ввод, 

направл

ение 

докумен

та/ 

информ

ации 

Срок ввода, 

создания 

документа 

ответственным 

исполнителем 

Должностное 

лицо, 

подписывающе

е/ 

согласовывающ

ее, 

утверждающее 

документ/ 

информацию 

Срок 

рассмотрения/ 

согласования/ 

утверждения 

документа/ 

информации 

Срок 

направле

ния 

документ

а/информ

ации в 

бухгалтер

ию 

Бухгалтерия 

Ответств

енное 

лицо 

Срок 

обработки/

преобразов

ания 

документа/

информаци

и 

Результат 

обработки 

документа/

информаци

и 

Назначение 

документа/ин

формации. 

Кому и в 

какой срок 

направляется 

обработанный 

документ/инф

ормация 

1

1 

Акт о 

консервации 

(расконсерва

ции) объекта 

основных 

средств   (ф. 

0510433) 

Электр

онный 

Ответств

енный 

член 

Комисси

и, 

уполном

оченный 

на 

перевод 

ОС на 

консерва

цию 

(расконс

ервацию

) 

В течение 

одного рабочего 

дня после 

оформления 

решения (приказа) 

о консервации 

(расконсервации) 

ОС 

1. Подписание - 

члены и 

председатель 

Комиссии;            

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момент 

создания 

документа 

 

Не 

позднее 

следующе

го 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния акта 

Бухг

алтер по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступлени

я документа 

Внесение 

записи о 

консерваци

и 

(расконсерв

ации) 

объекта в 

Инвентарны

е карточки 

(ф. 0509215, 

0509216) 

Для 

внутреннего 

пользования 

2

2 

Акт приема-

передачи 

объектов, 

полученных в 

личное 

пользование          

(ф. 0510434) 

Электр

онный 

Лицо, 

ответств

енное за 

выдачу 

имущест

ва 

Не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после оформления 

распорядительног

о документа 

руководителем 

Лицо, 

получающее 

имущество 

В течение 

одного 

рабочего дня с 

момента 

создания 

документа 

Не 

позднее 

следующе

-го 

рабочего 

дня после 

подписани

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступлени

я документа 

1.Отражени

е 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2.Отражени

е в: 

Для 

отражения в 

регистрах 

бухучета в 

целях 

систематизаци

и информации 



 

 

(при выдаче 

имущества) 

учреждения я акта -Карточке 

учета 

имущества 

в личном 

пользовани

и                 

(ф. 

0509097); 

-

Инвентарны

х карточках 

(ф. 0509215, 

0509216); 

-Карточке 

количествен

но-

суммового 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504041); 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-Ж/о 

по забаланс

овому счету 

27 (ф. 

0509213) 

об объектах 

учета на 

соответствующ

их 

забалансовых 

счетах 



 

 

2

3 

Акт приема-

передачи 

объектов, 

полученных в 

личное 

пользование          

(ф. 0510434) 

(при возврате 

имущества) 

Электр

онный 

Лицо, 

сдающее 

имущест

во 

Не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после оформления 

распорядительног

о документа 

руководителем 

учреждения 

Лицо, 

ответственное за 

приемку 

имущества 

В течение 

одного 

рабочего дня с 

момента 

создания 

документа 

Не 

позднее 

следующе

-го 

рабочего 

дня после 

подписани

я акта 

Бухг

алтер по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Карточке 

учета 

имущества 

в личном 

пользовани

и                 

(ф. 

0509097); 

-

Инвентарны

х карточках 

(ф. 0509215, 

0509216); 

-Карточке 

количествен

но-

суммового 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504041); 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

Для отражения 

в регистрах 

бухучета в 

целях 

систематизаци

и информации 

об объектах 

учета на 

соответствующ

их 

забалансовых 

счетах 



 

 

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-Ж/о 

по забаланс

овому счету 

27 (ф. 

0509213) 

4

4 

Акт об 

утилизации 

(уничтоже-

нии) 

материаль-

ных 

ценностей (ф. 

0510435) 

Электр

онный 

Ответств

енный 

член 

Комисси

и 

1. При утилизации 

собственными 

силами - в течение 

одного рабочего 

дня после 

получения 

документа, 

подтверждающего 

списание 

имущества; 

2. При утилизации 

с привлечением 

специализированн

ой организации - 

по факту 

предоставления 

контрагентом 

первичного 

документа, 

подтверждающего 

утилизацию 

имущества 

1. Подписание - 

члены и 

председатель 

Комиссии;                   

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента созда-

ния документа 

 

Не 

позднее 

следующе

-го 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния акта 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. Списание 

МЦ при 

наличии 

Актов            

(ф. 0510454, 

0510456); 

3. 

Оприходова

ние МЦ, 

полученных 

в результате 

утилизации 

(уничтожен

ия) 

имущества  

Для отражения 

в Ж/о по 

забалансовому 

счету (ф. 

0509213), иных 

регистрах 

бухучета 

5

5 

Решение о 

прекраще-

нии 

признания 

активами 

объектов 

Электр

онный 

Ответств

енный 

исполни

тель 

комисси

и 

1. Если решение 

принимает ИК, 

документ 

формируется 

одновременно с 

Актом о 

1. Подписание - 

члены и 

председатель ИК 

или Комиссии;           

2. Утверждение - 

руководитель 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента 

создания 

документа 

 

Не 

позднее 

следую-

щего 

рабочего 

дня после 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

Отражение 

в: 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

Для 

проведения 

мероприятий 

согласно 

резолюции 

Комиссии или 



 

 

нефинансовы

х активов    

(ф. 0510440) 

результатах 

инвентаризации       

(ф. 0510463); 

2. Если решение 

принимает 

Комиссия - не 

позднее рабочего 

дня, следующего 

за днем 

утверждения Акта 

о результатах 

инвентаризации       

(ф. 0510463) 

учреждения подписа-

ния и 

утвержде-

ния 

документа 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-Ж/о по 

забалансов

ым счетам 

(ф. 

0509213); 

- 

Инвентарны

х карточках 

(ф. 0509215, 

0509216); 

-Актах (ф. 

0510454, 

0510456) 

 

ИК 

ответственным

и лицами 

субъекта учета 

6

6 

Решение о 

признании 

объектов 

нефинансовы

х активов (ф. 

0510441) 

Электр

онный 

Ответств

енный 

член 

Комисси

и 

Не позднее 

рабочего дня, 

следующего за 

совершением 

факта 

хозяйственной 

жизни: 

-завершения 

капвложений в 

объект НФА; 

-регистрации 

права 

оперативного 

управления; 

-подписания акта 

выполненных 

работ по 

реконструкции, 

Члены и 

председатель 

Комиссии 

В течение 

одного 

рабочего дня с 

момента 

создания 

документа 

Не 

позднее 

следующе

-го 

рабочего 

дня после 

подписани

я 

документа 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. Закрытие 

Карточки 

учета 

капитальны

х вложений 

(ф. 

0509211); 

2. Открытие 

Инвентарны

х карточек 

(ф. 0509215, 

0509216) 

Для 

последующего 

принятия 

объектов НФА 

к учету на 

соответствующ

ие балансовые 

счета 



 

 

модернизации, 

дооборудованию; 

-безвозмездного 

получения 

объектов НФА; 

-принятия 

решения о 

возмещении 

ущерба в 

натуральной 

форме 

7

7 

Решение об 

оценке 

стоимости 

имущества, 

отчуждае-

мого не в 

пользу 

организаций 

бюджетной 

сферы (ф. 

0510442)  

Электр

онный 

Ответств

енный 

член 

Комисси

и 

В день принятия 

решения об 

отчуждении 

имущества 

 

1. Подписание - 

члены и 

председатель 

Комиссии; 

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента созда-

ния документа 

 

Не 

позднее 

следующе

-го 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния 

документа 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

ой записи в 

учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Журнале 

по прочим 

операциям 

(ф. 

0504071); 

-Ж/о по 

забалансово

му счету (ф. 

0509213); 

-Карточке 

количествен

но-

суммового 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

Документально

е 

подтверждение 

оценки 

стоимости 

имущества при 

отчуждении 



 

 

(ф. 

0504041) 

7

8 

Акт о 

приеме-

передаче 

нефинансо-

вых активов   

(ф. 0510448) 

(при передаче 

имущества) 

Электр

онный 

Ответств

енный 

член 

Комисси

и 

В день принятия 

решения о 

передаче 

имущества 

1. Подписание - 

лицо, 

ответственное за 

передачу 

имущества; 

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

передающей 

стороны 

Не позднее 

следующего 

рабоче-го дня с 

момента 

создания акта 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния акта 

руководи-

телем 

получател

я 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071) 

Отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете 

7

9 

Акт о 

приеме-

передаче 

нефинансо-

вых активов   

(ф. 0510448) 

(при приемке 

имущества) 

Электр

онный 

Ответств

енное 

лицо 

принима

ющей 

стороны 

В течение 

одного рабочего 

дня с момента 

поступления акта  

1. Подписание - 

ответственное 

лицо, члены и 

председатель 

комиссии 

принимающей 

стороны;                     

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

принимающей 

стороны 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента 

поступления 

акта 

 

В 

течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния акта 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Карточке 

учета 

капитальны

х вложений 

(ф. 

0509211); 

- 

Инвентарны

х карточках 

(ф. 0509215, 

0509216); 

Отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете 



 

 

-Карточке 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504043) 

1

10 

Накладная на 

внутреннее 

перемещение 

объектов 

нефинансовы

х активов   

(ф. 0510450) 

Электр

онный 

Ответств

енное 

лицо, 

передаю

щее МЦ 

Или 

Лицо, 

ответств

енное за 

формиро

вание 

докумен

та 

В день 

оформления 

документа, на 

основании 

которого 

производится 

передача МЦ              

(к примеру, 

распоряжения, 

служебной 

записки и пр.) 

1. Лицо, 

передающее МЦ 

(лицо, 

ответственное за 

формирование 

документа); 

2. Лицо, 

получающее МЦ 

В течение 

одного рабоче-

го дня 

Не 

позднее 

следующе

-го 

рабочего 

дня после 

подписани

я 

документа 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-

Инвентарны

х карточках 

(ф. 0509215, 

0509216); 

- 

Инвентарно

м списке 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504034); 

-Карточке 

Для 

внутреннего 

пользования 



 

 

количествен

но-

суммового 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504041) 

-Карточке 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504043) 

1

11 

Требование-

накладная (ф. 

0510451) 

Электр

онный 

Ответств

енное 

лицо, 

передаю

щее МЦ 

Или 

Лицо, 

ответств

енное за 

формиро

вание 

докумен

та 

В день 

оформления 

документа, на 

основании 

которого 

произведен расчет 

потребности или 

определен 

норматив выдачи 

МЦ                 (к 

примеру, 

распоряжения, 

заявки по 

получение МЦ и 

пр.) 

1. Сотрудник, 

затребовавший 

МЦ; 

2. Лицо, 

получающее 

МЦ; 

3. Лицо, 

передающее МЦ; 

4. Руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента 

создания 

документа 

 

Не 

позднее 

следующе

-го 

рабочего 

дня после 

подписани

я 

документа 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-Ж/о по 

забалансово

му счету 21 

(ф. 

1. Выдача 

объектов НФА 

для 

использования 

в деятельности 

учреждения; 

2. Передача в 

эксплуатацию 

объектов ОС 



 

 

0509213); 

- 

Инвентарны

х карточках 

(ф. 0509215, 

0509216); 

- 

Инвентарно

м списке 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504034); 

-Карточке 

количествен

но-

суммового 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504041) 

-Карточке 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504043) 

1

12 

Акт о 

списании 

объектов 

нефинансо-

вых активов 

(кроме 

Электр

онный 

Ответств

енный 

член 

Комисси

и 

1. В случае износа, 

утраты 

потребительских 

свойств 

имущества - в 

день оформления 

1. Подписание - 

члены и 

председатель 

Комиссии;                   

2. Согласование 

- руководитель-

В течение двух 

рабочих дней с 

момента 

создания акта 

 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписа-

ния, 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. Закрытие 

Отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете, 

связанного с 

выбытием 



 

 

транспорт-

ных средств)   

(ф. 0510454) 

Решения (ф. 

0510440); 

2. В случае 

недостач, хищения 

НФА - в день 

оформления Акта 

о результатах 

инвентаризации       

(ф. 0510463) 

учредитель; 

3. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

согласова-

ния и 

утвержде-

ния акта 

Инвентарны

х карточек 

(ф. 0509215, 

0509216); 

3. 

Отражение 

в: 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-Ж/о по 

забалансов

ым счетам 

(ф. 

0509213) 

имущества. В 

случае износа, 

утраты 

потребительск

их свойств 

имущества бух

галтерские 

записи 

формируются 

при наличии 

Акта об 

утилизации 

(уничтожении) 

материальных 

ценностей                 

(ф. 0510435) 

1

13 

Акт о 

списании 

транспорт-

ного средства 

(ф. 0510456) 

Электр

онный 

Ответств

енный 

член 

Комисси

и 

В день 

оформления 

Решения (ф. 

0510440) 

1. Подписание - 

члены и 

председатель 

Комиссии;                   

2. Согласование 

- руководитель-

учредитель; 

3. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента 

создания акта 

 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписа-

ния, 

согласова-

ния и 

утвержде-

ния акта 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. Закрытие 

Инвентарно

й карточки 

(ф. 

0509215); 

3. 

Отражение 

в: 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

Отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете, 

связанного с 

выбытием 

транспортных 

средств. В 

случае износа, 

утраты 

потребительск

их свойств 

автомобилей б

ухгалтерские 

записи 

формируются 



 

 

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-Ж/о по 

забалансов

ым счетам 

(ф. 

0509213) 

при наличии 

Акта об 

утилизации 

(уничтожении) 

материальных 

ценностей                  

(ф. 0510435) 

1

14 

Накладная на 

отпуск 

материаль-

ных 

ценностей на 

сторону (ф. 

0510458) 

Электр

онный 

Ответств

енное 

лицо, 

передаю

щее МЦ 

Или 

Лицо, 

ответств

енное за 

формиро

вание 

докумен

та 

В день 

оформления 

документа, 

являющегося 

основанием для 

отпуска МЦ                

(к примеру, 

договор, приказ, и 

пр.) 

1. Подписание - 

лицо, 

передающее МЦ 

(лицо, 

ответственное за 

формирование 

документа) 

И 

2.Лицо, 

получающее 

МЦ; 

3. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение 

одного рабо-

чего дня 

Не 

позднее 

следующе

-го 

рабочего 

дня после 

подписани

я 

документа 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-

Инвентарны

х карточках 

(ф. 0509215, 

0509216); 

- 

Инвентарно

м списке 

нефинансов

ых активов 

Для 

оформления 

отпуска МЦ 

сторонним 

организациям  



 

 

(ф. 

0504034); 

-Карточке 

количествен

но-

суммового 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504041); 

-Карточке 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504043) 

1.2 Учет материальных запасов 

1

1 

Акт приема-

передачи 

объектов, 

полученных в 

личное 

пользование          

(ф. 0510434) 

(при выдаче 

МЗ) 

Электр

онный 

Лицо, 

ответств

енное за 

выдачу 

МЗ 

Не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после оформления 

распорядительног

о документа 

руководителем 

учреждения 

Лицо, 

получающее МЗ 

В течение 

одного рабо-

чего дня с 

момента созда-

ния документа 

Не 

позднее 

следую-

щего 

рабочего 

дня после 

подписани

я акта 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Карточке 

учета 

имущества 

в личном 

пользовани

и                

(ф. 

0509097); 

Для отражения 

в регистрах 

бухучета в 

целях 

систематизаци

и информации 

об объектах 

учета на 

соответствующ

их 

забалансовых 

счетах 



 

 

-Карточке 

количествен

но-

суммового 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504041); 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-Ж/о 

по забаланс

овому счету 

27 (ф. 

0509213) 

1

2 

Акт приема-

передачи 

объектов, 

полученных в 

личное 

пользование          

(ф. 0510434) 

(при возврате 

МЗ) 

Электр

онный 

Лицо, 

сдающее 

МЗ 

Не позднее 

следующего 

рабочего дня 

после оформления 

распорядительног

о документа 

руководителем 

учреждения 

Лицо, 

ответственное за 

приемку 

имущества 

В течение 

одного рабо-

чего дня с 

момента созда-

ния документа 

Не 

позднее 

следую-

щего 

рабочего 

дня после 

подписани

я акта 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Карточке 

учета 

имущества 

в личном 

пользовани

Для отражения 

в регистрах 

бухучета в 

целях 

систематизаци

и информации 

об объектах 

учета на 

соответствующ

их 

забалансовых 

счетах 



 

 

и                

(ф. 

0509097); 

-Карточке 

количествен

но-

суммового 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504041); 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-Ж/о 

по забаланс

овому счету 

27 (ф. 

0509213) 

1

3 

Акт об 

утилизации 

(уничтоже-

нии) 

материаль-

ных 

ценностей (ф. 

0510435) 

Электр

онный 

Ответств

енный 

член 

Комисси

и 

1. При утилизации 

собственными 

силами - в течение 

одного рабочего 

дня после 

получения 

документа, 

подтверждающего 

списание МЗ; 

2. При утилизации 

1. Подписание - 

члены и 

председатель 

Комиссии;                   

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента 

создания 

документа 

 

Не 

позднее 

следую-

щего 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния акта 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. Списание 

МЗ при 

наличии 

Актов            

(ф. 

Для отражения 

в Ж/о по 

забалансовому 

счету (ф. 

0509213), иных 

регистрах 

бухучета 



 

 

с привлечением 

специализированн

ой организации - 

по факту 

предоставления 

контрагентом 

первичного 

документа, 

подтверждающего 

утилизацию МЗ 

0510460); 

3. 

Оприходова

ние МЦ, 

полученных 

в результате 

утилизации 

(уничтожен

ия) 

имущества  

1

4 

Решение о 

прекраще-

нии 

признания 

активами 

объектов 

нефинансо-

вых активов    

(ф. 0510440) 

Электр

онный 

Ответств

енный 

исполни

тель 

комисси

и 

1. Если решение 

принимает ИК, 

документ 

формируется 

одновременно с 

Актом о 

результатах 

инвентаризации        

(ф. 0510463); 

2. Если решение 

принимает 

Комиссия - не 

позднее рабочего 

дня, следующего 

за днем 

утверждения Акта 

о результатах 

инвентаризации       

(ф. 0510463) 

1. Подписание - 

члены и 

председатель ИК 

или Комиссии;           

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента 

создания 

документа 

 

Не 

позднее 

следую-

щего 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния 

документа 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

Отражение 

в: 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-Ж/о по 

забалансов

ым счетам 

(ф. 

0509213); 

-Акте о 

списании 

материальн

ых запасов 

(ф. 

0510460) 

 

Для 

проведения 

мероприятий 

согласно 

резолюции 

Комиссии или 

ИК 

ответственным

и лицами 

субъекта учета 

1

5 

Решение о 

признании 

объектов 

нефинансо-

Электр

онный 

Ответств

енный 

член 

Комисси

Не позднее 

рабочего дня, 

следующего за 

совершением 

Члены и 

председатель 

Комиссии 

В течение 

одного рабоче-

го дня с момен-

та создания 

Не 

позднее 

следую-

щего 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

Закрытие 

Карточки 

учета 

капитальны

Для 

последующего 

принятия 

объектов НФА 



 

 

вых активов    

(ф. 0510441) 

и факта 

хозяйственной 

жизни: 

-завершения 

капвложений в 

МЗ; 

-безвозмездного 

получения МЗ; 

-принятия 

решения о 

возмещении 

ущерба в 

натуральной 

форме  

документа рабочего 

дня после 

подписани

я 

документа 

х вложений 

(ф. 

0509211) 

(при 

необходимо

сти) 

к учету на 

соответствующ

ие балансовые 

счета 

1

6 

Решение об 

оценке 

стоимости 

имущества, 

отчуждае-

мого не в 

пользу 

организа-ций 

бюджетной 

сферы     (ф. 

0510442)  

Электр

онный 

Ответств

енный 

член 

Комисси

и 

В день принятия 

решения об 

отчуждении МЗ 

 

1. Подписание - 

члены и 

председатель 

Комиссии;                   

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента 

создания 

документа 

 

Не 

позднее 

следую-

щего 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния 

документа 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

ой записи в 

учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Журнале 

по прочим 

операциям 

(ф. 

0504071); 

-Ж/о по 

забалансово

му счету (ф. 

0509213); 

-Карточке 

количествен

но-

суммового 

учета 

Документально

е 

подтверждение 

оценки 

стоимости МЗ 

при 

отчуждении 



 

 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504041) 

1

7 

Акт о 

приеме-

передаче 

нефинансо-

вых активов   

(ф. 0510448) 

(при передаче 

МЗ) 

Электр

онный 

Ответств

енное 

лицо 

передаю

щей 

стороны 

В день принятия 

решения о 

передаче МЗ 

1. Подписание - 

ответственное 

лицо 

передающей 

стороны;  

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

передающей 

стороны 

Не позднее 

следующего 

рабочего дня с 

момента созда-

ния акта 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния акта 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071) 

Отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете 

1

8 

Акт о 

приеме-

передаче 

нефинансо-

вых активов   

(ф. 0510448) 

(при приемке 

МЗ) 

Электр

онный 

Ответств

енное 

лицо 

принима

ющей 

стороны 

В течение одного 

рабочего дня с 

момента 

поступления акта  

1. Подписание - 

ответственное 

лицо, члены и 

председатель 

комиссии 

принимающей 

стороны; 

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

принимающей 

стороны 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента 

поступления 

акта 

 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния акта 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Карточке 

учета 

капитальны

х вложений 

(ф. 

0509211) 

(при 

необходимо

Отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете 



 

 

сти); 

-Карточке 

количествен

но-

суммового 

учета 

материальн

ых 

ценностей; 

-Карточке 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504043) 

1

9 

Накладная на 

внутреннее 

перемеще-

ние объектов 

нефинансо-

вых активов   

(ф. 0510450) 

Электр

онный 

Ответств

енное 

лицо, 

передаю

щее МЗ 

Или 

Лицо, 

ответств

енное за 

формиро

вание 

докумен

та 

В день 

оформления 

документа, на 

основании 

которого 

производится 

передача МЗ              

(к примеру, 

распоряжения, 

служебной 

записки и пр.) 

1. Лицо, 

передающее МЗ 

(лицо, 

ответственное за 

формирование 

документа); 

И 

2. Лицо, 

получающее МЗ 

В течение 

одного рабо-

чего дня 

Не 

позднее 

следую-

щего 

рабочего 

дня после 

подписани

я 

документа 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-Карточке 

количествен

но-

суммового 

Для 

внутреннего 

пользования 



 

 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504041); 

-Карточке 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504043) 

2

10 

Требование-

накладная (ф. 

0510451) 

Электр

онный 

Ответств

енное 

лицо, 

передаю

щее МЗ 

Или 

Лицо, 

ответств

енное за 

формиро

вание 

докумен

та 

В день 

оформления 

документа, на 

основании 

которого 

произведен расчет 

потребности или 

определен 

норматив выдачи 

МЗ (к примеру, 

Меню-раскладка, 

заявка по 

получение МЗ и 

пр.) 

1. Сотрудник, 

затребовавший 

МЗ; 

2. Лицо, 

получающее МЗ; 

3. Лицо, 

передающее МЗ; 

4. Руководитель 

учреждения 

 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента созда-

ния документа 

 

Не 

позднее 

следую-

щего 

рабочего 

дня после 

подписани

я 

документа 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-Карточке 

количествен

но-

суммового 

учета 

материальн

ых 

Выдача МЗ для 

использования 

в деятельности 

учреждения 



 

 

ценностей 

(ф. 

0504041); 

-Карточке 

учета 

материальн

ых 

ценностей 

(ф. 

0504043) 

2

11 

Акт о 

списании 

материаль-

ных запасов   

(ф. 0510460) 

Электр

онный 

Ответств

енный 

член 

Комисси

и 

1. В случае износа, 

утраты 

потребительских 

свойств МЗ - в 

день оформления 

Решения (ф. 

0510440); 

2. В случае 

недостач, хищения 

МЗ - в день 

оформления Акта       

о результатах 

инвентаризации       

(ф. 0510463) 

1. Подписание - 

члены и 

председатель 

Комиссии; 

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента созда-

ния акта 

 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния акта 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в: 

-Ж/о по 

выбытию и 

перемещени

ю 

нефинансов

ых активов 

(ф. 

0504071); 

-Ж/о по 

забалансов

ым счетам 

(ф. 

0509213) 

Отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете, 

связанного с 

выбытием МЗ. 

По МЗ, 

нуждающимся 

в утилизации 

(уничтожении), 

бухгалтерские 

записи по 

списанию 

формируются 

при наличии 

Акта об 

утилизации 

(уничтожении) 

материальных 

ценностей                 

(ф. 0510435) 

1.3 Регистры по учету НФА 

2

1 

Карточка 

учета 

капитальных 

вложений (ф. 

Электр

онный 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

1. При открытии - 

в день 

приобретения МЦ 

или датой 

Бухгалтер по 

учету ТМЦ 

Или 

Иной 

В течение 

одного 

рабочего дня с 

момента созда-

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

регистра 

Формирова

ние 

показателей

, 

Для 

регистрации, 

систематизаци

и и накопления 



 

 

0509211) Или 

Иной 

ответств

енный 

исполни

тель 

бухгалте

рской 

службы 

принятия к учету 

(при 

безвозмездном 

получении/разуко

мплектации); 

2. При закрытии - 

датой 

прекращения 

признания в учете 

капвложений или 

датой не ранее 

даты 

государственной 

регистрации права 

собственности (в 

отношении 

объектов 

недвижимости) 

ответственный 

исполнитель 

бухгалтерской 

службы 

ния/закрытия 

регистра 

подписани

я регистра 

учитываем

ых на счете 

106 00 

информации о 

вложениях 

2

2 

Карточка 

учета права 

пользования 

нефинансовы

м активом  

(ф. 0509214) 

Электр

онный 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

Или 

Иной 

ответств

енный 

исполни

тель 

бухгалте

рской 

службы 

1. При открытии - 

в день 

признания/принят

ия к 

бухгалтерскому 

учету объекта 

права пользования 

активом; 

2. При закрытии - 

в день 

прекращения 

признания/выбыти

я с бухгалтерского 

учета объекта 

права пользования 

активом 

Бухгалтер по 

учету ТМЦ 

Или 

Иной 

ответственный 

исполнитель 

бухгалтерской 

службы 

В течение 

одного рабо-

чего дня с 

момента созда-

ния/закрытия 

регистра 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписани

я регистра 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле-

ния 

регистра 

Формирова

ние 

показателей

, 

учитываем

ых на счете 

111 40 

Для 

формирования 

информации о 

правах 

пользования 

НФА 

2

3 

Инвентарная 

карточка 

Электр

онный 

Бухгалте

р по 

1. При 

признании/принят

Бухгалтер по 

учету ТМЦ 

В течение 

одного рабо-

В течение 

одного 

Бухгалтер 

по учету 

В день 

поступле-

Формирова

ние 

Для 

индивидуально



 

 

учета 

нефинансо-

вых активов   

(ф. 0509215) 

учету 

ТМЦ 

Или 

Иной 

ответств

енный 

исполни

тель 

бухгалте

рской 

службы 

ии к 

бухгалтерскому 

учету объекта 

имущества 

2. По требованию; 

3. На дату 

закрытия 

Инвентарной 

карточки 

Или 

Иной 

ответственный 

исполнитель 

бухгалтерской 

службы 

чего дня с 

момента 

приня-тия 

НФА к учету/ 

списания НФА 

с учета 

рабочего 

дня после 

подписани

я регистра 

ТМЦ 

 

ния 

регистра 

сведений об 

объекте 

имущества 

го учета 

объектов НФА 

2

4 

Инвентарная 

карточка 

группового 

учета 

нефинансо-

вых активов   

(ф. 0509216) 

Электр

онный 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

Или 

Иной 

ответств

енный 

исполни

тель 

бухгалте

рской 

службы 

1. При 

признании/принят

ии к 

бухгалтерскому 

учету объекта 

имущества 

2. По требованию; 

3. На дату 

закрытия 

Инвентарной 

карточки 

Бухгалтер по 

учету ТМЦ 

Или 

Иной 

ответственный 

исполнитель 

бухгалтерской 

службы 

В течение 

одного рабо-

чего дня с 

момента 

принятия НФА 

к учету/ списа-

ния НФА с 

учета 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписани

я регистра 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступле 

ния 

регистра 

Формирова

ние 

сведений о 

группе 

объектов 

имущества, 

имеющих 

одно и то 

же 

назначение, 

технически

е 

характерист

ики и 

принятых к 

учету 

единовреме

нно по 

одной 

балансовой 

(остаточной

) стоимости 

Для 

группового 

учета 

однородных 

объектов НФА 

2. Расчеты с подотчетными лицами 

2

1 

Решение о 

командирова

Электр

онный 

Подотче

тное 

Не позднее пяти 

рабочих дней до 

1. Подписание: 

-ответственное 

В течение двух 

рабочих дней с 

В течение 

одного 

Бухгалтер 

по 

В день 

поступлени

1. 

Отражение 

Документ-

основание для 



 

 

нии на 

территории 

Российской 

Федерации 

(ф. 0504512) 

лицо 

Или 

Лицо, 

ответств

енное за 

формиро

вание 

докумен

та 

начала 

командировки 

согласно плану-

графику (иному 

документу-

основанию) 

Или 

В течение 

одного рабочего 

дня после 

подписания 

приказа о 

командировании  

лицо кадровой 

службы; 

-подотчетное 

лицо или 

ответственный 

исполнитель; 

-бухгалтер, 

ответственный 

за расчеты с 

подотчетными 

лицами; 

-руководитель 

отдела, в 

котором 

работает 

подотчетное 

лицо; 

- 

руководитель 

финансово-

экономической 

службы 

2. 

Согласование; 

3. 

Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

момента 

создания 

документа 

 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержден

ия 

документа 

расчетам с 

подотчетн

ыми 

лицами 

 

я документа бухгалтерск

их записей 

в учете в 

части 

принятия 

обязательст

в и 

денежных 

обязательст

в (в случае 

выдачи 

аванса); 

2. 

Формирова

ние 

платежных 

документов 

для 

перечислен

ия (выдачи) 

денежных 

средств 

подотчетно

му лицу 

принятия 

обязательств / 

бюджетных 

обязательств. 

При выплате 

аванса 

подотчетному 

лицу может 

являться также 

основанием 

для принятия 

денежных 

обязательств 

2

2 

Изменение 

Решения о 

командирова

нии на 

территории 

Российской 

Федерации 

(ф. 0504513) 

Электр

онный 

Подотче

тное 

лицо 

Или 

Лицо, 

ответств

енное за 

формиро

В зависимости от 

причины 

изменений: 

-при изменении 

условий или 

отмене 

командировки  

-в течение одного 

1. Подписание: 

-ответственное 

лицо кадровой 

службы; 

-подотчетное 

лицо или 

ответственный 

исполнитель; 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента созда-

ния документа 

 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния 

Бухгалтер 

по 

расчетам с 

подотчет-

ными 

лицами 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете в 

части 

корректиро

вки ранее 

принятых 

Документ-

основание для 

корректировки 

принятых 

обязательств 



 

 

вание 

докумен

та 

рабочего дня 

после подписания 

приказа (иного 

документа-

основания) 

-при финансовых 

изменениях  

-не позднее дня 

формирования 

Отчета о расходах 

подотчетного лица   

(ф. 0504520) 

 

-бухгалтер, 

ответственный 

за расчеты с 

подотчетными 

лицами; 

-руководитель 

отдела, в 

котором 

работает 

подотчетное 

лицо; 

-руководитель 

финансово-

экономической 

службы; 

2. Согласование; 

3. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

документа обязательст

в (при 

необходимо

сти) 

2

3 

Отчет о 

расходах 

подотчетного 

лица   (ф. 

0504520) 

Электр

онный 

Подотче

тное 

лицо 

Или 

Лицо, 

ответств

енное за 

формиро

вание 

докумен

та 

В течение срока, 

установленного 

локальным 

документом 

учреждения 

1. Подписание: 

-подотчетное 

лицо; 

-лицо, 

ответственное за 

принятие и 

проверку 

документов-

оснований; 

-руководитель 

отдела, в 

котором 

работает 

подотчетное 

лицо; 

-руководитель 

финансово-

В течение двух 

рабочих дней с 

момента созда-

ния документа 

 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержде-

ния 

документа 

Бухгалтер 

по 

расчетам с 

подотчет-

ными 

лицами 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Формирова

ние 

платежных 

документов 

для 

перечислен

ия (выдачи) 

подотчетно

му лицу 

окончатель

ного 

Для 

формирования 

Ж/о расчетов с 

подотчетными 

лицами (ф. 

0504071) 



 

 

экономической 

службы 

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

расчета или 

формирован

ие ПКО    

(ф. 

0310001) 

для 

возврата 

остатка 

денежных 

средств в 

кассу 

(предоставл

ение 

реквизитов 

сотруднику 

для 

возврата 

средств на 

лицевой 

счет) 

2

4 

Заявка-

обоснование 

закупки 

товаров, 

работ, услуг 

малого 

объема через 

подотчетное 

лицо (ф. 

0510521) 

(при 

закупках)  

Электр

онный 

Подотче

тное 

лицо 

Или 

Лицо, 

ответств

енное за 

формиро

вание 

докумен

та 

В день принятия 

решения о закупке 

через подотчетное 

лицо 

Или 

Не позднее дня 

формирования 

Отчета о расходах 

подотчетного лица   

(ф. 0504520) 

1. Подписание: 

-лицо, 

ответственное за 

осуществление 

закупок 

(контрактный 

управляющий, 

член закупочной 

комиссии); 

-ответственное 

лицо из 

сотрудников 

финансово-

экономического 

отдела; 

-подотчетное 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента созда-

ния документа 

Не 

позднее 

следующе

го 

рабочего 

дня после 

подписа-

ния, 

согласова-

ния и 

утвержде-

ния 

документа 

Бухгалтер 

по 

расчетам с 

контр-

агентами 

 

В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете в 

части 

принятия 

обязательст

в и 

денежных 

обязательст

в (в случае 

выдачи 

аванса); 

2. 

Формирова

В целях 

приобретения 

через 

подотчетное 

лицо товаров, 

работ, услуг 

малого объема 

для 

собственных 

хозяйственных 

нужд 

учреждения 

или 

хозяйственных 

нужд другого 

учреждения в 



 

 

(ответственное) 

лицо; 

-руководитель 

отдела 

подотчетного 

лица; 

-бухгалтер по 

расчетам                       

с подотчетными 

лицами; 

2. Согласование         

(в случае 

передачи 

полномочий по 

оплате расходов) 

-руководитель 

учреждения, 

осуществляющи

й такие 

полномочия; 

3. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

ние 

платежных 

документов 

для 

перечислен

ия (выдачи) 

денежных 

средств 

подотчетно

му лицу 

соответствии с 

переданными 

полномочиями 

по закупкам 

3

5 

Заявка-

обоснование 

закупки 

товаров, 

работ, услуг 

малого 

объема через 

подотчетное 

лицо (ф. 

0510521) 

(при выдаче 

денежных 

документов)  

Электр

онный 

Подотче

тное 

лицо 

Или 

Лицо, 

ответств

енное за 

формиро

вание 

докумен

та 

В день 

возникновения 

потребности в 

получении 

(выдаче) 

денежных 

документов 

1. Подписание: 

-лицо, 

ответственное за 

осуществление 

закупок 

(контрактный 

управляющий, 

член закупочной 

комиссии); 

-ответственное 

лицо из 

сотрудников 

финансово-

В течение двух 

рабочих дней с 

момента созда-

ния документа 

Не 

позднее 

следую-

щего 

рабочего 

дня после 

подписа-

ния, и 

утвержде-

ния 

документа 

Бухгалтер   В день 

поступле-

ния 

документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Формирова

ние РКО 

фондовый 

(ф. 

0310002); 

3. 

Отражение 

В целях 

оформления 

выдачи из 

фондовой 

кассы 

денежных 

документов 



 

 

экономического 

отдела; 

-подотчетное 

(ответственное) 

лицо; 

-руководитель 

отдела 

подотчетного 

лица; 

-бухгалтер по 

расчетам                       

с подотчетными 

лицами; 

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

в Ж/о    (ф. 

0504071) 

3. Инвентаризация 

3

1 

Решение о 

проведении 

инвентаризац

ии (ф. 

0510439) 

Электр

онный 

Ответств

енный 

исполни

тель 

комисси

и 

 

В соответствии с 

датами, 

установленными 

порядком 

проведения 

инвентаризации и 

(или) 

распорядительным 

документом                

(к примеру, 

приказом) 

Подписание: 

-лицо, 

ответственное за 

формирование 

документа; 

-руководитель 

учреждения 

В течение 

одного 

рабочего дня с 

момента 

создания 

документа 

Не 

позднее 

следующе

го 

рабочего 

дня после 

подписани

я 

документа 

Главный 

бухгалтер 

 

В день 

поступлени

я документа 

Автоматиче

ское 

заполнение 

определенн

ых полей в 

документах, 

сформирова

нных в ходе 

проведения 

инвентариза

ции и (или) 

по 

результатам 

инвентариза

ции 

В целях 

оформления 

решения о 

проведении 

инвентаризаци

и 

3

2 

Изменение 

Решения о 

проведении 

инвентаризац

Электр

онный 

Ответств

енный 

исполни

тель 

1. В день 

оформления 

распорядительног

о документа, на 

Подписание: 

-лицо, 

ответственное за 

формирование 

В течение 

одного 

рабочего дня с 

момента 

Не 

позднее 

следующе

го 

Главный 

бухгалтер 

 

В день 

поступлени

я документа 

Автоматиче

ское 

заполнение 

определенн

В целях 

дополнения, 

корректировки, 

отмены или 



 

 

ии      (ф. 

0510447)  

комисси

и 

 

основании 

которого 

принимается 

решение о 

внесении 

изменений (при 

наличии); 

2. В день 

возникновения 

оснований для 

внесения 

изменений (при 

отсутствии 

распорядительног

о документа) 

 

документа; 

-руководитель 

учреждения 

создания 

документа 

рабочего 

дня после 

подписани

я 

документа 

ых полей в 

документах, 

сформирова

нных в ходе 

проведения 

инвентариза

ции и (или) 

по 

результатам 

инвентариза

ции 

аннулирования 

Решения (ф. 

0510439) 

3

3 

Акт о 

результатах 

инвентаризац

ии      (ф. 

0510463) 

Электр

онный 

Ответств

енный 

член ИК 

Не позднее дня, 

следующего за 

днем окончания 

инвентаризации 

1. Подписание - 

члены и 

председатель 

ИК; 

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента 

создания акта 

 

Не 

позднее 

следующе

го 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержден

ия акта 

Главный 

бухгалтер 

 

В день 

поступлени

я документа 

1. При 

наличии 

расхождени

й 

отражение в 

учете 

операций 

по 

выявленны

м 

излишкам, 

недостачам 

объектов 

НФА; 

2. При 

необходимо

сти 

контроль за 

формирован

ием 

Для обобщения 

результатов 

проведенной 

инвентаризаци

и и ее 

документально

го оформления 



 

 

следующих 

документов: 

Решения (ф. 

0510440), 

Акта (ф. 

0510448), 

Накладной 

(ф. 

0510450), 

Акта (ф. 

0510436), 

Решения (ф. 

0510437), 

Решения (ф. 

0510445), 

Решения (ф. 

0510446), 

ПКО 

(фондовый)        

(ф. 

0310001), 

РКО 

(фондовый)                  

(ф. 

0310002), 

Актов о 

списании 

объектов 

НФА, МЗ, 

БСО (для 

списания 

недостач) 

3

4 

Акт о 

результатах 

инвентаризац

ии наличных 

Электр

онный 

Ответств

енный 

член ИК 

Не позднее дня, 

следующего за 

днем окончания 

инвентаризации 

1. Подписание - 

члены и 

председатель 

ИК; 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента 

создания акта 

Не 

позднее 

следующе

го 

Главный 

бухгалтер 

 

В день 

поступлени

я документа 

При 

наличии 

расхождени

й 

Для отражения 

результатов 

инвентаризаци

и наличных 



 

 

денежных 

средств   (ф. 

0510836) 

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

 рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержден

ия акта 

отражение в 

учете 

операций 

по 

выявленны

м 

излишкам, 

недостачам 

денежных 

средств 

денежных 

средств 

4. Учет расчетов на забалансовых счетах 

3

1 

Акт  

о списании 

бланков 

строгой 

отчетности 

(ф. 0510461) 

Электр

онный 

Ответств

енный 

член 

Комисси

и 

1. В случае 

выдачи, порчи, 

отмене действия 

БСО - в день 

оформления 

Решения (ф. 

0510440); 

2. В случае 

недостач, хищения 

БСО - в день 

оформления Акта 

о результатах 

инвентаризации 

(ф. 0510463) 

1. Подписание - 

члены и 

председатель 

Комиссии;            

2. Утверждение - 

руководитель 

учреждения 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента 

создания акта 

 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписани

я и 

утвержден

ия акта 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В день 

поступлени

я документа 

1. 

Отражение 

бухгалтерск

их записей 

в учете; 

2. 

Отражение 

в Ж/о по 

забалансов

ым счетам 

(ф. 

0509213) 

Отражение 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете, 

связанного с 

выбытием 

БСО. В случае 

порчи, отмене 

действия 

БСО бухгалтер

ские записи 

формируются 

при наличии 

Акта об 

утилизации 

(уничтожении) 

материальных 

ценностей                  

(ф. 0510435) 

 

 

 

 



 

 

График документооборота по учету труда и заработной платы 

Наименование документа 
Приказ (распоряжение) 

 о приеме на работу 
Личная карточка 

Штатное 

расписание 

Приказ 

(распоряжение) о 

переводе на другую 

работу 

Приказ 

(распоряжение) о 

предоставлении 

отпуска работнику 

График 

отпусков 

Код формы Т-1 Т-2 Т-3 Т-5 — Т-7 

Количество экземпляров 1 

Ответственный за составление Специалист по кадрам 

Документы, на основании которых 

составляются данные 

- паспорт (иной документ, 

удостоверяющий личность); 

- трудовая книжка или сведения 

о трудовой деятельности по 

форме СТД-Р или СТД-СФР; 

- СНИЛС, ИНН; 

- для военнообязанных обоего 

пола – документы воинского 

учёта; 

- справка о наличии 

(отсутствии) судимости; 

документ об образовании и 

(или) о квалификации или 

наличии специальных знаний; 

- заявление работника. 

- приказ о приеме 

работника на 

работу; 

- анкетные 

данные 

работника. 

Единый тарифно-

квалификационный 

справочник работ и 

профессий 

рабочих, Единая 

тарифная сетка, 

организационная 

структура 

организации 

Заявление работника 

Срок составления 

Не позднее первого 

рабочего дня принимаемого 

работника 

Сразу после 

приема работника 

на работу и при 

наличии 

изменений 

На дату создания 

организации и при 

внесении 

изменений 

При переводе 

работника 

За три дня до 

начала отпуска 

Ежегодно не 

позднее 12 

декабря 

предыдущего 

года 

Ответственный за проверку Специалист по кадрам Главный бухгалтер Специалист по кадрам 

Срок проверки Один день со дня составления 

Кто утверждает (подписывает) Директор корпуса 
Специалист по 

кадрам 

Директор корпуса 

– утверждает; 

главный бухгалтер, 

ведущий 

Директор корпуса 

Директор 

корпуса – 

утверждает; 

специалист 



 

 

 

экономист, 

специалист по 

кадрам – 

подписывают. 

по кадрам – 

подписывает 

Срок утверждения В день составления 

Куда передается 
Отдел кадров 

(бухгалтерия – копия приказа) 
Отдел кадров 

Отдел кадров 

(бухгалтерия – 

копия) 

Отдел кадров 
Отдел кадров 

(бухгалтерия – копия) 

Срок передачи Не позднее следующего дня после подписания 

Документы, в которых производятся 

записи 

Трудовая книжка 

(запись о приеме на работу) 
— — 

Трудовая книжка, 

личная карточка, 

лицевой счет 

Лицевой счет — 

Документы, составляемые на основании 

данного 
Личная карточка формы Т-2  — 

Расчетная или 

расчетно-

платежная 

ведомость 

— 

Расчетная или 

расчетно-

платежная 

ведомость 

— 

Место хранения Отдел кадров 

Ответственный за хранение Специалист по кадрам 



 

Приложение № 4 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов 

 

№ п/п Должность Наименование документов 

1 Директор Денежные и расчетные документы, финансовые 

обязательства 

2 Главный бухгалтер Денежные и расчетные документы 

3 Заместитель директора по АХР, 

Заместитель директора по ВР, 

Заместитель директора по УР 

Денежные и расчетные документы, финансовые 

обязательства 

4 Кладовщик Товарные накладные на прием товарно-

материальных ценностей 

5 Бухгалтер, Экономист Денежные и расчетные документы 

6 Специалист по кадрам Кадровые документы, табель учета рабочего 

времени, иные документы его касающиеся 

 



 

Приложение № 5 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Периодичность формирования регистров учета на бумажном носителе 

Наименование регистра учета Код 

формы 

Периодичность 

Опись инвентарных карточек по учету 

нефинансовых активов 

0504033 Ежегодно на последний рабочий день 

года 

Инвентарный список нефинансовых активов 0504034 Ежегодно на последний рабочий день 

года 

Оборотная ведомость по нефинансовым активам 0504035 Ежемесячно 

Накопительная ведомость по приходу продуктов 

питания 

0504037 Ежемесячно 

Накопительная ведомость по расходу продуктов 

питания 

0504038 Ежемесячно 

Карточка количественно-суммового учета 

материальных ценностей 

0504041 Ежемесячно 

Карточка учета материальных ценностей 0504043 Ежемесячно (кладовщик) 

Книга регистрации боя посуды 0504044 Ежемесячно 

Книга учета бланков строгой отчетности 0504045 Оформляется при поступлении и 

выбытии БСО 

Журнал регистрации входящих документов  Ежедневно 

Журнал регистрации обязательств 0504064 Ежемесячно форме электронного 

документа 

Журналы операций 0504071  Ежемесячно 

Журнал операций по счету "Касса" 0504071  Ежемесячно 

Журнал операций с безналичными денежными 

средствами 

0504071  Ежемесячно 

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 0504071  Ежемесячно 

Журнал операций расчетов с поставщиками и 

подрядчиками 

0504071  Ежемесячно 

Журнал операций расчетов по оплате труда, 

денежному довольствию и стипендиям 

0504071  Ежемесячно 

Журнал операций по выбытию и перемещению 

нефинансовых активов 

0504071  Ежемесячно 

Журнал операций расчетов с дебиторами по 

доходам 

0504071  Ежемесячно 

Журнал по прочим операциям 0504071  Ежемесячно. 

Главная книга 0504072 Ежемесячно форме электронного 

документа, подписанного 

квалифицированной электронной 

https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD4968AdDRAM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD49689dDRDM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD4978EdDREM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD59F8EdDRCM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD59E89dDR8M
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD59C8EdDRFM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD59C87dDRFM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD59D8DdDRAM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD59D88dDREM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD29C8FdDR9M
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD29C8AdDRBM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD29C8AdDRBM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD29C8AdDRBM
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https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD29C8AdDRBM
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Периодичность формирования регистров учета на бумажном носителе 
 

 

подписью, на бумажном носителе в 

конце года 

Инвентарная карточка учета нефинансовых активов 0504031 Оформляется при принятии объекта к 

учету, по мере внесения изменений 

(переоценка, модернизация, 

реконструкция) и при выбытии. При 

отсутствии указанных событий- 

ежегодно в форме электронного 

документа на последний рабочий день 

года 

Инвентарная карточка группового учета 

нефинансовых активов 

0504032  Оформляется при принятии объекта к 

учету, по мере внесения изменений 

(переоценка, модернизация, 

реконструкция) и при выбытии. При 

отсутствии указанных событий- 

форме электронного документа на 

последний рабочий день года 

Инвентаризационная опись остатков на счетах 

учета денежных средств 

0504082  Ежегодно при проведении 

инвентаризации 

Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) бланков строгой отчетности и 

денежных документов 

0504086   Ежегодно при проведении 

инвентаризации 

Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) по объектам нефинансовых активов 

0504087   Ежегодно при проведении 

инвентаризации 

Инвентаризационная опись наличных денежных 

средств 

0504088   Ежегодно при проведении 

инвентаризации 

Инвентаризационная опись расчетов с 

покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами 

0504089   Ежегодно при проведении 

инвентаризации 

Инвентаризационная опись расчетов по 

поступлениям 

0504091   Ежегодно при проведении 

инвентаризации 

Ведомость расхождений по результатам 

инвентаризации 

0504092   Ежегодно при проведении 

инвентаризации 

 

https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD49B8BdDRFM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD4998FdDR5M
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD29A8AdDREM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD29689dDR4M
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C74d2RFM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD39E8DdDRDM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD39E87dDRDM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD39F8AdDRAM
https://ovmf2.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C7Cd2RAM


 

Приложение № 6 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок организации и осуществления внутреннего контроля 

1. Общие положения 

1.1. Внутренний контроль направлен: 

 на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций 

требованиям нормативных правовых актов и учетной политики; 

 повышение уровня ведения учета, составления отчетности; 

 исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета и 

составления отчетности; 

 повышение результативности использования финансовых средств и имущества. 

1.2. Целями внутреннего контроля являются: 

 подтверждение достоверности данных учета и отчетности; 

 обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных 

актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность субъекта учета. 

1.3. Основными задачами внутреннего контроля являются: 

 оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства 

РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности; 

 оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих 

на эффективность использования финансовых средств и имущества; 

 повышение экономности и результативности использования финансовых средств и 

имущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового 

контроля. 

1.4. Объектами внутреннего контроля являются: 

 плановые (прогнозные) документы; 

 договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг); 

 распорядительные акты руководителя субъекта учета (приказы, распоряжения); 

 первичные учетные документы и регистры учета; 

 хозяйственные операции, отраженные в учете; 

 отчетность; 

 иные объекты по распоряжению руководителя субъекта учета. 

2. Организация внутреннего контроля 

2.1. Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителями (заместителями 

руководителей) структурных подразделений, иными должностными лицами, организующими, 

выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, 

составлению отчетности. 



 

 

2.2. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах: 

 предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на 

предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-

хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций); 

 текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на 

предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-

хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций); 

 последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на 

выявление ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово-

хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций) и предотвращение, 

ликвидацию последствий таких действий. 

2.3. Предварительный контроль осуществляют должностные лица (руководители 

структурных подразделений, их заместители, иные сотрудники) в соответствии с должностными 

(функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности. 

К мероприятиям предварительного контроля относятся: 

 проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с 

правилами и графиком документооборота; 

 контроль за принятием обязательств; 

 проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых 

контрактов (договоров); 

 проверка проектов распорядительных актов руководителя субъекта учета (приказов, 

распоряжений); 

 проверка отчетности до утверждения или подписания. 

2.4. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, 

осуществляющими ведение учета и составление отчетности. 

К мероприятиям текущего контроля относятся: 

 проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на 

кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является разрешение 

(санкционирование) принять документы к оплате; 

 проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств; 

 контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 

 сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета; 

 проверка корректности формирования остатков на счетах с учетом их признака 

(активный, пассивный) в ходе отражения каждого факта хозяйственной жизни (первичного 

учетного или сводного документа) и в отношении остатков, формируемых на соответствующих 

счетах аналитического учета Рабочего плана счетов. 

2.5. Последующий контроль осуществляется главным бухгалтером: 

К мероприятиям последующего контроля относятся: 

 проверка первичных документов после совершения финансово-хозяйственных 

операций на соблюдение правил и графика документооборота; 



 

 

 проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете и 

отчетности; 

 проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности; 

 проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств; 

 проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения работниками 

требований норм законодательства РФ в области учета в отношении завершенных операций 

финансово-хозяйственной деятельности; 

 документальные проверки завершенных операций финансово-хозяйственной 

деятельности. 

2.6. В рамках внутреннего контроля проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Периодичность проведения проверок: 

 плановые проверки - в соответствии с утвержденным планом (графиком) проведения 

проверок в рамках внутреннего контроля по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему 

Порядку; 

 внеплановые проверки - по распоряжению руководителя субъекта учета (если стало 

известно о возможных нарушениях). 

2.7. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде 

отчета о выявленных нарушениях по результатам внутренней проверки. К нему прилагается 

перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если они были выявлены, а 

также рекомендации по предотвращению возможных ошибок. 

2.8. Результаты проведения последующего контроля оформляются актом. В акте проверки 

должны быть отражены: 

 предмет проверки; 

 период проверки; 

 дата утверждения акта; 

 лица, проводившие проверку; 

 методы и приемы, применяемые в процессе проведения проверки; 

 соответствие предмета проверки нормам законодательства РФ, действующим на дату 

совершения факта хозяйственной жизни; 

 выводы, сделанные по результатам проведения проверки; 

 принятые меры и осуществленные мероприятия по устранению недостатков и нарушений, 

выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по предотвращению возможных 

ошибок. 

Должностные лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме 

представляют объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля. 

По итогам проверок разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных 

недостатков и нарушений с указанием сроков исполнения и ответственных лиц. План утверждает 

руководитель субъекта учета. 

2.9. Итоги внутреннего контроля фиксируются в журнале учета результатов внутреннего 

контроля, составленном по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Порядку. 



 

 

Корректность данных, внесенных в журнал, обеспечивают должностные лица, назначаемые 

руководителем субъекта учета. 

2.10. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на руководителя 

субъекта учета. 

3. Оценка состояния системы внутреннего контроля 

3.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется на проводимых 

руководителем субъекта учета совещаниях, в которых участвуют руководители структурных 

подразделений (их заместители). При необходимости на совещания приглашаются должностные 

лица, непосредственно осуществляющие внутренний контроль. 

3.2. Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего контроля оценивает 

руководитель субъекта учета. Он же осуществляет наблюдение за корректным проведением 

процедур, связанных с контролем. 

3.3. В целях обеспечения эффективности системы внутреннего контроля структурные 

подразделения, ответственные за выполнение контрольных процедур, составляют ежеквартальную 

и годовую отчетность о результатах работы. 

3.4. Данные о выявленных в ходе внутреннего контроля недостатках и (или) нарушениях, 

сведения об источниках рисков и предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению 

отражаются: 

 в журнале учета результатов внутреннего контроля; 

 отчетах о результатах внутреннего контроля. 

3.5. Отчеты о результатах внутреннего финансового контроля подписываются начальником 

структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних процедур. Эти документы 

представляются на утверждение руководителю субъекта учета до 15-го числа месяца, следующего 

за отчетным кварталом. 

3.6. К отчетности прилагается пояснительная записка, в которой содержатся: 

 описание нарушений, причин их возникновения, принятых по их устранению мер. Если на 

момент составления отчета не все нарушения были устранены, указываются принимаемые меры 

по их устранению. Отражаются сроки и ответственные лица; 

 сведения о привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушениях (если такие меры 

были приняты); 

 сведения о количестве должностных лиц, которые осуществляют внутренний контроль; 

 сведения о ходе реализации материалов, направленных в органы внутреннего 

государственного (муниципального) финансового контроля, правоохранительные органы, по 

результатам внутреннего контроля. 



 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1 к Порядку организации и осуществления внутреннего контроля 

 

УТВЕРЖДАЮ 

                  Директор ГБОУ «ДККК» 

 

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 

 

№ Объект проверки Срок проведения  

проверки 

Период, за  

который проводится  

проверка 

Ответственный  

исполнитель 

1 Ревизия кассы,  

соблюдение порядка  

ведения кассовых  

операций 

Проверка наличия,  

выдачи и списания  

бланков строгой  

отчетности 

Ежеквартально  

на последний  

день отчетного  

квартала 

Квартал Главный бухгалтер 

2 Проверка наличия  

актов сверки с  

поставщиками и  

подрядчиками 

На 1 января 

 

Год  Главный бухгалтер 

 

3 Проверка 

правильности  

расчетов с  

Казначейством 

России,  

финансовыми,  

налоговыми 

органами,  

внебюджетными  

фондами, другими  

организациями 

Ежегодно на  

1 января 

Год Главный бухгалтер 

 

4 Инвентаризация  

нефинансовых 

активов 

Ежегодно на  

1 декабря 

Год Председатель  

инвентаризационной  

комиссии 

5 Инвентаризация  

финансовых активов 

Ежегодно на  

1 января 

Год Председатель  

инвентаризационной  

комиссии 



 

 

Приложение 2 к Порядку организации и осуществления внутреннего контроля 

 

Журнал учета результатов внутреннего контроля за (год, квартал, месяц, иной период) 

№ 

п/п 

Тема проверки 

(с указанием 

периода 

проверки) 

Причина проведения 

проверки 

(плановая/внеплановая) 

Должностное 

лицо, 

ответственное 

за проведение 

проверки 

Перечень 

выявленных 

нарушений 

(недостатков) 

Сведения о причинах 

возникновения 

нарушений 

(недостатков), лицах 

их допустивших 

Предлагаемые 

меры по 

устранению 

нарушений 

(недостатков) 

Отметка об 

устранении 

                

  



 

Приложение № 7 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

1. Общие положения 

1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается 

отдельным распорядительным актом руководителя. 

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 

деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, 

распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии. 

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в 

квартал. 

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 

календарных дней. 

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава. 

1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие 

специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе. 

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении 

которых принимается решение о списании. 

1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и 

члены комиссии, присутствовавшие на заседании. 

2. Принятие решений по поступлению активов 

2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам: 

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами 

организации; 

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, 

непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее 

имущество; 

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных 

нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в 

случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов 

нефинансовых активов; 

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему 

амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах 

производителя; 

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами 

и (или) Учетной политикой; 



 

 

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта 

основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, 

реконструкции или модернизации. 

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их 

приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании 

контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других 

сопроводительных документов поставщика. 

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам 

дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к учету. 

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, 

выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к 

учету. 

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, 

определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба. 

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией методом рыночных цен, а при 

невозможности его использовать - методом амортизированной стоимости замещения. 

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного 

ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) испорченного 

имущества. 

2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств 

производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных 

вложений в эти объекты. 

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия 

оформляет Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных 

объектов основных средств. Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении 

работ по его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных объектов основных средств. 

2.5. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными 

учетными документами: 

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов; 

- Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов); 

- Актом приемки материалов (материальных ценностей). 

2.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей 

функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, 

дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому 

объекту комиссией пересматривается. 

2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится лицом, ответственным за 

сохранность или использование по назначению объекта имущества (далее – ответственное лицо) в 

присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой. 

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию задолженности 

неплатежеспособных дебиторов 

3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по 

следующим вопросам: 



 

 

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества 

стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21); 

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, 

полученные в результате списания объектов нефинансовых активов; 

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости 

выбывающей части актива при его частичной ликвидации; 

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его 

восстановления; 

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с 

забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию. 

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно: 

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной 

или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа; 

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том 

числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если 

невозможно выяснить его местонахождение; 

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной 

власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию; 

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих 

мероприятий: 

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом 

данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации; 

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, 

нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное 

неиспользование имущества, иные причины; 

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать 

имущество до истечения срока его полезного использования; 

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества. 

3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к 

взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет. 

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при 

признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых 

для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов. 

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами: 

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов; 

- Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств); 

- Актом о списании транспортного средства; 

- Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря; 

- Актом о списании материальных запасов. 



 

 

3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем. 

3.7. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, 

предусмотренных этим актом, не допускается. 

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц 

на основании заключенного договора и подтверждается комиссией. 

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов 

4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие 

обстоятельства рассматриваются комиссией. 

4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения 

убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить 

справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного 

обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости. 

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, 

комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость. 

4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает 

метод, который будет при этом использоваться. 

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую 

стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для 

руководителя. 

4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему 

использованию имущества. 

4.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит 

восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) 

скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключение оформляется 

в виде представления для руководителя. 



 

Приложение № 8 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки 

ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 

местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе 

на забалансовых счетах. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся 

на ответственном хранении учреждения. 

Инвентаризацию имущества, переданного в безвозмездное пользование, аренду, проводит 

ссудополучатель, арендополучатель. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 

ответственных (материально-ответственных) лиц, далее — ответственные лица. 

1.3. Учреждение проводит инвентаризацию: 

 в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки», — обязательная инвентаризация; 

 в других случаях – по решению руководителя. 

В учреждении проводятся сплошные и выборочные инвентаризации. Сплошная 

инвентаризация предполагает проверку всего имущества, активов и обязательств по всем местам 

их хранения и ответственным лицам.  

Сплошная инвентаризация проводится перед годовой отчетностью. особенности выборочной 

инвентаризации установлены в разделе 4 настоящего положения. 

Ежегодной годовой инвентаризации подлежат: 

 информация о качественном состоянии дебиторской и кредиторской задолженности 

(просроченная задолженность с учетом аналитического признака учета - "срок исполнения", 

сомнительная задолженность по доходам, кредиторская задолженность, не востребованная 

кредиторами); 

 информация о затратах на незавершенное строительство объектов капитального 

строительства, а также капитальных вложений в объекты незавершенного строительства), их 

статусов (целевых функций); 

 информация об объектах бухгалтерского учета, в отношении которых по результатам 

сверок (выверок) данных с другими субъектами учета, организациями, проведенных в течение 

финансового года, были выявлены расхождения; 

 информация объектах учета, стоимостная оценка которых определяет налоговые 

обязательства; 

 информация об объектах бухгалтерского учета, формирующих показатели, в отношении 

которых законодательством Российской Федерации установлены ограничения; 

 информация об особо ценном движимом имуществе (сделках с ним), показатели расчётов 

по крупным сделкам); 



 

 

 информация об иных объектах бухгалтерского учета, в отношении которых по 

результатам осуществления в течение финансового года внутреннего контроля совершаемых 

фактов хозяйственной жизни и (или) внутреннего финансового аудита выявлены факты и (или) 

признаки, влияющие на достоверность данных бухгалтерского учета, бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

Инвентаризация проводится в том числе при отсутствии ответственного лица 

по объективным причинам — болезни, отпуска, смерти и т. д. Инвентаризация в этих случаях 

проводится на день приемки дел новым ответственным лицом по всем передаваемым объектам 

инвентаризации. 

При чрезвычайных происшествиях, таких как пожар, наводнение, землетрясение и пр., 

инвентаризация проводится сразу после окончания соответствующего события. Когда есть угроза 

жизни или здоровью — после устранения причин, из-за которых провести инвентаризацию 

невозможно. 

1.4. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают ответственные 

лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его в отдельную 

инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое имущество не включается. 

Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации (ф. 0510463). 

1.5. Инвентаризация проводится методами осмотра, подсчета, взвешивания, обмера (далее — 

методы осмотра). 

В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия 

объектов инвентаризации невозможно или не представляется возможным без существенных 

затрат, учреждение использует альтернативные способы (методы) инвентаризации, в том числе 

с использованием цифровых технологий (далее — методы подтверждения, выверки (интеграции)): 

1) видеофиксация и фотофиксация; 

2) фиксация (актирование), в том числе: 

 факта осуществления объектом соответствующей функции; 

 поступления экономических выгод; 

 использования полезного потенциала; 

 подтверждения наличия (обоснованности владения) данными государственных 

(муниципальных) реестров (информационных ресурсов), содержащих информацию об объекте 

инвентаризации, посредством запросов или средствами технологической интеграции 

информационных систем. 

Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе с расчетами 

прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации. 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации 

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия минимум из трех человек. В состав инвентаризационной комиссии 

включают представителей администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других 

специалистов.  

Персональный состав постоянно действующей комиссии утверждает руководитель 

учреждения приказом. 

Инвентаризацию перед списанием имущества, для признания в учете выявленных 

излишков, для выбытия недостающих объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных 

при пересортице может проводить комиссия по поступлению и выбытию активов. Руководитель 



 

 

наделяет комиссию по поступлению и выбытию активов полномочиями проводить 

инвентаризацию в указанных случаях отдельным приказом. 

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества 

создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Ответственным лицом рабочей комиссии 

назначается один из членов основной комиссии с правом голоса. Остальные члены рабочей 

комиссии права голоса не имеют. Персональный состав рабочих инвентаризационных комиссий 

утверждает руководитель учреждения. 

2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 

«Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства 

и финансовые результаты: 

— денежные средства — счет Х.201.00.000; 

— расчеты по доходам — счет Х.205.00.000; 

— расчеты по выданным авансам — счет Х.206.00.000; 

— расчеты с подотчетными лицами — счет Х.208.00.000; 

— расчеты по ущербу имуществу и иным доходам — счет Х.209.00.000; 

— расчеты по принятым обязательствам — счет Х.302.00.000; 

— расчеты по платежам в бюджеты — счет Х.303.00.000; 

— прочие расчеты с кредиторами — счет Х.304.00.000; 

— расчеты с кредиторами по долговым обязательствам — счет Х.301.00.000; 

— доходы будущих периодов — счет Х.401.40.000; 

— расходы будущих периодов — счет Х.401.50.000; 

— резервы предстоящих расходов — счет Х.401.60.000. 

2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения 

инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные 

и выборочные инвентаризации. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании Решения 

о проведении инвентаризации (ф. 0510439). 

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии 

надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных 

ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения 

инвентаризации. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные 

документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «До инвентаризации на "___"» (дата). 

Это служит основанием для определения остатков имущества к началу 

инвентаризации по учетным данным. 

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные 

и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все 

ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. 

Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или 

доверенности на получение имущества. 

2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем осмотра, 

подсчета, взвешивания, обмера. Вес и объем навалочных и наливных материальных ценностей 

проверяется путем обмеров, замеров и технических расчетов. 

Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся в неповрежденной упаковке 

с информацией производителя о количестве товара внутри, проводится методом фиксации. Для 



 

 

этого вскрывается и пересчитывается содержимое части упаковок — 10 процентов от общего 

количества. Остальной подсчет ведется на основании данных производителя. 

Инвентаризация камер видеонаблюдения проводится путем фиксации выполнения 

функций объекта — поступления сигналов и совершения видеозаписей. 

Инвентаризация дебиторской, кредиторской задолженности по группе плательщиков 

(кредиторов), обеспечивается посредством сверки персонифицированных данных управленческого 

учета. При этом ответственное за ведение расчетов лицо предоставляет комиссии оборотно-

сальдовую ведомость на отчетную дату в разрезе контрагентов. Оборотно-сальдовая ведомость 

является неотъемлемой частью инвентаризационной описи. 

2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии 

ответственных лиц. 

2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы, 

утвержденные приказами Минфина от 30.03.2015 № 52н и от 15.04.2021 № 61н: 

— решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439); 

— изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447); 

— инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0510464); 

— инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных 

документов (ф. 0510465); 

— инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 

0510466). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным 

в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф. 

0510466); 

— инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0510467); 

— инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами 

и кредиторами (ф. 0504089); 

— инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468); 

— акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463); 

— акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836); 

— решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440); 

— инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083); 

— инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081). 

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт 

инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный приказом 

Госкомстата от 18.08.1998 № 88. 

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи 

данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных 

запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, 

правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия 

обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива. 

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где 

хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть 

опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, 

в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) 

в закрытом помещении, где проводится инвентаризация. 



 

 

2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они 

должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю 

инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае 

их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке. 

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, 

обязательств и финансовых результатов 

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в три года перед составлением 

годовой бухгалтерской отчетности. Исключение — объекты библиотечного фонда, сроки 

и порядок инвентаризации которых изложены в пункте 3.3 настоящего Положения. 

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные 

средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное 

в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении», 21 «Основные средства 

в эксплуатации». 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, 

у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента 

выбытия. 

Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 

— есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены; 

— состояние техпаспортов и других технических документов; 

— документы о государственной регистрации объектов; 

— документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду. 

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. 

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической 

документации следует внести соответствующие исправления и уточнения. 

В ходе инвентаризации комиссия проверяет: 

— фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению; 

— физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д. 

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает 

в инвентаризационной описи (ф. 0510466). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА 

комиссия заполняет следующим образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 

11 — в эксплуатации; 

12 — требуется ремонт; 

13 — находится на консервации; 

14 — требуется модернизация; 

15 — требуется реконструкция; 

16 — не соответствует требованиям эксплуатации; 

17 — не введен в эксплуатацию. 

... 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

11 — продолжить эксплуатацию; 

12 — ремонт; 



 

 

13 — консервация; 

14 — модернизация, дооснащение (дооборудование); 

15 — реконструкция; 

16 — списание; 

17 — утилизация. 

... 

3.2. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, комиссия проводит путем фиксации 

факта получения экономических выгод — арендной платы от арендатора. 

3.3. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя библиотеки, 

а также в следующие сроки: 

— наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, — ежегодно; 

— редчайшие и ценные фонды — один раз в три года; 

— остальные фонды — один раз в пять лет. 

При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета, 

электронные документы — по количественным показателям и контрольным суммам. 

3.4. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные средства — 

недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет: 

— нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать; 

— состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов 

строительства. 

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ 

(этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др. 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0510466). В описи 

по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия 

указывает наименование объекта и объем выполненных работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной 

описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений в соответствии с пунктом 75 

Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № 33н. 

3.5. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 

— есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают 

исключительные права учреждения на активы; 

— учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете. 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0510466). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 

11 — в эксплуатации; 

14 — требуется модернизация; 

16 — не соответствует требованиям эксплуатации; 

17 — не введен в эксплуатацию. 

... 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

11 — продолжить эксплуатацию; 

14 — модернизация, дооснащение (дооборудование); 

16 — списание. 



 

 

... 

3.6. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам 

хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, 

отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность 

сумм на соответствующих счетах бухучета. 

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0510466) составляются на материальные 

запасы, которые: 

— находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам; 

— находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество 

и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов; 

— отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается 

наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер 

расчетного документа; 

— переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей 

организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным бухучета, 

дата передачи, номера и даты документов; 

— находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации 

и материальных запасов, количество и стоимость. 

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0510466) указываются: 

— остатки топлива в баках по каждому транспортному средству; 

— топливо, которое хранится в емкостях. 

Остаток топлива в баках измеряется такими способами: 

— специальными измерителями или мерками; 

— путем слива или заправки до полного бака; 

— по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива. 

При инвентаризации продуктов питания комиссия: 

— пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы 

и выходы; 

— проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения. 

Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета, взвешивания, измерения. 

Вес наливных продуктов определяется путем обмеров и технических расчетов. Указанные обмеры 

(замеры) оформляются актами, подписываемыми членами инвентаризационной комиссии и 

ответственным лицом. 

Количество продуктов в неповрежденной упаковке — путем подсчета мест (массы нетто, 

брутто) в упаковке и пересчета упаковок, с обязательной проверкой на выборочной основе части 

упаковок посредством их вскрытия. Процент выборки устанавливается председателем 

инвентаризационной комиссии. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510466). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 

51 — в запасе для использования; 

52 — в запасе для хранения; 

53 — ненадлежащего качества; 



 

 

54 — поврежден; 

55 — истек срок хранения. 

... 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

51 — использовать; 

52 — продолжить хранение; 

53 — списать; 

54 — отремонтировать. 

... 

3.7. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия 

сверяет остатки на счетах 201.11 с выписками из лицевых и банковских счетов. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510464). 

3.8. Инвентаризация денежных документов и бланков строгой отчетности производится 

путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия 

фиксирует начальные и конечные номера бланков. 

Результаты инвентаризации денежных документов и бланков строгой отчетности отражает 

в инвентаризационной описи (ф. 0510465). 

3.9. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия проверяет сохранность 

имущества, а также проверяет документы на право аренды: договор аренды, акт приема-передачи. 

Цена договора сверяется с данными бухгалтерского учета. Результаты инвентаризации комиссия 

отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510466). 

3.10. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит методом 

подтверждения, выверки (интеграции) с учетом следующих особенностей: 

— определяет сроки возникновения задолженности; 

— выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты 

сотрудникам; 

— сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) 

и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными 

фондами — по налогам и взносам; 

— проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам; 

— выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также дебиторскую 

задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с положением 

о задолженности. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504089). 

3.11. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет: 

— суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, — счетов, 

актов, договоров, накладных; 

— соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике; 

— правильность сумм, списываемых на расходы текущего года. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации расходов будущих 

периодов (ф. 0317012). 



 

 

3.12. Инвентаризацию резервов и объектов в условных оценках комиссия проводит методом 

расчетов. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность 

их расчета и обоснованность создания. 

В части резерва на оплату отпусков проверяются: 

— количество дней неиспользованного отпуска; 

— среднедневная сумма расходов на оплату труда; 

— сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование 

и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации резервов, форма 

которого утверждена в учетной политике учреждения. 

3.13. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность 

отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. 

К доходам будущих периодов относятся в том числе: 

— доходы от аренды; 

— суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению, 

которое подписано в текущем году на будущий год. 

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. При 

инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность наличия 

остатков. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации доходов будущих 

периодов, форма которого утверждена в учетной политике учреждения. 

3.14. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных 

изделий из них проводится в соответствии с разделом III Инструкции, утвержденной приказом 

Минфина от 09.12.2016 № 231н. 

4. Особенности выборочной инвентаризации 

4.1. Выборочная инвентаризация затрагивает только некоторое имущество, активы, 

обязательства и некоторых ответственных лиц. Объекты для выборочной инвентаризации 

указываются в Решении о проведении инвентаризации (ф. 0510439). 

4.2. Выборочная инвентаризация проводится в сроки, указанные в графике проведения 

инвентаризации. 

4.3. Выборочную инвентаризацию проводит комиссия по поступлению и выбытию активов в 

следующих случаях: 

 инвентаризация дебиторской и кредиторской задолженности; 

 инвентаризация имущества в целях списания. 

В остальных случаях, в том числе в целях контроля состояния имущества, после 

чрезвычайных ситуаций, выборочную инвентаризацию проводит инвентаризационная комиссия. 

Во время инвентаризации средства индивидуальной защиты комиссия выявляет 

изношенные и неисправные СИЗ, контролирует соблюдение норм выдачи и соответствие 

требованиям охраны труда. 

Во время инвентаризации имущества, предназначенного в аренду, комиссия проверяет его 

состояние и соблюдение условий использования. 

5. Оформление результатов инвентаризации 



 

 

5.1. После осмотров в ходе инвентаризации инвентаризационная комиссия проводит 

заседание с соблюдением кворума — не менее 2/3 от общего числа членов комиссии. Если 

кворума нет, председатель должен перенести заседание на новую дату, которая попадает в период 

инвентаризации. Эти правила заседаний с соблюдением кворума устанавливаются также для 

комиссии по поступлению и выбытию активов, если она проводит инвентаризацию перед 

списанием имущества и в других установленных настоящим положением случаях. 

В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения, предлагает способы 

устранения обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и данных бухгалтерского 

учета. Решения и заключения комиссии оформляются документально — в инвентаризационных 

описях, актах, ведомостях. 

5.2. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми 

ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты 

о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического 

наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств 

с данными бухгалтерского учета. 

5.3. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 

отражаются в акте о результатах инвентаризации (ф. 0510463). Акт подписывается всеми членами 

инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения. 

5.4. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, 

недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости – материалы 

направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. 

5.5. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, 

в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации — в годовом 

бухгалтерском отчете. 

5.6. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, 

материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица 

по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. В случае недостачи или порчи 

имущества комиссия оценивает, в том числе на основе объяснений ответственного лица, 

имеются ли основания для возмещения недостачи или ущерба. Результат оценки указывается 

в решении комиссии. 

Основание: подпункт «б» пункта 24 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки». 

6. Особенности инвентаризации имущества с помощью видео- и фотофиксации 

6.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 

ответственных лиц. Инвентаризируется имущество в структурных подразделениях учреждения, 

филиале, складе с помощью видео- и фотофиксации в режиме реального времени. 

6.2. Записывать видео инвентаризации может назначенный председателем член комиссии 

на телефон с камерой. Он же производит фотосъемку имущества по местам его хранения. 

Председатель обеспечивает, чтобы запись была качественной, в кадр попадало все, что 

происходит в помещении, и вся процедура инвентаризации целиком, включая опечатывание 

помещений по окончании инвентаризации, если оно проводится.  

6.3. Файлы с видео и фотофиксацией ответственный член комиссии отправляет другим 

членам комиссии, чтобы зафиксировать наличие имущества и оформить это 

в инвентаризационных описях, с помощью мессенджера. 



 

 

6.4. Председатель комиссии передает описи членам комиссии, которые присутствовали 

удаленно, не позднее следующего рабочего дня после возвращения из места ее проведения, 

а члены комиссии, подписав описи, передают их в бухгалтерию не позднее следующего рабочего 

дня после получения. Видеозаписи и фото, которые подтверждают, что имущество фактически 

находится в указанных местах хранения у ответственных лиц, по окончании инвентаризации 

передаются в электронный архив. 

7. График проведения инвентаризации 

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки. 

№ 

п/п 

Наименование объектов 

инвентаризации 

Сроки проведения 

инвентаризации 

Период проведения 

инвентаризации 

1 Нефинансовые активы 

(основные средства, 

нематериальные активы, права пользования активами); 

Недвижимое имущество, 

Транспортные средства, 

Непроизведенные активы; 

Капвложения 

Один раз в три года Год 

2 Нефинансовые активы 

(материальные запасы) 

Ежегодно 

на 1 января 

Год 

3 Финансовые активы 

(финансовые вложения, 

денежные средства на счетах) 

Ежегодно 

на 1 января 

Год 

4 Дебиторская и кредиторская 

задолженность 

Два раза в год: 

— на 1 октября —для 

выявления 

безнадежной 

и сомнительной 

задолженности в целях 

списания с балансового 

учета; 

— на 1 января —для 

подтверждения данных 

о задолженности 

в годовой отчетности 

 

5 Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых 

операций; 

Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой 

отчетности 

Ежегодно 

на 1 января 

Год 

6 Расходы и доходы будущих периодов, резервы Ежегодно 

на 1 января 

Год 

7 Объекты аренды Перед передачей в 

аренду; 

После передачи –

 каждый квартал 

— 

8 Внеплановые инвентаризации 

всех видов имущества, задолженности 

— При необходимости в 

соответствии с Решением 

о проведении 

инвентаризации 

(ф. 0510439) 

 



 

 

Приложение № 9 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене руководителя, 

главного бухгалтера 

1. Организация передачи документов и дел 

1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий 

руководителя (приказ, распоряжение и т.п.) об освобождении от должности главного бухгалтера. 

1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ о передаче 

документов и дел. В нем указываются: 

а) лицо, передающее документы и дела; 

б) лицо, которому передаются документы и дела; 

в) дата передачи документов и дел и время начала, и предельный срок такой передачи; 

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия); 

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав 

инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для 

передачи документов и дел). 

1.3. В состав комиссии при смене руководителя включается представитель органа, 

осуществляющего функции и полномочия учредителя. 

1.4. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих 

непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в приказе о передаче 

документов и дел. 

2. Порядок передачи документов и дел 

2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации. 

2.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим 

дела и документы. 

2.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в 

соответствии с Порядком проведения инвентаризации. 

2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия: 

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему 

лицу все передаваемые документы, в том числе: 

 учредительные, регистрационные и иные документы; 

 лицензии, свидетельства, патенты и пр.; 

 документы учетной политики; 

 бухгалтерскую и налоговую отчетность; 

 план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание и 

отчет о его выполнении, соглашения; 



 

 

 документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, документы о 

регистрации (постановке на учет) транспортных средств; 

 акты ревизий и проверок; 

 план-график закупок; 

 бланки строгой отчетности; 

 материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные 

органы; 

 регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций 

и пр.; 

 регистры налогового учета; 

 договоры с контрагентами; 

 акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами; 

 первичные (сводные) учетные документы; 

 книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур; 

 документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты 

инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости; 

 иные документы; 

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему 

лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские 

базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.); 

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все 

электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, 

а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее); 

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу 

ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.; 

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица 

информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях 

контролирующих органов и иных аналогичных вопросах; 

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых 

(демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление 

пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно. 

2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в 

приложении к настоящему Порядку. 

2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все 

документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи. 

2.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по 

ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел. 

2.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), 

подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от 

подписания акта не допускается. 



 

 

2.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения 

(примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все 

дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их 

значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка 

"Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются". 

Приложение к Порядку передачи документов бухгалтерского учета и дел 

      (наименование организации)       

АКТ 

приема-передачи документов и дел 

        (место подписания акта)         "       "                       20       г. 

Мы, нижеподписавшиеся: 

            (должность, Ф.И.О.)             - сдающий документы и дела, 

            (должность, Ф.И.О.)             - принимающий документы и дела, 

члены комиссии, созданной     (вид документа – приказ, распоряжение и т.п.)         (должность 

руководителя)     от                       №                     

            (должность, Ф.И.О.)             - председатель комиссии, 

            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии, 

            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии, 

представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя             

(должность, Ф.И.О.)             

составили настоящий акт о том, что 

    (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)     

    (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)     

переданы: 

1. Следующие документы и сведения: 

№ 

п/п 

Описание переданных документов и сведений Количество 

1     

2     

…     

2. Следующая информация в электронном виде: 

  



 

 

№ 

п/п 

Описание переданной информации  

в электронном виде 

Количество 

1     

2     

…     

3. Следующие электронные носители, необходимые для работы: 

№ 

п/п 

Описание электронных носителей Количество 

1     

2     

…     

4. Ключи от сейфов:     (точное описание сейфов и мест их расположения)    . 

5. Следующие печати и штампы: 

  

№ 

п/п 

Описание печатей и штампов Количество 

1     

2     

…     

6. Следующие чековые книжки: 

№ 

п/п 

Наименование учреждения, выдавшего чековую 

книжку 

Номера неиспользованных 

чеков в чековой книжке 

1     

2     

…     

Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или 

имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах: 

                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                           . 



 

 

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и 

нарушения в организации работы по ведению учета: 

                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                             . 

Передающим лицом даны следующие пояснения: 

                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                             . 

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения): 

                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                     . 

Приложения к акту: 

1.                                                                                                                                     

2.                                                                                                                                     

3.                                                                                                                                     

Подписи лиц, составивших акт: 

Передал: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Принял: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Председатель комиссии: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Члены комиссии: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Оборот последнего листа 

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью                      листов. 

    (должность председателя комиссии)             (подпись)               (фамилия, инициалы)     

"        "                        20        г. 

М.П. 



 

Приложение № 10 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и представления отчетов 

подотчетными лицами 

1. Общие положения 

1.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами. 

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке 

настоящего Порядка, являются: 

 Указание № 3210-У; 

 Стандарт "Единый план счетов"; 

 Приказ Минфина России № 52н; 

 Приказ Минфина России № 61н; 

    Положение об особенностях направления работников в служебные командировки, 

утвержденное Постановлением Правительства РФ от 16.04.2025 № 501. 

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет 

2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет на основании письменного 

заявления с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается: 

 на административно-хозяйственные нужды; 

 покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками. 

2.2. Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют право 

штатные работники. 

2.3. Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на административно-

хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может превышать 100 000 (сто тысяч) руб. 

2.4. Денежные средства под отчет на административно-хозяйственные нужды перечисляются 

на банковские дебетовые карты сотрудников. 

2.5. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на административно-

хозяйственные нужды составляет 10 календарных дней. 

2.6. Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются 

работникам при направлении в служебную командировку на основании Решения о 

командировании. 

2.7. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, перечисляются на 

банковские дебетовые карты сотрудников. 

2.8. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при условии, что за 

подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок 

представления отчета. 

2.9. Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств одним лицом другому 

запрещается. 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=473304&amp;date=27.05.2025&amp;last=1
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2.10. В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел 

оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. 

Основанием для этого является отчет работника об израсходованных средствах, утвержденный 

руководителем, с приложением подтверждающих документов. 

2.11. При направлении в командировку на соревнования, олимпиады и другие мероприятия 

ответственному сотруднику дополнительно выдаются  

денежные средства на проезд, питание и проживание кадет.  

2.12. Основание для выдачи денежных средств – служебная записка, согласованная 

руководителем учреждения с перечнем выезжающих кадет и назначением ответственного 

сотрудника. Ответственный сотрудник самостоятельно приобретает билеты на проезд кадетам 

и оплачивает их проживание и питание. Отчет об израсходованных суммах 

сотрудник представляет в Отчете о расходах подотчетного лица (ф. 0504520). 

3. Порядок представления отчетности подотчетными лицами 

3.1. По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет отчет с приложением 

документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к отчету, 

нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете. 

3.2. Отчет о расходах на административно-хозяйственные нужды представляется 

подотчетным лицом не позднее 10 рабочих дней со дня выдачи денежных средств под отчет. 

3.3. Отчет о командировочных расходах представляется работником в срок, установленный 

руководителем, но не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки. 

3.4. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов 

хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления отчета, наличие документов, 

подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств. 

3.5. Все прилагаемые к отчету документы должны быть оформлены в соответствии с 

требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, 

наличием подписей и т.д. 

3.6. При покупках за наличный расчет в организациях розничной торговли продавец обязан 

выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) два документа - кассовый чек и 

товарный чек (накладная) или товарный чек при отсутствии кассового аппарата.  

3.7. При покупках и осуществлении расчетов за товары, работы, услуги наличными 

денежными средствами в организациях, кроме розничной торговли, продавец (исполнитель) 

обязан выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) документы: квитанцию к 

приходному ордеру, накладную (или акт выполненных работ, оказанных услуг).  

3.8. Иные документы при покупках за наличный расчет у организаций (договоры купли-

продажи и т. п.) оформляются дополнительно к вышеперечисленным документам, но не взамен их.  

3.9. При покупках за наличный расчет у граждан-предпринимателей продавец обязан выдать 

покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) следующие документы: кассовый чек 

плюс товарный чек (или накладную) со всеми реквизитами.  

3.10. Первичные документы, оформленные с нарушением требований данного раздела, не 

могут быть признаны оправдательными. Суммы, израсходованные сотрудником на свой риск без 

учета требований настоящего порядка, должны быть возмещены им (внесены им в кассу 

учреждения).  

3.11. Сотрудники, получившие денежные средства под отчет, а также сотрудники, 

производившие хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, составляют Отчет о 



 

 

расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с приложением оправдательных документов и отметкой 

о приходе и (или) использовании приобретенных материальных ценностей.  

3.12. Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) составляется на основании Заявки-

обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521), 

Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512), Решения о 

командировании на территории иностранного государства (ф. 0504515). Документы, приложенные 

к Отчету о расходах подотчетного лица (ф. 0504520), нумеруются подотчетным лицом в порядке 

их записи в отчете.  

3.13. Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) утверждается руководителем 

учреждения или лицом им уполномоченным, подписывается руководителем финансово-

экономического подразделения (уполномоченным лицом).  

3.14. Уведомление о поступлении отчета к проверке формируется на основании 

представленных подотчетным лицом документов-оснований и подписывается ответственным 

лицом учреждения (ответственным за принятие документов-оснований и проверку на их 

соответствие прикрепленным скан-копиям, созданным в электронном формате), в котором 

работает работник (подотчетное лицо).  

3.15. Нумерация Отчетов о расходах подотчетного лица производится бухгалтерией 

учреждения.  

3.16. Запрещается включение в Отчет о расходах подотчетного лица расходов по первичным 

документам, оформленным с нарушением требований раздела 3 настоящего Порядка.  

3.17. Оформленные отчеты с прилагаемыми документами, утвержденные руководителем 

организации, передаются в бухгалтерию не позднее 10 рабочих дней с момента выдачи наличных 

денежных средств под отчет (а при командировках - не позднее трех рабочих дней после 

возвращения из командировки). 

3.18. Суммы превышения расходов подотчетного лица, принятых к учету, над ранее 

выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение 10 рабочих дней перечисляются 

на банковские дебетовые карты сотрудников. 

3.19. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, 

следующего за днем утверждения отчета руководителем. 

3.20. Если работник в установленный срок не представил отчет или не возвратил остаток 

неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника 

сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 

и 138 ТК РФ. 

3.21. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток 

этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат. 
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Приложение № 11 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок выдачи под отчет денежных документов, составления и представления отчетов 

подотчетными лицами 

1. Общие положения 

1.1. Порядок устанавливает правила выдачи под отчет денежных документов (документов, 

оформленных в бумажном виде), составления, представления, проверки и утверждения отчетов об 

их использовании. 

2. Порядок выдачи денежных документов под отчет 

2.1. Получать денежные документы имеют право штатные работники. 

2.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному 

кассовому ордеру с надписью «фондовый». 

2.3. Выдача под отчет денежных документов производится при отсутствии за подотчетным 

лицом задолженности по денежным документам, по которым наступил срок представления отчета. 

2.4. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных 

дней. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу. 

3. Составление, представление отчетности подотчетными лицами 

3.1. Об использовании денежных документов подотчетное лицо должно отчитаться. Для 

этого нужно представить отчет с приложением документов, подтверждающих их использование. 

3.2. Отчет представляется подотчетным лицом для отражения в учете и отчетности не 

позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные 

документы. 

3.3. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов 

хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления отчета, наличие документов, 

подтверждающих использование денежных документов. 

3.4. Проверенный отчет утверждается руководителем, после чего принимается к учету. 

3.5. Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дня 

представления его подотчетным лицом. 

3.6. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу 

по приходному кассовому ордеру с надписью «фондовый» не позднее дня, следующего за днем 

утверждения отчета руководителем. 

3.7. Если подотчетным лицом не представлен в установленный срок отчет или не внесен в 

кассу остаток неиспользованных денежных документов, работодатель имеет право удержать 

сумму задолженности по выданным денежным документам из заработной платы работника с 

соблюдением требований ст. ст. 137 и 138 ТК РФ. 

3.8. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет 

денежным документам, их стоимость взыскивается с работника в порядке возмещения им прямого 

действительного нанесенного ущерба. 
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Приложение № 12 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Положение о служебных командировках 

  

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации служебных командировок 

сотрудников учреждения на территории России и за ее пределами. 

Положение распространяется на всех иных сотрудников, состоящих с учреждением в трудовых 

отношениях.  

1.2. Настоящее Положение не распространяется на поездки за границу по персональным 

приглашениям с оплатой за счет принимающей стороны в зарубежные научные организации, с 

которыми у учреждения нет действующих соглашений о сотрудничестве.  

Для указанных поездок в отдельных случаях по письменному заявлению сотрудника может 

быть предоставлен отпуск без сохранения заработной платы, продолжительность которого 

определяется директором учреждения. 

1.3. Служебной командировкой сотрудника является поездка сотрудника по распоряжению 

директора на определенный срок вне места постоянной работы для выполнения служебного 

поручения либо участия в мероприятиях, соответствующих уставным целям и задачам учреждения. 

1.4. Основными задачами служебных командировок являются: 

 решение конкретных задач производственно-хозяйственной, финансовой и иной деятельности 

учреждения; 

 оказание организационно-методической и практической помощи в организации 

образовательного процесса; 

 проведение конференций, совещаний, семинаров и иных мероприятий, непосредственное 

участие в них; 

 изучение, обобщение и распространение опыта, новых форм и методов работы. 

1.5. Не являются служебными командировками:  

 служебные поездки сотрудников, должностные обязанности которых предполагают 

разъездной характер работы, если иное не предусмотрено локальными или нормативными 

правовыми актами; 

 поездки в местность, откуда сотрудник по условиям транспортного сообщения и характеру 

работы имеет возможность ежедневно возвращаться к местожительству. 

Вопрос о целесообразности и необходимости ежедневного возвращения сотрудника из места 

служебной командировки к местожительству, в каждом конкретном случае определяет директор, 

осуществивший командирование сотрудника: 

 выезды по личным вопросам (без производственной необходимости, соответствующего 

договора или вызова приглашающей стороны). 

1.6. Служебные командировки подразделяются на: 

 плановые, которые осуществляются в соответствии с утвержденными в установленном 

порядке планами и соответствующими сметами; 

 внеплановые – для решения внезапно возникших проблем, требующих немедленного 

рассмотрения, либо в иных случаях, предусмотреть которые заблаговременно не 

представляется возможным. 



 

 

1.7. В случае командирования руководящего состава директор назначает лицо, временно 

исполняющее обязанности убывшего сотрудника, с возложением на него на период командировки 

всех должностных обязанностей и прав командированного сотрудника.  

1.8. Запрещается направление в служебные командировки беременных женщин. 

1.9. Направление в служебные командировки женщин, имеющих детей в возрасте до трех лет, 

допускается только с их письменного согласия при условии, что это не запрещено им в соответствии 

с медицинским заключением. При этом женщины, имеющие детей в возрасте до трех лет, должны 

быть ознакомлены в письменной форме со своим правом отказаться от направления в служебную 

командировку. 

1.10. В служебные командировки только с письменного согласия допускается направлять: 

 матерей и отцов, воспитывающих без супруга (супруги) детей в возрасте до пяти лет; 

 сотрудников, имеющих детей-инвалидов; 

 сотрудников, осуществляющих уход за больными членами их семей в соответствии с 

медицинским заключением.  

При этом такие сотрудники должны быть ознакомлены в письменной форме со своим правом 

отказаться от направления в служебную командировку. 

1.11. Не допускается направление в командировку и выдача аванса сотрудникам, не 

отчитавшимся об израсходованных средствах в предыдущей командировке. 

2. Срок и режим командировки 

2.1. Срок командировки сотрудника (как по России, так и за рубеж) определяет директор с 

учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения.  

2.2. Фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования определяется 

по проездным документам, представляемым работником по возвращении из 

служебной командировки. 

В случае проезда работника к месту командирования или обратно к месту работы на личном 

транспорте фактический срок пребывания в месте командирования указывается в разделе 1.1 

Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512). При возвращении 

работника из командировки работник представляет работодателю служебную записку, в которой 

указывает фактический срок командировки, и прикладывает к ней оправдательные документы, 

подтверждающие использование личного транспорта: путевой лист, другие документы, которые 

подтверждают маршрут следования автомобиля. 

При отсутствии проездных документов фактический срок пребывания работника в 

командировке подтверждается документами по найму жилого помещения в месте командирования. 

При проживании в гостинице указанный срок пребывания подтверждается договором, кассовым 

чеком, бланком строгой отчетности или иной подтверждающий документ, выданным гостиницей. 

2.3. Фактическое время пребывания в командировке за пределами России определяется: 

а) в случае командировки в страны, с которыми установлен полный пограничный контроль, – по 

отметкам контрольно-пропускных пунктов в заграничном паспорте; 

б) в случае командировки в страны, с которыми не установлен или упрощен пограничный 

контроль, – по проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной 

командировки; 

в) в случае отсутствия отметок в соответствии с подпунктами «а» и «б» настоящего пункта 

суточные расходы командированному сотруднику не возмещаются. 



 

 

2.4. Продолжительность командировки исчисляется по фактическому количеству дней 

пребывания в служебной командировке со дня убытия из учреждения, но не более дней, указанных в 

приказе на командировку, и по день возвращения (включительно) обратно после выполнения 

служебного задания (включая выходные и нерабочие праздничные дни). 

Днем выезда сотрудника в командировку считается день отправления поезда, самолета, автобуса 

или другого транспортного средства из городов Новочеркасска или Ростова-на-Дону, а днем 

прибытия из командировки – день прибытия поезда, самолета, автобуса или другого транспортного 

средства в города Новочеркасск или Ростова-на-Дону.  

При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем выбытия в командировку 

считаются текущие сутки, а с 00 часов и позже – следующие сутки. 

День выезда в служебную командировку (день приезда из служебной командировки) 

определяется по региональному времени отправления (прибытия) транспортного средства в 

соответствии с расписанием движения. В случае отправления (прибытия) транспортного средства во 

время, отличное от расписания, фактическое время отправления (прибытия) подтверждается 

соответствующими справками или заверенными отметками на проездных билетах. 

2.5. На сотрудника, находящегося в командировке, распространяется режим рабочего времени, и 

правила распорядка организации, куда он командирован. Вместо дней отдыха, не использованных за 

время командировки, другие дни отдыха после возвращения из командировки не предоставляются. 

Исключение составляют случаи, когда мероприятия, на которые сотрудник командирован, проходили 

в выходные дни либо иные дни отдыха, установленные в соответствии с законодательством и 

Правилами трудового распорядка. 

В случаях, когда сотрудник специально командирован для работы в выходные или праздничные 

и нерабочие дни, компенсация за работу в эти дни выплачивается в соответствии с действующим 

законодательством. Если сотрудник отбывает в командировку либо прибывает из командировки в 

выходной день, ему после возвращения из командировки предоставляется другой день отдыха. 

2.6. В случае невозможности возвращения сотрудника из командировки в установленные сроки 

вследствие непреодолимой силы или иных не зависящих от него обстоятельств командировка может 

быть продлена. 

Факт наличия данных обстоятельств должен быть подтвержден проведенной служебной 

проверкой, по результатам которой в установленном порядке выносится соответствующее 

заключение. 

За время задержки в пути без уважительных причин сотруднику не выплачивается зарплата, не 

возмещаются суточные расходы, расходы на наем жилого помещения и другие расходы. 

 2.7. В случае наступления в период командировки временной нетрудоспособности 

сотрудник обязан незамедлительно уведомить об этом работодателя. 

2.8. Явка сотрудника на работу в день выезда в командировку или в день приезда 

из командировки решается по договоренности с руководителем структурного подразделения. 

3. Порядок оформления служебных командировок 

3.1. Оформление служебных командировок по России и в страны СНГ. 

3.1.1. Планирование командировок осуществляется на основании комплексного плана 

командировок на год, утвержденного директором по согласованию с главным бухгалтером. 

Контроль за эффективностью использования командировочных расходов возлагается на 

бухгалтерию. Внеплановые командировки сотрудников осуществляются по решению директора на 

основании служебной записки руководителя структурного подразделения, инициировавшего выезд, 

при наличии финансовых средств на командировочные расходы (за счет средств от приносящей 

доход деятельности). 

3.2. Оформление служебных командировок за рубеж. 



 

 

3.2.1. Целями загранкомандировок являются: 

 научные стажировки, в том числе повышение квалификации; 

 научно-исследовательская работа; 

 участие в международных форумах (конференциях, конгрессах, симпозиумах и т. д.); 

 проведение переговоров; 

 другие цели. 

3.2.2. Основанием загранкомандировки служит:  

 договор о сотрудничестве с зарубежным образовательным, научным учреждением; 

 договор на внешнеэкономическую деятельность; 

 официальное приглашение на участие в международных форумах (конференциях, конгрессах, 

симпозиумах и т. д.). 

3.2.3. Направление сотрудника в загранкомандировку должно быть оформлено приказом 

директора.  

В приказе указывается: 

 фамилия, имя, отчество, должность командируемого сотрудника; 

 в какую страну (город), на какой срок, с какой целью и за чей счет командируется сотрудник. 

К приказу прилагаются: 

 переведенные на русский язык документы, поступившие от принимающей стороны (вызов); 

 смета командировочных расходов. 

3.2.4. Фактическое время пребывания в командировке за пределами России определяется: 

а) в случае командировки в страны, с которыми установлен полный пограничный контроль – по 

отметкам контрольно-пропускных пунктов в заграничном паспорте; 

б) в случае командировки в страны, с которыми не установлен или упрощен пограничный 

контроль, – согласно отметкам стороны, которая командирует, и стороны, которая принимает, в 

удостоверении о командировке; 

в) в случае отсутствия отметок в соответствии с подпунктами «а» и «б» настоящего пункта 

суточные расходы командированному сотруднику не возмещаются. 

3.3. Командировки оформляются следующими документами: 

№ п/п Форма 

1 Решение о командировании на территорию Российской Федерации (ф. 0504512) 

2 Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515) 

3 Изменение Решения о командировании на территорию Российской Федерации (ф. 0504513) 

4 Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504516) 

3.4. Основанием для командирования сотрудников считается служебная записка руководителя 

структурного подразделения, согласованная директором учреждения. 

3.5. Функции по документальному оформлению Решений о командировании и Изменений 

решения о командировании, координации работ по подготовке работников в командировки 

возлагаются на руководителей структурных подразделений, в которых работают командируемые 

сотрудники. 

3.6. Не позднее пяти дней до начала командировки оформленное руководителем структурного 

подразделения Решение о командировании передается для согласования командировочных расходов 

в бухгалтерию и для оформления приказа на командировку в кадровую службу. 



 

 

Руководитель структурного подразделения знакомит командируемого сотрудника со служебным 

заданием. 

3.7. Не позднее чем за три рабочих дня до начала командировки копия приказа о командировке и 

утвержденное директором Решение о командировании направляются в бухгалтерию для 

перечисления денежных средств на командировочные расходы на банковскую карту 

командированному сотруднику. 

3.8. Если сотрудник получил аванс на командировочные расходы, но не выехал в командировку, 

он обязан в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отмене поездки возвратить в 

кассу полученные им денежные средства в валюте той страны, в которой был выдан аванс. 

4. Гарантии и компенсации при направлении сотрудников в служебные командировки  

4.1. За командированным сотрудником сохраняется место работы (должность) и средний 

заработок за время командировки, в том числе и за время пребывания в пути. 

Средний заработок за время пребывания сотрудника в командировке сохраняется на все рабочие 

дни недели по графику, установленному по месту постоянной работы.  

4.2. Командированному сотруднику учреждение обязано возместить: 

 расходы на проезд; 

 расходы по найму жилого помещения; 

 дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного местожительства 

(суточные); 

 другие расходы, произведенные с разрешения администрации. 

4.3. Расходы на проезд учреждение возмещает сотруднику: 

 до места командировки и обратно; 

 из одного населенного пункта в другой (если сотрудник командирован в несколько 

организаций, расположенных в разных населенных пунктах). 

В состав этих расходов входят: 

 стоимость проездного билета на транспорт общего пользования (самолет, поезд и т. д.); 

 стоимость услуг по оформлению проездных билетов; 

 расходы на оплату постельных принадлежностей в поездах; 

 стоимость проезда до места (вокзал, пристань, аэропорт) отправления в командировку (от 

места возвращения из командировки), если оно расположено вне населенного пункта, где 

сотрудник работает.  

 расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании к 

месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии с 

представленными документами; 

 расходы сотрудника на покупку ГСМ в командировке на личном и служебном автомобиле. 

 ГСМ, купленные за наличные, принимаются к учету на основании кассовых чеков. 

Дополнительные документы от АЗС не нужны, если кассовые чеки содержат все обязательные 

реквизиты первичных документов, в том числе количество, марку, стоимость ГСМ и дату покупки. 

4.4. Расходы на проезд по России компенсируются в соответствии с подпунктом «в» пункта 1 

постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729. 

Возмещение расходов на проезд, превышающих размер, установленный данным пунктом, 

производится по фактическим расходам за счет средств от приносящей доход деятельности с 

разрешения руководителя учреждения и по согласованию с главным бухгалтером. 

4.5. При направлении сотрудника в загранкомандировку ему дополнительно возмещаются 

расходы: 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/16/112251/dfashgl75i/
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 на оформление обязательной медицинской страховки; 

 по уплате обязательных консульских и аэродромных сборов; 

 по уплате сборов на право въезда или транзита автомобиля; 

 по уплате иных обязательных платежей и сборов. 

4.6. Если до места командировки можно добраться разными видами транспорта, руководство 

учреждения вправе по своему выбору оплатить сотруднику один из них. 

4.7. Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании к 

месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии с 

представленными документами. 

4.8. При командировках по России размер суточных составляет:  

 в рамках госзадания (за счет субсидии) – 100 руб. за каждый день нахождения в 

командировке; 

 за счет средств от приносящей доход деятельности – 100-700 руб. за каждый день нахождения 

в командировке. 

При командировках за рубеж размер суточных считается по стране пребывания (п. 18 

Положения № 749 Постановления Правительства РФ № 749 от 13 октября 2008 г.) и составляет:  

 за счет средств от приносящей доход деятельности – 700-1500 руб. за каждый день 

нахождения в командировке.  

Здесь нужно учитывать дату пересечения границы: 

 за день выезда из России суточные рассчитываются по нормам, которые установлены 

для загранкомандировок; 

 за день въезда — по нормам для России. 

Командировки в государства СНГ, например в Казахстан, Беларусь и пр., — это особый случай: 

 при таких командировках не ставят отметки в загранпаспорте о пересечении границы; 

 суточные для таких поездок считают в особом порядке: дата пересечения границы 

определяется по проездным документам (п. 19 Положения № 749 Постановления 

Правительства РФ № 749 от 13 октября 2008 г.). 

В случае болезни сотрудника во время нахождения в командировке ему на общих основаниях 

выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию 

здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения или вернуться к 

постоянному месту работы, но не свыше двух месяцев. 

Выплата суточных производится также, если заболевший находился на лечении в стационарном 

лечебном учреждении, на основании приказа о продлении срока командировки в установленном 

порядке. 

4.9. При командировках по России расходы на наем жилья во время командировки (при наличии 

подтверждающих документов) в рамках выполнения государственного задания (за счет средств 

субсидий) не могут превышать 550 руб. в сутки. При отсутствии документов, подтверждающих эти 

расходы, – 12 руб. в сутки. 

При командировках за границу возмещение расходов по найму жилья производится в размерах, 

которые установлены в приложении к постановлению Правительства от 22.08.2020 № 

1267. Возмещение расходов на наем жилья во время командировки, превышающих размер, 

установленный данным пунктом, производится по фактическим расходам за счет средств от оказания 

платных услуг с разрешения руководителя учреждения (оформленного соответствующим приказом) 

и по согласованию с главным бухгалтером. 

4.10. Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные соответствующими 

документами, сотруднику не возмещаются или возмещаются в минимальном размере. Расходы в 

связи с возвращением командированным сотрудником билета на поезд, самолет или другое 



 

 

транспортное средство могут быть возмещены с разрешения директора только по уважительным 

причинам (решение об отмене командировки, отозвание из командировки, болезнь) при наличии 

документа, подтверждающего такие расходы. 

В случае отсутствия у сотрудника подтверждающих документов об обмене валюты, в которой 

выдан аванс, на национальную валюту страны пребывания, перерасчет расходов, осуществленных в 

командировке и подтвержденных документально, осуществляется исходя из официального 

обменного валютного курса, установленного Банком России на день утверждения авансового отчета. 

Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных транспортными 

предприятиями предельных норм не производится. 

Возмещение расходов на служебные телефонные переговоры проводится в размерах, 

согласованных с лицом, принявшим решение о командировании сотрудника. 

4.11. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 

Трудового кодекса РФ, оплачиваются: 

– средний заработок за день командировки; 

– расходы на проезд (с предоставлением маршрутного листа); 

– иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя организации. 

Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются. 

4.12. В расходы, произведенные с разрешения администрации входят: 

 проезд по платной дороге; 

 по услуге автостоянки или аренды парковочного места. 

5. Порядок отчета сотрудника о служебной командировке 

5.1. В течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки сотрудник 

обязательно дооформляет документы, которые были составлены перед отъездом, и заполняет Отчет о 

расходах подотчетного листа (ф. 0504520).  

К отчету о командировке прилагаются оригиналы либо ксерокопии документов, полученных им 

или подписанных и врученных им от имени учреждения. 

Сотрудником, командированным для участия в каком-либо мероприятии, к отчету о 

командировке прилагаются полученные им как участником мероприятия материалы. 

5.2. Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с документами, подтверждающими 

командировочные расходы, сотрудник представляет в бухгалтерию. 

Подтверждающими документами являются: 

 проездные билеты; 

 счета за проживание; 

 чеки ККТ; 

 товарные чеки; 

 квитанции электронных терминалов (слипы); 

 ксерокопии загранпаспорта с отметками о пересечении границы (при загранкомандировках); 

 и иные подтверждающие документы. 

5.3. Остаток денежных средств, превышающий сумму, использованную согласно Отчету о 

расходах подотчетного лица (ф. 0504520), подлежит возвращению сотрудником в бухгалтерию 

учреждения не позднее трех рабочих дней после возвращения из командировки. 

В случае невозвращения сотрудником остатка средств в определенный срок 

соответствующая сумма возмещается в порядке, установленном трудовым и гражданско-

процессуальным законодательством. 



 

 

6. Отзыв сотрудника из командировки или отмена командировки осуществляется в 

следующем порядке 

6.1. Чтобы отменить или изменить условия командировки, которая еще не 

началась, руководитель структурного подразделения оформляет: 

 Изменение Решения о командировании на территорию Российской Федерации (ф. 0504513); 

 Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 

0504516). 

К Изменению Решения прикладывается служебная записка на имя директора учреждения с 

объяснением причин изменения. 

После утверждения Изменения Решения готовится приказ об отмене командировки или 

изменении ее условий. 

6.2. В случае производственной необходимости работника отзывают из командировки до 

окончания ее срока по распоряжению директора учреждения. Основанием является служебная 

записка от руководителя структурного подразделения с объяснением причин отзыва. 

Возмещение расходов отозванному из командировки сотруднику производится на 

основании Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) и приложенных к нему документов. 

6.3. Командировка может быть прекращена досрочно по решению директора учреждения в 

случаях: 

 выполнения служебного задания в полном объеме; 

 болезни командированного, наличия чрезвычайных семейных и иных обстоятельств и иных 

обстоятельств, требующих его присутствия по месту постоянного проживания; 

 наличия служебной необходимости; 

 нарушения сотрудником трудовой дисциплины в период нахождения в командировке. 

6.4. Отъезд в командировку без надлежащего оформления документов по вине сотрудников 

считается прогулом и влечет за собой меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Трудовым 

кодексом. 

 



 

 

Приложение № 13 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности 

1. Настоящий порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания бланков 

строгой отчетности. 

2. Получать бланки строгой отчетности имеют право штатные работники. 

3. С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой отчетности, 

заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности. 

4. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой 

отчетности по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков, условной 

цены, количества, а также с проставлением подписи получившего их лица. На основании данных по 

приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода. 

Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в ней заверяется 

руководителем и уполномоченным должностным лицом. 

5. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании 

рабочего дня места хранения бланков опечатываются. 

6. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной. 

7. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по Акту о 

списании бланков строгой отчетности. 
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Приложение № 14 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов 

1. Общие положения 

1.1. В учете формируются следующие резервы: 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты 

компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы. 

1.2. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он 

был создан. 

1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется 

за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе 

расходов текущего периода. 

1.4. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды 

в порядке, определенном Рабочим планом счетов. 

2. Резерв для оплаты отпусков 

2.1. В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по 

состоянию на конец каждого месяца. 

2.2. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из 

количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату. 

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые 

работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода. 

2.3. Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания каждого 

расчетного периода формируются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому 

работнику по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Порядку. 

2.4. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств: 

- на оплату отпусков работникам; 

- на уплату страховых взносов. 

2.5. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится исходя из среднедневного 

заработка каждого работника по формуле: 

 Обязательство на оплату отпусков = ∑(Кn х СДЗn),   

где Кn - количество не использованных n-м работником дней отпуска по состоянию на конец 

расчетного периода; 

СДЗn - средний дневной заработок n-го работника, определяемый по состоянию на конец 

расчетного периода в соответствии с Положением об особенностях порядка исчисления средней 

заработной платы; 

n - число работников, имеющих право на оплачиваемые отпуска по состоянию на конец 

соответствующего периода. 
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Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов 
 

 

2.6. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается по формуле: 

 Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на оплату отпусков x С,   

где С - средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц соответствующего 

периода. 

2.7. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода 

определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату 

страховых взносов. 

2.8. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется 

отдельным документом произвольной формы, который подписывают исполнитель и лицо, 

ответственное за ведение учета. 

2.9. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, 

фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. 

Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового года. 

2.10. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, 

фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма 

уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года. 

 

Приложение 1 к Порядку формирования и 

использования резервов предстоящих расходов 

 

Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска 

по состоянию на "       "                   20        г. 

№ 

п/п 

Должность работника Ф.И.О. Количество неиспользованных дней 

отпуска за фактически отработанное 

время 

        

 

Исполнитель     (должность)           (подпись)       (        (расшифровка)        ) 

"       "                           20        г. 



 

Приложение № 15 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной 

продукции) и их учета 

1. Настоящий Порядок устанавливает правила оформления документов о вручении ценных 

подарков (сувенирной продукции), иных материальных ценностей, приобретаемых для дарения. 

2. Ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности вручаются при 

проведении торжественных и протокольных мероприятий и в иных случаях. 

3. Основанием для вручения ценного подарка (сувенирной продукции), иных материальных 

ценностей является распорядительный документ руководителя (приказ, распоряжение и др.). 

4. Факт передачи (вручения) ценных подарков (сувенирной продукции) подтверждается 

актом, составленным по форме, приведенной в Приложении к настоящему Порядку. 

5. Составление акта о вручении обеспечивает лицо, ответственное за вручение подарков 

(сувенирной продукции), или лицо, ответственное за организацию протокольного 

(торжественного) мероприятия. 

6. Акт о вручении подписывают члены постоянно действующей комиссии по поступлению и 

выбытию активов. 

7. Если при вручении подарков отсутствует возможность подписания акта лицами, не 

являющимися работниками учреждения, допускается оформить акт о вручении без их подписей. 

8. Акт о вручении представляется в подразделение, ответственное за ведение учета, не 

позднее первого рабочего дня, следующего за днем вручения ценных подарков (сувенирной 

продукции). 

9. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности, 

предназначенные для награждения (вручения), не поступают на хранение, а сразу вручаются, то 

применяется следующий порядок учета: 

 при предоставлении ответственными лицами документов, подтверждающих 

приобретение и вручение, в учете одновременно отражается поступление и выбытие 

материальных ценностей на балансовых счетах; 

 на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" 

информация не отражается. 

10. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности для 

проведения торжественных и протокольных мероприятий выдаются из мест хранения (находятся у 

лиц, ответственных за вручение, с момента приобретения), то применяется следующий порядок 

учета: 

 поступление материальных ценностей в места хранения (в распоряжение лиц, 

ответственных за вручение) отражается в учете на балансовых счетах в общем порядке; 

 при выдаче материальных ценностей ответственному лицу для вручения (при 

приобретении таких ценностей ответственным лицом без передачи на склад) информация об их 

выдаче ответственному лицу (приобретении ответственным лицом) отражается на забалансовом 

счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры"; 
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 по факту документального подтверждения вручения подарков (сувенирной продукции) 

их стоимость списывается на расходы текущего финансового периода с одновременным 

списанием и с забалансового счета 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры". 
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Приложение 

к Порядку оформления документов о вручении 

ценных подарков (сувенирной продукции) 

 и их учета 

УТВЕРЖДАЮ 

                                                                                     

    (должность, фамилия, инициалы руководителя)     

АКТ  

о вручении ценных подарков, сувениров, призов 

"       "                           20        г. №              

Комиссия в составе: 

Председатель                   (должность, фамилия, инициалы)                   

Члены комиссии: 

                  (должность, фамилия, инициалы)                   

                  (должность, фамилия, инициалы)                   

                  (должность, фамилия, инициалы)                  , 

назначенная         (наименование распорядительного акта руководителя)         

от "             "                                           20           г. №                , 

составила настоящий акт о том, что на основании                                                                             

                                                            

    (наименование, номер и дата распорядительного акта о вручении ценного подарка 

(сувенирной продукции))     

вручен(ы) ценный(е) подарок(и) (сувенирная продукция): 

Ф.И.О. 

награждаемого 

Должность 

<1> 

Наименование 

ценного 

подарка 

Количество Цена, 

руб. 

Сумма, 

руб. 

Подпись 

награжденного 

<2> 

              

              

              

Итого x х   х   х 

                                                                               

<1> Для лиц, не являющихся работниками учреждения, указывается также место работы. 

Графа заполняется на основании распорядительных актов на проведение торжественных 

(протокольных) мероприятий. 

<2> Для лиц, не являющихся работниками учреждения, может не заполняться (Письмо 

Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-07/31230). 
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Всего по настоящему акту вручено подарков (сувенирной продукции) на общую сумму 

                                                  (сумма прописью)                                                     руб. 

Подписи: 

Ответственный за вручение подарков / за проведение мероприятия: 

(должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  

Председатель Комиссии: 

 (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  

Члены комиссии: 

(должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  

 

(должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  

(должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  

"          "                                20             г. 
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	1.2. Ведение учета возложено на главного бухгалтера.
	1.3. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в Приложении № 9 к настоящей Учетной политике.
	1.4. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы (1С: Бухгалтерия государственного учреждения и 1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения).
	1.5. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется главным бухгалтером в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 6 к настоящей Учетной политике.
	1.6. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 7 к настоящей Уч...
	1.7. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 8 к настоящей Учетной политике.
	1.8. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты".

	2. Документы бухгалтерского учета
	2.1. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются неунифицированные формы первичных учетных документов, приведенные в Приложении № 2 к настоящей Учетной политике.
	2.2. Для документального оформления фактов хозяйственной жизни в учреждении применяются формы первичных (сводных) учетных документов, установленные Приказами Минфина России:
	2.3. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.
	2.4. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в Приложении № 3 к настоящей Учетной политике.
	2.5. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных по неунифицированным формам.
	2.6. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе или в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или приним...
	2.7. С регистров бухгалтерского учета, составленных в электронном виде, изготавливаются копии на бумажном носителе.
	2.8. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется с периодичностью, предусмотренной Приложением № 5 к настоящей Учетной политике.
	2.9. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", указывает наименование своей должности, проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также да...

	3. Рабочий план счетов
	3.1. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета в соответствии с Приложением № 1 к настоящей Учетной политике.

	4. Основные средства
	4.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, а также включенных в документацию к активу рекомендаций производителя...
	4.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.
	4.3. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении, объединяются в один инвентарный объект:
	4.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимо...
	4.5. Отдельными инвентарными объектами являются:
	4.6. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты, срок полезного использования которых одинаков, а стоимость не является существенной:
	4.7. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета:
	4.8. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 12 знаков:
	4.9. Инвентарный номер наносится:
	4.10. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.
	4.11. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.
	4.12. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0509215), открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленн...
	4.13. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование", "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями пр...
	4.14. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в случаях проведения:
	4.15. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.
	4.16. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцене...
	4.17. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорциональ...
	4.18. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.
	4.19. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 26 июля 2010 г. № 538,  Постановлением Правительства Ростовской области о...
	4.20. Основные средства стоимостью до 10 000,00 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
	(Основание: пункт 39 СГС «Основные средства»)
	4.21. Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются в регистрах бухучета в денежном выражении общей суммой без количественного учета в разрезе кодов финансового обеспечения:
	2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
	4 – субсидия на выполнение государственного задания.
	Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0504032).  На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 руб. открывается  отдельная Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031). Аналитический учет...
	4.22. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).
	4.23. При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).
	4.24. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). В иных случаях частичная...

	5. Нематериальные активы
	5.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.
	5.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:
	5.3. Срок полезного использования нематериального актива определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в нем, срока действия прав на актив и контроля над ним, документальных ограничени...
	5.4. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.
	5.5. Срок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны.

	6. Непроизведенные активы
	6.1. Непроизведенными активами признаются используемые в процессе деятельности объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра).
	6.2. Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении", если в отношении него одновременно выполняются следующие условия:
	6.3. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не имеющие первоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их приобретение (такие как лес, исторически произрастающий на полученном земельном участке), отражаются в условной оц...
	6.4. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости з...

	7. Материальные запасы
	7.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является:
	Единица бухгалтерского учета материальных запасов выбирается учреждением следующим образом:

	7.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.
	7.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
	7.4. Оценка материальных запасов при их выбытии осуществляется по средней фактической стоимости запасов. Материальные запасы, используемые в деятельности учреждения, делятся на категории:
	7.5. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458).
	7.6. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.
	7.7. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учет...
	(Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)

	7.8. Материальные запасы (материалы, комплектующие, запасные части, ветошь, дрова, макулатура, металлолом и пр.), остающиеся в распоряжении учреждения после ремонтных работ, демонтажа, разукомплектации объектов нефинансовых активов, отражаются на бала...
	7.9. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта,  разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется комиссией по выбытию нефинансовых активов исходя из следующих факторов:
	(Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)

	7.12. Материально-ответственные лица ведут учет материальных запасов в Книге учета материальных ценностей (ф. 0504042).
	В Книге учета материальных ценностей ведется учет продуктов питания на складе путем отражения их поступления, расхода и вывода остатков по наименованиям в количественном выражении. На каждое наименование продукта питания открывается отдельная страница...
	Согласно Приказу Минфина РФ № 52н учреждение систематически осуществляет контроль за поступлением и расходованием материальных ценностей, находящихся на складе (в местах хранения), а также производит сверку данных по счетам бухгалтерского учета матери...

	8. Себестоимость
	8.1. Себестоимость оказанных услуг определяется отдельно для каждого вида услуг и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов.
	Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для оказания конкретного вида услуг.
	­ расходы на социальное обеспечение населения;
	­ выплата материальной помощи;
	­ налоговые платежи (налог на имущество, земельный налог, транспортный налог);
	­ штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
	­ административные штрафы;
	­ оплата больничных листов за счет работодателя;
	­ премии работникам по итогам работы;
	­ иные аналогичные по содержанию расходы.


	9. Денежные средства, денежные документы и бланки строгой отчетности
	9.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.
	9.2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением технических средств.
	9.3. В составе денежных документов учитываются:
	9.4. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.
	9.5. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 10 к настоящей Учетной политике.
	9.6. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 11 к настоящей Учетной политике.
	9.7. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 12 к настоящей Учетной политике.

	10. Расчеты с дебиторами и кредиторами
	10.1. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего т...
	10.2. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда...
	10.3. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.
	10.4. На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется Извещение (ф. 0504805).
	10.5. Для учета расчетов по принятым обязательствам (и операциям, их изменяющим) по расходам на выплаты работникам денежной компенсации за прохождение в случаях, установленных законодательством РФ, предварительных медицинских осмотров при поступлении ...
	10.6. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
	10.7. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
	10.8. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) .
	10.9. Аналитический учет расчетов по доходам ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
	10.10. Аналитический учет расчетов по доходам ведется по каждому контрагенту.
	10.11. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по структурным подразделениям.
	10.12. Сверка персонифицированных данных управленческого учета с показателями балансовых счетов осуществляется ежеквартально на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом.
	10.13. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические затраты рабочего времени.
	10.14. В целях формирования в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об операциях со связанными сторонами к 23-му разряду номера соответствующего счета учета через точку добавляется код (номер или буквы аналитического кода для учета ...
	10.15. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв.
	10.16. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на конец отчетного года.

	11. Финансовый результат
	11.1. Для учета доходов будущих периодов применяются счета 0 401 41 000 "Доходы будущих периодов к признанию в текущем году", 0 401 49 000 "Доходы будущих периодов к признанию в очередные года".
	11.2. Как расходы будущих периодов учитываются расходы на:
	11.3. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.
	11.4. Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска.
	11.5. В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы.
	11.6. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 13 к настоящей Учетной политике.
	11.7. Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы, рассчитывается исходя из среднедневного заработка каждого работника. Сумма резерва определяется по формуле, п...
	11.8. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

	12. Санкционирование расходов
	12.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:
	12.2. Учет обязательств осуществляется на основании:
	12.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:
	12.4. Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, прогнозные) назначения" ведется в разрезе видов (кодов - при их наличии) доходов (поступлений), расходов (выплат) в регистре (регистрах) - Карточка учета сметных (плановых) на...

	13. Обесценение активов
	13.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.
	13.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов.
	13.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.
	13.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).
	13.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости актива.
	13.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.
	13.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.
	13.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.
	13.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
	13.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
	13.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

	14. Забалансовый учет
	14.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).
	14.2. Материальные ценности, принятые к учету в составе основных средств, в отношении которых комиссией учреждения в ходе инвентаризации установлена невозможность (неэффективность) получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, и в отноше...
	14.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:
	14.4. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам:
	14.5. Аналитический учет по счету 04 "Сомнительная задолженность" ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
	14.6. Аналитический учет по счету 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).
	14.7. Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении № 14 к настоящей Учетной политике.
	14.8. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учет ведется по группам:
	14.9. Аналитический учет по счету 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).
	14.10. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видам обеспечений.
	14.11. Аналитический учет по счету 10 "Обеспечение исполнения обязательств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054).
	14.12. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054).
	14.13. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учет ведется по группам:
	14.14. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не востребованная кредитором задолженность принимается приказу директора, изданному на основании:
	14.15. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются по балансовой стоимости объекта.
	14.16. Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:
	14.17. Аналитический учет по счету 21 "Основные средства в эксплуатации" ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).
	14.18. Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей, получателей.
	14.19. Формирование Журнала операций текущего периода по забалансовому счету (ф. 0509213) по счетам осуществляется на каждую отчетную дату.
	14.20. Формирование Журнала операций по исправлению ошибок прошлых лет по забалансовому счету (ф. 0509213) по счетам осуществляется на каждую отчетную дату.

	Рабочий план счетов
	Неунифицированные формы первичных (сводных) учетных документов
	Правила и график документооборота (документы по приказу 52н, бумажный вид)
	Периодичность формирования регистров учета на бумажном носителе
	Порядок организации и осуществления внутреннего контроля
	1. Общие положения
	1.1. Внутренний контроль направлен:
	1.2. Целями внутреннего контроля являются:
	1.3. Основными задачами внутреннего контроля являются:
	1.4. Объектами внутреннего контроля являются:

	2. Организация внутреннего контроля
	2.1. Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителями (заместителями руководителей) структурных подразделений, иными должностными лицами, организующими, выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, составл...
	2.2. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах:
	2.3. Предварительный контроль осуществляют должностные лица (руководители структурных подразделений, их заместители, иные сотрудники) в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности.
	2.4. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, осуществляющими ведение учета и составление отчетности.
	2.5. Последующий контроль осуществляется главным бухгалтером:
	2.6. В рамках внутреннего контроля проводятся плановые и внеплановые проверки.
	2.7. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде отчета о выявленных нарушениях по результатам внутренней проверки. К нему прилагается перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если они были выявлены...
	2.8. Результаты проведения последующего контроля оформляются актом. В акте проверки должны быть отражены:
	2.9. Итоги внутреннего контроля фиксируются в журнале учета результатов внутреннего контроля, составленном по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Порядку.
	2.10. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на руководителя субъекта учета.

	3. Оценка состояния системы внутреннего контроля
	3.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется на проводимых руководителем субъекта учета совещаниях, в которых участвуют руководители структурных подразделений (их заместители). При необходимости на совещания приглашаются должн...
	3.2. Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего контроля оценивает руководитель субъекта учета. Он же осуществляет наблюдение за корректным проведением процедур, связанных с контролем.
	3.3. В целях обеспечения эффективности системы внутреннего контроля структурные подразделения, ответственные за выполнение контрольных процедур, составляют ежеквартальную и годовую отчетность о результатах работы.
	3.4. Данные о выявленных в ходе внутреннего контроля недостатках и (или) нарушениях, сведения об источниках рисков и предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению отражаются:
	3.5. Отчеты о результатах внутреннего финансового контроля подписываются начальником структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних процедур. Эти документы представляются на утверждение руководителю субъекта учета до 15-го числа м...
	3.6. К отчетности прилагается пояснительная записка, в которой содержатся:

	Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
	1. Общие положения (1)
	1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается отдельным распорядительным актом руководителя.
	1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.
	1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.
	1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.
	1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.
	1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе.
	1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.
	1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

	2. Принятие решений по поступлению активов
	2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:
	2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопровод...
	2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к учету.
	2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.
	2.5. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными учетными документами:
	2.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому об...
	2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится лицом, ответственным за сохранность или использование по назначению объекта имущества (далее – ответственное лицо) в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной полити...

	3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов
	3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:
	3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно:
	3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:
	3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет.
	3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:
	3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем.
	3.7. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.

	4. Принятие решений по вопросам обесценения активов
	4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией.
	4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обес...
	4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость.
	4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться.
	4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для руководителя.
	4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.
	4.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключени...

	Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств
	Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене руководителя, главного бухгалтера
	1. Организация передачи документов и дел
	1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий руководителя (приказ, распоряжение и т.п.) об освобождении от должности главного бухгалтера.
	1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ о передаче документов и дел. В нем указываются:
	1.3. В состав комиссии при смене руководителя включается представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя.
	1.4. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в приказе о передаче документов и дел.

	2. Порядок передачи документов и дел
	2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.
	2.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы.
	2.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии с Порядком проведения инвентаризации.
	2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:
	2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в приложении к настоящему Порядку.
	2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.
	2.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.
	2.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.
	2.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их ...

	Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и представления отчетов подотчетными лицами
	1. Общие положения (2)
	1.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами.
	1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего Порядка, являются:

	2. Порядок выдачи денежных средств под отчет
	2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет на основании письменного заявления с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается:
	2.2. Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют право штатные работники.
	2.3. Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на административно-хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может превышать 100 000 (сто тысяч) руб.
	2.4. Денежные средства под отчет на административно-хозяйственные нужды перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.
	2.5. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на административно-хозяйственные нужды составляет 10 календарных дней.
	2.6. Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются работникам при направлении в служебную командировку на основании Решения о командировании.
	2.7. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.
	2.8. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при условии, что за подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления отчета.
	2.9. Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.
	2.10. В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием для этого является отчет работника об израсходованных средствах, утвержде...
	2.11. При направлении в командировку на соревнования, олимпиады и другие мероприятия ответственному сотруднику дополнительно выдаются  денежные средства на проезд, питание и проживание кадет.
	2.12. Основание для выдачи денежных средств – служебная записка, согласованная руководителем учреждения с перечнем выезжающих кадет и назначением ответственного сотрудника. Ответственный сотрудник самостоятельно приобретает билеты на проезд кадетам и ...

	3. Порядок представления отчетности подотчетными лицами
	3.1. По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.
	3.2. Отчет о расходах на административно-хозяйственные нужды представляется подотчетным лицом не позднее 10 рабочих дней со дня выдачи денежных средств под отчет.
	3.3. Отчет о командировочных расходах представляется работником в срок, установленный руководителем, но не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки.
	3.4. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.
	3.5. Все прилагаемые к отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д.
	3.6. При покупках за наличный расчет в организациях розничной торговли продавец обязан выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) два документа - кассовый чек и товарный чек (накладная) или товарный чек при отсутствии кассового апп...
	3.7. При покупках и осуществлении расчетов за товары, работы, услуги наличными денежными средствами в организациях, кроме розничной торговли, продавец (исполнитель) обязан выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) документы: квита...
	3.8. Иные документы при покупках за наличный расчет у организаций (договоры купли-продажи и т. п.) оформляются дополнительно к вышеперечисленным документам, но не взамен их.
	3.9. При покупках за наличный расчет у граждан-предпринимателей продавец обязан выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) следующие документы: кассовый чек плюс товарный чек (или накладную) со всеми реквизитами.
	3.10. Первичные документы, оформленные с нарушением требований данного раздела, не могут быть признаны оправдательными. Суммы, израсходованные сотрудником на свой риск без учета требований настоящего порядка, должны быть возмещены им (внесены им в кас...
	3.11. Сотрудники, получившие денежные средства под отчет, а также сотрудники, производившие хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, составляют Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с приложением оправдательных документов и ...
	3.12. Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) составляется на основании Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521), Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512...
	3.13. Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) утверждается руководителем учреждения или лицом им уполномоченным, подписывается руководителем финансово-экономического подразделения (уполномоченным лицом).
	3.14. Уведомление о поступлении отчета к проверке формируется на основании представленных подотчетным лицом документов-оснований и подписывается ответственным лицом учреждения (ответственным за принятие документов-оснований и проверку на их соответств...
	3.15. Нумерация Отчетов о расходах подотчетного лица производится бухгалтерией учреждения.
	3.16. Запрещается включение в Отчет о расходах подотчетного лица расходов по первичным документам, оформленным с нарушением требований раздела 3 настоящего Порядка.
	3.17. Оформленные отчеты с прилагаемыми документами, утвержденные руководителем организации, передаются в бухгалтерию не позднее 10 рабочих дней с момента выдачи наличных денежных средств под отчет (а при командировках - не позднее трех рабочих дней п...
	3.18. Суммы превышения расходов подотчетного лица, принятых к учету, над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение 10 рабочих дней перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.
	3.19. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, следующего за днем утверждения отчета руководителем.
	3.20. Если работник в установленный срок не представил отчет или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установле...
	3.21. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.

	Порядок выдачи под отчет денежных документов, составления и представления отчетов подотчетными лицами
	1. Общие положения (3)
	1.1. Порядок устанавливает правила выдачи под отчет денежных документов (документов, оформленных в бумажном виде), составления, представления, проверки и утверждения отчетов об их использовании.

	2. Порядок выдачи денежных документов под отчет
	2.1. Получать денежные документы имеют право штатные работники.
	2.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовому ордеру с надписью «фондовый».
	2.3. Выдача под отчет денежных документов производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным документам, по которым наступил срок представления отчета.
	2.4. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных дней. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу.

	3. Составление, представление отчетности подотчетными лицами
	3.1. Об использовании денежных документов подотчетное лицо должно отчитаться. Для этого нужно представить отчет с приложением документов, подтверждающих их использование.
	3.2. Отчет представляется подотчетным лицом для отражения в учете и отчетности не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы.
	3.3. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления отчета, наличие документов, подтверждающих использование денежных документов.
	3.4. Проверенный отчет утверждается руководителем, после чего принимается к учету.
	3.5. Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления его подотчетным лицом.
	3.6. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу по приходному кассовому ордеру с надписью «фондовый» не позднее дня, следующего за днем утверждения отчета руководителем.
	3.7. Если подотчетным лицом не представлен в установленный срок отчет или не внесен в кассу остаток неиспользованных денежных документов, работодатель имеет право удержать сумму задолженности по выданным денежным документам из заработной платы работни...
	3.8. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным документам, их стоимость взыскивается с работника в порядке возмещения им прямого действительного нанесенного ущерба.

	Порядок приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	1. Настоящий порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности.
	2. Получать бланки строгой отчетности имеют право штатные работники.
	3. С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.
	4. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой отчетности по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков, условной цены, количества, а также с проставлением подписи получившего их лица. Н...
	5. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.
	6. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной.
	7. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по Акту о списании бланков строгой отчетности.
	Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов
	1. Общие положения (4)
	1.1. В учете формируются следующие резервы:
	1.2. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.
	1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.
	1.4. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.

	2. Резерв для оплаты отпусков
	2.1. В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по состоянию на конец каждого месяца.
	2.2. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату.
	2.3. Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания каждого расчетного периода формируются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому работнику по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Порядку.
	2.4. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:
	2.5. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится исходя из среднедневного заработка каждого работника по формуле:
	2.6. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается по формуле:
	2.7. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.
	2.8. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом произвольной формы, который подписывают исполнитель и лицо, ответственное за ведение учета.
	2.9. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового года.
	2.10. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.

	Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета

