
Утверждаю: 

директор МБОУ ДО ДДТ 

  Е.В. Новикова 
«31» августа 2023 г. 

 

План работы 

по аттестации педагогических работников МБОУ ДО ДДТ МО Ейский 

район на 2023 – 2024 учебный год 
 

№ 

п/п 

Наименование 

мероприятия 

Планируемая 

дата проведения 

Ответственный за 

проведение 

Отметка об 

исполнении 

1. Подготовка приказа о 

назначении 

ответственного за 

организацию и 

проведение аттестации 

педагогических 

работников МБОУ ДО 

ДДТ 

август Е.В. Новикова 

Н.М. Матросова 

 

2. Утверждение состава 

аттестационной 

комиссии и графика 

заседаний комиссии в 

2023-2024 учебном 

году, с утверждением 

списка педагогических 

работников, 

аттестуемых в целях 

подтверждения 

соответствия 

занимаемой должности 

август Е.В. Новикова 

Н.М. Матросова 

 

3. Составление и 

утверждение плана 

работы в учреждении 

по аттестации 

педагогических 

работников 

август Н.М. Матросова  

4. Изучение и 

ознакомление 

педагогов с 

новыми 

федеральными и  

региональными 

документами по 

вопросам аттестации 

педагогических 
работников 

сентябрь Н.М. Матросова  

5. Подготовка 
представлений на 

август О.В. Астафурова 
Н.М. Матросова 

 



 педагогов, 

аттестующихся с целью 

подтверждения 

соответствия 

занимаемой должности 

в 2023-2024 учебном 

году 

   

6. Осуществление 

контроля за работой 

аттестационной 

комиссии ДДТ: 

проведение процедуры 

аттестации 

педагогических 

работников 

учреждения в целях 

подтверждения 

соответствия 

занимаемой 

должности, 

оформление 

протоколов заседаний, 

выписок из 

протоколов. 

сентябрь Е.В. Новикова  

О.В. 

Астафурова 

Н.М. Матросова 

 

7. Индивидуальные 

консультации с 

педагогами, 

аттестующимися с 

целью установления 

квалификационных 

категорий: правильное 

заполнение форм и 

размещение 

документов, 

подтверждающих 

результаты 

профессиональной 

деятельности 

аттестуемых, на сайтах 

учреждения и ИРО. 

в течение года Н.М. Матросова  

8. Проведение семинаров: 
- «Ознакомление с 

требованиями 

Критериев 

измерительных 

материалов для оценки 

профессиональной 

деятельности 

аттестуемых 

педагогических 

работников при 

проведении аттестации 

сентябрь Н.М. Матросова  



 в целях установления 

квалификационной 

категории» 

- «Структура и 

содержание 

аттестационного 

портфолио» 

- «Рецензирование 

методического 

материала. Ошибки, 

встречающиеся при 

разработке и 

оформлении 

программно- 

методического 

сопровождения 

образовательного 

процесса» 

 

 

октябрь 

 

 

март 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

9. Консультация для 

педагогов 

«Рекомендуемые сайты 

для участия в 

дистанционных 

конкурсах и 

размещении 

публикаций» 

ноябрь Н.М. Матросова  

10. Подготовка памяток 

для педагогов с 

рекомендуемыми 

сайтами для участия в 

конкурсах и 

размещением 

методического 

материала. 

декабрь Н.М. Матросова  

11. Заседания экспертной 

группы внутреннего 

аудита 

октябрь-май Е.В. Новикова  

12. Информирование 

аттестуемых педагогов 

о дате, месте и времени 

проведения аттестации 

согласно графику 

аттестации 

Н.М. Матросова 

Е.В. Нефёдова 

 

13. Ознакомление 

аттестованных 

работников под 

роспись с выпиской из 

протокола заседания 

аттестационной 

комиссии, контроль за 

внесением записей в 

в течение года Е.В. Новикова 

Н.М. Матросова 

 



 форму Т2 о 

прохождении 

аттестации в целях 

подтверждения 

соответствия 

занимаемой должности 

   

14. Составление и 

утверждение 

перспективного 

графика прохождения 

курсовой подготовки 

педагогических 

работников 

сентябрь Н.М. Матросова  

15. Составление 

мониторинга наличия и 

срока действия у 

педагогических 

работников 

квалификационных 

категорий и курсов 

повышения 

квалификации 

сентябрь, май Н.М. Матросова  

16. Рассмотрение вопросов 

по аттестации на 

заседаниях 

педагогического совета 

август, май Е.В. Новикова 

Н.М. Матросова 

 

17. Отслеживание 

результатов 

педагогической 

деятельности 

аттестовавшихся 

педагогов в 

межаттестационный 

период. Анализ 

результатов 

профессиональной 

деятельности педагогов 

с целью устранения 

недостатков и ошибок 

в работе. 

декабрь, май Н.М. Матросова  

18. Обновление 

информации на стенде 

по аттестации 

в течение года Н.М. Матросова  

19. Подготовка отчёта по 

аттестации 

педагогических 

работников МБОУ ДО 

ДДТ за 2023-2024 

учебный год 

май Н.М. Матросова  

 

 

Ответственная за аттестацию                                                    Н.М. Матросова 


