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Положение  о  Филиале
Муниципального автономного учреждения 

«Савинский сельский Дом культуры»

«Дубровский  сельский Дом культуры»

Новгородский район

д. Дубровка

I. Общие положения

1.1. «Дубровский сельский Дом культуры» является филиалом муниципального автономного учреждения «Савинский сельский Дом культуры» Далее МАУ «Савинский СДК»
1.2. «Дубровский сельский Дом культуры» (далее Филиал) – общедоступный центр общения, духовного развития и активного отдыха населения, проживающего на территории Савинского сельского поселения.

1.3. Полное наименование Филиала – «Дубровский сельский Дом культуры», сокращенное наименование –«Дубровский СДК».

1.4. Филиал не является юридическим лицом и функционирует в соответствии с настоящим Положением и Уставом МАУ «Савинский СДК» .Филиал вправе осуществлять предпринимательскую деятельность лишь постольку, поскольку это служит выполнению основной деятельности.

  Оперативное руководство деятельностью Филиала осуществляет МАУ «Савинский СДК» 
 Местонахождение Филиала:  173 508  Новгородская область, Новгородский район, д. Дубровка. 

2. Цели и виды деятельности.

 2.1    Целью  создания Филиала является удовлетворение культурных запросов и потребностей различных категорий населения, создание условий для развития творческой инициативы и организация отдыха населения, проживающего на территории Савинского сельского поселения.

2.2  По профилю своей деятельности Филиал определяет в качестве приоритетного направления – обеспечения культурного досуга  и общения населения, развитие народного творчества.

2.3.     Филиал осуществляет следующие виды деятельности:
-     проведение культурно-массовых мероприятий, смотров, конкурсов, выставок, концертов, спектаклей, кино и видеопоказов , проведение вечеров отдыха, работа клубных формирований, спортивно-оздоровительных мероприятий;

-   участие в  районных, областных, региональных конкурсах и фестивалях, выставках и других мероприятиях;

-           создание  коллективов художественной самодеятельности, клубных формирований, любительских объединений, других инициативных формирований граждан;

-     подготовка и учет документов о присвоении или подтверждении творческим коллективам Филиала звания «Самодеятельный народный (образцовый) коллектив» и осуществление  контроля  за качеством их творческой деятельности;

2.4. Филиал вправе заниматься иной деятельностью в соответствии с действующим законодательством.

3. Имущество Филиала.

3.1 Полномочия собственника имущества осуществляет Администрация Савинского сельского поселения.
3.2 Филиал пользуется  закрепленным за ним муниципальным имуществом, в соответствии с Уставом МАУ «Савинский СДК».

3.3 При осуществлении пользования имуществом Филиал обязан:

-  эффективно использовать закрепленное  за ним имущество;

- обеспечивать сохранность и использование закрепленного имущества строго по целевому назначению,

-  не допускать ухудшения технического состояния закрепленного  имущества. Это требование не распространяется на ухудшения, связанные с нормативным износом имущества в процессе эксплуатации.
4. Финансово – хозяйственная деятельность .
4.1   Бухгалтерский учет и финансовые операции осуществляет бухгалтерия МАУ «Савинский СДК» 
4.2  Филиал имеет право:

- планировать свою основную деятельность и определять перспективы развития по согласованию с МАУ «Савинский СДК», а так же исходя из спроса потребителей на продукцию, работы и услуги,

- вести учет по поступлению и расходованию наличных денежных средств ..

- привлекать для осуществления своих функций другие предприятия, учреждения, организации и отдельные лица.

4.3  Контроль за деятельностью  Филиала осуществляет МАУ «Савинский СДК», Администрация Савинского сельского поселения. 

                              5. Платные услуги Филиала.

5.1 Филиал имеет право оказывать на договорной основе учреждениям, предприятиям, организациям и отдельным лицам следующие виды платных услуг:

-  составление, написание сценариев, сценарных планов массовых мероприятий и праздников;

- проведение обрядовых, фольклорных и тематических мероприятий согласно заявкам и договорам;

- организация и проведение вечеров отдыха и танцев;

- организация концертов и спектаклей;

- организация кино и видео показа;

- другие виды платных услуг.
5.2  Доход от деятельности перечисленный в пункте 5.1  настоящего положения может идти на увеличение  расходов по заработной плате. Данная деятельность не относится к предпринимательской.

5.3 Филиал не вправе оказывать дополнительные платные услуги взамен основной деятельности.
5.4  Конкретные виды платных услуг, а так же применяемые при этом тарифы определяются и согласовываются с МАУ «Савинский СДК» и Администрация Савинского сельского поселения. 
6. Управление Филиалом.

6.1 Филиал возглавляет заведующая, назначаемый на должность и освобождаемый от должности  приказом директора МАУ «Савинский СДК» по согласованию с Администрацией Савинского сельского поселения.

6.2 Заведующий выполняет все задачи, предусмотренные настоящим Положением.

6.3    Заведующий организует деятельность Филиала на основе перспективных и текущих планов.
6.4   Заведующий организует хозяйственную деятельность, поддерживает в надлежащем порядке помещения, инвентарь, обеспечивает  их своевременный и качественный ремонт, приобретает необходимые материальные принадлежности, отвечает за их сохранность и правильность эксплуатации.

6.5    Заведующий осуществляет оперативный учет результатов творческой, деятельности, хозяйственной и иной деятельности, ведет статистическую отчетность. 
 7. Реорганизация и ликвидация Филиала.

7.1
Реорганизация и ликвидация Филиала производится на основании постановления Администрации Савинского сельского поселения, либо решения суда в порядке, установленном действующим законодательством.

7.2 При реорганизации и ликвидации Филиала его работникам гарантируется соблюдение законных прав и интересов.

           8. Порядок внесения изменений и дополнений в Положение.

8.1 Изменения и дополнения в Положение утверждаются  приказом  МАУ «Савинский СДК», а так же подлежат согласованию с Администрацией  Савинского сельского поселения.
           9. Перечень документов, регламентирующих деятельность Филиала.
9.1  Организационные документы:
-Копия Устава МАУ «Савинский СДК»;
- Положение о Филиале;

-  Положение о клубных формированиях;

- должностные инструкции;

- - правила внутреннего распорядка;

- Программа Развития учреждения культуры МАУ «Савинский СДК»;

- план работы Филиала на календарный год;

 - квартальные и месячные планы работы Филиала;

- годовой  и квартальные отчеты Филиала (статистический и текстовой);
- квартальные и месячные кассовые отчеты Филиала.
9.2
Распорядительные документы:

- приказы по основной деятельности МАУ «Савинский СДК»
- инструктивные и методические письма;

- приказы МАУ «Савинский СДК»
- положение о праздниках, фестивалях, конкурсах   и т.д., и т.д.

9.3 Обязательные документы по делопроизводству:                 
- списки работников Филиала;

-инструкции по охране труда должностных лиц Филиала; 
-документы по подготовке Филиала к работе в осенне – зимний период ( акты, справки, информации);

- договоры о материальной ответственности ;

-журнал учета работы ;

-журналы учета работы клубных формирований;

-расписание занятий коллективов художественной самодеятельности Филиала;

- книги исходящей и входящей документации.

