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1. Нормативно-правовая база  

Наименование Уровень Ответственный 

Август 2025 

Разработка проектов приказов к новому учебному году МДДТ Супрунова Н. А. 

Составление календарного учебного графика, учебного 

плана, аннотаций к программам, уровня реализации 

программ, информации о численности обучающихся, 

образовательной программы учреждения 

МДДТ Матвеева С. В., 

Супрунова Н. А. 

Разработка и утверждение штатного расписания, 

тарификационных списков 

МДДТ Супрунова Н. А. 

Актуализация трудовых договоров работников  МДДТ Курлыгина И. Б.  

Ознакомление сотрудников со штатным расписанием, 

тарификационными списками 

МДДТ Супрунова Н. А. 

Зачисление обучающихся 1 года обучения МДДТ Матвеева С. В., 

Крец Е. А. 

Ознакомление сотрудников с приказами по 

комплексной безопасности, приказами к новому 

учебному году 

МДДТ Супрунова Н. А., 

Потапов Р. И., 

Курлыгина И. Б. 

Сентябрь 2025 

Составление и утверждение расписания занятий МДДТ Матвеева С. В 

Ознакомление сотрудников с приказами по 

комплексной безопасности, приказами к новому 

учебному году 

МДДТ Супрунова Н. А., 

Потапов Р. И., 

Курлыгина И. Б. 

Октябрь 2025 

Актуализация локальных актов в соответствии с 

требованиями законодательства 

МДДТ Супрунова Н. А. 

Подготовка отчёта о выполнении муниципального 

задания за 9 месяцев 

МДДТ Супрунова Н. А. 

Ноябрь 2025 

Актуализация локальных актов в соответствии с 

требованиями законодательства 

МДДТ Супрунова Н. А. 

Декабрь 2025 

Актуализация договоров о сетевом взаимодействии МДДТ Матвеева С. В. 

Подготовка отчёта о выполнении муниципального 

задания за 2025 год 

МДДТ Супрунова Н. А. 

Январь 2026 

Актуализация штатного расписания, тарификационных 

списков 

МДДТ Супрунова Н. А. 

Актуализация Паспортов доступности для инвалидов 

объекта и предоставляемых на нем услуг 

МДДТ Потапов Р. И 

Февраль 2026 

Организация работы комиссии по составлению акта 

самообследования за 2025 год 

МДДТ Супрунова Н. А. 

Март 2026 

Разработка проекта бюджета, плана ФХД на 2027  МДДТ Супрунова Н. А. 

Подготовка отчёта о выполнении муниципального 

задания за 1 квартал 

МДДТ Супрунова Н. А. 

Апрель 2026 

Разработка проекта бюджета, плана ФХД на 2027 МДДТ Супрунова Н. А. 

Май 2026 
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Перевод учащихся на следующий год обучения в ГИС 

Навигатор 

МДДТ Матвеева С. В.. 

Крец Е. Н. 

Составление и утверждение плана комплектования МДДТ Супрунова Н. А. 

В течение года 

Учёт движения учащихся МДДТ Матвеева С. В. 

Актуализация локальных актов в соответствии с 

требованиями законодательства 

МДДТ Супрунова Н. А. 

 

2. Учебная деятельность 

Наименование Уровень Ответственный 

Август 2025 

Разработка плана по учебной работе, графика контроля, 

графика посещения занятий 

МДДТ Матвеева С. В. 

Подготовка к заседанию Педагогического совета 

«Планируем и осуществляем» 

МДДТ Супрунова Н. А., 

Матвеева С. В. 

Актуализация дополнительных общеобразовательных 

программ (утверждение на заседании Педагогического 

совета), внесение изменений в ГИС Навигатор 

МДДТ Матвеева С. В., 

Петрова А. Н. 

Комплектование, наполняемость объединений 

(проверка) 

МДДТ Матвеева С. В. 

Организация работы системы наставничества МДДТ Матвеева С. В. 

Сентябрь 2025 

Начало учебного года МДДТ Матвеева С. В. 

Номенклатура дел ПДО (проверка) МДДТ Матвеева С. В. 

Октябрь 2025 

Рабочие программы (проверка) МДДТ Матвеева С. В. 

Журналы учёта рабочего времени ПДО МДДТ Матвеева С. В. 

Ноябрь 2025 

Подготовка к заседанию Педагогического совета по 

теме «Концепция развития дополнительного 

образования детей до 2030 года» 

МДДТ Супрунова Н. А., 

Матвеева С. В., 

Петрова А. Н. 

День открытых дверей в объединения для учащихся 

дошкольного возраста  

МДДТ Супрунова Н. А., 

Матвеева С. В. 

Декабрь 2025 

Журналы учёта рабочего времени ПДО (проверка) МДДТ Матвеева С. В. 

Комплектование, посещаемость объединений (проверка) МДДТ Матвеева С. В. 

Проверка реализации ДОП за 1 полугодие 2025-2026 

года  

МДДТ Матвеева С. В. 

Январь 2026 

Анализ работы системы наставничества за 1 полугодие МДДТ Матвеева С. В. 

Февраль 2026 

Посещение занятий  МДДТ Матвеева С. В., 

Супрунова Н. А. 

Март 2026 

Комплектование, посещаемость объединений (проверка) МДДТ Матвеева С. В. 

Апрель 2026 

Подготовка к заседанию Педагогического совета 

«Результаты самообследования МБУДО МДДТ за 2024 

год» 

МДДТ Супрунова Н. А. 

Посещение занятий в рамках итоговой (промежуточной) 

аттестации учащихся 

МДДТ Матвеева С. В., 

Супрунова Н. А. 
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Май 2026 

Журналы учёта рабочего времени ПДО (проверка) МДДТ Матвеева С. В. 

Номенклатура дел ПДО МДДТ Матвеева С. В.  

Комплектование, посещаемость объединений МДДТ Матвеева С. В. 

Посещение занятий в рамках итоговой (промежуточной) 

аттестации учащихся 

МДДТ Матвеева С. В., 

Супрунова Н. А. 

Проверка реализации ДОП за 2 полугодие 2025-2026 

года  

МДДТ Матвеева С. В. 

Подготовка к заседанию Педагогического совета «Итоги 

работы» 

МДДТ Супрунова Н. А. 

В течение года 

Контроль над внесением данных о дополнительных 

общеобразовательных программах в навигатор 

дополнительного образования детей Камчатского края 

МДДТ Матвеева С. В. 

Контроль над внесением данных об обучающихся в 

навигатор дополнительного образования детей 

Камчатского края 

МДДТ Матвеева С. В. 

Контроль за зачислением (отчислением), переводом 

обучающихся 

МДДТ Матвеева С. В. 

 

3. Воспитательная деятельность 

Наименование Уровень Ответственный 

Сентябрь 2025 

День Знаний «Школа нескучных уроков» МДДТ Коврижных Н. Н. 

Общее собрание первичного отделения (ПО) 

Движение Первых 

МДДТ Коврижных Н. Н. 

Акция «День зелёных дел» МДДТ Коврижных Н. Н. 

Районный День Здоровья Муниципальный Полянская Е.В. 

ЮПИД вместе с ЮИД в едином строю стоит! Муниципальный Гиренко З. С. 

Краеведческая экспедиция Региональный Воропаева Л. А. 

Форум «Начало учебного года» МДДТ Коврижных Н. Н. 

Октябрь 2025 

Акция «День пожилых людей» МДДТ Коврижных Н. Н. 

Акция «Учителю с любовью» МДДТ 

Муниципальный 

Коврижных Н. Н., 

Полянская Е. В. 

Волонтёрские отряды Первых МДДТ Коврижных Н. Н. 

Эколог года Муниципальный Гиренко З. С. 

Мир глазами молодых Муниципальный Гиренко З. С. 

Всероссийская акция по сбору макулатуры 

«Бум, батл» 

Муниципальный Коврижных Н. Н. 

Ноябрь 2025 

Выставка-конференция «Отечество» Региональный Воропаева Л. А. 

Широка казачья удаль Региональный Швецова Н. П. 

«Спектакль для мамы» МДДТ Коврижных Н. Н. 

Заседание родительского клуба «Агрессор в 

классе. Как взаимодействовать» 

МДДТ Гиренко З. С. 

Отчётно-перевыборный слёт ДОМИР Муниципальный Полянская Е. В. 

День матери МДДТ Коврижных Н. Н. 

Декабрь 2025 

Акция «Елочная игрушка» МДДТ Коврижных Н. Н. 

Новогодние мероприятия МДДТ Гиренко З. С. 
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Круглый стол «Поздравок»  Муниципальный Полянская Е.В. 

Губернаторская елка Региональный Матвеева С.В. 

Январь 2026 

Ученик года Муниципальный Полянская Е.В. 

Февраль 2026 

Волонтёрские отряды Первых МДДТ Коврижных Н. Н. 

День защитника Отечества МДДТ Коврижных Н. Н. 

Живая классика Муниципальный Полянская Е.В. 

 Ростки творчества Муниципальный Полянская Е.В. 

Безопасное колесо Региональный Гиренко З. С. 

Март 2026 

Акция, посвящённая международному 

женскому дню 

МДДТ Коврижных Н. Н. 

Игровая программа «8 марта – день чудесный»   

Заседание родительского клуба «Наденьте 

маску. Сначала себе потом ребёнку» (Забота о 

себе для родителей) 

МДДТ Гиренко З. С. 

Маленькая страна Муниципальный Гиренко З. С. 

Живая классика Региональный Полянская Е.В. 

Акция Добрые крышечки Муниципальный Полянская Е.В. 

Апрель 2026 

Заседание Большого Совета Движения 

«ДОМИР» 

Муниципальный Полянская Е.В. 

Всемирный день творчества МДДТ Коврижных Н. Н. 

День космонавтики МДДТ Коврижных Н. Н. 

Большого фестиваль Муниципальный Гиренко З. С. 

Краевая олимпиада по школьному краеведению Региональный Воропаева Л.А. 

Научно-практическая конференция студентов в 

Кам ГУ имени В. Беринга 

Региональный  

Межмуниципальный фестиваль казачьей 

культуры "Казачьи задоринки" 

Региональный Воропаева Л.А. 

Районный детский краеведческий фестиваль  Муниципальный Воропаева Л.А. 

Наш 21 век Муниципальный Гиренко З. С. 

Сохраним лес от пожара Муниципальный Гиренко З. С. 

Май 2026 

Субботник по уборке памятников МДДТ Коврижных Н. Н. 

Форум «Итоги года» МДДТ Коврижных Н. Н. 

Приключенческая игра на местности МДДТ Коврижных Н. Н. 

Научно-практическая конференция студентов в 

Кам ГУ имени В. Беринга 

Региональный Воропаева Л.А. 

Акция «Георгиевская ленточка» Муниципальный Полянская Е.В. 

Выпускной в объединении «Школа логики», 

«Цветные сны» и «Знайка» 

МДДТ Коврижных Н. Н. 

Мероприятия, посвящённые празднования 

Победы в ВОВ 

МДДТ Гиренко Н. Н. 

Акция «С добрым утром, ветеран!» Муниципальный Полянская Е.В. 

Круглый стол «С днём рождения, ДОМИР» Муниципальный Полянская Е.В. 

Июнь 2026 

Участие в Международном Дне защиты детей Муниципальный Гиренко З. С. 

В течение года 

Просветительские акции: «Береза белая», Андромеда  
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«Птицы Камчатки», «Красная книга Камчатки», 

«Лекарственные и ядовитые растения 

Камчатки», «Кроноцкий заповедник». 

Работа по проектам: «Мини-парк», «В союзе с 

природой!», «Грибным и ягодным лесам – нашу 

заботу!»  

Андромеда  

Проведение акций «Антипал», «Сохраним леса 

от пожара!», «Чистые дороги!» 

  

 

4. Информационно-методическая деятельность  

Наименование Уровень Ответственный 

Сентябрь 2025 

Актуализация данных в Навигаторе 

дополнительного образования Камчатского 

края (программы, объединения, отчисление и 

зачисление детей, наполняемость 

объединений) 

МДДТ Матвеева С. В., 

Крец Е. Н. 

Обновление информационных стендов МДДТ 

(информация об объединениях, расписание 

занятий, нормативные документы) 

МДДТ Супрунова Н. А., 

Матвеева С. В. 

Организация и проведение августовского 

совещания работников образования 

Мильковского муниципального района 

Муниципальный Гиренко З. С. 

Супрунова Н. А., 

Кондратова Ю.М. 

Педагогический совет «Планируем и 

осуществляем 2025-2026 учебный год» 

МДДТ Супрунова Н.А., 

Матвеева С. В. 

Консультация для начинающих педагогов по 

теме «Планирование, как один из этапов 

организации деятельности объединения 

дополнительного образования, составление 

рабочей программы, дополнительной 

общеобразовательной программы» 

МДДТ Матвеева С. В., 

Петрова А. Н. 

Размещение на сайте актуальных локальных 

актов о деятельности МДДТ в соответствии с 

требованиями 

МДДТ Атласов П. А. 

Проведение процедуры аттестации на 1 

категорию (Гиренко З. С., Корниенко Н. В., 

Петрова А. Н. ) 

МДДТ Супрунова Н. А., 

Матвеева С. В., 

Петрова А. Н. 

Октябрь 2025 

Банк лучших педагогических практик 

Мильковского округа (Матвеева С. В., Крец Е. 

Н.) 

муниципальный Матвеева С. В. 

Мониторинг удовлетворенности 

педагогических работников условиями труда 

МДДТ Супрунова Н. А., 

Матвеева С. В. 

Ноябрь 2025 

Педагогический совет «Концепция развития 

дополнительного образования детей до 2030 

года» 

МДДТ Супрунова Н. А., 

Матвеева С. В. 

Мониторинг удовлетворенности родителей 

качеством дополнительного образования 

МДДТ Гиренко З. С., 

Матвеева С. В. 

Декабрь 2025 

Размещение на сайте актуальной информации МДДТ Атласов П. А., 
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о педагогических кадрах в соответствии с 

требованиями 

Курлыгина И. Б. 

Январь 2026 

Региональный конкурс «Год учителя окончен, 

век учителя настал» (Страшинская Л. П.) 

региональный Супрунова Н. А., 

Петрова А.  Н. 

Проведение процедуры аттестации на высшую 

категорию (Хлуднева Я. В.) 

МДДТ Супрунова Н. А., 

Матвеева С. В., 

Петрова А. Н. 

Февраль 2026 

Районный конкурс педагогического 

мастерства «Педагог года» (Коврижных Н. Н.) 

муниципальный Супрунова Н. А., 

Матвеева С. В., 

Петрова А. Н. 

Организация и проведение районного 

конкурса педагогического мастерства 

«Педагог года»  

муниципальный Супрунова Н. А., 

Гиренко З. С., 

Кондратова Ю. М. 

Март 2026 

   

Апрель 2026 

Педагогический совет «Отчёта о 

самообследовании МБУДО МДДТ за 2025 

год» 

МДДТ Супрунова Н.А., 

Матвеева С.В. 

Размещение на сайте Отчёта о 

самообследовании МБУДО МДДТ за 2025 год 

МДДТ Атласов П. А. 

Консультации для начинающих педагогов по 

теме «Особенности итоговой (промежуточной) 

аттестации учащихся объединений 

дополнительного образования» 

МДДТ Матвеева С.В. 

Проведение процедуры аттестации на высшую 

категорию (Воропаева Л. А.) 

МДДТ Супрунова Н. А., 

Матвеева С. В., 

Петрова А. Н. 

Май 2026 

Педагогический совет «Итоги 2025-2026 

учебного года» 

МДДТ Супрунова Н.А., 

Матвеева С. В. 

Проведение процедуры аттестации на 1 

категорию (Матвеева С. В.) 

МДДТ Супрунова Н. А., 

Матвеева С. В., 

Петрова А. Н. 

В течение года 

Консультации для начинающих педагогов по 

теме «Практическая организация работы 

объединения дополнительного образования 

детей» 

МДДТ Супрунова Н.А., 

Матвеева С. В. 

Посещение занятий молодых педагогов, 

наставников 

МДДТ Супрунова Н.А., 

Матвеева С. В. 

Ежемесячное обновление новостной строки на 

сайте  

МДДТ Атласов П. А. 

Еженедельное размещение информации о 

деятельности МДДТ в социальных сетях 

МДДТ Атласов П. А. 

Повышение квалификации педагогических 

работников (2025 - Воропаева Л. А., 2025- 

Нестеренко В. В., 2025 – Трифонова А. А., 

2025 - Гиренко З. С. (зам по ВР)., 2026 – 

МДДТ Матвеева С. В. 
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Журавлёва Е. Н., 2026 – Страшинская Л. П.) 

 

 

5. Деятельность Детского музея 

Наименование Уровень Ответственный 

Сентябрь 2025 

Краеведческий урок, приуроченный к 95-

летию со дня рождения К. Килпалина 

«По заветам предков» (7-10 лет/ 12-17 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Обзорная экскурсия «Знакомство с Детским 

музеем» (7-10 лет/ 12-17 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Реставрация музейных предметов и внесение 

изменений в музейную коллекцию, текущая 

замена этикеток. 

МДДТ Басангова Н. А. 

Сбор информационного материала для 

формирования нового отдела экспозиции, 

посвященного основателям Детского музея. 

МДДТ Басангова Н. А. 

Размещение информации о работе музея, 

предлагаемых для посетителей экскурсий и 

других мероприятий на сайте МБУДО 

Мильковского ДДТ 

МДДТ Басангова Н. А. 

Заменена пришедших в негодность 

экспонатов, реставрация музейных предметов. 

МДДТ Басангова Н. А. 

Октябрь 2025 

Краеведческий урок «Тундра и ее обитатели» 

(7-10 лет/ 12-17 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Краеведческий челендж «5 вопросов о 

Камчатке» (7-10 лет/ 12-17 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Обзорная экскурсия «Знакомство с детским 

музеем» (7-10 лет/ 12-17 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Сбор информационного материала для 

формирования нового отдела экспозиции, 

посвященного основателям Детского музея. 

МДДТ Басангова Н. А. 

Сбор информационного материала для 

историко-краеведческого проекта «Первые 

люди Камчатки».   

МДДТ Басангова Н. А. 

Ноябрь 2025 

Краеведческий урок «Экология родного края 

(5-7 лет/7-10 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Тематическая экскурсия «По следам 

мамонтов» (5-7 лет/7-10 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Разработка детального плана нового 

экспозиционного отдела, посвященного 

основателям музея 

МДДТ Басангова Н. А. 

Начала работы над историко-краеведческим 

проектом «Первые люди Камчатки» 

(Туристско-краеведческое объединение 

«Следопыт») 

МДДТ Басангова Н. А. 

Декабрь 2025 

Краеведческий урок «Камчатка -край вулканов 

(7-10 лет/12 -17 лет) 
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Тематическая экскурсия «Как казаки Камчатку 

открывали» (7-10 лет/12 -17 лет) 

  

Создание электронного каталога на базе 

музейной экспозиции: описание музейных 

предметов, их значимость и принадлежность к 

отделу экспозиции 

МДДТ Басангова Н. А. 

Заказ и закупка необходимых материалов для 

создания нового отдела музейной экспозиции, 

посвященной основателям музея. 

МДДТ Басангова Н. А. 

Январь 2026 

Краеведческий урок «Недра огненной земли» 

(7-10 лет/ 12-17 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Тематическая экскурсия «Камчатка в годы 

Второй Мировой войны» (7-10 лет/ 12-17 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Исследовательская деятельность в рамках 

историко-краеведческого проекта «Первые 

люди Камчатки» (объединение «Следопыт») 

МДДТ Басангова Н. А. 

Создание электронного каталога на базе 

музейной экспозиции: описание музейных 

предметов, их значимость и принадлежность к 

отделу экспозиции 

МДДТ Басангова Н. А. 

Февраль 2026 

Краеведческий урок «История жизни морской 

коровы» 

муниципальный Басангова Н. А. 

Тематическая экскурсия «Камчатка в древние 

времена» (5-7 лет/7-10 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Исследовательская деятельность в рамках 

историко-краеведческого проекта «Первые 

люди Камчатки» (объединение «Следопыт») 

МДДТ Басангова Н. А. 

Создание электронного каталога на базе 

музейной экспозиции: описание музейных 

предметов, их значимость и принадлежность к 

отделу экспозиции 

МДДТ Басангова Н. А. 

Монтаж нового отдела экспозиции, 

посвященного основателям Детского музея 

МДДТ Басангова Н. А. 

Март 2026 

Краеведческий урок «Стихийные бедствия на 

Камчатке» (7-10 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Тематическая экскурсия «Сокровища 

 земли огненных гор» (7-10 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Исследовательская деятельность в рамках 

историко-краеведческого проекта «Первые 

люди Камчатки» (объединение «Следопыт») 

МДДТ Басангова Н. А. 

Создание электронного каталога на базе 

музейной экспозиции: описание музейных 

предметов, их значимость и принадлежность к 

отделу экспозиции 

МДДТ Басангова Н. А. 

Завершение монтажа экспозиционного отдела, 

посвященного основателям музея, открытие 

отдела 

МДДТ Басангова Н. А. 

Апрель 2026 



 10 

Краеведческий урок «Полигон Кура» (7-10 

лет/ 12-17 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Тематическая экскурсия «Национальный 

колорит Камчатского края» (7-10 лет/ 12-17 

лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Исследовательская деятельность в рамках 

историко-краеведческого проекта «Первые 

люди Камчатки» (объединение «Следопыт») 

МДДТ Басангова Н. А. 

Создание электронного каталога на базе 

музейной экспозиции: описание музейных 

предметов, их значимость и принадлежность к 

отделу экспозиции 

МДДТ Басангова Н. А. 

Май 2026 

Краеведческий урок «Г. Стеллер и его участие 

во Второй камчатской экспедиции» (7-10 лет) 

муниципальный Басангова Н. А. 

Завершение работы над историко-

краеведческим проектом «Первые люди 

Камчатки», подведение итогов (Объединение 

«Следопыт») 

МДДТ Басангова Н. А. 

 

6. Деятельность Муниципального опорного центра дополнительного образования 

детей ММО 

Сентябрь 2025 – сентябрь 2026 

Достижение значения показателя «Охват детей 

в возрасте 5-18 лет дополнительным 

образованием» в соответствии с соглашением, 

заключенным между муниципальным 

образованием и Министерством образования 

Камчатского края о реализации РП «Успех 

каждого ребенка» 

Региональный Крец Е.Н. 

1 рабочий день 

текущей недели 

Мониторинг выполнения шагов дорожной 

карты по реализации Социального заказа 

Региональный Григорьева Л. М. 

1 рабочий день 

текущей недели 

Мониторинг ведения реестра заявок в модуле 

«Заявки» 

Региональный Крец Е.Н. 

1 рабочий день 

текущей недели 

Модуль «Программы» Региональный Петрова А.Н. 

до 25 числа 

Мониторинг заявок, поступивших через 

портал Госуслуги 

Региональный Атласов П.А. 

до 25 числа 

Модуль «Реестр договоров» Региональный Крец Е.Н. 

до 25 числа 

Мониторинг достижения ежемесячного 

показателя охвата дополнительным 

образованием детей 

Региональный Крец Е.Н. 

до 25 числа 

Отчет о реализации Целевой модели 

дополнительного образования детей 

Региональный Петрова А.Н. 

до 25 числа 

Отчет о реализации социальных сертификатов Региональный Крец Е.Н. 

до 25 числа 

Периодический мониторинг достижения 

целевых показателей реализации 

регионального проекта «Успех каждого 

Региональный Крец Е.Н. 

до 30 числа 
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ребёнка» федерального проекта «Успех 

каждого ребёнка» национального проекта 

«Образование» (ЦИТИС) 

Модуль «Журнал посещаемости» Региональный Крец Е.Н. 

до 25 числа 

Модуль «Соцзаказ» Региональный Крец Е.Н. 

до 25 числа 

Модуль «Организации» Региональный Атласов П.А. 

до 25 числа 

Модуль «НОКО» Региональный Петрова А.Н. 

до 25 числа 

Сведения о возрастном составе обучающихся Региональный Крец Е.Н. 

до 25 числа 

Модуль «Пользователи сайта» Региональный Атласов П.А. 

до 25 числа 

Модуль «Дети» Региональный Крец Е.Н. 

до 25 числа 

Модуль «Мероприятия» Региональный Крец Е.Н. 

до 25 числа 

 

7. Хозяйственная деятельность 

Наименование Уровень Ответственный 

Август 2025 

Оформление Акта проверки готовности к новому 

2025-2026 учебному году, оценочного листа по ОТЗ 

УО Потапов Р. И., 

Супрунова Н. А. 

Ремонтные работы МДДТ Кондратова Ю. М. 

Подготовка кабинетов к новому учебному году МДДТ Кондратова Ю. М. 

Заключение договоров на приобретение товарно-

материальных ценностей, работа с договорами 

МДДТ Потапов Р. И. 

Работа в Парке - музее МДДТ Кондратова Ю. М. 

Сентябрь 2025 

Оформление акта общего визуального осмотра 

зданий и сооружений 

УО Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Проведение планерки со вспомогательным 

персоналом 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Работа в Парке - музее МДДТ Кондратова Ю. М. 

Списание основных средств и товарно-материальных 

ценностей 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Октябрь 2025 

Анализ исполнения договоров по тепловой энергии, 

электрической энергии, водоснабжению и 

водоотведению 

МДДТ Потапов Р. И 

Проведение планерки со вспомогательным 

персоналом 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Ноябрь 2025 

Оформление заявок на приобретение хозяйственного 

инвентаря, основных средств и др., с последующим 

включением в бюджетную смету на 2027 год 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Составление предварительного план текущего и 

капитального ремонта 

МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Проведение инвентаризации товарно-материальных МДДТ Потапов Р. И, 
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ценностей Кондратова Ю. М. 

Проведение планерки со вспомогательным 

персоналом 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Декабрь 2025 

Анализ исполнения договоров по тепловой энергии, 

электрической энергии, водоснабжению и 

водоотведению 

МДДТ Потапов Р. И 

Подготовка документации по исполнению договоров, 

согласно ФЗ-44, закрытие договоров тепловой 

энергии, электрической энергии, водоснабжению и 

водоотведению 

МДДТ Потапов Р. И. 

Составление и утверждение бюджетной сметы, 

согласно Проекта бюджета, плана ФХД и 

утвержденного финансирования. 

УО Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Составление и утверждение Плана-график закупок МДДТ Потапов Р. И. 

Заключение договоров на 2026 год на коммунальные 

услуги и услуги связи 

МДДТ Потапов Р. И 

Январь 2026 

Подготовка документации по исполнению договоров: 

теплоснабжения, электрической энергии, 

водоснабжения и водоотведения, согласно ФЗ-44, 

закрытие договоров 

МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Составление статистических отчетов МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Проведение планерки со вспомогательным 

персоналом  

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Февраль 2026 

Уточнение и корректировка плана ремонта на лето 

2026 г. 

МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Подготовка документов для проведения процедур по 

закупкам товаров, работ и услуг. 

МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Заключение договоров на текущий и капитальный 

ремонт. 

МДДТ Потапов Р. И 

Заключение договоров на приобретение товарно-

материальных ценностей 

МДДТ Потапов Р. И 

Март 2026 

Заключение договоров на текущий и капитальный 

ремонт. 

МДДТ Потапов Р. И 

Заключение договоров на приобретение товарно-

материальных ценностей 

МДДТ Потапов Р. И 

Проведение планерки со вспомогательным 

персоналом 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Апрель 2026 

Оформление заявок на оборудование кабинетов, 

учебные пособия, с последующим включением в 

Проект бюджета, план ФХД на 2027 год 

МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Оформление заявок на приобретение хозяйственного 

инвентаря, основных средств, с последующим 

включением в проект бюджета, план ФХД на 2027 

год 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Май 2026 
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Разработка проект бюджета, плана ФХД на 2027 год МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Подготовка к ремонтным работам МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Анализ подготовки к новому учебному 2026-2027 

учебному году 

МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Субботник по уборке территории МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Подготовка отчета о проделанной работе за 

прошедший учебный год 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Проведение планерки со вспомогательным 

персоналом 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Июнь - июль 2026 

Анализ подготовки к новому учебному 2026-2027 

учебному году 

МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Проведение ремонтных работ, согласно 

утвержденному финансированию 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

В течение года 

Отслеживание выполнения обязательств по 

заключенным договорам (ежемесячно) 

МДДТ Потапов Р. И 

Анализ расходования бюджетных ассигнований 

(ежемесячно) 

МДДТ Потапов Р. И 

Приобретение призов, материалов на культурно 

массовые мероприятия 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

   
 

8. Комплексная безопасность 

Наименование Уровень Ответственный 

Август 2025 

Составление плана работы по комплексной 

безопасности на новый учебный год 

МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Обновление информационных стендов по 

комплексной безопасности 

МДДТ Потапов Р. И, 

Курлыгина И. Б. 

Актуализация Паспорта доступности объектов 

социальной инфраструктуры (основное здание) 

УО Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Сентябрь 2025 

 Проведение инструктажей (с сотрудниками и 

обучающимися с записью в соответствующих 

журналах) 

МДДТ Потапов Р. И, 

Курлыгина И. Б. 

Актуализация инструкции по комплексной 

безопасности для работников и обучающихся 

МДДТ Потапов Р. И, 

Курлыгина И. Б. 

Актуализация локальных актов по комплексной 

безопасности 

МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Рассмотрение на заседании Педагогического совета 

вопросов антикоррупционной деятельности 

МДДТ Супрунова Н. А. 

Организация работы по вакцинации сотрудников 

против гриппа 

МДДТ Супрунова Н. А., 

Потапов Р. И 

Актуализация стендов по комплексной безопасности МДДТ Супрунова Н. А., 

Потапов Р. И., 

Курлыгина И. Б. 

Октябрь 2025 
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Проведение учений (тренировок) с сотрудниками и 

обучающимися «Действия сотрудников в случае 

возгорания электропроводки», «Вооружённое 

нападение», «Действия сотрудников и учащихся по 

эвакуации из здания в случае возникновения пожара» 

МДДТ Потапов Р. И. 

Ноябрь 2025 

Оформление уголка дорожной безопасности, 

актуализация информации на сайте 

МДДТ Потапов Р. И., 

Атласов Р. И. 

Проверка должностных инструкций на предмет 

наличия в них коррупционных факторов 

МДДТ Супрунова Н. А. 

Проведение учений (тренировок) с сотрудниками и 

обучающимися «Действия сотрудников и учащихся в 

случае землетрясения», «Эвакуация в случае 

террористического акта», «Действия сотрудников и 

учащихся по эвакуации из здания в случае 

возникновения пожара» 

МДДТ Потапов Р. И. 

   

Декабрь 2025 

Проведение бесед инструктажей с сотрудниками и 

обучающимися «Меры пожарной безопасности при 

проведении массовых мероприятий. Техника 

безопасности при применении пиротехнических 

изделий» 

МДДТ Потапов Р. И, 

Курлыгина И. Б. 

Подготовка к Новогодним мероприятиям 

(соблюдение требований) 

МДДТ Потапов Р. И 

Организация мероприятий, приуроченных Дню 

борьбы с коррупцией 

МДДТ Гиренко З. С. 

Январь 2026 

 Проведение инструктажей (с сотрудниками и 

обучающимися с записью в соответствующих 

журналах) 

МДДТ Потапов Р. И, 

Курлыгина И. Б. 

Февраль 2026 

Проведение учебных тренировок с сотрудниками и 

обучающимися «Действия сотрудников и учащихся 

по эвакуации из здания в случае обнаружения 

задымления», «Действия сотрудников и учащихся по 

эвакуации из здания в случае обнаружения на 

объекте подозрительного предмета» 

МДДТ Потапов Р. И. 

Март 2026 

Осмотр зданий и помещений, прилегающей 

территории на предмет пожарной безопасности 

МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Апрель 2026 

Организация медицинского осмотра сотрудников МДДТ Потапов Р. И 

Май 2026 

Организация медицинского осмотра сотрудников МДДТ Потапов Р. И 

Анализ использования средств индивидуальной 

защиты, приобретение и комплектование 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Проведение учебных тренировок с сотрудниками и 

обучающимися «Действия сотрудников и учащихся 

по эвакуации из здания в случае возникновении 

пожара», «Действия сотрудников и учащихся по 

МДДТ Потапов Р. И. 
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эвакуации из здания в случае поступления 

анонимного звонка», «Отработка действий 

сотрудников и учащихся при нахождении 

подозрительных лиц, транспорта и предметов с 

внешней стороны ограждения объекта» 

Июль 2026 

Проведение экспертизы огнезащитной обработки МДДТ Потапов Р. И 

Проведение технического обслуживания 

огнетушителей (перезарядка и приобретение по мере 

необходимости) 

МДДТ Потапов Р. И 

Проведение проверки работоспособности пожарного 

гидранта (составление акта) 

МДДТ Кондратова Ю. М. 

В течение года 

Проведение осмотра электротехнических приборов и 

оборудования на предмет исправности 

МДДТ Кондратова Ю. М. 

Проведение осмотра запасных выходов, чердачных 

помещений  

МДДТ Кондратова Ю. М. 

Проведение осмотра территории и помещений на 

предмет безопасности (исправность замков, 

незаграможденность путей) 

МДДТ Потапов Р. И, 

Кондратова Ю. М. 

Соблюдение требований безопасности при 

проведении массовых мероприятий 

МДДТ Потапов Р. И, 

Курлыгина И. Б. 

Проверка работоспособности систем пожаротушения, 

вентиляции, тревожной кнопки, видеонаблюдения 

МДДТ Потапов Р. И 

Осуществление контроля за режимом пропуска в 

учреждение, въездом автотранспорта 

МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Проведение антикоррупционного просвещения среди 

сотрудников, родителей (законных представителей), 

обучающихся 

МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

Организация обучения по охране труда сотрудников МДДТ Потапов Р. И, 

Супрунова Н. А. 

 

 

 

 

 


