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1. Общие положение 

 

1.1. Вводный инструктаж по охране труда (в дальнейшем  

«Инструктаж») проводится со всеми обучающимися перед началом учебных 

занятий. 

1.2. Инструктаж с обучающимися проводят педагоги дополнительного  

образования.  

1.3. Проведение вводного инструктажа с обучающимися регистрируется  

в журнале «Учёт рабочего времени педагога дополнительного образования», 

в разделе «Учёт посещаемости и  работы объединения» в подразделе 

«Содержание занятий», с обязательным указанием даты, а также в разделе 

«Список обучающихся в объединении, прошедших инструктаж по технике 

безопасности»  в день занятия о проведённом инструктаже, согласно темы 

занятия, с обязательным указанием даты,  ФИО инструктируемого и 

инструктирующего и подписи инструктирующего. 

 

2. Общие сведения о МКУДО РДДТ и территории 

 

2.1.  Полное наименование Муниципальное казённое учреждение  

дополнительного образования районный дом детского творчества, 

сокращенное название МКУДО РДДТ  (далее по тексту РДДТ. 

2.2. РДДТ имеет 2 здания.  

 Основное здание, ввод 1984 год. Здание шлакоблочное, двухэтажное.  

Общей площадью 1130,3 кв.м . Имеется централизованное отопление, 

освещение, водопровод, канализация. . Здание содержит учебные (815 кв.м.) 

и вспомогательные помещения. 

 Сооружение  зимней оранжереи  с мини-зоопарком введено в  

эксплуатацию в 2008 году. Здание шлакоблочное, одноэтажное.  Здание 

имеет централизованное отопление, освещение, водопровод, канализация. 

Здание площадью 185,1  кв.м, содержит учебные (166,1 кв.м.) и 

вспомогательные помещения. 

2.3. РДДТ расположен на земельном участке площадью 0,54 га, который  

называется природно-экологический комплекс «Парк-музей» (ПЭК «Парк-

музей». 

2.4. РДДТ расположен по адресу: ул. Кооперативная 9, села Мильково,  

Камчатского края. 

2.5. Этот район, не имеет опасных для жизни и здоровья факторов,  

вблизи РДДТ , примерно в 70 м,  проходит не главная  автомобильная дорога. 

2.6.  Опасный перекрёсток находится в 140 м. Но, именно, по этому  

перёкрестку нужно проходить по правилам дорожной безопасности, только в 

установленных местах, предварительно убедиться, что движущегося 

транспорта в опасной близости нет.  

 



5 

 

3. Предмет деятельности РДДТ 

 

3.1. Предметом деятельности РДДТ является осуществление  

образовательного процесса, который ведётся по дополнительным 

общеобразовательным программам в следующих направлениях: 

 естественнонаучное; 

 художественное; 

 туристко-краеведческое; 

 техническое; 

 социально-педагогическое. 

4. Общие правила поведения в соответствии с правилами 

внутреннего распорядка для обучающихся 

 

4.1. Обучающиеся приходят в РДДТ  не позднее, чем за 10-15  минут до 

начала учебных занятий, снимают в гардеробе верхнюю одежду, надевают 

сменную обувь, занимают своё рабочее место и готовят необходимые 

учебные принадлежности к занятию. 

4.2. Обучающиеся РДДТ  проявляют уважение к старшим, здороваются с  

педагогами, работниками и посетителями РДДТ, заботятся и помогают 

младшим обучающимся. Обучающиеся обращаются к педагогу по имени, 

отчеству и на «Вы». Педагоги обращаются к обучающимся по имени.  

4.3. Обучающиеся уступают дорогу взрослым, старшие учащиеся –  

младшим, мальчики - девочкам. 

4.4. Обучающиеся берегут имущество РДДТ, аккуратно относятся к своему 

и к чужому имуществу.  Обучающиеся бережно относятся к учебно-

наглядным пособиям, оборудованию, выданным для занятий. 

4.5. Вне РДДТ обучающиеся ведут себя везде и всегда так, чтобы не  

уронить свою честь и достоинство, не запятнать имя РДДТ.  

4.6. Обучающимся категорически запрещается уходить из РДДТ  без  

разрешения преподавателей в урочное время, в случае пропуска занятий 

обучающийся или родители (законные представители)  должны 

предупредить педагога  о причине отсутствия на занятиях. 

 

5.  Правила поведения для обучающихся 

 

5.1. В РДДТ  имеются учебные кабинеты повышенной степени опасности:     

танцевальный зал, компьютерный класс, кабинет объединения «Волшебная 

кисть» (выжигание по дереву). Во время занятий в этих кабинетах 

необходимо строго соблюдать инструкции по технике безопасности и 

требования педагога. (Инструкции по технике безопасности и 

здоровьесберегающим технологиям для участков танцевальных коллективов 
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№23, Инструкция по технике безопасности при работе на ПЭВМ №27, 

Инструкция по технике безопасности при работе с выжигателем, №10) 

5.2.  Во избежание травмоопасных ситуаций в РДДТ нельзя: 

 бегать и толкаться во время перерывов; 

 прыгать через ступеньки лестницы, кататься на перилах, перешагивать 

или опасно перегибаться через них. 

5.3. В случае любых происшествий и травм необходимо немедленно  

сообщить об этом педагогу. 

5.4.  Медицинские аптечки имеются во всех кабинетах  РДДТ, а также  в  

гардеробе. 

5.5. В случае возникновения  короткого замыкания в электросети,  или  

подозрений на них,  необходимо немедленно сообщить об этом  педагогу,  

администрации РДДТ. При пожаре звонить со стационарного телефона  01 , 

вызов милиции - 02 , вызов скорой помощи - 03 . Телефон находится в 

кабинете директора РДДТ, в методкабинете.  (Приложение №2. Инструкция 

для обучающихся по электробезопасности) 

5.6. В случае возникновения чрезвычайной ситуации все сотрудники и  

обучающиеся РДДТ должны быть немедленно эвакуированы.Обучающиеся 

покидают помещение и организованно выходят из РДДТ вместе с педагогом 

в соответствии с планом эвакуации. 

5.7. При появлении в РДДТ посторонних людей, ведущих себя  

подозрительно или агрессивно, необходимо немедленно сообщить об этом  

администрации РДДТ или педагогу. 

5.8.  Недопустимо курить в помещениях школы, бросать зажженные спички  

в мусорные баки, засорять канализацию посторонними предметами, 

оставлять открытыми водопроводные краны. (Приложение №1. Инструкция 

для обучающихся по пожарной безопасности ) 

5.9. В РДДТ не допускается применение психического и физического  

насилия в отношении учащихся, все споры должны разрешаться только 

мирным путем. 

 

6. Режим дня обучающихся 

 

6.1. Режим занятий для обучающихся РДДТ с 8.00-20.00, для  

старшеклассников до 21.00 по расписанию занятий. 

6.2. Культурно-массовые мероприятия проводятся согласно плана работы в  

эти же часы. 

 

 

7. Санитарно-гигиенические требования для обучающихся 

 

7.1. При посещении РДДТ необходимо использовать одежду,  

соответствующую сезону и исключающую перегрев, переохлаждение и 

намокание. Обувь надевайте устойчивую на нескользкой подошве.  



7 

 

7.2. Обучающийся обязан являться в РДДТ  опрятно (чисто и аккуратно)  

одетым. 

7.3. Обучающийся должен ежедневно следить за чистотой тела, рук, носа. С  

собой необходимо иметь, носовой платок. Необходимо мыть  руки перед 

началом занятий и после окончания занятий.  
 

8. Поведение до начала  занятий, на занятиях,   в перерывах и после окончания 

занятий  
 

8.1. Приходить на занятия в РДДТ за 10-15минут до начала занятий. 

8.2. Снять верхнюю одежду в гардеробе. 

8.3. Переодеть сменную обувь или одеть бахилы. 

8.4. Не торопясь и не толкаясь пройти в кабинет и приготовиться к  

занятиям. 

8.5. Учебные материалы переносить в папках, сумках, портфелях имеющих  

прочные и удобные ручки. 

8.6. Внимательно слушать педагога. 

8.7. Выполнять все его рекомендации. 

8.8.  Соблюдать режим труда и отдыха, согласно расписания занятий. 
8.9. Время занятий  обучающийся использует только для учебных целей. Во время  

урока нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать товарищей от занятий разговорами, 

играми и другими делами, не относящимися к уроку делами.  

8.10. Во время учебных занятий обучающимся запрещается пользоваться мобильными  

телефонами, плеерами, фотоаппаратами и другими техническими приборами, без 

разрешения педагога. 

8.11. Если обучающийся хочет задать вопрос педагогу или ответить на вопрос, он  

может показать это любым  действием, которые приняты в объединении. 

8.12. Если во время занятий обучающемуся необходимо выйти из класса по  

уважительной причине, то он должен попросить разрешение педагога, который обязан 

удовлетворить такую просьбу обучающегося.  

8.13. Во время перерывов между занятиями обучающимся запрещается:  

 бегать по лестницам, вблизи оконных проёмов и в других местах, не  

приспособленных для игр;  

 толкать друг друга, бросаться предметами и применять физическую силу;  

 употреблять непристойные выражения и жесты, шуметь, мешать другим  

обучающимся учиться или отдыхать.  

 

9. Требования безопасности по окончании занятий.  

 

9.1. Привести в порядок свое рабочее место. 

9.2. Обо  всех происшествиях сообщить своему педагогу. 

9.3. Уходить домой только с разрешения педагога. 
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Приложение №1 

 к «Программе вводного инструктажа 

 по охране труда для обучающихся 

 

 

Инструкция  

для обучающихся по пожарной безопасности 

 

1. Для обучающихся младшего возраста 

1.1. Нельзя трогать спички и играть с ними. 

1.2. Опасно играть с игрушками и сушить одежду около печи, нагревательных 

приборов с открытой спиралью. 

1.3. Недопустимо без разрешения взрослых включать электроприборы и газовую плиту. 

1.4. Нельзя разводить костры и играть около них. 

1.5. Если увидел пожар, необходимо сообщить об этом родителям или взрослым. 

 

2. Для обучающихся среднего и старшего возрастов 

 

2.1. Следите, чтобы со спичками не играли маленькие дети, убирайте их в недоступные 

для малышей места. 

2.2. Не нагревайте незнакомые предметы, упаковки из-под порошков и красок, 

особенно аэрозольные упаковки. 

2.3. Не оставляйте электронагревательные приборы без присмотра. Запрещайте 

малышам самостоятельно включать телевизор. Уходя из дома, выключайте 

электроприборы из сети. 

2.4. Помните, что опасна не только бочка с бензином, но и пустая бочка из-под него 

или другой легковоспламеняющейся жидкости, и зажженная спичка может привести к 

тяжелым ожогам и травмам. 

2.5. Не разжигайте печь или костер с помощью легковоспламеняющихся жидкостей 

(бензин, солярка). 

2.6. Не оставляйте непотушенных костров. 

2.7. Не поджигайте сами и не позволяйте младшим поджигать тополиный пух или 

сухую траву. 

2.8. Старшеклассники обязаны знать план и способы эвакуации (выхода из здания) на 

случай возникновения пожара, места расположения первичных средств пожаротушения и 

правила пользования ими. 

2.9. Учащиеся обязаны сообщить преподавателю или работнику РДДТ о любых 

пожароопасных ситуациях. 

2.10. При возникновении возгорания или при запахе дыма немедленно сообщить об 

этом педагогу. 

 

3.На территории РДДТ 

 

3.1. На территории РДДТ запрещается разводить костры, зажигать факелы, применять 

фейерверки и петарды, другие горючие составы. 

3.2. Запрещается курить в здании РДДТ на ее территории. 

3.3. Запрещается приносить в учреждение спички, горючие жидкости (бензин и 

растворители), легковоспламеняющиеся вещества и материалы. 

3.4. Запрещается пользоваться в кабинетах осветительными и нагревательными 

приборами с открытым пламенем и спиралью. 

3.5. Категорически не допускается бросать горящие спички в урны, в контейнеры, 

мусоросборники. 
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3.6. В случаях пожарной опасности производится эвакуация РДДТ. 

3.7. Нельзя гасить загоревшиеся электроприборы водой. 

3.8. Без разрешения администрации и педагогических работников учреждения 

учащимся не разрешается участвовать в пожаротушении здания и эвакуации его 

имущества. 

 

Приложение №2 

 к «Программе вводного инструктажа 

 по охране труда для обучающихся 

 

Инструкция  

для обучающихся по электробезопасности 

 

1. Неукоснительно соблюдайте порядок включения электроприборов в сеть: шнур 

сначала подключайте к прибору, а затем к сети. Отключение прибора производится в 

обратной последовательности. Не вставляйте вилку в штепсельную розетку мокрыми 

руками. 

2. Перед включением проверьте исправность розетки сети, вилку и сетевой шнур на 

отсутствие нарушения изоляции. 

3. Прежде чем включить аппарат внимательно ознакомьтесь с руководством по 

эксплуатации, и помнить о мерах предосторожности: 

- избегайте перегревания, а также попадания влаги и пыли внутрь аппарата; 

- не ставьте тяжелые предметы на корпус; 

- не загораживайте вентиляционные отверстия, они необходимы для предотвращения 

перегрева; 

- во избежание несчастных случаев не включайте аппарат при снятом корпусе. 

4. При прекращении подачи тока во время работы с электрооборудованием или в 

перерыве работы, отсоедините его от электросети. 

5. Запрещается разбирать и производить самостоятельно ремонт самого оборудования, 

проводов, розеток и выключателей. 

6. Никогда не протирайте включенные электроприборы влажной тряпкой. 

7. При попадании влаги на оборудование немедленно выключить от электросети 

аппарат, вынув вилку из розетки. Влагу собирайте мягкой салфеткой, затем дайте 

возможность влаге окончательно высохнуть. Только потом можно включать в сеть. 

8. Не оставляйте без присмотра работающую аппаратуру. 

9. В процессе эксплуатации не допускайте возможности повреждения сетевого шнура и 

нарушения его контактов в вилке. Никогда не тяните за электрический провод руками – 

может случиться короткое замыкание. 

10. При появлении признаков ухудшения изоляции (пощипывании при касании к 

металлическим частям) немедленно отключить от электросети. 

11. Ни в коем случае не подходите к оголенному проводу и не дотрагивайтесь до него 

– может ударить током. 

12. Нельзя гасить загоревшиеся электроприборы водой. В случае возгорания 

электроприборов немедленно сообщите педагогу и покиньте помещение. 

13. Не прикасайтесь к провисшим или лежащим на земле проводам. При обнаружении 

упавшего на землю электропровода со столба не подходите к нему ближе 5 метров. 

14. Опасно влезать на крыши домов и строений, где вблизи проходят линии 

электропередачи, а также на опоры (столбы) воздушных линий электропередачи. 

15. Не пытайтесь проникнуть в распределительные устройства, трансформаторные 

подстанции, силовые щитки – это грозит смертью! 

 


