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MYHHIHMNIAJIBHOT0 ABTOHOMHOI'0 I0IIKOJbHOI0 00pa30BaTeJIbHOIO
yupe:xaenus «Jderckmii cag Nel7 «Pagyray»
MYHUIUNIAJIBHOT0 00pa3oBaHus BpiceIKOBCKUI pailoH

1.0011me moJ1oKeHus

1.1. ApxuB MYHHMIMIAIBHOTO ABTOHOMHOI'O JIOIIKOJIBHOTO 00pa30BaTEIbHOIO
yupexaeHus: «Jerckuit cag Nel7 «Pagyray MyHUIUIAIBLHOTO 0O0pa3oBaHUs
BricenkoBckuit  paiton (manee JOO) co3gan sl XpaHEHUS JOKYMEHTOB,
o0Opa3ylonuxcsi B €e NeATebHOCTH, a Tak)Ke€ 3aKOHUEHHBIX JEJIOMPOU3BOICTBOM
JIOKYMEHTOB MPAKTUYECKOTO HA3HAYEHUsI, UX 0TOOpa U yyeTa.

1.2. B coeit gestensHocTH apxuB JJOO pykoBoacTtByeTcss DeepanbHbIM 3aKOHOM
or 29.12.2012r. Ne273-®3 «O6 oOpa3oBanun B Poccuiickoit ®Penepanumy,
denepanbHbiM  3aKk0HOM 0T 22.10.2004r. Nel25-®3 «O06 apxuBHOM Jeie B
Poccuiickon denepanyn», HOpMaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH Y METOANYECKUMU
pekoMeHaanusaMu cyobekta PD, ycTaBOM U JIOKaJIbHBIMU HOPMATUBHBIMU aKTaMHU
J1OO, HACTOSIIUM TTOJI0KCHUEM.

1.3. Hacrosiiee nosjoxxeHue pa3paboTaHO Ha OCHOBaHUHU [IprMepHOTO MOoXKEeHUs
00 apXuBe yupexJIeHHus, OpraHu3aluu, mpeanpustus, yrB. [Ipukazom Komurera mno
nenaM apxuBoB npu IIpaButenbctBe P® ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepxkmaercs
pykoBoaurenem JJO0O.

1.4.00pa3oBarenpHas opraHu3aius 00ecreynBaeT apXuB CleUaIbHO OTBEAECHHBIM
MECTOM.

1.5. ApxuB JIOO Benet OTBETCTBEHHBIN 3a apXHUB, KOTOPbI HA3HAYAETCS TPUKAZOM
pykoBoautens JJOO u nogunHsAeTcss HenmocpeACcTBEHHO pykoBoautento JJO0.

2.3axaumn u yHKUHMHU apXuBa

2.1. OCHOBHBIMU 3a/1a4aMH apXUBA SBIIFOTCSA:



2.1.1. KowmmiekToBaHHe apXxvBa 3aKOHYEHHbIMH JesornpousBojactsom J1OO
JIOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3feioM 3  HACTOSIIEro
MOJIOKEHHUSL.

2.1.2. Yuer, obecrnieueHre COXPAHHOCTH, UCTIOIb30BAHUE IOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS
B apXUBE.

2.1.3. OcymecTBieHrne KOHTPOJS 3a (opmMupoBanweM W o(QOpMIICHHEM el B
nenonpousBojctee J100.

2.2. B COOTBETCTBUU C BO3JI0)KEHHBIMU Ha HETO 3aJlauaMH apXUB OCYIIECTBIISET
cnenyromme GyHKIUH:

2.2.1. IlpuHumaeT He mNO3AHEE, YEM 4Yepe3 JABa TroJa IOCJE 3aBEPIICHUS
JIEJIONPOU3BOJCTBOM, YUYHUTBHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOIO
XPaHEHHUS U 110 IMYHOMY COCTaBY, 00pa00OTaHHBIC B COOTBETCTBUU C TPCOOBAHUSIMH,
YCTaHOBJIEHHBIMH PocapXxuBom.

2.2.2. CocraBisieT W NOPEACTaBIsET HE IO3JHEE, YEeM uepe3 JBa Tojia MOCIe
3aBEpIICHUS JICJIIONPOU3BOJICTBOM T'OJOBBIE pa3eibl OMUCEH JIeN1 MO JIMYHOMY
COCTaBy Ha paccMoTpeHue skcnepTHoit komuccuu (nanee IK) J10O.

2.2.3. OcyiiecTBiseT yuyeT U 00ecleunBaeT MOJHYI0 COXPaHHOCTh MPUHSTHIX Ha
XpaHEeHHE JE.

2.2.4 Opra"usyeT UCIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB!

- unpopmupyet pykoBoacTBo 100 o cocTaBe u coepKaHUU JOKYMEHTOB apXHBa;
- BbIJIa€T B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE, TOKYMEHTBI MJIM KOIUU IOKYMEHTOB B IIEJISIX
CIIy’K€OHOTO MCTIOIB30BAHMS JIJIs1 PabOTHI;

- MCTIOJTHSIET 3aIPOChl OPraHU3aIui U TPpaKaH 00 YCTaHOBJICHUHU TPYAOBOTO CTa)Xa
U JIPYTUM BOIPOCAM COLIMAIBHO-TIPABOBOIO XapaKTepa, B YCTAHOBJIECHHOM MOPSIKE
BBIJIACT KOTIMH JIOKYMEHTOB U apXWBHBIC CITPABKH;

- BEJIET yY€T UCMOJIb30BAHUS IOKYMEHTOB, XPAHSIIINXCS B apXUBE.

2.2.5. TlpoBoaUT H3KCHIEPTU3Y IIEHHOCTU JIOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXHUBE,
yuactByeT B pabore DK OO.

2.2.6. Oxa3pIBaeT METOJUYECKYIO MOMOIIb B COCTABJICHUM HOMEHKJIATYpPHI e,
KOHTPOJIUPYET  NpaBWIBHOCTH  (opmupoBanuss u  odopmiieHUs Jel B
JIEJIONPOU3BOICTBE, a TAKKE MOJATOTOBKY Jei Kk nepenaye B apxus [JOO.

3. CocTaB IOKYMEHTOB apXHUBa
B apxuB nocrymnarot:
3.1. 3akoHYEHHBIE JETONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOTo (cBbimie 10 ner)
CpOKa XpaHEHUs, HEOOXOIUMBIE B IPAKTUICCKOM IESITEIIbHOCTH, TOKYMEHTHI 110
JUYHOMY COCTaBy, 0Opa3zoBaBIuecs B pe3yibrare AestenbHoctu JOO.
3.2. JInunsie Gonbl padboTHHKOB OO.

4. IlpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB

J171s1 BBITIOJTHEHUS BO3JIOKCHHBIX HAa HETO 3a7a4 U (PYHKIMI OTBETCTBEHHBIN 3a
apXWB UMEET MPaBo U 0053aH:

4.1. KoHTpOIUpOBATh BBHITOJTHCHUE YCTAHOBJICHHBIX IIPaBUI paOOTHI C
nokymentamu J1OO.



4.2. 3anpamuBath oT coTpyaHukoB JJOO cBeneHus, HEOOXOUMBIE JIJIsi paOOThI
apXxuBa.

4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS] U PEKOMEHIAIINU TI0 BOMPOCAM, BXOIAIIUM B
KOMITCTCHIIMIO apXHUBa.

5.0TBETCTBEHHOCTDb 32 PyHKIIHOHNPOBAHHME aPXHBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJUIEKaIlEee U CBOEBPEMEHHOE BBIIOJIHEHUE APXUBOM
3aja4 ¥ (QYHKOUH, NPEeJyCMOTPEHHBIX HACTOSIUM IOJIOKEHUEM, HECET JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 APXMB.

5.2. OTBETCTBEHHBIE 32 BEACHUE JEJIONPOU3BOICTBA, IIOATOTOBKY U MPECTABICHUE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXUB, Ha3HadaroTcs pykooaurenem JOO.

5.3. KoHTpoJib 32 AeATEeNbHOCThIO apXUBa ocyllecTBIseT pykoBoauTens JOO.



		2021-10-26T14:43:00+0300
	Жердева Наталья Викторовна
	Я являюсь автором этого документа




