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проверки финансово-хозяйственной деятельности 
целевого, эффективного расходования 

средств бюджета Муниципального бюджетного дошкольного 
образовательного учреждения детский сад №8 «Мишутка» 

общеразвивающего вида второй категории 
(МБДОУ детский сад №8 «Мишутка»)

г. Зверево 30.09.2016г.

Мною, бухгалтером-ревизором МБУ ЦУ ОУ г. Зверево Кулаковой Натальей Николаевной на 
основании приказа отдела образования Администрации города Зверево, №329-ОД от 29.12.2015 
года «Об утверждении плана ревизий и проверок ГорОО г. Зверево на 2016 год», плана ревизий и 
проверок по учреждениям отдела образования муниципального образования «Город Зверево» на 
2016 год., проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности, целевого, эффективного 
расходования средств бюджета в Муниципальном бюджетном дошкольном образовательном 
учреждении детский сад №8 «Мишутка» ( МБДОУ детский сад №8 «Мишутка»), ИНН 
6146003915/КПП 614601001),

Проверка начата: 19.09.2016 года.
Проверка окончена: 28.09. 2016 года.

Общие положения:

В период с 01.01.2009г. и по настоящее время заведующей Муниципального 
бюджетного дошкольного образовательного учреждении детский сад №8 «Мишутка» 
общеразвивающего вида второй категории, на основании приказа отдела образования 
муниципального образования «Город Зверево» от 31.12.2008г. № 115-к, является Галина 
Борисовна Зайцева, обладающая правом первой подписи.

МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» действует на основании устава утвержденного 
приказом Отдела образования Администрации города Зверево от 08.06.2015г. № 223. Устав 
принят на общем собрании трудового коллектива МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» ( 
протокол № 3 от 02.06.2016г.).

Юридический адрес и местонахождение МБДОУ детский сад №8 «Мишутка»: 
индекс 346310, Ростовская область, г.Зверево, ул. Ивановская , 38. 
Организационно-правовая форма МБДОУ: бюджетное Учреждение.

МБДОУ детский сад №8 «Мишутка», являясь юридическим лицом, зарегистрированное 
31.01.2000г., Администрацией города Зверево Ростовской обл., имеет свидетельство о



постановке на учет юридического лица № 007446531 (серия 61) от 18 января 2002г., с 
внесенными изменениями № 007446503 (серия 61) от 29 ноября 2011г.
МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» в своей деятельности руководствуется, действующим 

законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Отдела 
образования муниципального образования «Город Зверево», является получателем бюджетных 
средств.

Учредителем МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» является отдел образования 
муниципального образования «Город Зверево» на основании договора от 30.12.2009г.

Отношения между МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» и отделом образования 
муниципального образования «Город Зверево» определяются договором, заключенным между 
ними в соответствии с действующим законодательством РФ.

Предметом деятельности МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» является реализация 
программ дошкольного образования.

Целью деятельности МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» является обеспечение 
воспитания, обучения, присмотра, ухода и оздоровления детей.

На момент проверки МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» на право осуществления 
образовательной деятельности имеет Лицензию на образовательную деятельность № 5252 от 
07.07.2015г.

На основании договора от № 38/08 от 10 апреля 2008г. « О передаче муниципального 
имущества в оперативное управление », (дополнительными соглашениями 27 июля 2009г.) с 
муниципальным учреждением «Отдел имущественных и земельных отношений» города 
Зверево, МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» передано в оперативное управление движимое и 
недвижимое имущество, которое является муниципальной собственностью. Учреждение 
владеет, пользуется и распоряжается закрепленным за ним на праве оперативного управления 
муниципальным имуществом в соответствии с назначением имущества, целями своей 
деятельности, заданиями собственника, законодательством РФ, Уставом учреждения.

Бухгалтерский учет МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» МБДОУ ЦРР осуществляет 
Муниципальное бюджетное учреждение «Центр услуг, предоставляемых образовательным 
учреждениям города Зверево», на основании договора на бухгалтерское обслуживание 
образовательных учреждений от 03.03.2009г.

Бухгалтерское обслуживание включает в себя ведение бухгалтерского и налогового учета 
и отчетности, в том числе:
- ведение бухгалтерского учета в соответствии с законодательством РФ по всем регистрам, 
расчет заработной платы, расчет налогов, составление внешней бухгалтерской отчетности, 
составление отчетов в ИФНС, внебюджетные фонды (пенсионный фонд, фонд социального 
страхования и фонд обязательного медицинского страхования), органы статистического учета, 
предоставление отчетности в ИФНС, внебюджетные фонды;
- открытие и ведение расчетных и лицевых банковских счетов заказчика и операций по ним;
- участие в проведении инвентаризаций материальных ценностей;
- сдачу необходимой налоговой, статистической и бюджетной отчетности;
- консультации по вопросам бухгалтерского учета, отчетности и налогообложения.

Проверкой установлено:

1. Проверка отработки рабочего времени сотрудниками МБДОУ детский сад №8 
«Мишутка».

Проверка отработки рабочего времени сотрудниками МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» 
проведена 21. 09 .2016г. в 15 час. 35 мин.

В результате проверки установлено следующее: в указанное время на рабочем месте 
находились следующие сотрудники МБДОУ детский сад №8 «Мишутка».



Список работников присутствующих на рабочем месте.

Таблица №1
№
п/п

Ф.И.О. Должность

1 Зайцева Г.Б. Заведующая МБДОУ
Шумская И.А. Старший воспитатель

3 Суливанская М.С. Зам. зав. по хоз.части
4 Рогожникова М.А. Делопроизводитель
5 Панина Н.А. Муз .рук-ль
6 Тузлукова О.В. У читель-логопед

: 7 Петрова М.В. У чител ь-л огопед
8 Цыбуленкова Т. С. Педагог-психолог
9 Турова Е.А. Воспитатель
10 Ермилова С.В. Воспитатель
11 Сергеева М.П. Воспитатель
12 Чернобай JI.H. Воспитатель
13 Турова Ю.В. Воспитатель
14 Гончарова И.И. Воспитатель
15 Кутняхова JI.B. Воспитатель
16 Вовко И.Б. Воспитатель
17 Донских Г.Н. Воспитатель
18 Шумских Л.И. Воспитатель
19 Штаревич А.В. Воспитатель
20 Смирнова Р.В. Воспитатель
21 Потяник Г.Р. Воспитатель
22 ЮдинцеваМ.Г. Воспитатель
23 Кириченко Ю.А. мл.воспитатель
24 Лазарева Т.А. мл.воспитатель
25 Лашко А.П. мл.воспитатель
26 Чемпалова А.А. мл.воспитатель
27 Бурнасова Л. А. мл.воспитатель
28 Жулай Л.А. мл.воспитатель
29 Бондарева Л.В. мл.воспитатель
30 Суворова Е.Ю. мл.воспитатель
31 Копачинская Л.В. мл.воспитатель
32 Зинченко Т.Ф. мл.воспитатель
33 Подтыкаленко В.Д. Маш. по стирке и 

рем.спец.одежды.
34 Смирнова В.Е. Повар
35 Ковальчук С.М. Кухон. рабочий
36 Кривошеина А.Н. Кухон.рабочий
37 Сахарова О.В. Вахтер
38 Шевченко А.В. Уборщик служеб. 

помещений
39 Семенова В.Н. кладовщик
40 Григорян А.Т. Рабочий по комплекс.обсл.
41 Монахов Н.А. Дворник

В указанное время перечисленные в списке сотрудники МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» 
находились на рабочем месте, согласно графику и табелю учета рабочего времени.



В указанное время в соответствии с графиком работы на рабочем месте отсутствовали
4

- Григорьева J1.А. -  воспитатель,
- РепкинаЕ.Н. -  воспитатель,
- Смирнова Н.В. -  воспитатель,
- Барановская Т.Н. -  воспитатель,
- Яланская Е.Н. -  воспитатель,
- Колесникова М.В. -  мл.воспитатель,
- Лашко Т.С. -мл.воспитатель,
- Зубкова Т.С. - повар
Работники отсутствовали по уважительной причине -  находилась в ежегодном основном 

отпуске. Предоставлен приказ на предоставление отпуска работникам (приказ № 52 от 
22.08.2016г.).

2.Проверка посещаемости детьми МБДОУ детский сад №8 «Мишутка»
2.1. Проверка посещаемости детьми МБДОУ детский сад №8 «Мишутка » проведена 21.09.2016г. 
в 15 час. 15 мин.

Проверкой установлено:
Фактическая посещаемость детей по состоянию на 21.09.2016 года составила 145 детей или 

62,5% от списочного состава.
На отсутствующих воспитанников во время проведения проверки 21.09.2016г. в МБДОУ 

детский сад №8 «Мишутка», воспитателями предоставлены заявления от родителей.
( Копии заявлений прилагаются).

Таблица №2
Г руппа Списочный состав 

детей
Количество 
детей согласно 
меню- 
требованию

Количество 
детей согласно 
табелю 
посещаемости 
детей

Фактическое
количество
детей

1 младшая 1 14 7 7 6
1 младшая 2 16 9 9 9
2 младшая 1 18 10 10 10
2 младшая 2 13 9 9 9
Средняя 1 20 15 15 15
Средняя 2 18 9 9 9
Средняя 3 15 8 8 8
Средняя 4 8 5 5 4
Старшая 1 23 19 19 17
Старшая 2 23 11 11 10
Подготовительная 1 20 15 15 14
Подготовительная 2 22 17 17 16
Подготовительная 3 22 11 11 10
ИТОГО: 232 145 145 137

З.Выборочная проверка по вопросу питания детей.
3.1.Провер кой питания детей, проведенной 21. 09.2016 года в 11 час 30 мин. 

установлено, что обед приготовлен согласно меню-требование на 21.09.2016г.

На обед 21.09.2016г. приготовлено:
Суп картофельный
с макаронными изделиями 200/250 гр. на 1 ребенка 
Котлета по хлыновски 80/80 гр. на 1 ребенка
Каша пшеничная 120/150 гр. на 1 ребенка
Компот из с/фруктов 180/200 гр. на 1 ребенка
Хлеб 30/40, 44,/50,5 гр. на 1 ребенка
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3.2. Проверкой оформления меню-требования в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» на 
выдачу продуктов питания на 21 .09.2016г. установлено:

Меню -  требование составлено на одном бланке, где прописываются нормы закладки на 
сад, согласно «Сборнику технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий 
для питания детей в дошкольных организациях», и СанПин 2.4.1.2660-10.

Меню -  требование составляет медицинский работник Н.Н.Лукашовой , нарушений не 
установлено.

3.3. При проверке соблюдения норм закладки продуктов питания установлено 
следующее:
До 16 час.00 мин. по числу питающихся детей на текущий день подаются списки на 

завтрашний день медицинскому работнику Л.В.Шнякиной 
для составления меню - требование по норме закладки согласно «Сборнику технологических 

нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий».
Затем меню-требование отдается кладовщику Семеновой В.Н., которая выдает 

продукты на завтрашний день. Норма закладки соблюдается согласно «Сборнику 
технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий для питания детей в 
дошкольных организациях».

3.4.Проверка веса тары на посуде (кастрюлях) используемых для приготовления пищи в 
МБДОУ детский сад №8 «Мишутка».

Вес тары на посуде ( кастрюлях) промаркированы, нарушений не установлено.

3.5.Проверка выхода готовых блюд (обед).

Во время проведения проверки выхода готовых блюд (обеда) 21.09.2016г. в 12 час.00 мин. 
установлено следующее:
Обед выдавался всем группам согласно графику отпуска, нарушений не установлено.

При взвешивании готовых блюд (обед) установлено следующее:

Таблица №3
Наименование Норма, грамм/ на 

1 ребенка
Вес готовых блюд, 
грамм, фактически 

при проверке

Результат, грамм 
( + , - )

Суп картофельный 
с макаронными 
изделиями

200*16 = 3200 
250*129 =32250

3200
32250

Итого: 35450 35450 -

Котлета по хлыновски 145 * 80= 11600 11600 -

Итого: 11600 11600 -

Каша пшеничная 120*16= 1920 
150*129=19350

1920
19350

-

Итого: 21270 21270
Компот из с/фруктов 180 *16 = 2880 

200 *129 = 25800
2880

25800
Итого: 28680 28680
Хлеб пшенич. 30 *16 = 480 

44 *129 = 5676
480

5676
-
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Итого: 6156 6156 -
Хлеб ржаной 40*16 = 640 640 -

50,5*129 =6514,5 6514,5
Итого: 7154,5 7154,5 -

Нарушений не установлено.

3.6.Соблюдение условий и сроков хранения скоропортящихся пищевых продуктов.
Продукты хранятся согласно санитарным правилам; сухие (мука, сахар, крупа, макаронные 

изделия); хлеб; мясные; рыбные; молочно-жировые; овощи.
Санитарное состояние пищеблока удовлетворительное, технологическое и холодильное 

оборудование исправно. Весь инвентарь промаркирован и хранится на своих рабочих местах.
Условия и сроки хранения скоропортящихся пищевых продуктов, требующие особых 

условий хранения в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» контролируется медицинским 
работником Н.Н.Лукашовой.

4. Инвентаризация материальных запасов и моющих средств.

В ходе проверки установлено:

Таблица №4

№п
/п

Наименование Ед.из
м.

По 
данным 

бух. учета 
на 01.09 

.16г.

Оборот за 
сентябрь м- 

ц 2016г. 
01- 

21.09.2016г.

Фактическое 
наличие на 
21.09.16г.

1 Мыло детское 
90 гр. шт. 14 14 0

2 Мыло
туалетное 90 
гр.

шт. 250 13 237

3 Мыло
хозяйственное 
200 гр. шт. 147 23 124

4 Порошок 
«Радуга», 450 
гр.

пач. 98 23 75

5 Порошок стир. 
«Пемос » 
автомат 350 гр. пач. 112 22 90

6 Моющее 
средство 
« Прогресс » 

0,5 л бут. 146 14 132
7 ОКА-ТАБ ( 

1 кг/300 
таблеток) таб. 450 450 0

8 Чистящее сред. 
« Пемолюкс» 
400г

шт. 96 14 82

9 Сода
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кальцинирован 
ная 600г. шт. 31 23 8

10 ДП-2Т 9 
1 кг/200 
таблеток)

шт. 5000 0 5000

В МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» ведется журнал отпуска материальных запасов, моющих 
средств. Нарушений не установлено.

5.Выборочная инвентаризация основных средств.

5.1. Для проверки наличия имущества предоставлены инвентаризационные описи по состоянию 
на 0 1 .09.2016г. Проверка проводилась 22.09.2016г. в присутствии заведующей МБДОУ 
детский сад №8 «Мишутка» Г.Б.Зайцевой , зам. зав. по ХЧ МБДОУ детский сад №8 
«Мишутка» М.С.Суливанской.

Таблица №5

№
п/п

Наименование

Инвентарный
номер

Фактическое
наличие

По данным
бухгалтерского
учета

Сумма
амортиз
ации

Остаточ
ная
стоимос
ть

коли
чест
во

сумма коли
чест
во

сумма сумма сумма

1 Ноутбук Asus 
K54L

210134000009 1 30765,00 1 30765,00 30765,00 0

2 Ноутбук Asus 
K54L

210134000010 1 30765,00 1 30765,00 30765,00 0

3 Ноутбук Asus 
K54L

210134000011 1 30765,00 1 30765,00 30765,00 0

4
Детские качели 110103001 1 8394,00 1 8394,00 8394,00 0

5 Оборудование 
для детских 
площадок

110103002 1 43000,00 1 43000,00 43000,00 0

6 Беседка (литер
Б)

1630083 1 302,00 1 302,00 302,00 0

7 Беседка (литер 
В,Г)

1630084 1 400,00 1 400,00 400,00 0

8 Беседка (литер 
В,Г)

1630085 1 400,00 1 400,00 400,00 0

9 Беседка (литер
Д)

1630086 1 307,00 1 307,00 307,00 0

10 Беседка (литер 
Ж)

1630087 1 388,00 1 388,00 388,00 0

11 Беседка(литер 
К)

1630088 1 226,00 1 226,00 226,00 0

12 Навес ( литер 
Н1.Н4)

1630089 1 1184,00 1 1184,00 1184,00 0

13 j Навес ( литер 1630092 1 1184,00 1 1184,00 1184,00 0
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Н1,Н4)

14 Навес ( литер 
Н2.Н5)

1630090 1 1214,00 1 1214,00 .1214,00 0

15 Детский
спортивный
комплект

01630070 1 4560,00 1 4560,00 4560,00 0

16 Спортивный 
комплекс 

! детский

1630037 1 4560,00 1 4560,00 4560,00 0

17 Стол
охлаждения

001380019 1 9264,65 1 9264,65 9264,65 0

18 Стиральная 
машина LG- 
80490М

1630098 1 12500,00 1 12500,00 12500,00 0

19 Ковер 01630067 1 10098,00 1 10098,00 10098,00 0
20 Комплект

мебели
01630002 1 36159,44 1 36159,44 36159,44 0

При выборочной проверке фактического наличия основных средств нарушений не установлено.

Имущество используется по назначению, на всех объектах основных средств имеются инвентарные 
номера. Все основные средства находятся в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка».

6. В МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» имеются основные средства, морально и физически 
устаревшие, не пригодные для использования, вышедшее из строя подлежащие списанию:

Таблица №6

№
п/п

Наименование
основных
средств

Год
ввода
в
экспл
уатац
ию

Инвента 
рный 
/номенк 
латурны 
й номер

Балансо
вая
стоимос
ть
(руб.)

Сумма
амортиз
ации

Остат
очная
стоим
ость

1 2 3 4 5 6 7

1 Мотороллер 
«Муравей -2М -  01» 1994

01540001 39150,52 39150,52 0

2 Музыкальный центр 
LG 2009

1380034 5544,45 5544,45 0

3 Магнитола Филипс
1994

01380027 6706,84 6706,84 0

4 Ковер
2006

01630067 10098,00 10098,0 0

5 Набор мягкой 
мебели 1993

01630011 17458,69 17458,69 0

6 Набор мягкой 
мебели 1993

01633001
0

17458,69 17458,69 0

7.Выборочная проверка личных дел и трудовых книжек сотрудников МБДОУ детский сад 
№8 «Мишутка».

Проверке представлены 64 трудовых книжек, 64 личных дел сотрудников, книга 
регистрации приказов, приказы по личному составу, книга учета движения трудовых книжек.



При проверке соответствия количества трудовых книжек к численности сотрудников МБДОУ 
детский сад .N28 «Мишутка » нарушений не выявлено.
7.1. При проверке трудовых договоров работников МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» 
установлено следующее:

МБДОУ детский сад №8 «Мишутка » проводит работу при приеме на работу в МБДОУ детский 
сад .У: 8 '«Мишутка ») работников о предоставлении справки о наличии ( отсутствии) 
судимости и ( или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного 
преследования -  для лиц, претендующих на работу в детских учреждениях. В проверяемом 
периоде без справки об отсутствии судимости была принята на работу: 

в 2016 году :
- Ермилова С.В.
- Григорян А.Т.

Представлены расписки перечисленных работников о подаче заявления в МФЦ города Зверево 
на предоставление справки о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного 
преследования либо о прекращении уголовного преследования. Срок исполнения которых не 
наступил.
Исполнение части первой ст. 65 ТК РФ, ст.351.1 ТК РФ, ст. 331 ТК РФ, ст.83 ТК РФ, 
Федерального закона от 23.12.2010г.№387-ф3, в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка») 
выполняется.
В установленном порядке проводить необходимые мероприятия при предоставлении справок о 
наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении 
уголовного преследования на вновь принимаемых работников.

7.2.В ходе проверки личных дел сотрудников МБДОУ детский сад №8 «Мишутка » установлено 
следующее:
Старший воспитатель - Шумская Инна Аркадьевна закончила в 1998 году Донской 
педагогический колледж по специальности « дошкольное образование», присвоена квалификация -  
воспитатель детей дошкольного возраста.

Согласно приказа от 26 августа 2010 г. N 761н Министерства здравоохранения и социального 
развития Российской Федерации утверждены требования к квалификации по педагогическим 
должностям:

Требования к квалификации. Для старшего воспитателя - высшее профессиональное образование
по направлению подготовки "Образование и педагогика" и стаж работы в должности воспитателя не 
менее 2 лет.

Образование не соответствует требованиям квалификации занимаемой должности.

Воспитатель - Кутняхова Любовь Владимировна - профессионального образования не имеет

Требования к квалификации. Высшее профессиональное образование или среднее 
профессиональное образование по направлению подготовки "Образование и педагогика" без 
предъявления требований к стажу работы либо высшее профессиональное образование или среднее 
профессиональное образование и дополнительное профессиональное образование по направлению 
подготовки "Образование и педагогика" без предъявления требований к стажу работы.

Не соответствует требованиям квалификации занимаемой должности.

Воспитатель - Шершикова Людмила Анатольевна - профессионального образования не имеет.

Требования к квалификации. Высшее профессиональное образование или среднее 
профессиональное образование по направлению подготовки "Образование и педагогика" без 
предъявления требований к стажу работы либо высшее профессиональное образование или среднее 
профессиональное образование и дополнительное профессиональное образование по направлению 
подготовки "Образование и педагогика" без предъявления требований к стажу работы.
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Не соответствует требованиям квалификации занимаемой должности.

Воспитатель - Ермилова Светлана Владимировна - профессионального образования не имеет.

Требования к квалификации. Высшее профессиональное образование или среднее 
г г : : есснональное образование по направлению подготовки "Образование и педагогика" без 
::г .::ъявления требований к стажу работы либо высшее профессиональное образование или среднее 
профессиональное образование и дополнительное профессиональное образование по направлению 
подготовки "Образование и педагогика" без предъявления требований к стажу работы.
Не соответствует требованиям квалификации занимаемой должности.

Воспитатель - Штаревич Анастасия Вадимовна - профессионального образования не имеет.

Требования к квалификации. Высшее профессиональное образование или среднее 
профессиональное образование по направлению подготовки "Образование и педагогика" без 
предъявления требований к стажу работы либо высшее профессиональное образование или среднее 
профессиональное образование и дополнительное профессиональное образование по направлению 
подготовки "Образование и педагогика" без предъявления требований к стажу работы.
Не соответствует требованиям квалификации занимаемой должности.

Инструктор по физической культуре - Рябова Любовь Юрьевна -  закончила в 1978 году 
Тюменское педагогическое училище по специальности « дошкольное воспитание », присвоена 
квалификация -  воспитателя детского сада.
Требования к квалификации. Высшее профессиональное образование или среднее 
профессиональное образование в области физкультуры и спорта без предъявления требований к стажу 
работы либо высшее или среднее профессиональное образование и дополнительное профессиональное 
образование в области физкультуры и спорта, доврачебной помощи без предъявления требований к 
стажу работы.

Образование не соответствует требованиям квалификации занимаемой должности. 
Музыкальный руководитель -  Панина Наталья Ивановна - закончила в 1991 году Ростовское -  на 
-  Дону педагогическое училище МО РСФСР по специальности « дошкольное образование» , 
присвоена квалификация -  воспитатель дошкольных учреждений.
Требования к квалификации. Высшее профессиональное образование или среднее 
профессиональное образование по направлению подготовки "Образование и педагогика", 
профессиональное владение техникой исполнения на музыкальном инструменте без предъявления 
требований к стажу работы.
В соответствии с письмом Министерства общего и профессионального образования 
Ростовской области от 02.03.2015г. № 24/42 — 1325/м необходимо учесть уровень подготовки 
указанной профессии и привести в соответствие с квалификационными требованиями.

В соответствии со ст.46 Закона об образовании право на занятие педагогической 
деятельностью имеют лица, имеющие среднее профессиональное или высшее образование и 
отвечающие квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) 
профессиональным стандартам.
Квалификационные характеристики должностей работников образования утверждены Приказом 
Минздравсоцразвития РФ от 26.08.2010 N 761н "Об утверждении Единого квалификационного 
справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел "Квалификационные 
характеристики должностей работников образования". Пунктом 9 вышеупомянутого Приказа 
определено, что лица, не имеющие специальной подготовки или стажа работы, установленных в 
разделе "Требования к квалификации", но обладающие достаточным практическим опытом и 
компетентностью, выполняющие качественно и в полном объеме возложенные на них должностные 
обязанности, по рекомендации аттестационной комиссии, в порядке исключения, могут быть 
назначены на соответствующие должности так же, как и лица, имеющие специальную подготовку и 
стаж работы.
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Аттестационная комиссия создается приказом по учреждению, определяется ее 
состав. Члены аттестационной комиссии рассматривают пакет документов поступающего 
липа на работу, дают заключения о его соответствующих способностях, характеризуют его
возможности.

8.Проверка правильности начисления и выплаты заработной платы, надбавок и иных 
выплат сотрудникам МБДОУ« детский сад №8 «Мишутка» установлено следующее:

Оплата труда в МБДОУ « детский сад №8 «Мишутка» осуществляется на основании Положения об 
оплате труда работников МБДОУ «детский сад №8 «Мишутка», разработанного на основании 
постановления Администрации города Зверево от 15.05.2012г. №284 « О системе оплаты труда 
работников муниципальных учреждений», с внесенными дополнениями и изменениями и 
согласованного с председателем профсоюзного комитета МБДОУ « детский сад №8 «Мишутка». 
Премирование работников производилось в соответствии с «Положением о премировании 
работников МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» г.Зверево утвержденного заведующей от 
03.08.2015г. В положении о премировании не предусмотрен размер премии.
В правилах внутреннего трудового распорядка для работников МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» 

утвержденных заведующей от 03.08.2015г. представленном проверке необходимо указать 
продолжительность отпуска в днях :
- учителю- логопеду, педагогу -  психологу и другим сотрудникам.
Основанием для начисления заработной платы работникам МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» 
являлись: приказы о приеме, увольнении, перемещении сотрудников, штатное расписание, 

тарификационные списки, положения об оплате труда, стимулирующих и компенсационных 
выплатах, положение о премировании и другие документы.
К проверке представлены штатные расписания, тарификационные списки утвержденные 
заведующей учреждения и согласованные с учредителем. При выборочной проверке правильности 
установления должностных окладов, надбавок и иных выплат сотрудникам в МБДОУ детский сад №8 
«Мишутка» со штатным расписанием и тарификационным списком нарушений не установлено.
В ходе проверки установлено следующее.

Начисление сумм стимулирующей части заработной платы по выплатам надбавки за качество и 
результативность, педагогическим работникам МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» осуществлялась 
в соответствии с положением о выплатах надбавок к окладам педработников МБДОУ детский сад 
№8 «Мишутка» за качество и результативность.

Критерии оценки результативности и качества работы педагогических работников, приведены в 
« Положении об оплате труда работников в муниципальных учреждений г.Зверево в сфере 
образования» приложение №7 к постановлению Администрации г.Зверево № 284 от 15.05.2012г. ( 
Раздел 3. «Выплаты стимулирующего характера» пункт.3.8. Рекомендуемые критерии оценки 
результативности и качества работы педагогических работников.)

При разработке показателей и критериев эффективности работы в МБДОУ детский сад №8 
«Мишутка» были учтены методические рекомендации по разработке критерий оценки 
результативности и качества работы педагогических работников.
Проведена проверка производимых в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» выплат компенсационного 
характера, в соответствии с постановлением Администрации г. Зверево от 15.05.2012г. №284 «О 
системе оплаты труда работников муниципальных учреждений города Зверево».
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сентябрь 2016 год.
Должность Доплата за

работу в
особых
условиях
труда ( по
положению
об оплате
труда
Постановл
ение
Администр
ации
0т15.05.201 
2 №284)

МБДОУ 
детский 

сад №8 
«Мишутка» 
Тарификационны 
й список 
сотрудников

Разниц
а

Доплата за 
работу не 
входящей в круг 
основных 
должностных 
обязанностей ( по 
положению об 
оплате труда 
Постановление 
Администрации 
0т15.05.2012 
№284)

МБДОУ 
детский 
сад №8 

«Мишут 
ка»

Разш
ца

Старший
воспитатель

20% 20%

Воспитатель 20% 20%

Музыкальный
руководитель

20 % 10 - 15 % 10% -
5%

- - -

Учитель-
логопед

20% 20% - - -

Педагог - 
психолог

20% 20% - - - "

Педработники, 
За организацию 
работы по 
охране прав 
детства

До 10% 10%

Педработники,
за работу в
экспертных
группах по
осуществлению
всестороннего
анализа
результатов
профессионалы!
ой деятельности
аттестуемых
педагогических
работников и
подготовку
экспертного
заключения

15% 15%

Делоп-тель за 
ведение архива

- - - До 25% 25% -



Доплата за работу в особых условиях труда - 20% за работу в учреждениях для детей, 
нуждающихся в психолого-педагогической и медико- социальной помощи, психолого-медико- 
педагогических комиссиях, логопедических пунктах (группах) руководителям учреждений, 
заместителям руководителей, педагогическим и другим работникам:

Музыкальному руководителю в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» доплата производится - 
10%-15%, в соответствии с Разделом 2. Выплаты компенсационного характера, пункт 2.4.2. 
подпункт 4 Положения « О системе оплаты труда работников муниципальных учреждений города 
Зверево» Постановление Администрации г.Зверево от 15.05.2012г. №284, указанная доплата 
составляет 20%, минимальная и максимальная граница не предусмотрена.

Выводы и предложения:

1.По пункту 6 акта проверки , подготовить и представить акты на списание вышедших из строя, 
не пригодных для использования основных средств.

2.Внести изменения и дополнения в локальные нормативные акты отраженные в пункте 8 
акта проверки.

3. Создать аттестационную комиссию по приему поступающих лиц на работу МБДОУ детский сад 
№8 «Мишутка ». По профессиям указанным в акте проверки учесть уровень подготовки и привести 
соответствие с квалификационными требованиями.

4.Заведующей МБДОУ детский сад №8 «Мишутка » Г.Б.Зайцевой представить информацию о 
выполнении пункта 6, 7.2., акта проверки до 24.10.2016г.

13

Бухгалтер-ревизор МБУ ЦУ ОУ 
г.Зверево

У Ч '-^ Н.Н.Кулакова

М.С.Суливанская

Акт составлен в 2-х экз:
1-й - МБУ ЦУ ОУ г.Зверево
2-й -  МБДОУ детский сад №8 «Мишутка»

~  V, /  72-и экземпляр акта на у л1 листах с приложениями на — листах получил: ______
( дата)

Заведующая МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» ________________  Г.Б.Зайцева

Заведующая МБДОУ 
детский сад №8 «Мишутка»

Г.Б.Зайцева

Зам.зав. йо хоз.части 
детский сад №8 «Мишутка»


