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проверки финансово-хозяйственной деятельности, целевого, 

эффективного, экономного расходования средств бюджета 

Муниципального бюджетного дошкольного образовательного 

учреждения детский сад №8 «Мишутка» (МБДОУ детский сад №8

«Ми шутка»)

г. Зверево э 31.05.2021г.

Мною, инспектором-ревизором Отдела образования Администрации города 

Зверево Михно Татьяной Александровной проведена проверка отдельных 

вопросов финансово-хозяйственной деятельности, целевого, эффективного, 

экономного расходования средств бюджета Муниципального бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения детский сад №8 «Мишутка» 

(МБДОУ детский сад №8 «Мишутка»).

Основание для проведения проверки: приказ Отдела образования 

Администрации города Зверево от 18.12.2020г. №338-ОД «Об утверждении 

плана ревизий и проверок Отдела образования города Зверево на 2021 год». 

Цель: проведена проверка отдельных вопросов финансово-хозяйственной 

деятельности, целевого, эффективного, экономного расходования средств 

бюджета Муниципального бюджетного дошкольного образовательного 

учреждения детский сад №8 «Мишутка» (МБДОУ детский сад №8 

«Мишутка»).

Проверяемый период: 2019-2020 год.

Сроки проведения проверки: с 14.05.2021г. по 31.05.2021г.



Проверка проведена по адресу: 346312 Ростовская область, г. Зверево, 

ул. Ивановская,38.

ИНН 6146003915/КПП614601001 

О ГРН 1026102080773

Организационно-правовая форма МБДОУ детский сад №8 «Мишутка»:

Бюджетное учреждение

При проведении проверки присутствовали:

Зайцева Галина Борисовна -  Заведующий МБДОУ детский сад №8 

«Мишутка».

Краткая информация о проверяемом объекте:

МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» действует на основании Устава, 

утвержденного приказом Отдела образования Администрации города 

Зверево от 08.06.2016г. № 223. Устав принят на общем собрании 

работников МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» протоколом №3 от 02 

июня 2016г.

МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» является юридическим лицом, 

имеет обособленное имущество, самостоятельный баланс, лицевой счет в 

Управлении Федерального казначейства Ростовской области, печать с 

полным наименованием Организации на русском языке.

Функции и полномочия учредителя МБДОУ детский сад №8 

«Мишутка» осуществляет в рамках своей компетенции Отдел образования 

Администрации города Зверево. Функции и полномочия собственника 

имущества осуществляет Муниципальное учреждение «Отдел 

имущественных и земельных отношений» г. Зверево.

В своей деятельности Организация руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, федеральными законами и нормативными 

правовыми актами РФ и Ростовской области, нормативными актами 

органов местного самоуправления, Уставом.

Предметом деятельности МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» 

является оказание услуг в сфере образования: организация и
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осуществление образовательной деятельности по образовательным 

программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми, 

обеспечение охраны здоровья и создание благоприятных условий для 

разностороннего развития личности.

На момент проверки Организация имеет лицензию № 5252 от 07 

июля 2015г. серия 61Л01 №0002792, основной государственный 

регистрационный номер юридического лица 1026102080773 на право 

осуществления образовательной деятельности. Лицензия представлена 

бессрочно на основании приказа Региональной службы по надзору и 

контролю в сфере образования Ростовской области.

Бухгалтерский учет МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» 

осуществляет Муниципальное бюджетное учреждение «Центр услуг, 

предоставляемых образовательным учреждениям города Зверево», на 

основании договора на бухгалтерское обслуживание образовательных 

учреждений от 03.03.2009г.

В период с 01.01.2009г. и по настоящее время заведующим МБДОУ 

детский сад №8 «Мишутка» на основании приказа Отдела образования 

Администрации города Зверево от 31.12.2008г. №115-К является 

Зайцева Галина Борисовна, обладающая правом первой подписи.

Для проведения проверки предоставлены следующие документы: 

-Устав МБДОУ детский сад №8 «Мишутка»;

-Положения об оплате труда, премировании, компенсационных и 

стимулирующих выплатах;

- Коллективный договор; Правила внутреннего трудового распорядка;

- Приказы по личному составу за 2019- 2020 год, журналы регистрации 

приказов, графики отпусков, расчетные листки;

- Штатное расписание за 2019- 2020 год;

-Тарификационные списки за 2019- 2020г.;

-Ведомости начисления заработной платы за 2019- 2020 год;

- Табели учета рабочего времени за 2019- 2020 год.
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- Трудовые договора;

- Журнал регистрации трудовых договоров;

- Журнал учета движения трудовых книжек и вкладышей к ним;

- Трудовые книжки, личные дела, должностные инструкции сотрудников;

- Расписание работы сотрудников;

-Положение об аттестации;

-Журналы регистрации входящей и исходящей документации;

-Журнал учёта ознакомления с локальными нормативными актами 

организации;

-журнал отпуска материальных запасов и моющих средств;

-табеля посещаемости детей.

-Список сотрудников;

-Иные документы необходимые в ходе проверки.

Проверка отработки рабочего времени сотрудниками МБДОУ детский

сад №8 «Мишутка»

Проверка отработки рабочего времени сотрудниками МБДОУ детский сад 

№8 «Мишутка» проведена 19.05.2021г. с 12час.50 мин. по 13час.20мин. В 

результате проверки установлено следующее: в указанное время на рабочем 

месте согласно графику и табелю учета рабочего времени находились 

следующие сотрудники МБДОУ детский сад №8 «Мишутка»:

№ Ф.И.О. Должность

1 Зайцева Г.Б. Заведующий
2 Акименко Н.М. Воспитатель
3 Барановская Т.Н. Воспитатель
4 Бондарева JI.B. Младший воспитатель
5 Бурнасова Л.А. .Младший воспитатель
6 Вовко И.Б. Воспитатель
7 Власенко К.И. Воспитатель
8 Гончарова И.И. Воспитатель
9 Григорьева Л.А. Воспитатель
10 Глухова Т.А. Воспитатель
11 Жуина Е.С. Воспитатель
12 Дикань А.С. Младший воспитатель
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13 Жулай JI.A. Воспитатель
14 Зинченко Т.Ф. Младший воспитатель
15 Кодинец Н.Н. Муз. руководитель
16 Курицина Д. С. Воспитатель
17 Кириченко Ю.А. Младший воспитатель
18 Карпенко О.Н. Уб. Сл. помещений
19 Лысикова И.В. Младший воспитатель
20 Макеенко О.В. Воспитатель
21 Панина Н.И. Муз. руководитель
22 Петрова М.В. У читель-логопед
23 Потянник Г.Р. У читель-логопед
24 Полунина Л.В. У читель-логопед
25 Погосян И.Р. Воспитатель
26 Паламарева Л. А. Младший воспитатель
27 Попова В.В. Младший воспитатель
28 Рябова Л.Ю. Инструктор по ФК
29 Репкина Е.В. Воспитатель
30 Резинова С.А. Воспитатель
31 Рогожникова М. А. Делопроизводитель
32 Суливанская М.С. Зам.зав. по ХЧ
33 Сергеева М.П. Воспитатель
34 Смирнова Н.В. Воспитатель
35 Селихова М.В. 'Младший воспитатель
36 Суворова Е.Ю. Сторож(вахтер)
37 Тузлукова О.В. Учитель-логопед
38 Турова Е.А. Воспитатель
39 Федоров П.А. Дворник
40 Цыбуленкова Т. С. Педагог-психолог
41 Чернобай Л.А. Воспитатель
42 Шумская И.А. Ст. воспитатель
43 Шумских Л.И. Воспитатель
44 Шершикова Л.А. Уб. Сл. Помещений
45 Шевченко А.В. Машинист по стирке и ремонту
46 Юдинцева М.Г. Воспитатель
47 Яланская Е.Н. Воспитатель

В указанное время на рабочем месте отсутствовали:

-Козыревская С.С, Марьянина Н.С., Чеботарева Г.П.,-сторожа -вахтеры 

согласно графика работают с 19 час.00 мин до 7час. 00 мин.;

- Данилова А.Д., Жабина Л.Ю., Штаревич А.В. -  воспитатели находятся в 

ежегодном оплачиваемом отпуске. Предоставлены приказы на



предоставление отпуска работникам (приказ №34-ЛС от 12.04.2021г., №35- 

ЛСот 11.05.2021г.);

-Лашко Т.С. и Лашко А.П. младшие воспитатели находились на больничном 

листе;

-Гончарова Е.В. воспитатель находится в отпуске по уходу за ребенком до 3-х 

лет (Приказ №18 от 10.02.2020г.).

Нарушений по отработке рабочего времени сотрудниками МБДОУ детский 

сад №8 «Мишутка» не установлено.

Проверка посещаемости детьми МБДОУ детский сад №7 «Мишутка»

Фактическая посещаемость детей на момент проверки по состоянию на 

19.05.2021г. с 12 ч.50 по 13час.20 мин. составила 118 детей или 47,01% от 

списочного состава. На отсутствующих воспитанников во время проведения 

проверки в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» воспитателями 

предоставлены заявления от родителей (копии заявлений прилагаются).

Группа Списочный 

состав детей

Количество детей 

согласно табеля 

посещаемости детей

Фактическое 

количество детей

1 младшая 1 16- 7 7

1 младшая 2 13 9 8

1 младшая 3 16 11 9

2 младшая 1 25 6 6

2 младшая 2 14 6 6

Средняя 1 24 15 15

Средняя 2 26 12 12

Старшая 1 23 11 10

Старшая 2 24 15 15

Старшая 3 21 8 8

Подготовительная 1 23 9 8

Подготовительная 2 2.6- 14 14

И того: 251 123 118
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Выборочная проверка личных дел и трудовых книжек сотрудников 

МБДОУ детский сад №8 «Мишутка»:

Проверке представлены 55 трудовых книжек и 55 личных дел 

сотрудников, приказы по личному составу, книга учета движения трудовых 

книжек и вкладышей к ним (последняя запись на момент проверки 

06.04.2021г. на Курицыну Д.С.). При проверке соответствия количества 

трудовых книжек к численности сотрудников МБДОУ детский сад №8 

«Мишутка» нарушений не выявлено. В личных делах сотрудников имеются 

согласия на обработку персональных данных, справки об отсутствии 

судимости. Ведется журнал ознакомления сотрудников с локальными 

нормативными актами МБДОУ детский сад №8 «Мишутка».

Выборочно произведена проверка трудовых соглашений. При изменении 

заработной платы, режима работы, условий труда с сотрудниками заключены 

дополнительные соглашения к трудовым договорам. Трудовые договора 

составляются в двух экземплярах, получение сотрудником экземпляра 

трудового договора подтверждается подписью на экземпляре работодателя. 

Выборочной проверкой нарушений не установлено.

Социальное партнерство в сфере труда, аттестация педагогических 

работников в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка»:

На момент проверки в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» действует 

коллективный договор, который прошел уведомительную регистрацию в 

министерстве труда и социального развития Ростовской области, 

регистрационный № 13374/20-874 от 14.05.2020г. Срок действия 

коллективного договора в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» с 24.01.2020г. 

по 23.01.2023г.. Договор подписан от работодателя заведующим, от 

работников председателем первичной профсоюзной организации 24.01.2020г.

Аттестация педагогических работников в учреждении проводиться на 

основании Положения «Об аттестационной комиссии и порядке проведения 

аттестации педагогических кадров» с целью подтверждения соответствия



занимаемой должности. В проверяемом периоде аттестационная комиссия 

утверждена приказами № 12-ОД от 09.01.2019г. и № 14-Од от 09.01.2020г. В 

2019г.-2020г. аттестацию прошли -  Григорьева JI.A., Погосян И.Р. согласно 

графика. На каждого педагогического работника имеется представление, 

содержащее основные сведения о нем. Сроки ознакомления работника с 

графиком и представлением под роспись соблюдены. В ходе проведения 

проверки нарушений не выявлено.

Произведена проверка в части ежегодного оплачиваемого отпуска. Со­

гласно ст. 122 ТК РФ оплачиваемый отпуск должен предоставляться сотруд­

никам ежегодно. Очередность предоставления работникам ежегодного опла­

чиваемого отпуска определяется на основании графика отпусков, который 

утверждается работодателем с учетом мнения выборного органа 

профсоюзной организации не позднее чем за две недели до наступления 

календарного года. Сроки утверждения графика отпусков в МБДОУ детский 

сад №8 «Мишутка» соблюдены. Проверке представлены графики отпусков на 

2019год и на 2020год. Все сотрудники ознакомлены с графиками под роспись. 

Согласно ст. 123 ТК РФ работодатель должен уведомить сотрудника за две 

недели до начала отпуска. Данная норма в учреждении соблюдается. 

Сотрудникам за две недели вручается в двух экземплярах уведомление о 

предстоящем отпуске. При проведении выборочной проверки соблюдения 

сроков уведомления сотрудников за две недели до начала отпуска в МБДОУ 

детский сад №8 «Мишутка» нарушений не выявлено.

Инвентаризация материальных запасов и моющих средств.

Проверка наличия материальных запасов и моющих средств проведена 

20.05.2021г. в присутствии заместителя заведующего по АХЧ Суливанской 

М.С. В ходе проверки установлено :
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№п/п Наименование Ед.

изм

По данным 

бух. учета 

01.05.2021г.

Оборот за за

01.05.21-

19.05.21

Фактическое

наличие

20.05.2021г.

1 ДП-2Т

1кг/200таблеток

шт. 3711 0 3711

2 Моющее средство 

«Прогресс», 500мл.

шт. 128 13 115

3 Мыло хозяйственное шт. 76 34 42

4 Сода

кальцинированная

шт. 154 22 132

5 Чистящее средство 

«Пемо люкс»

шт. 56 13 43

6 Порошок

стиральный «Миф», 

ручная стирка

шт. 39

3

22 17

7 Порошок

стиральный «Миф», 

автомат

шт. 44 11 33

8 Мыло детское шт. 48 24 24

9 КраскаВД 14кг. И шт. 18 0 18

10 Краска ВД 14кг. Ф шт. 19 0 19

11 Эмаль для пола 1,9кг шт. 35 0 35

12 Эмаль ПФ Зелень 1,9 шт. 5 0 5

13 Эмаль белая 1,9кг. шт. 28 0 28

14 Эмаль голубая 1,9кг. шт. 5 0 5

15 Эмаль салатная 1,9кг. шт. 5 0 5

В МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» ведется журнал отпуска 

материальных запасов и моющих средств. Приказом №67/1-ОД от 

01.06.2020г. утверждены нормы расхода моющих и дезинфицирующих 

средств для нужд детского сада. Нарушений не установлено.



Инвентаризация основных средств, приобретенных в 2019-2021г.

Для проверки наличия имущества предоставлены инвентаризационные 

описи по состоянию на 17.05.2021г. Проверка проводилась 20.05.2021г. в 

присутствии заместителя заведующего по АХЧ Суливанской М.С. 

Имущество используется по назначению, на всех объектах основных средств 

имеются инвентарные номера, соответствующие бухгалтерскому учету. При 

проверке фактического наличия основных средств недостачи и излишков не 

выявлено.
Основные средства МБДОУ детский сад №8 «Мншутка» приобретенные в период с
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01.01.2019г. по 19.05.2021г.

№
п/
п

Наименование Инвентарны 
й номер

Дата 
принятия к 

учету

Балансо
вая

стоимост
ь

По
данным
бухгалте
рского
учета

Фактичес
кое

наличие

1 Стиральная машина 
LG F4M5VS4W

4101340023 07.12.2020 39990 1 1

2 Дезар -802 5101340007 18.03.2021 18000 1 1

3 Дезар -802 5101340010 18.03.2021 18000 1 1

4 Дезар -802 5101340009 18.03.2021 18000 1 1

5 Дезар -802 5101340008 18.03.2021 18000 1 1

6 Дезар -802 5101340024 18.03.2021 18000 1 1

7 Дезар -802 5101340006 18.03.2021 18000 1 1

8 Дезар -802 5101340005 18.03.2021 18000 1 1

9 Дезар -802 5101340004 18.03.2021 18000 1 1

10 Дезар -802 5101340011 18.03.2021 18000 1 1

11 Дезар -802 5101340025 18.03.2021 18000 1 1

12 Дезар-4 передвижной 5101340015 15.10.2020 35000 1 1

13 Дезар-4 передвижной 5101340014 15.10.2020 35000 1 1

14 Дезар-4 передвижной 5101340013 15.10.2020 35000 1 1

15 Дезар-4 передвижной 5101340012 15.10.2020 35000 1 1

16 Дезар-4 передвижной 410134000020 24.04.2020 19950 1 1

17 Дезар-4 передвижной 410134000021 24.04.2020 19950 1 1
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18 Дезар-4 передвижной 410134000022 24.04.2020 19950 1 1

19 Дезар-4 передвижной 410134000023 24.04.2020 19950 1

20 Дезар-4 передвижной 410134000025 24.04.2020 19950 1 1

21 Дезар-4 передвижной 410134000024 24.04.2020 19950 1 1

22 Дезар-3 настенный 5101340017 15.10.2020 19950 1 1

23 Дезар-3 настенный 5101340016 15.10.2020 19950 1 1

24 Дезар-3 настенный 5101340020 15.10.2020 19950 1 1

25 Дезар-3 настенный 5101340021 15.10.2020 19950 1 1

26 Дезар-3 настенный 5101340019 15.10.2020 19950 1 1

27 Дезар-3 настенный 5101340018 15.10.2020 19950 1 1

28 Оториноскоп с 
набором воронок

4101340010 24.04.2019 13500 1 1

29 Индикатор оксида 4101340011 24.04.2019 31000 1 1

30 Комплекс для 
скрининг оценки

4101340012 24.04.2019 67000 1 1

31 Ноутбук ASUS 4101340020 02.12.2020 55500 1 1

32 Ноутбук ASUS 4101340021 02.12.2020 55500 1 1

33 Ноутбук ASUS 4101340022 02.12.2020 55500 1 1

34 Ноутбук ASUS 4101340024 02.12.2020 55500 1 1

35 Ноутбук ASUS 4101340025 02.12.2020 55500 1 1

36 Ноутбук ASUS 4101340026 02.12.2020 55500 1 1

37 Ноутбук ASUS 4101340027 02.12.2020 55500 1 1

38 Ноутбук ASUS 4101340028 02.12.2020 55500 1 1

39 Ноутбук ASUS 4101340019 02.12.2020 55500 1 1

40 Ноутбук ASUS 4101340018 02.12.2020 55500 1 1

41 Логопедический
комплекс

41013400001 18.12.2019 458600 1 1

42 Интерактивная доска 41013400004 18.12.2019 39700 1 1

43 Ноутбук HP 41013400003 18.12.2019 44000 1 1
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44 Проектор BENG 41013400002 18.12.2019 48700 1 1

45 Фибероптический душ 
«Солнце»

4101340049 17.12.2020 21000 1

46 Фибероптический душ 
«Тучка»

4101340050 17.12.2020 21000 1 1

47 Модуль «Веселый 
фонтан»

4101340047 17.12.2020 30000 1 1

48 Игровой комплекс 
«Ночь»

4101340046 17.12.2020 80000 1 1

49 Тактильная панель 
«Звездное небо»

4101340048 17.12.2020 50000 1 1

50 Ковер LIBERTI 2101360010 13.01.2021 30000 1 1

51 Горка «Самолет» 4101360015 08.12.2020 54942 1 1

52 Горка «Самолет» 4101360021 08.12.2020 54942 1 1

53 Игровой макет 
«Паровозик»

4101360018 08.12.2020 106780 1 1

54 Игровой макет 
«Паровозик большой»

4101360017 08.12.2020 138790 1 1

55 Игровой домик 
«Елочка»

4101360016 08.12.2020 73596 1 1

56 Спортивный комплекс 
«Жираф»

4101360020

4101360019

08.12.2020 60760 2 2

57 Пуфики «Гусеничка- 
радуга»

4101360030 
4101360029
4101360031

02.12.2020 11360 3 3

58 Бизиборд ПДД 4101360038 02.12.2020 24240 1 1

59 Тактильная панель 4101360027 02.12.2020 28000 1

60 Большая тактильная 
панель

4101360035 02.12.2020 39800 1 1

61 Машинка для 
обнимания

4101360032 02.12.2020 48000 1 1

62 Платформы дорожка 4101360022 02.12.2020 33500 1 1

63 Мольберт прозрачный 4101360033
4101360034

02.12.2020 18500 2 2

64 Совокресло
классическое

4101360039
4101360040

02.12.2020 15000 2 2

65 Комплекс Паравозик 4101360025
4101360026

02.12.2020 36090 2 2

66 Напольный куб 4101360028 02.12.2020 32280 1 1

67 Бизиборд Супер 
Домик

4101360036
4101360037

02.12.2020 33300 2 2

68 Комплекс Машинка 4101360023
4101360024

02.12.2020 32200 2 2
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69 Г орка Жираф 4101360045 18.12.2020 54942 1 1

70 Качалка пружинка 
Петушок

4101360050 18.12.2020 33500 1

71 Качалка пружинка 
лошадка

4101360048 18.12.2020 33500 1 1

72 Качалка пружинка 
Лягушка

4101360049 18.12.2020 33500 1 1

73 Домик Машинка 112 4101360046 18.12.2020 174000 1 1

74 Домик Микроавтобус 4101360047 18.12.2020 174000 1 1

75 Футбольные ворота 4101360044
4101360043

18.12.2020 21779 2 2

76 Домик беседка Карета 410136028 23.04.2019 41600 1 1

77 Домик беседка Счеты 410136025
410136026
410136027

23.04.2019 39900 3 3

78 Домик беседка 
1900*1260*1610

410136031
410136032

23.04.2019 38805 2 2

79 Домик беседка 
1900*1260

410136029
410136030

23.04.2019 42900 2 2

80 Спортивный комплекс 
1340*2100*1870

410136020 23.04.2020 34000 1 1

81 Спортивный комплекс 
2660*1520*2180

410136019 23.04.2019 73000 1 1

82 Бум 4200*140*590 410136024 23.04.2019 12910 1 1

83 Качалка «Дельфин» 410136012 23.04.2019 21450 1 1

84 Горка «Львенок» 410136023 23.04.2019 35000 1 1

85 Г орка «Подводная 
лодка»

410136022 23.04.2019 37000 1 1

86 Качалка балансир 
2100*420*835

410136016
410136014
410136015
410136017
410136018

23.04.2019 12500 5 5

87 Качалка Петушок 410136010 23.04.2019 21450 1 1

88 Качалка Катерок 410136011 23.04.2019 21450 1 1

89 Спорт комплекс 
«Пожарная машина»

410136021 23.04.2019 80240 1 1

90 Внедорожник
1815*1230*1275

410136040 23.04.2019 46800 1 1

91 Машинка без горки 410136037
410136038
410136039

23.04.2019 40000 3 3
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92 Машинка с горкой 410136036 23.04.2019 75400 1 1

93 Домик манеж 
2150*2100*2190

410136034
410136035

23.04.2019 123699 2 2

94 Домик манеж 
2865*2865*3250

410136033 23.04.2019 127760 1 1

95 Комплект дорожных 
знаков

41013600005 19.12.2019 16500 1 1

96 Каркасные автомобили 41013600004 19.12.2019 14600 1 1

97 Панорамная доска 41013600002
41013600003

19.12.2019 32000 2 2

98 Электрифицированный 
светофор на стойке

41013600001 19.12.2019 19950 1 1

Проверка правильности начисления и выплаты заработной платы, 

надбавки за результативности и качество работы по организации 

образовательного процесса в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка».

В МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» действует Положение об оплате 

труда работников Муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения детский сад №8 «Мишутка», утвержденное 

приказом № 104 -  ОД от 30.12.2016г., разработанное в соответствии с 

Постановлением Администрации города Зверево №1119 от 05.12.2016г. «Об 

оплате труда работников муниципальных бюджетных учреждений города 

Зверево» с изменениями и дополнениями, утверждёнными приказом № 41- 

ОД от 09.01.2018г. Согласно Постановления Администрации города Зверево 

№160 от 01.12.2020 было утверждено новое Положение «Об оплате труда 

работников муниципальных бюджетных учреждений, подведомственных 

Отделу образования Администрации г. Зверево» и признано утратившим силу 

постановление №1119 от 05.12.2016г. На момент проведения проверки 

новое положение об оплате труда в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» 

находиться в стадии разработки и утверждения.

Основанием для начисления заработной платы работникам проверяемого 

учреждения являлись:

-приказы о приеме, увольнении, перемещении работников;

-штатные расписания, тарификационные списки;



-Положение об оплате труда, об установлении доплат стимулирующего и 

компенсационного характера;

-другие документы.

В ходе выборочной проверки соответствия должностных окладов в 

МБДОУ детский сад №8 «Мингутка» со штатным расписанием и 

тарификационным списком нарушений не установлено. В соответствии со ст. 

133 ТК РФ сотрудникам, у которых заработная плата ниже минимального 

размера оплаты труда, производиться доплата до МРОТ, величина которого 

устанавливается на федеральном уровне.

Согласно раздела IV п.4.6 'коллективного договора: выплата заработной 

платы производиться не реже чем каждые пол месяца «8» и «23» числа. 

Проведена сплошная проверка правильности соблюдения сроков зачисления 

на расчетные счета сотрудников сумм по заработной плате и выборочно 

отпускных, расчетов при увольнении за 2020год. Сверены расчетные 

ведомости с реестрами зачисления денежных средств и платежные 

поручения. Сроки зачислений соблюдены:

-Заработная плата за первую половину месяца-не позднее 23числа текущего 

месяца;

-Заработная плата за вторую половину месяца-не позднее 8 числа 

следующего месяца;

-Расчет при увольнении -в  день увольнения работника (Ст. 140 ТК РФ); 

-Отпускные-за 3 дня до его начала (Ст. 136 ТК РФ).

Перечисление отпускных, расчетных при увольнении, заработной платы

в 2020г.

№п/

п

ФИО №приказа, дата Вид

выплаты

Период Дата оплаты №п/п

1 Скрипнистая
В.В.

№1к от 09.01.2020 Увольнение 23.01.2021 №588512 от23.01.2020

2 Дикань А.С. №7-К от 24.01.2020 Увольнение 24.01.2020 №632493 от 24.01.2020

3 Кутняхова JI.B. №7 от 20.01.2020 Отпуск 04. 03.02-17.03.20 №699010 от 28.01.2020

4 Яланская Е.Н. №7 от 20.01.2020 Отпуск 04. 03.02.-16.02.20 №700672 от 28.01.2020
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5 Козыревская
С.С.

№9-К от 31.01.2020 Увольнение 06.02.2020 №110262 от 06.02.2020

6 Чеботарева Г.П. №8-К от 06.02.2020 Увольнение 06.02.2020 №110263 от 06.02.2020

7 Погосян И.Р. №8 от 24.01.2020 Уч. отпуск 07.02-20.02.20 №878428 от 03.02.2020

8 Лысикова И.В. №10 от 03.02.2020 Отпуск 04. 17.02.-02.03.20 №263110 от 11.02.2020

9 Рогожникова
М.А.

№12-13 от 

03.02.2020

Отпуск 04. 25.02-10.03.20 №524324 от 19.02.2020

10 Григорьева
JI.A.

№22 от 25.02.2020 Отпуск 04. 10.03-23.03.20 №35202 от 03.03.2020

11 Панина Н.И. №21 от 25.02.2020 Отпуск 04. 10.03-19.03.20 №35211 от 03.03.2020

12 Кодинец Н.Н. №21 от 25.02.2020 Отпуск 04. 10.03-19.03.20 №35205 от 03.03.2020

13 Турова Ю.В. №21 от 25.02.2020 Отпуск 04. 10.03-06.04.20 №35209 от 03.03.2020

14 Федотов П.А. №21 от 25.02.2020 Отпуск 04. 10.03-23.03.20 №35204, 35208 от 
03.03.2020

15 Пигалева Е.В. №12-К .от 

02.03.2020

Увольнение 13.03.2020 №416323 от 13.03.2020

16 Кутняхова JI.B. №13-К от 

16.03.2020

Увольнение 17.03.2020 Выплат нет (отпуск с 
03.02-17.03)

17 Бондарева J1.B. №39 от 30.04.2020 Отпуск 04. 26.05-08.06.20 №8623 от 21.05.2020

18 Попова В.В. №39 от 30.04.2020 Отпуск 04. 26.05-08.06.20 №8623 от 21.05.2020

19 Паламарева
Л.А.

№39 от 30.04.2020 Отпуск 04. 26.05-08.06.20 №8623 от 21.05.2020

20 Зинченко Т.Ф. №39 от 30.04.2020 Отпуск 04. 26.05-08.06.20 №8623 от 21.05.2020

21 Кириченко
Ю.А.

№39 от 30.04.2020 Отпуск 04. 26.05-08.06.20 №8623 от 21.05.2020

22 Донских Г.Н. №38 от 30.04.2020 Отпуск 04. 18.05-15.06.20 №699248 от 14.05.2020

23 Барановская
Т.Н.

№38 от 30.04.2020 Отпуск 04. 18.05-15.06.20 №699248 от 14.05.2020

24 Шумская И.А. №38 от 30.04.2020 Отпуск 04. 18.05-15.06.20 №699248 от 14.05.2020

25 Яланская Е.Н. №38 от 30.04.2020 Отпуск 04. 18.05-15.06.20 №699248 от 14.05.2020

26 Соколова Е.В. №38 от 30.04.2020 Отпуск 04. 18.05-31.05.20 №699248, 699246 от 
14.05.2020

27 Тузлукова О.В. №36 от 30.04.2020 Отпуск 04. 12.05-07.07.20 №424506 от 06.05.2020

28 Петрова М.В. №36 от 30.04.2020 Отпуск 04. 12.05-07.07.20 №424506 от 06.05.2020

29 Потянник Г.Р. №36 от 30.04.2020 Отпуск 04. 12.05-07.07.20 №424506 от 06.05.2020

30 Полунина Л.В. №36 от 30.04.2020 Отпуск 04. 12.05-07.07.20 №424506 от 06.05.2020

31 Кодинец Н.Н. №36 от 30.04.2020 Отпуск 04. 12.05-27.06.20 №424506 от 06.05.2020

32 Цыбуленкова
Т.С.

№36 от 30.04.2020 Отпуск 04. 12.05-07.07.20 №424506 от 06.05.2020
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33 Бурнасова JI. А. №37 от 30.04.2020 Отпуск 04. 12.05-25.05.20 №424504 от 06.05.2020

34 Дикань А.С. №37 от 30.04.202.0 Отпуск 04. 12.05-25.05.20 №424504 от 06.05.2020

35 Лысикова И.В. №37 от 30.04.2020 Отпуск 04. 12.05-25.05.20 №424504 от 06.05.2020

36 Лашко А.П. №37 от 30.04.2020 Отпуск 04. 12.05-25.05.20 №424504 от 06.05.2020

37 Лашко Т.С. №37 от 30.04.2020 Отпуск 04. 12.05-25.05.20 №424504 от 06.05.2020

38 Жулай Л.А. №37 от 30.04.2020 Отпуск 04. 12.05-25.05.20 №424504 от 06.05.2020

39 Шуйской Д.В. №19-К от 
06.05.2020

Увольнение 06.05.2020 №424501 от 06.05.2020

40 Шуйской Д.В. №24-К от 
29.05.2020

Увольнение 01.06.2020 №393416 от 01.06.2020

41 Григорьева
Л.А.

№23-К от 
25.05.2020

Увольнение 29.05.2020 №348700 от 29.05.2020

42 Акименко Н.М. №21-К от 
25.05.2020

Увольнение 29.05.2020 №350135 от 29.05.2020

43 Турова Ю.В. №22-К от 
25.05.2020

Увольнение 29.05.2020 №348701 от 29.05.2020

44 Лысикова И.В. №17-К от 

06.05.2020

Увольнение 06.05.2020 №424498 от 06.05.2020

45 Попова В.В. №18-К от 

06.05.2020

Увольнение 06.05.2020 №424497 от 06.05.2020

46 Бурнасова Л.А. № 16-К от 

06.05.2020

Увольнение 06.05.2020 №424493 от 06.05.2020

47 Бондарева Л.В. №15-к от 

06.05.2020

Увольнение 06.05.2020 №424494 от 
06.05.2020

48 Шевченко А.В. №45 от 18.05.2020 Отпуск 04. 01.06-29.06.20 №296655,296660 от 
28.05.2020

49 Шумских Л.И. №45 от 18.05.2020 Отпуск 04. 05.06-31.07.20 №393418 от 
01.06.2020

50 Лабутина А. Д. №45 от 18.05.2020 Отпуск 04. 05.06-31.07.20 №393418 от 
01.06.2020

51 Федотов П.А. №45 от 18.05.2020 Отпуск 04. 08.06-22.06.20 №528853,528851 от 
04.06.2020

52 Репкина Е.Н. №45 от 18.05.2020 Отпуск 04. 15.06-28.06.20 №804982,804964 от 
11.06.2020

53 Акименко Н.М. №43 от 18.05.2020 Отпуск 04. 01.06-29.06.20 №296654 от 
28.05.2020

54 Цыганкова В.В №43 от 18.05.2020 Отпуск 04. 01.06-27.07.20 №296654 от 
28.05.2020

55 Юдинцева М.Г. №43 от 18.05.2020 Отпуск 04. 01.06-15.06.20 №296654,296661 от 
28.05.2021

56 Жабина Л.Ю. №43 от 18.05.2020 Отпуск 04. 01.06-29.06.20 №296654 от 
28.05.2021

57 Вовко И.Б. №44 от 18.05.2020 Отпуск 04. 01.06-29.06.20 №296654 от 
28.05.2021
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58 Жуина Е.С. №44 от 18.05.2020 Отпуск 04. 01.06-29.06.20 №296654 от 
28.05.2021

59 Макеенко О.В. №44 от 18.05.2020 Отпуск 04. 01.06-13.07.20 №296654 от 
28.05.2021

60 Чернобай JI.H. №44 от 18.05.2020 Отпуск 04. 01.06-23.06.20 №296654 от 
28.05.2021

61 Погосян И.Р. №44 от 18.05.2020 Отпуск 04. 01.06-06.07.20 №296654 от 
28.05.2021

62 Шершикова
Л.А.

№44 от 18.05.2020 Отпуск 04. 01.06-29.06.20 №296654 от 
28.05.2021

63 Панина Н.И. №51 от 08.06.2020 Отпуск 04. 22.06-06.08.20 №42952 от 18.06.2020

64 Лашко Т.С. №51 от 08.06.2020 Отпуск 04. 22.06-05.07.20 №42952 от 18.06.2020

65 Шумская И. А. №52 от 08.06.2020 Отпуск 04. 22.06-19.07.20 №42952 от 18.06.2020

66 Донских Г.Н. №52 от 08.06.2020 Отпуск 04. 22.06-05.07.20 №42952 от 18.06.2020

67 Барановская
Т.Н.

№52 от 08.06.2020 Отпуск 04. 22.06.-05.07.20 №42952 от 18.06.2020

68 Григорьева
Л.А.

№52 от 08.06.2020 Отпуск 04. 22.06-02.08.20 №42952 от 18.06.2020

69 Яланская Е.Н. №52 от 08.06.2020 Отпуск 04. 22.06-05.07.20 №42952 от 18.06.2020

70 Бондарева Л.В. №54 от 08.06.2020 Отпуск 04. 22.06-05.07.20 №42952 от 18.06.2020

71 Кириченко
Ю.А.

№54 от 08.06.2020 Отпуск 04. 22.06-05.07.20 №42952 от 18.06.2020

72 Жулай Л.А. №54 от 08.06.2020 Отпуск 04. 22.06-05.07.20 №42952 от 18.06.2020

73 Суливанская
М.С.

№60 от 30.06.2020 Отпуск 04. 20.07-02.08.20 №158490 от 
16.07.2020

74 Зинченко Т.Ф. №60 от 30.06.2020 Отпуск 04. 20.07-02.08.20 №158490 от 
16.07.2020

75 Попова В.В. №60 от 30.06.2020 Отпуск 04. 20.07-02.08.20 №158490 от 
16.07.2020

76 Репкина Е.Н. №76 от 17.08.2020 Отпуск 04. 01.09-07.09.20 №633056 от 
26.08.2020

77 Погосян И.Р. №76 от 17.08.2020 Отпуск 04. 01.09-07.09.20 №633059 от 
26.08.2020

78 Дикань А.С. №84 от 02.09.2020 У4. отпуск 14.09-19.09.20 №239085 от 
10.09.2020

79 Суливанская
М.С.

№89 от 22.09.2020 Отпуск 04. 12.10-25.10.20 №405134 от 
08.10.2020

80 Чернобай Л.Н. №89 от 22.09.2020 Отпуск 04. 12.10-31.10.20 №405131,405132 от 
08.10.2020

81 Суворова Е.Ю. №103 от 02.11.2020 Отпуск 04. 16.11-29.11.20 №399195 от 
12.11.2020

82 Бурнасова Л.А. №107 от 02.11.2020 Отпуск 04. 23.11.-
06.12.2020

№543009 от 
19.11.2020

83 Зайцева Г.Б. №121-ЛС от 
23.11.2020

Отпуск 04. 01.12-
28.12.2020

№689684 от 
27.11.2020

84 Шершикова
Л.А.

№52к от 14.12.2020 Увольнение 28.12.2020 Вып. в з/п 25.12.2020 
№549743
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Перечисление заработной платы
1 Заработная плата за первую половину 

января

20.01.2020 №478340,478339 от 20.01.2020

2 Заработная плата за вторую половину 

января

05.02.2020 №58939,58940,58936,58942 от 
05.02.2020

3 Заработная плата за первую половину 

февраля

19.02.2020 №526544,52645 от 19.02.2020

4 Заработная плата за вторую половину 

февраля

05.03.2020 №131381,131385,131384 от 05.03.2020

5 Заработная плата за первую половину 

марта

19.03.2020 №588220,588221 от 19.03.2020

6 Заработная плата за вторую половину 

марта

02.04.2020 №221806,221809,221807,221802 от 
02.04.2020

7 Заработная плата за первую половину 

апреля

20.04.2020 №838940, 838937 от 20.04.2020

8 Заработная плата за вторую половину 

апреля

30.04.202 №317893,317890,317889,317981 от 
29,04.2020

9 Заработная плата за первую половину 

мая

20.05.2020 №883443,883442 от 20.05.2020

10 Заработная плата за вторую половину 

мая

04.06.2020 №528847,526722,526719,828846 от 

04.06.2020

11 Заработная плата за первую половину 

июня

19.06.2020 №68960,68959 от 19.06.2020

12 Заработная плата за вторую половину 

июня 06.07.2020
№621454,621453,621452,621451 от 
06.07.2020

13 Заработная плата за первую половину 

июля

20.07.2020 №248338,248339 от 20.07.2020

14 Заработная плата за вторую половину 

июля

05.08.2020 №830828,830829,830831,830835 от 

05.08.2020

15 Заработная плата за первую половину 

августа

19.08.2020 №387747,387749 от 19.08.2020

16 Заработная плата за вторую половину 

августа

04.09.2020

07.09.2020

№42178,42177,42175,42176,42172 от 

04.09.2020

17 Заработная плата за первую половину 21.09.2020 №617707,617708 от 21.09.2020
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сентября 22.09.2020 №661231 от 22.09.2020

18 Заработная плата за вторую половину 

сентября

05.10.2020 №245139,245137,245136,245135 от 

05.10.2020

19 Заработная плата за первую половину 

октября

21.10.2020 №859839,859840 от 21.10.2020

20 Заработная плата за вторую половину 

октября

05.11.2020

06.11.2020

№211016,211014,211015,211013 от 

05.11.2020

21 Заработная плата за первую половину 

ноября

19.11.2020

20.11.2020

№543011,543010 от 19.11.2020 

№567816 от 20.11.2020

22 Заработная плата за вторую половину 

ноября

04.12.2020 №841521,852840,852837,841517,852838 

от 04.12.2020

23 Заработная плата за первую половину 

декабря

18.12.2020 №302571,302572,302573,302574 от 

18.12.2020

24 Заработная плата за вторую половину 

декабря

25.12.2020 №549754,549744,549743,549737,549740, 

549738 от 25.12.2020

Правила и порядок установления надбавки за результативность и 

качество работы определяет Положение «О выплатах надбавок к окладам 

педработников МБДОУ детский сад №8 «Мишутка». Формы оценочного 

листа с критериям оценки являются приложениями №1,2,3,4,5,6 к 

Положению о выплатах надбавки.

Комиссия по установлению выплат надбавок за результативность и 

качество в проверяемом периоде утверждена приказами №9-ОД от 

09.01.2019г. и № 11 -ОД от 09.01.2020г. Размер надбавки определяется путем 

деления отводимой суммы на общую сумму баллов, набранных работниками 

учреждения по результатам работы за месяц, квартал, полугодие 

предшествующего отчетному периоду и умножением на сумму балов каждого 

работника. На основании протокола заседания комиссии издается приказ о 

выплате надбавки за результативность и качество работы по организации 

образовательного процесса в МБДОУ детский сад №8 «Мишутка».

Проверке представлены протоколы заседания комиссии, приказы об 

утверждении и выплате надбавки, портфолио и листы самоанализа педагогов
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за 2019-2020гг. В ходе проведения выборочной проверки установления и 

выплаты надбавки за результативность и качество работы по организации 

образовательного процесса педагогам нарушений не выявлено.

Выводы и предложения:

1. Необходимо разработать и утвердить новое Положение об оплате труда 

работников МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» на основании 

Постановления Администрации города Зверево №160 от 01.12.2020г. 

Заведующему МБДОУ детский сад №8 «Мишутка» Зайцевой Г.Б необходимо 

предоставить информацию о принятых мерах об устранении нарушений по 

акту проверки до 12.07.2021 года.

Инспектор-ревизор

Отдела образования Администрации

города Зверево

Т.А.Михно

Заведующий

детский сад №8 
«Мишутка»

Г.Б. Зайцева

Акт составлен в 2-х экз:

1-й -  Отдел образования Администрации города Зверево

2-й -  МБДОУ детский сад №8 «Мишутка»
А д

2 ' “'  О  "-и экземпляр акта н а ____листах с приложениями на°„.Г-
J J  /?£» / .З а в е д у ю щ и й  МБДОУ детский сад №8 «М:

^  (дата)

Г.Б. Зайцева

олучил:


