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MMOJIOKEHHUE
0 TOPsi/IKE PACCMOTPeHHs 00paleHuil rPakIaH
B MYHHIIMIAJLHOE (I0KeTHOE J01IKO0ILHOE 00pa3oBaTe/ibHOE
yupesxnenne aerckuii caa Ne 11 KOMOHUHHPOBAHHOIO BAIA
MYHHIMIAJALHOTo o0pa3zoBaHus [llepOunoBckuii paiioH cTaHHIA
HopormepOuHoBcKas

1.001mne mo/I0sKeHHUs

1.1.HacTosilmee TMONOKEHHE O TIOPSAKE paccMOTpeHuss oOpalleHWH TpakiaH B
MYHULUIAIBHOE OHOUKETHOE IOIIKOIBHOE 00pa3oBaTeNIbHOE yUPEKIEHHE NETCKUH
cang Ne 11 KoMOHMHUPOBAHHOTO BKA MyHHLHIATLHOTO 00pazosanus LllepOuHoBCKHH
pation cranuua HoBomep6unosckas (aanee - JIOY) paspaboraHo B COOTBETCBHM C
DenepansHbiM  3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O mopsike paccMOTpeHHUS
obpauieHuil rpaxaan Pocculickoit ®exepanuu, Yerasom JJOV.

1.2 ITosnokeHHeM pEryJIMpYIOTCsST [PABOOTHOLLUEHMs, CBA3aHHBIE C pealn3alnuen
rpaxknanuHoM P® 3akperutentoro 3a HuM Koncturyuuei P® mpasa obpatieHus B
OpraHbl MECTHOTO CaMOYIpPAaBJIeHHWs, YCTaHABIUBAETCS TOPSAK PaCcCMOTPEHUS
oOpamieHnii rpaxaad B aqxMuHAcTpanuio J0V.

1.3. - YcTaHOBIEHHBIH HacTOSAILUM IT0TOKEHUEM TIOPAIOK pAcCMOTpeHUs: 0OpalleHui
rpaklaH pPaclpoCTpaHsieTcss Ha Bce OOpalleHWs TpaXkaaH, 3a WCKIOUeHUEM
oOpallieH i, KOTOphIe MOAJIEKAT PACCMOTPEHUIO B MHOM TIOpsifIKe, YCTaHOBICHHOM
(emepanbHbBIMU KOHCTUTYLIMOHHBIMHU 3aKOHAMU W WHBIMH (DENEPanbHBIMU 3aKOHAMH;,
a TaKKe TIMCEM, MCIOJHEHHBIX Ha O(UUUANBHBIX OJAaHKAX YUPEIKIACHHUH,
OpraHu3alui, NPEATTPUATHH, MOATTMCAHHBIX ux PYKOBOAUTEIISIMH,
YITOJTHOMOUYEHHBIMA Ha TO JIMLAMH, KOTODPbl€ pacCMAaTPUBAIOTCS B IMOPAIKE,
YCTAHOBJICHHOM U1 00LLEH KOPPECTIOHIEH UK.

1.4. YcraHoBneHHBIN HacToamuM [TonokeHneM MOpsA0K pacCMOTPEHUS O0palleHuH
rpaXkIaH pacIpOCTPaHSAEeTCs Ha MPAaBOOTHOLLEHHMS, CBS3aHHbIE C PACCMOTPEHHEM
0OpallleHUi WHOCTpAaHHBIX TIpaXkJaH M JHL Oe3 rpakAaHCTBa, 3a HCKIIOYEHHCM
cITyuaeB, YCTaHOBJEHHBIX MEXKIYyHApPOIHBIM JoroBopoM Poccwiickoin Denepanuu
WM (enepanbHbIM 3aKOHOM.



1.5. Ilpu paccmoTpeHun OOpalleHus He JOMYyCKAETCs pa3rJiallieHue CBEICHHUM,
coliepKaluXxcs B OOpallleHWH, a TakXKe CBEJICHUM, KACAIOMIMXCS YAaCTHOM >KU3HU
rpaxaaHuHa, 0e3 ero corjacusi. He sBiseTcs pasrialieHueM CBENICHUH,
COJIepKaIllUXCd B OOpaIlleHWH, HaMpaBJIeHUE NUCBMEHHOTO OOpalieHusi B
rOCYJIapCTBEHHBII OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIPAaBJICHHUS WU JOKHOCTHOMY
JUIy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT PEIICHHE IOCTABJICHHBIX B OOpalleHue
BOIIPOCOB.

1.6. Anvunuctpamus JIOY cuctemaTHdeckd aHanu3upyer W 0000ImIaer
oOpallleHHsI TpaxkaaH, COAEpXKaIlUecs B HUX KPUTHUYECKUE 3aMEUaHus, C IEJbIO
CBOEBPEMEHHOTO BBISIBIICHUS M YCTPAHEHUS NPUYUH, MOPONKAAIOUIUX HapyIICHUE
IpaB ¥ OXPAHIEMBIX 3aKOHOM MHTEPECOB IPak/IaH.

2. IlIpaBo rpa:kaaH Ha oOpaleHue

2.1. I'paxgane UMEIOT MpPaBO OOpaIIaThCs JIUYHO, B YCTAHOBIECHHOUW (dopme, a
TaK)Ke HaIPaBJIATh WHAWNBUIAYATbHBIE M KOJJICKTMBHBIC MHCHMEHHBIC OOpaIieHus B
anqmuuuctpanuio JJOY nubo 101KHOCTHBIM JIUIIAM.

2.2. 'paxknane peanns3yroT IpaBo Ha oOpalieHrne cBOOOIHO U T0OPOBOIBHO, HE
HapyIIas mpaB ¥ CBOOOIBI IPYTHX JIHII.

2.3. ®opma oOpareHus TpakiaHaMu BRIOUPAETCS CAMOCTOSITENBHO.

2.4. PaccmoTpeHue oOpalieHui rpaxaad OCyIIeCTBIsIETCs OeCIIaTHO.

2.5. Ilpu paccmoTpenun obpaienus B anmuauctpanuio JJOY rpaxaanun
UMEET MPaBo:

- TPEICTaBIATH JOTIOJHUTEIBHBIC JOKYMEHTBI U MaTepUAIbI, THOO
oOparmiarbcsi ¢ Mpock00oii 006 UX UCTPeOOBAHUU.

- 3HAKOMHTBCS C JIOKYMEHTaMH M  MarepuajaMu, KacarolIMMHUCS
paccMOTpeHHs oOpalleHus, eCll 3TO He 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOABI U 3aKOHHBIE
WHTEPEChl JIPYTUX JIMI, €CJIM B YyKa3aHHBIX JOKYMEHTaX M MaTepuajax He
coJiepKaTcsl CBEJEHUS, COCTABJISIONINE TOCYAAPCTBEHHYIO WM WHYIO OXPaHSIEMYIO
dbenepaabHbIM 3aKOHOM TalHY.

- TI0Jly4aTh MHCHMEHHBIM OTBET MO CYIIECTBY IOCTABIICHHBIX B OOpaIicHue
BOMPOCOB, 3a MCKJIIOUEHHWEM CIIy4aeB, yKa3aHHbIX B I.IL5.4, 5.8 HacrosIiero
[Tonoxxenuss yBemOMJICHHE O TIepeajgpecalud IMHUCbMEHHOTO OOpamieHus B
rOCy/apCTBEHHBIE OpPTraHbl, OPTaH MECTHOTO CaMOYTMPABJICHHS WU JOKHOCTHOMY
JUITy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJWT pEIICHUE IOCTABJICHHBIX B OOpaIleHUU
BOTIPOCOB.

- o0OpamaTkes ¢ XKano0oi Ha MPUHATOE 1O OOPAIICHUIO PEIICHUE UITH
nevictBue (6e37eiCTBIE), a TAKKE C 3asBICHUEM O MPEKPAIEHUN PACCMOTPEHUS
oOpareHus.

3. TpeOoBaHNs K NUCbLMEHHOMY 00pallleH U0

3.1. B nuceMeHHOM OOpalieHMH TpaxaaH B 00S3aTeIbHOM TOPSJIKE
yKa3bIBA€TCsl HAWMEHOBAaHWE OpraHu3aiuu, Jauoo daMuius, UM, OTYeCTBO
COOTBETCTBYIOIIETO JOHKHOCTHOTO JIMIA WM €r0 JOJDKHOCTh B aIMUHHUCTPAITUU
JOYVY, a Taxxe cBOrO (haMUIIHIO, UMSI, OTYECTBO, TIOYTOBBIN aJIPEC, IO KOTOPOMY



JI0JDKEeH OBITh HANPaBIIEH OTBET, YBEIOMIICHUE TIepeapecaliui 00palieHus, u3jaract
CYTb TIPEIJIOKEHHUS, 3asIBJICHUS UJIH JKaJI00bl, CTABUT JTUYHYIO TIOJIITUCH U JIATYy.

3.2. B ciyyae HEOOXOIMMOCTH B MOATBEPKICHUE CBOUX JTOBOJOB I'PayKIaHUH
0 TMCHbMEHHOMY OOpaIleHU 0 TpUIaraeT JOKYMEHTBI i MaTEpHUaJIbl MO0 UX KOIIWH,
KHIDKKA W OpPWUTHHAIBl WHBIX JOKYMEHTOB, TPUJIOKEHHBIE K OOpaIieHusM,
BO3BPAIIAIOTCS 3asBUTEIISIM IO UX TPOCKOE.

3.3. OOpamenune, moctynuBmee B  Aagmuauctpamuio  JIOY 1o
MH()OPMAITMOHHBIM CHCTEMaM OOIIET0 TOJb30BaHUS, TOJJICKHT PACCMOTPECHHUIO B
NOpsIZIKE, YCTaHOBIIEHHOM HacTosiiuM [lonoxkeHuem.

3.4. I'paknaHuH HampaBisieT CBOE MUChMEHHOE OOpalleHHue HEMOCPEACTBCHHO
Ha uMs 3aBeayromniero JJOY umu ero 3amecTuTeneid, B KOMIIETCHIIMA KOTOPBIX BXOIUT
pEIIeHNE TIOCTABIICHHBIX B 00pAIIeHUH BOIIPOCOB.

3.5. [luceMenHOE 0OpaIIeHre MOICKUT 0053aTeTLHON PETUCTPaIlii B TCUCHUE
TpEX MHEH ¢ MOMeHTa mocTymieHus. Bece nocrynatomue B agmunuctpamuio JJ0OY
MUCHbMEHHBIE 00paIeHUs] TPaKJaH MPUHUMAIOTCS, YYUTHIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCS.
Perucrpaimonnsiii  MHAEKC OOpalieHusi TpaxJaH YKa3bIBaeTCS B IHCHMEHHOM
oOparieHnu, KOTOPbIA CTABUTCS B HIXKHEM MPABOM YTy MEPBOTO JIHUCTA.

3.6. [lucbMa rpakiaH ¢ MOMETKOM «JIMYHO» TIOCIIe MPOUYTEHHUS aJ[pecaToM, B
cilydae, €Clii B HHMX CTaBATCS BOIMPOCHI, TpeOyromue OQUIHUATBLHBIX OTBETOB,
MIePEIAFOTCS Ha PETUCTPAITUIO B YCTAHOBJICHHOM TIOPSIJIKE.

3.7. IlucemenHoe oOpareHue, cojaeprKaIee BOIMPOCH], PEIICHHE KOTOPHIX HE
BXOJIUT B KOMIleTeHIUIO aamuHuctpanuu OV, moanexuT nepechlike B TEUCHUE
CeMH JHEW CcO JHS PETUCTpAllii B  COOTBETCTBYIONIMH  OpraH WA
COOTBETCTBYIOIIEMY JIOJDKHOCTHOMY JIMITy, B KOMIIETCHIIMIO KOTOPOTO BXOIUT
pelIeHre MOCTaBJICHHBIX B OOpaIllEeHUH BOMPOCOB, C YBEIOMJICHHEM TPaKIaHWHA O
nepeajpecaldu ero oOpalleHus, 3a UCKIIIOYCHUEM Ciydas, YKa3aHHOTO B IL.I. 5.4,
5.8 nacrosmero [lomoxenus.

3.8. 3ampernaeTcss HampaBATh JKATOOBI TpaXkJAaH Ha PACCMOTPEHHE TEM
JOJDKHOCTHBIM JiuliaM aamunuctpauuu JJOY, pemenue win aecteue (0e3neiicTue)
KOTOPBIX 00XKaJTyeTcsl.

4. PaccmoTpeHnue o0paleHuil rpakiaH, MOAr0TOBKA OTBETOB

4.1. O6pamenue, nocrynusiiee 3apeayroniemy JJOVY, noanexur
00s13aTEIHHOMY PaCCMOTPEHHUIO.

4.2. Yu€r, peructpaimusi, XOJ PpaCCMOTPEHHsI OOpalleHus TpaKIaH
OCYIIECTBIISIOTCS 3aBEIYIOIIUM C 3aHECEHUEM B JKYPHAJI PETHCTPALUN 00palieHui
IpaKIaH.

4.3. 3aBenyromuii JIOVY:

- o0ecrieunBaeT  OOBEKTHUBHOE,  BCECTOPOHHEE U  CBOECBPEMEHHOE
paccMoTpeHne o0OpaleHus, B ciiydyae HEOOXOAMMOCTH — M C yUacTUEM TpaKJaHUHA,
HaIlPaBUBILETO OOPALEHNUE;

- 3ampaimMBaeT HEOOXOJWMBIE NJI PAaCCMOTPEHUS OOpalieHusl JOKYMEHTBI U
MaTepHalibl B IPYTUX OPraHax U y APYTUX NPEANPUATANA U OpraHu3aluil CTaHUIB, 3a
UCKJIFOUEHHEM CY/IOB, OPTaHOB JO3HAHUS U OPraHOB MPEBAPUTEIHHOTO CIEACTBUS;

- IPUHUMAET MEPbI, HAPABJICHHbIE HA BOCCTAHOBIICHUE WJIU 3alUTY
HapYIIEHHBIX MMPaB, CBOOO/ U 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPAKTAHIHA,



- JIa€T MUCbMEHHBIE OTBETHI MO CYILECTBY IMOCTABJICHHBIX B 00pallleHun
BOITPOCOB;

- YBEIOMJISIET IpakJIaHUHA O HAIPABJICHUM €0 OOpaIlleHUs Ha PacCCMOTpPEHUE
B JPYTOM OpraH Wiy APYyrue MpeanpusaThs U OpraHUu3aluu Topo1a B COOTBETCTBUU C
X KOMIIETCHIIUEH.

4.4. YupexxaeHus, NpeANnpuaTas U OpraHu3aliy pailoHa Mo HarpaBJICHHOMY B
YCTAaHOBJIEHHOM TIOpsiike 3ampocy 3aBenytomero OV, paccmarpuBaroniero
oOpamnieHue, 00s13aHbl B TeUeHUE 15 THEH npeaocTaBiIsITh JOKYMEHTHl U MaTEpHAIbI,
HEOOXOMUMBIEC JUISI PACCMOTPEHHUS OOpAaIlEHUS 3a HCKIIOYCHHEM JIOKyMEHTOB U
MaTepuaioB, B KOTOPBIX COJEPKATCA CBEACHUS, COCTABIMIOLIME TOCYJAPCTBEHHYIO
WIK OXpaHsieMylo (QeAepalbHbIM 3aKOHOM TailHy, W JJi1 KOTOPBIX YCTaHOBJIEH
0COOBII MOPSAOK MPEJOCTABICHHUS.

4.5. OTBeThl Ha 0OpallleHus Tpak/laH, MIPUCIaHHbIE Ha UM 3aBeaytomero JJOY,
rOTOBATCS Ha OJlaHKe YyuYpexXJeHHs 3a mnoAnuchkio 3asenyromero J1OY wu
PETUCTPUPYIOTCS B )KypHAJIE.

4.6. OTBeTHI JOJHKHBI COAEPKATh KOHKPETHYIO U YETKYIO HH(OPMALIHIO IO BCEM
BOIIPOCAM, MOCTaBJIEHHBIM B OOpallleHHH TpaxaaH. Eciii 3asBUTENO JaH OTBET B
YCTHOM (popMe, TO B Marepuaiax, MPUIOKEHHBIX K OOpalleHHIO, JOHKHO OBITh 3TO
ykazaHo. Ecim ga€rcs NpoOMEXYTOUHBIH  OTBET, TO  YKa3bIBAETCS  CPOK
OKOHYATEJILHOTO PELICHUS IOCTABJIEHHOTO BOIIPOCA.

4.7. OTBeThI, NOJATOTOBJIEHHBIE HA OCHOBAHWH MTPABOBBIX JTOKYMEHTOB, JOJIKHBI
COZIepKaTh PEKBU3UTHI ITUX JTOKYMEHTOB C YKa3aHUEM J1aThl © HAUMEHOBAHUS.

4.8. OTBeT Ha KOJJICKTUBHOE OOpallleHre OTIPABIACTCS Ha UMS MEPBOTO
NOJIKCABIIETO €T0 JINLA, ECIU B IMCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIULIO, KOMY
HAJUIEKUT AaTh OTBET.

4.9.0tBeT Ha oOpamienue, noctynuBiiee B AamuHuctpanuio JOY 1o
MH()OPMAIMOHHBIM CHCTEMaM OOULIEro MOJIb30BaHUS, HANPABISIETCS MO MOYTOBOMY
aZpecy, yKa3aHHOMY B OOpallleHUH.

4.10. OOpameHusi TpaxaaH TIOCIE€ WX PACCMOTPEHUS HWCIOIHUTEISMU
BO3BPALIAIOTCS] CO BCEMHM OTHOCSIIMMUCSA K HUM MaTepuanamu 3asenytromero 10V,
KOTOpbIA (OpMHpYET neNla, B TOM YHUCIE C OTBETOM 3asIBUTENIO B CiIy4ae, €Cliu
JaBaJoCh NOpy4YeHHE UHPOPMHUPOBATH PYKOBOJICTBO O Pe3yIbTaTaX paCCMOTPEHHUS.

411. B AOY ycraHaBinuBaeTcsl CIEAYIOMHUN MOPSIOK BU3UPOBAHUS
MOJIFOTOBJICHHBIX OTBETOB Ha OOpAILlEHUs TPakJlaH 3a MOMUCKHIO 3aBEIYIOIIETO
J1OVY u ero 3amecTuTeneit:

MHA BTOPOM 3K3EMIUISIPE OTBETA 3asIBUTENIO B JIEBOM HM)KHEM YIUIy YKa3bIBAETCS
(haMuIUs ¥ TIOJIMKCH UCTIOTHUTEIIS, HOMEP €ro CIIy>KeOHOTO TenedoHa, a TakKe
POCTABIIAIOTCS BU3bl PYKOBOJUTENEH, y4aCTBOBABIIUX B MOJTOTOBKE OTBETA, C
pactdpoBKoit haMuIuit

- Ha KaXIOM OOpalieHuu II0CJ€ OKOHYATEIbHOTO pEeUIeHUs U  €ro
UCIIOJIHEHUSI JTOJDKHA OBITh OTMETKa 00 ucnojiHeHuu «B nmenmo», nata w audHas
NOAMNMUCH JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, NPUHABIIErO 3TO pemenue. [Ipennoxenus,
3asBJICHUS W >KaloObl, KOMMM OTBETOB Ha TrpaxkgaH (HOPMHUPYIOTCS B €0 B
COOTBETCTBHM C YTBEPKIEHHOW HOMEHKJIATypOU JeJl.



5. Ilopsinok paccMOTpeHHs OTAeJbHBIX OOpanIeHui

5.1. OOpamenust rpaxnaH, nocrynusmme 3aseayromemy JOY wu3 cpencts
MaccoBOM mH(pOpMAIMHU, pacCCMATPUBAIOTCS B MOPSAJKE M CPOKH, MPEyCMOTPEHHBIE
HacTosiiuM [looxkeHueM.

5.2. B ciyyae ecaum B THCHBbMEHHOM OOpallleHMH HE YyKazaHa (aMuIus
rpakJaHWHA, HAIIPABUBIIETO OOpallleHue U MOYTOBBIN ajpec, 0 KOTOPOMY JOJIKEH
OBITh HANpAaBJIICH OTBET, OTBET Ha oOpameHue He maércs 3aBenyoommMm JIOVY,
MPUHUMAETCS PEIlIeHUE O CIIUCAHUU JaHHOTO oOpateHus «B nemnoy.

53. Ecmum B yKkazaHHOM  OOpamieHHH  COACPIKATCA  CBEICHUS O
MOJITOTABIIMBAEMOM, COBEPILIAEMOM HJIM COBEPIICHHOM MPOTHUBOIIPABHOM JIESHUU, a
TaKXKE O JHIE, €ro TMOATOTABIMBAIOIIEM, COBEPIIAIONIEM WJIH COBEPIIHBIIEM,
oOparieHue moJIeKUT HAIIPABJICHUIO B OPTaH B COOTBETCTBUU C €TI0 KOMIIETEHITUEH.

5.4. OOpaileHre, B KOTOPOM OOXKallyeTcs Cy/ieOHOE pelleHHue, BO3BpAIACTCs
TpaXXTaHUHY C Pa3bsCHEHUEM IMOPsIKa 00’KaIOBaHUs JAHHOTO CYJ€OHOTO PEIICHNUS.

5.5. [lpu mnonydyeHUH MHUCBMEHHOTO OOpalleHHs, B KOTOPOM COJEpKaTCs
HEIICH3YPHBIC, OCKOPOWTEIbHBIC BBIPAKCHHS, YTPO3bl KU3HU, 30POBBIO HIIA
UMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO JIUIIA,

a TaKXe YICHOB €ro CEeMbU 3aBEAYIOLIMN BIpaBe OCTaBUTH oOpareHue 0e3
OTBETa IO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B HEM BOIIPOCOB W COOOIIMTH T'PaKIaHUHY,
HaIMpPaBHUBIIEMY O0paIeHUE, O HETOMYCTUMOCTHU 37I0YIOTPEOICHUS TIPaBOM.

5.6. Pemenne o cmmcanuu AaHHOTO OOpamieHus «B nemo» u HampaBieHUU
COOOIICHUS 3asBUTEIIO0 O HEJOIMYCTUMOCTH 3JI0YMOTPEOJICHHS TTPAaBOM IMPUHUMAETCS
U NoJnuckiBaeTcs 3aeayronum JJOY unu 3amectutenem.

5.7. B ciydae, ecni TEKCT MUCBMEHHOTO OOpaIeHus: He MOoANaETCs MPOYTCHHIO,
oOparieHre HEe TOMJCKHUT HANPABJICHUIO HAa PACCMOTPEHHME W OTBET HA HETr0 He
naércs. 3asBUTENO 00 3TOM cooOIaercs, eciau ero (GamMuiaus U MOYTOBBIA aapec
MOJIJAIOTCSl MpOoUYTeHH0. Pernenne o crnucanuu gaHHOTO oOpameHus «B memno» u
COOOIICHUM 3asBUTETI0 TPUHUMAIOTCS U TOJIUCHIBAIOTCS 3aBEAYIOIINM WITU
3aMECTUTEIIEM.

5.8. Obpaienus rpakaaH, TOCTYMUBIIKE OT OJHOTO M TOTO Ke JIUIA M0 OJHOMY
M TOMY >K€ BOIIPOCY, €CIIH CO BPEMEHM IIOJa4d TEPBOTO OOpaIIeHUsS HCTEK
yCTaHOBJICHHBIN HacTosAMM [lon0KeHHeM CpPOK pacCMOTPEHHS WM 3asBUTENh HE
COTJIACEH C MPUHSATHIM I10 €T0 OOPAICHUIO PEIICHHEM, CYMTAIOTCS TOBTOPHBIMHU.

5.9.llpu paboTe ¢ MOBTOPHBIMU OOPAIICHUSIMH JCIOMPOU3BOAUTEID
dopMuUpyeT eTI0 ¢ yKe UMEIONIUMHUCS TOKyMEHTaMHU M0 OOpaIeHUsIM TaHHOTO
3asIBUTEIIS.

5.10. He cuuTaroTcsi MOBTOPHBIMU OOpAIIEHUS OJTHOTO U TOTO K€ 3asSBUTEIS, HO
M0 pa3HbIM BOIMPOCAM, a TAK)Ke MHOTOKPATHBIC — MO OJJHOMY U TOMY K€ BOMPOCY B
cily4yae, €ClIM MPUYUHBI, MO KOTOPHIM OTBET IO CYIIECTBY ITOCTaBJICHHBIX B
oOpalieHu BOIMPOCOB HE MOT ObITh JaH, B MOCJIEAYIOIEM ObUIM YCTPaHEHBI,
rpaX<IaHKH BIIpaBe BHOBb HAIIPaBUTh oOpalieHue 3aseaytoniemy J0VY.

5.11. B cnydae ecnu B NMUCBMEHHOM OOpallleHUM TPaKIaHWUHA COIAEPIKUTCS
BOIIPOC, HA KOTOPBIA €My MHOTOKPATHO JIaBAJIUCh MUCHhbMEHHBIC OTBETHI TIO CYIIECTBY
B CBSI3W C paHee HANpPaBICHHBIMH OOpAIEHUSMU, U MPU ITOM B OOpaIeHUU HE
OPUBOMASTCS HOBBIE JIOBOABI WM 0OcTosTenscTBa 3aBeayromuii J1OY Bopase
OPUHATH pellieHue 0 O€30CHOBATEIBLHOCTU OUYEPETHOTO OOpallleHUs U MIPEKpallleHUH



HNEPenucKu ¢ TpaxganuHoM. O JaHHOM pEHICHHH YBEIOMIIICTCS TPaKIaHUH,
HaIpaBUBIINN oOpalleHue.

5.12. B ciydae ecau OTBET 1O CYIIECTBY IIOCTABICHHOTO BOIIPOCA B OOpaIeHUN
HE MOXET OBITh JaH 0e3 pasrilallleHus CBEICHHH, COCTABIIOMIMX OXPAHAEMYIO
(enepanbHBIM  3aKOHOM  TaiiHy, TpaXIaHWHY, HaIpaBUBIIEMY oOOpalieHue,
coOOIIaeTcss O HEBO3MOXXHOCTH JaTh OTBET IO CYIECTBY B CBS3H C
HEJIOMYCTHUMOCTBIO Pa3TIIAICHUs] YKa3aHHBIX CBEICHUM.

6. Cpoku paccMoTpeHus1 00paleHUH 1 yBelOMJIeHHe 3asiBUTe el

6.1. OOpamenus, noctynusiue 3asenyromemy M/IOVY, paccmarpuBarorcs B
CPOK J0 OJHOTO Mecslla CO JHS UX PETrUCTpaliM, €Cld WHOM CPOK (MEHBIIW) He
YCTaHOBJIEH pyKOBOJuUTENEM JHO0 ero 3amectureneM. OOpaieHus, He TpeOyromue
JIOTIOJIHUTEIBHOIO M3YyY€HHUs M IMPOBEPKU, paccMaTpuBaroTcs Oe3ornararenbHo. O
pe3ysibTaTaXx pacCMOTPEHUSI YBEAOMIISIOTCS 3asiBUTEIH.

6.2. B HUCKIIOUHATENBHBIX CIydasX PYKOBOJIWUTEIh BIIPaBE IMPOIIUTH CPOK
paccMoTpeHust oOpaiieHus: He Oosiee yem 3a 30 qHEH, yBEJJOMHUB O MPOJJICHUU CPOKa
€ro pPacCMOTpPEHHUsl TpaKAaHWHA, HampaBuBIilero ooOpamieHue. [Ipomnenune cpoka
oopMIISETCS HWCTIOJHUTEISIMA HE MEHEe 4YeM 3a MATh JHEW 10 WCTCUYCHHS CPOoKa
paccMOTpEeHHUsI 0OpaIlEeHUS.

7. Opranuszanust padoThl 10 JUYHOMY NPUEMY TPAKIAH

7.1. T'padpuk u nopsaok juuHoro npuéma rpaxaad B JJOY ycranaBnuBaercs
PYKOBOIHUTEIEM.

7.2. Ilpm nwdHOM TpUEeMe TPaXJaHWH  TPEIBABIACT  JTOKYMEHT,
YIAOCTOBEPSIONINN €TO JINYHOCTb.

7.3. Tlo Bompocam, HEe BXOIAIIMM B KOMIETeHIMIO 3aBenyromiero IOV,
3asABUTEIISIM PEKOMEHAYETCSI OOPaTUTHCSI B COOTBETCTBYIOIINE OPTaHbl, yUPEKICHUS,
OpTraHHU3aIIH.

7.4. Bo BpeMs 3amucu Ha TIPUEM 3aBEIYIONIUIN 3aIOJHIET KapTOUYKY JUIHOTO
npuéMa rpakgaHuHa (dopMa mpuiaraeTcs), B KOTOPYIO 3aHOCHUTCSI COJACpIKAHHE
oOparteHust rpaXIaHMHA HAa JTIMYHOM TPUEME, a TAKXKe PE30JIOIHUS BEIyIIEro MPUeM,
C TOpydYeHHEeM JOJDKHOCTHOMY Jmiy. Ilpu HeoOXoaumocTu TpakaaHam
MpeiaraeTcsl HM3JIOKUThL CyTh BOIMpoca B MHChbMEHHOM Buje. IlucemeHHOE
oOpaieHue B 3TOM Cllydae PEeruCTPUPYETCS U pacCMaTpUBACTCS B YCTAaHOBIEHHOM
nopsiiIke, a B KapTouke jaenaeTcss oTMeTka «OcCTaBlIeHO 3asBICHHE» U JaTa
PETUCTpAIIHH.

7.5. B cmywae eciu W3JIOKEHHBIE B YCTHOM oOpameHun (GakThl
00CTOSITENBCTBA SABJSIOTCS OUEBUAHBIMU U HE TPEOYIOT JOMOJHUTEIBLHON MPOBEPKH,
OTBET Ha OOpallleHWe C Coracusl TpaKJaHWHA MOXET OBbITh JaH YCTHO B XOJ€
JIMYHOIO IIpUEMa, O YEM JACIAeTCs 3alUCh

BKapTOUKE JTUYHOTO MpuéMa rpaxaanuHa. B octanbHbIX ciaydasx gaéres
MUCHMEHHBIN OTBET IO CYIIECTBY MOCTABIECHHBIX B OOPAILIEHIUH BOIIPOCOB.

7.6. IIpu MOBTOPHBIX OOpAIICHUSAX TTOIOUPAIOTCS UMEIOLITUECS MaTepHabl 10
JeITy 3asiBUTEIIA.



7.7. B xome mu4yHOro mnpuémMa TpPaxJaHUHY MOXET OBbITh OTKa3aHO B
JalbHEHIIIeM pPacCMOTPEHUU oOOpallleHus, eClIu €My paHee ObLI JaH OTBET IO
CYILIECTBY TIOCTABJICHHBIX B OOPAIIEHUH BOIIPOCOB.

8. Pabora c OﬁpaﬂleHHHMH, MOCTABJICHHBIMHU HA KOHTPOJb

8.1. OOpaienusi, B KOTOPBIX COJEPKATCSd BOMPOCHI, HMMEIOIIHUE OOJIbIIOE
OOILIECTBEHHOE 3HAYEHHE, COOOUIAETCS O KOHKPETHBIX HAPYLIEHUSAX 3aKOHHBIX IPAB
Y MHTEPECOB IrpakaaH, Kak npasuio, craBsitca Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha xonTponbHbIx obpamienusax ctasatcs nometku «KOHTPOJIby u
TTOJIEXXUT BO3BPATY ».

8.3. lo/DKHOCTHOE JIMII0O — HCHOJHUTEIh B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH
paccMaTpuBaeT  KOHTPOJbHOE  oOpaiieHue, HUHOOPMHUPYET O  pe3yjbTaTax
3aBeayromero JJOY nubo 3amecTuTelns, FOTOBUT OTBET 3asBUTEIIIO.

8.4. Ecnu B o0OpamieHusIX rocyJapCTBEHHBIX OpPTraHOB COJEPKATCS MPOCHOBI
MPOMH(POPMHUPOBATh UX O pe3yibTaTaX PaCCMOTPEHHUS TIPAXKIAH, TO HCHOJHUTEIb
TOTOBUT OTBET U UM. Kak mpaBuiio, 3T OTBETHI MOAMMUCHIBAIOTCS 3aBeayronmMm JJOVY.
3agenyromumii JIOY BhopaBe NpeyiokKUTh HCHOJIHUTENIO MPOAOKUTH padoTy C
IIPOBEJICHUEM JOIOJHUTENIBHBIX MTPOBEPOK WM TOCIE MOANUCAHUS OTBETA CIHCATh
MaTepHalIbl TI0 Pe3yJibTaTaM paccMOTpeHus oOpalieHus «B nemo».

8.5. OOparieHrue cuuTaeTCs WCIOJMHEHHBIM M CHUMAeTCS C KOHTPOJIS, €CIH
PaccMOTPEHBI BCE TIOCTABJICHHBIE B HEM BOIPOCHI, IPUHATHI HEOOXOAUMBIE MEpHI,
3asIBUTEJISIM JIaH OTBET.

8.6. [TucbmenHbIe OOpalIeHusi, Ha KOTOPbIE TaI0TCS MPOMEXKYTOUHBIE OTBETHI, C
KOHTpOJIA He CcHHMMawTcs. KoHTposb 3aBepuiaeTcss TOJBKO IOCIE BBIHECEHHUS U
OPUHATHS WCUEPIBIBAIONIMX MEp MO0 pPa3pelieHUuI0 MPEAoKEHUs, 3asBIICHUS,
*ajo0bl. Pellienre o CHITUU ¢ KOHTPOJISI IpuUHUMAaeT 3aBeaytomuii JJOY.

8.7. KouTponpHble OOpalieHusi JOHKHBI COACPKATh KOHKPETHYIO M UYETKYIO
MH(}OpMaIHIO 110 BCEM BOIIPOCAM, MOCTABIECHHBIM B OOPAIlIEHUSIX TPaXaaH:

- €CJIM CPOKH PacCMOTPEHHS MPOIJICHBI, TO JOJKHBI OBITh YKa3aHbI IPUYUHEI
U OKOHYaTelbHas Jara pacCMOTPEHMs, IO HCTEYEHUH KOTOpodh Oyaer
JIOTIOJIHUTEIBHO COOOILIEHO O MpoAeIaHHON paboTe;

- B OTBETE JOJKHO OBITh YKa3aHO O TOM, UTO 3asSBUTEIb B TON WJIM UHON
dbopme mporHGOPMHUPOBAH O pe3yJIbTaTaX PACCMOTPEHHUS;

- OTBET 3asBUTEJIIO MOAMKUCHIBACTCS PYKOBOAUTEIEM;

- K OTBETY NPHUKIIAJIBIBAETCS OPUTMHAJ PACCMOTPEHHOTO O0pallieHus
rpaxaanuHa, eciau Ha HeM ctout mramil «[TOJIEXKT BO3BPATY ».

9. KoHTpoJib co01101eHNs MOPSIIKA PACCMOTPEHUs1 O0panieHni

9.1. JloKHOCTHOE JIMLO B Hpeleiax CBOEH KOMIETEHLIMH OCYILECTBISET
KOHTPOJIb ~ COOJIOACHMSI MOpSAJKAa PACCMOTPEHUs OOpallleHuM, aHaJu3upyeT
CoJiep)KaHue, MOCTYMarIIuX obpameHuil 1 uHpopmupyer 3asenymomero 0OV o
HApYyILIEHUAX UCITOTHUTEIBCKOW TUCIUIUIVHBL.

9.2. 3aBenyromuit IOY npuHUMaeT Mepbl IO CBOEBPEMEHHOMY BBISIBICHUIO U
YCTpaHEHUIO IPUYUH HAPYIIEHUS TpaB, CBOOO U 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPAXKIAaH.



9.3. Jluna, BUHOBaTBHIE B HApPYIICHWU MOPSAIKA PACCMOTPEHHs OOpalieHui
rpaX<IaH, W3JI0KEHHOTO B HacTosAmeM [lonoxkeHnn, HECYT OTBETCTBEHHOCTD,
PeAyCMOTPEHHYIO 3aKOHOIaTENbCTBOM PO.

10. XpaHeHHEe MATEPHUAJIOB 10 00OpAILIEHUAM I'PAXKIAH

10.1. 3aBenyrommii IOV ocymecTBiaseT XpaHEHHE M MCIOJIb30BAaHUE B
CIPABOYHBIX U MHBIX LEJSAX NPEJIOKEHNN, 3asBICHUN U Kajno0 rpaxaaH.

10.2. BHecT B HOMEHKJIATYPY >KypHAJ PETUCTPAIIMU IO O0pAaIleHUsIM IPpakKIaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTD 3a COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB 10 OOpallleHUsIM TpaKiaH
BO3sIaraercs Ha 3aBemytomiero JJOVY.

10.4. VYcranaBnmuBaeTcs CPOK XpaHEHHs TMPEAJIOKEHUH, 3asBICHUN, >Kanoo
IPaXJaH U JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C UX PACCMOTPEHUEM U pa3penieHueM — S5 jet. B
HEOOXOAUMBIX CITydasix dKCHEPTHOW KOMUCCHUEH MOXKET ObITh MPUHATO pelieHue o0
YBEJIMYEHUM CpPOKa XPAaHEHUS WM O MOCTOSHHOM XpaHEHWH HamOoJiee IEHHBIX
MPETIOKEHUM TPaKIaH.

10.5. Ilo wucTedyeHHMH YCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB XPAaHEHHUS JOKYMEHTHI IIO
OPEUIOKEHUSIM  3asBJICHUSIM M Kalo0aM TpaKAaH MOAJEKAT YHUUYTOKEHHUIO B
COOTBETCTBUM C YTBEepk)ACHHBIM DenepanbHOil apXuBHOW ciyx0Ooit Poccumn
06.10.2000 r. IlepeunemM THMOBBIX YNPABIECHYECKUX JOKYMEHTOB, 0Opa3yIOMIMXCS B
JEeSATEIBbHOCTH OpraHu3aliy, ¢ YKa3aHUEM CPOKOB XPAHEHHS.

10.6. XpaneHnue aen y UCTIOTHUTENCH 3ampeniaeTcs.

10.7. OOGpamenusi rpakJaH MOTYT HampaBJIsIThCS B apXuB 0€3 pacCMOTPEHHS,
€CJIM B HUX COJEPKATCS PaCCyKICHHS IO U3BECTHBIM MTPOOJIeMaM MU TIOITHUMAIOTCS
y’K€ pelI€HHbIE BOIIPOCHI, HE TPEOYIOUINE JOMOJHUTEIBHOTO PACCMOTPEHUS, a TaKXKe
O€CCMBICIIEHHBIE 110 COACPKAHUIO.

10.8. Pemienue o ciucaHuy yKa3aHHBIX OOpaIIeHU MTPUHUMAET 3aBETyFOIINN

TIOY.






