УТВЕРЖДЕН
Приказом директора
МБУДО ДШИ № 1
ЗАТО Межгорье
Республики Башкортостан
№ 12 от 11.01.2019 


 Перечень конфиденциальной информации о работниках и учащихся, их родителей (законных представителей) Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Детская школа искусств № 1» городского округа закрытое административно-территориальное образование город Межгорье Республики Башкортостан

1. В состав персональных данных работника входят: 
-	фамилия, имя, отчество;
-   дата и место рождения;
-   трудовая биография;
-   факты биографии;
-   сведения о семейном положении; 
-	образование (оконченные учебные заведения, серия и номер документа (диплома, свидетельства, аттестата), год их окончания, специальность (направление), квалификация); 
-	сведения о трудовом и общем стаже; 
-	сведения о составе семьи; 
-	паспортные данные; 
-	сведения о воинском учете; 
-	сведения о заработной плате сотрудника; 
- номер расчетного счета;
- номер банковской карты;
-  сведения о социальных льготах; 
-	сведения о дате приема на должность, занимаемой должности, выполняемой работе, переводах на другие должности и основания приема (перевода);
-	наличие судимостей; 
-	адрес места регистрации и места фактического проживания; 
-	номер домашнего и мобильного телефона; 
-	место работы или учебы членов семьи и родственников; 
-	содержание трудового договора; 
-	медицинское заключение о состоянии здоровья; 
-	подлинники и копии приказов по личному составу; 
-	личные дела и трудовые книжки сотрудников; 
-	основания к приказам по личному составу; 
-	страховое свидетельство государственного пенсионного страхования; 
-	свидетельство о постановке на учёт в налоговый орган и присвоения ИНН;  
- дела, содержащие материалы по повышению квалификации и переподготовке сотрудников, их аттестации, служебным расследованиям и наложении дисциплинарных взысканий; 
-  сведения о награждении государственными и ведомственными наградами, поощрение грамотами, благодарностями;
-	копии отчетов, направляемые в органы статистики и Учредителю;
- биометрические данные.

2. В состав персональных данных учащихся и их родителей (законных представителей) входят:  
-	фамилия, имя, отчество учащихся и их родителей (законных представителей); 
-	дата и место рождения учащихся и их родителей (законных представителей); 
-  личные дела учащихся;
-	адрес регистрации и проживания, контактные телефоны, адреса электронной почты учащихся и их родителей (законных представителей); 
-	паспортные данные родителей (законных представителей); 
-	данные свидетельства о рождении учащегося или паспортные данные; 
-	сведения о месте учебы учащегося и месте работы, занимаемой должности родителей (законных представителей);
-  номер класса в СОШ;
-  содержание договора об обучении;
-  медицинское заключение о состоянии здоровья учащегося;
-  результаты успеваемости;
-  подлинники и копии приказов по личному составу учащихся;
-  страховое заключение государственного пенсионного страхования учащегося или родителя (законного представителя);
-  свидетельство о постановке на учет в налоговый орган и присвоения ИНН учащегося или родителя (законного представителя);
- биометрические данные.

































УТВЕРЖДЕН
Приказом директора
МБУДО ДШИ № 1
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№ 12 от 11.01.2019 

Список работников, допущенных к обработке персональных данных.

1. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных работников:
•	Работники отдела образования, культуры, молодежной политики и спорта Администрации ЗАТО Межгорье Республики Башкортостан (при наличии и в пределах соответствующих полномочий, установленных должностными обязанностями или приказом отдела образования);
•	Директор; 
•	Секретарь; 
•	Централизованная бухгалтерия ЗАТО Межгорье Республики Башкортостан; 
•	Заместители директора; 
•	Инспектор по кадрам;
•	Ответственные за просмотр видеозаписей: охранники - работники ЧОО Легион-Безопасность.
2. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных учащихся, их родителей (законных представителей):
•	Работники отдела образования, культуры, молодежной политики и спорта Администрации ЗАТО Межгорье Республики Башкортостан (при наличии и в пределах соответствующих полномочий, установленных должностными обязанностями или приказом отдела образования); •	Директор; 
•	Секретарь; 
•	Централизованная бухгалтерия ЗАТО Межгорье Республики Башкортостан; 
•	Заместители директора; 
•	Преподаватели (только к персональным данным своих учащихся); 
•	Библиотекарь; 
•	Инспектор по кадрам;
•	Ответственные за просмотр видеозаписей: охранники - работники ЧОО Легион-Безопасность.




















































