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ПЛАН 

работы по организации аттестации педагогических работников 

МАОУ МО Динской район СОШ № 38 имени П.М. Бежко 

в 2023-2024 учебном  году 
 

Цель: создать  условий для проведения аттестации педагогических работников 

Задачи: 

 обеспечение соблюдения прав аттестующихся работников; 

 определение круга обязанностей и ответственности всех участников 

аттестационного процесса; 

 оказание методической помощи педагогическим работникам в подготовке 

аттестационных материалов. 

 

Направление деятельности координатора с 

педагогическими работниками 

образовательной организации 

сроки 

проведения 

 

результат 

Анализ работы школьной аттестационной 

комиссии за 2022-2023 учебный год. 

август Анализ и 

методические 

рекомендации 

Формирование перспективного графика 

аттестации педагогов на 5 лет 

сентябрь График 

Составление и утверждение плана работы по 

подготовке и проведению аттестации 

педагогических работников 2023-2024 

учебный год 

сентябрь План работы 

Корректировка локальных организационно-

распорядительных документов по организации 

аттестации педагогических работников 

август пакет 

документов 

Подготовка приказа  «Об организации 

аттестации педагогических работников МАОУ 

МО Динской район СОШ № 38 имени П.М. 

Бежко в 2023 – 2024 учебном году» 

сентябрь Приказ 

Организация деятельности аттестационной 

комиссии: график работы, проведение 

сентябрь График. 

Протоколы 



заседаний, подготовка документов. заседаний, 

выписки. 

Педсовет  «Новый порядок аттестации 

педагогических работников 

организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность». 

ноябрь  

Составление графика прохождения 

аттестации учителей на 2023 - 2024 

учебный год. 

сентябрь график 

прохождения 

аттестации на 

2023 - 2024 

учебный год. 

Оформление стенда по аттестации 

педагогических работников 

сентябрь стенд 

Редактирование информации по вопросам 

аттестации на школьном сайте 

сентябрь Материалы и 

документы на 

сайте. 

Методическое сопровождение педагогов, 

вышедших на аттестацию: Собеседование, 

Проведение индивидуальных консультаций, 

персонального контроля деятельности 

учителей, аттестующихся на соответствие 

занимаемой должности  

В течение года Подготовка 

портфолио 

Подготовка аттестационных материалов 

на педагогов, вышедших на аттестацию: 

выписки из протокола АК, протоколы, 

представления, уведомлений об окончании 

срока действия аттестационной категории 

Сентябрь- 

ноябрь. 

Выписки из 

протоколов, 

график 

работы,  

протоколы 

заседаний, 

уведомления 

Заседание школьной аттестационной 

комиссии по итогам аттестации учителей на 

СЗД 

Сентябрь, 

ноябрь, март 

Представлени

я и 

протоколы 

Экспертиза портфолио педагогов, 

претендующих на квалификационную 

категорию. 

март Портфолио 

педагогов, 

заполненные 

формы 

Методическая и техническая поддержка 

педагогов  в оформлении форм и заявлений 

вновь аттестующихся на установление 

квалификационных категорий (первой или 

высшей) и подтверждающих имеющиеся 

категории. Подготовка портфолио 

за 3 месяца до 

окончания 

срока действия 

квалификацион

ной категории  

готовые 

заявления   

Ознакомление аттестуемого педагога с после график 



графиком проведения аттестационной 

экспертизы на подтверждение категории и 

вновь аттестуемых. 

получения 

документов 

(распоряжение, 

уведомление) 

проведения 

аттестационно

й экспертизы 

Внесение записей в трудовые книжки о 

присвоении квалификационных категорий 

(первая, высшая) 

после выхода 

Приказа МОН и 

МП 

Краснодарского 

края. 

записи в 

трудовых 

книжках 

Составление и утверждение плана работы по 

подготовке и проведению аттестации 

педагогических работников на следующий 

учебный год 

до 01.сентября  утвержденный 

план 

Анализ работы по аттестации педагогических 

работников за прошедший учебный год 

июнь справка 

Составление проекта плана работы по 

организации аттестации педагогических 

работников 

июнь проект плана 

 

График работы аттестационной комиссии на 2023-2024 учебный год 

 

№пп Мероприятие  Срок  Ответственный  

1 Организационное заседание 

аттестационной комиссии 

05.09. 2023 Методист Монастырная Н.Н.  

2 Заседание комиссии по 

организации аттестации 

педагогов на соответствие 

занимаемой должности 

30.09.2023 

30. 11 2023 

30.03.2024 

  

Методист Монастырная Н.Н.  

4 Итоговое заседание 

комиссии 

Май 2024 Методист Монастырная Н.Н.  

 

 


