[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\DOM\Desktop\РАБОТА С САЙТОМ\О выдаче свидетельства по общеразвивающим программам\1.jpeg]2.5.Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получивших на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а так же лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из Учреждения, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, форма которого разрабатывается и утверждается Учреждением самостоятельно. 
2.6.За выдачу свидетельства  и дубликатов плата не взимается. 
2.7. Дубликат свидетельства об обучении выдается: 
2.7.1.взамен утраченного документа установленного образца;  
2.7.2.взамен документа установленного образца, содержащего ошибки,  обнаруженные выпускником после его получения. 
2.8.В случае утраты свидетельства, либо в случае обнаружения в нем ошибок после его получения выпускником выдается дубликат свидетельства.  
2.9.Дубликат свидетельства установленного образца выдается на основании личного заявления родителей (законных представителей) выпускника.  
2.10.Свидетельство установленного образца (дубликат) выдается выпускнику лично под роспись или родителям (законным представителям), или по заявлению выпускника направляется в его адрес через операторов почтовой связи общего пользования заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Заявление, по которому было выдано (направлено) свидетельство (дубликат), хранятся в личном деле выпускника.  
2.11.Копия выданного свидетельства (дубликата) хранится в личном деле выпускника.  
3.Порядок заполнения свидетельств об обучении
3.1.Свидетельство об обучении заполняется на русском языке. 
3.2.Записи вносятся черной гелевой пастой. 
3.3.На первой странице свидетельства указывается: 
-полное наименование Учреждения, в соответствии с полным наименованием Учреждения согласно его Уставу;
- регистрационный номер свидетельства;
-фамилия имя отчество выпускника; 
-год окончания обучения; 
-наименование дополнительной общеразвивающей общеобразовательной программы, которую выпускник освоил;
-срок освоения этой программы. 
3.4.Фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника вносятся в бланк свидетельства в соответствии с данными, указанными в документе, удостоверяющем личность выпускника, в дательном падеже. 
3.5.На второй странице свидетельства указываются итоговые оценки по учебным предметам, дата выдачи свидетельства.  
3.6.Последовательность заполнения освоенных учебных предметов по образовательной программе определяется Учреждением самостоятельно.  
3.7.Свидетельство подписывается директором Учреждения. Подписание документов факсимильной подписью не допускается.  
3.8.Свидетельство может быть подписано исполняющим обязанности директора или лицом, уполномоченным директором на основании соответствующего приказа. При этом перед надписью "Директор" указывается символ "/" (косая черта); в строке, содержащей надпись "Директор", - с выравниванием вправо фамилия и инициалы исполняющего обязанности директора или лица, уполномоченного директором. 
3.9.Свидетельство об обучении заверяются печатью Учреждения. Печать проставляется на отведенном для нее месте в соответствии с формой документа установленного образца. Оттиск печати должен быть четким. 
3.10.После заполнения бланка документа он должен быть тщательно проверен на точность и безошибочность внесенных в него записей. Бланк документа, составленный с ошибками или имеющий иные дефекты, внесенные при заполнении, считается испорченным при заполнении и подлежит замене. Испорченные при заполнении бланки документов уничтожаются в установленном порядке. 
4.Учет документа об обучении
 
4.1. При выдаче свидетельства (дубликата) в книгу регистрации вносятся следующие данные: 
-регистрационный номер свидетельства (дубликата); 
-фамилия, имя и отчество выпускника, в случае получения свидетельства (дубликата) по доверенности - также фамилия, имя и отчество лица, которому выдан документ; 
-число, месяц, год рождения выпускника; 
-год поступления в школу; 
-наименование дополнительной общеразвивающей образовательной программы; 
-список изученных дисциплин с оценками; 
-дата выдачи свидетельства (дубликата); 
-подпись лица, которому выдано свидетельство (дубликат). 
4.2.Книга регистрации  хранится как документ строгой отчётности. 
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Mynuuunanbnoe kazenHoe yupeskaenue J00JHATEILHONO oGpa3zoBanus
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Monoxenue
0 MOpsiAKe BBIAAYH JIHLAM, OCBOHBIUHX /I0NIOJTHHTE/IbHbIE 0611ePa3BHBAIOLLHE
00ieodpazoBaTebHbIe IPOrPaMMbI B 06,1aCTH HCKYCCTB, JOKYMeHTa 06 00y4eHuu
B MyHHUHNIAILHOM Ka3eHHOM YYPeKAeHHH J0MOTHATEbHOT0 06pa3oBaHus
«Kaabliickas aerckas mkosa HekyceeTB» Kaabliickoro MyHuuunaapHoro paiiona

1. O6wmue nosoxenus

1.1.Hacrosimee Ilonoxkenne pa3paGoTaHO B COOTBETCTBHH C DenepanbHEIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 rozma Ne273-®3 «O6 o6pasosannn B Poccuiickoit Denepannny, Pekomennauusamu mo
Opranu  3auM#  0GpA3oBaTeNbHOH M METONMYECKOH JEATENBHOCTH —IpH peanu3anun
00LICPA3BHBAIOIINX NPOrPaMM B OGIACTH MCKYCCTB, HANPABICHHBIX THCHMOM Munncrepersa
KynbTypsl Poccuiickoii ®enepauuu ot 19.11.2013rona Nel91-01-39/06-I'U.1.1.,YcraBom
MYHHIHIANEHOTO Ka3eHHOTO yUPEeKACHUS NOTIOJTHHTENBHOr0 06pasosanus «Kanbiiickas neTckas
Ikona  McKyccTB»  Kabliickoro MyHHIMIAnbHOro paifona (naree — Vupexnaenue) u
PCTIIAMEHTHPYET =~ MOPANOK  BBIIAYM  JTOKYMEHTOB 00 OOY4EHHH JIMIAM, OCBOMBIINM
JOTIONIHATENbHbIE 06uIepa3BuBaoNHe 061eo6pa3oBaTebHbIe TIPOrpaMMbl B 00JIaCTH HCKYCCTB B
YupexaeHuu..
1.2.Hacrosimee nonoxeHue yreepxknaercs [lenarorndeckum copetom.

2.IlopsiIoK BbIAAYH JOKYMEHTOB
2.1.Vupexnenue WMeeT IpaBo BBIAABATh JIOKYMEHTHI 00 00y4eHHH, K KOTOPHIM OTHOCHTCS
CBHIETENICTBO 00 OCBOCHHH JOTONHUTEIBHBIX ob1epasBHBalOIMX 061E06pa3oBaTEILHBIX
TporpaMm B 0G/IACTH HCKYCCTB Ha OCHOBAHHH JIHLEH3MH HA OCYIIECTBICHHE ob6pasoBarenbHOi
JIEATENTbHOCTH.
2.2.]luuamM, OCBOMBUINM JONOJNHHTEBHYIO obuepasBuBalONIyI0  06Ie06pa3oBaATENBHYIO
TIpOrpamMmy B 0G1aCTH HCKYCCTB H YCIICIIHO NPOMIEIHM HTOTOBYIO ATTECTALHIO, HA OCHOBAHHH
PCLICHHS  OK3aMEHAUMOHHON KOMHCCHH, BBIIACTCA JOKYMEHT 00 obydennu (maneen —
CBHJICTENIECTBO) 00 OCBOGHHH OTOH IIporpamMMbl, (opma KOTOporo paspabaTbiBaeTcs 1
YTBEPXKAAETCS YUPEKACHHEM CaAMOCTOSTENBHO.
2.3.CBI/HI€TCHBCTBO C OTJIHUYHEM BbIIAETCH IOpH YCIOBHM, YTO BCE OIEHKH, YKa3aHHBIC B
CBUJICTEIIBCTBE, SABJISIOTCS OLEHKAMH «OTIIHYHON.
2.4.CuzetenscTBO BhLA@eTCs He mosmnee 10 jmHeil mocne w3mamus npukaza 06 OTYHCICHHH

BBIITYCKHHKA.




