[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\DOM\Desktop\РАБОТА С САЙТОМ\Положение о пропускном режиме\1.jpeg] 1.5. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, постоянно или временно работающих в Учреждении, обучающихся и их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на территории Учреждения.  1.6. Сотрудники МБУДО «Первомайская ДМШ №2», обучающиеся и их родители должны быть ознакомлены с настоящим Положением. 
 В целях ознакомления посетителей МБУДО «Первомайская ДМШ №2» с пропускным режимом и правилами поведения настоящее Положение размещается на информационных стендах здания Учреждения и на официальном Интернетсайте. 
2. Порядок прохода  обучающихся, сотрудников,  посетителей в помещение
2.1.Обучающиеся, сотрудники и посетители Учреждения проходят в здание через центральный вход Учреждения. 
2.2.Вход в здание Учреждения в выходные и нерабочие праздничные дни закрыт постоянно. 
2.3.Открытие центрального входа в указанное время осуществляется преподавателями или уборщиком служебных помещений, закрытие дверей осуществляется преподавателями.  
3. Контрольно-пропускной режим для обучающихся Учреждения
3.1.Вход на территорию Учреждения осуществляется согласно п. 2.1. настоящего Положения. 
3.2.Начало работы  Учреждения с 9 часов 00 минут. 
3.3.Учащиеся должны прийти в Учреждение не позднее, чем за 10 минут до начала занятий. 
3.4.Уходить из Учреждения до окончания занятий учащимся разрешается только на основании личного разрешения преподавателя или представителя администрации 
3.5.Выход учащихся на занятия по пленэру, на экскурсии осуществляется только в сопровождении преподавателя. 
3.6.Во время каникул учащиеся допускаются в Учреждение согласно плану мероприятий с учащимися на каникулах, утвержденному директором Учреждения. 
3.7.В случае нарушения дисциплины или правил поведения учащиеся могут быть доставлены в администрацию Учреждения. 
 	 
4. Контрольно-пропускной режим для работников Учреждения
4.1.Директор Учреждения, его заместитель и другие сотрудники могут проходить и находиться в помещениях Учреждения в любое время суток, а также в выходные и праздничные дни, если это не ограничено текущими приказами ответственного за контрольно-пропускной режим. 
4.2.Преподавателям рекомендовано прибыть в Учреждение за 15 минут до начала занятий, согласно расписанию. 
4.3.Преподаватели, члены администрации обязаны заранее предупредить уборщика служебных помещений о времени запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний. 
4.4.Остальные работники Учреждения приходят в Учреждение в соответствии с графиком работы, утвержденным директором.  
4.5.По окончании работы преподаватели осуществляют обход здания.  

5. Контрольно-пропускной режим
для родителей (законных представителей) обучающихся
5.1.Родители могут быть допущены в Учреждение  без предъявления документа, удостоверяющего личность. 
5.2.С преподавателями родители встречаются после уроков или в экстренных случаях во время перемены. 
5.3.Для встречи с учителями, или администрацией Учреждения родители сообщают уборщику служебных помещений фамилию, имя, отчество преподавателя или администратора, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс в котором он учится. 
5.4.Родителям не разрешается проходить в Учреждение с крупногабаритными сумками. Сумки необходимо оставить на посту дежурного и разрешить дежурному их осмотреть. 
5.5.Проход в Учреждение родителей по личным вопросам к администрации школы возможен по предварительной договоренности, с самой администрацией, о чем, уборщик служебных помещений должен быть проинформирован заранее. 
5.6.В случае не запланированного прихода в Учреждение родителей, уборщик служебных помещений выясняет цель их прихода и пропускает в Учреждение только с разрешения администрации. 
5.7.Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидают их на улице или у поста уборщика служебных помещений в Учреждении. Для родителей первоклассников в течение первого полугодия учебного года устанавливается адаптивный контрольно-пропускной режим, который оговаривается отдельно на родительских собраниях согласно приказу директора.  
5.8.Обучающимся, работникам, родителям (законным представителям) и другим посетителям запрещается: 
-приносить, передавать и использовать с любой целью оружие колюще-режущего и ударно-раздробляющего действия, огнестрельное, газовое, сигнальное оружие. Оружие самообороны, пиротехнику, а также иные взрывоопасные, легковоспламеняющиеся, ядовитые, отравляющие, зараженные, резко пахнущие вещества и предметы, наркотические и токсические вещества; 
-курить, употреблять алкогольные напитки, пиво, энергетические напитки, наркотические и токсические вещества. 
6.Контрольно-пропускной режим для вышестоящих организаций,
проверяющих лиц и других посетителей Учреждения
6.1.Должностные лица, прибывшие в Учреждение с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации Учреждения. 
6.2.Группы лиц, посещающих Учреждение для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание Учреждение при предъявлении документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей. 
6.3.В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание Учреждения, ответственное лицо действует по указанию директора учреждения или его заместителя. 

7.Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ
в здании  и помещениях Учреждения
7.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются уборщиком помещений для производства ремонтно-строительных работ в помещения Учреждения при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации Учреждения. 
8.Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций
и ликвидации аварийной ситуации
8.1.Пропускной режим в здание учреждения на период чрезвычайных ситуаций ограничивается. 
8.2.После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура пропуска. 
9.Порядок эвакуации посетителей, работников  и сотрудников
учреждения из помещений и порядок их охраны
9.1.Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений Учреждения при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и электробезопасности. 
9.2.По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях Учреждения, эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации находящимся в помещении Учреждения на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения учреждения прекращается. Сотрудники Учреждения и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание. 
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Mynuuunanbnoe kasenHoe yupexaeHHe AONOTHUTENLHOr0 06pa30oBaHus
«Kanpliickas nerckas mKosa uekycersy» Kaabriickoro MYHHIHNAJLHOIO paiioHa

YTBEPXJEHO
ITpukazoM aupekTopa
MKY J1O «Kaggriiickas JIT»

[TPUHATO
Ha nenarornueckom coBere

[Iporoxon Ne2 ot 02.11.2018r. Wiy

Honoxenne
0 NPOMYCKHOM peKHMe M NPABHJIaX MoceTUTeJIel B 31aHHU
MyHHUHNIAILHOrO KA3€HHOTO YUPEXKIeHH S A0M0IHHTEILHOr0 obpa3oBanus
«Kappliickas nerckast mkosa nexycers» Kaapriickoro MYHHIHNIAJILHOI0 palioHa

1. O6mue nostoxkeHust

1.1.Hacrosimee monoxenne pa3paGoTano Ha OCHOBAHHH:

- ®enepanbHoro 3akona ot 06.03.2006roxa Ne35-®3 «O nporuBozeiicTBuK TEPPOPUIMY»;
-3axona Poccuiickoit ®enepammn ot 29.12.2012 roga Ne273 «O6 06pasoBaHum»;

-Yerasa MKY J1O «Kanpiiickast JILLIM», 3akpenIsiomero oTBETCTBEHHOCTD 3a KH3Hb I 3/10pOBBE
zieTel 1 paboTHHKOB BO BpeMst 06pa30BaTeibHOro mpolecca;

- METO}IH‘{@CKHE PEKOMEHJALMU 10 YYaCTHKO B CO3JaHHH €IMHON CHCTeMBl 00ecreyeHus:
Oe3omacHOCTH 06Pa3OBATEBHBIX yUpexkenHil P®, yTBepKIECHHBIX MHCHMOM Munucrepcrsa
obpasosanus 1 Hayku P® ot 04.06.2008roxa Ne03-1423 «O METOAMUECKHX PEKOMEHIALHSXY.
Lenb HAacTOSINEro MONOXEHHs - yCTAHOBJICHHE HA/JIEXKAMIEro MOpsaKa paGoThl W CO3JAaHHE
OesonacHbIX ycoBHit i 0Gyuaromuxcs u cotpyannkos MKY JIO «Kagstitckas JII» (nanee
— YupexjieHne), a TakKe HCKTOUEHHsS BO3MOXKHOCTH NPOHHKHOBEHHS MOCTOPOHHHX JIMIL,
BBIHOCA  CITY’KEOHBIX ~ JIOKYMEHTOB W  MaTePHAJILHBIX LEHHOCTEH, HWHBIX HapymICHHii
00IIECTBEHHOTO MOPSI/IKA.

1.2.KOHTpONIBHO-IIPOTYKHOM PEXXHM - COBOKYIHOCT MEPOTIPHATHIA M MPABHI, HCKIIOYAIOLIHX
BO3MOXXHOCTb HECAHKIMOHHPOBAHHOTO IPOXOJA JIMI, MPOHOca (IMpoBO3a) HMYIIECTBAa Ha
TEPPUTOPHIO HJTH C TEPPUTOPHH Y UPEXKIECHHS.

KoHTpOIbHO-TIPOMYCKHON  PeXHM B TOMEIIECHHSX YUpEKAeHHS NpeilycMaTpuBacT
KOMIUIEKC COLHMaJIbHBIX MEp, HalpaBJEeHHBIX Ha TNIolIEpXKAHUE U obecrieueHne YCTaHOBJIEHHOI'O
nopsiika JCATEJIbHOCTH quemeﬂﬂﬂ U ONpEeAessSIeT MOpsAOK npormycKa y4auuxcs U
COTPYIHHKOB YUpEeX/ICHHs, IPaX/IaH B aMAHACTPATHBHOE 3/IaHHE.
1.3.0TBETCTBEHHOCTL 32 OCYIIECTBICHHE KOHTPOIBHO-TIPOMYCKHOTO PEXHMa B YUpEkKICHHH
BO3JIaraeTcs Ha:

-y6opmiuKa ciykeGHBIX TOMEIIEHHH.

1.4.Koutpons  3a  cobmoseHHeM  KOHTPOIBHO-IIPONYCKHOTO — PEXHMa  y4aCTHHKAMH
00pa3oBaTE/ILHOTO Tpolecca B YUPEKACHHAM BO3NAraeTcs Ha: JUPEKTOpa YupekeHHs;
JIEXYPHOTO aIMHHHCTPATOPA.




