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MEY

NOJIO)KEHUE
0 NMOPsA/IKe BbIA4H CTIPABKH 00 00y4eHHH WJIH nepHo/e 00yueHust
MYHHUMIAJILHOTO KAa3eHHOr0 yupeskIeHHs! A0NOJTHHTEILHOro 06pa3oBaHus
«Kappliickas geTckas mkosa uckycers» Kaapliickoro Mynnuunanabnoro paiiona

1.061mme nonoxeHust

1.1. Hacrosuit OpsAnoK yCTaHABIMBAeT PABUJIA BEIAAYH CIIPABOK 06 0OYYeHHH WM TIepHOjIE
o0yueHust B 06pa3oBaTeNIbHON OpraHM3alMH Ha OCHOBAHMH M C Y4eToM 4acTé 12 craThh 60
(benepansroro 3akonHa Poccuiickoit ®epmepaumn ot 29 aekabps 2012 r. N 273-®3 "O6
obpasoBanuu B Poccuiickoit deneparin’.
1.2. ®opma cnipaBku 06 o6yueHHH WM Teprojie 00ydeHns B 00pa3oBaTeNbHOI OpraHu3auuu 1
[IpaBHJIa €€ 3aI0JHEHUS YCTaHABJIHBAIOTCS 00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aliel CaMOCTOSTENBHO.
1.3. Cnpaska 06 o6yueHuu umm nepuoze o0ydeHHs B 06pa3oBaTeNbHOM Opranusauuu (jasee -
CripaBka) BbIIAeTCS JHIAM, HE NPOLICHIIAM HTOrOBOM aTTECTALMHM HIM TOJYYUBIINM Ha
MTOTOBOH aTTeCTalMH HEyIOBIETBOPUTENBHbIE PE3yIbTaThI, @ TAKXKE JHMLAM, OCBOUBLIMM YacTh
00pa3oBate/ibHON MporpaMMbl M (MJIH) OTYHCICHHBIM W3 OPraHM3allid, OCYLIECTBISIOMIE!
00pa3oBaTeNbHYIO A€STENbHOCTD.
1.4, CnpaBka BBIJaeTCS Ha OCHOBAHHHM IHMCBMEHHOIO 3asiBICHUs JMI@, 0OydYaBLIerocs B
00pa3oBaTesbHOM OpraHU3aIiy, HIIH POTHTENEH (3aKOHHBIX NIPEJCTaBATENIeH) U BbIAAETCS JIUILY,
ofyuaBmemycs B 00Opa3oBaTeNbHON  OpraHM3allMH, WIH  POIMTENAM  (3aKOHHBIM
PE/ICTABUTEISIM).
1.5. CnpaBka nomkna ObITh BBITaHA JIMIAM, yKa3aHHBIM B IyHKTe 1.4 Hactosiuero Ilopsika, B
Teuenue 3 (Tpex) pabounx mHeH, CIeayIoImHMX 3a JHeM Mofa4H 3asBIICHHS.
1.6. JlybnukaT cpaBKH BbIIA€TCS B3aMeH yTpadeHHOM crpaBku. JlyGiukar CrpaBku IOIDKEH
OBITh BBIIAH JIMIAM, YKa3aHHBIM B IyHKTe 1.4 Hacrosimero [lopsiaka, B Teuenne 10 (necstu)
paboumx JHeH, CIeTYIOMUX 3a THEM [OJa4| 3asBICHHS O BBLIAYEC YTPAYCHHOM CIIPaBKH.
1.7. Tlnata 3a Beinady CrpaBku uiu JlyGinkara CipaBKH He B3UMAETCs.

2.3anosHenHe 6JaHKa CIPaBKH 00 06y4eHHH WIH MepHoe 00yueHHns
2.1. CripaBka 3amONHSAETCS C MOMOLIBIO TEXHHYECKHX CPEeACTB (KOMIBIOTEpA, NMPHHTEPA), Ha
PYCCKOM S3BIKE, 3aIMCh IIPOM3BOJUTCSA B COOTBETCTBHH C pa3pabOTaHHBIMH 06pa30BaTelbHOI



организацией образцами заполнения. Заполнение бланков документов рукописным способом не допускается.
2.2. При заполнении бланка документа:

-в центре верхней части бланка Справки вписывается официальное название образовательной организации в именительном падеже, в соответствии с уставом данной образовательной организации.

-Ниже, с левой стороны ставится регистрационный номер по книге регистрации документов, указываются наименование города (населенного пункта), в котором находится образовательная организация, и дата выдачи документа в формате хх.хх.хххх.

-Ниже, посередине вписываются фамилия, имя и отчество лица, обучавшегося в образовательной организации, данные пишутся полностью в именительном падеже в соответствии с записью в паспорте или свидетельстве о рождении.

-На оборотную сторону справки вносятся данные, которые  заполняются по усмотрению образовательной организации (сроки обучения, наименование образовательной программы, наименования предметов, оценки и т.д.). При этом, предметы, сданные обучающимся на оценку «неудовлетворительно» или предметы по которым обучающийся не был аттестован при промежуточной аттестации, в Справку не вносятся.
-После записей всех изученных предметов указывается номер и дата приказа об отчислении в следующей редакции «Приказ об отчислении от …..№ …..». Причина отчисления не указывается.
-В нижней части бланк документа подписывается руководителем образовательной организации, иными лицами на усмотрение образовательной организации. На месте, отведенном для печати - "М.П.", ставится печать.
2.3. Регистрационный номер дубликатов Справок и дата их выдачи указываются по книгам регистрации выдаваемых дубликатов.

2.4. В дубликаты справок вносятся записи в соответствии с данными, хранящимися в личном деле обучающегося, утратившего справку.

2.5. При заполнении дубликатов Справок следует руководствоваться требованиями настоящего Порядка, регламентирующими порядок заполнения оригиналов справок.
3. Регистрация выданных справок
3.1.Для регистрации выдаваемых Справок в образовательной организации ведутся специальные книги (книги регистрации), в которые заносятся следующие данные: 

-порядковый регистрационный номер; 

-фамилия, имя и отчество лица, получившего Справку; 

-дата выдачи Справки; 

-наименование образовательной  программы; 

-номер приказа об отчислении; 
-подпись руководителя, иных лиц образовательной организации, выдающей Справку; 

-подпись лица, получившего Справку. 

3.2.Книги регистрации выданных Справок прошнуровываются, пронумеровываются, скрепляются печатью образовательной организации и хранятся как документы строгой отчетности. 

3.3.Копии выданных Справок в одном экземпляре подлежат хранению в установленном порядке в архиве образовательной организации в личном деле обучающегося.
Приложение 1 
ОБРАЗЕЦ СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ (ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ) 

Муниципальное казенное учреждение дополнительного образования 
 
«Кадыйская детская школа искусств» Кадыйского муниципального района 
157980 , Костромская область, пос.Кадый, ул.Космонавтов, дом2
Тел. 89203884304 Е-mail: http://kaddmsh.kst.muzkult.ru  

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


Справка
 об обучении (периоде обучения) 
 Дана 
_______________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество обучающегося) 
в том, что он__ обучал____  с ____________по____________в муниципальном казенном учреждении дополнительного образования «Кадыйская Детская школа искусств» Кадыйского муниципального района  
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
( наименование образовательной программы, нормативный срок) 
Наименование освоенных предметов 
: 
	№ п/п 
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Наименование учебных
	 предметов 
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Оценка 

	 
	 
	
	 

	 
	 
	
	 

	 
	 
	
	 

	 
	 
	
	 

	 
	 
	
	 

	 
	 
	
	 

	 
	 
	
	 


Приказ об отчислении от ___________№______ 
 Директор ДМШ 
________________ 
__________________  

(подпись) 
(Ф.И.О.) 
 
М.П. 
 
 
 
Регистрационный №__________ 
Дата выдачи «    ___»  20______г. 
