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Номенклатура дел педагога – психолога МБДОУ детского сада №7 

Индекс 

дела 

Наименование дела Кол-во 

папок 

Срок 

хранения 

Примечание
*
 

1 2 3 4  

Нормативно-правовая документация 

12 Нормативно-правовая документация 

педагога-психолога 

1 постоянно в течение 

года 

12-01 Утвержденная номенклатура дел педагога-

психолога 

1 5 лет январь 

каждого года 

12-02 Входящие документы 1 постоянно в течение 

года 

12-03 Локальные правовые акты 1 постоянно в течение 

года 

12-04 Муниципальные правовые акты 1 постоянно в течение 

года 

120-5 Региональные правовые акты 1 постоянно в течение 

года 

12-06 Международные и федеральные правовые 

акты 

1 постоянно в течение 

года 

12-07 Нормативно-правовые акты по 

инклюзивному образованию 

1 постоянно в течение 

года 

Организационная документация 

12-08 

  

Перспективный (годовой) план работы 

педагога-психолога 

1 постоянно август 

Циклограмма рабочего времени педагога-

психолога по неделям 

График работы педагога-психолога 

План коррекционно-развивающей работы 

педагога-психолога 

Должностные обязанности педагога-

психолога МБДОУ №7  

до замены 

новыми 

Индивидуальный план самообразования 

педагога-психолога 

до замены 

новыми 

12-09 Паспорт кабинетов психологической службы 1 до замены 

новыми 

в течение года 

Учетно-отчетная документация 

12-10 Отчетная документация  педагога-психолога 

(статистические справки, аналитические 

отчеты, заключения групповые и 

индивидуальные, протоколы наблюдений) 

1 5 лет январь, май, 

по запросу 

администрации 

12-11 Журналы учета деятельности педагога- 1 5 лет в течение года 



психолога 

Учебно-методическая документация 

 Группы МБДОУ №7  1 5 лет в течение 

года 

12-12 Индивидуальные папки групп № 01, 02, 03, 

04, 05 

1 5 лет в течение 

года 

12-13 Группа комбинированной направленности 

№6 подготовительная 

1 5 лет в течение 

года 

12-14 Группа комбинированной направленности 

особая (синдром Дауна) 

1 5 лет в течение 

года 

12-15 Документация по детям с ОВЗ и детям-

инвалидам 

1 постоянно в течение 

года 

12-16 ПМПк МБДОУ детского сада №7 1 5 лет в течение 

года 

12-17 Просветительская и профилактическая 

работа 

1 ДМН в течение 

года 

12-18 Диагностический инструментарий для 

родителей и педагогов 

1 ДМН в течение 

года 

12-19 Диагностический инструментарий для 

исследования адаптации к ДОУ, 

эмоционально-волевой и личностной сфер, 

морально-нравственного развития 

1 ДМН в течение 

года 
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