
 

                                

 

ПОЛОЖЕНИЕ МБОУ СОШ №14 

О порядке приёма, перевода, отчисления  

и исключения обучающихся 

 

  
1.     Общие положения 

 

1.1  Настоящее Положение  определяет порядок приёма, перевода, отчисления, исключения 

обучающихся в МБОУ СОШ №14 .  

 

1.2. Требования данного положения  основываются на   

- Конституции РФ,   

- Законе РФ «Об образовании в Российской Федерации» № 273 – ФЗ от 29.12.2012 года, 

- Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020г. №458 «Об 

утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования»,  

- Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 08.10.2021г. №707 «О внесении 

изменений в приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020г. 

№458 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования»,  

- Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 30.08.2022г. №784 «О внесении 

изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, утверждённый приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020г. №458»,  

- Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 23.01.2023г. №47 «О внесении 

изменений в пункт 12 Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, утверждённого приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020г. №458»,  

- Административного регламента предоставления муниципальной образовательной организацией, 

реализующей образовательные программы начального общего, основного общего и среднего 

общего образования на территории города Новошахтинска, муниципальной услуги «Приём 

заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации субъектов Российской 

Федерации, реализующие программы общего образования» (далее Административный регламент), 

- Постановлении Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 №28 "Об 

утверждении санитарных правил СП 2.4. 3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи" 

(Зарегистрировано в Минюсте России 18.12.2020 №61573); 

- Уставе МБОУ СОШ №14. 

 

1.3. Настоящее Положение разработано для соблюдения конституционных прав граждан на 

образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, 

реализации  государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и 

удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного учреждения.            

    

1.4. Положение регламентирует: 

-прием детей на первую, вторую и третью ступень обучения в ОУ независимо от пола, расы, 

национальности, языку, происхождению, места жительства, отношения к религии, состояния 

здоровья, социального положения с 6,6 лет до 18 лет; 

- перевод обучающегося; 

- отчисление обучающегося из ОУ, 

- исключение обучающегося из ОУ. 



 

2.   Порядок приема граждан в общеобразовательное учреждение 

  

           2.1. Гражданам гарантируется возможность получения образования независимо от пола, 

расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, убеждений, принадлежности 

к общественным организациям, состояния здоровья, имущественного и должностного положения. 

 2.2. Прием в Школу осуществляется  без вступительных испытаний (процедур отбора). 

 2.3. С целью ознакомления  родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом 

учреждения, лицензией  на осуществление  образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации учреждения, распорядительным актом органов местного 

самоуправления, Школа   размещает копии указанных документов на информационном  стенде и в 

сети Интернет на официальном сайте учреждения. 

 2.4. Школа с целью проведения организованного приема граждан в первый класс 

размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет» информацию о: 

           - количестве мест в первых классах , 

           - наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории  

не позднее 01 июля. 

          2.5. Прием в Школу для получения начального общего образования осуществляется при 

достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по 

состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. Прием в более раннем или 

позднем возрасте по заявлению родителей решается в индивидуальном порядке Школой по 

согласованию с Учредителем.   

 2.6. Школа обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

со свидетельством о государственной аккредитации, с  образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление  образовательной деятельности, 

права и обязанности обучающихся.  

2.7. Прием граждан в Школу осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со 

ст.10 Федерального закона от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации». 

2.8.  Для приема в Школу  

         - родители (законные представители) детей, поступающих в первый класс,  предъявляют 

оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории; 

         - родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства 

все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке 

переводом на русский язык. 

           2.9. Для приёма в Школу родитель (законный представитель) ребёнка представляет 

следующие документы: 

1) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребёнка, 

2) копию свидетельства о рождении ребёнка или документа, подтверждающего родство заявителя, 

3) копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае 

использования права преимущественного приёма на обучение по образовательным программам 

начального общего образования ребёнка в ОО, в которой обучаются его полнородные и 

неполнородные брат и (или) сестра), 

4) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости), 



5) копию документа о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на 

закреплённой территории или справку о приёме документов для оформления регистрации по 

месту жительства (в случае приёма на обучение ребёнка, проживающего на закреплённой 

территории), 

6) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии), 

7) аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке (при приёме на 

обучение по образовательным программам среднего общего образования), 

8) родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребёнка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство 

заявителя(ей) (или законность представления прав ребёнка), и документ, подтверждающий право 

ребёнка на пребывание в Российской Федерации. 

            Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

2.10. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

детей в Школу не допускается. 

2.11. Прием заявлений в первый класс Школы для граждан, проживающих на закрепленной 

территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года 

(Приложение 1). Зачисление в Школу оформляется приказом Школы  в течение 7 рабочих дней 

после приема документов. 

           2.12. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый 

класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 

сентября текущего года. 

           2.13 Заявление о приёме на обучение и документы для приёма на обучение подаются одним 

из следующих способов: 

           в электронной форме посредством ЕПГУ; 

           с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ; 

           через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении; 

           лично в общеобразовательную организацию. 

           Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, 

указанных в заявлении о приёме на обучение, и соответствия действительности поданных 

электронных образов документов. 

           2.14. Право преимущественного приема ребенка на обучение по основным 

общеобразовательным программам начального общего образования, закрепленное частью 3.1 

статьи 67 Федерального закона об образовании и статьей 54 Семейного кодекса Российской 

Федерации, обеспечивается исключительно при условии, если в Школе уже обучаются его 

полнородные и неполнородные брат и (или) сестра. 

           2.15. Ребёнок, в том числе усыновлённый (удочерённый) или находящийся под опекой или 

попечительством в семье, включая приёмную семью либо в случаях, предусмотренных законами 

субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приёма 

на обучение по основным общеобразовательным программам в образовательную организацию, в 

которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленный 

(удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные 

представители) этого ребёнка, или дети, родителями (законными представителями) которых 

являются опекуны (попечители) этого ребёнка, за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона. 

 

2.16. В первоочередном порядке предоставляются места в муниципальной 

общеобразовательной организации детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 

Федерального закона от 27.05.1998г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих», по месту жительства 

их семей.  

В первоочередном порядке также предоставляются места в общеобразовательной 

организации по месту жительства детям, указанным в части6 статьи 46 Федерального закона от 



07.02.2011г. №3-ФЗ «О полиции», и детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 

30.12.2012г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации». 

2.17. Приказы Школы о приеме детей на обучение размещаются на официальном сайте 

Школы в сети Интернет. 

2.18. На каждого ребенка, зачисленного в Школу, заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 

2.19. Наполняемость классов, за исключением классов компенсирующего обучения, не 

должна превышать 25 человек. 

 

3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, являются:   

обращение за предоставлением иной услуги;   

заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых  для 

предоставления муниципальной услуги;   

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили силу 

(документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя);  

наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, 

указанными в приложенных к нему документах;   

документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления  не 

поддается прочтению, заявление заполнено не полностью;  

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 

муниципальной услуги;   

некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, 

недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным 

Административным регламентом; 

заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя 

(Административный регламент – подраздел 2);   

несоответствие категории заявителей (Административный регламент  –  пункт 2.2); 

поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявлению, срок 

предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого 

заявления;   

заявление подано за пределами периодов (Административный регламент –  подпункт 1-2 

пункт 7.1);  

несоответствие документов по форме или содержанию требованиям законодательства 

Российской Федерации (Административный регламент – пункт 9.1);   

несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный 

представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 

 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения начального общего 

образования), при отсутствии разрешения на прием ребенка в организацию, выданного 

Уполномоченным органом.   

3.2. При предоставлении заявления в электронном виде основаниями для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также являются:   



некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги на Портале (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение); 

подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных 

требований; 

представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать 

текст документа и (или) распознать реквизиты документа. 

 

4. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

 

4.1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.  

4.2 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

отсутствие в организации свободных мест, 

несоответствие заявителя категории лиц, имеющих право на предоставление услуги, 

предоставление недостоверной информации, 

представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой. 

 

 5.     Порядок перевода обучающихся в следующий класс. 

 

5.1.Обучающиеся, освоившие в полном объеме общеобразовательную программу учебного 

года, переводятся в следующий класс. 

5.2. Обучающиеся на ступени начального общего, основного общего образования, 

имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, 

переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую 

задолженность в течение следующего учебного года, образовательные учреждения обязаны 

создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за 

своевременностью ее ликвидации. 

5.3. Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности в 

течение следующего года возлагается на их родителей (законных представителей). 

5.4. Решение о переводе в следующий класс обучающихся I-VIII  принимается  органом 

управления образовательного учреждения. 

5.5. Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не 

освоившие образовательной программы учебного года и имеющие академическую задолженность 

по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие 

академической задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных 

представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего 

обучения или продолжают получать образование в иных формах.  

5.6. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не 

допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.  

5.7. Обучающиеся первого класса оставляются на повторный курс обучения только по 

согласию родителей (законных представителей). 

 

6.     Порядок отчисления обучающихся 

 

6.1. Отчислением является исключение обучающегося из списочного состава 

общеобразовательного учреждения на основании  приказа руководителя учреждения в 

соответствии с действующим законодательством РФ. 

6.2.   При отчислении обучающегося руководитель общеобразовательного учреждения 

- издает приказ с указанием даты, причины и места выбытия обучающегося; 

- выдает на руки родителям  (законным представителям) документ об уровне образования или 

уровне освоения обучающимся соответствующей  образовательной программы (справка о периоде 

обучения и текущей успеваемости обучающегося), заверенные подписью руководителя и печатью 

учреждения, личное дело и медицинскую карту обучающегося. 



6.3. Отчисление по состоянию здоровья (в связи с переводом в специальное 

(коррекционное) образовательное учреждение (класс) производится только с согласия родителей 

(законных представителей) по заключению  психолого-медико-педагогической комиссии, когда 

обучающийся по причине  заболевания не может осваивать основную образовательную программу 

общего образования, реализуемую в общеобразовательном учреждении. 

6.4. Основанием к отчислению обучающихся в связи с завершением основного общего 

образования является  освоение ими соответствующей основной образовательной программы, 

успешное прохождение государственной (итоговой) аттестации и получение документа 

 государственного образца  о соответствующем уровне образования. 

Решение об освоении обучающимся программ основного общего образования принимается 

педагогическим советом и утверждается приказом директора школы. 

6.5.  Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, 

реализующее образовательную программу соответствующего уровня, при согласии этого 

образовательного учреждения и успешном прохождении ими аттестации. 

Отчисление  обучающегося в связи с переменой места жительства (выбытие в другое 

общеобразовательное учреждение района, выезд за пределы района, области, республики)  

осуществляется на основании письменного заявления родителей (законных представителей) 

обучающегося с указанием  места его дальнейшего  обучения и, при  наличии, документа, 

подтверждающего переезд. 

6.6. Образовательное учреждение, из которого выбыл обучающийся,  должно в 10-дневный 

срок (при выбытии в пределах района) или  в месячный срок (при выбытии в пределах России) 

получить справку-подтверждение о прибытии обучающегося в образовательное учреждение по 

новому месту учебы. 

 Справка-подтверждение приобщается к приказу об отчислении. 

6.7.  Общеобразовательные учреждения обязаны  в течение десяти дней выдать справку-

подтверждение всем вновь  прибывшим обучающимся для последующего предъявления в 

образовательное учреждение, из которого выбыл обучающийся.   

6.8.  Отчисление обучающегося в связи с решением суда о направлении 

несовершеннолетнего в учебно-воспитательное учреждение закрытого типа производится в 

соответствии с пунктом 5 статьи 15 Федерального закона от 24.06.1999 № 120  «Об основах 

системы профилактики безнадзорности  и правонарушений несовершеннолетних». 

6.9. Отчисление на основании постановления комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав о направлении несовершеннолетнего в учебно-воспитательное учреждение 

открытого типа производится в соответствии с подпунктом 1 пунктом 2 статьи 15 Федерального 

закона от 24.06.1999 № 120  «Об основах системы профилактики безнадзорности  и 

правонарушений несовершеннолетних». 

6.10. Отчисление в связи со смертью обучающегося производится на основании 

свидетельства о смерти. 

6.11. Отчисление обучающегося, достигшего возраста восемнадцати лет, осуществляется в 

соответствии с Законом  РФ «Об образовании в РФ».  

  6.12. МБОУ СОШ №14 несет  ответственность за организацию учета движения 

обучающихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области 

образования. 

 

7.    Порядок исключения обучающихся 

 

7.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 

Школы в связи с  получением образования соответствующего уровня  (завершением обучения) 

либо досрочно по следующим основаниям: 

- по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) воспитанника или 

несовершеннолетнего учащегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения 

освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность; 

- по инициативе Школы в случае применения к учащемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, 

отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 



- по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных представителей) 

воспитанника или несовершеннолетнего учащегося и Школы, в том числе в случае ликвидации 

Школы. 

Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой 

возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного 

обучающегося перед Школой. 

7.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора 

Школы об отчислении обучающегося из Школы. Права и обязанности обучающегося, 

предусмотренные законодательством об образовании, настоящим Уставом и локальными актами 

Школы,  прекращаются с даты его отчисления из Школы.   

При досрочном прекращении образовательных отношений Школа в трехдневный срок после 

издания приказа об отчислении обучающегося выдает лицу, отчисленному из этой организации, 

справку об обучении. 

7.3. За неисполнение или нарушение Устава МБОУ СОШ №14 правил внутреннего 

распорядка Школы и иных локальных нормативных актов Школы по вопросам организации и 

осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры 

дисциплинарного взыскания – замечание, выговор, отчисление из Школы. 

7.4. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся по 

образовательным программам начального общего образования, а также к учащимся с 

ограниченными возможностями здоровья. 

7.5. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к учащимся во время их 

болезни, каникул. 

7.6. При выборе меры дисциплинарного взыскания Школа учитывает тяжесть 

дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее 

поведение учащегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение совета  

обучающихся, родительского комитета. 

7.7. По решению Школы за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, 

допускается применение отчисления из Школы несовершеннолетнего учащегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление 

несовершеннолетнего учащегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и 

меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в Школе 

оказывает отрицательное влияние на других учащихся, нарушает их права и права работников 

Школы, а также нормальное функционирование Школы. 

7.8. Решение об отчислении несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного 

взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия 

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 

7.9. Школа незамедлительно обязана проинформировать об отчислении 

несовершеннолетнего учащегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган местного 

самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования. 

7.10. Учащийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося 

вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров  между участниками образовательных 

отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к учащемуся. 

7.11. Порядок применения к учащимся и снятия с учащихся мер дисциплинарного 

взыскания устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 

сфере образования. 

          7.12. Общие требования к порядку и условиям перевода обучающихся  из Школы в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности, устанавливаются федеральным органом 

государственной власти в сфере образования. 

 



8.     Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе, отчислении и 

исключении обучающихся. 

 

8.1.  В случае возникновения разногласий при приеме, переводе, отчислении, исключении  

обучающихся родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным 

заявлением в Управление образования администрации г.Новошахтинска, либо обжаловать 

решение в суде. 

  

9. Заключительные положения 

 

9.1. Срок действия положения не ограничен. 

9.2. При изменении законодательства в акт вносятся изменения в установленном законом порядке. 

 


