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I. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ НА 2022-2023  УЧЕБНЫЙ ГОД 
1. Содействие учебно-воспитательному процессу путём библиотечного и информационного обслуживания читателей; 

2. Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением учащихся и педагогов; 

3. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение её до пользователя; 

4. Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей в образовательных проектах; 

5. Обеспечение духовного развития учащихся, приобщения к ценностям национальной и мировой культуры. 

6. Формирование у учащихся и учителей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию 

книгой и другими носителями информации – поиску, отбору и критической оценке информации. 

7. Использование электронных образовательных ресурсов. 

8. Воспитание у пользователей культуры чтения. 

9. Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств 

 (книг, учебников, журналов, газет, видеоматериалов) 

10.Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий для качественного обслуживания 

читателей. 

Основные функции библиотеки: 
а) образовательная – поддерживать и обеспечивать учебно-воспитательный процесс в школе; 

б) информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от её вида, формата и 

носителя; 

в) культурная – организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующее 

эмоциональному развитию учащихся. 

г) воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе. 

II. РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ. 
 
№ 

п\п 

Содержание работы Категория 

читателей 

Сроки 

исполнения 

Ответственный 

1.Индивидуальная работа 

1.1 Обслуживание читателей на абонементе и читальном зале:  учащиеся, 

педагоги,  

родители. 

постоянно Педагог-

библиотекарь 

1.2 Перерегистрация читателей  Раз в уч 

году 

Педагог-

библиотекарь 

1.3 Беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения, о  В течение Педагог-



правилах поведения в  библиотеке, разъяснительные беседы об 

ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.. 

года библиотекарь 

1.4 Рекомендательные беседы при выдаче книг.  постоянно Педагог-

библиотекарь 

1.5 Беседы о новых поступлениях в школьную библиотеку  1 р. в 

полугодие 

Педагог-

библиотекарь 

1.6 Изучение и анализ читательских формуляров.  В течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

2.Работа с педагогическим коллективом 

2.1 Информирование учителей о новой учебной и методической 

литературе, педагогических журналах и газетах. 

 На 

педсоветах, 

совещаниях 

Педагог-

библиотекарь 

2.2 Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. 

Подбор материалов к проведению классных часов. 

 По 

требованию 

педагогов 

Педагог-

библиотекарь 

3.Работа с учащимися. 

3.1 Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки 
 

 постоянно  

3.2 Исследования читательских интересов пользователя 
 

 постоянно  

3.3 Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников.  

О результатах сообщать классным руководителям.  

 1 раз в 

четверть. 

 

3.4 Беседы с учащимися  о культуре чтения, о правилах поведения в  

библиотеке, разъяснительные беседы об ответственности за 

причинённый ущерб книге или учебнику.. 

 постоянно  

3.5 Рекомендовать художественную литературу и периодические издания 

согласно возрастным категориям каждого читателя. 

 постоянно  

4. Массовая работа. 
№ 

п\п 

Содержание работы Категория 

читателей 

Сроки 

исполнения 

Ответственный 

4.1 2 сентября - День воинской славы России. День окончания Второй 

мировой войны  (Учрежден федеральным законом  N 170-ФЗ от 

1-11 кл. 

 

Сентябрь 

 
Педагог-

библиотекарь 



23.07.2010.   Приурочен к подписанию акта о капитуляции Японии 

02.09.1945) Подбор материалов для классных руководителей 
4.2 Книжная выставка «Моя Россия – без терроризма»  

5-11 кл. 

Сентябрь 

 
Педагог-

библиотекарь 

4.3 «Листая календарь» Выставки- портреты  к юбилейным датам русских и 

зарубежных писателей. 

 5 Сентября – 205 лет со дня рождения А.К. Толстого (1817-1875), 

русского поэта, писателя, драматурга 

 -8 сентября – Международный день памяти жертв фашизма 

 -10.09 – 140 лет  со дня рождения Б.С.Житкова (1882-1938) 

Русского детского писателя , педагога, путешественника  

 12.09 – День памяти благоверного князя Александра Невского.  

 8 сентября - День воинской славы России. Бородинское 

сражение под командованием М.И. Кутузова с французской 

армией (1812) (Утвержден федеральным законом РФ от 

13.03.1995 N 32-ФЗ «О днях воинской славы и памятных датах 

России») 

 11 сентября - День воинской славы России. Победа русской 

эскадры под командованием Ф. Ф. Ушакова над турецкой 

эскадрой у мыса Тендра  в 1790 г.  (Учрежден федеральным 

законом № 32-ФЗ от 13.03.1995 «О днях воинской славы и 

памятных датах России») 

 21 сентября - День воинской славы России. День победы 

русских полков во главе с великим князем Дмитрием Донским 

над монголо – татарскими войсками в Куликовской битве в 

1380 г.  (Учрежден федеральным законом № 32-ФЗ от 13.03.1995 

«О днях воинской славы и памятных датах России») 

 1 октября —  Международный день пожилых людей  

(Отмечается по решению Генеральной Ассамблеи ООН ежегодно 

c 1991 г.  

 110 лет со дня рождения Льва Николаевича Гумилева, российского 

историка-этнолога, географа, писателя (1912–1992). 

1-11 кл. Сентябрь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Педагог-

библиотекарь 



 05.10.-Международный день учителя                         

  08.10.-130 лет со дня появления на свет Марины Ивановны 

Цветаевой, русской писательницы. 22 октября —  Международный 

день школьных библиотек  (Учреждён Международной 

ассоциацией школьных библиотек, отмечается в четвёртый 

понедельник октября) 

 125 лет со дня рождения Евгения Львовича Шварца (1896– 

1958), русского писателя, драматурга, киносценариста  

 09.10. - Всероссийский день чтения (отмечается с 2007 года после 

принятия Национальной программы чтения).  

 22.10. - Праздник белых журавлей. Праздник поэзии и памяти 

павших на полях сражений во всех войнах. Появился по 

инициативе поэта Расула Гамзатова 

 24.10 - Международный день школьных библиотек (четвёртый 

понедельник октября) 

 06.11. - 120 лет со дня рождения Е.А. Пермяка (1902-1982), 

русского писателя.  

 4 ноября —  День народного единства. (Принят Государственной 

Думой РФ 24 декабря 2004 г.) День освобождения Москвы 

силами народного ополчения под руководством Кузьмы 

Минина и Дмитрия Пожарского от польских интервентов 

(1612)    

 06.11. - 170 лет со дня рождения 135 лет со дня рождения С.Я. 

Маршака (1887-1964), русского поэта, драматурга и переводчика 

 14.11. - 115 лет со дня рождения Астрид Линдгрен, шведской 

писательницы 

 22.11. – День словарей и эциклопедий (учреждён в 2010 году по 

инициативе Общества любителей русской словестности и музея 

Даля) 

 27 ноября - День матери (Учреждён Указом Президента РФ в 1998 

 

 

 

Октябрь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ноябрь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



г. Отмечается в последнее воскресенье ноября) 

 30.11. – 355 лет со дня рождения рождения  Джонатана Свифта, 

английского сатирика, автора  тетралогии «Путешествия Гулливера». 

 1 декабря - Всемирный день борьбы со СПИДом  (В 

соответствии с решениями Всемирной организации 

здравоохранения и Генеральной Ассамблеи ООН, принятыми в 1988 

г.) 

 9 декабря - День героев Отечества (Отмечается с 2007 года в 

соответствии с Федеральным законом № 231-ФЗ от 24 октября 

2007 года) 

 12.12. -День Конституции Российской Федерации  

 14.12. - День Наума Грамотника («Пророк Наум наставит на ум». 

Существовал обычай в первый день декабря, по старому стилю, 

отдавать отроков в ученье к дьячкам, так называемым мастерам 

грамоты) 

 День былинного богатыря Ильи Муромца 

 22.11.- 85 лет со дня рождения Эдуарда Николаевича 

Успенского, драматурга и автора детских книг.  

 22.11. - 235 лет со дня рождения А. Погорельскому , русскому 

писателю  

 01.01. - 140 лет со дня рождения русского писателя Алексея 

Николаевича Толстого (1883-1845)  

 12.01. – 395 лет   со дня рождения французского поэта-романтика, 

критика и сказочника Шарля Перро (1628-1703). Автор «Сказки 

моей матушки Гусыни, или Истории и сказки былых времён с 

поучениями». 

 22.01. – 235 лет со дня рождения английского поэта-

романтика Джорджа Гордона БАЙРОНА (1788–1824). Написал 

«Кефалонский дневник», «Манфред», «Паломничество Чайльд-

Гарольда», «Шильонский узник». 

 27.01. - День воинской славы России. День снятия блокады 
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Ленинграда (1944)  

 04.02. – 150 лет со дня рождения русского писателя Михаила 

Михайловича Пришвина (1873–1954). «Кладовая солнца», 

«Лисичкин хлеб», «Золотой луг». 

 08.02. – 195 лет со дня  рождения французского писателя-

фантаста ЖюляВерна (1828-1905). «Таинственный остров», 

«Дети капитана Гранта», «Вокруг света в восемьдесят дней». 

«Двадцать тысяч лье под водой». 

 09.02. – 240 лет со дня рождения русского поэта-романтика, 

переводчика Василия Андреевича Жуковского                                   

(1783-1852). «Светлана», «Ундина», «Лесной царь». 

 09.02. – 85 лет со дня рождения Юрия Иосифовича 

Коваля (1938–1995). «Полынные сказки», «Белая лошадь», «Снег». 

 День защитника Отечества   

 Всемирный день писателя (Отмечается по решению конгресса 

ПЕН-клуба с 1986 года)  

 Всемирный день чтения вслух (Отмечается с 2010 года по 

инициативе компании LitWorld в первую среду марта) 

 Международный женский день (В 1910 году на Международной 

конференции социалисток в Копенгагене К. Цеткин предложила 

ежегодно проводить День солидарности трудящихся женщин всего 

мира. В России отмечается с 1913 года) 

 12.03. - 100 лет со дня рождения советского детского писателя, 

главного редактора журнала «Костер» Святослава 

Владимировича САХАРНОВА (1923-2010). «Кто в море живет», 

«Что я видел в Танзании», «Слоны на асфальте». 

 13.03. – 110 лет со дня рождения советского поэта, детского 

писателя, драматурга, автора Государственного гимна 

России Сергея Владимировича МИХАЛКОВА (1913-2009).  

 16.03. – 100 лет со дня рождения советского детского 
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писателя Валерия Владимировича МЕДВЕДЕВА (1923-

1997). «Баранкин, будь человеком!», «Флейта для чемпиона», 

«Прыжок в известность». 

 17.03. – 115 лет со дня рождения русского советского писателя 

Бориса Николаевича ПОЛЕВОГО (1908-1981). «Повесть о 

настоящем человеке», «На диком бреге», «Американские 

дневники». 

 Неделя детской и юношеской книги (Проводится ежегодно с 

1944 г. Первые «Книжкины именины» прошли по инициативе Л. 

Кассиля в 1943 г. в Москве.)Международный день детской книги 

(Отмечается с 1967 г. в день рождения Х.-К. Андерсена по 

решению Международного совета по детской книге — IBBY) 

 27.03. – 115 лет со дня рождения  русского писателя Виталия 

Александровича ЗАКРУТКИНА (1908-1984). «Кавказские 

записки», «Сотворение мира», «Матерь человеческая». 

 28.03. – 155 лет со дня рождения русского писателя, 

литературного критика и публициста Максима 

ГОРЬКОГО (наст. Пешков Алексей Максимович, 1868-

1936). «Дело Артамоновых», «Сказки об Италии», «Жизнь Клима 

Самгина»  

 01.04. - 95 лет со дня со дня рождения  рождения русского 

писателя, поэта Валентина Дмитриевича БЕРЕСТОВА (1928-

1998). 

 02.04. Международный день детской книги  

 04.04. - 205 лет со дня рождения английского писателя, мастера 

жанра приключений Томаса Майн РИДА (1818–1883). «Белый 

вождь», «Тропа войны», «Морской волчонок», «Всадник без 

головы». 

 12.04. - 200 лет со дня рождения русского драматурга Александра 

Николаевича ОСТРОВСКОГО (1823–1886). «Доходное место», 
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«Гроза», «Женитьба Бальзаминова».  

 12.04. - Памятная дата России: День космонавтики установлен 

указом Президиума Верховного Совета СССР в 1962 году в 

ознаменование полета человека в космос. Всемирный день 

авиации и космонавтики с 2011 года он носит еще одно название 

- Международный день полета человека в космос. 

 22.04. – 115  лет со дня рождения рождения русского писателя-

фантаста Ивана Антоновича ЕФРЕМОВА (1908–1972). «Лезвие 

бритвы», «Туманность Андромеды», «Каллиройя». 

 24.04. - 115 лет со дня рождения детской писательницы Веры 

Васильевны ЧАПЛИНОЙ (1908–1994). «Мои воспитанники», 

«Случайные встречи», «В Беловежской пуще». 

 30.04. – 140 лет со дня рождения чешского писателя-сатирика, 

драматурга, журналиста Ярослава ГАШЕКА (1883–

1923). «Бравый солдат Швейк и другие удивительные истории», 

«Галерея карикатур». 

 07.05. – 120 лет со дня рождения русского советского поэта и 

переводчика Николая Алексеевича ЗАБОЛОЦКОГО (1903–

1958). «Как мыши с котом воевали», «Столбцы», «Метаморфозы». 

 09.05. - День воинской славы России: День Победы советского 

народа в Великой Отечественной войне 1941 - 1945 годов (1945 

год). 

 24.05. - День славянской письменности и культуры 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Май 

4.5 Обновление книжных  постоянных выставок: « Кубань – жемчужина 

России», «Внимание закон», « Мы за здоровый образ жизни», «ГИА»,  

«Дорога к духовному храму»,  

1-11 кл. 

 

 

Сентябрь 

Январь 

 

Педагог-

библиотекарь 

4.6 Праздник белых журавлей. День поэзии и памяти павших на полях 

сражений во всех войнах. 

8-е ел. Октябрь Педагог-

библиотекарь 

4.7 «Читайка» - мероприятие, посвященное Дню школьного библиотекаря. 3 кл кл октябрь Педагог-

библиотекарь 

4.8 Подбор материалов для классных часов «Мы за здоровый образ жизни», 

посвящённых международному дню отказа от курения. 

6-11 

классы 

Октябрь Педагог-

библиотекарь 



4.9 «Путешествие за тридевять земель» - викторина по сказкам  

 

2-е кл Октябрь Педагог-

библиотекарь 

4.10 Литературная игра по произведениям С.Я. Маршака 4 кл Ноябрь Педагог-

библиотекарь 

4.11 «Путешествие в Почемучию» интеллектуальная игра 2-4  кл 

 

декабрь Педагог-

библиотекарь 

4.12 «Когда мы едины, мы непобедимы» - информационно-познавательный 

час к Дню народного единства 

8 кл Ноябрь Педагог-

библиотекарь 

4.13 Конкурс чтецов: «Единственной маме на свете!», посвящённый дню 

матери 

2-4 классы, 

5-11классы 

Ноябрь 

 
Педагог-

библиотекарь 

4.14 «Волшебный мир Астрид Линдгрен». Литературная игра 4-е классы. Декабрь 

 
Педагог-

библиотекарь  

4.15 «С законом на «ТЫ»» - беседа к Дню прав человека  10  класс Декабрь 

 
Педагог-

библиотекарь 

4.16 Новогодние праздники  (подбор  сценариев и пополнение тетради 

«Новогодний сюрприз») 

1-11 

классы 

 

Декабрь 

 
Педагог-

библиотекарь 

4.17 «Катись, катись колечко» -  игра-викторина об обычаях и традициях 

зимних праздников 

4 кл. Январь Педагог-

библиотекарь 

4.18 «Новогоднее чудо - Рождество» -познавательный час - викторина 6-е классы 

 

Январь 

  
 Педагог-

библиотекарь  

4.20 Литературная викторина,  посвящённая  125-летию  Валентину 

Петровичу Катаеву (1897-1986) . 

 5-е классы Январь 

 
Педагог-

библиотекарь 

4.21 «Литературные герои  писателя Льюиса Кэррола» 1832-1885) 7-е классы Январь Педагог-

библиотекарь 

4.22 День воинской славы России. День снятия блокады Ленинграда (1944) 

.Урок – беседа. 

8 кл Февраль Педагог-

библиотекарь 

4.23 Конкурс чтецов «О чести, о доблести , о славе"  5-8 классы Февраль Педагог-

библиотекарь 

4.21 Неделя детской книги (по особому плану) 1-11классы Март 

 
Педагог-

библиотекарь кл\ 

рук, уч. рус. яз. и 



литературы  

4.22 Международный женский день. Подбор стихов, песен, сценариев.  

1-11классы 

Март 

 
Педагог-

библиотекарь 

4.23 Всемирный день чтения вслух (Отмечается с 2010 г. по инициативе 

компании LitWorld в первую среду марта) 

2-е классы Март Педагог-

библиотекарь 

4.24 «Внеклассное мероприятие "Сергей Михалков - талант добрый и 

весёлый"  

4-е кл Март Педагог-

библиотекарь 

4.25 Викторина «Через тернии к звёздам», посвящённая Дню космонавтики. 9 классы Апрель 

 
Педагог-

библиотекарь 

4.26 Праздник по творчеству В.Берестова «Живи счастливым!» 1 кл Апрель Педагог-

библиотекарь, кл 

руководители 

4.27 «Они цветут, сердца отогревая» - час экологии к Всемирному Дню 

цветов. 

5-11 

классы 

Апрель 

 
Педагог-

библиотекарь 

4.28 Книжная выставка «ВОЙНА.НАРОД.ПОБЕДА» - посвящённая победе в 

Великой Отечественной войне. 

1-11 

классы 

Май Педагог-

библиотекарь 

4.29 «Они рассказали нам о войне» - книжная выставка  поэтов-фронтовиков 

Б.Окуджавы и  Ю.Друниной и писателей-фронтовиков В.Астафьева и 

Б.Васильева. 

1-11 кл Май Педагог-

библиотекарь 

4.30 «Мы рождены не для войны..» - литературная гостиная. 9 классы Май Педагог-

библиотекарь 

4.31 «Летнее чтение с увлечением» - подбор рекомендательных списков 

литературы на лето по произведениям, которые будут изучать в 

следующем году. 

5-11 

классы 

 

Май 

 
Педагог-

библиотекарь 

4.32 Обзоры новинок педагогической литературы,  информирование о 

новинках в фонде,  о публикациях в профессиональной периодике 

 В течение 

года 
Педагог-

библиотекарь 

4.33 Проведение громких чтений, творческих уроков, часов чтения, 

посвящённых книгам-юбилярам и памятным датам; 

 В течение 

года 

 

III. КОМПЛЕКТОВАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ ОСНОВНОГО КНИЖНОГО ФОНДА 
 

1. Приём, систематизация, техническая обработка  и регистрация 

поступившей литературы 

В течение года Педагог-

библиотекарь 



2. Учёт библиотечного фонда В течение года Педагог-

библиотекарь 

3. Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными 

носителями информации 

 Педагог-

библиотекарь 

4. Обеспечение свободного доступа к фонду библиотеки. Выдача изданий 

читателям библиотеки. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

5. Соблюдение правильности расстановки фонда в соответствии с 

таблицами ББК. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

6. Ведение работы по сохранности книжного фонда. Контроль за 

своевременным возвратом в библиотеку изданий.  

В течение года Педагог-

библиотекарь 

7. Периодическое списание изданий по ветхости,  по моральному износу,  

утерянные читателями или пропавшие с открытого доступа. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

8. Работа «Книжкиной больницы» по мелкому ремонту художественных 

изданий, методической литературы и учебников с привлечением 

учеников. 

На каникулах Педагог-

библиотекарь 

9. Оформление новых разделителей : 

 в библиотеке; 

 в книгохранилище; 

 по новым темам, по алфавиту. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

 

IV.  РАБОТА С ФОНДОМ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ 
 

1. Выдача учебников по классам. Май, июнь, июль  Педагог-

библиотекарь 

2. Изучение состава учебного фонда и его использования. В течение года Педагог-

библиотекарь 

3. Работа с Федеральным перечнем учебников на 2023-2024 учебный  год. 

Формирование общешкольного  заказа на учебники и учебные пособия  с 

учётом их требований на 2023-2024 учебный год 

Февраль-Март Педагог-

библиотекарь 

учителя-

предметники 

4. Диагностика обеспеченности учащихся учебниками на новый учебный Сентябрь-Октябрь Педагог-



год библиотекарь 

5. Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом 

учебном году, для учащихся и их родителей. 

Октябрь Педагог-

библиотекарь 

7. Ведение ведомостей выдачи учебников. В течение года Педагог-

библиотекарь 

8. Приём и техническая обработка поступивших учебников; 

- оформление накладных 

- запись в книгу суммарного учёта 

- штемпелевание 

- оформление картотеки 

- занесение в электронный каталог 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

9. Учёт новых поступлений. Пополнение и редактирование картотеки 

учебников. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

10. Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников 

и уч. пособий. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

11. Периодическое списание учебников из фонда с учётом морального 

износа и ветхости. 

1 раз в год, май-август Педагог-

библиотекарь 

12. Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с 

подведением итогов) 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

 

V. ВЕДЕНИЕ СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ РАБОТЫ 
 
1. Электронная каталогизация новых поступлений художественной и 

методической литературы. 

По мере поступления Педагог-

библиотекарь 

2. Электронная каталогизация учебников по авторам и классам По мере поступления Педагог-

библиотекарь 

3. Создание электронного каталога художественно-методических изданий В течение года Педагог-

библиотекарь 

4. Наполнение электронного каталога путём ретро конверсии: занесение в 

каталог не только новых поступлений, но и уже имеющихся в фонде. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

5. Пополнение и редактирование системы каталогов и карточек В течение всего года Педагог-



алфавитного и систематического каталога, систематической картотеки 

статей, краеведческой картотеки, картотеки педагогической и научно-

методической литературы, тематических картотек. 

библиотекарь 

6. Выполнение тематических и информационных справок. 

 

В течение всего года Педагог-

библиотекарь 

7. Знакомство учащихся с «Правилами пользования библиотекой». В течение всего года Педагог-

библиотекарь 

8. Популяризация литературы библиотечными формами работы. 

Формирование у читателей навыков независимого пользователя 

библиотекой. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

9. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний – 

а) знакомство с правилами пользования библиотеки; 

б) знакомство с расстановкой фонда; 

в) ознакомление со структурой книги; 

г) знакомство с СБА. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

 

VI.  ИНФОРМАЦИОННАЯ РАБОТА С ПЕДАГОГАМИ 

1. Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным 

обеспечением педагогов. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

2. Составление совместно с учителями-предметниками  заказа на учебники 

- с учётом их требований.  

Февраль Педагог-

библиотекарь 

3. Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, 

педагогической периодике 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

4. Участие в подготовке и проведении педсоветов. 

Подбор литературы по теме и оформление книжных выставок. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

5. Оказание помощи классным руководителям при подборе материла для 

проведения классных часов и родительских собраний. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

6. Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике 

 

По требованию Педагог-

библиотекарь 

7. Оказание помощи педагогическому коллективу в поиске информации на 

Электронных носителях. 

По требованию Педагог-

библиотекарь 



VII.  ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ РОДИТЕЛЕЙ.  
1. Предоставление информации о пользовании библиотекой ребёнка. В течение года Педагог-

библиотекарь 

2. Оформление выставок для родителей на родительских собраниях на 

актуальные темы. 

в течение года Педагог-

библиотекарь 

3. Отчёт перед родительской общественностью о новых учебниках, 

поступивших в библиотеку. 

Октябрь Педагог-

библиотекарь 

4. Выступление на родительских собраниях об обеспеченности учебниками. Октябрь 

Май 

Педагог-

библиотекарь 

5. Участие в работе родительского комитета, подготовка материалов по 

темам: -школьные учебники: выбор, обеспечение и использование. 

На заседаниях род/ 

комитета 

Педагог-

библиотекарь 

VIII. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ 

1. Участие в заседаниях городского методического объединения. В течение всего года Педагог-

библиотекарь 

2.  Взаимодействие с библиотеками района и библиотеками других школ 1 раз в четверть Педагог-

библиотекарь 

3. Просмотр профессиональной литературы:  

- ж. «Школьная библиотека», 

- газеты «Библиотека в школе» 

- приказов, писем, инструкций о библиотечном деле 

В течение  года Педагог-

библиотекарь 

4. Работа по самообразованию с использованием опыта лучших школьных 

библиотекарей; 

- посещение семинаров; 

- участие в работе «круглых столов»; 

- присутствие на открытых мероприятиях; 

индивидуальные консультации. 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

5. Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, 

повышение их качества на основе использования новых технологий 

- использование электронных носителей; 

- освоение новых систем автоматизированного комплектования. 

В течение  года Педагог-

библиотекарь 

IX. РАБОТА ПО СОХРАННОСТИ ФОНДА 



1. Проведение санитарных дней Каждый последний вторник месяца Педагог-

библиотекарь 

2. Беседы о правилах пользования 

библиотекой на абонементе и в 

читальном зале 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

3. Работа «Книжкиной больницы» по 

ремонту книг 

В течение года Педагог-

библиотекарь 

X. ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 
1. Обновить разделители в фонде. до 1.01.2022 Педагог-

библиотекарь 

2. Привести в порядок основной фонд 

литературы 

до 1.01.2022 Педагог-

библиотекарь 

3. Сдать макулатуру август- май Педагог-

библиотекарь 

5. Обновить информационные стенды В течение года Педагог-

библиотекарь 

 

 

 

 

     Педагог-библиотекарь                                                Вечко Т.С.        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                   

                                                                    УТВЕРЖДАЮ                                                                 

                                                                                                                                      Директор школы _____________И.К. Кондратенко 

 

                                       

ГРАФИК  

ПРОВЕДЕНИЯ БИБЛИОТЕЧНЫХ УРОКОВ 

 В МБОУ СОШ № 20 

                  В 2021-2022 УЧЕБНОМ ГОДУ 

 
класс дата 

провед. 

Тема  

библиотечных уроков 

Место 

проведен. 

Ответств. 

1 класс 

 

1 четверть. 

Осенние 

каникулы. 

2 четверть. 

Зимние 

каникулы. 

3 четверть. 

Весенние 

каникулы. 

1. Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке. Знакомство с 

«книжным домом». Понятие читатель, библиотека, библиотекарь. 

2. Основные правила пользования библиотекой. Как самому записаться в библиотеку. 

Как самому выбрать книгу. 

3. Правила и умения обращаться с книгой. Формирование у детей бережного 

обращения к книге. Ознакомление с правилами общения и обращения с книгой. 

Обучение умению обернуть книгу, простейшему ремонту книг. 

библиотека 

 

 

Педагог-

библиотекарь 

Уч\ нач. кл. 

Педагог-

библиотекарь 

Уч\нач. кл.  

Педагог-

библиотекарь 

Уч\нач.кл.. 

2 класс 2 четверть. 

Ноябрь 

 

3 четверть. 

Февраль 

 

4 четверть. 

апрель 

 

1. «Где живёт книжка»  (экскурсия). Роль и значение библиотеки. Понятие абонемент, 

читальный зал. Расстановка книг на полках, самостоятельный выбор книг при 

открытом доступе.  

2. Структура книги. Кто и как создаёт книги. Из чего состоит книга. Внешнее 

оформление книги: обложка, переплёт, корешок. Внутреннее оформление: текст, 

страница,  иллюстрация. 

3.Газеты и журналы для детей. Понятие о газете, журнале: статья, заметка, журналист, 

корреспондент, редакция. 

библиотека 

 

Педагог-

библиотекарь 

Уч\нач.кл. 

Педагог-

библиотекарь 

Уч\нач.кл. 

Педагог-

библиотекарь 

Уч\нач кл. 

3 класс 2 четверть 

ноябрь-

декабрь. 

 

3 четверть. 

1. Структура книги. Титульный лист (фамилия автора, заглавие, издательство), 

оглавление, предисловие, послесловие. 

2. Выбор книги в библиотеке. Первое знакомство с каталогом. Что такое каталог и 

зачем он нужен в библиотеке. Титульный лист и каталожная карточка, их взаимосвязь. 

Шифр книги. Систематический каталог. Отделы каталога. Разделители. Связь 

библиотека 

 

 

библиотека 

 

Педагог-

библиотекарь 

Уч\нач.кл. 

 

Педагог-



Февраль- 

Март 

4 четверть. 

Весенние 

каникулы 

систематического каталога с расстановкой на полках.   

3. Твои первые энциклопедии, словари, справочники. Представление о словаре, 

справочнике, энциклопедии. Структура справочной литературы: алфавитное 

расположение материала, алфавитные указатели, предметные указатели.. 

 

библиотека 

библиотекарь 

Уч\нач. кл. 

Педагог-

библиотекарь 

Уч\нач.кл. 

4 класс 2 четверть. 

Январь 

3 четверть. 

Зимние 

каникулы. 

1. История книги. Познакомить детей с историей книги от её истоков до настоящего 

времени, с древнейшими библиотеками. 

 2. Искусство книги. Помочь увидеть работу художника, понять не только внешнюю, 

но и глубинную связь иллюстрации с текстом, почувствовать манеру, «почерк» 

художника, его творческую индивидуальность. 

библиотека 

 

 

библиотека 

Педагог-

библиотекарь 

Кл. рук. 

Педагог-

библиотекарь 

Кл.рук. 

5 класс Февраль 

Зимние 

каникулы. 

Март 

 

 

 

 

 

 

1.Как построена книга. Аннотация. Предисловие. Послесловие. Содержание. Словарь. 

Использование знаний о структуре книги при выборе, чтении книг, при работе с ними. 

Проведение теста № 1: « История возникновения информационных ресурсов 

общества»  (ж. ШБ № 3 (02), стр.7)  

2. Выбор книги в библиотеке. Систематический каталог. Обучение самостоятельному 

поиску информации. Библиотечный каталог, картотека, библиографические указатели, 

тематические списки литературы. Титульный лист книги и каталожная карточка. 

Аннотация на каталожной карточке. Шифр. Основные деления. Расположения 

карточек в каталоге и книг на полке. Проведение теста № 2. «История возникновения 

информационных ресурсов общества»,(ж. Ш.Б. № 3 (02), стр. 8.) 

библиотека 

 

Педагог-

библиотекарь 

6 класс Март 

 

 

Апрель 

 

 

 

 

 

Май 

1.Выбор книги. Библиографические указатели. Понятие «библиография», её 

назначение. Библиографические указатели и их отличие от систематического каталога. 

Как пользоваться указателем при выборе книг. Проведение теста № 4 – «История 

возникновения информационных ресурсов общества». (ж. ШБ № 3 (02), с.8-9). 

2. Справочная литература. Расширение знаний школьников о справочной литературе. 

Обучение умению ею пользоваться. Проведение теста № 5 – «История возникновения 

информационных ресурсов общества», (ж. ШБ № 3 (02), с 9. 

3.Периодические издания для младших подростков. Дать информацию о разнообразии 

прессы, показать методику их использования. Справочный отдел последнего номера в 

году. Использование материалов периодики в учебном процессе. Проведение теста № 

6 – «Методы работы с книгой по поиску информации», (ж. ШБ № 3 (02), стр. 9 

Библиотека 

 

 

Библиотека 

 

 

 

 

Библиотека 

Педагог-

библиотекарь 

7 класс Ноябрь 

 

 

 

 

1.Справочно-библиографический аппарат библиотеки. Справочно-библиографический 

аппарат школьной библиотеки: структура, назначение. Алфавитный и 

систематический  каталоги. Алфавитно-предметный указатель. Справочная 

литература. Энциклопедии: универсальная (БСЭ), отраслевые (историческая, 

литературная, физическая и др.). Поиск литературы с помощью систематического 

 

Библиотека 

 

 

 

Педагог-

библиотекарь  

 

Педагог-

библиотекарь 



Январь 

 

 

 

 

Апрель 

каталога. Проведение теста № 7 – «Методы работы с книгой по поиску информации», 

(ж. ШБ № 3 (02), с 10.) 

2. Книга и её создатели. Структура книги, использование её аппарата при чтении. 

Дополнительные сведения о титульном листе: серия, выходные данные, информация о 

переводчике, переиздании и др. Определение содержания книги по её элементам при 

беглом просмотре. 

3. Техника интеллектуального труда. Составление плана. Конспектирование. Виды 

конспектов: текстуальный, свободный, смешанный. Тезисы. Библиографическое 

оформление цитат и выписок. Список использованной литературы. Оформление 

реферата, конспекта, доклада.  

 

Библиотека 

 

 

 

 

 

Библиотека 

Учителя 

русского языка и 

литературы 

 

 

8 класс Декабрь 

 

 

 

Февраль 

 

1.Книги по естественным наукам и технике для старших подростков.  Справочная 

литература по естественным наукам и технике. Связь со школьной программой. 

2. Периодические издания для старших подростков. Роль периодических изданий в 

обучении и воспитании учащихся. Современные периодические издания для 

молодёжи, их разнообразие. Профиль, читательское назначение. Краткая 

характеристика отдельных периодических изданий. 

Библиотека 

 

 

 

Библиотека 

Педагог-

библиотекарь 

9 класс Декабрь 

 

 

Февраль 

1.Алфавитный каталог. Карточка алфавитного каталога. Обучение новым 

возможностям поиска информации. Составление и описание в алфавитном каталоге. 

2. Систематический каталог. Обучение новым информационно-поисковым системам. 

Схема основного авторского описания. 

Библиотека 

 

Библиотека 

Педагог-

библиотекарь 

10 класс Февраль 1.Информационный поиск литературы для реферата. Уметь самостоятельно вести 

информационный поиск литературы для реферата, знать методы информационного 

поиска. Чётко знать структуру реферата и уметь грамотно его оформлять. 

Библиотека 

 

 

Педагог-

библиотекарь 

11 класс Май 1. Информационный поиск на компьютерных программах. Обучение информационно- 

поисковым системам на персональном компьютере. 

Библиотека Педагог-

библиотекарь 

 

                                                          

 

 

                                                                   Педагог-библиотекарь                                Вечко Т. С. 
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