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 ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПЛАТНЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ  И ИНЫХ УСЛУГ 
В МБОУ СШ №31 Г.ЛИПЕЦКА
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012г. №273-ФЗ, Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей", а также Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг" от 15.08.2013 N 706, Уставом МБОУ СОШ №31 г.Липецка.
1.2 Понятия, используемые в настоящем Положении:

«потребитель» - организация или гражданин, имеющие намерение заказать либо заказывающие образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан, либо получающие образовательные услуги лично;

«исполнитель» - муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №31 им. В.Я. Клименкова г. Липецка;

«платные дополнительные образовательные услуги» - образовательные услуги, предоставляемые сверх часов, предусмотренных соответствующими образовательными программами и федеральными государственными образовательными стандартами, а также дополнительные платные услуги, не предусмотренные соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами;
«стоимость платной дополнительной образовательной услуги» - плата в месяц (семестр) одним потребителем за предоставление ему этой услуги.

1.3 Настоящее Положение определяет порядок и условия оказания платных дополнительных образовательных услуг с использованием муниципального имущества, переданного в оперативное управление школе.
2. ЦЕЛИ И ПРИНЦИПЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ШКОЛЫ ПО ОКАЗАНИЮ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
2.1 Целями деятельности школы по оказанию платных дополнительных  образовательных услуг являются:
- удовлетворение запросов потребителей в получении дополнительного образования и развитии их личности;

- создание условий для реализации запросов потребителей платных дополнительных образовательных услуг;

- повышение уровня оплаты труда работников;

- совершенствование учебно-материальной базы.

2.2 Принципами оказания платных дополнительных  образовательных услуг являются:

2.2.1 Принцип добровольности:

- ученик имеет право, но не обязан получать платные дополнительные  образовательные услуги;

- отказ потребителя от предлагаемых платных дополнительных  образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему образовательным учреждением основных образовательных услуг.

2.2.2 Принцип полноты информации:

- школа обязана предоставить потребителю полную и достоверную информацию о предоставляемых платных дополнительных  образовательных услугах.

3. ВИДЫ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
3.1 К платным дополнительным  образовательным услугам, предоставляемым школой, относятся: 
- изучение специальных дисциплин сверх часов и сверх программ, предусмотренных учебным планом;

- различные курсы (по подготовке к поступлению в высшие учебные заведения, изучению иностранных языков, информатики);

- создание групп по адаптации детей к условиям школьной жизни (до поступления в образовательное учреждение);
- организация  досуговой деятельности (лектории, концертная деятельность, дискотеки, клубы по интересам, организация экскурсий, культпоходов и др.);
- спортивно-оздоровительные услуги;
- организация секций и групп по оздоровлению детей и взрослого населения  (волейбол, баскетбол, футбол, легкая  атлетика, катание на лыжах, общефизическая подготовка и др.).
3.2  К платным дополнительным образовательным услугам, предоставляемым школой, не относится образовательная деятельность, финансируемая за счет бюджетных средств.


Платные дополнительные образовательные услуги не должны предоставляться в случае: 
- снижения установленной наполняемости классов (групп), деление их на подгруппы при реализации основных образовательных программ;
- реализации основных общеобразовательных программ, в том числе общеобразовательных программ повышенного уровня;

- проведения факультативных, индивидуальных и групповых занятий с обучающимися, курсов по выбору за счет часов, предусмотренных вариативной частью учебного плана школы.

3.3 Требования к оказанию платных дополнительных образовательных услуг определяются по соглашению сторон.

Исполнитель обязан обеспечить оказание платных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами и условиями договора об оказании платных дополнительных образовательных услуг (далее именуется – договор).
4. УСЛОВИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
4.1 Учреждение вправе самостоятельно устанавливать цены на платные дополнительные образовательные услуги, определять формы и размер оплаты труда  педагогических работников, участвующих в оказании платных дополнительных услуг.

4.2 Для ведения деятельности по оказанию платных дополнительных образовательных услуг исполнителем должны быть 
а) изданы приказы, регламентирующие:

- порядок предоставления платных дополнительных образовательных услуг;

- начало работы групп платного дополнительного образования (с указанием должностных лиц, ответственных за организацию платных услуг, времени работы групп, закрепленных помещений);

- стоимость платной дополнительной услуги;

- расписание занятий по оказанию платных дополнительных образовательных услуг;
б) составлены другие документы:

- смета расходов и доходов;

- штатное расписание.
4.3 Исполнитель обязан:

- до заключения договора довести до потребителя (в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте) информацию, обеспечивающую возможность правильного выбора оказываемых платных дополнительных образовательных услуг и содержащую следующие сведения:
а) наименование и место нахождения (адрес) исполнителя, сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера, а также наименования учреждения, их выдавшего; б) перечень реализуемых основных и дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;

в) перечень платных дополнительных образовательных услуг, формы и сроки освоения программ;

г) стоимость платных дополнительных образовательных услуг.
 Предоставить для ознакомления по требованию потребителя:

а) Устав школы;

б) другие относящиеся к договору и соответствующей образовательной услуге сведения.
4.4 Договор заключается в письменной форме в соответствии с приказом Минобразования России от 10.07.2003 № 2994 «Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования».
4.5 Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой - у потребителя.

4.6 Потребитель обязан оплатить оказываемые образовательные услуги в кассу учреждения в течение календарного месяца. Потребителю должен быть выдан документ (квитанция), подтверждающий оплату образовательных услуг.

4.7 При длительном отсутствии потребителя по уважительным причинам (при наличии подтверждающего документа) производится перерасчет оплаты или деньги, внесенные за месяц, могут быть учтены в следующем после отсутствия месяце.
4.8 Потребитель, являющийся работником школы, может быть частично или в полном объеме освобожден от оплаты за услугу, получаемую его ребенком.

4.9 С гражданами, принимающими участие в организации и оказании платных дополнительных образовательных услуг, должны быть заключены трудовые договоры, трудовые соглашения. Для выполнения работ по оказанию платных услуг привлекаются основные работники школы, сторонние специалисты. Работникам устанавливаются начисления на заработную плату в процентном соотношении или фиксированная плата в месяц за определенный вид работы, или оплата за 1 занятие.
4.10 Продолжительность занятия устанавливается от 25 до 45 минут в зависимости от возраста потребителя и вида услуг.
4.11 Деятельность в группах по оказанию платных дополнительных услуг оплачивается 1 раз в месяц за фактически отработанное время согласно договора или трудового соглашения с работником.
4.12 Ведение бухгалтерского учета по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг производится бухгалтерией исполнителя.
4.13 Бухгалтерия школы ведет учет поступления и использования средств от платных образовательных услуг в соответствии с действующим законодательством. Учет ведется отдельно для каждого вида платной услуги.

4.14 Средства, полученные исполнителем от оказания платных дополнительных образовательных услуг, ежемесячно направляются в следующей очередности:

- на оплату труда с начислениями преподавателям, директору, заместителям директора, ответственным за оказание платных образовательных услуг, работникам бухгалтерии, вспомогательному персоналу;

- на оплату услуг связи, коммунальных услуг, работ и услуг по содержанию имущества;

- на развитие образовательного учреждения.

4.15 Исполнитель вправе по своему усмотрению расходовать средства, полученные от оказания платных дополнительных образовательных услуг, в соответствии со сметой доходов и расходов.

4.16 Размер и форма доплаты заместителям директора устанавливаются за дополнительную работу, связанную с организацией платных дополнительных услуг, заключающей:
- изучение спроса на платные дополнительные услуги;
- заключение договоров с родителями;

- комплектование групп;
- составление расписания занятий платных дополнительных услуг;

- управление качеством платных дополнительных услуг;

- ведение табеля учета рабочего времени педагогов, административно-управленческого и технического персоналов;

- контроль за посещаемостью обучающимися занятий платных дополнительных услуг и связь с родителями;

- качественное выполнение программ платных дополнительных услуг, контроль за проведением занятий и своевременное заполнение журналов;
- контроль за своевременной оплатой платных дополнительных образовательных услуг.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ИСПОЛНИТЕЛЯ И ПОТРЕБИТЕЛЯ
5.1 Исполнитель оказывает образовательные услуги в порядке, предусмотренном договором и Уставом муниципального образовательного учреждения, и в определенные договором сроки.
5.2 За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.

5.3 При оказании некачественных образовательных услуг, в том числе предоставлении их не в полном объеме, потребитель вправе по своему выбору потребовать:
а) безвозмездного оказания образовательных услуг, в том числе оказания образовательных услуг в полном объеме в соответствии с программами и договором;
б) соответствующего уменьшения стоимости оказанных образовательных услуг;
в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных образовательных услуг своими силами или третьими лицами.

5.4 Потребитель вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки оказанных образовательных услуг не устранены исполнителем. Потребитель также вправе расторгнуть договор, если им обнаружены существенные недостатки оказанных образовательных услуг или иные существенные отступления от условий договора.

5.5 Если исполнитель своевременно не приступил к оказанию образовательных услуг или если во время оказания образовательных услуг стало очевидным, что оно не будет осуществлено в срок, а также в случае просрочки оказания образовательных услуг потребитель вправе по своему выбору:
а) назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к оказанию образовательных услуг и (или) закончить оказание образовательных услуг;

б) расторгнуть договор.

5.6 Контроль за организацией и качеством выполнения платных образовательных услуг, а также правильностью взимания платы осуществляется директором школы.

5.7 Исполнитель ежегодно до 15 марта предоставляет для родителей (законных представителей) обучающихся  школы отчет о привлечении и расходовании дополнительных финансовых средств за счет  платных дополнительных образовательных услуг, добровольных пожертвований и целевых взносов и физических и юридических лиц.

5.8. Исполнитель ежегодно до 30 сентября доводит до сведения родителей (законных представителей) обучающихся школы приказ департамента образования администрации г. Липецка №8 от 09.01 2013г. «О порядке привлечения дополнительных финансовых средств за счет предоставления платных дополнительных образовательных услуг, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц».
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