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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации
муниципального образования
Ленинградский район
от 18.01.2019 №  15-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по делам несовершеннолетних 
администрации муниципального образования

Ленинградский район

1. Общие положения

 1.1. Отдел по делам несовершеннолетних администрации муниципального образования Ленинградский район (далее – Отдел) является отраслевым (функциональным) органом администрации муниципального образования Ленинградский район.

 1.2. Отдел создан в целях организационно-технического обеспечения деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации муниципального образования Ленинградский район (далее – Комиссия), обеспечения организации межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории муниципального образования Ленинградский район.


 1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется международными правовыми актами, ратифицированными Российской Федерацией,  Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, муниципального образования Ленинградский район, а также настоящим Положением. 

 1.4. Отдел в своей деятельности подотчетен главе муниципального образования Ленинградский район, а также заместителю главы муниципального образования Ленинградский район (по социальным вопросам).

 1.5. Финансирование Отдела осуществляется за счет средств краевого бюджета, предусмотренных на исполнение муниципальным образованием Ленинградский район отдельных государственных полномочий по созданию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав.
 1.6.Отдел имеет бланк и простую круглую печать со своим наименованием.
2. Основные задачи отдела

Основными задачами Отдела являются:


2.1. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии  в решении вопросов, закрепленных пунктом 2 статьи 11 Федерального закона от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», пунктом 5 статьи 6  Закона Краснодарского края от 13 ноября 2006 года № 1132-КЗ «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Краснодарском крае».

2.2. Информационно-аналитическое  правовое и документационное  обеспечение  текущей деятельности Комиссии.
3. Основные функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:


3.1. Организация осуществления мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, защите их от всех форм дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации, выявления  и устранения причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних.
3.2. Обеспечение планирования работы Комиссии, подготовки и проведения заседаний Комиссии, ведение делопроизводства Комиссии.

3.3. Осуществление мониторинга деятельности органов и учреждений системы профилактики.

3.4. Взаимодействие с органами местного самоуправления, иными территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Краснодарского края, других субъектов Российской Федерации, в том числе муниципальными (территориальными) комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав Краснодарского края, комиссиями субъектов Российской Федерации по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
3.5. Рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
4. Полномочия Отдела
4.1. Отдел имеет право:
4.1.1. В установленном порядке запрашивать и получать от отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Ленинградский район, предприятий и организаций  муниципального образования Ленинградский район, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, необходимую для работы информацию.
 4.1.2. Привлекать представителей органов местного самоуправления, иных территориальных органов государственных органов исполнительной власти для решения поставленных перед Отделом задач.
 4.1.3. Пользоваться в установленном порядке информационно-справочными системами и ресурсами Российской Федерации, Краснодарского края, муниципального образования Ленинградский район, сетью Интернет.
 4.1.4. Вносить предложения в администрацию муниципального образования Ленинградский район по вопросам организации и совершенствования деятельности Отдела.
 4.1.5. Участвовать в разработке нормативных правовых актов в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов.
 4.1.6. Участвовать по приглашению органов системы профилактики в проводимых ими проверках, совещаниях, семинарах, коллегиях, конференциях и других мероприятиях по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
 4.1.7. Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
 4.2. Отдел обязан:

 4.2.1. Осуществлять подготовку и организацию проведения заседаний  и иных плановых мероприятий Комиссии.
 4.2.2. Организовывать межведомственное взаимодействие и координа-цию органов и учреждений системы профилактики на территории муниципального образования Ленинградский район при проведении индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетних и семей с несовершеннолетними детьми, находящихся в социально опасном положении, по предупреждению случаев насилия и всех форм посягательств на жизнь, здоровье и половую неприкосновенность несовершеннолетних, по выявлению и пресечению случаев вовлечения несовершеннолетних в совершении преступлений,  других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям.
 4.2.3. Посещать в установленном порядке органы и учреждения системы профилактики в целях изучения вопросов, отнесенных к компетенции Комиссии.
 4.2.4. Проводить анализ состояния детской безнадзорности, правонару-шений, преступности несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов.
 4.2.5. Содействовать несовершеннолетним в реализации и защите их прав и законных интересов.
 4.2.6. Рассматривать обращения несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей и иных лиц, касающихся нарушений или ограничений прав и законных интересов несовершеннолетних, поступивших в Отдел.
 4.2.7. Вести делопроизводство Комиссии.
 4.2.8. Осуществлять сбор, обработку и обобщение информации, необходимой для решения задач, стоящих перед Комиссией.
 4.2.9. Проводить анализ информации, поступающей из органов и учреждений системы профилактики муниципального образования Ленинградский район.
 4.2.10. Осуществлять подготовку информационных и аналитических материалов по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
 4.2.11. Обеспечивать осуществление контроля за исполнением решений Комиссии.
 4.2.12. Иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством Краснодарского края и муниципального образования Ленинградский район.

5. Структура и организация работы Отдела


5.1. Руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от занимаемой должности главой муниципального образования Ленинградский район, по представлению заместителя главы муниципального образования Ленинградский район (по социальным вопросам).

Начальник отдела несет персональную ответственность за невыполнение возложенных на Отдел задач и осуществление им своих функций.


5.2. Начальник Отдела:

5.2.1. Осуществляет руководство  Отделом, обеспечивает решение поставленных перед Отделом задач.
5.2.2. Организует, планирует работу Отдела и обеспечивает выполнение функций Отдела.
5.2.3. Распределяет обязанности между муниципальными служащими Отдела, разрабатывает их должностные регламенты (инструкции).
5.2.4. Вносит главе муниципального образования  Ленинградский район предложения о поощрении специалистов Отдела, применения к ним мер дисциплинарного воздействия, освобождения от занимаемой должности.
5.2.5. Обеспечивает соблюдение муниципальными служащими Отдела трудовой дисциплины.
5.2.6. Принимает решения по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
5.2.7. Представляет Отдел во взаимоотношениях с  органами местного самоуправления, отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Ленинградский район, организациями, учреждениями и гражданами по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
5.2.8. Выполняет поручения председателя Комиссии и осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Краснодарского края.

5.3. Численный состав Отдела определяется штатным расписанием администрации муниципального образования Ленинградский район.
5.4. Специалисты Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности главой муниципального образования Ленинградский район по представлению заместителя главы муниципального образования Ленинградский район (по социальным вопросам).
Заместитель главы

муниципального образования 

Ленинградский район                                                                         Е.В. Миронов
