 

Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Ленинградский муниципальный
округ Краснодарского края
от ______________ № ________


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан и юридических лиц в собственность бесплатно»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан и юридических лиц в собственность бесплатно» (далее соответственно – муниципальная услуга, регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность выполнения административных процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципального образования Ленинградский муниципальный округ Краснодарского края земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан и юридических лиц в собственность бесплатно.
1.1.2. Действие настоящего регламента распространяется на правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, отдельным категориям граждан и юридических лиц бесплатно на территории муниципального образования Ленинградский муниципальный округ Краснодарского края.
1.1.3. Действие настоящего административного регламента не распространяется на правоотношения, связанные с предоставлением гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности на территории муниципального образования Ленинградский муниципальный округ Краснодарского края, предусмотренных Законом Краснодарского края от 26 декабря 2014 г. № 3085-КЗ «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (далее – Закон № 3085-КЗ) и подпунктом 6 статьи 39.5 ЗК РФ.
1.1.4. Настоящий регламент регулируется Земельным кодексом Российской Федерации (далее — ЗК РФ), Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 г. № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» (далее — Закон № 532-КЗ).
1.1.5. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении 1 к настоящему регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявители), являются:
1) гражданин, постоянно проживающий в сельском населенном пункте, приобретший по основаниям, установленным гражданским законодательством, право собственности на жилой дом на земельном участке, предоставленном для ведения личного подсобного хозяйства или жилищного строительства в границах сельского населенного пункта (пункт 3 части 1 статьи 14 Закона № 532-КЗ);
2) гражданин, утративший жилое помещение в результате чрезвычайной ситуации, получивший в качестве меры государственной или муниципальной поддержки жилой дом, расположенный на этом земельном участке (пункт 4 части 1 статьи 14 Закона № 532-КЗ);
3) гражданин, утративший жилое помещение или жилое строение в результате чрезвычайной ситуации и не имеющий иных жилых помещений или жилых строений, принадлежащих ему на праве собственности либо предоставленных ему по договору социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, при условии (пункт 4.1 части 1 статьи 14 Закона № 532-КЗ):
а) если гражданин безвозмездно передал в собственность муниципального округа земельный участок в границах зоны чрезвычайной ситуации и расположенные на данном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие ему на праве собственности;
б) если гражданин отказался от иных прав на земельный участок в границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передал в собственность  муниципального округа расположенные на данном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие ему на праве собственности;
в) если гражданин расторгнул действующий договор аренды земельного участка в границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передал в собственность муниципального округа расположенные на указанном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие ему на праве собственности;
Гражданин, указанный в настоящем подпункте, имеет право на предоставление ему бесплатно однократно в собственность одного земельного участка для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта.
4) граждане (сособственники), утратившие жилое помещение или жилое строение, находящееся в общей собственности, в результате чрезвычайной ситуации и не имеющие иных жилых помещений или жилых строений, принадлежащих им на праве собственности либо предоставленных им по договору социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, при условии (пункт 4.2 части 1 статьи 14 Закона № 532-КЗ):
а) если граждане (сособственники) безвозмездно передали в собственность муниципального округа земельный участок в границах зоны чрезвычайной ситуации и расположенные на данном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на праве собственности и общей собственности;
б) если граждане (сособственники) отказались от иных прав на земельный участок в границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передали в собственность муниципального округа расположенные на данном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на праве собственности и общей собственности;
в) если граждане (сособственники) расторгли действующий договор аренды земельного участка в границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передали в собственность муниципального округа расположенные на указанном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на праве собственности и общей собственности.
Гражданин, указанный в настоящем подпункте, имеет право на предоставление ему бесплатно однократно в собственность одного земельного участка для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства.
5) военнослужащий (гражданин, уволенный с военной службы), лицо, заключившее контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицо, проходящее (проходившее) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющее специальное звание полиции, сотрудник органов внутренних дел Российской Федерации (гражданин, уволенный со службы в органах внутренних дел Российской Федерации), удостоенный звания Героя Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являются ветеранами боевых действий (подпункт 7 статьи 39.5 ЗК РФ, пункт 6 части 1 статьи 14 Закона № 532-КЗ);
6) члены семьи, в случае гибели (смерти) указанных в пункте 5 лиц вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции (подпункт 7 статьи 39.5 ЗК РФ, пункт 6.1 части 1 статьи 14 Закона № 532-КЗ);
7) военнослужащий (гражданин, уволенный с военной службы), лицо, заключившее контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицо, проходящее (проходившее) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющее специальное звание полиции, сотрудник органов внутренних дел Российской Федерации (гражданин, уволенный со службы в органах внутренних дел Российской Федерации), награжденный орденом Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являются ветеранами боевых действий (далее – участник специальной военной операции) (пункт 7 части 1 статьи 14 Закона № 532-КЗ).
Гражданин, указанный в настоящем подпункте, имеет право на предоставление ему бесплатно однократно в собственность одного земельного участка для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства.
8) члены семьи, в случае гибели (смерти) указанных в пункте 7 лиц вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции (пункт 8 части 1 статьи 14 Закона № 532-КЗ).
Граждане, указанные в настоящем подпункте, имеют право на предоставление им бесплатно однократно в общую долевую собственность либо в собственность одному члену семьи при отсутствии иных земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения садоводства или огородничества для собственных нужд в соответствии с предельными (максимальными и минимальными) размерами земельных участков, устанавливаемыми в соответствии с действующим законодательством.
9) гражданин по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием (подпункт 4 статьи 39.5 ЗК РФ);
10) гражданин по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с его целевым назначением и установленным разрешенным использованием и работал по основному месту работы в муниципальном образовании, определенном законом субъекта Российской Федерации, и по профессии, специальности, которые определены законом субъекта Российской Федерации (подпункт 5 статьи 39.5 ЗК РФ);
11) граждане, являющиеся собственниками помещений в многоквартирных домах; граждане, имеющие в собственности объекты индивидуального жилищного строительства, иные объекты недвижимого имущества, расположенные на земельных участках единого института развития, земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена (в порядке и на условиях, предусмотренных статьёй 39.20 ЗК РФ) в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 г. № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства, созданию объектов туристской инфраструктуры и иному развитию территорий» (далее – Федеральный закон № 161-ФЗ) (подпункт 10 статьи 39.5 ЗК РФ);
12) граждане, являющиеся собственниками земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую долевую собственность земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным участком общего назначения, расположенного в границах такой территории, пропорционально площади этих участков (подпункт 3 статьи 39.5 ЗК РФ);
13) иные, не указанные в подпункте 6 статьи 39.5 ЗК РФ отдельные категории граждан, являющиеся членами некоммерческих организаций, и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами (подпункт 7 статьи 39.5 ЗК РФ, ст. 3 Федерального закона от 14 июля 2022 г. № 312-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 312-ФЗ), в случаях, предусмотренных федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации.
До 1 марта 2031 года граждане, имеющие право независимо от даты вступления в членство приобрести находящийся в государственной или муниципальной собственности садовый или огородный земельный участок, если такой земельный участок соответствует в совокупности следующим условиям:
· земельный участок не предоставлен члену указанной некоммерческой организации;
· земельный участок образован из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона № 137-ФЗ некоммерческой организации, указанной в абзаце 1 пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона № 137-ФЗ, либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация;
· по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации о распределении земельных участков между членами указанной некоммерческой организации либо на основании другого документа, устанавливающего распределение земельных участков в указанной некоммерческой организации, земельный участок распределен данному члену указанной некоммерческой организации;
· земельный участок не является изъятым из оборота, ограниченным в обороте и в отношении земельного участка не принято решение о резервировании для государственных или муниципальных нужд;
14) до 1 сентября 2031 года гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до введение в действие Градостроительного кодекса РФ от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (далее – ГрадК РФ), в порядке, установленном главой V.1 ЗК РФ с учетом особенностей, установленных статьёй 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 137-ФЗ) (статья 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ), имеет право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в государственной и муниципальной собственности, на котором он расположен, в следующих случаях:
1) земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых и иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям; 
2) земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо организации по иным основаниям, в том числе предусмотренным настоящей статьей, и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение;
15) до 1 марта 2031 года гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 14 мая 1998 г. жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина отсутствует, в порядке, установленном главой V.1 ЗК РФ с учетом особенностей, установленных статьёй 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ (статья 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ);
16) гражданин, в пользовании которого находится земельный участок, на котором расположен жилой дом, право собственности на который возникло у гражданина до дня введения в действие ЗК РФ либо после введения его в действие при условии, что право собственности на жилой дом перешло гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до введения в действие ЗК РФ (пункт 4 статьи 3 Федерального закона № 137-ФЗ).
Если данный жилой дом находится в долевой собственности и иные участники долевой собственности не подпадают под действие абзаца первого пункта 4 статьи 3 Федерального закона № 137-ФЗ, такой земельный участок предоставляется бесплатно в общую долевую собственность собственникам жилого дома, расположенного в границах такого земельного участка.
17) гражданин, удостоенный звания Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации или являющийся полным кавалером ордена Славы, в порядке, предусмотренном п. 4 ст. 5 Закона Российской Федерации от 15 января 1993 г. № 4301-I «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы» (далее – Закон РФ № 4301-I) (пункт 4 статьи 5 Закона № 4301-I);
18) в случае смерти (гибели) гражданина, удостоенного званий Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации или являющегося полным кавалером ордена Славы, не реализовавшего свое право, предусмотренное п. 4 ст. 5 Закона РФ № 4301-I наследники первой очереди в порядке и на условиях, установленных пунктом 4.1 статьи 5 Закона № 4301-I (пункт 4.1 статьи 5 Закона № 4301-I);
19) граждане, удостоенные звания Героя Социалистического Труда (далее – Герои Социалистического Труда) или Героя Труда Российской Федерации (далее – Герои Труда Российской Федерации) либо награжденных орденом Трудовой Славы трех степеней (далее – полные кавалеры ордена Трудовой Славы), в порядке и на условиях, предусмотренных пунктом 4 статьи 3 Федерального закона от 9 января 1997 г. № 5-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда, Героям Труда Российской Федерации и полным кавалерам ордена Трудовой Славы» (далее – Федеральный закон № 5-ФЗ) (пункт 4 статьи 3 Федерального закона № 5-ФЗ);
20) женщина, удостоенная звания «Мать-героиня», в течение последних пяти лет до подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, проживающая на территории Краснодарского края (пункт 1.1 части 1 статьи 14 Закона № 532-КЗ);
21) религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительностью назначения, расположенная на земельном участке (подпункт 2 статьи 39.5 ЗК РФ);
22) религиозная организация, которой предоставлен земельный участок на праве постоянного бессрочного пользования и предназначенный для сельскохозяйственного производства этой организации (подпункт 8 статьи 39.5 ЗК РФ, пункт 5 части 1 статьи 14 Закона № 532-КЗ);
23) граждане, в случаях, указанных в подпункте 1 части 1 статьи 14 Закона № 532-КЗ. 
1.2.2. Положения настоящего подраздела об однократном предоставлении гражданам земельных участков не применяются, если земельный участок, ранее предоставленный гражданину в собственность бесплатно, не может использоваться в соответствии с его целевым назначением и разрешенным использованием вследствие боевых действий и (или) чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера.
1.2.3. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, или иным документом (далее – представитель заявителя).
1.2.4. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг, физическим лицом, включенным в список лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры, не допускается.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения
о которых размещаются в Федеральной государственной
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных
и муниципальных услуг (функций)» и Государственной
информационной системе Краснодарского края «Портал
государственных и муниципальных услуг Краснодарского края»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и Государственной информационной системе Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, реестр услуг, Единый портал или ЕПГУ, Региональный портал или РПГУ).
1.3.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителя определяются в соответствии со столбцом 2 «Перечень отдельных признаков заявителей» и со столбцом 3 «Перечень результатов предоставления муниципальной услуги» таблицы приложения 2 к настоящему административному регламенту.
1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан и юридических лиц в собственность бесплатно».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Ленинградский муниципальный округ Краснодарского края (далее – уполномоченный орган) через функциональный орган, предоставляющий муниципальную услугу – сектор земельных ресурсов отдела имущественных отношений администрации муниципального образования Ленинградский муниципальный округ Краснодарского края (далее – отдел уполномоченного органа).
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – МФЦ). 
2.2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган в соответствии с действующим законодательством взаимодействует с:
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
Федеральной налоговой службой России;
Управлением охраны объектов культурного наследия Краснодарского края;
Отделом записи актов гражданского состояния Ленинградского района Управления ЗАГС Краснодарскому краю; 
отделом архитектуры администрации муниципального образования Ленинградский муниципальный округ Краснодарского края;
Муниципальным казенным учреждением «Архив муниципального образования Ленинградский муниципальный округ»;
Военными комиссариатами и военными частями Российской Федерации;
ОМВД России по Ленинградскому району.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно являются:
· постановление уполномоченного органа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
· решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма уполномоченного органа в случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа, указанных в пункте 1 столбца 5 таблицы приложения 4 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги» настоящего регламента.
Результат является единым для всех категорий заявителей, предусмотренных подразделом 1.2. раздела 1 настоящего регламента.
2.3.2. В случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах результатом является: 
· документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и (или) ошибок; 
· решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма уполномоченного органа в случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа, указанных в пункте 2 столбца 5 таблицы приложения 4 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги» настоящего регламента.
Результат является единым для всех категорий заявителей, предусмотренных подразделом 1.2. раздела 1 настоящего регламента.
2.3.3. В случае выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги результатом является: 
· дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги; 
· решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма уполномоченного органа в случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа, указанных в пункте 3 столбца 5 таблицы приложения 4 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги» настоящего регламента.
Результат является единым для всех категорий заявителей, предусмотренных подразделом 1.2. раздела 1 настоящего регламента.
2.3.4. Формирование реестровой записи в РГИС «Реестр государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.3.1.-2.3.3. настоящего подраздела, могут быть получены по выбору заявителя одним из следующих способов:
1) путем личного обращения в уполномоченный орган – на бумажном носителе;
2) путем направления почтового отправления с объявленной ценностью и  описью вложения, с уведомлением о вручении – на бумажном носителе;
3) путем личного обращения в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу, на бумажном носителе или в форме электронного документа;
3) в «Личном кабинете» заявителя ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (независимо от его места жительства или места пребывания) результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю на бумажном носителе через МФЦ, посредством почтового отправления с уведомлением или в виде электронных документов и (или) электронных образов документов через МФЦ, через «Личный кабинет» заявителя  ЕПГУ, РПГУ.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 20 (двадцать) календарных дней со дня регистрации запроса (далее по тексту – запрос, заявление), документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе уполномоченного органа.
Срок предоставления муниципальной услуги в электронном виде начинается с момента приема и регистрации в уполномоченном органе электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок единый для всех категорий заявителей подраздела 1.2. раздела 1 и для всех способов подачи запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе если запрос и документы поданы заявителем посредством почтового отправления.
2.4.2. В случае выявления граждан, относящихся к членам семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции и установления места их жительства на территории Краснодарского края, уполномоченный орган информирует извещением о возможности подачи ими заявления в дополнение к ранее поданному заявлению. Такое извещение направляется уполномоченным органом в адрес указанных граждан почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо путем вручения под расписку не позднее пяти рабочих дней со дня получения информации о месте их жительства. Если в течение 30 календарных дней от гражданина, получившего извещение от уполномоченного органа, не поступило заявление в дополнение к ранее поданному заявлению от другого (других) члена (членов) семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, заявление об отказе от получения земельного участка либо информация, указанная в абзаце тринадцатом части 1 статьи 14 Закона № 532-КЗ, земельный участок предоставляется члену (членам) семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, ранее обратившемуся (обратившимся) с заявлением. 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 30 (тридцать) календарных дней со дня получения извещения о возможности подачи запроса в дополнение к ранее поданному заявлению, в случае, предусмотренном частью 4 статьи 14 Закона № 532-КЗ, выявления граждан, установления места жительства на территории Краснодарского края и направления извещения.
2.4.3. Максимальный срок исправления допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов в отделе уполномоченного органа.
Максимальный срок единый для всех категорий заявителей подраздела 1.2. раздела 1 и для всех способов подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе если запрос и документы поданы заявителем посредством почтового отправления.
2.4.4. Максимальный срок выдачи дубликата ранее выданных документов составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов в отделе уполномоченного органа, предоставляющем муниципальную услугу.
Максимальный срок единый для всех категорий заявителей подраздела 1.2. раздела 1 и для всех способов подачи запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе если запрос, заявление и документы поданы заявителем посредством почтового отправления.
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2.5.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных настоящим регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме непосредственно в уполномоченном органе, предоставляющем муниципальную услугу, или в МФЦ, не должен превышать 15 минут.
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муниципальной услуги 

2.7.1. Срок регистрации запроса и прилагаемых к нему документов, предоставленных заявителем (представителем заявителя):
при личном обращении заявителя в уполномоченный орган, в МФЦ – 1 рабочий день;
посредством ЕПГУ, РПГУ – 1 рабочий день.
2.7.2. При исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
при личном обращении заявителя в уполномоченный орган, в МФЦ – 1 рабочий день;
при направлении заявления почтовым отправлением – 1 рабочий день со дня поступления заявления в уполномоченный орган.
2.7.3. При выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги:
при личном обращении заявителя в уполномоченный орган, в МФЦ – 1 рабочий день;
при направлении заявления почтовым отправлением – 1 рабочий день со дня поступления заявления в уполномоченный орган.
2.7.4. При поступлении заявления в выходной (нерабочий или праздничный) день – запрос регистрируется в первый за ним рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены:
на официальном сайте администрации http://adminlenkub.ru; 
на Едином портале http://gosuslugi.ru;  
на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.

[bookmark: sub_3040]2.9. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещены
на официальном сайте администрации http://adminlenkub.ru; 
на Едином портале http://gosuslugi.ru 
на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.

[bookmark: _Hlk95998416]2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом (при необходимости):
оформление нотариальной доверенности, удостоверяющей права (полномочия) представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги заявителя.
Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.10.2. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10.3. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: ЕПГУ, РПГУ, Федеральная государственная информационная система «Система межведомственного электронного взаимодействия» (далее — СМЭВ); Автоматизированная информационная система «Единый центр услуг» (далее — АИС ЕЦУ); Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП НСПД).
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в Федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных (далее – ФГИС ЕЦП НСПД), а также электронные сервисы указанной информационной системы.
2.10.4. Возможно предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.
2.10.6. МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.10.7. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления запроса (заявления) о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) (далее – комплексный запрос).

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в пунктах 1-23 столбца 5 таблицы приложения 3 к настоящему регламенту.
2.11.2. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги, об исправлении опечаток и (или) ошибок, о выдаче дубликата, об оставлении заявления без рассмотрения приведены в приложениях 5, 8, 11, 14 к настоящему peгламенту.
2.11.3. Исчерпывающий перечень документов и информации, которые заявитель вправе представить при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в столбце 6 приложения 3 к настоящему регламенту.
2.11.4. Исчерпывающий перечень документов и информации, которые заявитель должен представить самостоятельно при подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги, приведен в пункте 24 столбца 5 таблицы приложения 3 к настоящему регламенту.
2.11.5. Исчерпывающий перечень документов и информации, которые заявитель должен представить самостоятельно при подаче запроса (заявления) о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, приведен в пункте 25 столбца 5 таблицы приложения приложении 3 к настоящему регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги (пункт 1 столбца 3 таблицы приложения 4 к настоящему регламенту).
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги в пункте 1 столбца 4 таблицы приложения 4 к настоящему регламенту).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги (пункт 1 столбца 5 приложения 4 к настоящему регламенту).
2.12.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в электронной форме является наличие информации о заявителе в списке лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры, размещенной на Едином портале государственных им муниципальных услуг.

2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок

2.13.1.	Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в ранее выданном при предоставлении муниципальной услуги документе.
Заявитель (его представитель) представляет в письменной форме заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги документе (далее – заявление об исправлении технической ошибки), которое оформляется по форме приложения 8, образец заполнения такого заявления представлен в приложении 9 к настоящему административному регламенту.
2.13.2. Перечень документов, прилагаемых к заявлению, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в пункте 24 столбца 5 таблицы приложения 3 к настоящему регламенту.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, отсутствуют. 
Способы подачи запроса (заявления), документов и информации, необходимых для получения муниципальной услуги указаны в приложении 3 к настоящему регламенту.
2.13.3. Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан в пункте 2 столбца 3 таблицы приложения 4 к настоящему регламенту.
Срок регистрации заявления и прилагаемых документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ не может превышать 20 минут. Запрос регистрируется в присутствии заявителя, которому выдается расписка с регистрационным номером. 
При поступлении запроса в уполномоченный орган по почте запрос  регистрируется в течение 1 рабочего дня.
При поступлении заявления в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ заявление регистрируется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.13.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в пункте 2 столбца 5 таблицы приложения 4 к настоящему регламенту.
2.13.5. В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ.
Срок подготовки документа не должен превышать 3 рабочих дня со дня регистрации заявления.
Срок подготовки документа об отказе в предоставлении муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня получения уполномоченным органом заявления об исправлении технической ошибки и в полном объеме прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия решения. 
Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю непосредственно в уполномоченном органе или в МФЦ не позднее одного рабочего дня до даты истечения срока предоставления муниципальной услуг. 
При направлении заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе из уполномоченного органа посредством почтового отправления «Почта России» срок выдачи результата увеличивается на 4 рабочих дня.
2.13.6. Способы предоставления результата муниципальной услуги  указаны в пункте 2.3.5. подраздела 2.3. раздела 2 настоящего регламента.

2.14. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по
результату ранее предоставленной муниципальной услуги

2.14.1. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги (далее – дубликат документа), по рекомендуемой форме, указанной в приложении 11, образец заполнения заявления представлен в приложении 12 к настоящему регламенту (далее – заявление о выдаче дубликата).
Перечень документов, прилагаемых к запросу, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в пункте 25 столбца 5 таблицы приложения 3 к настоящему регламенту.
Способы подачи запроса (заявления), документов и информации, необходимых для получения муниципальной услуги указаны в пункте 25 столбца 5 таблицы приложения 3 к настоящему регламенту.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.14.2. Перечень оснований для отказа в выдаче дубликата документа указан в пункте 3 столбца 5 таблицы приложения 4 настоящего регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа уполномоченный орган выдает дубликат документа с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном документе. В случае, если ранее заявителю документ был выдан в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата документа заявителю повторно представляется указанный документ.
2.14.3. Срок подготовки документа не должен превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления.
Срок подготовки документа об отказе в предоставлении муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня получения уполномоченным органом заявления о выдаче дубликата и в полном объеме прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия решения. 
Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю непосредственно в уполномоченном органе или в МФЦ не позднее одного рабочего дня до даты истечения срока предоставления муниципальной услуги. 
При направлении заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе уполномоченным органом посредством почтового отправления «Почта России» срок выдачи результата увеличивается на 4 рабочих дня.
Способы предоставления результата муниципальной услуги размещены в пункте 2.3.5. подраздела 2.3. раздела 2 настоящего регламента.
2.15. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

2.15.1. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (далее – заявление об оставлении без рассмотрения) по форме согласно приложению 14, образец заполнения запроса (заявления) представлен в приложении 15 к настоящему регламенту.
2.15.2. К заявлению об оставлении без рассмотрения прилагается документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
2.15.3. Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.

2.16. Особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ.
При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием       информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи (использование программно-технических средств проводится при наличии технической возможности).
МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу в день подачи запроса (заявления).
Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов (электронных образов документов),          необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случая, если для процедуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в уполномоченный орган на бумажных носителях.
Передача пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган, осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи, заверяются подписями специалиста уполномоченного органа и работника МФЦ.
Срок передачи запроса (заявления) и документов на бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой России» из МФЦ в уполномоченный орган увеличивается на 4 рабочих дня.
2.16.2. Заявитель независимо от его места жительства или места пребывания имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным многофункциональным центром с уполномоченным органом.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (его представителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.
В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1 – 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, их бесплатное копирование осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.
2.16.3. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путем направления заявления о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона  № 210-ФЗ (комплексный запрос).
2.16.4. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ возможно принятие решения об отказе в приеме заявления и документов (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных настоящим регламентом.
2.16.5. МФЦ может осуществлять выдачу результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также выдачу выписок из информационных систем уполномоченного органа, заверенных МФЦ.

2.17. Особенности предоставления муниципальных услуг
в электронной форме

2.17.1 Заявитель имеет право получения муниципальной услуги в форме электронного документа (использование программно-технических средств проводится при наличии технической возможности):
через «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации (при наличии технической возможности);
через МФЦ, в котором обеспечен доступ к ЕПГУ, РПГУ в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - постановление Правительства № 1376).
2.17.2. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя) автоматически формируются при подтверждении учетной записи в ФГИС ЕСИА.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме и документов, необходимых для предоставления услуги, в форме электронных документов.
Заявление в форме электронного документа подписывается простой электронной подписью. Допускается использование квалифицированной электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства РФ от 25 июня 20212 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее-постановление Правительства № 634). 
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ, представителем заявителя предоставляется доверенность выданная физическим лицом, удостоверенная усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
2.17.3. В случае наличия на Едином портале информации о включении физического лица в список лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры, не допускается предоставление такому лицу муниципальных услуг в электронной форме.

[bookmark: P179]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур
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[bookmark: sub_1024]3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя в уполномоченный орган:
	профилирование заявителя;
прием, рассмотрение запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация запроса  и прилагаемых документов;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается два и более раза (далее – принятие решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги);
принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя в МФЦ:
прием запроса и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
передача запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченный орган;
прием от уполномоченного органа результата предоставления муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме (при условии технической реализации):
прием и регистрацию органом, предоставляющим муниципальную услугу, заполненного в электронной форме заявления и пакета электронных документов, необходимых для предоставления услуги;
прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, заполненного в электронной форме заявления и пакета электронных документов, необходимых для предоставления услуги;
[bookmark: sub_3054]уведомление в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Настоящим административным регламентом не предусмотрены следующие административные процедуры:
1) получение дополнительных сведений и дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги от заявителя;
2) проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении муниципальной услуги);
3) распределения в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое уполномоченным органом, после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

3.2.1. Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме без участия заявителя не предусмотрена.

3.3. Профилирование заявителя

3.3.1. Профилирование служит для формирования из перечня ответов на вопросы формы запроса (заявления) для конкретной категории заявителя и его случая обращения, индивидуального пакета документов, межведомственных запросов.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования, а также анализа содержания запроса заявителя уполномоченный орган определяет результат муниципальной услуги, за которым обратился заявитель, а также признаки заявителя. 
Профилирование осуществляется при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в личном кабинете на Едином портале, Региональном портале. Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности.
По результатам получения ответов от заявителя на Едином портале, Региональном портале автоматически подбирается под конкретного заявителя результат муниципальной услуги с четким перечнем необходимых документов, сроками предоставления услуги. 
При обращении заявителя путем направления почтового (курьерского) отправления профилирование не осуществляется.
[bookmark: _Hlk119482459]3.3.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, приведены в приложении 2 «Идентификаторы категорий (признаков) заявителя» к настоящему регламенту.

3.4. Прием заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
3.4.1. Подача заявления и документов и (или) информации в уполномоченный орган или МФЦ заявителем (представителем заявителя) осуществляется при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы.
Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи запроса, документов и (или) информации приведены в пунктах 1 – 23 столбцах 5, 6 таблицы приложения 3 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» к настоящему регламенту. 
При подаче заявления в уполномоченный орган или МФЦ установление личности заявителя, его представителя в ходе личного приема производится на основании паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Установление личности заявителя, в случае направления заявления посредством почтовой связи производится на основании копии документа, удостоверяющего личность гражданина, заверенного в установленном законодательством порядке.
3.4.2. МФЦ для установления личности заявителя, его представителя, при наличии технической возможности  использует:
 1) единую систему идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационные технологии или специальные технические и программно-технические средства, предусмотренные статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
3.4.3. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация может осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»  (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).
3.4.4. В уполномоченном органе или МФЦ при приеме заявления и документов проверяется полнота комплекта представленных документов (в случае необходимости осуществляет копирование необходимых документов).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, принимается решение об отказе в приеме документов и уведомление заявителя об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.
3.4.5. Перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги указан в пунктах 1 – 3 столбца 3 таблицы приложения 4 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги» к настоящему регламенту.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, формируется и регистрируется запрос и пакет документов.
3.4.6. Передача запроса и документов в уполномоченный орган по месту нахождения МФЦ осуществляется посредством реестра приема-передачи составленного в 2-х экземплярах на бумажных носителях.
Заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность приема уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).
Условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя во ФГИС ЕСИА.
Принцип экстерриториальности при предоставлении муниципальной  услуги распространяется на заявления, принятые при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в уполномоченном органе или МФЦ, а также представленные в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала.
МФЦ передает в уполномоченный орган сканированные электронные образы заявления и документов по защищенным каналам связи VIPNET Client заверенные электронной подписью, с досылкой на бумажном варианте посредством почтового отправления «Почтой России» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).
Срок регистрации запроса и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ не может превышать 20 минут. Запрос регистрируется в присутствии заявителя, которому выдается расписка с регистрационным номером. 
При поступлении запроса в уполномоченный орган по почте, запрос регистрируется в течение 1 (одного) рабочего дня.
 При поступлении запроса в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ запрос регистрируется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления.

3.5. Принятие решения о приостановлении 
предоставления муниципальной услуги

3.5.1. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги принимается уполномоченным органом, в случае, если гражданин, получивший извещение о возможности подачи им заявления, но не имеющий удостоверения члена семьи погибшего (умершего) ветерана боевых действий, представил в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, информацию о подаче им запроса о выдаче удостоверения члена семьи погибшего (умершего) ветерана боевых действий с приложением документа, подтверждающего подачу такого запроса, а также о намерении реализации права на предоставление муниципальной услуги. 
3.5.2. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги указан в пункте 1 столбца 4 таблицы приложения 4 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых ля предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги» к настоящему регламенту.
3.5.3. Принятие решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги прерывает течение общего срока предоставления муниципальной услуги. 
До устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, административные действия не осуществляются.
Муниципальная услуга приостанавливается на срок обеспечения заявителем устранения выявленных нарушений и выполнения мероприятий по получению удостоверения члена семьи погибшего (умершего) со дня направления уведомления.
3.5.4. Срок подготовки и направления заявителю уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочего дня со дня истечения 5 рабочих дней, следующих за днем направления заявления и пакета документов.
3.5.5. Основаниями для возобновления предоставления муниципальной услуги являются: 
- устранение нарушений, указанных в пункте 1 столбца 4 таблицы приложения 4 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых ля предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги» к настоящему  административному регламенту;
- поступление в уполномоченный орган в течение срока приостановления надлежащим образом оформленных документов в полном объеме, подтверждающих устранение нарушений.
Возобновление течения общего срока предоставления муниципальной услуги начинается со дня представления документов, оформленных в надлежащем порядке.
3.5.6. Состав и содержание осуществляемых при приостановлении предоставления муниципальной услуги административных действий:
- уведомление заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием оснований приостановления и необходимости устранения выявленных нарушений и (или) предоставления по собственной инициативе недостающих документов;
- уведомление заявителя о возобновлении предоставления муниципальной услуги.
3.5.7. Уведомление заявителю о приостановлении или возобновлении предоставления муниципальной услуги может быть направлено:
· посредством почтовой связи на бумажном носителе;
· в электронной форме через «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ, с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации № 634.

3.6. Межведомственное информационное взаимодействие

3.6.1. В случае, если заявитель (представитель заявителя) не представил документы, предусмотренные пунктами 1-23 столбца 6 таблицы приложения 3 к настоящему административному регламенту самостоятельно, уполномоченный орган запрашивает их в рамках межведомственного электронного взаимодействия.
3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ) в электронной форме в соответствии с форматами сведений, разработанными в соответствии с техническими требованиями к взаимодействию информационных систем в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденными в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 8 сентября 2010 г. № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия».
3.6.3. При предоставлении муниципальной услуги в рамках СМЭВ (при наличии технической возможности) запросы направляются:
1) в Федеральную налоговую службу Российской Федерации: 
- запрос о предоставлении выписки о регистрации налогоплательщика через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» посредством электронного сервиса ФНС России «egrul.nalog.ru»;
2) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю – в Ленинградский территориальный отдел Росреестра по Краснодарскому краю:
- запрос о предоставлении  выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) или уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок;
- запрос о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, о помещении в здании, сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) или уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах;
- запрос о предоставлении сведений о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) объекты недвижимости в отношении заявителя;
3) в Управление государственной охраны объектов культурного наследия администрации Краснодарского края:
- запрос о предоставлении информации о нахождении на испрашиваемом земельном участке объектов культурного наследия народов Российской Федерации, объектов, включенных в список всемирного наследия, историко-культурных заповедников, объектов археологического наследия, музеев-заповедников, воинских и гражданских захоронений;
5) в Федеральное казенное учреждение «Военно-социальный центр» Министерства обороны Российской Федерации (далее – ВСЦ Минобороны), Федеральная служба войск национальной гвардии Российской Федерации:
- запрос сведений, подтверждающих отнесение к категории участников специальной военной операции.
Вместо направления запроса в ВСЦ Минобороны запрос сведений, подтверждающих отнесение к категории участников специальной военной операции, уполномоченный орган вправе получить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством электронного сервиса ЕСНСИ – Единая система нормативно-справочной информации;
6) в отдел ЗАГС Ленинградского района Управления ЗАГС по Краснодарскому краю – запрос копии свидетельства о рождении, копии свидетельства об усыновлении (удочерении).
Вместо направления запроса в орган регистрации актов гражданского состояния сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния уполномоченный орган вправе получить:
- из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния – запрос выписки о рождении детей, выданные на территории Российской Федерации;
- из Единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации, в порядке, предусмотренном постановлением Правительства Российской Федерации от 9 октября 2021 г. № 1723 «Об утверждении Правил предоставления сведений, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации, в том числе перечня указанных сведений и сроков их предоставления, и перечня обезличенных персональных данных, содержащихся в Едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации» – запрос о предоставлении сведений о рождении детей, об усыновлении (удочерении), выданные на территории Российской Федерации;
7) в органы опеки и попечительства:
- запрос акта о назначении опекуна или попечителя;
8) в управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ленинградский муниципальный округ Краснодарского края:
- сведения из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.
9) в муниципальные образования Краснодарского края:
- сведения о праве собственности на земельный участок; о праве пожизненного наследуемого владения; о праве постоянного (бессрочного) пользования или копия постановления органа местного самоуправления о праве собственности на земельный участок; о праве пожизненного наследуемого владения; о праве постоянного (бессрочного) пользования.
3.6.4. Срок предоставления сведений при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (при условии технической реализации) не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
3.6.5. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе по почте, факсу, посредством курьера при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме или при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.
3.6.6. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования СМЭВ запросы направляются:
1) в Военные комиссариаты:
- запрос сведений, подтверждающих отнесение к категории ветеранов боевых действий, участников специальной военной операции;
- запрос сведений, подтверждающих гибель (смерть) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в ходе участия в специальной военной операции ветерана боевых действий, участника специальной военной операции;
- запрос сведений о членах семьи ветерана боевых действий, участника специальной военной операции.;
- запрос сведений, подтверждающих факт присвоения звания Героя Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
- запрос сведений, подтверждающих факт награждения орденом Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
- запрос сведений, подтверждающих завершение участия в специальной военной операции.
2) в Войсковые части:
- запрос сведений, подтверждающих факт присвоения звания Героя Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
- запрос сведений, подтверждающих факт награждения орденом Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции.
3.6.7. Срок направления информационного запроса с момента регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и пакета документов от заявителя.
3.6.8. Срок направления информационного запроса – в день поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.7.1. Должностное лицо отдела уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо), на основании документов, поступивших от заявителя, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия в течение 12 рабочих дней, исчисляемых с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения, готовит постановление, и осуществляет согласование в порядке, предусмотренном инструкцией по делопроизводству уполномоченного органа.
3.7.2. При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо, в течение 1 рабочего дня готовит проект письменного уведомления уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.7.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в пункте 1 столбца 5 таблицы приложения 4 к настоящему регламенту.
3.7.4. Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги в электронной форме оформляется в виде электронного письма уполномоченного органа и направляется в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи запроса.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

3.8. Предоставление результата муниципальной услуги

3.8.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги для различных способов предоставления результата муниципальной услуги составляет не более 1 рабочего дня.
 В случае подачи документов в МФЦ, через ЕПГУ, РПГУ срок выдачи документов осуществляется в соответствии с настоящим пунктом.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.8.2. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставлении муниципальной услуги.
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
3.8.3. Заявителю обеспечена возможность получения результата в любом МФЦ Краснодарского края в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе, подписанного электронной подписью должностного лица уполномоченного органа и заверенного подписью и печатью МФЦ.
По экстерриториальному принципу направление результата предоставления услуги в МФЦ осуществляется по защищенным каналам связи VIPNET Client, заверенного электронной подписью, с досылкой на бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой России» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).
3.8.4. При направлении заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе из уполномоченного органа посредством почтового отправления «Почта России» срок выдачи результата увеличивается на 4 рабочих дня.
3.8.5. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по его выбору:
- на бумажном носителе через МФЦ, посредством почтового отправления с уведомлением; 
- в виде электронных документов и (или) электронных образов документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги через МФЦ, через «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ или направления уведомления о необходимости явиться для подписания и (или) получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Заявитель имеет право на получение информации о ходе рассмотрения его заявления о предоставления муниципальной услуги.
4.1.1. Предоставление сведений о ходе рассмотрения его заявления о предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном  органе или МФЦ;
2) в письменном виде (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении):
· по почтовому адресу, указанному в обращении;
· посредством размещения в открытой и доступной форме информации через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ. 
4.1.2. Срок предоставления информации по письменным обращениям заявителей – не позднее 5 календарных дней со дня регистрации обращения.
Заявителю направляется:
- сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также единый номер заявления, поступившего в уполномоченный орган;
- сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о результатах рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
4.1.3. Информирование заявителей о рассмотрении запроса (заявления) в МФЦ следующими способами:
- через ЕПГУ и (или) РПГУ, в личном кабинете по логину с паролем  в разделе «Заявления»;
- на сайте МФЦ, с главной страницы сайта в разделе «Проверить статус дела» или «Проверка статуса заявления»; 
- по телефону горячей линии МФЦ, указанному на официальном сайте МФЦ;
- лично в МФЦ по документу удостоверяющему личность заявителя;
- в мобильном приложении «Госуслуги» на главном экране в разделе «Уведомления»  вкладка «Заявления» осуществляется просмотр истории всех промежуточных статусов.
4.1.4. Проверка статуса рассмотрения запроса (заявления) осуществляется   самостоятельно через ЕПГУ и (или) РПГУ с любой страницы в верхнем меню через вкладку «Заявления», внутри которой видны все статусы:
«Черновик заявления». Заявление создано и сохранено на портале, но не отправлено заявителем. Если черновик долго остаётся невостребованным, система его автоматически удаляет.
«В очереди на отправку». Пользователь не вправе редактировать документ, он ждёт отправки в уполномоченный орган. 
«Зарегистрировано на портале». Автоматическая система проверила, что обращение составлено по всем правилам сайта, документы готовы к отправке в уполномоченный орган. 
«Отправлено в ведомство». Обращение ушло на рассмотрение в уполномоченный орган.
«Зарегистрировано ведомством». Документы приняты в уполномоченном органе, заявлению присвоен входящий номер, назначено должностное лицо для предметного рассмотрения.
«Принято к рассмотрению». Должностное лицо приступило к предметному рассмотрению запроса.
«Ожидание дополнительной информации». Этот статус не является обязательным, он присваивается, когда для вынесения решения по заявке уполномоченному органу нужны уточняющие данные или дополнительные документы, которые обязан предоставить заявитель.
«Приглашение на приём». Статус появляется в случае, если окончание оказания муниципальной услуги требует личной явки заявителя. 
«Заявление отменяется». Статус появляется в случае, если заявитель отменил запрос.
«Отказано в предоставлении услуги». Статус появляется в случае, если  уполномоченный орган отказывает в предоставлении услуги. 
«Услуга оказана». Документы рассмотрены и по ним вынесено положительное решение.


Заместитель главы Ленинградского
муниципального округа, начальник
отдела имущественных отношений
администрации                                                                                           Р.Г. Тоцкая
