

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ  КУЛЬТУРЫ 
«ЦЕНТРАЛЬНАЯ БИБЛИОТЕКА ИМЕНИ А.В.КОБЕЛЕВА»
ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ № 11/1
«27» февраля 2026 г.				                                      с. Боговарово

«О работе с документами, 
подготовленными лицами и
организациями, включенными 
в единый реестр иностранных агентов
в МУК ЦБО»

В соответствии с Федеральным законом РФ от 14.07.2022 № 225-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», вступившего в силу 1 декабря 2022 года, и Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.11.2022 № 2108 «Об утверждении Правил размещения указаний, предусмотренных частями 3 и 4 статьи 9 Федерального закона «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», в том числе требований к их размещению, а также форм указаний, предусмотренных частями 3 и 4 статьи 9 Федерального закона «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Инструкцию по работе с документами, подготовленными лицами и организациями, включенными в Единый реестр иностранных агентов, в муниципальном учреждении культуры «Центральная библиотека имени А.В.Кобелева» Октябрьского муниципального округа Костромской области, далее - Инструкция) согласно Приложению 1.
2. Утвердить ПОЛОЖЕНИЕ о работе с изданиями авторов, включенных в Единый реестр иностранных агентов Приложение №2
3. И. о. обязанности редактора отдела комплектования (Кузнецова Р.М.):
- произвести сверку единого реестра иностранных агентов со справочно-библиографическим аппаратом МУКЦБО 
Срок: 27.03.2026 
- разместить возрастную маркировку «18+» и текстовое указание в соответствии с Инструкцией на экземплярах отобранных изданиях, в записях электронного каталога
Срок: 27.03.2026 
- в дальнейшем, ежемесячно осуществлять сверку с Единым реестром иностранных агентов.
4. Ведущим библиотекарям структурных подразделений, библиотекарям обслуживания Центральной и Детской библиотеки по результатам сверки передать отобранные издания в Отдел комплектования фондов и каталогизации. По результатам проверки фонда заполнить акт сверки. Приложение №4
Срок: 27.03.2026 

5. Возложить ответственность за соблюдением Инструкции на всех сотрудников, осуществляющих выдачу изданий.
[bookmark: _Hlk225847024]         6. Возложить ответственность по работе с документами, подготовленными лицами и организациями, включенными в Единый реестр иностранных агентов, в МУК ЦБО и оказание структурным подразделениям МУК ЦБО информационно-консультативной помощи на ведущего методиста Центральной библиотеки Мочалову Н.В.  Надежда Викторовна два раза в месяц просматривает Реестр на предмет появления новых лиц и организаций в Реестре и исключения из Реестра Авторов, ранее включенных в него.
	Срок: постоянно.
7.Ведущему методисту Центральной библиотеки Мочаловой Н.В. разместить настоящий приказ на официальном сайте МУКЦБО.
	8. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.





Директор МУК ЦБО                                                  В. А. Шадрина


Приложение 1 
к Приказу МУКЦБО
№11/1 от 27.02.2026

ИНСТРУКЦИЯ ПО РАБОТЕ С ДОКУМЕНТАМИ, 
ПОДГОТОВЛЕННЫМИ ЛИЦАМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ, 
ВКЛЮЧЕННЫМИ В ЕДИНЫЙ РЕЕСТР ИНОСТРАННЫХ АГЕНТОВ,
В МУНИЦИПАЛЬНОМ  УЧРЕЖДЕНИИ КУЛЬТУРЫ 
«ЦЕНТРАЛЬНАЯ БИБЛИОТЕКА ИМЕНИ А.В.КОБЕЛЕВА » ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Настоящая Инструкция разработана с целью регламентации работы в муниципальном учреждении культуры «Центральная библиотека имени А.В.Кобелева» Октябрьского муниципального округа Костромской области (далее – МУКЦБО, библиотека) с документами, подготовленными лицами и организациями, включенными в Единый реестр иностранных агентов (далее — Реестр), опубликованный на официальном сайте Министерства юстиции Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом РФ № 225-ФЗ «О контроле за  деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием» от 14 июля 2022  года, вступившего в силу 1 декабря 2022 года, и Постановлением Правительства  Российской Федерации от 22 ноября 2022 г. № 2108.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО ВЫЯВЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ, ПОДГОТОВЛЕННЫХ ЛИЦАМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ, ВКЛЮЧЕННЫМИ В ЕДИНЫЙ РЕЕСТР ИНОСТРАННЫХ АГЕНТОВ

2.1. В целях исключения возможности массового распространения материалов, написанных иностранными агентами, МУКЦБО самостоятельно осуществляет проверку фонда на предмет наличия в нем документов, подготовленных иностранными агентами, которая проводится и.о. редактора отдела  комплектования фондов и каталогизации:
- при поступлении новых документов;
- систематически (не реже одного раза в месяц) путём сверки Реестра со справочно-библиографическим аппаратом фонда МУКЦБО.
2.2. На этапе комплектовании библиотечного фонда приобретение изданий, подготовленных иностранными агентами, не рекомендуется.
2.3. Выявленные в фонде МУКЦБО документы, подготовленные иностранными агентами, подлежат хранению в закрытом доступе, выдаются пользователям, достигшим 18-летнего возраста при предъявлении паспорта.
2.4. Документы, находящиеся в фонде МУКЦБО, подготовленные иностранными агентами, не подлежат исключению из библиотечного фонда.

3. ОБРАБОТКА, СПОСОБЫ ХРАНЕНИЯ И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ДОКУМЕНТОВ, ПОДГОТОВЛЕННЫХ ЛИЦАМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ, ВКЛЮЧЕННЫМИ В ЕДИНЫЙ РЕЕСТР ИНОСТРАННЫХ АГЕНТОВ

3.1. Документы, подготовленные иностранными агентами, хранятся в фонде МУКЦБО в закрытом доступе, и библиотека предпринимает следующие действия в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2022 г. № 2108. 
3.1.1. Экземпляры изданий из фондов библиотек-филиалов передаются на временное хранение в Отдел организации и использования фондов. Допуск иных лиц помимо сотрудников отдела к данному фонду запрещается.
3.1.2. Экземпляры изданий из фондов библиотек размещаются в закрытом хранении в Центральной библиотеке. Допуск иных лиц помимо сотрудников отделов к данному фонду запрещается.
 3.1.3. На экземплярах изданий книг размещается следующая информация: 

	
18+
Настоящий материал (информация) произведен (распространен и (или) направлен) иностранным агентом: (ФИО)




	
18+
Настоящий материал касается деятельности иностранного агента: (ФИО)




3.1.4. На экземплярах сборников и периодических изданий, содержащих отдельные публикации иностранных агентов, размещается следующая информация: 

	
18+
Настоящее издание содержит материал (информацию) произведенную иностранным агентом: (ФИО)




3.1.5. Для материалов, производимых и (или) распространяемых учредителем, членом, участником, руководителем общественного объединения, действующего без образования юридического лица, руководителем юридического лица, включенного в реестр иностранных агентов, или лицом, входящим в состав органа такого лица:

	
18+
Настоящий материал (информация) произведен (распространен и (или) направлен) (ФИО), являющимся (учредителем, членом, участником, руководителем или лицом, входящим в состав органа лиц, указанных в части 4 статьи 9 Федерального закона «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»), включенного в реестр иностранных агентов.




3.1.6. Размер шрифта текстового указания должен вдвое превышать размер шрифта текстового материала.
 Цвет шрифта текстового указания должен быть контрастным по отношению к фону, на котором оно размещается.
 Текстовое указание подлежит размещению в начале каждого текстового материала под заголовком либо в случае отсутствия заголовка непосредственно перед началом такого материала.
 Не допускается наложение текстового указания на содержащийся в текстовом материале текст, изображение или иное сообщение и их фрагменты.
3.1.7. В электронном каталоге делается отметка в описании: закладка 900 «Возрастное ограничение»


	
18+ 
ИНОАГЕНТ




3.1.8. Документы, подготовленные иностранными агентами, не подлежат: 
- копированию,
- экспонированию, 
- размещению на официальном сайте и в социальных сетях, 
- включению в рекомендательные пособия (списки), 
- выдаче по межбиблиотечному абонементу (МБА) и через службу электронной доставки документов (ЭДД). 
3.2. В случае исключения иноагента из Реестра, на его произведения перестают действовать ограничения в доступе.


































УТВЕРЖДАЮ 
Директор МУК ЦБО
 __________________
В. А. Шадрина 
Приказ от 27.02.2026 № 11/1


ПОЛОЖЕНИЕ
о работе с изданиями авторов,
включенных в Единый реестр иностранных агентов
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок работы с информационной продукцией, произведенной иностранным агентом (авторов и организаций, включенных в Единый реестр иностранных агентов) - далее Автор, Реестр соответственно, в соответствии с Федеральный закон от 29.12.2010 N 436-ФЗ "О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию", Федеральным законом от 14.07.2022 N 255-ФЗ "О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием", Приказом Минкультуры России от 06.12.2019 N 1905 "Об утверждении правил предоставления и размещения общедоступными библиотеками находящейся в их фондах информационной продукции, содержащей информацию, запрещенную для распространения среди детей в соответствии с частью 2 статьи 5 Федерального закона "О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию".
1.2. Положение обязательно для применения начальникам отделов и участникам процесса формирования книжных фондов, обслуживания пользователей в библиотеках МУК «Центральная библиотека имени А.В.Кобелева» Октябрьского муниципального округа Костромской области (далее МУКЦБО)
1.3. Информационная продукция, произведенная иностранным агентом, относится к запрещенной для распространения среди детей (часть 2 статьи 5 Федерального закона N 436-ФЗ).
2. Порядок работы
2.1. Библиотека самостоятельно осуществляет проверку фонда на предмет наличия информационной продукции, произведенной иностранным агентом.
2.2. На этапе комплектования библиотечного фонда исключается приобретение информационной продукции, произведенной иностранным агентом.
2.3. Издания Авторов подлежат хранению в закрытом доступе в помещении, доступ в которое не имеют лица, не достигшие восемнадцатилетнего возраста.
2.4. Находящаяся в фонде библиотеки информационная продукция, произведённая Автором, предоставляется только лицам, достигшим восемнадцатилетнего возраста.
2.5. Сотрудник библиотеки обязан отказать в выдаче информационной продукции, произведенной Автором, лицу, не достигшему восемнадцатилетнего возраста, и предложить такому лицу имеющуюся в данный момент в наличии информационную продукцию, соответствующую его возрасту.
2.6. Информационная продукция, произведённая Автором, не подлежит копированию, экспонированию, выдаче по ВБА.
2.7. Библиотекари МУКЦБО воздерживаются от проведения массовых мероприятий по пропаганде произведений Авторов, включенных в Реестр.
2.8. [bookmark: _Hlk225858064]Ответственный за работу с Реестром назначается приказом директора. Ответственный два раза в месяц просматривает Реестр на предмет появления новых лиц и организаций в Реестре и исключения из Реестра Авторов, ранее включенных в него.
2.9. Ответственный формирует базу Авторов, включенных в Реестр, и информирует библиотекарей МУКЦБО
2.10. При обновлении Реестра (включение или исключение из Реестра Авторов) Ответственный:
· вносит изменения в базу Авторов, включенных в Реестр;
· проверяет наличие изданий новых или исключенных Авторов в фонде библиотеки по электронному каталогу;
2.11. При обнаружении в фонде библиотеки изданий Авторов, ответственный за работу с Реестром, в письменной форме по электронной почте информирует библиотечных работников.
2.12. Специалисты библиотек при получении информации об изменениях в Реестре и в рамках текущей деятельности:
· организуют работу по удалению обнаруженных в фонде изданий Авторов, включенных в Реестр, из открытого доступа. Письменно по электронной почте информируют Ответственного о проведенной работе, указывая количество выведенных из открытого фонда или возвращенных в открытый фонд изданий;
· издания Авторов, включенных в Реестр, выдаются читателям библиотеки в обычном порядке с учетом возрастного ограничения (18+). При сомнении в возрасте пользователя сотрудник библиотеки имеет право в вежливой форме потребовать документ, удостоверяющий возраст пользователя (ч.б ст. 16 ФЗ-436).
· в случае исключения Авторов из Реестра при необходимости и наличие читательского спроса организуют передачу изданий Авторов, исключенных из Реестра, в открытый доступ;
2.13. Специалисты отдела комплектования и обработки литературы при получении информации об изменениях в Реестре:
· организуют работу по внесению информации в электронный каталог библиотеки, а именно, внесение знака возрастного ограничения «18+», специальной пометки «Ограниченный доступ. Данный материал (информация) произведен автором (организацией), признанным иностранным агентом. ФЗ № 255 «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»;
· организуют работу по удалению пометок и знака возрастного ограничения в случае исключения Автора из Реестра;
· организуют работу по комплектованию фонда библиотеки с учетом Реестра и информации от Ответственного за работу с Реестром об изменениях в Реестре.
· письменно (служебной запиской) информируют директора библиотеки о проведенной работе, указывая количество измененных бибзаписей.
3. Контроль
3.1. Ответственный:
· контролирует организацию работы с изданиями Авторов, включенных в Реестр, в соответствие с данной инструкцией;
· при необходимости проводит рабочие совещания для решения возникающих вопросов и внесения изменений в порядок работы.






Приложение 4 
к Приказу МУКЦБО
№11/1 от 27.02.2026


ЖУРНАЛ СВЕРКИ БИБЛИОТЕЧНЫХ ФОНДОВ
с реестром иностранных агентов

	№ п/п
	Дата
проведения
сверки
библиотечного
фонда
	№ акта
о
проведении
сверки

	Результат
сверки
(выявлено/
не выявлено)

	Ф.И.О.
ответственного
лица

	Подпись

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



































Приложение 4 
к Приказу МУКЦБО
№11/1 от 27.02.2026


АКТ СВЕРКИ №_____
                                                    библиотечного фонда
                                           с реестром иностранных агентов


Дата сверки «___»__________20___г.

Настоящий акт составлен комиссией:
Председатель комиссии: 
Члены комиссии:

в том, что была проведена сверка библиотечного фонда с Реестром
иностранных агентов
В результате сверки установлено:
1. Актуализирован список писателей, включенных в Реестр иностранных
агентов.
2. Материалы писателей, включенных в Реестр иностранных агентов, в
библиотечном фонде МУК «Центральная библиотека имени А.В.Кобелева» Октябрьского муниципального округа Костромской области
                                       не обнаружены // обнаружены произведения авторов
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________.

Произведены действия, предусмотренные Положением о работе с документами, произведёнными иностранными агентами)




Председатель комиссии:_____________

Члены комиссии:________________
                             
                             ________________

1

