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План работы классного руководителя 11 «А» класса  

по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации  

в форме и по материалам ЕГЭ 

2023– 2024учебный год 

 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки вы-

полнения 

1.  Подготовка материалов для формирования региональной 

информационной системы   

сентябрь 

2.  Разработка информационных листовок для выпускников  в течение 

учебного года 

3.  Подготовка и обновление в классе информационного 

стенда «ЕГЭ-2024» 

в течение 

учебного года 

4.  Проведение классных родительских собраний и участие в общешкольных 

по следующим темам: 

1. Общие вопросы подготовки к ГИА-11 

1) Формы проведения ГИА-11; 

2) Участники ГИА-11, порядок допуска к ГИА-11; 

3) Обязательные экзамены и экзамены по выбору 

4) Выбор предметов, сроки и места подачи заявлений 

на сдачу ГИА-11; 

5) Особенности проведения ГИА-11 по математике и 

иностранному языку, информатике и ИКТ; 

6) Досрочный, основной и дополнительный период 

проведения ГИА-11; 

7) Телефоны «горячих линий» (региональные, муни-

ципальные, школьные.) 

8) Об информационных ресурсах  

9) КИМ ЕГЭ-2024 (демоверсии, спецификации, коди-

фикаторы) 

21.09.2023 г. 

2. Особенности подготовки и процедура проведе-

ния итогового сочинения (изложения) 

1) Итоговое сочинение (изложение) как условие до-

пуска к ГИА-11. 

2) Сроки, места и порядок подачи заявления на уча-

стие в написании итогового сочинения (изложения). 

3) Сроки проведения итогового сочинения (изложе-

ния); 

4) Порядок проведения и система оценивания итого-

26.10.2023 г. 



вого сочинения (изложения). 

5) Сроки, места и порядок информирования о резуль-

татах итогового сочинения (изложения). 

6) Повторный допуск к итоговому сочинению (изло-

жению) в текущем учебном году. 

7) Телефоны «горячих линий» (региональные, муни-

ципальные, школьные) 

3. Выбор образовательных организаций высшего 

образования 

1) Выбор предметов для сдачи в форме и по материа-

лам ЕГЭ. 

2) Перечень образовательных организаций высшего 

образования и адреса их сайтов. 

3) Особенности выбора организаций высшего образо-

вания (гражданских и военных),  

4) Особенности выбора специальностей (направле-

ний). 

5) О минимальных количествах баллов, необходимых 

для получения аттестата и для поступления в ОО высшего 

образования 

30.11.23 г. 

4. Процедура проведения ГИА-11 

1) Использование систем видеонаблюдения и ме-

таллодетекторов при проведении экзаменов в ППЭ. 

2) Лица, присутствующие в ППЭ, их основные полно-

мочия при взаимодействии с участниками экзаменов. 

3) Особенности проведения экзаменов по иностран-

ным языкам в 2-х формах (письменный экзамен с аудиро-

ванием и устный – с разделом «Говорение»). 

4) Создание условий в ППЭ для участников ГИА-11, в 

т.ч. с ОВЗ. 

21.12.23 г. 

5. Процедура проведения ГИА-11 

1) Особенности проведения ЕГЭ по учебному предме-

ту «Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии (ИКТ)» в компьютерной форме (КЕГЭ); 

2) Создание условий в ППЭ для участников ГИА-11 

лиц с ОВЗ при проведении ЕГЭ  по учебному предмету 

«Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии (ИКТ)» в компьютерной форме (КЕГЭ). 

11.01.2024 

6. Правила поведения во время экзаменов в ППЭ 

1) Перечень запрещенных и допустимых средств в 

ППЭ. 

2) Требования к порядку поведения участников экза-

менов в ППЭ.  

3) Основания для удаления с экзамена за нарушение 

порядка проведения ГИА-11. 

4) Процедуры завершения экзамена по уважительной 

причине и удаления с экзамена, ответственность за нару-

16.02.2024 г. 



шение порядка. 

7. Правила заполнения экзаменационных бланков 

1) Правила заполнения экзаменационных бланков 

- бланк регистрации; 

- бланк ответов №1,   

- бланк ответов №2 (дополнительные бланки)   

2) Почерк во всей экзаменационной работе одного 

участника ГИА (при наличии разного почерка работа по-

падает в зону особого федерального контроля) 

01.03.2024 г. 

8. Сроки и продолжительность экзаменов 

1) Сроки проведения ГИА-11; 

2) Сроки и условия пересдачи ЕГЭ (досрочное завер-

шение, неявка на экзамен по уважительной причине, уда-

ление, получение неудовлетворительных результатов по 

обязательным предметам); 

3) Продолжительность ЕГЭ. 

4) Перечень запрещенных и допустимых средств в 

пункте проведения экзамена. 

5) Сроки и места информирования о результатах ГИА-

11 

21.03.2024 г. 

 9. Условия получения аттестата о среднем общем 

образовании 

1) Минимальное количество баллов, необходимое для 

получения аттестата о среднем общем образовании и для 

поступления в образовательную организацию высшего 

образования. 

2) Положение о выставлении отметок в аттестаты о 

среднем общем образования, награждении Медалями «За 

особые успехи в учении», похвальной грамотой «За осо-

бые успехи при изучении отдельных предметов». 

18.04.2024 г.  

 10.  Апелляция и её виды. Общественное наболюде-

ние 

1) Апелляция и её виды; 

2) Правила и сроки подачи и рассмотрения апелляций; 

3) Порядок работы апелляционной комиссии (формы 

рассмотрения апелляций: дистанционная, очная и без 

участия апеллянта) 

4) Получение результатов рассмотрения апелляций. 

5) Права и обязанности общественных наблюдателей. 

6) Кто вправе стать общественным наблюдателем. 

7) Процедура аккредитации общественных наблюда-

телей 

16.05.2024 г. 

5.  Проведение классных часов и индивидуальной работы с одиннадцатиклас-

сниками: 

 1. Общие вопросы подготовки к ГИА-11 

1) Формы проведения ГИА-11; 

2) Участники ГИА-11, порядок допуска к ГИА-11; 

14.09.2023 г. 



3) Обязательные экзамены и экзамены по выбору 

4) Выбор предметов, сроки и места подачи заявлений 

на сдачу ГИА-11; 

5) Особенности проведения ГИА-11 по математике и 

иностранному языку, информатике и ИКТ; 

6) Досрочный, основной и дополнительный период 

проведения ГИА-11; 

7) Телефоны «горячих линий» (региональные, муни-

ципальные, школьные.) 

8) Об информационных ресурсах  

9) КИМ ЕГЭ-2024 (демоверсии, спецификации, коди-

фикаторы) 

 2. Особенности подготовки и процедура проведе-

ния итогового сочинения (изложения) 

1) Итоговое сочинение (изложение) как условие до-

пуска к ГИА-11. 

2) Сроки, места и порядок подачи заявления на уча-

стие в написании итогового сочинения (изложения). 

3) Сроки проведения итогового сочинения (изложе-

ния); 

4) Порядок проведения и система оценивания итого-

вого сочинения (изложения). 

5) Сроки, места и порядок информирования о резуль-

татах итогового сочинения (изложения). 

6) Повторный допуск к итоговому сочинению (изло-

жению) в текущем учебном году. 

7) Телефоны «горячих линий» (региональные, муни-

ципальные, школьные) 

30.10.2023  

 3. Выбор образовательных организаций высшего 

образования 

1) Выбор предметов для сдачи в форме и по материа-

лам ЕГЭ. 

2) Перечень образовательных организаций высшего 

образования и адреса их сайтов. 

3) Особенности выбора организаций высшего образо-

вания (гражданских и военных),  

4) Особенности выбора специальностей (направле-

ний). 

5) О минимальных количествах баллов, необходимых 

для получения аттестата и для поступления в ОО высшего 

образования 

30.11.23 г. 

 4. Процедура проведения ГИА-11 

1) Использование систем видеонаблюдения и ме-

таллодетекторов при проведении экзаменов в ППЭ. 

2) Лица, присутствующие в ППЭ, их основные полно-

мочия при взаимодействии с участниками экзаменов. 

3) Особенности проведения экзаменов по иностран-

21.12.23 г. 



ным языкам в 2-х формах (письменный экзамен с аудиро-

ванием и устный – с разделом «Говорение»). 

4) Создание условий в ППЭ для участников ГИА-11, в 

т.ч. с ОВЗ. 

 5. Процедура проведения ГИА-11 

1) Особенности проведения ЕГЭ по учебному предме-

ту «Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии (ИКТ)» в компьютерной форме (КЕГЭ); 

2) Создание условий в ППЭ для участников ГИА-11 

лиц с ОВЗ при проведении ЕГЭ  по учебному предмету 

«Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии (ИКТ)» в компьютерной форме (КЕГЭ). 

11.01.2024 

 6. Правила поведения во время экзаменов в ППЭ 

1) Перечень запрещенных и допустимых средств в 

ППЭ. 

2) Требования к порядку поведения участников экза-

менов в ППЭ.  

3) Основания для удаления с экзамена за нарушение 

порядка проведения ГИА-11. 

4) Процедуры завершения экзамена по уважительной 

причине и удаления с экзамена, ответственность за нару-

шение порядка. 

16.02.2024 г. 

 7. Правила заполнения экзаменационных бланков 

1) Правила заполнения экзаменационных бланков 

- бланк регистрации; 

- бланк ответов №1,   

- бланк ответов №2 (дополнительные бланки)   

2) Почерк во всей экзаменационной работе одного 

участника ГИА (при наличии разного почерка работа по-

падает в зону особого федерального контроля) 

01.03.2024 г. 

 8. Сроки и продолжительность экзаменов 

1) Сроки проведения ГИА-11; 

2) Сроки и условия пересдачи ЕГЭ (досрочное завер-

шение, неявка на экзамен по уважительной причине, уда-

ление, получение неудовлетворительных результатов по 

обязательным предметам); 

3) Продолжительность ЕГЭ. 

4) Перечень запрещенных и допустимых средств в 

пункте проведения экзамена. 

5) Сроки и места информирования о результатах ГИА-

11 

21.03.2024 г. 

 9. Условия получения аттестата о среднем общем 

образовании 

1) Минимальное количество баллов, необходимое для 

получения аттестата о среднем общем образовании и для 

поступления в образовательную организацию высшего 

образования. 

18.04.2024 г.  



2) Положение о выставлении отметок в аттестаты о 

среднем общем образования, награждении Медалями «За 

особые успехи в учении», похвальной грамотой «За осо-

бые успехи при изучении отдельных предметов». 

 10.  Апелляция и её виды. Общественное наболюде-

ние 

1) Апелляция и её виды; 

2) Правила и сроки подачи и рассмотрения апелляций; 

3) Порядок работы апелляционной комиссии (формы 

рассмотрения апелляций: дистанционная, очная и без 

участия апеллянта) 

4) Получение результатов рассмотрения апелляций. 

5) Права и обязанности общественных наблюдателей. 

6) Кто вправе стать общественным наблюдателем. 

7) Процедура аккредитации общественных наблюда-

телей 

16.05.2024 г. 

6.  Контроль за посещаемостью обучающимися дополни-

тельных, консультационных  и индивидуальных занятий 

по подготовке к ЕГЭ 

в течение 

учебного года 

7.  Работа с учащимися, испытывающими затруднения в 

обучении 

в течение 

учебного года 

8.  Подготовка материалов к проведению ДР в формате ЕГЭ в течение 

учебного года 

9.  Анализ ДР, посещаемости и успеваемости учащихся и 

ознакомление родителей с результатами 

в течение 

учебного года 

10.  Подготовка к педагогическому совету «О допуске обуча-

ющихся  к ГИА-2024 » 

май 

11.  Сопровождение обучающихся в ППЭ июнь-июль 

12.  Подготовка сводных  ведомостей учета успеваемости 

учащихся за курс средней общей школы 

июнь 

13.  Подготовка и проведение  торжественного вручения атте-

статов за курс средней общей школы 

24-27 июня 

 

Классный руководитель 11 «А» класса                А.О. Авраменко 


