
 



Общие требования безопасности 

 
К   работе   в   ДМШ   на   должность   заместителя   директора   по   административно 

- хозяйственной части допускаются лица: 

1. Имеющие средне- специальное образование и стаж работы не менее 3-х лет на 

административно-хозяйственной должности. Лицо, не имеющее специальной 

подготовки или необходимого стажа работы, но обладающее достаточным 

практическим опытом и выполняющее качественно и в полном объѐме 

возложенные на него обязанности, в   порядке исключения может быть 

назначено на должность завхоза.  

2. Прошедшие предварительный медицинский осмотр, получившие заключение 

медицинского учреждения, допускающее к работе в данной должности. 

3. Прошедшие следующие инструктажи: вводный, на рабочем месте по охране 

труда и пожарной безопасности, для неэлектротехнического персонала по 1 

группе электробезопасности, по охране жизни и здоровья детей, санитарно-

технического минимума. Прошедшие проверку знаний "Правил эксплуатации 

электроустановок потребителей" и "П техники безопасности при эксплуатации 

электроустановок потребителей".  

4. Заключившие договор о материальной ответственности.  

5. Ознакомленные с функциональными обязанностями и правами.  

6. Ознакомленные с правилами внутреннего распорядка: 

 продолжительность рабочего дня - 8 часов, с 8.00 до 17.00 часов, 

 перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов;  

 продолжительность очередного отпуска - 28 календарных дней.  

 не допускается отсутствовать на рабочем месте без уважительной 

причины.  

7. Знающие и выполняющие требования по обеспечению пожарной безопасности.  

8. Знающие и умеющие оказать первую доврачебную, медицинскую помощь при 

случаях удушья, отравления, ранения, ожога, ушиба, перелома и т. д.  

9. Знающие номера всех экстренных телефонов:  

 

Милиция 02, 3-19-45, 3-23-35 

ФСБ 3 – 19 – 56  

ЕДС 01, 7-51-12, 7-10-89 

МЧС 01 

Пожарная часть 01, 3-34-77, 3-28-33 

Сантехники 3-22-05 

000 "Практика безопасности 7-10-14, 3-19-99  

000 "Сеть–Плюс-Урал" 7-23-36 

Электрики 7-60-60  

Скорая помощь 03, 3 -22-06  

 

 

 



 

 

10. Соблюдающие правила личной гигиены: 

 чистота и опрятность в одежде; 

 правильное ношение одежды с длинным рукавом (пуговицы на манжетах 

должны быть застегнуты, или рукава закатаны); 

 обувь должна плотно облегать ногу, не допускается ношение o6yви типа 

"сабо". 

11.  Знающие правила и инструкцию по погрузочно-разгрузочным работам. 

12. Опасными производственными факторами являются: 

 стеллажи с материалами, имуществом;  

 химматериалы, красители;  

 ртутные лампы;  

 погрузочно-разгрузочные работы;  

 неисправные тары, инструмент, оборудование.  

13. Заведующий по хозяйственной части обязан: 

 обеспечивать соблюдение требований охраны труда при эксплуатации 

здания школы, технологического, энергетического оборудования, 

осуществлять их периодический осмотр и организовать текущий ремонт, 

изучать и совершенствовать безопасные методы работы;  

 обеспечивать   безопасность   при   переноске  тяжестей,   погрузочно - 

разгрузочных работах, эксплуатации транспортных средств на 

территории образовательного учреждения;  

 организовать соблюдение требования пожарной безопасности здания и 

сооружений, следить за исправностью средств пожаротушения;  

 обеспечивать текущий контроль за санитарно-гигиеническим состоянием 

учебных кабинетов и других помещений в соответствии с требованиями 

норм и правил безопасности жизнедеятельности;  

 отвечать за составление паспорта санитарно-технического cocтояния 

образовательного учреждения;  

 обеспечивать учебные кабинеты, бытовые, хозяйственные и др. 

помещения оборудованием и инвентарем, отвечающим требованиям 

правил и норм безопасности жизнедеятельности, стандартам 

безопасности труда;  

 организовать проведение измерений сопротивления изоляции 

электроустановок и электропроводки, заземляющих   устройств 

периодических испытаний и освидетельствований системы отопления, 

анализ воздушной среды на содержание пыли, газа и паров вредных 

веществ, замер освещенности, наличия радиации, шума в помещениях 

школы в соответствии с правилами и нормами по обеспечении 

безопасности жизнедеятельности;  

 организовать не реже 1 раза в 5 лет разработку инструкций по охране 

труда по видам работ для технического персонала;  

 организовать обучение, проводить инструктажи на рабочем месте 



(первичный и периодические) работников школы;  

 приобретать согласно заявке спецодежду, спецобувь и др. средства  

индивидуальной защиты для работников и обучающихся;  

 обеспечивать учет, хранение противопожарного инвентаря, сушку, 

стирку, ремонт и обеззараживание спецодежды,  спецобуви и 

индивидуальных средств защиты. 

14. Лица, грубо или умышленно нарушившие инструкцию по технике 

безопасности, несут ответственность согласно существующему 

законодательству. 

 

Требования безопасности перед началом работы 
 

1. Перед входом в здание ДМШ осмотреть подвальный вход, территорию и 

участки на наличие сохранности замков, стекла, мусора, колющихся и режущих 

предметов, принять меры к их устранению. 

2. Внутри помещения ДМШ осмотреть эвакуационные выходы, чистоту и 

порядок в учебных аудиториях, фойе и коридорах, работу сантехнического 

оборудования. В случаях неисправностей оборудования или отсутствия 

должного порядка принять экстренные меры для их устранения 

3. Привести в порядок свою рабочую одежду. 

4. Просмотреть журналы по эксплуатации электрооборудования на случай записи 

о повреждениях, принять меры к вызову необходимых специалистов для 

устранения неполадок и поломок. 

5. Приготовить все необходимое для работы. 

6. Проверить свое рабочее место, убедиться, что оно достаточно освещено и не  

загромождено. 

 

Требования безопасности во время работы 

 
1. Не загромождать проходы между стеллажами. 

2. Содержать складские помещения в образцовом порядке. 

3. Не допускать в помещении хранения личных вещей и легковоспламеняющихся 

веществ 

4. Но оставлять в открытой таре острых предметов и отходов. 

5. При стеллажном хранении более тяжеловесные грузы размещать на нижних 

полках. 

6. Следить, чтобы стеллажи были надлежащей прочности с расчетом на нагрузку 

и достаточно устойчивыми. 

7. Немедленно устранять скользкость пола. 

8. При укладе грузов в штабели не допускать превышения высоты более 2,0 м., 

проходы между штабелями должны быть не менее 0,7 м. 

9. Вскрывать тару только соответствующими инструментами (гвоздодерами, 

клещами) предварительно уладив все торчащие гвозди и концы проволоки, а 

металлическую обшивку загнуть вовнутрь тары. Не оставлять на складе 



разбросанными дощечки с торчащими гвоздями. 

10. Не допускать на складе открытых токоведущих частей. 

11. Не прикасаться к открытым частям электрооборудования и приборов руками 

или какими-либо предметами. 

12. Для работы на высоте (укладка, снятие с верхней полки стеллажей имущества) 

пользоваться прочными, исправными, с наличием приспособлений от 

скольжения, приставными лестницами или лестницами-стремянками. 

13. Не переносить и не разрешать переносить другим лицами грузы в неисправной 

таре, весом 10 кг - для женщин, 50 кг - для мужчин. 

 

Требования безопасности в аварийных ситуациях 

 
1. При возникновении пожара: 

 включить сигнал оповещения; 

 сообщить о пожаре по телефону 01,  назвав при этом свою фамилию, 

адрес ДМШ:  ул. Островского д 2.  

 сообщить директору ДМШ; 

 примять меры к пожаротушению своими средствами;  

 для встречи пожарной части выделить одно лицо. 

2. При ощущении удара электрическим током, немедленно прекратить работу, 

сообщить директору ДМШ. Напряжение свыше 36 В опасно для жизни. 

3. Самостоятельно не производить замену сгоревших электроламп, при 

обнаружении неисправных электроламп дать предписание (через журнал) 

электрику о замене их. 

Помнить, что соответствующие службы вызываются по телефону: 

 

Милиция 02, 3-19-45, 3-23-35 

ФСБ 3 – 19 – 56  

ЕДС 01, 7-51-12, 7-10-89 

МЧС 01 

Пожарная часть 01, 3-34-77, 3-28-33 

Сантехники 3-22-05 

000 "Практика безопасности 7-10-14, 3-19-99  

000 "Сеть–Плюс-Урал" 7-23-36 

Электрики 7-60-60  

Скорая помощь 03, 3 -22-06  

 

5. Четко знать действия по оказанию доврачебной первой помощи: 

 при удушении - пострадавшего освободить от удушающего предмета, 

приступить немедленно к искусственному дыханию, растирать его, дать 

понюхать нашатырный спирт, в случае надобности впрыснуть возбуждающее 

средства (камфара, кофеин);  

 при утоплении - освободить от одежды, очистить рот и нос платком от ила, 

песка и пр., положить животом на валик (бревно) или на колено так, чтобы 



голова свешивалась вниз и сильно нажимая на спину между лопатками, 

стараться удалить воду из легких и желудка. После этого приступить к 

немедленному искусственному дыханию. Одновременно начать согревать 

пострадавшего, растирать, обкладывать грелками или бутылками с горячей 

водой;  

 при солнечном, тепловом ударе - прикрыть голову головным убором, уложить в 

тень, освободить от стесняющей одежды, на голову и на сердце положить 

холодные компрессы дать пить холодной воды, при необходимости (остановке 

сердца) необходимо производить искусственное дыхание рот в рот;  

 при отравлении - определить характер яда (расспросить пострадавшего, 

окружающих), вызвавшего отравление, удалить яд из организма или 

обезвредить противоядием. Яд удаляют промыванием большим количеством 

жидкости можно применить мочегонные средства;  

 при ожоге кипятком, паром - подержать пораженный участок под холодной 

водой 5-10 мин., наложить стерильную повязку;  

 при переломе конечностей - не вправлять самостоятельно, соблюдать 

неподвижность, наложить шину, дать обезболивающее средство;  

 при сотрясении мозга - уложить, голову повернуть на бок, расстегнуть 

стесняющую одежду, допуск свежего воздуха, умыть, обрызгать холодной 

водой, дать подышать нашатырным спиртом, потереть виски.  

 при ударе электротоком - освободить от провода, немедленно искусственное 

дыхание рот в рот, массаж сердца. 

 

Требования безопасности по окончании работы 

 
1. Убрать все используемые при работе приспособления в отведенное для них 

место. 

2. Отключить все электропитание и освещение, закрыть окно и форточку на 

запорные устройства, закрыть двери на ключ и сдать его дежурному 

гардеробщику). 

3. Доложить директору ДМШ о всех обнаруженных в период работы недостатках. 

 


