
 



1. Общие требования безопасности. 

    К самостоятельной работе на должность руководителя кружка 

допускаются: 

  1.1. Лица, имеющие соответствующую квалификацию (среднее 

специальное или высшее музыкально-педагогическое образование) и 

прошедшие специальную подготовку, проверку знаний, практических 

навыков. 

  1.2. Прошедшие медицинскую комиссию, как перед поступлением на 

работу, так и периодическую, в соответствии с приказом Минздрава СССР 

№554, приказом Минздравмедпрома России и Госкомсанэпиднадзора России 

от 05.10.95 М 280/88, получившие заключение медицинского учреждения, 

допускающее к работе в данной должности. 

  1.3. Прошедшие следующие инструктажи: вводный, на рабочем месте 

по охране труда, пожарной безопасности, для не электротехнического 

персонала по 1 группе электробезопасности, по охране жизни и здоровья 

детей, санитарно-технического минимума. Все руководители кружков 

(концертмейстеры) обязаны проходить проверку знаний по охране труда и 

техники безопасности в порядке и сроки установленные нормативными 

актами. 

  1.4. Ознакомленные с правилами внутреннего трудового распорядка: 

- продолжительность рабочего дня определяется объемом установленной 

учебной нагрузки в соответствии с расписанием учебных занятий, но не 

более 6 астрономических часов в день; 

- ежедневная регистрация прихода на работу и ухода; 

- продолжительность очередного отпуска в соответствии с 

законодательством – 28 календарных дней; 

- ознакомление с функциональными обязанностями и правами; 

- знающие и выполняющие требования по обеспечению пожарной 

безопасности; 

- знающие и умеющие оказать первую доврачебную, медицинскую помощь 

при случаях удушья, отравления, ранения, ожога, ушиба, перелома и т.д; 

- знающие номера всех экстренных телефонов: 

- пожарной охраны – 01; 

- милиции – 02; 

- скорой помощи – 03; 

- соблюдающие правила личной гигиены; 

- чистота и опрятность в одежде; 

- правильное ношение одежды и обуви. Все руководители кружков 

(концертмейстеры) обязаны работать во дворцах в сменной обуви, 

которая должна быть чистая и на устойчивом каблуке. 

   1.5. Особенность проведения занятий во дворцах является большая 

концентрация детей в коридорах, раздевалке и других помещениях после 

окончания групповых и коллективных предметов, при проведении концертов 

и других массовых мероприятий, что требует осторожности при 

передвижении по ДК и особого внимания в это время. 



   1.6. Основным требованием пожаробезопасноти и взрыобезопасности 

является немедленная эвакуация детей и персонала, согласно плана 

эвакуации на случай пожара. 

2. Руководитель кружка обязан: 

     2.1. Обеспечивать безопасное проведение образовательного процесса. 

     2.2. Соблюдать нормы и правила по охране труда, производственную 

санитарию на своем рабочем месте, требования к учебному классу, 

пожарную безопасность и электробезопасноть. 

     2.3. Оперативно извещать руководство учреждения о каждом 

несчастном случае, происшедшем на производстве, о признаках 

профессиональных заболеваний, о несчастных случаях, происшедших с 

учениками в период обучения в ДК, во время экскурсии и т.д., а также о 

ситуациях, которые создают угрозу жизни и здоровья учащимся и 

работникам, принимать меры по оказанию первой доврачебной помощи. 

     2.4. В случае обнаружения неисправности оборудования, 

приспособлений, инструмента, недостаточной освещенности в учебном 

классе, несоответствующего температурного режима в период проведения 

учебного процесса сообщить об этом начальнику административно-

хозяйственного отдела, на которого возложена обязанность по надлежащему 

содержанию помещения ДК в соответствии с требованиями норм и правил 

охраны труда. 

     2.5. Вносить предложения по улучшению и оздоровлению условий 

проведения образовательного процесса, а также доводить до сведения 

администрации о всех недостатках в обеспечении образовательного 

процесса, снижающих жизнедеятельность и работоспособность организма 

обучающихся. 

     2.6. В начале рабочего года провести вводный инструктаж 

обучающихся по технике безопасности на учебных занятиях с обязательной 

регистрацией в классном журнале или журнале регистрации инструктажа. 

    2.7. Организовать изучение обучающимися правил по охране труда, 

правил дорожного движения, поведения в быту и т.д., отвечать за сохранение 

жизни и здоровья обучающихся во время образовательного процесса. 

     2.8. Осуществлять контроль за соблюдением правил (инструкций) по 

охране труда. 

3. Не допускается: 

     3.1. Изменять по своему усмотрению расписание занятий. 

       3.2. Оставлять детей без присмотра. 

        3.3. Находиться посторонним лицам в классах без разрешения 

руководителя кружка. 

    На работающего могут действовать следующие опасные и вредные 

производственные факторы: 

- физические (перемещающиеся машины и механизмы, перемещаемые 

предметы, повышенная или пониженная температура воздуха рабочей 

зоны, поверхностей и жидкости, повышенная подвижность воздуха на 

рабочем месте, скользкость, запыленность, повышенная влажность на 

рабочем месте, недостаточная освещенность рабочей зоны, опасный 



уровень напряжения в электрической цепи, замыкание которой может 

произойти через тело человека). 

- биологические (болезнетворные микроорганизмы, укусы насекомых). 

- химические (лекарства, препараты). 

Лица, грубо или умышленно нарушившие инструкцию по технике 

безопасности, несут ответственность согласно существующему 

законодательству. 

 

4. Требования безопасности перед началом работы. 

     4.1. Произвести внешний осмотр помещения, класса. Убедиться в 

отсутствии внешних недостатков, в целостности и сохранности 

оборудования, музыкальных инструментов, аудио, видео и оргтехники. 

     4.2. Осмотреть музыкальный инструмент, убедиться в отсутствии его 

неисправностей. Проверить работоспособность электрооборудования 

(местное освещение, если есть, сигнализацию, аудио и видеоаппаратуру, 

надежность ее установки). 

     4.3. Проверить безопасность состояния эксплуатируемой мебели 

(шкафы, полки, столы для учащихся, классную доску и т.д.), устойчивость 

состояния имеющихся в классе комнатных растений, исправность работы 

дверей, окон и запорные устройства на них. 

     4.4. При обнаружении каких-либо неисправностей, дефектов 

необходимо поставить в известность и сделать заявку начальнику 

административно-хозяйственного отдела. 

     4.5. Привести в порядок свое рабочее место. Работа должна начинаться 

в проветренном и чистом помещении, если обнаружено, что учебный класс 

не убран, то необходимо принять меры к подготовке помещения к занятиям. 

    4.6. Принимать на занятие только здоровых детей, с предварительным 

опросом родителей о состоянии здоровья ребенка в семье. 

 

5. Требования безопасности во время работы. 

     5.1. Выполнять работу, которая определена Уставом учреждения и 

правилами внутреннего трудового распорядка. 

    5.2 . Следить за дисциплиной учащихся во время занятий. 

    5.3. Не оставлять учащихся во время занятий без присмотра. Не 

допускать опасного поведения детей в перерывах. 

     5.4. Удлинительные шнуры и кабели необходимо подвешивать на 

стенах, опорах и не разбрасывать их на полу. Запрещается прокладка 

электрического провода над или под системой отопления, канализации, 

горячей и холодной воды и других сантехнических устройств. 

 

     5.5. При обнаружении каких-либо неисправностей или прекращения 

подачи электроэнергии необходимо немедленно отключить 

электроаппаратуру от сети. 

          5.6. Не передавать электроаппаратуру, хотя бы и на непродолжительное 

время, другим лицам, не разбирать и не производить самостоятельно ремонт 

электрооборудования, не держаться за провода, не оставлять 



электроаппаратуру включенной в сеть без присмотра, выполнять инструкции 

по эксплуатации электроприборов. 

    5.7. Приборы, принадлежности, транспаранты и т.п. должны храниться в 

шкафах, на стеллажах или стационарно установленных стойках. 

    5.8. Не допускать учащихся к техническим средствам. 

    5.9. Соблюдать правила и нормы психофизиологических и возрастных 

особенностей ребенка в процессе обучения. 

    5.10. Заметив нарушения правил техники безопасности другим 

работником, не оставаться безучастным, предупредить и сообщить о 

случившемся директору учреждения. 

    5.11. При получении травмы обратиться к медицинской помощи и 

сообщить о случившемся директору учреждения. 

    5.12. При выполнении поручений обучающимися, связанными с 

обязанностями дежурного, запрещается привлекать детей к труду, 

представляющему опасность инфицирования (уборка санузлов, сборка 

бытовых отходов). 

 

 6. Не допускается: 

    6.1. Применять для отопления помещения нестандартные нагревательные 

устройства. 

    6.2. Использовать электроплитки, кипятильники и электрочайники. 

    6.3. Обертывать электрические лампы бумагой, материей и другими 

горючими материалами. 

    6.4. Использовать для освещения помещения свечи. 

    6.5. Производить уборку помещений, очистку деталей и оборудования с 

применением легковоспламеняющихся и горючих жидкостей. 

    6.6. Включать электроприборы без наличия допуска к ним 1 группы по 

электробезопасности. 

    6.7. Пользоваться поврежденными электрическими шнурами и вилками. 

    6.8. Использовать поврежденные розетки (механические повреждения, с 

подгоревшими контактами и т.п.). 

    6.9. Пользоваться неисправной системой водоснабжения и канализации 

или контактирующими с ними металлическими предметами. 

    6.10. Трогать мокрыми руками оборудование, находящееся под 

напряжением. 

    6.11. При детях открывать окна, устраивать сквозняки, нарушать питьевой 

режим. 

    6.12. В раздевалках и других помещениях вбивать гвозди на уровне глаз 

ребенка. 

    6.13. Скрывать личное заболевание и заболевание детей в классе. 

    6.14. Заниматься работой, отвлекающей от основных обязанностей: 

- хранение в учебных классах (кабинетах) наглядных пособий и учебного 

оборудования, проведения опытов и других работ, которые не 

предусмотрены утвержденными программами; 

- складывание обрезков и кусков кинофотопленки и магнитной ленты в 

общие ящики с мусором, бумагой и другими материалами; 



- хранение фильмокопий, диапозитивов, слайдов, магнитных лент и т.п. 

должно осуществляться в закрытых коробках и шкафах и, по 

возможности, в отдельном помещении. 

6.15. Следить за состоянием оборудования и мебели в учебном кабинете. 

Все оборудование должно быть закреплено неподвижно. В случае 

поломки, плохого закрепления мебели, шкафов, оборудования, следует 

немедленно сообщить об этом начальнику административно-

хозяйственного отдела, чтобы были приняты меры к немедленному 

ремонту. Мелкую сломанную мебель или другое оборудование из 

кабинета немедленно нужно убрать,    во избежание травм детей. 

6.16. Не размещать оборудование, стенды, наглядные пособия,  

полуфабрикаты, сырье и прочее на открытых поверхностях, шириной менее 1 

метра и расположенных выше 80 см (для помещений, куда не допускаются 

дети, - выше 1 метра). 

    6.17. Не производить самостоятельно ремонтные работы без допуска к 

ним. 

    6.18. Следует постоянно следить за температурным режимом, влажностью 

воздуха, естественным и искусственным освещением учебных помещений. 

    6.19. Строго соблюдать санитарные правила. 

    6.20. За пределы учреждения (на экскурсии, концерты и т.п.) руководитель 

кружка обязан выводить детей организованно, знать количество детей. 

    6.21. Перед выводом обучающихся за пределы учреждения 

проинструктировать их о порядке передвижения по улицам и о правилах 

дорожного движения. 

    6.22. Руководитель кружка следит за тем, чтобы дети были правильно (по 

сезону) одеты. Чтобы на прилегающей к учреждению территории не 

скапливалось много воды, с крыши не сползал снег и не обрывалась наледь. 

В случае необходимости, сообщить директору или начальнику 

административно-хозяйственного отдела об опасностях, которые могут быть 

причиной травмы. 

 

 7. Требования безопасности в аварийной ситуации. 

    7.1. Действия руководителя кружка (концертмейстера) учреждения в 

случае возникновения пожара должны быть направлены на обеспечение 

безопасности детей, их эвакуацию и спасение. 

    7.2. Руководитель кружка (концертмейстер) учреждения, обнаруживший 

пожар или его признаки (задымление, запах, горение или тление различных 

материалов, повышение температуры воздуха и т.п.) обязан: 

- немедленно сообщить об этом по тел. «01» в пожарную часть, при этом 

четко назвать адрес учреждения, место возникновения пожара, а также 

сообщить свою должность и фамилию; 

- задействовать систему оповещения детей о пожаре, приступить самому и 

привлечь других лиц к эвакуации детей из здания в безопасное место, 

согласно плану эвакуации. Запасные выходы должны исключать запоры в 

виде замка, а иметь только задвижку без ключа изнутри здания; 

- известить о пожаре руководителя (директора) учреждения или 

заменяющего его работника; 



- организовать встречу пожарных подразделений, принять меры по 

тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения, согласно 

действующей в учреждении инструкции по пожарной безопасности; 

- эвакуацию детей  начинать из помещений, в котором возник пожар, и 

смежных с ним помещений, которым угрожает опасность 

распространения огня и продуктов горения. Детей младшего возраста 

следует эвакуировать в первую очередь. В зимнее время, по усмотрению 

лиц, осуществляющих эвакуацию, дети старшего возраста могут взять 

одежду из гардероба; 

- тщательно проверить помещение, чтобы исключить возможность 

пребывания в опасной зоне детей, спрятавшихся под партами, шкафами 

или других местах; 

- взять с собой журнал и поименно, согласно списочного состава, 

проверить наличие детей после их эвакуации; 

- если пути эвакуации детей отсутствуют (загорание, открытый огонь), 

немедленно закрыть плотно двери, заложить щели в двери шторами, 

одеждой и прочим, надеть, если они имеются, ватно-марлевые повязки. 

Если есть возможность, то все используемые тканные и деревянные 

материалы намочите водой, откройте форточку и зовите на помощь. При 

недостатке кислорода в классе можно приоткрыть окна; 

- выставить посты безопасности на выходах из здания, чтобы исключить 

возможность возвращение детей и работников в здание, где произошел 

пожар. 

При электрической аварии обесточить все оборудование, вывести 

учащихся  

с места аварии, сообщить администрации учреждения. 

      При ощущении удара электрическим током, немедленно прекратить 

работу, сообщить администрации учреждения. Напряжение свыше 36В 

опасно для жизни. 

      Самостоятельно не производить замену сгоревших электроламп, при 

обнаружении неисправных электроламп поставить в известность начальника 

административно-хозяйственного отдела. 

      Четко знать действия по оказанию первой доврачебной помощи: 

- при удушении – пострадавшего освободить от удушающего предмета, 

приступить немедленно к искусственному дыханию, растирать его, дать 

понюхать нашатырный спирт, в случае надобности впрыснуть 

возбуждающее средство (камфара, кофеин); 

- при утоплении – освободить от одежды, очистить нос и рот платком от 

ила, песка и прочего, положить животом на валик (бревно) или на колено 

так, чтобы голова свешивалась вниз и сильно нажимая на спину между 

лопатками, стараться удалить воду из легких и желудка. После этого 

приступить к немедленному искусственному дыханию. Одновременно 

начать согревать пострадавшего, растирать, обкладывать грелками или 

бутылками с горячей водой; 

 

- при солнечном, тепловом ударе – прикрыть голову головным убором, 

уложить в тень, освободить от стесняющей одежды, на голову и на сердце 



положить холодные компрессы, дать пить холодной воды, при 

необходимости (остановке сердца) необходимо производить 

искусственное дыхание рот в рот; 

- при отравлении – определить характер яда (расспросить пострадавшего, 

окружающих), вызвавшего отравление, удалить яд их организма или 

обезвредить противоядием. Яд удаляют промыванием большим 

количеством жидкости можно применить мочегонные средства; 

- при ожоге кипятком, паром – подержать пораженный участок под 

холодной водой 5-10 минут, наложить стерильную повязку; 

- при переломе конечностей – не вправлять самостоятельно, соблюдать 

неподвижность, положить шину, дать обезболивающее средство; 

- при сотрясении мозга – уложить, голову повернуть на бок, расстегнуть 

стесняющую одежду, допуск свежего воздуха, умыть, обрызгать 

холодной водой, дать подышать нашатырным спиртом, потереть виски; 

- при ударе электротоком – освободить от провода, немедленно 

искусственное дыхание рот в рот, массаж сердца. 

 

Предотвращение и порядок действий при взрывах. 

    В помещении зданий не должны находиться взрывоопасные вещества. 

Работники учреждения должны препятствовать появлению взрывчатых 

веществ в помещениях здания, возможности совершения террористических 

или хулиганских действий. Будьте внимательны к внешним признакам 

наступления взрыва! Такими признаками являются: 

- появление посторонних людей в здании учреждения; 

- обнаружение оставленных неизвестных свертков, мешков и прочего; 

- остатки различных материалов, не типичных для данного места; 

- натянутые проволоки и шнуры; 

- провода или остатки изоляционной ленты, высовывающиеся из свертков, 

мешков и прочих упаковок. 

 

Действия работников учреждения при угрозе взрыва: 

- при обнаружении предмета, который может быть взрывным устройством, 

немедленно удалите детей в безопасное место, организуйте оцепление, 

выставьте указатель с надписью «МИНА»; 

- немедленно сообщите в милицию и директору или его заместителю о 

возможности взрыва. 

При получении анонимного звонка о минировании здания учреждения и  

угрозе взрыва, немедленно прекратить занятия и произвести эвакуацию 

учащихся из здания и отправку их домой, сообщить в милицию, до приезда 

милиции организовать оцепление здания. При срочной эвакуации детей из 

здания в осенне-зимний период одежда из гардероба эвакуируется 

гардеробщиком, дежурным, сторожем и другими работниками, свободными 

от эвакуации детей. Дети надевают верхнюю одежду на безопасном 

расстоянии от здания. 

 

 Требования безопасности по окончании работы. 
1. Привести в порядок свое рабочее место. 



2. Выключить все электроприборы. 

3. Убрать учебный инвентарь и материалы на определенные места 

хранения. 

4. Проветрить помещение. 

5. Закрыть окна на запорные устройства и выключить освещение. 

6. Закрыть кабинет и сдать ключ дежурному (сторожу, вахтеру). 

7. Если есть необходимость и наличие сигнализации, то включите ее, 

сдайте  

помещение под охрану или сменяющему вас работнику. 

8. Не оставлять обучающихся с сотрудниками, не отвечающими за охрану                

жизни и здоровья детей (вахтер, сторож, другой преподаватель). 

9. В случае обнаружения неисправного состояния оборудования, 

инструментов, приспособлений, а также опасном состоянии помещения 

класса, сообщить об этом начальнику административно-хозяйственного 

отдела и оставить запись в журнале заявок на плотницкие, 

электротехнические, сантехнические и другие работы. 

 

 

 

 

 

 
 


