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присоединение к одному из них, или высказать свою самостоятельную точку 

зрения. 
В зависимости от исследуемой проблемы, дипломная работа может 

содержать главу, посвященную истории вопроса. Историко-теоретическое 
исследование должно быть увязано с анализом всех рассматриваемых в работе 
направлений. 

Выполнение дипломной работы включает следующие этапы: 
- ознакомление с основными требованиями, предъявляемыми к дипломным 

работам; 
- выбор и закрепление темы дипломной работы; 
- составление   плана  и  согласование  его  с  руководителем  дипломной 

работы; 
- подбор  и изучение литературных  источников и  нормативных актов, 

законов Российской Федерации по теме дипломной работы; 

- сбор и анализ практического материала; 

- написание и оформление дипломной работы; 
- подготовка дипломной работы к защите: получение отзыва и рецензии на 

дипломную работу; 
- защита дипломной работы. 

В настоящем методическом пособии рассмотрены все этапы подготовки 

дипломной работы и порядок ее защиты в Государственной аттестационной 
комиссии. 

1 Основные требования к дипломной работе 

Темы выпускных квалификационных (дипломных) работ и вопросы, 
разрабатываемые в них, должны иметь актуальность, новизну, теоретическое и 
практическое значение. 

Выполнение дипломной работы и ее защита в Государственной 
аттестационной комиссии служит проверкой подготовки специалиста к 
самостоятельной практической деятельности по избранной специальности. 

Дипломная работа - это творческая работа специалиста. Студент-
дипломник самостоятельно выполняет дипломную работу, используя весь 
комплекс знаний и практических умений, полученных в течение всего периода 
обучения в колледже (техникуме). 

К выпускной квалификационной работе как к документу, на основе 
которого выявляется степень подготовленности студента, предъявляются 
высокие требования. 

Дипломная работа должна: 
- быть     актуальной,     соответствовать     современному     состоянию     и 

перспективам развития рыночной экономики; 
- носить научно-исследовательский характер; 

 



Основным критерием при выборе темы дипломной работы служит 
научный и практический интерес студента. При выборе темы исследования 
следует исходить из того, по какой из них студент может наиболее полно 
собрать материал. 

Закрепление тем дипломных работ (с указанием руководителей и сроков 
выполнения) за студентами оформляется приказом руководителя 
образовательного учреждения. Одновременно, кроме основного руководителя, 
могут назначаться консультанты по отдельным частям (вопросам) 
исследования. Основной руководитель - это, как правило, научный 
руководитель дипломной работы. 

По одной теме могут выполнять дипломную работу несколько студентов. 
При этом - индивидуальные задания выдаются каждому студенту в отдельности. 

Задания на дипломную работу рассматриваются предметно-цикловыми 
комиссиями, подписываются руководителем работы и утверждаются 
заместителем директора по учебной работе. Задания выдаются студенту не 
позднее чем за две недели до начала преддипломной (квалификационной) 
практики. 

Выдача задания на дипломную работу сопровождается консультацией, в 
ходе которой разъясняются назначение и задачи, структура и объем работы, 
принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на 
выполнение отдельных частей дипломной работы. 

Как было сказано выше, приказом директора по представлению цикловых 
комиссий назначаются руководители дипломных работ из числа 
преподавателей колледжа, специалистов организаций (предприятий), 
образовательных учреждений. 

Руководитель дипломной работы: 
- выдает студенту задание на дипломную работу; 

- оказывает   студенту   помощь   в   составлении   календарного   графика 
выполнения дипломной работы; 

- рекомендует студенту необходимую литературу; 
- проводит предусмотренные расписанием консультации. Консультации по 

дипломным работам имеют двоякое значение. С одной стороны, они 
оказывают       студенту-дипломнику       научную,       целенаправленную, 
Педагогическую помощь, а с другой - носят контрольно-проверочный 
характер; 

- проверяет   выполнение   работы   (по   частям   и   в   целом),   составляет 
письменный отзыв. 
По утвержденным темам руководители дипломных работ разрабатывают 

(обязательно лично, не передоверяя это студенту) индивидуальные задания для 
каждого студента. 

Дипломное задание определяет содержание самостоятельной работы 
студента по выбранной теме. В нем указывается: тема дипломной работы, 
исходные данные к ее выполнению, перечень подлежащих разработке 
вопросов.  На  основе  задания  студент  по  согласованию  с  руководителем  



Большое значение имеет правильная трактовка понятий, их точность и 
научность. Употребляемые термины должны быть общепринятыми, либо со 
ссылкой на автора. Точно также общепринятыми должны быть и формулы. 
Исключение составляют впервые вводимые те или иные научные понятия, 
расчеты. 

Опытно-экспериментальная (практическая) часть дипломной работы 
- это основная часть исследования. 

От того, насколько правильно и полно собран фактический материал, во 
многом зависит своевременное и качественное написание дипломной работы. 
Поэтому, прежде чем приступить к сбору материала, следует тщательно 
продумать, какой именно фактический материал необходим для работы, и 
составить, по возможности, специальный план сбора материалов. 

Успешный сбор практического материала для дипломной работы в 
значительной степени зависит от того, насколько четко студент представляет 
себе направление работы и какой материал необходимо получить в итоге. В 
процессе отбора материала и работы над ним у студентов постепенно 
вырабатывается исследовательский подход к практике, необходимый каждому 
специалисту. 

В процессе обработки полученных данных используются такие 
взаимосвязанные приемы, как анализ и синтез. 

Анализ - логический прием разделения целого на отдельные элементы и 
изучение каждого из них в отдельности во взаимосвязи с целым. 

Синтез - объединение результатов для формирования (проектирования) 
целого. Анализ и синтез неразрывно связаны. 

При обработке собранных практических материалов следует 
использовать современные методы статистического анализа (динамические 
ряды, группировки, средние величины и показатели вариации и др.), с тем, 
чтобы выявить закономерности и сделать научно обоснованные выводы. 
Содержание практической части дипломной работы необходимо 
иллюстрировать таблицами, схемами, диаграммами и другими материалами, 
которые размещают по тексту работы или в виде приложений. 

Дипломная работа начинает выполняться студентом, как правило, в 
период преддипломной практики и продолжается в период подготовки к ее 
защите. 

Заключение, не повторяя содержания основной части исследования, 
должно содержать сжатые (на трех-четырех страницах) выводы и предложения. 
Выводы и предложения должны непосредственно вытекать из анализа тех или 
иных вопросов в самом тексте дипломной работы и излагаться четко и 
лаконично. Выводы и заключения студента должны содержать рациональный 
вариант решения рассматриваемой проблемы и его обоснование. 

Приложения. В этом разделе помещается подобранный студентом 
справочный или вспомогательный материал, имеющий непосредственное 
отношение к дипломной работе: анкеты, статистические данные, диаграммы, 
графики, формы договоров, копии конкретных соглашений, исполнительных 
документов,   расчеты,  таблицы   и  другие   вспомогательные   материалы,   на 
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Преподаватели колледжа (техникума), где обучаются выпускники, не могут быть рецензентами их 
дипломных работ. 
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