
1 

   

Согласовано с Педагогическим советом 

протокол №6 от 25.05.2021 

Утверждено 

Приказом директора МАОУ Гимназия №1 

от 25.05.2021 №398-ОД   

 

 
 

Положение 

о документах, подтверждающих обучение  

в Муниципальном автономном общеобразовательном учреждении  

«Гимназия №1»,   

если форма документа не установлена законом 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с частью 4 ст. 33 Федерального 

закона №273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации». 

1.2. Положение определяет назначение, форму, порядок заполнения и выдачи докумен-

тов, подтверждающих обучение в Муниципальном автономном общеобразовательном учре-

ждении «Гимназия №1» (далее – МАОУ Гимназия №1) с целью установления единых требо-

ваний к документам.  

1.3. Названные справки, уведомления предъявляются по месту требования. 

2. Выдача документов, подтверждающих обучение 

2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 

2.1.1. Справка об обучении в ОО, реализующей основные общеобразовательные про-

граммы основного общего и (или) среднего общего образования выдается обучающимся, не 

прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим неудовлетворительные 

результаты. Справка содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество учащегося, дату 

рождения, в какой школе обучался, наименование учебных предметов, годовые и итоговые 

отметки, баллы по результатам итоговой аттестации (приложение 1). 

2.1.2. Справка о результатах государственной итоговой аттестации содержит следую-

щие данные: фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, в какой школе обучался, 

наименование учебных предметов, по которым проходил государственную итоговую атте-

стацию, годовую отметку, результаты аттестации, итоговые результаты (приложение 2). 

2.1.3. Справка об обучении, выдаваемая для предъявления в управление социальной 

защиты населения, для осуществления льготного проезда, на работу родителям (законным 

представителям), для предъявления в суд, органы опеки (приложение 3). 

2.1.4. Справка об обучении, выдаваемая для предъявления в Пенсионный фонд, выше-

стоящие органы образования содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество учаще-

гося, в каком классе обучается, в какой школе обучается,  период обучения, форма обучения 

(приложение 4). 

 2.1.5. Справка-подтверждение о зачислении в МАОУ Гимназия №1 после предостав-

ления необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образовательное учре-

ждение, из которого переводится обучающийся, содержит следующие данные: фамилию, 

имя, отчество учащегося, дату рождения, в какую школу будет зачислен, в какой класс будет 

зачислен обучающийся (приложение 5). 

2.1.6. Справка об обучении, выдаваемая для предъявления ОМВД, вышестоящие орга-

ны образования содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество учащегося, в каком 

классе обучается, в какой школе обучается, период обучения, номер и дата выдачи аттестата 

об основном и среднем  общем образовании (приложение 6). 
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2.1.7 Справка для предъявления в военный комиссариат содержит следующие данные: 

фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, приказ о зачислении в образовательное 

учреждение, дату зачисления, в каком классе обучается, в какой школе обучается (с указани-

ем данных о государственной аккредитации), форму обучения, предполагаемый год оконча-

ния обучения (приложение 7). 

2.1.8. Уведомление о прибытии (зачислении) обучающихся  в  МАОУ Гимназия №1, 

выдаваемое для предъявления в образовательное учреждение, из которого прибыл обучаю-

щийся, содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, в 

какую школу прибыл и в какой класс зачислен, номер и дата приказа о зачислении (прило-

жение 8). 

2.2. Документы, подтверждающие обучение в МАОУ Гимназия №1 выдаются обучаю-

щимся, родителям (законным представителям) по устному требованию в течение трех кален-

дарных дней с момента требования. 

3. Ответственность за выдачу документов, подтверждающих обучение 

3.1. Ответственными за выдачу документов, предусмотренных пп. 2.1.1, 2.1.2, являются 

заместитель директора по учебно-воспитательной работе и документовед МАОУ Гимназия 

№1. 

3.2. Ответственным за выдачу документов, предусмотренных пп. 2.1.3, 2.1.4, 2.1.5, 

2.1.6, 2.1.7, 2.1.8., является документовед МАОУ Гимназия  №1.  

3.3. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за предоставле-

ние недостоверных данных.  

4. Учет и хранение бланков документов 

4.1. Выдача справок, предусмотренных в пп. 2.1.3, 2.1.4, 2.1.5, 2.1.6, 2.1.7., 2.1.8., фик-

сируется в журнале «Выдача справок обучающимся». 

4.2. Выдача справок, предусмотренных в пп. 2.1.1, 2.1.2, фиксируется в журнале «Вы-

дача справок об обучении в ОО, реализующей основные общеобразовательные программы 

основного общего и (или) среднего общего образования, справок о результатах государ-

ственной итоговой аттестации». 
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Приложение 1   

СПРАВКА 
об обучении в образовательной организации, реализующей основные общеобразовательные 

программы основного общего и (или) среднего общего образования 

 

Данная справка выдана ________________________________________________________ 
(фамилия, 

_____________________________________________________________________________ 
имя, отчество – при наличии) 

дата рождения «____»_______________ _______ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) 

 

в___________________________________________________________________________ 
(полное наименование образовательной организации 

____________________________________________________________________________ 

 

____________________________________________________________________________ 
и его местонахождение) 

____________________________________________________________________________ 

 

____________________________________________________________________________ 

 

в ________________ учебном году в ________классе и  получил(а) по учебным предметам 

следующие отметки (количество баллов): 

 
№ 

п/п 

Наименование учебных предметов Годовая отмет-

ка за послед-

ний год обуче-

ния  

Итоговая  

отметка 

Отметка, полученная на 

государственной итого-

вой аттестации или ко-

личество баллов по ре-

зультатам ЕГЭ 

1 2 3 4 5 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 

 

Руководитель образовательной 

организации                                        ___________                              ____________________ 
                                                                                       (подпись)                                                                        (ФИО) 

 

 

Дата выдачи«______» ___________ 20____г.                                                

 
 

(М.П.)                                                                                 регистрационный № _______________ 
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Приложение 2 

 

 

Штамп образовательного 

учреждения 

 

 

 

от  ________  № ______   

 

 

СПРАВКА 

о результатах государственной  

итоговой аттестации 

 

Данная справка выдана __________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

_______________________________________________________________________________ 

      (дата рождения) 

в том, что он (она) обучался (обучалась) в Муниципальном автономном общеобразователь-

ном учреждении «Гимназия №1» городского округа Сухой Лог Свердловской области 

(полное наименование образовательного учреждения и его местонахождение) 

и по результатам государственной итоговой аттестации _________ года в форме ________ 

получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):  

 

№ 

п/п 

Наименование 

учебных предметов 

Годовая  

отметка за  

последний год 

обучения 

Результаты государственной 

итоговой аттестации Итоговая 

отметка Количество 

баллов 
Отметка 

1.      

2.      

3.      

…      

 

 

М.П.                         Директор МАОУ Гимназия №1                            Т.В. Липина 
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Приложение 3 
 

 

Штамп образовательного 

учреждения 

 

 

 

  от ________ №______ 

 

СПРАВКА 
 

    Дана ______________________________________________  
                                          (ФИО) 

__________________________________________________________  
                                          (года рождения) 

в том, что он(а) в _________ учебном году обучается в Муниципаль-

ном автономном общеобразовательном учреждении «Гимназия №1»,  

город Сухой Лог, Сухоложского района, Свердловской области  в  11 

«А» классе. 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
М.П.                         Директор МАОУ Гимназия №1                             Т.В. Липина 

………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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Приложение 4 
 

 

Штамп образовательного 

учреждения 

 

 

 

от  ________  № ______   

 

СПРАВКА 

 

Дана __________________________________________ 
(ФИО) 

____________________________________________ 
(года рождения) 

в том, что он (а) обучается в Муниципальном автономном об-

щеобразовательном учреждении «Гимназия №1» в _________ 

учебном году в _____ «__» классе по очной форме обучения по 

основным общеобразовательным программам.  

Срок обучения: с ____________ г. по _____________ г. 

Основание выдачи справки: приказ № _____ от __________г. 

 

Справка дана для предъявления     по месту требования                                           

 

 

 

 

 

 
М.П.                         Директор МАОУ Гимназия №1                            Т.В. Липина 

………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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Приложение 5 

 

Штамп образовательного 

учреждения 

 

 

 

от  ________  № ______   

 

 

СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ 

 

Муниципальное автономное общеобразовательное учрежде-

ние «Гимназия №1» подтверждает, что 

___________________________________________________________, 
 (ФИО) 

___________________________________________________________,  
(года рождения) 

 будет зачислен(а) в _______ «___»  класс.  

Справка дана для предоставления в ____________ №___. 
                                                                                (ОУ) 

 

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

 

 
М.П.                         Директор МАОУ Гимназия №1                            Т.В. Липина 

………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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Приложение 6 

 

Штамп образовательного 

учреждения 

 

 

от  ________  № ______   

 

  

 

СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ  

 

Дана ____________________________________________________________________, 
(ФИО) 

_______________________________________________________________________________,  
(дата рождения) 

в том, что он (она) обучался в период с _______  года по  ________ года в Муниципальном 

автономном общеобразовательном учреждении «Гимназия №1» городского округа Сухой 

Лог Свердловской области и отчислен в связи окончанием _____ класса (приказ от _______ г. 

№ _______) с выдачей аттестата об (о) __________ общем образовании серия ____ №______ 

от __________ года. 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

 

М.П.                         Директор МАОУ Гимназия №1                           Т.В. Липина 
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Приложение 7 

 

Штамп образовательного 

учреждения 

 

 

 

№ ______ от _______________ г. 

 

 

 

СПРАВКА 

  

 

  

  Выдана гражданину                                                                           ,   _________________ года рождения 

(фамилия, имя, отчество) 

в том, что он в  ______  году поступил в образовательное учреждение основного общего, среднего(полного) 

общего образования в Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Гимназия №1» 

(полное наименование образовательного учреждения, номер и дата приказа о зачислении) 

Приказ №____-ВС от _______.20____года 

имеющее государственную аккредитацию №8797 от 21.12.2015 до 14.05.2025г. 

(серия, номер, дата выдачи и сроки действия свидетельства) 

Министерство общего и профессионального образования Свердловской области 

наименование органа, выдавшего свидетельство 

лицензию на право ведения образовательной деятельности  №17221 от 30.04.2013г.(бессрочна) 

Министерство общего и профессионального образования Свердловской области 

(серия, номер, дата выдачи, сроки действия, наименование органа, выдавшего лицензию) 

и в настоящее время обучается в _____ А_ классе по очной форме обучения. 

           Срок окончания образовательного обучения «30» июня 20____ года 

 

          Справка выдана для предоставления в Военный комиссариат городов  Богданович, Сухой Лог, Богда-

новического и Сухоложского районов Свердловской области. 
 

 

Руководитель (заместитель руководителя) образовательного учреждения 

 

Директор МАОУ Гимназия №1  ______________________ Т.В. Липина 
         М.П.                                                                                                                                                 (подпись, инициалы имени, фамилия) 
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Приложение 8 

 

Штамп образовательного 

учреждения 

 

 

 

_______________  № ______ 

 

Уведомление  

о прибытии (зачислении) обучающихся 

 

 

 

   

 

        

На основании пункта 12 Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из 

одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным про-

граммам соответствующих уровня и направленности, утвержденного Приказом Министер-

ства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 года №177 «Об утверждении 

Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществ-

ляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в другие организации, осуществляющую 

образовательную деятельность по программам соответствующего уровня и направленности» 

уведомляем, что: 

1. ________________________________, _________________________ года рождения,  
                         (ФИО) 

действительно прибыл(а) и зачислен(а) в ____ «____» класс Муниципального автономного 

общеобразовательного учреждения «Гимназия №1» города Сухой Лог Свердловской области 

(приказ от _________ №_____-ВС «О приеме (зачислении) в МАОУ Гимназия №1 для освое-

ния программы основного общего образования»)  на _________ учебный год. 

 

 

 

Директор МАОУ Гимназия №1                                                                                  Т.В. Липина 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


