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Положение 

об организации и осуществлении образовательной деятельности по  

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам  

муниципального автономного общеобразовательного учреждения 

«Гимназия №1» 

 
1. Общие положения 
1.1. Настоящее положение об организации и осуществлении образовательной дея-

тельности по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам му-

ниципального автономного общеобразовательного учреждения Гимназия №1 (далее – По-

ложение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения от 

09.11.2018 №196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», приказом Мини-

стерства просвещения РФ от 30.09.2020 №533 «О внесении изменений в Порядок организа-

ции и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразова-

тельным программам, утвержденный приказом Министерства просвещения РФ от 9 ноября 

2018 №196», Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных обще-

развивающих программ (письмо Министерства образования и науки Российской Федера-

ции от 18.11.2015 №09-3242), СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования 

к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», Сан-

ПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и 

(или) безвредности для человека факторов среды обитания», приказом Минобрнауки от 

23.08.2017 №816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляю-

щими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образова-

тельных технологий при реализации образовательных программ», письмом Министерства 

просвещения РФ от 19 марта 2020 №ГД-39/04 «О направлении методических рекомендаций 

по реализации образовательных программ начального общего, основного общего, среднего 

общего образования, образовательных программ среднего профессионального образования 

и дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного обучения 

и дистанционных образовательных технологий», Уставом муниципального автономного 

общеобразовательного учреждения «Гимназия №1» (далее – гимназия). 

1.2. Положение регулирует организацию и осуществление образовательной деятель-

ности по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам гимна-

зии (далее – образовательные программы). 

 

2. Формирование и утверждение образовательных программ 
2.1. В гимназии реализуются образовательные программы различной направленно-

сти: технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, ту-

ристско-краеведческой, социально-гуманитарной. 

2.2. Требования к структуре образовательных программ. 

2.2.1. Общеразвивающие образовательные программы формируются с учетом 

пункта 9 статьи 2 Федерального закона об образовании. Структура общеразвивающих об-

разовательных программ должна включать: 

а) титульный лист: наименование гимназии; где, когда и кем утверждена образова-

тельная программа; название образовательной программы; направленность; возраст детей, 



на которых рассчитана образовательная программа; срок реализации образовательной про-

граммы; уровень; ФИО, должность автора (авторов) образовательной программы; год раз-

работки образовательной программы.  

б) пояснительную записку: общая характеристика образовательной программы, ко-

торая отражает актуальность и новизну, цели и задачи, уровень сложности, направленность, 

категорию обучающихся, объем и срок освоения образовательной программы, форму обу-

чения, отличительные особенности (при наличии), условия реализации образовательной 

программы, планируемые результаты; 

в) содержание образовательной программы: 

 учебный план, который включает в себя перечень, трудоемкость и содержание 

видов учебной деятельности обучающихся, формы аттестации. План может быть составлен 

на весь период освоения образовательной программы или на учебный год, если срок реали-

зации образовательной программы составляет более двух лет.  

 календарный учебный график, который должен содержать: месяц, число и время 

проведения занятия, форму проведения занятия, количество часов, тему занятия, место про-

ведения и форму контроля. 

г) организационно-педагогические условия: 

 кадровые условия: численность и ФИО педагогов, вспомогательного и обслужи-

вающего персонала, уровень их образования; 

 материально-технические: помещение, учебное оборудование; 

 учебно-методические: наглядные пособия, учебные средства, расходные матери-

алы; 

д) оценку качества освоения образовательной программы: формы текущего кон-

троля, формы промежуточной и итоговой аттестации (при наличии), примерный перечень 

контрольных вопросов, критерии оценки, зачета/незачета, иные компоненты. 

2.3. Разработка образовательных программ. 

2.3.1. Образовательные программы разрабатываются с учетом пожеланий обучаю-

щихся и их родителей (законных представителей). Для обучающихся с ограниченными воз-

можностями здоровья и детей-инвалидов при формировании образовательной программы 

учитываются особенности их психофизического развития. 

2.3.2. Для утверждения образовательных программ ответственные работники гото-

вят: 

 служебную записку на имя директора гимназии с обоснованием необходимости 

открытия новой образовательной программы. Служебная записка подписывается разработ-

чиком образовательной программы и руководителем структурного подразделения; 

 проект образовательной программы, составленной с учетом требований, указан-

ных в пункте 2.2. настоящего раздела. 

2.4. Согласование образовательных программ. 

2.4.1. Разработанный проект образовательной программы предоставляется на про-

верку и согласование заместителю директора по учебно-воспитательной работе, педагогу-

психологу. 

2.4.2. На последней стадии согласования проект образовательной программы предо-

ставляется на рассмотрение педагогическому совету гимназии. 

2.5. Утверждение и пересмотр образовательных программ. 

2.5.1. Образовательную программу утверждает директор гимназии. 

2.5.2. Утвержденные образовательные программы размещаются на информацион-

ном стенде и официальном сайте гимназии. 

2.5.3. Оригинал утвержденной образовательной программы хранится у заместителя 

директора по учебно-воспитательной работе, копии - у педагогов. 

2.5.4. Ответственные работники обязаны ежегодно и по мере необходимости обнов-

лять образовательные программы с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, 

технологии и социальной сферы. 

 

 



 

3. Прием на обучение и отчисление обучающихся 
3.1. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам зачисля-

ются дети от 6 до 18 лет нa основании добровольного выбора творческой деятельности по 

заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся либо 

заявлению обучающегося, достигшего возраста 14 лет, по всем направлениям деятельности. 

3.2. Для зачисления в объединения родители (законные представители) несовершен-

нолетнего обучающегося либо несовершеннолетний старше 14 лет предоставляют на имя 

директора заявление с предоставлением медицинской справки от врача о состоянии здоро-

вья с заключением о возможности заниматься в группах по дополнительным общеобразо-

вательным программам физкультурно-спортивной и туристско-краеведческой направлен-

ностей; 

3.3. Помимо документов, установленных пунктом 3.2. в заявлении о зачислении За-

явитель предоставляет сведения о номере сертификата дополнительного образования. При 

отсутствии у ребенка сертификата дополнительного образования необходимо подать заяв-

ление. Заявление на получения сертификата дополнительного образования можно офор-

мить через электронную заявку на – сайте https://66.pfdo.ru. 

3.4. Для зачисления в объединение родители (законные представители) могут напра-

вить электронную заявку с использованием личного кабинета информационной системы 

персонифицированного финансирования дополнительного образования (ПФДО). В этом 

случае в течение 10 календарных дней родителям (законным представителям) необходимо 

подтвердить свою заявку на обучение ребенка по дополнительным общеобразовательным 

программам, поданную через портал ПФДО, в ходе личного визита МАОУ Гимназия №1 и 

предоставить оригиналы документов, перечисленных в пункте 3.2. 

3.5. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы дополнитель-

ного образования и номера сертификата МАОУ Гимназия №1 вносит эти данные в инфор-

мационную систему и проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. Реше-

ние о зачислении принимается в соответствии с настоящим Положением. 

3.6. Дополнительный набор в объединения осуществляется в течение всего кален-

дарного года при наличии свободных мест. 

3.7. Прием обучающихся оформляется приказом директора МАОУ Гимназия №1. 

3.8. Прием детей может осуществляться на второй и последующий года обучения 

при соответствующей подготовке ребенка по выбранному направлению. Каждый ребенок 

имеет право заниматься в нескольких объединениях, с учетом требований санитарных 

норм, регламентирующих режим организации работы с детьми по максимальной нагрузке 

в зависимости от их возраста. 

3.9. МАОУ Гимназия №1 знакомит поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) со своим Уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрацион-

ном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права 

и обязанности обучающихся. 

3.10. Отчисление обучающихся производится: 

а) в связи с получением образования (завершением обучения); 

б) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей); 

в) по инициативе гимназии: 

 при грубом нарушении устава гимназии и правил поведения обучающихся. От-

числение проводится в качестве меры дисциплинарного взыскания к обучающимся старше 

15 лет; 

г) по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, в том числе: 

 в случае ликвидации гимназии или структурного подразделения; 

 при аннулировании или приостановлении действия лицензии на образовательную 

деятельность. 

3.11. Отчисление обучающихся оформляется приказом директора гимназии. 



4. Организация образовательной деятельности 
4.1. Организация образовательной деятельности регламентируется расписанием за-

нятий и утвержденной образовательной программой. 

4.2. Предоставление образовательных услуг по образовательным программам может 

осуществляться в течение всего календарного года, включая каникулярное время. Обучаю-

щиеся гимназии осваивают образовательную программу без отрыва от обучения по основ-

ной общеобразовательной программе. 

4.3. Обучение осуществляется очно, очно-заочно, заочно, в том числе с применением 

дистанционных образовательных технологий (далее – ДОТ) и электронного обучения (да-

лее – ЭО), если это позволяет реализуемая образовательная программа. 

4.4. Образовательная деятельность осуществляется в соответствии с учебным пла-

ном. Если требуется организовать ускоренное обучение, обучение в заочной, очно-заочной 

формах (если такие формы – исключение, а не общее правило), на дому, в медорганизации 

или провести занятия, требующие индивидуальной формы проведения, образовательная де-

ятельность осуществляется в соответствии с индивидуальными учебными планами (далее 

– ИУП). Порядок обучения по ИУП определяется локальным актом гимназии. 

4.5. Занятия в объединениях проводятся по группам, индивидуально или всем соста-

вом объединения. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения. 

4.6. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также про-

должительность учебных занятий в объединении зависят от направленности образователь-

ной программы.  

4.7. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благопри-

ятного режима труда и отдыха обучающихся по представлению педагогических работников 

с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) и возрастных 

особенностей обучающихся. 

4.8. При реализации образовательных программ могут предусматриваться как ауди-

торные, так и внеаудиторные занятия, которые проводятся по группам или индивидуально. 

4.9. При реализации образовательных программ возможно проведение массовых ме-

роприятий, создание необходимых условий для совместной деятельности обучающихся и 

их родителей (законных представителей). 

 

5. Особенности организации образовательной деятельности с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 
5.1. При реализации образовательных программ с применением электронного обу-

чения и дистанционных образовательных технологий (далее – ЭО и ДОТ) в гимназии обес-

печиваются условия для функционирования электронной информационно-образовательной 

среды, включающей в себя электронные информационные ресурсы, электронные образова-

тельные ресурсы, совокупность информационных технологий, телекоммуникационных 

технологий, соответствующих технологических средств и гарантирующей освоение обуча-

ющимися образовательных программ в полном объеме. 

5.2. При реализации образовательных программ с применением ЭО и ДОТ объем 

образовательной нагрузки и соотношение объема занятий, проводимых путем непосред-

ственного взаимодействия педагогических работников с обучающимися, и учебных заня-

тий с применением ЭО и ДОТ определяется в соответствии с требованиями санитарных 

правил и гигиенических нормативов. 

5.3. При реализации заочной формы обучения с применением ЭО и ДОТ допускается 

отсутствие аудиторных занятий. 

5.4. Необходимым условием реализации образовательных программ с применением 

ЭО и ДОТ является наличие электронной информационно-образовательной среды гимна-

зии и материально-технической базы. 

5.5. При реализации образовательных программ с применением ЭО и ДОТ местом 

осуществления образовательной деятельности является местонахождение гимназии, неза-

висимо от местонахождения обучающихся. 



 

6. Аттестация обучающихся по образовательным программам 
6.1. Освоение образовательной программы завершается аттестацией обучающихся. 

Формы аттестации определяются образовательной программой. Возможные формы атте-

стации: тестирование, контрольная работа, письменная работа, устный опрос, защита рефе-

рата, зачет, выполнение проекта или творческой работы, выставка. 

6.2. Аттестация проводится аттестационной комиссией, назначаемой приказом ди-

ректора гимназии, или педагогическим работником, осуществляющим обучение. 

6.3. Результаты аттестации в любой из форм определяются оценками «зачет», «неза-

чет». 

6.4. Обучающимся, завершившим обучение по образовательной программе и 

успешно прошедшим аттестацию, могут выдаваться документы об обучении (сертификаты, 

свидетельства и т. п.), форма которых устанавливается МАОУ Гимназией №1. 

 

7. Мониторинг образовательной деятельности 
7.1. Мониторинг образовательной деятельности по образовательным программам 

проводится с целью систематического стандартизированного наблюдения за условиями и 

результатами реализации образовательных программ. 

7.2. Мониторинг осуществляется с использованием: 

 реестра образовательных программ, реализуемых в текущем календарном году; 

 сведений о реализации образовательных программ в истекшем полугодии. 

7.3. Сводные данные мониторинга за истекший календарный год подлежат размеще-

нию на официальном сайте гимназии. 


